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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Fonseca, noviembre de 2025

Sefior (a)

ALEXIS SOLANO MENDOZA

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7596913
Profesional AgroSena Grado 10

Centro Agro empresarial y Acuicola

Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual
Mes de noviembre del afio 2025.

Referencia;: CO1.PCCNTR.7596913 del afio 2025.

YOJANA PATRICIA DURAN ARCINIEGAS, identificado con la cédula de ciudadania No.
49.776.104 de Valledupar, en mi calidad de Contratista del SENA, en el Centro Agro empresaria y
Acuicola , en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacién
presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Se fija como valor total para el contrato la suma de CUARENTA Y TRES MILLONES SEISCIENTOS
NOVENTA Y CINCO MIL TRESCIENTOS CINCUENTA Y CINCO PESOS ($43.695.355,00)
Mda./Cte. Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a. Un primer
pago correspondiente a veintidés (22) dias del mes de marzo de 2025 por valor de TRES
MILLONES TRESCIENTOS SETENTA Y DOS MIL NOVECIENTOS SETENTA Y CINCO PESOS
($3.372.975,00) Mda./Cte., b. Ocho (8) pagos iguales por los meses de abril a noviembre de 2025
por valor de CUATRO MILLONES QUINIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL QUINIENTOS ONCE
PESOS ($4.599.511,00) Mda./Cte., cada uno., c. Un ultimo pago correspondiente a 23 dias mes
del mes diciembre de 2025 por valor de TRES MILLONES QUINIENTOS VEINTISEIS MIL
DOSCIENTOS NOVENTA Y DOS PESOS ($3.526.292,00) Mda./Cte. Los honorarios seran
pagados por el SENA al contratista de acuerdo al cronograma definido por la Direccién
Administrativa y Financiera de la Direccién General, en la cuenta de Ahorros No. 52310294110 de
Bancolombia cuyo titular es el contratista.

Plazo: Sera hasta el 23 de diciembre de 2025.
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OBJETO:

Prestar servicios profesionales y/o de apoyo a la gestion, en la planeacion y ejecucion de la
formacion, asi como la evaluacion de los resultados de aprendizaje definidos en los disefios
curriculares asignados, para el desarrollo de habilidades y competencias técnicas de la
poblacién campesina, aportando al fortalecimiento de la economia popular, familiar, étnica y
comunitaria, en concordancia con lineamientos establecidos por la Direccion del Sistema
Nacional de Formacién para el Trabajo y la Coordinacién Nacional de Atencion Integral,
Diferencial e Incluyente a la Economia popular - CampeSENA.

Obligaciones Especificas:

No

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

Orientar, asesorar y
acompanar de forma
permanente a los aprendices
en el desarrollo de las
actividades establecidas en la
guia de aprendizaje de
acuerdo lo establecido en las
guias, los procedimientos vy el
Sistema Integrado de Gestion
y Autoevaluacion “SIGA” del
SENA el cual se encuentra
documentado en la plataforma
Compromiso, en los
programas del area temética
objeto del contrato segun
asignacion de grupos.

Se realiz6 sensibilizacion en el
Programa: Emprendimiento en
produccién cultivos transitorios
en la Rancheria El Brasil,
municipio Riohacha.

Registro y verificacion de
listas de aprendices para
matricula por ficha asignada.

Cumplimiento de lineamientos
de la entidad con la modalidad
presencial, haciendo uso de las
tecnologias de la informacion y
la comunicacion.

Formato Ficha de
Caracterizacion

CAMPESENA en
proceso en las oficinas

de registro y control.

Realizar reconocimiento de
aprendizajes previos y estilos
de aprendizaje.

En este mes no hubo
requerimientos para realizar la
actividades relacionada con
esta obligacion

En este mes no hubo
requerimientos  para
realizar la actividades
relacionada con esta
obligacion

Acompafiar a la poblacion
campesina; en la planificacion
de mejoras de produccion
familiar, capacidad productiva
y condiciones ambientales en
concordancia con el protocolo
de atencion definido por la
Coordinacién  Nacional de
Atencion Integral, Diferencial e
Incluyente a la Economia
popular — CampeSENA.

En este mes no hubo
requerimientos para realizar la
actividades relacionada co esta
obligacion.

En este mes no hubo
requerimientos para
realizar la actividades
relacionada con esta
obligacion.
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Reportar la informacién
académica y administrativa
requerida en el proceso de
formacion con claridad,
oportunidad y veracidad en los
sistemas de trazabilidad vy
seguimiento dispuestos de
manera temporal o]
permanente por el SENA para
el seguimiento de actividades

especificas, entregando
informe al supervisor del
contrato.

Ejecucion de acciones de
Formacion en el proceso de
alistamiento en los Programas
asignados  basados en los
lineamientos de la entidad:

3000137 Emprendimiento en
produccion huevo.

Ficha: 3377818

Fecha de Inicio:2/11/2025
Fecha Final: 29/11/2025
Duracion: 112 Horas

Lugar de ejecucion:
Comunidad Los Manantiales -
Carraipia.

Poblacidn: indigena
Competencia Desarrollada:
Proyectar el mercado segun
segmentos y métodos de
prondstico

Aprendice

Matriculados: 18

Estado: Ejecucién

Hora Ejecutadas en el mes:
112

96151549 Emprendimiento en
produccion de leche
fermentada.

Ficha: 3365443

Fecha de Inicio: 3/11/2025
Fecha Final: 9/12/2025
Duracion: 96 Horas

Lugar de ejecucion:
Corregimiento Los Remedio,
Municipio Albania.

Poblacién: Desplazado
Competencia Desarrollada:
Proyectar el mercado segun
segmentos y métodos de
prondstico

Aprendice Matriculados: 25
Estado: En formacion

Hora Ejecutadas en mes:72

73310030 Emprendimiento en
Produccion de Cultivos
Transitorios.

Formato Ficha de
Caracterizacion

CAMPESENA

GFPI-PL-
001_V03_Formato
planilla de asistencia a
matricula

GOR-F-084Vv02

Formato Acta de
Induccion y
Concertacion de
horarios

GC-F-

030V02_Formato
Autorizacién para uso
de imagen

GFPI-F-135_Guia-
de_Aprendizaje

GTH-F-062 V10




SENMNA

N

Ficha: 3374527

Fecha de Inicio:3/11/2025
Fecha Final: 9/12/2025
Duracién: 96 Horas

Lugar de ejecucion:
Rancheria El Brasil, Riohacha
Poblacién: indigena
Competencia Desarrollada:
Fomentar cultura
emprendedora segun
habilidades y competencias
personales

Aprendices Matriculados:23
Estado: En formacion

Hora Ejecutadas en el mes:
64

Total horas de actividades
de formacion mes de
noviembre : 248

Informe Programa de
Formacién - Sofia
Plus.

Evidencia
Fotograficas

Programar y reportar a su
supervisor de contrato, con
una antelacién minima de una

de
de

Reporte
contrato

al supervisor
agendas

Agendas en tramites

semana las formaciones | desplazamiento para los dias | pertinentes en las
extramurales a atender, de | del 19 al 23 de noviembre y del | oficinas de
manera que se autorice por | 24 al 29 de noviembre 2025. presupuesto.

escrito su movilizacién previa a

la salida, en el marco de su

objeto contractual.

Emitir juicio valorativo sobre el

nivel de cumplimiento de los

resultados de aprendizaje de

las competencias del | Reporte juicio evaluativo de la

programa, aplicando los | Ficha 3298784 del Programa | Reporte juicio

procedimientos y herramientas
tecnolégicas que la entidad
defina, en un plazo maximo de
tres (3) dias después de haber
terminado el resultado de
aprendizaje correspondiente.

Emprendimiento en Produccion
de Pollo en Pie, en el municipio
El Molino.

evaluativo de la Ficha
3298784

Reportar la informacion para la
creacion de unidades
productivas, bajo criterios de
calidad, oportunidad y
veracidad, cuando se le haya
asignado formaciones
complementarias en la ruta
creacion de unidades
productivas.

En este mes no se realizaron
actividades relacionadas con
esta obligacion.

En este mes no se
realizaron actividades
relacionadas con esta
obligacion.
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Participar y apoyar en el
proceso de induccion de las | En este mes no hubo | En este mes no hubo
estrategias CampeSENA: | requerimientos para realizar la | requerimientos para
8 Objetivos, alcance, | actividades relacionada con | realizar la actividades
estrategias, cadena de valor, | esta obligacion. relacionada con esta
metodologia, procedimientos e obligacion.
impacto.
Informar a la subdireccién de
centro las oportunidades de | En este mes no se realizaron | En este mes no se
9 | relacionamiento con el sector | actividades relacionadas con | realizaron actividades
productivo o social que en el | esta obligacion. relacionadas con esta
cumplimiento de su objeto obligacion.
contractual  pudieran  ser
gestionadas.
Participar mensualmente en la
reunion de seguimiento
operativo del programa
convocadas por la
10 | coordinacién académica y/o
misional con observancia del | Reunion equipo Campesena — | Evidencia
esquema operativo | Sala de reuniones APE - | Fotograficas
establecido por la | Riohacha. Jueves 20 de
Coordinacién  Nacional de | noviembre.
Atencién Integral, Diferencial e
Incluyente a la Economia
popular — CampeSENA para
tal fin y generar las respectivas
evidencias.
Participar en eventos de
caracter técnico, estratégico, | En este mes no hubo En este mes no hubo
de socializacién y de otro tipo | requerimientos para realizar la | requerimientos para
11 |de evento al que sea | actividades relacionada con realizar la actividades
convocado por la direccion | esta obligacion. relacionada con esta
general, regional o centro de obligacion.
formacion, garantizando la
transferencia de conocimiento
obtenido al equipo de trabajo
Presentar informe mensual
12 | sobre la ejecucion de las GTH-F-062
obligaciones contractuales V10_Formato de
donde se evidencie el avance Informe Mensual

a las metas asignadas, asi
como el respectivo andlisis y
acciones de mejora cuando dé
a lugar y a la terminacion del
contrato presentar al
supervisor de contrato informe
anual de gestion de centro en
los términos solicitados.

Informe Mensual de ejecucion
del mes de noviembre de 2025.

Ejecucion Contractual
— noviembre 2025.

Informe apoyo a la
formacion de Sofia
Plus.
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Vigilar y salvaguardar los
bienes que hagan parte del
patrimonio del SENA o de
otras entidades o de
particulares puestos al servicio
de la entidad, y que le hayan

sido entregados para el
desarrollo del objeto del
contrato, por lo que son

sujetos de control y vigilancia.
En consecuencia, deberan
sujetarse a las guias y/o
procedimientos aplicables a
los bienes fijados en la
plataforma Compromiso;
adicionalmente debera estar
atento a los mantenimientos
preventivos y correctivos de
los elementos, asi como la
hoja de vida de los bienes en
la cual se date la informacion
actualizada de los mismaos, dar
cuenta sobre la entrega de los
bienes al supervisor yl/o
interventor del contrato
respectivo y a los 6rganos de
control fiscal y disciplinario, de
ser procedente.

En este mes no hubo
requerimientos para realizar la
actividades relacionada con
esta obligacion.

En este mes no hubo
requerimientos  para
realizar la actividades
relacionada con esta
obligacion.

14

Realizar de manera oportuna
el proceso de seguimiento y
evaluacion de la etapa
productiva  del  aprendiz,
implementando los formatos
vigentes para tal fin,
disponibles en la plataforma
compromiso para las
diferentes  alternativas de
desarrollo de etapa productiva,
cuando sea asignado.

En este mes no se realizaron
actividades relacionadas con
esta obligacion.

En este mes no se
realizaron actividades
relacionadas con esta
obligacion.

15

Validar novedades
académicas y disciplinarias de
los aprendices conforme al
reglamento  del aprendiz:
Reintegros, traslados,
aplazamientos, deserciones;
conforme lo establece el

En este mes no hubo
requerimientos para realizar la
actividades relacionada con
esta obligacion

En este mes no hubo
requerimientos para
realizar la actividades
relacionada con esta

reglamento  del  aprendiz obligacion
comunicando al Coordinador
Académico oportunamente
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anomalias, inconsistencias, y
hallazgos en el registro de la
informacién, cuando aplique.

16

Mantener  actualizado el
Portafolio del Instructor,
adjuntando  los  formatos
actualizados del sistema
Integrado de gestion
dispuestos en la plataforma
COMPROMISO,

pertenecientes a la guia de
procesos formativos,
presentado minimo los
siguientes soportes: a. Plan de
trabajo concertado con el
aprendiz para el desarrollo de
la ruta de aprendizaje, segun
guia para desarrollar los
procesos formativos. b. Guia
de aprendizaje. c. Actas con
los planes de mejoramiento
académicos para aprendices
que lo requieran. d.
Planeacion, seguimiento
evaluacion de etapa
productiva (si aplica). e.
Bitacora del Aprendiz en etapa
productiva (si aplica) f.
Formato de asistencia vy
Registro de inasistencias en
aplicativo SOFIA PLUS. g.
Formato de juicios evaluativos
debidamente diligenciada para
cada resultado de aprendizaje.

El presente informe es
soportado con los siguientes
formatos.

Formato Ficha de
Caracterizacion CAMPESENA

GFPI-PL-001_V03_Formato
planila de asistencia a
matricula

GC-F-030V02_Formato
Autorizacibn para uso de
imagen.

GOR-F-084V02 Formato Acta
de Induccion y Concertacion de
horarios.

GFPI-F-135_Guia-
de_Aprendizaje.

GTH-F-062 V10 Formato
informe mensual de ejecucion
contractual.

Reporte  Juicio Evaluativos

Ficha - 3298784

Evidencia Fotograficas

Documentos adjuntos
a este informe en la
carpeta de evidencia
mes de noviembre
12025

17

Participar en la formulacion y
ejecucion de los proyectos
cuando sea requerido segun el
area de su especialidad y de
conformidad con la
programacion académica
establecida.

En este mes no hubo
requerimientos para realizar la
actividades relacionada con
esta obligacion

En este mes no hubo
requerimientos para
realizar la actividades
relacionada con esta
obligacion

18

Las demas actividades
inherentes al objeto
contractual que sean
asignadas por el supervisor del

contrato.

En este mes no hubo
requerimientos para realizar la
actividades relacionada con
esta obligacion

En este mes no hubo
requerimientos  para
realizar la actividades
relacionada con esta
obligacion
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A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

FECHAS DE
ITEM | No DE LA ORDEN |LUGAR DE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTOS
DE VIAJE INICIO FINALIZACION
Fonseca - Barrancas - Vereda Pozo
1 Hondo — Fonseca 30/9/2025 30/9/2025
Fonseca - Barrancas - Vereda Pozo
2 141125 Hondo — Fonseca 1/10/2025 1/10/2025
Fonseca - Uribia - Asentamiento 3 de| 2/10/2025 2/10/2025
3 abril — Fonseca
Fonseca - Uribia - Asentamiento 3 de
4 abril — Fonseca 3/10/2025 3/10/2025
1 Fonseca - Barrancas - Corregimiento| 7/10/2025 7/10/2025
Pozo Hondo -Fonseca
2 Fonseca - Barrancas - Corregimiento | 8/10/2025 8/10/2025
Pozo Hondo -Fonseca
3 150425 Fonseca - Uribia - Asentamiento 3 de
abril — Fonseca 9/10/2025 9/10/2025
4 Fonseca - Uribia - Asentamiento 3 de
abril — Fonseca 10/10/2025 10/10/2025
5 Fonseca - Albania - Comunidad
Indigena Ware Ware — Fonseca 11/10/2025 11/10/2025
1 Fonseca - Albania - Comunidad
154725 Indigena Ware Ware — Fonseca 17/10/2025 17/10/2025
2 Fonseca - Albania - Comunidad
Indigena Ware Ware — Fonseca 18/10/2025 18/10/2025
1 Fonseca - Albania - Comunidad
Indigena Ware Ware — Fonseca 20/102025 20/102025
2 160425 Fonseca - Barrancas - Corregimiento
Pozo Hondo -Fonseca 21/10/2025 21/10/2025
3 Fonseca - Barrancas - Corregimiento
Pozo Hondo -Fonseca 22/10/2025 22/10/2025

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion
del informe de ejecucion contractual, deberd reportarlo en el siguiente informe de ejecucion
contractual.
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Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar. Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
referencia de pago de la planilla No. 7991403269 por el valor de $538.600 realizado por Planilla SOI
correspondiente al pago de salud, pensién y Arl del mes de octubre de 2025. (Decreto Ley 2106 de
2019 — “ Decreto Ley Antitramites”).

Evidencias en (xx) folios

Cordialmente,

-~

{ /m}‘(‘ K

YOJANA PATRICIA DURAN ARCINIEGAS
Contratista
C.C. No. 49776104 de Valledupar

Recibi a satisfaccion

P ;_}f%i‘”.;:.’:r
ALEXIS SOLANO MENDOZA
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7596913
Profesional AgroSena Grado 10
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: YOJANA PATRICIA DURAN ARCINIEGAS

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO AGROEMPRESARIAL Y ACUICOLA

FECHA INICIAL: 01/11/2025 00:00:00
FECHA FINAL:  30/11/2025 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 3377818 - EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION DE HUEVO
DE APRENDIZAJE:

EJECUTAR EL PROGRAMA DE BIOSEGURIDAD EN
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: EXPLOTACIONES AVICOLAS, DE ACUERDO CON EL
PROTOCOLO ESTABLECIDO

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

27050200601 RECONOCER EL PLAN SANITARIO Y EL PROGRAMA DE BIOSEGURIDAD PARA EL ALISTAMIENTO DEL GALPON, SEGUN
NORMATIVA AVICOLA.

27050200602 REALIZAR PRACTICAS DE LIMPIEZA, DESINFECCION Y CONTROL DE INGRESO EN GRANJA AVICOLA SEGUN
NORMATIVA.

27050200603 APLICAR METODOS DE CONTROL DE PLAGAS Y ROEDORES DE ACUERDO CON PROCEDIMIENTO Y NORMATIVA.

27050200604 VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DEL PROGRAMA DE BIOSEGURIDAD Y PLAN SANITARIO EN EL SISTEMA DE
PRODUCCION AVICOLA ACUERDO A LA NORMATIVA DE BIOSEGURIDAD.

Fomentar cultura emprendedora segun habilidades y
competencias personales

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

APROPIAR EL PROCESO DE TOMA DE DECISIONES PERSONALES EN SU COTIDIANIDAD, SEGUN EL COMPORTAMIENTO

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

EMPLEAR CAPACIDAD CREATIVA E INNOVADORA SEGUN ESTRATEGIA EMPRENDEDORA.
ESTABLECER CARACTERISTICAS Y COMPETENCIAS EMPRENDEDORAS PERSONALES DE ACUERDO CON SUS POTENCIALIDADES,
OBJETIVOS Y EL ENTORNO.

RELACIONAR LA IMPORTANCIA DE LA NEGOCIACION CON EL EMPRENDIMIENTO SEGUN LAS NECESIDADES Y ELEMENTOS DE LA
NEGOCIACION.

24020153301 ESTABLECER CARACTERISTICAS Y COMPETENCIAS EMPRENDEDORAS PERSONALES DE ACUERDO CON SUS
POTENCIALIDADES, OBJETIVOS Y EL ENTORNO.
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240201533-01
ESTABLECER CARACTERISTICAS Y COMPETENCIAS EMPRENDEDORAS PERSONALES DE ACUERDO CON SUS POTENCIALIDADES,
OBJETIVOS Y EL ENTORNO.

24020153302 APROPIAR EL PROCESO DE TOMA DE DECISIONES PERSONALES EN SU COTIDIANIDAD, SEGUN EL
COMPORTAMIENTO EMPRENDEDOR.

240201533-02
APROPIAR EL PROCESO DE TOMA DE DECISIONES PERSONALES EN SU COTIDIANIDAD, SEGUN EL COMPORTAMIENTO

24020153303 EMPLEAR CAPACIDAD CREATIVA E INNOVADORA SEGUN ESTRATEGIA EMPRENDEDORA.

240201533-03
EMPLEAR CAPACIDAD CREATIVA E INNOVADORA SEGUN ESTRATEGIA EMPRENDEDORA.

24020153304 RELACIONAR LA IMPORTANCIA DE LA NEGOCIACION CON EL EMPRENDIMIENTO SEGUN LAS NECESIDADES Y
ELEMENTOS DE LA NEGOCIACION.

240201533-04
RELACIONAR LA IMPORTANCIA DE LA NEGOCIACION CON EL EMPRENDIMIENTO SEGUN LAS NECESIDADES Y ELEMENTOS DE LA
NEGOCIACION.

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Levantar aves segun guia técnica y normativa

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

27050203701 ALISTAR INSTALACIONES, EQUIPOS, INSUMOS PARA PRODUCCION DE AVES DE POSTURA SEGUN NORMATIVA.
27050203702. REALIZAR PRACTICAS SANITARIAS DE ACUERDO CON CRITERIO TECNICO
27050203703 ALIMENTAR AVES DE POSTURA DE ACUERDO CON GUIA TECNICA.

27050203704 VERIFICAR EL RENDIMIENTO DEL LOTE SEGUN PARAMETROS PRODUCTIVOS Y DE BIOSEGURIDAD.

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Proyectar el mercado segun segmentos y métodos de prondstico

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

APLICAR EL COMPORTAMIENTO EMPRENDEDOR DE ACUERDO CON REFERENTES CONCEPTUALES Y RETOS PERSONALES Y
PRODUCTIVOS.

DETERMINAR RETO DE INNOVACION DE ACUERDO CON MOTIVACIONES Y POTENCIALIDADES DEL ENTORNO.
DISENAR PROTOTIPO DE IDEA DE NEGOCIO DE ACUERDO CON TECNICAS DE VALIDACION.

FORMULAR MODELO DE NEGOCIO DE ACUERDO CON HERRAMIENTAS DE PLANEACION ESTRATEGICA.

26010105901 APLICAR EL COMPORTAMIENTO EMPRENDEDOR DE ACUERDO CON REFERENTES CONCEPTUALES Y RETOS
PERSONALES Y PRODUCTIVOS.

260101059-01
APLICAR EL COMPORTAMIENTO EMPRENDEDOR DE ACUERDO CON REFERENTES CONCEPTUALES Y RETOS PERSONALES Y
PRODUCTIVOS.
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26010105902 DETERMINAR RETO DE INNOVACION DE ACUERDO CON MOTIVACIONES Y POTENCIALIDADES DEL ENTORNO.

260101059-02
DETERMINAR RETO DE INNOVACION DE ACUERDO CON MOTIVACIONES Y POTENCIALIDADES DEL ENTORNO.

26010105903 DISENAR PROTOTIPO DE IDEA DE NEGOCIO DE ACUERDO CON TECNICAS DE VALIDACION.

260101059-03
DISENAR PROTOTIPO DE IDEA DE NEGOCIO DE ACUERDO CON TECNICAS DE VALIDACION.

26010105904 FORMULAR MODELO DE NEGOCIO DE ACUERDO CON HERRAMIENTAS DE PLANEACION ESTRATEGICA.

260101059-04
FORMULAR MODELO DE NEGOCIO DE ACUERDO CON HERRAMIENTAS DE PLANEACION ESTRATEGICA.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 112,00

FICHA 3374527 - EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION DE CULTIVOS
DE APRENDIZAJE: TRANSITORIOS

Fomentar cultura emprendedora segun habilidades y
competencias personales

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

APROPIAR EL PROCESO DE TOMA DE DECISIONES PERSONALES EN SU COTIDIANIDAD, SEGUN EL COMPORTAMIENTO

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

EMPLEAR CAPACIDAD CREATIVA E INNOVADORA SEGUN ESTRATEGIA EMPRENDEDORA.
ESTABLECER CARACTERISTICAS Y COMPETENCIAS EMPRENDEDORAS PERSONALES DE ACUERDO CON SUS POTENCIALIDADES,
OBJETIVOS Y EL ENTORNO.

RELACIONAR LA IMPORTANCIA DE LA NEGOCIACION CON EL EMPRENDIMIENTO SEGUN LAS NECESIDADES Y ELEMENTOS DE LA
NEGOCIACION.

24020153301 ESTABLECER CARACTERISTICAS Y COMPETENCIAS EMPRENDEDORAS PERSONALES DE ACUERDO CON SUS
POTENCIALIDADES, OBJETIVOS Y EL ENTORNO.

240201533-01
ESTABLECER CARACTERISTICAS Y COMPETENCIAS EMPRENDEDORAS PERSONALES DE ACUERDO CON SUS POTENCIALIDADES,
OBJETIVOS Y EL ENTORNO.

24020153302 APROPIAR EL PROCESO DE TOMA DE DECISIONES PERSONALES EN SU COTIDIANIDAD, SEGUN EL
COMPORTAMIENTO EMPRENDEDOR.

240201533-02

APROPIAR EL PROCESO DE TOMA DE DECISIONES PERSONALES EN SU COTIDIANIDAD, SEGUN EL COMPORTAMIENTO
24020153303 EMPLEAR CAPACIDAD CREATIVA E INNOVADORA SEGUN ESTRATEGIA EMPRENDEDORA.

240201533-03

EMPLEAR CAPACIDAD CREATIVA E INNOVADORA SEGUN ESTRATEGIA EMPRENDEDORA.

24020153304 RELACIONAR LA IMPORTANCIA DE LA NEGOCIACION CON EL EMPRENDIMIENTO SEGUN LAS NECESIDADES Y
ELEMENTOS DE LA NEGOCIACION.
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240201533-04
RELACIONAR LA IMPORTANCIA DE LA NEGOCIACION CON EL EMPRENDIMIENTO SEGUN LAS NECESIDADES Y ELEMENTOS DE LA
NEGOCIACION.

MANEJAR LABORES CULTURALES NO MECANIZABLES
SEGUN RECOMENDACION TECNICA Y CULTIVO

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

270401053-01 ALISTAR EQUIPOS, HERRAMIENTAS Y AGROINSUMOS PARA LAS LABORES CULTURALES EN LOS CULTIVOS
TRANSITORIOS SEGUN MANUALES DE OPERACION Y CRITERIOS TECNICOS.

270401053-02 REALIZAR LABORES CULTURALES EN LOS CULTIVOS TRANSITORIOS DE ACUERDO CON REQUERIMIENTOS
TECNICOS Y ESTADOS VEGETATIVOS DEL CULTIVO.

270401053-03 VERIFICAR LAS LABORES CULTURALES EN LOS CULTIVOS TRANSITORIOS TENIENDO EN CUENTA
RECOMENDACIONES TECNICAS Y SISTEMA PRODUCTIVO.

270401053-04 REGISTRAR INFORMACION DE LAS LABORES CULTURALES DE LOS CULTIVOS TRANSITORIOS DE ACUERDO CON
PROCEDIMIENTO ESTABLECIDO Y NORMATIVA.

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Proyectar el mercado segun segmentos y métodos de prondéstico

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

APLICAR EL COMPORTAMIENTO EMPRENDEDOR DE ACUERDO CON REFERENTES CONCEPTUALES Y RETOS PERSONALES Y
PRODUCTIVOS.

DETERMINAR RETO DE INNOVACION DE ACUERDO CON MOTIVACIONES Y POTENCIALIDADES DEL ENTORNO.
DISENAR PROTOTIPO DE IDEA DE NEGOCIO DE ACUERDO CON TECNICAS DE VALIDACION.

FORMULAR MODELO DE NEGOCIO DE ACUERDO CON HERRAMIENTAS DE PLANEACION ESTRATEGICA.

26010105901 APLICAR EL COMPORTAMIENTO EMPRENDEDOR DE ACUERDO CON REFERENTES CONCEPTUALES Y RETOS
PERSONALES Y PRODUCTIVOS.

260101059-01

APLICAR EL COMPORTAMIENTO EMPRENDEDOR DE ACUERDO CON REFERENTES CONCEPTUALES Y RETOS PERSONALES Y
PRODUCTIVOS.

26010105902 DETERMINAR RETO DE INNOVACION DE ACUERDO CON MOTIVACIONES Y POTENCIALIDADES DEL ENTORNO.

260101059-02
DETERMINAR RETO DE INNOVACION DE ACUERDO CON MOTIVACIONES Y POTENCIALIDADES DEL ENTORNO.

26010105903 DISENAR PROTOTIPO DE IDEA DE NEGOCIO DE ACUERDO CON TECNICAS DE VALIDACION.

260101059-03
DISENAR PROTOTIPO DE IDEA DE NEGOCIO DE ACUERDO CON TECNICAS DE VALIDACION.

26010105904 FORMULAR MODELO DE NEGOCIO DE ACUERDO CON HERRAMIENTAS DE PLANEACION ESTRATEGICA.

260101059-04
FORMULAR MODELO DE NEGOCIO DE ACUERDO CON HERRAMIENTAS DE PLANEACION ESTRATEGICA.
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SEMBRAR CULTIVO DE ACUERDO CON MANUAL TECNICO Y
NORMATIVA

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

270401112-01 PROGRAMAR LA SIEMBRA DE LOS CULTIVOS TRANSITORIOS SEGUN CRITERIOS TECNICOS Y SISTEMA

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

270401112-02 ADECUAR EL MATERIAL DE SIEMBRA DE ACUERDO CON LOS PARAMETROS TECNICOS DE CALIDAD.

270401112-03 SEMBRAR EL MATERIAL VEGETAL SELECCIONADO DE ACUERDO CON PARAMETROS TECNICOS DE CALIDAD Y
SISTEMA PRODUCTIVO.

270401112-04 VERIFICAR LAS CONDICIONES DE LA SIEMBRA TENIENDO EN CUENTA LAS RECOMENDACIONES TECNICAS.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 64,00

FICHA 3365443 - EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION DE LECHES
DE APRENDIZAJE: FERMENTADAS

FERMENTAR LECHE SEGUN PROCEDIMIENTO TECNICO Y
NORMATIVA

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

290801085-01
DISPONER INSTALACIONES, MAQUINARIA, EQUIPOS Y HERRAMIENTAS, TENIENDO EN CUENTA ORDEN DE PRODUCCION Y
NORMATIVA.

290801085-02
VALORAR CALIDAD DE MATERIAS PRIMAS E INSUMOS UTILIZADOS EN LOS PROCESOS DE FERMENTACION, SEGUN PRODUCTO A
FABRICAR.

290801085-03
ELABORAR LECHES FERMENTADAS SIGUIENDO PROCEDIMIENTO Y NORMATIVA

290801085-04
COMPROBAR QUE EL PRODUCTO CUMPLA CON LOS PARAMETROS ESTABLECIDOS EN LA FICHA TECNICA

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Fomentar cultura emprendedora segun habilidades y
competencias personales

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

APROPIAR EL PROCESO DE TOMA DE DECISIONES PERSONALES EN SU COTIDIANIDAD, SEGUN EL COMPORTAMIENTO

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

EMPLEAR CAPACIDAD CREATIVA E INNOVADORA SEGUN ESTRATEGIA EMPRENDEDORA.
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ESTABLECER CARACTERISTICAS Y COMPETENCIAS EMPRENDEDORAS PERSONALES DE ACUERDO CON SUS POTENCIALIDADES,
OBJETIVOS Y EL ENTORNO.

RELACIONAR LA IMPORTANCIA DE LA NEGOCIACION CON EL EMPRENDIMIENTO SEGUN LAS NECESIDADES Y ELEMENTOS DE LA
NEGOCIACION.

24020153301 ESTABLECER CARACTERISTICAS Y COMPETENCIAS EMPRENDEDORAS PERSONALES DE ACUERDO CON SUS
POTENCIALIDADES, OBJETIVOS Y EL ENTORNO.

240201533-01
ESTABLECER CARACTERISTICAS Y COMPETENCIAS EMPRENDEDORAS PERSONALES DE ACUERDO CON SUS POTENCIALIDADES,
OBJETIVOS Y EL ENTORNO.

24020153302 APROPIAR EL PROCESO DE TOMA DE DECISIONES PERSONALES EN SU COTIDIANIDAD, SEGUN EL
COMPORTAMIENTO EMPRENDEDOR.

240201533-02
APROPIAR EL PROCESO DE TOMA DE DECISIONES PERSONALES EN SU COTIDIANIDAD, SEGUN EL COMPORTAMIENTO

24020153303 EMPLEAR CAPACIDAD CREATIVA E INNOVADORA SEGUN ESTRATEGIA EMPRENDEDORA.

240201533-03
EMPLEAR CAPACIDAD CREATIVA E INNOVADORA SEGUN ESTRATEGIA EMPRENDEDORA.

24020153304 RELACIONAR LA IMPORTANCIA DE LA NEGOCIACION CON EL EMPRENDIMIENTO SEGUN LAS NECESIDADES Y
ELEMENTOS DE LA NEGOCIACION.

240201533-04
RELACIONAR LA IMPORTANCIA DE LA NEGOCIACION CON EL EMPRENDIMIENTO SEGUN LAS NECESIDADES Y ELEMENTOS DE LA
NEGOCIACION.

Manipular alimentos de acuerdo con procedimiento técnico y
normativa de alimentos

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

290801106-01
RECONOCER LOS FACTORES DE RIESGOS DE CONTAMINACION DE LOS ALIMENTOS Y SUS MEDIDAS PREVENTIVAS SEGUN
NORMATIVA.

290801106-02
IDENTIFICAR LOS PELIGROS ASOCIADOS A LA SALUD PUBLICA DE ACUERDO CON LA FUENTE DE CONTAMINACION DE LOS
ALIMENTOS

290801106-03
APLICAR BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURA EN LA PRODUCCION DE LECHES FERMENTADAS, CONFORME A NORMATIVA

290801106-04
IMPLEMENTAR MEJORAS EN LA APLICACION DE LAS BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURA EN LA PRODUCCION Y TRANSPORTE
DE LECHES FERMENTADAS, DE ACUERDO CON DIAGNOSTICO.

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Proyectar el mercado segun segmentos y métodos de prondéstico

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

APLICAR EL COMPORTAMIENTO EMPRENDEDOR DE ACUERDO CON REFERENTES CONCEPTUALES Y RETOS PERSONALES Y
PRODUCTIVOS.

DETERMINAR RETO DE INNOVACION DE ACUERDO CON MOTIVACIONES Y POTENCIALIDADES DEL ENTORNO.

DISENAR PROTOTIPO DE IDEA DE NEGOCIO DE ACUERDO CON TECNICAS DE VALIDACION.
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FORMULAR MODELO DE NEGOCIO DE ACUERDO CON HERRAMIENTAS DE PLANEACION ESTRATEGICA.

26010105901 APLICAR EL COMPORTAMIENTO EMPRENDEDOR DE ACUERDO CON REFERENTES CONCEPTUALES Y RETOS
PERSONALES Y PRODUCTIVOS.

260101059-01

APLICAR EL COMPORTAMIENTO EMPRENDEDOR DE ACUERDO CON REFERENTES CONCEPTUALES Y RETOS PERSONALES Y
PRODUCTIVOS.

26010105902 DETERMINAR RETO DE INNOVACION DE ACUERDO CON MOTIVACIONES Y POTENCIALIDADES DEL ENTORNO.

260101059-02
DETERMINAR RETO DE INNOVACION DE ACUERDO CON MOTIVACIONES Y POTENCIALIDADES DEL ENTORNO.

26010105903 DISENAR PROTOTIPO DE IDEA DE NEGOCIO DE ACUERDO CON TECNICAS DE VALIDACION.

260101059-03
DISENAR PROTOTIPO DE IDEA DE NEGOCIO DE ACUERDO CON TECNICAS DE VALIDACION.

26010105904 FORMULAR MODELO DE NEGOCIO DE ACUERDO CON HERRAMIENTAS DE PLANEACION ESTRATEGICA.

260101059-04
FORMULAR MODELO DE NEGOCIO DE ACUERDO CON HERRAMIENTAS DE PLANEACION ESTRATEGICA.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 72,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 248,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00

INSTRUCTOR: YOJANA PATRICIA DURAN ARCINIEGAS

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO AGROEMPRESARIAL Y ACUICOLA
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A7
uﬂ Ordenacion de Pago Comisidn al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-044-  CENTRO AGROEMPRESARIAL Y
Nacion Reporte: 952410 ACUICOLA-GUAJIRA

Fecha y Hora Generacion Reporte:  miércoles, 24 de septiembre de 2025

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comision No. 141125 Fecha Solicitud 2025-09-22 Estado de la Comisién Autorizada gr&ig?ldRijecutora 0 Subunidad - 36-02-00-044-952410 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y ACUICOLA-
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2025-09-24 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina contratista Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 6425 Dependencia Solicitante 952438 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y ACUICOLA-GUAJIRA-ECONOMIA CAMPESINA Y SER
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVlClO’DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL |NTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL FORMAClO’N PROFESIONAL INTEGRAL - FQRTALEClMlENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
COLOMBIA NACIONAL POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
. . . ’ I Aot o Pernocta | Porcentaj o
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. o - q Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a g e
hombre Documento Cargo Estado Comisién Comisién Origen Destino Dias lﬁﬂﬂi’s.‘ﬂﬁ porcocta | 2 42 Liquidacién Diario Viaticos de Viaje pagar Objsto de la Comisién por Tercero

M I N ISTERIO DE HACI EN D (F:Iéanggﬁg%ggt?gg por: MINISTERIO DE HACIENDA Y

Serial del certificado: 5540827336374662968
Y CREDITO PUBLICO Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2025/09/24 14:50:33 -05:00
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GUAJIRA /
2025-09-30 2025-09-30 GUAJIRA / FONSECA BARRANCAS 05 No 50
GUAJIRA / Formacion de emprendimiento en los
2025-10-01 2025-10-01 GUAJIRA / FONSECA BARRANCAS 05 No 50 Programas Emprendimiento en el
YOJANA PATRICIA procesamiento de productos de
. . . panificacién, en el municipio de
AR%Lljr\TlégAs CC: 49776104 |contratista Autorizada 2 4.599.511,00 235.178,00 470.356,00 340.000,00 810.356,00 Barrancas, Vereda Pozo Hondo,en el
Marco Ruta2 Campesena Ficha
3329543 y Atencion al cliente, en el
Asentamiento 3 de a
2025-10-02 2025-10-02 GUAJIRA / FONSECA | GUAJIRA/ URIBIA 05 No 50
2025-10-03 2025-10-03 GUAJIRA / FONSECA | GUAJIRA/ URIBIA 05 No 50
Totales Solicitud de Comisiéon 470.356,00 340.000,00 810.356,00

OBJETO DE LA COMISION

Formaciéon de emprendimiento en los Programas Emprendimiento en el procesamiento de productos de panificacion, en el municipio de Barrancas, Vereda Pozo Hondo,en el Marco Ruta2 Campesena Ficha 3329543 y Atencion al cliente, en el Asentamiento 3 de a

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 84038595 Nombre: JORGE LUIS DAZA ACOSTA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROEMPRESARIAL Y
ACUICOLA - GUAJIRA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: Cargo:
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA: Fonseca, 5 de noviembre de 2025

PRESENTADO A: JORGE LUIS DAZA ACOSTA

FECHA DE INICIO: FECHA DE

ORDEN DE VIAJE No: 141125 FINALIZACION:
30-09-2025 3-10-2025

LUGAR A DONDE REALIZO EL | REGIONAL / CENTRO | OTRA: (ciudad)

DESPLAZAMIENTO DE FORMACION

Fonseca - Barrancas - Vereda Pozo

Hondo. 30 — 09 — 2025. CENTRO Municipio:
AGROEMPRESARIAL

Fonseca - Barrancas - Vereda Pozo | AL Y ACUICOLA Barrancas

Hondo. 1 -10 - 2025.
Uribia
Fonseca - Uribia - Asentamiento 3 de
abril. 2 -10 - 2025.

Fonseca - Uribia - Asentamiento 3 de
abril. 3-10 - 2025

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir formacion de emprendimiento en los
Programas: Emprendimiento en el procesamiento de productos de panificacién, en el municipio
de Barrancas, Vereda Pozo Hondo, en el Marco Ruta2 Campesena - Ficha 3329543 y Servicio
al cliente, en el Asentamiento 3 de abril, Municipio Uribia, en el marco Ruta 3 Campesena - Ficha
3329603

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

Actividades dia 30-09-2025

Desplazamiento de Fonseca - Barrancas - Vereda Pozo Hondo.

Actividad: Formacion de la competencia Fomentar cultura emprendedora segun habilidades y
competencias personales.

Regreso: Vereda Pozo Hondo - Barrancas - Fonseca

Actividades dia 1-10-2025.

Desplazamiento de Fonseca - Barrancas - Vereda Pozo Hondo

Actividad: Establecer caracteristicas y competencias emprendedoras personales de acuerdo con
sus potencialidades, objetivos y el entorno.

Regreso: Vereda Pozo Hondo - Barrancas - Fonseca

Actividades dia 2 -10-2025.

Desplazamiento de Fonseca - Uribia - Asentamiento 3 de abril.

Actividad: Formacion de la Competencia - Atender clientes de acuerdo con procedimiento de
servicio y normativa

Regreso: Asentamiento 3 de abril — Uribia — Fonseca
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Actividades dia 3-10-2025.

Desplazamiento de Fonseca - Uribia - Asentamiento 3 de abril.

Actividad: Formacion de la Competencia - Atender clientes de acuerdo con procedimiento de
servicio y normativa.

Regreso: Asentamiento 3 de abril — Uribia — Fonseca.

RESULTADOS:

Actividad: dia 30-10-2025 — Se brinda formacién a los aprendices, con la socializacion de la
competencia fomentar cultura emprendedora segun habilidades y competencias personales,
donde el propésito es buscar desarrollar en los aprendices una mentalidad creativa, innovadora
y proactiva frente a las oportunidades de negocio, especialmente aplicadas al procesamiento y
comercializacién de productos de panificacion. Se abordaron temas como:

Concepto de emprendimiento y cultura emprendedora: Qué es ser emprendedor,
Emprendimiento individual y colectivo y Ejemplos de emprendimientos exitosos en panaderia.

Habilidades y competencias del emprendedor: Liderazgo, comunicacion, trabajo en equipo,
creatividad, innovacién, Autoconocimiento y manejo de emociones y responsabilidad y ética
empresarial.

Actividad: dia 1-10-2025 - Se continua la capacitacién basados en el resultado de aprendizaje
apropiar el proceso de toma de decisiones personales en su cotidianidad, segun el
comportamiento emprendedor busca que el aprendiz reflexione sobre sus decisiones diarias y
las alinee con actitudes propias de un emprendedor, como la autonomia, la iniciativa, la
responsabilidad y la capacidad de asumir riesgos calculados. Para fortalecer el tema se
socializaron a los aprendices los siguientes conceptos:

El proceso de toma de decisiones personales y profesionales:

+ Etapas del proceso: identificar el problema, analizar alternativas, elegir la mejor opcion,
evaluar resultados.
+ Tipos de decisiones: racionales, emocionales, impulsivas, estratégicas.

Actividad: dia 2-10-2025 En ejecucién de la competencia atender clientes de acuerdo con
procedimiento de servicio y normativa se continua con las actividades, se realiza mesa redonda
orientada por la instructora con los siguientes conceptos:

Cliente: concepto, tipologia, clasificacion y caracteristicas
Etiqueta y protocolo empresarial

Imagen corporativa y ciclo del servicio

Comunicacion asertiva, verbal y no verbal

Protocolo y portafolio de servicios

Requerimientos, contingencias y satisfaccion del cliente
Seguridad y salud en el trabajo aplicadas al servicio

Actividad: dia 3-10-2025 Dandole continuidad a la capacitacion de servicio al cliente se
capacita a los aprendices en Implementar normas de cortesia: Consiste en aplicar buenos
modales y comportamientos respetuosos en la atencién al cliente. Ejemplo: saludar con
amabilidad, usar frases como “por favor” y “gracias”, mantener una actitud cordial y empatica en
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todo momento y en Aplicar técnicas de servicio al cliente: Son las estrategias que ayudan a
brindar una atencién de calidad, resolver inquietudes y satisfacer las necesidades del cliente.
Ejemplo: atender con actitud positiva, manejar quejas de forma adecuada, ofrecer soluciones
rapidas y mantener disposiciéon de ayuda.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe
lo correspondiente en este Informe

1. Listado de asistencias 2. Fotografias. 3.Tiquetes — Pasajes

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

CONCLUSIONES:

Los aprendices del programa emprendimiento en el procesamiento de producto de panificacién
en la vereda Pozo Hondo municipio Barrancas, identifican las caracteristicas emprendedoras
personales y analizan la importancia de ser aplicada en las ideas de sus emprendimientos.

En el programa atencion al cliente en el municipio de Uribia los aprendices realizan un
conversatorio sobre etiqueta y protocolo empresarial e imagen corporativa y ciclo del servicio.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA

Yojana Patricia Duran Arciniegas

/ FEa- |
";".’:’! X

f {

VISTO BUENO SUPERVISOR

CARGO DEL | NOMBRE Y APELLIDO | FIRMA
SUPERVISOR SUPERVISOR

Profesional Grado 10 ALEXIS SOLANO MENDOZA

GTH-F-087 V.02




SEMNA

N

EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS

EMPRENDIMIENTO EN EL PROCESAMIENTO DE PRODUCTO DE PANIFICACION
EN LA VEREDA POZO HONDO MUNICIPIO BARRANCAS, FICHA 3329543 —
30/09/2025

30 sept 2025 4:48:417 p-'m.
10.996662N 72.817682W
Altitud:253 . 9msnm
Velocidad:0.0km/h

;‘ 11211

Numero de indice: 388

EMPRENDIMIENTO EN EL PROCESAMIENTO DE PRODUCTO DE PANIFICACION EN
LA VEREDA POZO HONDO MUNICIPIO BARRANCAS, FICHA 3329543 - 1/10/2025

1
1

oct 2025 2:24:02 p. m.
11211

$
Numero de indice; 497

GTH-F-087 V.02



SEMNA

N

PROGRAMA ATENCION AL CLIENTE, MUNICIPIO URIBIA, ASENTAMIENTO 3 DE
ABRIL, FICHA - 3329603 — 2/10/2025

_‘

2 oct 2025 11:13:29 a. m A

1. 715861N 72.263200 W/

#20B-62Calle 12 ’

Ur{bia A /
_La Guajira¥ _
*Altitud;11.5Rsnm

1111211 “‘c‘_

S
"Numero de jndicei 370

PROGRAMA ATENCION AL CLIENTE, MUNICIPIO URIBIA, ASENTAMIENTO 3 DE
ABRIL, FICHA - 3329603 - 3/10/2025

R r_fv'

GTH-F-087 V.02



SENA Versién: 02

7Av Cédigo:

GRF-F-076

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: Fonseca, 5 de noviembre 2025 Cdédigo Regional : 44
NOMBRE DEL CONTRATISTA: YOJANA PATRICIA DURAN ARCINIEGAS Cddigo Centro: 952410
No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 49776104 Fecha de elaboracion: 5 de noviembre 2025
En desarrollo de la comision No. 141125 durante los dias 30 de septiembre, 1, 2 y 3 de octubre de 2025 se informa que en los tramos detallados a continuacion, fue necesario utilizar transporte
informal sin generacion de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:
FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO VALOR PAGADO
30/09/2025 Desplazamiento de Barrancas a la Vereda Pozo Hondo Moto $ 28.000
1/10/2025 Desplazamiento de Barrancas a la Vereda Pozo Hondo Moto $ 28.000
2/10/2025 Desplazamiento de Uribia al Asentamiento 3 de abril Moto $ 30.000
3/10/2025 Desplazamiento de Uribia al Asentamiento 3 de abril Moto $ 30.000
RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A: $116.000

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor
efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.

Este formato aplica Unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO
Nombre completo: YOJANA PATRICIA DURAN ARCINIEGAS Nombre completo: |ALEXIS SOLANO MENDOZA Nombre completo: [JORGE LUIS DAZA ACOSTA
Numero de Contrato: CO1.PCCNTR.5892018 Cargo: Profesional grado diez (10) Cargo: SUBDIRECTOR (E) CAA

<~
—~ Z
Firma: Firma: / i /: Firma: l ; S




ASOCIACION DE TRABAJADORES DEL SUR T 1

“"ASOTRASUR" «£g==0

1 NIT. 825.002.139-7
LorisY” OL Rishacha: Calle 15 K0, 7.45 - Tekileno: 7275745 - Cel: 300 513 2046
Foaseco: Diogoaal 12 Mo, 20-63 - Telélono: 7755149 - Cel: 301 236 0180

TIQUETE DE VIAJE
Fecha: 20 —2€p- 20 2.5 Valor: & 0CO

Noembre Pasajero: i “yana % b ca {)\-’!’L’tﬂ A

Salida: %ﬁ&eﬁc = Hora: TT"' 2 v

Destino: Barnwanca s Vehiculo No.

NOTA: El Pasajero debe estar a la hora de salida, s: pierde el venicuio
perdera lodo derecho a reclamos

|\ ._Ejﬂwdf y Seguzidad en Hucstra Sf":.n{{m _J)
r};ﬁ'ﬁ%{ ASOCIACION DE TRABAJADORES DELSUR __“_,mf‘t

NIT. 825.002.139.7
Ot Bobedba: Cole 1580, 745 - Telélono: 7275745 - Cel: 300 513 2048
Fenseca: Diagonal 17 No. 1063 - Telébono: 7755149 - Cel: 301 236 0180
| TIQUETE DE VIAJE

Fecha: S0~ =€p —2025 Valor- $&-oco

I. MNombre Pasajero: L'gi":_xﬂ‘-ﬂq %-r‘rn aa Doron A

‘-ial.lda:r’ﬂﬁﬂ"‘ﬂﬂ'&- Hara: Ailoe P

Dosting: 551“’"" AR Vehiculo No.

NOTA El Pasajero deba estar a la hora do salida, si pierde @l vahicu 0
perdoerd lodo derecho a reclamos

N - (""‘r":'".f""l'r l‘{ :I-‘l‘i:,lﬂ'lluﬂhl" ol ?j’ni " Vo ) 5.,, Teicid

— o ———— e — _-‘ . — . __--l"II




-\

ASOCIACION DE TRABAJADORES DEL SUR =

"ASQTRASUR" €o=vo’
OF Riobacha: Calle 15 N0. 7-45 - Telélona: 7275745 - Cel: 300 513 2046

Fonseca: Diagonal 12 No. 20463 - Teléhono: 7755149 - Cel: 309 236 0180 |
TIQUETE DE VIAJE |

Fecha: 4’!0 Zﬁz‘i Valor: éﬂw:

Nombre Pasajero: %i"?/?ﬂ ag"”’fﬁ’n Mfﬁ /e g2 i
v |

Salida: 74”53 i Hora: 245 @

Destino: Lo S Vehiculo No.

NOTA: El Pasajero debe estar a la hora de salida. si pierde el vehiculo
perdera lodo derecho a reclamos

Calidad y Seguridad ex Tucstro Scvicio

-~

ASOCIACION DE TRABAJADORES DEL SUR AW

“"ASOTRASUR"” €g==o

NIT. 825.002.139-7
Of Hiobacha: Calle 15 0. 7.45 - Teléloro: 7275745 - Cel: 300 513 2045
Fonseca: Diogoaal 12 Na. 2063 « Teléfono: 7755149 - Cel: 301 236 0180

TIQUETE DE VIAJE
| Fecha: OCT 4 2025 Valor: _$6.000 r

Nombre Pasajero: ;SQ and Quxar Ac Ciﬂlp%%_
Siﬁdl:gft\mﬂ S Hora: 2\ S0 Ly

Destino: :EQ‘?:"" cQs Vehiculo No.

NOTA Ei Pasajero debe estar a la hora de salida, si plerde @l vehiculo
perderd \odo derecho a reclamos

(fdmd Se wlacd .:
S 9 Seganis “f*’:.ti*!“j’:*_*___.____ )




S ASOCIACION DE TRABAJADORES DEL SUR LS

/1\{‘ “ASOTRASUR” «p==o

NIT. 825.002.139-7
fum?» OF Richacha: Colle 15 N0, 745 - Teléloso: T275745 - Cel: 300 513 2046
Fonseca: Diagenal 12 Mo, 1063 - Telifono: 7755149 - Cel: 301 236 0180

" TIQUETE DE VIAJE
Fecha: 2= 10~ 2025 voror: 3 500D <
; Nombre Pasajero: :‘Q&nﬁ P EIJQE‘N R

Salida: ;&)Uﬁﬁﬁa - Hora: 111 20 8. M.
Dasﬁnn.'.[.)'a."-% 1‘,':'—}" - Vehiculo No.

NOTA: El Pasajero debe eslar a la hora de salida, si pierde 2l veniculo
perdera lodo derecho a reclamos

, Calidad ¢ Scguridad ex 7lacitro Scuvicis

)

k_"h._ = = r
v ASOCIACION DE TRABAJADORES DEL SUR )
7 G n 17 g
i~y “ASOTRASUR” €o==o
= NIT. 825.002.139-7
K/ OF Bcbacha: Calla 15 K0, 7-45 - Teklon: 7275745 - Cel: 300 513 2048

|

| Foasacs: Diogossl 12 . 10-43 - Telélono: 7755149 - Cel: 301 236 0180
| TIQUETE DE VIAJE

|
|
|

Fecha: =02 Tre—202F  vasor: £50.000
Soprul frhiva Daar A

'\ Nombra Pasajero:
Lo - \ )
3!“!’.’!‘..‘_”/{ é”ffl T 4, ﬁ?ﬁfh"} :
Destino.] niceq : Vehiculo No. .

HOTA' El Pasajero dobe eslar a la hora de salida, si pierde el veniculo
perderd 1odo derecho a reclamos

é’#{ﬂl’dﬂ' iy _"':rl'a.;rrnt'ml" £ -;-I.r_”m ,5.'1-.1.'4-.-'




s

520N ASOCIACION DE TRABAJADORES DEL SUR

% PO |
‘7~ “ASQTRASUR" €p=v’

NTT. 825.002.139-7
*:‘;ﬁ* Of Rshecb (ale 1S L 745 - elelon 7275745 - Cel: 300 513 2045
Fonsecs: Diogonal 17 Mo, 2043 - Telékome: 7755149 - Cel: 301 236 0180
TIQUETE DE VIAJE

| mmmmx\\jom Q Dumn Prainesns |

smprfEE‘QJ Hora: 2135 @./77. '
Destino: w&}\a Vehiculo No. i

NOTA: El Pasajero debe estar a la hora de salida, s pierde & venicu
perdera lodo derecho a reclamas J

.'
_! edﬁn"d-ﬂ' ¥ Mﬂ: ca Tfucorne Scrccs
L~

I — . S
e = — T T
e e i B = - - ke p e —
P
—

i ASOCIACION DE TRABAJADORES DEL SUR T

7% “ASOTRASUR” oo

L= NIT. 825.002.139-7
oS 0f Bnbacke (ol 150765 - lidon: 7275745 - Cel: 300 513 2045
Fomace: Diegonnl 17 Mo, 1063 - Telilons: 7755149 - Cel: 301 236 0180
TIQUETE DE VIAJE

F-nn-._.? 10 29?'5 — vator- 50000 - :
" Mombre Pasajero: Oqpdrx! @Lmn A |
satice: RID1Q vors. i O 3. ,
| Destino: 1052 2 Vehiculo No. |

NOTA' El Pasajero dobe estar a la hora de sahda, si prerde el venicuo f
perderd lodo derecho a reclamos l

EM“' Sejparedad ca Hovitvo Scmcrs
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__I Documento de Autorizaciéon, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHjldaza JORGE LUIS DAZA ACOSTA

A7
uﬂ Ordenacion de Pago Comisidn al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-044-  CENTRO AGROEMPRESARIAL Y
Nacion Reporte: 952410 ACUICOLA-GUAJIRA

Fecha y Hora Generacion Reporte:  viernes, 3 de octubre de 2025

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comision No. 150425 Fecha Solicitud 2025-10-01 Estado de la Comisién Autorizada gr&ig?ldRijecutora 0 Subunidad - 36-02-00-044-952410 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y ACUICOLA-
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2025-10-03 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina contratista Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 6425 Dependencia Solicitante 952438 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y ACUICOLA-GUAJIRA-ECONOMIA CAMPESINA Y SER
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVlClO’DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL |NTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL FORMAClO’N PROFESIONAL INTEGRAL - FQRTALEClMlENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
COLOMBIA NACIONAL POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
. . . ’ I Aot o Pernocta | Porcentaj o
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. o - q Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a g e
hombre Documento Cargo Estado Comisién Comisién Origen Destino Dias lﬁﬂﬂi’s.‘ﬂﬁ porcocta | 2 42 Liquidacién Diario Viaticos de Viaje pagar Objsto de la Comisién por Tercero

M I N ISTERIO DE HACI EN D (F:Iéanggﬁg%ggt?gg por: MINISTERIO DE HACIENDA Y

Serial del certificado: 5540827336374662968

Y CREDITO PUBLICO Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2025/10/03 15:54:29 -05:00

Pagina 1 de 3

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.



L 410 __I Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHjldaza JORGE LUIS DAZA ACOSTA
L

“ﬂ Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-044-  CENTRO AGROEMPRESARIAL Y
Nacion Reporte: 952410 ACUICOLA-GUAJIRA

Fecha y Hora Generacion Reporte:  viernes, 3 de octubre de 2025

GUAJIRA /
2025-10-07 2025-10-07 GUAJIRA / FONSECA BARRANCAS 05 No 50
GUAJIRA /
2025-10-08 2025-10-08 GUAJIRA / FONSECA BARRANCAS 05 No 50
Impartir formacion en los cursos
complementarios Emprendimiento en
DURAN CC: 49776104 |contratista Autorizada 2,5 4.599.511,00 235.178,00 587.945,00 430.000,00 1.017.945,00 E V da P ﬂ d |
ARCINIEGAS arrancas, Vereda Pozo Hondo, en e
2025-10-09 2025-10-09 GUAJIRA/ FONSECA | GUAJIRA/ URIBIA 05 No 50 Marco Ruta 2 Campesena Ficha
3329543. Programa Atencion al cliente,
en el Asenta
2025-10-10 2025-10-10 GUAJIRA / FONSECA | GUAJIRA / URIBIA 05 No 50
GUAJIRA / ALBANIA
2025-10-11 2025-10-11 GUAJIRA / FONSECA (GUAJIRA) 05 No 50
Totales Solicitud de Comision 587.945,00 430.000,00 | 1.017.945,00

OBJETO DE LA COMISION

Impartir formacién en los cursos complementarios Emprendimiento en el procesamiento de productos de panificacion, en el municipio de Barrancas, Vereda Pozo Hondo, en el Marco Ruta 2 Campesena Ficha 3329543. Programa Atencion al cliente, en el Asenta

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 84038595 Nombre: JORGE LUIS DAZA ACOSTA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROEMPRESARIAL Y
ACUICOLA - GUAJIRA

Pagina 2 de 3

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.



L_Aa Documento de Autorizaciéon, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHjldaza JORGE LUIS DAZA ACOSTA

n. Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-044-  CENTRO AGROEMPRESARIAL Y
Nacion Reporte: 952410 ACUICOLA-GUAJIRA

Fecha y Hora Generacion Reporte:  viernes, 3 de octubre de 2025

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: Cargo:

Firma Responsable

Verificado Por: KENDRY JULIETH ONATE JEREZ Fecha Verificacion: 03/10/2025 9:58:52

Firmado digitalmente por:
db Nombre: JORGE LUIS DAZA ACOSTA
Cedula de ciudadania: 84038595
Usuarlo SIIF: MHjldaza
Nﬂ[:l[l“ 3/10/2025 3:54:43 p. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.

Pagina 3 de



SEMNA

N

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA: Fonseca, 10 de noviembre de 2025

PRESENTADO A: JORGE LUIS DAZA ACOSTA

FECHA DE INICIO: FECHA DE
ORDEN DE VIAJE No: 150425 FINALIZACION:
7- 10 -2025 11- 10 -2025
LUGAR A DONDE REALIZO EL | REGIONAL / CENTRO | OTRA: ( ciudad)
DESPLAZAMIENTO DE FORMACION
Fonseca - Barrancas - Vereda Pozo
Hondo. 7-10-2025. CENTRO Municipio:
AGROEMPRESARIAL Barrancas
Fonseca - Barrancas - Vereda Pozo | AL Y ACUICOLA Uribia
Hondo. 8 —10 - 2025. Albania

Fonseca - Uribia - Asentamiento 3
de abril. 9-10-2025.

Fonseca - Uribia - Asentamiento 3
de abril. 10-10-2025

Fonseca — Albania — Comunidad
Ware Waren. 11-10-2025

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir formacién en los cursos complementarios:
Emprendimiento en el procesamiento de productos de panificacion, en el municipio de Barrancas,
Vereda Pozo Hondo, en el Marco Ruta2 Campesena - Ficha 3329543. Programa Servicio al
cliente, en el Asentamiento 3 de abril, Municipio Uribia, en el marco Ruta 3 Campesena - Ficha
3329603 y Emprendimiento en Produccion de cerdo cebado en la Comunidad Indigena Ware
Waren, Municipio Albania, en el Marco Ruta2 Campesena - Ficha 3341608..

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

Actividades dia 7 - 10-2025.

Desplazamiento de Fonseca - Barrancas - Vereda Pozo Hondo

Actividad: Formacién de la competencia Fomentar cultura emprendedora segun habilidades y
competencias personales

Regreso: Vereda Pozo Hondo - Barrancas - Fonseca

Actividades dia 8-10 -2025.

Desplazamiento de Fonseca - Barrancas - Vereda Pozo Hondo

Actividad: Proyectar el mercado segun segmentos y métodos de prondstico.
Regreso: Vereda Pozo Hondo - Barrancas - Fonseca

Actividades dia 9 — 10 -2025.

Desplazamiento de Fonseca - Uribia - Asentamiento 3 de abril.

Actividad: Formacion de la Competencia - Atender clientes de acuerdo con procedimiento de
servicio y normativa
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SEMNA

IN

Regreso: Asentamiento 3 de abril — Uribia - Fonseca

Actividades dia 10 - 10-2025.

Desplazamiento de Fonseca - Uribia - Asentamiento 3 de abril.

Actividad: Formacion de la Competencia - Atender clientes de acuerdo con procedimiento de
servicio y normativa.

Regreso: Asentamiento 3 de abril — Uribia — Fonseca.

Actividades dia 11 - 10-2025.

Desplazamiento de Fonseca — Albania — Comunidad Ware Waren.

Actividad: Fomentar cultura emprendedora segun habilidades y competencias personales.
Regreso: Comunidad Ware Waren — Albania — Fonseca

RESULTADOS:

Actividad: dia 7-10-2025. Se brinda formacion a los aprendices, con la socializacion de la
competencia fomentar cultura emprendedora segun habilidades y competencias personales,
donde el proposito es buscar desarrollar en los aprendices una mentalidad creativa, innovadora
y proactiva frente a las oportunidades de negocio, especialmente aplicadas al procesamiento
y comercializacién de productos de panificacion.

Actividad: dia 8-10-2025 - Se reslizan formacién de la competencia proyectar el mercado
segun segmentos y métodos de prondstico, se continua la capacitacion basados en el resultado
de aprendizaje apropiar el proceso de toma de decisiones personales en su cotidianidad, segun
el comportamiento emprendedor busca que el aprendiz reflexione sobre sus decisiones diarias
y las alinee con actitudes propias de un emprendedor, como la autonomia, la iniciativa, la
responsabilidad y la capacidad de asumir riesgos calculados. Para fortalecer el tema se
socializaron a los aprendices los siguientes conceptos:

El proceso de toma de decisiones personales y profesionales

+ Etapas del proceso: identificar el problema, analizar alternativas, elegir la mejor opcién,
evaluar resultados.
+ Tipos de decisiones: racionales, emocionales, impulsivas, estratégicas.

Comportamiento emprendedor

+ Rasgos del emprendedor: iniciativa, liderazgo, perseverancia, orientacion al logro.
+ La importancia de asumir riesgos y aprender del error.
+ Responsabilidad y compromiso en la accion.

Actividad: dia 9-10-2025 Se realizaron actividades de evaluacion, practicas y dramatizados
por parte de los aprendices para exponer el tema tratado de servicio al cliente, con la ejecucion
de esta actividad los aprendices evidenciaron que estan en capacidad de poner en practica los
siguientes Factores.

Clasificar clientes segun tipologia

Aplicar protocolos de atencién y comunicacion

Resolver contingencias y gestionar requerimientos

Aplicar encuestas y elaborar reportes de satisfaccion
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Actividad: dia 10-10-2025 Formacién de la Competencia - Atender clientes de acuerdo con
procedimiento de servicio y normativa. Dandole continuidad a la capacitacion de servicio al
cliente se capacita a los aprendices en Implementar normas de cortesia: Consiste en aplicar
buenos modales y comportamientos respetuosos en la atencién al cliente. Ejemplo: saludar con
amabilidad, usar frases como “por favor” y “gracias”, mantener una actitud cordial y empatica en
todo momento y en Aplicar técnicas de servicio al cliente: Son las estrategias que ayudan a
brindar una atencion de calidad, resolver inquietudes y satisfacer las necesidades del cliente.
Ejemplo: atender con actitud positiva, manejar quejas de forma adecuada, ofrecer soluciones
rapidas y mantener disposicién de ayuda

Actividad: dia 11-10-2025 - Se brinda formacién a los aprendices, con la socializacion de la
competencia fomentar cultura emprendedora segun habilidades y competencias personales,
donde el propésito es buscar desarrollar en los aprendices una mentalidad creativa, innovadora
y proactiva frente a las oportunidades de negocio, especialmente aplicadas al procesamiento y
comercializacion de cerdo en pie y en canal.

Emprendimiento y Comportamiento emprendedor, a
través de dinamicas y tedrico — practico, mostraron mucho
interés sobre el tema, manifestando que es necesario una
actitud positiva para emprender, ya que es la capacidad que
tienen los seres humanos de realizar esfuerzos orientados
hacia el logro de una meta u objetivo. Analizaron y sacaron
sus propias conclusiones de las CEP - caracteristicas

emprendedoras personales.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe
lo correspondiente en este Informe

1. Listado de asistencias 2. Fotografias. 3.Tiguetes — Pasajes

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

CONCLUSIONES:

En el programa emprendimiento en el procesamiento de producto de panificacién en la vereda
Pozo Hondo municipio Barrancas, la ejecuciéon de la actividad permiti6 que los aprendices
fortalecieran su capacidad para tomar decisiones personales y profesionales de manera
consciente y estratégica, comprendiendo la importancia de la autonomia, la responsabilidad y la
iniciativa en su desarrollo emprendedor.

En el programa atencién al cliente en el municipio de Uribia La actividad permiti6 que los
aprendices comprendieran la importancia de ofrecer un servicio al cliente basado en la cortesia,
el respeto y la empatia.

En emprendimiento en produccion de cerdo cebado en la comunidad Ware Waren, municipio
Albania, la actividad permitio fortalecer en los aprendices una mentalidad emprendedora basada
en la creatividad, la innovacioén y la proactividad. A través de las dinamicas y el trabajo teérico—
practico, comprendieron la importancia de mantener una actitud positiva y orientada al logro,
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identificando sus propias caracteristicas emprendedoras personales como base para aprovechar
oportunidades de negocio en el procesamiento y comercializaciéon de cerdo.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA

Yojana Patricia Duran Arciniegas
/

{ v’ 7Y, ¢ 2
: /'(,f"_'.,_'/f/&'

VISTO BUENO SUPERVISOR

CARGO DEL | NOMBRE Y APELLIDO | FIRMA

Profesional Grado 10 ALEXIS SOLANO MENDOZA

SUPERVISOR SUPERVISOR
2’ é’,. f’t’—?‘fi
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EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS

EMPRENDIMIENTO EN EL PROCESAMIENTO DE PRODUCTO DE PANIFICACION
EN LA VEREDA POZO HONDO MUNICIPIO BARRANCAS, FICHA 3329543 —
7/10/2025

EMPRENDIMIENTO EN EL PROCESAMIENTO DE PRODUCTO DE PANIFICACION
EN LA VEREDA POZO HONDO MUNICIPIO BARRANCAS, FICHA 3329543 —
8/10/2025

AU 232, 4ms i
B Velocidad:0.0km/h
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PROGRAMA SERVICIO AL CLIENTE, MUNICIPIO URIBIA, ASENTAMIENTO 3 DE
ABRIL, FICHA - 3329603 — 9/10/2025

3 ‘i
9 odt 2025 12:46:50 p m’
11.788 5830N 72.265 2 SW

# -9.Calle 12

Uribia S

- LadGuajira
titud:2.0msnm

“Velocidad:0.0km/h

;‘1 2 fe

Numero de indice: 457

-

PROGRAMA SERVICIO AL CLIENTE, MUNICIPIO URIBIA, ASENTAMIENTO 3 DE
ABRIL, FICHA - 3329603 - 10/10/2025

al

Gua ira
CAltitud: 1 1. 5msnm
111211 A
é .
Numero de indice: 431
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03000138- EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION DE CERDO CEBADO -
COMUNIDAD INDIGENA WARE WAREN, MUNICIPIO ALBANIA
FICHA: 3341608 11/10/2025

Altitud:51.4msnm
Veloeidad’0.0km/h
1112341

Numero de indice;: 47

’ I' \l\\
11 oct 2025 10:14:12 a. m.,
11.313698N 72.543500W
Altitud:44.6msnm

Velocidad:0.0km/h
1711211

Numero de indice: 473
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GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: Fonseca, 10 de noviembre 2025 Cdédigo Regional : 44
NOMBRE DEL CONTRATISTA: YOJANA PATRICIA DURAN ARCINIEGAS Cddigo Centro: 952410
No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 49776104 Fecha de elaboracion: 10 de noviembre de 2025
En desarrollo de la comision No. 150425 durante los dias 7,8,9,10 y 11 del mes de octubre de 2025 se informa que en los tramos detallados a continuacidn, fue necesario utilizar transporte
informal sin generacion de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:
FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO VALOR PAGADO
7/10/2025 Desplazamiento de Barrancas a la Vereda Pozo Hondo Moto $ 28.000
8/10/2025 Desplazamiento de Barrancas a la Vereda Pozo Hondo Moto $ 28.000
9/10/2028 Desplazamiento de Uribia al Asentamiento 3 de abril Moto $ 30.000
10/10/2028 Desplazamiento de Uribia al Asentamiento 3 de abril Moto $ 30.000
11/10/2028 Desplazamiento de Albania - Comunidad Indigena Ware Waren Carro $ 40.000
RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A: $ 156.000

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor
efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.

Este formato aplica Unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO
Nombre completo: YOJANA PATRICIA DURAN ARCINIEGAS Nombre completo: |ALEXIS SOLANO MENDOZA Nombre completo: [JORGE LUIS DAZA ACOSTA
Numero de Contrato: CO1.PCCNTR.5892018 Cargo: Profesional grado diez (10) Cargo: SUBDIRECTOR (E) CAA

'
Firma: Firma: W Firma: 4" N




ASOCIACION DE TRABAJADORES DEL SUR

[\\ R NIT. 825.002.139-7

| otk Gl 5L 15 e 7275745  Cal: 300 513 2048

Feasece: Disgenal 17 Ra. 1040 - Teléhooo: 7755149 - Cel: 301 236 0180
TIQUETE DE VIAJE

| Fecha:Z—D= 2025 Vielor: Zéo00

“ASOTRASUR" <o

' meﬂsﬁun.—_.u@d”ﬂ’ Prhicie Lezrr 2.
Vi
mam-ﬂg)ﬁfa‘a) Hora: PO s

| Destino: e CPT Vehiculo No.

NOTA: El Pasajero debe estar a la hora do sakda, si pierde el vehicule
perdera todo derecho a reclamos

_E_M § Sepacidad cn Tecatoo Sereicis

J
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ASOTRASUR” oo
NIT. 825.002.119-7

O Risbecha: Calle 15 B, 145 - Inislons: 7275745 - Cel: 300 513 2045 _1

Feaseca: Diogenal 12 Ha. 10-41 - Teliloss: 7755149 - Cel: 301 236 0180

TIQUETE DE VIAJE
Fechs: Z—10-2225 Valor: 26220 ;

HombﬂPnJJlro ’%/dfw 9“”!‘7 ﬂ,(-”?}l?ﬂ

Salida: ._gdr&?!n £as

Hora: G4 05~ #7717,
Destino: Lfonstea Vehiculo No.

NOTA: El Pasajero debe estar a Ia hora de sahda, si piarde @l veniculo
perdera lodo derecho a reclamos

o Calidad y Segwsidad cu Hacstze §oscio
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(= ASOCIACION DE TRABAJADORES DEL SUR

i \! )é\ﬂjf NIT. 825.002.139-7

e of ke el W15 Wus: 7275745 - Cel: 300 593 2046

_' Feesaca: Diogonel 12 Ha. 2063 - Telikoes: 7755149 - Cel: 301 236 0180
TIQUETE DE VIAJE

SASOTRASUR” <o—cor

rre G=10=2025" s 0,000
Nombre Pasajero: yq,}/‘dﬁé’ L van A -
saiaa ] SECAR Hora: 7+ 30 Qtrhl.

Desting 22/ TE ) CEZ 5. yahieulo No.

NOTA El Pasajero debe eslar a la hora de salida, si pierde el vehiculo
perdera lodo derecho a reclamos

] _&ﬂd’d g Sepsrvidad en Hacifes Scrsicia

N

= j
W OL Ebeck:Cale 158,145 dhos: 7275745 - Cel: 300 513 2045

NIT. 825.002.139-7

Fomece: Diogonal 111, 1043 - elfons: 7755149 - Cel: 301 236 0180
TIQUETE DE VIAJE

Fecha: 3 —10-2025 valor- 26 0CO
Nombre anm-,}buftl P. Do ﬂrcen;pﬁg_s
satide: {2aran cas Hora: L2 05 P ‘

Deslinn::;ta" S€Ca Vehiculo No.

NOTA: El Pasajero debe estar a la hora de salida, si pierde el vehiculo I
perderd lodo derecho a reclamos
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ASOCIACION DE TRABAJADORES DEL SUR
5

i~ “ASOTRASUR”

N ), NIT. 825.002.139-7
gppss® o b Gl 1580745  lskos: T275745 - Cel: 300 513 2045
Feasea: Dingess 12 o, 2043 - Tlibos 7755149 - Cel: 307 236 0180
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| Fecha: d-0a—20205 u.m;&l’f}DquD

ambre Pasajers: OBVB. [ Qe A

Salida: LONSECD Hora: 22 15 2 o .
pesiino: DY D ( 2. Vehiculo No.

NOTA El Pasajero debe estar a I hora de sahda. st pierde el vehiculo
perdera lodo derecho a reclamos

Calidad Segaridad en Hacita Servicis
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. 0L Behache: Cele 15 BL 745 - Telskens: T275745 - Cel: 300 513 2046
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' TIQUETE DE VIAJE
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Salida: 2 yiseed Hora: ,3-?'(- 10 Qe .

Destino. 2L bu Vehiculo No.

NOTA El Pasajero debe estar a la hora de salida, si pierde el veniculo
perderd todo derecho a reclamas
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! valor- £ 50000
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Vehiculo No.
MNOTA El Pasajero debe esiar a la hora de sahda, si pierde el venicuio
perderd toda derecha a reclamos
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Fonsace: Dicgonel 17 o, 2043 - Teléfono: 7755149 - Cel: 301 236 0180
TIQUETE DE VIAJE

ASOCIACION DE TRABAJADORES DEL SUR

“ASOTRA

NIT. 825.002.139-7
OL Bisbeche: Colle 15 HL 745 - Tekiless: 7275745 - Cel: 300 513 2046

Fecha: l 1"D£(' 20 2-5 Wo!ﬁ'% mf

TR

SUR" =o'

Nommpasm;.\sloiﬁuﬁ VopeaM

|
.‘
I
|

Salida: JONsECA

Hora: ©£130 avn.

Destino: Rleawia Vehiculo No.
NOTA El Pasajera deba eslar a la hora de salida, si pierde el veniculo
perderd todo derecho a reclamos
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Salida: "l\b‘:n|a Hora: 3:50 P,

Do:lfnn:EHS cca Vehiculo No

MOTA: I
El Pasajero doba eslar a [a hora de salida, &1 pierde 2l vanicLa
perderd lodo derecho a reclames
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n L ™! _I Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHjldaza JORGE LUIS DAZA ACOSTA
Lr .. . e . .
| ua Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-044-  CENTRO AGROEMPRESARIAL Y
H Ha l}ln“ Reporte: 952410 ACUICOLA-GUAJIRA
Fecha y Hora Generacion Reporte:  viernes, 10 de octubre de 2025
Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial
Solicitud de Comision No. 154725 Fecha Solicitud 2025-10-08 Estado de la Comisién Autorizada ngg??REecutora 0 Subunidad - 36-02-00-044-952410 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y ACUICOLA-
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2025-10-10 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina contratista Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 6425 Dependencia Solicitante 952438 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y ACUICOLA-GUAJIRA-ECONOMIA CAMPESINA Y SER
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
COLOMBIA NACIONAL POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
. . L . I O ° Pernocta |Porcentaje o
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio N°. 5 5 q Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a i 2
hombre Documento Cargo Estado Comisién Comisién Origen Destino Dias l::':::’s:;z Pernocta |Totaldias| ) jgidacién Diario Viaticos de Viaje pagar Objstoids la Comisionpor Tercero
Impartir formacion en los cursos
complementario Emprendimiento en
Produccién de cerdo cebado en el
1 4.599.511,00 235.178,00 235.178,00 180.000,00 415.178,00 Comunidad Indigena Ware Ware, en el
Marco Ruta2 Campesena Ficha
3341608
/
2025-10-17 2025-1017 | GUAJIRA / FONSECA GUAJ('(;QSAJ%;AN'A 05 No 50
YOJANA PATRICIA
DURAN CC: 49776104 |contratista Autorizada
ARCINIEGAS
2025-10-18 2025-10-18 | GUAJIRA/ FONSECA GUA‘}'GR%IAF';%AN'A 05 No 50
Totales Solicitud de Comisiéon 235.178,00 180.000,00 415.178,00

OBJETO DE LA COMISION

Impartir formacioén en los cursos complementario Emprendimiento en Produccién de cerdo cebado en el Comunidad Indigena Ware Ware, en el Marco Ruta2 Campesena Ficha 3341608

300 TG TAImanTe por VT
MINISTERIO DE HACIENDA ('_:IlgerDITOIPIU_B_LICO NTSTERTO DE HACIENDA Y ORDENADOR DEL GASTO

Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2025/10/10 16:21:28 -05:00

Pagina 1 de 2

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.



Documento de Autorizaciéon, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHjldaza JORGE LUIS DAZA ACOSTA

Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-044-  CENTRO AGROEMPRESARIAL Y
Reporte: 952410 ACUICOLA-GUAJIRA

Fecha y Hora Generacion Reporte:  viernes, 10 de octubre de 2025

Identificacion: 84038595 Nombre: JORGE LUIS DAZA ACOSTA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROEMPRESARIAL Y
ACUICOLA - GUAJIRA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: Cargo:

Firma Responsable

Verificado Por: KENDRY JULIETH ONATE JEREZ Fecha Verificacion: 10/10/2025 9:59:33

Firmado digitalmente por:

Nombre: JORGE LUIS DAZA ACOSTA
Cedula de ciudadania: 84038595
Usuano SIIF: MHjldaza

Nﬂ[:]n“ 10/10/2025 4:21:59 p. m.
Pagina 2 de 2
Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA: Fonseca, 18 de noviembre de 2025

PRESENTADO A: JORGE LUIS DAZA ACOSTA

FECHA DE INICIO: FECHA DE
ORDEN DE VIAJE No: 154725 FINALIZACION:
17- 10 -2025 18- 10 -2025
LUGAR A DONDE REALIZO EL | REGIONAL / CENTRO | OTRA: ( ciudad)
DESPLAZAMIENTO DE FORMACION
Fonseca — Albania — Comunidad
Ware Waren. 17-10-2025 CENTRO Municipio:
AGROEMPRESARIAL
Fonseca — Albania — Comunidad AL Y ACUICOLA Albania

Ware Waren. 18 =10-2025

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir formacion en el curso complementario:
Emprendimiento en Produccion de cerdo cebado en la Comunidad Indigena Ware Waren,
Municipio Albania, en el Marco Ruta2 Campesena - Ficha 3341608..

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

Actividades dia 17 - 10-2025.

Desplazamiento de Fonseca — Albania — Comunidad Ware Waren.

Actividad: Competencia proyectar el mercado seguin segmentos y métodos de prondstico
Regreso: Comunidad Ware Waren — Albania — Fonseca

Actividades dia 18 - 10-2025.

Desplazamiento de Fonseca — Albania — Comunidad Ware Waren.

Actividad: Competencia proyectar el mercado segun segmentos y métodos de prondstico.
Regreso: Comunidad Ware Waren — Albania — Fonseca

RESULTADOQOS:

Actividad: dia 17-10-2025. Se realizan formacién de la competencia proyectar el mercado
segun segmentos y métodos de prondstico, se continua la capacitacién basados en el resultado
de aprendizaje apropiar el proceso de toma de decisiones personales en su cotidianidad, segun
el comportamiento emprendedor busca que el aprendiz reflexione sobre sus decisiones diarias
y las alinee con actitudes propias de un emprendedor, como la autonomia, la iniciativa, la
responsabilidad y la capacidad de asumir riesgos calculados. Para fortalecer el tema se
socializaron a los aprendices los siguientes conceptos:

El proceso de toma de decisiones personales y profesionales

GTH-F-087 V.02
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Etapas del proceso: identificar el problema, analizar alternativas, elegir la mejor opcion, evaluar
resultados.

+
+ Tipos de decisiones: racionales, emocionales, impulsivas, estratégicas.

Comportamiento emprendedor

+ Rasgos del emprendedor: iniciativa, liderazgo, perseverancia, orientacion al logro.
+ La importancia de asumir riesgos y aprender del error.
+ Responsabilidad y compromiso en la accion.

Actividad: dia 18-10-2025. Se brinda capacitacion sobre Modelo de negocio: Se socializa
concepto, elementos, herramientas de planeacién estratégica, técnicas de presentacién, se
socializa a los aprendices temas sobre la estructuracién de proyectos productivos y de
innovacion, se explico la estrategia lienzo modelo Canvas.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe
lo correspondiente en este Informe

1. Listado de asistencias 2. Fotografias. 3.Tiquetes — Pasajes

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

CONCLUSIONES:

los aprendices identifican el problema, analizan alternativas, eligen la mejor opcion, evalGan
resultados, estan en la capacidad de realizar el Modelo de negocio en la estrategia CANVAS,
tienen definido concepto, elementos, herramientas de planeacion estratégica y técnicas de
presentacion

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA

Yojana Patricia Duran Arciniegas o K

VISTO BUENO SUPERVISOR

CARGO DEL | NOMBRE Y APELLIDO | FIRMA
SUPERVISOR SUPERVISOR

Profesional Grado 10 ALEXIS SOLANO MENDOZA M
/

GTH-F-087 V.02
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EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS

03000138- EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION DE CERDO CEBADO -
COMUNIDAD INDIGENA WARE WAREN, MUNICIPIO ALBANIA
FICHA: 3341608 - 17/10/2025

e i

03000138- EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION DE CERDO CEBADO -
COMUNIDAD INDIGENA WARE WAREN, MUNICIPIO ALBANIA FICHA: 3341608 -
18/10/2025

oI
L ssistientisd
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GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: Fonseca, 18 de noviembre 2025 Cdédigo Regional : 44
NOMBRE DEL CONTRATISTA: YOJANA PATRICIA DURAN ARCINIEGAS Cédigo Centro: 952410
No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 49776104 Fecha de elaboracion: 18 de noviembre de 2025
En desarrollo de la comision No. 154725 durante los dias 17 y 18 del mes de octubre de 2025 se informa que en los tramos detallados a continuacion, fue necesario utilizar transporte informal sin
generacion de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:
FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO VALOR PAGADO
17/10/2025 Desplazamiento de Albania a la Comunidad Ware Waren Carro $ 40.000
18/10/2025 Desplazamiento de Albania a la Comunidad Ware Waren Carro $ 40.000
RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A: $ 80.000

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor
efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.

Este formato aplica Unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO
Nombre completo: YOJANA PATRICIA DURAN ARCINIEGAS Nombre completo: |ALEXIS SOLANO MENDOZA Nombre completo: [JORGE LUIS DAZA ACOSTA
Numero de Contrato: CO1.PCCNTR.5892018 Cargo: Profesional grado diez (10) Cargo: SUBDIRECTOR (E) CAA

< o
? f« f ?j f
Firma: Firma: / Firma: z ; »
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ASOCIACION DE TRABAJADORES DELSUR __ 1

“ASOTRASUR” <o==%"

NIT. 825.002.139-7
0L Tisdechs: Calle 15100 145 - elilons: 7275745 - Cel: 300 513 2045
Fansesa: Dioganol 12 Mo, 2043 - Teléhono: 7755149 - Cel: 3[:«1 236 0180

TIQUETE DE ‘U’:E
Fecha: lr:l_ “].- ZDZE Valor! CEC’\

Nombre Pasajero: t{QéG"“ &‘{ﬁ!j ¢

| Salida:_—_ i Hora: Sy M .07,

Destino: 1&‘ “':'ﬂ ) ."- !ﬂ' Vehicuwlo No.

MOTA: El Pasajero debe estar a Lo hora de salida, si pierde 2f vehicu'c
perdera lodo derecho a reclamos

f?lfr al i 5;: seriilined cor J"q. o Sotecn |

_MM{TH DE THTABMA.U!]_HES DEL SUR m \

“"ASOTRASUR" Keg==¢'

o
@ NIT. 825.002.139-7
s ol Rishecha: Calte 15 K. 745 - Telfkeno: 7275745 - Cel: 300 513 20456

Foessca: Diegonel 12 o, 20-83 - Teléfone: 7755149 - Cel: 309 236 0180
TIQUETE DE VIAJE

rocna [F=OCT 2025 . 25:D00 =
Nombre Fasajem‘%[{?m &mn ')Zkﬁﬂ / FfTﬁ?!
Sallefa: "Q/ 2ri= & Mora: E,L 10 P ).
Desn'nn:ﬁ rneca Vehiculo No.

MNOTA El Fasajero debe estar a 1a hora de salida, si pierde &l veniculo
penderd todo derecho a reclamos

_f?'.""“‘f".“."_? _5"".'-""'”-"'r"'tr e Tlacatto Scruicis

e e S




ASOCIACION DE TRABAJADQRES DEL SUR

"ASOTRASUR” E-@~f9“'

NIT. $25.002.139-7
Ot Eicbecha: Calle 15 K. 7-45 - Teléhone: 7275745 - Cel: 300 513 2046
Fenseca: Diegeaal 12 Mo, 20-43 - Telélono: 7755949 - Cel: 301 235 04180

| TIQUETE DE VIAJE
| Fecha: f/g —40- 2025 Valor: ?'; 5000

I|HumhrEFasajErm &t (a1 BU&J? ‘H
Salida: "ﬁ'l 1S€Cid

Hi:u"al:ﬁﬁ'1I S5 der1?-
Destino: H / Z"‘?" 21 Vehiculo No.
MOTA: El Pasajero debe eslar a la hora de sahida, si prarde el veniculo

perderd todo derecho a reclamaos :

ffi"f’.fmf YT widad o ucetsa Scuicio

- )

( = ASOUACION DE TRABUADORES DELSUR . . |
Ins “ASOTRASUR” «o==¢
-;'}l-v:-i 5 NIT. 825,002.139-7
- 0 Fizbadhar (ol 15 N0, 145 - Telifens: 7275745 - Cel: 300 513 2045

Fonsees: Disgonel 12 No. 20-63 - Teléfono: 7755149 - Cel: 301 236 0180

| TIQUETE DE VIAJE
| Hcha:_&iﬂ o2 l.lfalnr ﬁﬂ; ooo

( éf 2 Dewary PHCme
Nombre Pasafero: Ll = il ﬂﬁj
Salida: ﬂ/ﬁ”ﬁ' /EC

Destinog: ﬁﬂ € £e7

Hora: (?L L s

Vehiculo No.

HOTA El Pasajero debe estar a In hora de salida, si pierde &l vehiculo
peefdord lodo derecho a reclamos

_ﬁ{'llﬁl}.ﬂllf o Sl":l.l"llTllfll“r i :"-l

r
sivdlto Sencia
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y

Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte:

Unidad 6 Subunidad que Genera

Reporte:

Fecha y Hora Generacion Reporte:

MHjldaza JORGE LUIS DAZA ACOSTA
36-02-00-044- CENTRO AGROEMPRESARIAL Y
952410 ACUICOLA-GUAJIRA

jueves, 16 de octubre de 2025

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comision No. 160425 Fecha Solicitud 2025-10-14 Estado de la Comisién Autorizada gr&lg?ldRijecutora 0 Subunidad - 36-02-00-044-952410 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y ACUICOLA-
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2025-10-16 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina contratista Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 6425 Dependencia Solicitante 952438 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y ACUICOLA-GUAJIRA-ECONOMIA CAMPESINA Y SER
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
COLOMBIA NACIONAL POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
. . L . I O ° Pernocta |Porcentaje o
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio N°. 5 5 q Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a i 2
hombre Documento Cargo Estado Comisién Comisién Origen Destino Dias l::':m:’s:;z Pernocta |Totaldias| ) jgidacién Diario Viaticos de Viaje pagar Objstoids la Comisionpor Tercero
Impartir formacion en los cursos
complementarios Emprendimiento en
Produccién de cerdo cebado en la
Comunidad Indigena Ware Ware,
15 4.599.511,00 235.178,00 352.767,00 170.000,00 522.767,00 Municipio Albania, en el Marco Ruta2
Campesena Ficha 3341608y en el
Programa_Emprendimiento enel
2025-10-20 20251020 | GUAJIRA/ FONSECA GUAJ('(;QSKJ%?)AN'A 05 No 50 procesamiento de p
YOJANA PATRICIA
DURAN CC: 49776104 |contratista Autorizada
ARCINIEGAS GUAJIRA/
2025-10-21 2025-10-21 GUAJIRA / FONSECA BARRANCAS 0,5 No 50
GUAJIRA /
2025-10-22 2025-10-22 GUAJIRA / FONSECA BARRANCAS 05 No 50
Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y Totales Solicitud de Comision 352.767,00 170.000,00 522.767,00
MINISTERIO DE HACIENDA creoioPusLIco

Y CREDITO PUBLICO

Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2025/10/16 15:20:25 -05:00

Pagina 1 de 2

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los

certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.
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Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte:
Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera
Reporte:

Fecha y Hora Generacion Reporte:

MHijldaza

36-02-00-044-

952410

JORGE LUIS DAZA ACOSTA

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y
ACUICOLA-GUAJIRA

jueves, 16 de octubre de 2025

OBJETO DE LA COMISION

Impartir formacién en los cursos complementarios Emprendimiento en Produccién de cerdo cebado en la Comunidad Indigena Ware Ware, Municipio Albania, en el Marco Ruta2 Campesena Ficha 3341608 y en el Programa Emprendimiento en el procesamiento de p

ORDENADOR DEL GASTO
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA: Fonseca, 20 de noviembre de 2025

PRESENTADO A: JORGE LUIS DAZA ACOSTA

FECHA DE INICIO: FECHA DE
ORDEN DE VIAJE No: 160425 FINALIZACION:
20-10-2025 22-10-2025
LUGAR A DONDE REALIZO EL | REGIONAL / CENTRO | OTRA: ( ciudad)
DESPLAZAMIENTO DE FORMACION
Fonseca — Albania — Comunidad
Ware Waren. 20 — 10 - 2025. CENTRO Municipios:
AGROEMPRESARIAL
Fonseca - Barrancas - Vereda Pozo | AL Y ACUICOLA Albania
Hondo. 21 — 10 — 2025.
Barrancas
Fonseca - Barrancas - Vereda Pozo
Hondo. 22 - 10 - 2025.

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir formacion de emprendimiento en los
Programas: Emprendimiento en Produccion de cerdo cebado en la Comunidad Indigena Ware
Waren, Municipio Albania, en el Marco Ruta2 Campesena - Ficha 3341608 y en Emprendimiento
en el procesamiento de productos de panificacion, en el municipio de Barrancas, Vereda Pozo
Hondo, en el Marco Ruta2 Campesena - Ficha 3329543.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

Actividades dia 20 - 10-2025.

Desplazamiento de Fonseca — Albania — Comunidad Ware Waren.
Actividad: Estructurar los componentes del proyecto emprendedor
Regreso: Comunidad Ware Waren — Albania — Fonseca

Actividades dia 21-10-2025

Desplazamiento de Fonseca - Barrancas - Vereda Pozo Hondo.

Actividad: Capacitacion Competencia: Proyectar el mercado segin segmentos y métodos de
prondstico.

Regreso: Vereda Pozo Hondo - Barrancas - Fonseca

Actividades dia 22-10-2025.

Desplazamiento de Fonseca - Barrancas - Vereda Pozo Hondo

Actividad: Proyectar el mercado segun segmentos y métodos de prondstico.
Regreso: Vereda Pozo Hondo - Barrancas - Fonseca

RESULTADOS:

Actividad: dia 20-10-2025 - Con la capacitacion se fundamentaron las actividades clave del
proceso productivo, desde la compra de los lechones, la alimentacién, control sanitario, manejo
diario y etapa final de ceba hasta llegar al peso comercial, actividades realizadas con el apoyo
del instructor técnico.  Se calcularon los costos, se proyectan los ingresos y se determiné la
rentabilidad del emprendimiento. Finalmente, se organiz6 un plan de trabajo con tiempos,
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responsables y métodos de evaluacion para asegurar que el proyecto sea viable, sostenible y
responda a las necesidades del mercado en la comunidad Ware Waren, municipio Albania.

Actividad: dia 21-10-2025 - Se brinda capacitacion sobre Modelo de negocio: concepto,
elementos, herramientas de planeacion estratégica, técnicas de presentacion, se socializa a los
aprendices temas sobre la estructuracion de proyectos productivos y de innovacion, se explico
la estrategia lienzo modelo Canvas.

Actividad: dia 22-10-2025 - dandole continuidad a la capacitacion del plan de negocio para
un mejor entendimiento, se tuvo en cuenta los siguientes pasos:

v Modelo de negocio: concepto, elementos, herramientas de planeacion estratégica,
técnicas de presentacion.

Propuesta de valor: concepto, herramientas.

Cliente: concepto, tipos, estrategias.

Canales de distribucion: concepto, tipos, estrategias de distribucion, herramientas de
seleccion.

Recursos clave: concepto, tipos.

Socios clave: concepto, tipos, herramientas de identificacién y seleccién de socios clave.
Estructura de costos: concepto, tipos, herramientas de estimacion.

ANANENENENE NN

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe
lo correspondiente en este Informe

1. Listado de asistencias 2. Fotografias. 3.Tiquetes — Pasajes

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

CONCLUSIONES:

Estructuracion de los componentes del proyecto emprendedor En el programa emprendimiento
en produccion de cerdo cebado, en la comunidad Ware Waren.

Los aprendices del programa emprendimiento en el procesamiento de producto de panificacion
en la vereda Pozo Hondo municipio Barrancas, estan en la capacidad de realizar el Modelo de
negocio en la estrategia CANVAS, tienen definido concepto, elementos, herramientas de
planeacion estratégica y técnicas de presentacion.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDOS FIRMA

Yojana Patricia Duran Arciniegas o K

! o
2 L
,:( (t FAATA \.

VISTO BUENO SUPERVISOR

CARGO DEL NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR SUPERVISOR
Profesional Grado 10 ALEXIS SOLANO MENDOZA I
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EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS

EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION DE CERDO CEBADO EN LA COMUNIDAD
INDIGENA WARE WAREN, MUNICIPIO ALBANIA - FICHA 3341608 20/10/2025

2 g

EMPRENDIMIENTO EN EL PROCESAMIENTO DE PRODUCTO DE PANIFICACION
EN LA VEREDA POZO HONDO MUNICIPIO BARRANCAS, FICHA 3329543 —
21/10/2025
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EMPRENDIMIENTO EN EL PROCESAMIENTO DE PRODUCTO DE PANIFICACION EN
LA VEREDA POZO HONDO MUNICIPIO BARRANCAS, FICHA 3329543 — 22/10/2025

2200t 20254:36:51 p.
2.817762W8

Nimero de indice; 553 ero de indice: W
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GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE INFORMAL - CONTRATISTAS

Version: 02

Cédigo:
GRF-F-076

CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: Fonseca, 20 de noviembre 2025 Cdédigo Regional : 44
NOMBRE DEL CONTRATISTA: YOJANA PATRICIA DURAN ARCINIEGAS Cddigo Centro: 952410
No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 49776104 Fecha de elaboracion: 20 de noviembre 2025
En desarrollo de la comision No. 160425 durante los dias 20, 21 y 22 de octubre de 2025 se informa que en los tramos detallados a continuacién, fue necesario utilizar transporte informal sin
generacion de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:
FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO VALOR PAGADO
20/10/2025 Desplazamiento Albania a la Comunidad Ware Waren Carro $ 40.000
21/10/2025 Desplazamiento de Barrancas a la Vereda Pozo Hondo Moto $ 28.000
22/10/2025 Desplazamiento de Barrancas a la Vereda Pozo Hondo Moto $ 28.000
RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A: $96.000

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor
efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.

Este formato aplica Unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO

Nombre completo: YOJANA PATRICIA DURAN ARCINIEGAS Nombre completo: |ALEXIS SOLANO MENDOZA Nombre completo: [JORGE LUIS DAZA ACOSTA

Numero de Contrato: CO1.PCCNTR.5892018 Cargo: Profesional grado diez (10) Cargo: SUBDIRECTOR (E) CAA
'~ ",’—7‘
Firma: Firma: W Firma: S
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! Nombre Pasajero: f/?fyﬂ# /:27{71‘5/55- @M’Fﬁ g .

ASOCIACION DE TRABAJADORES DEL SUR i

y NIT. 825.002.139-7
S 0l Ricdarba: Colle 15 80, 7-45 - Telélens: 7275745 - Cel: 300 513 2046
Fenseco: Dingonal 12 Mo, 20-63 - Teléfono: 7755149 - Cel: 301 236 0180 |
TIQUETE DE VIAJE

ha: Mf 2022 Valor: ﬂﬁﬁﬂ’

n— —
——

Salida: f%ﬂfw Hora: 20T 7o s>

Destino: ﬁ’ ‘/é‘ﬂ’ 1744 Vehiculo No.

NOTA El Pasajero debe eslar a la hora de salida, si pierde el venicui |
perdera lodo derecho a reclamos
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. NMombre Pasajero:

| Salida: Q{bgr’lia Hora: CAm 10 B2

| Destino: ‘ﬁ"’” S€Ce) Vehiculo No.

NOTA El Pasajero debe estar a 1o hora de sahda, si prerde el vemicuic
perderd lodo dorecho a reclamos
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OL Richacha: Calle 15 10, 745 - Telidono: 7275745 - Cel: 300 513 2048
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TIQUETE DE VIAJE
| Feﬂha:_?-1'm"w2-6 Valor: M

|
- Nombre Pasajero: L{O.',ﬂ‘ﬁcl © Do A

Safida:mm Hora:: 20 2-rN.

Destino: Barronca S Vehiculo No.

NOTA' £l Pasajero debe estar a la hora de salida, si pierde el veniculo
perdera lodo derecho a reclamos
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NIT. 825.002.139-7
OL Fighacha: Calle 15 K0, 7-45 - Teléleno: 7275745 - Cel: 300 513 2046
Fonseca: Diogonal 12 No. 20-63 - Teléhono: 7755149 - Cel: 301 235 0180
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[
Nombre Fgaf&m:.&@mp ) _m-)m ) -
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Destino: %C)Y (f_jﬁ CJ-) J Vehiculo No.

NOTA: £l Pasajero debe eslar a Ia hora de salida, si pierde el veniculo
perdera lodo derecho a reclamos

. e ———
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