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ACTA DE ESTUDIOS PREVIOS

1. DATOS GENERALES DE LA CONTRATACION

1.1. Plan Anual de Adquisiciones 2.1.2.02.02.008.06

1.2. Tipo de Presupuesto Asighado FSE

MANTENIMIENTO A TODO COSTO DE 47 COMPUTADORES DE LA

1.3. Nombre de Proyecto o de la [INSTITUCION EDUCATIVA DISTRITAL DE FORMACION INTEGRAL

Necesidad que se incluyo en el Anual

de Adquisiciones

2. DATOS DE LA CONTRATACION

2.1. Fecha de elaboracion del estudio previo: 18 de noviembre de 2025

(dd/mm/aaaa)

2.2. Nombre del funcionario que diligencia el TELEMA MENDOZA NARVAEZ

estudio previo:

2.3. Dependencia solicitante: Rectoria

2.4. Tipo de Contrato:

Contratacion Régimen Decreto 1075 de
Especial -Suministro y 2015 y Manual de contratacion.
servicios

3. ELEMENTOS DEL ESTUDIO DECRETO 1082 DE 2015. (ART. 2.2.1.1.1.6.1)

3.1. Descripcién de
la necesidad que se
pretende satisfacer con
el proceso de
contratacion

Con el fin de garantizar el normal funcionamiento y ejecucion de las labores que le son propias,
el rector o director rural en coordinacién con el consejo directivo del establecimiento educativo
estatal, administra el Fondo de Servicios Educativos de acuerdo con las funciones otorgadas
por la Ley 715 de 2001 y el Decreto 1075 de 2015, en base a lo antes mencionado y en la
utilizacion de recursos establecidos en el articulo 2.3.1.6.3.11 del decreto Unico reglamentario
1075 de 2015 la INSTITUCION EDUCATIVA DISTRITAL DE FORMACION INTEGRAL,
considera necesario contratar MANTENIMIENTO A TODO COSTO DE 47 COMPUTADORES
DE LA INSTITUCION EDUCATIVA DISTRITAL DE FORMACION INTEGRAL, con el fin que
permitan operar de una manera adecuada, oportuna y eficaz.

La Institucién Educativa efectuara el proceso de contratacidn con estricta observancia de los
principios que orientan la funcién publica,consagrados en los articulos 209 de la constitucion
politica tales como la igualdad, moralidad, eficacia, economia, celeridad, imparcialidad y
publicidad, mediante la descentralizacién, ladelegacion y la desconcentracion de funciones.
La Instituciéon Educativa espera que con este servicio se cuente conlos elementos acordes a
las necesidades que les permitan desarrollar de manera eficiente y oportuna las labores
legales y constitucionales que han sido establecidas, pudiendo asi proporcionar un sentido
de compromiso con la Institucién toda vez que es alli donde se desempefian las acciones y
gestiones de tipo administrativas, de coordinacion , concertacion y todas las deméas que
conlleva a la puesta en marcha y el continuo desarrollo de su objeto social, por lo anterior, y
para el logro de los objetivos propuesto, la Institucion Educativa esta interesada en recibir
ofertaspara el siguiente proceso.

La Institucion debe realizar el proceso de la contratacion teniendo en cuenta la legislacion
especial de que trata la Ley 715 de 2001, dando aplicacion al Reglamento interno de
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contratacién, y lo preceptuado por la ley 80 de 1993 y Decreto 1082 del 26 de mayo de
2015.

4. OBJETO A CONTRATAR, ESPECIFICACIONES, AUTORIZACIONES, PERMISOS Y LICENCIAS REQUERIDOS PARA

SU EJECUCION

4.1. Objeto
contractual:

Para atender la necesidad, se requiere contratar los MANTENIMIENTO A TODO COSTO DE 47
COMPUTADORES DE LA INSTITUCION EDUCATIVA DISTRITAL DE FORMACION INTEGRAL

La clasificacion de los bienes y servicios, objeto del proceso de contratacion, son los siguientes

ITEM Clasificacion UNSPSC PRODUCTO
4.2. Clasificacion 1 72101507 Servicio de mantenimiento
UNSPSC
4.3. El contratista deberda cumplir con las siguientes especificacionestécnicas:

Especificaciones
técnicas

ITEM DESCRIPCION CANT

1 MANTENIMIENTO A TODO COSTO DE COMPUTADORES DE LA

INSTITUCION EDUCATIVA DISTRITAL DE FORMACION INTEGRAL 47

5. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA Y DE LA INSTITUCION EDUCATIVA DISTRITAL DE FORMACION INTEGRAL

5.1. Obligacion
del Contratista:

es

1. Suscribir oportunamente el Acta de Inicio del contrato conjuntamente con el supervisor del
mismo.

2. Dar trdmite oportuno a los asuntos que le sean asignados en desarrollo de las obligaciones
contractuales.

3. Prestar los servicios contratados de manera eficaz y oportuna, asi como atender los
requerimientos que le sean efectuados por el supervisor del contrato y/o el Rector.

4. Cumplir con el objeto y las obligaciones contractuales, tanto en las instalaciones de la misma
como donde quiera que se desarrollen las actividades derivadas del contrato.

5. Hacer entrega al supervisor del contrato informes de gestion sobre las actividades realizadas
durante el periodo de ejecucion, con los soportes correspondientes.

6. Mantener al dia sus pagos al sistema general de seguridad social en salud, pensiones y
riesgos profesionales los cuales deberan ser liquidados de acuerdo a Decreto 1703 de 2002 ley
797 de 2003, Decreto 510 de 2003, ley 1562 del 2012 y presentadas las constancias antes de
cada pago ante el supervisor.

7. Utilizar elementos de buenas calidades para la elaboracién de lo aqui solicitado

1. Cancelar al contratista en la forma y términos establecidos en el contrato

5.2. Obligaciones 2. Suministrar oportunamente la informacion que requiere el contratista para el cumplimento de
de la Institucion sus obligaciones contractuales.

Educativa 3. Realizar la supervision del contrato.

5.3 Modalidad de La INSTITUCION EDUCATIVA DISTRITAL DE FORMACION INTEGRAL, en desarrollo de lo
seleccion, previsto en la modalidad excepcional, consagrada en la Ley 715 de 2001 Articulo 13; Decreto
satisfaccion 4791 de 2008, modificado y adicionado por el Decreto 4807 de 2011; y el Acuerdo de abril de
Y fundamentos 2018, emanado por el Consejo Directivo de la Instituciéon en el cual se reglamentan los
juridicos. procedimientos, formalidades y garantias para la contratacion de los recursos de los Fondos

Educativos.
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5.4. Consulta de

precios o]
condiciones de
mercado.

ANALISIS HISTORICO
Teniendo en cuenta que a la fecha la INSTITUCION EDUCATIVA DISTRITAL DE FORMACION
INTEGRAL, cuenta con un histérico, para efectos de este proceso en aras de conocer precios

actuales se procedié a solicitar cotizaciones que soporten el analisis econdémico del valor
estimado del contrato, las cuales se consideraran como sustento.

ANALISIS DE LA OFERTA DESCRIPCION DEL MERCADO

El mercado nacional y regional, cuenta con empresas de reconocida trayectoria, con capacidad
de mejorar el nivel de informacién de nuestros clientes y su participacion en la sociedad

PRECIOS DEL MERCADO

Con el fin de obtener los precios del mercado se procedid a solicitar cotizaciones a entidades
dedicadas al objeto del presente contrato

5.5 Valor Estimado del
Contrato

Dentro del presupuesto de Gastos de Funcionamiento de la Institucién Educativa, existe
apropiacién suficiente y libre de afectacion para atender este compromiso:
ARTICULO: 2.1.2.002.02.008.06 Servicio de mantenimiento de bienes y muebles

Para la contratacién se cuenta con un presupuesto de SEIS MILLONES CUATROCIENTOS
OCHENTA Y SEIS MIL PESOS M/L ($ 6.486.000.00)

La contratacion, cuenta con el Certificado de Disponibilidadpresupuestal

3.6. _Ce_:r_tificado de NUmero: 0000000019

Disponibilidad Valor: $ 6.486.000.00

Presupuestal Autorizados por: | TESORERIA DEL PLANTEL
Las variables que se consideraron para calcular el presupuestooficial de esta contratacion
son las siguientes:
Analisis del sector, de conformidad con lo exigido en el decreto 1082 de 2015, el cual hace parte
integral del presente estudio.

5.7. Variables

consideradas para ITEM PROVEEDOR PRECIO CUMPLIMIENTO DE LAS

calcular el presupuesto
oficial

ESPECIFICACIONESTECNICAS

1 PROVEEDORN.° 1 $ 6.486.000.00 Las solicitadas en estudios

previos

2 PROVEEDORN.° 2 Las solicitadas en estudios

previos

$ 7.050.000.00
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La forma de pago del contrato. Sera la siguiente:

5.8. Forma de Pago del La INSTITUCION EDUCATIVA DISTRITAL DE FORMACION INTEGRAL, pagara al

Contrato

contratista, previa entrega informe de actividades, certificacion del supervisor, presentacion
de la factura o documento equivalente, en las condiciones pactadas en el respectivo
contrato. Adicionalmente, el contratista, debera acreditar cada vez que solicite el pago, que
se encuentra al dia con los pagos al Sistema Integral de Seguridad Social y aportes
parafiscales, Registro Fotografico.

6. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

6.1
Requisitos
Habilitantes.

Podra participar en el presente proceso de invitacion toda persona Juridica nacional o extranjera, que
se considere con el derecho a participar y que la INSTITUCION EDUCATIVA DISTRITAL DE
FORMACION INTEGRAL, requiere contratar. Los Proponentes deberan presentar su oferta en idioma
espafiol y su valor debera expresarse en pesos colombianos. No se aceptaran propuestas parciales ni
propuestas alternativas.

6.2
Capacidad
Juridica

Propuesta Econdmica suscrita por el proponente.) Se les informa a los proponentes gue los anexos son
ilustrativos o como base, en caso de utilizarlo no aplicar el encabezado y el pie de pagina de la Institucion
educativa.

Para este proceso, los requisitos habilitantes, que se exigiran seran los siguientes:

1. Carta de presentacion de la propuesta con la respectiva descripcion de los elementos ofertados.) Se
les informa a los proponentes que los anexos son ilustrativos o como base, en caso de utilizarlo no aplicar
el encabezado y el pie de pagina de la Institucién Educativa.

2. Copia de Cédula de Ciudadania si el proponente es persona natural, si es persona juridica copia de
la cedula del representante legal.

3. Certificado de Existencia y Representacion Legal, actualizado con fecha de expedicion no mayor a 30
dias, la actividad econdmica debe estar relacionada con el objeto a contratar

4. Certificacion de aportes al Sistema de Seguridad Social y parafiscales suscrita por el Revisor Fiscal
(si esta obligado a tenerlo) o por el Representante Legal, con fecha de expedicion no mayor a 30 dias,
cuando se trate de persona juridicas, si es con persona natural documentos mediante los cuales se
acredite que el posible contratista se encuentra afiliado al Sistema de Seguridad Social (Salud, Pension
y ARL) en calidad de cotizante.

5. Registro Unico Tributario de la DIAN (RUT), Actualizado (La actividad econdmica debe estar
relacionada con el objeto a contratar)

6. Certificado de Antecedentes Disciplinarios expedido por la Procuraduria General de la Nacion, en caso
de tratarse de persona juridica el del representante legal y el de la entidad

7. Certificado de no reportado en el Boletin de responsables Fiscales expedido por la Contraloria General
de la Republica. en caso de tratarse de persona juridica el del representante legal y el de la entidad.

8. Certificado de antecedentes judiciales si es persona juridica el del representante judicial.

9. Formato Unico hoja de vida (DAFP), del Departamento Administrativo de la Funcién Publica
debidamente diligenciada, para persona natural como juridica.

6.3.
Experiencia

El oferente debera demostrar una experiencia en la ejecucion de contratos, celebrados con entidades
estatales 0 empresas privadas,en actividades comerciales, cuyo objeto social se encuentren
actividades relacionadas con el objeto del presente proceso de contratacion.

6.4. Andlisis
de Riesgoy
formade

La Institucion Educativa, de acuerdo con las disposiciones del articulo 4 de la ley 1150 de 2007 y el
articulo 2.2.1.1.2.1.1. numeral6 del Decreto 1082 de 2015 y con base en la Metodologia para identificar
y clasificar los riesgos elaborada por Colombia Compra Eficiente procede a tipificar, estimar y asignar
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mitigarlo los riesgos de la presente contratacion.
6.5. Anédlisis La Institucion Educativa, de acuerdo con las disposiciones del articulo 4 de la ley 1150 de 2007 y el
de Riesgoy articulo 2.2.1.1.2.1.1. numeral6 del Decreto 1082 de 2015 y con base en la Metodologia para identificar
formade y clasificar los riesgos elaborada por Colombia Compra Eficiente procede a tipificar, estimar y asignar
mitigarlo los riesgos de la presente contratacion.
7. Interventoria 0 Nombre del funcionario TELEMA MENDOZA NARVAEZ
Supervision: :

8. Plazo de Ejecucién del La futura CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS tendra un plazo de ejecucién

Contrato de (6) dias, contados a partir de la fecha de inicio del mismo, una vez se cumplan los
reqU|S|tos de perfeccionamiento y ejecucion dispuestos en el Manual de Contratacion de
uc%gg’lcanva / on
9. FIRMA: W W
10. NOMBRE: TELEMA MENDOZA NARVAEZ
11.CARGO: RECTORA
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