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ANEXO 1— ANEXO TECNICO

1. DESCRIPCION DEL PROYECTO:

De acuerdo a la Constitucion Politica de 1991, Colombia es un Estado social de derecho,
organizado en forma de Republica unitaria, descentralizada, con autonomia de sus
entidades territoriales, democratica, participativa y pluralista, fundada en el respeto de la
dignidad humana, en el trabajo y la solidaridad de las personas que la integran y en la
prevalencia del interés general

De acuerdo a lo consignado en el articulo 2 de la Constitucién Politica de 1991, son fines
del estado: “Servir a la comunidad, promover la prosperidad general y garantizar la
efectividad de los principios, derechos y deberes consagrados en la Constitucion; facilitar
la participacion de todos en las decisiones que los afectan y en la vida econdmica, politica,
administrativa y cultural de la Nacion; defender la independencia nacional, mantener la
integridad territorial y asegurar la convivencia pacifica y la vigencia de un orden justo.”
(Constitucion Politica 1 de 1991 Asamblea Nacional Constituyente -Gestor Normativo, s. f.).
Por otro lado, el articulo 3 de la Ley 80 de 1993, establece al respecto que Los servidores
publicos tendran en consideracion que al celebrar contratos y con la ejecucion de los
mismos, las entidades buscan el cumplimiento de los fines estatales, la continua y eficiente
prestacion de los servicios publicos y la efectividad de los derechos e intereses de los
administrados que colaboran con ellas en la consecucion de dichos fines.

La contratacion publica en el marco de la férmula de Estado Social de Derecho esta
directamente relacionada al cumplimiento del interés general, puesto que el contrato publico
es uno de aquellos “instrumentos juridicos de los que se vale el Estado para cumplir sus
finalidades, hacer efectivos los deberes publicos y prestar los servicios a su cargo, con la
colaboracién de los particulares a quienes corresponde ejecutar, a nombre de la
administracion, las tareas acordadas. El interés general, ademas de guiar y explicar la
manera como el legislador esta llamado a regular el régimen de contratacion administrativa,
determina las actuaciones de la Administracion, de los servidores que la representan y de
los contratistas, estos ultimos vinculados al cumplimiento de las obligaciones generales de
todo contrato y por ende supeditados al cumplimiento de los fines del Estado” — Sentencia
C-713-09 Corte Constitucional

La educacion de calidad esta estrechamente relacionada con el desarrollo econémico y
social de cualquier territorio. La inversion en capital humano contribuye ademéas a mejorar
la productividad, reducir la pobreza y generar movilidad social (Ferreiray Meléndez, 2012).
Por lo tanto, es de fundamental importancia garantizar y promover el acceso integral a la
educacion, que permita evidenciar los cambios transformativos que ella conlleva (Claude,
2005).

El Derecho a la Educacion es una obligacion que el Estado colombiano adquirié con la
suscripcion del Pacto Internacional de Derechos Econdmicos, Sociales y Culturales, por el
cual se reconoce que la educacién es un derecho fundamental de todos los seres humanos
gue les permite adquirir conocimientos y alcanzar asi una vida social plena, y que el Estado
debe propiciar, por todos los medios posibles, la creacion de instrumentos que garanticen
este derecho a través de las 4A de la educacion, entendidas como Asequibilidad,
Accesibilidad, Adaptabilidad y Aceptabilidad. Estos conceptos se consideran como las
dimensiones que intentan abarcar o comprender este derecho de forma integral y como
derecho habilitante para superar condiciones de subdesarrollo y pobreza, entre otros.
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Dada la relevancia que tiene dentro del desarrollo integral de las personas y por su efecto
multiplicador en el bienestar social y econémico, la educacion es considerada un derecho
en distintos tratados o marcos internacionales de derechos humanos. La Organizacion de
las Naciones Unidas (ONU) ha prestado especial interés en dicha dimensién. En este
sentido, en el articulo 26 de la Declaracion Universal de los Derechos Humanos, se estipula
que “toda persona tiene derecho a la educacion, y en lo que concierne a la educacion
elemental, esta debe ser gratuita y obligatoria” (Naciones Unidas, 1948).

La actual Constitucion Politica amplia las dimensiones de los contenidos y garantias del
derecho a la educacion. La educacion es reconocida por el articulo 67 como un derecho
fundamental y, ademas, como un servicio publico que presta una funcién social e impone
deberes para el Estado, la sociedad y la familia. En sus fallos judiciales, la Corte
Constitucional ha afirmado que la educacion tiene tres dimensiones que la afectan: es un
derecho fundamental, es un deber y es un servicio publico, principalmente, a cargo del
Estado

La Institucion Universitaria de Barranquilla IUB, es una Instituciéon de Educaciéon Superior
de caracter publico del orden distrital, con personeria juridica y autonomia administrativa,
comprometida con la formacién de personas integrales, creativas, emprendedoras,
resilientes, éticas, participes de los procesos de transformacion socioecon6mica de la
region Caribe, a través de un modelo de formacion de alta calidad basado en competencias
a lo largo de la vida, en investigacién e innovacion alineado a las tendencias globales y
capaces de responder a los desafios del entorno.

La Institucién Universitaria de Barranquilla ha logrado forjarse como una institucién de alta
calidad, con programas acreditados, contribuyendo al desarrollo de la region caribe,
ofreciendo programas acordes a la necesidad del sector productivo.

En 2044, la Institucién Universitaria de Barranquilla IUB, sera reconocida como un agente
promotor de la transformacion social y del desarrollo econdmico sostenible en el Caribe y
conectado con redes globales, convirtiéndose en un referente a nivel nacional e
internacional, por su modelo de formacién, disruptivo e incluyente, por la produccion
cientifica, el desarrollo tecnoldgico y la innovacién para impulsar la economia del territorio
basada en el conocimiento y su gestion socialmente responsable en coordinacién con los
diferentes grupos de interés.

El avance logrado hasta el momento ha sido producto de llevar a cabo una buena
planeacion de las actividades a emprender condensadas en el Plan de Desarrollo
Institucional PDI 2024 — 2028, titulado “IlUB Agente promotor de transformacién social
desarrollo econémico sostenible y bienestar”, contempla siete (7) ejes estratégicos: tres (3)
de ellos se configuran en los pilares fundamentales que corresponden a las funciones
sustantivas de la Institucion: (i). Educacién holistica: con pertinencia, calidad vy
Responsabilidad Social, (ii). Innovacion transformativa. (iii) Légica Global:
Internacionalizacion, Cooperacion y Extension. Los otros cuatro (4) ejes: (iv) Bienestar
universitario: relaciébn cercana, permanente y relevante. (v) Adopcion de nuevas
tecnologias: Tendencias globales en conocimiento, transferencia de conocimiento,
transformacion digital y virtualizacion. (vi) Gestion sostenible y responsable: Buen Gobierno,
eficiencia y transparencia en la gestion. (vii) Gestion Integral de Alta Calidad; que se
constituyen en los ejes transversales del plan

De esta manera, a 2044, se proyecta a la Institucién Universitaria de Barranquilla IUB, como
un agente de desarrollo, promotor de la inclusion, la equidad, el bienestar y la
transformacioén social para el logro de un futuro mas justo y sostenible. En este sentido, se
han identificado seis (6) desafios a los que se enfrenta la Institucion en el mediano y largo
plazo:
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Desafio 1: Ofrecer una educacion para la vida de alta calidad y una sélida oferta educativa
acorde a las tendencias globales.

Desafio 2: Fomentar la investigacion e innovacion con un alto contenido de proyeccion y
apropiacion social donde el resultado sea de alto valor agregado.

Desafio 3: Lograr una relacién estrecha entre la academia y sector productivo local y
regional a través de la investigacion y extension.

Desafio 4: Lograr la virtualizacién de programas a través del uso de una robusta plataforma
de ensefianza — aprendizaje y la implementacion de nuevos métodos de ensefianza
apalancados en las nuevas tecnologias.

Desafio 5: Destacar a nivel local, nacional e internacional a través de los procesos de
movilidad académica, doble titulacion, acreditacion internacional y la participacidén en redes
internacionales.

Desafio 6: Construir una relacién cercana, permanente y relevante con los estudiantes,
docentes y funcionarios.

Que entre los principios fundamentales la Institucion Universitaria de Barranquilla 1UB
destaca La eficacia y eficiencia en la gestion. Necesario para el cumplimiento de los
propésitos formulados y obtener un alto grado de correspondencia con los logros obtenidos,
haciendo uso adecuado de los medios de que dispone la Institucion. Idoneidad.
Compromiso de la Institucién por garantizar el cumplimiento idéneo de las funciones y
condiciones necesarias de los miembros de la comunidad institucional, articulado de
manera coherente con la mision y naturaleza de la Institucion. Cooperacion. Permite signar
alianzas estratégicas con terceros, para contribuir al desarrollo de la Institucion, al
fortalecimiento de la educacién superior y del sistema educativo colombiano; y en general,
procurar la mejora continua y favorecer el desarrollo econémico y social de la sociedad en
su conjunto. Regionalizacion. La Institucién apoya la dinamizacion productiva y econdmica
de las diferentes regiones del pais, ofreciendo una educacidn superior de calidad que
articula las funciones de docencia, investigacion, extensién y proyeccion social.

De acuerdo con lo anterior y a la planeacion de actividades que tiene la Institucion durante
su vigencia, se requiere responder a las necesidades de la comunidad académica en cuanto
a la movilidad saliente para docentes, estudiantes y funcionarios administrativos, de cara a
la gestion ante la realizacion y/o participacion en eventos nacionales o internacionales,
movilidades, capacitaciones que se requiera, estancias cortas de la comunidad académica
a nivel nacional y en el exterior. Asi mismo, se requiere apoyar eventos y actividades a
realizar dentro de la Institucién, tal como Congresos Internacionales, eventos académicos
gue se necesite recibir personal nacional e internacional, o que visite la institucion.

Este proceso de contratacién cuenta con recursos propios que apoyan las movilidades en
la Institucién Universitaria de Barranquilla - IUB, y con recursos de la nacion a través de
Planes de Fomento.

Teniendo en cuenta todo lo anterior, la Institucion Universitaria de Barranquilla - 1UB
requiere contratar la prestacion de servicios de una agencia de viaje que suministre tiquetes
aéreos nacionales e internacionales, asi como alojamiento, alimentacion, transporte
terrestre y seguros médicos de viaje, para movilidad entrante y saliente segun la necesidad
y planeacion de la Instituciébn Universitaria de Barranquilla. Se busca para apoyar las
movilidades entrantes y salientes, nacionales e internacionales, que garanticen de manera
oportuna el adecuado desarrollo y ejecucion de las actividades programadas en la
Institucion.
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1. DESCRIPCION DEL SUMINISTRO O LA ADQUISICION: DESCRIPCION DEL
PROYECTO:

CARACTERISTICAS TECNICAS EXIGIDAS:

Teniendo en cuenta el objeto a contratar, las especificaciones técnicas son las siguientes:

ftem Descripcion
1 Mayor descuento ofrecido en tarifa neta para Tiquetes Nacionales
2 Mayor descuento ofrecido en tarifa neta para Tiquetes Internacionales
3 Mayor descuento ofrecido en tarifa neta para (Alojamiento, Alimentacién y

Transporte Terrestre Local y Nacional).

4 Mayor descuento ofrecido para Seguro médico de viaje

A continuacion, se describen las condiciones para la contratacion del suministro de tiquetes
aéreos nacionales e internacionales y/o alojamiento, alimentacion, TR terrestre y seguros
médicos de viaje, segun la necesidad de la Institucion Universitaria de Barranquilla:

Alojamiento

Los requerimientos minimos son: Habitacion sencilla climatizada, bafio en la habitacion,
desayuno incluido, internet, restaurante en el hotel o servicio de comidas. Estos
requerimientos pueden variar dependiendo el viajero, el destino o la necesidad institucional.

Habitacion individual o compartida con climatizacién, bafio privado, desayuno incluido,
conexion a internet, y acceso a restaurante en el hotel o servicio de comidas. Estos
requisitos estan sujetos a variacion segun las preferencias del viajero, el destino
seleccionado o las necesidades institucionales especificas.

Seguro Médico

Los requerimientos minimos son: Pueda aplicarse en cualquier parte del mundo, que tenga
minimo los siguientes cubrimientos y el valor asegurado dependerd de las necesidades de
la Institucién al momento de la compra revisando las opciones presentadas: Asistencia
Médica en caso de accidente, Asistencia Médica en caso de Enfermedad no preexistente,
Cobertura COVID-19 Incluido en el tope de cobertura de Asistencia Médica, Enfermedades
Cronicas o preexistentes, Gastos de Hotel por cuarentena médica, Medicamentos en caso
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de hospitalizacion Incluidos, Odontologia de Urgencia, Gastos de hotel por convalecencia,
Gastos de Traslado de familiar por hospitalizacion, Repatriacion Funeraria, Repatriacion
Sanitaria, Viaje de regreso por fallecimiento de un familiar, Reembolso de gastos de
cancelacion y Reprogramacion de viaje, gastos por péerdida de equipaje, Asistencia legal
por accidente de transito, Asistencia Médica en caso de accidentes deportivos amateur,
Asistencia Médica por Embarazo, para lo cual deberd aportar autorizacién del medico
tratante donde de constancia que se encuentra en condiciones optimas para viajar ,Linea
de Consulta Incluido, Traslado Sanitario Incluido, Estancia de un familiar por
hospitalizacién, Pérdida de pasaporte, Localizacion de equipaje Incluido, Asistencia en caso
de robo o extravio de documentos incluido.

Alimentacion:

Los requerimientos minimos son:

Condiciones minimas Desayuno: Bebida de minimo 180 C.C. = 6 onzas- Un carbohidrato:
minimo 80 gr - Proteina: Minimo 60 gr.

Condiciones minimas para Almuerzo o cena: Carbohidratos de minimo: Dos porciones de
150 Grs minimo, Proteina: Carnes (Res, Pescado, pollo) minimo:125Grs; Ensalada minimo:
80 Grs Bebida: Minimo:12 onzas

Sugiero aclarar si la cena va no va incluida, con el siguiente texto:

Enrelacion con la CENA: Es exclusiva responsabilidad del viajero asumir su costo y gestion.
En caso de que el viajero requiera incluir cenas adicionales como parte de los servicios,
debera realizar una solicitud expresa y estara sujeta a costos adicionales que seran
cotizados previamente para su respectiva aprobacion.

Las condiciones descritas anteriormente serdn las condiciones minimas que debera
garantizar el futuro proponente, las cuales podran variar de acuerdo viajero, el destino o la
necesidad institucional.

1. Sistemas de Comunicacion:
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El proponente debera especificar en su propuesta los sistemas de comunicacién con que
cuenta la Agencia que permitan garantizar respuesta inmediata ante cualquier eventualidad
en cualquier momento y durante los dias de ejecucién del contrato (Call Center, Linea Fija,
Celular, Correo Electronico, atencion aeropuerto). Asi mismo, debera garantizar el
suministro de un contacto a linea telefénica, linea celular y/o correo electrénico para
comunicacion con la Institucién Universitaria de Barranquilla en cualquier momento y
durante los dias de ejecucion del contrato. Lo anterior, debe quedar plasmado en un oficio
suscrito por el representante legal donde especifique la informaciéon requerida en este
punto.

2. No Haber Sido Sancionado:

El proponente debera presentar comunicacion escrita suscrita por el Representante Legal,
donde manifieste que no ha sido sancionado con la suspensién temporal o total para la
emision de tiquetes nacionales o internacionales dentro del afio inmediatamente anterior al
cierre del presente proceso de seleccion. De igual forma, debera adjuntar los certificados
emitidos por las empresas nacionales con las que tenga o haya tenido vinculos, en donde
conste que el oferente dentro del afio anterior al cierre del proceso de seleccién, no ha sido
sancionado por parte de las aerolineas, reduciendo o suspendiendo la emision de tiquetes.
En caso de consorcio 0 union temporal, cada uno de los integrantes debe presentar los
respectivos certificados.

3. Certificacion IATA:

El proponente deberd aportar con su propuesta el certificado de afiliacion IATA
correspondiente a la vigencia 2025, la cual deber& estar acompafiada con una carta de
compromiso suscrita por el representante legal, en la cual se compromete a mantener la
vigencia de la certificacion durante la ejecucion del contrato.

En caso de que el proponente no tenga certificacion de funcionamiento vigente de la
Asociacion Internacional de Transporte Aéreo —IATA propia, debera presentar el documento
IATA de una agencia aliada o de una aerolinea aliada y copia del convenio o certificacion
donde la entidad pueda verificar la alianza entre ambas empresas para la utilizacion del
codigo IATA.
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4. Registro Nacional de Turismo:

El proponente debera entregar con su propuesta el registro nacional de turismo vigente, el
cual debera estar acompafado de una carta de compromiso suscrita por el representante
legal, en la cual se compromete a mantener la vigencia de dicho registro durante la
ejecucion del contrato.

5. Acompafamiento Permanente:

El proponente se debera comprometer a asignar un asesor comercial para el manejo de la
cuenta corporativa con la Institucién, con disponibilidad telefénica permanente para atender
los requerimientos del contrato con la Institucién con el fin de obtener una adecuada
asesoria y manejo en el servicio prestado por la agencia. Adicionalmente debera aportar
carta suscrita por el representante legal, en la que se compromete a asignar un asesor
comercial con disponibilidad permanente para el manejo de la cuenta corporativa con la
Institucién y atender los requerimientos del contrato.

6. Revisado de Tiquetes y Cambio de Ruta:

La agencia deberd realizar y garantizar a solicitud del Supervisor los revisados de tiquetes
no utilizados por parte de los funcionarios. Ademas, deberd atender en forma inmediata
cualquier cambio que se presente en los tiquetes previamente expedidos, suministrando los
nuevos tiquetes dentro de los plazos requeridos por el supervisor del contrato y garantizar
los cambios de rutas de la forma mas conveniente para la Institucion Universitaria de
Barranquilla - IUB teniendo en cuenta las condiciones, restricciones y reglas tarifarias de
las aerolineas. La agencia se debe comprometer a informar mensualmente la existencia de
tiguetes por revision (tiguetes no utilizados por razones internas ajenas a la agencia) para
liquidar su valor comercial y determinar si se utiliza posteriormente o se tramita el reembolso
de acuerdo con la condicion tarifaria establecidas por la aerolinea y hotel prestador del
servicio, toda vez que actuamos en calidad de intermediarios y no todos son reembolsables.
De realizarse un reembolso por el no uso de tiquetes expedidos por la agencia, este debera
ser realizado dentro de los quince (15) primeros dias habiles del mes siguiente respecto de
aquel en que fue devuelto el tiquete. Al momento de solicitar un tiquete, la agencia debera
informar las tarifas disponibles y sus restricciones para cambio o reembolso. Es de
conocimiento de la Institucion que cualquier cambio de nombre, cambios de itinerario estan
sujetos a politicas de las aerolineas por la cual se tendran en cuenta en el momento que se
presente dicha situacion.
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7. Programa para Viajeros Frecuentes:

La agencia debe asesorar en el tramite de inscripcidn a los programas de viajero frecuente
de aerolineas, cadenas hoteleras y empresas de alquiler de vehiculos. Las agencias de
Viaje deben relacionar a las aerolineas el nimero de convenio que la Institucién tiene con
estas en el momento de solicitar un tiquete a fin de acumular las millas que generen a la
Institucion.

8. Sistema de Reservas, Conexiones y Confirmaciones:

Efectuar sin costo alguno las conexiones, reservas y confirmacion de sillas en los vuelos
solicitados por la Institucion. Cabe resaltar que la confirmacién de sillas se aplicara en el
evento que las aerolineas ofrezcan este servicio. En caso de cancelacion de una reserva,
la agencia debera permitir la sustitucién del respectivo tiquete para el uso de cualquier otro
funcionario que lo requiera, previa solicitud del Supervisor y de acuerdo a las politicas
internas de cada aerolinea para estos fines. Realizar sin costo para la Institucion el situado
de los tiquetes aéreos de manera electronica o fisica en el lugar que le indique el supervisor
del contrato o quien haga sus veces. En caso excepcional que la Institucién realice la
solicitud de caracter urgente, debera garantizarse la prontitud en la entrega del tiquete sea
por medio fisico o emision del tiquete electrénico correspondiente.

9. Apoyo Logistico: La agencia debera prestar sus servicios para el apoyo logistico
necesario para atender requerimientos grupales, cuando la Institucién lo necesite.
(congresos, eventos, recepcion y traslado de pasajeros)

PRINCIPALES OBLIGACIONES Y/O ACTIVIDADES POR EJECUTAR Y ALCANCE:

1. Desarrollar el contrato en los términos y condiciones establecidas en el presente
proceso de contratacion.

2. Disponer de un asesor comercial con disponibilidad completa para el manejo de la
cuenta corporativa con la institucion, para atender los requerimientos del contrato con la
Institucion a fin de obtener una adecuada asesoria y manejo en el servicio prestado por la
agencia, de forma inmediata.

3. Asumir los gastos y riesgos que implica el desarrollo del contrato bajo su propia
responsabilidad.
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4, Cotizar en todas las opciones posibles en el mercado con el fin de garantizar el
suministro de los tiquetes para la Institucion Universitaria de Barranquilla - IUB bajo las
condiciones mas favorables en el mercado: escalas, rutas, horarios, equipaje y tarifas.

5. La agencia sera responsable de las penalidades imputables al mismo, como en los
siguientes casos: La expedicion de tiquetes aéreos en rutas diferentes a las solicitadas por
el supervisor del contrato, expedicion de tiquetes con nombres diferentes a los solicitados
inicialmente, errores de digitacion en el nombre, apellido o documento de identidad del
pasajero y que la aerolinea no permita el abordaje, casos en los cuales la agencia las
asumira en un cien por ciento 100%.

6. Realizar las reservas y suministro de los tiquetes nacionales e internacionales en
las tarifas més favorables del mercado para la Institucion Universitaria de Barranquilla - IUB,
en cualquiera de las aerolineas que operan en el pais, de acuerdo con las solicitudes
efectuadas por el supervisor del contrato y en las clases que se indiquen.

7. Brindar asesorias y recomendaciones sin costo alguno sobre itinerarios mas
favorables, conexiones en aeropuertos nacionales e internacionales, ubicacion de pasajes,
informes de destino, asi como todos los demas tramites que se requieran para el
desplazamiento.

8. En caso de presentarse grupos de pasajeros, la agencia debera suministrar los
beneficios adicionales que obtiene la Institucion Universitaria de Barranquilla - IUB por
volumen de tiquetes aéreos, transporte terrestre y seguros médicos.

9. Gestionar ante las aerolineas los descuentos, incentivos, millas, tiquetes y demas
beneficios adicionales que estas ofrezcan o reconozcan a la Entidad en razén a este
contrato, procurando mejores condiciones para la Institucion.

10. Asesorar a la Institucion sin costo alguno en la gestion de todo tipo de documentos
necesarios para los viajeros colombianos hacia otros paises y de otros paises a Colombia,
tales como visa, documentos requeridos, restricciones de inmigracion, distancias
aeropuertos, ciudades, tasas de cambio, clima, tramitacion de pasaportes, informacion
sobre vacunas que deben aplicarse los viajeros y en general todos los requisitos que deban
cumplirse para estos efectos. Los gastos adicionales tales como tasas consulares estaran
a cargo del funcionario

11. Atender de manera inmediata cualquier cambio solicitado en los tiquetes
previamente expedidos y realizar entrega de los nuevos tiquetes dentro de los plazos
requeridos por la Institucion Universitaria de Barranquilla - IlUB.

12. Los tiquetes suministrados siempre deberan incluir el pago de impuestos de salida
o tasas aeroportuarias a que haya lugar.
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13. Garantizar el suministro de un contacto a linea telefénica fija, linea celular y correo
electronico para comunicacion con la Institucion Universitaria de Barranquilla - IUB, y que
se encuentre disponible durante las 24 horas y en toda la ejecucion del contrato.

14. Cotizar en diferentes opciones posibles en el mercado los seguros médicos, con el
fin de garantizar precios y coberturas favorables.

15.  Atender las solicitudes de informacion o de documentos que le indique la Institucion
Universitaria de Barranquilla - IUB a través del supervisor del contrato o dentro del término
dispuesto en la respectiva comunicacion.

16. Cumplir con las especificaciones técnicas definidas en el presente proceso de
contratacion.

17. Informar oportunamente a la Institucion Universitaria de Barranquilla - [UB cualquier
situacion que pueda afectar o impedir la ejecucién y terminacién del contrato

18. Informar oportunamente a la Institucién Universitaria de Barranquilla - [UB sobre la
ocurrencia de cualquier circunstancia que lo habilite o lo haga incurrir en alguna causal de
inhabilidad o incompatibilidad.

19. Garantizar la calidad de los servicios contratados y responder por ellos de
conformidad con lo estipulado en el articulo 50. numeral 4 de la Ley 80 de 1993.

20. Actuar de tal manera que primen la eficiencia, la celeridad y la calidad en la
ejecucion.

21. Asumir los gastos y riesgos que implica el desarrollo del contrato bajo su propia
responsabilidad.

22. Desarrollar el contrato en los términos y condiciones establecidas y formuladas en
la propuesta.

23. Constituir las polizas pactadas en el contrato dentro de los 5 dias habiles siguientes
a la entrega del contrato.

24. Cumplir con el objeto del contrato, desarrollando todas las actividades que hacen
parte del mismo, segun las especificaciones dadas por la Instituciébn Universitaria de
Barranquilla - IUB.

25. Encontrarse al dia en el pago de los aportes parafiscales durante la ejecucion del
contrato.

26. No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actien por fuera de la ley con el
fin de hacer u omitir algiin hecho

27. Mantener reserva sobre la informacion que le sea suministrada para el desarrollo o
ejecucion del contrato. La agencia favorecida garantizara absoluta confidencialidad y
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reserva de los datos suministrados por el la IUB absteniéndose de divulgar la identidad del
ningun viajero

28. Las demas obligaciones que por la ley y la naturaleza del Contrato le correspondan.
a) PLAZO PARA LA EJECUCION DEL CONTRATO

El futuro contrato tendra vigencia hasta el 31 de diciembre del 2025 o hasta agotar los
recursos del mismo, una vez se cumplan los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion
dispuestos en el articulo 41 de la ley 80 de 1993.

b) FORMA DE PAGO

La institucion, pagara al contratista el valor del contrato mediante pagos parciales de
acuerdo con el servicio prestado y a la presentacion de facturas o cuentas de cobro,
emitidas mensualmente, estando sujeto a la previa certificacion de recibo a satisfaccion por
parte del supervisor del contrato, y de la acreditacién de los pagos de aportes a seguridad
social (salud, pensiones y riesgos laborales).

El pago se efectuara dentro de los sesenta (60) dias calendarios siguientes a la fecha en
que se radique la factura con todos los soportes requeridos.

En constancia, se firma en , alos dias del mes de 20XX.

[Nombre Representante Legal]
[Nombre Proponente]
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ANEXO 3 — PROPUESTA ECONOMICA INICIAL

Ver anexo ofrecimiento econdmico.

“VALOR TOTAL IVA INCLUIDO” sera el precio base con el cual se procedera a hacer la
comparacion del Anexo 3 - Propuesta Econémica.

El valor de cada item, debera contemplar todos los impuestos que graven la compraventa
y demas gastos asociados a su ejecucion. Los precios ofrecidos en la casilla “VALOR
UNITARIO IVA incluido” no podra superar el valor promedio unitario para cada item
sefialado en el estudio de mercado que hace parte del Andlisis Econémico del Sector, so
pena de que la propuesta sea rechazada.

En constancia, se firma en , alos dias del mes de 20XX.

[Nombre Representante Legal]
[Nombre Proponente]
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ANEXO 4 — PACTO DE TRANSPARENCIA

COMPRA DE CAMISETAS PARA ESTUDIANTES DE LOS PROYECTOS IUB AL BARRIO Y IUB A
LOS TERRITORIOS.

Proceso de Contratacion No. SAMC-IUB-024-2025, cuyo objeto es: PRESTACION DE
SERVICIOS DE UNA AGENCIA DE VIAJE QUE SUMINISTRE TIQUETES AEREOS
NACIONALES E INTERNACIONALES, ALOJAMIENTO, ALIMENTACION,
TRANSPORTE TERRESTRE Y SEGUROS MEDICOS DE VIAJE, PARA MOVILIDAD
ENTRANTE Y SALIENTE SEGUN LA NECESIDAD Y PLANEACION DE LA
INSTITUCION UNIVERSITARIA DE BARRANQUILLA - IUB.

[Nombre del representante legal del Proponente], identificado como aparece al pie de mi
firma, en mi calidad de representante legal de [nombre del Proponente], manifiesto en mi
nombre y en nombre de [nombre del Proponente] que:

El presente documento hace parte integral de los Documentos del Proceso y con la carta
de presentacion de la Propuesta el Proponente se compromete a:

A.  Cumplir estrictamente la Ley Aplicable.

B Interpretar de buena fe las normas aplicables al Proceso de Seleccion de manera que
siempre produzcan los efectos buscados por las mismas.

C. Noincurrir en faltas a la verdad o adulteracién en los documentos o requisitos exigidos
en el Proceso de Seleccion.

D. Igualmente se acepta que, durante la evaluacién de las Propuestas del Proceso de
Seleccién, primen los aspectos de fondo por encima de la forma, buscando siempre
favorecer la libre competencia.

E. Hacer un estudio completo del proyecto y de los documentos del Proceso de
Seleccion, asi como realizar estudios y analisis propios, bajo mi responsabilidad y con
la debida diligencia, a fin de contar con los elementos de juicio e informacién
economica, comercial, juridica y técnica relevante y necesaria para tomar una decision
sustentada para presentar la Propuesta. Lo anterior, con el propdsito de que la misma
sea seria y honesta, de tal manera que me permita participar en el Proceso de
Seleccion y en caso de resultar Proponente Seleccionado me permita ejecutar todas
las obligaciones contenidas en el Contrato, asi como asumir los riesgos a mi cargo
asociados a la ejecucion de este.

F.  No hacer arreglos previos, concomitantes o posteriores al Proceso de Seleccién, con
los encargados de planear el proceso para tratar de conocer, influenciar o manipular
la informacion del proyecto y presentar la respectiva Propuesta.

G. No hacer arreglos previos, concomitantes o posteriores al Proceso de Seleccion, con
otros Proponentes para tratar de influenciar o manipular los resultados de la
adjudicacion.
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H.  Enviar por escrito a la INSTITUCION UNIVERSITARIA DE BARRANQUILLA - 1UB
todas las preguntas o inquietudes que surjan durante el Proceso de Seleccién y no
hacerlo de manera oral por ningin medio, salvo que se realicen dentro de las
audiencias publicas.

I.  Actuar con lealtad hacia los demas Proponentes, asi como frente a la INSTITUCION
UNIVERSITARIA DE BARRANQUILLA - IUB y abstenernos de utilizar herramientas
para dilatar o sabotear el Proceso de Seleccion. Igualmente, las observaciones al
Proceso de Seleccion o a las Propuestas de los otros interesados, seran presentadas
oportunamente, en los plazos y términos fijados estrictamente en las reglas de la
seleccion.

J.  Abstenernos de hacer manifestaciones orales o escritas en contra de los demas
Proponentes y sus Propuestas sin contar con evidencia, material probatorio o indicios
sélidos, que razonablemente permitan considerar que existe un acto irregular, de
competencia desleal o de corrupcidn por parte de ellos. En caso de tener las pruebas,
material probatorio o indicios, estos se dejaran a inmediata disposicion de la
INSTITUCION UNIVERSITARIA DE BARRANQUILLA - IUB para corroborar tales
afirmaciones.

K.  No utilizar en la etapa de verificacion y evaluacion de las Propuestas, argumentos
carentes de sustento probatorio para efectos de buscar la descalificacion de
competidores o la dilacién del proceso de seleccion.

L. En las audiencias guardar compostura, no levantar la voz y hacer uso de la palabra
Unicamente cuando sea concedida y por el tiempo que sea concedida; y acatar las
decisiones de la INSTITUCION UNIVERSITARIA DE BARRANQUILLA - IUB. En caso
de desacuerdo interponer los recursos 0 acciones que se consideren pertinentes en
los términos de la Ley Aplicable.

M.  En las audiencias, abstenernos de proferir juicios de valor contra personas naturales
o juridicas, ni referirnos a asuntos personales de otros Proponentes. Por lo tanto, en
las audiencias solamente debatiremos asuntos relacionados con el Proceso de
Seleccion

N. Solicitar o remitir a la INSTITUCION UNIVERSITARIA DE BARRANQUILLA - 1UB, 0 a
sus funcionarios y contratistas, cualquier informacion utilizando solamente los
procedimientos y canales previstos en el Proceso de Seleccion.

O. Exigir a nuestros empleados, proveedores y subcontratistas relacionados con el
proyecto, suscribir un pacto ético de conducta que garantice la probidad y
transparencia de las actuaciones de todos los involucrados en la preparacion de la
Propuesta y en la ejecucion del contrato.

P. No ofrecer gratificaciones o atenciones en dinero o en especie, ni financiar, patrocinar,
auspiciar o promover directa o indirectamente fiestas, recepciones, homenajes o
cualquier tipo de atenciones sociales a funcionarios publicos o contratistas del Estado,
durante el Proceso de Seleccion ni durante la ejecucion o liquidacion del contrato.

Q. No contratar, ni ofrecer dadivas o gratificaciones a personas con alta capacidad de
influencia politica 0 mediética, con el objeto de obtener citas o influir o presionar las
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decisiones que la INSTITUCION UNIVERSITARIA DE BARRANQUILLA - IUB tome
respecto de procesos de contratacion estatal, bien sea en su adjudicacion, supervision
o terminacion.

R. La INSTITUCION UNIVERSITARIA DE BARRANQUILLA - IUB siempre se
manifestara sobre las inquietudes relacionadas con el proceso de seleccion por los
canales definidos en los documentos del proceso.

S.  No contratar ni ofrecer dadivas, gratificaciones, contratos o cualquier tipo de beneficio
econdmico o de cualquier naturaleza, a servidores de la INSTITUCION
UNIVERSITARIA DE BARRANQUILLA - IUB o sus asesores, o del equipo
estructurador, con el fin de tener asesoramiento o acceso a informacion privilegiada,
relacionada con el proceso de seleccion.

T.  Dar conocimiento a la INSTITUCION UNIVERSITARIA DE BARRANQUILLA - IUB, a
la Secretaria de Transparencia del Departamento Administrativo de la Presidencia de
la Republica y a las autoridades competentes en caso de presentarse alguna queja o
denuncia sobre la ocurrencia de un acto de corrupcién durante el Proceso de
Seleccion o con cargo al Contrato, y del conocimiento que tenga sobre posibles pagos
0 beneficios ofrecidos u otorgados.

U. Denunciar de manera inmediata ante las autoridades competentes, con copia a la
Secretaria de Transparencia del Departamento Administrativo de la Presidencia de la
Republica, cualquier solicitud, ofrecimiento, favor, dadiva, prerrogativa, recompensa,
gratificacion o atencién social, efectuada por Proponentes o cualquiera de sus
empleados, administradores, consultores o contratistas, a funcionarios publicos o a
sus asesores que estén directa o indirectamente involucrados en la estructuracion,
manejo y decisiones del proceso de seleccién, de manera previa, concomitante o
posterior al mismo, que tengan la intencion de inducir o direccionar alguna decisién
relacionada con la adjudicacion.

En constancia de lo anterior firmo este documento a los dias [dia] del mes de [mes] de [afio].

Firma representante legal del Proponente:

Nombre:

Cargo:

Documento de Identidad:

(Los representantes de los integrantes del Proponente plural deben suscribir el presente
documento).
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FORMATO 1 — CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

Sefores
INSTITUCION UNIVERSITARIA DE BARRANQUILLA - IUB

REFERENCIA: Seleccién Abreviada menor cuantia No. SAMC-1UB-024-2025

OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS DE UNA AGENCIA DE VIAJE QUE SUMINISTRE
TIQUETES AEREOS NACIONALES E INTERNACIONALES, ALOJAMIENTO, ALIMENTACION,
TRANSPORTE TERRESTRE Y SEGUROS MEDICOS DE VIAJE, PARA MOVILIDAD ENTRANTE
Y SALIENTE SEGUN LA NECESIDAD Y PLANEACION DE LA INSTITUCION UNIVERSITARIA
DE BARRANQUILLA - 1UB.

Estimados sefnores:

(Nombre del representante legal del Proponente) en mi calidad de Representante Legal
de (Nombre del Proponente) o [Nombre del Proponente- persona natural] en adelante el
“Proponente”, manifiesto, bajo la gravedad del juramento que:

A.

Estoy autorizado para suscribir y presentar la Propuesta en nombre del Proponente
y para suscribir el Contrato si el Proponente resulta adjudicatario del Proceso de
Seleccion de la referencia.

En caso de que la Propuesta le sea adjudicada al Proponente suscribiré el Contrato
objeto del Proceso de seleccion en la fecha prevista para el efecto en el cronograma
contenido en los Documentos del Proceso.

El Proponente conoce los Documentos del Proceso, incluyendo adendas, y acepta
los requisitos en ellos contenidos. Dentro de los documentos presentados a
INSTITUCION UNIVERSITARIA DE BARRANQUILLA - IUB no altera los items, la
descripcion, las unidades o cantidades establecidas en el Pliego de Condiciones.
El Proponente conoce las leyes de la Republica de Colombia que rigen el Proceso
de seleccion.

El Proponente tiene conocimiento acerca de las caracteristicas y condiciones del
sitio de ejecucion del proyecto.

El Proponente conoce y asume los riesgos previsibles asignados en los Pliegos de
Condiciones.

La informacion contenida en todos los documentos de la Propuesta es veraz y el
Proponente asume total responsabilidad frente a INSTITUCION UNIVERSITARIA
DE BARRANQUILLA - IUB cuando los datos suministrados sean falsos o contrarios
a la realidad, sin perjuicio de lo dispuesto en el Cédigo Penal y demas normas
concordantes.
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H. Ni el Proponente, ni yo nos hallamos incursos en causal alguna de conflicto de
interés, inhabilidad o incompatibilidad de las sefialadas en la Constitucion y en la
Ley.

[. Niel Proponente ni yo nos encontramos en ninguno de los eventos de prohibiciones
especiales para contratar, ni nos encontramos incursos en ninguno de los conflictos
de intereses para participar establecidos en los presentes Pliegos de Condiciones.

J. Encaso de llegar a conocer que el Proponente, yo o integrantes del Proponente nos
encontramos incursos en alguna inhabilidad o conflicto de interés sobreviniente,
contemplados en la normativa vigente, nos comprometemos a informar de manera
inmediata tal circunstancia a INSTITUCION UNIVERSITARIA DE BARRANQUILLA
- IUB, para que tome las medidas legales pertinentes. Este compromiso lo
adquirimos en total independencia de la etapa procesal que se encuentre el Proceso
de seleccion (precontractual, contractual y/o post contractual)

K. Niami, nialos integrantes del Proponente Plural, nilos socios de la persona juridica
gue represento (se exceptla las sociedades andnimas abiertas), se nos ha
declarado responsables judicialmente por actos de corrupcion, la comisién de delitos
de peculado, concusion, cohecho, prevaricato en todas sus modalidades, y soborno
trasnacional, lavado de activos, enriquecimiento ilicito, entre otros, de conformidad
con la ley penal colombiana y los tratados internacionales sobre la materia, asi como
sus equivalentes en otras jurisdicciones.

L. El Proponente conoce el Anexo denominado “pacto de transparencia” relacionado
en los Pliegos de Condiciones y nos comprometemos a darle estricto cumplimiento.

M. Los recursos destinados al proyecto son de origen licito y que no hemos patrticipado
en actividades delictivas, asi como no hemos recibido recursos o facilitado
actividades contrarias a la ley.

N. Al momento de la presentacion de la Propuesta, ni mis representados ni yo nos
encontramos incursos en alguna de las causales de rechazo sefaladas en la
seccién 2.17 de los Pliegos de Condiciones.

O. Si se le adjudica el Contrato al Proponente se compromete a constituir las garantias
requeridas y a suscribir éstas y aquél dentro de los términos sefialados para ello.

P. La Propuesta estad constituida por todos los Formatos, Formularios, Anexos y
Matrices requeridos en los Documentos del Proceso aplicables al Proponente y
documentos de soporte presentados.

Q. La Propuesta fue elaborada teniendo en cuenta todos los gastos, costos, derechos,
impuestos, tasas y demas contribuciones que se causen con ocasion de la
presentacion de la Propuesta y suscripcion del contrato y que en consecuencia no
presentaré reclamos con ocasion del pago de tales gastos.

Declaro que: [Marque con una X si desea 0 no renunciar al anticipo]

Renuncio al antipo en caso de ser
. ) SI NO
adjudicatario del contrato
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El Proponente autoriza la notificacion electrénica para todas las actuaciones surgidas con
ocasion del Proceso de seleccion al correo electrénico que se encuentre registrado en el
certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio
correspondiente.

Declaro que: [Marque con una X la caracteristica aplica al Proponente]

Persona Natural

Persona Juridica Nacional

Persona Juridica Extranjera sin sucursal en Colombia___
Sucursal de Sociedad Extranjera

Union Temporal ____

Consorcio ____

Otro__

El Proponente o alguno de los miembros del Proponente
plural pertenece a un grupo empresarial: si__ no_ Nombre
del Grupo Empresarial:

El Proponente
es:

En caso de que la respuesta anterior sea afirmativa, la
participacion en el grupo empresarial es en calidad de:

Grupo

mpresarial: .

empresara Matriz
Subsidiaria ____
Filial

Subordinada
Otro (indicar cual)

El Proponente cotizaenbolsa: si___ no_
Composicién Accionaria del Proponente o de las personas
juridicas que lo integran (lo anterior no aplica para las
sociedades andnimas abiertas):

Porcentaje NIT, Cédula o Nombre o
Composicion Participacion | Documento de Razon social
accionaria: Identificacion del Accionista
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Vigencia de

Autorizo que INSTITUCION UNIVERSITARIA DE BARRANQUILLA - IUB consulte la
informacion comercial o financiera pertinente para el Proceso de seleccion, bajo el
entendido que INSTITUCION UNIVERSITARIA DE BARRANQUILLA - IUB debe guardar
confidencialidad sobre la informacién sujeta a reserva.

Recibiré notificaciones del contrato en:

Persona de
[Nombre]

contacto

Direccién . L, o

: y [Direccion de la compaiiia]
ciudad
. Teléfono de la Teléfono de la

Teléfono [ o Celular ! o
compafia] compafia]

Correo . L, . .

- [Direccion de correo electrénico de la compafiia]
electrénico

Datos generales

PLAZO Para ejecutar el contrato: El futuro contrato tendré como plazo de
ejecucion  hasta  [INDICAR  PLAZO
ESTABLECIDO EN EL ESTUDIO PREVIO],
o0 hasta el agotamiento de los recursos lo que
primero ocurra, a partir del acta de inicio y
cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y ejecucién del contrato
VALIDEZ DE LA PROPUESTA: Para todos los efectos, se entendera que es
por una vigencia igual a la de la garantia de
seriedad de la oferta.

GARANTIA DE SERIEDAD:

Aseguradora:
Valor
Vigencia : $
Desde:(,,) Hasta: (,,)
(Dia, mes, afo) (Dia, mes, afio)
Atentamente,

Nombre del Proponente
Nombre del Representante Legal
C. C. No. de

Matricula Profesional No. [anexar
copia]




. Acreditacion Institucional
INSTITUCION en Alta Calidad -
Péagina 21 de 37

UNIVERSITARIA Multicampus
DE BARRANQUILLA
No. del NIT [consorcio o unién temporal o de la (s) firma (s)] [anexar copia

(s)

Direccién de correo
Correo electrénico
Telefax

Ciudad

(Firma del Proponente o de su Representante Legal)
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FORMATO 2 — CONFORMACION DE PROPONENTE PLURAL
[El Proponente deberé diligenciar el Formato dependiendo de la forma asociativa
con la que se presente (Consorcio, Unién Temporal]

FORMATO 2A — DOCUMENTO DE CONFORMACION DE CONSORCIO

Sefores
INSTITUCION UNIVERSITARIA DE BARRANQUILLA - 1UB

REFERENCIA: Proceso de Selecciéon Abreviada de menor cuantia No. SAMC-IUB-
024-2025

OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS DE UNA AGENCIA DE VIAJE QUE
SUMINISTRE TIQUETES AEREOS NACIONALES E INTERNACIONALES,
ALOJAMIENTO, ALIMENTACION, TRANSPORTE TERRESTRE Y SEGUROS
MEDICOS DE VIAJE, PARA MOVILIDAD ENTRANTE Y SALIENTE SEGUN LA
NECESIDAD Y PLANEACION DE LA INSTITUCION UNIVERSITARIA DE
BARRANQUILLA - IUB.

Estimados Sefores:

Los suscritos, [nombre del Representante Legal del integrante 1] y [nombre del
Representante Legal del integrante 2] debidamente autorizados para actuar en nombre y
representacion de [nombre o razén social del integrante 1] y [nombre o razén social del
integrante 2], respectivamente, manifestamos por medio de este documento, que hemos
convenido asociarnos en Consorcio, para participar en el Proceso de seleccién y, por lo
tanto, expresamos lo siguiente:

A. Laduracién de este Consorcio no sera inferior al del plazo de ejecucién del contrato
y minimo 12 meses adicionales contados a partir de la fecha del cierre del Proceso
de seleccion.

B. EIl Consorcio esta integrado por

Nombre del :
: Compromiso (%)*
integrante

1 El total de la columna, es decir la suma de los porcentajes de compromiso de los integrantes, debe ser igual
al 100%.
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del 20 de febrero del 2024
ia de seis (6) afos.

El Consorcio se denomina CONSORCIO

La responsabilidad de los integrantes del Consorcio es solidaria.

El representante del Consorcio es [indicar el
nombre], identificado con C. C. No. de :
quien esta expresamente facultado para firmar, presentar la Propuesta y, en caso
de salir favorecidos con la adjudicacion del Contrato, firmarlo y tomar todas las
determinaciones que fueren necesarias respecto de su ejecucion y liquidacién, con
amplias y suficientes facultades.

En caso de ausencia del representante legal principal, el representante suplente del
Consorcio es [indicar el nombre], identificado
con C. C. No. de , quien esti
expresamente facultado para firmar, presentar la Propuesta y, en caso de salir
favorecidos con la adjudicacion del contrato, firmarlo y tomar todas las
determinaciones que fueren necesarias respecto de su ejecucion y liquidacién, con
amplias y suficientes facultades.

. Los sefores|a] [indicar el nombre del representante legal

del consorcio] acepta su nombramiento como representante legal y suplente del
CONSORCIO [Nombre del Consorcio]

El Domicilio del Consorcio es:
Direccion de correo

Direccioén electrénica
Teléfono

Telefax

Ciudad

En con

stancia, se firma en , alos dias del mes de 20XX.

[Nombre y firma del Representante Legal de cada uno de los integrantes]

[Nombre y firma del Representante Legal del Consorcio]
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Viger

FORMATO 2B — DOCUMENTO DE CONFORMACION DE UNION TEMPORAL

Sefores
INSTITUCION UNIVERSITARIA DE BARRANQUILLA - IUB

REFERENCIA: Proceso de Seleccion Abreviada de menor cuantian No. SAMC-
IUB-024-2025

OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS DE UNA AGENCIA DE VIAJE QUE
SUMINISTRE TIQUETES AEREOS NACIONALES E INTERNACIONALES,
ALOJAMIENTO, ALIMENTACION, TRANSPORTE TERRESTRE Y SEGUROS
MEDICOS DE VIAJE, PARA MOVILIDAD ENTRANTE Y SALIENTE SEGUN LA
NECESIDAD Y PLANEACION DE LA INSTITUCION UNIVERSITARIA DE
BARRANQUILLA - IUB.

Estimados Sefores:

Los suscritos, [nombre del Representante Legal del integrante 1] y [nombre del
Representante Legal del integrante 2] debidamente autorizados para actuar en nombre y
representacion de [nombre o razén social del integrante 1] y [nombre o razén social del
integrante 2], respectivamente, manifestamos por medio de este documento que hemos
convenido asociarnos en Union Temporal para participar en el Proceso de seleccion y, por
lo tanto, expresamos lo siguiente:

A. Laduracion de la Unién Temporal no sera inferior al del plazo de ejecucion del
contrato y minimo 12 meses adicionales contados a partir de la fecha del cierre del
Proceso de seleccion.

B. La Unién Temporal esta integrada por:

Términos 'y

Extension de

participacion en la Compromiso (%) (2)
Ejecucion del

Contrato (1)

Nombre del

integrante

C. La extension de la participacion se indicard en funcion de las actividades a ejecutar
en el proyecto.

D. El total de la columna, es decir la suma de los porcentajes de compromiso de los
integrantes, debe ser igual al 100%.



E.

El dom

. Acreditacion Institucional
INSTITUCION en Alta Calidad -
Péagina 25 de 37

UNIVERSITARIA Multicampus
DE BARRANQUILLA Resolucidn 1441 del 20 de febrero del 2024

Vigencia de seis (6) aios.

La Unién Temporal se denomina UNION TEMPORAL
La responsabilidad de los integrantes de la Unién Temporal es solidaria.

El representante de la Unidbn Temporal es [indicar el
nombre], identificado con la cédula de ciudadania No. , de ,
guien esta expresamente facultado para firmar y presentar la Propuesta y, en caso
de salir favorecidos con la adjudicacion del Contrato, firmarlo y tomar todas las
determinaciones que fueren necesarias respecto de su ejecucion y liquidacién, con
amplias y suficientes facultades.

El representante suplente de la Unién Temporal es
[indicar el nombre], identificado con C. C. No.
de , quien esta expresamente facultado

para firmar, presentar la Propuesta y, en caso de salir favorecidos con la
adjudicacion del contrato, firmarlo y tomar todas las determinaciones que fueren
necesarias respecto de su ejecucién y liquidaciéon, con amplias y suficientes
facultades.

En caso de ausencia del representante legal principal [a]
[indicar el nombre del representante legal de la Unién
Temporal] acepta su nombramiento como representante legal de la UNION
TEMPORAL [Nombre de la Unién Temporal]

icilio de la Unién Temporal es:

Direccion de correo
Direccién electrénica
Teléfono

Telefax

Ciudad

En con

stancia, se firma en ,alos dias del mes de 20XX.

[Nombre y firma del Representante Legal de cada uno de los integrantes]

[Nombre y firma del Representante Legal de la Unién Temporal]
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Vigencia de seis (6) aios.

FORMATO 3 - EXPERIENCIA

EXPERIENCIA DEL PROPONENTE

Proponente
Contrato y
numero
. Lugar de
consecutivo . L Plazo
. . Valor a la fecha de | ejecucion . -
Cliente en RUP Objeto . . ., ejecucion
L finalizar la ejecucion del
(indicar el contrato
. contrato
namero de
la pagina)

Fecha Inicio (dia/mes/afio) Fecha Fin (dia/mes/afio)
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Vigencia di

FORMATO 4 - CAPACIDAD FINANCIERA Y ORGANIZACIONAL PARA PERSONAS
EXTRANJERAS SIN SUCURSAL O DOMICILIO EN COLOMBIA

Sefores
INSTITUCION UNIVERSITARIA DE BARRANQUILLA - IUB

REFERENCIA: Proceso de Selecciéon Abreviada de menor cuantia No. SAMC-
IUB-024-2025

OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS DE UNA AGENCIA DE VIAJE QUE SUMINISTRE
TIQUETES AEREOS NACIONALES E INTERNACIONALES, ALOJAMIENTO, ALIMENTACION,
TRANSPORTE TERRESTRE Y SEGUROS MEDICOS DE VIAJE, PARA MOVILIDAD ENTRANTE
Y SALIENTE SEGUN LA NECESIDAD Y PLANEACION DE LA INSTITUCION UNIVERSITARIA
DE BARRANQUILLA - IUB..

Estimados Sefores:

La informacion financiera se debe presentar en pesos, utilice punto para miles y coma para
decimales. Indigue la fecha de corte de la informacion, teniendo en cuenta que los Estados
Financieros deben corresponder al cierre fiscal a 31 de diciembre de (identificacion afio) o
31 de diciembre de (identificacion afio), si no tiene antigliedad suficiente para tener Estados
Financieros al cierre, deben inscribirse con estados financieros de corte trimestral o de
apertura. Las sucursales de sociedad extranjera deben presentar para registro la
informacién contable y financiera de su casa matriz.

[Ingrese justificacidn en caso de que la legislacion propia del pais de origen establezca una
fecha de corte diferente a la prevista en este documento]

La tasa representativa del mercado utilizada para la conversion de los Estados Financieros
certificada por la Superintendencia Financiera de Colombia es la siguiente: [Incluir TRM del
dia de expedicion de los Estados Financieros]

BALANCE GENERAL Y ESTADO DE RESULTADOS

Proponente
Singular
Proponente Integrante N°1  Integrante N°2 | Integrante N°3

Proponente Plural

(Valor en (Valor en (valor en (Valor en
pesos pesos pesos pesos
colombianos) colombianos) colombianos  colombianos)

Activo
Corriente
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Vigencia de sei

Activo Total
Pasivo
Corriente
Pasivo total
Utilidad
Operacional
Gastos de
intereses
Fecha de corte
de los estados
financieros

* Si el Proponente es plural y tiene mas de tres participantes debe insertar las columnas
adicionales en la tabla anterior.

CAPACIDAD FINANCIERA

Indique las siguientes cifras con maximo 2 decimales:

Porcentaje de Proponente
participacion Singular

Proponente Plural

indice del indice del indice del indice del

Indicador . . :
Proponente integrante N°1 integrante N°2 integrante N°3

indice de
Liguidez
indice de
Endeudamiento
Razé6n de
Cobertura de
Intereses

* Si el Proponente es plural y tiene mas de tres participantes debe insertar las columnas
adicionales en la tabla anterior.

CAPACIDAD ORGANIZACIONAL

Indigue las siguientes cifras con maximo 2 decimales:
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Vigencia de seis (6) aios.

_ indice del indice del indice del
Indice del

Indicador articipante articipante articipante
Proponente P b b b b b

Rentabilidad
sobre activos
Rentabilidad
sobre el
patrimonio

* Si el Proponente es plural y tiene mas de tres participantes debe insertar las columnas
adicionales en la tabla anterior

Para acreditar la anterior informacion, adjunto “[lista de documentos que prueban la
capacidad financiera y organizacional]”, emitidos en “[incluir el pais de emisién]”.

Declaramos bajo la gravedad de juramento que la informacién consignada es cierta,
comprometiendo nuestra responsabilidad personal y la responsabilidad institucional de las
personas juridicas que representamos.

Firma representante legal del Proponente Firma revisor fiscal o contador
Nombre: “nombre” Nombre: “nombre”
Documento de Identidad: “numero de Documento de Identidad: “numero de

documento de identidad” documento de identidad”
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FORMATO 52 - PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES
ARTICULO 50 LEY 789 DE 2002
(PERSONAS JURIDICAS)

Yo, , identificado con , en mi condicion de
Representante Legal de (Razén social de la compafiia) identificada con NIT. ,
certifico el pago de los aportes de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las
Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio
Nacional de Aprendizaje, (Articulo 65 Ley 1819 de 2016), pagados por la compafiia durante
los dltimos seis (6) meses contados a partir de la fecha de cierre del presente proceso de
seleccién. Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 50 de la Ley 789 de
2002.

Yo, , identificado con , ¥ con Tarjeta Profesional No.

de la Junta Central de Contadores de Colombia, en mi condicion de Revisor
Fiscal de (Razo6n social de la compafiia) identificada con NIT. , debidamente
inscrito en la Camara de Comercio de , luego de examinar de acuerdo con las

normas de auditoria generalmente aceptadas en Colombia, los estados financieros de la
compainia, certifico el pago de los aportes de salud, riesgos profesionales, pensiones y
aportes a las Cajas de Compensacién Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar
y Servicio Nacional de Aprendizaje, (Articulo 65 Ley 1819 de 2016), pagados por la
compafiia durante los ultimos seis (6) meses contados a partir de la fecha de cierre del
presente proceso de seleccion. Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo
50 de la Ley 789 de 2002.

[En el evento en que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de constituida, debera
acreditar los pagos a partir de la fecha de su constitucion como sigue:

Yo, , Iidentificado con , en mi condicion de
Representante Legal de (Razon social de la compafiia) identificada con NIT. ,
certifico el pago de los aportes de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las
Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio
Nacional de Aprendizaje, (Articulo 65 Ley 1819 de 2016), pagados por la compafiia a partir
de [fecha de constitucion]. Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 50 de
la Ley 789 de 2002.

Yo, , identificado con , Y con Tarjeta Profesional No.

de la Junta Central de Contadores de Colombia, en mi condicién de Revisor
Fiscal de (Razo6n social de la compafiia) identificada con NIT. , debidamente
inscrito en la Camara de Comercio de , luego de examinar de acuerdo con las

normas de auditoria generalmente aceptadas en Colombia, los estados financieros de la
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compainia, certifico el pago de los aportes de salud, riesgos profesionales, pensiones y
aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar
y Servicio Nacional de Aprendizaje, (Articulo 65 Ley 1819 de 2016), pagados por la
compafiia a partir de [fecha de constitucion]. Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto
en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002.

[En caso de presentar acuerdo de pago con alguna de las entidades anteriormente
mencionadas, se debera precisar el valor y el plazo previsto para el acuerdo de pago, con
indicacion del cumplimiento de esta obligacion, caso en el cual deberd anexar copia del
acuerdo de pago correspondiente y el comprobante de pago soporte del mes anterior al
cierre del proceso de contratacion]

LA ANTERIOR PREVISION APLICA PARA LAS PERSONAS JURIDICAS EXTRANJERAS
CON DOMICILIO O SUCURSAL EN COLOMBIA LAS CUALES DEBERAN ACREDITAR
ESTE REQUISITO RESPECTO DEL PERSONAL VINCULADO EN COLOMBIA.

Conforme el articulo 65 de la Ley 1819 de 2016, manifiesto que me encuentro exonerado
del pago de los aportes parafiscales a favor del Servicio Nacional del Aprendizaje (SENA),
del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar (ICBF) y las cotizaciones al Régimen
Contributivo de Salud, las sociedades y personas juridicas y asimiladas contribuyentes
declarantes del impuesto sobre la renta y complementarios, correspondientes a los
trabajadores que devenguen, individualmente considerados, menos de diez (10) salarios
minimos mensuales legales vigentes.

EN CASO DE NO REQUERIRSE DE REVISOR FISCAL, ESTE ANEXO DEBERA
DILIGENCIARSE Y SUSCRIBIRSE POR EL REPRESENTANTE LEGAL DE LA
COMPANIA, CERTIFICANDO EL PAGO EFECTUADO POR DICHOS CONCEPTOS EN
LOS PERIODOS ANTES MENCIONADOS Y, NO SE INCLUIRA LA EXPRESION “BAJO
JURAMENTO”. CUANDO LA FIRME EL REPRESENTANTE LEGAL DEBERA CONTENER
ESTA EXPRESION.

Dada en , alos (XX) del mes de

FIRMA -
NOMBRE DE QUIEN CERTIFICA

FORMATO 5B - PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES
ARTICULO 9 LEY 828 DE 2003
(PERSONAS NATURALES)

Yo identificado (a) con c.c. de ,
de acuerdo con lo sefialado en el articulo 9 de la Ley 828 de 2003, DECLARO BAJO LA
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GRAVEDAD DE JURAMENTO, y con sujecién a las sanciones que para tal efecto establece
el Codigo Penal en su articulo 442, que he efectuado el pago por concepto de mis aportes
y/o el de mis empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes
a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y
Servicio Nacional de Aprendizaje, (Articulo 65 Ley 1819 de 2016),

[En caso de presentar acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de alguna
de las obligaciones mencionadas debera manifestar que existe el acuerdo y que se
encuentra al dia en el cumplimiento del mismo. En este evento el Proponente debera anexar
copia del acuerdo de pago correspondiente y el comprobante de pago soporte del mes
anterior al cierre del proceso de seleccion]

ESTA PREVISIONES APLICAN PARA LAS PERSONAS NATURALES EXTRANJERAS
CON DOMICILIO EN COLOMBIA LAS CUALES DEBERAN ACREDITAR ESTE
REQUISITO RESPECTO DEL PERSONAL VINCULADO EN COLOMBIA.

En virtud de lo sefialado en el articulo 65 de la Ley 1819 de 2016, (Marcar con X) manifiesto
que como persona natural empleadora me encuentro exonerada de la obligacién de pago
de los aportes parafiscales al SENA, al ICBF y al Sistema de Seguridad Social en Salud por
los empleados que devenguen menos de diez (10) salarios minimos legales mensuales
vigentes. Lo anterior no aplicara para personas naturales que empleen menos de dos
trabajadores, los cuales seguiran obligados a efectuar los aportes de que trata este inciso.

Bajo la gravedad de juramento manifiesto (persona natural o juridica) que
dentro de los 6 meses anteriores a la fecha de firma del Contrato no tuve personal a cargo
y por ende no estoy obligado a efectuar el pago de aportes legales y seguridad social.

Dada en alos () del mes de de

FIRMA -
NOMBRE DE QUIEN DECLARA

Nota: Para los Proponentes Plurales cada uno de los integrantes debe suscribir por
separado la declaracién de la que tratan los anteriores numerales. Adicionalmente, el
Proponente seleccionado debe presentar, para la suscripcion del respectivo Contrato, ante
la dependencia respectiva, la declaracion donde acredite el pago correspondiente a
seguridad social y aportes legales cuando a ello haya lugar.
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FORMATO 6 - MANIFESTACION DE NO INCURSION EN PRACTICAS
ANTICOMPETITIVAS

Sefores

INSTITUCION UNIVERSITARIA DE BARRANQUILLA - 1UB
Calle 42 # 45-22. Sede Centro- Colsamiro

Barranquilla (Atlantico)

Colombia

REFERENCIA: Proceso de Selecciéon Abreviada de menor cuantia No. SAMC-
|[UB-024-2025

PRESTACION DE SERVICIOS DE UNA AGENCIA DE VIAJE QUE SUMINISTRE TIQUETES
AEREOS NACIONALES E INTERNACIONALES, ALOJAMIENTO, ALIMENTACION,
TRANSPORTE TERRESTRE Y SEGUROS MEDICOS DE VIAJE, PARA MOVILIDAD ENTRANTE
Y SALIENTE SEGUN LA NECESIDAD Y PLANEACION DE LA INSTITUCION UNIVERSITARIA
DE BARRANQUILLA - IUB..

Estimados sefiores:

(Nombre del representante legal del Proponente) en mi calidad de Representante Legal de
(Nombre del Proponente) o [Nombre del Proponente- persona natural] en adelante el
“Proponente”, suscribo el presente CERTIFICADO DE MANIFESTACION DE NO
INCURSION EN PRACTICAS ANTICOMPETITIVAS, y manifiesto bajo la gravedad del
juramento que:

A. Nila empresa que represento, ni la oferta que se presenta en el proceso o invitacion
se encuentran incursas en practicas de colusion o restrictivas de la competencia con
otras empresas o0 con el mercado.

B. Los precios de esta oferta han sido determinados de manera independiente, sin que,
con el fin de restringir la competencia, haya existido cualquier consulta,
comunicacion, o acuerdo con cualquier otro Proponente o competidor en relaciéon
con (i) los precios, (ii) la intenciéon de presentar una oferta, o (iii) los métodos o
factores utilizados para calcular los precios ofrecidos.

C. No hemos revelado los términos de nuestra oferta en el presente proceso o invitacién a
algan competidor.

D. No hemos invitado a otra empresa para hacer una oferta, o dejar de hacer una oferta,
con el fin restringir la competencia dentro del proceso de contratacion adelantado
por INSTITUCION UNIVERSITARIA DE BARRANQUILLA - IUB.

E. En el evento de conocer que en relacion con el proceso de seleccion o invitacién
adelantado por INSTITUCION UNIVERSITARIA DE BARRANQUILLA - IUB se
presentan en el mercado practicas restrictivas de la competencia me comprometo a
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poner en conocimiento a INSTITUCION UNIVERSITARIA DE BARRANQUILLA -
IUB y a las demés autoridades competentes.

F. Conozco que la Ley 1474 de 2011 -Estatuto Anticorrupcion- en su ARTICULO 27

establecio: “ACUERDOS RESTRICTIVOS DE LA COMPETENCIA. La Ley 599 de
2000 tendra un articulo 410A, el cual quedard asi: El que en un proceso de Seleccion
Abreviada, subasta publica, seleccién abreviada o concurso se concertare con otro
con el fin de alterar ilicitamente el procedimiento contractual, incurrira en prision de
seis (6) a doce (12) afios y multa de doscientos (200) a mil (1.000) salarios minimos
legales mensuales vigentes e inhabilidad para contratar con entidades estatales por
ocho (8) afos.
PARAGRAFO. El que en su condicion de delator o clemente mediante Resolucién
en firme obtenga exoneracién total de la multa a imponer por parte de la
Superintendencia de Industria y Comercio en una investigacion por acuerdo
anticompetitivos en un proceso de contratacion publica obtendra los siguientes
beneficios: reduccion de la pena en una tercera parte, un 40% de la multa a imponer
y una inhabilidad para contratar con entidades estatales por cinco (5) afios.”

Al suscribir este documento, manifiesto bajo la gravedad del juramento, que ninguna otra
persona o entidad, diferentes de las nombradas aqui, tiene participacion en esta oferta o
en el contrato que sera el resultado de este proceso y que, no tengo participacion e interés
en otras ofertas presentadas para el presente proceso de seleccion o invitacién ya sea en
forma individual o en calidad de integrante de un consorcio o unién temporal, 0 en sus
organos directivos y/o accionistas, filiales o subordinadas de alguna matriz o de algun
holding empresarial.

De igual forma, manifiesto que la oferta que presento en este proceso de selecciéon no ha
sido participe de practicas restrictivas de la competencia. Ni de practicas colusorias, por
lo que participa en condiciones de transparencia y competitividad en el mercado de
compras publicas.

Fecha

Nombre del Proponente o Integrante: Direccion:
Ciudad:

Teléfono:

Correo electronico:

NIT:

Nombre del Representante Legal:

Firma del Representante Legal y cédula de ciudadania

EL PRESENTE FORMATO DEBE SER DILIGENCIADO DE MANERA INDIVIDUAL POR
EL PROPONENTE PERSONA NATURAL, JURIDICA O, FIGURA ASOCIATIVA
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Vigencia de

(CONSORCIO O UNION TEMPORAL) ASi COMO TAMBIEN POR CADA UNO DE LOS
INTEGRANTES DE DICHA FIGURA ASOCIATIVA.
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FORMATO 7 — AUTORIZACION TRATAMIENTO DE DATOS

Sefores
INSTITUCION UNIVERSITARIA DE BARRANQUILLA - IUB

REFERENCIA: Proceso de Seleccion No. SAMC-IUB-024-2025

OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS DE UNA AGENCIA DE VIAJE QUE SUMINISTRE
TIQUETES AEREOS NACIONALES E INTERNACIONALES, ALOJAMIENTO, ALIMENTACION,
TRANSPORTE TERRESTRE Y SEGUROS MEDICOS DE VIAJE, PARA MOVILIDAD ENTRANTE
Y SALIENTE SEGUN LA NECESIDAD Y PLANEACION DE LA INSTITUCION UNIVERSITARIA
DE BARRANQUILLA - 1UB.

Estimados sefnores:

(Nombre del representante legal del Proponente) en mi calidad de Representante Legal de
(Nombre del Proponente) o [Nombre del Proponente- persona natural) en adelante el
“Proponente”, dando cumplimiento a lo dispuesto en la Ley 1581 de 2012, "Por el cual se
dictan disposiciones generales para la proteccién de datos personales" y de conformidad
con lo sefialado en el Decreto 1377 de 2013, con la firma de este documento manifiesto
gue he sido informado por la INSTITUCION UNIVERSITARIA DE BARRANQUILLA - IUB,
de lo siguiente:

A. La INSTITUCION UNIVERSITARIA DE BARRANQUILLA - IUB actuard como
Responsable del Tratamiento de datos personales de los cuales soy titular y que,
conjunta o separadamente podra recolectar, usar y tratar mis datos personales
conforme la Politica de Tratamiento de Datos Personales.

B. Que me ha sido informada la (s) finalidad (es) de la recoleccion de los datos
personales.

C. Es de caracter facultativo o voluntario responder preguntas que versen sobre
Datos Sensibles o sobre menores de edad.

D. Mis derechos como titular de los datos son los previstos en la Constitucion y la
ley, especialmente el derecho a conocer, actualizar, rectificar y suprimir mi
informacion personal, asi como el derecho a revocar el consentimiento otorgado
para el tratamiento de datos personales.

E. Los derechos pueden ser ejercidos a través de los canales dispuestos por la
INSTITUCION UNIVERSITARIA DE BARRANQUILLA - IUB observando la
Politica de Tratamiento de Datos Personales.

F. Mediante la pagina web de la INSTITUCION UNIVERSITARIA DE
BARRANQUILLA - IUB, podré radicar cualquier tipo de requerimiento relacionado
con el tratamiento de mis datos personales.

G. La INSTITUCION UNIVERSITARIA DE BARRANQUILLA - IUB garantizara la
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confidencialidad, libertad, seguridad, veracidad, transparencia, acceso Yy
circulacion restringida de mis datos y se reservara el derecho de modificar su
Politica de Tratamiento de Datos Personales en cualquier momento. Cualquier
cambio sera informado y publicado oportunamente en la pagina web.

H. Teniendo en cuenta lo anterior, autorizo de manera voluntaria, previa, explicita,
informada e inequivoca a la INSTITUCION UNIVERSITARIA DE BARRANQUILLA
- IUB para tratar mis datos personales y tomar mi huella y fotografia de acuerdo
con su Politica de Tratamiento de Datos Personales para los fines relacionados
con su objeto y en especial para fines legales, contractuales, misionales descritos
en la Politica de Tratamiento de Datos Personales.

I. La informaciéon obtenida para el Tratamiento de mis datos personales la he
suministrado de forma voluntaria y es veridica.

Se firma en la ciudad de , alos dias del mes de
del afio

Atentamente,

Nombre del Proponente

Nombre del Representante Legal
C. C. No. de

Direccion de correo

Correo electrénico

Ciudad

[Firma del Proponente o de su Representante Legal]



