INFORME DE ACTIVIDADES

INFORME DE
ACTIVIDADES No.

10 FECHA INFORME 91 NOV 2008

DATOS BASICOS DEL CONTRATO

No DEL CONTRATO Y
FECHA

110.70.40. 3766.2024 DEL 28 DE NOVIEMBRE DEL 2024

VALOR DEL CONTRATO

VEINTIDOS MILLONES DE PESOS M/CTE (22'000.000)

SUPERVISOR

CONTRATANTE ALCALDIA DE YOPAL
CONTRATISTA MERCEDES YANETH GARCIA MURILLO
No. DE
IDENTIFICACION $79ena0e
PLAZO DE EJECUCION | ONCE (11) MESES
ROCIO MOJICA TOSCANO

Profesional Universitario Cod. 219 Grado 4 (E) Segln Decreto 033
DE 2023 SUPERVISORA DEL CONTRATO

FECHA DE INICIO

13 DE ENEROQ DEL 2025

FECHA DE )
TERMINACION

12 DE DICIEMBRE DEL 2025

P

PERIODO DEL INFORME

13 DE OCTUBRE DEL 2025 AL 12 DE NOVIEMBRE DEL 2025

OBJETO DEL CONTRATO

DESARROLLAR ACCIONES PARA FORTALECER LA PRESTACION
DEL SERVICIO EDUCATIVO A TRAVES DE LA ATENCION,
RECEPCION. REGISTRO Y ACTUALIZACION DE LA
INFORMACION CONTENIDA EN LAS PLATAFORMAS
AUTORIZADAS POR EL MINISTERIO DE EDUCACION
NACIONAL E IMPLEMENTADAS EN LAS INSTITUCIONES
EDUCATIVAS OFICIALES DEL MUNICIPIO DE YOPAL

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL PERIODO

ACTIVIDAD No (

EJECUCION ( EVIDENCIAS

CODIGO: AP5-F12
VERSION: 06
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INFORME DE ACTIVIDADES

1. Registrar y actualizar la
informacién contenida en las
plataformas autorizadas por
el MEN y de la institucidn
educativa oficial asignada,
cumpliendo con los
procedimientos  vigentes
Producto: 100% de
plataformas del MEN vy
bases de datos
institucionales actualizados
durante la vigencia 2025.
Evidencia:  Soporte de
actualizacién de plataformas
y bases de datos.

Durante el periodo 13 DE OCTUBRE DEL
2025 AL 12 DE NOVIEMBRE DEL 2025,

4 Realice la actualizacién de listados en la
plataforma de sistema de notas cuarto
y final afio 2025.

4 Realice la impresion de los paquetes
para la comisién cuarta y quinta afio
lectivo 2025.

Se anexa registro
fotogrdfico y
certificacion

2. Atender solicitudes vy
generar comunicaciones de
informacién relacionada con
las  actividades de la
institucion de  manera
oportuna Producto: 100% de
solicitudes y comunicaciones
tramitadas y atendidas
durante la vigencia 2025.

Durante el periodo 13 DE OCTUBRE DEL
2025 AL 12 DE NOVIEMBRE DEL 2025.

4 Realice la impresion de los paz y salvos
para el afio lectivo 2025.

4 Realice los paquetes para entregar a los
docentes para la realizacién de las
comisiones. Evidencias firma cada uno.

Se anexa registro
fotogrdficoy
certificacion

3. Generar reportes
requeridos por el rector de
la institucion educativa de
acuerdo a las necesidades.

Durante el periodo 13 DE OCTUBRE
DEL 2025 AL 12 DE NOVIEMBRE
DEL 2025.

4 Realice la impresion del consolidado
cuarto periodo y quinto final.

Se anexa registro
fotogrdfico y
certificacion

CODIGO: AP5-F12
VERSION: 06

FECHA DE APROBACION: 18/09/2024
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Alcald 4

INFORME DE ACTIVIDADES

4 Realice el inventario del restaurante
escolar final.

4. Atender de forma | Durante el periodo 13 DE OCTUBRE
oportuna y pertinente a la | DEL 2025 AL 12 DE NOVIEMBRE DEL

comunidad educativa que | 2025. s

acuda |

a la Institucién Educativa | 4 Realice los certificados y constancias

Producto: 100% de |la del mes. Se anexa registro
Comunidad educativa fotogrdficoy
atendidas  oportunamente | 4 Realice la novedad de los estudiantes certificacién
durante la vigencia 2025 en la plataforma del SIMAT .- asignado

por continuidad

ACREDITACION PAGOS APORTES A LOS SISTEMAS DE SEGURIDAD SOCIAL

Mes al que
Tipo de aporte Planilla N° corresponde el Valor Pagado
b aporte
SALUD 9493881570 OCTUBRE $178.000
PENSION 9493881570 - OCTUBRE . $227.800
ARL 9493881570 OCTUBRE | $ 7,500

DECLARACION: Manifiesto que he cumplido con las obligaciones derivadas del contrato y que las
actividades mencionadas en el presente informe corresponden a las labores efectivamente
desarrolladas en el periodo indicado, declarando que seré responsable por las afirmaciones
contenidas en el presente documento, que sirve como soporte para certificar el cumplimiento del
objeto del contrato.

OBSERVACIONES  Y/O ANEXOS

~———

Identificacion: 47429362

Nombre Contratista: MERCEDES YANETH GARCTA MURILLO | Firma: W%@fé&%
1

CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE EJ ECUCIAN DE ACTIVIDADES

Pagina 3 de 4
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INFORME DE ACTIVIDADES

ROCIO MOJICA TOSCANO, identificado con la cédula de ciudadania No. 52.340.946,
actuando en mi calidad de supervisor del Contrato descrito al inicio del presente documento,
certifico que, de acuerdo con las obligaciones pactadas en el contrato, el contratista ha cumplido
con laejecucién de cada una de las actividades del contrato, tal y como se describe en el presente
informe.

Asi mismo certifico que el (la) contratista se encuentra al dia con los aportes al Sistema de
Seguridad Social Integral de conformidad con la normatividad que rige la materia, tal y como se
acredita en los soportes de liquidacién de planilla y pago que se anexan para realizar el pago del
acta parcial N° 10 del contrato, los cuales han sido verificados por el suscrito.

Por lo tanto, se solicita a la Secretaria de Hacienda hacer el pago correspondiente al contratista.

Nota: Este campo aplica siempre y cuando
exista un contrato de apoyo a la supervision,
de lo contrario no diligenciar

FIRMA M FIRMA

NOMBRE: 4 NOMBRE: ROEfO MOJICA TOSCANO
W bo [age b Do de
CARGO: CARGO: Profesional Universitario Cod. 219
6rado 4 (E) Segin Decreto 033 DE -2023
Bafessone t ¢2aNiclede SUPERVISORA DEL CONTRATO
APOYO A LA SUPERVISION SUPERVISOR DEL CONTRATO
Pagina 4 de 4
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¥ AMOR « CIENCIA « TRABAJO

glidad en GESTION EMPRESARIAL - Enfasis en Informética y Proyectos Productivos.
Nit. 844.003.616-2 DANE 285001003881
Resolucién Municipal No. 1219 de Octubre 17 de 2013

LA SUSCRITA RECTORA DE LA INSTITUCION EDUCATIVA TERESA DE
CALCUTA DE YOPAL

CERTIFICA:

Que la sefiora: MERCEDES YANETH GARCIA MURILLO, identificada con Cédula
de Ciudadania No. 47'429.362 de Yopal - Casanare. Con el objeto del contrato
DESARROLLAR ACCIONES PARA FORTALECER LA PRESTACION DEL SERVICIO
EDUCATIVO A TRAVES DE LA ATENCION, RECEPCION. REGISTRO Y
ACTUALIZACION DE LA INFORMACION CONTENIDA EN LAS PLATAFORMAS
AUTORIZADAS POR EL MINISTERIO DE EDUCACION NACIONAL E IMPLEMENTADAS
EN LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS OFICIALES DEL MUNICIPIO DE YOPAL. Segun
contrato 3766.2024 DEL PERIODO COMPRENDIDO DEL 13 DE OCTUBRE DE 2025
AL 12 DE NOVIEMBRE DE 2025. Con las siguientes actividades:

No ACTIVIDADES

Registrar y actualizar la informacién contenida en las plataformas autorizadas
por el MEN y de la institucion educativa oficial asignada, cumpliendo con los
1 | procedimientos vigentes Producto: 100% de plataformas del MEN y bases de
datos institucionales actualizados durante la vigencia 2025. Evidencia:
Soporte de actualizacién de plataformas y bases de datos

Atender solicitudes y generar comunicaciones de informacion relacionada con
las actividades de la institucion de manera oportuna Producto: 100% de
2 | solicitudes y comunicaciones tramitadas y atendidas durante la vigencia 2025.

Generar reportes requeridos por el rector de la institucion educativa de
acuerdo a las necesidades.

Atender de forma oportuna y pertinente a la comunidad educativa que acuda
4 | a la Institucion Educativa Producto: 100% de la Comunidad educativa
atendidas oportunamente durante la vigencia 2025

Se expide la presente en Yopal Casanare, a los dieciocho (18) dias del mes de
noviembre de 2025.

AN

Lic. LUZ MILA CASTILLO BARON -



ANEXOS

MUNICIFIO D8 YOPAL

ACTIVIDA N° 1

DURANTE EL PERIODO 13 DE OCTUBRE DEL 2025 AL 12 DE NOVIEMBRE DEL 2025.

4 Realice la actualizacién de listados en la plataforma de sistema de notas cuarto y
final afio 2025. e
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4 Realice la impresion de los paquetes para la comision cuarta y quinta afio lectivo 2025.
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ANEXOS

MUNICIPIO DE TOPAL

INSTITUCION EDUCATIVA TERESA DE CALCUTA - COMISIONES D EVALUACION Y PROMOCION ARO 2025,

actano. D4__ recHA: __NOV 19DE 2025, GRADO:

SEDE:

Siendo las 6:15 2.m. del presente dig, nos reunimes los miembros de la COMISION DE EVALUACION Y PROMOCION dela

Institucidn Educativa TERESA DE CALCUTA, con ol objeto de saalizar of rendi 4

por los

estudiantes durante el periodo escolar CUARTO, determinar promociones, reprooacion, estudiantes gue dedben

y mencionas de honor.

AGENDA:

1

Verificacion de ssistencia. Y verificacidn de! contenida de los socumantas

2. Anilisis de informe por los Planes de v e mejoca para el préximo
aflo.
3. Diigenciamiente de formatos, Hora dé finalizacion y firmas.
DESARROLLO DE L4 REUNION.
1. Verificacion de asistencia.
2. Verificacion de! g - ;
3. Andlisis de:
%) Consolidado de calificaciones. [parm elaborar la estadistica, dreas de mayor v menor martalided académica,
otros})., ~
b} Inferme gado por los )
¢} ESTRATEGIAS DE MEJORA PARA EL GRUPO DE ESTUDIANTES Y DOCENTES PARA EL ARO 2026, {escribic)
ESTUDIANTES: =
DOCENTES:
PADRES DE FAMILIA:
4. Diligenciamiento formato de 81 y NO PROMOCIGN anexc.
S. Diligenciamiento de formate de estudiantes que dener, presentar ACTIVIDADES ESPECIALES DE RECUPERACION loz
dias 20,21, 14, 25, 76 y 27 de noviembre. [viernes 28 quints y ultima comisin)
€. Diigencismienm de PAZ ¥ SALVOS ACADEMICOS. Para ser entregados por los directores de £7upo 2 los estudiantes.
[(Requisito de matriculs). anexo
7. Dilgenciamiento PRIMER Y SEGUNDO PUESTO, MENCION POR EL FOMENTO DE VALORES TERESIANOS
11 estudiante por grupo y 1 estudiante por sede) y mencidn al mejor puntaje PRUEBAS SABER 11. Anexo.
8. Diligenciar hoja de , segisimi generaly que se viene trabajando desde ol primer periado,
9. formato de 4 Isidn,
10, Formate deb dilige y firmado de escolar.

11, Hora de finalzacisn.-

il

INSTITUCION EDUCATIVA TERESA DE CALCUTA - COMISIONES DE EVALUACION Y
PROMOCION ARO 2025.

ACTAMNo.__05___ FECHA: ___ VIERNES 28 NOV /25. GRADO: SEDE:

Slendo las 7:00 a.m. del pr dia, nos reunimos los de 'a COMISION DE EVALUACION ¥

PROMCOGN de la Institucion Educative TERESA DE CALCUTA, con ¢ cbjeta de analizar el resultado de las
ividad les de i6n los dias 20, 21,22,24,25,26 Y 27 NOV/2S, presentado por los

estudiantos - relacién segin acta No 04 de NOV 19 de 2025,

TR

AGENDA:
1. Verificacién de asistencia. ¥ verificacion del contenido de Iz carpeta.
2. Analisis de f id difigenciados por los &

3. Diligenclamiento de formatos y Hora de finalizacién y firmas.

DESARROLLO DE LA REUNION

1 Verificacén  de asistencia.

2. Verificacion del contenido de lacarpeta.__

3. Andlisis de:

4. Formawc de calificaciones itad;
21,22,24,25,26 Y 27 NOV/25

5. Diligenciamienta formata de promocién SEY NO anexo.

6. Difigenciamiento de PAZ Y SALVOS ACADEMICOS. Para ser entregados por los directores de grupo a los

(Requisito de icula). anex
7. Diligenciar hoja de novedadas,
Hora de finalizacidn -

de las dad i de recuperacion los dias 20,

=]

NOMBRES:

ACCTIVIDA N° 2
DURANTE EL PERIODO 13 DE OCTUBRE DEL 2025 AL 12 DE NOVIEMBRE DEL 2025.

4 Realice la impresién de los paz y salvos para el afio lectivo 2025.

INSTITUCION EDLUCATIVA TERESA DE CALCWITA ~

NOMBRES Y APELLICDOS:

AUTORIZACION PARA

FTIFMA COMISION DE EVALUACION ¥ »PROMOCION

MATRICULARSE EN EL GRADO:

ISITO

AP5-F12
VERSION: 4
FECHA APROBACION: 01/06/2023
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ANEXOS

PAZ Y SALVO ESCOLAR - ANO 20 -
INSTITUCION EDUCATIVA TERESA DE CALCUTA - REQUISITO pmzjnmzcvm ANO 2026
NOMBRES Y APELLIDOS: GRADO ACTUAL: ANC 2025
— e __GRADC C1IJVAL: ___7____4”“' b UL D
PUPITRE SECRETARIA DIRECTOR DE GRADO

CTRECTOR o& GRABG DIANN NILEWA JIMENCT RaSERo— —
[ DIANN MILEMA JIMENCE ROMERD ' T WCHARE DOCENTE LTRESTA -
& DOCENTE OIF TOR

— e
HORRS BOCIALES 1 To oimes wemens o
LORRS SOCIALES. Lic NIHRSA YACTRA FONSECA ALARCEN 9%, 10

Nota: Requisito parza expedir - ratirar certificades u o

v
Lros documentos de la institucién

4 Realice los paquetes para entregar a cada director de grupo para la realizacién de las
comisiones. Evidencias firma cada uno.

INSTITUCTON EDUCATIVA TERESA DE CALCUTA
RECIBIDO DE: LISTADO ESTUDIANTES -FORMATO DE MATRICIIA ACTA DE
RECONOCTMIENTO ¥V ACEPTACTON DEL MANUAL DE CONVIVENCIA -
FORMATO DE SIRMPADE

FECHA: NOVIEMEBRE 77 DE 2025

No | NORIBRE CORMPLETC DE LOS DOCENTES

BLANCA INERIDA AARTINEZ AENDOZA
CARMEN AURELIA URRIITTA BERMUDEZ
SANDRA MARIA PAEZ PINTO

GLADYS OATAIRA RIDOS BENTTEZ
SEFERSON ALEXANDER OROZICE PINZON
LILLA ATENDOIZA SANCIES

ANA REINALDA CORSA VACA
OULIVEROS PEREZ PIRAGALITA

FLORALBA ALVAREZ BELLO

1@ | LAURA CARODLINA ACOSTA PEREZ

77 | NIRSA YVADIRA FOMNSECA ALARCON

12 | SEBASTIAN CAMILO PUENTES OLIVEROS
I3 | SULAN ATANEL ROIAS

14 | LALIRA MARCELA IMMOIMEA LAVERDE

15 | EDVIN ALEXTS PINELRA ATLIRICOZ

7€ | ANDRES FELIPE PAN

FFT | SUAN CARLOS MHERNANDEZ

7E | VUILANA ALLINOZE JINENEZ

e | ROSA LINDA GARZON BEL TRAN

20 | DORA PATRICIA ATENIDEZ § EGUIZANO
27 | ADRIANA AMAREA ROLAS ANMORTEGLT
22 | CARALEIN ROSA CUTA AMELENDEZ

Ol N[O [ald ] W]N]

23 L
| x|

4
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ANEXOS

ACTIVIDAN° 4

DURANTE EL PERIODO 13 DE SEPTIEMBRE DEL 2025 AL 12 DE OCTUBRE DEL 2025, ra

4 Realice los certificados y constancias del mes.

EDNS TA X LICE DN BEIDLTC AT ELV.A T E RIS A PR € AN CCUT W
: ’ ® LAR., EOUCACION BASICA ¥ MEDIA TECMNICA i o
| Especdialidad en GCESTION EMPRESARLAL - Enfasis en Informitice y Proyectos Productivos.

—_— Nie. 8440028162 DANE 28500100382
Resclucisn Municipal No. 1219 de Octubre 17 de 2013

LA SUSCRITA RECTORA O 1_a ENSTITLICION EfSLICATIV.A TErRESA DOE
AL CLIT.A

202S1118

HACEMN COMNS TR

Que, ot estudiante: ANDERSON SEBASTLAN LOPE> |BIGUA . identificaco
Son T 1. No 12223128208 i - v - -are, Se ancuentra matriculado
Y asistiendo en asta Institucicn Educativa sade UUNION e =i CGrado QUIINTO
(5 Srupoc “B™ B|BIMAT 2025 ANDLOP 152686 7298) de educacidn Basica
Frimraria. Jormada Unica.

Se expide v se firma a solicitud de lam imteresada en Yopal, a los diciocho
(138) dias del mes de Nnovierntre ol 20265

e = MIL: éMTILLQ BSsaaora

Rectoras

Erotrard Yonctiag

AINNS ELE WS K< EIDLC AT IV A TEIR S 5 EPEC €A . T ey
PRE-ESCOLAR. EDQUCACION BASICA Y M E Do TECNICA COMN
Especalidad an GESTION EMPRESARIAL - Enfasiz en Informatics y Froy Prad S
Nit. 844.003. S 18-2 DANE 28SO00TOOISS 1
Resolucisen Municipal No. 1219 de Octubre 17 A 2OT®

LA SUSCRITA RECTORA DE LA INSTITUCION EDUCATIVA TERESA DE CALCLUT.A

CESTIFIcCAa:

RO25101 S

Quer =i wstudicnte: ELMTRAGO REINEL FAMNEFR aoafiear identificadoe ocon . C. N

TOD2LIIASOD. earxpeadida en Yopal-Casmmnare Coiarsd W P rabha el Gradcdo UNDECIMICO 1 1<) DE

EDUCACION MEDLA — CoOrN Especialidad en SISTEMAS, en ests Institucidan Educativa

TERESA DE CALCUTA DE vYCIrrAaL COR registro DANE 28S00 1003688, Surantes el afno 2032,

SOl walorarchSn Quse @ oontine ? mam mta, de acuerdo con la ey 11 S,r9a ¥ o Decretos
re=gjlammmerntaricos.

;—- AR EA .5 i MNOT.Aas i ﬁ&sE"PEﬁosv—_]

fgﬂubmﬁﬂsﬁr" S S S (T, _ = P G AL TS

- 2—‘— 3 <

L e —————

I S <> B
TIENCIAS POLITICS v ECONGOMIGA

(ESFECIALIDAD - siSvTeEMAS
LA RA DE LA A= I

Nota: Ea fiel copia deal libro de caliicaciones &
O bsarvaciones (Genaraleas-

Dado an Yopal Casammamrse = s auince (15) dias del_mes de octiibre dex 2025

. L2 B Rl <O EBARCOMN
Rectore

4 Realice la novedad de los estudiantes en la plataforma del SIMAT.- asignado por
continuidad
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ANEXOS

MUNICIFIO DN YOPAL
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aportes
en linea

Planilla Resumen

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

Identificacion dy Razon Soclal Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Cludad-D Teléf Exonerado SENA e |CBF
CC 47429362 GARCIA MURILLO MERCEDES YANETH INDEPENDIENTE PRINCIPAL CL 27A10 91 YOPAL -CASANARE 6335248 No
LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES
EMPLEADO NOVEDADES PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES
No. | identificacién Nombre [Codigo| Dizs 18 Aporte  |Codigof Dias 1BC Aporte  |Codigo | Dias IBC Aporte  [Codigo] Dfas 18C Tarita | Aporte  |Dies Aporte | Evonerado | Total Aportes
SENA & ICBF
Centro de Trabajo: PRINCIPAL (1 Afillados) $1,423,5000  $227,800) §1,423,5000  $178,000) 50 50| $1,423,500} $7,500 50 S0 $413,300
Cludad: YOPAL Depto: CASANARE (1 Afiliados) $1,423,5000  $227,800) $1,423,5000  $178,000] $o} 50 $1,423,500| $7.5008 $of $0 $413,300
1 fec raa9ey ARCIA MERCEDES 14 | 30 | Si4235000  $227,800fEpsoos 30 | S1.423500  $178,000 ] 50 sof 14-23] 30 |  $1,423,500] 0,522%] 7,

ey dEIEABERAREEENELE) : s N

Total Afiliados( 1) $1,423.5000  5227,800) $1,.423,500  5178,000 50 §1,423,500) 57,500) 50 0 $413,300
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aportes
enlinea

Planilla Resumen

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periado Clave Tipo Fecha Pago

Pensin salud Pago Planilla Planilia Limite Paga Dias Mora Valor
202510 2025-10 1933121781 9493831570 i 2025/11/18 2025/11/18 | BANCOLOMBIA ] $413,300
RESUMEN DE PAGO

0 ODIGO DO 0 DADO ALDO OR A P
DAD

AFP (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $227,800 50 50 §227,800

COLPENSIONES 2514 900,336,004 1 $227,800 50 50 $227,800
ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $7,500 $0 50 §7,500

POSITIVA COMPARIA DE SEGUROS 14-23 860,011,153 1 $7,500 50 S0 57,500
EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $178,000 50 S0 178,000

SANITAS EPS005 800,251,440 1 $178,000 50 50 $178,000
TOTAL 1 §413,300 50 $413,300
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RADICACION INFORME DE ACTIVIDADES b
Secretaria de Educacion Municipal de Yopal

DEPENDENCIA /
SECRETARIA

NOMBRES Y APELLIDOS MERCEDES YANETH GARCIA MURILLO; g

TIPO Y NUMERO

DOCUMENTO DE IDENTIDAD 47429362 A DE YOPAL

ALCALDI OE EDUCACION

= TARIA
TELEFONO DE CONTACTO 3208002871 SECRETA

NUMERO DE CONTRATO 37662024

NUMERO DE INFORME 10

NUMERO ENTRADA
ALMACEN

No. FOLIOS

CONSECUTIVO No.

FECHA DEVOLUCION OBSERVACIONES

Y

NUEVA FECHA DE RADICACIO

Reviso: FIRMA:

CODIGO: MI2-F264
VERSION: 2 '
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