	
EVIDENCIAS DEL MES DE OCTUBRE SUGERIDAS POR LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO ORIP SECCIONAL DE JERICO

	 Se realizó la selección de papelería y separación de series documentales de archivo histórico, realizándoles procesos eliminación de material metálico, ganchos, foliación y rotulación de cada carpeta con su debida información correspondiente. 
 Se organizó boletines de tesorería del mes de OCTUBRE del 2025.                                                                                             Se mandó informe mensual a documental (FUI).
Se realizó acta de entrega de la documentación organizada durante el contrato. 
Se realizó entrega de los FUID de manera organizada de todas las cajas organizadas durante el año.
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· Participe en la capacitación mensual dirigida por gestión documental formación y orientación para hacer repaso de cómo realizar los procesos archivísticos. 
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	-Se brinda apoyo en la ORIP  en todos los servicios que esta presta. 
-Se participa en la   orientación y formación  por parte de la superintendencia de notariado y registró para contratistas.


JERICO, 30 NOVIEMBRE 2025.
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________________________________                                                                                               PAULA ANDREA SALDARRIAGA 
CONTRATISTA ORIP JERICO       
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