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1 Fechas 'ndices electr6nico
2 EXDediente contratos

Por solicitud de la funcionaria encargada de la organizaci6n de expedientes de contrataci6n
en la secretaria de Desarrollo Social, se realiza mesa tecnica para aclarar dudas sobre el
expediente electrdnico:

1.   Si la cLlonta do cobro, tiene fecha del documento del 19 do junio, pero se
subl6 al Dr[ve ®116 de junio, t§e debe camblar el documento?, para que el
lndico quodo blon.
R:  Es  posible  que el  contratista suba al drive los documentos para  pago,  unos
dias antes de cumplir la fecha de corte,  para que el supervisor tenga el tiempo
de revisar y aprobar antes de subir a Secopll.
En este caso, se colocafa la fecha la misma fecha del documento, a la fecha de
ingreso  al  expediente.  En  este  caso,  sera  19  de  junio.  en  las  dos  columnas
(Fecha de Documento y Fecha de Lngreso al expediente. ,

2.   Al  revisar documontos  para  organizar ol  oxpediente,  se  identifico qua  la
fecha del  informe quedo mal, ya. qua dejo la misma fecha del informe dol
mes  anterior.  dse  debe  camblar el  documento,  ya  que  ese  page  ya  se
rea'iz6?
R: Primero debe revisar si en Secopll, si quedo ese documento con la fecha mal,
si  es  asl,  ya  no  se  puede  hacer  cambio  y  se  dejara  el  que  esta.  dejando  la
observaci6n  en  el  campo  de  observaciones  del  indice  electr6nico.  Pero  si  en
Secop  11,  subi6  el  informe  con  la fecha  correcta,  §e  bajafa  el  que  se  subi6  en
secopll y se cambia en el Drive.

3.   Come  se  esta  haciendo  la  organizaci6n  de  los  documentos,  cambiando
nombre y organizando el oxpedlente, la fecha do modificaci6n cambia. tse
dobon camblar fas fechas dojando las actuales?
R:   No,   se  deja  la  fecha  del  documento,   en  las  dos  columnas  (Fecha  de
Documento Fecha de ln reso al ex ediente.
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