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CIRCULAR NUMERO
DE: SECRETARIA DE GOBIERNO

PARA: PERSONAL ENCARGADO DE GESTION DOCUEMNTAL Y ARCHIVO
ASUNTO: CAPACITACION DE CONSULTA Y PRESTAMO DOCUMENTAL

FECHA:

Cordial Saludo.

La Secretaria de Gobierno, en cumplimiento de la normativa vigente en materia de Gestion
Documental y Archivo, se permite convocar a los funcionarios y contratistas encargados
procesos de gestion documental de todas las dependencias, a la jornada de capacitacion, sobre
procedimiento de consulta y préstamo documental.

Detalles de la capacitacion.
e Fecha: 24 de noviembre de 2025
e Hora: 7:30 am
e Lugar: Sala de Juntas Alcaldia

Se reitera la necesidad de la asistencia y participacion a esta capacitacién, dado el caracter
técnico y obligatorio de la aplicacion de estos procedimientos.

Atentamente,

CAROLINA GARZON CUPAJITA
Secretaria de Gobierno

FUNCIONARIO NOMBRE Y APELLIDOS FECHA TRAMITADO FIRMA
PROYECTO Johana F_’aola Rozo / Contratista de 14/11/2025
Sec Gobierno
REVISO Geraldln(_a Merchan /Contratista de 14/11/2025
Sec Gobierno
APROBO Carolina Garzén/Secretaria de 14/11/2025
Gobierno
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