CODIGO:

OBERNACION DEL TOLIM/
= SISTEMA INTEGRADO DE GESTION 5 g:ﬁ%";:
PROCESO: GESTION CONTRACTUAL L
Vigenta desde.
INFORME DETALLADO EJECUCION DE ACTIVIDADES 23/08/2023
o I N \ \ e VAL L]/ IN [ M E ' T OF A YN YN
1.1 RESPONSABILIDADES DEL CONTRATISTA O COOPERANTE ,
OBSERVACIONES
RESPONSABILIDAD CONTRACTUAL POR MECANISMO DE Y
PARTE DEL CONTRATISTA ACTIVIDADES DESARROLLADAS VERIFICACION | RECOMENDACION
E -
Durante el periodo contractual se efectud acompafiamiento a los
Prestar apoyo en las actividades de gestion  |procesos de gestién documental de la Secretaria de Planeacion.
documental, de los procesos que se manejan |Prospectiva y TIC, brindando apoyo en |a clasificacion, foliacion, SECOP - 2 SECOP - 2
desde la Secrelaria de Planeacion , organizacion y digitalizacién de documentos [isicos y electronicos CARPETA DEL |CARPETA DEL N/A
Prospectiva y TIC con la oficina de Direccion  |vinculados a los tramites contractuales CONTRATISTA [CONTRATISTA
de Contratacién Asimismo, se adelantaron actividades de revision y estandarizacion de
formatos, procedimientos y plantilias documentales
- - B e ——————————————— ———3? — - -— J
Brindar apoyo en la gestion y seguimiento de | En cumplimiento de esta responsabilidad, se realiz6 el seguimiento
los oficios radicados en las dependencias de |[sistematico de los oficios radicados en las diferentes dependencias de la [SECOP - 2 SECOP - 2
la Gobernaci6n del Tolima, para que reposen |Gobemacién del Tolima, verificando su adecuada recepcion, registroy |CARPETA DEL |CARPETA DEL |NA H
en el archivo de la Secretaria de Planeacion, [tramite intemo CONTRATISTA [CONTRATISTA
Prospectivay TIC
- L U S SN S————
Abo Durante la ejecucion contractual se desarrollaron labores de
dgs;'frg ;’g%ﬁ:g’:g‘?'ﬁ’ ydcomplementar el  |acompafiamiento operativo orientadas a fortalecer los procesos de
' clividades asociadas con la [geslibn documental d I | ospectivay Tic
geslion, control y seguimiento de la gstas accuonese::\:lu Z::nslzcz’::;g:c?gnpd?mg:rgozm:(t;a'l‘:asYcontrol SECOP - 2 By - 2
documentacion Y ' CARPETA DEL |CARPETADEL |N/A
que se tramita maneja desde |de registros, actualizacion de bases de datos intemnas y |a
la Secrelaria de Planeacion, Pro ti ' : : - CONTRATISTA |CONTRATISTA
TIC , Frospecliva 'y implementacién de practicas que aseguraron la integridad, organizacion y
disponibilidad de la informacion
. H
A lo largo del periodo contractual, se realizé acompafiamiento institucional H
Prestar apoyo en los eventos que se en la planificacién, logistica, ejecucién y seguimiento de eventos
adelanten en las subregiones del desarrollados en las subregiones del departamento del Tolima, en el SECOP - 2 SECOP - 2
Departamento del Tolima en cumplimiento al | ™20 del Plan de Desarrollo “Con seguridad en el territorio 2024-2027".
" El ; : . . CARPETA DEL |[CARPETADEL |N/A
Plan de Desarrollo “Con seguridad en el apoyo incluyé actividades de articulacién con actores locales, registro CONTRATISTA |CONTRATISTA
territorio 2024-2027" de compromisos, documentacién de avances y fortalecimiento de los
procesos de didlogo participativo, contribuyendo a una gestion territorial
coordinada y orientada al cumplimiento de los objetivos del plan..
I —— — ___—_______———ﬁ——————#—_-— I
Durante el periodo ejecutado se participé activamente en reuniones,
comité§. mesas técnicas y espacios de coordinacién asignados por el
Asistir a las reuniones y mesas de trabajo en | SUPETVisor del contrato.
las cuales sea designado por el supervisor del Se brindé. apoyo en la e‘laboracubn de informes, seguimiento de SECOP -2 SECOP - 2
contrato en el marco de la politica de gestion y COMpromisos, sistematizacién de informacion y presentacion de avances (CARPETA DEL CARPETADEL |[N/A
desempeio institucional ante los equipos de la Secretaria. CONTRATISTA |[CONTRATISTA
De igual manera, se garantizé la articulacién con las areas responsables
para apoyar la toma de decisiones y el fortalecimiento del desempeno
institucional.
L —— . — L
1.2 RESPONSABILIDADES DEL CONTRATANTE
RESPONSABILIDAD CONTRACTUAL POR | [
MECANISMO DE Y
PARTE DEL CONTRATANTE ACTIVIDADES A | EVIDENCIA | VERIFICACION |RECOMENDACION
. . - . ! Es
%1. Cumplir con el objeto del contrato Se da cumplimiento con el objeto de contralo Documental  |SECOP I IN/A
. — o P ————r— 1 - - . — o o unn SEEEEE— -
2 Firmar las actas de inicio, suspensién, [Se suscribi6 acta de inicio el dia 09 de mayo de 2025 entre las partes que | . oo SECOP |l VA
¢aclaracibn, modiﬂciclén oLadlclén, y _[intervienen _ . . . | |
Se present6 el informe mensual al supervisor del contrato sobre las
3. Presentar informes solicitados por el \ '
supervisor P actividades desarrolladas durante el periodo6/10/2025 AL 04/11/2025 Documental SECOP i N/A
' cumplimiento de las obligaciones contractuales
4. Guardar la suficiente reservasobrela | . . tora b suficierd o la laf " |
informacién que se obtenga en desarrollo Oonuaisia guardara 19 St |cze‘n‘e reserva sobre la Informacion QuUe S€ {0 mental SECOP I N/A
. obtenga en desarrollo de las actividades contractuales de la secretana.
de las actividades contractuales - o
—Realizar 1a actualizacion en uempo rea TS 4 % los sloulent -d__L t e "Lf SECOP I
de la Plataforma SECOP Il respecto al | I? realn?orr(;\aeg;: Af:tigsdzg:;en es documentos en ia Flalajorma
cargue de los informes con los anexos que 'F; ctura | ' Documental SECOP I N/A
sogorten el debido cumplimiento de las _ Planilla de Seguridad Social.
6. En caso que se vuelva a presentar una , , , , 2.
emergencia adoptar los protocolos de Cuando se requiera se c;umplnré los protocolos de bioseguridad .
. . establecidos por el Gobierno nacional, ente departamental y la Secretana | . .
bioseguridad establecido por el Gobierno . : : ) Directa Directa N/A
: : Desarrollo Agropecuaria y Produccion Alimentana para efectos de mitigar
Nacional y el Gobierno . .
, y realizar el adecuado manejo de la pandemia corona virus COVID-19
g Departamental para efectos de mitigary | S [ 1 |
7. Cumplir con las obligaciones frente al  [Se realiz6 pago de la planilla No. 9493943003 correspondientes al mes
Sistema de Seguridad Social Integral, de  [de §epllembre del presente afio. Asi mismo como se encuentra Documental SECOP Il NJA
acuerdo a lo previsto por la ley 1150 de estipulado, los aportes a seguridad social para trabajadores

independientes se realizan mes vencido.

2007 y demas




—————

[ —
8. Presentar documento equivalente o

factura en los terminos, formatos y con los |Se presenta documento equivalente DSE - 63816 de fecha 10 de Documental SECOP Il N/A
soportes solicitados por el Departamento y [noviembre de 2025
el ol supervisor.

9. Cumplir las actividades
contractuales con alto grado de
autonomia e independencia, sin perjuicio

| blecidas con allo grado .
de Ia necesidad de coordinacidn con le Se cumplié con las aclividades oontradualps esla whopd q 70&0da ODvects NIA
de autonomia e Independencia, sin perjuicio de |la necesida H
Gobernacién, en cumplimiento a los
coordinacion con la Gobermacién
acuerdos de ejecucion contractual
pactados entre el supervisor y el | ﬁ
contratista.
'10. realizar el tramite de solicitud del Aun no se ha realizado el iramite ante la solicitud de camet, esperando a |, 4 Directa N/A

camelt ante la secretaria administrativa la circular para iniciar tramile con los nuevos cambios
Apoyar Ta geslion de Ta Gobernacion

del Tolima a través de aplicacién de las H
Dimensiones y politicas del modelo
integrado de Planeacién y Gestién - MIPG

y de los procesos del Sistema de Gestién, (Se apoyo en la gestion de la Gobernacién del Tolima a través de
de manera adecuada y facil, teniendo en  |aplicacion de las Dimensiones y politicas del modelo integrado de Documental SECOP I} N/A |
Cuenta su marco normativo, su &mbito de |[Planeacién y Gestion - MIPG y de los procesos del Sistema de Gestion

aplicacion, sus propdsitos, sus
lineamientos generales y los criterios

diferenciales y atributos de calidad,
ontrik °N4C d deneracion de plene

12. Salvaguardar los equipos tecnolégicos,
mobiliario y demds elementos de Duranle el presente periodo se salvaguardaron los equipos tecnologicos, |
propledad del departamento puestos a mobiliario y demas elementos de propiedad del departamento puestos a Directa COP Il N/A |
disposicion para la ejecucién de las disposicion para la ejecucion de las obligaciones estipuladas en el acto |
obligaciones estipuladas en el acto contractual |
contractual. ‘
-
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1.2 RESPONSABILIDADES DEL CONTRATANTE

Ha cumplido durante el presente periodo en lo pertinente, con el objeto, obligaciones, compromisos y/o requisitos es
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[NOMBRE(s) DEL SUPERVISOR(es) W WW
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