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1. TIPO DE INFORME 

INFORME PARCIAL​ ​ INFORME FINAL​  

Cuota Número​ 1 

2.​ ASPECTOS GENERALES DE CONTRATO Y SU EJECUCIÓN 

Contrato No. 4133.010.26.1.2242-2025 
Nombre completo del contratista: BENHUR LAIN ADARVE AGUILERA 
Documento de identificación: 16730286 
Nombre de la supervisora: STEFANY MACA MILLÁN 
Organismo: Departamento Administrativo de Gestión del Medio Ambiente 
Objeto del contrato: Prestar los servicios profesionales con el fin de brindar soporte a las 
actividades adelantadas en el Departamento Administrativo de Gestión del Medio Ambiente - 
DAGMA en la ejecución del proyecto FORTALECIMIENTO DE LOS CENTROS DE 
ATENCIÓN Y VALORACIÓN DE FAUNA Y FLORA SILVESTRE EN SANTIAGO DE CALI - 
BP-26005492 

3.​ INFORME JURÍDICO 
Fecha de Inicio  
6/ NOVIEMBRE / 
2025 

Fecha terminación 
30/ NOVIEMBRE / 2025 

Modificación(es) al contrato: N/A 
Suspensión: N/A 
Reanudación: N/A 
Cesión: N/A 
Terminación anticipada: N/A 

4. INFORME CONTABLE Y FINANCIERO 

Valor inicial del contrato: Es hasta por la suma de  NUEVE MILLONES DOSCIENTOS 
CUARENTA MIL PESOS M/CTE ($9.240.000) 
Adición: N/A 
Prórroga: N/A 
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Información para Retención en la fuente: N/A 
 

Para efectos de disminución de la base de retención en la fuente, anexo copia 
legible de los siguientes documentos: 

SI NO 

●​ Recibo de consignación en mi cuenta de Apoyo al Fomento de la 
Construcción AFC del periodo de la cuota. 

 X 

●​ Recibo de consignación en mi cuenta del Fondo de Pensiones voluntarias 
del periodo de la cuota. 

 X 

 

Información: 
Valor Total del 

Contrato 
Valor Cuota a 

cancelar 
Valor Acumulado 

Cancelado Saldo por Cancelar 

$ 9.240.000 $4.620.000 $0 $4.620.000 
 

Información del pago de seguridad social: 
Obligación Datos Certificación o Planilla de Pago 

Sistema de Salud, Sistema 
de Pensiones y Riesgos 
Laborales 

No. Planilla: N/A 
No. PIN, Autorización, Referencia, Pago: N/A 
Operador: N/A 
Fecha de Pago: N/A 
Periodo de pago de la seguridad social: N/A 

Observaciones al informe financiero y contable: El contratista se acoge a lo dispuesto por el 
Decreto 1273 de 2018 Art. 3.2.7.6 que modificó el Decreto 780 de 2016 Art. 2.2.1.1.1.7 que 
dispone que el pago de las cotizaciones al Sistema de Seguridad Social Integral de los 
trabajadores independientes se efectuará mes vencido. 
El contratista acreditó certificados de afiliación  de salud y pensión correspondiente al mes 
de noviembre de 2025. 

No obstante, para dar cumplimiento a la normatividad vigente al respecto, se hace necesario 
que el contratista entregue al supervisor del contrato, los documentos que acrediten el 
cumplimiento de esta obligación, (pago seguridad social del mes de noviembre de 2025 sobre 
el 40% de los honorarios recibidos en el mes), a más tardar dentro de los 5 días hábiles 
siguientes al vencimiento del plazo para liquidar y pagar la planilla de aportes al sistema de 
Seguridad Social Integral. Los soportes deben ser enviados y /o entregados al supervisor 
designado. El IBC, ingreso base de cotización al finalizar la ejecución debe ser por el 40% del 
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valor total del contrato. 

5.​ 5.INFORME TÉCNICO 
Concepto Supervisor:  
 
A continuación se relacionan las actividades desarrolladas por el contratista BENHUR LAIN 
ADARVE AGUILERA en virtud del contrato 4133.010.26.1.2242-2025. 
 

1.​ Realizar como administrador de empresas acciones para la operatividad del hogar de 
paso y CAV de Fauna Silvestre.  

 
1.1.​  El contratista inició con el proceso administrativo de planeación que incluyó la 

presentación del informe preliminar contentivo del análisis y/o diagnóstico previo 
sobre las actividades, cronograma de ejecución, relación de insumos necesarios 
para ejecutar el objeto contractual y, recomendaciones para mejorar la 
realización de las actividades y su optimización en tiempos de ejecución. 

 
        

    
 
                     https://drive.google.com/drive/folders/1onuXZvtEfwfs-Z_OxiFNE3j_F5RAYalE?usp=drive_link 
 
     
 

 

https://drive.google.com/drive/folders/1onuXZvtEfwfs-Z_OxiFNE3j_F5RAYalE?usp=drive_link
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2.​ Realizar actividades de soporte administrativo en la contratación, incluyendo la 

organización de carpetas, gestión de documentos en plataformas institucionales del 
DAGMA y trámite de cuentas de cobro de prestadores de servicio (PS), contribuyendo 
al adecuado funcionamiento del Hogar de Paso y del CAV de fauna y flora silvestre. 
 
2.1.​  El contratista realizó actividades para apoyar el proceso de contratación de 

prestadores de servicios en las plataformas institucionales de gestión de 
contratistas Cali y Jaderortiz.com.co; validando documentación y gestionando 
procesos contractuales según su estado.  
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https://drive.google.com/drive/folders/1xLWReZR4Ehw9tyhZbZtKKLzdde7gm6lo?usp=sharing 
 

3.​ Elaborar y gestionar documentación oficial del grupo de CAV de fauna y flora silvestre y 
hogar de paso, comunicaciones oficiales, actas de reunión, seguimientos de acuerdos 
administrativos, control de ingreso y salida de equipos e insumos entregados al 
personal, actualización de bases de datos institucionales (incluyendo ORFEO), 
organización del archivo documental, impresión y actualización de formatos de 
tenencia de fauna. 
 
3.1.​ 1.    El contratista realizó impresión de documentos de personal habilitado y 

validado en plataforma para creación de carpeta personal de contratación y 
organizó parte del archivo documental. 

 

 

https://drive.google.com/drive/folders/1xLWReZR4Ehw9tyhZbZtKKLzdde7gm6lo?usp=sharing
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https://drive.google.com/drive/folders/1onuXZvtEfwfs-Z_OxiFNE3j_F5RAYalE?usp=drive_link 

 
         

4.​ Realizar técnicamente los procesos relacionados con la planificación, ejecución, 
seguimiento y evaluación del proyecto del Centro de Atención y Valoración CAV de 
fauna y flora silvestre del DAGMA, mediante la revisión, elaboración de insumos 
técnicos y apoyo en actividades operativas, logísticas y administrativas que contribuyan 
al adecuado desarrollo del proyecto, conforme a los lineamientos institucionales y la 
normatividad ambiental. 
 
4.1. El contratista realizó seguimientos a solicitudes de validación y creación de 
documentos de contratistas a otros grupos de trabajo del DAGMA. 

 

https://drive.google.com/drive/folders/1onuXZvtEfwfs-Z_OxiFNE3j_F5RAYalE?usp=drive_link
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https://drive.google.com/drive/folders/1onuXZvtEfwfs-Z_OxiFNE3j_F5RAYalE?usp=drive_link 
 

5.​ Las demás que le sean asignadas por la supervisión y/o la alta dirección del DAGMA 
que tengan relación directa con el objeto del contrato. 

5.1.​ El contratista participó en reunión virtual de socialización de lineamientos a tener 
en cuenta en la estructura del informe actividades e informe de supervisión. 

 
                

 

https://drive.google.com/drive/folders/1onuXZvtEfwfs-Z_OxiFNE3j_F5RAYalE?usp=drive_link
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              https://drive.google.com/drive/folders/1onuXZvtEfwfs-Z_OxiFNE3j_F5RAYalE?usp=drive_link 
 
Recibo a Satisfacción de Servicios: N/A 
Constancia de Paz y Salvo: N/A 
Observaciones al informe técnico: N/A 

6. RECOMENDACIONES PARA EL CONTRATISTA 
El contratista cumplió con las actividades asignadas y no tiene Orfeo pendientes. 

7. FIRMAS RESPONSABLES 

 

https://drive.google.com/drive/folders/1onuXZvtEfwfs-Z_OxiFNE3j_F5RAYalE?usp=drive_link
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STEFANY MACA MILLÁN 
Supervisora 

Subdirectora de Gestión de Calidad Ambiental 
 

 
 

Fecha de suscripción del informe de supervisión: Santiago de Cali, 14/NOVIEMBRE/2025 
 

 


