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INFORME DE SUPERVISIÓN PARA CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTIÓN

	ESPACIO EXCLUSIVO PARA EL CONTRATISTA

	Nombre del (la) contratista:
	Leidy Lorena Cubillos Parada

	Número de identificación: 
	1.013.639.379
	Tipo de documento
	Cedula de Ciudadanía

	Número del contrato: 
	601 de 2020
	Pago número:
	1
	de
	3

	Período informado
	23/10/2020 al 30/10/20
	N° de Registro Presupuestal
	2020001881

	Cuenta bancaria - entidad:
	Davivienda
0550488403518704
	Ahorro
	X
	Corriente
	

	Valor del pago:
	TRESCIENTOS NOVENTA Y DOS MIL PESOS ($ 392.000) M/CTE.

	Fecha Acta Inicio:
	23/10/2020
	Fecha de terminación vigencia inicial:
	29/12/2020

	Prórroga:
	SI
	
	NO
	X
	Fecha de terminación prórroga:
	N/A

	Adición:
	SI
	
	NO
	X
	Valor adicionado:
	N/A

	Suspensiones :
	SI
	
	NO
	X
	Periodo de Terminación:
	N/A

	Objeto del Contrato:  Objeto del Contrato: PRESTACIÒN DE SERVICIOS COMO PROMOTOR MUNICIPAL, PROMOVIENDO Y APOYANDO EL PROCESO Y DESARROLLO DEL  PROGRAMA “JUEGOS INTERCOLEGIADOS 2020” EN LOS MUNICIPIOS DE CUNDINAMARCA ASIGNADOS; EN EL MARCO DEL CONVENIO No. COID-916-2020.

	Obligaciones específicas:
	Actividades realizadas:

	
1. Promover y apoyar el proceso de socialización e inscripción en los diferentes componentes del programa Juegos intercolegiados en su municipio a través de los medios dispuestos.

	
Presente y entregue (Carta de presentación) como Promotor Municipal, para el apoyo en el programa de los juegos intercolegiados al director del municipio de Sibate. Víctor Julio Sandoval Zamudio y a la secretaria del Alcalde, Ruth Dally Sierra.

Promoví y apoyé en los procesos de socialización e inscripción de manera presencial y virtual. La primera socialización la realice de manera presencial en el Imders de Sibate el día 27 de octubre del 2020, brindando información para el proceso de inscripción a los formadores, docentes y directivos.
 
Se generó el 29 y 30 de octubre, “día de inscripción de manera presencial”, recopilando consentimiento informado y datos personales para la inscripción de manera exitosa, además, de brindar información acerca de cómo pueden realizar el proceso de inscripción. 

Solicité la base de datos de los clubes y escuelas deportivas al coordinador de deportes del instituto, para enviar vía correo electrónico la información. Luego marqué a cada número de celular registrado y los que generaron interés para participar envié vía WhatsApp información que permitieran tener una comunicación más directa en caso de tener alguna inquietud. 

Evidencia. Adjunto carta de presentación, actas, evidencias fotográficas, base de datos de los clubes y escuelas de formación deportiva. 

	
2. Hacer seguimiento en la plataforma oficial del programa Juegos Intercolegiados en especial a la información registrada por las organizaciones del municipio o territorio.
	
Realicé una base de datos con el reporte de inscritos a diario, para llevar un control y confrontarla con la base de datos enviada por el articulado Omar Fabián Triviño. 

Al evidenciar alguna dificultad en la plataforma, me apoye en el personal profesional de soporte al proceso de inscripción, brindando solución al deportista en el menor tiempo posible. 

Evidencia. Adjunto base de datos creada de reporte de inscritos y base de datos enviada por el articulador. 






	
3. Promover, gestionar e instalar la reunión informativa para el cumplimiento del desarrollo de los componentes del programa.



	
FECHAS DE ACTIVIDADES A NIVEL TECNICO, OPERATIVO Y ADMINISTRATIVO

Proyecté reuniones de carácter informativo sobre el proceso de inscripción, reglamento de cada disciplina deportiva y demás datos a tener en cuenta. 

Fecha: 27-10-20
Lugar: Imders Sibate 
Hora de inicio:  8:10 am
Objeto de la reunión: Brindar información sobre el proceso de inscripción. 
Manera: Presencial.
Nombre de la persona que estuvieron presentes.  Director Víctor Julio Sandoval Zamudio, Coordinador de deportes, Nicolás Enayusa, docentes y entrenadores, José Luis González. Miguel Ibáñez. Fernando Torres. Jaime Gravito. Jonathan Peñaloza. Julián Villalobos. Jhuliana Garzón. Carolina Sánchez. Yolima Puerto Fuquen. Jeison Andrés Munevar Bernal.  Edwin Arias Garzón.  Duvan Huertas Merchan. Jimmy Adres Rojas. Eduar Cobos Chávez. Andres Medina Reyes.  Luis Alonso García. Andres Álvarez. Pedro Rodey. Carlos Contento. 

Fecha: 29-10-20
Lugar: Imders Sibate 
Hora de inicio:  2:00 pm
Objeto de la reunión: Apoyo al proceso de inscripción.  
Manera: Presencial.
Nombre de la persona que estuvieron presentes. Coordinador de deportes, Nicolás Enayusa.

Fecha: 30-10-20
Lugar: Imders Sibate 
Hora de inicio:  8:00 am
Objeto de la reunión: Apoyo al proceso de inscripción.  
Manera: Presencial.
Nombre de la persona que estuvieron presentes. Coordinador de deportes, Nicolás Enayusa, 
 
Evidencia. Adjunto scanner de actas 

	
4. Coordinar el desarrollo de las habilidades físicas y técnicas por deporte que promueva el Ministerio del Deporte en el (los) municipio(s) asignado(s).
	
Socialice a los docentes y entrenadores el reglamento de interés, aclarando inquietudes a nivel técnico y táctico.
Una vez finalice la etapa de inscripción de inscripción, apoyare a coordinar el desarrollo de las habilidades físicas y técnicas. 

	
5. Gestionar la publicación en la web oficial de su entidad los documentos, técnicos del programa las programaciones y resultados de los componentes del programa.

	
Gestione con el instituto municipal del deporte y la recreación de sibate la publicación en redes sociales lo correspondiente a la parte informativa y técnica para tener a la comunidad enterada y generar inscripción a los Juegos Intercolegiados Virtuales.

	
6. Entregar (15) días previos a la finalización de la ejecución del convenio, a la supervisión de Indeportes Cundinamarca los siguientes documentos, para la revisión y visto bueno por parte del Articulador Departamental, para ser remitidos al Ministerio del Deporte: -Informes administrativos de acuerdo con los formatos establecidos por el Ministerio del Deporte. – Informes técnicos de desarrollo de los componentes del programa de acuerdo con los formatos establecidos por el Ministerio del Deporte. –Base de datos de los entes deportivos municipales, organizaciones, profesores/entrenadores. –Base de datos de los participantes en el desarrollo del programa identificado las primeras 10 posiciones, incluyendo resultados, puntaje, posición, tiempos o marcas según el caso.
	
Organice la información creando una base de datos de los entes deportivos municipales, profesores, entrenadores que demostraban intereses para participar a los Juegos Intercolegiados Virtuales.

Me encuentro a la espera de que el ministerio del Deporte haga entrega oficial de los formatos para el desarrollo y cumplimiento. 



	
7. Obtener la certificación de cumplimiento de las obligaciones asignadas, aprobada por el Articulado Departamental.

	
Para el periodo comprendido entre el 23/10/2020 al 30/10/20 se realizó en primera instancia la presentación formal, con soporte de carta de presentación enviada vía correo electrónico por el señor, Raúl Artunduaga Vivas – Apoyo Técnico y Operativo, bajo la directriz de la Licenciada Ángela Garzón Sánchez. 

La carta de presentación fue firmada el 27 de octubre, por el director del municipio de Sibate. Víctor Julio Sandoval Zamudio y a la secretaria del Alcalde, Ruth Dally Sierra, luego fue envía al correo del articulador Omar Fabián Triviño para el vobo y proseguir al cargue de documentación al sistema Secop II. 

Evidencia. Adjunto carta de presentación

	
8. Asistir y/o apoyar las reuniones o actividades institucionales convocadas por la Gerencia General o el supervisor del contrato; además a todas las reuniones virtuales y que estén relacionadas con su objeto contractual.

	
FECHAS DE ACTIVIDADES A NIVEL TECNICO, OPERATIVO Y ADMINISTRATIVO

Participe en las reuniones convocadas por la supervisora y articulador. 

Fecha: 26-10-20
Manera: Zoom 
Hora de inicio:  11:00 am
Objeto de la reunión:  Inducción promotores y tutores para los Juegos Intercolegiados Virtuales.
Nombre de la persona que estuvieron presentes.  Supervisora, Licenciada Ángela Garzón Sánchez. articulador Omar Fabián Triviño, promotores y tutores.

Fecha: 26-10-20
Manera: Meet
Hora de inicio:  02:00 pm
Objeto de la reunión:  Socialización a nivel técnico de los Juegos Intercolegiados Virtuales. 
Nombre de la persona que estuvieron presentes.  Supervisora, Licenciada Ángela Garzón Sánchez. articulador Omar Fabián Triviño y promotores.  

Fecha: 28-10-20
Manera: Meet
Hora de inicio:  08:00 pm
Objeto de la reunión:  Resolver preguntas y saber cómo va el proceso por parte de los gestores y promotores. 
Nombre de la persona que estuvieron presentes.  Supervisora, Licenciada Ángela Garzón Sánchez. articulador Omar Fabián Triviño, gestores y promotores

Evidencia. Se adjunta pantallazos de la reuniones.

	
9. Cumplir e implementar los protocolos de bioseguridad emitidos por las autoridades competentes para evitar el contagio y propagación del virus COVID-19 o relacionados, así como disponer de las herramientas y elementos necesarios para cumplir con las obligaciones contractuales de forma habitual o por medios alternos.

10. Realizar la entrega al supervisor del contrato de los documentos, estudios y demás productos elaborados durante la ejecución del contrato a la entrega del informe final del mismo en forma digital y modificable.

	
Se cumple con los protocolos de bioseguridad emitidos por el instituto municipal del deporte y la recreación de sibate, además, de tener a modo personal los elementos necesarios para el cuidado y protección. 







Entregare de manera física, las actas, consentimientos informados recopilados durante el proceso de inscribirían y demás documentos elaborados. 

	
11. Las demás actividades que le sean asignadas por el supervisor del contrato y de acuerdo con la naturaleza del objeto del contrato. 

	
Se cumple con las actividades asignadas a nivel, técnico, operativo y administrativo.

Realizare el apoyo a Juan Carlos Miranda con el  juzgamiento de los videos de la disciplina deportiva de baloncesto

	
	En calidad de contratista indico que las obligaciones con el sistema Seguridad social, salud y pensiones se han efectuado de la siguiente manera: 
	Periodo 
	IBC
	Salud
	Pensión
	ARL
	Planilla 

	OCTUBRE
	877.803
	109.800
	140.500
	21.400
	271.700

	NOVIEMBRE
	0
	[bookmark: _GoBack]0
	0
	0
	0

	DICIEMBRE
	0
	0
	0
	0
	0

	Totales
	877.803
	109.800
	140.500
	21.400
	271.700
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Leidy Lorena Cubillos Parada
CC. 1.013.639.379 de Bogotá D.C.



	ESPACIO EXCLUSIVO PARA EL SUPERVISOR

	Nombre del (la) supervisor(a):
	Flor Ángela Garzón Sánchez

	Cargo Supervisor(a):
	Técnico Operativo

	Observaciones del supervisor(a):

	


Por lo anterior, y en mi calidad de Supervisor del Contrato de Prestación de servicios 601 -2020 y teniendo en cuenta el desarrollo de las actividades contenidas durante el periodo comprendido entre el 23 de octubre de 2020 y 30 de octubre de 2020 considero pertinente y viable realizar el Giro por la suma de TRESCIENTOS NOVENTA Y DOS MIL PESOS ($392.000) M/CTE a la cuenta de ahorros.  No 0550488403518704 del Banco DAVIVIENDA.

En calidad de supervisor(a) del presente contrato de prestación de servicios dejo constancia que el pago de aportes al sistema de seguridad social se efectuará bajo la responsabilidad exclusiva del contratista de conformidad con el artículo 3.2.7.4 del decreto 1273 de 2018 el cual indica que “(…)estará a cargo del contratista el pago de los aportes al sistema de seguridad social integral y los intereses moratorios a que hubiere lugar; en estos eventos excepcionales, el contratista deberá acreditar al contratante el pago del periodo correspondiente.(…)”en tal sentido, dejo constancia que se efectuó la revisión de los soportes relacionados en el informe del contratista en especial los concernientes al pago de aportes al sistema de seguridad social teniendo presente que se efectuó la revisión mes vencido, de acuerdo con los lineamientos impartidos en la circular 044 de 2018, expedida por la oficina jurídica del Instituto Departamental para la Recreación y el Deporte de Cundinamarca.

ESTADO FINANCIERO
	VALOR TOTAL DEL CONTRATO
	3.283.000

	CONCEPTO
	PERIODO
	VALOR A PAGAR
	SALDO POR EJECUTAR

	Pago 01
	Del  23/10/2020 al 30/10/20
	392.000
	2.891.000




	El supervisor certifica que el contratista cumplió a satisfacción y dentro de los términos contractuales con todas las obligaciones establecidas en el periodo informado.




Igualmente certifica que el contratista dio cumplimiento con las disposiciones legales vigentes sobre el régimen de seguridad social y cumplió con los aportes de salud, pensión y ARL.

	Revisado y aprobado para pago:
	SI
	X
	NO 
	

		



Flor Ángela Garzón Sánchez
Técnico Operativo
SUPERVISOR (A)
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