Modelo integrado
de plane.acién
SISTEMA INTEGRADO DE GESTION yg::;:
. Version: 01 SGG-CON-F-10
ALCALDIA MUNICIPAL DE | CERTIFICACION DOCUMENTAL PARA Fecha de Aprobacién:
GARAGOA - BOYACA TRAMITE DE CUENTA Pagina: 1de 2 24/04/2023
NIT 800.025.608-8
Fecha de Radicacion: : A
15 001 000, 131¢~14
INFORMACION DEL CONTRATO :
No del contrato CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION No. AMG-CD-088-2025
Obieto PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA FORTALECER LA GESTION DOCUMENTAL
) DE LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DEL MUNICIPIO DE GARAGOA BOYACA
CD.P. 2025000327 /. | No.Péliza 39-46-101015711
Registro 2025000487 / : .
Presupuestal Fecha de aprobacion péliza 05 de junio de 2025
Cédigo Proyecto 2024152990017 Fecha acta de Inicio 06 de junio de 2025 =
Plazo de ejecucion TRES (03) MESES | No.Actade pago FINAL
Periodo de pago 06/07/2025 al 05/09/2025 | Fecha acta de suspension N/A
Adicional N/A Fecha acta de reinicio N/A
INFORMACION CONTRATISTA
Contratista: JOSE SEBASTIAN CUBIDES ROA CC.oNit | 1.048849.191 de Garagoa
Tel o Cel: 3223953755 | Correo electronico sebastiancubides@hotmail
N° Cuenta
Bocaita Cuenta de ahorros No. 49220825641
VERIFICACION INFORMACION PARA PAGO EXPEDIENTE CONTRATUAL
i Lk ; Aportes

N° Acta de pago FINAL Certificacion Bancaria NO PanBsciles N/A

Anticipo

Anticipado Registro Unico Informe de
Forma de pago Parcial X Tributario NO contratista St

Unico
No. De Planiila 9488620213 No. Documento 002 Informe Supervisor S|
$S. 9491349416 equivalente/Factura finterventoria

9492964611
$1,423,500
IBC $1,423,500 Copia Sabanas N/A 7
$ 284.700 /

/

HARa Canla NovonG

A;M{

_SECRETARIA DE CONTRTACION |

FIRMA SUPERVISOR i
FECHA [\ e ochdbie 2025 |

FECHA

= NN A G/

VERIFICACION INFORMACION PARA PAGO SECRETARIA DE HACIENDA
N° Acta de pago FINAL Certificacion Bancaria NO
_Anticipo
Anumpado = g i t
Forma de pago Pardial X Registro Unico Tributario NO
Unico
No. De Planilla 9488620213 ;
i Ss. 9491349416 No. Documento equivalente/Factura 002
) 9492964611

4




B Modelo integrado
Mmoo de planeacién
8 w y gestion
SISTEMA INTEGRADO DE GESTION s
Version: 01 Cadigo:
— i SGG-CON-F-10
ALCALDIA MUNICIPAL DE | CERTIFICACION DOCUMENTAL PARA Fecha de Aprobacién:
GARAGOA - BOYACA TRAMITE DE CUENTA Pagina: 2 de 2 24/04/2023
NIT 800.025.608-8
$1,423 500
BC ., ., $1,423,500 Aportes Parafiscales
it $ 284.700
T e ——n N e ]
! ! |
L SECRETARIA DE HACIENDA Y FINANZAS PUBLICAS |
(FECHA e |_[FECHA R ]
ANEXOS
Primer pago Pagos parciales [ Anticipos
1. Certificacién documental paratramitede | 1. Certificacion documental para tramite de 1) Certificacion documental para
cuenta cuenta tramite de cuenta
2. Registro Presupuestal 2. Registro Presupuestal 2)  Disponibilidad Presupuestal
3. Planilla seguridad social 3. Planilla de seguridad social 3)  Registro presupuestal
4. Factura/Documento equivalente 4. Factura/Documento equivalente 4)  Plan de inversion
5. Certificacion de Cumplimiento 5. Acta de Pago 5)  Documento equivalente
6. Actade Pago 6.  Certificacion de Cumplimiento 6) Acta de Pago
Anexos Anexos contratos de Obra: Anexos
1. Contrato 1. Sabanas. 7. Contrato
2. Resolucion Aprobacion Péliza 8. Resolucion Aprobacion Poliza
3. Actade Inicio Anexos Contratos de comprao suministro | 9. Acta de Inicio
4. Rut 10. Rut
5. Certificacion Bancaria 4. Contrato Almacén 1. Certificacion Bancaria
5. Entrada Almacén
Anexos contratos de Obra: 8.  Salida Almacén
1. Sabanas.
Anexos Confratos de compra o suministro
1. Contrato Almacén
2. Entrada Almacén
3. Salida Almacén
DEVOLUCION CUENTA
[ ] Motivo | Observacion (;Cuales?) ]

Falta Documentacion

RN

Inconsistencias en la -
documentacion -
entregada -

Otro

SUBSANO I

L
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“
§ TR Modelo integrado de
SISTEMA INTEGRADO DE GESTION 1 ﬁ planeacion y gestion
Cadigo:
ALCALDIA MUNICIPAL, DE Vession 1 SGG-REG-SST-008
GARAGOA - BOYACA
NIT 800,025 608-8 Aprobacion:
Poont el 010372024
TNFORME DE ACTIVIDADES CONTRACTUALES T¥ECHA DEL INPORNE: 671073023
1. DATOS OENERALES DRL CONTRATO
Wo. DE CONTRATO  JAMG CD-086 2033 [ ¥ECHA DE SUSGRIPGION: | 5jun 35
|0BIETO DEL CONTRATO: | PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PABA FORTALECER LA GESTION DOCUMENTAL DE LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DEL MUNICIPIO DE GARAGOA BOYACA
|xoMBRE DEL JOSE SEBASTIAN CUBIDES ROA
CONTRATISTA: CEDULA NO. 1 048 849,101 DE GARAGOA
NOMBRE DEL SUPERVISOR: [ MARIA CAMIIA NOVOA GUTIERREZ
DEPENDENCIA: [Secretnria Geoeml y de Gobjerno
! 625 [PRCEA YINALIZACION: {5-30p-25
VALUR IN¥CIAL D CINCO MILLONES CUATROSCIERTOS MiL PESOS M/CTE (85.400.000)
VALOR ADICION;
Lt fa Al Dbk $5,400,000 [ VALOR PAGADO: $ 1.800.000 1 VALOR A PAGAR: $ 3,600,000
ISFORME No. I 1 | PERIODO DEL INFORME: T 06/07/2025 o 05/09/2025
2. ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE LA N DEL CONTRATO
OBLIGACIONES ESPECIFICAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS MEDIOS DE EVIDERCIA AR B CONBILEA WD ANEXOS
Se ha bvmdndn apoye en I realizacién de la consnlta y uisquedn de
1 los sxchivos contrat e histérico de la eotidad. Este apayo sc hal
coslinto e ‘acvender con Jon ‘seuperiiientoe: SupeBons seabilos pee o
supervisor, asegunndo un tisquedn eficionte y canfarme a las normativas de
acceso u la informacion establocidns.
A ui, v detadlan L pary complir con esta
|obligecion y los avasces obtenidus en el procesa de consulta y bisqueda de)
informaci¢n.
| Actividedes Rowtisadun:
¥ Anélisis de
Se recibid 7 vt detlladnesente code aclicitud de conmitn 7 bawgueda de
informacién. omitila por el sopervitor, con ol objetivo da
¥ o deta
N § . | B cumphimirnto de L obligarin
1) Apnyas ba reatizacion de conmulta  bingueda de |5 Tben oo o st h;s‘:"c't“‘;:': o) "“’L"L: e extmbiecidn en ¢ comteatn de
§ informarisn en archive centrel & histbrico, de [ PR R 0% SRS ¢ asema s . ) : Prestacion de Servicion de Apoyo | oo
conformidad con los requerimieatos recibidos por e #1a Gestion AMG-CD-038-2025,
supervisor s envaEnio eo el chivoe centoal
Consulta do Archivas Contral » Histérico: g
Se accadic sl scchivo central y ol wchivo biaicion iguienda s pusstiven
procedimicntos internon pars et mcceno
solicitada.
Se realizaron bm.\ed-s manuales )/n digiales segin of Gpo de slivg
requenido, sistemas de
do que los fueran los correctos
8¢ vesifich ln i 3 evtando do e Jon dusaute o
proceso de consultn, e estuvy lews y on i
Aaptas para su uso.
En iraiento de Ja en el contrato AMG-CD-G88- 2023,
se hia procedido con fa revisidn y arganizacidn de los expedientes ubicadow en ¢l
archivo central ¢ histérico de acuerdo al diteccionamiento del profesional de
. Apoyer on Ja cwisile y oegadancitn do 308 {4 e la entide A cotinuaciie, se detnlin o] process y Jos svemces - )
sxpacsntes uhicados on o archivo centil & |50 coupecto o les secins dacomerntales eypecificndos tn ol acussdo: En cumplimiento de In obligacion
histérico (e comprenden las series docurentales: Néminne estibiscida en ol contratc de|
5 | némines. ) historas laborsies, o) pagos y sporten Prestacion de Servicion do Apoyol Lo
o segusidad socinl, d) cortrtos y, &) ordenes do | T a In Geston AMG-CD-088-2025,
trabugo, entregrade un informe on formato Bxcel | 1+ Fistorias leborales e cncuentra en of aehivo contral
=s obt t
9ie cuntecga e simees obienicie x 4, Pugrey . i e To emtidod
3, Contratos
Se hian dessrrollado actividadon de apaye su ol proceso de trasferencias
| documentales, de acurrdo con el cronograms extablrcido por Ja entided. Estas
actividades han tmido como objetivo gunmiizsr el comects traslado ]
de los d las potiticas y de
gestion documental sprabados por ba entidad
A continuacisa. se detallan Las scciones reslizadas paa cuaphis con extal
lobligacion 3 los avences ohirnidos el procesn de tansferencies En cumplimiento de la obligacion|
3 Desasclioe ctiviindes de s o6 documentales seteblecidn: 6c el -oubilsaks :de
Prestocion de Servicios de Apoyol
? [ERe— eatabiacido po por n entidad Actividados Roalizndas: a la Gestion AMG-CD-085-2025, MEICFISICO
se cocuentrn en of archivo cental
Rivisiin dol Clusogrms d Trassbucnacions dela enudad
Be reviad
rﬂuhlendn‘mthbdad.mudﬁndemdnmlphmmmdrh:&dusy
plazos programados,
Se sealizd un snalisis de loa documentns 2 msferi, identificaodo auellos cur
dehisn tex Rpe—
Se hin Yevads a calbo of de proceson de ! iom
cusles mcluyen actividades coms Ia clasificacion, ord ion y) |
posservacic, de docmentrs, oo ) objeive de focilitar su_acceao, wso ¥
consarvaciin dentzo de las i
@ procesos de ‘%eymdmm:hchnﬁcmhx&kuw-nmdpuumnmnlnm B0 cumglinéents da la cbilgacitia]
camo ¥ definidas pacs n i unaf [comblecida on i conirmo s
N preservacion de documentos pors facilitar su | onganizacion logica § husicivnsl Preatacion de Seevicios de HEDIO FISICO
acceso, so y conservaion en L dependencias de a In Goation AMO-CD 088 2075,
12 adntiniswacion nmicipsl que aes maqueridn s | Se dividirron la o tales coms a acts, se encuena en el srchivo centrall
apoyversts coutratos, informes. licencian, entre otros, conforme a la normative mterna y L de lu
|aeccsidades de acceso.
Se entablecieron subcategoriss y codigos de clasificacion para optimizar la
localizacion de los documentos ex el archivo.




.9 Apoylrlnebpm_vfnendehmﬁﬁn

Aetividndes Roalizadus:

[Rewinibe do Bxpedionten:

o sosiiad an cmdlisis detallndo de Jox de las serien

mencionadas, vesificando gus cadn uno extuviera completo y actualizado segin
Tow commativis vigentes

8¢ it tdtowes o
sefinlados para su correcein o actuntizacion,

. los cnales han vido

B'n'\nnplmuﬂmdthnbhwnm

do loz Archisos: |establecida en el conteato
m'm Los fueton dr acuerdo con su tipe, garantizando una Prfhcwn de Servicios de MEDIO FISICO
disposicion, preservacion y valoracion y ncorde 8 10 | correctn clasifivacon destro de s coapetes y enjas archivadans disponibles. 3 I Cesthoyy “"13“7 2 8'102:;
requerido por su supervisor se encurntra en el archivo centr:
de la entidad
Se Hlevamn a cabo mejorns en th icidn de fos i imizanda el
espicio y ssegurando La conservacidn adecuada de los mismos
de ¥
Se awtusbicson los tepistzos el v bs i o i reciente
obtenida durante In revision y organizecion.
Se verifics que todos Tow d catrectumente yee
sealizacon respaldos de
Confmmenhmyﬂntomdmmnrharumphdumn]aubbwmndr Ea cumplimiento de tn
6). Cumplir In nomnativided vigente en materiade | reviar y organine los H avimce ea $o e et estnblecida en ol conprato de
gestion documestal y archive, mamedes frtemos v |todos los foesan i Se ngue realizo en of d‘:“b:‘“(’,_"““," el |Prestacion do m’;‘ e ';';’5" MEDIO FISICO
caternos ammmmmoymmmmmm. a ln Gestion -088-2023,
foa expodisntes  ego plnc 56 encuentra en el archive central
de I entidad
i evmplimniento de Ia oblipacion de cotodine s prateger la informacian pitticn)
w?mﬂwrdonmbodrmuunm&lmpumnmmdummmm
In ¥ acceso adecuado a los En cumplimients de L obligacion)|
) ) m%mwpmum‘mm&_m._xmuma cstabiccida en ol contoath de)
7). Custodins 5 protegor n; ién priblicna [ que pemmiten una gestin eficiente 5 segua de In|  Serealizo en el ejercicio diario del | Preatacion de Servicios Apoyo o~
cargo. m ¥ npcesa. cnnzplimiento de lns obligaciones | 1a Gestion AMG-CD-0882023, MEDH
ae encuentea en ef srchivo ceatral
Se contimarh mantenieodo estns medidas de seguridad 3 rstach viglonte parn| de ls entidad
e quo I iformacién piblica bio i custudin se mantenga jrotegids y
aceesible conforme  n normesive vigente
La obligacién: de mancjar y proteger lu informacion pablica clasificads 5]
e tas nctivi peade 5 {rescrvada bo sido cumplida a au tatalidad, sigiicndo las medidas ds acpidad ) ;
caaoions ¢ o vl e g g En cumplimiento de 1a obligacién
P S pilili y bt oiotbol e ey , 'p”" Sarieinehes ) » establecidn en el contrato del
Wmmm»uuw M.o&mmmmammmm*mmmu Se realizo en el ejercicio diatia del | Prestacion de Servicios. de MEDIO FISICO
divvilgada o uilizada de ovmers indebidn. v deten complimiento de les obligaciones | la Gestion AMG-CI-088 2035,
cumplis con las narmes y Se conti  con Is. iapk y micjora continua de les politicas de se encuentra en ef archivo central
establecidos pata su acteso v gestion i su confidencialidad y e de o entidest
cont Jos mmuumms eatablecidos,
Actividades Reutivadus:
Ravisisn de Inventarios Existontes:
Se tenlizs aposo al |lmhmm-l de axchive e al andlisis detsllado de s
su exactitud y sctalizandolos de|
aruerdo con los d Lagschieiosecion en el archivo central.
Se i posibles di como o
desactualizadus, y se procedis & su comeccid en ol sistema de mventatios.
- En ients de la
A€ cachiny apars i Pokenont sichivo donde se cevisaron 3 clasificanon los g g
o o de  |documentos de acuecdo con e series documentales defiuidan por la entidad, ety e ﬁz:";‘”
) estacion . ;
inventarion docunnentales del scchim central, |00 CONTNDS, nfpeines, uowi, seas, coten oz, a ln Gestion AMG-CD.088-2025,| MEDIO FisICO
s " & e w85 e & se encuentra en of sichivo central
con su respectiva catrgoria, ivha.ydmr:npnénmloumuwm de I entidad
Actualizacitn del Sistema do Registra:
Se realizo apoye al protesional de srchivo en la ectusalizacion del sintemae del
registro (sico, con los nuewss documentos que mgressaun ol archive central)
durants el periodn de sctualizacion.
Los registios fueron ¥ los @ :on dagos|
relevamtes, com <L nimero de documents, ol po de atchive, 1a. foche o
creacion, y 12 ubicaciin dentro det archivo.
Se realizo apoys el Ia Dircecion Admstrativa de Contragacin w o] proveas de
sadicacion de cusntas eoviadas 9 12 secretania de hacienda para pago
g
8
‘é 2
& i
i % o cumplicaients de ia obligacion|
10} Los demss que le soan asignadas por el i establecida e ol comtrata de,
supervisar, que se encuentren dentro del pedl y Prestacion de Servicios de Apoyo O TISICO
o 1o Gestion AMG-CD-088.2025, MED

nlcancs del rontrdistn prun gunntizzs el
cumplindento

g

se encuenira en el mrchivo centred
de la entidad




VALOR DE LOS HONORARIOS DEL PERIODO:| $3500060
SERVICIO EXTIDAD MES PAGADO No, PLANILLA VALOR APAGAR VALOR P,
AT FOSITIVA L simeon 7 3 17500
488620214
PENSION PORVENIR UL 9488620213 $ 229900 $ 229,000
ARL POSITIVA FULIO Gasen021a $7.600 $7.600
$$17.100 $417.100
SALID POSITIVA AGOETO Bmep.08 $175.000 8178.000
P41349416
PENSION PORVENIR ACOSTG 4G EATAT6 8 50p-08 $ 227800 $ 227 800
AR POSITIVA AGOST CURTBATE Bsep08 $7.500 $7.500
_$413.300 $41
HALDD FOSITIVA SEPTIEMERE Goct-Z3 § 3500 $35.600
949706461 |
PENSION POBVERIR | SEPTIEMPRE 451064611 60123 $45 606 8 45.600
ARL POSITIVA SEFTIEMBRE p— S-0et35 $1.500 $1.500
$982.700 $ §2.700
3. APROBACION
CORTRATIBIA —_ GUPERVIBOR
FIRWA FIRMA
ANEXOS:

;'L'ktlzﬂn [

JOSE SEBASTIAN CUBIDES ROA.
Ddenificacion: 1,048 849 191 DE GARAGOA
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DOCUMENTO SOPORTE EN ADQUISICIONES FECHA OPERACION: ( 7/10/2025
EFECTUADAS A NO OBLIGADOS A FACTURAR NUMERO: l 002 ]
Res. 42 UAE DIAN de Mayo 5/2020 Art.55

DATOS DE LA ENTIDAD

Razén Social: [MUNICIPIO DE GARAGOA-BOYACA
Tipo de Documento: { NIT ] Niimero de Documento:| 800.025.608-8 |

Direccién: [CALLE 10 No. 9-65 ] Telefono: |

INFORMACION GENERAL DEL CONTRATISTA

Nombre y Apellidos: UOSE SEBASTIAN CUBIDES ROA

Tipo de Documento: fc.c ] Niimero de Documento:| . 1.048.849.191 |
dd/mm/aaaa dd/mm/asaa

Fecha de actividad Desde: m Hasta: i 5/09/2025|

Direccién: {Carrera 5A No. 9 - 58 Garagoa

Ciudad: |GARAGOA ]

Teléfono fijo: | N/A ] Celular: 3223953755

Email: ] sebastiancubides@hotmail.com ]

CONCEPTO DEL PAGO _

PAGO FINAL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION No. AMG-CD-088-2025, CUYO OBJETO ES "PRESTACION DE
SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA FORTALECER LA GESTION DOCUMENTAL DE LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DEL MUNICIPIO DE
GARAGOA BOYACA"

El contratista ha desarroflado las obligaciones objeto del contrato civil de prestacidn de servicios con total independencia y autonomia frente al Municipio de Garagoa, razén por la cual &ste no constituye vinculo laborat alguno, i
da lugar 2 ninguna clase de prestaciones sociales (articulo 2 de fa ley 50 de 1990).

Valor $ , 3160‘)'000 7

Valor en letras

hRES MILLONES SEISCIENTOS MIL PESOS M/CTE

N¢ Cuenta Bancaria: | 49220925641 ]

Tipo Cuenta: |AHORROS | Banco:| BANCOLOMBIA
Informes de actividades: N
Panilla Pago Salud, Pensién I‘Q
y ARL

Para efectos de practicar la retencién en la fuente de acuerdo al

Art.383 del E.T., informar que el contratista no han vinculado 2 0 mas trabajag

iados a esta actividad U ' N

A Sp b, fy G € .2 K‘“’Q&Qlﬁ CAM\“R \)\):V\\f\* CP

A Firma del Contratista Firma Autorizada Supervisor




FORMATO DE REGISTRO
MUNICIPIO DE GARAGOA
WIT. $00025608-8
VERSION [
PAGINA 1DE2
SISTEMA INTEGRADO DE GESTION
FECHA 1/03/2019
Dependencia: SECRETARIA GENERAL Y DE GOBIERKO I Pago Mo.: ] FINAL :‘:":“ l 2 v:{:: ':: 71102025
: S i DATOS DEL CONTRATO
TIPO DATOS ESPECIFICOS
cP8 X |Namero: AMG-CD-088-2025 Fecha de inicio: 6/06/2025
co Fecha de 5/06/2025 Fecha de terminacién: S/00/2025
CTOINT o {N CDP: 2025000327 Fecha: 3/06/2025 Durasibn: Meses 3 Dias
COMPRA. ~ ——e—— | N" RP: 2025000487 Fecha : 5/06/2025 Periodo a pagar: 06/07/202: 5/09/2025
OBRA st X HO: Suspensién No.: N/A En tiempo: N/A
g6 Inf sl x NO: Procroge: No.: /A En tiempo: N/A
OBJETO! FRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA FORTALECER LA GESTION DOCUMENTAL DI LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DEL MUNICIPIO DE GARAGOA BOYACA
i DATOS DEL CONTRATISTA
Nombre: JOSE SEBASTIAN CUBIDES ROA
6 Tipo de Cednta | X 1 e ] | Fémero: | 2 048,840,191 | DV. ]
Direccifm:
Némero de Tolifono: PAX: CEL. | 3223953756
Clase y nitmera de cuenta: Corriente: [Anossos | x [ramero | 49220925641 | Banco: | BANCOLOMBIA
: Persona Natural: X Persons Juridica:
8 Merque con-x | ReBmeR Simpliicads: Autoretenedor: T
VA Régimen Comin: Entdad sin &nimo de hicro

INPORMACION FINARCIERA DEL CONTRATO O CORVENIO

Valor Inicial del contrato: $ 5.400.000.00
Adicion No. 0,00

Valor Total del contrato: $ 5.400.000,00

ﬂ Valor pagado:

$ 0,00
Total Pagado $0,00
Valor a pagar en el periodo: # 3.600.000,00
Saldo: $ 0,00
> P - {51 contratista presento el mforne: sl X NO: # de folios:
d o]
£ informe cumple con b astipulado en ¢l contrato: si: X NO:
Se remite of informe al expedicnne contractual: X NO: Pecha: 07 /1042025
ASPECTO TECNICO DE LA SUPERVISION
OBLIGACIONES ACCIONES Y/O LOGROS MEDIOS DE EVIDENCIA

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATO ACTIVIDADES DESARROLLADAS FRENTES A CADA OBLIGACION MEDROS D SVIENCIA IR L::‘:mmx; M" m‘ ADRS [FOTOB-FLANILLAS-

&mwwomhvmahcmlyw«lmummhs
archivos central e histrico de la entidad, Este apoyo se ha realizado de acuerdo con los
|requerimientos especificos recibidos por el supervisor, asegurando una busqueda eficiente y
|conforme a las normativas de acceso a la informacion establecidas.

A continuacién, se detalan las actividades reafizadas pars cumplr con esta obigacion y los
avanoes cbtenidos en el proceso de consulta y bisqueda de informacion.

Actividades Realizadas:

y Anabsis de
&-mymmmm»mmwacmmnaywuummn
mwdmmummmﬂummoss&m&syhs
7 - 1 1) Apayar la realizacion de consulta y bisqueda de ion en archiva i de iz bisqueda
L e igtonico, de conformidad con los requerimientus tacibidos por el suparvisor.

e i o i cuando fue con el supervisor para actarar los

myamaumdlmmawmnmmmm

En d dela en &l contrato de Prestacion de
Servicios de Apoyo & ia Gestion AMG-CD-088-2025, se encuentra en el
archivo central de fa entidad

Consika de Archivos Candral e Histonco:
Se accedit al archivo central y al archivo histarico siguendo las nomativas ¥ procedimientos|
intemos para garantizar el acceso autorizado a ta informacion solicitada

&mmmmmmmwmamuumm hilizando|
las y sistemas de que los

Semmmhmeyrﬂadyamaemmdemmwﬂosmhdmesnde
consults, e yen i aptas para su Uso.

En Gemi de fa 6 en el cortratc AMG-CD-088-2025. se ha)
‘Momhmmyawdmdabsewmesmummelan:hlvocermla
mmuwudmmuymmmudemuhwm A
2). Apoyar en la rewsion y én ds os ubicados en 3 se detals o proceso y los avances obtenidos respecio a las sedes
archivo central e histérico que comprenden las series documentales: a) nominas. documentaies especificadas en el acuardo. Ndminas En deia 1 @n el contrato de Prestacion de
b) historias laborales, ©) pagos y aportes a seguridad social, d) contratos y, e)) s«womaomyoanmmecoowm se encuentra en el
mumm.mmmlmmmo&wqm:membsI.Hstmnsum&s archivo central de la entidad

avances obtenidos en de esta

2, Pagos y sportes a segundad social

3, Contratos




FORMATO DE REGIBTRO

15 Apoyuhsm-syfuesdehmmdonnmmmhammd pbnuuan
produccion,  gestion y  tramite,

Lummmmuammwm.pmmnmmamm

deniro ds fas carpetas y cajas archivadoras disponities,

MURICIPIO UE GARAGOA
NIT. 800025608-8
VERSION o
PAGINA 1DE2
SISTEMA INTEGRADO DE GESTION
FECHA 1/03/2019
&mmmmmmwomamummasmmm de|
MmdmmthMsMsh‘nmm
oqﬂmmdmedou&aoymmﬂoﬂulmdocmios siguiendo las;
politicas y de gestién por fa antidad.
A continemaciin, md&hnhsmumsmmmpamumoivcmmobiwudmym
@vances obtenidos durante el proceso de transferencias dacumentales.
En an el contrato de Prestacion de
m ctividades transferencis documentaies
e * e mwpﬂ(‘:m‘ e mmkm mm&moah&mm—cmm s encuentra en el
archivo cantral de la entidad
Rmamwmmwnmdcfranm\eus
Se revisd por la|
mmdhhmdmhmmymww
Se realizé un andlisis de los a transferir, aguelios que debian ser|
[trasiadados de acuerde con fa planificacion.
&mm&.mamummmwmw los cusles|
inckiyen como a pr de
documentos, cmdnmwadem-rwaeeem usoyeomrvaumd'modehs
dependencias ia adainistracion municipal.
{9 D procesos de gomo Se procedis con fa de los de acuerdo con s series documentales|
% S En deia en el contrato de Prestacion de
¥ P de pafafacmarmmmo defiridas para la municipal, una logica y funcional. clos de 0 8 Ia Gestion AMG-CD-088-2025, s6 anal
uso y en las dela municipal que sea/ POy z de la rioviscira
3 i Se dividi tos tales como . actas, contratos, nticld
informes, licencias, entre otros, m:bmwmyusmwmmaaccaw
Se y codigos de on para optimizar la de los|
documentos en el archivo.
Actividades Reafizadas:
Revision de Expedientes:
Se reaiizd un anakisis detallado de los expedientes de las series documentales mencionadas |
wﬂaﬂuummmmmymmumwewm:
Se i faitantes o fos cuales han sido sefialados para
U comecadn o actuakzacion.
Organizacién de los Archivos: En deta enel to de Proestacion de

Servicios de Apoyo a la Gestion AMG-CD-088-2025, se encuentra en of

memwanuﬂmmumxm ydebmeumpir
©on [as narmas y procedimientos establecidos para sy acceso y gestion,

&camwaoonnmmuam,mmmu;mm;mwmmmah

con ios pr
estabiecidos.

Mu&nymymhlbmmdoww archivo central de Ia entidad
Se Bevaron a cabo mejoras en la de los @l espacio y|
asegurando la conservacion adecuada de los mismos.
|Astuabzacion da Registros y Reportes:
&Wmmmmsmhmmmsmmmmmh
revision y organizacion.
Se vanicd que todos los st y se
respaidos de seguridad.
5 Conforme 2 lo estipulado en el contrato, nhanwdocmhmmdsmsaryw P o
6). cmrmwmmmmmemmuemmmmalym los mpedientes Mles El avance es Yy todos los fueron| Ery ’muﬁ‘;‘:y‘:ah&dlwmcwwmk a:‘on.‘de
|manuales intemos y extemos Se sigue ef pian de mantenimiento y archivo para) dela " 89 Soceple
mmhemfadlmdmﬂemwahmphm
Bmo«uwmummrywummaumma
cabo de manera figurosa, implementando todas las medidas necesarias para garantizar la
i ¥ acceso @ los datos. Se han implementado controles estrictos
2 . o .o |0 accesa, wmwmsmwewmmm que permiten una gestion eficiente y| En dela en el contrate de Prestacion de
3 7).Warywmwhwmmmuzmo.m*mwmm de la ink ion - sos de A 2 Ia Gestion AMG-CD-088-2025, se el
e archivo centrai de la entidad
s:mmmmmsmdmuwymwhmm-mmh
Mmmmmmmmmmumm«mwmdayacmmmm:h
normativa vigente.
La obhgacion de mansjar y proteger la publica y ha sido|
cumpida en su totalidad, siguiendo las medidas de seg: ¥ i Se
ar > - piblica mmmdmﬁmmwm‘maum.yma
). o on ¥ . Esta Wmmrmwmmaa,mmﬁwmrimnnm En en el contrato de Prestacion de

&wmumwnhmmmm se encuentra en sl
archivo ceniral de la entidad




FORMATO DE REGISTRO

mbsm%ulmdmmmmedmnmm
sctuniizacion.

MURICIFIO DE GARAGOA
NIT. 800025508-8
VERSION o
PAGINA 1DE2
SISTEMA INTEGRADO DE GESTION
FECHA 1/03/2019
! Actividades Realizadas
Revision de lnventarios Existentes:
7 Serrahbwodmwummdmmﬂodemmmma
mnmubsmﬁos.wﬁﬁcmwmwyamﬂmmademmbs
documentos mas recientes almacenados en el archivo central.
Se i posibles ias, como ne b
i 52 procedid 2 su cotreccion en ol sistems de inventarios.
C y Ca i6n de D
SemﬁznWaluvfeumm:cﬁmdmdoserevisamychuﬁcarmbsdowmosde
T 9), De en de con fe series definidas por fa enided, como contratos, informes,| " dela § 3081 porkata e Prédacicn de
Py rhivo, st ras, 56k, dwikie Servicios de Apoyo a la Gestion AMG-CD-088-2025, se encuentra en el
A, ) ) ' : archivo central de la entidad
Se aseguraron de que todos los d con sy
respectiva categoria, fecha, y descripcion en los inventarios
i Actualizacion del Sistema de Registre:
Se realiza apoyo al profesional de archive en la actualizacion del sistema de registro fisico,|

Los registros fueron ylos se con datos . como)|
&l nmero de documento, el tipo de archivo, i fecha de creacion, y I ubicacion dentro del
BTTHVO.
s 10) Las demas que le sean por el sup . qua se Se reaiizo apoyo e ia Direecion Administrativa de Contratacion en si proces de radicacion del E"E 'eio-d-ﬂ::-h: mcm:;:mmsl "‘:"’ ""_’”‘:‘.""
ey dentro del perfil y alcance del contratists para garantizar el cumplimisnto cuertas enviadas 3 la secretaria de hacienda para pago Y A >
archivo central de fa entidad
T x I
: A 2 oSt il el Aportes n Satud Aportes a Pensidn
. {valor pagado $ $ 179.600 Periodo JULIO Valor pagado $ $ 229,900 Periodo JULIO
) —F 1 DT AL~ — s 200
j Comprobante de pago Namers: 94886202 [« de pago Nawmero: D4RB620213 i
Fecha de pago: 8 de septembre de 202% Fecha de pagn: 8/09/2025
S~
Aportes ARL {Pensionado: SI: NO: X
Valor pagado § $7.600 Periodo JULIO Certificacion: st NO: X
8/09/2025
Aportes a Salud . Apartes s Panmidn
B IR Valor pagade $ $ 179.600 Periado AGOSTO Valor pagado $ $229.900 Pesiado AGOSTO
: ; Comprobants de pago Namero: 9489620215 Comprobante de pago Nomero: 9488620213
Pecha de pago: 8 de septiembre de 2025 Fecha de pago: 8 de seprembie de 2025
: seree e
Apottes ARL Pensionado: St NO: X
—_—
$ 7.600 Peiodo AGOSTO Certificacion: Si: NO: X
Apostes a Salud Apoxtes « Penstén &
$ 35.600 Periodo SEPTIEMBRE Valor pagado § $ 45.600 Perindo SEPTIEMERE
9452964611 Comprobante de pago Namero: 949206461]
6 do oetubre de 2025 Focha de pago: 6 dn ociubre de 2025
Aportes ARL Pensionado: Si: NO: x
Valor pagado $ $ 1.500 Feriodo SEPTIEMBRE Certificacion: si NO: X
USRS N—

[ Anexs Certificacivyn del Rovisor Fiscal o Contador de la FEmpresa:

Certific que los actividades se estén sjecatando
estipulado en ef Manual de Intesventonia de la Ale:

conforme & o establetido en el contrato, que el contratists cumplis wn s pagos de seguridad socal en sahid ¥ peosidn couforme a las normas vigentes y en coucordencis con 1o
revisados ¥ cotejadvs con los originales y

aldia del Municipio de Garagoa., los soportes de esws pagos fueron

conesponden a ¢ste contrat, por jo tanto autorizo el pego.

FIRMA DEL SUPERVISOK
NOMBRE DEL SUPERVISOR: MARIA CAMILA NOVOA GUTIERREZ

‘#{R(ﬁ\ C‘**L((A \)\/wopr@

CARGO: SECRETARIA DE DESPACHO

& Secretaria General § de Gobierno




Modelo integrado
g de planeacién
* SISTEMA INTEGRADO DE GESTION — y geggg% —
AcE Version: 00 SGG.CON-A-13
ALCALDIA MUNICIPAL
DE GARAGOA - ; . Fecha de Aprobacién:
CERTI . probacién:
oo ERTIFICACION CUMPLIMIENTO Pagina: 1 de 1 vl s
NIT 800.025.608-8

CERTIFICADO DE ACTIVIDADES DESARROLLADAS Y CUMPLIDAS A CABALIDAD

FECHA ACTA DE INICIO 06 DE JUNIO DE 2025
FECHA CONTRATO 05 DE JUNIO DE 2025
MUNICIPIO DE GARAGOA
NIT: 800.025.608-8
EERIATARIE JULIO ERNESTO SANABRIA GUERRA
REPRESENTANTE LEGAL
JOSE SEBASTIAN CUBIDES ROA
CONTRATISTA CEDULA NO. 1.048.849.191 DE GARAGOA
PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA
— FORTALECER LA GESTION DOCUMENTAL DE LAS
DIFERENTES DEPENDENCIAS DEL MUNICIPIO DE GARAGOA
BOYACA
NUMERO DEL CONTRATO | AMG-CD-088-2025

El secretario de Despacho de la secretaria general y de Gobierno del Municipio de Garagoa, en calidad de
supervisor del CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION No. AMG-CD-
088-2025, recibi6 a satisfaccion los servicios prestados, por JOSE SEBASTIAN CUBIDES ROA, identificado
con Cédula de Ciudadania No. 1.048.849.191 expedida Garagoa, en el periodo comprendido del 06/07/2025
al 05/09/2025, segun informe radicado ante la Secretaria General y de Gobierno de conformidad con lo
establecido en las obligaciones y condiciones del contrato asi mismo se deja constancia de haber realizado
la verificacion de la planilla de aportes a seguridad social encontrandose acorde con los términos de ley

vigentes.

Cordialmente,

La presente acta se expide a los siete (07) dias del mes de octubre del dos mil veinticinco (2025).

WAQ\ Chudla Novwa G

MARIA CAMILA NOVOA GUTIERREZ '~

Secretario de Despacho

Secretaria general y de Gobiemno

Teléfono: (57+ 8) 7500710, extensiones 115

- B ————

-113

Celulares 3152207029 - 3163580085 Fax: (57 + 8) 7500710 EXT. 115
Correo electrénico: generalygobierno@garagoa-boyaca.gov.co
Direccién: Calle 10 No. 9 - 17 Cédigo Postal Garagoa: 152860 - RURAL 152867




Modelo integrado
de planeacién
y gestién

SISTEMA INTEGRADO DE GESTION Codigo:

Versién: 00 SGG-CON-A-09

Fecha de Aprobacién:
24/04/2023

DE GARAGOA -
BOYACA
NIT 800.025.608-8

ACTA DE PAGO PARCIAL Pagina: 1de 2

ACTA DE PAGO FINAL
1. CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION No. AMG-CD-088-2025

2. Informacion de contrato

FECHA DE LA PRESENTE ACTA | 07 DE OCTUBRE DE 2025
FECHA ACTA DE INICIO 06 DE JUNIO DE 2025
FECHA CONTRATO 05 DE JUNIO DE 2025
TIPO DE CONTRATO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION
No. DE CONTRATO AMG-CD-088-2025
CONTRATISTA JOSE SEBASTIAN CUBIDES ROA
CEDULA NO. 1.048.849.191 DE GARAGOA
OBJETO PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA FORTALECER
LA GESTION DOCUMENTAL DE LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DEL
, | MUNICIPIO DE GARAGOA BOYACA _
FORMA DE PAGO PARCIAL
PLAZO DE EJECUCION TRES (03) MESES, contados desde el acta de inicio, previa expedicion del registro
ﬂ presupuestal.
" | SUPERVISOR/INTERVENTOR MARIA CAMILA NOVOA
Secretario de Despacho
Secretaria General y de Gobierno
DEPENDENCIA Secretaria General y de Gobiemo
VALOR INICIAL CINCO MILLONES CUATROSCIENTOS MIL PESOS M/CTE ($5.400.000)
DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL | 2025000327 FECHA 3/06/2025
REGISTRO PRESUPUESTAL 2025000487 FECHA 05/06/2025
PERIODO DE COBRO 06/07/2025 al 05/09/2025

3. Aportes de seguridad Social realizado por el contratista y verificados para el presente pago

SEGURIDAD SOCIAL
APORTE SALUD PERIODO DE COTIZACION JULIO
No. DE PLANILLA 9488620213
VALOR PAGADO $179.600
APORTE PENSION PERIODO DE COTIZACION JULIO
No. DE PLANILLA 9488620213
VALOR PAGADO 229.900
APORTE ARL PERIODO DE COTIZACION JULIO
' No. DE PLANILLA 9488620213
VALOR PAGADO $7.600
SEGURIDAD SOCIAL
APORTE SALUD PERIODO DE COTIZACION AGOSTO
No. DE PLANILLA 9491349416
VALOR PAGADO $178.000
APORTE PENSION PERIODO DE COTIZACION AGOSTO
No. DE PLANILLA 9491349416
VALOR PAGADO 227.800
APORTE ARL PERIODO DE COTIZACION AGOSTO
No. DE PLANILLA 9491349416
VALOR PAGADO $7,500
SEGURIDAD SOCIAL
APORTE SALUD PERIODO DE COTIZACION SEPTIEMBRE
No. DE PLANILLA 9492964611
VALOR PAGADO $35.600
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APORTE PENSION !LERIODO DE COTIZACION SEPTIEMBRE
(No.DEPLANILLA 1 (9402064611
VALOR PAGADO 45.600
APORTE ARL PERIODO DE COTIZACION SEPTIEMBRE
No. DE PLANILLA 9492964611
VALOR PAGADO $1,500
4. Balance Econémico del Contrato
' VALOR DEL CONTRATO $ 5.400.000.00
VALOR PAGADO $ 1.800.000.00
VALOR PRESENTE ACTA $ 3.600.000.00
SALDO POR PAGAR $ .00
SUMAS IGUALES $ 5.400.000.00 $ 5.400.000.00

En el despacho de la Secretaria General y Gobierno del Municipio de Garagoa, se reunieron, la doctora MARIA
CAMILA NOVOA, Secretaria de Gobiemo del Municipio de Garagoa, en calidad de Supervisor del Contrato de
Prestacion de Servicios de Apoyo a la Gestion No. AMG-CD-088-2025 y JOSE SEBASTIAN CUBIDES ROA,
identificado con Cédula de Ciudadania No. 1.048.849.191 expedida Garagoa, en calidad de Contratista, con el fin de
suscribir el ACTA DE PAGO FINAL, previo recibido a satisfaccion las actividades ejecutadas por el contratista en el
periodo comprendido del 06/07/2025 ai 05/09/2025, de conformidad con lo establecido en las obligaciones del contrato,
para lo cual el contratista anexa los siguientes documentos:

v’ Planilla de sequridad social

v’ Factura o Documento equivalente

v" Certificacion de Cumplimiento

v Certificacion documental para tramite de cuenta
v’ Informe de contratista

v' Informe Supervisor /Interventoria

Por lo anterior, es procedente realizar el PAGO FINAL, por un valor de TRES MILLONES SEISCIENTOS MIL PESOS
M/CTE ($ 3.600.000.00),

AFECTACION DE REGISTRO DE COMPROMISO PRESUPUESTAL Para el siguiente pago:

Rubro Denominacién N° Registro Valor a pagar
SERVICIO DE ASISTENCIA TECNICA - $3.600.000.00
2.3.4599031.4564.2.3.2.02.02.008.4564.1.2.1.0.00 | INGRESOS CORRIENTES DE  LIBRE
DESTINACION —
TOTAL $3.600.000.00 |

La presente acta se expide a los siete (07) dias del mes de octubre del dos mil veinticinco (2025).

%?K\ CANI ’Q( \/VW"“\\ G Fetafean €7

MARIA CAMILA NOVOA GUTIERREZ JOSE SEBASTIAN CUBIDES ROA
Secretario de Despacho Contratista

Secretaria general y de Gobierno

La versién vigente y controlada de este documento, solo podra ser consultada a través de la Plataforma de consultas
Ma-PaQuality. La copia o impresion diferente a la publicada, sera considerada como documento no controlado Y su uso indebido no es
responsabilidad de la Alcaldia de Garagoa



