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FECHA:

Del 01 al 20 de noviembre 2025

NOMBRES Y APELLIDOS DEL CONTRATISTA :

HELDA ESPERANZA RODRIGUEZ MALDONADO

TIPO Y NUMERO DE DOCUMENTOQ: C.C.

52.277.917

AREA, UNIDAD Y/O SERVICIO: FARMACIA SALAS DE MATERNIDAD FSM
SUPERVISOR: MARIA ELENA VILLALOBOS SANCHEZ
N* OBLIGACIONES ESPECIFICAS ACTIVIDAD
Apayar al tecndlogo en regencia en la relacidn de idad de prod k en la f; para

1 garantizar su N/

Se informa al regente los insumos y medicamentos que
estan agotados en la farmacia.

2 Inf sobra los ICOS NO disp an la f;

Se reciben los pedidos de insumaos en la FTS verificando
fechas de vencimiento, lotes y cantidades sclicitadas.,

- El Recibir pedidos de med y desp ¢
Se revisan los pedidos de insumaos en la FTS venficando
fechas de i lotes y { ici

& . fechas de s " de y cantidad thid
Sa realiza la peion tecnica de los i ¥

L enf i yado con la regente.
| s Apoyar la recepcidn técnica de productos duticos en cada
Se realiza el almacenamiento de insumos y
|medicamentos de acuerdo a las fechas de vencimiento

[ Cumplir con las buenas pricticas de almacenamiento |primero que vence primero en salir,

Sa registra la temperatura en el formato
codigoAA-UNFA-PR-08-FT-02

7 g en los fi las iciones g de t y cadena da frio
Se realiza la verificacién de los productos que se

8 Verificar las fechas de vencimiento de los prod L Lt en cada . i 1 pré a vencer y se semaforizan
Se almacenan los medicamentos de acuerdo a los
lineamientos insttucionales

8 Segregar los med f alosl I Instit !

9 Verificar y/o forizar los prod *; & en cada I, ! Se realiza la verificacién de los productos que se encuent
En el sistara se realizan las entradas y salidas de los
medicamantos e insumos

10 Regisirar entradas y salidas en los s
NA

1 Realizar i i p ¥ I fisicas vs. sistema. =
WA

12 R inventarios, sel icos y cor fisicas vs. sistorma,

N/A

11 Realizar [a geslin del inventario, rotacidn, consumos

Se realiza el conteo semanal de cada tramo asignado,
Responder por el tramo de inventano asignado, realizando conteos periddicos (diario, semanal,
14 mensual)
Se le informa al regente las diferencias que hay en los
Venficar las discrepancias encontradas entre el fisico y el sistema para soportar la comespondienta insumas verificando fisico contra sitema.
45 g ety
Controlar la rotacién de producios f: d g que sa g d . a Se realiza el al i de los f ¥
vencer de acuerdo con las policitas de la institucidn dispositi dicos en las bleci
L] tal fin.
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Controlar la rotacion de productos facturados, asegurando gue se entreguen productos proximos a
wvencar de acuerdo con las policitas de la institucidn

17 NA
N/A
18 Entregar hos y di ith a los paci segun férmulas médi
Se hace verificacidn de los medi P
Verificar nombre, descripcié in, forma f; dad, antes da la entrega de los para los pacientes de quimiotarapia
19 ylo dispositi édicos.
NA
20 Alistar las idas en salas de cirugla y idad segur i ianto establecido
Recibir los i y disposity ddicos que sean d llos por paci icios hospital o |Se realizan devoluciones en el sistema de Dinamica
21 dependencias, Lg_gruncial.
Verificar que las devoluciones estén soportadas con la documentacidn comespondients (fdrmula, NA
- autorizacion, acta o formato de develucidn),
N/A
23 Inspeccionar el estado flsico, y fecha da imi da los med
NA
Chsﬁarbsmdimmmaagmwamm:apmpam' P al i i, idos, di o
24 para destruccidn,
NA
25 Dilig los ¥ regl idos para las X
- 5o registra con sisterna y fisico las devoluciones
realizadas por enfermeria,
26 Registrar en o sistema informdtico el ingreso o salida de los medi
N/A
27 M. lat bl desde la devolucidn hasta la di icién final
NA
28 Generar los archivos planos de las d k para la gestion i
Se venfica en fisico las averias y proximos a vencer se
dejan en el estants de las averias,
29 Clasificar y separar los no utilizables (vencidos, detariorados, abiertos)
MN/A
Entregar los medi tos para d its L ala ividad ambi ¥ sanitaria vigente.
30
mlimmmmwmdmmpdemmww.
Y NIA
Realizar el cargue de med ¥ i édicos a los pack f ala & NA

32 realizada.

Se realiza la dispensacion de medicamentos con la
formula verificando I

p ion ¥ que
i3 Generar y revisar facturas relacionadas con la di idn da medi tos y tivos médicos, Sa pars ) pacients qua ™
M Asegurar que cada factura cumpla con los I ives y Ificos del drea de farmacia. HA
35 Verfficar que los datos de cada transaccion estén ¥ precisos antes de su emisidn, WA
Se realza la entrega de medicamentos y dispositivas

Revisar y validar los med ¥ miédicos i en las facturas contra el i o fisico y dicos por paci de acuerdo a solicitud y se
35 ol sistema_ en Dinamica Gerencial.

Controlar la rotacién de productos facturados, asegurando que se despachen productos prdximos a NA
a7 vencer de acuerdo con las policitas de la inst

Asegurar que las facturas incluyan los cddigos de o di i ddicos y cumplan con WA
33 las laci de salud.

A al personal actualizado sobre tivas de facturacidn en el sector fammacéutico y asegurar que se |N/A
39 i en todos los @ o ,
40 Detectar y comegir | i ias on la f: i6n 0 cobro de y i ddicos. NA
G l" al o drea pondi para la resolucién ripida de cualquier discrepancia en las NIA

o reg

42 Cumplir normas de asepsia y bioseguridad en la i ion de WA
43 Apayar al quimico f; fico en i de la central de adecuacidn de mezclas N/A
44 Realizar la gestion de med y i It da la f; ia de produccid N/A
45 Realizar las entregas de las mezclas producidas en la central de ad ién de i b N/A
46 Diligenciar kardex, planillas y regi de consumo NA
47 Archivar ¥y la d de los L WA
48 Garantizar el iento de normas legales en el manejo de meds de control ial [
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43 BmwunmmwmmymandammmoWIMIa N/A
50 Resolver dudas sobre ¥ de enirega N/A
51 Remitir al quimico f; & técnicas NIA
52 Respetar protocolos de seguridad en el manejo de med. N/A
53 Usar ite bos el dap p (EPP). N/A
54 Aglicar normas de igilanci igilancia y reporte de evenios ad N/A
Apayar y particpar activamente en tu labores asignadas mantenimiento de la habiitacién y acreditacién de la | Se realizan las capicitaciones de los paqueles

55 entidad. para la obtencion’ instruccicnales por parte de la UNFA
56 Colab en activh de p in del uso racional de i WA
57 Apoyar campafias de dad del pack NA
58 Participar en capacitaci intermnas y de imi N/A
Validar tarfas, ¥ i L a cada senvicio. N/A
al quimico f: ico o regente de farmacia cualquier novedad encontrada en el sistema NA

60 i con la 3bn de 1 duth
3] Apoyar la actualizacidn de manual tarifario en sistema de informacion. N/A
62 |Radicar facturas ante las entidades responsables de pago (EPS, IPS g o clientes) NIA
63 Apoyar la ién de manual tarifario en sistena de inf NIA
64 Apoyar en la iliacién de cuentas y resolucidn de glosas o i NIA
65 Colab en la i6n de b de gesbdn fi iera y de carlera. NA
68 apuyarenhmdlacénﬂshwmswﬂlumumubhdadymn NA
&7 Repe o iregularidades detectadas en el proceso, NA
Atentaments,
A ClegLe @zkl uq»ff LL{
NOMERE CONTRATISTA HELDA ESPERANZA RODRIGUEZ MALDOKADO
CONTRATO SP-SSAA-1053-2025
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