Superintendencia de
Notariado y Registro

INFORME DE SUPERVISION.
Corte al 31 de octubre de 2025.

1. INFORMACION DEL CONTRATO:

Contrato: Prestacion de Servicios No. Contrato: 1515 de 2025

Contratista: Consorcio Soluciones BPO SNR 2025 CC./ NIT 901.922.317-4

Grupo de Gestion

Supervisores: Documental SNR

Johanna Andrea Rodriguez Herrera. Dependencia:

Apoyo a la e Edwin Fernando Torres Urbano — Profesional Especializado Tipo C
Supervision | ¢ Daniel Rincon Hernandez - Profesional Especializado Tipo C

Técnica: e Carol Vanessa Camacho Martinez — Profesional Especializado Tipo D
Apoyo a la
Supervision | ¢ Oscar Mauricio Ortiz Bautista — Profesional

Juridica:

Prestar los servicios operativos, logisticos y de traslado para la implementacion de
procesos archivisticos tales como: la organizacion, digitalizacién e indexacion,
Objeto: traslado y disposicion final de archivos misionales de las oficinas de registro de
instrumentos publicos (ORIP) seleccionadas por la SNR y lo establecido en el
anexo técnico organizacion de la serie documental antecedentes registrales.

En las Oficinas de Registro de instrumentos Publicos donde se llevara a cabo la
etapa de alistamiento, embalaje y traslado: (Pamplona, Honda, Zapatoca, Neiva,

E'.‘:gjgigﬁ_ Garzén, Santa Fe de Antioquia, Santa Rosa de Cabal, La Dorada, Villavicencio,

] ’ Sibundoy, Archivo central) y la bodega del contratista en la ciudad de Bogota,
donde se adelantaran los procesos técnicos archivisticos para la ejecucién.

Plazo de

Ejecucion: Nueve (9) meses

Valor del diez mil seiscientos sesenta y nueve millones doscientos veinticinco mil

Contrato: trescientos treinta y ocho pesos ($ 10.669.225.338,00) M/CTE

Ff:i';?o‘f'e 14 de marzo del 2025  |Fecha Terminacién:| 13 de diciembre del 2025

Cuadro No. 1. Informacién del contrato.

2. ALCANCE DEL OBJETO CONTRACTUAL

El objeto comprende la ejecucion de los procesos técnicos de alistamiento, traslado,
organizacion, digitalizacion, indexacién y custodia de la Serie Documental Registro
de Matricula Inmobiliaria, con un volumen aproximado de 3.975 metros lineales, en
las Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos (en adelante -ORIP-) distribuidos
de la siguiente forma:

ORIP DEPARTAMENTO REGIONAL ML
Pamplona Norte de Santander 67
Honda Tolima Centro 179
Zapatoca Santander 48
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ORIP DEPARTAMENTO REGIONAL ML
Neiva Huila 2294
Garzoén Huila 495
Santa Fe de Antioquia Antioquia 38
Santa Rosa de Cabal Risaralda Andina 100
La Dorada Caldas 92
Villavicencio Meta Orinoguia 405
Sibundoy Putumayo 71
TOTAL 3.789
Cuadro No. 2. Informacién de los ML a intervenir.

ORIP DEPARTAMENTO REGIONAL ML
Girardota Antioquia 329
Manizales Caldas Andina 244
Sopetran Antioquia 598
Sogamoso 50

Socha Boyaca Central 126
Garagoa 105

San Gil Santander 359
Cuadro No. 3. ORIP para completar de ser necesario los ML del contrato.
ORIP DEPARTAMENTO UBICACION ML
Patia del bordo Cauca
San juan del cesar Cesar Archivo 186
Ciénaga Magdalena central
Aguachica Cesar
TOTAL 186

Cuadro No. 4. ML adicionales ofrecidos en proceso licitatorio.

3. DESCRIPCION Y EJECUCION DE LAS ACTIVIDADES TECNICAS.

A continuacién, se describen las etapas técnicas que se ejecutaran en el marco del
Contrato No. 1515 de 2025, conforme a las disposiciones establecidas en el anexo
técnico “Organizacion, digitalizacion e indexacion de la serie documental registro
de matriculas inmobiliarias.”

3.1ETAPA INICIAL - ASPECTOS PARA LA EJECUCION DEL CONTRATO.

En esta etapa, los documentos remitidos por el contratista son revisados y
aprobados por los supervisores y el equipo de apoyo, conforme a los criterios
técnicos y administrativos establecidos:

- HOJAS DE VIDA DEL EQUIPO MIiNIMO REQUERIDO.

En el marco de la ejecucion del presente contrato, el 7 de marzo de 2025 se realizé
la entrega de las hojas de vida para su respectiva validacion, con el propésito de
avanzar durante la etapa de formalizacién contractual. La aprobacion de dichas
hojas de vida fue notificada durante la reunidon de entendimiento del contrato, llevada
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a cabo el 19 de marzo de 2025. A continuacion, se relacionan los perfiles aprobados

para la ejecucion del contrato No. 1515 de 2025.

No. | CANT. ROL DEDICACION NOMBRE DEL PROFESIONAL
1 1 Gerente del Proyecto 100% Amanda Sanchez Calderén
2 1 Microbidlogo 50% Natali Ramirez Rodriguez
3 1 Conservador 50% Jimena Urefa
4 1 Archivista 100% Andrea Gualtero Villalba
5 2 Archivista 100% Victor Manuel Aponte Lépez
6 1 Ingeniero Industrial 100% Brian Steven Gonzalez
7 1 Ingeniero de Sistemas 100% John Bautista Olaya
8 1 Lider de Calidad 100% Claudia Patricia Romero
9 2 Lider de Calidad 100% Ana Maria Poveda

Cuadro No. 5. Perfiles avalados.

~ INFORME Y VALIDACION DE LA BODEGA DEL CONTRATISTA.

A fecha de corte del presente informe se han realizado 2 visitas a la bodega de la
contratista ubicada en la direccion carrera 68 d N° 13 - 67, Barrio Montevideo -

Bogota D.C.

No. DE

VISITA ENCARGADO SNR

FECHA

RESULTADO

e Carlos Andrés
Mufioz Patifo.

e Rodrigo José Cruz

Ordofiez

Myriam Alejandra

Montafo Bonilla

e  Maria Alejandra
Garavito Posada

e Edwin Torres

1 26/03/2025 o

En atencion al informe de bodega remitido por el
contratista el dia 17 de marzo de 2025, la supervision
del contrato procedié a realizar una visita técnica
presencial a las instalaciones reportadas, con el
proposito de verificar las condiciones fisicas,
logisticas y de seguridad de la bodega destinada
para el almacenamiento y manejo de los documentos
objeto del contrato. Esta inspeccién tuvo como
finalidad constatar el cumplimiento de los
requerimientos establecidos en el anexo técnico del
contrato, asi como asegurar que el espacio cuente
con las condiciones adecuadas para la
conservacion, integridad y custodia de la
documentacién durante el desarrollo del proceso
contractual.

Pendiente: Realizar ajustes en la delimitacion de
cada una de las areas destinadas para la ejecucion
del contrato, instalacion de biométrico para tener
control del personal que ingresa y sale de las areas
técnicas.

e Carlos Andrés
Mufoz Patino.

e Rodrigo José
Cruz Ordofiez

2 03/05/2025

Se llevé a cabo una segunda visita técnica con el
proposito de verificar los ajustes solicitados durante
la inspeccion realizada el 26 de abril de 2025. Como
resultado de esta revision, se evidencid la no
instalacion del sistema biométrico, motivo por el cual
se solicito al contratista la actualizacion del informe
de bodega, incluyendo la delimitacion de las areas
de trabajo (Imagenes) y la instalacion del
mencionado sistema de control de acceso.
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No. DE

VISITA FECHA ENCARGADO SNR RESULTADO

En atencidén a dicha solicitud, el contratista remitié un
nuevo informe de bodega el 9 de mayo de 2025, y el
lider del contrato notificé la instalacion del sistema
biométrico. No obstante, en la versién mas reciente
del informe no se evidenci® de manera clara la
implementacion de este elemento.

Adicionalmente, se solicito al contratista un ajuste en
el area destinada para la supervisidn, debido a que
el espacio asignado inicialmente no cumplia con las
condiciones requeridas. Estos ajustes fueron
atendidos de forma inmediata por parte del
proveedor, quien posteriormente remiti® un nuevo
informe el 19 de mayo de 2025, en el cual se
constata el cumplimiento de las observaciones
realizadas por la supervisién, conforme a los
requerimientos establecidos en el contrato.

Cuadro No. 6. Relacién de visitas validacion de bodegas.

- DOCUMENTOS METODOLOGIA PMI Y CRONOGRAMA DE TRABAJO.

En el marco de la ejecucién del Contrato No. 1515 de 2025, el contratista formalizé
la entrega de los documentos referenciados mediante correo electronico enviada el
28 de marzo de 2025. No obstante, debido al incumplimiento de las fechas
establecidas para el alistamiento, a las inconsistencias en la entrega de productos
para control de calidad y a las novedades surgidas durante la ejecucién, en la
Reunién de Seguimiento No. 5 se solicito la actualizacion de dichos documentos. A
la fecha de corte del presente informe, el ajuste requerido no ha sido remitido por el
contratista.

3.2ALISTAMIENTO EN LAS ORIP.
En esta fase se ejecutaron las actividades que se relacionan a continuacion:
- VISITAS TECNICAS DE RECONOCIMIENTO.

Las visitas de reconocimiento se realizan con el propodsito de verificar las
condiciones fisicas y técnicas de las ORIP, asi como de efectuar una revision
preliminar de la documentacién, con el fin de planificar de manera adecuada las
actividades contractuales, identificar posibles riesgos que puedan afectar su
ejecucidn y garantizar que los recursos y medios necesarios para la intervenciéon
estén disponibles y en condiciones éptimas. Adicionalmente, estas visitas permiten
establecer un diagndstico inicial que facilite la programacion eficiente de las
actividades a desarrollar. A continuacion, se relacionan las fechas en las que se
realizaron las visitas por ORIP.
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No. ORIP FECHA ANEXO
Informe de Reconocimiento
1 Zapatoca 19 de marzo de 2025 ORIP - Zapatoca
. . Informe de Reconocimiento
2 Santa Fe de Antioquia | 19 de marzode 2025 | o5 " o2 2 'Fe de Ant.
3 Garzon 20 de marzo de 2025 | Informe de Reconocimiento
ORIP - Garzén
. Informe de Reconocimiento
4 Sibundoy 25 de marzo del 2025 ORIP - Sibundoy
. Informe de Reconocimiento
5 Neiva 19 de marzo de 2025 | o5 “Neiva
6 Villavicencio 19 de marzo de 2025 | Informe de Reconocimiento
ORIP - Villavicencio
. Informe de Reconocimiento
7 Pamplona 9 de abril de 2025 ORIP - Pamplona
. Informe de Reconocimiento
8 Santa Rosa de Cabal 11 de abril de 2025 ORIP — Santa Rosa de Cabal
Informe de Reconocimiento
9 Honda 21 de mayo del 2025 ORIP - Honda
Informe de Reconocimiento
10 La Dorada 22demayode 2025 | Hpio | 2 pDorada
. - Informe de Reconocimiento
11 Girardota 16 de julio de 2025 ORIP - Girardota
12 Manizales 15y 18 de julio de Informe de Reconocimiento
2025 ORIP — Manizales
Dogﬁg‘:&g@?‘gklp Informe de Reconocimiento
13 . 22 de octubre de 2025 | ORIP Patia del Bordo y San
Patia el Bordo y San Juan de Cesar
Juan de Cesar

Cuadro No. 7. Detalle de las Visitas de Reconocimiento.

Con lo anterior, se da cumplimiento a la realizacién de las visitas técnicas de
reconocimiento en las Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos (ORIP)
previstas dentro del alcance del contrato. Asimismo, se efectud la visita al Archivo
Central de la SNR, donde se encuentra la documentacién correspondiente a las
ORIP de Patia—El Bordo y San Juan del Cesar, la cual sera objeto de intervencion
conforme al ofrecimiento presentado por el contratista durante el proceso licitatorio
del Contrato No. 1515 de 2025.

Estas acciones permiten verificar el estado actual de la documentacion, identificar
las condiciones técnicas necesarias para la correcta ejecucion de las actividades
contractuales y garantizar que las intervenciones proyectadas se desarrollen de
acuerdo con los lineamientos establecidos, asegurando asi la adecuada
planificacién y continuidad del proyecto.

Pagina | 5
Codigo: MP - CNEA - PO -02 - FR - 04
Version: 05
Fecha: 02 - 07 - 2024

Superintendencia de Notariado y Registro
Direccion: Calle 26 N° 13 — 49 Interior 201
Bogota D.C., Colombia



&)
Superintendencia de
Notariado y Registro

- SANEAMIENTO AMBIENTAL PREVENTIVO.

A continuacién, se presentan las fechas en las que se llevé a cabo el Saneamiento
Ambiental Preventivo en cada una de las ORIP:

No. ORIP FECHA ANEXO
e Protocolo Saneamiento Ambiental
1 Santa Fe de Antioquia 25 de marzo de 2025 Preventivo ORIP_Santa Fe _de Antioquia
¢ Informe Saneamiento Ambiental
Preventivo ORIP Santa Fe de Antioquia
e Protocolo Saneamiento Ambiental
2 Zapatoca 25 de marzo de 2025 Preventivo ORIP.Zapatoca'
¢ Informe Saneamiento Ambiental
Preventivo ORIP Zapatoca
e Protocolo Saneamiento Ambiental
3 Neiva 27 de marzo de 2025 Preventivo ORIP. Neiva .
¢ Informe Saneamiento Ambiental
Preventivo ORIP Neiva
e Protocolo Saneamiento Ambiental
4 Villavicencio 31 de marzo de 2025 Preventivo ORIP Villavicencio
e Informe Saneamiento Ambiental
Preventivo ORIP Villavicencio
e Protocolo Saneamiento Ambiental
5 Sibundoy 1 de abril de 2025 Preventivo ORIP Sibundoy
e Informe Saneamiento Ambiental
Preventivo ORIP Sibundoy
e Protocolo Saneamiento Ambiental
6 Pamplona 9 de abril de 2025 Preventivo ORIP Pamplona
¢ Informe Saneamiento Ambiental
Preventivo ORIP Pamplona
e Protocolo Saneamiento Ambiental
7 Santa Rosa de Cabal 11 de abril de 2025 Preventivo ORIP_Santa Ro§a de Cabal
¢ Informe Saneamiento Ambiental
Preventivo ORIP Santa Rosa de Cabal
e Protocolo Saneamiento Ambiental
8 Garzon 22 de abril de 2025 Preventivo ORIP Garzon
e |nforme Saneamiento Ambiental
Preventivo ORIP Garzén
e Protocolo Saneamiento Ambiental
Preventivo ORIP Honda
9 Honda 26 de mayo de 2025 e Informe Saneamiento Ambiental
Preventivo ORIP Honda
e Protocolo Saneamiento Ambiental
10 La Dorada 4 de junio de 2025 Preventivo ORIP Dorada
¢ Informe Saneamiento Ambiental
Preventivo ORIP Dorada
e Protocolo Saneamiento Ambiental
11 Girardota 31 de julio de 2025 Preventivo ORIP Girardota
e Informe Saneamiento Ambiental
Preventivo ORIP Girardota
e Protocolo Saneamiento Ambiental
12 Manizales 15 de agosto de 2025 Preventivo ORIP. Mamzaleg
e Informe Saneamiento Ambiental
Preventivo ORIP Manizales

Pagina | 6

Superintendencia de Notariado y Registro
Direccion: Calle 26 N° 13 — 49 Interior 201
Bogota D.C., Colombia

Codigo: MP - CNEA - PO -02 - FR - 04
Version: 05
Fecha: 02 - 07 - 2024



Superintendencia de
Notariado y Registro

No. ORIP FECHA ANEXO

e Protocolo Saneamiento Ambiental
Preventivo Ofrecimiento: ORIP Patia del
Bordo y ORIP San Juan de Cesar

20 de octubre de 2025 | ¢ Informe Saneamiento Ambiental

Preventivo ORIP Patia del Bordo y ORIP

San Juan de Cesar (Pendiente de entrega

por resultados del laboratorio)

Cuadro No. 8. Relacion de fechas correspondientes a los saneamientos.

Archivo central
Documentacién ORIP
Patia el Bordo y San

Juan de Cesar

13

Con lo anterior, se informa que se llevo a cabo la actividad de saneamiento ambiental
preventivo en las 12 Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos (ORIP)
contempladas dentro del alcance del contrato, asi como en el Archivo Central de la
SNR, lugar donde se encuentra la documentacion correspondiente a las ORIP que
seran intervenidas como parte del ofrecimiento presentado en el proceso licitatorio. Esta
actividad constituye un paso fundamental para garantizar condiciones o6ptimas de
conservacion del acervo documental, minimizando riesgos asociados a agentes de
deterioro bioldégico y ambiental que puedan comprometer la integridad fisica y la
estabilidad a largo plazo de los documentos. Con ello, se asegura un ambiente
adecuado para la posterior ejecucion de las actividades técnicas previstas y se fortalece
la preservacion del patrimonio documental institucional.

- ALISTAMIENTO, ENTREGA Y EMBALAJE EN SITIO.

El proceso de alistamiento, entrega y embalaje se llevo a cabo en cada una de las
ORIP, donde se ejecutaron las siguientes actividades:

« Elaboracién del protocolo para las etapas de entrega, alistamiento, embalaje,
traslado y descargue.

o Instalacion de la infraestructura y habilitacién de los puestos de trabajo.

« Limpieza externa y superficial de la documentacion.

e Recepcidn, validacion y revision detallada de la documentacion, que incluyé:

Pegado de stickers con numero de matricula y numero de carpeta.

Conteo de folios.

Almacenamiento en unidades de conservacion aprobadas (bolsas).

Registro y generacion del inventario por bolsa.

Sellado con precintos de seguridad.

Grabacién audiovisual del proceso de alistamiento.

o O O O O O

Estas actividades fueron desarrolladas en cada una de las ORIP. A continuacion, se
detallan las fechas de ejecucién de las mismas.

Pagina | 7
Superintendencia de Notariado y Registro Codigo: MP - CNEA -PO -02 - FR - 04
Direccioén: Calle 26 N° 13 — 49 Interior 201 Version: 05

Bogota D.C., Colombia Fecha: 02 - 07 - 2024



&

Superintendencia de
Notariado y Registro

ORIP CON ACTIVIDADES DE ALISTAMIENTO EN EJECUCION

FECHA
No. ORIP UBICACION INICIAL FINAL
13 Patia el Bordo Archivo central SNR 21 de octubre 2025 10 de noviembre de 2025
14 San Juan de Cesar

Cuadro No. 9. Detalle de las fechas de alistamiento de las actividades de alistamiento por cada ORIP

ORIP CON ACTIVIDADES DE ALISTAMIENTO FINALIZADAS

FECHA
e eldle INICIAL FINAL
1 Santa Fe de Antioquia 26 de marzo de 2025 9 de abril de 2025
2 Zapatoca 26 de marzo de 2025 7 de abril de 2025
3 Neiva 31 de marzo de 2025 16 de mayo de 2025
4 Villavicencio 1 de abril de 2025 30 de abril de 2025
5 Santa Rosa de Cabal 21 de abril de 2025 28 de abril de 2025
6 Garzon 22 de abril de 2025 21 de mayo de 2025
7 Sibundoy 2 de abril de 2025 11 de abril de 2024
8 Pamplona 5 de mayo de 2025 3 de junio de 2025
9 Honda 27 de mayo de 2025 9 de junio de 2025
10 La Dorada 5 de junio de 2025 19 de junio de 2025
11 Girardota 31 de julio de 2025 21 de agosto de 2025
12 Manizales 25 de agosto 2025 16 de septiembre de 2025

Cuadro No. 10. Detalle de las fechas de finalizacién de las actividades de alistamiento por cada ORIP.

A continuacion, se detallan las cantidades de folios y metros lineales procesados en
cada ORIP durante las etapas de alistamiento ya finalizadas.

ML ML
No. ORIP CONTRATO TIPO DOCUMENTAL FOLIOS ML TOTAL
Matriculas 474.956 79,16
Folios M.I 29.887 6,23
1 SZ’“’?‘ Fe de 38 Ind. Alfabético de Propietario 31.231 6,51 96,42
ntioquia
Ind. Inmueble 0 0
Doc. Por incorporar 27.166 4,53
Matriculas 296.520 49,42
Folios M.I 12.570 2,62
2 Zapatoca 48 Ind. Alfabético de Propietario 24.800 517 57,21
Ind. Inmueble 0 0
Doc. Por incorporar 0 0
Matriculas 269.894 44,98
Folios M. 9.053 1,89
3 Sibundoy 71 Ind. Alfabetico de Propietario 0 0 48,19
Ind. Inmueble 0 0
Doc. Por incorporar 7.922 1,32
Matriculas 997.451 166,24
Folios M.I 23.142 4,82
4 Sa”t(a: Rosa de 100 Ind. Alfabético de Propietario | 50.316 1048 | 193,96
abal
Ind. Inmueble 0 0
Doc. Por incorporar 74.496 12,42
Villavicencio Tgrnos 3.064.999 510,83
Folios M.I 0 0
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ML ML
No. ORIP CONTRATO TIPO DOCUMENTAL FOLIOS ML TOTAL
5 405 Ind. Alfabetico de Propietario 0 0 510,83
Ind. Inmueble 0 0
Doc. Por incorporar 0 0
Matriculas 4.681.156 780,19
Folios M.| 152.973 31,87
6 Neiva 2.294 Ind. Alfabético de Propietario 216.200 45,04 |1.108,56
Ind. Inmueble 0 0
Doc. Por incorporar 1.508.738 251,46
Matriculas 1.843.625 307,14
Folios M.| 46.619 8,92
7 Garzon 495 Ind. Alfabético de Propietario 76.678 10 335,93
Ind. Inmueble 0 0
Doc. Por incorporar 17.200 2,87
Matriculas 1.175.279 195,88
Folios M.| 29.600 6,17
8 Pamplona 67 Ind. Alfabético de Propietario 0 0 202,05
Ind. Inmueble 0 0
Doc. Por incorporar 0 0
Matriculas 1.048.907 174,82
Folios M.I 24.633 5,13
9 Honda 179 Ind. Alfabético de Propietario 42.296 8,81 188,98
Ind. Inmueble 0 0
Doc. Por incorporar 0 0
Matriculas 1.240.672 206,78
Folios M.| 67.130 13,99
10 Girardota 329 Ind. Alfabético de Propietario 0 0,00 370,94
Ind. Inmueble 0 0,00
Doc. Por incorporar 901.054 150,18
Matriculas 1.240.672 206,78
Folios M.| 1.332.800 222,13
11 La Dorada 92 Ind. Alfabético de Propietario 32.933 6,86 229,20
Ind. Inmueble 0,00
Doc. Por incorporar 0,00
Matriculas 1.341.486 223,58
Folios M.|
12 Manizales - Ind. Alfabético de Propietario 449,59
Ind. Inmueble
Doc. Por incorporar 1.356.069 226,01
TOTAL 3.791,86

Cuadro No. 11. Relacién ML en proceso de alistamiento.

Nota: Es importante sefialar que, durante el desarrollo de esta actividad, puede presentarse un margen de error. Las cifras
definitivas correspondientes a cada ORIP se consolidan una vez se haya completado el diligenciamiento del Formato Unico
de Inventario Documental (En adelante -FUID).

- CARGUE, TRASLADO Y DESCARGUE DE LOS DOCUMENTOS
RELACIONADO CON LA SERIE DOCUMENTAL REGISTRO DE
MATRICULA INMOBILIARIA'. A LA BODEGA DE LA CONTRATISTA
APROBADA PARA LA EJECUCION DEL CONTRATO.

Se llevo a cabo el cargue, traslado y descargue de los documentos
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correspondientes a la serie documental Registro de Matricula Inmobiliaria, desde
las respectivas ORIP hasta la bodega aprobada para la ejecucion del contrato. Esta
actividad se desarroll6 conforme a los lineamientos establecidos en el anexo
técnico del contrato, garantizando la integridad, custodia y trazabilidad de la
documentacién durante todo el proceso logistico, con la finalidad de dar inicio
posteriormente a las actividades técnicas previstas en el marco contractual. A
continuacion, se detallan las fechas de traslado de la documentacion por cada
ORIP. Cabe aclarar que, debido al volumen documental y con el objetivo de avanzar
en las actividades programadas en la bodega del contratista, en algunas ORIP se
efectuaron traslados parciales de la documentacion.

« ORIP TRASLADADAS.

No. DE FECHA
No. ORIP TRASL. CARGUE DESCARGUE
1 Siﬁﬁ?oﬁﬁi;’e 1 9 de abril de 2025 10 de abril de 2025
2 Zapatoca 1 7 de abril de 2025 8 de abril de 2025
1 15 de abril de 2025 16 de abril de 2025
3 Neiva 2 29 de abril de 2025 30 de abril de 2025
3 8 de mayo de 2025 8 de mayo de 2025
4 19 de mayo de 2025 20 de mayo de 2025
4 Villavicencio 1 2 de mayo de 2025 3 de mayo de 2025
5 Santa Rosa de 1 28 de abril de 2025 29 de abril de 2025
Cabal 2 29 de julio de 2025 29 de julio de 2025
6 Garzon 1 13 de mayo de 2025 14 de mayo de 2025
2 21 de mayo de 2025 21 de mayo de 2025
7 Sibundoy 1 11 de abril de 2024 12 de abril de 2024
8 Pamplona 1 3 de junio de 2025 4 de junio de 2025
9 Honda 1 9 de junio de 2025 10 de junio de 2025
10 La Dorada 1 8 de agosto de 2025 9 de agosto de 2025
11 Girardota 1 21 de agosto de 2025 22 de agosto de 2025
. 1 9 de septiembre 2025 10 septiembre 2025
12 Manizales 2 16 de septiembre 2025 17 de septiembre 2025

Cuadro No. 12. Relacién de las fechas de traslados realizados.

A la fecha, se encuentra pendiente el traslado de la documentacion ubicada en el
Archivo Central de la SNR correspondiente a las ORIP de Patia el Bordo y San Juan
del Cesar. Es importante aclarar que dicha documentacién hace parte de los 186 metros
lineales ofrecidos por el contratista dentro del proceso licitatorio del contrato.

3.3PROCESOS TECNICOS.

La ejecucion de esta fase contempla una serie de etapas estructuradas que se
desarrollan de manera secuencial y complementaria, con el proposito de garantizar
una adecuada organizacion, trazabilidad y control de las actividades contractuales.
Cada una de estas etapas responde a una logica operativa previamente definida,
permitiendo avanzar progresivamente en el cumplimiento de los objetivos
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establecidos. La coordinacién entre las distintas actividades asegura la eficiencia
del proceso, minimiza posibles riesgos operativos y facilita el seguimiento técnico y
administrativo del contrato.

- ORGANIZACION DOCUMENTAL.

Esta actividad comprende un conjunto de procesos técnicos orientados a la
organizacion y preservacion de los documentos fisicos, con el fin de garantizar su
adecuada gestion, consulta y conservacion.

La clasificacion consiste en identificar y agrupar los documentos conforme a su
tipologia documental, series, subseries y funciones. Posteriormente, se realiza la
ordenacion, que implica disponer los documentos en un orden l6gico o cronolégico
dentro de cada agrupacion documental, siguiendo los criterios establecidos por las
normas archivisticas aplicables. La foliacién se lleva a cabo numerando de manera
secuencial y en el extremo superior derecho cada hoja de los documentos,
utiizando lapiz de mina negra y sin alterar el contenido original, respetando las
disposiciones del Archivo General de la Nacién o la entidad.

Los primeros auxilios documentales comprenden intervenciones minimas de
estabilizacion fisica, tales como la devoluciéon de plano, retiro de grapas o cintas
adhesivas en mal estado, y reparacion basica de documentos que presentan
rasgaduras u otras alteraciones menores, siempre respetando la integridad del
soporte y evitando técnicas invasivas. Finalmente, el retiro de material metalico
abarca la eliminacion cuidadosa de elementos como ganchos, grapas, clips u otros
sujetadores que puedan generar oxidacion o deterioro del papel con el tiempo. En
su lugar, cuando sea necesario, se utilizaran insumos archivisticos libres de acido,
como ganchos plasticos o cintas especiales (Siempre con el aval del profesional en
conservacion designado por la supervision del contrato)

Estas actividades deben ser ejecutadas por personal capacitado, bajo condiciones
ambientales controladas, y con el uso de insumos aprobados para el manejo
documental, garantizando la preservacion y disponibilidad de los documentos para
futuras etapas de gestién o conservacion.

ACTAS DE ORGANIZACION ENTREGADAS PARA CALIDAD.
A continuacion, se detallan las entregas realizadas por el contratista para revision

de calidad por parte del equipo de apoyo a la supervision en el proceso de
organizacién documental.

TIPO

No. FECHA ORIP DOCUMENTAL FOLIOS ML ESTADO
1 06/05/2025 Zapatoca FMI 12.685 2,64 Aprobado
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No. FECHA ORIP Ul FOLIOS ML ESTADO
DOCUMENTAL
2 06/05/2025 Zapatoca AR 296.474 49,41 Aprobado
3 20/05/2025 Zapatoca IP N/A N/A Rechazado
3.1 17/07/2025 Zapatoca IP 16.161 3,37 Aprobado
4 20/05/2025 Zapatoca I 8.639 1,80 Aprobado
5 20/05/2025 Santa Rosa De Cabal AR 601.434 100,24 Aprobado
6 10/06/2025 | Santa Fe De Antioquia FMI 29.859 6,22 Aprobado
7 13/06/2025 Neiva Il 106.560 22,20 Aprobado
8 13/06/2025 Neiva IP N/A N/A Rechazado
8.1 | 27/07/2025 Neiva IP 109.640 22,84 Aprobado
9 13/06/2025 Pamplona FMI 34.624 7,21 Aprobado
10 | 13/06/2025 Sibundoy FMI 8.805 1,83 Aprobado
11 13/06/2025 | Santa Fe de Antioquia 1] 8.758 1,82 Aprobado
12 13/06/2025 | Santa Fe de Antioquia IP 22.473 4,68 Aprobado
13 | 13/06/2025 | Santa Fe de Antioquia AR 502.122 83,69 Aprobado
14 | 19/06/2025 Sibundoy AR 277.816 46,30 Aprobado
15 | 08/07/2025 Pamplona AR 602.532 100,42 Aprobado
16 | 15/07/2025 Pamplona AR 574.747 95,79 Aprobado
17 | 15/07/2025 Neiva AR 361.763 60,29 Aprobado
18 | 22/07/2025 Neiva AR 1.043.929 173,99 Aprobado
19 | 29/07/2025 Neiva AR 970.179 161,70 Aprobado
20 | 01/08/2025 Villavicencio AR 931.032 155,17 Aprobado
21 11/08/2025 Garzon FMI 46.619 9,71 Aprobado
22 | 11/08/2025 Honda FMI 25.942 5,40 Aprobado
23 | 11/08/2025 Neiva AR 870.546 145,09 Aprobado
24 | 11/08/2025 Garzon FMI N/A N/A Rechazado
24.1 | 25/08/2025 Garzén FMI 56.594 11,79 Aprobado
25 | 11/08/2025 Garzén Il N/A N/A Rechazado
25.1 | 22/08/2025 Garzon Il 20.084 4,18 Aprobado
26 | 19/08/2025 Neiva AR 673.552 112,26 Aprobado
27 | 20/08/2025 Honda Il 4.185 0,87 Aprobado
28 | 20/08/2025 Honda IP 38.111 7,94 Aprobado
29 | 25/08/2025 Neiva FMI N/A N/A Rechazado
29.1 | 09/09/2025 Neiva FMI 117.119 24,40 Aprobado
30 | 25/08/2025 Neiva AR 570.202 95,03 Aprobado
31 | 01/09/2025 Neiva AR 1.744.257 290,71 Aprobado
32 | 04/09/2025 Santa rosa de cabal FMI 23.142 4,82 Aprobado
33 | 04/09/2025 Villavicencio AR 1.041.869 173,64 Aprobado
34 16/09/2025 Girardota FMI 63.826 13,30 Aprobado
35 | 16/09/2002 Honda AR 1.050.240 175,04 Aprobado
36 | 22/09/2025 Santa rosa de cabal AR 469.356 78,23 Aprobado
37 | 02/10/2025 Villavicencio AR 1.092.098 182,02 Aprobado
38 | 14/10/2025 Girardota AR 726.752 121,13 Aprobado
39 | 21/10/2025 Girardota AR 1.402.359 233,73 Aprobado
40 | 30/10/2025 Santa Rosa de Cabal IP 39.396 8,21 En Revisién
41 30/10/2025 Santa Rosa de Cabal 1] 10.920 2,28 Aprobado
TOTAL 16.607.401 | 2.801,39
TOTAL ML APROBADOS 2.793,18
Cuadro No. 13. Reporte lotes en verificacion de Calidad en organizacion.
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- DIGITALIZACION, TIPIFICACION E INDEXACION.

Esta actividad comprende el proceso de conversion de documentos fisicos a
formato digital, garantizando la integridad, legibilidad y calidad de las imagenes
resultantes. La digitalizacion debe realizarse utilizando escaneres que cumplan con
los estandares técnicos establecidos para la captura de imagenes en alta
resolucion, asegurando una reproduccion fiel del documento original.

Una vez digitalizados, los archivos deben generarse y entregarse en dos formatos:
PDF (para consulta y visualizacién) y TIFF (para conservacién y archivo, dado su
caracter no compresivo y su alta fidelidad). Cada imagen debera ser nombrada
conforme a la estructura de identificacion definida en los lineamientos técnicos del
contrato.

Adicionalmente, se deberan aplicar controles de calidad que incluyan la verificacion
de cortes, rotacion, alineacion, y la ausencia de paginas ilegibles, borrosas o con
defectos. Los archivos deben organizarse en medios digitales (discos duros,
unidades USB u otro soporte definido) siguiendo un esquema de carpetas que
facilite la trazabilidad documental y el acceso eficiente a la informacion.

La entrega final debera incluir un inventario digital que relacione los documentos
procesados, especificando su ubicacién, el numero de imagenes por documento y
el formato correspondiente, conforme a los lineamientos del anexo técnico.

ACTAS DE DIGITALIZACION ENTREGADAS PARA CALIDAD.
A continuacion, se detallan las entregas realizadas por el contratista para revision

de calidad por parte del equipo de apoyo a la supervision en el proceso de
digitalizacion documental.

TIPO
No. FECHA ORIP DOCUMENTAL FOLIOS ML ESTADO
1 24/06/2025 Zapatoca FMI 12.684 2,64 Aprobado
2 24/06/2025 Zapatoca AR N/A N/A Rechazado
21 23/07/2025 Zapatoca AR 306.802 51,13 Aprobado
3 10/07/2025 Santa Fe de Antioquia FMI 29.859 6,22 Aprobado
4 15/07/2025 Santa Rosa de Cabal AR 607.531 101,26 Aprobado
5 22/07/2025 Pamplona FMI 36.476 7,60 Aprobado
7 25/07/2025 Sibundoy FMI 8.925 1,86 Aprobado
8 30/07/2025 Santa Fe de Antioquia AR N/A N/A Rechazado
8.1 30/07/2025 Santa Fe de Antioquia AR 520.367 86,73 Aprobado
9 31/07/2025 Sibundoy AR N/A N/A Rechazado
9.1 20/08/2025 Sibundoy AR 278.317 46,39 Aprobado
10 07/08/2025 Pamplona AR N/A N/A Rechazado
10.1 28/08/2025 Pamplona AR 630.379 105,06 Aprobado
11 14/08/2025 Pamplona AR 541.949 90,32 Aprobado
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TIPO
No. FECHA ORIP DOCUMENTAL FOLIOS ML ESTADO
12 19/08/2025 Santa fe de Antioquia Il N/A N/A Rechazado
12.1 19/08/2025 Santa fe de Antioquia Il 8.733 1,82 Aprobado
13 22/08/2025 Neiva AR N/A N/A Rechazado
13.1 02/09/2025 Neiva AR 386.866 64,48 Aprobado
14 09/09/2025 Neiva AR 1.947.523 324,59 Aprobado
15 17/09/2025 Zapatoca P N/A N/A Rechazado
15.1 15/10/2025 Zapatoca IP 15.973 3,33 Aprobado
16 22/09/2025 Honda FMI 25.946 5,41 Aprobado
17 22/09/2025 Neiva AR 1.460.775 243,46 Aprobado
18 22/09/2025 Villavicencio AR 1.109.982 164,59 Aprobado
19 03/10/2025 Neiva AR 1.405.567 234,26 Aprobado
20 06/10/2025 Neiva AR 1.037.065 172,84 Aprobado
21 10/10/2025 Honda Il N/A N/A Rechazado
21.1 10/10/2025 Honda Il 4.187 0,87 Aprobado
22 10/10/2025 Santa Fe de Antioquia IP 22.267 4,64 Rechazado
23 14/10/2025 Villavicencio AR 1.092.441 182,07 Rechazado
24 21/10/2025 Honda AR N/A N/A Rechazado
241 04/11/2025 Honda AR 1.050.240 175,04 En Revision
25 27/10/2025 Santa Rosa de Cabal FMI 24.294 5,06 Aprobado
26 27/10/2025 Santa Rosa de Cabal AR N/A N/A Rechazado
26.1 27/10/2025 Santa Rosa de Cabal AR 467.350 77,89 Rechazado
27 31/10/2025 Villavicencio AR 1.020.960 170,16 En Revision
TOTAL 14.053.458 2.329,72
TOTAL ML APROBADOS 1.719,92

Cuadro No. 14. Reporte lotes en verificaciéon de Calidad en digitalizacion.

PRODUCTO TERMINADO - DIGITAL.

Esta actividad comprende un conjunto de acciones orientadas a garantizar el
adecuado control, registro y organizacion fisica de los documentos intervenidos. En
primer lugar, se contempla la elaboracion y entrega de la Hoja de Control, la cual
detalla la documentacion y tramites registrados en cada una de las matriculas.
Asimismo, se debe diligenciar el Formato Unico de Inventario Documental (FUID),
instrumento fundamental que permite la sistematizacion de la informacion contenida
en los archivos, facilitando su identificacion, recuperacién y trazabilidad en el marco
de los procesos de gestion documental.

De igual forma, se realiza el re-almacenamiento de cajas y carpetas, reorganizando
fisicamente los documentos de acuerdo con su clasificacién, ordenacion y estado
de conservacion, en condiciones adecuadas para su preservacion. Finalmente, se
lleva a cabo la rotulacién precisa de las cajas y carpetas, utilizando etiquetas
normalizadas que contengan los datos minimos requeridos (serie, subserie, rango
de fechas, cddigo, entre otros), lo cual permite su rapida identificacion y facilita su
posterior localizacion dentro del sistema de archivo.
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ACTAS DE PRODUCTO TERMINADO DIGITAL ENTREGADAS PARA CALIDAD.

A continuacion, se relacionan las entregas realizadas por parte del contratista, las
cuales fueron remitidas para revision de calidad por el equipo de apoyo a la
supervision, en el marco del proceso correspondiente a producto terminado digital.
Es importante aclarar que las actividades asociadas al realmacenamiento fisico, asi
como la impresion y colocacion de rétulos y FUID, se ejecutaran conforme a los
tiempos y condiciones establecidos en el cronograma y el plan de trabajo aprobado
para la ejecucion del contrato.

TIPO
No. FECHA ORIP DOCUMENTAL FOLIOS ML ESTADO
1 24/06/2025 Zapatoca FMI 12.684 2,64 Aprobado
2 24/06/2025 Zapatoca AR N/A N/A Rechazado
2.1 | 23/07/2025 Zapatoca AR 306.802 51,13 Aprobado
3 10/07/2025 | Santa Fe de Antioquia FMI 29.859 6,22 Aprobado
4 15/07/2025 | Santa Rosa de Cabal AR 607.531 101,26 Aprobado
5 22/07/2025 Pamplona FMI 36.476 7,60 Aprobado
7 25/07/2025 Sibundoy FMI 8.925 1,86 Aprobado
8 30/07/2025 | Santa Fe de Antioquia AR N/A N/A Rechazado
8.1 | 30/07/2025 | Santa Fe de Antioquia AR 520.367 86,73 Aprobado
9 31/07/2025 Sibundoy AR N/A N/A Rechazado
9.1 | 20/08/2025 Sibundoy AR 278.317 46,39 Aprobado
10 | 07/08/2025 Pamplona AR N/A N/A Rechazado
10.1 | 28/08/2025 Pamplona AR 630.379 105,06 Aprobado
11 14/08/2025 Pamplona AR 541.949 90,32 Aprobado
12 19/08/2025 | Santa fe de Antioquia Il N/A N/A Rechazado
12.1 | 19/08/2025 | Santa fe de Antioquia Il 8.733 1,82 Aprobado
13 | 22/08/2025 Neiva AR N/A N/A Rechazado
13.1 | 02/09/2025 Neiva AR 386.866 64,48 Aprobado
14 | 09/09/2025 Neiva AR 1.947.523 324,59 Aprobado
15 17/09/2025 Zapatoca IP N/A N/A Rechazado
15.1 | 15/10/2025 Zapatoca IP 15.973 3,33 Aprobado
16 | 22/09/2025 Honda FMI 25.946 5,41 Aprobado
17 | 22/09/2025 Neiva AR 1.460.775 243,46 Aprobado
18 | 22/09/2025 Villavicencio AR 1.109.982 164,59 Aprobado
19 | 03/10/2025 Neiva AR 1.405.567 234,26 Aprobado
20 | 06/10/2025 Neiva AR 1.037.065 172,84 Aprobado
21 10/10/2025 Honda Il N/A N/A Rechazado
21.1 | 10/10/2025 Honda Il 4.187 0,87 Aprobado
22 10/10/2025 | Santa Fe de Antioquia P 22.267 4,64 Rechazado
23 | 14/10/2025 Villavicencio AR 1.092.441 182,07 Rechazado
24 21/10/2025 Honda AR N/A N/A Rechazado
24.1 | 04/11/2025 Honda AR 1.050.240 175,04 En Revision
25 27/10/2025 | Santa Rosa de Cabal FMI 24.294 5,06 Aprobado
26 27/10/2025 | Santa Rosa de Cabal AR N/A N/A Rechazado
26.1 | 27/10/2025 | Santa Rosa de Cabal AR 467.350 77,89 Rechazado
27 | 31/10/2025 Villavicencio AR 1.020.960 170,16 En Revision
TOTAL 14.053.458 2.329,72
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TIPO
No. FECHA ORIP DOCUMENTAL FOLIOS ML ESTADO
TOTAL ML APROBADOS 1.719,92

Cuadro No. 15. Reporte lotes en verificacion de Calidad en digitalizacion.

3.4DISCOS Y TRASLADO A BODEGA FUNZA.
- DISCOS DUROS.

Este proceso contempla la entrega formal de la informacién resultante de la
intervencion documental, tanto en formato estructurado (bases de datos,
inventarios, metadatos) como no estructurado (documentos e imagenes
digitalizadas en formato PDF o TIFF). La informacién debera ser entregada en
discos duros fisicos por cada Oficina de Registro de Instrumentos Publicos (ORIP),
garantizando la correcta identificacion, integridad de los datos y cumplimiento de
las especificaciones técnicas y de seguridad establecidas por la SNR. Cada disco
duro debera estar rotulado y acompafnado de un inventario digital detallado que
relacione los archivos contenidos y su correspondencia con la documentacion fisica
intervenida.

A la fecha, no se registra avance en la entrega de discos, dado que estos se
entregan una vez finalizados los procesos técnicos en las ORIP (ltem 3.3).

- TRASLADO A LA BODEGA DE ARCHIVO CENTRAL DE LA SNR.

Una vez finalizada la ejecucién del contrato, el contratista debera garantizar el
traslado de la documentacion intervenida a la bodega de la Superintendencia de
Notariado y Registro (SNR), cumpliendo con los protocolos establecidos para el
cargue, traslado y descargue de la documentacion intervenida.

A la fecha, no se han registrado traslados al Archivo Central de la SNR, ya
que esta actividad se ejecuta por ORIP completa una vez concluidos los
procesos técnicos, conforme a lo establecido en el item 3.3.

3.5CIERRE DEL PROYECTO.
- INFORMES FINALES.
Los informes finales por ORIP presentan de manera detallada las actividades

realizadas en el marco de la ejecucidn contractual. A la fecha, el contrato continua
en desarrollo, con todas las ORIP en proceso de intervencion.
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4. RELACION DE REUNIONES.

Durante el mes de mayo, la supervisién del contrato, junto con su equipo de apoyo,
llevd a cabo una reunion de entendimiento contractual con el contratista, con el
proposito de unificar criterios y esclarecer aspectos operativos y conceptuales
relevantes para la correcta ejecucion del contrato. En el marco de dicho encuentro,
se enfatiz6 la importancia de contar con un cronograma de trabajo formalizado, que
detalle de manera precisa las actividades, plazos y responsables. Esta solicitud
tuvo como objetivo facilitar el seguimiento técnico por parte de la supervision, asi

como verificar el

cumplimiento de

los hitos y obligaciones contractuales

establecidos, en aras de garantizar el adecuado desarrollo del proyecto conforme
a los términos contractuales.

No. FECHA TIPO DE REUNION TIPO DE REUNION | MODALIDAD
19 de marzo Entendimiento técnico I .
1 de 2025 contrato - Anexo Entendimiento Presencial
Presentacion novedades en Visitas de .
2 20/03/2025 visitas de reconocimiento reconocimiento Virtual
3 7/04/2025 Mesa técnica organizacién Organizacion Presencial
4 15/04/2025 | Mesa técnica organizacion Organizacion Presencial
5 29/04/2025 | Mesa técnica organizacion Organizacion Presencial
6 05/05/2025 Segwmlen':tlc()) dflel Contrato Seguimiento Presencial
7 07/05/2025 | Mesa técnica organizacion Organizacion Presencial
8 14/05/2025 | Mesa técnica organizacion Organizacion Presencial
9 | 21/05/2005 | Seguimiento del Contrato Seguimiento Presencial
10 22/05/2025 | Mesa técnica organizacion Organizacion Presencial
11 26/05/2025 | Mesa técnica organizacion Organizacion Presencial
12 3/06/2026 Segwmlen’:tl% dg | Contrato Seguimiento Presencial
Mesa técnica y
13 13/06/2025 | presentacion de bodega No. Organizacion Virtual
2
14 | 17/06/2025 Seg“imie”&% dj' Contrato Seguimiento Presencial
Mesa técnica alistamiento . . )
15 19/06/2025 ORIP La Dorada Alistamiento Virtual
16 2/07/2025 Segwmlen&% d5e | Contrato Seguimiento Presencial
17 10/07/2025 Mesa técnica organizacion Organizacion Presencial
18 15/07/2025 Segu'm'en&% dg | Contrato Seguimiento Presencial
18 21/07/2025 | Mesa técnica organizacion Organizacion Presencial
19 22/07/2025 | Mesa técnica organizacion Organizacion Presencial
20 28/07/2025 | Mesa técnica digitalizacion Digitalizacion Virtual
21 | 29/07/2025 Seg“'m'e”,fl% d;" Contrato Seguimiento Presencial
22 31/07/2025 Seguimiento contrato Seguimiento Presencial
23 5/08/2025 Mesa técnica digitalizacion Digitalizacion Presencial
24 14/08/2025 Seguimiento contrato Seguimiento Presencial
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No. FECHA TIPO DE REUNION TIPO DE REUNION | MODALIDAD
25 | 26/08/2025 | Seguimiento del Contrato Seguimiento Presencial
26 | 5/09/2025 | Mesa Técnica Novedades | Organizaciony Presencial
Operativas digitalizacién
27 | 9/09/2025 Seg“'m'e’,:ltg % Contrato Seguimiento Presencial
28 17/09/2025 | Mesa técnica digitalizacion Digitalizacion Virtual
29 | 23/09/2025 Seg“'m'eﬂtg Oﬁ' Contrato Seguimiento Presencial
Mesa Técnica Producto Producto .
30 6/10/2025 Terminado Terminado Presencial
31 7/10/2025 Seguimiento contrato Seguimiento Presencial
32 10/10/2025 Revision cronograma Plan de trabajo Presencial
33 14/10/2025 | Mesa técnica digitalizacion Digitalizacion Virtual
34 15/10/2025 Seguimiento contrato Seguimiento Presencial
35 20/10/2025 | Mesa técnica digitalizacion Digitalizacién Virtual
36 21/10/2025 Seguimiento contrato Seguimiento Presencial
37 27/10/2025 Seguimiento Interno Seguimiento Presencial
38 28/10/2025 Seguimiento contrato Seguimiento Presencial
Cuadro No. 15. Relacion de reuniones.
5. AVANCE TECNICO.
ML CONTRATO| 3.975
- % Por % DE
No.| ACTIVIDAD PORCENTAJE Actividad Actividad AVANCE AVANCE
Etapa Inicial - Hojas de Vida 0,8% 9 0,8%
1 Alspe_ctos para 2,5% Presentacion de la Bodega 0,8% 2 0,8%
a ejecucion
del contrato Presentacion PMI 0,8% 2 0,8%
Visita de Reconocimiento 2,1% 12 2,1%
Saneamiento 2,1% 12 2,1%
. Limpieza Superficial 2,1% 3.791,86 2,0%
Saneamiento -
2 | Alistamiento - 15% Conteo de Folios 2,1% 3.791,86 2,0%
Traslado Inventario 2,1% 3.791,86 2,0%
Embalaje 2,1% 3.791,86 2,0%
Traslado 2,1% 3.792,94 2,0%
Organizacion 21,7% 2.793,18 15,2%
3 A:!ivi{iades 65% Digitalizacién e Indexacién | 21,7% 1.719,92 9,4%
écnicas - -
Prod. Terminado (Cajas o o
Inventario) 21,7% 48,28 0,3%
Discos y Traslado a Bodega Funza 7,5% 0 0,0%
4 Traslado a 15%
Bodega Funza Discos 7.5% 0 0,0%
Cierre del o o o
5 Proyecto 2,5% Informes Finales 2,5% 0 0,0%
TOTAL 41,9%
Cuadro No. 16. Avance Técnico del Contrato.
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En consecuencia, el Contrato No. 1515 de 2025, suscrito entre la Superintendencia
de Notariado y Registro y el contratista Consorcio Soluciones BPO SNR 2025,
presenta un avance técnico del 41,9% al corte del 31 de octubre de 2025.

6. AVANCE FINANCIERO.

A la fecha, se han radicado tercer (3) facturas correspondientes al 15% del valor
total del Contrato No. 1515 de 2025. Sin embargo, teniendo en cuenta el estado de
pago y el tramite presupuestal a la fecha de corte del presente informe, el avance
financiero del contrato corresponde al 15%. A continuacion, se detallan estos
aspectos en el Cuadro No. 17.

Porc. De
No. Radicado ll;ec!\a il Valor Pf,’"" avance Comentario
adicado (%) final
Pago de la factura
1 SNR2025ER-135705-2 | 4/06/2025 $ 533.461.266,9 5% 5% efectuada en el mes
de agosto
Pago de la factura
2 SNR2025ER-135696-2 | 4/06/2025 $ 533.461.266,9 5% 5% efectuada en el mes
de agosto
Pago de la factura
3 SNR2025ER-219905-2 | 24/09/2025 | $533.461.266,9 5% 5% efectuada en el mes
de octubre
Total $1.600.383.800,7 | 15% 15%

Cuadro No. 17. Avance Financiero.

7. CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATO.

o Clausula Octava: Obligaciones Generales Del Contratista. Minuta Del Contrata
Se evidencia un presunto incumplimiento segun lo establecido en la "CLAUSULA
OCTAVA

Obligaciones Generales del Contratista, en particular el numeral 4, el cual dispone
como. obligacion: "Adelantar entregas a la supervision desde el tercer mes hasta el
noveno mes, en todos los procesos técnicos del anexo técnico para la agrupacion
N.° 1y 2, correspondiente a 542 ML* (Subrayado fuera del texto).

La entrega correspondiente para dar cumplimiento a la obligacién contractual debio
efectuarse el 13 de octubre de 2025 y deberia tener un acumulado de 2.710 ML en
producto terminado. La no realizacion de dicha entrega en los términos establecidos
evidencia un incumplimiento contractual que afecta de manera directa la planeacién
del contrato, en la medida en que, a la fecha, no se ha recibido la totalidad de los
metros lineales que debian ser intervenidos por el contratista, lo cual compromete
el cumplimiento de los plazos establecidos para la ejecucion del objeto contractual.
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Que para el mes reportado (octubre) se tiene un avance 2.793,18 ML en el proceso
de organizacion, proceso de digitalizacion e indexacion se tiene un avance del
1719,92 ML y en producto terminado se tiene 48,28 ML lo que corresponde al
41,9%, una vez validada este avance con el que deberia llevar el contrato se
identifica una diferencia del 26,27%

* Clausula Novena: - Obligaciones Especificas Del Contratista. Minuta Del
Contrato.

A la fecha, se evidencia por parte del contratista un incumplimiento o cumplimiento
parcial de lo establecido en la clausula novena de la minuta del contrato,
especificamente en lo relacionado con la obligacién contenida en el numeral 2.
Dicha obligacion establece expresamente la entrega del cronograma de trabajo,
acompanado de los planes con tiempos y movimientos para la ejecucion de cada
una de las fases de intervencion, en concordancia con las fases definidas para cada
agrupacion.

Este incumplimiento obedece a la no presentacion oportuna del cronograma
requerido, a pesar de haber sido solicitado formalmente por la supervision del
contrato. No obstante, es importante destacar que el contratista realizé la entrega
del Cronograma de Actividades, version 8, el pasado 6 de octubre de 2025, y el 14
de octubre presentd un alcance en el cual se ajustaron los siguientes aspectos:
cantidades entregadas con corte al 10 de octubre, fechas de entrega en dias habiles
y cantidades totales de entrega, relacionando la totalidad de los metros lineales
incluidos en el ofrecimiento dentro de todas las actividades.

Sin embargo, dicho documento no cumple con los tiempos establecidos, de
conformidad con las entregas previstas en la Clausula Octava, numeral 4, del
contrato.

7. NOVEDADES DURANTE LA EJECUCION.

e Estado de digitalizacion.

Los lotes de digitalizacion presentan una normalizacion en las imagenes; sin
embargo, se han identificado novedades en la hoja de control y en el FUID, lo
cual afecta la metadata del proceso.

e En la reunion de seguimiento realizada el 14 de agosto de 2025, la supervision
del contrato reitero6 la solicitud de dar cumplimiento a lo dispuesto en el numeral
1.2 Validacién de bodega del contratista del Anexo Técnico, en el cual se
establece que los procesos técnicos de organizacion y digitalizacion deben
desarrollarse en una bodega propuesta por el contratista. En este sentido, el
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Consorcio Soluciones BPO SNR 2025 debe gestionar la consecucién de una
bodega que reuna las condiciones necesarias para almacenar e intervenir 3.975
ML de documentacion de Antecedentes Registrales. Sin embargo, a la fecha no
se evidencia cumplimiento de este requerimiento, motivo por el cual se solicitd
al contratista informar el estado de las gestiones adelantadas para atender lo
instruido por la supervision del contrato.

Mediante correo electronico del 29 de agosto de 2025, la supervision solicitd al
contratista remitir informacién relacionada con el reporte por presunto
incumplimiento de la clausula octava, numeral 4, del Contrato No. 1515 de 2025.

Mediante correo electronico del 22 de septiembre de 2025, la supervision solicitd
al contratista remitir informacién relacionada con el reporte por presunto
incumplimiento de la clausula octava, numeral 4, del Contrato No. 1515 de 2025.
Lo anterior, en atencién a la verificacion de la ejecucién contractual con corte al
13 de septiembre de 2025, ya que se evidencia un retraso sustancial en el
cumplimiento de las metas establecidas para el Contrato 1515 de 2025, el cual
alcanza unicamente un 33,7 % de avance total frente al 54,54 % proyectado.
Dicho porcentaje se distribuye asi: 2,5 % en la etapa inicial, 14,5 % en
saneamiento, alistamiento y traslado, 11,9 % en organizacién documental
(2.175,83 ML) y 4,9 % en digitalizacion e indexacion (889,89 ML). Este rezago
en la ejecucion evidencia incumplimientos en el cronograma establecido,
comprometiendo el ritmo esperado para el logro de los 2.168 ML pactados
contractualmente, lo que amerita acciones correctivas inmediatas para
garantizar el cumplimiento de las obligaciones contractuales.

Mediante correo electronico del 7 de septiembre de 2025, se realizo el aval a la
hoja de vida del perfil de profesional archivista del contrato 1515 de 2025
Consorcio Soluciones BPO.

Mediante correo electronico del 21 de octubre de 2025, la supervision solicito al
contratista remitir informacion relacionada con el reporte por presunto
incumplimiento de la clausula octava, numeral 4, del Contrato No. 1515 de 2025.
Lo anterior, en atencion a la verificacidon de la ejecucién contractual con corte al
13 de octubre de 2025, ya que se evidencia un retraso sustancial en el
cumplimiento de las metas establecidas para el Contrato 1515 de 2025, el cual
alcanza unicamente un 38,9 % de avance total frente al 68,17 % proyectado.
Dicho porcentaje se distribuye asi: 2,5 % en la etapa inicial, 14,5 % en
saneamiento, alistamiento y traslado, 13,3 % en organizacion documental (2.436
ML), 8,4 % en digitalizacion e indexacién (1539,42 ML) y 0,3% de producto
terminado. Este rezago en la ejecucion evidencia incumplimientos en el
cronograma establecido, comprometiendo el ritmo esperado para el logro de los
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2.710 ML pactados contractualmente, lo que amerita acciones correctivas
inmediatas para garantizar el cumplimiento de las obligaciones contractuales.

8. FIRMAS

En constancia de lo anterior firma la supervisora del contrato.

JOHANNA REA RODRIGUEZ HERRERA
Supervisora del Contrato No. 1515 de 2025

Elaboro: Daniel Rincén Hemandez - Profesional Especializado Tipo C QTS
Reviso y aprobé: Edwin Fernando Torres Urbano — Profesional Especializado Tipo A

Daniel Rincon Hernandez - Profesional Especializado Tipo C "\—%‘UM‘“&*‘

Carol Vanessa Camacho Martinez — Profesional Especializado Ti_po DZ/KZ //
Carlos Andrés Mufioz Patifio — Profesional Especializado Tipo E '
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