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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO 

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

Barranquilla, noviembre de 2025 
 
 

Señor(a) 
VERA JUDITH IBAÑEZ DE JURE 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 7302389 
Almacén 
Barranquilla 

 
 
 
 
 
 

Asunto: Informe mensual de ejecución 
contractual Mes noviembre del año 
2025 

 

Referencia: No 7302389 del año 2025 
 
 
 

HECTOR ANDRES PADILLA MARTINEZ, identificado con la cédula de ciudadanía No. 

1.001.874.680 de Barranquilla, en mi calidad de Contratista del SENA, en Almacén, en 

cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación, 

presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro. 

Valor y forma de Pago: b). un pago correspondiente al mes de noviembre de 2025 por valor 

de (3.000.000). Los honorarios serán pagados por el SENA al contratista de acuerdo con el 

cronograma definido por la Dirección Administrativa y Financiera de la Dirección General, 

en la cuenta de Ahorros No. 769-205543-06 Bancolombia, cuyo titular es el Contratista. 

Plazo: Será hasta el 31 de Diciembre de 2025. 
 

OBJETO: Prestar los servicios profesionales de carácter temporal para apoyar la toma, 

depuración, organización, registro y control de inventarios del Centro COLOMBO 

ALEMAN. 
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Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones específicas del contrato, dentro del 

siguiente cuadro) 

 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Apoyo al almacén e 
inventarios. 

Apoyar logísticamente 
las acciones pertinentes 
al Centro Industrial y 
Aviación, almacén 
Regional Atlántico. 

Actas y documentos 
de soporte de 
almacén. 

2 Salida de bienes. Bienes tanto de 
consumo como 
devolutivos nuevos en 
sistema SACB. 

Notas de salidas. 

3 Traspasos de bienes. Gestionar las solicitudes 
de traspaso de bienes 
entre cuentadantes. 

Transacciones de 
traspaso. 

4 Reintegros de bienes. Gestionar las solicitudes 
de reintegros de bienes 
solicitadas por los 
cuentadantes. 

Transacciones de 
reintegro. 

5 Atender oportunamente los 

requerimientos que haga el 

supervisor del contrato y 

presentar informes mensuales 

de la ejecución del contrato. 

Apoyar el proceso de compra 

de elementos y contratación 

administrativa del Centro. 

Apoyar en el archivo de 

documentos relacionados con 

el proceso de gestión 

contractual en el Grupo de 

Apoyo Administrativo Mixto. 

Apoyar en la radicación de 

documentos relacionados con 

Atención oportuna de los 

supervisores de los 

contratos adjudicados en 

la plataforma SECOP II. 

Archivar oportunamente 

los documentos 

necesarios que se cargan 

en la plataforma SECOP 

II, según las circulares 

establecidas. Radicar 

oportunamente los 

documentos relacionados 

con el proceso 

contractual. Realizar 

analizar y comprobar las 

actas de liquidación de 

Etapa Pre- 
Contractual y 
Contractual 
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actividades del proceso 

contractual en diferentes 

dependencias. Realizar 

actividades asistenciales 

afines al objeto contractual. 

Apoyar en el fotocopiado de 

documentos relacionados con 

el proceso contractual. 

Archivo de documentos 

soporte de pagos. 

Digitalización de los 

documentos contractuales 

para publicación en el 

SECOP Apoyo en la 

elaboración de los estados 

celebrados para publicación 

en el SECOP. 

los contratos quedando 

paz y salvo con los 

contratistas. Apoyar las 

reuniones virtuales de 

planeación. Apoyar en los 

procesos de contratación 

en la plataforma 

transaccional SECOP II. 

Apoyar con la revisión de 

las cuentas de cobro y 

facturas subidas a la 

plataforma SECOP II por 

los proveedores. Elaborar 

análisis de mercados del 

sistema de compras y 

contratación pública. 

 

A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe 

en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se 

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada 

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor. 

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los 

cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual. 
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ITE 
M 

No DE LA 
ORDEN DE 
VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENT 

O INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENT 

O FINAL 
     

 

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a 

la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente 

informe de ejecución contractual. 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos 
enunciados como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y 

los desplazamientos realizados y el No. 9494051329 de la planilla, operador y 

periodo. (Decreto Ley 2106 de 2019 – “Decreto Ley Antitrámites”) 

 
Evidencias en () folios 

Cordialmente, 

 

 
HECTOR ANDRES PADILLA MARTINEZ 

Contratista 

C.C. No. 1.001.874.680
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Recibí a satisfacción: 
 
 
 
 

 
VERA JUDITH IBAÑEZ DE JURE 

Supervisor(a) Contrato 7302389 de 2025 

 

 

 



 

 

 
INFORME DEL MES  DE JUNIO HASTA LA FECHA: 

 
ACTIVIDADADES DE CADA PROCESO CON CADA EVIDENCIA SOPORTADA EN EL APLICATIVO DEL SECOP 2 

 
 

1) Solicitud y recepcion de la necesidad para la contratacion de MTT DE TANQUE : 
 

         
 



 

 

Correo como se evidencia en la imagen  
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



 

 

Recibida la necesidad se procede a hacer el uso de estructuracion del proceso: 
 
Se adjunta el pantallazo de la informacion primordial para el el proceso de MTT TANQUE: 
 
 

 
 
 

 
 
 
 

 
 



 

 

Se continua con la publicación en el secop y evaluación del mismo hasta la finalización de adjudicación  
 
 
 

  
 
 
 
 
 
 

Evaluación de Cada proponente  
 
 
 
 



 

 

 
 
 
 

Adjudicación del proceso con los informes correspondiente. 
 
 



 

 

 
 
 
 

 2 )  Segundo procese MTT DE BOMBA EYECTORA 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

Partimos desde la necesidad  
 
 

  
 
 
 



 

 

Adjunto la trazabilidad de la llegada de esta solicitud  
 
 
 
 

 
 
 
 

Se adjunta el pantallazo de la carpeta resumida que contienen toda la información del proceso  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 
 
 

 
 
 Se continua con la publicación del proceso mencionada  
 
 
 
 
 



 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                      Se procede a recibir oferta para después hacer la respectiva evaluación y adjudicación en nuestro sistema: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                                      Se procede a publicar el informe consolidado de adjudicación. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 Se adjudica el proponente: 
 



 

 

 

 
 
 
  
 
                                                 3 ) proceso publicado y adjudicado dentro la programación establecidas elementos deportivos  
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 
 
 

                                    Correo de la necesidad: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 
 
 

 
                           
 

Se procede enviar evidencia de la carpeta donde se encuentra toda clase de documentos que hacen parte del proceso  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 
 
 

 
 
                                        Se procede a publicar: 
 
 
 
 



 

 

 
 
                             Se acepta las ofertas de los proponentes y se procede adjudicar con los informes consolidados definitivo: 
 
 



 

 

                              
 
                                      Informes de adjudicación  
 



 

 

                             
                        
 

 Para los demás proceso dejo la trazabilidad y el seguimiento en esta relación que adjunto en el siguiente pantallazo que he 
venido cumpliendo con todas mis obligaciones y compromisos pactado. 
 
 



 

 

 
 
Nota: se hace la aclaración que las adiciones ya quedaron ejecutadas con el registro pertinente por cado adición. 


