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CONTRATO  N°  1350162 6 de febrero de 2020 
 

NOMBRE DEL CONTRATISTA: SANDRA PATRICIA ACUÑA GIRALDO 

 

IDENTIFICACION DEL CONTRATISTA: 51973455  

 

OBJETO DEL CONTRATO 

 
 Prestar los servicios personales de carácter temporal para impartir formación profesional integral  
 en complementaria virtual, en las familia de calidad de software de acuerdo con la programación 

de cada grupo de aprendices aplicando las metodologías y criterios técnico pedagógicos 

establecidos  por el Sena.    

 

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: 
 
 Acompañar y asesorar en forma permanente e integral a los aprendices en el proceso de formación 
por proyectos durante la vigencia del contrato.  
 
Capacitarse en el idioma inglés y aplicar la certificación como mínimo A2. 
 
Registrar los juicios de evaluación en el aplicativo Sena Sofía plus y presentar los  
reportes de evaluación de los aprendices y demás informes requeridos por la  
coordinación académica dentro de los plazos estipulados. 
 
Responder por la integridad y buen uso de los materiales, equipos y demás elementos de la 
institución puesto bajo su cuidado para desarrollar labores propias de su cargo. 
 
Para la formación en modalidad virtual, seguir lo establecido en la Guía Orientación Formación 
ambientes virtuales de aprendizaje ejecución de la formación que se asigne para el 
acompañamiento de aprendices en Ambientes Virtuales de Aprendizaje SENA, según lo descrito en 
la Guía de orientaciones para la formación en ambientes virtuales de aprendizaje SENA, entregado 
por la Dirección de formación profesional. 
 
 
OBLIGACIONES GENERALES 
 
Acatar la Constitución Política, la Ley, los principios de la contratación estatal y las demás normas  
concordantes y complementarias. 



              SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA 
INFORME FINAL DE SUPERVISIÓN  

CONTRATACIÓN DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PERSONALES 
___________________________________________________________________________ 
 

2                                                                                                                                 GTH-F-073 V.02 
 

Responder por el adecuado y oportuno cumplimiento de las obligaciones contraídas en el presente 
contrato. 
 
Participar en las reuniones que para la ejecución del contrato sean convocadas. 
 
Entregar periódicamente y al finalizar el contrato o cuando el supervisor lo solicite, todos los 
documentos y archivos (físicos y electrónicos) a su cargo y que se produzcan en ejecución  
de sus obligaciones, debidamente inventariados conforme a las normas y procedimientos que 
establezca el Archivo General de la Nación y de acuerdo con el formato GD -F-004 Formato Único 
de Inventario Documental. 
 
Entregar a la finalización del plazo de ejecución o del vínculo contractual o cuando el supervisor del 
contrato lo solicite, los bienes devolutivos que le hayan sido asignados para el cumplimiento del 
objeto del contrato. 
 
Utilizar en debida forma las claves asignadas para el ingreso a los sistemas de información y gestión del SENA 
requeridos para la ejecución del contrato y al finalizar el mismo, informar para su desactivación, garantizando 
la seguridad y reserva de la información conocida por estos u otros medios durante la  
Ejecución. 
 
Colaborar en la elaboración de respuestas y suministro de información requerida por las autoridades y 
organismos de control del Estado Colombiano, en relación con la ejecución del contrato y de los asuntos  
relacionados con el mismo. 
 

Solicitar autorización escrita del SENA para utilizar el nombre, emblema o sello oficial con fines 
publicitarios o ajenos a los establecidos en los lineamientos de la Entidad. 
 
Cumplir con las normas, reglamentos e instrucciones del Sistema de Gestión de la Seguridad y Salud 
en el Trabajo del SENA, según la normatividad vigente. 
 
Entregar el examen médico pre-ocupacional al Grupo de Seguridad y Salud en el Trabajo de la 
Dirección General y/o sus homólogos en los Centros de Formación y Direcciones Regionales de 
acuerdo con el profesiograma, el objeto a desarrollar y dentro de los plazos establecidos  
legalmente. (Decreto 723 de 2013 art. 18). 
 
Para los efectos de retención prevista en el artículo 3.2.7.5 del Decreto 1273 de 2018, el contratista 
estará obligado a informar al SENA al momento de la suscripción del contrato y cuando quiera que 
se produzca alguna modificación que afecte el monto y el giro de los aportes al Sistema de Seguridad 
Social Integral, conforme con las variables allí establecidas. 
 
Adjuntar el certificado de aprobación de los conocimientos básicos del Subsistema de Gestión de 
Seguridad y Salud en el Trabajo, para el primer pago de los honorarios. 
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Mantener actualizados los sistemas de información sobre los cuales se le haya asignado usuario y 
contraseña durante la ejecución del contrato y entregar al supervisor las evidencias del estado en  
que se encuentre, en los informes de ejecución contractual parcial o final. 
 
Realizar los pagos al SISS (salud, pensión y riesgos laborales) de acuerdo con la normatividad vigente, 
aportando los soportes de pago los cuales deben ser validados para constatar que en efecto el pago 
de la planilla haya sido recibido por la entidad correspondiente y en caso de  
incumplimiento total o parcial, responder por las consecuencias y sanciones que disponga la ley. 
 
No subcontratar las actividades propias del objeto contractual, salvo, que dentro del desarrollo de 
la propuesta se haya previsto disponer de recurso humano, para lo cual deberá tener en cuenta que 
no podrá vincular menores de edad, dando aplicación a la Resolución No. 1677 de 2008 del  
Ministerio de Protección Social y los Pactos, Convenios y Convenciones Internacionales ratificados 
por Colombia, sobre los derechos de los niños. 
 
 
En caso de que proceda el registro y asignación de una firma digital, usarla dentro de los límites 
impuestos por el objeto y las obligaciones del presente contrato y en todo caso con la debida  
autorización de quien corresponda. 
 
Desplazarse dentro y fuera del territorio nacional cuando sea requerido para el cumplimiento de las 
obligaciones contractuales y legalizar las ordenes de viaje de acuerdo con los términos y  
lineamientos del SENA una vez culminado el desplazamiento. 
 
Guardar reserva de la información asociada al objeto contractual que repose en bases de datos, 
sistemas de gestión, aplicativos, archivos magnéticos, respecto de los cuales se le haya concedido 
acceso mediante códigos, claves o contraseñas, respondiendo penal, civil y administrativamente por 
su adulteración, pérdida, consulta, uso o acceso no autorizado o fraudulento, durante el plazo de 
ejecución del contrato y dos (2) años más, conforme a las disposiciones contenidas en la Ley  
1266 de 2008, la Ley 1581 de 2012, la Ley 1273 de 2009 y las demás que las complementen, 
sustituyan o modifiquen. 
 
En cumplimiento de lo dispuesto en el parágrafo 1° del artículo 23 de la Ley 1150 de 2007, del 
artículo 6 de la Ley 1562 de 2012 y del Decreto 1273 de 2018 el contratista deberá acreditar que  
se encuentra al día en el pago mensual e los aportes del Sistema de Seguridad Social Integral, estos 
pagos podrán acreditarse mes vencido y únicamente por el sistema pila o de planilla  
asistida o el que ANEXO 3 – CLÁUSULAS DEL CONTRATO 3 GTH-F-077 V.08 determine el Ministerio 
del Trabajo.  
Cuando corresponda el contratista también debe acreditar el pago oportuno de los aportes al SENA, 
ICBF y Cajas de Compensación Familiar (cuando corresponda). 
 
Las demás que sean necesarias para el cabal cumplimiento del objeto contractual. 
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LUGAR DE EJECUCIÓN:   Centro de Diseño y Metrología Regional Distrito Capital    
  
PLAZO DE EJECUCIÓN: 

 6 de febrero de2020 hasta 3 de julio de 2020 

Prórroga del 4 de julio de 2020 al 24 de agosto de 2020 

 

FECHA DE INICIACIÓN CONTRATO:  6 DE febrero DE 2020 

FECHA DE TERMINACIÓN DEL CONTRATO: 24 DE agosto DE 2020 

VIGENCIA DEL CONTRATO: seis (6) meses más veintidós (22) días 
 
VALOR DEL CONTRATO:  VEINTICINCO  MILLONES CIENTO CUARENTA Y UN MIL 

TRESCIENTOS VEINTIOCHO PESOS MCTE ( $25.141.328 )  
 
 
SUPERVISOR: OMAR ALBERTO OJEDA VERA 

IDENTIFICACION DEL SUPERVISOR: ________________________________________________ 

(tipo de identificación: indicar si es cedula de ciudadanía, de extranjería o el que le corresponda, mas el número de identificación) 

                                                                               

 

SUSPENSIONES  Y AMPLIACIONES DE SUSPENSIÓN: SI____ NO___ 

     ACTAS No. TIEMPO  CAUSALES 
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BALANCE FINANCIERO: 

 

 

PRODUCTOS O ACTIVIDADES EJECUTADAS  

2094727 REDES Y SEGURIDAD  
2094980 CALIDAD SOFTWARE  
2094986 CALIDAD SOFTWARE  
2094993 CALIDAD SOFTWARE  
2095002 CALIDAD SOFTWARE  
2090186 FAVA  
2102910 APLICACIÓN DE LA CALIDA DE SOFTWARE 
2102921 APLICACIÓN CALIDAD  
2102922 APLICACIÓN CALIDAD  
2102923 APLICACIÓN CALIDAD  
2102924 APLICACIÓN CALIDAD  
2122995 APLIACACION CALIDAD  
2123003 MODELOS DE CALIDAD  
2123004 APLIACACION CALIDAD  
2123006 CALIDAD DE SOFTWARE  
2137981 CALIDAD DE SOFTWARE 

2137982 CALIDAD DE SOFTWARE 

2137983 CALIDAD DE SOFTWARE 

2137984 CALIDAD DE SOFTWARE 

2154023 APLIACION CALIDAD  
2154024 APLIACION CALIDAD  
2154032 PROCESOS SOFTWARE  

Valor  total del contrato  $25.141.328 

Valor Ejecutado $22.109.208 

Saldo de pendiente de cancelar al contratista $ 3.032.120 

Saldo a liberar $ ………………… 
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2154033 PROCESOS SOFTWARE  
2154035 PROCESO SOFTWARE  
 

 

OBSERVACIONES DE LA SUPERVISIÓN SOBRE LOS PRODUCTOS O ACTIVIDADES EJECUTADAS 

(especificar de forma ejecutiva un resumen sobre las actividades ejecutadas por el contratista, indicando si se han cumplido las metas planteadas) 

 

SANCIONES:       SI___    NO___ 

CUMPLIMIENTO FRENTE A LA OBLIGACIÓN A LA SEGURIDAD SOCIAL:   SI__   NO__ 

GRADO DE SATISFACCIÓN:   EXCELENTE__    BUENO__   REGULAR__   INSUFICIENTE__ 

Atentamente, 

 

FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO 



DIRECCIÓN U OFICINA DONDE SE EJECUTÓ EL CONTRATO: 

NÚMERO Y FECHA DE CONTRATO: 

Marcar 

con x

ELEMENTOS FALTANTES U OBLIGACIONES PENDIENTES (Relacionar con su respectivo valor)

OTROS :

Firma del Contratista

ADMINISTRACIÓN DE 

DOCUMENTOS 
Lina Lorena Suarez Pérez

Julia Elvira Cerinza Blanco

CAUSAL DE TERMINACIÓN DEL CONTRATO

NOMBRES Y APELLIDOS COMPLETOS:   SANDRA PATRICIA ACUÑA GIRALDO IDENTIFICACIÓN

Omar Alberto Ojeda Vera

Andrés Francisco Hernandez

Bogotá D.C  Calle 15 # 31-42 Centro De Diseño Y Metrología

1350162 DEL 6 DE FEB/2020

LIQUIDACIÓN ANTICIPADA POR 

MUTUO ACUERDO 

Bogotá

FECHA: 9/10/2020

REGIONAL: Distrito Capital

C.C. N° 51.973.455

 SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA     

ENTREGA DE BIENES E INFORMACIÓN DE EJECUCIÓN 

CONTRACTUAL POR EL CONTRATISTA 

LUGAR:

TERMINACIÓN 

UNILATERAL
X

DEPENDENCIA SENA

NOMBRES 

GESTIÓN DE TIC 

ENTREGA CARNÉ  (A Supervisor 

del Contrato en las Regionales y  

Centros de Formación)

SECRETARÍA GENERAL

CESIÓN 

COORDINACIÓN DE: 

ÁREA/GRUPO/ ACADEMICA

TESORERIA

LIQUIDACIÓN POR MUTUO 

ACUERDO 

ALMACÉN E INVENTARIOS 

RESPONSABLES

FIRMA

Miguel Angel  López Quiroga

Zamir Molano

GTH-F-074 V.03

SERVICIOS GENERALES, 

ADQUISICIONES   (Administración 

de edificio; Contratación)
Mario Forero

SUPERVISOR DE CONTRATO OMAR ALBERTO OJEDA VERA

CONTABILIDAD

OTRO 

OTRO

Edna Margarita Santos Estupiñan
BIBLIOTECA

Mario
Máquina de escribir
X

Stamp

CRISTIAN
#custom



OBJETO:
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NO APLICA
NO APLICA
NO APLICA
NO APLICA
NO APLICA

GD-F-004-V3
Secretaria General - Grupo Administración de Documentos

FECHAS EXTREMAS

FECHA

ELABORADO POR

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

9/10/2020

FIRMA

CARGO

ENTREGADO POR

NOMBRE SANDRA PATRICIA ACUÑA GIRALDO

No. ITEM CÓDIGO
NOMBRE DE LAS SERIES, SUBSERIES  O 

ASUNTOS

CDM-SENA

CDM-SENAUNIDAD ADMINISTRATIVA

OFICINA PRODUCTORA

SOPORTE
FRECUENCIA DE 

CONSULTA

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
SISTEMA INTEGRADO DE GESTIÓN Y AUTOCONTROL

FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

NÚMERO DE TRANSFERENCIA

 FOLIOS
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NOTAS
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REGISTRO DE 
ENTRADA 

SEDE CDM-SENA
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