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17 de Octubre de 2025REGIONAL ARAUCA
CENTRO DE GESTIÓN Y DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA-ARAUCA ENERO - 2.25SERVICIO NACIONAL

DE APRENDIZAJE 35417-766496ID de ProcesoAdquiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA Nit adquiriente: 899.999.034-1

FORMATO PARA LIQUIDACIÓN PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACIÓN DE
SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO)

DATOS DEL CONTRATISTA
CARLOS ALBERTO SIERRA LIMASNombres y apellidos: BANCO CAJA SOCIALBanco a consignar:
17.587.001Cédula de Ciudadanía AHORROSTipo de cuenta:
caalberto@sena.edu.coCorreo electrónico: Número de Cuenta: 24508752010

IP/Nº de contacto: Presta Servicios Excluidos de IVA: SI
SIInducción SST: Pertenece al régimen simple de tributación: NO

Régimen del IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el año gravable 2024 SI

Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2025 es igual o superior a $164.336.700 (debe registrarse como responsable del IVA)

¿Es pensionado o tiene otra situación sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pensión?
Sus ingresos en el 2024 fueron iguales o superiores a $65.891.000

NO
NO
NO

¿Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO
Concepto del pago corresponde a: Ninguno
TARIFA RETENCIÓN ARTICULO 392 E.T. 0,00%

DATOS DEL CONTRATO
Nº del contrato: 7646391/2025 Nº Compromiso SIIF 22325 Número de pagos durante la vigencia del contrato 10

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripciòn del servicio prestado)

Prestar servicios profesionales y/o de apoyo a la gestión, en la planeación y ejecución de la formación, así como la evaluación de los
resultados de aprendizaje definidos en los diseños curriculares asignados, para el desarrollo de habilidades y competencias técnicas
de la población campesina, aportando al fortalecimiento de la economía campesina, familiar, étnica y comunitaria, en concordancia

DATOS PERIODO DEL PAGO
$ 14.401.325Saldo Anterior del Contrato:31/10/2025Al01/10/2025Del

Número de pago 8 Valor Total del Contrato: $ 49.604.563
Nuevo Saldo del Contrato: $ 9.067.501Valor Bruto Pago: $ 5.333.824,00

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios $ 5.333.824 2,12%Retención en la fuente a practicar Artículo 383 rentas
Ingresos por comisiones $ 2.386.656 Retencion en la Fuente del Periodo $ 113.102
Ingresos de otros meses cobrados en el mes $ 0

Menos, Retefuente Otros Ingresos $ 0TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $ 7.720.480
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $ 5.326.180 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $ 113.102

LIQUIDACIÓN DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACIÓN DEL NETO A PAGAR
SetiembreOctubre 5.326.180,00 TARIFABase retención en la fuente a titulo de RENTA

Nº Planilla PILA, o , Nº Radicación pago SS ----------  90590797 Base retención en la fuente a titulo de  ICA 7.112.380,00
Ingreso Base de Cotización - IBC 2.133.530$2.133.530$ 0,00Valor base IVA

$ $ 266.700266.700 19%0,00IVA (Si es RESPONSABLE)Aporte obligatorio a seguridad social salud
$ $Aporte obligatorio a seguridad social Pensión 341.400 2,12%113.102,00341.400 Menos Retención en la Fuente

Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $$ - 0 Menos Retencion IVA 0,00 15%
$ $ARL I 11.200 11.200 Reteica - 8560 - ARAUCA 15.173,00 0,800%
$Aportes pensión de ingresos de otros meses cobrados en el mes - Reteica - 8560 - ARAUQUITA 52.158,00 1,000%
$ 0,00 0%Aportes salud de ingresos de otros meses cobrados en el mes - -

- 0%0,00$Aportes ARL de ingresos de otros meses cobrados en el mes -
- 0,00 0%Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias -$

0,000%0,00Otras RetencionesAportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Intereses Prestamo de Vivienda -$

0,000%0,00Otras RetencionesDependientes hasta -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Salud hasta -$$ 796.784

0,001.775.000$32.784.341$Renta Exenta 25%
Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores 11.143.000$
al periodo objeto de cobro. Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00

$Retención en la Fuente Contingente VALOR A PAGAR $5.153.391,00
SON: CINCO MILLONES CIENTO CINCUENTA Y TRES MIL TRESCIENTOS NOVENTA Y UN PESOS M/CTE

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Se orientó en las guías de aprendizaje de las fichas    3263779, 3239676,  3326605, 3347916 y 3359066
Se reportó la información académica de los diferentes procesos a través de one drive
Se programó y reportó al supervisor las formaciones extramurales de la ficha 3347916 en la vereda alto primores de Arauquita
En este periodo se emitió juicio valorativo a las fichas 3263779 y 3326605
Se realizó el proceso de inducción de las estrategias campesena a la ficha 3359066
Se participó en reunión de instructores campesena programada por el subdirector de la sede el 3 de octubre en Fortul
Se realiza el informe mensual de ejecución de actividades correspondientes al mes de octubre
Se actualizó portafolio del instructor adjuntando los formatos requeridos
Se adjunta guía de aprendizaje de la ficha 3359066 “Emprendedor en transformación de plátano”

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:
1. Cumplí a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados
contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensión, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los
ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utilizados
en la disminución de la Base de Retención en la Fuente en ningún otro contrato; 3. El número de trabajadores
contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda
la información aquí suministra es verídica; 5. He leído y entendido la descripción de cada uno de los campos aquí

CARLOS ALBERTO SIERRA LIMAS
EL  CONTRATISTA

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

FREDY MAURICIO ANDRES TORRES CACERES
INSTRUCTOR G14

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestación de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

2.-  Que El Contratista desarrolló las actividades descritas en el presente informe, dentro del período de cobro;
3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el
contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el presente
informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

1.- Que El Contratista cumplió a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas; El Supervisor,
Autorizo el presente pago.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:
EL ORDENADOR DEL PAGO

NESTOR EDUARDO FIGUEROA CARDONA
SUBDIRECTOR DE CENTRO G02(E)

19/11/25 17:11:47 USUARIO: SIC - C.C. 17587001



      
TOTALES PARAFISCALES

Valor Aporte Días Mora Valor Mora Aporte Total a Pagar No. Afiliados

SENA

0 8 0 0 0

ICBF

0 8 0 0 0

ESAP

MEN

TOTALES POR SUBSISTEMA

Tipo Administradora No. Administradoras 
Reportadas

Valor antes de IGE, LMA, 
IRP y Mora Total a Pagar

Salud 1 275.000 276.400

Pensión 1 352.000 353.800

Riesgos Laborales 1 53.600 53.900

CCF 0 0 0

ESAP 0 0 0

ICBF 0 0 0

MEN 0 0 0

SENA 0 0 0

TOTALES 3 680.600 684.100

TOTALES SALUD

Código EPS Nombre NIT Cotización Obligatoria UPC Adicional Incapacidades Licencia Maternidad Días Mora
Valor Mora

Valor Mora 
UPC

Total a Pagar No. Afiliados

No. Autorización Valor No. Autorización Valor Cotización

EPS037 Nueva EPS 900156264-2 275.000 0 0 0 8 1.400 0 276.400 1

TOTALES PENSIÓN

Código AFP Nombre NIT Cotización 
Obligatoria

Aporte Voluntario 
Afiliado

Aporte Voluntario 
Aportante

Aporte FSP - 
Solidaridad

Aporte FSP - 
Subsistencia Días Mora Valor Mora 

Cotización
Valor Mora 

FSP Total a Pagar No. 
Afiliados

25-14 Colpensiones 900336004-7 352.000 0 0 0 0 8 1.800 0 353.800 1

TOTALES RIESGOS LABORALES

Código ARL Nombre NIT Cotización Incapacidades Aportes Otros Valor Neto Días Valor Mora Subtotal No. Radicado Valor Saldo a Fondo Total a Pagar No. Afiliados

Obligatoria No. Autorización Valor Sistemas Cotización Mora Cotización Cotización Saldo a Favor Favor Solidaridad

14-23 Positiva Seguros 860011153-6 53.600 53.600 8 300 53.900 536 53.900 1

TOTALES POR SUBSISTEMAS

TOTALES CAJAS

Código CCF Nombre NIT Valor Aporte Días Mora Valor Mora Aporte Total a Pagar No. Afiliados

Este documento está clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Información

PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES

PAG 1 de 2

DATOS DEL APORTANTE

TIPO NÚMERO NOMBRE APORTANTE  DIRECCIÓN TELÉFONO CORREO

EXONERADO PAGO
PARAFISCALES Y 

SALUD

CC 17587001 CARLOS ALBERTO SIERRA LIMAS CALLE 12 15 109 8856262 carsierarauca@gmail.com

FORMA
PRESENTACIÓN

CLASE
APORTANTE

NOMBRE
SUCURSAL DEPARTAMENTO CIUDAD / MUNICIPIO

ÚNICA I – Independiente ARAUCA ARAUCA NO

CÓDIGO

DATOS DE LA PLANILLA

PLANILLA 
ASOCIADA

TIPO
PLANILLA

FECHA PAGO
(DIA/MES/AÑO)

NÚMERO 
PLANILLA

TOTAL A PAGARPERIODO  SALUD PERIODO  PENSIONES

2025-09 2025-09 I 10/10/2025 90590797 $684.100

CANTIDAD

UPC

0

EMPLEADOS

1

FECHA PAGO ASOCIADA
(DIA/MES/AÑO)



DETALLE POR COTIZANTE

INFORMACIÓN COTIZANTE INFORMACIÓN NOVEDADES PENSIÓN SALUD RIESGOS LABORALES CCF PARAFISCALES

No. Tipo No. de
Identificación Apellidos y Nombres
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Cód. 
AFP IBC AFP Cotización Voluntari

o Afiliado
Voluntario 
Aportante

Fondo 
pensional 

de 
solidaridad

Fondo 
pensional de 
subsistencia

Cód. EPS IBC EPS Cotización / 
Valor UPC

Cód. 
ARL IBC ARL

C
la
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 d

e 
R
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sg

o

Cotización Código 
CCF IBC CCF Aporte 

CCF
IBC otros 

parafiscales
Aporte 
SENA

Aporte 
ICBF

Aporte 
ESAP

Aporte 
MEN

1 CC 17587001 SIERRA LIMAS CARLOS ALBERTO 59 0 N 25-14 2.200.000 352.000 0 0 0 0 EPS037 2.200.000 275.000 14-23 2.200.000 3 53.600 0 0 0 0 0 0 0

Este documento está clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Información

PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES
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DATOS DEL APORTANTE

TIPO NÚMERO NOMBRE APORTANTE  DIRECCIÓN TELÉFONO CORREO

EXONERADO PAGO
PARAFISCALES Y 

SALUD

CC 17587001 CARLOS ALBERTO SIERRA LIMAS CALLE 12 15 109 8856262 carsierarauca@gmail.com

FORMA
PRESENTACIÓN

CLASE
APORTANTE

NOMBRE
SUCURSAL DEPARTAMENTO CIUDAD / MUNICIPIO

ÚNICA I – Independiente ARAUCA ARAUCA NO

CÓDIGO

DATOS DE LA PLANILLA

PLANILLA 
ASOCIADA

TIPO
PLANILLA

FECHA PAGO
(DIA/MES/AÑO)

NÚMERO 
PLANILLA

TOTAL A PAGARPERIODO  SALUD PERIODO  PENSIONES

2025-09 2025-09 I 10/10/2025 90590797 $684.100

CANTIDAD

UPC

0

EMPLEADOS

1

FECHA PAGO ASOCIADA
(DIA/MES/AÑO)



16/10/25, 15:54 Correo: Carlos Alberto Sierra Limas - Outlook

https://outlook.office.com/mail/0/inbox/id/AAQkADg3Y2FhMWE4LTI5NjYtNDhlYi1iOTljLWE2OTQxNTNiMjI2ZgAQAJxSoDIWOfVIu%2F7nud9cosw%3D 1/3

Outlook

RV: Radicado No.: 7-2025-380468 NIS: 2025-01-430895

Desde Maria Camila Ortiz Villareal <mortizv@sena.edu.co>
Fecha Lun 06/10/2025 18:15
Para Monica Stella Torres Carrero <mstorres@sena.edu.co>; Luis Necimo Castro Acosta <lncastro@sena.edu.co>
CC Lila Sabrina Cabrera Gamez <lscabrerag@sena.edu.co>; Jenny Andrea Sanchez Mendoza

<jasanchezme@sena.edu.co>; Carlos Alberto Sierra Limas <csierra@sena.edu.co>

2 archivos adjuntos (2 MB)
FRM-Radicado 7-2025-380468-(1)-10-6-2025-819530-+ NÉSTOR EDUARDO FIGUEROA CA.tif; 01_525_-_46225_-
_CARLOS_ALBERTO_SIERRA_LIMAS.PDF 01-MAIL-Anexos Externos - 2025-01-430895-.pdf;

Buenas tardes

Remito legalización de la orden de viaje No. 525 - 46225 - CARLOS ALBERTO SIERRA LIMAS

Lo anterior para el respectivo tramite de legalización en SIIF.

NOTA: Contratista, los archivos adjuntos son los documentos que deben anexar en la cuenta
de cobro. Estos se incluyen en el documento GF en la evidencia de la respectiva obligación,
junto con la captura correspondiente del correo.

Por favor, asegúrese de que toda la documentación esté completa antes de enviarla

De: Nestor Figueroa Cardona <nfigueroac@sena.edu.co>
Enviado: lunes, 6 de octubre de 2025 14:59
Para: Linda Yulieth Duarte Ortega <lyduarteo@sena.edu.co>; Maria Camila Ortiz Villareal <mortizv@sena.edu.co>
Cc: Maria Eugenia Hoyos Arcia <mhoyosa@sena.edu.co>
Asunto: RV: Radicado No.: 7-2025-380468 NIS: 2025-01-430895
 
Buenas tardes 

Por favor proceder con la legalización en SIIF. 

De: servicioalciudadano@sena.edu.co <servicioalciudadano@sena.edu.co>
Enviado: lunes, 6 de octubre de 2025 12:24
Para: Nestor Figueroa Cardona <nfigueroac@sena.edu.co>
Asunto: Radicado No.: 7-2025-380468 NIS: 2025-01-430895
 
Cordial saludo,
 



16/10/25, 15:54 Correo: Carlos Alberto Sierra Limas - Outlook
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Se informa que la siguiente comunicación de Oficina Virtual le ha sido RADICADA, por lo anterior como
COMPETENTE  de la misma, se le solicita darle atención con oportunidad y de fondo a lo requerido por el
interesado. 
 
Interesado:
 
Tipo Documento de Identificación: CEDULA DE CIUDADANIA
CC: 1098612739
Nombre: JENNY ANDREA SANCHEZ MENDOZA 
Asunto: LEGALIZACION DE COMISIONES
Fecha Radicación: 10/6/2025 12:23:48 PM
 
NOTA: Este mensaje es una notificación automática, por lo tanto le solicitamos no responder a esta dirección.
 
Atentamente,
 
Servicio Nacional de Aprendizaje - SENA 
Página web: http://www.sena.edu.co
Facebook: https://www.facebook.com/sena.general
Twitter: https://twitter.com/SENAComunica

Nestor Figueroa Cardona
Arauca Centro De Gestión Y Desarrollo Agroindustrial De
Arauca - Subdirector de Centro (E)
nfigueroac@sena.edu.co
Carrera 20 No.28-163

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener información pública clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del
SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha información debe ser utilizada únicamente para la finalidad con la que fue
enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al
remitente por correo electrónico con copia a servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retención, difusión, distribución o
copia de este mensaje está prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para más información, consulte nuestras Políticas de Seguridad y Privacidad de la Información y las Políticas de Tratamiento para la
Protección de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.

Maria Camila Ortiz Villareal
Centro De Gestión Y Desarrollo Agroindustrial De Arauca
- Contratista
mortizv@sena.edu.co
Carrera 20 No.28-163

https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.instagram.com%2Fsenacomunica%2F%3Fhl%3Des-la&data=05%7C02%7Ccsierra%40sena.edu.co%7C665982b2c5304fa4443408de052e35ea%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638953893502735307%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=HKFUdZOYAnK5Z1KV%2FHRWR0Auy5ooswKIp5JpEPY985o%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.facebook.com%2FSENA&data=05%7C02%7Ccsierra%40sena.edu.co%7C665982b2c5304fa4443408de052e35ea%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638953893502775811%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=6yBBk%2BZVU%2BOr8hEsBYlWHQ9AtfpWZ8pBWoJYDLol%2Brw%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Ftwitter.com%2FSENAComunica&data=05%7C02%7Ccsierra%40sena.edu.co%7C665982b2c5304fa4443408de052e35ea%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638953893502788264%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=%2FWhmUhfQqgkoU50rRlKQuWVNp9jN39WGUb0%2Ffv5zccE%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.youtube.com%2Fuser%2FSENATV&data=05%7C02%7Ccsierra%40sena.edu.co%7C665982b2c5304fa4443408de052e35ea%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638953893502798648%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=%2BRk5WpECEmkUtgTuJ49YmPw%2BdDpvhLHC9fAsCt7RJNs%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.linkedin.com%2Fschool%2Fservicio-nacional-de-aprendizaje-sena-%2F&data=05%7C02%7Ccsierra%40sena.edu.co%7C665982b2c5304fa4443408de052e35ea%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638953893502808732%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=X42WcELmrb4ZjdHfGmcahkxpQNwTZMH5hVjrBpquIm0%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.sena.edu.co%2Fes-co%2FPaginas%2Fdefault.aspx&data=05%7C02%7Ccsierra%40sena.edu.co%7C665982b2c5304fa4443408de052e35ea%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638953893502817411%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=b7zZUWr%2B%2FLGo8aORm4TqR5gGMFfQcNcxUrOYdxU8rxI%3D&reserved=0
mailto:servicioalciudadano@sena.edu.co
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fcompromiso.sena.edu.co%2Findex.php%3Ftext%3Dinicio%26id%3D27&data=05%7C02%7Ccsierra%40sena.edu.co%7C665982b2c5304fa4443408de052e35ea%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638953893502825997%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=TwSplYXqn6r7j%2BPDBOtjvhytXHDwIhRBcHfkzQoKx7s%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fcompromiso.sena.edu.co%2Fmapa%2Fdescarga.php%3Fid%3D4836&data=05%7C02%7Ccsierra%40sena.edu.co%7C665982b2c5304fa4443408de052e35ea%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638953893502834475%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=qMp0O4bjWUeSY%2FUrHO9%2F1fD5zF%2B%2BXVF5CdLv0vftt9Q%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.instagram.com%2Fsenacomunica%2F%3Fhl%3Des-la&data=05%7C02%7Ccsierra%40sena.edu.co%7C665982b2c5304fa4443408de052e35ea%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638953893502843064%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=aQVudT0IHIRAnF12PV%2BbkTyTTBZV%2F4AR2lL8gQK%2Fwvw%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.facebook.com%2FSENA&data=05%7C02%7Ccsierra%40sena.edu.co%7C665982b2c5304fa4443408de052e35ea%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638953893502851416%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=eU2P1upDjhKdWGtpKUG198ruInVz4lzKBFXsUWdekRU%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Ftwitter.com%2FSENAComunica&data=05%7C02%7Ccsierra%40sena.edu.co%7C665982b2c5304fa4443408de052e35ea%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638953893502859640%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=2VWId%2FGnuSMSnOI%2FZbrohnzDJvsPnczUWyXAvbiOI9E%3D&reserved=0
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https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.linkedin.com%2Fschool%2Fservicio-nacional-de-aprendizaje-sena-%2F&data=05%7C02%7Ccsierra%40sena.edu.co%7C665982b2c5304fa4443408de052e35ea%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638953893502876290%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=PCn5V5vT7ZKDumCPjMmsfs9DSymlKSW%2Ba3qyGvZ40w8%3D&reserved=0
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Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener información pública clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del
SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha información debe ser utilizada únicamente para la finalidad con la que fue
enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al
remitente por correo electrónico con copia a servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retención, difusión, distribución o
copia de este mensaje está prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para más información, consulte nuestras Políticas de Seguridad y Privacidad de la Información y las Políticas de Tratamiento para la
Protección de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.

mailto:servicioalciudadano@sena.edu.co
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fcompromiso.sena.edu.co%2Findex.php%3Ftext%3Dinicio%26id%3D27&data=05%7C02%7Ccsierra%40sena.edu.co%7C665982b2c5304fa4443408de052e35ea%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638953893502899086%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=%2FIHpg0n8Iged9HkjJqcR6TLp3KiC4yBraq28ZoEfvnA%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fcompromiso.sena.edu.co%2Fmapa%2Fdescarga.php%3Fid%3D4836&data=05%7C02%7Ccsierra%40sena.edu.co%7C665982b2c5304fa4443408de052e35ea%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638953893502907590%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=UxxuqA0gBTyvgJO7UV1cjrH%2FNxJR0OSAgBI29prZViI%3D&reserved=0


Versión: 05

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 17587001

No. 7646391 AÑO 2025
FECHA VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO
21 12 2025

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO 3229074002

15 9 2025 19 9 2025

1

2

PROCESO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública                            Pública Clasificada Pública Reservada

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 25/08/2025

NÉSTOR EDUARDO FIGUEROA CARDONA

subdirector del Centro de Gestión y Desarrollo 

Agroindustrial de Arauca Con Funciones de Director 

Regional (E).

Centro de Gestión y Desarrollo Agroindustrial de 

Arauca

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar servicios profesionales y/o de apoyo a la gestión, en la planeación y ejecución de  la formación, así como la evaluación de los 

resultados de aprendizaje definidos en los  diseños curriculares asignados, para el desarrollo de habilidades y competencias técnicas  de 

la población campesina, aportando al fortalecimiento de la economía campesina, familiar, étnica y comunitaria, en concordancia con 

lineamientos establecidos por la Dirección del Sistema Nacional de Formación para el Trabajo y la coordinación nacional 

de atención integral, diferencial e incluyente a la economía campesina – CAMPESENA, bajo la modalidad tiempo completo en el área 

complementaria campesena profesionales  agroindustrial – alimentos -emprendedor en derivados lácteos 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Arauca

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL GASTO 

(de la Movilización)

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA ARAUCA - ARAUQUITA - ARAUCA

NOMBRES Y APELLIDOS

CARLOS ALBERTO SIERRA LIMAS

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

Reportar la información académica y administrativa requerida en el proceso de formación con claridad, oportunidad y veracidad en los sistemas de trazabilidad y 

seguimiento dispuestos de manera temporal o permanente por el SENA para el seguimiento de actividades específicas, entregando informe al supervisor del 

contrato. 

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) DEL 

CONTRATO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO

Realizar acompañamiento y proceso de formación en la ficha 3212632 Emprendedor procesamiento y comercialización de productos 

lácteos en el centro poblado de Panamá, en el municipio de Arauquita en el marco de la estrategia CampeSENA, según las necesidades 

establecidas por la comunidad.    

El subdirector aprueba la liquidación y el respectivo pago de la presente comisión de los cálculos obtenidos Según resolucion es No. 092 

de 2015 y 2384 de 2017 - circular 3-2025-000137 de 11 de junio de 2025 (contratistas), con afectación presupuestal así: DEPENDENCIA 

953038 CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA - EMPRENDE RURAL. POSICIÓN DEL GASTO: -3603-1300-20-

20305C-3603025-02 ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 

SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y 

POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL, USO PRESUPUESTAL A-02-02-02-006-033-01 SERVICIOS DE ALOJAMIENTO PARA ESTANCIAS 

CORTAS Y A-02-02-02-006-003-004 SERVICIOS DE TRANSPORTE DE PASAJEROS, CDP 1725 del 14/01/2025.    

Centro de Gestión y Desarrollo Agroindustrial de 

Arauca

JESUS NOE FORERO MEZA INSTRUCTOR G20 SUPERVISOR(E) 

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Arauca

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

Arauca ASOGANADEROS

FECHA INICIO DEL DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Orientar, asesorar y acompañar de forma permanente a los aprendices en el desarrollo de las actividades establecidas en la guía de aprendizaje de acuerdo lo 

establecido en las guías, los procedimientos y el Sistema Integrado de Gestión y  Autoevaluación “SIGA” del SENA el cual se encuentra documentado en la plataforma 

Compromiso, en los programas del área temática objeto del contrato según asignación de  grupos 

X



3

Dia Inicio 15 9 2025

HORA: 7:00 a.m - 09:00 am 

Dia 2 16 9 2025

Dia 3 17 9 2025

Dia 4 18 8 2025

Día Fin 19 9 2025

GTH-F-090 V.05

Actividades a ejecutar: 

Actividades a ejecutar: 

Impartir las acciones de formación técnica haciendo uso de la estrategia pedagógica “aprender haciendo”, bajo la modalidad de atención 

sincrónica - asincrónica  en la competencia: 270501017 PRODUCIR DERIVADOS LÁCTEOS SEGÚN SOLICITUD DEL CLIENTE Y LEGISLACIÓN 

VIGENTE, de la ficha de caracterización 3212632 EMPRENDEDOR PROCESAMIENTO Y COMERCIALIZACIÓN DE PRODUCTOS LÁCTEOS, en 

la vereda Fundadores del centro poblado de Panamá del Municipio de Arauquita. Tema:  COAGULACIÓN DE LA LECHE: CUAJOS Y 

COAGULANTES, TRATAMIENTOS DE LA CUAJADA PARA LA FABRICACIÓN DEL QUESO

HORA: 10: 00 am - 3: 00 

PM

 Impartir las acciones de formación técnica haciendo uso de la estrategia pedagógica “aprender haciendo”, bajo la modalidad de 

atención sincrónica - asincrónica  en la competencia: 270501017 PRODUCIR DERIVADOS LÁCTEOS SEGÚN SOLICITUD DEL CLIENTE Y 

LEGISLACIÓN VIGENTE, de la ficha de caracterización 3212632 EMPRENDEDOR PROCESAMIENTO Y COMERCIALIZACIÓN DE PRODUCTOS 

LÁCTEOS, en la vereda Fundadores del centro poblado de Panamá del Municipio de Arauquita. Tema: TECNOLOGÍA DE LA FABRICACIÓN 

DE LOS DISTINTOS TIPOS DE QUESOS: FRESCOS, BLANDOS Y DUROS. QUESOS COCIDOS Y FUNDIDOS

15

Pernoctando en el municipio de Arauquita

Pernoctando en el municipio de Arauquita

HORA: 9:00 a.m - 5:00 pm 

Desplazamiento en transporte terrestre público desde el Municipio de Arauca al Municipio de Arauquita.

16

AGENDA 

Programar y reportar a su supervisor de contrato, con una antelación mínima de una semana las formaciones extramurales a atender, de manera que se autorice por 

escrito su movilización previa a la salida, en el marco de su objeto contractual

Desplazamiento ruta de ida:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Arauca - Arauquita

 Transporte público - Terrestre

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de                                  $ 60.000 (Arauca - Arauquita $30.000) (Arauquita - Arauca $30.000)

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Transporte Terrestre público

  Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                $ 53.096

Actividades a ejecutar: 

19

Retorno al municipio de Arauca desde el municipio de Arauquita en transporte público terrestre

Pernoctando en el municipio de Arauquita

Actividades a ejecutar: 

Desplazamiento ruta de regreso: Arauquita - Arauca

Actividades a ejecutar: 

17

HORA: 8:00 a.m - 4:00 pm 

Impartir las acciones de formación técnica haciendo uso de la estrategia pedagógica “aprender haciendo”, bajo la modalidad de atención 

sincrónica - asincrónica  en la competencia: 270501017 PRODUCIR DERIVADOS LÁCTEOS SEGÚN SOLICITUD DEL CLIENTE Y LEGISLACIÓN 

VIGENTE, de la ficha de caracterización 3212632 EMPRENDEDOR PROCESAMIENTO Y COMERCIALIZACIÓN DE PRODUCTOS LÁCTEOS, en 

la vereda Fundadores del centro poblado de Panamá del Municipio de Arauquita. Tema: ELABORACION DE QUESO BURRATA Y QUESO 

RELLENO.

Pernoctando en el municipio de Arauquita

Impartir las acciones de formación técnica haciendo uso de la estrategia pedagógica “aprender haciendo”, bajo la modalidad de atención 

sincrónica - asincrónica  en la competencia: 270501017 PRODUCIR DERIVADOS LÁCTEOS SEGÚN SOLICITUD DEL CLIENTE Y LEGISLACIÓN 

VIGENTE, de la ficha de caracterización 3212632 EMPRENDEDOR PROCESAMIENTO Y COMERCIALIZACIÓN DE PRODUCTOS LÁCTEOS, en 

la vereda Fundadores del centro poblado de Panamá del Municipio de Arauquita. Tema:  MÉTODOS CONTINUOS DE FABRICACIÓN DE 

QUESO. CONTROL DE PROCESOS.

HORA: 9:00 a.m - 5:00 pm  

Impartir las acciones de formación técnica haciendo uso de la estrategia pedagógica “aprender haciendo”, bajo la modalidad de atención 

sincrónica - asincrónica  en la competencia: 270501017 PRODUCIR DERIVADOS LÁCTEOS SEGÚN SOLICITUD DEL CLIENTE Y LEGISLACIÓN 

VIGENTE, de la ficha de caracterización 3212632 EMPRENDEDOR PROCESAMIENTO Y COMERCIALIZACIÓN DE PRODUCTOS LÁCTEOS, en 

la vereda Fundadores del centro poblado de Panamá del Municipio de Arauquita. Tema:  ELABORACION DE QUESO MOZZARELLA.
HORA: 9:00 a.m - 5:00 pm  18

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   

Cargo: subdirector del Centro de Gestión y Desarrollo 

Agroindustrial de Arauca Con Funciones de Director 

Regional (E).

Cargo:  :  INSTRUCTOR G20 SUPERVISOR(E)  Nombres y Apellidos: 

CARLOS ALBERTO SIERRA LIMAS

 Nombres y Apellidos: 

NÉSTOR EDUARDO FIGUEROA CARDONA

 Nombres y Apellidos:  

JESUS NOE FORERO MEZA

FIRMA DEL CONTRATISTA:

 

Firmado digitalmente 
por FIGUEROA 
CARDONA NESTOR 
EDUARDO 
Fecha: 2025.09.02 
20:18:04 -05'00'



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE GESTION Y 
DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE 
ARAUCA

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 5 de septiembre de 2025

36-02-00-081-
953010

MHlefiguer NESTOR EDUARDO FIGUEROA 
CARDONA

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 46225 Fecha Solicitud 2025-09-03 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-081-953010  CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO 
AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-09-05 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina  CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 1725 Dependencia Solicitante 953038 CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA - ECONOMÍA 
CAMPESINA Y SER 

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

CARLOS ALBERTO 
SIERRA LIMAS CC:  17587001 Contratista Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-09-15 2025-09-18 ARAUCA / ARAUCA ARAUCA / 
ARAUQUITA 4 Si 0

2025-09-19 2025-09-19 ARAUCA / 
ARAUQUITA ARAUCA / ARAUCA 0,5 No 50

4,5 5.759.304,00 270.058,00 1.215.261,00 113.096,00 1.328.357,00

Realizar acompañamiento y proceso 
de formación en la ficha 3212632 
Emprendedor procesamiento y 
comercialización de productos lácteos 
en el centro poblado de Panamá, en el 
municipio de Arauquita en el marco de 
la estrategia CampeSENA, según las 
necesi

Totales Solicitud de Comisión 1.215.261,00 113.096,00 1.328.357,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
Realizar acompañamiento y proceso de formación en la ficha 3212632 Emprendedor procesamiento y comercialización de productos lácteos en el centro poblado de Panamá, en el municipio de Arauquita en el marco de la estrategia CampeSENA, según las necesi

ORDENADOR DEL GASTO

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2025/09/05 09:38:42 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE GESTION Y 
DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE 
ARAUCA

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 5 de septiembre de 2025

36-02-00-081-
953010

MHlefiguer NESTOR EDUARDO FIGUEROA 
CARDONA

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Identificacion: 1098659197 Nombre: NESTOR EDUARDO FIGUEROA CARDONA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO  DE GESTION Y 
DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

Firma Responsable

Verificado Por: LUIS NECIMO CASTRO ACOSTA Fecha Verificación: 04/09/2025 9:58:22
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FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: NESTOR EDUARDO FIGUEROA
CARDONA
Cédula de ciudadanía: 1098659197
Usuario SIIF: MHlefiguer
5/09/2025 9:38:52 a. m.



REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 1725  de fecha 2025-01-14. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 123625 Fecha Registro: 2025-09-07 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-081-953010  CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE 
ARAUCA

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 1.328.357,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 1.328.357,00 Saldo x Obligar: 1.328.357,00

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 
Ciudadanía 17587001 Razón Social: CARLOS ALBERTO SIERRA LIMAS Medio de Pago: Abono en cuenta

CUENTA BANCARIA

Número: 24508752010 Banco: BANCO CAJA SOCIAL S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 1098659197 Nombre: NESTOR EDUARDO FIGUEROA CARDONA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO  DE GESTION Y DESARROLLO 
AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de 
Registro: Genera Viáticos: Si Num. Solicitud de 

Comisión: 46225 Número: 1725 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2025-09-07

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

953038  CENTRO DE 
GESTION Y DESARROLLO 
AGROINDUSTRIAL DE 
ARAUCA - ECONOMÍA 
CAMPESINA Y SER 

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL 
INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE 
LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y 
POPULARES EN COLOMBIA   
NACIONAL

Nación 10 CSF FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL VALOR 
OPERACIÓN VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

1.328.357,00 0,00

Total: 1.328.357,00 0,00 1.328.357,00 1.328.357,00

Objeto: VIATICOS FORMACION: COM No. 525, 15 SEP AL 19 SEP, ARAUCA-ARAUQUITA-ARAUCA, REALIZAR ACOMPAÑAMIENTO Y PROCESO DE FORMACIÓN EN LA FICHA 3212632 EMPRENDEDOR 
PROCESAMIENTO Y COMERCIALIZACIÓN DE PRODUCTOS LÁCTEOS EN EL CENTRO POBLADO DE PANAMÁ, EN EL MUN

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

36-02-00-081-953010 CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO 
AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN 
CSF

2025-09-15 1.328.357,00 1.328.357,00 NINGUNO

Usuario Solicitante:

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO 
AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA

Fecha y Hora Sistema: 7/09/2025 12:00:00 p. m.

36-02-00-081-
953010

MHmcuitiva MICHAEL STEVEN CUITIVA CASTILLOCompromiso Presupuestal de Gasto – 
Comprobante.
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: Arauca 02 de octubre de 2025 

PRESENTADO A: NÉSTOR EDUARDO FIGUEROA CARDONA 

ORDEN DE VIAJE No:  

   525 - 46225 
 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

15-09-2025 23-09-2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
Panamá - Arauquita 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

Centro de gestión y desarrollo 
agroindustrial 

 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Realizar acompañamiento y proceso de formación en la ficha 
3212632 Emprendedor procesamiento y comercialización de productos lácteos en el centro poblado de 
Panamá, en el municipio de Arauquita en el marco de la estrategia CampeSENA, según las necesidades 
establecidas por la comunidad. 
ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 
 

1.Día 1: 15/09/2025 
Actividades ejecutadas. 
 
Desplazamiento en transporte terrestre público desde el Municipio de Arauca al Municipio de Arauquita. 
 
10:00 am-3:00 pm: Se Impartieron las acciones de formación técnica haciendo uso de la estrategia 
pedagógica “aprender haciendo”, bajo la modalidad de atención sincrónica - asincrónica en la 
competencia: 270501017 PRODUCIR DERIVADOS LÁCTEOS SEGÚN SOLICITUD DEL CLIENTE Y LEGISLACIÓN 
VIGENTE, de la ficha de caracterización 3212632 EMPRENDEDOR PROCESAMIENTO Y COMERCIALIZACIÓN 
DE PRODUCTOS LÁCTEOS, en la vereda Fundadores del centro poblado de Panamá del Municipio de 
Arauquita. Tema:   COAGULACIÓN DE LA LECHE: CUAJOS Y COAGULANTES, TRATAMIENTOS DE LA CUAJADA 
PARA LA FABRICACIÓN DEL QUESO.  
  
Se pernoctó en el municipio de Arauquita. 
 
2. Día 2: 16/09/2025 
 
Actividades ejecutadas: 09:00 am a 05:00 pm: Se Impartieron las acciones de formación técnica haciendo 
uso de la estrategia pedagógica “aprender haciendo”, bajo la modalidad de atención sincrónica - 
asincrónica en la competencia: 270501017 PRODUCIR DERIVADOS LÁCTEOS SEGÚN SOLICITUD DEL 
CLIENTE Y LEGISLACIÓN VIGENTE, de la ficha de caracterización 3212632 EMPRENDEDOR 
PROCESAMIENTO Y COMERCIALIZACIÓN DE PRODUCTOS LÁCTEOS, en la vereda Fundadores del centro 
poblado de Panamá del Municipio de Arauquita. Tema: TECNOLOGÍA DE LA FABRICACIÓN DE LOS 
DISTINTOS TIPOS DE QUESOS: FRESCOS, BLANDOS Y DUROS. QUESOS COCIDOS Y FUNDIDOS 
 
Se pernoctó en el municipio de Arauquita. 
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3. Día 3: 17/09/2025 
 
Actividades ejecutadas: 09:00 am a 5:00 pm:  Se impartieron las acciones de formación técnica haciendo 
uso de la estrategia pedagógica “aprender haciendo”, bajo la modalidad de atención sincrónica - 
asincrónica en la competencia 270501017 PRODUCIR DERIVADOS LÁCTEOS SEGÚN SOLICITUD DEL CLIENTE 
Y LEGISLACIÓN VIGENTE, de la ficha de caracterización 3212632 EMPRENDEDOR PROCESAMIENTO Y 
COMERCIALIZACIÓN DE PRODUCTOS LÁCTEOS, en la vereda Fundadores del centro poblado de Panamá 
del Municipio de Arauquita. TEMA: MÉTODOS CONTINUOS DE FABRICACIÓN DE QUESO. CONTROL DE 
PROCESOS. 
   
Se pernoctó en el municipio de Arauquita 
                                                                                                                                                                     
4. Día 4: 18/09/2025 
 
Actividades ejecutadas: 09:00 am a 5:00 pm:  Se Impartieron las acciones de formación técnica haciendo 
uso de la estrategia pedagógica “aprender haciendo”, bajo la modalidad de atención sincrónica - 
asincrónica  en la competencia: 270501017 PRODUCIR DERIVADOS LÁCTEOS SEGÚN SOLICITUD DEL 
CLIENTE Y LEGISLACIÓN VIGENTE, de la ficha de caracterización 3212632 EMPRENDEDOR 
PROCESAMIENTO Y COMERCIALIZACIÓN DE PRODUCTOS LÁCTEOS, en la vereda Fundadores del centro 
poblado de Panamá del Municipio de Arauquita.  Tema:  ELABORACION DE QUESO MOZZARELLA.  
 
Se pernoctó en el municipio de Arauquita 
                                                                                                                                                              
5. Día 5: 19/09/2025 
 
Actividades ejecutadas: 08:00 am a 04:00 pm:  Se Impartieron las acciones de formación técnica haciendo 
uso de la estrategia pedagógica “aprender haciendo”, bajo la modalidad de atención sincrónica - 
asincrónica  en la competencia: 270501017 PRODUCIR DERIVADOS LÁCTEOS SEGÚN SOLICITUD DEL 
CLIENTE Y LEGISLACIÓN VIGENTE, de la ficha de caracterización 3212632 EMPRENDEDOR 
PROCESAMIENTO Y COMERCIALIZACIÓN DE PRODUCTOS LÁCTEOS, en la vereda Fundadores del centro 
poblado de Panamá del Municipio de Arauquita. Tema: ELABORACION DE QUESO BURRATA Y QUESO 
RELLENO. 
 
Retorno al municipio de Arauca desde el municipio de Arauquita en transporte público terrestre Medio de 
transporte: Terrestre – Transporte público 

 

     RESULTADOS: 

1. Se les enseñó a los aprendices de la ficha 3212632, la importancia de la coagulación de la leche, los 
tipos de cuajos y coagulantes existentes, y tratamientos de la cuajada para la fabricación del queso.  

2. Se les enseñó a los aprendices de la ficha 3212632 la tecnología de la fabricación de los distintos tipos 
de quesos: frescos, blandos y duros. Quesos cocidos y fundidos.  

3. Se les dio a conocer a los aprendices de la ficha 3212632 los métodos continuos de fabricación de 
queso. 

4. Se les enseñó a los aprendices de la ficha 3212632, la forma técnica de elaboración de queso 
Mozzarella.  

5. Se les dio a conocer a los aprendices de la ficha 3212632 los principios y técnicas para la elaboración 
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de queso burrata y queso relleno.  
 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Registros fotográficos 
2. Listados de Asistencia 
3. Tiquetes ida y regreso Arauca - Arauquita 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Evaluar los 
conocimientos 
aprendidos y subir los 
respectivos soportes a la 
plataforma Sofia Plus 

Carlos Alberto Sierra Limas - 
Instructor 

23/09/2025 

CONCLUSIONES: 
 

• Los aprendices de la ficha 3212632, conocieron la importancia de la técnica de coagulación de 
la leche, tipos de cuajo y coagulantes existentes y tratamiento de la cuajada para fabricación del 
queso. 

• Los aprendices de la ficha 3212632 revisaron el procedimiento técnico en los procesos de 
fabricación de los diferentes tipos de queso: frescos, blandos y duros. Quesos cocidos y 
fundidos.  

• Se les enseñó a los aprendices de la ficha 3212632 los métodos continuos de fabricación de 
queso. 

• Los aprendices de la ficha 3212632 aprendieron los fundamentos de la fabricación de queso 
Mozzarella. 

• Se les enseñó a los aprendices de la ficha 3212632 el proceso correcto de elaboración de queso 
burrata y queso relleno.    

 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

CARLOS ALBERTO SIERRA LIMAS 

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

SUPERVISOR INSTRUCTOR 
G14 

FREDY MAURICIO ANDRES 
TORRES CACERES 

 

 

 

REGISTRO FOTOGRAFICO 
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Actividades Prácticas. Programa:  3212632 emprendedor procesamiento y 
comercialización de productos lácteos. Lugar: Vereda fundadores del centro poblado de 
Panamá del Municipio de Arauquita. 15,16/09/2025 

 

   

 

 

 

 

 

Actividades Prácticas. Programa:  3212632 emprendedor procesamiento y 
comercialización de productos lácteos. Lugar: Vereda fundadores del centro poblado de 
Panamá del Municipio de Arauquita. 17/09/2025 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Actividades Prácticas. Programa:  3212632 emprendedor procesamiento y 
comercialización de productos lácteos. Lugar: Vereda fundadores del centro poblado de 
Panamá del Municipio de Arauquita. 18, 19/09/2025 
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LISTADO DE ASISTENCIA 

 

GASTOS DE TRANSPORTE ARAUCA – ARAUQUITA Y VICEVERSA 
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Versión: 05

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 17587001

No. 7646391 AÑO 2025
FECHA VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO
21 12 2025

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO

3142236503

6 10 2025 9 10 2025

1

2

3
Programar y reportar a su supervisor de contrato, con una antelación mínima de una semana las formaciones extramurales a atender, de manera que se autorice por 

escrito su movilización previa a la salida, en el marco de su objeto contractual

Reportar la información académica y administrativa requerida en el proceso de formación con claridad, oportunidad y veracidad en los sistemas de trazabilidad y 

seguimiento dispuestos de manera temporal o permanente por el SENA para el seguimiento de actividades específicas, entregando informe al supervisor del 

contrato. 

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Orientar, asesorar y acompañar de forma permanente a los aprendices en el desarrollo de las actividades establecidas en la guía de aprendizaje de acuerdo lo 

establecido en las guías, los procedimientos y el Sistema Integrado de Gestión y  Autoevaluación “SIGA” del SENA el cual se encuentra documentado en la plataforma 

Compromiso, en los programas del área temática objeto del contrato según asignación de  grupos 

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) DEL 

CONTRATO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO

Realizar acompañamiento y proceso de formación en la ficha 3347916 EMPRENDIMIENTO EN EL PROCESAMIENTO DE PRODUCTOS DE 

CHOCOLATERIA, en el municipio de Arauquita en el marco de la estrategia CampeSENA, según las necesidades establecidas por la 

comunidad.    

El subdirector aprueba la liquidación y el respectivo pago de la presente comisión de los cálculos obtenidos Según resolucion es No. 092 

de 2015 y 2384 de 2017 - circular 3-2025-000137 de 11 de junio de 2025 (contratistas), con afectación presupuestal así:DEPENDENCIA 

953038 CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA - EMPRENDE RURAL. POSICIÓN DEL GASTO: -3603-1300-20-

20305C-3603025-02 ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 

SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y 

POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL, USO PRESUPUESTAL A-02-02-02-006-033-01 SERVICIOS DE ALOJAMIENTO PARA ESTANCIAS 

CORTAS Y A-02-02-02-006-003-004 SERVICIOS DE TRANSPORTE DE PASAJEROS, CDP 1725 del 14/01/2025.     

Centro de Gestión y Desarrollo Agroindustrial de 

Arauca

FREDY MAURICIO ANDRES TORRES CACERES INSTRUCTOR G14

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Arauca

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

Arauca
JUNTA DE ACCION COMUNAL VEREDA 

CORRALITO

FECHA INICIO DEL DESPLAZAMIENTO FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA ARAUCA - ARAUQUITA-ARAUCA

NÉSTOR EDUARDO FIGUEROA CARDONA

subdirector del Centro de Gestión y Desarrollo 

Agroindustrial de Arauca Con Funciones de Director 

Regional (E).

Centro de Gestión y Desarrollo Agroindustrial de 

Arauca

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar servicios profesionales y/o de apoyo a la gestión, en la planeación y ejecución de  la formación, así como la evaluación de los 

resultados de aprendizaje definidos en los  diseños curriculares asignados, para el desarrollo de habilidades y competencias técnicas  de 

la población campesina, aportando al fortalecimiento de la economía campesina, familiar, étnica y comunitaria, en concordancia con 

lineamientos establecidos por la Dirección del Sistema Nacional de Formación para el Trabajo y la coordinación nacional 

de atención integral, diferencial e incluyente a la economía campesina – CAMPESENA, bajo la modalidad tiempo completo en el área 

complementaria campesena profesionales  agroindustrial – alimentos -emprendedor en derivados lácteos 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Arauca

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL GASTO 

(de la Movilización)

NOMBRES Y APELLIDOS

CARLOS ALBERTO SIERRA LIMAS

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 26/09/2025

PROCESO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública                            x Pública Clasificada Pública Reservada



Dia Inicio 6 10 2025

HORA: 7:00 a.m 

HORA: 10: 00 am - 04:00 

pm

Dia 2 7 10 2025

Dia 3 8 10 2025

Día Fin 9 10 2025

GTH-F-090 V.05

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de                                    $ 53.096

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Trasnporte Terrestre público

  Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                $ 60.000. Arauca- Arauquita $30.000 Arauquita - Arauca $30.000

9

Regreso hotel Arauquita

Actividades a ejecutar: 

Desplazamiento ruta de regreso: Arauquita - Arauca

Impartir las acciones de formación técnica haciendo uso de la estrategia pedagógica “aprender haciendo”, bajo la modalidad de atención 

sincrónica - asincrónica en la competencia: 270406020- MANIPULAR ALIMENTOS DE ACUERDO CON PROCEDIMIENTO TECNICO Y 

NORMATIVA DE ALIMENTOS, de la ficha de caracterización 3347916 EMPRENDIMIENTO EN EL PROCESAMIENTO DE PRODUCTOS DE 

CHOCOLATERIA, en la vereda Corralito del Municipio de Arauquita. Tema: NORMATIVA HIGIÉNICO SANITARIA: CONCEPTO, PRINCIPIOS, 

APLICACIÓN.

Impartir las acciones de formación técnica haciendo uso de la estrategia pedagógica “aprender haciendo”, bajo la modalidad de atención 

sincrónica - asincrónica en la competencia: 270406020- MANIPULAR ALIMENTOS DE ACUERDO CON PROCEDIMIENTO TECNICO Y 

NORMATIVA DE ALIMENTOS, de la ficha de caracterización 3347916 EMPRENDIMIENTO EN EL PROCESAMIENTO DE PRODUCTOS DE 

CHOCOLATERIA, en la vereda Corralito del Municipio de Arauquita. Tema: BUENAS PRÁCTICAS DE MANUFACTURA: CONCEPTO, 

NORMATIVIDAD.  Pernoctando en el municipio de Arauquita.

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   

Cargo: subdirector del Centro de Gestión y Desarrollo 

Agroindustrial de Arauca Con Funciones de Director 

Regional (E).

Cargo:  : INSTRUCTOR G14 SUPERVISOR  Nombres y Apellidos: 

CARLOS ALBERTO SIERRA LIMAS

 Nombres y Apellidos: 

NÉSTOR EDUARDO FIGUEROA CARDONA

 Nombres y Apellidos:  

FREDY MAURICIO ANDRES TORRES CACERES

FIRMA DEL CONTRATISTA:

Desplazamiento ruta de ida:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Arauca - Arauquita

Terrestre: Transporte público

Actividades a ejecutar: 

Desplazamiento en transporte terrestre publico desde el Municipio de Arauca al Municipio de Arauquita.

7

Actividades a ejecutar: 

Actividades a ejecutar: 

AGENDA 

6

HORA: 9:00 a.m - 05:00 pm

Impartir las acciones de formación técnica haciendo uso de la estrategia pedagógica “aprender haciendo”, bajo la modalidad de atención 

sincrónica - asincrónica en la competencia 270406020- MANIPULAR ALIMENTOS DE ACUERDO CON PROCEDIMIENTO TECNICO Y 

NORMATIVA DE ALIMENTOS, de la ficha de caracterización 3347916 EMPRENDIMIENTO EN EL PROCESAMIENTO DE PRODUCTOS DE 

CHOCOLATERIA, en la vereda Corralito del Municipio de Arauquita.  Tema: LIMPIEZA Y DESINFECCIÓN: CONCEPTO, PROTOCOLOS, 

IMPLEMENTOS, AGENTES, TIPOS, CARACTERÍSTICAS, USOS. 

Impartir las acciones de formación técnica haciendo uso de la estrategia pedagógica “aprender haciendo”, bajo la modalidad de atención 

sincrónica - asincrónica en la competencia: 270406020- MANIPULAR ALIMENTOS DE ACUERDO CON PROCEDIMIENTO TECNICO Y 

NORMATIVA DE ALIMENTOS, de la ficha de caracterización 3347916 EMPRENDIMIENTO EN EL PROCESAMIENTO DE PRODUCTOS DE 

CHOCOLATERIA, en la vereda Corralito del Municipio de Arauquita. Tema: EQUIPOS Y UTENSILIOS: TIPOS, TÉCNICAS DE MANIPULACIÓN, 

TÉCNICAS DE LIMPIEZA Y DESINFECCIÓN. 

                                                                                

NOTA: Las actividades se desarrollarán en el municipio de Arauquita. Según las necesidades establecidas por la comunidad en el 

programa EMPRENDIMIENTO EN EL PROCESAMIENTO DE PRODUCTOS DE CHOCOLATERIA, Ficha de caracterización 3347916, con los 

siguientes resultados de aprendizaje: 

•	INSPECCIONAR LAS CONDICIONES HIGIÉNICAS DE PERSONAL, INSTALACIONES, EQUIPOS Y UTENSILIOS, SEGÚN PROTOCOLOS DE LA 

EMPRESA Y NORMATIVA. 

•	HIGIENIZAR MANOS, EQUIPOS Y UTENSILIOS, DE ACUERDO CON PROTOCOLOS DE LA EMPRESA Y NORMATIVA.

•	ORGANIZAR CONDICIONES DE TRABAJO SEGÚN PROTOCOLOS DE LA EMPRESA Y NORMATIVA. 

 

Desplezamiento en transporte público terretre desde el municipio de Arauca al municipio de Arauquita.

Pernoctando en el municipio de Arauquita.

8

Impartir las acciones de formación técnica haciendo uso de la estrategia pedagógica “aprender haciendo”, bajo la modalidad de atención 

sincrónica - asincrónica en la competencia 270406020- MANIPULAR ALIMENTOS DE ACUERDO CON PROCEDIMIENTO TECNICO Y 

NORMATIVA DE ALIMENTOS, de la ficha de caracterización 3347916 EMPRENDIMIENTO EN EL PROCESAMIENTO DE PRODUCTOS DE 

CHOCOLATERIA, en la vereda Corralito del Municipio de Arauquita. TEMA:  RECURSOS: CONCEPTO. Pernoctando en el municipio de 

Arauquita.

HORA: 9:00 a.m - 05:00 pm

HORA: 9:00 a.m - 05:00 pm

 

Firmado digitalmente 
por FIGUEROA 
CARDONA NESTOR 
EDUARDO 
Fecha: 2025.10.01 
12:33:30 -05'00'



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE GESTION Y 
DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE 
ARAUCA

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 3 de octubre de 2025

36-02-00-081-
953010

MHlefiguer NESTOR EDUARDO FIGUEROA 
CARDONA

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 57425 Fecha Solicitud 2025-10-02 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-081-953010  CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO 
AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-10-03 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina  CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 1725 Dependencia Solicitante 953038 CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA - ECONOMÍA 
CAMPESINA Y SER 

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

CARLOS ALBERTO 
SIERRA LIMAS CC:  17587001 Contratista Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-10-06 2025-10-08 ARAUCA / ARAUCA ARAUCA / 
ARAUQUITA 3 Si 0

2025-10-09 2025-10-09 ARAUCA / 
ARAUQUITA ARAUCA / ARAUCA 0,5 No 50

3,5 5.759.304,00 270.058,00 945.203,00 113.096,00 1.058.299,00

Realizar acompañamiento y proceso 
de formación en la ficha 3347916 
EMPRENDIMIENTO EN EL 
PROCESAMIENTO DE PRODUCTOS 
DE CHOCOLATERIA, en el municipio 
de Arauquita en el marco de la 
estrategia CampeSENA

Totales Solicitud de Comisión 945.203,00 113.096,00 1.058.299,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
Realizar acompañamiento y proceso de formación en la ficha 3347916 EMPRENDIMIENTO EN EL PROCESAMIENTO DE PRODUCTOS DE CHOCOLATERIA, en el municipio de Arauquita en el marco de la estrategia CampeSENA

ORDENADOR DEL GASTO

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2025/10/03 15:15:30 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE GESTION Y 
DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE 
ARAUCA

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 3 de octubre de 2025

36-02-00-081-
953010

MHlefiguer NESTOR EDUARDO FIGUEROA 
CARDONA

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Identificacion: 1098659197 Nombre: NESTOR EDUARDO FIGUEROA CARDONA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO  DE GESTION Y 
DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

Firma Responsable

Verificado Por: MONICA  STELLA TORRES CARRERO Fecha Verificación: 03/10/2025 10:24:51

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: NESTOR EDUARDO FIGUEROA
CARDONA
Cédula de ciudadanía: 1098659197
Usuario SIIF: MHlefiguer
3/10/2025 3:15:41 p. m.



REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 1725  de fecha 2025-01-14. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 141725 Fecha Registro: 2025-10-04 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-081-953010  CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE 
ARAUCA

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 1.058.299,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 1.058.299,00 Saldo x Obligar: 1.058.299,00

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 
Ciudadanía 17587001 Razón Social: CARLOS ALBERTO SIERRA LIMAS Medio de Pago: Abono en cuenta

CUENTA BANCARIA

Número: 24508752010 Banco: BANCO CAJA SOCIAL S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 1098659197 Nombre: NESTOR EDUARDO FIGUEROA CARDONA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO  DE GESTION Y DESARROLLO 
AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de 
Registro: Genera Viáticos: Si Num. Solicitud de 

Comisión: 57425 Número: 57425 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2025-10-04

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

953038  CENTRO DE 
GESTION Y DESARROLLO 
AGROINDUSTRIAL DE 
ARAUCA - ECONOMÍA 
CAMPESINA Y SER 

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL 
INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE 
LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y 
POPULARES EN COLOMBIA   
NACIONAL

Nación 10 CSF FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL VALOR 
OPERACIÓN VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

1.058.299,00 0,00

Total: 1.058.299,00 0,00 1.058.299,00 1.058.299,00

Objeto: VIATICOS FORMACION: COM No. 629, 06 OCT AL 09 OCT, ARAUCA-ARAUQUITA-ARAUCA, REALIZAR ACOMPAÑAMIENTO Y PROCESO DE FORMACIÓN EN LA FICHA 3347916 EMPRENDIMIENTO EN EL 
PROCESAMIENTO DE PRODUCTOS DE CHOCOLATERIA, EN EL MUNICIPIO DE ARAUQUITA EN EL MARCO D

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

36-02-00-081-953010 CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO 
AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN 
CSF

2025-10-06 1.058.299,00 1.058.299,00 NINGUNO

Usuario Solicitante:

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO 
AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA

Fecha y Hora Sistema: 4/10/2025 12:00:00 a. m.

36-02-00-081-
953010

MHmcuitiva MICHAEL STEVEN CUITIVA CASTILLOCompromiso Presupuestal de Gasto – 
Comprobante.
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Firmado digitalmente por 
Maria Eugenia Hoyos Arcia



GTH-F-087 V.02 

 

 

 

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: Arauca 06 de noviembre de 2025 

PRESENTADO A: NÉSTOR EDUARDO FIGUEROA CARDONA 

ORDEN DE VIAJE No:  

 629 - 57425 

 
 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

06-10-2025 09-10-2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
Panamá - Arauquita 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

Centro de gestión y desarrollo 
agroindustrial 

 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Realizar acompañamiento y proceso de formación en la ficha 
3347916 EMPRENDIMIENTO EN EL PROCESAMIENTO DE PRODUCTOS DE CHOCOLATERIA. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 
 

1. Día 1: 06/10/2025 
 
Desplazamientos ruta de ida: Arauca – Arauquita. Medio de transporte: terrestre - Transporte público 
7:00a.m - 10:00am Desplazamiento en transporte terrestre público desde el Municipio de Arauca al 
Municipio de Arauquita. 
 
Actividades ejecutadas: 7:00a.m - 10:00am Desplazamiento en transporte terrestre público desde el 
Municipio de Arauca al Municipio de Arauquita. 
 
10:00 am-5:00 pm: Se Impartieron las acciones de formación técnica haciendo uso de la estrategia 
pedagógica “aprender haciendo”, bajo la modalidad de atención sincrónica - asincrónica en la 
competencia: 270406020- MANIPULAR ALIMENTOS DE ACUERDO CON PROCEDIMIENTO TECNICO Y 
NORMATIVA DE ALIMENTOS, de la ficha de caracterización 3347916 EMPRENDIMIENTO EN EL 
PROCESAMIENTO DE PRODUCTOS DE CHOCOLATERIA, en la vereda Corralito del Municipio de Arauquita. 
Tema: NORMATIVA HIGIÉNICO SANITARIA: CONCEPTO, PRINCIPIOS, APLICACIÓN.  
  
Se pernoctó en el municipio de Arauquita. 
 
2. Día 2: 07/10/2025 
 
Actividades ejecutadas: 08:00 am a 16:00 pm: Se Impartieron las acciones de formación técnica haciendo 
uso de la estrategia pedagógica “aprender haciendo”, bajo la modalidad de atención sincrónica - 
asincrónica en la competencia: 270406020- MANIPULAR ALIMENTOS DE ACUERDO CON PROCEDIMIENTO 
TECNICO Y NORMATIVA DE ALIMENTOS, de la ficha de caracterización 3347916 EMPRENDIMIENTO EN EL 
PROCESAMIENTO DE PRODUCTOS DE CHOCOLATERIA, en la vereda Corralito del Municipio de Arauquita. 
Tema: BUENAS PRÁCTICAS DE MANUFACTURA: CONCEPTO, NORMATIVIDAD. 
 
 



GTH-F-087 V.02 

 

 

Se pernoctó en el municipio de Arauquita. 
 
3. Día 3: 08/10/2025 
 
Actividades ejecutadas: 08:00 am a 12:00 pm:  Se impartieron las acciones de formación técnica haciendo 
uso de la estrategia pedagógica “aprender haciendo”, bajo la modalidad de atención sincrónica - 
asincrónica en la competencia 270406020- MANIPULAR ALIMENTOS DE ACUERDO CON PROCEDIMIENTO 
TECNICO Y NORMATIVA DE ALIMENTOS, de la ficha de caracterización 3347916 EMPRENDIMIENTO EN EL 
PROCESAMIENTO DE PRODUCTOS DE CHOCOLATERIA, en la vereda Corralito del Municipio de Arauquita. 
TEMA:  RECURSOS: CONCEPTO, TIPOS, EMPLEO.   
Se pernoctó en el municipio de Arauquita 
                                                                                                                                                                     
                                                                                                                                                            
4. Día 4: 09/10/2025 
 
Actividades ejecutadas: 08:00 am a 16:00 pm:  Se Impartieron las acciones de formación técnica haciendo 
uso de la estrategia pedagógica “aprender haciendo”, bajo la modalidad de atención sincrónica - 
asincrónica en la competencia: 270406020- MANIPULAR ALIMENTOS DE ACUERDO CON PROCEDIMIENTO 
TECNICO Y NORMATIVA DE ALIMENTOS, de la ficha de caracterización 3347916 EMPRENDIMIENTO EN EL 
PROCESAMIENTO DE PRODUCTOS DE CHOCOLATERIA, en la vereda Corralito del Municipio de Arauquita.  
Tema: LIMPIEZA Y DESINFECCIÓN: CONCEPTO, PROTOCOLOS, IMPLEMENTOS, AGENTES, TIPOS, 
CARACTERÍSTICAS, USOS.  
 
Desplazamientos ruta de regreso: 16:00 a 18:00PM Arauquita -Arauca 
Medio de transporte: Terrestre – Transporte público 

 

     RESULTADOS: 

1. Se les enseñó a los aprendices de la ficha 3347916, la importancia de la normatividad sanitaria en la 
industria de los alimentos, sobre todo en la normativa higiénico sanitaria: concepto, principios, 
aplicación.  

2. Se les enseñó a los aprendices de la ficha 3347916 la importancia de las buenas prácticas de 
manufactura: concepto, normatividad.  

3. Se les dio a conocer a los aprendices de la ficha 3347916 la importancia de los recursos de BPM que 
utilicemos en chocolatería: concepto, tipos y empleo. 

4. Se les enseñó a los aprendices de la ficha 3347916, los protocolos de limpieza y desinfección: 
concepto, implementos, agentes, tipos, características, usos.  
 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Registros fotográficos 
2. Listados de Asistencia 
3. Tiquetes ida y regreso Arauca - Arauquita 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 
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1. Evaluar los 
conocimientos 

aprendidos y subir los 
respectivos soportes a la 
plataforma Sofia Plus 

Carlos Alberto Sierra Limas - 
Instructor 

14/10/2025 

CONCLUSIONES: 
 

• Los aprendices de la ficha 3347916, conocieron la importancia de la normatividad sanitaria en la 
industria de los alimentos, sobre todo en la normativa higiénico sanitaria: concepto, principios, 
aplicación.  

• Los aprendices de la ficha 3347916 revisaron la importancia de las buenas prácticas de 
manufactura: concepto, normatividad.  

• Se les enseñó a los aprendices de la ficha 3347916 la importancia de los recursos de BPM que 
utilicemos en chocolatería: concepto, tipos y empleo. 

• Los aprendices de la ficha 3347916 aprendieron los fundamentos los protocolos de limpieza y 
desinfección: concepto, implementos, agentes, tipos, características, usos 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

CARLOS ALBERTO SIERRA LIMAS 

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

SUPERVISOR(A) INSTRUCTOR 
G14 

FREDY MAURICIO ANDRES 
TORRES CACERES 

 

 

REGISTRO FOTOGRAFICO 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Actividades teóricas. Programa:  3347916 Emprendedor en transformación de plátano. 
Lugar: Vereda Corralito del Municipio de Arauquita. 06/10/2025 

 

   



10/6/25, 18:31 DTN - REINTEGROS DE GASTOS DE INVERSIÓN 

https://www.psepagos.co/PSEHostingUI/GetTransactionInformation.aspx?enc=lrq5NpUs8uMknjPSZr1165Y4derRzqY4E%2f6gKAfespM%3d 4/2 

 

 

 

 

 

 

 

 

Actividades teóricas. Programa:  3347916 Emprendedor en transformación de plátano. 
Lugar: Vereda Corralito del Municipio de Arauquita. 07/10/2025 

 

 

Actividades teóricas. Programa:  3347916 Emprendedor en transformación de plátano. 
Lugar: Vereda Corralito del Municipio de Arauquita. 08,09/10/2025 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.psepagos.co/PSEHostingUI/GetTransactionInformation.aspx?enc=lrq5NpUs8uMknjPSZr1165Y4derRzqY4E%2f6gKAfespM%3d


10/6/25, 18:31 DTN - REINTEGROS DE GASTOS DE INVERSIÓN 

https://www.psepagos.co/PSEHostingUI/GetTransactionInformation.aspx?enc=lrq5NpUs8uMknjPSZr1165Y4derRzqY4E%2f6gKAfespM%3d 5/2 

 

 

LISTADO DE ASISTENCIA 

 

GASTOS DE TRANSPORTE ARAUCA – ARAUQUITA Y VICEVERSA 

 

http://www.psepagos.co/PSEHostingUI/GetTransactionInformation.aspx?enc=lrq5NpUs8uMknjPSZr1165Y4derRzqY4E%2f6gKAfespM%3d


Outlook

RV: Radicado No.: 7-2025-437639 NIS: 2025-01-495573

Desde Maria Camila Ortiz Villareal <mortizv@sena.edu.co>
Fecha Mié 19/11/2025 14:52
Para Carlos Alberto Sierra Limas <csierra@sena.edu.co>
CC Kelly Daniela Castaño Castejon <kdcastano@sena.edu.co>

2 archivos adjuntos (2 MB)
FRM-Radicado 7-2025-437639-(1)-11-14-2025-819530-+ NÉSTOR EDUARDO FIGUEROA C.tif; 01_629_-_57425_-
_CARLOS_ALBERTO_SIERRA_LIMAS.PDF 01-MAIL-Anexos Externos - 2025-01-495573-.pdf;

De: Maria Camila Ortiz Villareal <mortizv@sena.edu.co>
Enviado: viernes, 14 de noviembre de 2025 18:09
Para: Monica Stella Torres Carrero <mstorres@sena.edu.co>; Luis Necimo Castro Acosta <lncastro@sena.edu.co>
Cc: Lila Sabrina Cabrera Gamez <lscabrerag@sena.edu.co>; Fredy Mauricio Torres Cáceres
<ftorresc@sena.edu.co>; Carlos Alberto Sierra Limas <csierra@sena.edu.co>
Asunto: RV: Radicado No.: 7-2025-437639 NIS: 2025-01-495573
 
Buenas tardes 

Remito legalización de la orden de viaje No. 629 - 57425 - CARLOS ALBERTO SIERRA LIMAS

Lo anterior para el respectivo tramite de legalización en SIIF.

NOTA: Contratista, los archivos adjuntos son los documentos que deben anexar en la cuenta
de cobro. Estos se incluyen en el documento GF en la evidencia de la respectiva obligación,
junto con la captura correspondiente del correo.

Por favor, asegúrese de que toda la documentación esté completa antes de enviarla

De: Nestor Figueroa Cardona <nfigueroac@sena.edu.co>
Enviado: viernes, 14 de noviembre de 2025 17:43
Para: Linda Yulieth Duarte Ortega <lyduarteo@sena.edu.co>; Maria Camila Ortiz Villareal <mortizv@sena.edu.co>
Cc: Maria Eugenia Hoyos Arcia <mhoyosa@sena.edu.co>
Asunto: RV: Radicado No.: 7-2025-437639 NIS: 2025-01-495573
 
Buenas tardes 

Por favor proceder con la legalización en SIIF. 

20/11/25, 13:21 Correo: Carlos Alberto Sierra Limas - Outlook

https://outlook.office.com/mail/inbox/id/AAQkADg3Y2FhMWE4LTI5NjYtNDhlYi1iOTljLWE2OTQxNTNiMjI2ZgAQAFxgExwivkxAhvV%2FX%2FRkuNk%3D 1/3



De: servicioalciudadano@sena.edu.co <servicioalciudadano@sena.edu.co>
Enviado: viernes, 14 de noviembre de 2025 17:14
Para: Nestor Figueroa Cardona <nfigueroac@sena.edu.co>
Asunto: Radicado No.: 7-2025-437639 NIS: 2025-01-495573
 
Cordial saludo,
 
Se informa que la siguiente comunicación de Oficina Virtual le ha sido RADICADA, por lo anterior como
COMPETENTE  de la misma, se le solicita darle atención con oportunidad y de fondo a lo requerido por el
interesado. 
 
Interesado:
 
Tipo Documento de Identificación: CEDULA DE CIUDADANIA
CC: 88034238
Nombre: FREDY MAURICIO ANDRES TORRES CÁCERES 
Asunto: LEGALIZACION DE COMISIONES
Fecha Radicación: 11/14/2025 5:13:47 PM
 
NOTA: Este mensaje es una notificación automática, por lo tanto le solicitamos no responder a esta dirección.
 
Atentamente,
 
Servicio Nacional de Aprendizaje - SENA 
Página web: http://www.sena.edu.co
Facebook: https://www.facebook.com/sena.general
Twitter: https://twitter.com/SENAComunica

Nestor Figueroa Cardona
Arauca Centro De Gestión Y Desarrollo Agroindustrial De
Arauca - Subdirector de Centro (E)
nfigueroac@sena.edu.co
Carrera 20 No.28-163

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener información pública clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del

SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha información debe ser utilizada únicamente para la finalidad con la que fue
enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al
remitente por correo electrónico con copia a servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retención, difusión, distribución o
copia de este mensaje está prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para más información, consulte nuestras Políticas de Seguridad y Privacidad de la Información y las Políticas de Tratamiento para la

Protección de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.
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Maria Camila Ortiz Villareal
Centro De Gestión Y Desarrollo Agroindustrial De Arauca
- Contratista
mortizv@sena.edu.co
Carrera 20 No.28-163

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener información pública clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del
SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha información debe ser utilizada únicamente para la finalidad con la que fue
enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al
remitente por correo electrónico con copia a servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retención, difusión, distribución o
copia de este mensaje está prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para más información, consulte nuestras Políticas de Seguridad y Privacidad de la Información y las Políticas de Tratamiento para la
Protección de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.
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