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coNTRATO No.  092-2020 SUSCRITO ENTRE EL IPSE Y ARCHIVOS Y
CARPETAS DE COLOMBIA SAS

Entre los suscritos ILIA MARINA OBANDO DE TORRES, identificada con la cédula de ciudadania nimero
51.623.887, en su condicion de Secretaria General — Ordenadora del Gasto del INSTITUTO DE
PLANIFICACION Y PROMOCION DE SOLUCIONES ENERGETICAS PARA LAS ZONAS NO
INTERCONECTADAS - IPSE, establecimiento Publico del Orden Nacional, transformado mediante
Decreto 1140 de 1999 y reestructurado mediante Decreto 257 del 28 de enero de 2004; nombrada mediante
Resolucién 20201000001925 del 5 de octubre de 2020, posesionada mediante acta No. 16 del 5 de octubre
de 2020, delegada por el Director General, mediante Resolucién No. 20201300001965 del 7 de octubre de
2020, como ordenadora del gasto para temas de su competencia, quien en adelante y para todos los
efectos legales, se denominara EL IPSE, de una parte y de la otra, RICARDO RICAUTE REYES
HERRERA, identificada con la cédula de ciudadania nimero 79.429.868, quién actla en calidad de
representante legal de la firma ARCHIVOS Y CARPETAS DE COLOMBIA SAS, con NIT 900.064.072-1,
quien para los efectos del presente contrato se le llamard EL CONTRATISTA, hemos convenido en
celebrar el presente, previas las siguientes consideraciones:

I. El Instituto de Planificacién y Promocién de Soluciones Energéticas para las Zonas No Interconectadas
- IPSE, es un Establecimiento Publico del Orden Nacional, adscrito al Ministerio de Minas y Energia
originado con el Decreto 1140 del 29 de junio de 1999, reestructurado mediante Decreto 257 de 2004,
con personeria juridica, patrimonio propio y autonomia administrativa, cuyo objeto es identificar,
promover, fomentar, desarrollar e implementar soluciones energéticas mediante esquemas
empresariales eficientes, viables financieramente y sostenibles en el largo plazo, procurando la
satisfaccion de las necesidades energéticas de las Zonas No Interconectadas — ZNI, apoyando
técnicamente a las entidades definidas por el Ministerio de Minas y Energia.

Il. El IPSE como establecimiento publico del orden nacional, ofrece soluciones energéticas estructurales
a las comunidades rurales, evalGa técnica y financieramente proyectos energéticos, investiga y
promueve soluciones basadas en tecnologias convencionales y no convencionales, realiza monitoreo y
seguimiento a la prestacion del servicio de energia eléctrica en las Zonas No Interconectadas del pais.

Ill. Asi mismo, de conformidad con lo sefialado en el articulo 5 del Decreto 257 de 2004, el IPSE adelanta
investigaciones, estudios y andlisis que permiten realizar un diagndstico de las necesidades energéticas
de las regiones que constituyen las Zonas No Interconectadas en el pais, de ahi que en desarrollo de
su misidn institucional, cuenta con un Archivo Central e Histérico ubicado en la Avenida 1 No.13A-14 de
la ciudad de Bogota D.C., donde reposan mas de ocho millones de folios entre comprobantes de
contabilidad, contratos, resoluciones, libros de néminas, licitaciones, historias laborales, proyectos y
mas de 30.000 planos.

IV.Por lo anterior, se hace necesaria la organizacion del archivo total, asi como la actualizacion e
implementacion de la gestion documental de acuerdo a la normatividad archivistica vigente, con
fundamento en la Ley 594 de 2000, por la cual se dicta la Ley General de Archivos, que sefiala en su
articulo 4, literal h, lo siguiente: “(...) el estado propugnara por el fortalecimiento de la infraestructura y
la organizacion de sus sistemas de informacion, estableciendo programas eficientes y actualizados de
administracion de documentos y archivos”.

V. De otra parte, teniendo en cuenta que con la promulgacion de la Ley 1712 de 2014, Ley de
Transparencia y Derecho de Acceso a la Informacion Pablica Nacional reglamentada parcialmente por
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el Decreto Nacional 103 de 2015, se sefiala que los sujetos obligados deberan adoptar un Programa de
Gestion Documental en el cual se establezcan los procedimientos y lineamientos necesarios para la
produccion, distribucioén, organizacion, consulta y conservacion de los documentos publicos, que debera
integrarse con las funciones administrativas del sujeto obligado.

VI. Asi como lo reglado por el Decreto 1080 de 2015, "por medio del cual se expide el Decreto Unico
Reglamentario del Sector Cultura”, que compila las normas de gestion documental para todas las
entidades del Estado como: la gestidon de documentos en sus diferentes soportes fisicos y electrénicos,
principios, politicas y procesos de la gestion documental, instrumentos archivisticos y las caracteristicas
de los sistemas de gestion documental.

VII. El IPSE, con el fin de dar cumplimiento a los mandatos legales en cita, apoy0 y realiz6 la puesta
en marcha del Sistema de Gestién Documental Automatizado Orfeo para el Instituto, permitiendo de
esta manera el manejo documental desde su radicacién hasta su disposicién final, alcanzando los
siguientes logros:

- Controlar cada uno de los documentos de entrada, haciéndoles seguimiento desde su radicacion
hasta su salida y/o archivo.

- Visualizar los documentos previamente digitalizados y radicados, disminuyendo los tiempos de
consulta.

- Radicar y enviar documentos de salida a través del Sistema de Gestion Documental Automatizado
Orfeo, para enlazar los documentos radicados de entrada con los tramites de salida, a partir de
noviembre de 2005.

- Radicar y digitalizar los documentos internos como memorandos y resoluciones, desde el 2006.

- Prestar de forma agil a los usuarios internos (funcionarios y contratistas) mediante el desarrollo del
Sistema de Gestiébn Documental Automatizado ORFEO, los documentos requeridos para su
consulta, ademas de facilitar el control sobre la tenencia de los documentos.

- Mejorar continuamente el Sistema Automatizado de Gestiéon Documental logrando implantar el
modulo de archivo, que permite la conformacion de expedientes virtuales y en consecuencia, la
creacién y actualizacién de los expedientes fisicos.

VIII. Lo anterior, en concordancia con el Decreto 2609 de 2012, el cual preceptia en su articulo 4 que:
“(...) los diferentes aspectos y componentes de la gestion de documentos deben ser coordinados por
los respectivos Secretarios Generales o quienes hagan sus veces, a través de las oficinas de Archivo
de cada entidad.” Y en desarrollo de las funciones asignadas a la Secretaria General en el articulo 13
del Decreto 257 de 2004, como son:

“1. Asesorar al Director en la formulacién de politicas, normas y procedimientos para la
administracion del recurso humano, fisico, econémico y financiero de la entidad.

5. Dirigir y controlar los procesos administrativos y financieros de la entidad en todos los niveles.
6. Programar en coordinacion con las dependencias competentes los procesos de licitacion,
contratacidn, adquisicién, almacenamiento y custodia de bienes y materiales.

11. Administrar y controlar la adecuada utilizacién de los recursos fisicos de la entidad y
garantizar la prestacion de los servicios generales para el correcto funcionamiento de la entidad.
16. Velar por el buen manejo y seguridad de la informacion sistematizada de la entidad.”
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IX. A partir de ahi, con el objeto de organizar el fondo documental y actualizar la gestién de los documentos

XI.

XIl.

de la Entidad con sujecion a los procesos técnicos establecidos por el Archivo General de la Nacién, el
IPSE en ejecucion del Proyecto de Inversién denominado “FORTALECIMIENTO, ACTUALIZACION,
ORGANIZACION DEL ARCHIVO TOTAL (CENTRAL) DE GESTION E HISTORICO DEL IPSE
BOGOTA", desarrollé las siguientes actividades:

- Enlos afios 2017 y 2018 mediante el Contrato 066-2017, se elabor6 el Diagndstico Integral de
Archivo, las Tablas de Valoracion Documental, los Instrumentos Archivisticos y, organiz6 el fondo
documental y los procesos técnicos de 680 metros lineales de Archivo.

- En el afio 2019 por medio del Contrato 050-2019, se digitalizé los planos y néminas, elaboro el
Sistema de Conservacion y Preservacion Documental e implement6 los Instrumentos Archivisticos.

. Por esa razon, para el afio 2020 se pretende con la presente contratacion finalizar este proyecto

mediante el desarrollo de las siguientes actividades:

1. Continuar con la digitalizacion de los documentos, y
2. Adecuar la infraestructura del Archivo Central para garantizar la conservaciéon de los documentos.

En ese orden de ideas con la organizacion del Archivo Central, la Entidad dara continuidad a la
conservacion de la memoria institucional para la implementaciéon de nuevas soluciones energéticas, a
través del acceso a la informacién de forma oportuna, veraz y eficiente, velando asi por el cumplimiento
de los principios de finalidad, responsabilidad, confiabilidad y seguridad.

Por lo que es indispensable llevar a cabo de una parte, la digitalizacion de 500.000 imagenes
relacionadas con la serie documental Contratos y Convenios, las cuales se encuentran en tamafio carta
y oficio de acuerdo con las normas técnicas establecidas por el Archivo General de la Nacion y el
Ministerio de Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones y de otra parte, adecuar la
infraestructura fisica del Archivo Central para garantizar el acceso, la integridad, la confiabilidad y la
disponibilidad de los documentos e informacion y de esta manera, preservar la memoria institucional y
evitar la pérdida o dafio de los documentos fisicos, a través de la adquisicion, instalacion y puesta en
funcionamiento de los siguientes bienes de acuerdo con las especificaciones técnicas detalladas en las
fichas técnicas anexas a este estudio:

BIENES UNIDADES
ESTANTERIA FIJA 50
PLANOTECA HORIZONTAL 40
ARMARIO PAPELERO 10
TERMOHIGROMETROS 9
DESHUMIDIFICADORES INDUSTRIALES DE 9
GRAN CAPACIDAD
VENTILADORES INDUSTRIALES 5
VENTILADORES INDUSTRIALES 80

XIll. El presente contrato se origind del proceso de seleccién IPSE-BYS-SA-004-2020 para el que se

elaboraron los estudios previos, de conformidad con lo sefialado en el Decreto 1082 de 2015.

Sede Principal: Calle 99 No. 9 A - 54 Torre 3. Piso 14 E @IPSEMinMInas
PBX: (57 1) 639 7888 - Fax: Ext. 127
IPSE Centro Nacional de Monitoreo: (57 1) 6101130 3} @IPSE_COLOMBIA

ipse.gov.co

Bogota D.C. — Colombia i  @Ipse colombia


mailto:ipse@ipse.gov.co
Administrador
92


r
% 1 El futuro Mine: =
. esde todos | THREREEE
Instituto de Planificacion y Promocion

de Soluciones Energéticas para las
Zonas No Interconectadas

Péagina 4 de 16

CONTRATO No. 092-2020 SUSCRITO ENTRE EL IPSE Y ARCHIVOS Y
CARPETAS DE COLOMBIA SAS

XIV. Todos los documentos sefialados con anterioridad hacen parte integral del presente contrato.

XV. La mencionada contratacién se encuentra contemplada en el Plan Anual de Adquisiciones del afio
2020, de conformidad con lo sefialado en el articulo 2.21.1.1.4.1 del Decreto 1082 de 2015.

XVI. El presente contrato se regira por la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, Decreto No 1082 de 2015
y demés normas que los modifiquen o complementen.

XVII. En mérito de lo expuesto y por haberse cumplido a satisfaccion con el proceso de seleccion, de
conformidad con el Estatuto General de Contratacion de la Administracién Publica Ley 80 de 1993, la
Ley 1150 de 2007, y sus Decretos reglamentarios, las partes celebran el presente contrato, el cual se
regiré por las siguientes clausulas:

Clausula 1 — Definiciones

Las expresiones utilizadas en el presente Contrato con mayuscula inicial deben ser entendidas con el
significado que se asigna a continuacion. Los términos definidos son utilizados en singular y en plural de
acuerdo con el contexto en el cual son utilizados. Otros términos utilizados con mayuscula inicial deben ser
entendidos de acuerdo con la definicion contenida en el Decreto 1082 de 2015 y de acuerdo al significado
establecido en los pliegos de condiciones. Los términos no definidos en los documentos referenciados o
en la presente clausula, deben entenderse de acuerdo con su significado natural y obvio.

DEFINICIONES
Contrato Es el presente acuerdo de voluntades
Entidad Estatal que requiere el servicio profesional objeto de
Entidad Estatal Contratante este contrato
Persona Natural, juridica o estructura plural que realiza la
Contratista compraventa objeto de este contrato.

Clausula 2 — Objeto del Contrato

El objeto del Contrato es “Adecuar la infraestructura fisica del archivo central y digitalizar la informacion
para garantizar la conservacion de los documentos.

Lote uno (1)- Adquisicion, instalacion y puesta en funcionamiento de los siguientes bienes para adecuar la
infraestructura fisica del archivo central.

BIENES UNIDADES
ESTANTERIA FIJA 50
PLANOTECA HORIZONTAL 40
ARMARIO PAPELERO 10
TERMOHIGROMETROS 9
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DESHUMIDIFICADORES INDUSTRIALES DE 9

GRAN CAPACIDAD
VENTILADORES INDUSTRIALES 5
PANEL LED RECTANGULAR 80

De acuerdo a las caracteristicas técnicas que se encuentran detalladas en el ANEXO TECNICO - FICHA
TECNICA BIENES.

Clausula 3 - Obligaciones Generales del Contratista

Para el cumplimiento del objeto contractual el contratista se obliga a proveer los recursos fisicos, técnicos
y humanos necesarios para alcanzar los resultados solicitados por el IPSE, de acuerdo con el anexo técnico
y utilizando las mejores practicas, ademas de cumplir con las siguientes obligaciones

3.1. Cumplir con el objeto pactado en el contrato, las especificaciones técnicas previstas en los anexos
técnicos, en el estudio previo, en el pliego de condiciones y en las adendas.

3.2 Garantizar la ejecucion del contrato dando pleno cumplimiento a los lineamientos y politicas
establecidos por el IPSE y a las instrucciones que éste imparta a través del supervisor.

3.3.Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones que afecten el
objeto del contrato.

3.4.Entregar los informes pactados y los requeridos por el supervisor del contrato, cuando a ello hubiere
lugar.

3.5. Realizar las actividades relacionadas con el objeto contractual, bajo su propio riesgo y responsabilidad.

3.6. Realizar los desplazamientos que se requieran para el desarrollo de sus obligaciones acorde con la
solicitud del supervisor.

3.7.Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalia al supervisor del contrato.

3.8.Comprometerse a guardar la confidencialidad y no divulgaciéon con respecto a toda la informacion
obtenida durante la ejecucién del contrato, cuando a ello hubiere lugar.

3.9. Mantener reserva sobre la informacién y documentos a que tenga acceso con ocasion de la celebracion
y ejecucion del contrato, salvo instruccion de autoridades competentes o autorizacion previa y expresa
otorgada por el IPSE.

3.10. Participar en las reuniones o encuentros relacionados con el objeto contractual y obligaciones
pactadas, a los cuales sea convocado por parte del IPSE cuando a ello hubiere lugar.

3.11. Acreditar de conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, el cumplimiento
del pago mensual de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, pensiones, riesgos
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laborales, Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y
Cajas de Compensacién Familiar, mediante certificacién expedida por el representante legal o revisor
fiscal, segun el caso.

3.12. Responder ante terceros por los dafios que se ocasionen y que provengan de causas que le sean
imputables.

3.13. Asumir los riesgos establecidos en la matriz de riesgos del proceso.

3.14. Cumplir con la legislacion en Seguridad y Salud en el Trabajo y Ambiental vigentes, entre otras la
Ley 1562 de 2012 y el Decreto Unico Reglamentario 1072 de 2015 de conformidad con las
actividades a desarrollar, segun el objeto del contrato.

3.15. Las demas obligaciones que se deriven de las especificaciones técnicas, estudios previos, de la
propuesta presentada, documentos que forman parte integral del presente contrato y aquellas que
estén directamente relacionadas con el objeto del contrato.

Clausula 4 — Obligaciones Especificas del Contratista

4.1 Cumplir con las indicaciones, recomendaciones y sugerencias impartidas por el supervisor del contrato.

4.2 Realizar un cronograma de actividades en los primeros tres (3) dias habiles del contrato, para que sea
aprobado por el supervisor del contrato.

4.3 Entregar, instalar y poner en funcionamiento los bienes adquiridos por el IPSE en las instalaciones del
Archivo Central ubicado en la Avenida 1 No.13A-14 Bogota, de acuerdo con las especificaciones
técnicas y las indicaciones impartidas por el supervisor del contrato.

4.4 Asumir los costos directos e indirectos para efectuar la entrega a satisfaccion de los bienes, como son
los gastos de almacenamiento, instalacion, empaque, embalaje, transporte, seguro, entre otros.

4.5 Asegurar las condiciones de calidad, idoneidad y seguridad de los bienes, de acuerdo a las exigencias
del mercado y del reglamento técnico a que haya lugar.

4.6 Garantizar la calidad, idoneidad, seguridad, buen estado y funcionamiento de los bienes, de
conformidad con las condiciones legalmente exigibles y ofrecidas.

4.7 Disponer del personal calificado e idoneo para la instalacion de los bienes, de acuerdo con su
naturaleza.

4.8 Disponer de repuestos, partes e insumos y mano de obra capacitada, ain después de vencida la
garantia.

4.9 Responder por la calidad, idoneidad, seguridad, buen estado y funcionamiento de los bienes, de
conformidad con el articulo 7 de la Ley 1480 de 2011.
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4.10 Suministrar oportunamente los repuestos necesarios para la reparacién y asumir los gastos y costos
gue impliquen el transporte del bien, cuando se reclame la efectividad de la garantia antes del
vencimiento de su plazo.

4.11 Garantizar que el personal dispuesto para la instalacion de los bienes cumpla las medidas de
seguridad establecidas para la prevencion del COVID 19 y suministrar al personal las medidas y
elementos de proteccidn que sean necesarios.

4.12 Entregar el manual de uso y cuidado de cada bien en espafiol.

4,13 Presentar para los productos importados la declaracion de importacion y la certificacion de
distribuidor autorizado en Colombia expedida por el fabricante.

4.14 Presentar el certificado de calibracion para el termohigémetro.
4.15 Capacitar al supervisor del contrato sobre el funcionamiento de los bienes adquiridos.

PARAGRAFO 1: PONDERACION DE OBLIGACIONES. Para el adecuado seguimiento y valoracion del
cumplimiento contractual, el IPSE ha elaborado el documento “Ponderacion de Obligaciones” que cuantifica
cada una de las obligaciones del Contratista en calidad y oportunidad, frente al cumplimiento contractual,
el cual sera la base para la aplicacion de sanciones, multas o posibles incumplimientos y debera ser
aplicado en su totalidad para el seguimiento contractual por parte de la supervision. El documento
“Ponderacién de Obligaciones” se adjunta como anexo al presente contrato.

Clausula 5 - Obligaciones Componente Ambiental Y Social

5.1 Obligaciones Componente de Ambiental

El contratista debera, conocer los aspectos e impactos ambientales definidos por el instituto y apoyar los
programas de Uso Racional de la Energia - URE, Uso Racional del Agua - URA y Gestién Integral de
Residuos Sélidos- PGIRS, durante su permanencia en las instalaciones del IPSE, para lo cual se reunira
con los profesionales de la Subdireccién de Planificacién Energética quienes le informaran sobre dichos
programas y levantaran el registro correspondiente.

5.2 Obligaciones Componente de Seguridad y Salud en el Trabajo

5.2.1. El contratista cumplira con las obligaciones de SST del personal que contrate para el desarrollo de
las actividades definidas, dando cumplimiento al articulo 2.2.4.6.28 del Decreto Unico Reglamentario
del Sector Trabajo 1072 de 2015.

5.2.2. Igualmente, el contratista se compromete a presentar para el pago al IPSE las constancias de
afiliacion y planillas de pago correspondientes a Seguridad Social (ARL, Salud y Pensién), del
personal involucrado en el objeto contractual, o una certificacion del representante legal y revisor

fiscal.
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5.2.3. El contratista debe cumplir con todas las medidas accion y prevencion implementadas para la
mitigacion y exposicion frente al COVID-19, con su respectivo protocolo de bioseguridad segun
Resolucion 666 del 2020 frente a la emergencia sanitaria.

5.2.4. Ademas, el contratista debera presentar al IPSE una certificacion donde conste el cumplimiento del
articulo 16 de la Resolucion 312 de 2019 del Ministerio de Trabajo. “Estandares Minimos para
Empresas de mas de 50 Trabajadores Clasificadas con Riesgo |, II, I, IV, y V y las de 50 trabajadores
0 menos con riesgo IV o V, con el fin de proteger la seguridad y la salud de los trabajadores”.

PARAGRAFO 1: Previo al inicio de las actividades del contrato y una vez formalizado el mismo y dando
cumplimiento al Instructivo para Control y Seguimiento a Contratistas del IPSE (IPSE-SGSST-104), el
supervisor del contrato con apoyo del profesional de Seguridad y Salud en el Trabajo del IPSE, se reunira
con el contratista, para definir a través de la Lista de Chequeo (IPSE-SGSST-F17), el desarrollo de los
compromisos adquiridos, del cual se levantara el registro correspondiente.

Clausula 6 — Obligaciones del IPSE

Para garantizar el cumplimiento del contrato El IPSE se obliga a:
6.1. Aprobar el cronograma de actividades presentados por el contratista, cuando a ello hubiere lugar.

6.2. Ejercer el control sobre el cumplimiento del contrato a través del supervisor designado para el efecto,
con el fin de exigir al contratista la ejecucién idénea y oportuna del objeto contratado.

6.3. Acudir ante las autoridades para obtener la proteccién de los derechos derivados de la presente
contratacién y sancion para quién los vulnere.

6.4.Impartir las instrucciones que sean del caso, relacionadas con las actividades a realizar por el
contratista.

6.5. Poner a disposicion del contratista toda la informacion necesaria para el desarrollo de las actividades.

6.6. Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias, para
lo cual la supervision dara aviso oportuno IPSE sobre la ocurrencia de hechos constitutivos de mora o
incumplimiento.

6.7. Participar en las reuniones que se desarrollen en ejecucion del contrato, cuando a ello hubiere lugar.

6.8. Pagar al contratista el valor del contrato, dentro de los plazos y con las condiciones establecidas para
tal efecto.

6.9. Verificar, como requisito para cada pago, el cumplimiento del contratista frente a las obligaciones que
le correspondan con el sistema de seguridad social en salud, pensiones y riesgos profesionales, pago
de salarios, subsidios, prestaciones sociales y aportes parafiscales (SENA, ICBF, Cajas de
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Compensacion y Subsidio Familiar) de todos sus empleados y, en especial, del personal destinado
para el cumplimiento del objeto del contrato, de conformidad con la normatividad vigente.

6.10. Llevar a cabo el tratamiento establecido para los riesgos asignados.

6.11. Proporcionar los accesos que se consideren necesarios y no pongan en riesgo la operacion del
sistema ORFEO, lo cual serd determinado por el Grupo de tecnologias de informacién del IPSE,
teniendo en cuenta que las imagenes deben ser cargadas e indexadas en el aplicativo este aplicativo
del IPSE.

Clausula 7 — Valor del contrato y forma de pago

El valor del contrato es por la suma de TRESCIENTOS NOVENTA MILLONES TRESCIENTOS SETENTA
Y SIETE MIL CIENTO VEINTE PESOS ($390.377.120.00) incluidos todos los impuestos y/o contribuciones
de Ley a los que haya lugar y sean aplicables al contrato resultante.

El valor de éste contrato se pagara con cargo al Certificado de Disponibilidad Presupuestal No 17120 del
10 de septiembre de 2020.

El IPSE pagara al contratista en un Unico pago que dependera de la oportunidad y calidad en la
presentacion de los documentos que se describen a continuacion:

1. Acta de recibo a entera satisfaccion por parte del supervisor designado por el IPSE.

2. Certificado expedido por el representante legal o por el revisor fiscal si a ello hubiere lugar, que acredite
el cumplimiento a la fecha de las obligaciones del Sistema de Seguridad Social Integral (salud, riesgos
laborales, pensién), asi como aportes a las cajas de compensacion familiar, al Instituto Colombiano
de Bienestar Familiar y al Servicio Nacional de Aprendizaje.

3. Original de la factura.

4. Copia del RUT actualizado.

El plazo de pago sera dentro de los treinta (30) dias habiles contados a partir de la fecha de entrega,
instalacion, puesta en funcionamiento y aprobacion de los referidos documentos en la Calle 99 No. 9A - 54
Torre 3 Piso 14 o en el correo electrénico ipse @ipse.gov.co.

El contratista debera presentar dicha documentacién a mas tardar dentro de los ocho (8) dias habiles
siguientes a la fecha de expedicion del acta de recibo a entera satisfaccién por parte del supervisor
designado por el IPSE.

PARAGRAFO 1: Los pagos aqui previstos, estaran sujetos a la solicitud de PAC y a la aprobacion de este
por la Division de PAC de la Direccién de Crédito Publico del Ministerio de Hacienda; situacion que declara
conocer el oferente exonerando con ello de toda responsabilidad al IPSE, no pudiendo alegar mora o
incumplimiento de tales obligaciones.

PARAGRAFO 2: El IPSE no se hace responsable por las demoras presentadas en el trdmite para el pago
al CONTRATISTA, cuando ellas fueren ocasionadas por encontrarse incompleta la documentacion de
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soporte 0 no ajustarse a cualquiera de las condiciones establecidas en el contrato.

PARAGRAFO 3: El IPSE realizara el pago, mediante consignacion o abono a la cuenta bancaria adjunta
en la oferta, dentro de los 30 dias siguientes a la radicacion de la factura y los soportes mencionados
previamente.

Clausula 8 - Declaraciones del Contratista

El Contratista hace las siguientes declaraciones:
8.1. Conoce y acepta los Documentos del Proceso.

8.2. Tuvo la oportunidad de solicitar aclaraciones y modificaciones a los Documentos del Proceso y recibié
del IPSE respuesta oportuna a cada una de las solicitudes.

8.3. Se encuentra debidamente facultado para suscribir el presente Contrato.

8.4. El Contratista al momento de la celebracién del presente Contrato no se encuentra en ninguna causal
de inhabilidad, incompatibilidad o conflicto de intereses.

8.5. El Contratista estd a paz y salvo con sus obligaciones laborales frente al sistema de seguridad social
integral.

8.6. El valor del Contrato incluye todos los gastos, costos, derechos, impuestos, tasas y demas
contribuciones relacionados con el cumplimiento del objeto del presente contrato.

8.7. El Contratista durante la ejecucién del presente Contrato realizard todas las actividades necesarias
para la ejecucion final de la consultoria, cumpliendo con el Cronograma establecido en la clausula 6
del presente Contrato.

8.8. El Contratista manifiesta que los recursos que componen su patrimonio no provienen de lavado de
activos, financiacion del terrorismo, narcotrafico, captacion ilegal de dineros y en general de cualquier
actividad ilicita; de igual manera manifiesta que los recursos recibidos en desarrollo de éste contrato,
no seran destinados a ninguna de las actividades antes descritas.

8.9. El Contratista se compromete a no contratar menores de edad para el ejercicio del objeto contractual,
asi como a no permitir que se subcontrate a menores de edad para tales efectos, dando aplicacion a
la Resolucion 1677 de 2008 del Ministerio de la Proteccidon Social y los Pactos, Convenios y
Convenciones Internacionales ratificados por Colombia, sobre los derechos de los nifios.

Clausula 9 - Plazo

El plazo de ejecucion de este contrato sera a partir del cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento
y ejecucion hasta el 11 de diciembre de 2020, para cada lote.
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Clausula 10 = Lugar de ejecuciéon

Archivo Central e Historico ubicado en la Avenida 1 No.13 A-14 de la ciudad de Bogota D.C.

Clausula 11 - Derechos del Contratista

11.1. Recibir la remuneracion pactada en los términos de la Clausula 7 del presente contrato.

Clausula 12 - Derechos particulares de la Entidad Estatal contratante

12.1. Hacer uso de la clausula de imposicion de multas, la clausula penal o cualquier otro derecho
consagrado a la Entidad Estatal contratante de manera legal o contractual.

12.2. Rechazar los productos entregados por el Contratista cuando no cumplan con las especificaciones
técnicas contenidas en la clausula primera del contrato y/o el anexo técnico que las contenga.

Clausula 13 - Responsabilidad

ARCHIVOS Y CARPETAS DE COLOMBIA SAS es responsable por el cumplimiento del objeto establecido
en la clausula 2 del presente Contrato. ARCHIVOS Y CARPETAS DE COLOMBIA SAS sera responsable
por los dafios que ocasionen sus empleados, los empleados de sus subcontratistas, al IPSE en la
ejecucion del objeto del presente Contrato.

Clausula 14 - Derechos sobre la propiedad intelectual de investigaciones vy trabajos

La Propiedad Intelectual e Industrial de las investigaciones, levantamiento de informacién, disefios y
productos entregables del contrato y trabajos que el personal contratista realice dentro del marco del
contrato que se pretende celebrar, seran de propiedad del IPSE.

Solo se podra divulgar publicamente los resultados totales o parciales de los trabajos realizados en
desarrollo del mismo, previa autorizacién del IPSE.

Clausula 15 - Confidencialidad

El contratista, asi como las personas involucradas en desarrollo del contrato deberan mantener completa
confidencialidad sobre las informaciones, resultados o inventos que puedan constituir materia de patente,
derechos de autor o secreto comercial (“Know-How”). El contratista se compromete a guardar
confidencialidad de los resultados de los proyectos ejecutados y a no divulgar, sin autorizacion previa del
IPSE.

Se entiende por confidencialidad, la no divulgacion ni difusion por medios hablados o escritos de la
informacidn, a terceros ajenos al personal que directa o indirectamente esté vinculada al contrato.

Los contratistas que ejecutan recursos del IPSE deben garantizar la imagen del IPSE en todo lo que se
tenga a servicio del contrato.
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La imagen del contratista NO debe aparecer en ninguna comunicacién visual —incluyendo presentaciones-
porque esta ejecutando recursos publicos no recursos propios. No se admiten interpretaciones.

Los aliados estratégicos, que aporten recursos, Sl pueden aparecer en piezas comunicativas atendiendo
el manual de imagen Institucional.

Antes de ser producidas, impresas o publicadas, las piezas comunicativas deben contar con el aval del
Area de Comunicacion Estratégica del IPSE.

Clausula 16 - Multas

En caso de incumplimiento a las obligaciones del Contratista derivadas del presente Contrato, INSTITUTO
DE PLANIFICACION Y PROMOCION DE SOLUCIONES ENERGETICAS PARA LAS ZONAS NO
INTERCONECTADAS — IPSE puede adelantar el procedimiento establecido en la ley e imponer las
siguientes multas, mediante resolucion motivada le impondra a éste, multas diarias y sucesivas por una
suma igual al cinco por ciento (5%) del valor del Contrato Interadministrativo, las cuales sumadas no podran
superar el veinte por ciento (20%) del valor del mismo. Estas multas tendran caracter de conminatoria y
para su aplicacion se observara el procedimiento establecido en el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011, el
que, una vez concluido, faculta al IPSE para imponerlas y descontar el valor de las mismas de los saldos
pendientes por pagar al Contratitas, o para cobrarselas directamente a éste o hacerlas efectivas con cargo
a la garantia que ampara el cumplimiento del contrato. El Contratista renuncia a cualquier requerimiento
judicial o extrajudicial para efectos de constitucién en mora.

Clausula 17 - Clausula Penal

En caso de declaratoria de incumplimiento total o parcial de las obligaciones del presente Contrato,
ARCHIVOS Y CARPETAS DE COLOMBIA SAS debe pagar al IPSE, a titulo de indemnizacién, una suma
equivalente al veinte por ciento (20%) del valor total del contrato. El valor pactado de la presente clausula
penal es el de la estimacion anticipada de perjuicios, no obstante, la presente clausula no impide el cobro
de todos los perjuicios adicionales que se causen sobre el citado valor. Este valor puede ser compensado
con los montos que el IPSE adeude al Contratista con ocasion de la ejecucién del presente Contrato, de
conformidad con las reglas del Codigo Civil.

Clausula 18 - Garantias y Mecanismos de cobertura del riesgo

De conformidad con los articulos 2.2.1.2.3.1.1 y 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 2015, las garantias en
la contratacién deben cubrir el cumplimiento de las obligaciones surgidas en favor de las entidades
estatales con ocasién de: (i) la presentacion de las ofertas ; (i) los contratos y su liquidacion; vy (iii) los riegos
a los que se encuentran expuestas las entidades estatales, derivados de la responsabilidad
extracontractual que pueda surgir por las actuaciones, hechos u omisiones de sus contratistas y

subcontratistas.
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VALOR MINIMO

AMPARO ASEGURABLE VIGENCIA
CUMPLIMIENTO Equivalente al 20 % del valor del Término de ejecucion del f:ontrato y seis
contrato (6) meses mas

CALIDAD Y CORRECTO

FUNCIONAMIENTO DE LOS Equivalente al 20 % del valor del Término de ejecucion del contrato y dos

BIENES contrato (2) afios mas
SALARIOS Y Equivalente al 5 % del valor del Término de ejecucion del contrato y tres
PRESTACIONES SOCIALES contrato (3) aflos més
RESPONSABILIDAD CIVIL . P . L
EXTRACONTRACTUAL Equivalente al 200 SMMLV Término de ejecucion del contrato

PARAGRAFO. La garantias y amparos requeridos sefialados previamente, requieren de la aprobacion por
parte de EL IPSE y serd modificada en los eventos que EL IPSE lo exija de conformidad con la normatividad
vigente.

El Contratista se compromete a mantener vigente la garantia durante todo el tiempo de ejecucion del
contrato.

El Contratista debe presentar dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la firma del presente contrato
las garantias a favor de INSTITUTO DE PLANIFICACION Y PROMOCION DE SOLUCIONES
ENERGETICAS PARA LAS ZONAS NO INTERCONECTADAS — IPSE.

Clausula 19 - Independencia del Contratista

El consultor es una entidad independiente del IPSE, y no es su representante, agente o mandatario.
ARCHIVOS Y CARPETAS DE COLOMBIA SAS, no tiene la facultad de hacer declaraciones,
representaciones o compromisos en nombre del IPSE, ni de tomar decisiones o iniciar acciones que
generen obligaciones a su cargo.

El Contratista se obliga a cumplir con el objeto al que se refiere la Clausula 2 del presente Contrato de
Prestacion de Servicios con su propio personal, de forma independiente y autdnoma, sin que exista relacion
de subordinacién o dependencia entre este y la Entidad Estatal contratante.

ARCHIVOS Y CARPETAS DE COLOMBIA SAS es responsable del pago de los salarios, prestaciones
sociales y contribuciones correspondientes al personal que utilicen en la ejecucidn del objeto del presente
Contrato de Consultoria.

Clausula 20 - Cesidn

El Contratista no puede ceder parcial ni totalmente sus obligaciones o derechos derivados del presente
Contrato sin la autorizacién previa y por escrito del INSTITUTO DE PLANIFICACION Y PROMOCION DE
SOLUCIONES ENERGETICAS PARA LAS ZONAS NO INTERCONECTADAS — IPSE.

Si el Contratista es objeto de fusién, escisién o cambio de control, o de la enajenacion parcial o total de sus
activos relacionados con el objeto del presente contrato, o de su establecimiento de comercio, el IPSE esta
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facultado a conocer las condiciones de esa operacién. En consecuencia, el Contratista se obliga a informar
oportunamente al IPSE de la misma y solicitar su consentimiento.

Clausula 21 - Subcontratacion

ARCHIVOS Y CARPETAS DE COLOMBIA SAS puede subcontratar con cualquier tercero la ejecucion de
las actividades relacionadas con el objeto del presente contrato. Sin embargo, el Contratista debe
comunicar de estas contrataciones a la Entidad Estatal contratante y debe tener el debido registro de este
tipo de negocios juridicos.

Clausula 22 - Indemnidad

ARCHIVOS Y CARPETAS DE COLOMBIA SAS se obliga a indemnizar al IPSE con ocasién de la violacion
o el incumplimiento de las obligaciones previstas en el presente Contrato.

El Contratista se obliga a mantener indemne a la Entidad Estatal contratante de cualquier dafio o perjuicio
originado en reclamaciones de terceros que tengan como causa sus actuaciones hasta por el monto del
dafio o perjuicio causado.

El Contratista mantendra indemne a la Entidad Estatal contratante por cualquier obligacion de caracter
laboral o relacionado que se originen en el incumplimiento de las obligaciones laborales que el Contratista
asume frente al personal, subordinados o terceros que se vinculen a la ejecucion de las obligaciones
derivadas del presente Contrato

Clausula 23 - Caso Fortuito y Fuerza Mayor

Las partes quedan exoneradas de responsabilidad por el incumplimiento de cualquiera de sus obligaciones
0 por la demora en la satisfaccidon de cualquiera de las prestaciones a su cargo derivadas del presente
Contrato, cuando el incumplimiento sea resultado o consecuencia de la ocurrencia de un evento de fuerza
mayor y caso fortuito debidamente invocadas y constatadas de acuerdo con la ley y la jurisprudencia
colombiana.

Clausula 24 - Solucion de Controversias

Las controversias o diferencias que surjan entre el Contratista y la Entidad Estatal contratante con ocasion
de la firma, ejecucion, interpretacion, prérroga o terminacién del Contrato, asi como de cualquier otro asunto
relacionado con el presente Contrato, seran sometidas a la revision de las partes para buscar un arreglo
directo, en un término no mayor a cinco (5) dias habiles a partir de la fecha en que cualquiera de las partes
comunique por escrito a la otra la existencia de una diferencia.

Las controversias que no puedan ser resueltas de forma directa entre las partes, se resolveran mediante:
Amigable composicion: Cuando la controversia se relacione con asuntos técnicos, puede someterse a un

procedimiento de amigable composicién que se surtird ante [organizacion que tramitar4 la amigable
composicion], previa solicitud de arreglo directo. El amigable componedor sera una (1) sola persona, que
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debe tener una formacion profesional en el manejo de los aspectos técnicos de la obra objeto del presente
contrato y que tomara una decision final en equidad, utilizando principalmente su formacién profesional.]
Conciliacién: Cuando la controversia no pueda arreglarse de manera directa 0 no pueda existir una
amigable composicién debe someterse a un procedimiento conciliatorio que se surtira ante [nombre del
centro de conciliacién], previa solicitud de conciliacion elevada individual o conjuntamente por las Partes.
Si en el término de ocho (8) dias héabiles a partir del inicio del tramite de la conciliacion, el cual se entendera
a partir de la fecha de la primera citacién a las Partes que haga el centro de conciliacién pactado, las Partes
no llegan a un acuerdo para resolver sus diferencias, deben acudir a la jurisdiccion contencioso
administrativa.

El acuerdo al que se llegue en la etapa de arreglo directo, amigable compaosicion, en la conciliacién si hay
lugar a ella es de obligatorio cumplimiento para las partes y presta mérito ejecutivo. En consecuencia,
cualquiera de las Partes puede exigir su cumplimiento en un proceso ejecutivo.

Clausula 25 - Supervisiéon

El IPSE, utilizard mecanismos de supervision para verificar el cumplimiento de la misma, a través del
seguimiento a la correcta ejecucion de la negociacion y del cumplimiento satisfactorio de la misma. Para
tal efecto, la supervision y control de ejecucion del Contrato de Comisidn y de la negociacion sera ejercida
por el PROFESIONAL ESPECIALIZADO CODIGO 2028 GRADO 13, o por quien el ordenador del gasto
designe por escrito.

La supervision trabajard en asocio con EL CONTRATISTA, con el fin de indicarle qué aspectos son
necesarios corregir, modificar o aclarar, de forma tal que se puedan detectar los problemas con anticipacién
y se satisfagan los aspectos mencionados en los pliegos de condiciones y el contrato, dentro de los plazos
previstos y los costos acordados, velara por el cumplimiento estricto del objeto de la contratacion, y sera
quien representara a la entidad ante el contratista para efectos del contrato que se suscriba.

Clausula 26 - Anexos del Contrato

Hacen parte integrante de este contrato los siguientes documentos:

26.1. Los estudios previos.

26.2. El Pliego de Condiciones del proceso de seleccion IPSE-BYS-SA-004-2020, sus anexos, adendas o
cualquier otro documento del Proceso.

26.3. La oferta presentada por el Contratista.

26.4. Las actas, acuerdos, informes y documentos precontractuales.

26.5. Certificado de Disponibilidad Presupuestal 17120 del 10 de septiembre de 2020.

26.6 Anexo técnico.

26.7 Estimacién porcentual ponderada de actividades

Clausula 27 - Perfeccionamiento vy ejecucion

El presente contrato requiere para su perfeccionamiento de la firma de las partes. Para su ejecucion
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requiere el registro presupuestal la aprobacion de la garantia de que trata la Clausula 18 del presente
Contrato, acta de inicio debidamente suscrita y la acreditacion de encontrarse el Contratista a paz y salvo
por concepto de aportes al sistema de seguridad social integral.

Clausula 28 - Domicilio contractual

Las partes acuerdan que para todos los efectos legales, judiciales y extrajudiciales que se deriven del
presente contrato, fijan como domicilio contractual la ciudad de Bogoté.

Para constancia, se firma el presente contrato, en la ciudad de Bogota D.C, a | IEMBRE DE 2020
ILIA MARINA  Firmado y

digitalmente por ILIA
OBANDO DE MARINA OBANDO DE .

TORRES TORRES

ILIA MARINA OBANDO DE TORRES RICA M’A  H RRERA,
Secretaria General - IPSE R |

ARCHIVOS Y CARPETAS DECOLOMBIA SAS

Proyect6: Diego Piragua Meneses - Grupo de Gestion de Contratacion.[)FP
Revisé: Andrés Corredor Avila Coordinador Grupo de Gestién Contractual. ACA
Revis6: Leidy Pardo Reyes — Asesora Secretaria General.f,!

Aprobd: Juliana Carolina Pérez Castro — Jefe Oficina Asesora Juridica (OAJJ}Q‘
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