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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACI6N DE PAGO

FECHA OE EXPEDICION 
Dla Mes Aflo

1241 irrzozviINFORMACION GENERAL1.
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

ANGELICA DANIELA RODRIGUEZ RODRIGUEZCONTRATISTA

GACHETA1.074.418.691CEDULA DE CIUDADANIA No. DE ¥

c6digo actividad rut 000-0008299 3124333624CELULAR *

E-MAIL PERSONAL anguidanv077@gmail.com

E-MAIL INSTITUCIONAL angelica.rodriguez@suDernotari3do.gov.co

l~x>\GRARIO DE COLOMBI/^ NoDECUENTA 431402022613 ¥ c.a.banco c.c.

CONTRATO ACTUAL $ 23.779.896,00VALOR TOTAL DEL CONTRATO ¥No AflO

1207 2025 $ 2.575.440,00 ¥DE ¥ HONORARIOS MENSUALES

EL CONTRATISTA DEBERA PRESTAR POR SUS PROPIOS MEDIOS Y PLENA AUTONOMIA TECNICA Y 
ADMINISTRATIVA, DENTRO DEL PLAZO OE LO ACORDADO LOS SERVICIOS y/O ACTIVIDADES ENUNCIADOS A 
LO LARGO DEL PRESENTE CONTRATO COMO CONTRAPRESTAClON RECIBIRA POR PARTE DEL CONTRATE 
UNAS SUMAS DE PINERO, A TITULO DE HONORARIOS

OBJETO DEL CONTRATO ¥

SANTIAGO LEMA CORTESNOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO ¥
REGISTRADOR SECCIONAlCARGO DEL SUPERVISOR ¥

44625 185025CDP No. ¥ CRP No. ¥
FECHA APROBAClDN 

POLIZA24/02/2025 02/01/2025FECHA CDF FECHA CRF Dla Mes Afio

24 02 2025 ♦LUGAR DE EJECUCION

gachetACIUDAD ¥ Dla Mes Ano
FECHA/FINALIZAClbN 

CONTRATOCUNDINAMARCA 01 12 2025 ♦DEPARTAMENTO ¥

MESES DIASDla AftoMesFECHA DE INIGO DEL 
CONTRATO

TOTAL DE EJECUClbN DEL CONTRATO
2025 ¥25 02 □*ADICION Y/O PRORROGA No.Dla Mes AfioFECHA DE INIGO DE LA ADICION 

Y/O PRORROGA
* CRP No.\¥ CDP No.l ♦

VALORMESES DIASDla Mes AAoFECHA FINAL DE LA ADICION Y/O 
PRORROGA ♦*

ES FACTURADOR ELECTRbNICO 
No de facturan$ 2.060.352,00 \¥VALOR A COBRAR o

*i=*=VALOR TOTAL 0 DE DIAS

$ MES A COBRAR515.088,00 Dla Mes Ano

fr PAGO No. NoDlAS OCTUBRE10 202525DEL
PERIODO DE PAGO m OCTUBRE202531 10 ¥ 07 \¥ 20%AL
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PROCESO: EJECUCI6N PRESUPUESTAL Versi6n: 2Superintendencia de 
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FORMATO INFORME DE SUPERVISOR DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACON 
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA
Valor del Pago Razon Social Aporte

1. COMPANIA DE SALUD (EPS) FAMISANAR « 12.5%178000

2. FONDO DE PENSION PORVENIR227800 « 16%

ASEGURADORA DE RIESGOS * 0.522%POSITIVA75003‘ LABORALES (ARL)

$ 413.300 9492766360PLANILLA DE PAGO No. ¥TOTAL A PAGAR

2.1.1. RELACION DE PAGOS
VALOR PAGO 
ACUMULADO$ 23.779.896,00VALOR TOTAL DEL CONTRATO SALDO POR PAGAR

$ $ $PAGO 01 
PAGO 02 
PAGO 03 
PAGO 04 
PAGO 05 
PAGO 06 
PAGO 07 
PAGO 08 
PAGO 09 
PAGO 10 
PAGO 11 
PAGO 12 
PAGO 13 
PAGO 14 
PAGO 15 
PAGO 16 
PAGO 17 
PAGO 18 
PAGO 19

VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO

515.088,00 515.086,00 23.264.808,00♦
$ $ 3.090.528,00 $2.575.440,00 20.689.368,00¥
% 2.575.440,00 $ 5.665.966,00 $ 18.113.928,00¥
% $ 8.241.408,002.575.440,00 $ 15.538.468,00¥
$ $ 10.816.848,00 $2.575.440,00 12.963.048,00¥
$ 2.575.440,00 $ 13.392.288,00 $VALOR DEL PAGO 10.387.608,00¥
$ $ 15.967.728,00VALOR DEL PAGO 

VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO

2.575.440,00 $ 7.812.166,00¥
$ $ 18.543.128,002.575.400,00 $ 5.236.768,00¥
$ 2.060.352,00 $ 20.603.480,00 $ 3.176.416,00¥
$ $ 21.118.568,00515.088,00 $ 2.661.328,00¥

$ $*
$ $¥
$VALOR DEL PAGO $*
$VALOR DEL PAGO 

VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO

$¥
$ $¥
$ $♦

$ $*
$ $♦

VALOR DEL PAGO $ $*
PAGO 20 VALOR DEL PAGO ¥ $ $

Oia Mes Afio

25 10 2025 OCTUBREDEL PAGO No.PERIODO DE PAGO r°7~]31 10 2025 OCTUBREAL
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MACROPROCESO: GESTibN FINANCIERA

PROCESO: EJECUCI6N PRESUPUESTAL Versi6n: 2Superintendencia de 
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha:24-01 -2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISt6N DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACI6N 
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACibN DE PAGO

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO
Una vez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el

identificado (a) con cedula de ' ciudadania 
cumplid sastifactoriamente con el objeto y obligaciones 

conforme las normas, especificaclones, procedimientos,

contratista ANGELICA DANIELA RODRIGUEZ RODRIGUEZ
GACHETA

(la)
1.074.418.691No de

del contrato de Prestacidn de Servicios No 1207 
y demds normas tdcnicas exigibles. 
del CRP No.

de 2025

185025 44625CDP No

$ 2.060.352,00Se autoriza el pago por la suma de

Valor en letras: DOS MILLONES SESENTA MIL TRESCIENTOS CINCUENTA Y DOS PESOS CON 00 CTVOS

Dia Mes Ano

202525 10 OCTUBREDEL PAGO No.
PERIODO DE PAGO

31 10 2025 OCTUBREAL

GACHETAPara constancia se firma en a los 24 dias del mes de NOVIEMBRE de 2025

SUPERVISOR

hqa Supervi
SANTIAGb^MA'C 

REGISTRADORSEC

Fi isor
ORTES
CIONAL

CONTRATISTA

ft
A

Firma Contratista ^
ANGELICA DANIELA RODRIGUEZ RODRIGUEZ 

Cedula de Ciudadania No 
1.074.418.691 de GACHETA
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C6digo: MR • GNFA - PO - 08 • PR­
OS ■ FR ■ 01MACROPROCESO: GESTI6N FINANCIERA

PROCESO: EJECUCI6N PRESUPUESTAL Versidn: 2Superintendencia de 
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS FOR PAGAR Fecha: 24-01 -2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISI6N DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTAClbN 
DE SERVICIOS, SOUCITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
EVIDENCIASOBLIGACIONES

1. Concelar previo inicio de cada periodo mensul con la Coordinaddn del Grupo de Gesti6n 
Documental, el cronograma de actividades a desarrollar.2. Asistir a las sensibilizadones y 
capadtadones ofreddas por la entidad sobre los temas reladonados con el objeto de contrato.3. 
Apoyar las actividades para la dasificaddn organizaddn y levantamiento de inventarios 
documenlales de archives de acuerdo con el ddo vital del docuemnto aplicando las Tablas de 
Retend6n Documental de la Entidad. 4. Adelantar los procesos de selecddn, ordenaddn, 
identi(icad6n de fondos acumulados documentales, preparaddm de inventarios para eliminaddn 
documentales en archives de gestidn y central, de acuerdo con procedimientos archivisticos 
establecidos. 5. Cumplir con los planes de trabajo y entrega de los productos, en los tiempos 
establecidos. 6. Partidpar de ser requerido en reuniones y mes y mesas de trabajo del grupo de 
gestidn Docuemntal. y colaborar con las tareas asignadas. 7. Reporter oporlunamente las 
dificultades, novedades o cualquier otra situaddn que genere la interrupddn de la prestaddn de 
los semdos contratados. 8. cuidar, proteger y guardar la reserve de los docuemntos que sean 
manipuados, selecdonados. bajo los prindpios de la 6tica profesional. 9. Prestar en forma 
persons! los servidos profesionales por lo que no podra subcontratar la labor encomendada. 
tO.Reemplazo asistente administrtivo, elaboradon y envio de cuenta producto. 11. Apoyo en 
Caja, Atenddn al usuario.12. Apoyo procesos inventario Holistica

I.Organizaddn del inventario del 2002 a 2023 dasificando para 
levantamiento de inventarios. documentos par dar de baja y su 
organizaddn adecuada,aplicando las Tablas de Retenddn 
Documental.2. Organizaddn de inventario de objetos de 
trabajos, combos y elementos del inventario de objetos de 
trabajo, compute sin fundonamiento y para dar de baja 3. 
Apoyo y Organizadon y dasificacibn en la geslibn documental 
en tumos, documentos. para el interesado, Ofidna de castrate 
y Ofidna de SNR, Apoyo en reladbn de tumos Rel para su 
calificadbn y Apoyo en la documentadon digital en el programs 
anita para avanzar el el proceso de calificaddn de los tumos 
correspondientes y atrasados. 4. Apoyo administrative en la 
organization y salida de documentos prioritarios para entrega 
del el usuario, como escrituras, canceladones, entre otros. 10. 
Control cuenta producto Noviembre, EVIDENCIAS DEL 20 AL 
30 DE NOVIEMBRE:1. Boletines e informes de la Cuenta 
Producto Mensual y correo de comprobadbn de Envio a la 
Regional, y su aprobaddn por Laura Rosa Peflaloza. 2. 
Cantidad de Cajas de acuerdo al Cronograma de Gestibn 
Documental, foliadas y rotuladas. 3. Documentos Foliados y 
Rotulados del mes. 4. Oftcios de Respuesta a las Entidades 
Publicas y Territoriales firmados por el Registrador y envio de 
Correo a cada una. 5. Documentos Organizados y listos para 
entrega al Publico. 11 .Atencibn al Publico. 12. Holistica

NOTA: S sa requiere ampliar mbs las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imbgenes, favor colocarlas 
comoanaxos.
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Codigo: MP-GNFA-PO- 
08 ■ PR * 05 • FR - 03

PROCESO: EJECUCltiN PRESUPUESTAL

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGARSuperintendencia de 
Notariado y Registro

Version: 01

FORMATO: CERTIFICACiGN PAGO SEGURIDAD SOCIAL Fecha: 17-01 -2025)

CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Que el (la) senor(a) ANGELICA DANIELA RODRIGUEZ, identificado(a) con Cedula de 
Ciudadania No. 1.074.418.691 de Gacheta Cund. , en su calidad de Contratista de la 
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO contrato No. 1207 de 2025 realizo el 
pago de la seguridad social correspondiente al mes de OCTUBRE.

GRIP GACHETADependencia
Perfil Contratista AUXILIAR ADMINISTRATIVO-GESTION DOCUMENTAL

Dia DiaMes Ano Mes Ano
Mes a cobrar Desde Hasta

01 10 2025 30 10 2025

$178,000Valor Salud

$227,800Valor Pension
$7,500Valor ARL

Pensionado / anexar resolucion
Planilla seguridad 
social

9492766360Numero de planilla Julio

10-2025Period© de la planilla

21/10/2025
Fecha pago planilla

Se expide la presente certificacion una vez verificado el pago de !a planilla anteriormente 
relacionada y sirve como soporte para cuenta de cobro del contratista a los 24 dlas del mes de 
Noviembre de 2025.

V^V

^UR^kyiSOR 
(Registrador Seccional-ORIP Gacheta.)

FIRMA DEL

Superintendencia de Notariado y Registro 
Direccion: Calle 26 N” 13 - 49 Interior 201 
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Resumen General de Pago

LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES

EMPLEADO PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES
No. Identificación Nombres Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Días IBC Aporte

1 CC 1074418691 RODRIGUEZ 
ANGELICA

230301 30 $1,423,500 $227,800 EPS017 30 $1,423,500 $178,000 0 $0 $0 14-23 30 $1,423,500 $7,500 0 $0 $0

Total         Afiliados( 1) $1,423,500 $227,800 $1,423,500 $178,000 $0 $0 $1,423,500 $7,500 $0 $0

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e 

ICBF

CC 1074418691 RODRIGUEZ RODRIGUEZ ANGELICA 
DANIELA

INDEPENDIENTE PRINCIPAL carrera 4 n 1 51 GACHETA-CUNDINAMARCA 5555555 No

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2025-10 2025-10 30529273 9492766360 I 2025/11/25 2025/10/21 BANCO DE OCCIDENTE 0 $413,300

RESUMEN DE PAGO
RIESGO CODIGO NIT DV AFILIADOS VALOR LIQUIDADO INTERESES MORA SALDOS E 

INCAPACIDADES
VALOR A PAGAR

AFP (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $227,800 $0 $0 $227,800

     PORVENIR 230301 800,224,808 8 1 $227,800 $0 $0 $227,800

ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $7,500 $0 $0 $7,500

     POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS 14-23 860,011,153 6 1 $7,500 $0 $0 $7,500

EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $178,000 $0 $0 $178,000

     FAMISANAR EPS017 830,003,564 7 1 $178,000 $0 $0 $178,000

TOTAL 1 $413,300 $0 $0 $413,300

Página 1 de 1 2025/10/27 10:36 AM
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PROCESO: EJECUCldN PRESUPUESTAL Version: 03

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 21 - 01 • 2025

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2025

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto 2231 de 
2023, Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la retencidn en la fuente 
establecida en el presente articulo ser£ aplicable a los pagos o abonos en cuenta por concepto de rentas de 
trabajo que no provengan de una relaciOn laboral o legal y reglamentaria, me permito certificar bajo la 
gravedad de juramento que:

DEPURACI6N CAlCULO DE RENTA SI NO

1. OBLIGADO A DECLARAR IMPU6STO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2024 mis 
ingresos totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales o 
superiores a 1400. DVT.

X

2. Soy responsable del impuesto sobre la renta. X

3. Dependiente Econdmico: pardgrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando 
Certificado expedido por Contador Publico, con soportes Decreto Odd de 2013 Art. 2 Numeral 3, 
cuando es el caso de hijos menores de 18 anos, se debe adjuntar registro civil.

X

4. Realize aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias. X

5. AFC: Realize ahorro en Cuentas de Ahorro para el Foment© de ia Construccibn. Adjuntar 
pago mensual del ahorro realizado. X

6. Crddito de Vivienda: Realizo pagos de erbdito de vivienda, Adjuntar extracto bancario del 
erbdito de vivienda de la vigencia correspondiente. X

7. Medicina prepagada: Realizo pagos de medicina prepagada, Adjuntar certificacibn de 
esta incluyendo el valor pagado por la vigencia que corresponda. X

8. Dando aplicacibn al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar 
costos y deducciones asociadas a las rentas de trabajo relacionadas a la presente cuenta de 
cobro si:

Xa. Marca (SI), se aplicara la tarifa de retencibn en la fuente del articulo 392 del E.T 
(entre el 10% y 11%).
b. Marca (NO), se aplicarb la tarifa de retencibn en la fuente del articulo 383 del E.T. 
de acuerdo con depuracibn de renta y UVT aplicable.

9. Ha suscrito contratos durante el ano 2025: por un valor igual o superior a 4000 UVT 
($199,196,000)

Nota: Remitir los soportes a los que hay lugar unicamente para contratos cuyos honorarios superen el 
$6,000,000 mensuales.

En constancia de lo anterior, se firma a los 24 dias del mes de Noviembre del 2025.

X

Atentamente,

r

rrT
NOMBRE: Angelica Daniela Rodriguez Rodriguez

CC.1.074.418691

Superintendencia de Notariado y Registro 
Calle 26 No. 13-49 Int. 201 

PBX 57+ (601) 5140313 
Bogota O.C.. • Colombia 
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PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 21 - 01 ■ 2025

FORMATO. INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

FECHA DE DILIGENCIAMIENTO
DIA 24 MES 11 I ANO I 2025

DATOS DEL CONTRATO

NOMBRE DEL CONTRATISTA: ANGELICA DANIELA RODRIGUEZ RODRIGUEZ 
N°: DEL CONTRATO: 1207-2025 
PERFIL: TECNICO
DEPENDENCIA: DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA-SECCIONAL 
gachetA.
SUPERVISOR DEL CONTRATO: SANTIAGO LEMA CORTES

DESCRIPCION DE LA ENTREGA

1. Detalle del estado de las actividades durante la ejecucion del Contrato Periodo
01-10-2025-31-10-2025

Dado que el contratista tiene asignado dentro de 
sus obligaciones especiales el tema Hnea de 
produccion y teniendo en cuenta que la oficina 
Orip-Gacheta no cuenta con la aplicacion iris 
documental y faltan tato equipos de oficina 
como insumos aplica la potestad del Sr. 
registrador a io cual y por consulta con los 
coordinadores de gestion documental el Sr 
contratista desarrolla actividades afrnes al 
objeto contractual para lo cual durante el mes de 
mayo desarrolla las siguientes actividades.

1. Organizacion del inventario historico y 
contaminado, clasificando para 
levantamiento de inventarios, 
documentos para dar de baja y su 
organizacion adecuada, aplicando las 
Tablas de Retencion Documental.

2. Organizacion de inventario de objetos 
de trabajos, combos y elementos del 
inventario de objetos de trabajo,

______ computo sin funcionamiento y para dar

CONTRATISTA, adquiere para con LA 
SUPERINTENDENCIA las siguientes 
obligaciones especificas: 1. Concetar previo 
inicio de cada periodo mensual con la 
Coordinacion del Grupo de Gestion 
Documental, el cronograma de actividades a 
desarroilar.2. Asistir a las sensibilizaciones y 
capacitaciones ofrecidas por la entidad sobre los 
temas relacionados con el objeto de contrato.3. 
Apoyar las actividades para la clasificacion 
organizacion y levantamiento de inventarios 
documentales de archives de acuerdo con el 
ciclo vital del documento aplicando las Tablas 
de Retencion Documental de la Entidad. 4. 
Adelantar los procesos de seleccion, 
ordenacion, identificacion de fondos 
acumulados documentales, preparacion de 
inventarios para eliminacion documentales en 
archives de gestion y central, de acuerdo con 
procedimientos archivlsticos establecidos. 5. 
Cumplir con los planes de trabajo y entrega de

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201 

PBX 57 + (1) 3282121 
Bogota D.C., - Colombia 
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FORMATO. INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
de baja.
Apoyo y Organizacion y clasificacion 
en ia gestion documental en tumos, 
documentos, para el interesado, Oficina 
de castrato y Oficina de SNR, Apoyo 
en relacion de turnos Rel para su 
calificacion 
documentacion digital en el programa 
Anita para avanzar en el proceso de 
calificacion
correspondientes y atrasados.
Apoyo
organizacion . 
prioritarios para entrega de! usuario, 
como escrituras, cancelaciones, entre 
otros, y la organizacion de los mismos 
en el archive, inventario y tablas de 
Retencion.
El contratista ha venido desempenando 
su labor conforme a las indicaciones 
dadas por el supervisor en la induccion 
en los relacionados con inventarios, 
organizacion, y apoyo administrative 
en la organizacion para la entrega 
oportuna de documentos prioritarios 
para el usuario, como escrituras, 
cancelaciones, entre otros.

los productos, en los tiempos establecidos. 6. 
Participar de ser requerido en reuniones y mes y 
mesas de trabajo del grupo de gestion 
Documental, y colaborar con las tareas 
asignadas. 7. Reportar oportunamente las 
diflcultades, novedades o cualquier otra 
situacion que genere la interrupcion de la 
prestacion de los servicios contratados. 8. 
cuidar, proteger y guardar la reserva de los 
documentos 
seleccionados, bajo los principios de la etica 
profesional. 9. Prestar en forma personal los 
servicios profesionales por lo que no podra 
subcontratar la labor encomendada. 10. 
Reemplazo
elaboracion y envio de cuenta producto.

3.

Apoyo en lay

manipulados, de los tumosque scan

administrative4. laen
de documentos

asistente administrative,

5.

6. Control y funciones asignadas a todo 
concerniente a la cuenta producto 2025.

7. Apoyo en Caja.

8. Reemplazos por vacaciones, 
incapacidades y demas de los 
Auxiliares Administrativos de 
Provisionalidad

2. Temas pendientes de tramitar que sean de su directa competencia y responsabilidad.

Tema Estado Observaciones
N/A N/A N/A
N/A N/A N/A

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201 

PBX 57 + (1) 3282121 
Bogota D.C.. • Colombia 
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Codigo: MP • GNFA • PO • 08 • PR - 05 
? FR • 02MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

Superintendencia de 
Notariado y Registro

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Versidn: 03

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 21 -01 • 2025

FORMATO. INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

OBSERVACIONES GENERALES

Se aclararon las obligaciones del contratista por parte de la Direccion Tecnica Registral, dado que 
en la Orip-Gacheta, aun no se maneja Hnea de produccion y de ser asi proceder de conformidad entre 
las partes.

Se creo por parte de la SNR, mi correo institucional angelica.rodnguez.@supemotariado.gov.co

Las actividades desarrolladas en el lapso, obedecen en parte a las designadas por el supervisor del 
contrato de acuerdo a la obligacion treceavadel contrato “13. Las demas que el supervisor del contrato 
considere pertinentes, conforme a la naturaleza del contrato.” Una y dada la modificacion a mi 
contrato se ha procedido de conformidad.

Que de acuerdo con lo senalado en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 se deja constancia 
Que se present© copia de los comprobantes de pago de los aportes a los sistemas de salud, pension y 
Riesgos Laborales los cuales fueron efectuados conforme a la normatividad aplicable durante la 
vigencia del contrato que se liquida, y por consiguiente no precede retencion sobre la suma adeudada 
al Contratista.

Que el presente informe final del contrato de Prestacion de Servicios Profesionales, estan incluidos 
todos los valores por el servicio recibido y el valor a cobrar para este mes corresponde a DOS
MILLONES SESENTA MIL TRESCIENTOS CINCUENTA Y DOS PESOS (2.060.352) M/cte.

Se firma a los 24 dfas del Mes de Noviembre de 2025

f\n zr
ANGELICA DANIELA RODRIGUEZ 

Firma del Contratista.
SANTIAGO CfcM^OpRTES.
Firma del Jefe InmedTato, o supervisor de Contrato

ii

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201 

PBX 57 + (1) 3262121 
Bogota O.C., - Colombia 
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Exportadores

Para uso exclusivo de la DIAN

5. Número de Identificación Tributaria (NIT) 6. DV

    

984. Nombre

51. Código

38. País

  

56. Tipo

985. Cargo

50. Código

  

4. Número de formulario

36. Nombre comercial 37. Sigla

53. Código

59. Anexos          SI NO

55. Forma

57. Modo

58. CPC

60. No. de Folios:

Ocupación

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18

Actividad secundaria Otras actividades

49. Fecha inicio actividad48. Código 1 2

Lugar de expedición 28.  País

Actividad principal

Actividad económica

47. Fecha inicio actividad46. Código

1 2 3

35. Razón social

31. Primer apellido  32. Segundo apellido 33. Primer nombre

52. Número 
establecimientos

24. Tipo de contribuyente

12. Dirección seccional 14. Buzón electrónico

34. Otros nombres

25. Tipo de documento

29. Departamento

26. Número de Identificación

39. Departamento

Firma del solicitante:

2. Concepto

19 20 21 22 23 24 25 26

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

54. Código

11 12 13 14 15 16 17 18 19 20

Responsabilidades, Calidades y Atributos

IMPORTANTE: Sin perjuicio de las actualizaciones a que haya lugar, la inscripción en el Registro Único Tributario -RUT-, tendrá vigencia indefinida y en consecuencia no se exigirá su renovación

    

40. Ciudad/Municipio

Sin perjuicio de las verificaciones que la DIAN realice.  

Firma autorizada:

IDENTIFICACIÓN

41. Dirección principal

ExportadoresUsuarios aduaneros

UBICACIÓN

30. Ciudad/Municipio

42. Correo electrónico

44. Teléfono 143. Código postal 45. Teléfono 2

CLASIFICACIÓN

Actualización0 2

141219147397

    1 0 7 4 4 1 8 6 9 1 5 Impuestos de Bogotá 3 2

Persona natural o sucesión ilíquida 2 Cédula de Ciudadanía 1 3 1 0 7 4 4 1 8 6 9 1                   

COLOMBIA 1 6 9 Cundinamarca 2 5    Gachetá 2 9 7

RODRIGUEZ RODRIGUEZ ANGELICA DANIELA

COLOMBIA 1 6 9 Cundinamarca 2 5 Gachetá 2 9 7

CR 4   6 A 43
anguidany077@gmail.com

                3 1 2 4 3 3 3 6 2 4                 

8 2 9 9 2 0 1 7 0 7 0 5 4 7 6 1 2 0 2 3 0 1 2 4                  

49 - No responsable de IVA
4 9                                                   

                              

                              
  

   

      

     

Fecha generación documento PDF: 05-11-2025 11:42:34AM
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MACROPROCESO: GESTIÓN CONTRACTUAL 

Código: MP - GNCT - PO - 01 - PR 
- 01 - FR - 17 

PROCESO: GESTIÓN PRECONTRACTUAL, 
CONTRACTUAL, EJECUCIÓN Y LIQUIDACIÓN DE 

PROCESOS CONTRACTUALES 

Versión: 02 

FORMATO: ADICIÓN Y PRÓRROGA CONTRATO DE 
PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Fecha: 06 – 12 - 2023 

 

 
No. 1207 Año: 2025 

Entidad contratante: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO 

Nit: 899.999.007- 0 

Ordenador del gasto WILLIAM PEREZ CASTAÑEDA 

Identificación: 16.656.408 de Cali 

Contratista: ANGELICA DANIELA RODRIGUEZ RODRIGUEZ 

Identificación: C.C No 1074418691 
Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO 

Honorarios 
Mensuales: 

DOS MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS CUARENTA 
PESOS M/CTE ($ 2.575.440) 

Dependencia:   DIRECCIÓN_ADMINISTRATIVA_Y_FINANCIERA - DAF_GD 

CONSIDERACIONES DE ADICIÓN, PRÓRROGA Y MODIFICATORIO 

 

 
 

1) Objeto: 

El CONTRATISTA deberá prestar por sus propios medios y con plena autonomía técnica y 
administrativa, dentro del plazo acordado, los servicios y/o actividades enunciadas a lo 
largo del presente contrato. Como contraprestación recibirá por parte del CONTRATANTE 
unas sumas de dinero, a título de honorarios.  
 
Dependencia: DIRECCIÓN_ADMINISTRATIVA_Y_FINANCIERA 
Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO 

 

 

 
2) Plazo inicial: 

 

El término de ejecución del presente contrato será de: 8 meses, sin superar el 31 de 
diciembre de 2025.    
  

En todo caso, su ejecución se establecerá a partir de la suscripción del acta de inicio entre 
el Contratista y el Supervisor, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento 
y legalización del mismo. 

3) Valor Inicial con 
todas las adiciones: 

El valor total del contrato es hasta por la suma de VEINTE MILLONES SEISCIENTOS 
TRES MIL QUINIENTOS VEINTE PESOS M/CTE ($ 20.603.520) 

4) Fecha de Acta de 
Inicio 

25 de febrero de 2025  

5) Oficio que 
soporta la solicitud 

Oficio del 22 de septiembre de 2025, suscrito por DANY LUZ OROZCO FRANCO 
Directora Dirección Administrativa y Financiera. 

 

 
6) Valor a adicionar 
y prorrogar    

Se prorroga el Contrato por el término de (1) mes y (7) días, desde el 25 de octubre 
hasta         el 1 de diciembre de 2025. 

 
7) Disponibilidad 
Presupuestal 

El valor de la adición y prórroga solicitada se financiará con cargo al Presupuesto de la SNR 
de la vigencia fiscal 2025 para lo cual se cuenta con el Certificado de Disponibilidad 
Presupuestal No. 44625. Rubro: C-1299-0800-9-10305C-1299052-02 ADQUIS. DE BYS 
- SERVICIO DE GESTIÓN DOCUMENTAL - IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE 
GESTION DOCUMENTAL DE LA SNR A NIVEL NACIONAL. 

 
 

8) Fundamentos 
Legales 

Que, de acuerdo con lo anteriormente expuesto, están dadas las condiciones de hecho y 
derecho que hacen procedente la adición y prórroga acorde a lo dispuesto en la Ley 80 de 
1993, la Ley 1150 de 2007, el Decreto 1082 de 2015 y demás normas concordantes. Así 
mismo, la adición cumple con lo estipulado en el parágrafo del artículo 40 de la Ley 80 de 
1993, en el sentido de que la adición no sobrepasa el cincuenta por ciento (50%) del valor 
inicial del Contrato, expresado éste en salarios mínimos legales mensuales vigentes. 

Se adiciona el Contrato en un valor de TRES MILLONES CIENTO SETENTA Y SEIS 
MIL TRESCIENTOS SETENTA Y SEIS PESOS ($3.176.376), M/CTE suma que no 
supera el 50% del valor inicial del Contrato. 

http://www.supernotariado.gov.co/
mailto:correspondencia@supernotariado.gov.co
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MACROPROCESO: GESTIÓN CONTRACTUAL 

Código: MP - GNCT - PO - 01 - PR 
- 01 - FR - 17 

PROCESO: GESTIÓN PRECONTRACTUAL, 
CONTRACTUAL, EJECUCIÓN Y LIQUIDACIÓN DE 

PROCESOS CONTRACTUALES 

Versión: 02 

FORMATO: ADICIÓN Y PRÓRROGA CONTRATO DE 
PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Fecha: 06 – 12 - 2023 

 

 

CLÁUSULAS DE LA ADICIÓN Y PRÓRROGA 

1) Prórroga: 
 
Se prorroga el Contrato de Prestación de Servicios de Apoyo a la Gestión No. 1207 de 
2025 por el       término de (1) mes y (7) días, desde el 25 de octubre hasta el 1 de 
diciembre de 2025. 

 

2) Adición: 

El valor de la presente adición del Contrato de Prestación de Servicios de Apoyo a la 

185025.  

3)Perfeccionamiento 
y Legalización 

El presente documento se perfecciona con la aceptación de las partes en la plataforma 
transaccional SECOP II y legalizado con la expedición del registro presupuestal. Hasta 
tanto la entidad no apruebe la modificación, no se entenderá legalizada la adición. 

 

 

 
4) Póliza y ARL 

Póliza: El Contratista tramitará y cargará en la plataforma transaccional SECOP II, punto 
2: CONDICIONES, los anexos modificatorios de la póliza con la cual amparó los riesgos 
derivados de la ejecución del contrato conforme a la adición y prórroga que se concede. La 
vigencia de las garantías debe ser por el término de ejecución del contrato, y seis meses 
más. 

 

ARL: El Contratista tramitará y actualizará la vigencia de la ARL, igualmente deberá cargar 
en la plataforma SECOP II la correspondiente certificación de afiliación actualizada, 
conforme a la adición y prórroga que se concede. 

 

 
 

5) Inhabilidades e 
Incompatibilidades. 

El Contratista declara bajo la gravedad de juramento, con la aprobación del siguiente 
documento, que no se haya incurso en causales de inhabilidad e incompatibilidad conforme 
las disposiciones contenidas en el artículo 127 de la Constitución Política de Colombia, 
artículos 8 y 9 de Ley 80 de 1993, los artículos 60 y 61 de la ley 610 de 2000, el artículo 
18 de la Ley 1150 de 2007 y demás normas concordantes. En consecuencia, asumirá 
totalmente a su cargo, cualquier reclamación y pago de perjuicios que por esta 
causa promueva un tercero contra la entidad o cualquiera de sus funcionarios o 
contratistas. 

 

Proyectó: Diana Elizabeth Revelo Jacome, Dirección Contratación 
Revisó: Héctor Iván Suarez, Dirección Contratación 
Revisó y aprobó: Ramiro Alejandro Cardona A (DIRECTOR DE CONTRATACIÓN) 
Dany Luz Orozco Franco (Directora Administrativa y Financiera) 
Aprobó transaccionalmente: William Pérez Castañeda (ORDENADOR DEL GASTO) 

  

Gestión No. 1207 de 2025 es por la suma de TRES MILLONES CIENTO SETENTA Y SEIS 
MIL TRESCIENTOS SETENTA Y SEIS PESOS ($3.176.376), M/CTE se adiciona al CRP 

http://www.supernotariado.gov.co/
mailto:correspondencia@supernotariado.gov.co


 



Tipo documento: NI Número de documento: 899999007 Cédula Usuario: CC 1019020494

Nombre: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

Dirección: CL 26 13 49

Departamento: BOGOTA D.C. Municipio: BOGOTA D.C.

Correo electrónico: edna.pulido@supernotariado.gov.co

Teléfono: 3282121 Tarifa: 0.522

Actividad Económica: 1841201 ACTIVIDADES EJECUTIVAS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA, INCLUYE EL DESEMPENO DE 
LAS FUNCIONES GUBERNAMENTALES DE CARACTER EJECUTIVO, DESARROLLADAS POR LOS 
ORGANOS Y ORGANISMOS CENTRALES, REGIONALES Y LOCALES

DATOS DE LA EMPRESA

DATOS DEL USUARIO QUE REALIZA LA RADICACIÓN

Cédula Usuario Nombres y Apellidos del Usuario

CC 1019020494 HEIDY MARCELA CAMACHO SAAVEDRA

DATOS AFILIADOS RADICADOS

OBSERVACIONES
Si tiene alguna duda con respecto a la tarifa o actividad económica de sus afiliados por favor diríjase a la oficina de POSITIVA más  
cercana o comuníquese con nuestra línea gratuita de atención a nivel nacional 01-8000-111-170 y en Bogotá al 3307000.

Cordial saludo,

Certificado impreso el día 2/24/2025 10:42:47 AM por el portal de empresas Edesk4AD2740F4B63A760544763317C43D4CB

Radicado Cobertura Documento Nombre Trabajador Riesgo Tarifa Tipo

1 2825 25/02/2025 CC 1074418691 RODRIGUEZ RODRIGUEZ ANGELICA 1 0.522 Independiente

Gerencia de Afiliaciones y Novedades
Positiva Compañía de Seguros S.A.

COMPROBANTE DE RADICACIÓN DE LA AFILIACIÓN DEL DIA 24/02/2025



ANGELICA DANIELA
RODRIGUEZ RODRIGUEZ
1074418691

SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
899999007


