Alcaldia Municipal e

de Yopal INFORME DE ACTIVIDADES
Zo\\-
ACTIVIDADES No, g FECHA INFORME 24 N0V 05

DATOS BASICOS DEL CONTRATO

No DEL CONTRATO Y FECHA 1780 DEL 14 DE JULIO DEL 2025.

NUEVE MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS - M/CTE.

VALOR DEL CONTRATO (9.500.000)
CONTRATANTE MUNICIPIO DE YOPAL

CONTRATISTA DANY YADIRA USCATEGUI JIMENEZ

No. DE IDENTIFICACION 47441327 DE YOPAL

PLAZO DE EJECUCION CINCO (5) MESES

SUPERVISOR JG%EE(IBEER?JI\CI)DRES RODRIGUEZ GONZAlLEZ -SECRETARIO DE

FECHA DE INICIO 18 DE SEPTIEMBRE DEL 2025

FECHA DE TERMINACION 17 DE DICIEMBRE DEL 2025

PERIODO DEL INFORME 18 DE OCTUBRE DE 2025 AL 17 DE NOVIEMBRE DE 2025.

REALIZAR ACTIVIDADES A TRAVES DE LOS EXPEDIENTES
DEL AREA DE ARCHIVO DE GESTION DE LA SECRETARIA DE
OBJETO DEL CONTRATO GOBIERNO Y ORIENTAR A LA COMUNIDAD EN LA OFERTA
PARA CONTRIBUIR A LA EFICACIA INSTITUCIONAL DEL
MUNICIPIO DE YOPAL

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL PERIODO

ACTIVIDAD No EJECUCION EVIDENCIAS

1. Dar informacion oportuna y | Durante el periodo comprendido del 18 de octubre de 2025
atender a la ciudadania que | al 17 de noviembre de 2025, se dio informacion oportuna a
solicita copias de los diferentes | 4 ciudadanos contratistas que solicitaron copias en medio
actos administrativos que se | fisico de los diferentes actos  administrativos | ANEXO CcD

encuentran en el archivo de | precontractuales 2025, del Archivo de gestion de la Secretaria | Con  registro

gestion de la Secretaria de | de Gobierno. fotografico.
Gobierno.
EXPEDIENTES 2025

Producto: Atencién de minimo CTOS | DETALLES
S cludadanos mensusles. ?gg :_nggﬂlélsorq ESTAMPILLAS
Ev:depma: Registro e ABL
fotografico. 2505 CERTIFICACION
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2. Realizar
ordenacion,

eliminacion de  material
metalico, marcacién  de
carpetas y cajas de los
expedientes del Archivo de

validacion,
foliacion,

Durante el periodo comprendido del 18 de octubre de 2025
al 17 de noviembre de 2025, realicé la ordenacion, foliacion
y eliminacién de material metalico, marcacién de 59
carpetas y 8 cajas de los expedientes de 59 contratos de la
vigencia 2025 del Archivo de Gestién de la Secretaria de
Gobierno, lo cuales corresponden a 2 metros lineales.

gobierno.
Producto: 2 metros lineales
de inventario de cada uno de

Gestion de la Secretaria de CONTRATOS VIGENCIA 2025
Gobierno. CAJA 25 CAJA 26 CAIA 27 CAJA 28
Producto: minimo 2 metros
lineales mensualmente 1184-2025 | 1225-2025 | 1232-2025 | 1362-2025
realizados de los expedientes 1185-2025 | 1226-2025 | 1233-2025 | 1364-2025 ANEXO ?D
del Archivo de Gestion de la 1215-2025 | 1227-2025 | 1243-2025 | 1365-2025 ?;ggréﬁfg's s
Secretaria de Gobierno. 1217-2025 | 1228-2025 | 1260-2025 | 1366-2025 las acciones
Evidencias: listado de 1218-2025 | 1229-2025 | 1262-2025 | 1367-2025 realizadas.
carpetas, registro fotografico. 1223-2025 | 12302025 | 1265-2025 | 1398-2025
1224-2025 | 1231-2025 | 1325-2025 | 1399-2025
1416-2025
CONTRATOS VIGENCIA 2025
CAJA 29 CAJA 30 CAJA31 CAJA 32
1450-2025 | 1593-2025 | 1645-2025 | 1782-2025
1495-2025 | 1594-2025 | 1692-2025 | 1783-2025
1546-2025 | 1595-2025 | 1737-2025 | 1793-2025
1547-2025 | 1596-2025 | 1738-2025 | 1804-2025
1577-2025 | 1597-2025 | 1739-2025 | 1805-2025
1592-2025 | 1598-2025 | 1759-2025 | 1817-2025
1611-2025 | 1780-2025 | 1818-2025
1619-2025 | 1781-2025 | 1819-2025
3. Realizar el inventario | Durante el periodo comprendido del 18 de octubre de 2025
documental descriptivo 17 ~de noviembre de 2025, realicé el inventario
detallando el contenido de | documental de 50 expedientes precontractuales 2025 de la
cada unc de los actos secretaria de gobierno. Que corresponde a 2 metros
L lineales. ANEXO CD
administrativos ~ de  los con inventario
expedientes del archivo de documental
gestion de la secretaria de 2025
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VERSION: 06
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los actos administrativos de
los expedientes del archivo de
expedientes del archivo de
gestion de la secretaria de

gobierno.

Evidencias: inventario
documental de meci calidad
diligenciada (AP4-F02),

completamente diligenciado.

INVENTARIO 2025

s

}mmmnuwmu ALCALDIA MUMICIPAL DE YOPAL ummumummw&u:uasxmautqwuuwumwumiumnummmmn
B i

FORMATO (JNICO DE INVENTARIO DOGUMENTAL - FUID

OBJETD: ENTREGA DE EXPEDRENTES PRECONTRACTUALES DE LA VIGENCH .
2025 SUPERVISADOS POR LA SECRETARIA O GUBERN.

L INORMACE 0 AVENTAROS }
FECRASEXTREMAS  LNOAD CONSERVACION. Mo de
WOML [ FNAL el i omo | FOUOS SOPORTE

ROMBRE DE LAS SERIES, SUBSERES

O RSUNTOS:
COMTRATOS: N 184-2028
|CONTRATO0E PRESTACKON 0E SERV00S
| PROFESDNALES Y APOYDA LA GESTON
(CEAET.PRESTAONCE SERVIO0S 0E APDYOALA
ACTWOAES O

DBSERVACIONES

nuNmEn

[/ AR O UROR NP P

4. Elaborar la rotulaciéon de
cajas y carpetas de los
expedientes 0 series
anteriormente clasificadas,
ordenadas y foliadas.
Producto: Dos (02) metros
lineales rotulados (cajas y
carpetas)

Evidencia: formato de rotulo
de carpeta AP4-F21 y caja
AP4-F20 diligenciado.

Durante el periodo comprendido del 18 de octubre del 2025
al 17 de noviembre de 2025, se realizé la rotulacion de 8
cajas de contratos de la vigencia 2025 con el formato AP4-
F20 y se elaboré 59 rétulos en el formato AP4-F21 que
corresponden a 59 carpetas de expedientes de contratos
de la vigencia 2025.

ROTULO DE CAJAS

UNIDAD ADMINISTRATIVA: o e
£ OFICINA PRODUGTORA:__ o - ws 1o0)

ANEXO CD
con  registro
fotografico de
rétulos de
carpetas y
cajas.

CODIGO: AP5-F12
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ROTULO DE CARPETAS

davopni

ROTULD DE CARPETAS

5. Diligenciar el formato de
hoja de control (si aplica),
listando los tipos
documentales que hacen
parte del expediente
Producto: 100% de hojas
de control diligenciadas
Evidencia: Formato de hoja
de control diligenciado AP4-
F22.

Durante el periodo comprendido del 18 de octubre del 2025
al 17 de noviembre de 2025, Se apoyd a la secretaria de
Gobierno, con diligenciamiento de hojas de control de 59

contratos de la vigencia 2025.

TG : 'LDATOSDELEXPEDIENTE
Unidad Administrativa OFICINA ASESORA JURIDICA
Oficina Productora SECRETARIA DE GOBIERNO
Oficina Ejecutora 'SECRETARIA DE GOBIERNO
Serie ICONTRATO | Cédigo TRD | 110.70.40
Sub-Serie Contrato de Prestacion de Senvicios meesmau!l_\mynalasmm
Numero de Expediente 1134-2025 AN Exo C D
implementacién y ejecucién de las rutas de atencion, prevencidn y reaccion enlas Con 59 hOJaS
:mmasdelmmycnrrammdelarumi atmnsdeonce(m
Descripcion del expedi como medida para generar confianza, mejorar la i di conla de control
cumidaﬁyhmm-ﬁad:ﬁema’elnesoode i leciendo la idad
y convivencia en el municipio de Yopal. 2025
P que intervienen e identificacién (datos del contratista): actualizadas
1. RUBEN CHAPARRO BELLO. CC. 74.851.258
23
3
. "Il DOCUMENTOS S
No. de Observaciones
_Focha [,, - Tipo Documental Indice Follos |S°Doﬂl| Ruponsahh IrPurmdocu'num

ACREDITACION PAGOS APORTES A LOS SISTEMAS DE SEGURIDAD SOCIAL

CODIGO: AP5-F12
VERSION: 06

FECHA DE APROBACION: 18/09/2024

: : i Mes al que corresponde
Tipo de aporte Planilla N el aporte Valor Pagado
SALUD 4626827876 OCTUBRE 178.000
PENSION 4626827876 OCTUBRE 227.800
ARL 4626827876 OCTUBRE 7.500
Pagina4de5
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DECLARACION: Manifiesto que he cumplido con las obligaciones derivadas del contrato y que las
actividades mencionadas en el presente informe corresponden a las labores efectivamente desarrolladas en
el periodo indicado, declarando que seré responsable por las afirmaciones contenidas en el presente
documento, que sirve como soporte para certificar el cumplimiento del objeto del contrato.

de conformidad con lo establecido en la ley 1955 de 2019,
ART. 244, el pago de seguridad social para los contratistas
OBSERVACIONES  Y/O ANEXOS y trabajadores independientes se realizara mes vencido,
por lo anterior y teniendo en cuenta el calendario
establecido para el pago de seguridad social, no aplica
anexar para este periodo la planilla del mes de noviembre
2025.

Firma:

Nombre Contratista: DANY YADIRA

USCATEGUI JIMENEZ Qnu\ ?agf% bxbleﬁo‘\ ‘df’mm@'z

Identificacion: 47441327

CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE EJECUCION DE ACTIVIDADES

JORGE ANDRES RODRIGUEZ GONZALEZ, identificado con la cédula de ciudadania No. 1.116.547.454,
actuando en mi calidad de supervisor del Contrato descrito al inicio del presente documento, certifico que,
de acuerdo con las obligaciones pactadas en el contrato, el contratista ha cumplido con la ejecucién de cada
una de las actividades del contrato, tal y como se describe en el presente informe.

Asi mismo certifico que el contratista se encuentra al dia con los aportes al Sistema de Seguridad Social
Integral de conformidad con la normatividad que rige la materia, tal y como se acredita en los soportes de
liquidacion de planilla y pago que se anexan para realizar el pago de acta parcial No 5 del contrato de
prestacion de servicios de apoyo a la gestion No. 1780 del 14 de julio del 2025, los cuales han sido verificados
por el suscrito.

Por lo tanto, se solicita a la Secretaria de Hacienda hacer el pago correspondiente al contratista.

Nota: Este campo aplica siempre y cuando
exista un contrato de apoyo a la supervision, de
lo contrario no diligenciar.

FIRMA FIRMA N
NOMBRE: NOMBRE: JORGE ANDRES RODRIGUEZ GONZALEZ
CARGO: CARGO: SECRETARIO DEWRNO
APOYO A LA SUPERVISION SUPERVISOR DEL CONTRATO \
Pagina 5de 5
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CERTIFICACION

1200.120.75

LA SECRETARIA GENERAL A TRAVES DEL PROGRAMA DE ATENCION AL
CIUDADANO

Que el sefior (a) DANY YADIRA USCATEGUI JIMENEZ, identificado (a) con cédula de
ciudadania No 47441327 adscrito (a) a la SECRETARIA DE GOBIERNO numero de
contrato 1780-2025 se encuentra a paz y salvo desde el 19 de octubre al 18 de
noviembre de 2025, se genera la siguiente certificacion que reporta la herramienta
QFdocument.

LITL/OCUTTIC

R
] - e

Tipo Documento - Respuesta cootnd ) Fueia Getéimings . Enbamiie ¥ Sinrespuesta U Todas  Serie Documental Sebroonar

Fecha Desee Haxa Usuarics Seiseertat Indice Vaior

Radeacion 20220101 20281719 B DANY YAD A USCATEGL: JMENET fo S R T | T iEsamna

R {Para e (Paco)

Fuente: Herramienta QFDocument / Anexo pantallazo

Nota: Se aclara que a la fecha no se evidencian PQRSD para ese periodo, se
informa que es responsabilidad del contratista o funcionario el manejo del usuario.

La presente se expide a solicitud del interesado(a) a los diecinueve (19) dias del
mes de noviembre del 2025.

@@QM %HM@.

Mary Nifio Anaya DAHIANA MELIZA HERRERA QUIJANO
Profesional Universitario PROFESIONAL UNIVERSITARIO GRADO-04

TELEFONO CONMUTADOR (60 + 8) 6345913
CODIGO: AP4-F13 Marque segtin corresponda;: Dependencias Palacio Municipal opcién 1, Sedes Externas opcién 2
VERSION: 11 DIAGONAL 15 N 15-21 YOPAL — CASANARE Cédigo Postal 850001
FECHA DE APROBACION: 26/09/2024  www.yopal-casanare.gov.co Email: contactenos@yopal-casanare.gov.co
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CERTIFICACION

100.120.65

EL SECRETARIO DE GOBIERNO MUNICIPAL

CERTIFICA:

Que la contratista DANY YADIRA USCATEGUI JIMENEZ, identificada con cédula de
ciudadania nimero 47.441.327 Yopal, vinculada mediante contrato de prestacion de
apoyo a la gestion N° 1780 -2025 cuyo objeto es: REALIZAR ACTIVIDADES A
TRAVES DE LOS EXPEDIENTES DEL AREA DE ARCHIVO DE GESTION DE LA
SECRETARIA DE GOBIERNO Y ORIENTAR A LA COMUNIDAD EN LA OFERTA PARA
CONTRIBUIR A LA EFICACIA INSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE YOPAL

En el periodo comprendido del 19 de octubre al 17 de noviembre del 2025 realizé la
siguiente actividad:

Clasifico, organizd cronolégicamente, foliacion, alimentacién en sus respectivas
carpetas de expedientes contractuales del afio 2025 de Secretaria de Gobierno. (2
metros de archivos lineales)

La presente se expide a solicitud de la interesada a los veinte (20) dias del mes de
noviembre 2025.

JORGE ANDRES‘RODRIGUEZ GONZALEZ
Secretarionde Gobierno

A

Elaboré: Olga Sofia gnchez Roncancio
Cargo: Técnica de apoyo a la Gestion

Reviso: Zulma Consuelo Ortiz Vergara
Cargo: Auxiliar Administrativo codigo 407

TELEFONO CONMUTADOR (60 + 8) 6345913

cODIGO: AP4-F13 Marque segun corresponda: Dependencias Palacio Municipal opcion 1, Sedes Externas opcion 2

VERSION: 11 DIAGONAL 15 N° 15-21 YOPAL — CASANARE Codigo Postal 850001

FECHA DE APROBACION: 26/09/2024 www.yopal-casanare.gov.coEmail: contactenos@pyopal-casanare.gov.co b :
Pégina 1de1 EMPRESA CERTIFICADA
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CERTIFICADO DE PAGO PARA EL COTIZANTE

o>

50z

Bancoomeva

Certificamos que DANY YADIRA con documento CEDULA DE CIUDADANIA 47441327, realizé el pago de aportes a la seguridad social del
Serior (a) DANY YADIRA USCATEGUI JIMENEZ con documento CC 47441327, como se detalla a continuacion:

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

Numero de Planilla 4626827876 Tipo de Planilla I-INDEPENDIENTES
Periodo Cotizado Otros OCTUBRE/2025  periodo Cotizacién Salud OCTUBRE/2025
Fecha Pago 2025/10/30 Numero de Autorizacion 9994492556

APORTES REALIZADOS A SEGURIDAD SOCIAL

PENSION Administradora 230301 - PORVENIR

Dias 30 Tarifa 16,000 %
Indicador tarifa especial Normal

SALUD Administradora EPS037 - NUEVAE.P.S

Dias 30 Tarifa 12,500 %,

RIESGOS PROFESIONALES | Y (ia Administradora 14-23 - POSITIVA COMPANIA DE

Dias 30 Tarifa G 0,522 %
Clase de Riesgo 1

Cotizante exonerado pago aportes salud, SENA e ICBF (Reforma Tributaria): NO

ach

€tm fm@u
SO

\\:LOrLS

2025/11/22 9:20 AM USUARIO: SOI - CC 47441327 PAGINA 1 DE 1




PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACION APORTES

SOPORTE DE PAGO GENERAL /\
Bancoomeva

o e G W SR SR DATOS GENERMES DEL APORTANVESEiTi TS T DATDS GENERALES DF LA PLARLLATS 7 T 2% PR T TS
190 RNTIFICATIC CEDULA L AE26B27B76  TIPO DE PLANLLA: H IOIENTES
NOWBRE © RAZON SOCIAL: HOEPEN
CIOADMUNICIPIO: YOPAL DEPARTAMENTO: MES ‘octubre ARO wa: PERICDO COTIZACION SALUD: MES oclubre  ARC 2025
| DIRECCHON: MZ 33CASA 37 CIUOALEDA BENDICION  TELEFONO: .
TiPO APORTANTE: 02 CLASE AP s 20251000  NUMERQ AUTORIZACION: 9994497558
TPO EMPRESA: PRIVADA  ACTIVIDAD ECONOMICA:
FORMA DE PRESENTACION:
APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF {(REFORMA TRIBUTARIAL

S L _TOTAL, i 5
e ORI P LIGENCIA MATERNIOAD SALDO A FAVOR LIGUIDACION MORA TOTALES
aronimen|  vAoR | NMERD [ vaon PLANILLA I vaor | comzackw | YRR | corzacion I YaLOR APORTES MORA I VALOR

] s sd 3 317 3 3 178.
= T T S P e T T s A78.00 o 3 7] = ’nﬁ
]
| 1]
| VALOR PAGADG ]

| 7.
: $7.50

2025M0R0 459 FM  USUARIO: 501 NCAMARGO

e Aonga| avoare | Aowe - b PO
34 3 178.00014-22- § araarazr 3q 3q 3q sq 3d sq
Gaq1ar. posimva | | 1423500
o "
A
[TOTAL PAGADO] $ 413.300
PAGINA 1 DE 1



