SECRETARIA GENERAL

INFORME DE SUPERVISION DE
/)t | CONTRATOS PARA PRESTACION DE
L) SERVICIOS - BIENES Y
SUMINISTROS APROBACION

VERSION 001

-

FECHADE | 5404 04.31

Informe de Supervision No:

06

Contrato No:

202500915

1. ASPECTOS GENERALES DEL CONTRATO

Contratista:

JOSE JULIO DE AVILA PORTO

Identificacion:

C.C 72,158.162

Tipo de Contrato:

PRESTACION DE SERVICIOS

Nombre del Supervisor:

BELINDA MARTINEZ SARMIENTO

Objeto del Contrato:

PRESTACION DE SERVICIOS A LA SECRETARIA DE
INTERIOR, PARA EL FORTALECIMIENTO DE LA
PARTICIPACI(:)N Y CONVIVENCIA CIUDADANA EN LOS
DIFERENTES AMBITOS DE LA INTERACCION PUBLICA EN

EL DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO.

Plazo de Ejecucién:

OCHO (8) MESES, CONTADOS A PARTIR DEL CUMPLIMIENTO DE LOS
REQUISITOS DE PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION.

Numero de Certificacién de
Disponibilidad Presupuestall 202500447 Fecha de C.D.P. 03/02/2025
(C.D.P)
?'Rff'F‘,"_;’m deRegistro Fresupuestall ,0,5001500 | Fecha del R.P. 28/02/2025
Contrato Inicial | $30.400.000
Adicion 1 $
Valor del Contrato Adicién 2 $
Adicion 3 $
Total $ 30.400.000
< e Fecha de
Fecha de inicio del contrato Fecha de ‘t;enr{:::':l:mon cél Suspensién del Fecha de reinicig
. contrato
28/02/2025 27M0/2025
1.1 MODIFICACIONES DEL CONTRATO
(Relacionar Adiciones y/u Otro si, Si aplica)
PRORROGA DEL
: FECHA SUSCRIPCION ADICION
DOCUMENTO AAAMM/DD PLAZO d(ir::_)ses ylo VALOR ($) OBSERVACION
N/A N/A N/A N/A N/A

2. GARANTIAS CONSTITUIDAS POR EL CONTRATISTA (seg(in se establezcan en el Contrato)

Nota: Aplica solo para Informes de supervisién de Bienes y suministros.

Actualizacidén Vigencia
Aseguradora Iglg[i(zi‘: dec::::zau(:n Amparos Desde Hasta
apliatie) (yyyy-mm- | (yyyy-mm-
P dd) dd)
N/A N/A N/A Calidad del servicio N/A N/A
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Cumplimiento N/A N/A
Anticipo N/A N/A
Pago anticipado N/A N/A
Calidad y correcto funcionamiento
de los bienes y equipos N/A N/A
suministrados
Salarios y prestaciones N/A N/A
Responsabilidad Civil
N/A N/A N/A Evrrossiiaclial N/A N/A
N/A N/A N/A Otros N/A N/A
3. ESTADO FINANCIERO DEL CONTRATO (*)
DESCRIPCION VALOR
Valor del Contrato Inicial $ 30.400.000
Adicién No. 1 $
Adicién No. 2 $
Adicién No. 3 S
Valor Total del contrato $ 30.400.000
Porcentaje del Anticipo % $
Porcentaje del Pago anticipado % $
Valor Amortizado del Anticipo $
Valor Ejecutado del Contrato $ 22.800.000
Valor por ejecutar $ 7.600.000
Valor a pagar en el presente Informe $ 3.800.000
No. Factura o Cuenta de Cobro 06

4. INFORMACION SOBRE AVANCE DEL CONTRATO

4.1 SERVICIOS Y/O PRODUCTOS RECIBIDOS A SATISFACCION CORRESPONDIENTES AL PERIODO
COMPRENDIDO ENTRE EL 28 DE JULIO AL 27 DE AGOSTO DE 2025.

Las actividades desarrolladas por el contratista en el periodo descrito anteriormente, relacionadas con cada una
de las obligaciones especificas establecidas en los estudios previos de la contratacién se desagregan a
continuacion y asi mismo se detallan las evidencias o soportes, con lo cual se verifica el cumplimiento a

satisfaccion de la obligacién establecida:

Detalle de las Actividades Realizadas

Obligacion

Producto

1. Prestar apoyo en la consulta, préstamo y
reproduccion de los documentos, segin Ia
normativa en materia de acceso.

« Apoyé y colabord en la Trasferencia,
consulta y préstamo de la documentacion
solicitada en la secretaria del interior,
aplicando las normas y procedimientos de
archivo.

2. instalar fisicamente los documentos de archivo
en las unidades de conservacién e instalacién de
acuerdo con las normas archivisticas

Realicé y colaboré en la verificacion del
inventario que se lleva a cabo en la secretaria del
interior con secretaria General para custodia de
carpetas de contratos e informes, a traves de las
tablas de retencidn, y haciendo la transferencia
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de todas las vigencias anteriores que
permanecen en el archivo de la secretaria del
interior.
3. radicar correspondencia de acuerdo con |Realicé el Control, localizacién de los soportes

horarios de entrada y salida y prepararlos para su
disponibilidad.

solicitados y apliqué medida para su custodia
adecuada en cada solicitud hecha para la

lider de programa, relacionados las

necesidades de la secretaria del interior.,

con

radicacion de los documentos a cada
dependencia.
4. Proyectar informes a solicitud del supervisor o | Apoyé la blsqueda de documentos vy

expedientes solicitado por personal de la
secretaria del interior.

Apoyé la organizacidn y ubicacidn,
soportes documentales en las
respectivas seglin el asunto.

de los
carpetas

5. Brindar acompafiamiento administrativo en la
revision e inspeccion de los programas, proyectos,
a ejecutar y/o en ejecucion.

Apoyé actividades operativas de recibo de
documentos, de la secretaria el interior.

6. Guardar absoluta reserva en los asuntos que le
sean consultados.

7. Presentar mensualmente un informe detallado
de gestion de actividades para el debido control y
la supervision del mismo, cumplir con el pago de
los aportes a la seguridad social (salud, pensidn,
riegos laborales) y para fiscales en los casos que
los aplique, en los términos y porcentajes
legalmente establecidos.

Apoyé el alistamiento de correspondencia al
472 de oficios de notificacion generados por la
secretaria del Interior y verificacion de las
guias de envio.

se realizé custodia de documentos del archivo
de la secretaria del interior.

NOTA: Se relacionan las actividades realizadas por el contratista durante el plazo de ejecucion del

contrato.

5. NOVEDADES O SITUACIONES ANORMALES PRESENTADAS DURANTE EL DESARROLLO DEL

CONTRATO

Durante el presente periodo no se han presentado novedades o situaciones anormales que afecten el desarrollo

del contrato.

(En caso contrario describir la situacion y las acciones de la supervisién)

6. RESUMEN DE ACTIVIDADES REALIZADAS POR LA SUPERVISION.

a) Seguimiento financiero y presupuestal del contrato.

b) Conformacion, actualizacion y seguimiento del expediente con la documentacion relacionada con la

ejecucion del contrato.
c) Verificacion del pago de Estampillas

Verificacion de la vigencia de la garantia exigida en el contrato.

e) Verificacion y aprobacion de los soportes necesarios para el pago.
) Expedicion de la certificacion del recibo a satisfaccion correspondiente al periodo descrito, de conformidad

con el servicio recibido.

g) Tramite de reconocimiento y pago de honorarios ante la Oficina de Contabilidad

Y todas las demas obligaciones del contrato establecidas en los Estudios Previos, Anexos, y el Manual de

Contratacion.

7. CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA RELACIONADAS CON EL PAGO DE
SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL Y APORTES PARAFISCALES (Ley 100 de 1993 y sus decretos
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reglamentarios, en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, Leyes 828 de 2003, 1122 de 2007, 1150 de 2007
y 1562 de 2012, Decretos 1072 de 2015 y 1273 de 2018 y demas normas concordantes).

BELINDA MAARTINEZ SARMIENTO, quien actia en nombre y representacién del Departamento del Atlantico, en
calidad de Supervisor, deja constancia que el contratista ejecutd a cabalidad el objeto del contrato conforme a lo
sefialado en el Estudio previo, y verifico el cumplimiento de las obligaciones del contratista con los sistemas de
Seguridad Social Integral en salud, pensiones y riesgos laborales, informacion que se puede constatar en la planilla ,
certificacién de pago correspondiente al periodo aqui relacionado.

7.1 ANEXO CONTROL DE APORTES A SEGURIDAD SOCIAL (*)

Nimero de la Cuenta de Fecha de Pago Valor Total de la Planilla
Cobro Numero de la Planilla Planilla {sin intereses)
01 4595781314 2025/03/19 $ 414.800
02 4596865872 2025/03/26 $ 743.800
03 4599650478 2025/05/13 $ 743.000
04 4604247612 2025/06/11 $ 743.000
05 4608155682 2025/07/15 $ 743.600
06 4613411050 2025/08/14 $ 743.000
$4.131.200

(La sumatoria total de las planillas sin intereses debe ser igual al pago de la sequridad social sobre el 40%
del valor del contrato)

NOTA: Aplica para persona natural. Para persona Juridica, anexar certificacion del pago de planillas de
Seguridad Social por parte del Representante Legal y/o Revisor Fiscal con los soportes asociados.

Se firma en Barranquilla, a los 27 dias del mes de Agosto de 2025.

ny

J

{ LINDA MARTINEZ SARMIENTO JOSE JULIO' DE AVILA PORTO
C.C. 22,621.466S/grande Atlantico C.C. 72.158.162 de Barranquilla
SUPERVISOR CONTRATISTA
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