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GOBERNACION DEL
CES AR GOBERNACION DEL DEPARTAMENTO DEL CESAR

Secretaria General

PROCESO: MC-SGR-0034-2025
ANEXOS

ANEXO No. 1: MODELO CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

Ciudad y fecha:

Sefiores

SECRETARIA GENERAL
DEPARTAMENTO DEL CESAR
Valledupar (Cesar)

Referencia: MC-SGR-0034-2025

El suscrito
, representante(s) legal(es) de
con
de acuerdo con la No.
que tiene por objeto
presento/amos la siguiente oferta contenida en mi propuesta. En caso de ser aceptada
me comprometo a su fiel cumplimiento.
Declaro asi mismo que:

1. Estoy autorizado para suscribir y presentar la oferta en nombre del Proponente y para
suscribir el Contrato si el Proponente resulta adjudicatario del Proceso de Contratacién de la
referencia.

2. En caso de que la Oferta le sea adjudicada al Proponente suscribiré el contrato objeto del
Proceso de Contratacion en la fecha prevista para el efecto en el cronograma contenido en los
Documentos del Proceso.

3. El Proponente conoce los Documentos del Proceso, incluyendo adendas, y acepta los
requisitos en ellos contenidos. Dentro de los documentos presentados a la Entidad no altera los
items, la descripcion, las unidades o cantidades establecidas en el Anexotécnico.

4. El Proponente conoce las leyes de la Republica de Colombia que rigen el Proceso de
Contratacion.

5. El Proponente tiene conocimiento acerca de las caracteristicas y condiciones del sitio de
ejecucion del contrato.

6. El Proponente conoce y asume los riesgos previsibles asignados en la invitacion publica.

7. La informacién contenida en todos los documentos de la oferta es veraz y el Proponente
asume total responsabilidad frente a la Entidad cuando los datos suministrados sean falsos o
contrarios a la realidad, sin perjuicio de lo dispuesto en el Cédigo Penal y demas normas
concordantes.

8. Ni el Proponente, ni yo nos hallamos incursos en causal alguna de conflicto de interés,
inhabilidad o incompatibilidad de las sefialadas en la Constitucion y en la Ley.

9. Ni el Proponente ni yo nos encontramos en ninguno de los eventos de prohibiciones
especiales para contratar, ni nos encontramos incursos en ninguno de los conflictos de
intereses para participar establecidos en la presente invitacion publica.

10. En caso de llegar a conocer que el Proponente, yo o integrantes del
Proponente nos encontramos incursos en alguna inhabilidad o conflicto de
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interés sobreviniente, contemplados en la normativa vigente, nos comprometemos a informar
de manera inmediata tal circunstancia a la Entidad, para que tome las medidas legales
pertinentes. Este compromiso lo adquirimos en total independencia de la etapa procesal que se
encuentre el Proceso de Contratacion (precontractual, contractual y/o postcontractual)

11. Ni a mi, ni a los integrantes del Proponente Plural, ni los socios de la persona juridica que
represento (se exceptua las sociedades andnimas abiertas), se nos ha declarado responsables
judicialmente por actos de corrupcion, la comisién de delitos de peculado, concusién, cohecho,
prevaricato en todas sus modalidades, y soborno trasnacional, lavado de activos,
enriquecimiento ilicito, entre otros, de conformidad con la ley penal colombiana y los tratados
internacionales sobre la materia, asi como sus equivalentes en otras jurisdicciones.

12. Ni yo, ni los integrantes de quien represento estamos incursos en la situacion descrita del
articulo 38 de la ley 1116 de 2006.

13. El Proponente conoce el Anexo denominado “compromiso de transparencia” relacionado en
la invitacion publica y nos comprometemos a darle estricto cumplimiento.

14. Los recursos destinados al proyecto son de origen licito y que no hemos participado en
actividades delictivas, asi como no hemos recibido recursos o facilitado actividades contrarias a
la ley.

15. Al momento de la presentacion de la oferta, ni mis representados ni yo nos encontramos
incursos en alguna de las causales de rechazo sefialadas en la invitacion publica.

16. Si se le adjudica el Contrato al Proponente se compromete a constituir las garantias
requeridas y a suscribir éstas y aquél dentro de los términos sefialados para ello.

17. La oferta fue elaborada teniendo en cuenta todos los gastos, costos, derechos, impuestos,
tasas y demas contribuciones que se causen con ocasion de la presentacion de la oferta y
suscripcion del contrato y que en consecuencia no presentaré reclamos con ocasion del pago de
tales gastos.

18. El Proponente autoriza la notificacion electrénica para todas las actuaciones surgidas con
ocasion del Proceso de Contratacion al correo electrénico que se encuentre registrado en el
certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio
correspondiente.

19. Declaro que: Marque con una X la caracteristica que aplica al proponente

Persona Natural___

Persona Juridica Nacional

El Proponente es: Persona Juridica Extranjera sin sucursal en Colombia
Sucursal de Sociedad Extranjera

Unién Temporal Consorcio

Otro____

El Proponente o alguno de los miembros del Proponente plural
pertenece a un grupo empresarial: si no Nombre del
Grupo Empresarial:

En caso de que la respuesta anterior sea afirmativa, la
Grupo empresarial: |participacion en el grupo empresarial es en calidad de:

Matriz Subsidiaria_Filial___ Subordinada
Otro (indicar cual)
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20. Autorizo que la Entidad consulte la informacion comercial o financiera pertinente para el
Proceso de Contratacion, bajo el entendido que la Entidad debe guardar confidencialidad sobre
la informacion sujeta a reserva.

21. Recibiré notificaciones del proceso y del contrato si se llegare a suscribir en:

Representante legal o apoderado
Nombre (s) en letraimprenta: ...
O O P
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ANEXO No. 2: COMPROMISO ANTICORRUPCION

El

suscrito
, representante(s) legal(es) de

de acuerdo con la
No. que tiene por objeto “
”, manifiesta su voluntad de asumir, de manera unilateral, el presente

Compromiso Anticorrupcion, apoyando la accién del Estado Colombiano y particularmente al
Departamento del Cesar para fortalecer la transparencia y la responsabilidad de rendir cuentas,

y en

este contexto asumiendo explicitamente los siguientes compromisos, sin perjuicio de mi

obligacion de respetar y cumplir la Constitucion Politica Colombiana y la Ley colombiana:

a)
b)

c)

d)

e)

f)

g)
h)

)

Cumplir estrictamente la Ley Aplicable.

Interpretar de buena fe las normas aplicables a los Procesos de Contratacion de manera
gue siempre produzcan los efectos buscados por las mismas.

No incurrir en faltas a la verdad o adulteraciéon en los documentos o requisitos exigidos en
el Proceso de Contratacion.

Igualmente se acepta que, durante la evaluacion de las propuestas del Proceso de
Contratacién, primen los aspectos de fondo por encima de la forma, buscando siempre
favorecer la libre competencia.

Hacer un estudio completo del proyecto y de los documentos del Proceso de
Contratacioén, asi como realizar estudios y analisis propios, bajo mi responsabilidad y con
la debida diligencia, a fin de contar con los elementos de juicio e informaciéon econdmica,
comercial, juridica y técnica relevante y necesaria para tomar una decision sustentada
para presentar la propuesta. Lo anterior, con el propésito de que la misma sea seria y
honesta, de tal manera que me permita participar en el Proceso de Contratacion y en caso
de resultar adjudicatario me permita ejecutar todas las obligaciones contenidas en el
Contrato, asi como asumir los riesgos a mi cargo asociados a la ejecucion de este.

No hacer arreglos previos, concomitantes o posteriores al Proceso de Contratacion, con
los encargados de planear el proceso para tratar de conocer, influenciar o manipular la
informacion del proyecto y presentar la respectiva propuesta.

No hacer arreglos previos, concomitantes o posteriores al Proceso de Contratacion, con
otros Proponentes para tratar de influenciar o manipular los resultados de la adjudicacion.
Enviar por escrito a la Entidad todas las preguntas o inquietudes que surjan durante el
Proceso de Contratacién y no hacerlo de manera oral por ningun medio, salvo que se
realicen dentro de las audiencias publicas.

Actuar con lealtad hacia los deméas Proponentes, asi como frente a la Entidad y
abstenernos de utilizar herramientas para dilatar o sabotear el Proceso de Contratacion.
Igualmente, las observaciones al Proceso de Contratacion o a las propuestas de los otros
interesados, seran presentadas oportunamente, en los plazos y términos fijados
estrictamente en las reglas de la seleccion.

Abstenernos de hacer manifestaciones orales o escritas en contra de los demas
Proponentes y sus propuestas sin contar con evidencia, material probatorio o indicios
solidos, que razonablemente permitan considerar que existe un acto irregular, de
competencia desleal o de corrupcion por parte de ellos. En caso de tener las pruebas,
material probatorio o indicios, estos se dejaran a inmediata disposicion de la Entidad para
corroborar tales afirmaciones.

k) No utilizar en la etapa de verificacion y evaluacion de las Propuestas, argumentos
carentes de sustento probatorio para efectos de buscar la descalificacién de competidores
o la dilacion del proceso de seleccion.

) En las audiencias guardar compostura, no levantar la voz y hacer uso de la palabra
unicamente cuando sea concedida y por el tiempo que sea concedida; y acatar las
decisiones de la Entidad. En caso de desacuerdo interponer los recursos o
acciones que se consideren pertinentes en los términos de la Ley Aplicable.

m) En las audiencias, abstenernos de proferir juicios de valor contra personas
naturales o juridicas, ni referirnos a asuntos personales de otros
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Proponentes. Por lo tanto, en las audiencias solamente debatiremos asuntos relacionados
con el Proceso de Contratacion

Solicitar o remitir a la Entidad, o a sus funcionarios y contratistas, cualquier informacion
utilizando solamente los procedimientos y canales previstos en el Proceso de
Contratacion.

No ofrecer trabajo, contratos o algun tipo de beneficio econémico o de cualquier otra
naturaleza a ningun funcionario publico, contratista o estructurador, vinculado a la Entidad
ni a sus familiares en primer grado de consanguinidad, segundo de afinidad o primero
civil, a partir de la adjudicacién o con ocasion de la misma, y hasta dos (2) afios siguientes
a la suscripcién del Contrato, sin perjuicio del régimen de conflictos de intereses y de
inhabilidades e incompatibilidades previsto en la Constitucion y en la Ley.

Exigir a nuestros empleados, proveedores y subcontratistas relacionados con el proyecto,
suscribir un pacto ético de conducta que garantice la probidad y transparencia de las
actuaciones de todos los involucrados en la preparacion de la propuesta y en la ejecucion
del contrato.

No ofrecer gratificaciones o atenciones en dinero o en especie, ni financiar, patrocinar,
auspiciar o promover directa o indirectamente fiestas, recepciones, homenajes o cualquier
tipo de atenciones sociales a funcionarios publicos o contratistas del Estado, durante el
Proceso de Contratacién ni durante la ejecucion o liquidacion del contrato.

No contratar, ni ofrecer dadivas o gratificaciones a personas con alta capacidad de influencia politica
o mediatica, con el objeto de obtener citas o influir o presionar las decisiones que la Entidad tome
respecto de procesos de contratacion estatal, bien sea en su adjudicaciéon, supervision o
terminacion.

La Entidad siempre se manifestara sobre las inquietudes relacionadas con el proceso de seleccion
por los canales definidos en los documentos del proceso.

No contratar ni ofrecer dadivas, gratificaciones, contratos o cualquier tipo de beneficio econémico o
de cualquier naturaleza, a servidores de la Entidad o sus asesores, o del equipo estructurador, con
el fin de tener asesoramiento o acceso a informacion privilegiada, relacionada con el proceso de
seleccion.

Dar conocimiento a la Entidad, a la Secretaria de Transparencia del Departamento Administrativo de
la Presidencia de la Republica y a las autoridades competentes en caso de presentarse alguna
queja o denuncia sobre la ocurrencia de un acto de corrupcion durante el Proceso de Contratacion o
con cargo al Contrato, y del conocimiento que tenga sobre posibles pagos o beneficios ofrecidos u
otorgados.

Denunciar de manera inmediata ante las autoridades competentes, con copia a la Secretaria de
Transparencia del Departamento Administrativo de la Presidencia de la Republica, cualquier
solicitud, ofrecimiento, favor, dadiva, prerrogativa, recompensa, gratificaciéon o atenciéon social,
efectuada por Proponentes o cualquiera de sus empleados, administradores, consultores o
contratistas, a funcionarios publicos o a sus asesores que estén directa o indirectamente
involucrados en la estructuraciéon, manejo y decisiones del proceso de seleccién, de manera previa,
concomitante o posterior al mismo, que tengan la intencidon de inducir o direccionar alguna decision
relacionada con la adjudicacion.

Si el Departamento del Cesar comprueba el incumplimiento del oferente o de sus representantes o
empleados, durante el proceso de seleccion, se rechazara su propuesta. Si esta comprobacion se da con
posterioridad a la adjudicacion, la Entidad podra dar por terminado de manera anticipada el contrato por
causa imputable al contratista, haciendo aplicables todas las consecuencias previstas para esta situacion
Lo anterior sin perjuicio de las acciones penales a que haya lugar, para el efecto la entidad denunciaria los
hechos ante las autoridades competentes.

Representante legal o apoderado
Nombre (s) en letra imprenta: ...

C.C.N® i eeessssssrsssessessssesssssssssssssrarrrrraaaaaaaas

Nota: en el caso que el oferente utilice otro formato al establecido por la Entidad, el mismo debera contener
como minimo toda la informacién requerida en el presente Anexo.
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ANEXO No. 3: ANEXO TECNICO

El Departamento del Cesar requiere contratar Ia,“PRESTACION DE SERVICIOS DE
FOTOCOPIAS, REDUCCION, AMPLIACION, ANILLADOS, EMPASTES,
ENCUADERNACION, VELONBIND, FOTOPLANOS E IMPRESION DIGITAL.”,

Con el fin de garantizar el servicio y suministro de fotocopias, reduccién, ampliacion,
anillados, empastes, encuadernacion, velonbind, fotoplanos e impresion digital en el
Edificio de la Gobernacion del Cesar, debera en la ejecucion del contrato garantizar:

ITEM | DESCRIPCION

1 Fotocopias Blanco y Negro, tamafio carta y oficio en
papel bond de 75 gramos.

2 Fotocopias a Color, tamafio carta y oficio en papel
bond de 75 gramos.

3 Anillados de 1 a 150 hojas en anillo metalico tamafio
Carta y Oficio, Caratula Plastica

4 Anillados de 151 a 300 Hojas en anillo metalico
tamafio Carta y Oficio, Caratula Plastica

5 Empastes con pasta dura, tamafio Carta y Oficio
Cosido.
6 Fotoplanos, plotter en Tamafio oficio necesarios en

papel bond de 60 — 75 — 115 gramos

7 Impresion Digital Tamano doble carta

Para la prestacién del servicio, se requiere que se disponga de una maquinaria que cumpla
minimo las siguientes especificaciones; las cuales seran verificadas por el funcionario
competente:

1. EQUIPO COLOR (1) EN CENTRO DE IMPRESION

v Descripcién

v" Multifuncional de Produccién Color (Impresién, Copiado y Escaner)

v" Velocidad de Produccién: 65 ppm en B/N y Color

v" Alimentador Automatico de Originales para 220 paginas

v" Duplex Automatico

v' 3 Bandejas de papel estandar para 3600 hojas y Bypass de 250 hojas. Maximo
8250 hojas con opcionales

v' Tamafio maximo de Papel 13" x 19” y hasta 300 g/m2

v' Controladores de Impresion Fiery E-22B y E-42B (Opcionales)

v Memoria RAM de 2 GB

v Disco Duro de 320 GB (160 GB x 2)

v' Conexién Ethernet 10/100/1000 Base- Tx

v" Resolucion de 1200 x 4800 ppp

v" Velocidad de Digitalizacion: 220 ipm

v" Diversos Opcionales de Terminacion
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EQUIPO B/N (2) 1 EN LA GOBERNACION Y 1 EN CENTRO DE IMPRESION
Multifuncional duplex

50 paginas por minuto impresora — copiadora — escaner
Alimentador automatico,

Ampliacion y reduccion

Puerto de red y usb

Wi-fi direct

Disco duro 320gb

Pantalla de tactil 10”

Lector usb y sd

Tamafio maximo de impresion oficio

Toner para 25.000

KA RARKRKRKXKXANDS

PLOTTER (1) CENTRO DE IMPRESION
Velocidad: 35 seg/ pag. En D/A1
Tecnologia: Inyeccion de tinta térmica
Resolucion: 2400 x 1200 dpi

Memoria 1GB

Tamanfo: 98.7 x 53 x 93.2 cm

Peso: 34Kg

Garantia 1 afio

KA RRAA®

ANILLADORA METALICA (1) CENTRO DE IMPRESION
Anilladora y encuadernadora manual para alambre 2:1
Utiliza alambre doble de 2 perforaciones por pulgada
Ancho de boca: Oficio + gargantas laterales abiertas
Perforacion: 20 hojas de 70g. 6 hasta 2mm de espesor
Punzones anuladores en todo el ancho del equipo
Selector de cierre de alambres, marginador de profundidad
Indicador de alambre a utilizar, y sujetador de anillos

AN N NN NN

La maquina fotocopiadora, a instalar en el edificio de la Gobernacion del Cesar, se debe
realizar en presencia del supervisor del contrato, de la cual se debera levantar un acta, la
cual debe ser firmada por el supervisor y el contratista.

La maquina debe estar conectada a un regulador de voltaje suministrado por el contratista.

El supervisor dejara constancia en el acta que la maquina cumple al menos con las
especificaciones minimas establecidas.

El servicio incluye el suministro de insumos como papel, rodillo, téner, cilindros, cuchillas y
demas que sean necesarios para el normal funcionamiento de fotocopiado.

De igual forma, incluye el operador de la maquina, que debe ser una persona con
idoneidad en el manejo en equipos que se requieren para la prestacion del servicio, asi
mismo, debe estar disponible durante el horario laboral de la entidad, es decir desde 7:45
a.m. — 5:45 p.m. El operador debe presentarse en forma debida al oficio a desempefiar.

El servicio se debe prestar de conformidad con las instrucciones que para el efecto expida
el supervisor del contrato y el Secretario General. Debera cumplir con el instructivo de
buen uso del servicio.

El operador se debera abstener de suministrar el servicio a personas no autorizadas.

En caso de defectos de la maquina, debera realizarse la reposicion de la maquina,
reposicion que debera realizarse de manera inmediata. En todo caso el servicio

no puede verse afectado.
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El proponente debe acreditar contar con establecimiento de comercio abierto al publico
debidamente registrado ante camara de comercio, en donde se evidencie la prestacion de
servicios DE FOTOCOPIAS, REDUCCION, AMPLIACION, ANILLADOS, EMPASTES,
ENCUADERNACION, VELONBIND, FOTOPLANOS E IMPRESION DIGITAL, objeto del
presente proceso para el cumplimiento del contrato. Si no se acredita esta capacidad la
oferta sera considerada NO CUMPLE.

NOTA: Durante la evaluacion de las propuestas presentadas, el Departamento del Cesar
podra autorizar a un funcionario para realizar visita técnica al establecimiento de comercio
en corroboracién del cumplimiento a los presentes requisitos.

La naturaleza misma del presente servicio, implica la inmediatez del suministro en virtud de
la necesidad institucional, que generalmente es impredecible, pues se somete a la
demanda cotidiana de cada sectorial. Es por ello que los estudios de mercado se realizan
teniendo en cuenta los valores unitarios de cada elemento, y no cantidades
preestablecidas, lo que ocasiona que el contrato sea a monto agotable. Asi las cosas, la
efectividad de la prestacion de este servicio depende directamente de la rapidez del
proveedor en la diligencia de entrega, lo que conlleva al deber de la entidad de contratar
bajo las condiciones mas favorables a su gestion administrativa y fiscal.

El cédigo de comercio en su articulo 968, clasifica las prestaciones de los contratos de
suministro entre periédicas y continuadas dependiendo de la constancia de las entregas, y
a su vez, en el paragrafo del articulo 969 establece que la magnitud de un pedido se
encuentra condicionado a la “La capacidad o la necesidad ordinarias de consumo” del
contratante. Ahora bien, la dinamica habitual de una institucion como la Gobernacion del
Departamento del Cesar, con un aproximado de mil trescientas personas (1.300) a su
servicio, implica una prestacion continuada, y no periddica del servicio, de alli que se
persiga la inmediatez del proveedor expuesta en el parrafo precedente.

Los oferentes interesados en participar en el presente proceso, deberan presentar su oferta
economica, por el SISTEMA DE PRECIOS UNITARIOS BAJO LA MODALIDAD DE
MONTO AGOTABLE.

Todos estos requisitos se consideran como habilitantes para efectos de la respectiva
evaluacion.

B. Requisitos técnicos adicionales

% Para la prestacion de servicios de fotocopias, reduccion, ampliacion, anillados,
empastes, encuadernacion, velonbind, fotoplanos e impresion digital, objeto del
presente proceso del edificio de la Gobernacion del Departamento del Cesar, el
oferente, debera contar y aportar como minimo con el siguiente personal de trabajo,
que se tendra como requisito HABILITANTE:

e Un (1) recurso humano, con programa de formacién académica como Técnico en
operador de computadores o Técnico en Sistemas, con experiencia especifica
minima de 12 meses, en Asistencia Técnica, quien se encargara de ejecutar la
funcion de operario del equipo ubicado dentro de la Entidad, y estara en capacidad
de prestar el servicio Técnico- Mantenimiento Preventivo y correctivo de los
dispositivos para garantizar el funcionamiento correcto y continuo de cada equipo.

% Todos estos requisitos se consideran como habilitantes para efectos de la
respectiva evaluacion.
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ANEXO No. 4: OFERTA TECNICA OBJETO D EEVALUACION

Manifiesto bajo la gravedad de juramento que cumpliré el anexo técnico y los demas
documentos que conforman la Invitacién Publica y la Contratacién de Minima Cuantia, asi
mismo declaro que presentaré la documentacién solicitada dentro del término establecido para
ello si resultare adjudicatario de la Contratacién de Minima Cuantia MC-SGR-0034-2025

FIRMA:
REPRESENTANTE LEGAL

Firma del Representante Legal:

Nombre del Representante Legal:

Numero de Cédula:

Nombre del Proponente:

NIT del Proponente:

NOTA: en el caso que el oferente utilice otro formato al establecido por la Entidad, el mismo
debera contener toda la informacidn requerida en el presente Anexo.
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ANEXO No. 5: PROPUESTA ECONOMICA

Yo, , actuando en representacion legal de
(razdn social del Proponente), presento oferta econdmica inicial en desarrollo del proceso de
Contratacion de Minima Cuantia MC-SGR-0034-2025 cuyo objeto es: “PRESTACION DE
SERVICIOS DE FOTOCOPIAS, REDUCCION, AMPLIACION, ANILLADOS, EMPASTES,
ENCUADERNACION, VELONBIND, FOTOPLANOS E IMPRESION DIGITAL” Por el
siguiente valor:

FOTOCOPIA 2025
ITEM DESCRIPCION DETALLADA | CANTIDAD |VR. UNITARIO| VR.TOTAL
DEL BIEN O SERVICIOS

1 Fotocopias Blanco y Negro,
tamafio carta y oficio en papel
bond de 75 gramos.

2 Fotocopias a Color, tamafio carta
y oficio en papel bond de 75
gramos.

3 Anillados de 1 a 150 hojas en
anillo metalico tamafio Carta y
Oficio, Caratula Plastica
4 Anillados de 151 a 300 Hojas en
anillo metalico tamafio Carta y
Oficio, Caratula Plastica

5 Empastes con pasta dura, tamafo
Carta y Oficio Cosido.

6 Fotoplanos, plotter en Tamafo
oficio necesarios en papel bond
de 60 — 75 — 115 gramos

7 Impresion Digital Tamafio doble
carta

SUBTOTAL
VALOR
IVA
VALOR TOTAL
IVA INCLUIDO

) Por cada componente de la oferta econdmica se deberan relacionar los valores unitarios, en
pesos colombianos.

@ Por cada componente de la oferta econdmica se debera relacionar el valor total, en pesos
colombianos

G) E| valor total de la oferta econémica debera corresponder a la sumatoria de los valores
totales de cada componente.

Todos los valores deberan expresarse en pesos enteros y deberan incluir todos
los impuestos y costos a que haya lugar, entre éstos, el impuesto al valor
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agregado IVA y los costos de administracion, imprevistos y utilidades. En caso de que se
relacionen valores con centavos la Entidad redondeara tales valores al entero inferior y
procedera a realizar las respectivas correcciones aritméticas.

. Valor de la oferta econdmica, en letras, incluido IVA y demas impuestos y costos a que
haya lugar: PESOS M/CTE)

En caso de que se evidencien diferencias entre los valores en numeros y letras, primara la
magnitud de los valores expresados en letras.

Firma del
Representante Legal:

Nombre del
Representante Legal:

Numero de Cédula:

Nombre del
Proponente:

NIT del Proponente:

Callel

NOTA: en el caso que el oferente utilice otro formato al establecido por la Entidad, el mismo
debera contener toda la informacién requerida en el presente Anexo.

Nota. El Oferente ofertara precio unitario, pero el valor del contrato sera por el
presupuesto oficial, monto agotable.

6 # 12 - 120 Edificio Alfonso Lopez Michelsen Valledupar - Cesar - Colombic
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ANEXO No. 6: CERTIFICADO DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES

Yo

con

MANIFIESTO que:
No encuentro incurso en inhabilidades, ni incompatibilidades para

contratar con el Estado, de conformidad con la normatividad vigente en contratacion estatal y

con el Manual de Contrataciéon del Departamento del Cesar.

En constancia se firma en ,alos dias del mes de del afio
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ANEXO No. 7: FORMATO ETICA CONTRATACION

Yo

con

ME COMPROMETO a:
¢ No recibir ni ofrecer sobornos para mi beneficio o para el de un tercero.
¢ No desarrollar ninguna conducta que atente contra las normas legales, ni contra los

Codigos de Etica del Departamento del Cesar o que pueda colocar en entredicho el

buen nombre de la Entidad.

En constancia se firma en ,alos dias del mes de del ano
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ANEXO No. 8: DECLARACION DE NO ESTAR INCLUIDO EN LISTA CLINTON Y/O LAVADO
DE ACTIVOS

Yo

con

MANIFIESTO que:

Bajo la gravedad del juramento,
, en la

LISTA CLINTON Y/O DE LAVADOS DE ACTIVOS o de alguna similar en la que figure con
alguna clase de sancion o bloqueo referente al narcotrafico, lavado de activos o financiacién del

terrorismo.

En constancia se firma en ,alos dias del mes de del ano
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ANEXO No. 9: CERTIFICADO DE PAGO DE APORTES A SEGURIDAD SOCIAL Y
PARAFISCALES

PERSONA NATURAL

(Ciudad), (dia) de (mes) de (ario).

Sefiores

SECRETARIA GENERAL
DEPARTAMENTO DEL CESAR
Valledupar (Cesar)

Referencia: MC-SGR-0034-2025

El suscrito , de acuerdo
con la No. que
tiene por objeto ”, declaro bajo la gravedad de juramento, que he
efectuado el pago por concepto de mis aportes a los sistemas de seguridad social y aportes
parafiscales de ley, exigibles a la fecha de presentacion de nuestra propuesta para el presente
proceso de seleccion.

Como prueba de lo anterior aporto la planilla con el Gltimo pago realizado.
ESTA PREVISIONES APLICAN PARA LAS PERSONAS NATURALES EXTRANJERAS CON

DOMICILIO EN COLOMBIA LAS CUALES DEBERAN ACREDITAR ESTE REQUISITO
RESPECTO DEL PERSONAL VINCULADO EN COLOMBIA.

(Firma representante legal del Proponente o del Proponente persona natural)
Nombre: (Insertar informacion)

Cargo: (Insertar informacion)

Documento de ldentidad: (/nsertar informacion)

Notas:

1. En el caso que el oferente utilice otro formato al establecido por la Entidad, el mismo debera
contener como minimo toda la informacién requerida en el presente Anexo.

2. En caso de consorcios o uniones temporales, cada uno de sus miembros debe aportar el
presente formato.
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PERSONA JURIDICA

(Ciudad), (dia) de (mes) de (afio).

Sefores

SECRETARIA GENERAL
DEPARTAMENTO DEL CESAR
Valledupar (Cesar)

Referencia: MC-SGR-0034-2025

El suscrito
, representante(s) legal(es) de

de acuerdo con la
No. que tiene por objeto “
”, certifico que en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 50 de la Ley 789 de
2002 y demas normas concordantes, la compafnia se encuentra al dia en el pago de aportes
parafiscales de ley y de seguridad social, durante los ultimos seis (6) meses anteriores a la
fecha de presentacion de nuestra propuesta para el presente proceso de seleccion.

Asi mismo,
Yo, identificado con cédula de ciudadania No.
y Tarjeta Profesional No. de la Junta Central de Contadores
de Colombia, en mi condicion de Revisor Fiscal de la firma
con NIT. , luego de examinar de acuerdo con las normas de auditoria

generalmente aceptadas en Colombia, los estados financieros de la compafiia, certifico el pago
de los aportes realizados por la compafia durante los ultimos seis (6) meses calendario
legalmente exigibles a la fecha de presentacion de la propuesta para el presente proceso de
selecciodn, por los conceptos de aportes parafiscales de Ley.

Estos pagos, corresponden a los montos contabilizados y pagados por la compania durante los
ultimos seis (6) meses. Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 50 de la Ley
789 de 2002.

El suscrito
, representante(s) legal(es) de

de acuerdo con la
No. que tiene por objeto “
”, certifico que en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 50 de la Ley 789 de
2002 y demas normas concordantes, la compafia se encuentra al dia en el pago de aportes
parafiscales de ley y de seguridad social, pagados por la compafia a partir de (fecha de
constitucion).

Asi mismo,
Yo, identificado con cédula de ciudadania No.
y Tarjeta Profesional No. de la Junta Central de
Contadores de Colombia, en mi condicion de Revisor Fiscal de la firma
con NIT. , luego de examinar de

acuerdo con las normas de auditoria generalmente aceptadas en Colombia,
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los estados financieros de la compaifiia, certifico el pago de los aportes realizados por la
compania, pagados por la compafia a partir de (fecha de constitucion).

Estos pagos, corresponden a los montos contabilizados y pagados por la compania durante los
ultimos seis (6) meses. Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 50 de la Ley
789 de 2002.

LA ANTERIOR PREVISION APLICA PARA LAS PERSONAS JURiD]CAS EXTRANJERAS
CON DOMICILIO O SUCURSAL EN COLOMBIA LAS CUALES DEBERAN ACREDITAR ESTE
REQUISITO RESPECTO DEL PERSONAL VINCULADO EN COLOMBIA.

EN CASO DE NO REQUERIRSE DE REVISOR FISCAL, ESTE ANEXO DEBERA
DILIGENCIARSE Y SUSCRIBIRSE POR EL REPRESENTANTE LEGAL DE LA COMPANIA,
CERTIFICANDO EL PAGO EFECTUADO POR DICHOS CONCEPTOS EN LOS PERIODOS
ANTES MENCIONADOS.

Nombre y firma del Representante Legal Nombre y firma del Revisor Fiscal

Notas:

1. En el caso que el oferente utilice otro formato al establecido por la Entidad, el mismo debera
contener como minimo toda la informacién requerida en el presente Anexo.

2. En caso de consorcios o uniones temporales, cada uno de sus miembros debe aportar el
presente formato.
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ANEXO No. 11: EXPERIENCIA DEL PROPONENTE

CES AR GOBERNACION DEL DEPARTAMENTO DEL CESAR

De conformidad con la informacién de la oferta, la firma a la que represento cuenta con la
siguiente experiencia requerida en el presente proceso de contratacion:

EXPERIENCIA DEL PROPONENTE

NROAC | VALOREN | CONSORCIO O PORCENTAJEDE | VALOR
No. OBJETO orapunst | VALOREN | UNION TEMPORAL |PARTICIPACIONENEL|  EN
A SI/NO CONTRATO SMLMV
1
2
3

Representante legal o apoderado

Nombre (s) en letra imprenta:
C.C.N°

NOTA: En el caso que el oferente utilice otro formato al establecido por la Entidad, el mismo
debera contener como minimo toda la informacién requerida en el presente Anexo.
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ANEXO No. 12: MINUTA DEL DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DE LA ACEPTACION

ANEXO AL CONTRATO ELECTRONICO No. 2020 XX XXX DE PRESTACION DE
SERVICIOS CELEBRADO ENTRE EL DEPARTAMENTO DEL CESAR Y
XXXXXXXXXXXXXXX. NIT. XOOOXXXXXXXXX - X,

Proceso No.

Contrato No. | Fecha: |

Modalidad de Contratacion: Minima Cuantia

Justificacion de la Modalidad: Presupuesto inferior al 10% de la Menor Cuantia

Tipo de contrato: PRESTACION DEL SERVICIO

Entidad Contratante: DEPARTAMENTO DEL CESAR

NIT: 892.399.999 -1

Contratista: ,:9,:9,:0.9,.0.9,.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.0.0,4

NIT: )9,:9,:9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.

Rep. Legal: ,:9,9,:0.9,.0.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.0.0,4

Identificacion: )9,:9.:9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.94
),9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.0.4

Valor Total del Contrato: ),9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.0.4
),:9,:9,:9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.99999999999990

:I\a;lzr del Contrato antes de SXOOOOOOOXXXXXX

Valor LLV.A.: FXAXXXXXXXXXXXXXXXX

MARIA CAROLINA MORALES FERNANDEZ, mayor de edad, domiciliado en Valledupar,
identificada con la Cédula de Ciudadania No. 1.065.564.966 expedida en Valledupar
(Cesar), quien, en su calidad de Secretaria General del DEPARTAMENTO DEL CESAR,
debidamente delegada para suscribir contratos y convenios mediante Decreto No. 000004
de 9 de enero de 2025, expedido por el Gobernador del Cesar, y quien en adelante para todos
los efectos del presente documento se denominara El Departamento, por una parte, y por la otra
XXXXXXXXXXXXXXXX, identificada con  NIT:  XXXXXXXXXXXXXXXXXX, representada
legalmente por XXXXXXXXXXXXXXXXXX, identificado con la Cédula de Ciudadania No.
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, quien en adelante se denominara El Contratista, hemos
acordado celebrar un Contrato de PRESTACION DE SERVICIOS, de conformidad con las
siguientes clausulas:

Clausula 1 — Objeto del Contrato

“PRESTACION DE SERVICIOS DE FOTOCOPIAS, REDUCCION, AMPLIACI’(')N, ANILLADOS,
EMPASTES, ENCUADERNACION, VELONBIND, FOTOPLANOS E IMPRESION DIGITAL”.
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Clausula 2 — Plazo

EL plazo de ejecucion del contrato a celebrarse, sera de EL plazo de ejecucion del contrato a
celebrarse, sera UN (1) MES y/o hasta agotar el valor del presupuesto del contrato, contados a
partir de la legalizacion del contrato y aprobacién de acta de inicio, sin que en todo caso
sobrepase el 31 de diciembre de 2025

Clausula 3 — Valor del Contrato y Forma de pago

El valor del contrato asciende a la suma de
XXX XXXXXXXXXX) e incluidos todos los
impuestos y costos a que haya lugar.

Forma de pago:

El Departamento del Cesar, cancelara el valor del contrato que se derive de este estudio previo
de la siguiente manera: El valor total que genere el presente contrato se cancelara en PAGOS
mensuales, posteriores a la presentacion de la respectiva factura, recibo a satisfaccion del objeto
del contrato por parte del supervisor, y llevados a cabo los demas tramites administrativo de ley.
EL contratista para todos los pagos debe presentar la paz y salvo de los pagos al sistema de
seguridad social integral (SALUD, PENSION, A.R.L) y PARAFISCALES, cuando a ello haya lugar,
conforme a los porcentajes que exige la ley.

Para el pago total de este, el Contratista debera soportar este pago con el acta de liquidacion del
contrato siempre.

El Contratista pagara todos los impuestos, tasas, contribuciones y similares que se deriven de la
ejecucion del contrato, de conformidad con la ley colombiana, cuyos valores han considerado y
estudiado durante la etapa previa de preparaciéon de la propuesta y que en consecuencia estan
incorporados en el precio ofrecido. En cualquier evento, este asume el riesgo tributario que derive
del contrato.

El Departamento del Cesar solo pagara los valores del Contrato, no reconocera suma adicional
alguna por impuestos, asi estos fueren establecidos con posterioridad al cierre del proceso de
seleccion, siempre y cuando en la minuta del contrato no se establezca algo diferente.

Asi y para efectos de estructurar el valor de la oferta, el proponente debera tener en cuenta,
ademas de los impuestos de caracter nacional y los demas conceptos sefalados en este
numeral, los siguientes aportes departamentales que debera realizar para efectos de legalizacion
del contrato, asi:

Estampilla pro-Desarrollo Departamental. 1.0%
Estampilla pro-Desarrollo Fronterizo. 1.5%
Estampilla Pro-cultura. 1.0%
Pro-Universidad. 0.5%
Pro-Adulto Mayor. 0.5%
Total 4.5%

NOTA: Para efectos del pago de estos impuestos del orden departamental, el contratista se
sometera al resultado de la liquidacion que practique el Grupo de Gestion Tributaria de la
Gobernacion del Cesar.

Paragrafo: Para efecto del pago de las estampillas, podra acogerse a lo estipulado en la
Ordenanza 226 de febrero de 2021, con el fin de autorizar el descuento del 100% de la carga
tributaria antes de la ejecucion del 50% del contrato, de conformidad con las condiciones y
términos estipulados en esta
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Clausula 4 - Lugar de Ejecucién

El lugar de ejecucion del presente contrato sera en el Edificio Alfonso Lépez Michelsen de la
Gobernacion del Departamento del Cesar, ubicado en la calle 16 No. 12-120 — Loperena

Clausula 5 — Gastos de viaje y desplazamiento

N/A.

Clausula 6 — Obligaciones de las partes

Son Obligaciones del Contratista:

v" Cumplir de buena fe el objeto contractual.

v" Asumir los riesgos propios del objeto contractual, entre otros la custodia de los bienes que
se ponen a disposiciéon de la Gobernacion

v" El contratista se compromete a prestar los servicios de fotocopias, reduccion, ampliacién,
anillados, empastes, encuadernacién, velonbind, fotoplanos e impresion digital en las
instalaciones de la Gobernacion del Departamento del Cesar, de manera oportuna, y de
conformidad con las necesidades presentadas al respecto.

v' El contratista se obliga ademas del servicio de fotocopiado para el edificio de la
Gobernacion del Cesar, a suministrar este mismo servicio a la Secretaria de Salud
Adscrita a la Gobernacion del Cesar.

v' El Contratista se sometera al horario y dias estipulados por la administracién para realizar
la instalacion y puesta en servicio del circuito cerrado de television.

v' Garantizar el cumplimiento de las caracteristicas técnicas establecidas en los estudios
previos, soporte de este proceso.

v"Informar al supervisor del contrato cualquier irregularidad que advierta en desarrollo del
contrato.

v" Cumplir con la obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral, parafiscales
(Cajas de Compensacion Familiar, SENA e ICBF) de conformidad con el articulo 50 de la
Ley 789 del 27 de diciembre de 2002, en concordancia con la Ley 828 del 10 de julio de
2003 y demas normas aplicables, por cual anexo a la factura de cobro debera allegar la
Certificacion expedida por el revisor Fiscal o representante legal, segun corresponda, con
la cual acredite el pagos de sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social
Integral.

v' Pagar de su propia cuenta las tasas y contribuciones a que esté obligado en virtud del
contrato.

v" Responder por la custodia de los elementos y documentos que la Administracion, para la
ejecucién del contrato, les entregue para lo del objeto contractual.

v" Presentar oportunamente las facturas en original y copia, para poder efectuar los pagos

v' Para la presentacion de la factura las remisiones son el soporte de los pagos ante el
supervisor, las cuales deberan ser presentadas mediante un informe mensual, sin
perjuicio de los demas requisitos establecidos por el departamento.

v"El contratista con la factura debera anexar un archivo virtual del servicio facturado, con
discriminacion de cada uno de los servicios, cantidades y dependencia solicitante.

v'El contratista con el ultimo pedido debera entregar, ademas del archivo digital de la
informacion relativa al ultimo pedido, un archivo digital, el cual debe contener toda la
informacion relativa a la ejecuciéon contractual, donde se especifique el item, descripcion,
precio unitario con IVA, cantidad, fecha del suministro, areas solicitantes

v' Las demas obligaciones que se deriven de los presentes términos de referencia y de la
naturaleza del contrato.
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Obligaciones de El Departamento: El Departamento del Cesar, se obliga a:

OBLIGACIONES DEL DEPARTAMENTO: OBLIGACIONES DEL DEPARTAMENTO:

Exigir del contratista la ejecucion idonea y oportuna del objeto contratado.

Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones

pecuniarias y garantias a que hubiere lugar.

Exigir la calidad en la prestacién del servicio y hacer el pago en la forma pactada.

Verificar y constatar que el contratista se encuentre afiliado al sistema integral de

seguridad social.

v" Pagar oportunamente al contratista los recursos pactados y de la forma relacionada en el
respectivo contrato

AN

AN

Clausula 7 - Supervision

La Supervisiéon del contrato estara a cargo de LA SECRETARIA GENERAL del Departamento
del Cesar y/o el funcionario que este designe para tal fin.

» OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR:

Suscribir el Acta de Inicio de Actividades y subirla a la plataforma SECOP II.
Supervisar el cumplimiento y cabal desarrollo del objeto contratado.

Impartir al CONTRATISTA las instrucciones necesarias para el desarrollo del objeto
contractual, propendiendo porque no se desnaturalice la esencia juridica del
presente contrato de prestacion de servicios.

wh =

4. Expedir las certificaciones de cumplimiento parcial y total de las obligaciones
pactadas a cargo del CONTRATISTA. Adicionalmente, debera verificar y dejar
constancia en tales certificaciones del pago de los aportes realizados por el
CONTRATISTA al Sistema General de Seguridad Social y parafiscales de ley.

5. Elaborar informes periddicos de verificacion de cumplimiento de obligaciones
contractuales como requisitos para los pagos pactados y reflejar en éstos, el estado
financiero de acuerdo con los pagos autorizados y realizados, el porcentaje de
ejecucion y el avance del cumplimiento del contrato.

6. Elaborar el Informe Final de Supervision, el cual debera reflejar el estado de
ejecucion total del contrato y el cumplimiento a satisfaccion de los servicios recibidos.

7. Elaborar el acta de liquidacion del futuro contrato dentro de los plazos establecidos
en el mismo, asi como el acta de archivo del expediente una vez expire la vigencia
de los riesgos amparados en la garantia unica.

8. Informar al Secretario General cualquier circunstancia que haga temer por la
cumplida y oportuna ejecucion del objeto contractual y sus obligaciones

9. Dentro de las actividades a desarrollar por el Supervisor, debera diligenciar la
documentacion necesaria para el Pago del Contratistas y publicarla en la plataforma
del SECORP 1.

Clausula 8 — Confidencialidad

Para el caso de que exista informacion sujeta a reserva legal, las partes deben mantener la
confidencialidad de esta informacion. Para ello, la parte interesada debe comunicar a la otra parte
que los datos suministrados tienen el caracter de confidencial.

Clausula 9 - Garantias

El Contratista se obliga a constituir a favor del DEPARTAMENTO, una garantia Unica que
consistira en una podliza expedida por una Compafia de Seguros legalmente autorizada para
funcionar en Colombia, la cual se entendera vigente hasta la liquidacion del Contrato
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garantizando la prolongacién de sus efectos y no expirara por falta de pago de la prima o por
revocatoria unilateral, con el objeto de garantizar los siguientes riesgos:

A. CUMPLIMIENTO: Por un monto equivalente al diez por ciento (10%) del valor inicial y por
el término de ejecucion del contrato y cuatro (4) meses mas.

B. CALIDAD DEL BIEN: Por una cuantia equivalente al Quince por ciento (15%) del valor
del contrato y con una vigencia igual a la vigencia del contrato y cuatro (4) meses mas.

C. CALIDAD DEL SERVICIO: Por una cuantia equivalente al Diez por ciento (10%) del valor
del contrato y con una vigencia igual a la vigencia del contrato y cuatro (4) meses mas.

PARAGRAFO: EL CONTRATISTA sera responsable de mantener vigentes los amparos
establecidos y de reponer su valor en caso de siniestros, suspensiones, prorrogas, etc.
Igualmente, debera contar con la aprobacién de esta garantia por parte del DEPARTAMENTO,
antes de la iniciacion del Contrato

Clausula 10 — Indemnidad

El contratista sera responsable ante el Departamento y ante terceros por reclamos, demandas o
costos que puedan surgir por dafios o lesiones a personas o propiedades del Departamento del
Cesar o terceros, ocasiones por actos, hechos u omisiones de él, sus empleados o sub-
contratistas, en el desarrollo de la labor encomendada.

Cualquier costo en que incurra el Departamento para la defensa de sus intereses o cualquier
suma que deba cancelar como consecuencia de los reclamos previstas en esta clausula, debera
ser reintegrada al Departamento en su totalidad debidamente actualizada.

Clausula 11 — Clausulas Excepcionales

En este contrato se entienden pactadas las Clausulas excepcionales previstas en los articulos 14
a 18 de la ley 80 de 1993 y demas normas que regulen la materia.

Clausula 12 - Causales de terminacion

Las partes acuerdas que son causales de terminacion del contrato las siguientes:

1) Vencimiento del plazo del contrato.

2) Terminacién Anticipada: Las partes acuerdan que el presente contrato se terminara
anticipadamente en los siguientes eventos: a. Cuando las exigencias del servicio publico lo
requieran o la situacion de orden publico lo imponga. b. Por cesacion de pagos, concurso de
acreedores o embargos judiciales del CONTRATISTA, que puedan afectar de manera grave
el cumplimiento del contrato.

3) Terminacion por mutuo acuerdo: Las partes en cualquier momento de la ejecucion del plazo
del contrato, podran acordar de mutuo acuerdo dar por terminado el mismo.

4) Terminacion por orden judicial.

5) Terminacién por acaecimiento de alguna de las condiciones resolutorias o por haber fallado
alguna de las condiciones suspensivas.

6) Por las demas causas dispuestas en la ley.

PARAGRAFO: Las partes acuerdan que el contrato se dara por terminado a partir de la fecha que
sefiale la comunicacion que se remita al CONTRATISTA por parte del DEPARTAMENTO.
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Clausula 13 — Multas por Incumplimiento

El Departamento podra imponer a El Contratista multas sucesivas por cada dia de mora en el
incumplimiento de sus obligaciones de conformidad con lo establecido en el manual de
procedimientos para la contratacion del DEPARTAMENTO DEL CESAR.

Paragrafo: para la imposicion de multa y/o de la pena pecuniaria prevista en la clausula siguiente,
debera surtirse el procedimiento establecido en la Ley y en todo caso, debera respetarse el
ejercicio del Derecho de Defensa por parte del Contratista.

Clausula 14 — Clausula Penal pecuniaria

El incumplimiento definitivo de cualquiera de las obligaciones contractuales previstas en el
contrato, por parte de El Contratista, dara derecho a El Departamento exigir a titulo de
indemnizacién anticipada de los perjuicios ocasionados con el incumplimiento, el pago de una
suma equivalente al 10% del valor total del contrato. Lo anterior de conformidad con el articulo 17
de la Ley 1150 de 2007.

Paragrafo: El valor de la multa o de la pena pecuniaria impuesta a El Contratista, podra ser
tomado del saldo a su favor si los hubiere, de la garantia Unica de cumplimiento, o se podra
cobrar via ejecutiva, para lo cual este documento presta mérito ejecutivo junto con los
documentos constitutivos de indemnizacion por perjuicios y/o multa.

Clausula 15 — Inhabilidades e incompatibilidades

El Contratista declara bajo gravedad de juramento, que se entiende prestado con la firma del
contrato, no encontrarse incurso en ninguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad
contempladas en el articulo 127 de la Constitucion Politica, los articulos 8 y 9 de la Ley 80 de
1993, los articulos 60 y 61 de la 610 de 2000, el articulo 18 de la Ley 1150 de 2007, y demas
normas concordantes. En consecuencia, asumira totalmente a su cargo, cualquier reclamacion y
pago de perjuicios que por esta causa promueva un tercero contra El Departamento o cualquiera
de sus funcionarios o contratistas.

Clausula 16 - Documentos del Contrato

Constituyen parte integral del presente Contrato, los siguientes documentos:

a) Estudio Previo y sus anexos.

b) El Certificado de Disponibilidad Presupuestal

c) Los documentos presentados por El Contratista

d) vy los demas documentos que suscriban las partes en la etapa precontractual, contractual
y post contractual.

Clausula 17 - Requisitos de perfeccionamiento y de Ejecucion

El contrato se entiende perfeccionado con la firma de las partes; y para su ejecucion se requiere
la expedicion del respectivo registro presupuestal, la aprobacion de la garantia Unica exigida,
presentacion de la constancia de encontrarse a paz y salvo en los pagos de aportes al sistema de
seguridad social integral, presentacion del recibo de pago de los impuestos, estampillas y otras
contribuciones establecidas. Para el pago de la cuenta y/o factura debera acreditarse el
cumplimiento de los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral.

Clausula 18 - Cesion

EL CONTRATISTA no podra ceder ni subcontratar las obligaciones derivadas del contrato, salvo
con expresa autorizacion de El Departamento. En el segundo caso, sera responsable por el
cumplimiento de la totalidad de las obligaciones derivadas del Contrato
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Clausula 19 — Terminacion, Modificacion e interpretacion unilateral y de caducidad

El Departamento podra hacer uso de las clausulas excepcionales de terminacion, modificacion, e
interpretacion unilateral, y de caducidad del contrato con sujecién a lo previsto en los articulos 15,
16, 17 y 18 de la Ley 80 de 1993.

Clausula 20 - Declaraciones

Las partes declaran que conocen, comprende y aceptan todas y cada una de las estipulaciones
contenidas en el contrato y los demas documentos que forman parte integral del mismo, cuya
interpretacion se sustentara en el principio de autonomia de la voluntad de las partes con
fundamento en el articulo 1602 del cddigo civil colombiano.

Clausula 21 - Notificaciones

Los avisos, solicitudes, comunicaciones y notificaciones que las partes deban hacer en virtud de
la relacion contractual constaran por escrito y se entenderan debidamente efectuadas sélo si son
entregadas personalmente o por correo electrénico a la persona y a las direcciones indicadas a
continuacion:

Direccion: Calle 16 # 12 — 120 Edificio Alfonso Lopez Michelsen -
Secretaria General 2do Piso en la Ciudad de Valledupar — Cesar.
Correo electronico: contratos.general@cesar.gov.co -
general@cesar.gov.co

Teléfono: 5748230 Ext 225

Direccion: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXX

Teléfono: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Correo electronico: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Usuario SECOP: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Por parte de EI
Departamento

| A El Contratista

Proyecté:  Vanessa Delgado
Abogado Secretaria General

El presente modelo de contrato puede ser sujeto a cambios, por lo anterior no obliga al
Departamento del Cesar a adoptar el presente documento en el momento de la
celebracion del mismo.
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ANEXO No. 13: FORMATO PARA ACREDITAR LOS REQUISITOS HABILITANTES DE LOS
PROPONENTES EXTRANJEROS SIN DOMICILIO O SUCURSAL EN COLOMBIA

(Ciudad), (dia) de (mes) de (ario).

Sefiores

SECRETARIA GENERAL
DEPARTAMENTO DEL CESAR
Valledupar (Cesar)

Referencia: MC-SGR-0034-2025

Declaro que (nombre del extranjero sin domicilio o sucursal en Colombia) cumplo con los
requisitos habilitantes establecidos en el Proceso de Contratacion de la referencia y declaro
que:

1. Capacidad Juridica
Tengo la capacidad juridica para ejecutar el contrato objeto del Proceso de Contratacion.
2. Experiencia

Cuento con experiencia en SMMLV relacionada en la presente Invitacion Publica o su
equivalente en délares americanos calculados con la TRM vigente.

Para acreditar la anterior informaciéon, adjunto los documentos que prueban la capacidad
juridicos vy certificaciones de terceros o contratos que prueban la experiencia de conformidad
con las normas aplicables a

Declaramos bajo la gravedad de juramento que la informacion consignada es cierta,
comprometiendo nuestra responsabilidad personal y la responsabilidad institucional de las
personas juridicas que representamos.

(Firma representante legal del Proponente o del Proponente persona natural)

Nombre: (Insertar informacion)

Cargo: (Insertar informacion)

Documento de ldentidad: (/nsertar informacion)

Nota: en el caso que el oferente utilice otro formato al establecido por la Entidad, el mismo
debera contener como minimo toda la informacién requerida en el presente Anexo.
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ANEXO No. 14: CONFORMACION DE PROPONENTE PLURAL

DOCUMENTO DE CONFORMACION DE CONSORCIO

Sefores

SECRETARIA GENERAL
DEPARTAMENTO DEL CESAR
Valledupar (Cesar)

Referencia: MC-SGR-0034-2025
OBJETO: “ ”
Estimados Sefiores:

Los suscritos, debidamente autorizados
para actuar en nombre y representacion de

, respectivamente, manifestamos por medio de este documento, que hemos
convenido asociarnos en Consorcio, para participar en el Proceso de Contratacion y, por lo
tanto, expresamos lo siguiente:

1. La duracion del consorcio, la cual debe ser superior al plazo de duracién del contrato, su
liquidacién y (senalar el tiempo) afio(s) mas.
2. El Consorcio esté integrado por:

Nombre del integrante Compromiso (%) (")

(M El total de la columna, es decir la suma de los porcentajes de compromiso de los
integrantes, debe ser igual al 100%.

3. El Consorcio se denomina CONSORCIO (indicar el nombre del consorcio).

4. La responsabilidad de los integrantes del Consorcio es solidaria.

5. En caso de resultar adjudicatario, la facturacién del Proponente la realizara:

6. El representante del Consorcio es , identificado con C. C.
No. de , quien esta expresamente facultado para
firmar, presentar la propuesta y, en caso de salir favorecidos con la adjudicacién del Contrato,
firmarlo y tomar todas las determinaciones que fueren necesarias respecto de su ejecuciéon y
liquidacién, con amplias y suficientes facultades.

7. El representante suplente del Consorcio es , identificado
con C. C. No. de , quien esta expresamente
facultado para firmar, presentar la propuesta y, en caso de salir favorecidos con la adjudicacion
del contrato, firmarlo y tomar todas las determinaciones que fueren necesarias respecto de su
ejecucion y liquidacion, con amplias y suficientes facultades.

8. El Sefor|a] acepta su nombramiento como representante legal del
CONSORCIO

9. El Domicilio del Consorcio es:

Direccién de correo

Direccién electrénica

Teléfono

Telefax

Ciudad
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En constancia, se firma en (Ciudad), a los (dia) dias del mes de (mes) de (ario).

Firmas

Nota: en el caso que el oferente utilice otro formato al establecido por la Entidad, el mismo
debera contener como minimo toda la informacién requerida en el presente Anexo.
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DOCUMENTO DE CONFORMACION DE UNION TEMPORAL

Sefores

SECRETARIA GENERAL
DEPARTAMENTO DEL CESAR
Valledupar (Cesar)

Referencia: MC-SGR-0034-2025
OBJETO: “ ”

Estimados Sefiores:

Los suscritos, debidamente autorizados
para actuar en nombre y representacion de

, respectivamente, manifestamos por medio de este documento, que hemos
convenido asociarnos en Union Temporal, para participar en el Proceso de Contratacion y, por
lo tanto, expresamos lo siguiente:

1. La duracion del consorcio, la cual debe ser superior al plazo de duracién del contrato, su
liquidacion y (senalar el tiempo) afo(s) mas.
2. La Union Temporal esta integrada por:

Términos y Extensién de
Nombre del integrante participacion en la Compromiso (%) @
Ejecucién del Contrato ()

() La extension de la participaciéon se indicara en funcién de las actividades a ejecutar en el
proyecto.

@ El total de la columna, es decir la suma de los porcentajes de compromiso de los
integrantes, debe ser igual al 100%.

3. La Unién Temporal se denomina UNION TEMPORAL
4. La responsabilidad de los integrantes de la Unién Temporal es solidaria.

5. El representante de la Unién Temporal es , identificado con la
cédula de ciudadania No. , de , quien esta expresamente facultado para
firmar y presentar la propuesta y, en caso de salir favorecidos con la adjudicacion del Contrato,
firmarlo y tomar todas las determinaciones que fueren necesarias respecto de su ejecuciéon y
liquidacién, con amplias y suficientes facultades.

6. El representante suplente de la Uniébn Temporal es
identificado con C. C. No. de , quien esta
expresamente facultado para firmar, presentar la propuesta y, en caso de salir favorecidos con
la adjudicacién del contrato, firmarlo y tomar todas las determinaciones que fueren necesarias
respecto de su ejecucion y liquidacion, con amplias y suficientes facultades.

7. El Senor [a] acepta su nombramiento como representante legal de la
UNION TEMPORAL

8. En caso de resultar adjudicatario, en la facturaciéon del Proponente la realizara:

9. El domicilio de la Unién Temporal es:

Direccion de correo

Direccion electronica

Teléfono

Telefax

Ciudad

En constancia, se firma en (Ciudad), a los (dia) dias del mes de (mes) de (ario).

Firmas
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Nota: en el caso que el oferente utilice otro formato al establecido por la Entidad, el mismo
debera contener como minimo toda la informacién requerida en el presente Anexo.
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