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REDUCCION, AMPLIACION, ANILLADOS, EMPASTES,
ENCUADERNACION, VELONBIND, FOTOPLANOS E
IMPRESION DIGITAL.

Valledupar, 24 de noviembre de 2025
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Doctora.

MARIA CAROLINA MORALES FERNANDEZ
Secretaria General del Dpto. del Cesar
Valledupar

E.S.M.

ASUNTO: CONCEPTO REVISION A LA CONFORMACION DEL ESTUDIO DE MERCADO
Y CONFORMACION DEL PRESUPUESTO PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS DE
FOTOCOPIAS, REDUCCION, AMPLIACION, ANILLADOS, EMPASTES,
ENCUADERNACION, VELONBIND, FOTOPLANOS E IMPRESION DIGITAL.

Cordial saludo.

De acuerdo a la necesidad generada en la secretaria General, se procede a analizar la
conformacién del estudio de mercado y presupuesto que permita satisfacer la necesidad en
referencia, la cual se revisé con base a las consideraciones y anotaciones siguientes:

ESTUDIO DE MERCADO

1. INVITACION A PROVEEDORES

Con el fin de realizar el estudio de mercado, la Secretaria de General solicitd cotizaciones a
los siguientes proveedores:

» ASESORIAS Y SERVICIOS CONTINENTAL
» PAPELERIA VALLEDUPAR NIT: 901937930-5
» TRUJILLOO DUARTE DICKSON EMIRO NIT: 79947565-1

En referencia a las cotizaciones enviadas por los proveedores, la secretaria general garantiza
el cumplimiento de la trazabilidad de las cotizaciones a través de la verificacion detallada de
las fechas de solicitud y recepcion. Seguidamente, se realizara el analisis necesario para
efectuar el estudio de mercado.

Calle 16 No 12 - 120. Edificio Alfonso Lopez Michelsen
Teléfonos: 5748230 — 5748270.
Valledupar, Cesar
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2. VERIFICACION DE NIT EN RUES

Para garantizar la capacidad legal de cada proveedor, se verificaron sus numeros de
identificacion tributaria en el Registro Unico Empresarial y Social (RUES). Como resultado,
se confirmé que, a la fecha, sus registros mercantiles se encuentran activos y las actividades
econémicas son compatibles con la prestacién de servicios de fotocopias, reduccion,
ampliacion, anillados, empastes, encuadernacion, velonbind, fotoplanos e impresion digital.

3. CONFORMACION ESTUDIO DE MERCADO

En este contexto, considerando las cotizaciones proporcionadas por los proveedores, mas
el histérico de precios del afio 2024 en otra entidad sumado un incremento del 5.2% del IPC,
se procede a llevar a cabo el estudio de mercado, basado en un analisis comparativo de
cada uno de los valores unitarios. Este analisis nos permite tomar el menor valor como
referencia, para definir el precio de cada producto. Link de entidad donde se tomo¢ el
histérico:https://community.secop.gov.co/Public/TEndering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.
6740481 &isFromPublicArea=True&isModal=true&asPopupView=true '

4. PRESUPUESTO

El Comite de Analisis del Sector de la Secretaria General de la Gobernacion del Cesar ha
realizado este estudio de mercado con el proposito de estructurar el presupuesto de
contratacion necesario para atender la necesidad previamente mencionada. Para ello, se ha
recopilado informacion sobre los precios ofertados en el mercado, garantizando asi una
respuesta efectiva a los requerimientos de funcionamiento del Departamento del Cesar.

En este contexto, considerando las cotizaciones proporcionadas por los proveedores, se
procede a llevar a cabo el estudio de mercado, basado en un analisis comparativo de cada
uno de los valores unitarios. Este analisis nos permitié tomar el menor valor unitario como
referencia, para definir el precio de cada servicio.

5. CONCLUSION

El estudio de mercado y la estimacion presupuestal para la prestacion de servicios de
fotocopias, reduccion, ampliacién, anillados, empastes, encuadernacién, velonbind,
fotoplanos e impresion digital, permite asegurar que la contratacion de esta prestacion de
servicios se lleve a cabo de manera transparente, eficiente y acorde con las condiciones
reales del mercado.

Calle 16 No 12 - 120. Edificio Alfonsc Lopez Michelsen
Teléfonos: 5748230 — 5748270.
Valledupar, Cesar
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Mediante la solicitud de cotizaciones a proveedores, la verificacion de su idoneidad en el
RUES y un andlisis detallado de los precios unitarios incluido el IVA, se establecié un
presupuesto basado en criterios objetivos y verificables.

Este proceso no solo optimiza el gasto departamental y garantiza una planificacion
adecuada, sino que también asegura la continuidad operativa de las distintas dependencias
de la gobernacion del Cesar.

Atentamente,

JHO OREZ CASTRO VIVIAN DIAZ AMELL
Prgfesional Economista Economista Esp. contratacién estatal.
Contratista Contratista

Anexos: Estudio del Mercado / Presupuesto / Cotizaciones recibidas / consulta Rues.

Calle 16 No 12 - 120. Edificio Alfonso Lopez Michelsen
Teléfonos: 5748230 - 5748270.
Valledupar, Cesar
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24/11/25, 10:30 a.m. RUES Registro Unico Empresarial y Social

xrues

Registro Unico Empresarial y social

ASESORIAS Y SERVICIOS CONTINENTAL

Volver a los resultados de bisqueda

La siguiente informacion es reportada por la cdmara de comercio y es de tipo informativo.

Registro Mercantil

T T e T T T T BT T R

Informacion general

Actividad econdmica

Representante legal

Propietario / Establecimiento

ldentificacién Fecha de Matricula
SIN IDENTIFICACION 1993/10/01
Categoria de la Matricula Fecha de Vigencia
Establecimiento de comercio Indefinido

Tipo de Sociedad Estado de la matricula
Sociedad comercial Activa

Tipo Organizacion Fecha de renovacion
Establecimientos de comercio 2025/03/31
Camara de Comercio Ultimo afio renovado
Valledupar 2025

Nimero de Matricula Motivo Cancelacién
36681 NORMAL 7~

Fechade A
2025/03/3\,




24/11/25, 10:23 a.m.

s Jrues

Registra Unico Empresarial y social

PAPELERIA VALLEDUPAR

Volver 3 los résultados de blsqueda

RUES Registro Unico Empresarial y Social

La siguiente informacion es reportada por la cdmara de comercio y es de tipo informativo.

Registro Mercantil

00 O e

Informacion general

Actividad econdmica

Representante legal

Propietario / Establecimiento

ldentificacidn

Categoria de la Matricula
Establecimiento de comercio
Tipo de Sociedad

Sociedad comercial

Tipo Organizacion
Establecimientos de comercio
Camara de Comercio
Valledupar

Nimero de Matricula

220057

Fecha de Matricula
2025/04/14

Fecha de Vigencia

/7

Fecha de Cancelacién
!/

Estado de la matricula
Activa

Fecha de renovacion
2025/04/14

Ultimo afio renovado
2025

Emprendimient

Faehivnmifon ol Pl




24/11/25, 10:23 a.m. RUES Registro Unico Empresarial y Social

rues

Registro Unico Empresarial y social

TRUJILLO DUARTE DICKSON EMIRO

Volver a los resultados de blsqueda

La siguiente informacion es reportada por la camara de comercio y es de tipo informativo.

Registro Mercantil

T T T mp——

S e e R e —

Informacion general

Actividad econdmica

Representante legal

Propietario / Establecimiento

ldentificacidn Fecha de Matricula
CEDULA DE CIUDADANIA 79947565 ~ 1 2000/04/24
Categoria de la Matricula Fecha de Vigencia
Persona natural /7

Tipo de Sociedad Fecha de Cancelacién

Sociedad comercial
Tipo Organizacion
Persona natural
Camara de Comercio
Valledupar

Nimero de Matricula
57716

//

Estado de la matricula
Activa

Fecha de renovacion
2025/03/27

Ultimo afio renovado
2025

Fecha de Actualizacidén
2025/04/26
Emprendimiento Social

L%
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Valledupar, 14 de Noviembre de 2025

Sefores:

DEPARTAMENTO DEL CESAR
Atn. SECRETARIA GENERAL
Valledupar

Atento saludo;

DESCRIPCION DEL SERVICIO

Atencion a las necesidades documentales de las diferentes dependencias de la Gobernacién del
Cesar, con el suministro de un operario encargado de recibir, procesar, organizar y entregar
documentos en el lugar asignado para tal fin dentro de la entidad. Los servicios a ofrecer son:

VR UNITARIO
ITEM DESCRIPCION cANTIDAD | e | VRTOTAL

| |FOTOCOPIAS BLANGO Y NEGRO, TAWARO CARTA Y OFICIO EN | s 220 | 5 30
PAPEL BOND DE 75GRAMOS,
FOTOCOPIAS A COLOR, TAMANO CARTA Y OFICIO EN PAPEL

2 |BOND DE 75GRAMOS. $ s 1904 1% 1.504
ANILLADOS DE 1 A 150 HOJAS EN ANILLO METALICO TAMARO

3 |CARTA Y OFICIO, CARATULA PLASTICA $ 13 6.450 | § B0
ANILLADOS DE 151 A 300 HOJAS EN ANILLO METALICO TAMARO

4 |CARTA Y OFICIO, CARATULA PLASTICA § 1 8.200 ($ 8.200

5 |EMPASTES CON PASTA DURA, TAMARO CARTA Y OFICIO cosIDo| § 1]s 14.800 | $ 14.800
FOTOPLANOS, PLOTTER EN TAMANO OFICIO NEGESARIO EN

®  |PAPEL BOND DE 60, 75, 115 GRAMOS $ 18 21420 | § 21420

7 |IMPRESION DIGITAL TAMANO DOBLE CARTA $ 1% 1,300 | $ 1.300

Nota: Para garantizar la prestacién del servicio, el valor minimo de facturacion debe ser de ONCE
MILLONES DE PESOS M.L. ($11.000.000,00).

Para Asesorias y Servicios Continental serd un placer atender sus inquietudes o sugerencias.

Cordialmente,

DONALDO VILORIA JIMENEZ
Gerente

Calle 17 N° 10— 33 Tel: 570 67 48 - 574 99 24
Correo electronico: info@ascontinental.com
Valledupar — Cesar



Valledupar, 14 de Noviembre de 2025

Senores

DEPARTAMENTO DEL CESAR
Secretaria General

Valledupar

ASUNTO: COTIZACION

E. TTRUNLLLG

Por medio del siguiente escrito D-TECH SUPPLIES presenta cotizacion de los siguientes articulos:

SERVICIO canpap | YR ”N'T“";:'O CON VR TOTAL

FOTOCOPIAS BLANCO Y NEGRO EN PAPEL BOND DE 75 GRAMOS 0 $300 $300
FOTOCOPIAS A COLOR EN PAPEL BOND DE 75 GRAMOS ! $2.200 $2.200
ANILLADOS DE 1 A 150 HOJAS EN ANILLO METALICO CARATULA PLASTICA f $7.300 $7.300
ANILALDOS DE 151 A 300 HOJAS EN ANILLO METALICO CARATULA PLASTICA i $9.800 $9.800
EMPASTES CON PASTA DURA COSIDO i $17.900 $17.000
FOTOPLANOS, FLOTTER EN TAMANO OFICIO EN PAPEL BOND DE 60, 75, 115 | P o
GRAMOS

IMPRESION DIGITAL DOBLE CARTA 7 51500 $1.500

Cordialmente,

DICKSON EMIRO-TRUJILLO DUARTE

C.C. No. 79.947.565 de Bogota D.C

Teléfono: 3006171000

Direccion: Calle 19 n 11-38 barrio Gaitan - Valledupar. Cesar

CALLE 1g N® 1138 BARRIO GAITAM
TELS: 5886323 CEL: 3006171000

EMAIL: SOLOTINTASoG@EOTMAL.COM

VALLEDUPAR — CESAR




. 5 papeleriaupar@hotmail.com

VALLEDUPAR

§, 3135571675

Direccidon Calle 17
No. 9-91

Valledupar, 14 de Noviembre de 2025

Senores

DEPARTAMENTO DEL CESAR
Secretaria General
Valledupar

Ref. SOLICITUD DE COTIZACION

VR UNITARIO SIN | VR UNITARIO
ERVICI VRT
SERVICIO VA CON IVA RTOTAL

FOTOCOPIAS BLANCO Y NEGRO EN PAPEL BOND DE 75

7
GRAMOS 1 $270 $270
FOTOCOPIAS A COLOR EN PAPEL BOND DE 75 GRAMOS 1 $2.300 $2.300
ANILLADOS DE 1 A 150 HOJAS EN ANILLO METALICO
CARATULA PLASTICA ) 3 7.500 $7.500
ANILALDOS DE 151 A 300 HOJAS EN ANILLO METALICO

. 9.500
CARATULA PLASTICA i »9.500 ?
EMPASTES CON PASTA DURA COSIDO 1 $18.420 $18.420

FOTOPLANOS, PLOTTER EN TAMARNO OFICIO EN PAPEL

1 27. 27.350
BOND DE 60, 75, 115 GRAMOS »27.350 » >

IMPRESION DIGITAL DOBLE CARTA 1 $1.450 $1.450

Atentamente;

AN DAVID CHARRI CAMPO
C.L¢No 1065620376 de Valledupar
Representante Legal




(.}mg; " GOBERNACION DEL
575 CESAR

Valledupar, 11 de Noviembre de 2025.

Sefores:
ANDRES DAVID CHARRI CAMPO
papeleriaupar@hotmail.com

La Administracién Departamental se encuentra interesada en conocer y establecer
los precios de mercado del siguiente servicio cuyo objeto es:
PRESTACION DE SERVICIOS DE FOTOCOPIAS, REDUCCION, AMPLIACION,
ANILLADOS, EMPASTES, ENCUADERNACION, VELONBIND, FOTOPLANOS E
IMPRESION DIGITAL. Le solicitamos enviar el costo de la cotizacion de la
prestacion de los siguientes servicios:

ITEM DESCRIPCION

1 Fotocopia blanco y negro, tamafio carta y oficio en
papel bond de 75 gramos.

2 Fotocopia a color, tamafo carta y oficio en papel
bond 75 gramos.

3 Anillados de 1 a 150 hojas en anillo metdlico
tamano carta y oficio, caratula plastica.

4 Anillados de 151 a 300 hojas en anillo metalico

| tamano carta v oficio, caratula plastica.

5 Empastes de pasta dura, tamafo carta y oficio
cosido.

6 Fotoplanos, plotter en tamafio oficio necesarios en
papel bond de 60 — 75 — 115 gramos.

7 Impresion digital tamafio doble carta.

NOTA: La anterior cotizacion del servicio a prestar, debe ser entregados en medio
fisico y/o magnético con su respectiva copia.

Por lo anterior, le solicito remitirnos su oferta donde ademas se tenga en cuenta la
siguiente informacidn:

+ Indicar si el valor del IVA esta incluide en los precios
+ La validez de la oferta debe ser de 60 dias tener en cuenta los gastos de
legalizacién del contrato por concepto de impuestos a saber: Estampillas Pro

DEPARTAMENTO DEL CESAR %
Direccion: Calle 16 # 1-2 - 120 - Edificio Alfonsc Lopez Michelsen — Cédigo Postal: 200001

rentas@cesar.gov.co - hacienda@gobcesar.qgov.co
Valledupar - Cesar — Colombia
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Desarrollo Fronterizo: 1.5%, Pro Cultura 1%, Pro Desarrolio Departamental
1%, Pro Universidad 0.5%, Pro Adulto Mayor 0.5%.

+ En su documento debe constar la direccion y el teléfono.

» Eldocumento debe estar suscrito por la representante legal o la persona que
legalmente esté autorizada, por consiguiente, se deberd anexar copia de la
Camara de Comercio.

Esta informacién se recibird dentro de los 3 dfas calendario, en la Oficina de
Servicios Generales de la Gobernacion del Cesar, en la Calle 16 # 12 — 120 o al
correo electronico serviciosgenerales@cesar.gov.co.

DEPARTAMENTO DEL CESAR

Direccién: Calle 16 # 1-2 - 120 - Edificio Alfonso Lépez Michelsen ~ Cédigo Postal; 200001
rentas@cesar.gov.co - haciendafdaobcesar.gov,co
Valledupar - Cesar ~ Colombia
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Valledupar, 11 de Noviembre de 2025.

Senores: _
DONALDO VILORIA JIMENEZ
info@ascontinental.com

La Administracion Departamental se encuentra interesada en conocer y establecer
los precios de mercado del siguiente servicio cuyo objeto  es;
PRESTACION DE SERVICIOS DE FOTOCOPIAS, REDUCCION, AMPLIACION,
ANILLADOS, EMPASTES, ENCUADERNACION, VELONBIND, FOTOPLANOS E
IMPRESION DIGITAL. Le solicitamos enviar el costo de |a cotizacion de la
prestacion de los siguientes servicios:

ITEM DESCRIPCION

1 Fotocopia blanco y negro, tamano carta y oficio en
papel bond de 75 gramos.

2 Fotocopia a color, tamafio carta y oficio en papel
bond 75 gramos.

3 Anillados de 1 a 150 hgjas en anillo metalico
tamano carta y oficio, caratula plastica.

4 Anillados de 151 a 300 hojas en anillo metalico
tamarnio carta y oficio, caratula plastica.

5 Empastes de pasta dura, tamafio carta y oficio
cosido.

6 Fotoplanos, plotter en tamano oficio necesarios en
papel bond de 60 — 75 — 115 gramos.

7 Impresion digital tamano doble carta.

NOTA: La anterior cotizacion del servicio a prestar, debe ser entregados en medio
fisico y/o magnético con su respectiva copia.

Por lo anterior, le solicito remitirnos su oferta donde ademas se tenga en cuenta la
siguiente informacion:

* Indicar si el valor del IVA esta incluido en los precios
+ La validez de la oferta debe ser de 60 dias tener en cuenta los gastos de
legalizacion del contrato por concepto de impuestos a saber: Estampillas Pro /

DEPARTAMENTO DEL CESAR

Direccion: Calle 16 # 1-2 - 120 - Edificio Alfonso Lépez Michelsen — Cédigo Postal: 200001
rentas@cesar.gov.co - haciendagigobeesar.qgov.co
Valledupar - Cesar — Colombia
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L7243 GOBERNACION DEL
“pe C ESAR
Desarrollo Fronterizo: 1.5%, Pro Cultura 1%, Pro Desarrollo Departamental
1%, Pro Universidad 0.5%, Pro Adulto Mayor 0.5%.
» Ensudocumento debe constar la direccion y el teléfono.
» El documento debe estar suscrito por |a representante legal o la persona que

legalmente esté autorizada, por consiguiente, se debera anexar copia de la
Camara de Comercio,

Esta informacion se recibira dentro de los 3 dias calendario, en la Oficina de
Servicios Generales de la Gobernacion del Cesar, en la Calle 16 # 12 — 120 o al
correo electronico serviciosgenerales@cesar.gov.co.

Proyectd: Jaime Enrique Fuentes - Contratista

DEPARTAMENTO DEL CESAR

Direccion: Calle 16 # 1-2 - 120 - Edificio Alfonso Lopez Michelsen — Codigo Postal: 200001
rentas@cesar.gov.co - hacienda@qaohcesar.goyv.co
Valledupar - Cesar -~ Colombia
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Valledupar, 11 de Noviembre de 2025. v
Sefores:

DICSON EMIRO TRUJILLO DUARTE
Solotintas06@hotmail.com

La Administracion Departamental se encuentra interesada en conocer y establecer
los precios de mercado del siguiente  servicio cuyo objeto es:
PRESTACION DE SERVICIOS DE FOTOCOPIAS, REDUCCION, AMPLIACION,
ANILLADOS, EMPASTES, ENCUADERNACION, VELONBIND, FOTOPLANOS E
IMPRESION DIGITAL. Le solicitamos enviar el costo de la cotizacién de la
prestacion de los siguientes servicios;

ITEM DESCRIPCION

1 Fotocopia blanco y negro, tamafio carta v oficio en
papel bond de 75 gramos.

2 Fotocopia a color, tamano carta y oficio en papel
bond 75 gramos.

3 Anillados de 1 a 150 hojas en anillo metalico
tamarfio carta y oficio, caratula plastica.

4 Anillados de 151 a 300 hojas en anillo metalico
tamafio carta y oficio, caratula plastica.

5 Empastes de pasta dura, tamafio carta y oficio |
cosido.

6 Fotopianos, plotter en tamario oficio necesarios en
papel bond de 60 - 75 — 115 gramos.

7 Impresion digital tamarfio doble carta,

NOTA: La anterior cotizacién del servicio a prestar, debe ser entregados en medio
fisico y/o magnético con su respectiva copia.

Por lo anterior, le solicito remitirnos su oferia donde ademas se tenga en cuenta la
siguiente informacién:

+ Indicar si el valor del IVA esta incluido en los precios
+ La validez de la oferta debe ser de 60 dias tener en cuenta los gastos de
legalizacion del contrato por concepto de impuestos a saber: Estampillas Pro

DEPARTAMENTO DEL CESAR

rentas@cesar.gov.co - hacienda@gobeesar,gov.co
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Desarrollo Fronterizo: 1.5%, Pro Cultura 1%, Pro Desarrolio Departamental
1%, Pro Universidad 0.5%, Pro Adulto Mayor 0.5%.

» En su documento debe constar la direccion y el teléfono.

» Eldocumento debe estar suscrito por la representante legal o la persona que

legalmente esté autorizada, por consiguiente, se debera anexar copia de la
Camara de Comercio.

Esta informacion se recibira dentro de los 3 dias calendario, en la Oficina de
Servicios Generales de la Gobernacion del Cesar, en la Calle 16 # 12 — 120 o al
correo electrénico serviciosgenerales@cesar.gov.co.

Y .

Proyectd: JaimefEnrique Fuentes - Contratista
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