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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Ciudad y fecha Bogota Noviembre 2025

Sefior (a)

Edgar Aurelio Gelves

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7624741

Cargo del supervisor Instructor Grado 20

Dependencia Coordinacion Académica

Bogota
Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual Mes Noviembre del afio 2025

Referencia: No CO1.PCCNTR.7624741 del afio 2025

Luis Eduardo Alvarez Meneses, identificado con la cédula de ciudadania No. 74245546 de
Moniquira (Boy), en mi calidad de Contratista del SENA, en (nombre de la dependencia), en
cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacion,

presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de CUARENTA'Y
TRES MILLONES QUINIENTOS CUARENTA'Y DOS MIL TREINTA'Y SIETE PESOS ($
43.542.037,00) MCTE. Para el contrato. Esta suma serd pagada por el SENA al contratista de
la siguiente manera: a) Un (01) primer pago correspondiente al mes de marzo de 2025 por un
valor de TRES MILLONES DOSCIENTOS DIECINUEVE MIL SEICIENTOS CINCUENTA
Y SIETE PESOS ($ 3.219.657,00) M/CTE., b) Ocho (08) pagos iguales correspondientes a los
meses de abril a noviembre de 2025 por valor d¢ CUATRO MILLONES QUINIENTOS
NOVENTA Y NUEVE MIL QUINIENTOS ONCE PESOS ($ 4.599.511,00) M/CTE., cada
uno y ¢) un ultimo pago correspondiente al mes de diciembre de 2025 por valor de TRES
MILLONES QUINIENTOS VEINTISEIS MIL DOSCIENTOS NOVENTA Y DOS PESOS
($3.526.292,00) M/CTE.
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Plazo: Sera hasta el (23) de (Diciembre) de 2025.

OBJETO:

Disefio y Metrologia para la vigencia 2025

Prestar servicios profesionales de caracter temporal en formacion profesional integral de
acuerdo con la red de conocimiento y/o area tematica en los niveles de formacion titulada y/o

complementaria, modalidad presencial, programadas por el Centro de

Obligaciones Especificas:

No

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

1

Ejecucion de la
Formacion

3379871 - INFORMATICA:
MICROSOFT WORD, EXCEL E
INTERNET
3380169 - INFORMATICA:
MICROSOFT WORD, EXCEL E
INTERNET

3381358 - EXCEL INTERMEDIO
3381437 - MANEJO BASICO DE
LA HERRAMIENTA DE HOJAS
DE CALCULO EXCEL

3379871 -8 AM - 10 AM
3380169 -10 AM - 12 PM
3381358 - 02 PM - 04 PM
3381437 - 04 AM - 06 PM

Evaluacion y
Seguimiento del
Aprendizaje

Evaluar los resultados de
aprendizaje de las fichas:

e 3379871

e 3380169

e 3381358

e 3381437
Asegurando el seguimiento y
cumplimiento de la formacion.

3379871 - INFORMATICA:
MICROSOFT WORD, EXCEL
E INTERNET

3380169 - INFORMATICA:
MICROSOFT WORD, EXCEL
E INTERNET

3381358 - EXCEL
INTERMEDIO

3381437 - MANEJO BASICO

DE LA HERRAMIENTA DE
HOJAS DE CALCULO EXCEL
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Induccion y
Acompafiamiento

3379871 - INFORMATICA:
MICROSOFT WORD, EXCEL E
INTERNET

3380169 - INFORMATICA:
MICROSOFT WORD, EXCEL E
INTERNET

3381358 - EXCEL INTERMEDIO
3381437 - MANEJO BASICO DE
LA HERRAMIENTA DE HOJAS
DE CALCULO EXCEL 3357464-
MANEJO BASICO DE LA
HERRAMIENTA DE HOJAS DE
CALCULO EXCEL
3358392-MANEJO BASICO DE LA
HERRAMIENTA DE HOJAS DE
CALCULO EXCEL
3358475-EXCEL INTERMEDIO

Fichas orientadas en forma
presencial

Gestion de
Evidencias y
Reportes

Registro de actividades realizada en
la clase presencial, el cual evidencia
el aprendizaje de los aprendices

3379871 - INFORMATICA:
MICROSOFT WORD, EXCEL
E INTERNET

3380169 - INFORMATICA:
MICROSOFT WORD, EXCEL
E INTERNET
3381358 -
INTERMEDIO
3381437 - MANEJO BASICO
DE LA HERRAMIENTA DE
HOJAS DE CALCULO EXCEL

EXCEL

Usoy
Conservacion de
Recursos

Actualizacion de presentaciones de
informacién tematica y materiales
(pdf, cronogramas, entre otros).

Grabaciones de sesiones para el
repaso por parte de los
aprendices de las fichas:
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Cumplimiento del plan de formacion
conforme a la programacion
establecida.

Participacién en sesiones de
divulgacion sobre el programa de
formacion.

3379871 - INFORMATICA:
MICROSOFT WORD, EXCEL
E INTERNET

3380169 - INFORMATICA:
MICROSOFT WORD, EXCEL
E INTERNET
3381358 -
INTERMEDIO

3381437 - MANEJO BASICO
DE LA HERRAMIENTA DE
HOJAS DE CALCULO EXCEL
Divulgacién mediante sus coreos
electronicos.

EXCEL

6 | Cumplimiento de
Normativa
Institucional

Cumplimiento de directrices
establecidas en la formacion

presencial.

Seguimiento y ejecucion de
actividades asignadas dentro del

periodo contractual.

Gestion y entrega de cuentas de
cobro conforme a los procedimientos

establecidos.

Informe detallado de actividades
(presente documento) y
respuestas a correos en manos

del area y coordinacion.

El presente documento.

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe

en el Formato Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.
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Se lista a continuacion el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

ITEM | NoDE LA LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
ORDEN DE DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
VIAJE INICIAL FINAL

1. XX XX XX XX

2. XX XX XX XX

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la
presentacion del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe

de ejecucion contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electronicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No. 7990853880 de la planilla, operador Nuevo SOl y periodo de Octubre 2025.
(Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites™)

Evidencias en (Pag 6 — Pag 16 ) folios
Cordialmente, —

Firma [
Nombres y!gpetheos: Vienieses Luis Eduardo
Contratista

C.C. No. 74245546 de Moniquira

Recibi a satisfaccion:
Firma
Edgar Aurelio Gelves

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7624741
Cargo del supervisor Instructor Grado 2
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Evidencias:
EXCEL BASICO
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Evidencias de curso de Informatica: Word, Excel y Internet

INFORMATICA MICROSOFT WORD, EXCEL E INTERNET CLASE 1 Nov 2025 Parte 1- 2

Adquiero una a

4
H T

velocidod 4 Test de 5
 Velocidad

Online Devices(4
Status
Device Name Downioad Speed  Upload Speed  Download Limit  Upload Limit Internet Access
% Intemet Settings
LuisAivarez g
1KB/s 3I5KB/s No limit - No limit - Local
= Wireless Settings
LG_Smart_L F
OKB/s 0KB/S Nolimt  ~  Nolimt = q
7 Parental Controls
Xiaomi - i
OKB/s OKB/s No limit v No limit - (
Sleeping Mode
Chromecast p
Advanced OKEs oKes 102400K8 ~  128.00KBA q
Administration
Blackiisted Devices
Device Name MAC Address Unlimit
No device
¢ Cancel

10
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Cristian Uribe

Periodo personalizado

Desde

Hasta ] Anyi Lilia.

o
=

HECTOR

INFORMATICA MICROSOFT WORD, EXCEL E INTERNET CLASE 1 Nov 2025 Parte 1 - 2
v @ Bivaediaina
N

Ao B8 @

Buscar paginas con Para hacer esto en ol cuadro de bisqueda

o
=

victor da.

Luego r: ge tus
resultados por
arley bla.

AndiEcs, Diand Roa

11
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INFORMATICA MICROSOFT WORD, EXCEL E INTERNET CLASE 1 Nov 2025 Parte 1- 2

Now to contigure VOIP | @ X +

munasens 18

configuration of cisco 2911

* YouTube

how to configure VOIP | cisco 2911 router configuration | Cisco VOIP

rgcnsuux»ons &1 G 2 compantir

331 visualizaciones hace 2 afios

[N

3 Descargar

Todos De tu bisqued:

— .
-

"

~—

RrFL

‘ 75

=
2 ® 7 lecciorss

TN Nh-

GTH-F-062 V10

+ Crear

a  Comunicacién Ina

RESET Router Cisco - Reiniciar
Router Cisco - Restablecer

The Best of PRIYA - The Big
Bang Theory

Autumn Pumpkin Floral Art
Halloween 4k | Slideshow | Ar

Vijes En

onnect Cisco Switch & Router

10 Intemet

c epobla Al Mundo Con
Un Nifio De Color Oue Crié

¢ A

Cristian Uribe

4

Luis Edu...

AndrESs,

@
o)

arley Bla.

Andrés S,

o
=

victor da.

arley Bla.

Diand Roa

12



<
SENA

% Compartir [0 Guardar

) 4 o

- ” y A—
Microsoft Mi ft 365 Plare " Buscwr © \
= | Microsol | Feess o MRESE  oian Al

El soporte técnico
extendido para Office
2016 y 2019 ha finalizado

Microsoft dejara de proporcionar actualizaciones de sequridad para Office 2016 y

a partir del 14 de octubre de 2025,

Ver opdiones para particulares Ver opciones para empresas

Ver FastTrack para empresas >

13
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A reoguoe @ ) B D1 = Documenot - Word L - o «x
e ma
el o — A
8 - - = ] i 7
A A Ao @w = M

£l video preperciors wra raven efiea= pan sgudirle 3 derestrar ¢! purte, Cuarde hagac elie en Videe en lines, puedes pear of cidiee

pan insertar del videc gue desers agregar,

FAMBIEN PUEDES ESCRIBIA UNA PALABRA CLAVE PARA BUSEAR EN LINEA Gt VIDEO QUE =
MEIOR SE ADAPTE A TU DOGUMENTO.PARA OTORGAR A T4 DOFUMENTO UN ASPEGTO

PROFESIONAL, WORD PROPOREIONA ENCABEZADOS, PIES U5 PAGINA, PAGINAS D PORYADA

¥ DISENOS D GUADRO DF TEXTO QUE S6 COMPLEMENT N £/e¥RE ST

o
=

Luis Edu... Dilan Ale.

[ o [ e

New & Fresh Fonts

Fonts 1 - 10 of 54525

script  cursive bold calligraphy sans serif handwritten serif retro vintage signature handwriting elegant brush more

Mindo x a — B v

> o
Black Friday ya esté aqui.

| | | o
Holaa Mundo bt descere
especial.

® o
O

14
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INFORMATICA MICROSOFT WORD, EXCEL E INTERNET CLASE 2 Nov 2025 Parte 1- 2

Dseflo Disposicion  Referencias  Comespondencia  Revisar  Vista  Programador  Ayuda  Nitro Pro 10

INRENLRNN . 5 o B B a

o
=

Luis Edu... Dilan Ale.

Georgin.

el punler. Cuamdo haga

g Video erv lineaw, pueder pegar e codige

para wwerdar dels video que dexear aghegary. o
=2

HECTOR

B sjswpie, povdss agregar 032 portata colackivats, sl sacabesade § 1a hama latsral. Moz clic
w2 Sasevtar § sige 125 siswentos Gos duses 4 las distiatas gaisrias,
Lt sty s it spn » sl & donmts scsnsisch. Ehaace ko s o Do g sstins v s e, cmibonin

i, g gk Fosal o g e 80 ot =
andit)

AL APLICAR LOS ESTILOS. LOS TITULOS CAMBIAN PARA COINCIDIR COM EL
MUEXD TEMA. JHORRA TIEMPO EN [NORD CON NUEVDS BOTONES QUE SE
MUESTRAN DOMDE SE NECESITEN

Park cambiar (6 formt ox gue 0 abesta wnd images o o Secuments, by 6 3 aphricerd n belin & apciencs &

Wocie funte & 1 Imagrn. Eaande (rabaies on wad (abia, by clic Donde desecs greghe mad fld o columat g, &
continnaciin, My (6 o f signe mis

Archivo L E Ahvarez

Iniio Insertar Trazo Disefio Disposicion Referencias Comespondencia Revisar  Vista  Programador  Ayuda  Nitro Pro 10

0 O L

]

i)

Mowmierta de pigna w " " onpuat andiee )

o
=

santiago.

Elvides proporciona una manena eficai pana aygudande o demothars
el punder. Cucmdo hagarr dic e Video: erv linea, pueder pegary el cédigo
para wwerdary dels Yides que dewear agregar.

Georgin.

Bt SiSwiNe, POVESS AGISE 03 pOrtada colackivals, si vacabsIady § 1 Aana btstal. Moz e
*2 Rasertar § shge 05 SisWenes Gos duses de las distiatas gaierias.

it s 3 iy Gomition poion & s & socumonts cocntusct. Crnans Aopoa s v Soto g ahosins wn loms. e, combdvaion hos

i, g g gahcs FmsaDfol ons out coimdon v of s G

AL APLICAR LOS ESTILOS. LOS TITULOS CAMBIAN PARA COINCIDIR CON EL
NUEYD TEMA. FHORRA TIEMPO EN [NORD CON NUEYDS DPOTONES QUE SE
MUESTRAN DONDE SE NECESITEN

Pare combiar (6 forma on que e Afusie wnd bmbgen o0 o Secwmente, by el y aphrscerd wa beton de opcioncs &

Bscia junte & (8 Imagen. Gunade frabaies cn wan (4bia, by clic Sonbe dscs dgepae wad L4 o columad 3, &
continudcion, by etk o signe mis.

w1 upuibre [ Epatol Coomols  Sreckoones detota vide B8 T Accaibiidod: s mecmario bvertigar D
- = O - & - 2
= b - < == E

15
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INFORMATICA MICROSOFT WORD, EXCEL E INTERNET CLASE 2 Nov 2025 Parte 2 - 2

Archivo Inicio Insertar Trazo Diseflo Disposicion Referencias Correspondencia Revisar  Vista  Ayuda  Nitro Pro 10 © Comentarios

Iniciar sesion

B 272 a&a®DEQ c%DQm

Contenido Exportar archivo POF

éljvl(!eo proporciona una manera eficaz para 1 Adobe Export POF
HaZCUC N INSEIAr Y QUES ........cicccineiincesiicussiinaasssmssnmissosissnssnasinneissiosisasssenassanssbossnssnsess 1
Para cambiar 2 fOrma @N QUE ...........c.ccviieieiiiieiisiseses s ses s snes s s sssenes s s saesasnssseneasnanes 1
El video proporciona una mManera .........oooweesssrssnnes e B SRREY TSR )
Haz clic en Insertar y elige los elementos que desee de las ............ccccevveneeinininnssanesneninens 2

Para cambiar la forma en que se

El video proporciona una manera

Haz clic en Insertar y elige los elemento:

Para cambiar la forma en que se ajust ..

El video proporciona una manera

Tabla de datos

Haz clic en Insertar y elige los elementos.............

Comvierte y edita ar

Para cambiar la forma en con Adobe Ac

Elvideo proporciona una.

Empezar prueb gratista

2
2
2
2
3
Elvideo proporciona una manera 3
4
6
6
6
6

Haz clic en Insertar y elige los elementos

16
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: LUIS EDUARDO ALVAREZ MENESES

CENTRO DE -
FORMACION: CENTRO DE DISENO Y METROLOGIA

FECHA INICIAL: 01/11/2025 00:00:00
FECHA FINAL:  30/11/2025 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 3380169 - INFORMATICA: MICROSOFT WORD, EXCEL E INTERNET
DE APRENDIZAJE:

. . ANALIZAR LOS REQUERIMIENTOS DEL CLIENTE PARA
COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CONSTRUIR EL SISTEMA DE INFORMACION

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

UTILIZAR UN LENGUAJE DE PROGRAMACION ORIENTACION A EVENTOS Y MANEJADOR DE BASE DE DATOS, COMBINADOS CON
HERRAMIENTAS OFIMATICAS DE CUERDO CON LS NECESIDADES DEL CLIENTE

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 41,80

FICHA 3381358 - EXCEL INTERMEDIO
DE APRENDIZAJE:

APLICAR TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION TENIENDO EN
* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CUENTA LAS NECESIDADES DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

PREVER RESULTADOS DE UN MODELO DE HOJA DE CALCULO, UTILIZANDO ESCENARIOS Y BUSQUEDA DE OBJETIVOS.

REALIZAR OPERACIONES CON DIFERENTES GRADOS DE COMPLEJIDAD UTILIZANDO FUNCIONES EN LA SOLUCION DE
PROBLEMAS REALES.

RECONOCER EL ENTORNO DE TRABAJO DE EXCEL, CREANDO TABLAS Y GRAFICOS A PARTIR DE LAS MISMAS.
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HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 39,80

FICHA 3381437 - MANEJO BASICO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE
DE APRENDIZAJE: CALCULO EXCEL

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las
necesidades de manejo de informacion

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. IDENTIFICAR LAS CARACTERISTICAS Y MANEJO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO SEGUN LAS INSTRUCCIONES
DEFINIDAS.

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

2. APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CALCULO SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LAS OPERACIONES A DESARROLLAR.
3. VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE ACUERDO CON LAS FUNCIONALIDADES DE LA HOJA DE CALCULO.

4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA VERIFICACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 47,90

FICHA 3379871 - INFORMATICA: MICROSOFT WORD, EXCEL E INTERNET
DE APRENDIZAJE:

. . ANALIZAR LOS REQUERIMIENTOS DEL CLIENTE PARA
COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CONSTRUIR EL SISTEMA DE INFORMACION

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

UTILIZAR UN LENGUAJE DE PROGRAMACION ORIENTACION A EVENTOS Y MANEJADOR DE BASE DE DATOS, COMBINADOS CON
HERRAMIENTAS OFIMATICAS DE CUERDO CON LS NECESIDADES DEL CLIENTE

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 35,80
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TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 165,30

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00

INSTRUCTOR: LUIS EDUARDO ALVAREZ MENESES

CENTRO DE -
FORMACION: CENTRO DE DISENO Y METROLOGIA
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