
FORMATO CARTA DE PRESENTACIÓN


Bogotá,	de	2025

Señores
Personería de Bogotá
Bogotá D.C.


Cordial saludo:

El/Los suscrito (s) ___________________________________________________ ofrezco “ADQUIRIR UN ALMACENAMIENTO CON SU RESPECTIVO RACK Y SERVIDOR DE ADMINISTRACIÓN, INSTALADO, CONFIGURADO Y PUESTO EN FUNCIONAMIENTO PARA AMPLIAR LA CAPACIDAD DE ALOJAMIENTO DE TODAS LAS DEPENDENCIAS DE LA ENTIDAD.” de acuerdo con las especificaciones que se estipulan en los documentos del Proceso de Selección Abreviada por Subasta Inversa PB-SASI-2025-0008 y en caso que LA PERSONERIA DE BOGOTÁ nos adjudique el contrato objeto del proceso de selección, nos comprometemos a suscribir el contrato correspondiente.
Declaro así mismo:	

1. Que presento la oferta en representación de la firma	y actúo como representante legal (o indicar la calidad en que se actúa).

2. Bajo la gravedad del juramento de forma clara e inequívoca, que ni el proponente, ni su representante legal, ni su apoderado, ni sus socios, nos encontramos incursos en las causales de inhabilidad e incompatibilidad previstas en la Constitución y en la Ley, en especial las contempladas en el artículo 8° de la Ley 80 de 1993, en la Ley 1150 de 2007 y en la Ley 1474 del 12 de Julio de 2011 “Por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los mecanismos de prevención, investigación y sanción de actos de corrupción y la efectividad del control de la Gestión Pública”.

Así mismo, declaro que ni sus directivos y ni el equipo de trabajo con que se ejecutarán el objeto contratado, nos encontramos incursos en conflicto de intereses.

3. Que la firma que represento (o el suscrito, cuando se trata de persona natural) no se encuentra reportada(o) en el Boletín de Responsables Fiscales de la Contraloría General de la República.

4. Que el proponente que represento conoce, acepta y se compromete a cumplir con todas las especificaciones y requerimientos técnicos mínimos establecidas en el presente Pliego de Condiciones, lo cual se entenderá como oferta técnica mínima. Asimismo, que el proponente que represento se ciñe a tales exigencias y renuncia a cualquier reclamación por ignorancia o errónea interpretación de las mismas.

5. Que conocemos la información general y especial y demás documentos del Pliego de Condiciones y aceptamos los requisitos en ellos contenidos. 

6. Que hemos verificado en la página Web del Portal Único de Contracción del SECOP II las adendas y aceptamos su contenido. 

7. Que hemos verificado en la página Web del Portal Único de Contratación del SECOP II los documentos de preguntas y respuestas y aceptamos su contenido. 

8. Que el oferente está autorizado para comprometer a la firma hasta por cuantía de _____ (sí requiere autorización por razón de la cuantía, favor indicar tal situación y anexar el documento que acredite la autorización).

9. Que la oferta se presenta en pesos colombianos.

10. Que el oferente que represento se acoge al plazo y lugar de ejecución previstos en el Pliego de Condiciones.

11. Que la validez de la presente oferta es de noventa (90) días calendario, contados a partir de la fecha de cierre del proceso de contratación.

12. Que toda la información aportada y contenida en la propuesta es veraz y susceptible de comprobación. 

13. Que, con la suscripción del presente documento manifiesto bajo la gravedad de juramento, que a la sociedad que represento no le han hecho efectiva la garantía de seriedad de oferta u otra garantía, ni ha realizado el pago para evitar la ejecución de la misma en la etapa precontractual, ni ha sido sancionada en la etapa contractual (multas o penal pecuniaria) por entidades públicas o privadas en los últimos tres (3) años. 

En el evento que al PROPONENTE, le hayan hecho efectiva la garantía de seriedad de la OFERTA u otra garantía o haya pagado su valor asegurado para evitar la ejecución de la misma por entidades públicas o privadas en los últimos tres (3) años en la etapa precontractual o le hayan impuesto sanción contractual (multa o penal pecuniaria), deberá adjuntar a su OFERTA una certificación expedida por el Representante Legal en donde informe la ocurrencia del hecho y la entidad que la hizo efectiva o la impuso según el caso, con el fin de verificar su alcance. Los tres (3) años deben ser anteriores a la fecha de cierre del presente proceso de selección.

14. Que, de acuerdo con lo señalado en el artículo 67 de la Ley 1437 de 2011, autorizo que las notificaciones personales se realicen de manera electrónica a través del Portal Único de Contratación Pública –SECOP II–hhttp://www.colombiacompra.gov.co o por cualquier otro medio.

Para lo pertinente informo:

· Nombre del proponente
· Domicilio, dirección, teléfono, e-mail y fax del proponente.
· Manifiesto que estoy actúando como:
· Representante de la Sociedad cuya razón social es	.
· Apoderado de	.

Acompaño todos los documentos exigidos en el pliego de condiciones de esta contratación. 

Atentamente,


(Firmada por el proponente, o por el representante legal de la persona jurídica, del consorcio o de la unión temporal, según sea el caso)









FORMATO - CERTIFICACIÓN DE PAGOS DE APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES - PERSONA JURÍDICA O NATURAL
(Use la opción que corresponda, según certifique el Representante Legal o el Revisor Fiscal, Ajustar a Persona Jurídica o Natural)

Yo,		, identificado con		, en mi condición de Representante Legal de (Razón social de la compañía) identificada con Nit	, debidamente inscrito en la Cámara de Comercio   de 	certifico el pago de los aportes realizados por la compañía durante los últimos seis (6) meses calendario legalmente exigibles a la fecha de presentación de nuestra propuesta para el presente proceso de selección, por los conceptos de salud, pensiones, riesgos profesionales, cajas de compensación familiar, Instituto Colombiano de Bienestar familiar (ICBF) y Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA).
Lo   anterior   en   cumplimiento   de   lo   dispuesto   en   el   artículo   50   de   la Ley   789   de   2002.     
Yo, 		, identificado con	, y con Tarjeta Profesional No.	de la Junta  Central de Contadores de Colombia, en mi condición de Revisor Fiscal de (Razón social de la compañía) identificada con Nit 		, debidamente inscrita en la Cámara de Comercio de 	, de acuerdo con las normas de auditoria generalmente aceptadas en Colombia luego de  examinar los estados financieros de la compañía, certifico el pago de los aportes realizados por la compañía durante los últimos seis (6) meses calendario legalmente exigibles a la fecha de presentación de la propuesta para el presente proceso de selección, por los conceptos de salud, pensiones, riesgos profesionales, cajas de compensación familiar, Instituto Colombiano de Bienestar familiar (ICBF) y Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA)
Estos pagos, corresponden a los montos contabilizados y pagados por la compañía durante dichos 6 meses. Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002.
Nota: Para relacionar el pago de los aportes correspondientes a los Sistemas de Seguridad Social, se deberán tener en cuenta los plazos previstos en el Decreto 1406 de 1999 artículos 19 a 24 y Decreto 2236 de 1999. Así mismo, en el caso correspondiente a los aportes parafiscales: CAJAS DE COMPENSACIÓN FAMILIAR, ICBF y SENA, se deberá tener en cuenta el plazo dispuesto para tal efecto en el Decreto 1464 de 2005.
EN CASO DE PRESENTAR ACUERDO DE PAGO CON ALGUNA DE LAS ENTIDADES ANTERIORMENTE MENCIONADAS, SE DEBERÁ PRECISAR EL VALOR Y EL PLAZO PREVISTO PARA EL ACUERDO DE PAGO, CON INDICACIÓN DEL CUMPLIMIENTO DE ESTA OBLIGACIÓN.


Dada en	, a los (	)	del mes de		de	 
FIRMA 				
NOMBRE DE QUIEN CERTIFICA 	








FORMATO - DOCUMENTO DE CONFORMACIÓN DEL CONSORCIO O UNIÓN TEMPORAL

MODELO CONFORMACIÓN DE CONSORCIO

Los suscritos, (representante legal integrante 1) y (representante legal integrante 2) o ( n número de  integrantes, según corresponda), debidamente autorizados para actuar en nombre y representación de (integrante 1) y el (integrante 2)o ( n número de  integrantes, según corresponda), manifestamos, por este documento, que hemos conformado el CONSORCIO (nombre del consorcio), en los términos y condiciones establecidos en el Artículo 7 de la Ley 80 de 1993, el cual se hace constar en las siguientes cláusulas:

Cláusula primera: El Consorcio (nombre del consorcio) se conforma con el propósito de presentar propuesta y optar a la adjudicación, celebración y ejecución del contrato resultante del Proceso PB-SASI-2025-0008 cuyo objeto es “XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX”.

Cláusula segunda: (Integrante 1) tiene un porcentaje de participación de ___% y (integrante 2) tiene un porcentaje de participación de____% (n número de integrantes según corresponda)

Cláusula tercera:(Integrante 1) y (Integrante 2) o (n número de integrantes según corresponda) participan en la presentación conjunta de la propuesta y la posterior celebración del contrato.

Cláusula cuarta:(Integrante 1) y (Integrante 2) o (n número de integrantes según corresponda) responderán en forma solidaria e ilimitada por el cumplimiento total de la propuesta y de todas y cada una de las obligaciones y deberes asumidos en la misma y en los diferentes aspectos allí contenidos, al igual que del contrato en caso de ser adjudicado.

Cláusula quinta:(Integrante 1) y (Integrante 2) o (n número de integrantes según corresponda), delegamos la representación y respectiva coordinación del Consorcio en cabeza de _______________ (representante legal del CONSORCIO), quien se identifica con la cédula de ciudadanía _____ de ______.

Cláusula sexta: Para la organización del consorcio, el Representante legal tendrá las siguientes facultades: _____ _____________

Cláusula séptima: La duración de este Consorcio se extenderá por el plazo de ejecución del contrato y 24 meses más. 

Cláusula octava: Las responsabilidades que se desprendan de este consorcio y sus efectos se regirán por las disposiciones previstas en la Ley 80 de 1993 para Consorcio, por lo cual los integrantes en forma conjunta responderemos solidariamente por todas y cada una de las obligaciones derivadas de la propuesta y del contrato.  

La sede del Consorcio es: Dirección, Teléfono, Fax, Ciudad.

En constancia de aceptación y compromiso, se firma el presente documento por los que en él intervienen, el día _________ 

NOMBRE, IDENTIFICACIÓN, DE QUIENES SUSCRIBEN Y DEL REPRESENTANTE LEGAL DEL CONSORCIO

NOTA: Las estipulaciones que no estén consignadas en el presente formato deben incluirse en él; con el objetivo que todos los requisitos solicitados en el pliego de condiciones para la conformación de la unión de los proponentes se evidencien en dicho documento. 



MODELO CONFORMACIÓN DE UNIÓN TEMPORAL

Los suscritos, (representante legal integrante 1) y (representante legal integrante 2) o ( n número de  integrantes, según corresponda), debidamente autorizados para actuar en nombre y representación de (Integrante 1)   y el (Integrante 2) o (n número de  integrantes), manifestamos, por este documento, que hemos conformado la UNIÓN TEMPORAL (nombre de la unión temporal), en los términos y condiciones establecidos en el Artículo 7 de la Ley 80 de 1993, el cual se hace constar en las siguientes cláusulas:

Cláusula primera: La Unión Temporal (nombre de la unión temporal) se conforma con el propósito de presentar propuesta y optar a la adjudicación, celebración y ejecución del contrato resultante del Proceso PB-SASI-2025-0008 cuyo objeto es “XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX”.

Cláusula segunda: (Integrante 1) tiene un porcentaje de participación de ___% y responderá por las obligaciones ______; y (integrante 2) tiene un porcentaje de participación de __% y responderá por las obligaciones _________o (n número de integrantes, según corresponda) y responderá por las obligaciones _________).

Cláusula tercera: (Integrante 1) y (integrante 2) o (n número de integrantes, según corresponda) participan en la presentación conjunta de la propuesta y la posterior celebración del contrato.

Cláusula cuarta:(Integrante 1) y (integrante 2) o (n número de integrantes, según corresponda) responderán en forma solidaria e ilimitada por el cumplimiento total de la propuesta y de todas y cada una de las obligaciones y deberes asumidos en la oferta, para la adjudicación, celebración y ejecución del contrato en caso de ser adjudicado, y de las sanciones por el eventual incumplimiento de las obligaciones derivadas de la propuesta o del contrato se impondrán de acuerdo con la participación en la ejecución de cada uno de los miembros de la unión temporal.  

Cláusula quinta:(Integrante 1) y (integrante 2) o (n número de integrantes, según corresponda) delegamos la representación y respectiva coordinación de la UNIÓN TEMPORAL en cabeza de ______________________ (representante legal de la unión temporal), quien se identifica con la cédula de ciudadanía _____ de ______.

Cláusula sexta: Para la organización de la Unión Temporal, el Representante legal tendrá las siguientes facultades: ___________________________________.

Cláusula séptima. La duración de esta Unión Temporal se extenderá por el plazo de ejecución del contrato y veinticuatro (24) meses más. 

Cláusula octava. Las responsabilidades que se desprendan de esta Unión Temporal y sus efectos se regirán por las disposiciones previstas en la Ley 80 de 1993 para la Unión Temporal. 

La sede de la Unión Temporal es:
Dirección     _________________________________________
Teléfono      _________________________________________
Fax              _________________________________________
Ciudad         _________________________________________

En constancia de aceptación y compromiso, se firma el presente documento por los que en el intervienen, el día ___________.  

NOMBRE, IDENTIFICACIÓN, DE QUIENES SUSCRIBEN Y DEL REPRESENTANTE LEGAL DE LA UNIÓN TEMPORAL.

NOTA: Las estipulaciones que no estén consignadas en el presente formato deben incluirse en él; con el objetivo que todos los requisitos solicitados en el pliego de condiciones para la conformación de la unión de los proponentes se evidencien en dicho documento.

FORMATO 3. - COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN

Bogotá, (Insertar fecha)


Señores
Personería de Bogotá
Bogotá D.C.

Asunto: Compromiso Anticorrupción dentro del Proceso de Selección Abreviada por Subasta Inversa PB-SASI-2025-0008

Nombre del representante legal o de la persona natural Proponente], identificado como aparece al pie de mi firma, [obrando en mi propio nombre o en mi calidad de representante legal de] [nombre del Proponente], manifiesto que: 

1. Apoyamos la acción del Estado colombiano y de la PERSONERIA DE BOGOTA para fortalecer la transparencia y la rendición de cuentas de la administración pública. 
2. No estamos en causal de inhabilidad alguna para celebrar el contrato objeto del Proceso de Contratación citado en el asunto. 
3. Nos comprometemos a no ofrecer y no dar dádivas, sobornos o cualquier forma de halago, retribuciones o prebenda a servidores públicos o asesores de la Entidad Contratante, directamente o a través de sus empleados, contratistas o tercero. 
4. Nos comprometemos a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan por objeto o efecto la colusión en el Proceso de Contratación citado en el asunto. 
5. Nos comprometemos a revelar la información que sobre el precitado Proceso de Contratación nos soliciten los organismos de control de la República de Colombia. 
6. Nos comprometemos a comunicar a nuestros empleados y asesores el contenido del presente Compromiso Anticorrupción, explicar su importancia y las consecuencias de su incumplimiento por nuestra parte, y la de nuestros empleados o asesores. 
7. Conocemos las consecuencias derivadas del incumplimiento del presente compromiso. 

En constancia de lo anterior firmo este documento a los ______ días del mes de _______ de 2025.
[Firma representante legal del proponente persona jurídica, del consorcio o de la unión temporal, según sea el caso. o del Proponente persona natural] 
Nombre: [Insertar información] 
Documento de Identidad: [Insertar información]
Cargo: [Insertar información]






FORMATO 4 MODELO MANIFESTACIÓN JURAMENTADA DE LOS CONTRATOS INSCRITOS EN EL RUP CON QUE SE ACREDITA LA EXPERIENCIA
Yo ______________ en mi calidad de (Representante Legal u Apoderado (indicar según corresponda) de________________________________________________________, indico bajo la gravedad de juramento que el contrato ejecutado, a través del cual acredito la experiencia requerida en el numeral 2.7.3.2 Experiencia del Proponente, corresponde al siguiente consecutivo del reporte de contratos inscritos en el RUP:
	N° 
	Nombre – Proponente Plural (1)
	Porcentaje de participación en el Proponente  Plural (2)
	Nombre del Contratante y Datos de Contacto (3)
	Nombre del Contratista (4)
	Fecha de Inicio (5)
	Fecha de Terminación (6)
	Valor del contrato en moneda de origen (7)
	Tasa de Cambio (8)
	Fecha de la Tasa de Cambio (9)
	Valor del Contrato en Pesos (10)
	Valor del porcentaje del Valor del Contrato acreditable en Pesos (11)
	Clasificación UNSPSC (12)
	No. de consecutivo del reporte del contrato ejecutado en el RUP (13)

	1
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 

	2
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 



_____________________________ 
Nombre y Firma del proponente
INDICACIONES DE DILIGENCIAMIENTO:
1.Indicar el nombre del PROPONENTE Individual o del miembro del PROPONENTE Plural que acredita la Experiencia, y el de la matriz o subordinada, cuando aplique. 
2. Consigne en este campo el porcentaje de participación del miembro del PROPONENTE Plural que acredita la Experiencia.
3.Consigne en este campo el nombre de la persona contratante y datos de contacto: dirección física, número de teléfono actualizado, dirección electrónica, página web (si se encuentra disponible) y nombre del o los funcionarios que puedan confirmar la información consignada. 
4.Consigne en este campo el nombre del Contratista. Si el contrato se ejecutó a través de una estructura plural, indicar el porcentaje de participación del Integrante del PROPONENTE Plural que acredita la experiencia en la asociación indicada como contratista. 
5. Consigne en este campo la fecha de inicio del contrato acreditado.
6. Consigne en este campo la fecha de terminación del contrato acreditado. Se deberá utilizar la Fecha de Terminación indicada para hacer la conversión, en caso de que la moneda de origen del contrato acreditado se distinta del Peso. Asimismo, se deberá utilizar la Fecha de Terminación para actualizar el Valor del Contrato, luego de realizar la conversión, en caso de que la moneda de origen del contrato acreditado sea distinta al Peso.
7. Consigne en este campo el valor total del contrato en la moneda de origen.
8. Cuando aplique, consigne en este campo el valor de la Tasa de Cambio a utilizar para convertir a Pesos el valor del contrato cuya moneda de origen sea distinta del Peso.
9. Cuando aplique, consigne en este campo la fecha de la Tasa de Cambio a utilizar para convertir a Pesos el valor del contrato cuya moneda de origen sea distinta del Peso. Esta fecha deberá corresponder a la Fecha de Terminación del contrato acreditado.
10. Consigne el valor total del contrato en Pesos.
11. Cuando aplique, se deberá consignar el valor equivalente al porcentaje que se permite acreditar.
12. Consignar la Clasificación UNSPSC.
13. Consignar el número de consecutivo del reporte del contrato ejecutado en el RUP. 


_____________________________ 
Nombre y Firma del proponente


















  UTILICE PAPELERIA MEMBRETEADA




[bookmark: _Hlk110806042]FORMATO 5: FORMATO DEL CERTIFICADO DE ACREDITACIÓN DE LA CAPACIDAD FINANCIERA Y CAPACIDAD ORGANIZACIONAL

PARA CUMPLIR CON LOS REQUISITOS HABILITANTES NO CERTIFICADOS EN EL RUP DE LA SUBASTA INVERSA ELECTRÓNICA PB-SASI-2025-0008

(Nota. Solo para aquellos que de acuerdo con nuestra legislación colombiana no están obligados ni autorizados a registrarse en el RUP)

PROPONENTE:

Resumen de cuentas de balance general y estado de resultados que sean necesarias para verificar los requisitos habilitantes de capacidad financiera y organizacional.

	
Cuenta
	Oferente Singular
	Oferente Plural

	
	
Oferente

(Valor en pesos colombianos)
	Participante N°1 (Valor en pesos colombianos)
	Participante N°2 (Valor en pesos colombianos)
	Participante N°3 (Valor en pesos colombianos)

	Activo Corriente

	Activo Total

	Pasivo Corriente

	Pasivo Total

	Utilidad Operacional

	Gastos de Intereses

	Fecha de corte de los
estados financieros



* Si el oferente es plural y tiene más de tres participantes debe insertar las columnas adicionales en la tabla anterior.

CAPACIDAD FINANCIERA


	Porcentaje de participación
	Oferente

individual
	
Oferente Plural

	
	100%
	(Indicar % participación)

Índice del
Participante N°1
	(Indicar % participación)

Índice del
Participante N°2
	(Indicar % participación)

Índice del
Participante N°3
	
100%
Índice del Oferente
plural

	


Indicador
	


Índice del Oferente
	
	
	
	

	Índice de Liquidez

	Índice de Endeudamiento

	Indicador de riesgos


* Si el oferente es plural y tiene más de tres participantes debe insertar las columnas adicionales en la tabla anterior.

CAPACIDAD ORGANIZACIONAL

	Porcentaje de
participación

	Oferente
Individual
	Oferente Plural

	
	100%
	(Indicar %
participación)

Índice del
Participante N°1
	(Indicar %
participación)

Índice del
Participante N°2

	(Indicar %
participación)

Índice del
Participante N°3

	100%


Índice del Oferente
plural


	Indicador
	Índice del Oferente
	
	
	
	

	Rentabilidad sobre
Activos

	Rentabilidad sobre
el patrimonio



* Si el oferente es plural y tiene más de tres participantes debe insertar las columnas adicionales en la tabla anterior.

Adjunto al presente certificado están los estados financieros auditados más recientes, con sus notas.

Declaramos bajo la gravedad de juramento, comprometiendo nuestra responsabilidad personal y la responsabilidad institucional de las personas jurídicas que representamos que la información consignada en los estados financieros y en el presente formato es cierta.


Firma Representante legal del Oferente	Firma Revisor Fiscal o contador Nombre:
Nombre:  		Documento de identidad: Tarjeta Profesional No.
Documento de identidad:	

* Indique si actúa como revisor fiscal o contador


Nota: Si se trata de proponentes plurales, el revisor fiscal o contador de cada uno de los miembros del proponente plural debe firmar e incluir sus datos en el presente formato.




























