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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

Málaga, 18/11/2025 

 

Señor (a) 
Edgar Bonilla Suárez 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7457843 

Cargo del supervisor COORDINADOR ACADÉMICO - INSTRUCTOR G17 
Dependencia SENA - CATA 
Ciudad Málaga 

Asunto: Informe mensual de ejecución 
contractual Mes Noviembre del año 
2025 

Referencia: No CO1.PCCNTR.7457843 del año 2025 

Nayibe Abdali Sepúlveda Martínez, identificado con la cédula de ciudadanía No. 63396806 
de Málaga, en mi calidad de Contratista del SENA, en el Centro Agroempresarial y Turístico 
de los Andes, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a 
continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de CUARENTA Y 
SIETE MILLONES DOSCIENTOS VEINTIUN MIL SEISCIENTOS CUARENTA Y SEIS PESOS 
M/CTE(47221646). Esta suma será pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: 
a)  Pagos mensuales por valor de CUATRO MILLONES QUINIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL 
QUINIENTOS ONCE PESOS M/CTE (4599511) Incluido IVA y proporcionales, esto para el 
primer y/o último pago, atendiendo al plazo de ejecución establecido. 

Plazo: Será de 308 Días desde el 12 de Febrero de 2025 hasta el 21 de Diciembre de 2025. 

OBJETO:  

Prestar los servicios profesionales de carácter temporal como instructor, para el desarrollo curricular, 

orientación y ejecución de acciones en la formación profesional Integral en los diferentes niveles de 

formación, en el área temática de SISTEMAS y demás de su competencia, de los programas de formación 

REGULAR, en el Centro Agroempresarial y Turístico de los Andes, Vigencia 2025. 

 

Obligaciones Específicas:  
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No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Realizar alistamiento 
oportuno de todos los 
documentos de 
desarrollo curricular 
según el 
programa de formación 
asignado (titulada o 
complementaria 
presencial y/o virtual) 
para orientar en las fichas 
que se le notifiquen en la 
vigencia, dejando la 
evidencia en el portafolio 
de la ficha 

Se realizó alistamiento de 
planeación pedagógica, guías 
de aprendizaje, material 
didáctico y de apoyo, 
instrumentos de evaluación 
de la formación titulada 
técnico en sistema 
teleinformáticos ficha 
3228293 y tejido artesanal 
con agujas ficha 3315132 
Municipio del Cerrito. 
Además, realizar planeación 
pedagógica, guías de 
aprendizaje, material 
didáctico y de apoyo, 
instrumentos de evaluación 
la ficha 3240514 tecnología 
en Análisis y Desarrollo de 
Software ADSO Soatá. 

Documentos subidos a la 
carpeta One Drive de las ficha 
3228293 portafolio del 
instructor,  
Pantallazos del OneDrive del 
portafolio de cada ficha 
asignada. 
Acceso a portafolios 
3169710_TgAnálisisDesarroll
oSoftware_ Málaga tarde 
3228293_Tc_Sistemas 
teleinformáticos_Cerrito 

 
 

2 Programar y reportar al 
coordinador académico o 
líder de procesos en los 5 
últimos días hábiles de 
cada mes las actividades a 
ejecutar en el siguiente 
mes según la 
programación de las 
fichas, los ambientes de 
aprendizaje, de manera 
que se autorice por 
escrito su movilización 
previa a la salida y se 
gestione el cargue de los 
eventos en Sofia plus, en 
el marco de su objeto 
contractual y 
lineamientos 
Institucionales y legales, 
(presencial y/o virtual). 

Se realizó en Excel la 
programación de instructor 
para el mes de Noviembre y 
relacione las actividades a 
realizar en las formaciones 
tituladas técnico en sistema 
teleinformáticos ficha 
3228293,  tejido artesanal 
con agujas ficha 3315132 
Municipio del Cerrito. 
tecnología en Análisis y 
Desarrollo de Software ADSO 
Soatá ficha 3240514  

Anexo Pantallazos del correo 
enviado al encargado de 
senasofiaplus para el cargue 
de eventos del mes 

3 Reportar y registrar en el 
aplicativo Sofía Plus todas 

Se actualizó planeación 
pedagógica para la formación 
titulada técnico en sistema 

Anexo evidencias de acuerdo 
a actividades realizadas de 
registro de inasistencias, 

https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/cooracademregucata_sena_edu_co/EvUqZHAev7RPkdIOWLMYBSYBFASTuJcmsgOppsYKQkIR-A?email=ebonillas%40sena.edu.co&e=XFtalF
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/cooracademregucata_sena_edu_co/EvUqZHAev7RPkdIOWLMYBSYBFASTuJcmsgOppsYKQkIR-A?email=ebonillas%40sena.edu.co&e=XFtalF
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/cooracademregucata_sena_edu_co/IgAAxfJDr4TQSoACypFEgz2bAckUIFWfTn1ywl7FaAr2gow?email=ebonillas%40sena.edu.co&e=NAg8EJ
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/cooracademregucata_sena_edu_co/IgAAxfJDr4TQSoACypFEgz2bAckUIFWfTn1ywl7FaAr2gow?email=ebonillas%40sena.edu.co&e=NAg8EJ
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las actividades que de 
acuerdo con el proceso de 
GFPI son de su 
responsabilidad (Registro 
de Proyecto Formativo, 
Creación de ruta de 
Aprendizaje, Asocio de 
Aprendices, verificación 
de registro de actividades 
en Sofia plus durante los 
de 5 primeros días hábiles 
de cada mes y reportar 
novedades, reporte de 
Inasistencias, Reporte de 
Juicios 
Evaluativos) garantizando 
la oportunidad, calidad de 
la información y la 
coherencia con el proceso 
formativo (presencial y/o 
virtual).  

teleinformáticos ficha 
3228293 Municipio del 
Cerrito y tecnología en 
Análisis y Desarrollo de 
Software ADSO Soatá ficha 
3240514   
Registrar juicios evaluativos 
de la AP3 Análisis y Desarrollo 
de Software ADSO Soatá 
ficha 3240514   competencia 
“Evaluar requisitos de la 
solución de software de 
acuerdo con metodologías 
de análisis y estándares” 
 

reporte de juicios evaluativos 
en la bitácora, actualización 
del portafolio del instructor 
en cada una de las fichas 
asignadas 

 

4 Realizar la inducción 
institucional a los 
aprendices de acuerdo 
con los lineamientos 
SENA igualmente aplicar y 
hacer cumplir el 
reglamento del aprendiz, 
así como el conducto 
regular para garantizar el 
debido 
proceso de gestión de 
novedades en especial 
cuando sean 
notificaciones de 
menores de edad, 
(presencial y/o virtual). 

Realice inducción a los 
aprendices de la fichas 
asignadas 

Evidencia de asistencias, 
registro de juicios y 
fotografías de los aprendices 
en formación en el portafolio 
del instructor OneDrive  

5 Ejecutar la formación 
profesional integral de 
acuerdo con el programa 
del área temática objeto 
del contrato, según los 
lineamientos 
Institucionales en el área 

Realizar la ejecución 
presencial de la formación 
titulada técnico en sistema 
teleinformáticos ficha 
3228293, tejido artesanal con 
agujas ficha 3315132 
Municipio del Cerrito. 

Evidencia de asistencias al 
proceso formativo por parte 
de los aprendices. 
Pantallazos de las actividades 
desarrolladas por los 
aprendices en el portafolio 
del instructor en el OneDrive 
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de influencia del centro, 
(presencial y/o virtual). 

Titulada tecnología en 
Análisis y Desarrollo de 
Software ADSO Soatá ficha 
3240514 y ADSO Málaga 
2929185 
 

6 Solicitar y gestionar 
oportunamente el uso de 
los elementos necesarios 
y materiales de formación 
para desarrollar 
eficazmente de la acción 
de formación y responder 
por ellos ante el centro 
presentando los 
respectivos documentos 
soporte, como también 
responder por la 
integridad y buen uso de 
materiales, equipos y 
demás elementos de la 
institución puestos bajo 
su cuidado para 
desarrollar labores 
propias de su rol. 

Realice solicitud de 
materiales y ambientes de 
formación para la ficha 
3228293 técnico en sistemas 
teleinformáticos para el 
desarrollo de las actividades 
propias de las competencias 
del programa 
 

Pantallazos de correos y 
mensajes de WhatsApp 
solicitando ambiente y 
asistencias en las bitácoras. 

7 Realizar seguimiento y/o 
asesoría en la etapa 
productiva 
de los aprendices que le 
sean asignados y 
documentar esta 
actividad según el 
procedimiento de 
ejecución de la FPI, 
(presencial y/o virtual). 

Realice orientación de etapa 
productiva a  aprendices de la 
formación la ficha 3228293 
técnico en sistema 
teleinformáticos de Málaga 
para diligenciar formatos y 
descargue de los formatos 
actualizados de la plataforma 
CompromisoSENA. 

Pantallazo del cargue de 
documentos de registro al 
OneDrive de etapas 
prácticas, concertaciones, 
bitácoras  en los portafolios 
de aprendices y del instructor 

8 Realizar la Evaluación de 
la apropiación de las 
competencias de los 
aprendices, emitir y 
registrar los Juicios 
evaluativos de cada 
aprendiz (Etapa lectiva y 
productiva), previa 
verificación efectuada de 

Registrar juicios evaluativos 
de la  competencia “Evaluar 
requisitos de la solución de 
software de acuerdo con 
metodologías de análisis y 
estándares”. 
Resultados de aprendizaje 
1,2,3 y 4 en la ficha 3240514 
Municipio de Soatá. 

Pantallazo de asistencias, 
Instrumentos aplicados y 
reporte de juicios evaluativos 
de la ficha 3240514 
tecnología en Análisis y 
desarrollo de software 
municipio de Soatá y 
evidencias fotográficas del 
proceso formativo en la 
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logro de los resultados de 
aprendizaje y portafolio 
de evidencias del 
aprendiz, de acuerdo con 
los criterios de evaluación 
establecidos en el 
programa de formación 
en un plazo máximo de 8 
días después de finalizada 
la evaluación de las 
actividades de 
aprendizaje según fechas 
establecidas en el plan de 
trabajo y planeación 
pedagógica, (presencial 
y/o virtual). 

 bitácora y el portafolio en el 
OneDrive 

9 Participar en las 
actividades relacionadas 
con la ejecución del 
aseguramiento de la 
calidad de la FPI según los 
lineamientos 
institucionales y 
necesidad del Servicio. 

Participar en la planeación y 
entrega de documentos, 
listas de chequeo de 
portafolios de instructor 
fichas presencial y 
complementarias. 
 

Pantallazos en la bitácora del 
instructor y portafolios 
actualizados en el OneDrive 
de coordinación académica 

10 Realizar seguimiento a la 
ejecución de cada acción 
de formación asignada, 
participar en comités de 
evaluación y seguimiento, 
documentar en actas y 
registros la ejecución de 
los seguimientos, como 
las novedades que se 
presenten en la acción de 
formación, (presencial 
y/o virtual). 

Realizar seguimiento a la 
formación y orientar a los 
aprendices en el registro de 
novedades en la plataforma 
senasofiaplus. 

Pantallazos en la bitácora de 
correos y mensajes enviados 
a los aprendices  

11 Reportar y sistematizar 
según plan operativo del 
programa, las acciones de 
formación en los 
portafolios de evidencias 
y en documentos (Actas 
de evaluación de 
programas con revisión 

Actualizar portafolio de 
instructor con planeación 
pedagógica, programa de 
formación, proyecto 
formativo, guías de 
aprendizaje, material 
didáctico, instrumentos de 
evaluación de la formación, 

Pantallazos de la 
actualización de  portafolio 
OneDrive de las fichas 
3228293  y 3240514 del 
instructor y bitácora. 
Listas de chequeo del 
portafolio de titulada 
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del diseño curricular y 
documentos de 
desarrollo curricular, 
sobre la pertinencia y 
validez de estos, índices 
de deserción y/o 
oportunidades de mejora, 
Actas de empalme, Actas 
de seguimiento 
Trimestral, Casos 
exitosos, sistematización 
de prácticas pedagógicas 
para la ejecución de la 
FPI) que demuestren los 
resultados de la ejecución 
contractual y la FPI, en los 
diferentes medios y/o 
espacios físicos y digitales 
que disponga el centro 

asistencias de aprendices 
ficha 3228293 técnico en 
sistema teleinformáticos, 
3240514 tecnología en 
análisis y desarrollo de 
software  Municipio de Soatá 

12 Apoyar la gestión para 
seguimiento y verificación 
del cierre de fichas de los 
programas de formación 
titulada, complementaria 
presencial y/o virtual 
(apoyo entrega de 
documentos solicitud de 
título). 

Se evaluó la formación 
titulada técnico en sistemas 
teleinformaticos ficha 
3120634 Municipio de 
Capitanejo y se realiza acta 
de cierre de etapa lectiva. 

Acta de cierre de la etapa 
lectiva ficha 3120634 
Municipio de Capitanejo en el 
OneDrive del portafolio del 
instructor. 

13 Apoyar las actividades de 
promoción y divulgación 
de la oferta educativa 
académica, así 
mismo, gestionar la 
conformación de grupos 
de aprendices para la 
creación de las fichas de 
formación, entregar los 
soportes del 
procedimiento de ingreso 
de aprendices de acuerdo 
con los requisitos 
definidos en el diseño 
curricular y lineamientos 
de administración 

Compartí información en 
grupos de formación, grupos 
de whatsapp de la V oferta 
presencial del centro CATA y 
complementaria del centro, 
Además de apoyar el proceso 
de inscripción y matrícula de 
aprendices. 
Publicar la oferta 
complementaria virtual del 
centro en los grupos de 
whatsApp 
 

Pantallazos enviado a  
aprendices en los grupos  
WhatsApp, correos, 
evidencia fotográfica  y 
publicación en los estados de 
la oferta presencial. Bitácora 
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educativa según 
procedimientos 
establecidos en el sistema 
integrado de gestión y 
autocontrol-SIGA.  

14 Participar cuando el 
centro lo requiera en 
proyectos de 
investigación Técnica 
aplicada y/o pedagógica y 
actividades del plan 
tecnológico para 
fortalecer el proceso de 
formación en el área 
temática objeto del 
contrato. 

Asistir a las sesiones de 
trabajo de equipo de red para 
el desarrollo curricular de las 
fichas de Análisis y desarrollo   
del centro. 
Registro de Buenas Prácticas 
en la Gestión de la Formación 
Profesional Integral 

Evidencia fotográfica y 
asistencias a la sesiones de 
trabajo de la red. 

15 Participar en las 
actividades programadas 
por el SENA, equipo SIGA; 
además cuando el centro 
de formación lo requiera 
jornadas de Diseño y 
desarrollo curricular de 
programas de FPI 
conforme a las 
necesidades nacionales y 
lineamientos 
institucionales requeridos 
para el área temática 
objeto del contrato. 

Se realiza pausas activas con 
aprendices para dinamizar la 
formación. 
Participar en la planeación y 
entrega de documentos, 
listas de chequeo de 
portafolios de instructor 
fichas presencial y 
complementarias. 

Pantallazos y portafolios 
actualizados en el OneDrive 
de coordinación académica. 
Pantallazos del descargue de 
documentos de la plataforma 
CompromisoSENA. 
 

16 Acompañar a los 
aprendices en las 
actividades planteadas 
por el equipo de bienestar 
al aprendiz según la 
programación del 
instructor. 

Apoyar a los aprendices de 
las formaciones asignadas en 
las actividades de bienestar al 
aprendiz 

Pantallazos y evidencia 
fotográfica en la bitácora de 
los correos enviados y 
pantallazos del envío  del 
documento al grupo de 
whatsapp. 

17 Apoyar la inscripción y 
actualización en el 
sistema de información 
de la Agencia Pública de 
Empleo del SENA a los 
aprendices, garantizando 

Realice el acompañamiento a 
los aprendices en la asesoría 
realizada por la APE para el 
registro y búsqueda de 
información en esta 
plataforma ficha 3228293 

Evidencia fotográfica y 
pantallazo del correo 
electrónico enviado a la 
persona encargada de  la APE 
SENA con los formatos de 
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la consignación de 
información, así como 
informar los mecanismos 
de consulta a los 
aprendices. 

registro de los aprendices 
ficha 3228293 

18 Los instructores que 
impartirán formación 
virtual titulada y/o 
complementaria deberán 
acreditar Certificación de 
mínimo 40 horas en 
programas relacionados 
con ambientes virtuales 
de aprendizaje o tener 
certificación vigente en la 
norma de competencia 
pedagógica 240201057 
“Orientar formación a 
distancia de acuerdo con 
procedimientos técnicos 
y normativas”. 

Para el presente periodo no 
se requirió esta actividad 

Para el presente periodo no 
se requirió esta actividad 

19 Participar en las jornadas 
de seguimiento, 
acompañamiento, 
actualización, 
capacitación, reuniones 
de red y trasferencia 
tecnológica convocadas 
por el centro de 
Formación.  

Participe en reunión de red 
de sistemas para 
capacitaciones y 
diligenciamiento de 
documentos para registro 
calificado de programas de la 
red. 
Participar en la planeación y 
entrega de documentos, 
listas de chequeo de 
portafolios de instructor 
fichas presencial y 
complementarias. 

Pantallazos de asistencias y 
portafolios actualizados en el 
OneDrive de coordinación 
académica 

20 Aplicar al proceso de 
certificación de la norma 
de competencia “Orientar 
Procesos Formativos Con 
Base En Los Planes De 
Formación Concertados, 
O La Actualización 
"Orientar Formación 
Presencial De Acuerdo 
Con Procedimiento 

Se participó  del proceso de 
certificación de la norma de 
competencia Orientar 
formación presencial de 
acuerdo con procedimientos 
técnicos y normativa. Nivel - 
avanzado  

 

Se adjuntó en  certificado de 
la norma como evidencia en 
el informe del mes de 
Febrero 
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Técnico Y Normativo" o 
en su defecto deberá 
aplicar al proceso de 
certificación de la norma 
y aportar el respectivo 
certificado de 
aprobación, o la evidencia 
de la inscripción efectiva a 
mismo, al informe de 
ejecución contractual.  

 

21 Apoyar con la revisión, 
proyección y evaluación 
en las etapas 
precontractual, 
contractual y pots-
contractual de los 
procesos de contratación 
de bienes y servicios, 
cuando se requiera. 

Participar en la consolidación 
de materiales para las 
formaciones 2026 y solicitud 
de materiales para la 
ejecución de las 
competencias del programa 
de  formación 

Acta de red de sistemas y 
pantallazos de correos 
electrónicos enviados y 
asistencias 

22 El contratista que realice 
comisiones de servicios o 
desplazamientos 
autorizados por el 
supervisor deberá 
presentar dentro de los 
cinco (5) días hábiles 
siguientes a la fecha de 
finalización de la 
comisión, la respectiva 
legalización al área de 
Contable o quien haga sus 
veces 

La COM 134325 y COM 
140125 ejecutadas y pagadas 
el mes anterior  y se 
legalizaron en el presente 
informe. 
 

Se anexa soporte de 
legalización 
COM No.134325 y 140125 
 
 
 

23 Hacer entrega oportuna 
al supervisor del contrato, 
según cronograma que se 
establezca por parte de la 
entidad y atendiendo la 
forma de pago 
establecida de los 
documentos y soportes 
de cuenta de cobro, con el 
fin de dar cumplimiento a 
la meta de ejecución 
presupuestal. 

Participe según cronograma 
del supervisor de contrato en 
la entrega de los documentos 
de  gestión financiera y 
gestión contractual para su 
respectivo procedimiento de 
cargue en le SECOP II, 
correspondiente  a la cuenta 
de cobro N. 10 del mes de 
Noviembre del 2025.  

Anexo como evidencia 
Cuenta de cobro 
correspondiente al mes de 
Noviembre 2025 en SECOP II. 
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24 Reportar de manera 
oportuna como usuario 
proveedor, en la etapa de 
ejecución contractual 
dentro de la plataforma 
SECOP II, los soportes 
correspondientes que 
evidencien la correcta 
ejecución y pagos 
realizados en 
cumplimiento del 
contrato de prestación de 
servicios suscrito. 

Realice diligenciamiento del 
archivo gestión financiera y 
gestión contractual, los 
cuales ya se encuentran en la 
plataforma SECOP II para su 
respectivo procedimiento, 
correspondiente  a la cuenta 
de cobro N. 10 del mes de 
Noviembre de 2025.  

Anexo como evidencia 
Cuenta de cobro 
correspondiente al mes de 
Noviembre de 2025 en 
SECOP II. 

25 El CONTRATISTA deberá 
acreditar que se 
encuentra al día en el 
pago de los aportes al 
sistema de seguridad 
social integral (salud, 
pensión y riesgos 
laborales). 

Acredite mediante la planilla 
4624277704 

correspondiente el mes de 
Octubre,  estar al día en el 
pago a los aportes al sistemas 
de seguridad social integral 

Anexo planilla de seguridad 
social 4624277704, en el 
documento GF del presente 
informe 

26 Atender los 
requerimientos que le 
realice el supervisor 
dentro del marco del 
objeto contractual.  

Atendí al supervisor en los 
diferentes temas que haya 
requerido.  

Envío del programador de 
eventos del instructor del 
mes de Noviembre para la 
ficha 3228293 Sistemas 
teleinformáticos, 3240514 
tecnología en Análisis y 
Desarrollo de sistemas de 
información 

Participar en la reuniones 
programadas por el centro 

Bitácora con pantallazos de 
los correos enviados a 
coordinación académica. 

 
A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe 

en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se 

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada 

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  
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Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los 

cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.  

ITEM No DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

1. COM 134325 SOATA 14/10/2025 14/10/2025 

2. COM 140125 SOATA 20/10/2025 25/10/2025 

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a 
la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente 
informe de ejecución contractual. 
 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados 
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos 
realizados y el No 4624277704 de la planilla, operador SOI y periodo correspondiente al mes 
de Octubre del año 2025. (Decreto Ley 2106 de 2019 – “Decreto Ley Antitrámites”) 
 

Evidencias en (80) folios 

Cordialmente,  

 

Firma 

Nayibe Abdali Sepúlveda Martínez 

Contratista 

C.C. No. 63396806 

 

Recibí a satisfacción: 

 

Firma 

Edgar Bonilla Suárez 

Supervisor(a) Contrato No. CO1.PCCNTR.7457843 de 2025    

Cargo COORDINADOR ACADÉMICO - INSTRUCTOR G17 

Bitácora y evidencias 
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NOMBRE INSTRUCTOR: Nayibe Abdali Sepúlveda Martínez 
Red 

Sistemas  

FECHA ACTIVIDAD REALIZADA 
ASISTENCIA APRENDICES 

FICHAS -PROGRAMA 
SOPORTE EVIDENCIAS 

20/10/2025 
al 

31/10/2025 

Se orienta formación y realizar 

alistamiento de todos los 

documentos de desarrollo curricular 

guías de aprendizaje, material  

didáctico, planeación pedagógica  e 

instrumentos de evaluación para la 

formación tecnología en Análisis y 

Desarrollo de software. Ficha 

3240514 Municipio de Soata. 

 

Competencia: 

Evaluar requisitos de la solución de 

software de acuerdo con 

metodologías de análisis y 

estándares. 

 

Resultados de aprendizaje: 

01 Planear actividades de análisis de 
acuerdo con la metodología 
seleccionada        
02 Modelar las funciones del 
software de acuerdo con el informe 
de requisitos.        
03 Desarrollar procesos lógicos a 
través de la implementación de 
algoritmos.        

 Evidencia fotográfica y pantallazos de las actividades realizadas en la formación  “tecnología en 
Análisis y Desarrollo de software. Ficha 3240514 Municipio de Soata. 
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04 Verificar los modelos realizados en 

la fase de análisis de acuerdo con lo 

establecido en el informe de 

requisitos. 

 
Total:  80 Horas  
 
OTRAS ACTIVIDADES 

Atender requerimientos de las 

coordinación académica y de 

formación 

 

   
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  

   
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 

 
  

 Asistencia 
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  

 Evidencia fotográfica y pantallazos de las actividades realizadas en la formación  “tecnología en 
Análisis y Desarrollo de software. Ficha 3240514 Municipio de Soata.  
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 
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  
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Asistencia 
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Otras actividades 

 Envío de correos a coordinación académica con documentos de radicación de comisiones 

140125, Además del informar cambio de horario de la formación ADSO Soatá para el día 

31 del mes de Octubre 

 Actualización de portafolio del instructor de las ficha 3228293 con actas voceros, 

inducción, AP2, F14 de Materiales de formación, Asistencias. Municipio del Cerrito 

programa técnico en sistemas teleinformaticos. 

 Dar respuesta a encuesta sobre Encuesta de satisfacción usuarios 2025 Biblioteca SENA 
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01/11/2025 
al 

07/11/2025 

Se orienta formación y realizar 

alistamiento de todos los 

documentos de desarrollo curricular 

guías de aprendizaje, material  

didáctico, planeación pedagógica  e 

instrumentos de evaluación para la 

formación técnico en sistemas 

teleinformáticos. Ficha 3228293 

Municipio del Cerrito. 

 

 Evidencia fotográfica y pantallazos de las actividades realizadas en la formación  “Técnico en 
sistema teleinformáticos. Ficha 3228293 Municipio del Cerrito.  
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Competencia: 

Mantenimiento de los equipos de 

cómputo. 

  

Resultados de aprendizaje: 

RAP 03 verificar la operación del 
sistema computacional de acuerdo 
con los procedimientos 
Técnicos 
RAP 04 Documentar el 

mantenimiento del equipo de 

cómputo según procedimiento 

técnico  

Total:  32 Horas  
 
OTRAS ACTIVIDADES 

 Atender requerimientos de las 
coordinación académica y de 
formación 



SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA   
                                                                        CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES    
                                BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACCIONES DE FORMACIÓN 

 

 

Asistencia 
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Otras actividades: 

 Participe en la reunión con el director regional del SENA señor Jhon Edinson Jiménez el día 4 de 

Noviembre  

 Participe en el proceso de registro calificado para el programa Animación digital 

diligenciando el formato profesores. 

 Diligencie la encuesta caracterización de niveles y barreras para la actividad física 
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Actualice portafolio de instructor ficha 3228293 Sistemas teleinformaticos Municipio del Cerrito, además de enviar 

correo para solicitud de certificación de contrato. 
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Realizar promoción de los programas para la quinta oferta presencial del centro CATA. 
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10/11/2025 
al 

14/11/2025 

Se orienta formación y realizar 

alistamiento de todos los 

documentos de desarrollo curricular 

guías de aprendizaje, material  

didáctico, planeación pedagógica  e 

instrumentos de evaluación para la 

formación TEJIDO ARTESANAL CON 

Evidencia fotográfica y pantallazos de las actividades realizadas en la formación  “Tejido 
Artesanal Con Agujas, Ficha 3315132 Municipio del Cerrito 
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AGUJAS. Ficha 3315132 Municipio 

del Cerrito. 

 

Competencia: 

Razonar cuantitativamente frente a 

situaciones susceptibles de ser 

abordadas de manera matemática en 

contextos laborales, sociales y 

personales. 

 

Resultados de aprendizaje: 

1. Plantear problemas matemáticos a 
partir de situaciones generadas en el 
contexto social y productivo. 
2. Identificar modelos matemáticos 
de acuerdo con los requerimientos 
del problema planteado en contextos 
sociales y productivos. 
3. Proponer acciones de mejora 
frente a los resultados de los 
procedimientos matemáticos de 
acuerdo con el problema planteado. 
4. Resolver problemas matemáticos a 
partir de situaciones generadas en el 
contexto social y productivo. 
 
Total:  32 Horas  
 
OTRAS ACTIVIDADES 
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Atender requerimientos de la 

coordinación académica en el 

acompañamiento el día 14 de 

Noviembre con la formación 

tecnología en Análisis y Desarrollo de 

Software ADSO ficha 2929185 del 

Municipio de Málaga, 8 Horas. 

 
Asistencia 



SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA   
                                                                        CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES    
                                BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACCIONES DE FORMACIÓN 

 

 
Registro de juicios evaluativos de la AP3 competencia Evaluar requisitos de la solución de 
software de acuerdo con metodologías de análisis y estándares. Tecnología ADSO municipio de 
Soata ficha 3240514 
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Actualización de portafolios con actas, juicios evaluativos de las fichas asignadas 3228293 
3120634 Municipios de Capitanejo y Cerrito 

 
Envío de correo electrónico con la programación de eventos del mes de Noviembre, además de 
responder la encuesta sobre buenas prácticas del centro agroempresarial y turístico de los Andes 
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Realizar promoción de los programas para la quinta oferta presencial del centro CATA. 
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18/11/2025 
al 

21/11/2025 

Se orienta formación y realizar 

alistamiento de todos los 

documentos de desarrollo curricular 

guías de aprendizaje, material  

didáctico, planeación pedagógica  e 

instrumentos de evaluación para la 

formación técnico en sistemas 

teleinformáticos. Ficha 3228293 

Municipio del Cerrito. 
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Competencia: 

Mantenimiento de los equipos de 

cómputo. 

  

Resultados de aprendizaje: 

RAP 03 verificar la operación del 
sistema computacional de acuerdo 
con los procedimientos 
Técnicos 
RAP 04 Documentar el 

mantenimiento del equipo de 

cómputo según procedimiento 

técnico  

Total:  32 Horas  
 
OTRAS ACTIVIDADES 
Atender requerimientos de las 

coordinación académica y de 

formación 

24/11/2025 
al 

29/11/2025 

Se orienta formación y realizar 

alistamiento de todos los 

documentos de desarrollo curricular 

guías de aprendizaje, material  

didáctico, planeación pedagógica  e 

instrumentos de evaluación para la 

formación tecnología en Análisis  Y 

Desarrollo De Software. Ficha 

3240514 Municipio de Soatá 
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Competencia: 

Diseñar la solución de software de 

acuerdo con procedimientos y 

requisitos técnicos / MODELADO DE 

LOS ARTEFACTOS DEL SOFTWARE. 

 

Resultados de aprendizaje 

01 Elaborar los artefactos de diseño 

del software siguiendo las prácticas 

de la metodología seleccionada        

02 Estructurar el modelo de datos del 

software de acuerdo con las 

especificaciones del análisis.        

03 Determinar las características 

técnicas de la interfaz gráfica del 

software adoptando estándares        

04 Verificar los entregables de la fase 

de diseño del software de acuerdo 

con lo establecido en el informe de 

análisis. 

 

Total de horas: 40 horas 

Anexo listas de asistencias a semana de alistamiento y de la formación  













Tipo de Documento Número de Documento Nombre Apellidos Estado Competencia Resultado de Aprendizaje Juicio de Evaluación Fecha y Hora del Juicio Evaluativo

CC 1002682003 YESSIKA ALEXANDRA PEREZ LEON EN FORMACION 38376 - Evaluar requisitos de la solución de software de acuerdo con metodologías 

de análisis y estándares

592373 - 02  MODELAR LAS FUNCIONES DEL SOFTWARE DE ACUERDO CON 

EL INFORME DE REQUISITOS.

APROBADO 10/11/2025 17.51 a

CC 1002682003 YESSIKA ALEXANDRA PEREZ LEON EN FORMACION 38376 - Evaluar requisitos de la solución de software de acuerdo con metodologías 

de análisis y estándares

592374 - 04  VERIFICAR LOS MODELOS REALIZADOS EN LA FASE DE 

ANÁLISIS DE ACUERDO CON LO ESTABLECIDO EN EL INFORME DE 

APROBADO 10/11/2025 17.52 a

CC 1002682003 YESSIKA ALEXANDRA PEREZ LEON EN FORMACION 38376 - Evaluar requisitos de la solución de software de acuerdo con metodologías 

de análisis y estándares

592375 - 01 PLANEAR ACTIVIDADES DE ANÁLISIS DE ACUERDO CON LA 

METODOLOGÍA SELECCIONADA.

APROBADO 10/11/2025 17.51 a

CC 1002682003 YESSIKA ALEXANDRA PEREZ LEON EN FORMACION 38376 - Evaluar requisitos de la solución de software de acuerdo con metodologías 

de análisis y estándares

592376 - 03  DESARROLLAR PROCESOS LÓGICOS A TRAVÉS DE LA 

IMPLEMENTACIÓN DE ALGORITMOS.

APROBADO 10/11/2025 17.51 a

CC 1002725754 GEIBER SANTIAGO CORREA PINZÓN EN FORMACION 38376 - Evaluar requisitos de la solución de software de acuerdo con metodologías 

de análisis y estándares

592373 - 02  MODELAR LAS FUNCIONES DEL SOFTWARE DE ACUERDO CON 

EL INFORME DE REQUISITOS.

APROBADO 10/11/2025 17.51 a

CC 1002725754 GEIBER SANTIAGO CORREA PINZÓN EN FORMACION 38376 - Evaluar requisitos de la solución de software de acuerdo con metodologías 

de análisis y estándares

592374 - 04  VERIFICAR LOS MODELOS REALIZADOS EN LA FASE DE 

ANÁLISIS DE ACUERDO CON LO ESTABLECIDO EN EL INFORME DE 

APROBADO 10/11/2025 17.52 a

CC 1002725754 GEIBER SANTIAGO CORREA PINZÓN EN FORMACION 38376 - Evaluar requisitos de la solución de software de acuerdo con metodologías 

de análisis y estándares

592375 - 01 PLANEAR ACTIVIDADES DE ANÁLISIS DE ACUERDO CON LA 

METODOLOGÍA SELECCIONADA.

APROBADO 10/11/2025 17.51 a

CC 1002725754 GEIBER SANTIAGO CORREA PINZÓN EN FORMACION 38376 - Evaluar requisitos de la solución de software de acuerdo con metodologías 

de análisis y estándares

592376 - 03  DESARROLLAR PROCESOS LÓGICOS A TRAVÉS DE LA 

IMPLEMENTACIÓN DE ALGORITMOS.

APROBADO 10/11/2025 17.51 a

CC 1021670803 YEIMI STEFANIA FORERO AVILA EN FORMACION 38376 - Evaluar requisitos de la solución de software de acuerdo con metodologías 

de análisis y estándares

592373 - 02  MODELAR LAS FUNCIONES DEL SOFTWARE DE ACUERDO CON 

EL INFORME DE REQUISITOS.

APROBADO 10/11/2025 17.51 a

CC 1021670803 YEIMI STEFANIA FORERO AVILA EN FORMACION 38376 - Evaluar requisitos de la solución de software de acuerdo con metodologías 

de análisis y estándares

592374 - 04  VERIFICAR LOS MODELOS REALIZADOS EN LA FASE DE 

ANÁLISIS DE ACUERDO CON LO ESTABLECIDO EN EL INFORME DE 

APROBADO 10/11/2025 17.52 a

CC 1021670803 YEIMI STEFANIA FORERO AVILA EN FORMACION 38376 - Evaluar requisitos de la solución de software de acuerdo con metodologías 

de análisis y estándares

592375 - 01 PLANEAR ACTIVIDADES DE ANÁLISIS DE ACUERDO CON LA 

METODOLOGÍA SELECCIONADA.

APROBADO 10/11/2025 17.51 a

CC 1021670803 YEIMI STEFANIA FORERO AVILA EN FORMACION 38376 - Evaluar requisitos de la solución de software de acuerdo con metodologías 

de análisis y estándares

592376 - 03  DESARROLLAR PROCESOS LÓGICOS A TRAVÉS DE LA 

IMPLEMENTACIÓN DE ALGORITMOS.

APROBADO 10/11/2025 17.51 a

CC 1054226006 LAURA JIMENA BARAJAS LOPEZ EN FORMACION 38376 - Evaluar requisitos de la solución de software de acuerdo con metodologías 

de análisis y estándares

592373 - 02  MODELAR LAS FUNCIONES DEL SOFTWARE DE ACUERDO CON 

EL INFORME DE REQUISITOS.

APROBADO 10/11/2025 17.51 a

CC 1054226006 LAURA JIMENA BARAJAS LOPEZ EN FORMACION 38376 - Evaluar requisitos de la solución de software de acuerdo con metodologías 

de análisis y estándares

592374 - 04  VERIFICAR LOS MODELOS REALIZADOS EN LA FASE DE 

ANÁLISIS DE ACUERDO CON LO ESTABLECIDO EN EL INFORME DE 

APROBADO 10/11/2025 17.52 a

CC 1054226006 LAURA JIMENA BARAJAS LOPEZ EN FORMACION 38376 - Evaluar requisitos de la solución de software de acuerdo con metodologías 

de análisis y estándares

592375 - 01 PLANEAR ACTIVIDADES DE ANÁLISIS DE ACUERDO CON LA 

METODOLOGÍA SELECCIONADA.

APROBADO 10/11/2025 17.51 a

CC 1054226006 LAURA JIMENA BARAJAS LOPEZ EN FORMACION 38376 - Evaluar requisitos de la solución de software de acuerdo con metodologías 

de análisis y estándares

592376 - 03  DESARROLLAR PROCESOS LÓGICOS A TRAVÉS DE LA 

IMPLEMENTACIÓN DE ALGORITMOS.

APROBADO 10/11/2025 17.51 a

CC 1057544295 JENIFER KATHERYN LEMUS SEPÚLVEDA EN FORMACION 38376 - Evaluar requisitos de la solución de software de acuerdo con metodologías 

de análisis y estándares

592373 - 02  MODELAR LAS FUNCIONES DEL SOFTWARE DE ACUERDO CON 

EL INFORME DE REQUISITOS.

APROBADO 10/11/2025 17.51 a

CC 1057544295 JENIFER KATHERYN LEMUS SEPÚLVEDA EN FORMACION 38376 - Evaluar requisitos de la solución de software de acuerdo con metodologías 

de análisis y estándares

592374 - 04  VERIFICAR LOS MODELOS REALIZADOS EN LA FASE DE 

ANÁLISIS DE ACUERDO CON LO ESTABLECIDO EN EL INFORME DE 

APROBADO 10/11/2025 17.52 a

CC 1057544295 JENIFER KATHERYN LEMUS SEPÚLVEDA EN FORMACION 38376 - Evaluar requisitos de la solución de software de acuerdo con metodologías 

de análisis y estándares

592375 - 01 PLANEAR ACTIVIDADES DE ANÁLISIS DE ACUERDO CON LA 

METODOLOGÍA SELECCIONADA.

APROBADO 10/11/2025 17.51 a

CC 1057544295 JENIFER KATHERYN LEMUS SEPÚLVEDA EN FORMACION 38376 - Evaluar requisitos de la solución de software de acuerdo con metodologías 

de análisis y estándares

592376 - 03  DESARROLLAR PROCESOS LÓGICOS A TRAVÉS DE LA 

IMPLEMENTACIÓN DE ALGORITMOS.

APROBADO 10/11/2025 17.51 a

CC 1057545341 JUAN MANUEL ROJAS CETINA EN FORMACION 38376 - Evaluar requisitos de la solución de software de acuerdo con metodologías 

de análisis y estándares

592373 - 02  MODELAR LAS FUNCIONES DEL SOFTWARE DE ACUERDO CON 

EL INFORME DE REQUISITOS.

APROBADO 10/11/2025 17.51 a

CC 1057545341 JUAN MANUEL ROJAS CETINA EN FORMACION 38376 - Evaluar requisitos de la solución de software de acuerdo con metodologías 

de análisis y estándares

592374 - 04  VERIFICAR LOS MODELOS REALIZADOS EN LA FASE DE 

ANÁLISIS DE ACUERDO CON LO ESTABLECIDO EN EL INFORME DE 

APROBADO 10/11/2025 17.52 a

CC 1057545341 JUAN MANUEL ROJAS CETINA EN FORMACION 38376 - Evaluar requisitos de la solución de software de acuerdo con metodologías 

de análisis y estándares

592375 - 01 PLANEAR ACTIVIDADES DE ANÁLISIS DE ACUERDO CON LA 

METODOLOGÍA SELECCIONADA.

APROBADO 10/11/2025 17.51 a

CC 1057545341 JUAN MANUEL ROJAS CETINA EN FORMACION 38376 - Evaluar requisitos de la solución de software de acuerdo con metodologías 

de análisis y estándares

592376 - 03  DESARROLLAR PROCESOS LÓGICOS A TRAVÉS DE LA 

IMPLEMENTACIÓN DE ALGORITMOS.

APROBADO 10/11/2025 17.51 a

CC 1057545398 YEIMY STEFANIA BAEZ NIÑO EN FORMACION 38376 - Evaluar requisitos de la solución de software de acuerdo con metodologías 

de análisis y estándares

592373 - 02  MODELAR LAS FUNCIONES DEL SOFTWARE DE ACUERDO CON 

EL INFORME DE REQUISITOS.

APROBADO 10/11/2025 17.51 a

CC 1057545398 YEIMY STEFANIA BAEZ NIÑO EN FORMACION 38376 - Evaluar requisitos de la solución de software de acuerdo con metodologías 

de análisis y estándares

592374 - 04  VERIFICAR LOS MODELOS REALIZADOS EN LA FASE DE 

ANÁLISIS DE ACUERDO CON LO ESTABLECIDO EN EL INFORME DE 

APROBADO 10/11/2025 17.52 a

CC 1057545398 YEIMY STEFANIA BAEZ NIÑO EN FORMACION 38376 - Evaluar requisitos de la solución de software de acuerdo con metodologías 

de análisis y estándares

592375 - 01 PLANEAR ACTIVIDADES DE ANÁLISIS DE ACUERDO CON LA 

METODOLOGÍA SELECCIONADA.

APROBADO 10/11/2025 17.51 a

CC 1057545398 YEIMY STEFANIA BAEZ NIÑO EN FORMACION 38376 - Evaluar requisitos de la solución de software de acuerdo con metodologías 

de análisis y estándares

592376 - 03  DESARROLLAR PROCESOS LÓGICOS A TRAVÉS DE LA 

IMPLEMENTACIÓN DE ALGORITMOS.

APROBADO 10/11/2025 17.51 a

TI 1057545758 ASTRID YULIANA DAVILA SANDOVAL EN FORMACION 38376 - Evaluar requisitos de la solución de software de acuerdo con metodologías 

de análisis y estándares

592373 - 02  MODELAR LAS FUNCIONES DEL SOFTWARE DE ACUERDO CON 

EL INFORME DE REQUISITOS.

APROBADO 10/11/2025 17.51 a

TI 1057545758 ASTRID YULIANA DAVILA SANDOVAL EN FORMACION 38376 - Evaluar requisitos de la solución de software de acuerdo con metodologías 

de análisis y estándares

592374 - 04  VERIFICAR LOS MODELOS REALIZADOS EN LA FASE DE 

ANÁLISIS DE ACUERDO CON LO ESTABLECIDO EN EL INFORME DE 

APROBADO 10/11/2025 17.52 a

TI 1057545758 ASTRID YULIANA DAVILA SANDOVAL EN FORMACION 38376 - Evaluar requisitos de la solución de software de acuerdo con metodologías 

de análisis y estándares

592375 - 01 PLANEAR ACTIVIDADES DE ANÁLISIS DE ACUERDO CON LA 

METODOLOGÍA SELECCIONADA.

APROBADO 10/11/2025 17.51 a

TI 1057545758 ASTRID YULIANA DAVILA SANDOVAL EN FORMACION 38376 - Evaluar requisitos de la solución de software de acuerdo con metodologías 

de análisis y estándares

592376 - 03  DESARROLLAR PROCESOS LÓGICOS A TRAVÉS DE LA 

IMPLEMENTACIÓN DE ALGORITMOS.

APROBADO 10/11/2025 17.51 a

TI 1098101014 IVAN DARIO ALFEREZ RINCON EN FORMACION 38376 - Evaluar requisitos de la solución de software de acuerdo con metodologías 

de análisis y estándares

592373 - 02  MODELAR LAS FUNCIONES DEL SOFTWARE DE ACUERDO CON 

EL INFORME DE REQUISITOS.

APROBADO 10/11/2025 17.51 a

TI 1098101014 IVAN DARIO ALFEREZ RINCON EN FORMACION 38376 - Evaluar requisitos de la solución de software de acuerdo con metodologías 

de análisis y estándares

592374 - 04  VERIFICAR LOS MODELOS REALIZADOS EN LA FASE DE 

ANÁLISIS DE ACUERDO CON LO ESTABLECIDO EN EL INFORME DE 

APROBADO 10/11/2025 17.52 a

TI 1098101014 IVAN DARIO ALFEREZ RINCON EN FORMACION 38376 - Evaluar requisitos de la solución de software de acuerdo con metodologías 

de análisis y estándares

592375 - 01 PLANEAR ACTIVIDADES DE ANÁLISIS DE ACUERDO CON LA 

METODOLOGÍA SELECCIONADA.

APROBADO 10/11/2025 17.51 a

TI 1098101014 IVAN DARIO ALFEREZ RINCON EN FORMACION 38376 - Evaluar requisitos de la solución de software de acuerdo con metodologías 

de análisis y estándares

592376 - 03  DESARROLLAR PROCESOS LÓGICOS A TRAVÉS DE LA 

IMPLEMENTACIÓN DE ALGORITMOS.

APROBADO 10/11/2025 17.51 a

TI 1116497158 WILLIAM FABIAN BOBADILLA CHACON EN FORMACION 38376 - Evaluar requisitos de la solución de software de acuerdo con metodologías 

de análisis y estándares

592373 - 02  MODELAR LAS FUNCIONES DEL SOFTWARE DE ACUERDO CON 

EL INFORME DE REQUISITOS.

APROBADO 10/11/2025 17.51 a

TI 1116497158 WILLIAM FABIAN BOBADILLA CHACON EN FORMACION 38376 - Evaluar requisitos de la solución de software de acuerdo con metodologías 

de análisis y estándares

592374 - 04  VERIFICAR LOS MODELOS REALIZADOS EN LA FASE DE 

ANÁLISIS DE ACUERDO CON LO ESTABLECIDO EN EL INFORME DE 

APROBADO 10/11/2025 17.52 a

TI 1116497158 WILLIAM FABIAN BOBADILLA CHACON EN FORMACION 38376 - Evaluar requisitos de la solución de software de acuerdo con metodologías 

de análisis y estándares

592375 - 01 PLANEAR ACTIVIDADES DE ANÁLISIS DE ACUERDO CON LA 

METODOLOGÍA SELECCIONADA.

APROBADO 10/11/2025 17.51 a

TI 1116497158 WILLIAM FABIAN BOBADILLA CHACON EN FORMACION 38376 - Evaluar requisitos de la solución de software de acuerdo con metodologías 

de análisis y estándares

592376 - 03  DESARROLLAR PROCESOS LÓGICOS A TRAVÉS DE LA 

IMPLEMENTACIÓN DE ALGORITMOS.

APROBADO 10/11/2025 17.51 a

CC 4253423 JULIO ENRIQUE VELANDIA LLANES EN FORMACION 38376 - Evaluar requisitos de la solución de software de acuerdo con metodologías 

de análisis y estándares

592373 - 02  MODELAR LAS FUNCIONES DEL SOFTWARE DE ACUERDO CON 

EL INFORME DE REQUISITOS.

APROBADO 10/11/2025 17.51 a

CC 4253423 JULIO ENRIQUE VELANDIA LLANES EN FORMACION 38376 - Evaluar requisitos de la solución de software de acuerdo con metodologías 

de análisis y estándares

592374 - 04  VERIFICAR LOS MODELOS REALIZADOS EN LA FASE DE 

ANÁLISIS DE ACUERDO CON LO ESTABLECIDO EN EL INFORME DE 

APROBADO 10/11/2025 17.52 a

CC 4253423 JULIO ENRIQUE VELANDIA LLANES EN FORMACION 38376 - Evaluar requisitos de la solución de software de acuerdo con metodologías 

de análisis y estándares

592375 - 01 PLANEAR ACTIVIDADES DE ANÁLISIS DE ACUERDO CON LA 

METODOLOGÍA SELECCIONADA.

APROBADO 10/11/2025 17.51 a

CC 4253423 JULIO ENRIQUE VELANDIA LLANES EN FORMACION 38376 - Evaluar requisitos de la solución de software de acuerdo con metodologías 

de análisis y estándares

592376 - 03  DESARROLLAR PROCESOS LÓGICOS A TRAVÉS DE LA 

IMPLEMENTACIÓN DE ALGORITMOS.

APROBADO 10/11/2025 17.51 a

CC 91070112 JAIRO BOHORQUEZ REMOLINA EN FORMACION 38376 - Evaluar requisitos de la solución de software de acuerdo con metodologías 

de análisis y estándares

592373 - 02  MODELAR LAS FUNCIONES DEL SOFTWARE DE ACUERDO CON 

EL INFORME DE REQUISITOS.

APROBADO 10/11/2025 17.51 a

CC 91070112 JAIRO BOHORQUEZ REMOLINA EN FORMACION 38376 - Evaluar requisitos de la solución de software de acuerdo con metodologías 

de análisis y estándares

592374 - 04  VERIFICAR LOS MODELOS REALIZADOS EN LA FASE DE 

ANÁLISIS DE ACUERDO CON LO ESTABLECIDO EN EL INFORME DE 

APROBADO 10/11/2025 17.52 a

CC 91070112 JAIRO BOHORQUEZ REMOLINA EN FORMACION 38376 - Evaluar requisitos de la solución de software de acuerdo con metodologías 

de análisis y estándares

592375 - 01 PLANEAR ACTIVIDADES DE ANÁLISIS DE ACUERDO CON LA 

METODOLOGÍA SELECCIONADA.

APROBADO 10/11/2025 17.51 a

CC 91070112 JAIRO BOHORQUEZ REMOLINA EN FORMACION 38376 - Evaluar requisitos de la solución de software de acuerdo con metodologías 

de análisis y estándares

592376 - 03  DESARROLLAR PROCESOS LÓGICOS A TRAVÉS DE LA 

IMPLEMENTACIÓN DE ALGORITMOS.

APROBADO 10/11/2025 17.51 a

CC 63396806 - NAYIBE ABDALI SEPULVEDA MARTINEZ

CC 63396806 - NAYIBE ABDALI SEPULVEDA MARTINEZ

CC 63396806 - NAYIBE ABDALI SEPULVEDA MARTINEZ

CC 63396806 - NAYIBE ABDALI SEPULVEDA MARTINEZ

CC 63396806 - NAYIBE ABDALI SEPULVEDA MARTINEZ

CC 63396806 - NAYIBE ABDALI SEPULVEDA MARTINEZ

CC 63396806 - NAYIBE ABDALI SEPULVEDA MARTINEZ

CC 63396806 - NAYIBE ABDALI SEPULVEDA MARTINEZ

CC 63396806 - NAYIBE ABDALI SEPULVEDA MARTINEZ

CC 63396806 - NAYIBE ABDALI SEPULVEDA MARTINEZ

CC 63396806 - NAYIBE ABDALI SEPULVEDA MARTINEZ

CC 63396806 - NAYIBE ABDALI SEPULVEDA MARTINEZ

CC 63396806 - NAYIBE ABDALI SEPULVEDA MARTINEZ

CC 63396806 - NAYIBE ABDALI SEPULVEDA MARTINEZ

CC 63396806 - NAYIBE ABDALI SEPULVEDA MARTINEZ

CC 63396806 - NAYIBE ABDALI SEPULVEDA MARTINEZ

CC 63396806 - NAYIBE ABDALI SEPULVEDA MARTINEZ

CC 63396806 - NAYIBE ABDALI SEPULVEDA MARTINEZ

CC 63396806 - NAYIBE ABDALI SEPULVEDA MARTINEZ

CC 63396806 - NAYIBE ABDALI SEPULVEDA MARTINEZ

CC 63396806 - NAYIBE ABDALI SEPULVEDA MARTINEZ

CC 63396806 - NAYIBE ABDALI SEPULVEDA MARTINEZ

CC 63396806 - NAYIBE ABDALI SEPULVEDA MARTINEZ

CC 63396806 - NAYIBE ABDALI SEPULVEDA MARTINEZ

CC 63396806 - NAYIBE ABDALI SEPULVEDA MARTINEZ

CC 63396806 - NAYIBE ABDALI SEPULVEDA MARTINEZ

CC 63396806 - NAYIBE ABDALI SEPULVEDA MARTINEZ

CC 63396806 - NAYIBE ABDALI SEPULVEDA MARTINEZ

CC 63396806 - NAYIBE ABDALI SEPULVEDA MARTINEZ

CC 63396806 - NAYIBE ABDALI SEPULVEDA MARTINEZ

CC 63396806 - NAYIBE ABDALI SEPULVEDA MARTINEZ

CC 63396806 - NAYIBE ABDALI SEPULVEDA MARTINEZ

CC 63396806 - NAYIBE ABDALI SEPULVEDA MARTINEZ

CC 63396806 - NAYIBE ABDALI SEPULVEDA MARTINEZ

CC 63396806 - NAYIBE ABDALI SEPULVEDA MARTINEZ

CC 63396806 - NAYIBE ABDALI SEPULVEDA MARTINEZ

CC 63396806 - NAYIBE ABDALI SEPULVEDA MARTINEZ

CC 63396806 - NAYIBE ABDALI SEPULVEDA MARTINEZ

CC 63396806 - NAYIBE ABDALI SEPULVEDA MARTINEZ

CC 63396806 - NAYIBE ABDALI SEPULVEDA MARTINEZ

CC 63396806 - NAYIBE ABDALI SEPULVEDA MARTINEZ

CC 63396806 - NAYIBE ABDALI SEPULVEDA MARTINEZ

CC 63396806 - NAYIBE ABDALI SEPULVEDA MARTINEZ

CC 63396806 - NAYIBE ABDALI SEPULVEDA MARTINEZ

CC 63396806 - NAYIBE ABDALI SEPULVEDA MARTINEZ

CC 63396806 - NAYIBE ABDALI SEPULVEDA MARTINEZ

CC 63396806 - NAYIBE ABDALI SEPULVEDA MARTINEZ

CC 63396806 - NAYIBE ABDALI SEPULVEDA MARTINEZ
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: NAYIBE ABDALI SEPULVEDA MARTINEZ

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES

01/11/2025 00:00:00FECHA INICIAL:

FECHA FINAL: 30/11/2025 23:59:59

ACTIVIDADES ACADÉMICAS

2929185 - ANALISIS Y DESARROLLO DE SOFTWARE.FICHA
DE APRENDIZAJE:

APLICACIÓN DE CONOCIMIENTOS DE LAS CIENCIAS
NATURALES DE ACUERDO CON SITUACIONES DEL
CONTEXTO PRODUCTIVO Y SOCIAL.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

APLICAR PRÁCTICAS  DE PROTECCIÓN AMBIENTAL,
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO DE ACUERDO CON
LAS POLÍTICAS ORGANIZACIONALES  Y LA

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Controlar la calidad del servicio de software de acuerdo con los
estándares técnicos

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

DESARROLLAR LA SOLUCIÓN DE SOFTWARE DE ACUERDO
CON EL DISEÑO Y METODOLOGÍAS DE DESARROLLO• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

DESARROLLAR PROCESOS DE COMUNICACIÓN EFICACES
Y EFECTIVOS, TENIENDO EN CUENTA SITUACIONES  DE
ORDEN SOCIAL, PERSONAL Y PRODUCTIVO.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Page 1 of 1018/11/25 23:10



Diseñar la solución de software de acuerdo con procedimientos y
requisitos técnicos

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

01  ELABORAR LOS ARTEFACTOS DE DISEÑO DEL SOFTWARE SIGUIENDO LAS PRÁCTICAS DE LA METODOLOGÍA SELECCIONADA.

02  ESTRUCTURAR EL MODELO DE DATOS DEL SOFTWARE DE ACUERDO CON LAS ESPECIFICACIONES DEL ANÁLISIS.

03  DETERMINAR LAS CARACTERÍSTICAS TÉCNICAS DE LA INTERFAZ GRÁFICA DEL SOFTWARE ADOPTANDO ESTÁNDARES.

04  VERIFICAR LOS ENTREGABLES DE LA FASE DE DISEÑO DEL SOFTWARE DE ACUERDO CON LO ESTABLECIDO EN EL INFORME
DE ANÁLISIS.

Ejercer derechos fundamentales del trabajo en el marco de la
constitución política y los convenios internacionales.• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Enrique Low Murtra-Interactuar en el contexto productivo y social
de acuerdo con principios  éticos para la construcción de una
cultura de paz.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Establecer requisitos de la solución de software de acuerdo con
estándares y procedimiento técnico

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Estructurar propuesta técnica de servicio de tecnología de la
información según requisitos técnicos y normativa

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Evaluar requisitos de la solución de software de acuerdo con
metodologías de análisis y estándares

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

GENERAR HÁBITOS SALUDABLES DE VIDA MEDIANTE LA
APLICACIÓN DE PROGRAMAS DE ACTIVIDAD FÍSICA EN LOS
CONTEXTOS PRODUCTIVOS Y SOCIALES.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:
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Gestionar procesos propios de la cultura emprendedora y
empresarial de acuerdo con el perfil personal y los requerimientos
de los contextos productivo y social.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Implementar la solución de software de acuerdo con los requisitos
de operación y modelos de referencia

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

INTERACTUAR EN LENGUA INGLESA DE FORMA ORAL Y
ESCRITA DENTRO DE CONTEXTOS SOCIALES Y LABORALES
SEGÚN LOS CRITERIOS ESTABLECIDOS POR

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Orientar investigación formativa según referentes técnicos
• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Razonar cuantitativamente frente a situaciones susceptibles de
ser abordadas de manera matemática en contextos laborales,
sociales y personales.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

IDENTIFICAR LOS CONCEPTOS MATEMÁTICOS ASOCIADOS A SITUACIONES CUANTITATIVAS SEGÚN EL CONTEXTO PRODUCTIVO.

REALIZAR OPERACIONES ARITMÉTICAS, GEOMÉTRICAS Y DE MEDIDA SEGÚN SITUACIÓN PROBLEMÁTICA.

REPRESENTAR SITUACIONES NUMÉRICAS O GEOMÉTRICAS DE ACUERDO CON EL ENTORNO PRODUCTIVO.

VERIFICAR EL DOMINIO DE LOS PROCEDIMIENTOS MATEMÁTICOS DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS DE LA SITUACIÓN
PROBLEMÁTICA.

Resultado de Aprendizaje de la Inducción.• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:
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Utilizar herramientas informáticas de acuerdo con las
necesidades de manejo de información

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 8,00

3228293 - SISTEMAS TELEINFORMÁTICOSFICHA
DE APRENDIZAJE:

APLICAR PRÁCTICAS  DE PROTECCIÓN AMBIENTAL,
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO DE ACUERDO CON
LAS POLÍTICAS ORGANIZACIONALES  Y LA

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

DESARROLLAR PROCESOS DE COMUNICACIÓN EFICACES
Y EFECTIVOS, TENIENDO EN CUENTA SITUACIONES  DE
ORDEN SOCIAL, PERSONAL Y PRODUCTIVO.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Ejercer derechos fundamentales del trabajo en el marco de la
constitución política y los convenios internacionales.• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Enrique Low Murtra-Interactuar en el contexto productivo y social
de acuerdo con principios  éticos para la construcción de una
cultura de paz.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Evaluar red de acuerdo con procedimientos de
telecomunicaciones y normativa técnica

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Fomentar cultura emprendedora según habilidades y
competencias personales

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:
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GENERAR HÁBITOS SALUDABLES DE VIDA MEDIANTE LA
APLICACIÓN DE PROGRAMAS DE ACTIVIDAD FÍSICA EN LOS
CONTEXTOS PRODUCTIVOS Y SOCIALES.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

INTERACTUAR EN LENGUA INGLESA DE FORMA ORAL Y
ESCRITA DENTRO DE CONTEXTOS SOCIALES Y LABORALES
SEGÚN LOS CRITERIOS ESTABLECIDOS POR

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Mantener equipos de cómputo según procedimiento técnico
• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
RAP 01 PREPARAR EL MANTENIMIENTO DE LOS EQUIPOS DE CÓMPUTO DE ACUERDO CON PROCEDIMIENTOS TÉCNICOS Y
ADMINISTRATIVOS

RAP 02 REALIZAR MANTENIMIENTO INTEGRAL DE LOS SISTEMAS DE CÓMPUTO SEGÚN PROCEDIMIENTO Y MANUALES TÉCNICOS

RAP 03 VERIFICAR LA OPERACIÓN DEL SISTEMA COMPUTACIONAL DE ACUERDO CON LOS PROCEDIMIENTOS TÉCNICOS

RAP 04 DOCUMENTAR EL MANTENIMIENTO DEL EQUIPO DE CÓMPUTO SEGÚN PROCEDIMIENTO TÉCNICO

Operar herramientas informáticas y digitales de acuerdo con
protocolos y manuales técnicos

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Resultado de Aprendizaje de la Inducción.• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 80,00
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3240514 - ANALISIS Y DESARROLLO DE SOFTWARE.FICHA
DE APRENDIZAJE:

APLICACIÓN DE CONOCIMIENTOS DE LAS CIENCIAS
NATURALES DE ACUERDO CON SITUACIONES DEL
CONTEXTO PRODUCTIVO Y SOCIAL.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

APLICAR PRÁCTICAS  DE PROTECCIÓN AMBIENTAL,
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO DE ACUERDO CON
LAS POLÍTICAS ORGANIZACIONALES  Y LA

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Controlar la calidad del servicio de software de acuerdo con los
estándares técnicos

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

DESARROLLAR LA SOLUCIÓN DE SOFTWARE DE ACUERDO
CON EL DISEÑO Y METODOLOGÍAS DE DESARROLLO• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

DESARROLLAR PROCESOS DE COMUNICACIÓN EFICACES
Y EFECTIVOS, TENIENDO EN CUENTA SITUACIONES  DE
ORDEN SOCIAL, PERSONAL Y PRODUCTIVO.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Diseñar la solución de software de acuerdo con procedimientos y
requisitos técnicos

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

01  ELABORAR LOS ARTEFACTOS DE DISEÑO DEL SOFTWARE SIGUIENDO LAS PRÁCTICAS DE LA METODOLOGÍA SELECCIONADA.

02  ESTRUCTURAR EL MODELO DE DATOS DEL SOFTWARE DE ACUERDO CON LAS ESPECIFICACIONES DEL ANÁLISIS.

03  DETERMINAR LAS CARACTERÍSTICAS TÉCNICAS DE LA INTERFAZ GRÁFICA DEL SOFTWARE ADOPTANDO ESTÁNDARES.

04  VERIFICAR LOS ENTREGABLES DE LA FASE DE DISEÑO DEL SOFTWARE DE ACUERDO CON LO ESTABLECIDO EN EL INFORME
DE ANÁLISIS.

Ejercer derechos fundamentales del trabajo en el marco de la
constitución política y los convenios internacionales.• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:
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Enrique Low Murtra-Interactuar en el contexto productivo y social
de acuerdo con principios  éticos para la construcción de una
cultura de paz.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Establecer requisitos de la solución de software de acuerdo con
estándares y procedimiento técnico

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Estructurar propuesta técnica de servicio de tecnología de la
información según requisitos técnicos y normativa

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Evaluar requisitos de la solución de software de acuerdo con
metodologías de análisis y estándares

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

GENERAR HÁBITOS SALUDABLES DE VIDA MEDIANTE LA
APLICACIÓN DE PROGRAMAS DE ACTIVIDAD FÍSICA EN LOS
CONTEXTOS PRODUCTIVOS Y SOCIALES.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Gestionar procesos propios de la cultura emprendedora y
empresarial de acuerdo con el perfil personal y los requerimientos
de los contextos productivo y social.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Implementar la solución de software de acuerdo con los requisitos
de operación y modelos de referencia

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

INTERACTUAR EN LENGUA INGLESA DE FORMA ORAL Y
ESCRITA DENTRO DE CONTEXTOS SOCIALES Y LABORALES
SEGÚN LOS CRITERIOS ESTABLECIDOS POR

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Orientar investigación formativa según referentes técnicos
• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:
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Razonar cuantitativamente frente a situaciones susceptibles de
ser abordadas de manera matemática en contextos laborales,
sociales y personales.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

IDENTIFICAR LOS CONCEPTOS MATEMÁTICOS ASOCIADOS A SITUACIONES CUANTITATIVAS SEGÚN EL CONTEXTO PRODUCTIVO.

REALIZAR OPERACIONES ARITMÉTICAS, GEOMÉTRICAS Y DE MEDIDA SEGÚN SITUACIÓN PROBLEMÁTICA.

REPRESENTAR SITUACIONES NUMÉRICAS O GEOMÉTRICAS DE ACUERDO CON EL ENTORNO PRODUCTIVO.

VERIFICAR EL DOMINIO DE LOS PROCEDIMIENTOS MATEMÁTICOS DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS DE LA SITUACIÓN
PROBLEMÁTICA.

Resultado de Aprendizaje de la Inducción.• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Utilizar herramientas informáticas de acuerdo con las
necesidades de manejo de información

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 40,00

3315132 - TEJIDO ARTESANAL CON AGUJAS.FICHA
DE APRENDIZAJE:

APLICAR PRÁCTICAS  DE PROTECCIÓN AMBIENTAL,
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO DE ACUERDO CON
LAS POLÍTICAS ORGANIZACIONALES  Y LA

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Ejercer derechos fundamentales del trabajo en el marco de la
constitución política y los convenios internacionales.• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:
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Enrique Low Murtra-Interactuar en el contexto productivo y social
de acuerdo con principios  éticos para la construcción de una
cultura de paz.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

ENTRETEJER HILOS SEGÚN TÉCNICA DE TEJIDO CON
AGUJAS

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

GENERAR HÁBITOS SALUDABLES DE VIDA MEDIANTE LA
APLICACIÓN DE PROGRAMAS DE ACTIVIDAD FÍSICA EN LOS
CONTEXTOS PRODUCTIVOS Y SOCIALES.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Gestionar procesos propios de la cultura emprendedora y
empresarial de acuerdo con el perfil personal y los requerimientos
de los contextos productivo y social.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Razonar cuantitativamente frente a situaciones susceptibles de
ser abordadas de manera matemática en contextos laborales,
sociales y personales.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

IDENTIFICAR LOS CONCEPTOS MATEMÁTICOS ASOCIADOS A SITUACIONES CUANTITATIVAS SEGÚN EL CONTEXTO PRODUCTIVO.

REALIZAR OPERACIONES ARITMÉTICAS, GEOMÉTRICAS Y DE MEDIDA SEGÚN SITUACIÓN PROBLEMÁTICA.

REPRESENTAR SITUACIONES NUMÉRICAS O GEOMÉTRICAS DE ACUERDO CON EL ENTORNO PRODUCTIVO.

VERIFICAR EL DOMINIO DE LOS PROCEDIMIENTOS MATEMÁTICOS DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS DE LA SITUACIÓN
PROBLEMÁTICA.

Resultado de Aprendizaje de la Inducción.• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 32,00
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EVENTOS DE DIVULGACIÓN TECNOLÓGICA - EDT´s

EVENTO HORASFICHA FECHA INICIO FECHA FINAL

TOTAL TIEMPO EDT´s: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

ACTIVIDAD HORASFECHA INICIAL FECHA FINAL

0,00TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES:

INSTRUCTOR: NAYIBE ABDALI SEPULVEDA MARTINEZ

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADÉMICAS: 160,00
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: NAYIBE ABDALI SEPULVEDA MARTINEZ

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES

01/10/2025 00:00:00FECHA INICIAL:

FECHA FINAL: 31/10/2025 23:59:59

ACTIVIDADES ACADÉMICAS

3240514 - ANALISIS Y DESARROLLO DE SOFTWARE.FICHA
DE APRENDIZAJE:

APLICACIÓN DE CONOCIMIENTOS DE LAS CIENCIAS
NATURALES DE ACUERDO CON SITUACIONES DEL
CONTEXTO PRODUCTIVO Y SOCIAL.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

APLICAR PRÁCTICAS  DE PROTECCIÓN AMBIENTAL,
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO DE ACUERDO CON
LAS POLÍTICAS ORGANIZACIONALES  Y LA

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Controlar la calidad del servicio de software de acuerdo con los
estándares técnicos

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

DESARROLLAR LA SOLUCIÓN DE SOFTWARE DE ACUERDO
CON EL DISEÑO Y METODOLOGÍAS DE DESARROLLO• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

DESARROLLAR PROCESOS DE COMUNICACIÓN EFICACES
Y EFECTIVOS, TENIENDO EN CUENTA SITUACIONES  DE
ORDEN SOCIAL, PERSONAL Y PRODUCTIVO.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:
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Diseñar la solución de software de acuerdo con procedimientos y
requisitos técnicos

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Ejercer derechos fundamentales del trabajo en el marco de la
constitución política y los convenios internacionales.• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Enrique Low Murtra-Interactuar en el contexto productivo y social
de acuerdo con principios  éticos para la construcción de una
cultura de paz.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Establecer requisitos de la solución de software de acuerdo con
estándares y procedimiento técnico

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Estructurar propuesta técnica de servicio de tecnología de la
información según requisitos técnicos y normativa

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Evaluar requisitos de la solución de software de acuerdo con
metodologías de análisis y estándares

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

01 PLANEAR ACTIVIDADES DE ANÁLISIS DE ACUERDO CON LA METODOLOGÍA SELECCIONADA.

02  MODELAR LAS FUNCIONES DEL SOFTWARE DE ACUERDO CON EL INFORME DE REQUISITOS.

03  DESARROLLAR PROCESOS LÓGICOS A TRAVÉS DE LA IMPLEMENTACIÓN DE ALGORITMOS.

04  VERIFICAR LOS MODELOS REALIZADOS EN LA FASE DE ANÁLISIS DE ACUERDO CON LO ESTABLECIDO EN EL INFORME DE
REQUISITOS.

GENERAR HÁBITOS SALUDABLES DE VIDA MEDIANTE LA
APLICACIÓN DE PROGRAMAS DE ACTIVIDAD FÍSICA EN LOS
CONTEXTOS PRODUCTIVOS Y SOCIALES.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:
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Gestionar procesos propios de la cultura emprendedora y
empresarial de acuerdo con el perfil personal y los requerimientos
de los contextos productivo y social.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Implementar la solución de software de acuerdo con los requisitos
de operación y modelos de referencia

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

INTERACTUAR EN LENGUA INGLESA DE FORMA ORAL Y
ESCRITA DENTRO DE CONTEXTOS SOCIALES Y LABORALES
SEGÚN LOS CRITERIOS ESTABLECIDOS POR

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Orientar investigación formativa según referentes técnicos
• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Razonar cuantitativamente frente a situaciones susceptibles de
ser abordadas de manera matemática en contextos laborales,
sociales y personales.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Resultado de Aprendizaje de la Inducción.• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Utilizar herramientas informáticas de acuerdo con las
necesidades de manejo de información

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 128,00
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3345615 - EXCEL INTERMEDIOFICHA
DE APRENDIZAJE:

APLICAR HERRAMIENTAS OFIMÁTICAS, REDES SOCIALES Y
COLABORATIVAS DE ACUERDO CON EL PROYECTO A
DESARROLLAR

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

TALLERES TEORICO PRACTICOS EN LA HERRAMIENTA DE MANEJO

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 16,00

EVENTOS DE DIVULGACIÓN TECNOLÓGICA - EDT´s

EVENTO HORASFICHA FECHA INICIO FECHA FINAL

TOTAL TIEMPO EDT´s: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

ACTIVIDAD HORASFECHA INICIAL FECHA FINAL

0,00TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES:

INSTRUCTOR: NAYIBE ABDALI SEPULVEDA MARTINEZ

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADÉMICAS: 144,00
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GCCON-F.074 V.03 

 

CERTIFICADO DE LEGALIZACION DE ORDENES DE VIAJE 

 

28 de octubre  

 

Señores SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE – SENA 
 Bucaramanga. 
 
 
Ref.: Legalización de orden de viaje COM 134325. Centro Agroempresarial y turístico 
de los Andes   

 

Yo, Edgar Bonilla Suarez, en mi calidad de Supervisor del contrato del tercero 
comisionado Nayibe Abdali Sepulveda Martinez, identificado(a) con cédula de 
ciudadanía No. 63396806, certifico que los documentos anexos al presente radicado, 
correspondientes a autorización y comprobante de gastos, fueron debidamente 
verificados y cotejados con el informe de comisión presentado ante este despacho.  

En el marco de la legalización de la orden de viaje No. 134325, autorizada por el 
Subunidad Centro Agroempresarial Y Turístico De Los Andes, se constató la 
veracidad y correspondencia de los soportes presentados con las actividades 
ejecutadas, en cumplimiento de la orden de viaje. 

 Teniendo en cuenta la falla masiva presentada en la plataforma Oficina Virtual, y 
con el fin de garantizar la legalidad, transparencia y continuidad procedimental 
conforme a la normatividad vigente y los lineamientos institucionales aplicables, 
se procede a emitir la presente certificación como constancia formal de revisión y 
validación documental. 

 A continuación, se relacionan los documentos verificados:  

 

•Autorización de comisión No. 134325. 

•Comprobante de gastos de transporte terrestre. 

 



 

GCCON-F.074 V.03 

•Comprobante de reintegros. 

 

Se expide la presente certificación para los fines administrativos y legales a que haya 
lugar.  

 

Atentamente, Edgar Bonilla Suarez 

Cargo: Coordinador académico 

 Supervisor del Contrato No. CO1.PCCNTR.7457843 

Centro de Formación Centro Agroempresarial y turístico de los Andes   

Correo institucional: ebonillas@sena.edu.co 

 

Proyectó: Edgar Bonilla Suarez  

Cargo: Coordinador académico  



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y 
TURISTICO DE LOS ANDES-
SANTANDER

Fecha y Hora Generación Reporte: martes, 7 de octubre de 2025

36-02-00-068-
954510

MHyogarcia YADIMYR OSWALDO GARCIA  REYESDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 134325 Fecha Solicitud 2025-10-06 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-068-954510  CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE 
LOS ANDES-SANTANDER

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-10-07 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina CATA - FORMACION REGULAR Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 4625 Dependencia Solicitante 954545 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES-SANTANDER - SERVICIOS 
PRESTADOS A LA FORMACION.

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

NAYIBE ABDALI 
SEPULVEDA 

MARTINEZ
CC:  63396806

CONTRATIS
TA - 
INSTRUCTO
R REGULAR

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-10-14 2025-10-18 SANTANDER / 
MALAGA BOYACA / SOATA 4,5 No 50

4,5 4.599.511,00 235.178,00 1.058.301,00 50.000,00 1.108.301,00

VIATICOS FORMACION,  A SOATA    
DEL 14 AL 18 OCTUBRE 2025 
IMPARTIR FORMACION 
PROFESIONAL INTEGRAL FICHA 
3240514 REGULAR

Totales Solicitud de Comisión 1.058.301,00 50.000,00 1.108.301,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
VIATICOS FORMACION,  A SOATA    DEL 14 AL 18 OCTUBRE 2025 IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL FICHA 3240514 REGULAR

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 13928646 Nombre: YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROEMPRESARIAL Y 
TURISTICO DE LOS ANDES -  SANTANDER

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""
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Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
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MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2025/10/07 13:44:52 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y 
TURISTICO DE LOS ANDES-
SANTANDER

Fecha y Hora Generación Reporte: martes, 7 de octubre de 2025

36-02-00-068-
954510

MHyogarcia YADIMYR OSWALDO GARCIA  REYESDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: YENNY PATRICIA ALEAN CASTILLO Fecha Verificación: 07/10/2025 11:03:46
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FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: YADIMYR OSWALDO GARCIA
REYES
Cédula de ciudadanía: 13928646
Usuario SIIF: MHyogarcia
7/10/2025 1:45:05 p. m.



REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 4625  de fecha 2025-01-10. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 416525 Fecha Registro: 2025-10-08 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-068-954510  CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES-
SANTANDER

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 1.108.301,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 1.108.301,00 Saldo x Obligar: 1.108.301,00

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 
Ciudadanía 63396806 Razón Social: NAYIBE ABDALI SEPULVEDA MARTINEZ Medio de Pago: Abono en cuenta

CUENTA BANCARIA

Número: 31267400914 Banco: BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 13928646 Nombre: YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE 
LOS ANDES -  SANTANDER

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de 
Registro: Genera Viáticos: Si Num. Solicitud de 

Comisión: 134325 Número: COM 134325 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2025-10-08

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

954545  CENTRO 
AGROEMPRESARIAL Y 
TURISTICO DE LOS 
ANDES-SANTANDER - 
SERVICIOS PRESTADOS A 
LA FORMACION.

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL 
INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE 
LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y 
POPULARES EN COLOMBIA   
NACIONAL

Nación 10 CSF FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL VALOR 
OPERACIÓN VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

1.108.301,00 0,00

Total: 1.108.301,00 0,00 1.108.301,00 1.108.301,00

Objeto: VIATICOS FORMACION: COM 134325  A SOATA    DEL 14 AL 18 OCTUBRE 2025 IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL FICHA 3240514 REGULAR

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

36-02-00-068-954510 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE 
LOS ANDES-SANTANDER

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN 
CSF

2025-10-10 1.108.301,00 1.108.301,00 NINGUNO

Usuario Solicitante:

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y 
TURISTICO DE LOS ANDES-SANTANDER

Fecha y Hora Sistema: 8/10/2025 12:00:00 a. m.

36-02-00-068-
954510

MHytroa YENNY TATIANA ROA  MONSALVECompromiso Presupuestal de Gasto – 
Comprobante.
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GTH-F-087 V.02 
 

 
FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA Málaga, 14 de Octubre del 2025 

PRESENTADO A: Yadimyr Oswaldo Garcia Reyes. Subdirector (e) 

ORDEN DE VIAJE No: 
134325 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

14/10/2025 14/10/2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO: 
Soata 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

Santander / Centro Agroempresarial 
y Turístico de los Andes 

 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL FICHA 3240514 
REGULAR. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. Se desarrolló el momento de transferencia de la guía de aprendizaje en la competencia - 
"Evaluar requisitos de la solución de software de acuerdo con metodologías de análisis y 
estándares" 

2. Se orientó y se realizó actualización del portafolio del aprendiz con guías de aprendizaje, plan 
de trabajo e instrumentos de evaluación de las competencias transversales que se ejecutó la 
semana anterior 

RESULTADOS:  

1. Apropiación de conocimientos diagramas UML, casos de uso y actividades, además de los 
conceptos de historias de usuarios, temáticas de la competencia - "Evaluar requisitos de la solución 
de software de acuerdo con metodologías de análisis y estándares" 

2. Portafolio del aprendiz actualizado con las actividades y talleres desarrollados en la AP2   
competencia transversal de Comunicación 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Lista de asistencia. 
2. Registros fotográficos 

COMPROMISOS  

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Seguir desarrollando la guía de 
aprendizaje de la competencias - 
"Evaluar requisitos de la solución de 
software de acuerdo con 
metodologías de análisis y 
estándares". 

Nayibe Abdali Sepúlveda 
Martínez 

Octubre del 2025 

   

CONCLUSIÓNES: 
1. Se orientó formación en la competencia - "Evaluar requisitos de la solución de software de 

acuerdo con metodologías de análisis y estándares" 

2. Se realizó diferentes talleres empleando herramientas ofimáticas y motores de búsqueda de la 
formación en la competencia - "Evaluar requisitos de la solución de software de acuerdo con 
metodologías de análisis y estándares". 

DATOS DEL CONTRATISTA 
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NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Nayibe Abdali Sepúlveda Martínez  

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

 
FIRMA 

COORDINADOR DE ACADEMICO EDGAR BONILLA SUAREZ  

 

 

 Oriente la de portafolios aprendiz competencia transversal de comunicación 
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GCCON-F.074 V.03 

 

CERTIFICADO DE LEGALIZACION DE ORDENES DE VIAJE 

 

Málaga, 27/10/2025 

 

Señores SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE – SENA 
Bucaramanga. 
 
 
Ref.: Legalización de orden de viaje COM 140125. Centro Agroempresarial y turístico de los 

Andes 

 

Yo, Edgar Bonilla Suarez en mi calidad de Supervisor del contrato del tercero comisionado 

Nayibe Abdali Sepúlveda Martínez identificado(a) con cédula de ciudadanía No. 63396806, 

certifico que los documentos anexos al presente radicado, correspondientes a autorización 

y comprobante de gastos, fueron debidamente verificados y cotejados con el informe de 

comisión presentado ante este despacho.  

En el marco de la legalización de la orden de viaje No. 140125, autorizada por el Subunidad 

9545 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDESSANTANDER, se constató la 

veracidad y correspondencia de los soportes presentados con las actividades ejecutadas, 

en cumplimiento de la orden de viaje. 

 Teniendo en cuenta la falla masiva presentada en la plataforma Oficina Virtual, y con el fin 

de garantizar la legalidad, transparencia y continuidad procedimental conforme a la 

normatividad vigente y los lineamientos institucionales aplicables, se procede a emitir la 

presente certificación como constancia formal de revisión y validación documental. 

 A continuación, se relacionan los documentos verificados:  

 

•Autorización de comisión No. 140125 

•Comprobante de gastos de transporte terrestre. 

•Comprobante de gastos de transporte informal (cuando aplica). 



 

GCCON-F.074 V.03 

•Comprobante de reintegro (cuando aplica). 

 

Se expide la presente certificación para los fines administrativos y legales a que haya lugar.  

 

Atentamente, Edgar Bonilla Suárez  

Cargo: Coordinador académico 

 Supervisor del Contrato No. CO1.PCCNTR.7457843 

Centro de Formación Centro Agroempresarial y turísticos de los Andes 

Correo institucional: ebonillas@sena.edu.co 

Proyectó: Edgar Bonilla Suarez 

Cargo: Coordinador académico 



REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 4625  de fecha 2025-01-10. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 422525 Fecha Registro: 2025-10-16 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-068-954510  CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES-
SANTANDER

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 1.343.479,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 1.343.479,00 Saldo x Obligar: 1.343.479,00

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 
Ciudadanía 63396806 Razón Social: NAYIBE ABDALI SEPULVEDA MARTINEZ Medio de Pago: Abono en cuenta

CUENTA BANCARIA

Número: 31267400914 Banco: BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 13928646 Nombre: YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE 
LOS ANDES -  SANTANDER

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de 
Registro: Genera Viáticos: Si Num. Solicitud de 

Comisión: 140125 Número: COM 140125 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2025-10-16

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

954545  CENTRO 
AGROEMPRESARIAL Y 
TURISTICO DE LOS 
ANDES-SANTANDER - 
SERVICIOS PRESTADOS A 
LA FORMACION.

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL 
INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE 
LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y 
POPULARES EN COLOMBIA   
NACIONAL

Nación 10 CSF FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL VALOR 
OPERACIÓN VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

1.343.479,00 0,00

Total: 1.343.479,00 0,00 1.343.479,00 1.343.479,00

Objeto: VIATICOS FORMACION: COM 140125  A SOATA    DEL 20 AL 25 OCTUBRE 2025 IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL FICHA 3240514 REGULAR

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

36-02-00-068-954510 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE 
LOS ANDES-SANTANDER

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN 
CSF

2025-10-20 1.343.479,00 1.343.479,00 NINGUNO

Usuario Solicitante:

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y 
TURISTICO DE LOS ANDES-SANTANDER

Fecha y Hora Sistema: 16/10/2025 12:00:00 p. m.

36-02-00-068-
954510

MHytroa YENNY TATIANA ROA  MONSALVECompromiso Presupuestal de Gasto – 
Comprobante.
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ALEAN CASTILLO 
YENNY PATRICIA

Firmado digitalmente por ALEAN 
CASTILLO YENNY PATRICIA 
Fecha: 2025.10.16 18:02:35 -05'00'



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y 
TURISTICO DE LOS ANDES-
SANTANDER

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 16 de octubre de 2025

36-02-00-068-
954510

MHyogarcia YADIMYR OSWALDO GARCIA  REYESDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 140125 Fecha Solicitud 2025-10-15 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-068-954510  CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE 
LOS ANDES-SANTANDER

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-10-16 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina CATA - FORMACION REGULAR Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 4625 Dependencia Solicitante 954545 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES-SANTANDER - SERVICIOS 
PRESTADOS A LA FORMACION.

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

NAYIBE ABDALI 
SEPULVEDA 

MARTINEZ
CC:  63396806

CONTRATIS
TA - 
INSTRUCTO
R REGULAR

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-10-20 2025-10-25 SANTANDER / 
MALAGA BOYACA / SOATA 5,5 No 50

5,5 4.599.511,00 235.178,00 1.293.479,00 50.000,00 1.343.479,00

VIATICOS FORMACION,  A SOATA    
DEL 20 AL 25 OCTUBRE 2025 
IMPARTIR FORMACION 
PROFESIONAL INTEGRAL FICHA 
3240514 REGULAR

Totales Solicitud de Comisión 1.293.479,00 50.000,00 1.343.479,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
VIATICOS FORMACION,  A SOATA    DEL 20 AL 25 OCTUBRE 2025 IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL FICHA 3240514 REGULAR

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 13928646 Nombre: YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROEMPRESARIAL Y 
TURISTICO DE LOS ANDES -  SANTANDER

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""
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Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2025/10/16 14:16:26 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y 
TURISTICO DE LOS ANDES-
SANTANDER

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 16 de octubre de 2025

36-02-00-068-
954510

MHyogarcia YADIMYR OSWALDO GARCIA  REYESDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: WALTER GIOAVANNY DURAN SOTO Fecha Verificación: 16/10/2025 11:12:18
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Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: YADIMYR OSWALDO GARCIA
REYES
Cédula de ciudadanía: 13928646
Usuario SIIF: MHyogarcia
16/10/2025 2:16:42 p. m.
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA Málaga, 25 de Octubre del 2025 

PRESENTADO A: Yadimyr Oswaldo Garcia Reyes. Subdirector (e) 

ORDEN DE VIAJE No: 
122025 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

20/10/2025 25/10/2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO: 
Soata 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

Santander / Centro Agroempresarial 
y Turístico de los Andes 

 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL FICHA 3240514 
REGULAR. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. Se desarrolló el momento de transferencia de la guía de aprendizaje AP3_AA1 donde se orientó 
la temática de historia de usuarios, conceptos, elementos, ejercicios prácticos de la  
competencia: "Evaluar requisitos de la solución de software de acuerdo con metodologías de 
análisis y estándares", proceso que se documentó por medio de un Informe.  

2. Se orientó y se realizó talleres sobre diagramas de actividades, conceptos, elementos, talleres, 
además de ejercicios prácticos sobre algoritmos en los diferentes software recomendados, 
actividad del momento de transferencia de la guía de aprendizaje AP3_AA1. competencia " 
Evaluar requisitos de la solución de software de acuerdo con metodologías de análisis y 
estándares". 

3. Se realizó práctica sobre Modelo entidad – relación Conceptos, elementos, diagrama, SGBD, 
tipos de relación y se documentó el proceso en un informe del paso a paso ejecutado. 

4. Se aplicó los instrumentos de verificación y funcionamiento del proceso de modelado entidad 
relación, aplicando reglas de normalización, Estructura de las base de datos, campos, registros   
- actividad del momento de transferencia de la guía de aprendizaje AP3_AA1. competencia " 
Evaluar requisitos de la solución de software de acuerdo con metodologías de análisis y 
estándares". Municipio de Soatá. 

5. Se realizó ejercicio práctico sobre metodologías de desarrollo de software, tipos, conceptos, 
roles, ciclo de vida del software y se realizó descargue e  instalación de software para manejo 
de base de datos MySQL Workbench y el XAMPP en los equipos de cada aprendiz como actividad 
del momento de transferencia de la guía de aprendizaje AP3_AA1. competencia " Evaluar 
requisitos de la solución de software de acuerdo con metodologías de análisis y estándares". 
Municipio de Soatá 

RESULTADOS:  

1. Apropiación de conocimientos sobre técnicas de análisis de requerimientos (historias de usuario, 
diagramas de actividades) de la  competencia - "Evaluar requisitos de la solución de software de 
acuerdo con metodologías de análisis y estándares". Municipio de Soatá, diligenciando el informe 
de producto. 

2. Afianzar el proceso de creación del modelo entidad relación en una base de datos, conceptos y 
actividad práctica. 

3. Afianzar conceptos y actividad práctica sobre algoritmia, metodologías del desarrollo de software 
tradicional y agiles, documentar en informe de producto 
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4. Portafolio del aprendiz actualizado con las actividades y talleres desarrollados en la AP3_AA1  
competencia "Evaluar requisitos de la solución de software de acuerdo con metodologías de 
análisis y estándares" a los aprendices  de la ficha 3240514 tecnología en Análisis y Desarrollo de 
Software Municipio de Soatá 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Lista de asistencia. 
2. Registros fotográficos 
3. Transporte formal  

COMPROMISOS  

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Seguir desarrollando la guía de 
aprendizaje de la competencias - 
"Evaluar requisitos de la solución de 
software de acuerdo con 
metodologías de análisis y 
estándares". 

Nayibe Abdali Sepúlveda 
Martínez 

A partir del día 
27/10/2025 

   

CONCLUSIÓNES: 
1. Se orientó formación en la competencia " Evaluar requisitos de la solución de software de 

acuerdo con metodologías de análisis y estándares " a los aprendices de la ficha 3240514 
tecnología en Análisis y Desarrollo de Software Municipio de Soatá  

2. Se realizó diferentes talleres empleando herramientas ofimáticas y software especializado 
donde se apropió conceptos sobre técnicas de evaluación de requerimientos de software, base 
de datos,  metodologías de desarrollo de software y documentación en la competencia “Evaluar 
requisitos de la solución de software de acuerdo con metodologías de análisis y estándares ". 

3. Se utilizó transporte formal, teniendo en cuenta el horario de la formación y el horario de salida. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Nayibe Abdali Sepúlveda Martínez  

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

 
FIRMA 

COORDINADOR DE ACADEMICO EDGAR BONILLA SUAREZ  
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