= - Modelo integrado

'T ]m de planeacién

z y gestion

= SISTEMA INTEGRADO DE GESTION = i

A &) Versién: 00 SGG.CON-A-02
ALCALDIA MUNICIPAL -
oF ggs:gf“ ¢ ESTUDIO PREVIO Pagina: 1 de 26 F“"azifoﬁ,gg’zg“““’
NIT 800.025.608-8
ESTUDIOS PREVIOS DE CONVENIENCIA Y OPORTUNIDAD
ENTIDAD MUNICIPIO DE GARAGOA
DEPENDENCIA DEFINE LA NECESIDAD SECRETARIA GENERAL Y DE GOBIERNO
DEPENDENCIA A LA QUE SE DIRIGE SECRETARIA DE CONTRATACION
FECHA NOVIEMBRE DE 2025
CERTIFICADCO DISPONIBILIDAD 2025000639
PRESUSPUESTAL No. -
VALOR DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL TRES MILLONES DE PESOS M/CTE
($ 3.000.000)

OBJETO: PRESTAR CON AUTONOMIA LOS SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA LA
DESCONGESTION DE TRAMITES, PROCEDIMIENTOS Y SOLICTUDES A CARGO DE LA SECRETARIA
GENERAL Y DE GOBIERNO DEL MUNICIPIO DE GARAGOA-BOYACA EN LA VIGENCIA 2025

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD (Numeral 1, Arficulo 2.2.1.1.2.1.1.
Decreto1082 de 2015).

Que el Municipio de Garagoa de acuerdo con sus necesidades requiere
efectuar la contrataciéon del siguiente servicio mediante el contrato cuyo
objeto “PRESTAR CON AUTONOMIA LOS SERVICIOS DE APOYO A LA
GESTION PARA LA DESCONGESTION DE TRAMITES, PROCEDIMIENTOS Y
SOLICITUDES A CARGO DE LA SECRETARIA GENERAL Y DE GOBIERNO DEL
MUNICIPIO DE GARAGOA-BOYACA EN LA VIGENCIA 2025" es en razén a
las siguientes consideraciones:

Que la administracién municipal, es una entidad publica, de orden
territorial, cuya misién por mandato Constitucional es (...] servir a la
comunidad, promover la prosperidad general y garantizar la efectividad
de los principios, derechos y deberes consagrados en la Constitucion;
facilitar la participacién de todos en las decisiones que los afectan y en la
vida econdmica, politica, administrativa y cultural de la Nacién; defender
la independencia nacional, mantener la integridad territorial y asegurar la
convivencia pacifica y la vigencia de un orden justo".

Que, en tal virtud, la misma Constitucion sefialé las atribuciones y competencias a
cargo de ios alcaldes municipaies, dentro de ias cuales se encuentran: i. Cumplir y
hacer cumplir la Constitucién, la ley, los decretos del gobiemo, las ordenanzas, y los
acuerdos del concejo, ii. Dirigir la accidn administrativa del municipio, iii. asegurar el
cumplimiento de las funciones y la prestacion de los servicios a su cargo; iv. Asegurar
el cumplimiento de las funciones y la prestacién de los servicios a su cargo, entre
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Senalando que para este cumplimiento de los fines esenciales de estado al primer
mandatario se le asigné de acuerdo con lo consagrado por el constituyente en el
articulo 311 Op. Cit, la direccién de la actividad administrativa del municipio,
incluyendo la supervision del cumplimiento de funciones y la prestacion de servicios
a su cargo.

Que la secretaria general y de gobierno tiene un elevado volumen de
PQRS gue requieren dar cumplimiento y fortalecer las diversas actividades
de la dependenciaq, afin de dar el frdmite a cada una de ellas de acuerdo
a sus caracteristicas, ademds de dar respuesta oportuna a cada proceso
y servicio administrativo ofertado por esta dependencia.

Que la secretaria de general y de gobierno del municipio de Garagod, no
cuenta con el recurso humano suficiente vs la carga de frabajo que se
tiene para la atencidon de las mismas.

Que es por esto que este despacho requiere contratar una persona con
conocimientos en derecho, que brinde apoyo en la descongestion de las
solicitudes, tramites, respuestas a cargo.

Que los servicios requeridos, corresponden a aquellos de naturaleza
intelectual, su caracter es temporal, el contratista gozard de autonomia e
independencia para la ejecucion del objeto contractual.

Que también, es ineludible precisar que deniro de la estructura Administrativa del
Municipio no existe personal suficiente para ejecutar el apoyo a la gestion, para
descongestionar los tramites propios de este despacho, como se evidencia dentro de
la planta de personal.

Que, de acuerdo con el principio de planeacion, se tfiene la necesidad de la
prestaciéon del servicio por un término qjustado para garantizar las condiciones y
capacidades institucionales que permitan un servicio efectivo en el ejercicio de la
funcién administrativa y de acuerdo con la politica publica de prevencidn del dano
antijuridico se requiere de la experiencia de un profesional en derecho que cuente
con la formacién académica y experiencia necesaria haciendo énfasis en femas DE
SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA LA DESCONGESTION DE
TRAMITES, PROCEDIMIENTOS Y SOLICITUDES A CARGO DE LA SECRETARIA
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GENERAL Y DE GOBIERNO DEL MUNICIPIO DE GARAGOA-BOYACA y asi dar
cumplimiento del plan anual de adquisiciones vigencia 2025 y de las metas
establecidas en el plan de desarrollo 2024-2027 aprobado mediante el Acuerdo 015
del 31 de mayo de 2024.

Linea Estratégica: GOBIERNO TERRITORIAL GARANTIA DE BUEN GOBIERNO

Objetivo Estratégico: Transformar la cops_oﬁdqcién de la democracia b_ajo un nuevo mode.io de
! ‘gobemanza administrativa, para fortalecer la gestién de un buen gobiemo

Programa: Fortalecimiento del buen gobierno

Producto: Entidades, organismos y dependencias asistidos técnicamente

ecadec e Numero de entidades, organismos y dependencias asistidos técnicamente

producto:

Meta de cuatrienio: 9

Fuente de )

financiaciéon

Que, por lo anterior, el municipio el Municipio de Garagoa con base en el
Articulo 24 de la ley 80 de 1993, Articulo 32 numeral 3° de la ley 80 de 1993,
Articulo 2 Numeral 4° de laley 1150 de 2007 y Art. 2.2.1.2.1.4.9. del Decreto
1082 de 2015, requiere celebrar directamente un contrato de prestacion
de Servicios de Apoyo a ia Gestidon con la persona naturai o juridica con ia
idoneidad o experiencia que satisfagan la necesidad planteada, cuyo
objeto corresponde a: PRESTAR CON AUTONOMIA LOS SERVICIOS DE
APOYO A LA GESTION PARA LA DESCONGESTION DE TRAMITES,
PROCEDIMIENTOS Y SOLICITUDES A CARGO DE LA SECRETARIA GENERAL Y
DE GOBIERNO DEL MUNICIPIO DE GARAGOA-BOYACA EN LA VIGENCIA
2025

2. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR Y SUS ESPECIFICACIONES
(Numeral 2, Articulo 2.2.1.1.2.1.1. del Decreto 1082 de 2015).

2.1. OBIETO:

El contrato que se pretende celebrar tiene por objeto: PRESTAR CON
AUTONOMIA LOS SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA LA
DESCONGESTION DE TRAMITES, PROCEDIMIENTOS Y SOLICITUDES A CARGO
DE LA SECRETARIA GENERAL Y DE GOBIERNO DEL MUNICIPIO DE GARAGOA-
BOYACA EN LA VIGENCIA 2025

2.2. CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS:
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N

Segun la Guia para la codificacion de bienes y servicios de acuerdo con
el cédigo estédndar de productos y servicios de Naciones Unidas, V.14.080,
el objeto del contrato del presente proceso de seleccion corresponde a:

CcODIGO
NIVEL e NOMBRE
GRUPO F SERVICIOS.
SERVICIOS DE GESTION, SERVICIOS PROFESIONALES DE

SEGMENTO 80 EMPRESA Y SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

FAMILIA 8011 SERVICIOS DE RECURSOS HUMANOS

CLASE 801114 SERVICIOS DE PERSONAL TEMPORAL
PRODUCTO 80111601 ASISTENCIA DE OFICINA O ADMINISTRATIVA TEMPORAL

2.2.1.FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE
SELECCION (Numeral 3, Articulo 2.2.1.1.2.1.1. del Decreto 1082 de
2015).

De acuerdo con lo tipificado en el numeral 3 del articulo 32 de la Ley 80
de 1.993, en el literal h) del numeral 4° del articulo 2° de la Ley 1150 de 2007
y Capitulo 2, Secciéon 1, Subseccion 4, Articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082
de 2015, los contratos de prestacidon de servicios profesionales y de apoyo
a la gestion, o para la ejecucion de trabajos arfisticos que solo pueden
encomendarse a determinadas personas naturales, que a la letra dice:
“Las entidades estatales pueden contfratar bajo la modalidad de
contratacién directa la prestacion de servicios profesionales y de apoyo a
la gestion con la persona natural o juridica que esté en capacidad de
ejecutar el objeto del contrato, siempre y cuando la entidad estatal
verifique la idoneidad o experiencia requerida y relacionada con el drea
de que se trate. {...}"

La presente contratacién se adelantard bajo la modalidad de
contratacién directa, toda vez que los servicios deberdn ser prestados por

una persona natural o juridica que, en atencién a su idoneidad vy
experiencia, se halle en capacidad de ejecutar el objeto del contrato

2.3. IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR:

La identificacion del contrato a celebrar corresponde a Contrato de
prestacion de servicios de apoyo a la gestion, de conformidad con la
causal de contratacion del literal h) del numeral 4° del articulo 2° de la Ley
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1150 de 2007 y el Capitulo 2, Seccidn 1, Subseccidn 4, Articulo 2.2.1.2.1.4.1
del Decreto 1082 de 20185.

Sobre el particular, el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015,
dispuso:

“Contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la
gestion, o para la ejecucion de ftrabajos artisticos que solo pueden
encomendarse a deferminadas personas naturales.

Las Entidades Estatales pueden contratar bajo la modalidad de
contratacioén directa la prestacién de servicios profesionales y de apoyo a
la gestion con la persona natural o juridica que esté en capacidad de
ejecutar el objeto del contrato, siempre y cuando la Entidad Estatal
verifique la idoneidad o experiencia requerida y relacionada con el drea
de que se frate. En este caso, no es necesario que la Enfidad Estatal haya
obtenido previamente varias ofertas, de lo cual el ordenador del gasto
debe dejar constancia escrita.

Los servicios profesionales y de apoyo a la gestion corresponden a
aquellos de naturaleza intelectual diferentes a los de consultoria que se
derivan del cumplimiento de las funciones de la Entfidad Estatal, asi como
los relacionados con actividades operativas, logisticas, o asistenciales.

La Entidad Estatal, para la confratacién de trabagjos artisticos que
solamente puedan encomendarse a deferminadas personas naturales,
debe justificar esta situacion en los estudios y documenfos previos”.

Lo mencionado anteriormente se debe a que, mediante el actual proceso
de contrataciéon, el municipio pretende establecer un contrato directo
con una persona natural o juridica que posea la capacidad necesaria
para llevar a cabo la prestacion de servicios de apoyo a la gestion para
la descongestion de los diferentes trdmites y solicitudes a cargo de la
Secretaria General y de Gobierno. Para ello, realizara la verificacién de la
idoneidad o© experiencia requerida y relacionada con el drea
correspondiente.

Que de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 2.2.1.2.1.4.1 del Decreto
1082 de 2015, no se requiere Acto Administrativo de Justificacion de la
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Contratacién Directa, para el presente proceso contractual.

3. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE (Numeral
5, Articulo 2.2.1.1.2.1.1. del Decreto 1082 de 2015).

Teniendo en cuenta que la moddalidad de seleccidon es Contrataciéon
Directa de conformidad con lo sefidlado en el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del
Decreto 1082 de 2015, no se utilizan criterios de seleccion, toda vez que se
contrata a la persona natural o juridica en atencién a su idoneidad y
experiencia en el objeto a contratar.

Para la modalidad de contratacién directa no se requiere la presentacion
de varias ofertas, Unicamente se tendrd en cuenta que el contratista este
en capacidad de: Celebrar el contrato, y acredite la idoneidad vy
experiencia requerida.

El contrato deberd ser ejecutado por una persona natural o juridica, que
no haya sido sancionado (a) por faltas a la ética profesiocnal, que no tenga
antecedentes disciplinarios, ni judiciales, que no haya sido declarado (q)
responsable fiscalmente y que no haya incurrido en el incumplimiento de
contratos con el Estado.

Dada la naturaleza del servicio a contratar, este requiere ser ejecutado por
una persona natural o juridica, que debe cumplir los siguientes requisitos:

FORMACION ACADEMICA
ACTIVIDAD CONTRACTUAL e L EXPERIENCIA
PRESTACION DE SERVICIOS TERMINACION DE MATERIAS DE M'“flﬂ”;‘;;fgéo‘”
DE APOYO A LA GESTION PROFESIONAL EN DERECHO =s de
expertenCIO

El contratista PERSONA NATURAL deberd adjuntar los siguientes
documentos:

. Hoja de Vida SIGEP Il (Formato de Funcién PuUblica)

. Fotocopia del documento de identidad.

. Fotocopia de la tarjeta profesional

. RUT del Contratista.

. Libreta Militar (Hombre Menores de 50 anos)

La version vigente y controlada de este dociimento, solo podra ser consultada a ravés de ia Plataforma de consuitas
Ma-PaQuality. La copia o impresion diferente a la publicada, sera considerada como documento no controlado y su uso
indebido no es responsabilidad de la Alcaldia de Garagoa



mpg

Modelo integrado
de planeacion

1 y gestion
X =) SISTEMA INTEGRADO DE GESTION X Codigo:
Sweis Versidn: 00 SGG-CON-A-02
ALCALDIA MUNICIPAL
DE GARAGOA - N Fecha de Aprobacion:
BOYACA ESTUDIO PREVIO Pégina: 7 de 26 241042023
NIT 800.025.608-8

Certificado de Antecedentes Disciplinarios Procuraduria vigente.
Certificado de Antecedentes Fiscales Contraloria vigente.
Certificado de Antecedentes Judiciales Policia

Certificado de Antecedentes de medidas correctivas

Cerfificado de Antecedentes Disciplinarios por Profesion.

Certificado de Idoneidad y Experiencia.
Afiliacion al SGSSS (Salud, Pension).

Afiliacion a ARL.

Certificado Médico Ocupacional.
Documentos que acrediten su formacidon académica.
Tarjeta Profesional, segun profesion

Declaracién de bienes y rentas y registro de conflictc de interés

(Ley 2013 de 2019).

Documentos que acrediten experiencia.

NOTA: Los documentos que acrediten |la experiencia, deberdn contener
como minimo la siguiente informacién:

@ e pn TR

Contratante.
Objeto del contrato.
Principales actividades ejecutadas.

La fecha de iniciacidn de la ejecucidon del contrato.
La fecha de terminacidn de la ejecuciéon del contrato.
Nombre y cargo de la persona que expide la certificacion.

El porcentaje de participacién del integrante en caso de haber sido

contratista plural

4.1 ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL BIEN O SERVICIO:

No aplica.
3.1.1. AUTORIZACIONES:

No aplica.

3.1.2. PERMISOS Y LICENCIAS REQUERIDAS PARA SU EJECUCION:

No requiere.
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4. CONDICIONES.

4.1. LUGAR DE ENTREGA O LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO:

La prestacion del servicio deberd realizarse en el Municipio de Garagoa.
4.2. FORMA DE EJECUCION:

La prestacion del servicio se realizard de manera tracto sucesiva a solicitud
del supervisor y de acuerdo con necesidades del servicio y condiciones
técnicas — econdmicas y juridicas pactadas.

4.3. PLAIO DE EJECUCION:

Para el desarrolio de la ejecucidn del contrato que se suscriba como
resultado de la definicién del proceso, el contrato serd de UN (01) MES,
para dar cumplimiento cabal a las prestaciones a que se obliga; dicho
plazo iniciard a partir de la entrega de la Carta de Iniciacion de Ejecucion
del Contrato previa aprobacion de las Garantias por parte del Municipio
de Garagoa.

4.4. FORMA DE PAGO:

El Municipio de Garagoa pagard el valor del contrato en un PAGO UNICO,
previa certificacién expedida por el supervisor del contrato; para tal fin el
conftratista deberd presentar informe de actividades y constancia del
pago de aportes a los sistemas de salud, pension y riesgos laborales
(Planillas), los informes deberdn ser presentados segun cronograma
emitido por el supervisor.

PARAGRAFO: Las partes acuerdan que los pagos estardn sujetos a la
programacion mensual del P A C, el Municipio no serd responsable por
demoras ocasionadas por el contratista.

4.5. SUPERVISOR, INTERVENTOR Y/O COORDINADOR:

La supervisidon y seguimiento para que el contratista se cifa a los plazos,
términos, condiciones técnicas, y de servicio pactadas en el contrato se
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encontrara a cargo la Secretaria de Despacho - Secretaria General y de
Gobierno.

4.6. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA.

4.6.1.OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA:

1)
2)

3)

4)

5)

8)

7)

8)

9)

1. Proyectarlas respuestas de las PQRS que le sean asignadas por
el supervisor del contrato, de minima complejidad.

2. Apoyar ala secretaria general y de gobierno en la proyeccion
de actas de consejos de gobierno, consejos de seguridad, civil de
convivencid y reuniones con la comunidad vy a fines.

3. Coordinar con las otras dependencias de la administracién
municipal la contestaciéon de los diferentes requerimientos emitidos
por diferentes entidades cuando la Secretaria General y de
Gobierno no disponga de la informacién necesaria, velando por
que estas sean contestadas en tiempo.

4. Redlizar la proyeccién de oficios, circulares y avisos destinados
al personal de la alcaldia de Garagoa y al publico en general.

5. Apoyar las tareas de gestiébn documental correspondientes a
las solicitudes recibidas, los tramites realizados y las respuestas
emitidas, garantizando la trazabilidad y la transparencia en la
gestion administrativa.

6. Apoyar en la organizacién, actualizacidon, mantenimiento y
gestion documental y bases de datos de la secretaria general y de
gobierno, en coordinacién con el supervisor del contrato,
enfregando para tal fin un informe que contenga los avances
logrados.

7. Redlizar la proyeccién y sustanciacién de documentos y/o
actos administrativos de menor complejidad que deben ser
emitidos por la Secretaria.

8. Apoyar ala secretaria en el seguimiento del cumplimiento de
los informes y actividades solicitados a dreas del despacho y/o
funcionarios.

9. Apoyar a ia secretaria en la investigacion para identificar y
analizar {a legislacion relevante para casos especificos, incluyendo
la identificacion de jurisprudencia y doctrina legal.

10) 10. Apoyar y realizar el seguimiento del cumplimiento de los

compromisos a cargo de la secretaria general y de gobierno en los
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diferentes comités, entregando para tal fin los informes pertinentes.

11) 11.  Apoyar en el seguimiento, respuesta, cargue y manejo

de la plataforma ARMORUM siempre propendiendo porque cada
PQRS sea contestada de manera eficiente

12) 12. Cuando searequerido ayudar con las labores propias del

drea de talento humano como lo es reporte de informacion en
base de datos y en coordinacion con el supervisor del contrato.

13) 13. Las demds asignadas por el supervisor, que sean

2)

3)

4)

5)

8)

inherentes al objeto contractual.
OBLIGACIONES GENERALES:

Cumplir con el objeto del contrato, en las condiciones de calidad,
oportunidad vy, obligaciones definidas, con plena autonomia e
Independencia.

Actuar sobre la base del principlo de ledaltad, honestidad, respeto,
buena fe, oportunidad y transparencia.

Responder en los plazos que el Municipio de Garagoa, establezca en
cada caso, los requerimientos de aclaracién o de informacién que
le formule.

Cumplir cabalmente con sus obligaciones, frente al Sistema de
Seguridad Social Integral y parafiscales (Cajas de Compensacidon
Familiar, Sena e ICBF), cuando corresponda, de conformidad con lo
establecido en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, articulo 6 Ley
1562 de 2012 y Decreto 1273 de 2018, por cuanto el cumplimiento de
esta obligaciébn es requisito indispensable para la redlizacion de
cualquier pago.

Colaborar con el suministro y respuesta de la informacién
comrrespondiente a los requerimientos efectuados por los organismos
de control del Estado o cualquier otra autoridad, en relacién con la
ejecucion, desarrollo o implementacién del contrato y de asuntos
relacionados con el mismo.

Guardar la reserva y confidencialidad de toda la informaciéon que le
sea entregada y gque se encuentre bajo su custodia o que por
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7)

8)

?)

cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular, Yy
responderd civil, penal y disciplinariamente por su adulteracion,
pérdida, uso o acceso no autorizado o fraudulento, asi como por los
perjuicios de su divulgacién y/o utilizacion indebida que por si o por
un tercero se cause a la Entidad o a terceros, durante el plazo de
ejecucién del contrato y dos (2) ahos mds, conforme a las
disposiciones contenidas en la Ley 1266 de 2008, la Ley 1273 de 2009,
la ley 1581 de 2012 y demds normas que las complementen,
sustituyan o modifiquen.

No subcontratar las actividades propias del objeto contractual,
salvo, que dentro del desarrollo de la propuesta se haya previsto
disponer de recursc humano.

Prestar sus servicios de forma independiente y autébnoma, sin que
exista relacién de subordinaciéon o dependencia entre éste y el
Municipio de Garagoa.

Mantener indemne a la Entidad de cualquier dafo o perjuicio
originado en reclamaciones de terceros que tengan como causa sus
actuaciones hasta por el monto del dafo o perjuicio causado, asi
como por cualquier obligacién de cardcter laboral o relacionado
que se originen en el incumplimiento de las obligaciones laborales
que el contratista asuma frente al personal, subordinados o terceros
gue se vinculen a la ejecucion de las obligaciones derivadas del
presente conirato.

10) Entregar periodicamente y al finalizar el contrato, o cuando el

supervisor los solicite, los documentos y archivos (fisicos vy
electrénicos) a su cargo y que se produzcan en ejecucion de sus
obligaciones, debidamente inventariados conforme a las normas y
procedimiento establecido por el Archivo General de la Nacidon.

11) Presentar informes mensuales de las actividades readlizadas

durante el periodo, informes que deberdn estar aprobados por ei
supervisor del contrato.
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12) Mantener activa la cuenta bancaria reportada para los pagos
con el fin de evitar traumatismos en el proceso de ejecucion del
contrato.
13) Responder por todos y cada uno de los bienes, insumos,

suministros, herramientas, dotacién, implementacion, inventarios y/o
materiales que le sean puestos a su disposicion para la prestacion de
los servicios, por lo que los mismos quedardn a cargo del conftratista
y éste responderd por ellos, autorizando que el valor del mismo sea
descontado automaticamente de los honorarios pactados en caso
de pérdida o extravio injustificado, de acuerdo con el deber de
cuidado y diligenciainmerso en el contrato.

14) Observar los protocolos establecidos por el Municipio para la
labor de apoyo requerida por la administracion municipal de
Garagoa y velar por el cumplimiento de los procesos Yy
procedimientos establecidos en el protocolo de bioseguridad
adoptado para la Administracion Municipal.

15) Las demds obligaciones contenidas en el articulo 5° de la Ley
80 de 1993, asi mismo, serd civil y penalmente responsable por sus
acciones u omisiones en la actuacion contractual

4.8. OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO:
a. Pagar el valor del contrato en la forma estipulada.
b. Designar el supervisor para la correcta ejecucion del contrato.

c. Realizar en la forma y condiciones pactadas el pago de las sumas
sefaladas en la cldusula relativa a la forma de pago.

d. Brindar la informacién y documentacion que el contratista requiera
para el adecuado desarrollo y cumplimiento de su objeto.

6. ANALISIS DEL MERCADO:

De acuerdo con el articulo 2.2.1.1.1.6.1. del Decreto 1082 de 2015, se realizd
el siguiente andlisis del mercado a efectos de conocer el sector relativo al
objeto del proceso de contratacion:
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6.1. DESCRIPCION DEL MERCADO:

En el Departamento existen diferentes oferentes, tanto personas naturales
como juridicas, los cuales cuentan con experiencia, recurso humano,
capacidad operativa y logistica para prestarlo de forma asertiva
permitiendo pluralidad de oferentes, sin embargo, de acuerdo con la
modalidad de confratacién (contratacién directa), la entidad
determinard el proveedor de acuerdo con el beneficio ofrecido, por
tratarse de bienes intelectuales y/o profesiones liberales.

6.2. IDENTIFICACION DEL PROVEEDOR:

NOMBRE DEL PROVEEDOR IDENTIFICACION DIRECCION
1.049.656.496 DE TUNJA CALLE 14 NO. 9-53 GARAGOA

LINA PAOLA MORA VARGAS

6.3. ANALISIS DE PRECIOS:

Para realizar el andlisis de precios es necesario tener en cuenta los precios
referencia de los siguientes aspectos:

1 Precios referencia SECOP (otras entidades)

2 Precios historicos (anteriores contrataciones de la entidad: Asesoria
juridica).

3 Precios de catdlogo o portales web.

4 Precios del mercado (cotizaciones).

6.4. PRECIOS REFERENCIA SECOFP:

Con el propdsito de verificar los procesos y las condiciones en las cuales las
enfidades estatales y/o entes teritoriales han adquiride elementos los
servicios similares a los del presente proceso, se consulté la pagina web de
contratacion pulblica www.colombiacompra.gov.co revisando los
contratos publicados que se suscribieron en las vigencias anteriores, con
objeto igualo similar al requerido en el presente proceso, del cual se
encontraron los siguientes antecedentes contractuales:

NUMERO DE PLAZO DE
PROCESO ENTIDAD OBJETO CUANTIA | EjecucION

La versién vigente y controlada de este documento, solo podr4 ser consultada a través de la Plataforma de consuitas
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PRESTACION DE SERVICIOS DE
APOYO A LA GESTION, COMO
TECNICO DE ARCHIVO PARA
APOYAR LA ADMINISTRACION
DE LAS COMUNICACIONES
OFICIALES Y PQRSDF A TRAVES
DE LA UNIDAD DE
BIBLIOTECA |CORRESPONDENCIA DE LA
2024-0522 PUBRLICA BPP, DE CONFORMIDAD CON $24.480.960 |240 DIAS
PILOTO EL ACUERDO 060 DE 2001, ASI
como ACTIVIDADES
OPERATIVAS PARA LA GESTION
DE LOS PROCEDIMIENTOS
RCHIVISTICOS DE LA
|BIBLIOTECA PUBLICA PILOTO DE
MEDELLIN  PARA  AMERICA

LATINA.
PRESTAR LOS SERVICIOS DE
fAPOYO A LA GESTION DE LA
ALCALDIA  SECRETARIA DE PROMOCION
PC-MSLG-CD- |[MUNICIPIO gsocmL Y DESARROLLO
041-2020 DE SAN LUIS ECONOMICO EN LA
DE GACENO ELABORACION DE INFORMES Y

$8.100.000 (06 MESES

TRAMITES PROPIAS DE LA
DEPENDENCIA.
PRESTACION DE SERVICIO DE
. APOYO EN LOS DIFERENTES
MSTCD.004.  IiiD® PROCESOS DE GESTION Y
o023 OF ORGANIZACION ~ DE  LOS [$14.400.000 [240 DIAS
o ATENZA  ARCHIVOS DE LAS
DEPENDENCIAS DEL MUNICIPIO
DE SUTATENZA — BOYACA
PRESTACION DE SERVICIOS DE
MDCSTCD-  MUNICIPIO B FORTALECIMIENTS
078-2024 CANDELAR INSTITUCIONAL EN ATENCION A P 540000071 DIAS

LA PQRS DE LA SECRETARIA DE
TRANSITO

ANALISIS: Una vez verificados cada uno de los contratos relacionados en
el cuadro anterior, no es posible tenerlos en cuenta para el estudio de
mercado, toda vez que las condiciones del contrato difieren de la
necesidad requerida en este estudio previo como son condiciones y
especificaciones técnicas, zona de georreferenciaciéon y ubicacién de las
entfidades consultadas motivo por el cual no se pueden tener como
referente para establecer un valor.
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6.5. PRECIOS HISTORICOS:

Verificando las contrataciones realizadas por la entidad en contratos de
objeto igual o similar, y/o de obligaciones similares, se evidencio:

NUMERO DE
PROCESO

ENTIDAD

OBJETO

CUANTIA

PLAZO DE
EJECUCION

AMG-CD-114-
2024

AMG-CD-031-
2025

ALCALDIA
MUNICIPIO DE
GARAGOA

PRESTAR CON AUTONOMIA
TECNICA Y ADMINISTRATIVA LOS
SERVICIOS DE APOYO A LA
GESTION PARA LA
DESCONGESTION DE TRAMITES Y
SOLICITUDES A CARGO DE LA
SECRETARIA GENERAL Y DE
GOBIERNO DEL MUNICIPIO DE
GARAGOA BOYACA

ALCALDIA
MUNICIPIO DE
GARAGOA

PRESTAR
TECNICA Y ADMINISTRATIVA LOS
SERVICIOS DE APOYO A LA
GESTION ~ PARA LA
DESCONGESTION DE TRAMITES Y
SOLICITUDES A CARGO DE LA
SECRETARIA GENERAL Y DE
GOBIERNO DEL MUNICIPIO DE
GARAGOA-BOYACA.

AMG-CD-080-
2025

ALCALDIA
MUNICIPIO DE
GARAGOA

PRESTACION DE SERVICIOS DE |

APOYO A LA GESTION PARA
BRINDAR APOYO EN LA
DESCONGESTION DE TRAMITES,
PROCEDIMIENTOS Y
SOLICITUDES QUE SE
ENCUENTRAN A CARGO DE LA
SECRETARIA GENERAL Y DE
GOBIERNO DEL MUNICIPIO DE
GARAGOA-BOYACA EN LA
VIGENCIA 2025

CON AUTONOMIA |

$ 7.500.000

85 DIAS

$ 6.000.000

$ 92.000.000

02 MESES

03 MESES

ANALISIS: Los precios histéricos de la entidad no se pueden utilizar como
referente puesto que con el paso de los anos el Gobierno Nacional ha
determinado incremento en el salario, por ejemplo, para la presente
anudlidad determind que el incremento fuera del 2.5% con respecto a la
vigencia anterior, razén que impide sustancialmente la utilizacién de dicho
valor a fin de evitar un desequilibrio econdmico del contrato.

6.6. PRECIOS DE CATALOGO O PORTALES WEB:
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No aplica

6.7. PRECIOS DE MERCADO:

Para la modalidad de contratacién directa no se requiere la presentacion
de varias ofertas, Unicamente se tendrd en cuenta que el contratista este
en capacidad de: Celebrar el contrato, y acredite la idoneidad y
experiencia requerida.

PLAZO DE
ENTIDAD OBJETO CUANTIA EJECUCION
PRESTAR CON AUTONOMIA LOS
SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION
ALCALDIA PARA LA DESCONGESTION DE
MUNICIPIO TRAMITES, PROCEDIMIENTOS Y
DE SOLICITUDES A CARGO DE LA | $3:000.000 Gl AES
GARAGOA SECRETARIA GENERAL Y DE GOBIERNO
DEL  MUNICIPIO DE GARAGOA-
BOYACA EN LA VIGENCIA 2025 o N
6.8. ANALISIS DEL VALOR ESTIMADO
PRECIOS
o A méca PRECIOS DE “'gg"' "“&'05 VALOR
secop | CATALOGO | oovec | mErcADO | ESTIMADO
TADOS
PRESTAR CON
AUTONOMIA LOS
SERVICIOS DE APOYO
A LA GESTION PARA LA
DESCONGESTION ~ DE
TRAMITES,
PROCEDIMIENTOS Y| No ) No
! | SOLICITUDES A CARGO | aplica | Neaplica | oo | $3.000.000 | $3.000.000
DE LA SECRETARIA
GENERAL Y DE
GOBIERNO DEL
MUNICIPIO DE
GARAGOA-BOYACA
EN LA VIGENCIA 2025
VALOR TOTAL $ 3.000.000

Una vez realizado el andlisis de las variables SECOP, esta no se tendrd en

cuenta por no contar con las condiciones minimas requeridas por la
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entidad en el presente estudio de conveniencia y oportunidad. Asi mismo
los precios de catdlogo de la tienda virtual de Colombia compra eficiente,
toda vez que no aplica para la modalidad de la presente contratacion,
finalmente, en cuanto a los precios histdéricos de la entidad, se tiene que
estos no se pueden utilizar como referente puesto que con el paso de los
anos el Gobierno Nacional ha determinado incremento en el salario, por
ejemplo, para la presente anudlidad determind que el incremento fuera
del 9.5% con respecto a la vigencia anterior, razébn que impide
sustancialmente la utilizacién de dicho valor a fin de evitar un desequilibrio
economico del contrato

De acuerdo a lo anterior se utilizaron como precios de referencia los
establecidos en el estudio de mercado mediante propuesta realizada.

6.9. VALOR ESTIMADO DE LA CbNTRATACIéN (Numeral 4, Ariculo
2.2.1.1.2.1.1. del Decreto 1082 de 2015).:

VALOR TOTAL
VALOR UNITARIO |  ESTIMADO
ey ESTIMADO, | INLCUIDO IVA,
CANTI | INLCUIDO IVA, | EXENTO DE IVA
frEm E?:gﬁﬁggﬂ? DESCRIPCION DAD | EXENTODEIVA | O EXCLUIDO
O EXCLUIDO DE | DEIVA SEGUN
IVA SEGUN CORRESPOND
CORRESPONDA A
"S’ERV|C|O DE ASISTENCIA
2345990314564 | TECNICA - SGP-
1| 2320202009.4 | PROPOSTO  GENERAL- | Ol mes |  $3.000.000 $3.000.000
564124303 | PROPOSTO  GENERAL
LIBRE INVERSION"
VALOR TOTAL ESTIMADO $3.000.000

El futuro oferente deberda tener en cuenta los costos directos e indirectos
que se puedan generar para el cumplimiento del objeto contractual. Por
lo que el Municipio de Garagoa procede a informar, que ademas de los
gastos en los que debe incurrir el contratista para su legalizacién y su
ejecucion, debe tener en cuenta que los costos tributarios municipales son:
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VALOR
= 10 x 1000 del valor del contrato

IMPUESTO
Industria y Comercio

Avisos y Tableros = 15% (Del valor de reten. Industria y Comercio)

Sobretasa Bomberil = 7% (Del valor de reten. Industria y Comercio)

Estampilla Pro-cultura = 2% del valor del contrato

= 4% del valor del contrato
= 2.5% del valor del contrato

Estampilla Pro-adulto Mayor
Tasa Prodeporte

7. ESTIMACION, TIPIFICACION, ASIGNACION DE RIESGOS Y
DETERMINACION DE GARANTIAS (Numerales é y 7, Articulo
2.2.1.1.2.1.1. del Decreto 1082 de 2015).

De acuerdo con el Manual para la Identificacion y Cobertura de Riesgos
en los Procesos de Contratacidon (version 1), publicado por la Agencia
Nacional de Contrataciéon - Colombiana Compra Eficiente, se establece
la matriz que incluye los riesgos identificados en el proceso de
contratacién, de acuerdo con la clasificacion, probabilidad de ocurrencia
estimada, impacto, parte que debe asumir el riesgo, tratamientos que se
pueden redlizar y caracteristicas de su monitoreo, los cuales se relacionan
en el anexo de "ANALISIS DEL RIESGO Y LA FORMA DE MITIGARLO".

8. INDICACION DE COBERTURA BAJO ACUERDO INTERNACIONAL O
TRATADO DE LIBRE COMERCIO.

Conforme a lo establecido en el Manual para el manejo de los Acuerdos
Comerciales en Procesos de Contratacion Version CCE-EICP-MA-03-V1.
24/11/2021, literal C, Inciso primero, Expedido por Colombia Compra
Eficiente, las Entidades Estatales que adelanten sus Procesos de
Contrataciéon bajo el régimen del Estatuto General de la Administracion
PuUblica, no deben hacer este andilisis en las modalidades de seleccion de
contrataciéon directa o para la enajenacion de bienes del Estado. Esto por
cuanto, en el caso de la contratacién directa, al no existir una pluralidad
de oferentes no hay necesidad de andlizar si un Acuerdo Comercial aplica
© no, pues en estos procesos de contrataciéon no se otorga el puntaje de
la Ley 816 de 2003 ni se aplican los factores de desempate de la Ley 2069
de 2020. Por otro lado, al ser la enagjenacién de bienes del Estado un
proceso de seleccién abreviada realizado a través de venta directa en

La versidn vigente y controlada de este documento, solo podra ser consultada a través de la Plataforma de consuitas
Ma-PaQuality. La copia o impresion diferente a la publicada, serd considerada como documento no controlado y su uso
indebido no es responsabilidad de la Alcaldia de Garagoa



Modelo integrado

f”g’% p; de planeacion

y gestién
SISTEMA INTEGRADO DE GESTION : Cédigo:
L T Versién: 00 SGG-CON-A-02
ALCALDIA MUNICIPAL
DE GARAGOA - . Fecha de Aprobacién:
BOYACA ESTUDIO PREVIO Pagina: 19 de 26 24/04/2023
NIT 800.025.608-8

sobre cerrado o en pUblica subasta, no hay una aplicaciéon del puntaje de
laley 816 de 2003 ni de los factores de desempate de la Ley 2069 de 2020.

Presentado por,

\FQD@D\ Camle, fowa G
MARIA CAMILA NOVOA GUTIERREZ
Secretaria Despacho

Secretaria General y de Gobierno

Proyecté: Reviso: C’\, Aprobd:
Norvey Jo orales Maria Camila Novoa Gutiérrez Luis Carlos Sierra Rincd

Auxiliar Admifiistrativo Secretaria de Despacho Secretario de Despacho
Secretaria General y de Gobierno Secretaria General y de Gobierno Secretaria de Contratacién
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ANEXO. ANALISIS DEL RIESGO Y LA FORMA DE MITIGARLO
Los de mecanismos de cobertura de los riesgos se determinaron dentro de
los términos definidos en la Parte 2 - Titulo 1 — Capitulo 1 - Seccién 1 -
Subseccidn 6 del Decreto 1082 de 2015.

GARANTIAS DEL PROCESO

ETAPA CONTRACTUAL

COBERTURA / |
AMPARA  EL
RIESGO DE
J INCUMPLIMIENT
< O DURANTE EL
| PLAZO DE
| | EJECUCION Y
| , LIQUIDACION
|
|
|
|
|

" ODE | Dpe | TPIFICACION

COBERTURA | RIESGO | PE 1OS RIESGOS

ESTIMACIO | ASIGNACIO
NDEL | NDEL

VIGENCIA |
RIESGO RIESGO |

DEL CONTRATO
VIGENTE LA ESTIMACION
POR UN DEL
TERMINO

RIESGO
CUBRE EL 10%
IGUALAL | DEL VALOR DEL
PLAZO DE | CONTRATO

EJECUCIO | COMO QUIERA
N DEL QUE SE
CONTRAT | PRETENDE  EL
OYSES | PAGO PARCIAL
(6) MESES | O DEFINITIVO
MAS DE LOS
| PERJUICIOS

| QUE CAUSE A
LA ENTIDAD EN
LOS  MISMOS
TERMINOS  DE

| DIEZ POR
INCUMPLIMIENT | CIENTO
| (10%) DEL
| VALOR DEL
| CONTRATO

RIESGO
JURIDIC | O DEL
0O CONTRATO.

GARANTIA
UNICA

CONTRATISTA

|
|
|

LA CLAUSULA
PENAL
PECUNIARIA.

CLAUSULAS SANCIONATORIAS
 MODE | DE | DELOS | ONDEL | ONDEL
COBERTUR | RIESGO | RIESGOS | RIESGO | RIESGO

 JUSTIFICACION
| COBERTURA/
| viGENCIA

VIGENCIA
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: T L
i NG | MULTA CUANDO  EL
CorsTCiSh | GO0 CONTRATISTA
BERG - Dpi | VALOR SE NO .
TERMINO Y EN | LIQUIDAR LA MULTA SE | CONSTITUYA
A CON : DENTRO  DEL
LA FORMA APLICARA
BASE EN TERMINO Y EN
RIESGO | PREVISTA EN EL POR  CADA
; UN CERO | CONTRATIS | "5 LA FORMA
MULTA JURIDIC | CONTRATO O DiA DE
PUNTO TA PREVISTA EN EL
0 EN ALGUNO DE RETARDO Y
DOS CONTRATO O
SUS (0.2%) DEL HASTA ~ POR | o\ ALGUNO DE
MODIFICATORI | \¥: DIEZ (10) DIAS
| OS LA POLIZA VALOK SUS
| o ety | DL MODIFICATORI
| ikt CONTRAT 03, LA POLIZA
‘ o) DE  GARANTIA
UNICA
LA MULTA SE | AMPARA LA
APLICARA MORA o)
POR  CADA | INCUMPLIMIENT
| DiA DE | O PARCIAL DE
' RETARDO ALGUNA
HASTA POR UN | OBLIGACION
MULTAS PLAZO DE | DERIVADA DEL
CuYO QUINCE  (15) | CONTRATO
VALOR SE DIAS POR  CAUSAS
LIQUIDAR CALENDARIO | IMPUTABLES AL
A CON QUE SE | CONTRATISTA
BASE EN DESCONTARA
RIESGO UN CERO DEL  SALDO
— JURiDie | NCUMPUMIEN | PUNTO CONTRATIS | QUE LE
5 ' TO PARCIAL CINCO TA ADEUDE LA
(0.5%) DEL ENTIDAD. ESTA
VALOR SANCION  SE
DEJADO IMPONDRA
DE MEDIANTE
! CUMPLIR ACTO
o) ADMINISTRATI
ENTREGAR VO
MOTIVADO EN
EL QUE SE
. EXPRESARA
; LAS CAUSAS
i QUE DIERON
! LUGAR A ELLA

La versién vigente y controlada de este documento, solo podra ser consultada a través de la Plataforma de consultas
Ma-PaQuality. La copia o impresion diferente a la publicada, sera considerada como documento no controlado y su uso
indebido no es responsabilidad de la Alcaldia de Garagoa
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EL VEINTE POR | AMPARA  EL
CIENTO (20%) | INCUMPLIMIENT
DEL  VALOR | O PARCIAL O
TOTAL  DEL | DEFINTIVO DEL
VEINTE CONTRATO | CONTRATO
POR CUANDO ~ SE | POR PARTE DEL
CLAUSULA | ey | o MPUMIER | ciento TRATE  DE | CONTRATISTA,
PENAL | o | o ARATORI | 120%) DEL | CONTRATIS | INCUMPLIMIEN | SE BUSCA EL
PECUNIARI | o) o Vo[ VALOR | TA TO TOTAL DEL | PAGO PARCIAL
A A apuciDAD | TOTAL DEL CONTRATO Y | Y DEFINITIVO DE
CONTRAT PROPORCION | LOS PERJUICIOS
o AL AL | QUE SE CAUSEN
INCUMPLIMIEN | A LA ENTIDAD
TO  PARCIAL
| DEL
| CONTRATO

La version vigente y controlada de este documento, solo podra ser consuitada a través de la Plataforma de consultas
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