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21 Noviembre de 2025REGIONAL RISARALDA
CENTRO DE COMERCIO Y DE SERVICIOS-RISARALDA ENERO - 2.25SERVICIO NACIONAL

DE APRENDIZAJE 30698-903520ID de ProcesoAdquiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA Nit adquiriente: 899.999.034-1

FORMATO PARA LIQUIDACIÓN PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACIÓN DE
SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO)

DATOS DEL CONTRATISTA
OLGA LUCELY CANO LONDOÑONombres y apellidos: BANCOLOMBIABanco a consignar:
25.162.895Cédula de Ciudadanía AHORROSTipo de cuenta:
ocanol@sena.edu.coCorreo electrónico: Número de Cuenta: 85168062619

IP/Nº de contacto: Presta Servicios Excluidos de IVA: SI
SIInducción SST: Pertenece al régimen simple de tributación: NO

Régimen del IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el año gravable 2024 NO

Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2025 es igual o superior a $164.336.700 (debe registrarse como responsable del IVA)

¿Es pensionado o tiene otra situación sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pensión?
Sus ingresos en el 2024 fueron iguales o superiores a $65.891.000

NO
NO
NO

¿Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO
Concepto del pago corresponde a: Ninguno
TARIFA RETENCIÓN ARTICULO 392 E.T. 0,00%

DATOS DEL CONTRATO
Nº del contrato: 7946931/2025 Nº Compromiso SIIF 64625 Número de pagos durante la vigencia del contrato 7

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripciòn del servicio prestado)

INSTRUCTOR: PRESTAR SERVICIOS PERSONALES DE CARÁCTER TEMPORAL PARA APOYAR LA FORMACIÓN ASIGNADA,
AREA SERVICIOS PERSONALES, POR EL CENTRO COMERCIO Y SERVICIOS PARA EL PROGRAMA DE ECONOMÍA
POPULAR EN LA VIGENCIA 2025

DATOS PERIODO DEL PAGO
$ 6.637.641Saldo Anterior del Contrato:30/11/2025Al01/11/2025Del

Número de pago 6 Valor Total del Contrato: $ 23.942.919
Nuevo Saldo del Contrato: $ 3.081.762Valor Bruto Pago: $ 3.555.879,00

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios $ 3.555.879 3,46%Retención en la fuente a practicar Artículo 383 rentas
Ingresos por comisiones $ 4.567.072 Retencion en la Fuente del Periodo $ 199.832
Ingresos de otros meses cobrados en el mes $ 0

Menos, Retefuente Otros Ingresos $ 0TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $ 8.122.951
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $ 5.782.651 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $ 199.832

LIQUIDACIÓN DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACIÓN DEL NETO A PAGAR
OctubreNoviembre 5.782.651,00 TARIFABase retención en la fuente a titulo de RENTA

Nº Planilla PILA, o , Nº Radicación pago SS ---------- 35363115 Base retención en la fuente a titulo de  ICA 7.717.151,00
Ingreso Base de Cotización - IBC 1.423.500$1.423.500$ 0,00Valor base IVA

$ $ 178.000178.000 19%0,00IVA (Si es RESPONSABLE)Aporte obligatorio a seguridad social salud
$ $Aporte obligatorio a seguridad social Pensión 227.800 3,46%199.832,00227.800 Menos Retención en la Fuente

Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $$ - 0 Menos Retencion IVA 0,00 15%
$ $ARL I 7.500 7.500 Reteica - 8299 - PEREIRA 15.434,00 0,200%
$Aportes pensión de ingresos de otros meses cobrados en el mes - - 0,00 0%
$ 0,00 0%Aportes salud de ingresos de otros meses cobrados en el mes - -

- 0%0,00$Aportes ARL de ingresos de otros meses cobrados en el mes -
- 0,00 0%Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias -$

0,000%0,00Otras RetencionesAportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Intereses Prestamo de Vivienda -$

0,000%0,00Otras RetencionesDependientes hasta -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Salud hasta -$$ 796.784

0,001.927.000$22.949.039$Renta Exenta 25%
Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores 5.703.000$
al periodo objeto de cobro. Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00

$Retención en la Fuente Contingente VALOR A PAGAR $3.340.613,00
SON: TRES MILLONES TRESCIENTOS CUARENTA MIL SEISCIENTOS TRECE PESOS M/CTE

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Actividades realizadas del 01 al 20 de nov Se abrieron 2 grupos en Aplicación de Técnicas en Maquillaje Socia Ficha. 3369305, 3373882
Se abrió 1 grupos en Aplicación de Técnicas Básicas de Trenzas y Peinados, Ficha. 3387946,en el municipio de Quinchía, Risaralda.Accio
del 21 al 30 de noviembre del 2025.se dará continuidad a los programas complementarios ya proyectados. Actividades realizadas del 01 a
20 de nov Se realiza formación en las fichas:•	3340744 APIA GUARNE Fecha de inicio 22 de septiembre.  Fecha de terminación 01 de dicie
3352503 Apia centro Fecha de inicio 05 de oct Fecha de terminación 23 de nov del 2025.•	3369305Quinchia Fecha de inicio 24 de octubre
Fecha de terminación 15 de nov del 2025.3373882 Quinchía Fecha de inicio 05 de octubre Fecha de terminación 27 de 11 del 2025.3387946
Quinchia Fecha de inicio 21 de noviembre Fecha de terminación 06 de 12 del 2025.Acciones proyectadas del 21 al 30 de nov del 2025. Se
realizará formación en las siguientes fichas:3340744 3352503  3369305 3373882 3387946.Y a las demás fichas que se matriculen y planeen
Actividades realizadas del 01 al 20 de noviembre Se realiza formación integral según Las actividades de aprendizaje. Municipio Pereira

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:
1. Cumplí a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados
contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensión, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los
ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utilizados
en la disminución de la Base de Retención en la Fuente en ningún otro contrato; 3. El número de trabajadores
contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda
la información aquí suministra es verídica; 5. He leído y entendido la descripción de cada uno de los campos aquí

OLGA LUCELY CANO LONDOÑO
EL  CONTRATISTA

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

MAURICIO  PARRA ARISMENDI
INSTRUCTOR G19

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestación de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

2.-  Que El Contratista desarrolló las actividades descritas en el presente informe, dentro del período de cobro;
3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el
contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el presente
informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

1.- Que El Contratista cumplió a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas; El Supervisor,
Autorizo el presente pago.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:
EL ORDENADOR DEL PAGO

LILIANA  LOPEZ LOPEZ
SUBDIRECTORA DE CENTRO G02(E)

19/11/25 16:34:57 USUARIO: SIC - C.C. 25162895



RAZÓN SOCIAL :

IDENTIFICACIÓN:

COD. DEPENDENCIA O SUCURSAL:

NOM. DEPENDENCIA O SUCURSAL:

FECHA GENERACIÓN REPORTE:

PERÍODO PENSIÓN:

PERÍODO SALUD:

NÚMERO PLANILLA:

REFERENCIA DE PAGO (PIN):

TIPO DE PLANILLA:

FECHA DE PAGO:

ENTIDAD DE PAGO:

OLGA LUCELY CANO LONDOÑO

CC-25162895

0

0

2025-11-17

2025-10

I

35363115

2025-10

35363115

2025-11-18

NEQUI

FECHA LÍMITE DE PAGO: 2025-11-26

TOTAL COTIZANTES: 1

CÓDIGO
ENTIDAD NIT NOMBRE NÚMERO

AFILIADOS
TOTAL

INTERESES
VALOR PAGAR
SIN INTERESES VALOR PAGAR FONDO

SOLIDARIDAD
 FONDO

SUBSISTENCIAIBC

EPS002 800130907 SALUD TOTAL 1 $ 0 $ 199.500 $ 199.500$ 0 $ 0$ 1.596.000

230301 800224808 PORVENIR 1 $ 0 $ 255.400 $ 255.400$ 0 $ 0$ 1.596.000

14-23 860011153 POSITIVA 1 $ 0 $ 8.400 $ 8.400$ 0 $ 0$ 1.596.000

$ 463.300Total a pagar $ 463.300$ 0$ 0 $ 0

FECHA DE PAGO DEL SIGUIENTE MES: 23/12/2025



Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

70725 SOLICITUD 

HAIDEN DE JESÚS CASTILLO BARBOSA

Coordinador Grupo de Apoyo Administrativo Mixto 

662.336,00 662.336,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

36-02-00-066-930810 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-RISARALDA 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2025-10-03

Objeto:
VIÁTICOS FORMACIÓN: COM 70725 FECHA: 04-10-2025 AL 07-10-2025 RUTA: PEREIRA-APIA-PEREIRA OBJETO: IMPARTIR FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 662.336,00 0,00 662.336,00 662.336,00

662.336,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

930885  CENTRO DE 

COMERCIO Y SERVICIOS 

RISARALDA, SERVICIOS 

PRESTADOS A LA 

FORMACION - ECONOMIA 

POPULAR

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 

FORMACIÓN PROFESIONAL 

INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 

PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE 

FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 

RECONOCIMIENTO DE SABERES 

PREVIOS CON ÉNFASIS EN 

POBLACIONES CAMPESINAS Y 

POPULARES EN COLOMBIA   

NACIONAL

Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 

Comisión:
Número: COM 70725 Tipo: Fecha: 2025-10-03

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 9870433 ANDRES  GOMEZ CALDERON Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO COMERCIO Y SERVICIOS - RISARALDA

CUENTA BANCARIA

Número: 85168062619 BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 

Ciudadanía
25162895 OLGA LUCELY CANO LONDOÑO Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 662.336,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 662.336,00 Saldo x Obligar: 662.336,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 7125  de fecha 2025-01-10. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 198125 2025-10-03 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-066-930810  CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-RISARALDA

Compromiso Presupuestal de Gasto – Comprobante. Usuario Solicitante: MHjramireg JUALIAN ANDRES RAMIREZ GRAJALES

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

36-02-00-066-

930810

CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-

RISARALDA

Fecha y Hora Sistema: 3/10/2025 12:00:00 p. m.



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS-RISARALDA

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 03 de octubre de 2025

36-02-00-066-
930810

MHagomezc ANDRES  GOMEZ  CALDERONDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 70725 Fecha Solicitud 2025-10-03 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-066-930810  CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-
RISARALDA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-10-03 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina OFICINA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 7125 Dependencia Solicitante 930885 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS RISARALDA, SERVICIOS PRESTADOS A LA 
FORMACION - ECONOMIA POPULAR

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

OLGA LUCELY 
CANO LONDOÑO CC:  25162895 CONTRATIS

TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-10-04 2025-10-04 RISARALDA / 
PEREIRA RISARALDA / QUINCHIA 0,5 No 50

2025-10-05 2025-10-07 RISARALDA / 
PEREIRA RISARALDA / APIA 2,5 No 50

3 3.555.879,00 202.112,00 606.336,00 56.000,00 662.336,00

FECHA 04-10-2025 AL 07-10-2025 
RUTA PEREIRA-APIA-PEREIRA 
OBJETO IMPARTIR FORMACION 
PROFESIONAL

Totales Solicitud de Comisión 606.336,00 56.000,00 662.336,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
FECHA 04-10-2025 AL 07-10-2025 RUTA PEREIRA-QUINCHIA-APIA-PEREIRA OBJETO IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL

ORDENADOR DEL GASTO

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2025/10/03 18:17:49 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS-RISARALDA

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 03 de octubre de 2025

36-02-00-066-
930810

MHagomezc ANDRES  GOMEZ  CALDERONDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Identificacion: 9870433 Nombre: ANDRES  GOMEZ CALDERON Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO COMERCIO Y SERVICIOS 
- RISARALDA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

Firma Responsable

Verificado Por: JUALIAN ANDRES RAMIREZ GRAJALES Fecha Verificación: 03/10/2025 17:35:29

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: ANDRES  GOMEZ  CALDERON
Cédula de ciudadanía: 9870433
Usuario SIIF: MHagomezc
03/10/2025 6:17:59 p. m.



Versión: 05 

Código: 

GTH-F-090 

PROCESO 

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO 

NOMBRE DEL FORMATO 

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública x Pública Clasificada Pública Reservada 

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA 

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 25/09/2025 

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACIÓN: 

OLGA LUCELY CANO LONDOÑO Tipo: C.C. No. 25162895 

CONTRATO No. 
CO1.PCCNTR 
.794693 

AÑO 2025 
FECHA VENCIMIENTO 
DEL CONTRATO 

26 12 2025 

OBJETO CONTRACTUAL: 
Prestar Servicios Personales de Carácter Temporal para apoyar la Formación asignada por el Centro Comercio y Servicios para el 

Programa de economía Popular en la vigencia 2025. 

DIRECCIÓNGENERAL/ 

REGIONAL 
Risaralda 

DEPENDENCIA/ 

CENTRO 
Centro de Comercio y Servicios 

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización) 
ANDRES GOMEZ CALDERON CARGO SUBDIRECTOR 

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO 
MAURICIO PARRA ARIZMENDI CARGO COORDINADOR ACADEMICO 

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

RUTA PEREIRA-QUINCHIA-PEREIRA 

DIRECCIÓNGENERAL/ 

REGIONAL 
Risaralda 

DEPENDENCIA/ 

CENTRO 
Centro de Comercio y Servicios 

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 
CIUDAD/PAIS Risaralda 

ENTIDAD O 

EMPRESA: 
SENA CONTACTO 

3146283394 

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO 
04 10 2025 FECHA FIN DESPLAZAMIENTO 04 10 2025 

OBJETIVO DEL 

DESPLAZAMIENTO 

A petición de la comunidad de la vereda Naranjal del municipio de Quinchía, Risaralda. Se llevara a cabo la Socialización con el 
señor Eduard Fernando, sobre conformación de un complementario de TÉCNICAS DE MAQUILLAJE SOCIAL Código del programa 

63790001  

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

1 
Ejecutar la formación profesional integral de acuerdo con el diseño y desarrollo curricular y proyecto formativo de los programas del área temática objeto 

del contrato 

2 
Reportar oportunamente novedades académicas y/o disciplinarias de los aprendices, conforme a lo establecido en el Reglamento del Aprendiz SENA, 

registrarlas en el Aplicativo Sofia Plus cuando se requiera y realizar seguimiento al levantamiento de sanciones si aplica. 

3 
Aplicar según la modalidad, estrategias de enseñanza, aprendizaje, seguimiento y evaluación, de acuerdo con los lineamientos pedagógicos y metodológicos 

de la entidad. 

AGENDA 

ACTIVIDADES ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día) 

Dia Inicio 04 10 2025 

Desplazamiento ruta de ida: PEREIRA-QUINCHIA: 04 de OCTUBRE 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TRANSPORTE INTERMUNICIPAL Y VEREDAL 

Actividades para ejecutar: 
DIA 1 

4 

HORA: 12:00 m 
Socialización con el señor Eduard Fernando sobre conformación de un programa en el municipio de Quinchía, Risaralda, con un 

complementario de TÉCNICAS DE MAQUILLAJE SOCIAL. Código del programa 63790001 

Desplazamiento ruta de regreso: Quinchía– PEREIRA: 04 de OCTUBRE 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TRASPORTE INTERMUNICIPAL Y VEREDAL 



Observaciones: Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $15000 POR TRAYECTO DE IDA Y 15000 DE REGRESO, total:30000 

FIRMA ORDENADOR DE GASTO FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO: FIRMA DEL CONTRATISTA: 

Nombres y Apellidos: 

Andres Gomez Calderon

Nombres y Apellidos: 

Mauricio Parra Arismendi 

Cargo: 

Subdirector
Cargo: 

Coordinador Académico 
Nombres y Apellidos: OLGA LUCELY CANO 

LONDOÑO 

 

Firmado digitalmente 
por GOMEZ 
CALDERON ANDRES

Brenda Silvana Diaz Morales
Sello



 

 

 

Versión: 05 

Código: 

GTH-F-090 

PROCESO 

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO 

NOMBRE DEL FORMATO 

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública 
 

x 
  

Pública Clasificada 
 

Pública Reservada 

 

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA 

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 25/09/2025 

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACIÓN: 

OLGA LUCELY CANO LONDOÑO Tipo: C.C. No. 25162895 

CONTRATO No. 
CO1.PCCNTR 
.794693 

AÑO 2025 
FECHA VENCIMIENTO 
DEL CONTRATO 

26 12 2025 

OBJETO CONTRACTUAL: 
Prestar Servicios Personales de Carácter Temporal para apoyar la Formación asignada por el Centro Comercio y Servicios para el 

Programa de economía Popular en la vigencia 2025. 

DIRECCIÓNGENERAL/ 

REGIONAL 
Risaralda 

DEPENDENCIA/ 

CENTRO 
Centro de Comercio y Servicios 

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización) 
ANDRÉS GÓMEZ CALDERÓN 

 

CARGO                SUBDIRECTOR DE CENTRO 

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO 
MAURICIO PARRA ARIZMENDI CARGO COORDINADOR ACADEMICO 

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

RUTA PEREIRA-APIA-PEREIRA 

DIRECCIÓNGENERAL/ 

REGIONAL 
Risaralda 

DEPENDENCIA/ 

CENTRO 
Centro de Comercio y Servicios 

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 
CIUDAD/PAIS 

 

 

Risaralda 

ENTIDAD O 

EMPRESA: 

 

SENA 
 

CONTACTO 

 

 

3146283394 

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO 
05 10 2025 FECHA FIN DESPLAZAMIENTO 14 10 2025 

OBJETIVO DEL 

DESPLAZAMIENTO 

SOCIALIZACION CON GRUPO EN EL MUNICIPIO DE APIA, RISARALDA PARA CONFORMAR UN COMPLEMENTARIO EN TECNICAS DE 
MAQUILLAJE SOCIAL, FORMACION CURSO APLICACIÓN DE TECNICAS EN TRENZAS Y PEINADOS PARA LA FICHAS 3338424 EN LA 

VEREDA CANDELARIA DEL MUNICIPIO DE APIA, BIOSEGURIDAD APLICADA A LA ESTETICA Y LA BELLEZA CON LA FICHA 3340744 EN LA 
VEREDA GUARNE. 

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

1 
Ejecutar la formación profesional integral de acuerdo con el diseño y desarrollo curricular y proyecto formativo de los programas del área temática objeto 

del contrato 

2 
Reportar oportunamente novedades académicas y/o disciplinarias de los aprendices, conforme a lo establecido en el Reglamento del Aprendiz SENA, 

registrarlas en el Aplicativo Sofia Plus cuando se requiera y realizar seguimiento al levantamiento de sanciones si aplica. 

3 
Aplicar según la modalidad, estrategias de enseñanza, aprendizaje, seguimiento y evaluación, de acuerdo con los lineamientos pedagógicos y metodológicos 

de la entidad. 

AGENDA 

ACTIVIDADES ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día) 

Dia Inicio 05 10 2025 
 

Desplazamiento ruta de ida: PEREIRA-APIA: 05 de septiembre 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TRANSPORTE INTERMUNICIPAL Y VEREDAL 

Actividades para ejecutar: 
DIA 1   

 

 

5 

HORA: 4:00 m 
EN LA REUNION DEL 30 DE SEPTIEMBRE EL GRUPO DECIDE QUE QUIERE LA FORMACION EN UN COMPLEMENTARIO EN TECNICAS DE 
MAQUILLAJE SOCIAL, POR LO TANTE SE CAMBI LA FORMACION. EN APIA CENTRO CASETA DE ACCION COMUNAL DE LA ALCALDIA. 

 SE DECIDE MATRICULAR EL GRUPO EN TECNICAS DE MAQUILLAJE SOCIAL A LO QUE SE LE DARA INCIO EL DIA 05 DE OCTUBRE; LA F5 
SE ENCUENTRA EN PROCESO. 

     LA FORMACION INICIARA CON UNA INDUCCION Y DEMOSTRACIÓN SOBRE: 

• TIPOS DE PIEL Y TIPOS DE MAQUILLAJES. 

• COMO SE DEBE PREPARAR LA PIEL ANTES Y DESPUES DE UN MAQUILLAJE. 



Dia 2    
 

Actividades para ejecutar: 

 
HORA: 12:00pm • REALIZAREMOS UNA CHARLA EXPLICANDO EL TEMA DE RESIDUOS Y DESECHOS. 

• EXPLICARE COMO SE DEBE LLEVAR A CABO LA ACTIVIDAD DEL TINGO TANGO DEL COMPLEMENTARIO EN BIOSEGURIDAD 
APLICADA A LA ESTETICA Y BELLEZA FICHA 3340744 VEREDA GUARNE 

 

06 HORA: 3:00pm Descanso 15 min 

HORA: 6:00pm SE REALIZA LA ACTIVIDA DEL TINGO TANGO, DONDE: 

•  LOS APRENDICES LLEVAN IMPRESAS LAS CANECAS DE RESIDUOS DE DIFERNTES COLORES  

• EN   UNAS TIRILLAS DE PAPEL ANOTARAN LOS DIFENTES TIPOS DE RESIDUOS ADIVINANDO EN QUE CANECA VA 
CADA RESIDUO SEGÚN SU COLOR.  

 

Dia 3 07 10 2025 
 

Actividades para ejecutar: 

 

 

07 

HORA: 12:00pm • APLICACIÓN DE TECNICAS BASICAS DE TRENZAS Y PEINADOS con la ficha número 3338424 de Apia- Vereda Candelaria.  

• SE DARA CONTINUIDAD A LA ELABORQACION DE TRENZAS BASICAS  

•  ENSEÑARA LA ELABORACION DE PEINADOS EN BUCLES. 

 

HORA: 3:00pm Descanso 15 min 

HORA: 6:00pm  

Desplazamiento ruta de regreso:  APIA – PEREIRA: 07 de OCTUBRE 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TRASPORTE INTERMUNICIPAL Y VEREDAL 

Observaciones: 

Se liquidan gastos de transporte veredal de la vereda Guarne por valor de $70000 POR TRAYECTO DE IDA Y 70000 POR TRAYECTO DE REGRESO, total: 140000 

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $15000 POR TRAYECTO DE IDA Y 15000 DE REGRESO, total:30000 

CON PERNOTA 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TRANSPORTE INTERMUNICIPAL Y VEREDAL 

Desplazamiento ruta de ida: PEREIRA-APIA: 12 de OCTUBRE 

DIA 4 12 10 2025 
 

Actividades para ejecutar: 

 

 

 

12 

HORA: 12:00pm     TENDREMOS UNA CHARLA INTRODUCTIVA A LAS DIFERNTES TECNICAS DE LIMPIEZA DE PIEL.  (FICHA EN PROCESO) 

 

HORA: 3:00pm Descanso 15 min 

HORA: 6:00pm • SE REALIZARÁ UNA DEMOSTRACION DE LIMPIEZA DE PIEL PREPARANDOLA DANTES DE RALIZAR UN MAQUILLAJE 
SOCIAL: 

• BAJO LA SUPERVISION DE LA DINSTRUCTORA LAS APRENDICES DEBERAN REALIZAR UNA LIMPIEZA DE PIEL APLICANDO 
LO APRENDIDO MEDIANTE LA DEMOSTRACION. 

 

Dia 5 14 10 25 
 

Actividades para ejecutar: 

 

 

14 

HORA: 12:00pm TECNICAS BASICAS DE PEINADOS Y TRENZAS con la ficha número 3338424 de Apia- Vereda CANDELARIA. . 

 

HORA: 3:00pm Descanso 15 min 

HORA: 6:00pm • REALIZAREMOS LA DEMOSTRACION DE PUESTA DE BIGUDIES Y ESPIRALES 

• REALIZAREMOS PEINADOS APLICANDO LAS TECNICAS DE TRENZAS, BUCLES, BIGUDIES Y ESPIRALES  

•  

    
 

Desplazamiento ruta de regreso: APIA – PEREIRA: 14 de OCTUBRE 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TRASPORTE INTERMUNICIPAL Y VEREDAL 

Observaciones: 

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $15000 POR TRAYECTO DE IDA Y 15000 DE REGRESO, total:30000 

No tierne pernota ni Inter veredal  



FIRMA ORDENADOR DE GASTO 

 
 

FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO: FIRMA DEL CONTRATISTA: 

 
Nombres y Apellidos: 

 

Andrés Gómez Calderón  

Nombres y Apellidos: 

 

Mauricio Parra Arismendi 

Cargo: 

Subdirector de Centro 
Cargo: 

Coordinador Académico 
Nombres y Apellidos: OLGA LUCELY CANO 

LONDOÑO 

 

Firmado digitalmente 
por GOMEZ 
CALDERON ANDRES

Brenda Silvana Diaz Morales
Sello
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA Pereira 09/10/2025 

PRESENTADO A: Andrés Gómez Calderón subdirector de Centro 

ORDEN DE VIAJE No: 
70725 
 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

04/10/2025 
05/10/2025 

04/10/2025 
07/10/2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
Apia Risaralda 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: Quinchía, Risaralda 
             Apia, Risaralda 

Risaralda, Centro de Comercio y 
Servicio 

 

 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 

• POR SUGERENCIA DEL COORDINADOR MAURICIO PARRA ARISMENDI, SE LLEVÓ A CABO LA 
REUNIÓN CON EL SEÑOR   EDUAR FERNANDO LÍDER DEL MUNICIPIO DE QUINCHÍA VEREDA 
GUERRERO SEDE EL TRIUNFO, CON EL FIN DE CONFORMAR UN GRUPO DE FORMACIÓN EN UNA 
COMPLEMENTARIA DE APLICACIÓN DE TÉCNICAS EN MAQUILLAJE SOCIAL. 

• EN LA REUNIÓN SE CONCLUYÓ REALIZAR OTRA REUNIÓN PARA SOCIALIZAR CON LAS 
APRENDICES EL SÁBADO 18 DE OCTUBRE DEL 2025. 

• EN DICHA REUNIÓN SE LES EXPLICARÁ DE QUE SE TRATA EL PROGRAMA, SE RECOGERÁ LA 
DOCUMENTACIÓN DE INSCRIPCIÓN, INCLUIREMOS A LAS APRENDICES EN EL APLICATIVO 
BETOWA. 

• FORMACION DEL CURSO DE APLICACIÓN DE TECNICAS DE MAQUILLAJE SOCIAL FICHA 3352503, 
EN EL SALON COMUNAL DE LA ALCALDIA MUNICIPAL. 

•  FORMACION CURSO EN BIOSEGURIDAD APLICADA A LA ESTETICA Y BELLEZA EN EL MUNICIPIO DE 
APIA FICHA 3340744, VEREDA GUARNE  

• FORMACION EN TECNICAS BASICAS DE TRENZAS Y PEINADOS FICHA 3338424, VEREDA LA 
CANDELARIA APIA RISARALDA 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. Ejecutar la formación profesional integral de acuerdo con el diseño y desarrollo curricular y 
proyecto formativo de los programas del área temática objeto del contrato. 

2. Reportar oportunamente novedades académicas y/o disciplinarias de los aprendices, 
conforme a lo establecido en el Reglamento del Aprendiz SENA, registrarlas en el Aplicativo 
Sofia Plus cuando se requiera y realizar seguimiento al levantamiento de sanciones si aplica. 

3. Aplicar según la modalidad, estrategias de enseñanza, aprendizaje, seguimiento y evaluación, 
de acuerdo con los lineamientos pedagógicos y metodológicos de la entidad. 
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RESULTADOS: Aplicar según la modalidad, estrategias de enseñanza, aprendizaje, seguimiento y 
evaluación, de acuerdo con los lineamientos pedagógicos y metodológicos de la entidad. 

 

 

EVIDENCIAS O SOPORTES: 
formatos de asistencia, fotos y tiquetes 
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COMPLEMENTARIO EN TECNICAS BASICAS DE MAQUILLAJE SOCIAL FICHA 3352503. 
SE LLEVA A CABO LA EXPLICACION SOBRE TIPOS DE PIEL Y PRESPARACION DE LA PIEL ANTES DE REALIZAR UN 
MAQUILLAJE. 

• EN UNA MODELO REAL SE EXPLICO LAS PROPIEDADES DE LA PIEL. 

• EXPLICAMOS LOS DIFERENTES TIPOS DE PIEL Y COMO TRATARLOS. 

•  EXPLICAMOS LAS DIFERENTES FORMAS DE LOS ROSTROS  

• SE EXPLICO COMO SE DEBEN TRATAR Y DISIMULAR LAS INPERFECCIONES  
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FICHA 3340744 BIOSEGURIDAD APLICADA A LA COSMETOLOGIA Y BELLEZA, 
SE REALIZA UNA CHARLA CON LOS APRENDICES DE INTRODUCCION AL TEMA A TRATAR DE ACUERDO CON LA NORMA. 
SE EXPLICA COMO SE REALIZARÁ EL JUEGO DEL PREGUNTAS Y RESPUESTAS 
SE ASIGNAN LAS TAREAS PARA LA PROXIMA CLASE. 
LOS APRENDICES LLEVAN UN CAMPARTIR PARA PREMIAR EL GRUPO GANADOR 
 

JUEGO TINGO TANGO 
 

• SE DIVIDE EL GRUPO EN DOS 

• EN LA CLASE UN GRUPO PREPARA LA ACTIVIDAD 

• EL SEGUNDO ESTUDIA LAS RESPUESTAS A LAS PREGUNTAS 

• DOS DE LOS APRENDICES SIRVEN DE MODERADORES 

• CADA APRENDIZ TOMA UNA FICHA Y REALIZA LA PREGUNTA ESCRITA EN ELLA 

• EL PRIMER APRENDIZ QUE REALICE LA RESPUESTA LLEVA PUNTO PARA SU GRUPO. 

• EL GRUPO QUE MAS RESPUESTAS TENGA SE LE DA EL COMPARTIR. 
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FICHA 3338424 TECNICAS BASICAS DE TRENZAS Y PEINADOS 

• SE REALIZA UN MONTAJE DE PEINADO DE NOVIA ASPLICANDO LA TECNICA DE TORCHADOS Y BUCLES  

• SE REALIZA DEMOSTRACION DE TRENZA EN CINTADA CON CINTA PLANA 

• SE REALIZA LA DEMOSTRACION DE TRENZA CON CINTA REDONDA 

• LAS ESTUDIANTES REALIZAN LAS PRACTICAS DE LO APRENDIDO. 
 

 
 
 
 
 



GTH-F-087 V.02 

 
 
 

 
 
 
 

 

 
 
 

 
 



GTH-F-087 V.02 

 
 
 

 
 
 
 

 

 
 

 
 



GTH-F-087 V.02 

 
 
 

 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Ejecutar la formación 
profesional integral de 
acuerdo con el diseño y 
desarrollo curricular y 
proyecto formativo de 
los programas del área 
temática objeto del 
contrato 

Instructor Del 04/10/2025 al 04/10/2025 
05/10/2025 al 07/10/2025 

CONCLUSIÓNES: 
1. Se desarrolla Aplicar según la modalidad, estrategias de enseñanza, aprendizaje, seguimiento 

y evaluación, de acuerdo con los lineamientos pedagógicos y metodológicos de la entidad. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

 
OLGA LUCELLY CANO LONDOÑO 

 

 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador académico Mauricio Parra Arismendi  
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Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

72225 SOLICITUD 

HAIDEN DE JESÚS CASTILLO BARBOSA

Coordinador Grupo de Apoyo Administrativo Mixto 

262.112,00 262.112,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

36-02-00-066-930810 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-RISARALDA 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2025-10-07

Objeto:
VIÁTICOS FORMACIÓN: COM 72225 FECHA: 12-10-2025 AL 14-10-2025 RUTA: PEREIRA-APIA-PEREIRA OBJETO: IMPARTIR FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 262.112,00 0,00 262.112,00 262.112,00

262.112,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

930885  CENTRO DE 

COMERCIO Y SERVICIOS 

RISARALDA, SERVICIOS 

PRESTADOS A LA 

FORMACION - ECONOMIA 

POPULAR

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 

FORMACIÓN PROFESIONAL 

INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 

PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE 

FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 

RECONOCIMIENTO DE SABERES 

PREVIOS CON ÉNFASIS EN 

POBLACIONES CAMPESINAS Y 

POPULARES EN COLOMBIA   

NACIONAL

Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 

Comisión:
Número: COM 72225 Tipo: Fecha: 2025-10-07

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 9870433 ANDRES  GOMEZ CALDERON Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO COMERCIO Y SERVICIOS - RISARALDA

CUENTA BANCARIA

Número: 85168062619 BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 

Ciudadanía
25162895 OLGA LUCELY CANO LONDOÑO Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 262.112,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 262.112,00 Saldo x Obligar: 262.112,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 7125  de fecha 2025-01-10. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 200025 2025-10-07 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-066-930810  CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-RISARALDA

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 

Comprobante

Usuario Solicitante: MHjramireg JUALIAN ANDRES RAMIREZ GRAJALES

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

36-02-00-066-

930810

CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-

RISARALDA

Fecha y Hora Sistema: 7/10/2025 12:00:00 p. m.



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS-RISARALDA

Fecha y Hora Generación Reporte: martes, 7 de octubre de 2025

36-02-00-066-
930810

MHagomezc ANDRES  GOMEZ  CALDERONDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 72225 Fecha Solicitud 2025-10-07 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-066-930810  CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-
RISARALDA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-10-07 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina OFICINA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 7125 Dependencia Solicitante 930885 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS RISARALDA, SERVICIOS PRESTADOS A LA 
FORMACION - ECONOMIA POPULAR

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

OLGA LUCELY 
CANO LONDOÑO CC:  25162895 CONTRATIS

TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-10-12 2025-10-12 RISARALDA / 
PEREIRA RISARALDA / APIA 0,5 No 50

2025-10-14 2025-10-14 RISARALDA / 
PEREIRA RISARALDA / APIA 0,5 No 50

1 3.555.879,00 202.112,00 202.112,00 60.000,00 262.112,00

FECHA 12-10-2025 AL 14-10-2025 
RUTA PEREIRA-APIA-PEREIRA 
OBJETO IMPARTIR FORMACION 
PROFESIONAL

Totales Solicitud de Comisión 202.112,00 60.000,00 262.112,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
FECHA 12-10-2025 AL 14-10-2025 RUTA PEREIRA-APIA-PEREIRA OBJETO IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL

ORDENADOR DEL GASTO

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2025/10/07 10:35:55 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS-RISARALDA

Fecha y Hora Generación Reporte: martes, 7 de octubre de 2025

36-02-00-066-
930810

MHagomezc ANDRES  GOMEZ  CALDERONDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Identificacion: 9870433 Nombre: ANDRES  GOMEZ CALDERON Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO COMERCIO Y SERVICIOS 
- RISARALDA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

Firma Responsable

Verificado Por: DIANA PAOLA BALLESTEROS RIVEROS Fecha Verificación: 07/10/2025 10:15:12

2 de 2Página
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Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: ANDRES  GOMEZ  CALDERON
Cédula de ciudadanía: 9870433
Usuario SIIF: MHagomezc
7/10/2025 10:36:08 a. m.



 

 

 

Versión: 05 

Código: 

GTH-F-090 

PROCESO 

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO 

NOMBRE DEL FORMATO 

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública 
 

x 
  

Pública Clasificada 
 

Pública Reservada 

 

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA 

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 25/09/2025 

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACIÓN: 

OLGA LUCELY CANO LONDOÑO Tipo: C.C. No. 25162895 

CONTRATO No. 
CO1.PCCNTR 
.794693 

AÑO 2025 
FECHA VENCIMIENTO 
DEL CONTRATO 

26 12 2025 

OBJETO CONTRACTUAL: 
Prestar Servicios Personales de Carácter Temporal para apoyar la Formación asignada por el Centro Comercio y Servicios para el 

Programa de economía Popular en la vigencia 2025. 

DIRECCIÓNGENERAL/ 

REGIONAL 
Risaralda 

DEPENDENCIA/ 

CENTRO 
Centro de Comercio y Servicios 

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización) 
ANDRÉS GÓMEZ CALDERÓN 

 

CARGO                SUBDIRECTOR DE CENTRO 

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO 
MAURICIO PARRA ARIZMENDI CARGO COORDINADOR ACADEMICO 

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

RUTA PEREIRA-APIA-PEREIRA 

DIRECCIÓNGENERAL/ 

REGIONAL 
Risaralda 

DEPENDENCIA/ 

CENTRO 
Centro de Comercio y Servicios 

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 
CIUDAD/PAIS 

 

 

Risaralda 

ENTIDAD O 

EMPRESA: 

 

SENA 
 

CONTACTO 

 

 

3146283394 

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO 
05 10 2025 FECHA FIN DESPLAZAMIENTO 14 10 2025 

OBJETIVO DEL 

DESPLAZAMIENTO 

SOCIALIZACION CON GRUPO EN EL MUNICIPIO DE APIA, RISARALDA PARA CONFORMAR UN COMPLEMENTARIO EN TECNICAS DE 
MAQUILLAJE SOCIAL, FORMACION CURSO APLICACIÓN DE TECNICAS EN TRENZAS Y PEINADOS PARA LA FICHAS 3338424 EN LA 

VEREDA CANDELARIA DEL MUNICIPIO DE APIA, BIOSEGURIDAD APLICADA A LA ESTETICA Y LA BELLEZA CON LA FICHA 3340744 EN LA 
VEREDA GUARNE. 

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

1 
Ejecutar la formación profesional integral de acuerdo con el diseño y desarrollo curricular y proyecto formativo de los programas del área temática objeto 

del contrato 

2 
Reportar oportunamente novedades académicas y/o disciplinarias de los aprendices, conforme a lo establecido en el Reglamento del Aprendiz SENA, 

registrarlas en el Aplicativo Sofia Plus cuando se requiera y realizar seguimiento al levantamiento de sanciones si aplica. 

3 
Aplicar según la modalidad, estrategias de enseñanza, aprendizaje, seguimiento y evaluación, de acuerdo con los lineamientos pedagógicos y metodológicos 

de la entidad. 

AGENDA 

ACTIVIDADES ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día) 

Dia Inicio 05 10 2025 
 

Desplazamiento ruta de ida: PEREIRA-APIA: 05 de septiembre 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TRANSPORTE INTERMUNICIPAL Y VEREDAL 

Actividades para ejecutar: 
DIA 1   

 

 

5 

HORA: 4:00 m 
EN LA REUNION DEL 30 DE SEPTIEMBRE EL GRUPO DECIDE QUE QUIERE LA FORMACION EN UN COMPLEMENTARIO EN TECNICAS DE 
MAQUILLAJE SOCIAL, POR LO TANTE SE CAMBI LA FORMACION. EN APIA CENTRO CASETA DE ACCION COMUNAL DE LA ALCALDIA. 

 SE DECIDE MATRICULAR EL GRUPO EN TECNICAS DE MAQUILLAJE SOCIAL A LO QUE SE LE DARA INCIO EL DIA 05 DE OCTUBRE; LA F5 
SE ENCUENTRA EN PROCESO. 

     LA FORMACION INICIARA CON UNA INDUCCION Y DEMOSTRACIÓN SOBRE: 

• TIPOS DE PIEL Y TIPOS DE MAQUILLAJES. 

• COMO SE DEBE PREPARAR LA PIEL ANTES Y DESPUES DE UN MAQUILLAJE. 



Dia 2    
 

Actividades para ejecutar: 

 
HORA: 12:00pm • REALIZAREMOS UNA CHARLA EXPLICANDO EL TEMA DE RESIDUOS Y DESECHOS. 

• EXPLICARE COMO SE DEBE LLEVAR A CABO LA ACTIVIDAD DEL TINGO TANGO DEL COMPLEMENTARIO EN BIOSEGURIDAD 
APLICADA A LA ESTETICA Y BELLEZA FICHA 3340744 VEREDA GUARNE 

 

06 HORA: 3:00pm Descanso 15 min 

HORA: 6:00pm SE REALIZA LA ACTIVIDA DEL TINGO TANGO, DONDE: 

•  LOS APRENDICES LLEVAN IMPRESAS LAS CANECAS DE RESIDUOS DE DIFERNTES COLORES  

• EN   UNAS TIRILLAS DE PAPEL ANOTARAN LOS DIFENTES TIPOS DE RESIDUOS ADIVINANDO EN QUE CANECA VA 
CADA RESIDUO SEGÚN SU COLOR.  

 

Dia 3 07 10 2025 
 

Actividades para ejecutar: 

 

 

07 

HORA: 12:00pm • APLICACIÓN DE TECNICAS BASICAS DE TRENZAS Y PEINADOS con la ficha número 3338424 de Apia- Vereda Candelaria.  

• SE DARA CONTINUIDAD A LA ELABORQACION DE TRENZAS BASICAS  

•  ENSEÑARA LA ELABORACION DE PEINADOS EN BUCLES. 

 

HORA: 3:00pm Descanso 15 min 

HORA: 6:00pm  

Desplazamiento ruta de regreso:  APIA – PEREIRA: 07 de OCTUBRE 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TRASPORTE INTERMUNICIPAL Y VEREDAL 

Observaciones: 

Se liquidan gastos de transporte veredal de la vereda Guarne por valor de $70000 POR TRAYECTO DE IDA Y 70000 POR TRAYECTO DE REGRESO, 
total: 140000 

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $15000 POR TRAYECTO DE IDA Y 15000 DE REGRESO, total:30000 

CON PERNOTA 

 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TRANSPORTE INTERMUNICIPAL Y VEREDAL 

Desplazamiento ruta de ida: PEREIRA-APIA: 12 de OCTUBRE 

DIA 4 12 10 2025 
 

Actividades para ejecutar: 

 

 

 

12 

HORA: 12:00pm     TENDREMOS UNA CHARLA INTRODUCTIVA A LAS DIFERNTES TECNICAS DE LIMPIEZA DE PIEL.  (FICHA EN PROCESO) 

 

HORA: 3:00pm Descanso 15 min 

HORA: 6:00pm • SE REALIZARÁ UNA DEMOSTRACION DE LIMPIEZA DE PIEL PREPARANDOLA DANTES DE RALIZAR UN MAQUILLAJE 
SOCIAL: 

• BAJO LA SUPERVISION DE LA DINSTRUCTORA LAS APRENDICES DEBERAN REALIZAR UNA LIMPIEZA DE PIEL APLICANDO 
LO APRENDIDO MEDIANTE LA DEMOSTRACION. 

 

Desplazamiento ruta de regreso: APIA – PEREIRA: 12 de OCTUBRE 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TRASPORTE INTERMUNICIPAL Y VEREDAL 

Observaciones: 

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $15000 POR TRAYECTO DE IDA Y 15000 DE REGRESO, total:30000 

No tierne pernota ni Inter veredal  

  

Desplazamiento ruta de ida: PEREIRA-APIA: 14 de OCTUBRE 

Dia 5 14 10 25 
 

  

Actividades para ejecutar: 

 

 

14 

HORA: 12:00pm TECNICAS BASICAS DE PEINADOS Y TRENZAS con la ficha número 3338424 de Apia- Vereda CANDELARIA. . 

 

HORA: 3:00pm Descanso 15 min 



HORA: 6:00pm • REALIZAREMOS LA DEMOSTRACION DE PUESTA DE BIGUDIES Y ESPIRALES 

• REALIZAREMOS PEINADOS APLICANDO LAS TECNICAS DE TRENZAS, BUCLES, BIGUDIES Y ESPIRALES  

•  

    
 

  

Desplazamiento ruta de regreso: APIA – PEREIRA: 14 de OCTUBRE 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TRASPORTE INTERMUNICIPAL Y VEREDAL 

Observaciones: 

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $15000 POR TRAYECTO DE IDA Y 15000 DE REGRESO, total:30000 

No tierne pernota ni Inter veredal  

FIRMA ORDENADOR DE GASTO 

 
 

FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO: FIRMA DEL CONTRATISTA: 

 
Nombres y Apellidos: 

 

Andrés Gómez Calderón  

Nombres y Apellidos: 

 

Mauricio Parra Arismendi 

Cargo: 

Subdirector de Centro 
Cargo: 

Coordinador Académico 
Nombres y Apellidos: OLGA LUCELY CANO 

LONDOÑO 

 

Firmado digitalmente 
por GOMEZ 
CALDERON ANDRES

Brenda Silvana Diaz Morales
Sello
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA Pereira 15/10/2025 

PRESENTADO A: Andrés Gómez Calderón subdirector de Centro 

ORDEN DE VIAJE No: 

 72225 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

12/10/2025 
14/10/2025 

12/10/2025 
14/10/2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
Apia Risaralda 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: Apia, Risaralda 

Risaralda, Centro de Comercio y 
Servicio 

 

 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
Atención a la formación del complementario en técnicas básicas de maquillaje social ficha 3352503, en 
el municipio de Apia Risaralda, caseta comunal de la alcaldía municipal. 
 
Atención a la formación del complementario en técnicas básicas de Trenzas y peinados ficha 3338424, 
en el municipio de Apia Risaralda, vereda Candelaria. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. Ejecutar la formación profesional integral de acuerdo con el diseño y desarrollo curricular y 
proyecto formativo de los programas del área temática objeto del contrato. 

2. Reportar oportunamente novedades académicas y/o disciplinarias de los aprendices, 
conforme a lo establecido en el Reglamento del Aprendiz SENA, registrarlas en el Aplicativo 
Sofia Plus cuando se requiera y realizar seguimiento al levantamiento de sanciones si aplica. 

3. Aplicar según la modalidad, estrategias de enseñanza, aprendizaje, seguimiento y evaluación, 
de acuerdo con los lineamientos pedagógicos y metodológicos de la entidad. 

 

 

RESULTADOS: Aplicar según la modalidad, estrategias de enseñanza, aprendizaje, seguimiento y 
evaluación, de acuerdo con los lineamientos pedagógicos y metodológicos de la entidad. 

 

 

EVIDENCIAS O SOPORTES: 
formatos de asistencia, fotos y tiquetes 
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De parte de la instructora se da la explicación y demostración de las técnicas para aplicación de 
bases, polvos, contornos y correctores en el complementario de técnicas básicas de maquillaje social 
con la ficha 3352503, en el municipio de Apia Risaralda, caseta comunal de la alcaldía municipal. 
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Complementario de técnicas básicas de maquillaje social con la ficha 3352503, en el municipio de Apia 
Risaralda, caseta comunal de la alcaldía municipal. 
 
Después de dicha demostración   una de las aprendices   reafirma lo aprendido en la modelo; Se programa 
para la próxima clase la práctica de las técnicas aprendidas por parte de las aprendices. 
La instructora realizará una demostración de perfilación, laminado y sombreado de cejas, aplicación de 
delineadores, pegada de pestañas postizas. 
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De parte de la instructora se da la explicación y demostración de las técnicas para realizar trenzas de cuatro 
cadejos y puesta de tubos para peinado de primera comunión, en el complementario de técnicas básicas de 
Trenzas y Peinados con la ficha 3338424, en el municipio de Apia Risaralda, vereda la Candelaria. 
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COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Ejecutar la formación 
profesional integral de 
acuerdo con el diseño y 
desarrollo curricular y 
proyecto formativo de 
los programas del área 
temática objeto del 
contrato 

Instructor Del 12-014/10/2025 al 07/10/2025 

CONCLUSIÓNES: 
1. Se desarrolla Aplicar según la modalidad, estrategias de enseñanza, aprendizaje, seguimiento 

y evaluación, de acuerdo con los lineamientos pedagógicos y metodológicos de la entidad. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

 
OLGA LUCELLY CANO LONDOÑO 

 

 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador académico Mauricio Parra Arismendi  
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Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

76225 SOLICITUD 

HAIDEN DE JESÚS CASTILLO BARBOSA

Coordinador Grupo de Apoyo Administrativo Mixto 

159.056,00 159.056,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

36-02-00-066-930810 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-RISARALDA 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2025-10-15

Objeto:
VIÁTICOS FORMACIÓN: COM 76225 FECHA: 18-10-2025 AL 18-10-2025 RUTA: PEREIRA-QUINCHIA-PEREIRA OBJETO: IMPARTIR FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 159.056,00 0,00 159.056,00 159.056,00

159.056,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

930885  CENTRO DE 

COMERCIO Y SERVICIOS 

RISARALDA, SERVICIOS 

PRESTADOS A LA 

FORMACION - ECONOMIA 

POPULAR

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 

FORMACIÓN PROFESIONAL 

INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 

PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE 

FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 

RECONOCIMIENTO DE SABERES 

PREVIOS CON ÉNFASIS EN 

POBLACIONES CAMPESINAS Y 

POPULARES EN COLOMBIA   

NACIONAL

Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 

Comisión:
Número: COM 76225 Tipo: Fecha: 2025-10-15

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 9870433 ANDRES  GOMEZ CALDERON Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO COMERCIO Y SERVICIOS - RISARALDA

CUENTA BANCARIA

Número: 85168062619 BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 

Ciudadanía
25162895 OLGA LUCELY CANO LONDOÑO Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 159.056,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 159.056,00 Saldo x Obligar: 159.056,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 7125  de fecha 2025-01-10. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 230725 2025-10-15 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-066-930810  CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-RISARALDA

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 

Comprobante

Usuario Solicitante: MHjramireg JUALIAN ANDRES RAMIREZ GRAJALES

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

36-02-00-066-

930810

CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-

RISARALDA

Fecha y Hora Sistema: 15/10/2025 12:00:00 p. m.



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS-RISARALDA

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 15 de octubre de 2025

36-02-00-066-
930810

MHagomezc ANDRES  GOMEZ  CALDERONDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 76225 Fecha Solicitud 2025-10-15 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-066-930810  CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-
RISARALDA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-10-15 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina OFICINA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 7125 Dependencia Solicitante 930885 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS RISARALDA, SERVICIOS PRESTADOS A LA 
FORMACION - ECONOMIA POPULAR

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

OLGA LUCELY 
CANO LONDOÑO CC:  25162895 CONTRATIS

TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-10-18 2025-10-18 RISARALDA / 
PEREIRA

RISARALDA / 
QUINCHIA 0,5 No 50

0,5 3.555.879,00 202.112,00 101.056,00 58.000,00 159.056,00

FECHA 18-10-2025 AL 18-10-2025 
RUTA PEREIRA-QUINCHIA-PEREIRA 
OBJETO IMPARTIR FORMACION 
PROFESIONAL

Totales Solicitud de Comisión 101.056,00 58.000,00 159.056,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
FECHA 18-10-2025 AL 18-10-2025 RUTA PEREIRA-QUINCHIA-PEREIRA OBJETO IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 9870433 Nombre: ANDRES  GOMEZ CALDERON Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO COMERCIO Y SERVICIOS 
- RISARALDA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2025/10/15 15:28:26 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS-RISARALDA

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 15 de octubre de 2025

36-02-00-066-
930810

MHagomezc ANDRES  GOMEZ  CALDERONDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: DIANA PAOLA BALLESTEROS RIVEROS Fecha Verificación: 15/10/2025 14:45:52
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Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.
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Firmado digitalmente por:
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Versión: 05

Código: 
GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 25.162.895

No. 
CO1.PCCNTR
.794693

AÑO 2025 FECHA VENCIMIENTO 
DEL CONTRATO

26 12 2025

DEPENDENCIA/
CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/
CENTRO 

ENTIDAD O 
EMPRESA:

CONTACTO
3146283394

18 10 2025 18 10 2025

1

2

3

Dia Inicio 18 10 2025

HORA: 10:00 AM

GTH-F-090 V.05

  Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de      No aplica

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de      $30000 de ida y 30 de regresototal 60000

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de      No aplica

Desplazamiento ruta de regreso: Quinchia- Pereira

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre   

PROCESO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública Reservada

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 10/10/2025

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA PEREIRA-QUINCHIA-PEREIRA

NOMBRES Y APELLIDOS

OLGA LUCELY CANO LONDOÑO

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

Andres Gomez Calderon Subdirector

Centro de Comercio y Servicios

OBJETO CONTRACTUAL:
Prestar Servicios Personales de Carácter Temporal para apoyar la Formación asignada por el Centro Comercio y Servicios para el 
Programa de economía Popular en la vigencia 2025.

DIRECCIÓN GENERAL/
REGIONAL

Risaralda

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 
GASTO (de la Movilización)

18

 Realizaremos una reunion en el  municipio de Quinchía vereda Guerrero sede el Triunfo, con el fin de
conformar un grupo de formación en una complementaria de aplicación de técnicas en maquillaje
social.
En la reunión   socializaremos con las aprendices; En dicha reunión se les explicará de que se trata el programa, se recogerá la 
documentación de inscripción, incluiremos a las aprendices en el aplicativo Betowa.

Reportar oportunamente novedades académicas y/o disciplinarias de los aprendices, conforme a lo establecido en el Reglamento del Aprendiz SENA,
registrarlas en el Aplicativo Sofia Plus cuando se requiera y realizar seguimiento al levantamiento de sanciones si aplica.

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 
DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO

Realizaremos una reunion en el  municipio de Quinchía vereda Guerrero sede el Triunfo, con el fin de
conformar un grupo de formación en una complementaria de aplicación de técnicas en maquillaje
social.
En la reunión   socializaremos con las aprendices; En dicha reunión se les explicará de que se trata el programa, se recogerá la 
documentación de inscripción, incluiremos a las aprendices en el aplicativo Betowa.

Centro de Comercio

MAURICIO PARRA ARIZMENDI COORDINADOR ACADEMICO

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/
REGIONAL

Risaralda

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 
CIUDAD/PAIS

Risaralda SENA

FECHA INICIO DEL 
DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 
Ejecutar la formación profesional integral de acuerdo con el diseño y desarrollo curricular y proyecto formativo de los programas del área temática objeto
del contrato

ACTIVIDADES (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)
AGENDA 

Aplicar según la modalidad, estrategias de enseñanza, aprendizaje, seguimiento y evaluación, de acuerdo con los lineamientos pedagógicos y metodológicos 
de la entidad.

Desplazamiento ruta de ida: Pereira - Qunchia

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre   

Actividades a ejecutar: 

FIRMA ORDENADOR DE GASTO:
FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :   

Cargo: Subdirector de Centro Cargo: Coordinador Académico  OLGA LUCELY CANO LONDOÑO   

Nombres y Apellidos: Andres Gomez Calderon        Nombres y Apellidos:     Maurricio Parra Arismendi   

FIRMA DEL CONTRATISTA:

X

Firmado digitalmente por 
GOMEZ CALDERON ANDRES
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA Pereira 26/10/2025 

PRESENTADO A: Andrés Gómez Calderón subdirector de Centro 

ORDEN DE VIAJE No: 
76225 
 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

18/10/2025 18/10/2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

Apia Risaralda 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: Quinchía, Risaralda 

Risaralda, Centro de Comercio y 
Servicio 

 

 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
Se llevo a cabo la socialización con las aprendices del municipio de Quinchía. 
Se realizo una charla temática sobre el programa de FULL POPULAR Y CAMPESENA. 
Se explico sobre la formación complementaria del programa de técnicas en maquillaje social. 
Se realizo recolección de documentos para la inscripción. 
Se dio orientación sobre el manejo e inscripción de la plataforma Betowa. 
 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. Ejecutar la formación profesional integral de acuerdo con el diseño y desarrollo curricular y 
proyecto formativo de los programas del área temática objeto del contrato. 

2. Reportar oportunamente novedades académicas y/o disciplinarias de los aprendices, 
conforme a lo establecido en el Reglamento del Aprendiz SENA, registrarlas en el Aplicativo 
Sofia Plus cuando se requiera y realizar seguimiento al levantamiento de sanciones si aplica. 

3. Aplicar según la modalidad, estrategias de enseñanza, aprendizaje, seguimiento y evaluación, 
de acuerdo con los lineamientos pedagógicos y metodológicos de la entidad. 

 

 

RESULTADOS: Aplicar según la modalidad, estrategias de enseñanza, aprendizaje, seguimiento y 
evaluación, de acuerdo con los lineamientos pedagógicos y metodológicos de la entidad. 

 

 

EVIDENCIAS O SOPORTES: 
formatos de asistencia, fotos y tiquetes 
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Se llevo a cabo la socialización con las aprendices del municipio de Quinchía. 
Se realizo una charla temática sobre el programa de FULL POPULAR Y CAMPESENA. 
Se explico sobre la formación complementaria del programa de técnicas en maquillaje social. 
Se realizo recolección de documentos para la inscripción. 
Se dio orientación sobre el manejo e inscripción de la plataforma Betowa. 
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COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Ejecutar la formación
profesional integral de
acuerdo con el diseño y
desarrollo curricular y
proyecto formativo de
los programas del área
temática objeto del
contrato

Instructor Del 26/10/2025 

CONCLUSIÓNES: 
1. Se desarrolla Aplicar según la modalidad, estrategias de enseñanza, aprendizaje, seguimiento

y evaluación, de acuerdo con los lineamientos pedagógicos y metodológicos de la entidad.

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

OLGA LUCELLY CANO LONDOÑO 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador académico Mauricio Parra Arismendi 



Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

78025 SOLICITUD 

HAIDEN DE JESÚS CASTILLO BARBOSA

Coordinador Grupo de Apoyo Administrativo Mixto 

675.280,00 675.280,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

36-02-00-066-930810 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-RISARALDA 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2025-10-17

Objeto:
VIÁTICOS FORMACIÓN: COM 78025 FECHA: 19-10-2025 AL 21-10-2025 RUTA: PEREIRA-APIA-PEREIRA OBJETO: IMPARTIR FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 675.280,00 0,00 675.280,00 675.280,00

675.280,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

930885  CENTRO DE 

COMERCIO Y SERVICIOS 

RISARALDA, SERVICIOS 

PRESTADOS A LA 

FORMACION - ECONOMIA 

POPULAR

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 

FORMACIÓN PROFESIONAL 

INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 

PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE 

FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 

RECONOCIMIENTO DE SABERES 

PREVIOS CON ÉNFASIS EN 

POBLACIONES CAMPESINAS Y 

POPULARES EN COLOMBIA   

NACIONAL

Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 

Comisión:
Número: COM 78025 Tipo: Fecha: 2025-10-17

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 9870433 ANDRES  GOMEZ CALDERON Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO COMERCIO Y SERVICIOS - RISARALDA

CUENTA BANCARIA

Número: 85168062619 BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 

Ciudadanía
25162895 OLGA LUCELY CANO LONDOÑO Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 675.280,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 675.280,00 Saldo x Obligar: 675.280,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 7125  de fecha 2025-01-10. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 232525 2025-10-17 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-066-930810  CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-RISARALDA

Compromiso Presupuestal de Gasto – Comprobante. Usuario Solicitante: MHjramireg JUALIAN ANDRES RAMIREZ GRAJALES

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

36-02-00-066-

930810

CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-

RISARALDA

Fecha y Hora Sistema: 17/10/2025 12:00:00 p. m.



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS-RISARALDA

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 17 de octubre de 2025

36-02-00-066-
930810

MHagomezc ANDRES  GOMEZ  CALDERONDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 78025 Fecha Solicitud 2025-10-17 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-066-930810  CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-
RISARALDA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-10-17 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina OFICINA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 7125 Dependencia Solicitante 930885 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS RISARALDA, SERVICIOS PRESTADOS A LA 
FORMACION - ECONOMIA POPULAR

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

OLGA LUCELY 
CANO LONDOÑO CC:  25162895 CONTRATIS

TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-10-19 2025-10-21 RISARALDA / 
PEREIRA RISARALDA / APIA 2,5 No 50

2,5 3.555.879,00 202.112,00 505.280,00 170.000,00 675.280,00

FECHA 19-10-2025 AL 21-10-2025 
RUTA PEREIRA-APIA-PEREIRA 
OBJETO IMPARTIR FORMACION 
PROFESIONAL

Totales Solicitud de Comisión 505.280,00 170.000,00 675.280,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
FECHA 19-10-2025 AL 21-10-2025 RUTA PEREIRA-APIA-PEREIRA OBJETO IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 9870433 Nombre: ANDRES  GOMEZ CALDERON Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO COMERCIO Y SERVICIOS 
- RISARALDA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2025/10/17 16:22:13 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS-RISARALDA

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 17 de octubre de 2025

36-02-00-066-
930810

MHagomezc ANDRES  GOMEZ  CALDERONDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: DIANA PAOLA BALLESTEROS RIVEROS Fecha Verificación: 17/10/2025 16:22:06
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Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: ANDRES  GOMEZ  CALDERON
Cédula de ciudadanía: 9870433
Usuario SIIF: MHagomezc
17/10/2025 4:22:23 p. m.



Versión: 05

Código: 
GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 25.162.895

No. 
CO1.PCCNTR
.794693

AÑO 2025 FECHA VENCIMIENTO 
DEL CONTRATO

26 12 2025

DEPENDENCIA/
CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/
CENTRO 

ENTIDAD O 
EMPRESA:

CONTACTO
3146283394

19 10 2025 21 10 2025

1

2

3

Dia Inicio 19 10 2025

HORA: 2:00 PM

HORA: 5:30 PM

HORA: 8:00 PM

Dia 2 20 10 2025

HORA: 6:00 AM

HORA: 9:30 AM

HORA: 12:00 M

Dia Fin 21 10 2025

HORA: 12:00 AM

HORA: 3:30 PM

HORA: 6:00 PM

GTH-F-090 V.05

FIRMA ORDENADOR DE GASTO:
FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :   

Cargo: Subdirector de Centro Cargo: Coordinador Académico  OLGA LUCELY CANO LONDOÑO   

Nombres y Apellidos: Andrés Gómez Calderón        Nombres y Apellidos:     Maurricio Parra Arismendi   

FIRMA DEL CONTRATISTA:

SENA

FECHA INICIO DEL 
DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 
Ejecutar la formación profesional integral de acuerdo con el diseño y desarrollo curricular y proyecto formativo de los programas del área temática objeto
del contrato

LAS APRENDICES PRESENTAN EN UNA MODELO REAL LA APLICACIÓN DE LAS TECNICAS APRENDIDAS DE ACUERDO A LA 
ORIENTACION DE LA INSTRUCTORA

ACTIVIDADES (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)
AGENDA 

Aplicar según la modalidad, estrategias de enseñanza, aprendizaje, seguimiento y evaluación, de acuerdo con los lineamientos pedagógicos y metodológicos 
de la entidad.

Desplazamiento ruta de ida: Pereira - Apia

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre   

Actividades a ejecutar: 

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 
GASTO (de la Movilización)

19

APLICACIÓN EN TECNICAS DE MAQUILLAJE SOCIAL FICHA 3352503, LA FORMACION INICIARA CON:      UN 
SALUDO      INDUCCION A LA FORMACION 
QUE SE INPARTIRA          DEMOSTRACIÓN SOBRE:
PREPARACION DE LA PIEL ANTES DE PROCEDER A MAQUILLAR
DEMOSTRACION DE TECNICAS DE APLICACIÓN DE BASES Y CORRECTORES.
DEMOSTRACION DE TECNICAS DE APLICACIÓN DE  CONTORNOS,  POLVO COMPACTO Y POLVO TRANSLUCIDO.

SE MANEJA UN PROCESO DE TECNICAS DE MAQUILLAJE BASICO INICIANDO CON PREPARACION DE LA PIEL Y APLICACIÓN DE 
BASES,CORRECOTES, CONTORNOS Y POLVOS COMPACTOS,

Reportar oportunamente novedades académicas y/o disciplinarias de los aprendices, conforme a lo establecido en el Reglamento del Aprendiz SENA,
registrarlas en el Aplicativo Sofia Plus cuando se requiera y realizar seguimiento al levantamiento de sanciones si aplica.

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 
DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO

FORMACION EN EL MUNICIPIO DE APIA, RISARALDA PARA UN COMPLEMENTARIO DE APLICACIÓN EN TECNICAS DE MAQUILLAJE SOCIAL 
FICHA 3352503, FORMACION CURSO APLICACIÓN DE TECNICAS EN TRENZAS Y PEINADOS PARA LA FICHAS 3338424 EN LA VEREDA 
CANDELARIA DEL MUNICIPIO DE APIA, BIOSEGURIDAD APLICADA A LA ESTETICA Y LA BELLEZA CON LA FICHA 3340744 EN LA VEREDA 
GUARNE.

Centro de Comercio

MAURICIO PARRA ARIZMENDI COORDINADOR ACADEMICO

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/
REGIONAL

Risaralda

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 
CIUDAD/PAIS

Risaralda

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 08/10/2025

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA PEREIRA-APIA-PEREIRA

NOMBRES Y APELLIDOS

OLGA LUCELY CANO LONDOÑO

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

Andrés Gómez Calderón Subdirector de Centro

Centro de Comercio y Servicios

OBJETO CONTRACTUAL:
Prestar Servicios Personales de Carácter Temporal para apoyar la Formación asignada por el Centro Comercio y Servicios para el 
Programa de economía Popular en la vigencia 2025.

DIRECCIÓN GENERAL/
REGIONAL

Risaralda

PROCESO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública Reservada

Actividades a ejecutar: 

�COMPLEMENTARIO EN BIOSEGURIDAD APLICADA A LA ESTETICA Y BELLEZA FICHA 3340744 VEREDA GUARNE, LA FORMACION 
INICIARA CON:                                                                                                                                                                                           UN SALUDO 
�REALIZAREMOS UNA CHARLA EXPLICANDO EL TEMA DE MEDIDAS DE PROTECCION PERSONAL, AL CLIENTE Y AL MEDIO AMBIENTE 
DE ACUERDO CON LA LEY 711.
�EXPLICARE COMO SE DEBE LLEVAR A CABO LA ACTIVIDAD DEL PREGUNTAS Y RESPUESTAS 

EXPLICARE COMO SE DEBE LLEVAR A CABO LA ACTIVIDAD DEL PREGUNTAS Y RESPUESTAS 

SE REALIZA LA ACTIVIDA DE PREGUNTAS Y RESPUESTAS:
�HACEMOS UNAS CHISPAS DE CARTULINA DONDE SE ESCRIBEN LAS PREGUNTAS QUE SE LE REALIZARAN A LOS APRENDICES.
�SE DIVIDE EL GRUPO EN DOS
�EL GRUPO QUE MAS RESPUESTAS DE SERA EL GANADOR Y SE PREMIARAN CON UN COMPARTIR. 

20

  Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de      No aplica

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de      $30 mil terrestre y 140 veredal  para un total 170000 gastos de transporte con pernota

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de      No aplica

Desplazamiento ruta de regreso: Apia- Pereira

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre   

Actividades a ejecutar: 

21

COMPLEMENTARIO EN APLICACIÓN DE TECNICAS EN TRENZAS Y PEINADOS PARA LA FICHAS 3338424 EN LA VEREDA CANDELARIA 
DEL MUNICIPIO DE APIA   LA FORMACION INICIARA CON:       
UN SALUDO      INDUCCION A LA 
FORMACION QUE SE IMPARTIRA   
APLICACIÓN DE TECNICAS BASICAS DE TRENZAS Y PEINADOS      �SE DARA 
CONTINUIDAD A LA ELABORQACION DE TRENZAS BASICAS CON ENCINTADO Y DECORACION 
�SE ENSEÑARÁ LA ELABORACION DE PEINADOS ENCINTADOS PARA NIÑAS, NOVIAS, PRFIMERAS COMUNIONES, MATRIMONIO  Y 
OCACIONES ESPECIALES.

LAS APRENDICES PRACTICAN ELABORANDO PEINADOS DE ACUERDO CON LAS TECNICAS APRENDIDAS 

LAS APRENDICES PRACTICAN ELABORANDO PEINADOS DE ACUERDO CON LAS TECNICAS APRENDIDAS  PARA NIÑAS, NOVIAS, 
PRFIMERAS COMUNIONES, MATRIMONIO  Y OCACIONES ESPECIALES.
PRESENTANDO:
�TRENZAS CON DECORACION EN CINTAS 
�PEINADOS DE BUCLES
�PEINADOS ENTORCHADOS
CONBINACION DE TRENZAS, ENTORCHADO Y BUCLES

X

 

Firmado digitalmente 
por GOMEZ 
CALDERON ANDRES
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA Pereira 23/10/2025 

PRESENTADO A: Andrés Gómez Calderón subdirector de Centro 

ORDEN DE VIAJE No: 
78025 
 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 
19/10/2025 21/10/2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
Apia Risaralda 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: Apia Risaralda 

Risaralda, Centro de Comercio y 
Servicio 

 

 
OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 

• FORMACION DEL CURSO DE APLICACIÓN DE TECNICAS DE MAQUILLAJE SOCIAL FICHA 3352503, 
EN EL SALON COMUNAL DE LA ALCALDIA MUNICIPAL. 

•  FORMACION CURSO EN BIOSEGURIDAD APLICADA A LA ESTETICA Y BELLEZA EN EL MUNICIPIO DE 
APIA FICHA 3340744, VEREDA GUARNE  

• FORMACION EN TECNICAS BASICAS DE TRENZAS Y PEINADOS FICHA 3338424, VEREDA LA 
CANDELARIA APIA RISARALDA 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. Ejecutar la formación profesional integral de acuerdo con el diseño y desarrollo curricular y 
proyecto formativo de los programas del área temática objeto del contrato. 

2. Reportar oportunamente novedades académicas y/o disciplinarias de los aprendices, 
conforme a lo establecido en el Reglamento del Aprendiz SENA, registrarlas en el Aplicativo 
Sofia Plus cuando se requiera y realizar seguimiento al levantamiento de sanciones si aplica. 

3. Aplicar según la modalidad, estrategias de enseñanza, aprendizaje, seguimiento y evaluación, 
de acuerdo con los lineamientos pedagógicos y metodológicos de la entidad. 

 
 

RESULTADOS: Aplicar según la modalidad, estrategias de enseñanza, aprendizaje, seguimiento y 
evaluación, de acuerdo con los lineamientos pedagógicos y metodológicos de la entidad. 

 
 

EVIDENCIAS O SOPORTES: 
formatos de asistencia, fotos y tiquetes 
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COMPLEMENTARIO EN TECNICAS BASICAS DE MAQUILLAJE SOCIAL FICHA 3352503. 
SE LLEVA A CABO LA EXPLICACION SOBRE TIPOS DE PIEL Y PRESPARACION DE LA PIEL ANTES DE REALIZAR UN 
MAQUILLAJE. 

• EN UNA MODELO REAL SE EXPLICO LAS PROPIEDADES CEJAS Y PESTAÑAS, COMO DEBE SER LA 
PREPARACION ANTES DE REALIZAR UN PROCEDIMIENTO. 

• DE PARTE DE LA INTRUCTORA SE DIO UNA DEMOSTRACION DE DISEÑO Y LAMINADO DE CEJAS. 
•  EXPLICAMOS LAS DIFERENTES DE PERFILAR UNAS CEJAS  
• SE EXPLICO Y DEMOSTRO COMO SE DEBEN PONER LAS PESTAÑAS POSTIZAS  
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FICHA 3340744 BIOSEGURIDAD APLICADA A LA COSMETOLOGIA Y BELLEZA, 
SE REALIZA UNA CHARLA CON LOS APRENDICES EXPLICANDOLES LA IMPORTANCIA DE LA FICHA TECNICA DEL CLIENTE Y 
LA FICHA TECNICA DE QUIMICOS.  
SE EXPLICA COMO SE CREA LA FICHA TECNICA DEL CLIENTE Y SE EXPLICA LOS ITEMS AUE DEBE LLEVAR. 
SE EXPLICA EL POR QUE ES IMPORTANTE CONOCER LAS FICHAS TECNICAS DE LOS QUIMICOS QUE UTILIZAMOS. 
SE PROYECTA CREAR UNA FICHA TECNICA PARA EL CLIENTE Y REALIZAR UNA ACTIVIDAD DONDE SE LLENARÁ LA FICHA 
TECNICA CON LOS LIENAMIENTOS DADOS POR LA INSTRUCTORA. 
LA ACTIVIDAD CONSISTE EN QUE: 
 UNA APRENDIZ TOMARA EL ROL DE CLIENTE. 
MIENTRAS OTRA APRENDIZ TOMARA EL ROL DE ESTILISTA Y LE REALIZARA LA FICHA A LA CLIENTE 
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FICHA 3338424 TECNICAS BASICAS DE TRENZAS Y PEINADOS 

• LAS ESTUDIANTES REALIZAN LAS PRACTICAS DE LO APRENDIDO. 
• TRENZAS BASICAS EN FORMA CON CINTA 
• PEINADOS DE BUCLES PARA UNA OCACION ESPECIAL. 
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COMPROMISOS 
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Ejecutar la formación 
profesional integral de 
acuerdo con el diseño y 
desarrollo curricular y 
proyecto formativo de 
los programas del área 
temática objeto del 
contrato 

Instructor Del 19/10/2025 al 21/10/2025 

CONCLUSIÓNES: 
1. Se desarrolla Aplicar según la modalidad, estrategias de enseñanza, aprendizaje, seguimiento 

y evaluación, de acuerdo con los lineamientos pedagógicos y metodológicos de la entidad. 
DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 
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OLGA LUCELLY CANO LONDOÑO 

 
 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 

SUPERVISOR 
FIRMA 

Coordinador académico Mauricio Parra Arismendi  



Versión: 02

Código: 
GRF-F-076

FECHA VALOR PAGADO
10/20/2025 140000

140000

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:
Numero de Contrato: Cargo: Cargo:
Firma: Firma: Firma:

FICHA 3285255

En desarrollo de la comisión No. ________78025_______durante los días__20__________del mes de _____10_____de  2025 se informa que en los tramos detallados a 
continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

 COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 
INFORMAL - CONTRATISTAS

pp

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: Pereira, Risaralda 10/24/2025

NOMBRE DEL CONTRATISTA: Olga Lucely Cano Londoño

geep

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado 
corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  únicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

Apia -vereda Guarne, vereda Guarne Apia

Código Centro: 66-9308

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 25162895 Fecha de elaboración: 10/24/2025

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

       RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

Olga Lucely Cano Londoño Mauricio Parra Arismendi
CO1.PCCNTR.794693 Coordinador Academico

 ANDRÉS GÓMEZ CALDERÓN                         
Subdirector de cedntro

 

Firmado digitalmente 
por GOMEZ CALDERON 
ANDRES



Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

80725 SOLICITUD 

HAIDEN DE JESÚS CASTILLO BARBOSA

Coordinador Grupo de Apoyo Administrativo Mixto 

333.168,00 333.168,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

36-02-00-066-930810 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-RISARALDA 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2025-10-22

Objeto:
VIÁTICOS FORMACIÓN: COM 80725 FECHA: 23-10-2025 AL 25-10-2025 RUTA: PEREIRA-QUINCHIA-PEREIRA OBJETO: IMPARTIR FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 333.168,00 0,00 333.168,00 333.168,00

333.168,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

930885  CENTRO DE 

COMERCIO Y SERVICIOS 

RISARALDA, SERVICIOS 

PRESTADOS A LA 

FORMACION - ECONOMIA 

POPULAR

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 

FORMACIÓN PROFESIONAL 

INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 

PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE 

FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 

RECONOCIMIENTO DE SABERES 

PREVIOS CON ÉNFASIS EN 

POBLACIONES CAMPESINAS Y 

POPULARES EN COLOMBIA   

NACIONAL

Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 

Comisión:
Número: COM 80725 Tipo: Fecha: 2025-10-22

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 9870433 ANDRES  GOMEZ CALDERON Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO COMERCIO Y SERVICIOS - RISARALDA

CUENTA BANCARIA

Número: 85168062619 BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 

Ciudadanía
25162895 OLGA LUCELY CANO LONDOÑO Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 333.168,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 333.168,00 Saldo x Obligar: 333.168,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 7125  de fecha 2025-01-10. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 235825 2025-10-22 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-066-930810  CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-RISARALDA

Compromiso Presupuestal de Gasto – Comprobante. Usuario Solicitante: MHjramireg JUALIAN ANDRES RAMIREZ GRAJALES

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

36-02-00-066-

930810

CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-

RISARALDA

Fecha y Hora Sistema: 22/10/2025 12:00:00 p. m.



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS-RISARALDA

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 22 de octubre de 2025

36-02-00-066-
930810

MHagomezc ANDRES  GOMEZ  CALDERONDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 80725 Fecha Solicitud 2025-10-22 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-066-930810  CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-
RISARALDA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-10-22 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina OFICINA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 7125 Dependencia Solicitante 930885 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS RISARALDA, SERVICIOS PRESTADOS A LA 
FORMACION - ECONOMIA POPULAR

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

OLGA LUCELY 
CANO LONDOÑO CC:  25162895 CONTRATIS

TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-10-23 2025-10-23 RISARALDA / 
PEREIRA

RISARALDA / 
QUINCHIA 0 No 0

2025-10-24 2025-10-25 RISARALDA / 
QUINCHIA

RISARALDA / 
PEREIRA 1,5 No 50

1,5 3.555.879,00 202.112,00 303.168,00 30.000,00 333.168,00

FECHA 23-10-2025 AL 24-10-2025 
RUTA PEREIRA-QUINCHIA-PEREIRA 
OBJETO IMPARTIR FORMACION 
PROFESIONAL

Totales Solicitud de Comisión 303.168,00 30.000,00 333.168,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
FECHA 23-10-2025 AL 25-10-2025 RUTA PEREIRA-QUINCHIA-PEREIRA OBJETO IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL

ORDENADOR DEL GASTO

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2025/10/22 15:07:22 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS-RISARALDA

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 22 de octubre de 2025

36-02-00-066-
930810

MHagomezc ANDRES  GOMEZ  CALDERONDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Identificacion: 9870433 Nombre: ANDRES  GOMEZ CALDERON Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO COMERCIO Y SERVICIOS 
- RISARALDA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

Firma Responsable

Verificado Por: DIANA PAOLA BALLESTEROS RIVEROS Fecha Verificación: 22/10/2025 14:59:19

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: ANDRES  GOMEZ  CALDERON
Cédula de ciudadanía: 9870433
Usuario SIIF: MHagomezc
22/10/2025 3:07:33 p. m.



Versión: 05

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 25.162.895

No. 
CO1.PCCNTR

.794693
AÑO 2025

FECHA VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO
26 12 2025

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO 3146283394

23 10 2025 25 10 2025

1

2

3

Dia Inicio 23 10 2025

HORA: 8:00 AM

HORA: 9:30 PM

HORA: 2:00 PM

Dia 2 25 10 2025

HORA: 7:00 AM

HORA: 9:00 AM

HORA: 1:00 PM

GTH-F-090 V.05

25

  Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de      No aplica

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de:  $30.000 IDA Y $30.000 REGRESO, TOTAL $ 60.000,  CON PERNOTA desde el dia jueves 23 DE OCTUBRE, 

aclarando que el jueves no se da formacion en el municipio de Quinchia.

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de      No aplica

Desplazamiento ruta de regreso: Quinchia - Pereira

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre   

Actividades a ejecutar: 

SE DARA UNA DEMOSTRACION DEL PROCESO DE TECNICAS DE MAQUILLAJE BASICO:   

INICIANDO CON LIMPIEZA Y PREPARACION DE  PESTAÑAS NATURALES.      

PUESTA DE PESTAÑAS POSTIZAS PUNTO A PUNTO. 

DELINEADOS, PREPARACION  Y PERFILACION DE CEJAS.

APLICACIÓN DE MASCARAS PARA PESTAÑAS.

DESCANSO

BAJO LA SUPERVISION DE LA DINSTRUCTORA LAS APRENDICES DEBERAN REALIZAR  UNA LIMPIEZA DELINEACION Y PERFILACION  DE 

CEJAS APLICANDO LO APRENDIDO MEDIANTE LA DEMOSTRACION.

SE PONDRAN PESTAÑAS POSTIZAS PUNTO A PUNTO DELINEAREMOS LOS OJOS Y APLICAREMOS LAS MASCARAS DE PESTAÑAS DE 

ACUERDO CON LA TECNICA APRENDIDA.

PROCESO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública Reservada

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 17/10/2025

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA PEREIRA-QUINCHIA-PEREIRA

NOMBRES Y APELLIDOS

OLGA LUCELY CANO LONDOÑO

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

ANDRÉS GÓMEZ CALDERÓN SUBDIRECTOR DE CENTRO

Centro de Comercio y Servicios

OBJETO CONTRACTUAL:
Prestar Servicios Personales de Carácter Temporal para apoyar la Formación asignada por el Centro Comercio y Servicios para el 

Programa de economía Popular en la vigencia 2025.

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Risaralda

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

23

APLICACIÓN EN TECNICAS DE MAQUILLAJE SOCIAL FICHA 3369305.      

INICIAREMOS CON UN SALUDO DE BIENVENIDA AL SENA.      

DAREMOS UNA INDUCCION A LA FORMACION DEL PROCESO EN TECNICAS BASICAS DE MAQUILLAJE SOCIAL.      

INICIANDO CON PREPARACION DE LA PIEL ANTES DE REALIZAR UN MAQUILLAJE

APLICACIÓN DE BASES, CORRECROTES, CONTORNOS Y POLVOS COMPACTOS SE COMPLEMENTARÁ EL MAQUILAJE

PERFILACION DE CEJAS, DELINEADOS, APLICACIÓN DE MASCARAS PARA PESTAÑAS,

DESCANSO

Reportar oportunamente novedades académicas y/o disciplinarias de los aprendices, conforme a lo establecido en el Reglamento del Aprendiz SENA,

registrarlas en el Aplicativo Sofia Plus cuando se requiera y realizar seguimiento al levantamiento de sanciones si aplica.

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL 

DESPLAZAMIENTO

FORMACION EN EL MUNICIPIO DE QUINCHIA, RISARALDA PARA UN COMPLEMENTARIO DE APLICACIÓN EN TECNICAS DE MAQUILLAJE 

SOCIAL FICHA 3369305.

Centro de Comercio

MAURICIO PARRA ARIZMENDI COORDINADOR ACADEMICO

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Risaralda

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

Risaralda SENA

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Ejecutar la formación profesional integral de acuerdo con el diseño y desarrollo curricular y proyecto formativo de los programas del área temática objeto

del contrato

•	SE REALIZARÁ UNA LIMPIEZA DE PIEL PREPARANDOLA DANTES DE RALIZAR UN MAQUILLAJE SOCIAL:

•	BAJO LA SUPERVISION DE LA DINSTRUCTORA LAS APRENDICES DEBERAN REALIZAR UNA LIMPIEZA DE PIEL APLICANDO LO 

APRENDIDO MEDIANTE LA DEMOSTRACION.

•	SE APLICARÁN LAS BASES, POLVOS FACIALES, CORRECTORES, CONTORNOS.

•	SE PERFILARÁN LAS CEJAS, DELINEAREMOS LOS OJOS Y LAS MASCARAS DE PESTAÑAS DE ACUERDO CON LA TECNICA APRENDIDA

ACTIVIDADES (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

AGENDA 

Aplicar según la modalidad, estrategias de enseñanza, aprendizaje, seguimiento y evaluación, de acuerdo con los lineamientos pedagógicos y metodológicos 

de la entidad.

Desplazamiento ruta de ida: Pereira - Quinchia

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre   

Actividades a ejecutar: 

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :   

Cargo: SUBDIRECTOR DE CENTRO Cargo: Coordinador Académico OLGA LUCELI CANO LONDOÑO

Nombres y Apellidos: ANDRÉS GÓMEZ 

CALDERÓN      
MAURICIO PARRA ARISMENDI

FIRMA DEL CONTRATISTA:

X

 

Firmado digitalmente por 
GOMEZ CALDERON ANDRES

Brenda Silvana Diaz Morales
Sello



GTH-F-087 V.02 

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO – CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA Pereira 01/11/2025 

PRESENTADO A: Andrés Gómez Calderón subdirector de Centro 

ORDEN DE VIAJE 
No: 80725 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

23/10/2025 25/10/2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: Quinchía, Risaralda 

Risaralda, Centro de Comercio y 
Servicio 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 

Ficha 3369305, de parte de la instructora se realizó una charla temática sobre los diferentes tipos de 
piel y su cuidado. Las aprendices  

Se llevo a cabo la socialización con otro grupo de aprendices del municipio de Quinchía. 

• Se realizo una charla temática sobre el programa de FULL POPULAR Y CAMPESENA.

• Se explico sobre la formación complementaria del programa de técnicas en maquillaje social.

• Se realizo recolección de documentos para la inscripción del grupo.

• Se dio orientación sobre el manejo e inscripción de la plataforma Betowa.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. Ejecutar la formación profesional integral de acuerdo con el diseño y desarrollo curricular y
proyecto formativo de los programas del área temática objeto del contrato.

2. Reportar oportunamente novedades académicas y/o disciplinarias de los aprendices,
conforme a lo establecido en el Reglamento del Aprendiz SENA, registrarlas en el Aplicativo
Sofia Plus cuando se requiera y realizar seguimiento al levantamiento de sanciones si aplica.

3. Aplicar según la modalidad, estrategias de enseñanza, aprendizaje, seguimiento y evaluación,
de acuerdo con los lineamientos pedagógicos y metodológicos de la entidad.



GTH-F-087 V.02 

 
 
 

 
 
 
 

 

 

RESULTADOS: Aplicar según la modalidad, estrategias de enseñanza, aprendizaje, seguimiento y 
evaluación, de acuerdo con los lineamientos pedagógicos y metodológicos de la entidad. 

 

 

EVIDENCIAS O SOPORTES: 
formatos de asistencia, fotos y tiquetes 
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Se llevo a cabo la socialización con otro grupo de aprendices del municipio de Quinchía. 
Se realizo una charla temática sobre el programa de FULL POPULAR Y CAMPESENA. 
Se explico sobre la formación complementaria del programa de técnicas en maquillaje social. 
Se realizo recolección de documentos para la inscripción. 
Se dio orientación sobre el manejo e inscripción de la plataforma Betowa. 
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Ficha 3369305, de parte de la instructora se realizó una charla temática sobre los diferentes tipos de piel y 
su cuidado, se proyecta un taller de socialización sobre la piel y su cuidado que deben presentar las 
aprendices. 
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Ficha 3369305, Las aprendices socializan sobre el cuidado de la piel y los diferentes tipos de piel, la 
instructora realiza preguntas y aclara las dudas de las aprendices, se proyecta una demostración de limpieza 
de piel de parte de la instructora para la próxima clase. 
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COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Ejecutar la formación 
profesional integral de 
acuerdo con el diseño y 
desarrollo curricular y 
proyecto formativo de 
los programas del área 
temática objeto del 
contrato 

Instructor Del 24 al 25 del 10 de 2025  

CONCLUSIÓNES: 
1. Se desarrolla Aplicar según la modalidad, estrategias de enseñanza, aprendizaje, seguimiento 

y evaluación, de acuerdo con los lineamientos pedagógicos y metodológicos de la entidad. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

 
OLGA LUCELLY CANO LONDOÑO 

 

 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador académico Mauricio Parra Arismendi  



Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

80825 SOLICITUD 

HAIDEN DE JESÚS CASTILLO BARBOSA

Coordinador Grupo de Apoyo Administrativo Mixto 

675.280,00 675.280,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

36-02-00-066-930810 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-RISARALDA 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2025-10-23

Objeto:
VIÁTICOS FORMACIÓN: COM 80825 FECHA: 26-10-2025 AL 28-10-2025 RUTA: PEREIRA-APIA-PEREIRA OBJETO: IMPARTIR FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 675.280,00 0,00 675.280,00 675.280,00

675.280,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

930885  CENTRO DE 

COMERCIO Y SERVICIOS 

RISARALDA, SERVICIOS 

PRESTADOS A LA 

FORMACION - ECONOMIA 

POPULAR

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 

FORMACIÓN PROFESIONAL 

INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 

PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE 

FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 

RECONOCIMIENTO DE SABERES 

PREVIOS CON ÉNFASIS EN 

POBLACIONES CAMPESINAS Y 

POPULARES EN COLOMBIA   

NACIONAL

Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 

Comisión:
Número: COM 80825 Tipo: Fecha: 2025-10-23

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 9870433 ANDRES  GOMEZ CALDERON Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO COMERCIO Y SERVICIOS - RISARALDA

CUENTA BANCARIA

Número: 85168062619 BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 

Ciudadanía
25162895 OLGA LUCELY CANO LONDOÑO Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 675.280,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 675.280,00 Saldo x Obligar: 675.280,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 7125  de fecha 2025-01-10. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 236025 2025-10-23 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-066-930810  CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-RISARALDA

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 

Comprobante

Usuario Solicitante: MHjramireg JUALIAN ANDRES RAMIREZ GRAJALES

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

36-02-00-066-

930810

CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-

RISARALDA

Fecha y Hora Sistema: 23/10/2025 12:00:00 a. m.



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS-RISARALDA

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 23 de octubre de 2025

36-02-00-066-
930810

MHagomezc ANDRES  GOMEZ  CALDERONDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 80825 Fecha Solicitud 2025-10-23 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-066-930810  CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-
RISARALDA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-10-23 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina OFICINA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 7125 Dependencia Solicitante 930885 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS RISARALDA, SERVICIOS PRESTADOS A LA 
FORMACION - ECONOMIA POPULAR

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

OLGA LUCELY 
CANO LONDOÑO CC:  25162895 CONTRATIS

TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-10-26 2025-10-28 RISARALDA / 
PEREIRA RISARALDA / APIA 2,5 No 50

2,5 3.555.879,00 202.112,00 505.280,00 170.000,00 675.280,00

FECHA 26-10-2025 AL 28-10-2025 
RUTA PEREIRA-APIA-PEREIRA 
OBJETO IMPARTIR FORMACION 
PROFESIONAL

Totales Solicitud de Comisión 505.280,00 170.000,00 675.280,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
FECHA 26-10-2025 AL 28-10-2025 RUTA PEREIRA-APIA-PEREIRA OBJETO IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 9870433 Nombre: ANDRES  GOMEZ CALDERON Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO COMERCIO Y SERVICIOS 
- RISARALDA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2025/10/23 10:04:24 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS-RISARALDA

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 23 de octubre de 2025

36-02-00-066-
930810

MHagomezc ANDRES  GOMEZ  CALDERONDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: DIANA PAOLA BALLESTEROS RIVEROS Fecha Verificación: 23/10/2025 9:48:20

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: ANDRES  GOMEZ  CALDERON
Cédula de ciudadanía: 9870433
Usuario SIIF: MHagomezc
23/10/2025 10:05:07 a. m.



 

 

 

Versión: 05 

Código: 

GTH-F-090 

PROCESO 

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO 

NOMBRE DEL FORMATO 

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública 
 

x 
  

Pública Clasificada 
 

Pública Reservada 

 

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA 

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 08/10/2025 

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACIÓN: 

OLGA LUCELY CANO LONDOÑO Tipo: C.C. No. 25162895 

CONTRATO No. 
CO1.PCCNTR 
.794693 

AÑO 2025 
FECHA VENCIMIENTO 
DEL CONTRATO 

26 12 2025 

OBJETO CONTRACTUAL: 
Prestar Servicios Personales de Carácter Temporal para apoyar la Formación asignada por el Centro Comercio y Servicios para el 

Programa de economía Popular en la vigencia 2025. 

DIRECCIÓNGENERAL/ 

REGIONAL 
Risaralda 

DEPENDENCIA/ 

CENTRO 
Centro de Comercio y Servicios 

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización) 
ANDRÉS GÓMEZ CALDERÓN 

 

CARGO                SUBDIRECTOR DE CENTRO 

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO 
MAURICIO PARRA ARIZMENDI CARGO COORDINADOR ACADEMICO 

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

RUTA PEREIRA-APIA-PEREIRA 

DIRECCIÓNGENERAL/ 

REGIONAL 
Risaralda 

DEPENDENCIA/ 

CENTRO 
Centro de Comercio y Servicios 

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 
CIUDAD/PAIS 

 

 

Risaralda 

ENTIDAD O 

EMPRESA: 

 

SENA 
 

CONTACTO 

 

 

3146283394 

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO 
19 10 2025 FECHA FIN DESPLAZAMIENTO 28 10 2025 

OBJETIVO DEL 

DESPLAZAMIENTO 

FORMACION EN EL MUNICIPIO DE APIA, RISARALDA PARA UN COMPLEMENTARIO DE APLICACIÓN EN TECNICAS DE MAQUILLAJE 
SOCIAL FICHA 3352503, FORMACION CURSO APLICACIÓN DE TECNICAS EN TRENZAS Y PEINADOS PARA LA FICHAS 3338424 EN LA 
VEREDA CANDELARIA DEL MUNICIPIO DE APIA, BIOSEGURIDAD APLICADA A LA ESTETICA Y LA BELLEZA CON LA FICHA 3340744 EN LA 
VEREDA GUARNE. 

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

1 
Ejecutar la formación profesional integral de acuerdo con el diseño y desarrollo curricular y proyecto formativo de los programas del área temática objeto 

del contrato 

2 
Reportar oportunamente novedades académicas y/o disciplinarias de los aprendices, conforme a lo establecido en el Reglamento del Aprendiz SENA, 

registrarlas en el Aplicativo Sofia Plus cuando se requiera y realizar seguimiento al levantamiento de sanciones si aplica. 

3 
Aplicar según la modalidad, estrategias de enseñanza, aprendizaje, seguimiento y evaluación, de acuerdo con los lineamientos pedagógicos y metodológicos 

de la entidad. 

AGENDA 

ACTIVIDADES ((Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día) 

Dia Inicio 19 10 2025 
 

Desplazamiento ruta de ida: PEREIRA-APIA: 19 de OCTUBRE 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TRANSPORTE INTERMUNICIPAL Y VEREDAL 

Actividades para ejecutar: 
DIA 1   

 

 

19 

HORA: 2:00 PM A 8 
PM. 

SE MANEJA UN PROCESO DE TECNICAS DE MAQUILLAJE BASICO INICIANDO CON PREPARACION DE LA PIEL Y APLICACIÓN DE BASES, 
CORRECROTES, CONTORNOS Y POLVOS COMPACTOS, 

03:00 PM DESCANSE DE 15 MINUTOS 

08:00 PM     LA FORMACION INICIARA CON UNA INDUCCION Y DEMOSTRACIÓN SOBRE: 

• PREPARACION DE LA PIEL ANTES DE PROCEDER A MAQUILLAR 

• DEMOSTRACION DE TECNICAS DE APLICACIÓN DE BASES. 

• DEMOSTRACION DE TECNICAS DE APLICACIÓN DE CORRECTORES 



• DEMOSTRACION DE TECNICAS DE APLICACIÓN DE CONTORNOS 

• DEMOSTRACION DE TECNICAS DE APLICACIÓN DE BASES. 

 

Dia 2 20 10 2025 
 

Actividades para ejecutar: 

 
HORA: 6.00 am a 

12 m 
• COMPLEMENTARIO EN BIOSEGURIDAD APLICADA A LA ESTETICA Y BELLEZA FICHA 3340744 VEREDA 

GUARNE 

• REALIZAREMOS UNA CHARLA EXPLICANDO EL TEMA DE MEDIDAS DE PROTECCION PERSONAL, AL CLIENTE Y AL MEDIO 
AMBIENTE DE ACUERDO CON LA LEY 711. 

• EXPLICARE COMO SE DEBE LLEVAR A CABO LA ACTIVIDAD DEL PREGUNTAS Y RESPUESTAS  

 

20 HORA: 9:00 am Descanso 15 min 

HORA: 12:00 m SE REALIZA LA ACTIVIDA DE PREGUNTAS Y RESPUESTAS: 

• HACEMOS UNAS CHISPAS DE CARTULINA DONDE SE ESCRIBEN LAS PREGUNTAS QUE SE LE REALIZARAN A LOS 
APRENDICES. 

• SE DIVIDE EL GRUPO EN DOS 

• EL GRUPO QUE MAS RESPUESTAS DE SERA EL GANADOR Y SE PREMIARAN CON UN COMPARTIR.  

 

Dia 3 21 10 2025 
 

Actividades para ejecutar: 
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HORA: 12:00 PM A 
6 PM. 

• APLICACIÓN DE TECNICAS BASICAS DE TRENZAS Y PEINADOS con la ficha número 3338424 de Apia- Vereda Candelaria.  

• SE DARA CONTINUIDAD A LA ELABORQACION DE TRENZAS BASICAS CON ENCINTADO Y DECORACION  

• SE ENSEÑARÁ LA ELABORACION DE PEINADOS ENCINTADOS PARA NIÑAS Y OCACIONES ESPECIALES. 

 

HORA: 3:00pm Descanso 15 min 

HORA: 6:00pm LAS APRENDICES PRACTICAN ELABORANDO PEINADOS DE ACUERDO CON LAS TECNICAS APRENDIDAS  

PRESENTANDO: 

• TRENZAS CON DECORACION EN CINTAS  

• PEINADOS DE BUCLES 

• PEINADOS ENTORCHADOS 

• CONBINACION DE TRENZAS, ENTORCHADO Y BUCLES 

 

Desplazamiento ruta de regreso:  APIA – PEREIRA: 21 de OCTUBRE 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TRASPORTE INTERMUNICIPAL Y VEREDAL 

Observaciones: 

Se liquidan gastos de transporte veredal de la vereda Guarne por valor de $70000 POR TRAYECTO DE IDA Y 70000 POR 
TRAYECTO DE REGRESO, total: $ 140.000 

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $15000 POR TRAYECTO DE IDA Y 15000 DE REGRESO, 
total:30.000 

CON PERNOTA 

 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TRANSPORTE INTERMUNICIPAL Y VEREDAL 

Desplazamiento ruta de ida: PEREIRA-APIA: 26 de OCTUBRE 

DIA 4 26 10 2025 
 

Actividades para ejecutar: 
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HORA: 2:00 PM A 8 
PM. 

• SE DARA UNA DEMOSTRACION DE UN PROCESO DE TECNICAS DE MAQUILLAJE BASICO: 

•  INICIANDO CON PREPARACION DE LA PIEL  

•  APLICACIÓN DE BASES, CORRECROTES, CONTORNOS Y POLVOS COMPACTOS SE COMPLEMENTARÁ EL MAQUILAJE 

•  PERFILACION DE CEJAS, DELINEADOS, APLICACIÓN DE MASCARAS PARA PESTAÑAS, 

 Descanso 15 min 

HORA: 8:00 PM • SE REALIZARÁ UNA LIMPIEZA DE PIEL PREPARANDOLA DANTES DE RALIZAR UN MAQUILLAJE SOCIAL: 

• BAJO LA SUPERVISION DE LA DINSTRUCTORA LAS APRENDICES DEBERAN REALIZAR UNA LIMPIEZA DE PIEL APLICANDO 
LO APRENDIDO MEDIANTE LA DEMOSTRACION. 

• SE APLICARÁN LAS BASES, POLVOS FACIALES, CORRECTORES, CONTORNOS. 

• SE PERFILARÁN LAS CEJAS, DELINEAREMOS LOS OJOS Y LAS MASCARAS DE PESTAÑAS DE ACUERDO CON LA TECNICA 
APRENDIDA 



 

Dia 2 27 10 2025 
 

Actividades para ejecutar: 
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HORA: 6:00 PM A 
12 PM. 

• COMPLEMENTARIO EN BIOSEGURIDAD APLICADA A LA ESTETICA Y BELLEZA FICHA 3340744 VEREDA 
GUARNE 

• REALIZAREMOS UNA CHARLA DE ACUERDO CON LAS LEYES DE LA RESOLUCIÓN 1764 DE 2020 EN COLOMBIA DE 
BIOSEGURIDAD EXPLICANDO EL TEMA DE REQUERIMIENTOS PARA UN AMBIENTE DE FORMACION. 

• REALIZAREMOS UNA ACTIVIDAD DONDE CREAREMOS CON MAGTERIAL RECICLABLE LAS SEÑALIZACIONES, EL BOTIQUIN, 
EL EXTINTOR Y OTROS ELEMENTOS NECESARIOS PARA CUMPLIR LA NORMA. 

 

3:00 PM Descanso 15 min 

HORA: 12:00 MM A 
6 PM. 

EN ESTA FASE DEL PROGRAMA CREAREMOS LO PROPUESTO EN LA ACTIVIDAD ANTERIOR CON MATERIALES DE FORMACION 
RECICLABLES TALES COMO: 

• EL BOTIQUIN 

• EL EXTINTOR 

• LAS SEÑALIZACIONES 

• LAS CANECAS DE RESIDUOS 

• ELEMENTOS NECESARIOS PARA CUMPLIR LAS NORMA 

Dia 3 28 10 2025 
 

Actividades para ejecutar: 

 

 

28 
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HORA: 12:00 PM A 
6 PM. 

• APLICACIÓN DE TECNICAS BASICAS DE TRENZAS Y PEINADOS con la ficha número 3338424 de Apia- Vereda Candelaria.  

• SE DARA CONTINUIDAD AL PROGRAMA EXPLICANDO LA TECNCA DE PUESTA DE BIGUDIES EN ESPIRAL Y DE GUESITO.  

• COMPLEMENTAREMOS LOS PEINADOS CON LO APRENDIDO ANTERIOMENTE. 

 

3:00 PM Descanso 15 min 

HORA: 6:00 PM • SE REALIZARÁN PRACTICAS DE PUESTAS DE BIGUDIES EN ESPIRAL Y DE HUESITO 

• REALIZACION DE TRENZAS Y PEINADOS DE ACUERDO CON LO APRENDIDO 

• REALIZAREMOS PEINADOS ENCINTADOS, DE PRIMERA COMUNION, NOVIA Y QUINCEAÑERA. 

 

  

Desplazamiento ruta de regreso: APIA – PEREIRA: 28 de OCTUBRE 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TRASPORTE INTERMUNICIPAL Y VEREDAL 

Observaciones: 

Se liquidan gastos de transporte veredal de la vereda Guarne por valor de $70000 POR TRAYECTO DE IDA Y 70000 POR 
TRAYECTO DE REGRESO, total: $ 140.000 

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $15000 POR TRAYECTO DE IDA Y 15000 DE REGRESO, 
total:30.000 

CON PERNOTA 

FIRMA ORDENADOR DE GASTO 

 
 

FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO: FIRMA DEL CONTRATISTA: 

 
Nombres y Apellidos: 
 
 

Andrés Gómez Calderón  

Nombres y Apellidos: 

 

Mauricio Parra Arismendi 

Cargo: 

Subdirector de Centro 
Cargo: 

Coordinador Académico 
Nombres y Apellidos: OLGA LUCELY CANO 

LONDOÑO 

 

Firmado digitalmente 
por GOMEZ CALDERON 
ANDRES

Brenda Silvana Diaz Morales
Sello
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA Pereira 31/10/2025 

PRESENTADO A: Andrés Gómez Calderón subdirector de Centro 

ORDEN DE VIAJE No: 
80825 
 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

26/10/2025 28/10/2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
Apia Risaralda 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: Apia Risaralda 

Risaralda, Centro de Comercio y 
Servicio 

 

 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 

• FORMACION DEL CURSO DE APLICACIÓN DE TECNICAS DE MAQUILLAJE SOCIAL FICHA 3352503, 
EN EL SALON COMUNAL DE LA ALCALDIA MUNICIPAL. 

•  FORMACION CURSO EN BIOSEGURIDAD APLICADA A LA ESTETICA Y BELLEZA EN EL MUNICIPIO DE 
APIA FICHA 3340744, VEREDA GUARNE  

• FORMACION EN TECNICAS BASICAS DE TRENZAS Y PEINADOS FICHA 3338424, VEREDA LA 
CANDELARIA APIA RISARALDA 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. Ejecutar la formación profesional integral de acuerdo con el diseño y desarrollo curricular y 
proyecto formativo de los programas del área temática objeto del contrato. 

2. Reportar oportunamente novedades académicas y/o disciplinarias de los aprendices, 
conforme a lo establecido en el Reglamento del Aprendiz SENA, registrarlas en el Aplicativo 
Sofia Plus cuando se requiera y realizar seguimiento al levantamiento de sanciones si aplica. 

3. Aplicar según la modalidad, estrategias de enseñanza, aprendizaje, seguimiento y evaluación, 
de acuerdo con los lineamientos pedagógicos y metodológicos de la entidad. 

 

 

RESULTADOS: Aplicar según la modalidad, estrategias de enseñanza, aprendizaje, seguimiento y 
evaluación, de acuerdo con los lineamientos pedagógicos y metodológicos de la entidad. 

 

 

EVIDENCIAS O SOPORTES: 
formatos de asistencia, fotos y tiquetes 
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COMPLEMENTARIO EN TECNICAS BASICAS DE MAQUILLAJE SOCIAL FICHA 3352503. 
SE LLEVA A CABO LA ENTREGA DE MATERIALES DE FORMACION. 
 
LAS APRENDICES REALIZARON TRABAJOS DE MAQUILLAJE BAJO LA SUPERVISION DE LA INSTRUCTORA 
USANDO LOS MATERIALES ENTREGADOS. 
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FICHA 3340744 BIOSEGURIDAD APLICADA A LA COSMETOLOGIA Y BELLEZA, 

• SE REALIZO LA ENTREGA DE MATERIALES DE FORMACION CON LOS APRENDICES. 

• LA INSTRUCTORA DIO UNA CHARLA DE CONOCIMIENTO DOBRE LA IMPORTANCIA DE LA FICHA TECNICA. 

• CON EL ACOMPAÑAMIENTO DE LA INSTRUCTORA SE REALIZO UNA DINAMICA DE LA CREACION DE UNA FICHA 
TECNICA, 

• LOS APRENDICES LLENARON LA FICHA TECNICA DE ACUEDRDO A LOS LINEAMIENTOS DADOS. 
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FICHA 3338424 TECNICAS BASICAS DE TRENZAS Y PEINADOS 

o SE REALIZO LA ENTREGA DE MATERIALES DE FORMACION 
o CON LA AYUDA DE LA INSTRUCTORA SE REALIZARON VARIOS PEINADOS APLICANDO LAS TECNICAS 

APRENDIDAS 
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COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Ejecutar la formación 
profesional integral de 
acuerdo con el diseño y 
desarrollo curricular y 
proyecto formativo de 
los programas del área 
temática objeto del 
contrato 

Instructor Del 26/10/2025 al 28/10/2025 

CONCLUSIÓNES: 
1. Se desarrolla Aplicar según la modalidad, estrategias de enseñanza, aprendizaje, seguimiento 

y evaluación, de acuerdo con los lineamientos pedagógicos y metodológicos de la entidad. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

 
OLGA LUCELLY CANO LONDOÑO 

 

 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador académico Mauricio Parra Arismendi  



Versión: 02

Código: 

GRF-F-076

FECHA VALOR PAGADO

27/10/2025 140000

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

Numero de Contrato: Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

Olga Lucely Cano Londoño Mauricio Parra Arismendi

CO1.PCCNTR.794693 Coordinador Academico

Andrés Gómez Calderón 

subdirector de Centro

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

       RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

Código Centro: 66-9308

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 25162895 Fecha de elaboración: 31/10/2025

Apia -vereda Guarne, vereda Guarne Apia geep

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado 

corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  únicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

FICHA 3340744

En desarrollo de la comisión No. ________80825________durante los días__27__________del mes de _____10_____de  2025 se informa que en los tramos detallados a 

continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

 COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL - CONTRATISTAS

pp

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: Pereira, Risaralda 31/10/2025

NOMBRE DEL CONTRATISTA: Olga Lucely Cano Londoño

 

Firmado digitalmente 
por GOMEZ CALDERON 
ANDRES





Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

83025 SOLICITUD 

HAIDEN DE JESÚS CASTILLO BARBOSA

Coordinador Grupo de Apoyo Administrativo Mixto 

361.168,00 361.168,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

36-02-00-066-930810 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-RISARALDA 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2025-10-28

Objeto:
VIÁTICOS FORMACIÓN: COM 83025 FECHA: 30-10-2025 AL 01-11-2025 RUTA: PEREIRA-QUINCHIA-PEREIRA OBJETO: IMPARTIR FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 361.168,00 0,00 361.168,00 361.168,00

361.168,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

930885  CENTRO DE 

COMERCIO Y SERVICIOS 

RISARALDA, SERVICIOS 

PRESTADOS A LA 

FORMACION - ECONOMIA 

POPULAR

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 

FORMACIÓN PROFESIONAL 

INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 

PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE 

FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 

RECONOCIMIENTO DE SABERES 

PREVIOS CON ÉNFASIS EN 

POBLACIONES CAMPESINAS Y 

POPULARES EN COLOMBIA   

NACIONAL

Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 

Comisión:
Número: COM 83025 Tipo: Fecha: 2025-10-28

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 9870433 ANDRES  GOMEZ CALDERON Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO COMERCIO Y SERVICIOS - RISARALDA

CUENTA BANCARIA

Número: 85168062619 BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 

Ciudadanía
25162895 OLGA LUCELY CANO LONDOÑO Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 361.168,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 361.168,00 Saldo x Obligar: 361.168,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 7125  de fecha 2025-01-10. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 239925 2025-10-28 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-066-930810  CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-RISARALDA

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 

Comprobante

Usuario Solicitante: MHjramireg JUALIAN ANDRES RAMIREZ GRAJALES

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

36-02-00-066-

930810

CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-

RISARALDA

Fecha y Hora Sistema: 28/10/2025 12:00:00 a. m.



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS-RISARALDA

Fecha y Hora Generación Reporte: martes, 28 de octubre de 2025

36-02-00-066-
930810

MHagomezc ANDRES  GOMEZ  CALDERONDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 83025 Fecha Solicitud 2025-10-28 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-066-930810  CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-
RISARALDA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-10-28 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina OFICINA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 7125 Dependencia Solicitante 930885 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS RISARALDA, SERVICIOS PRESTADOS A LA 
FORMACION - ECONOMIA POPULAR

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

OLGA LUCELY 
CANO LONDOÑO CC:  25162895 CONTRATIS

TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-10-30 2025-10-30 RISARALDA / 
PEREIRA

RISARALDA / 
QUINCHIA 0 No 0

2025-10-31 2025-11-01 RISARALDA / 
QUINCHIA

RISARALDA / 
PEREIRA 1,5 No 50

1,5 3.555.879,00 202.112,00 303.168,00 58.000,00 361.168,00

FECHA 30-10-2025 AL 01-11-2025 
RUTA PEREIRA-QUINCHIA-PEREIRA 
OBJETO IMPARTIR FORMACION 
PROFESIONAL

Totales Solicitud de Comisión 303.168,00 58.000,00 361.168,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
FECHA 30-10-2025 AL 01-11-2025 RUTA PEREIRA-QUINCHIA-PEREIRA OBJETO IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL

ORDENADOR DEL GASTO

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2025/10/28 09:40:06 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS-RISARALDA

Fecha y Hora Generación Reporte: martes, 28 de octubre de 2025

36-02-00-066-
930810

MHagomezc ANDRES  GOMEZ  CALDERONDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Identificacion: 9870433 Nombre: ANDRES  GOMEZ CALDERON Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO COMERCIO Y SERVICIOS 
- RISARALDA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

Firma Responsable

Verificado Por: DIANA PAOLA BALLESTEROS RIVEROS Fecha Verificación: 28/10/2025 9:34:00

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: ANDRES  GOMEZ  CALDERON
Cédula de ciudadanía: 9870433
Usuario SIIF: MHagomezc
28/10/2025 9:40:26 a. m.



Versión: 05

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 25.162.895

No. 
CO1.PCCNTR

.794693
AÑO 2025

FECHA VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO
26 12 2025

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO 3146283394

30 10 2025 1 11 2025

1

2

3

Dia Inicio 30 10 2025

30 5:00PM

Dia 2 DIA 1 2025

HORA: 8:00 AM

HORA: 9:30 PM

HORA: 2:00 PM

Dia 2 2 11 2025

HORA: 7:00 AM

HORA: 9:00 AM

HORA: 1:00 PM

GTH-F-090 V.05

Desplazamiento ruta de regreso: Pernota

Desplazamiento municipio de Quinchia

Desplazamiento ruta de regreso: Pernota

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :   

Cargo: SUBDIRECTOR DE CENTRO Cargo: Coordinador Académico OLGA LUCELI CANO LONDOÑO

Nombres y Apellidos: ANDRÉS GÓMEZ 

CALDERÓN      
MAURICIO PARRA ARISMENDI

FIRMA DEL CONTRATISTA:

SENA

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Ejecutar la formación profesional integral de acuerdo con el diseño y desarrollo curricular y proyecto formativo de los programas del área temática objeto

del contrato

APLICACIÓN EN TECNICAS DE MAQUILLAJE SOCIAL FICHA 3369305.                                                                                                             SE 

REALIZARÁ UNA LIMPIEZA CEJAS Y PESTAÑAS PREPARANDOLA ANTES DE RALIZAR UN MAQUILLAJE SOCIAL:

BAJO LA SUPERVISION DE LA INSTRUCTORA LAS APRENDICES DEBERAN REALIZAR UNA PUESTA DE PESTAÑAS POSTIZAS APLICANDO  

LO APRENDIDO MEDIANTE LA DEMOSTRACION.

SE REALIZARA EL DISEÑO DE CEJAS Y LAMINADO

SE PONDRAN LAS PESTAÑAS DE ACUERDO CON LA TECNICA APRENDIDA EN PUNTO A PUNTO

ACTIVIDADES (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

AGENDA 

Aplicar según la modalidad, estrategias de enseñanza, aprendizaje, seguimiento y evaluación, de acuerdo con los lineamientos pedagógicos y metodológicos 

de la entidad.

Desplazamiento ruta de ida: Pereira - Quinchia

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre   

Actividades a ejecutar: 

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

31

APLICACIÓN EN TECNICAS DE MAQUILLAJE SOCIAL FICHA 3369305.      

INICIAREMOS CON UN SALUDO                                                                                                                                        DAREMOS UNA 

INDUCCION A LA FORMACION DEL PROCESO EN TECNICAS BASICAS DE MAQUILLAJE SOCIAL.      

INICIANDO CON PREPARACION DE CEJAS Y PESTAÑAS ANTES DE REALIZAR UNA PERFILACION DE CEJAS Y PUESTA DE PESTAÑAS 

POSTIZAS

DISEÑO, DELINEADO Y LAMINADO DE CEJAS 

PUESTA DE PESTAÑAS POSTIZAS PUNTO A PUNTO

DESCANSO

Reportar oportunamente novedades académicas y/o disciplinarias de los aprendices, conforme a lo establecido en el Reglamento del Aprendiz SENA,

registrarlas en el Aplicativo Sofia Plus cuando se requiera y realizar seguimiento al levantamiento de sanciones si aplica.

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL 

DESPLAZAMIENTO

FORMACION EN EL MUNICIPIO DE QUINCHIA, RISARALDA PARA UN COMPLEMENTARIO DE APLICACIÓN EN TECNICAS DE MAQUILLAJE 

SOCIAL FICHA 3369305.

Centro de Comercio

MAURICIO PARRA ARIZMENDI COORDINADOR ACADEMICO

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Risaralda

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

Risaralda

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 22/10/2025

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA PEREIRA-QUINCHIA-PEREIRA

NOMBRES Y APELLIDOS

OLGA LUCELY CANO LONDOÑO

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

ANDRÉS GÓMEZ CALDERÓN SUBDIRECTOR DE CENTRO

Centro de Comercio y Servicios

OBJETO CONTRACTUAL:
Prestar Servicios Personales de Carácter Temporal para apoyar la Formación asignada por el Centro Comercio y Servicios para el 

Programa de economía Popular en la vigencia 2025.

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Risaralda

PROCESO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública Reservada

Actividades a ejecutar: 

APLICACIÓN EN TECNICAS DE MAQUILLAJE SOCIAL FICHA 3369305.      

SE DARA UNA DEMOSTRACION DEL PROCESO DE TECNICAS DE MAQUILLAJE BASICO:      

INICIANDO CON LIMPIEZA Y PREPARACION DEL ROSTRO ANTES DE REALIZAR EL MAQUILLAJE.   

REALIZAREMOS LAS TECNICAS DE APLICACION DE BASES,  

APLICACION DE CORRECTORES.

ENMARCACION DE CONTORNOS.      

APLICACION DE POLVO COMPACTOS Y TRANSLUCIDOS         DISEÑO 

DE CEJAS Y LAMINADO  CON PICMENTACION         PUESTA DE 

PESTAÑAS POSTIZAS      

DESCANSO

BAJO LA SUPERVISION DE LA DINSTRUCTORA LAS APRENDICES DEBERAN REALIZAR  UN MAQUILLAJE EN UNA MODELO REAL 

APLICANDO LO APRENDIDO.

1

  Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de      No aplica

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de:  bus intermunicipal $30.000 por trayecto,  CON PERNOTA desde el dia jueves 30 DE OCTUBRE, aclarando 

que el jueves no se da formacion en el municipio de Quinchia.

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de      No aplica

Desplazamiento ruta de regreso: Quinchia - Pereira el 01 de noviembre del 2025

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre   

X

 

Firmado digitalmente por 
GOMEZ CALDERON ANDRES



GTH-F-087 V.02 

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO – CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA Pereira 07/11/2025 

PRESENTADO A: Andrés Gómez Calderón - Subdirector de Centro 

ORDEN DE VIAJE No: 
83025 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

30/10/2025 01/11/2025 

LUGAR A DONDE 
REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: Quinchía, Risaralda 

Risaralda, Centro de Comercio y 
Servicio 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 

Se atendió formación a la Ficha 3369305 en Técnicas Básicas de Maquillaje social. 
Se llevo a cabo la socialización con el señor Jairo Gaspar, presidente de la junta de acción comunal de la 
vereda Piedras. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. Ejecutar la formación profesional integral de acuerdo con el diseño y desarrollo curricular y
proyecto formativo de los programas del área temática objeto del contrato.

2. Reportar oportunamente novedades académicas y/o disciplinarias de los aprendices,
conforme a lo establecido en el Reglamento del Aprendiz SENA, registrarlas en el Aplicativo
Sofia Plus cuando se requiera y realizar seguimiento al levantamiento de sanciones si aplica.

3. Aplicar según la modalidad, estrategias de enseñanza, aprendizaje, seguimiento y evaluación,
de acuerdo con los lineamientos pedagógicos y metodológicos de la entidad.

RESULTADOS: Aplicar según la modalidad, estrategias de enseñanza, aprendizaje, seguimiento y 
evaluación, de acuerdo con los lineamientos pedagógicos y metodológicos de la entidad. 



GTH-F-087 V.02 

 
 
 

 
 
 
 

 

 

 

EVIDENCIAS O SOPORTES: 
formatos de asistencia, fotos y tiquetes 



GTH-F-087 V.02 

SE REALIZA DEVOLUCION DEL GASTO DE TRANSPORTE YA QUE VIAJE EN VEHICULO 

PARTICULAR. 



GTH-F-087 V.02 

 
 
 

 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

La instructora realiza una charla con las aprendices resaltándoles los diferentes tipos de maquillaje y sus 

formas de aplicación según los tipos de rostro, labios, cejas, bocas y nariz. 
 
 

 

 

 

 



GTH-F-087 V.02 

 
 
 

 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

  
 
 
 
Ficha 3369305, con el acompañamiento de la instructora se realizó un taller sobre los diferentes tipos de 
rostro, labios, cejas, bocas y nariz. Se socializo como llevar a cabo un maquillaje resaltando las facciones de 
una persona y escondiendo los defectos físicos. Las aprendices aprenden a diferenciar las diferentes técnicas 
según el rostro de las personas. 



GTH-F-087 V.02 

 
 
 

 
 
 
 

 

 
Se llevó a cabo la reunión con el presidente de la junta de acción comunal de la vereda Piedras. 
En la reunión el señor Jairo Gaspar solicito atender un complementario en maquillaje social, a lo que se 
concluyó que apenas tengamos un espacio se dará atención al grupo de la vereda Piedras en el municipio 
de Quinchía. 

 

 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 



GTH-F-087 V.02 

 
 
 

 
 
 
 

 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 

 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Ejecutar la formación 
profesional integral de 
acuerdo con el diseño y 
desarrollo curricular y 
proyecto formativo de 
los programas del área 
temática objeto del 
contrato 

Instructor Del 30 a del 10 de 2025 AL 01 DEL 
11 DE 2025 

CONCLUSIÓNES: 
1. Se desarrolla Aplicar según la modalidad, estrategias de enseñanza, aprendizaje, seguimiento 

y evaluación, de acuerdo con los lineamientos pedagógicos y metodológicos de la entidad. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

 
OLGA LUCELLY CANO LONDOÑO 

 

 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador académico Mauricio Parra Arismendi  



Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

83725 SOLICITUD 

HAIDEN DE JESÚS CASTILLO BARBOSA

Coordinador Grupo de Apoyo Administrativo Mixto 

258.112,00 258.112,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

36-02-00-066-930810 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-RISARALDA 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2025-10-29

Objeto:
VIÁTICOS FORMACIÓN: COM 83725 FECHA: 02-11-2025 AL 04-11-2025 RUTA: PEREIRA-APIA-PEREIRA OBJETO: IMPARTIR FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 258.112,00 0,00 258.112,00 258.112,00

258.112,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

930885  CENTRO DE 

COMERCIO Y SERVICIOS 

RISARALDA, SERVICIOS 

PRESTADOS A LA 

FORMACION - ECONOMIA 

POPULAR

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 

FORMACIÓN PROFESIONAL 

INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 

PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE 

FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 

RECONOCIMIENTO DE SABERES 

PREVIOS CON ÉNFASIS EN 

POBLACIONES CAMPESINAS Y 

POPULARES EN COLOMBIA   

NACIONAL

Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 

Comisión:
Número: COM 83725 Tipo: Fecha: 2025-10-29

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 9870433 ANDRES  GOMEZ CALDERON Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO COMERCIO Y SERVICIOS - RISARALDA

CUENTA BANCARIA

Número: 85168062619 BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 

Ciudadanía
25162895 OLGA LUCELY CANO LONDOÑO Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 258.112,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 258.112,00 Saldo x Obligar: 258.112,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 7125  de fecha 2025-01-10. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 241025 2025-10-29 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-066-930810  CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-RISARALDA

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 

Comprobante

Usuario Solicitante: MHjramireg JUALIAN ANDRES RAMIREZ GRAJALES

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

36-02-00-066-

930810

CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-

RISARALDA

Fecha y Hora Sistema: 29/10/2025 12:00:00 p. m.



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS-RISARALDA

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 29 de octubre de 2025

36-02-00-066-
930810

MHagomezc ANDRES  GOMEZ  CALDERONDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 83725 Fecha Solicitud 2025-10-29 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-066-930810  CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-
RISARALDA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-10-29 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina OFICINA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 7125 Dependencia Solicitante 930885 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS RISARALDA, SERVICIOS PRESTADOS A LA 
FORMACION - ECONOMIA POPULAR

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

OLGA LUCELY 
CANO LONDOÑO CC:  25162895 CONTRATIS

TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-11-02 2025-11-02 RISARALDA / 
PEREIRA RISARALDA / APIA 0,5 No 50

2025-11-04 2025-11-04 RISARALDA / 
PEREIRA RISARALDA / APIA 0,5 No 50

1 3.555.879,00 202.112,00 202.112,00 56.000,00 258.112,00

FECHA 02-11-2025 AL 04-11-2025 
RUTA PEREIRA-APIA-PEREIRA 
OBJETO IMPARTIR FORMACION 
PROFESIONAL

Totales Solicitud de Comisión 202.112,00 56.000,00 258.112,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
FECHA 02-11-2025 AL 04-11-2025 RUTA PEREIRA-APIA-PEREIRA OBJETO IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL

ORDENADOR DEL GASTO

1 de 2Página
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Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
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MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
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Entidad: Persona Juridica
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS-RISARALDA

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 29 de octubre de 2025

36-02-00-066-
930810

MHagomezc ANDRES  GOMEZ  CALDERONDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Identificacion: 9870433 Nombre: ANDRES  GOMEZ CALDERON Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO COMERCIO Y SERVICIOS 
- RISARALDA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

Firma Responsable

Verificado Por: DIANA PAOLA BALLESTEROS RIVEROS Fecha Verificación: 29/10/2025 12:07:38

2 de 2Página
FIRMA_SIIF
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Firmado digitalmente por:
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Versión: 05

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 25.162.895

No. 
CO1.PCCNTR

.794693
AÑO 2025

FECHA VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO
26 12 2025

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO 3146283394

2 11 2025 4 11 2025

1

2

3

Dia Inicio 2 11 2025

HORA: 8:00 AM

HORA: 9:30 PM

HORA: 2:00 PM

PROCESO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública Reservada

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 24/10/2025

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA PEREIRA-APIA-PEREIRA

NOMBRES Y APELLIDOS

OLGA LUCELY CANO LONDOÑO

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

ANDRÉS GÓMEZ CALDERÓN                SUBDIRECTOR DE CENTRO

Centro de Comercio y Servicios

OBJETO CONTRACTUAL:
Prestar Servicios Personales de Carácter Temporal para apoyar la Formación asignada por el Centro Comercio y Servicios para el 

Programa de economía Popular en la vigencia 2025.

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Risaralda

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

2

APLICACIÓN EN TECNICAS DE MAQUILLAJE SOCIAL FICHA 3352503.                                                                                                                                                                                                                                

INICIAREMOS CON UN SALUDO                                                                                                                                                                    DE PARTE 

DE LA INSTRUCTORA SE DARA UNA EXPLICACION DE TECNICAS DE APLICACION DE:                                                                                

SOMBRAS Y DELINADOS,                                                                                                                                                                                 COMO 

SELLAR UN MAQUILLAJE                                                                                                                                                                                                                                                                                                        

DELINEADO DE LABIOS                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                

APLICACION DE LABIALES                                                                                                                                                                                                                                                                                                         

APLICACION DE LIQUIDO DE SOSTENIMIENTO DE MAQUILLAJE

DESCANSO

Reportar oportunamente novedades académicas y/o disciplinarias de los aprendices, conforme a lo establecido en el Reglamento del Aprendiz SENA,

registrarlas en el Aplicativo Sofia Plus cuando se requiera y realizar seguimiento al levantamiento de sanciones si aplica.

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO

FORMACION EN EL MUNICIPIO DE APIA, RISARALDA PARA UN COMPLEMENTARIO DE APLICACIÓN EN TECNICAS DE MAQUILLAJE 

SOCIAL FICHA 3352503.                                                                                                                                                    FORMACION CURSO 

APLICACIÓN DE TECNICAS EN TRENZAS Y PEINADOS PARA LA FICHAS 333842, EN LAVEREDA CANDELARIA DEL MUNICIPIO DE APIA.

Centro de Comercio

MAURICIO PARRA ARIZMENDI COORDINADOR ACADEMICO

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Risaralda

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

Risaralda SENA

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Ejecutar la formación profesional integral de acuerdo con el diseño y desarrollo curricular y proyecto formativo de los programas del área temática objeto

del contrato

APLICACIÓN EN TECNICAS DE MAQUILLAJE SOCIAL FICHA 3352503.                                                                                                             LAS 

APRENDICES APLICARAN LO APRENDIDO EN MODELOS REALES BAJO LA SUPERVISION DE LA INSTRUCTORA.

ACTIVIDADES (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

AGENDA 

Aplicar según la modalidad, estrategias de enseñanza, aprendizaje, seguimiento y evaluación, de acuerdo con los lineamientos pedagógicos y metodológicos 

de la entidad.

Desplazamiento ruta de ida: Pereira - Apia

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre      

Actividades a ejecutar: 

X



Dia Inicio 4 11 2025

HORA: 12:00 PM

HORA:3:00 PM

HORA: 6:00 PM

GTH-F-090 V.05

4

  Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                 No aplica

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de:  COSTO DE VIAJE IDA $15000, COSTO DE REGRESO $15000, TOTAL VIAJE $30,000, SIN PERNOTA

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de                    No aplica

Desplazamiento ruta de regreso: Apia - Pereira 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre      

Apia- Pereira

Actividades a ejecutar: 

FORMACION CURSO APLICACIÓN DE TECNICAS EN TRENZAS Y PEINADOS PARA LA FICHAS 333842, EN LAVEREDA CANDELARIA DEL 

MUNICIPIO DE APIA.                                                                                                                                                                                   LA 

INSTRUCTORA DARA INDICACIONES PARA REALIZAR DIFERENTES PEINADOS EVALUANDO LO APRENDIDO EN LAS APRENDICES YA 

QUE ES LA FINALIZACION DEL PROGRAMA.                                                                                                                           

DESCANSO

DE PARTE DE LAS APRENDICES SE PRESENTARA DOS TRENZAS BASICAS                                                                                                DOS 

PEIANDOS EN BUCLES                                                                                                                                                                              DOS 

PEINADOS CONBINANDO TRENZAS Y PEINADOS                                                                                                                                        UN 

MONTAGE DE TUBOS                                                                                                                                                                                    UN 

MONTAJE DE BIGUDIES

Desplazamiento ruta de regreso:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de                    No aplica

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                 No aplica

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de:  SE VIAJA EN VEHICULO PROPIO,  SIN PERNOTA

Desplazamiento ruta de ida: Pereira - Apia

Desplazamiento ruta de ida: Pereira - Apia

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre      

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   

Cargo: SUBDIRECTOR DE CENTRO Cargo: Coordinador Académico OLGA LUCELY CANO LONDOÑO

Nombres y Apellidos: ANDRÉS GÓMEZ 

CALDERÓN                         

MAURICIO PARRA ARISMENDI

FIRMA DEL CONTRATISTA:

 

Firmado digitalmente 
por GOMEZ 
CALDERON ANDRES
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA Pereira 04/11/2025 

PRESENTADO A: Liliana López López subdirectora de Centro 

ORDEN DE VIAJE No: 
83725 
 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

02/11/2025 
04/11/2025 

02/11/2025 
04/11/2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
Apia Risaralda 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: Apia Risaralda 

Risaralda, Centro de Comercio y 
Servicio 

 

 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 

• FORMACION DEL CURSO DE APLICACIÓN DE TECNICAS DE MAQUILLAJE SOCIAL FICHA 3352503, EN 
EL SALON COMUNAL DE LA ALCALDIA MUNICIPAL. 

• FORMACION EN TECNICAS BASICAS DE TRENZAS Y PEINADOS FICHA 3338424, VEREDA LA 
CANDELARIA APIA RISARALDA 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. Ejecutar la formación profesional integral de acuerdo con el diseño y desarrollo curricular y 
proyecto formativo de los programas del área temática objeto del contrato. 

2. Reportar oportunamente novedades académicas y/o disciplinarias de los aprendices, conforme 
a lo establecido en el Reglamento del Aprendiz SENA, registrarlas en el Aplicativo Sofia Plus 
cuando se requiera y realizar seguimiento al levantamiento de sanciones si aplica. 

3. Aplicar según la modalidad, estrategias de enseñanza, aprendizaje, seguimiento y evaluación, de 
acuerdo con los lineamientos pedagógicos y metodológicos de la entidad. 

RESULTADOS: Aplicar según la modalidad, estrategias de enseñanza, aprendizaje, seguimiento y 
evaluación, de acuerdo con los lineamientos pedagógicos y metodológicos de la entidad. 

  EVIDENCIAS O SOPORTES: 
formatos de asistencia, fotos y tiquetes 
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El día 02 se viajó en vehículo particular, se hace devolución de viáticos de transporte. 
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COMPLEMENTARIO EN TECNICAS BASICAS DE MAQUILLAJE SOCIAL FICHA 3352503. 
SE LLEVA A CABO LA EXPLICACION SOBRE TIPOS DE PIEL Y PRESPARACION DE LA PIEL ANTES DE REALIZAR UN 
MAQUILLAJE. 

• EN UNA MODELO REAL SE EXPLICO LAS PROPIEDADES CEJAS Y PESTAÑAS, COMO DEBE SER LA 
PREPARACION ANTES DE REALIZAR UN PROCEDIMIENTO. 

• DE PARTE DE LA INTRUCTORA SE DIO UNA DEMOSTRACION DE DISEÑO Y LAMINADO DE CEJAS. 

•  EXPLICAMOS LAS DIFERENTES DE PERFILAR UNAS CEJAS  

• SE EXPLICO Y DEMOSTRO COMO SE DEBEN PONER LAS PESTAÑAS POSTIZAS  
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FICHA 3338424 TECNICAS BASICAS DE TRENZAS Y PEINADOS, se realiza entrega de carpetas, cuadernos y lapiceros. 
 
Las aprendices presentan como prueba final ya que se da terminación del curso: 
Trenza de cuatro cadejos 
Trenza espiga 
Trenza básica por encima  
Trenza básica por debajo 
Trenza cobra 
Peinado de bucles 
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COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Ejecutar la formación 
profesional integral de 
acuerdo con el diseño y 
desarrollo curricular y 
proyecto formativo de 
los programas del área 
temática objeto del 
contrato 

Instructor Del 02/11/2025 al 02/11/2025 
 Del 04/11/2025 al 04/11/2025 

CONCLUSIÓNES: 
1. Se desarrolla Aplicar según la modalidad, estrategias de enseñanza, aprendizaje, seguimiento 

y evaluación, de acuerdo con los lineamientos pedagógicos y metodológicos de la entidad. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

 
OLGA LUCELLY CANO LONDOÑO 

 

 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador académico Mauricio Parra Arismendi  



Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

84925 SOLICITUD 

HAIDEN DE JESÚS CASTILLO BARBOSA

Coordinador Grupo de Apoyo Administrativo Mixto 

707.392,00 707.392,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

36-02-00-066-930810 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-RISARALDA 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2025-11-04

Objeto:
VIÁTICOS FORMACIÓN: COM 84925 FECHA: 05-11-2025 AL 08-11-2025 RUTA: PEREIRA-QUINCHIA-PEREIRA OBJETO: IMPARTIR FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 707.392,00 0,00 707.392,00 707.392,00

707.392,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

930885  CENTRO DE 

COMERCIO Y SERVICIOS 

RISARALDA, SERVICIOS 

PRESTADOS A LA 

FORMACION - ECONOMIA 

POPULAR

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 

FORMACIÓN PROFESIONAL 

INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 

PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE 

FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 

RECONOCIMIENTO DE SABERES 

PREVIOS CON ÉNFASIS EN 

POBLACIONES CAMPESINAS Y 

POPULARES EN COLOMBIA   

NACIONAL

Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 

Comisión:
Número: COM 84925 Tipo: Fecha: 2025-11-04

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 9870433 ANDRES  GOMEZ CALDERON Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO COMERCIO Y SERVICIOS - RISARALDA

CUENTA BANCARIA

Número: 85168062619 BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 

Ciudadanía
25162895 OLGA LUCELY CANO LONDOÑO Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 707.392,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 707.392,00 Saldo x Obligar: 707.392,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 7125  de fecha 2025-01-10. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 242525 2025-11-04 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-066-930810  CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-RISARALDA

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 

Comprobante

Usuario Solicitante: MHjramireg JUALIAN ANDRES RAMIREZ GRAJALES

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

36-02-00-066-

930810

CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-

RISARALDA

Fecha y Hora Sistema: 4/11/2025 12:00:00 a. m.



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS-RISARALDA

Fecha y Hora Generación Reporte: martes, 4 de noviembre de 2025

36-02-00-066-
930810

MHagomezc ANDRES  GOMEZ  CALDERONDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 84925 Fecha Solicitud 2025-11-04 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-066-930810  CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-
RISARALDA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-11-04 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje No Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina OFICINA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 7125 Dependencia Solicitante 930885 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS RISARALDA, SERVICIOS PRESTADOS A LA 
FORMACION - ECONOMIA POPULAR

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje  - 

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

OLGA LUCELY 
CANO LONDOÑO CC:  25162895 CONTRATIS

TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-11-05 2025-11-08 RISARALDA / 
PEREIRA

RISARALDA / 
QUINCHIA 3,5 No 50

3,5 3.555.879,00 202.112,00 707.392,00 0,00 707.392,00

FECHA 05-11-2025 AL 08-10-2025 
RUTA PEREIRA-QUINCHIA-PEREIRA 
OBJETO IMPARTIR FORMACION 
PROFESIONAL

Totales Solicitud de Comisión 707.392,00 0,00 707.392,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
FECHA 05-11-2025 AL 08-11-2025 RUTA PEREIRA-QUINCHIA-PEREIRA OBJETO IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 9870433 Nombre: ANDRES  GOMEZ CALDERON Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO COMERCIO Y SERVICIOS 
- RISARALDA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2025/11/04 09:36:36 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS-RISARALDA

Fecha y Hora Generación Reporte: martes, 4 de noviembre de 2025

36-02-00-066-
930810

MHagomezc ANDRES  GOMEZ  CALDERONDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: DIANA PAOLA BALLESTEROS RIVEROS Fecha Verificación: 04/11/2025 9:31:38
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Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.
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Firmado digitalmente por:
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Versión: 05

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 25.162.895

No. 
CO1.PCCNTR

.794693
AÑO 2025

FECHA VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO
26 12 2025

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO 3146283394

5 11 2025 8 11 2025

1

2

3

Dia Inicio 5 11 2025

HORA: 12:00 M

HORA: 3:30 PM

HORA: 6:00 PM

Dia 2 6 11 2025

HORA: 12:00 M

HORA: 3:30 PM

HORA: 6:00 PM

Dia 2 7 11 2025

HORA: 9:00 AM

HORA: 12:00  A 1:00 

PM

HORA: 4:00 PM

Dia 2 8 11 2025

HORA: 9:00 AM

HORA: 12:00  A 1:00 

PM

HORA: 4:00 PM

GTH-F-090 V.05

8

EN ESTA FACE LA INSTRUCTORA REALIZA UNA DEMOSTRACION Y UNA CHARLA  SOBRE LA IMPORTANCIA DEL MAQUILLAJE EN LOS 

EVENTOS SOCIALES Y EN LA VIDA DIARIA.

DESCANSO

LAS APRENDICES APLICAN LO APRENDIDO CON LA INSTRUCTORA PRESENTANDO:   

SE REALIZA UNA LIMPIEZA DE PIEL A CADA MODELOS      

PRESENTAN 3 MAQUILLAJES SOCIALES Y DOS DEL DIA A DIA

APLICACIÓN EN TECNICAS DE MAQUILLAJE SOCIAL FICHA   3369305.      

INICIAREMOS CON UN SALUDO DE BIENVENIDA.      

DE PARTE DE LA INSTRUCTORA SE DARA LA DEMOSTRACION DE UN MAQUILLAJE SOCIAL    

DEMOSTRACION DE UN MAQUILLAJE DE NOVIA APLICANDO LAS TECNICAS APRENDIDAS .   

DESCANSO

•	SE REALIZARÁ UNA LIMPIEZA DE PIEL PREPARANDOLA ANTES DE RALIZAR UN MAQUILLAJE:

•	BAJO LA SUPERVISION DE LA DINSTRUCTORA LAS APRENDICES REALIZAN UNA LIMPIEZA DE PIEL APLICANDO LO APRENDIDO

MEDIANTE LA DEMOSTRACION.

•	LAS APRENDICES REALIZARAN LOS MAQUILLAJES APRENDIDOS EN LA DEMOSTRACION.

Actividades a ejecutar: 

6

  Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de      No aplica

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de:  SE VIAJA EN VEHICULO PARTICULAR,  CON PERNOTA 

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de      No aplica

Desplazamiento ruta de regreso: Quinchia - Pereira

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre   

7

Actividades a ejecutar: 

 TECNICAS DE MAQUILLAJE SOCIAL FICHA  3373882.      SE 

DARA UNA DEMOSTRACION DEL PROCESO DE TECNICAS DE MAQUILLAJE BASICO:   

INICIANDO CON LIMPIEZA Y PREPARACION DE  PESTAÑAS NATURALES.      

PUESTA DE PESTAÑAS POSTIZAS PUNTO A PUNTO. 

DELINEADOS, PREPARACION  Y PERFILACION DE CEJAS.

APLICACIÓN DE MASCARAS PARA PESTAÑAS.

DESCANSO

BAJO LA SUPERVISION DE LA DINSTRUCTORA LAS APRENDICES DEBERAN REALIZAR  UNA LIMPIEZA DELINEACION Y PERFILACION  DE 

CEJAS APLICANDO LO APRENDIDO MEDIANTE LA DEMOSTRACION.

SE PONDRAN PESTAÑAS POSTIZAS PUNTO A PUNTO DELINEAREMOS LOS OJOS Y APLICAREMOS LAS MASCARAS DE PESTAÑAS DE 

ACUERDO CON LA TECNICA APRENDIDA.

PROCESO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública Reservada

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 31/10/2025

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA PEREIRA-QUINCHIA-PEREIRA

NOMBRES Y APELLIDOS

OLGA LUCELY CANO LONDOÑO

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

ANDRÉS GÓMEZ CALDERÓN SUBDIRECTOR DE CENTRO

Centro de Comercio y Servicios

OBJETO CONTRACTUAL:
Prestar Servicios Personales de Carácter Temporal para apoyar la Formación asignada por el Centro Comercio y Servicios para el 

Programa de economía Popular en la vigencia 2025.

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Risaralda

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

5

APLICACIÓN EN TECNICAS DE MAQUILLAJE SOCIAL FICHA  3373882.      

INICIAREMOS CON UN SALUDO DE BIENVENIDA AL SENA.      

DAREMOS UNA INDUCCION A LA FORMACION DEL PROCESO EN TECNICAS BASICAS DE MAQUILLAJE SOCIAL.      

INICIANDO CON PREPARACION DE LA PIEL ANTES DE REALIZAR UN MAQUILLAJE

APLICACIÓN DE BASES, CORRECROTES, CONTORNOS Y POLVOS COMPACTOS SE COMPLEMENTARÁ EL MAQUILAJE

PERFILACION DE CEJAS, DELINEADOS, APLICACIÓN DE MASCARAS PARA PESTAÑAS,

DESCANSO

Reportar oportunamente novedades académicas y/o disciplinarias de los aprendices, conforme a lo establecido en el Reglamento del Aprendiz SENA,

registrarlas en el Aplicativo Sofia Plus cuando se requiera y realizar seguimiento al levantamiento de sanciones si aplica.

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO
FORMACION EN EL MUNICIPIO DE QUINCHIA, RISARALDA PARA DOS COMPLEMENTARIO DE APLICACIÓN EN TECNICAS DE MAQUILLAJE 

SOCIAL FICHA 3369305. y ficha 3373882

Centro de Comercio

MAURICIO PARRA ARIZMENDI COORDINADOR ACADEMICO

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Risaralda

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

Risaralda SENA

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Ejecutar la formación profesional integral de acuerdo con el diseño y desarrollo curricular y proyecto formativo de los programas del área temática objeto

del contrato

•	SE REALIZARÁ UNA LIMPIEZA DE PIEL PREPARANDOLA DANTES DE RALIZAR UN MAQUILLAJE SOCIAL:

•	BAJO LA SUPERVISION DE LA DINSTRUCTORA LAS APRENDICES DEBERAN REALIZAR UNA LIMPIEZA DE PIEL APLICANDO LO

APRENDIDO MEDIANTE LA DEMOSTRACION.

•	SE APLICARÁN LAS BASES, POLVOS FACIALES, CORRECTORES, CONTORNOS.

•	SE PERFILARÁN LAS CEJAS, DELINEAREMOS LOS OJOS Y LAS MASCARAS DE PESTAÑAS DE ACUERDO CON LA TECNICA APRENDIDA

ACTIVIDADES (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

AGENDA 

Aplicar según la modalidad, estrategias de enseñanza, aprendizaje, seguimiento y evaluación, de acuerdo con los lineamientos pedagógicos y metodológicos de 

la entidad.

Desplazamiento ruta de ida: Pereira - Quinchia

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre   

Actividades a ejecutar: 

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :   

Cargo: SUBDIRECTOR DE CENTRO Cargo: Coordinador Académico OLGA LUCELI CANO LONDOÑO

Nombres y Apellidos: ANDRÉS GÓMEZ 

CALDERÓN   
MAURICIO PARRA ARISMENDI

FIRMA DEL CONTRATISTA:

X

 

Firmado digitalmente por 
GOMEZ CALDERON ANDRES
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA Pereira 12/11/2025 

PRESENTADO A: Andrés Gómez Calderón subdirector de Centro 

ORDEN DE VIAJE No: 
84925 
 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

05/11/2025 08/11/2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
Apia Risaralda 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: Quinchía, Risaralda 

Risaralda, Centro de Comercio y 
Servicio 

 

 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
ATENCION A LA FORMACION CON LAS FICHAS 3369305 Y 3373882 EN TECNICAS DE MAQUILLAJE 
SOCIAL, EN LA VEREDA GUERRERO SEDE EL TRIUNFO, MUNICIPIO DE QUINCHIA RISARALDA 
 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. Ejecutar la formación profesional integral de acuerdo con el diseño y desarrollo curricular y 
proyecto formativo de los programas del área temática objeto del contrato. 

2. Reportar oportunamente novedades académicas y/o disciplinarias de los aprendices, 
conforme a lo establecido en el Reglamento del Aprendiz SENA, registrarlas en el Aplicativo 
Sofia Plus cuando se requiera y realizar seguimiento al levantamiento de sanciones si aplica. 

3. Aplicar según la modalidad, estrategias de enseñanza, aprendizaje, seguimiento y evaluación, 
de acuerdo con los lineamientos pedagógicos y metodológicos de la entidad. 

 

 

RESULTADOS: Aplicar según la modalidad, estrategias de enseñanza, aprendizaje, seguimiento y 
evaluación, de acuerdo con los lineamientos pedagógicos y metodológicos de la entidad. 

 

 

EVIDENCIAS O SOPORTES: 
formatos de asistencia, fotos y tiquetes 
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SE VIAJO EN VEHICULO PARTICULAR. 

 

 

 

 
 

 

 
APLICACIÓN EN TECNICAS DE MAQUILLAJE SOCIAL FICHA 3373882. 

 

 

• INICIAREMOS CON UN SALUDO. 

• DAREMOS UNA INDUCCION A LA FORMACION DEL PROCESO EN TECNICAS BASICAS DE    

MAQUILLAJE SOCIAL 

• INICIANDO CON LA PREPARACION DE LA PIEL ANTES DE REALIZAR UN MAQUILLAJE  

• APLICACIÓN DE BASES, CORRECROTES, CONTORNOS Y POLVOS COMPACTOS  

• SE COMPLEMENTARÁ EL MAQUILAJE CON PERFILACION DE CEJAS, DELINEADOS, APLICACIÓN 

DE MASCARAS PARA PESTAÑAS. 
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FICHA 3373882 EN TECNICAS DE MAQUILLAJE: 

 

 

• BAJO LA SUPERVISION DE LA INSTRUCTORA LAS APRENDICES DEBERAN REALIZAR: 

• UNA LIMPIEZA, DELINEACION Y PERFILACION DE CEJAS APLICANDO LO APRENDIDO  

• MEDIANTE LA DEMOSTRACION SE PONDRAN PESTAÑAS POSTIZAS PUNTO A PUNTO  

• DELINEAREMOS LOS OJOS Y APLICAREMOS LAS MASCARAS DE PESTAÑAS DE ACUERDO CON 

LA TECNICA APRENDIDA. 
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APLICACIÓN EN TECNICAS DE MAQUILLAJE SOCIAL FICHA 3369305. 

 

•  INICIAREMOS CON UN SALUDO. 

•  DE PARTE DE LA INSTRUCTORA SE DARA LA DEMOSTRACION DE UN MAQUILLAJE SOCIAL 

•  DEMOSTRACION DE PUESTA DE PESTAÑAS POSTIZAS Y DISEÑO DE CEJAS 
• SE REALIZARA UN LAMINADO DE CEJAS CON SOMBREADO 
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APLICACIÓN EN TECNICAS DE MAQUILLAJE SOCIAL FICHA 3369305. 

 
• BAJO LA SUPERVISION DE LA DINSTRUCTORA LAS APRENDICES DEBERAN REALIZAR UNA 

LIMPIEZA, DELINEACION Y PERFILACION, DISEÑO DE CEJAS APLICANDO LO APRENDIDO 

MEDIANTE LA DEMOSTRACION.  

• SE PONDRAN PESTAÑAS POSTIZAS PUNTO A PUNTO  

• DELINEAREMOS LOS OJOS  

• APLICAREMOS LAS MASCARAS DE PESTAÑAS DE ACUERDO CON LA TECNICA APRENDIDA. 
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COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Ejecutar la formación 
profesional integral de 
acuerdo con el diseño y 
desarrollo curricular y 
proyecto formativo de 
los programas del área 
temática objeto del 
contrato 

Instructor Del 05/11/2025 AL 08/11/2025 

CONCLUSIÓNES: 
1. Se desarrolla Aplicar según la modalidad, estrategias de enseñanza, aprendizaje, seguimiento 

y evaluación, de acuerdo con los lineamientos pedagógicos y metodológicos de la entidad. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

 
OLGA LUCELLY CANO LONDOÑO 

 

 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador académico Mauricio Parra Arismendi  



Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

86325 SOLICITUD 

HAIDEN DE JESÚS CASTILLO BARBOSA

Coordinador Grupo de Apoyo Administrativo Mixto 

473.168,00 473.168,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

36-02-00-066-930810 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-RISARALDA 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2025-11-07

Objeto:
VIÁTICOS FORMACIÓN: COM 86325 FECHA: 09-11-2025 AL 10-11-2025 RUTA: PEREIRA-APIA-PEREIRA OBJETO: IMPARTIR FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 473.168,00 0,00 473.168,00 473.168,00

473.168,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

930885  CENTRO DE 

COMERCIO Y SERVICIOS 

RISARALDA, SERVICIOS 

PRESTADOS A LA 

FORMACION - ECONOMIA 

POPULAR

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 

FORMACIÓN PROFESIONAL 

INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 

PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE 

FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 

RECONOCIMIENTO DE SABERES 

PREVIOS CON ÉNFASIS EN 

POBLACIONES CAMPESINAS Y 

POPULARES EN COLOMBIA   

NACIONAL

Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 

Comisión:
Número: COM 86325 Tipo: Fecha: 2025-11-07

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 9870433 ANDRES  GOMEZ CALDERON Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO COMERCIO Y SERVICIOS - RISARALDA

CUENTA BANCARIA

Número: 85168062619 BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 

Ciudadanía
25162895 OLGA LUCELY CANO LONDOÑO Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 473.168,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 473.168,00 Saldo x Obligar: 473.168,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 7125  de fecha 2025-01-10. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 247725 2025-11-07 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-066-930810  CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-RISARALDA

Compromiso Presupuestal de Gasto – Comprobante. Usuario Solicitante: MHjramireg JUALIAN ANDRES RAMIREZ GRAJALES

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

36-02-00-066-

930810

CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-

RISARALDA

Fecha y Hora Sistema: 7/11/2025 12:00:00 p. m.



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS-RISARALDA

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 7 de noviembre de 2025

36-02-00-066-
930810

MHagomezc ANDRES  GOMEZ  CALDERONDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 86325 Fecha Solicitud 2025-11-07 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-066-930810  CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-
RISARALDA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-11-07 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina OFICINA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 7125 Dependencia Solicitante 930885 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS RISARALDA, SERVICIOS PRESTADOS A LA 
FORMACION - ECONOMIA POPULAR

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

OLGA LUCELY 
CANO LONDOÑO CC:  25162895 CONTRATIS

TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-11-09 2025-11-10 RISARALDA / 
PEREIRA RISARALDA / APIA 1,5 No 50

1,5 3.555.879,00 202.112,00 303.168,00 170.000,00 473.168,00

FECHA 09-11-2025 AL 10-11-2025 
RUTA PEREIRA-APIA-PEREIRA 
OBJETO IMPARTIR FORMACION 
PROFESIONAL

Totales Solicitud de Comisión 303.168,00 170.000,00 473.168,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
FECHA 09-11-2025 AL 10-11-2025 RUTA PEREIRA-APIA-PEREIRA OBJETO IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 9870433 Nombre: ANDRES  GOMEZ CALDERON Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO COMERCIO Y SERVICIOS 
- RISARALDA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2025/11/07 16:43:30 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS-RISARALDA

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 7 de noviembre de 2025

36-02-00-066-
930810

MHagomezc ANDRES  GOMEZ  CALDERONDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: DIANA PAOLA BALLESTEROS RIVEROS Fecha Verificación: 07/11/2025 16:41:05
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Versión: 05

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 25.162.895

No. 
CO1.PCCNTR

.794693
AÑO 2025

FECHA VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO
26 12 2025

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO 3146283394

9 11 2025 10 11 2025

1

2

3

Dia Inicio 9 11 2025

HORA: 2:00 PM

HORA: 3:30 PM

HORA: 8:00 PM

Dia 2 10 11 2025

HORA: 7:00 AM

HORA: 9:00 AM

HORA: 1:00 PM

GTH-F-090 V.05

10

  Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de      No aplica

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de:  Viaje en vehiculo propio, Se liquidan gastos de transporte veredal de la vereda Guarne por valor de 

$70000 POR TRAYECTO DE IDA Y 70000 POR TRAYECTO DE REGRESO, total: $ 140.000,  CON PERNOTA

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de      No aplica

Desplazamiento ruta de regreso: APIA - Pereira

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre   

Actividades a ejecutar: 

CON EL ACOMPAÑAMIENTO DE LA DINSTRUCTORA LOS APRENDICES REALIZAN LA CREACION DE UNA MAQUETA APLICANDO LA 

NORMA DE BIOSEGURIDAD

DESCANSO

EN LA CREACION DE LA MAQUETA SE UTILIZAN MATERIALES RECICLABLES.

PROCESO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública Reservada

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 31/10/2025

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA PEREIRA-APIA-PEREIRA

NOMBRES Y APELLIDOS

OLGA LUCELY CANO LONDOÑO

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

ANDRÉS GÓMEZ CALDERÓN SUBDIRECTOR DE CENTRO

Centro de Comercio y Servicios

OBJETO CONTRACTUAL:
Prestar Servicios Personales de Carácter Temporal para apoyar la Formación asignada por el Centro Comercio y Servicios para el 

Programa de economía Popular en la vigencia 2025.

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Risaralda

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

9

TECNICAS DE MAQUILLAJE SOCIAL FICHA 3352503,         SE 

DARA UNA DEMOSTRACION DEL PROCESO DE TECNICAS DE MAQUILLAJE SOCIAL, DE NOVIA Y DE QUINCEAÑERA:   

INICIANDO CON LIMPIEZA Y PREPARACION DE LA PIEL.      

DESCANSO

Reportar oportunamente novedades académicas y/o disciplinarias de los aprendices, conforme a lo establecido en el Reglamento del Aprendiz SENA,

registrarlas en el Aplicativo Sofia Plus cuando se requiera y realizar seguimiento al levantamiento de sanciones si aplica.

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL 

DESPLAZAMIENTO

FORMACION EN EL MUNICIPIO DE APIA, RISARALDA PARA UN COMPLEMENTARIO DE APLICACIÓN EN TECNICAS DE MAQUILLAJE 

SOCIAL FICHA 3352503,  BIOSEGURIDAD APLICADA A LA ESTETICA Y LA BELLEZA CON LA FICHA 3340744 EN LA VEREDA GUARNE.

Centro de Comercio

MAURICIO PARRA ARIZMENDI COORDINADOR ACADEMICO

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Risaralda

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

Risaralda SENA

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Ejecutar la formación profesional integral de acuerdo con el diseño y desarrollo curricular y proyecto formativo de los programas del área temática objeto

del contrato

BAJO LA SUPERVISION DE LA DINSTRUCTORA LAS APRENDICES DEBERAN REALIZAR  LO APRENDIDO,      

REALIZAN UNA LIMPIEZA DE PIEL PREPARANDOLA PARA REALIZAR LOS MAQUILLAJES QUE LA DINSTRUCTORA LES ENSEÑO EN LA 

DEMOSTRACION.

ACTIVIDADES (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

AGENDA 

Aplicar según la modalidad, estrategias de enseñanza, aprendizaje, seguimiento y evaluación, de acuerdo con los lineamientos pedagógicos y metodológicos 

de la entidad.

Desplazamiento ruta de ida: Pereira - APIA

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre   

Actividades a ejecutar: 

FIRMA ORDENADOR DE GASTO:
FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :   

Cargo: SUBDIRECTOR DE CENTRO Cargo: Coordinador Académico OLGA LUCELI CANO LONDOÑO

Nombres y Apellidos: ANDRÉS GÓMEZ 

CALDERÓN      
MAURICIO PARRA ARISMENDI

FIRMA DEL CONTRATISTA:

X
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA Pereira 12/11/2025 

PRESENTADO A: Andrés Gómez Calderón subdirector de Centro 

ORDEN DE VIAJE No: 
84925 
 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

05/11/2025 08/11/2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
Apia Risaralda 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: Quinchía, Risaralda 

Risaralda, Centro de Comercio y 
Servicio 

 

 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
ATENCION A LA FORMACION CON LAS FICHAS 3369305 Y 3373882 EN TECNICAS DE MAQUILLAJE 
SOCIAL, EN LA VEREDA GUERRERO SEDE EL TRIUNFO, MUNICIPIO DE QUINCHIA RISARALDA 
 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. Ejecutar la formación profesional integral de acuerdo con el diseño y desarrollo curricular y 
proyecto formativo de los programas del área temática objeto del contrato. 

2. Reportar oportunamente novedades académicas y/o disciplinarias de los aprendices, 
conforme a lo establecido en el Reglamento del Aprendiz SENA, registrarlas en el Aplicativo 
Sofia Plus cuando se requiera y realizar seguimiento al levantamiento de sanciones si aplica. 

3. Aplicar según la modalidad, estrategias de enseñanza, aprendizaje, seguimiento y evaluación, 
de acuerdo con los lineamientos pedagógicos y metodológicos de la entidad. 

 

 

RESULTADOS: Aplicar según la modalidad, estrategias de enseñanza, aprendizaje, seguimiento y 
evaluación, de acuerdo con los lineamientos pedagógicos y metodológicos de la entidad. 

 

 

EVIDENCIAS O SOPORTES: 
formatos de asistencia, fotos y tiquetes 



GTH-F-087 V.02 

 
 
 

 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

SE VIAJO EN VEHICULO PARTICULAR. 

 

 

 

 
 

 

 
APLICACIÓN EN TECNICAS DE MAQUILLAJE SOCIAL FICHA 3373882. 

 

 

• INICIAREMOS CON UN SALUDO. 

• DAREMOS UNA INDUCCION A LA FORMACION DEL PROCESO EN TECNICAS BASICAS DE    

MAQUILLAJE SOCIAL 

• INICIANDO CON LA PREPARACION DE LA PIEL ANTES DE REALIZAR UN MAQUILLAJE  

• APLICACIÓN DE BASES, CORRECROTES, CONTORNOS Y POLVOS COMPACTOS  

• SE COMPLEMENTARÁ EL MAQUILAJE CON PERFILACION DE CEJAS, DELINEADOS, APLICACIÓN 

DE MASCARAS PARA PESTAÑAS. 
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FICHA 3373882 EN TECNICAS DE MAQUILLAJE: 

 

 

• BAJO LA SUPERVISION DE LA INSTRUCTORA LAS APRENDICES DEBERAN REALIZAR: 

• UNA LIMPIEZA, DELINEACION Y PERFILACION DE CEJAS APLICANDO LO APRENDIDO  

• MEDIANTE LA DEMOSTRACION SE PONDRAN PESTAÑAS POSTIZAS PUNTO A PUNTO  

• DELINEAREMOS LOS OJOS Y APLICAREMOS LAS MASCARAS DE PESTAÑAS DE ACUERDO CON 

LA TECNICA APRENDIDA. 
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APLICACIÓN EN TECNICAS DE MAQUILLAJE SOCIAL FICHA 3369305. 

 

•  INICIAREMOS CON UN SALUDO. 

•  DE PARTE DE LA INSTRUCTORA SE DARA LA DEMOSTRACION DE UN MAQUILLAJE SOCIAL 

•  DEMOSTRACION DE PUESTA DE PESTAÑAS POSTIZAS Y DISEÑO DE CEJAS 
• SE REALIZARA UN LAMINADO DE CEJAS CON SOMBREADO 

 
 
 
 



GTH-F-087 V.02 

 
 
 

 
 
 
 

 

 
 

APLICACIÓN EN TECNICAS DE MAQUILLAJE SOCIAL FICHA 3369305. 

 
• BAJO LA SUPERVISION DE LA DINSTRUCTORA LAS APRENDICES DEBERAN REALIZAR UNA 

LIMPIEZA, DELINEACION Y PERFILACION, DISEÑO DE CEJAS APLICANDO LO APRENDIDO 

MEDIANTE LA DEMOSTRACION.  

• SE PONDRAN PESTAÑAS POSTIZAS PUNTO A PUNTO  

• DELINEAREMOS LOS OJOS  

• APLICAREMOS LAS MASCARAS DE PESTAÑAS DE ACUERDO CON LA TECNICA APRENDIDA. 
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COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Ejecutar la formación 
profesional integral de 
acuerdo con el diseño y 
desarrollo curricular y 
proyecto formativo de 
los programas del área 
temática objeto del 
contrato 

Instructor Del 05/11/2025 AL 08/11/2025 

CONCLUSIÓNES: 
1. Se desarrolla Aplicar según la modalidad, estrategias de enseñanza, aprendizaje, seguimiento 

y evaluación, de acuerdo con los lineamientos pedagógicos y metodológicos de la entidad. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

 
OLGA LUCELLY CANO LONDOÑO 

 

 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador académico Mauricio Parra Arismendi  



Versión: 02

Código: 

GRF-F-076

FECHA VALOR PAGADO

10/11/2025 140000

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

Numero de Contrato: Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

FICHA 3340744

En desarrollo de la comisión No. ________86325________durante los días__10__________del mes de _____11_____de  2025 se informa que en los tramos detallados a 

continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

 COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL - CONTRATISTAS

pp

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: Pereira, Risaralda 12/11/2025

NOMBRE DEL CONTRATISTA: Olga Lucely Cano Londoño

Apia -vereda Guarne, vereda Guarne Apia geep

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado 

corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  únicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

Código Centro: 66-9308

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 25162895 Fecha de elaboración: 11/11/2025

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

       RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

Olga Lucely Cano Londoño Mauricio Parra Arismendi

CO1.PCCNTR.794693 Coordinador Academico

Andrés Gómez Calderón 

subdirector de Centro
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