FORMATO PARA LIQUIDACION PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACION DE Codigo Regional 66
SENA SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO) ICédigo Centro 930810
7AV REGIONAL RISARALDA Fecha Elaboracion 21 Noviembre de 2025
SERVICIO NACIONAL CENTRO DE COMERCIO Y DE SERVICIOS-RISARALDA Version ENERO - 2.25
DE APRENDIZAJE Adguiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA Nit adquiriente: 899.999.034-1 ID de Proceso 30698-903520
DATOS DEL CONTRATISTA
Nombres y apellidos: OLGA LUCELY CANO LONDONO Banco a consignar: BANCOLOMBIA
Cédula de Ciudadania 25.162.895 Tipo de cuenta: AHORROS
Correo electrénico: ocanol@sena.edu.co Numero de Cuenta: 85168062619
IP/N° de contacto: Presta Servicios Excluidos de IVA: Sl
Induccién SST: Sl Pertenece al régimen simple de tributacion: NO
Régimen del IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el afio gravable 2024 NO
¢ Es pensionado o tiene otra situacion sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pension? NO
Sus ingresos en el 2024 fueron iguales o superiores a $65.891.000 NO
Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2025 es igual o superior a $164.336.700 (debe registrarse como responsable del IVA) NO
¢ Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO
Concepto del pago corresponde a: Ninguno
TARIFA RETENCION ARTICULO 392 E.T. 0,00%
DATOS DEL CONTRATO
Ne° del contrato: 7946931/2025 N° Compromiso SIIF 64625 | Numero de pagos durante la vigencia del contrato 7
INSTRUCTOR: PRESTAR SERVICIOS PERSONALES DE CARACTER TEMPORAL PARA APOYAR LA FORMACION ASIGNADA,
OBJETO CONTRACTUAL: AREA SERVICIOS PERSONALES, POR EL CENTRO COMERCIO Y SERVICIOS PARA EL PROGRAMA DE ECONOMIA
(Descripcion del servicio prestado) POPULAR EN LA VIGENCIA 2025

DATOS PERIODO DEL PAGO

Del 01/11/2025 Al 30/11/2025 Saldo Anterior del Contrato: $6.637.641
Numero de pago 6 Valor Total del Contrato: $23.942.919
Valor Bruto Pago: $ 3.555.879,00 Nuevo Saldo del Contrato: $ 3.081.762
RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios $ 3.555.879 Retencion en la fuente a practicar Articulo 383 rentas  3,46%
Ingresos por comisiones $ 4.567.072 Retencion en la Fuente del Periodo $199.832
Ingresos de otros meses cobrados en el mes $0
TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $8.122.951 Menos, Retefuente Otros Ingresos $0
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $5.782.651 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $ 199.832
LIQUIDACION DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACION DEL NETO A PAGAR
Noviembre Octubre Base retencién en la fuente a titulo de RENTA[  5.782.651,00 | TARIFA
N° Planilla PILA, o, N° RadicacionpagoSS | commmeee 35363115 Base retencion en la fuente a titulo de ICA[  7.717.151,00

Ingreso Base de Cotizacion - IBC 1.423.500 1.423.500 Valor base IVA 0,00

Aporte obligatorio a seguridad social salud 178.000 178.000 IVA (Si es RESPONSABLE) 0,00 19%

Aporte obligatorio a seguridad social Pension

Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional 0 Menos Retencion IVA| 0,00 15%

$
$
227.800 |$ 227.800 Menos Retencién en la Fuente| 199.832,00 | 3,46%
$
$

ARL | 7.500 7.500 Reteica - 8299 - PEREIRA| 15.434,00 | 0,200%

Aportes pensién de ingresos de otros meses cobrados en el mes - - 0,00 0%

Aportes salud de ingresos de otros meses cobrados en el mes - - 0,00 0%

Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias - - 0,00 0%

Aportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%

Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%

$
$
$
$
$
$
$
Aportes ARL de ingresos de otros meses cobrados en el mes $ - - 0,00 0%
$
$
$
$
$
$
$

Intereses Prestamo de Vivienda - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Dependientes hasta - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Salud hasta $ 796.784 - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Renta Exenta 25% $22.949.039 1.927.000 0,00

Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores |$ 5.703.000

al periodo objeto de cobro. Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00
Retencion en la Fuente Contingente $ VALOR A PAGAR $3.340.613,00

SON: TRES MILLONES TRESCIENTOS CUARENTA MIL SEISCIENTOS TRECE PESOS M/CTE

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO

Actividades realizadas del 01 al 20 de nov Se abrieron 2 grupos en Aplicaciéon de Técnicas en Maquillaje Socia Ficha. 3369305, 3373882

Se abrid 1 grupos en Aplicacién de Técnicas Basicas de Trenzas y Peinados, Ficha. 3387946,en el municipio de Quinchia, Risaralda.Accig

del 21 al 30 de noviembre del 2025.se dara continuidad a los programas complementarios ya proyectados. Actividades realizadas del 01 3

20 de nov Se realiza formacion en las fichas:+3340744 APIA GUARNE Fecha de inicio 22 de septiembre. Fecha de terminacion 01 de dicie

3352503 Apia centro Fecha de inicio 05 de oct Fecha de terminacién 23 de nov del 2025.3369305Quinchia Fecha de inicio 24 de octubre

Fecha de terminacion 15 de nov del 2025.3373882 Quinchia Fecha de inicio 05 de octubre Fecha de terminacion 27 de 11 del 2025.3387946

Quinchia Fecha de inicio 21 de noviembre Fecha de terminacién 06 de 12 del 2025.Acciones proyectadas del 21 al 30 de nov del 2025. Se

realizard formacion en las siguientes fichas:3340744 3352503 3369305 3373882 3387946.Y a las demas fichas que se matriculen y planeer

Actividades realizadas del 01 al 20 de noviembre Se realiza formacién integral segin Las actividades de aprendizaje. Municipio Pereirg

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:

1. Cumpli a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados
contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensidn, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los
ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utilizados
en la disminucién de la Base de Retencion en la Fuente en ningun otro contrato; 3. El nimero de trabajadores

contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda OLGA LUCELY CANO LONDORNO

la informacién aqui suministra es veridica; 5. He leido y entendido la descripciéon de cada uno de los campos aqui EL CONTRATISTA
CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestacién de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO: Autorizo el presente pago.

1.- Que El Contratista cumplié a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas; El Supervisor,

2.- Que El Contratista desarroll6 las actividades descritas en el presente informe, dentro del periodo de cobro;

3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el
contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el presente
informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes. MAURICIO PARRA ARISMENDI

INSTRUCTOR G19

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:
EL ORDENADOR DEL PAGO
LILIANA LOPEZ LOPEZ
SUBDIRECTORA DE CENTRO GO02(E)

19/11/25 16:34:57 USUARIO: SIC - C.C. 25162895



/[ RAZON SOCIAL : OLGA LUCELY CANO LONDONO

ASOPAGOS IDENTIFICACION: CC-25162895

> COD. DEPENDENCIA O SUCURSAL: 0
NOM. DEPENDENCIA O SUCURSAL: 0
FECHA GENERACION REPORTE: 2025-11-17
FECHA LIMITE DE PAGO: 2025-11-26
FECHA DE PAGO: 2025-11-18
ENTIDAD DE PAGO: NEQUI
PERIODO PENSION: 2025-10
PERIODO SALUD: 2025-10
NUMERO PLANILLA: 35363115
TOTAL COTIZANTES: 1
REFERENCIA DE PAGO (PIN): 35363115
TIPO DE PLANILLA: |

comeo | wowere | vERo | oo | rovee | rowo | TomL | WSREAAT | yaomeaoan
EPS002 800130907 SALUD TOTAL 1 $ 1.596.000 $0 $0 $0 $ 199.500 $ 199.500
230301 800224808 PORVENIR 1 $ 1.596.000 $0 $0 $0 $ 255.400 $ 255.400
14-23 860011153 POSITIVA 1 $ 1.596.000 $0 $0 $0 $8.400 $8.400
Total a pagar $0 $0 $0 $463.300 $463.300

FECHA DE PAGO DEL SIGUIENTE MES: 23/12/2025
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Fecha y Hora Sistema:

Compromiso Presupuestal de Gasto — Comprobante. Usuario Solicitante:
Unidad 6 Subunidad
Ejecutora Solicitante:

MHjramireg
36-02-00-066-

930810

JUALIAN ANDRES RAMIREZ GRAJALES
CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-

RISARALDA

3/10/2025 12:00:00 p. m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 7125 de fecha 2025-01-10. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

NUmero: 198125 Fecha Registro: |2025-10-03 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-066-930810 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-RISARALDA
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 662.336,00|Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 662.336,00|Saldo x Obligar: 662.336,00
TERCERO ORIGINAL
gentmcacron- Cequra ae | 25162895|Razc’m Social: |OLGA LUCELY CANO LONDORO |Medi0 de Pago: |Abon0 en cuenta
ICiudadania
CUENTA BANCARIA
Numero: | 85168062619|Banc0: |BANCOLOMBIA SA. |Tipo: |Ahorro |Estado: |Activa
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: | 9870433|Nombre: ANDRES GOMEZ CALDERON |Cargo: |5UBD'RECT0R CENTRO COMERCIO Y SERVICIOS - RISARALDA
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
e - . - NUm. solicitud de p -
Identificacion: |Fecha de Registro: | Genera Viaticos: Si Comisién: 70725 Numero: |COM 70725 |T|po: |SOLICITUD |Fecha: |2025—10—O3
[TEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE

FORMACION PROFESIONAL
930885 CENTRO DE INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
COMERCIO Y SERVICIOS .
RISARALDA. SERVICIOS PRESTACION DEL SERVICIO DE VALOR

; FORMACION PROFESIONAL Y EL Nacion 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL - VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

PRESTADOS A LA OPERACION
FORMACION - ECONOMIA RECONOCIMIENTO DE SABERES
POPULAR PREVIOS CON ENFASIS EN

POBLACIONES CAMPESINAS Y

POPULARES EN COLOMBIA

NACIONAL

662.336,00 0,00
Total: 662.336,00 0,00 662.336,00 662.336,00
Obiet VIATICOS FORMACION: COM 70725 FECHA: 04-10-2025 AL 07-10-2025 RUTA: PEREIRA-APIA-PEREIRA OBJETO: IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
jeto:

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC

POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA

VALOR A PAGAR

SALDO POR OBLIGAR

LINEA DE PAGO

36-02-00-066-930810

CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-RISARALDA

2025-10-03

CNC - INVERSION ORDINARIA NACION CSF

662.336,00

662.336,00

NINGUNO

y 2

HAIDEN D SUS CASTILLO BARBOSA
Coordinador Grupo de Apoyo Administrativo Mixto



L N\ _I Documento de Autorizaciéon, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHagomezc ANDRES GOMEZ CALDERON
- .. . e . .
| ‘ ‘a Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-066-  CENTRO DE COMERCIO Y
H Haﬂln“ Reporte: 930810 SERVICIOS-RISARALDA
Fecha y Hora Generacion Reporte:  viernes, 03 de octubre de 2025
Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial
Solicitud de Comision No. 70725 Fecha Solicitud 2025-10-03 Estado de la Comisién Autorizada glnsiciaRdAELjSZutora 0 Subunidad - 36-02-00-066-930810 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2025-10-03 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina OFICINA Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
. 7125 . L 930885 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS RISARALDA, SERVICIOS PRESTADOS A LA
Consecutivo CDP Dependencia Solicitante FORMAGION - ECONOMIA POPULAR
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVlClO’DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL FORMACIO'N PROFESIONAL INTEGRAL - FQRTALECIMlENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FQRMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PRQFESIONAL Y EL
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
COLOMBIA NACIONAL POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
. 7 - ; L Fefie o Pernocta |Porcentaje o
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. ‘gt = g Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . -y
flombic Documento Cae i Comisién Comision Origen Destino Dias Lé'ﬂﬁf’s.".','ﬁ Pernocta | Totaldias| ) i idacién Diario Viaticos de Viaje pagar GblstolceliaiCami=loniponilsicaic
FECHA 04-10-2025 AL 07-10-2025
3 3.555.879,00 202.112,00 606.336,00 56.000,00 66233600 [T
PROFESIONAL
2025-10-04 2025-10-04 R'i’égég’:/ RISARALDA / QUINCHIA 0.5 No 50
OLGA LUCELY . CONTRATIS )
CANO LONDORO CC: 25162895 T Autorizada
2025-10-05 2025-10-07 RISARALDA/ RISARALDA / APIA 25 No 50
Totales Solicitud de Comision 606.336,00 56.000,00 662.336,00
OBJETO DE LA COMISION
FECHA 04-10-2025 AL 07-10-2025 RUTA PEREIRA-QUINCHIA-APIA-PEREIRA OBJETO IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL

ISTERIO DE HACIENDA Y

CREDITO PUBLICO
Serial del certificado:_53540827336374662968 ORDENADOR DEL GASTO

Entidad:-Personaduridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2025/10/03 18:17:49 -05:00

Pagina 1 de 2

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.
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Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte:
Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera
Reporte:

Fecha y Hora Generacion Reporte:

MHagomezc

36-02-00-066-
930810

ANDRES GOMEZ CALDERON

CENTRO DE COMERCIO Y
SERVICIOS-RISARALDA

viernes, 03 de octubre de 2025

Identificacion: 9870433 Nombre: ANDRES GOMEZ CALDERON Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO COMERCIO Y SERVICIOS
- RISARALDA
VISTO BUENO JEFE INMEDIATO
Nombre: Cargo:

Firma Responsable

Verificado Por:

JUALIAN ANDRES RAMIREZ GRAJALES

Fecha Verificacion: 03/10/2025 17:35:29

Firmado digitalmente por:
ANY Nombre: ANDRES GOMEZ CALDERON
n Cédula de ciudadania: 9870433
Usuario SIIF: MHagomezc

Na[:m“ 03/10/2025 6:17:59 p. m.

Pagina 2 de 2

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los

certificados diaitales de firma del presente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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SENA Version: 05

N

GTH-F-090

PROCESO

GESTION DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica Publica Clasificada |:| Publica Reservada |:|

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA 25/09/2025
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
OLGA LUCELY CANO LONDONO Tipo: ccC No. 25162895
CO1.PCCNTR o~ FECHA VENCIMIENTO
CONTRATO No. 794693 ANO 2025 DEL CONTRATO 26 12 2025
. Prestar Servicios Personales de Caracter Temporal para apoyar la Formacién asignada por el Centro Comercio y Servicios para el
OBJETO CONTRACTUAL: Programa de economia Popular en la vigencia 2025.
DIRECCIONGENERAL/ Risaralda DEPENDENCIA/ Centro de Comercio y Servicios
REGIONAL CENTRO
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL
o o L 0 ANDRES GOMEZ CALDERON CARGO SUBDIRECTOR
GASTO (de la Movilizacion)
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) MAURICIO PARRA ARIZMENDI CARGO COORDINADOR ACADEMICO
DEL CONTRATO
INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO
RUTA PEREIRA-QUINCHIA-PEREIRA
DIRECCIONGENERAL/ Risaralda DEPENDENGIA/ Centro de Comercio y Servicios
REGIONAL CENTRO
CIUDAD/DEPARTAMENTO O
ENTIDAD O
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O SENA CONTACTO
CIUDAD/PAIS Risaralda EMPRESA: 3146283394
FECHA INICIO DEL o 10 2025 | FECHAFIN DESPLAZAMIENTO o 10 2025
DESPLAZAMIENTO
OBJETIVO DEL A peticion de la comunidad de la vereda Naranjal del municipio de Quinchia, Risaralda. Se llevara a cabo la Socializacién con el
sefior Eduard Fernando, sobre conformacién de un complementario de TECNICAS DE MAQUILLAJE SOCIAL Cédigo del programa
DESPLAZAMIENTO
63790001
OBLIGACIONES DEL CONTRATO
1 Ejecutar la formacion profesional integral de acuerdo con el disefio y desarrollo curricular y proyecto formativo de los programas del area tematica objeto
del contrato
3 Reportar oportunamente novedades académicas y/o disciplinarias de los aprendices, conforme a lo establecido en el Reglamento del Aprendiz SENA,
registrarlas en el Aplicativo Sofia Plus cuando se requiera y realizar seguimiento al levantamiento de sanciones si aplica.
3 Aplicar segun la modalidad, estrategias de ensefianza, aprendizaje, seguimiento y evaluacién, de acuerdo con los lineamientos pedagdgicos y metodoldgicos
de la entidad.

AGENDA

ACTIVIDADES ( (Debera contener informacion detallada de las tareas a realizar dia a dia)

Dia Inicio 04 10 2025
Desplazamiento ruta de ida: PEREIRA-QUINCHIA: 04 de OCTUBRE
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TRANSPORTE INTERMUNICIPAL Y VEREDAL

Actividades para ejecutar:
DIA |

HORA: 12:00 Socializacion con el sefior Eduard Fernandg sobre conformacidn de un programa en el municipio de Quinchia, Risaralda, con un
: 14:00m complementario de TECNICAS DE MAQUILLAJE SOCIAL. Cédigo del programa 63790001
4
Desplazamiento ruta de regreso: Quinchia— PEREIRA: 04 de OCTUBRE

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TRASPORTE INTERMUNICIPAL Y VEREDAL




Observaciones: Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $15000 POR TRAYECTO DE IDA Y 15000 DE REGRESO, total:30000

FIRMA DEL CONTRATISTA:

FIRMA ORNDFNARNR NF GASTO FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO:

Firmado digitalmente A A
por GOMEZ o 4
CAI DERON ANDRES

Nomb Anellid Nombres y Apellidos:
lombres y Apellidos: .. . .
Mauricio Parra Arismendi

Andres Gomez Calderon
Cargo: Cargo: Nombres y Apellidos: OLGA LUCELY CANO
Subdirector Coordinador Académico LONDONO



Brenda Silvana Diaz Morales
Sello
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SENA Versién: 05
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GTH-F-090

PROCESO

GESTION DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica Publica Clasificada |:| Publica Reservada |:|

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA 25/09/2025
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
OLGA LUCELY CANO LONDONO Tipo: C.C. No. 25162895
CO1.PCCNTR o FECHA VENCIMIENTO .
CONTRATO No. 794693 ANO 2025 DEL CONTRATO 26 12 2025
. Prestar Servicios Personales de Caracter Temporal para apoyar la Formacion asignada por el Centro Comercio y Servicios para el
OBJETO CONTRACTUAL: Programa de economia Popular en la vigencia 2025.
DIRECCIONGENERAL/ Risaralda DEPENDENCIA/ Centro de Comercio y Servicios
REGIONAL CENTRO
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL ANDRES GOMEZ CALDERON CARGO SUBDIRECTOR DE CENTRO
GASTO (de la Movilizacion)
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) MAURICIO PARRA ARIZMENDI CARGO COORDINADOR ACADEMICO
DEL CONTRATO
INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO
RUTA PEREIRA-APIA-PEREIRA
DIRECCIONGENERAL/ Risaralda DEPENDENCIA/ Centro de Comercio y Servicios
REGIONAL CENTRO
CIUDAD/DEPARTAMENTO O
ENTIDAD O
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O SENA CONTACTO
CIUDAD/PAIS Risaralda EMPRESA: 3146283394
FECHA INICIO DEL 05 10 2025 | FECHAFIN DESPLAZAMIENTO 14 10 2025
DESPLAZAMIENTO
OBJETIVO DEL SOCIALIZACION CON GRUPO EN EL MUNICIPIO DE APIA, RISARALDA PARA CONFORMAR UN COMPLEMENTARIO EN TECNICAS DE
MAQUILLAJE SOCIAL, FORMACION CURSO APLICACION DE TECNICAS EN TRENZAS Y PEINADOS PARA LA FICHAS 3338424 EN LA
DESPLAZAMIENTO VEREDA CANDELARIA DEL MUNICIPIO DE APIA, BIOSEGURIDAD APLICADA A LA ESTETICA Y LA BELLEZA CON LA FICHA 3340744 EN LA
VEREDA GUARNE.
OBLIGACIONES DEL CONTRATO
1 Ejecutar la formacion profesional integral de acuerdo con el disefio y desarrollo curricular y proyecto formativo de los programas del area tematica objeto
del contrato
2 Reportar oportunamente novedades académicas y/o disciplinarias de los aprendices, conforme a lo establecido en el Reglamento del Aprendiz SENA,
registrarlas en el Aplicativo Sofia Plus cuando se requiera y realizar seguimiento al levantamiento de sanciones si aplica.
3 Aplicar segun la modalidad, estrategias de ensefianza, aprendizaje, seguimiento y evaluacion, de acuerdo con los lineamientos pedagdgicos y metodoldgicos
de la entidad.

AGENDA

ACTIVIDADES ( (Debera contener informacion detallada de las tareas a realizar dia a dia)

Dia Inicio 05 10 2025
Desplazamiento ruta de ida: PEREIRA-APIA: 05 de septiembre
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TRANSPORTE INTERMUNICIPAL Y VEREDAL
Actividades para ejecutar:
DIA

EN LA REUNION DEL 30 DE SEPTIEMBRE EL GRUPO DECIDE QUE QUIERE LA FORMACION EN UN COMPLEMENTARIO EN TECNICAS DE
MAQUILLAJE SOCIAL, POR LO TANTE SE CAMBI LA FORMACION. EN APIA CENTRO CASETA DE ACCION COMUNAL DE LA ALCALDIA.

5 SE DECIDE MATRICULAR EL GRUPO EN TECNICAS DE MAQUILLAJE SOCIAL A LO QUE SE LE DARA INCIO EL DIA 05 DE OCTUBRE; LA F5
SE ENCUENTRA EN PROCESO.

LA FORMACION INICIARA CON UNA INDUCCION Y DEMOSTRACION SOBRE:
. TIPOS DE PIEL Y TIPOS DE MAQUILLAJES.
o COMO SE DEBE PREPARAR LA PIEL ANTES Y DESPUES DE UN MAQUILLAJE.

HORA: 4:00 m




Actividades para ejecutar:

HORA: 12:00pm . REALIZAREMOS UNA CHARLA EXPLICANDO EL TEMA DE RESIDUOS Y DESECHOS.
. EXPLICARE COMO SE DEBE LLEVAR A CABO LA ACTIVIDAD DEL TINGO TANGO DEL COMPLEMENTARIO EN BIOSEGURIDAD
APLICADA A LA ESTETICA Y BELLEZA FICHA 3340744 VEREDA GUARNE
06 HORA: 3:00pm Descanso 15 min
HORA: 6:00pm SE REALIZA LA ACTIVIDA DEL TINGO TANGO, DONDE:

] LOS APRENDICES LLEVAN IMPRESAS LAS CANECAS DE RESIDUOS DE DIFERNTES COLORES

. EN UNAS TIRILLAS DE PAPEL ANOTARAN LOS DIFENTES TIPOS DE RESIDUOS ADIVINANDO EN QUE CANECA VA
CADA RESIDUO SEGUN SU COLOR.

| 2025 |

Actividades para ejecutar:

HORA: 12:00pm . APLICACION DE TECNICAS BASICAS DE TRENZAS Y PEINADOS con la ficha niimero 3338424 de Apia- Vereda Candelaria.
07 . SE DARA CONTINUIDAD A LA ELABORQACION DE TRENZAS BASICAS
. ENSENARA LA ELABORACION DE PEINADOS EN BUCLES.
HORA: 3:00pm Descanso 15 min
HORA: 6:00pm

Desplazamiento ruta de regreso:

APIA - PEREIRA: 07 de OCTUBRE

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

TRASPORTE INTERMUNICIPAL Y VEREDAL

Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte veredal de la vereda Guarne por valor de $70000 POR TRAYECTO DE IDA Y 70000 POR TRAYECTO DE REGRESO, total: 140000

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $15000 POR TRAYECTO DE IDA Y 15000 DE REGRESO, total:30000

CON PERNOTA

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

TRANSPORTE INTERMUNICIPAL Y VEREDAL

Desplazamiento ruta de ida:

PEREIRA-APIA: 12 de OCTUBRE

2025

Actividades para ejecutar:

HORA: 12:00pm TENDREMOS UNA CHARLA INTRODUCTIVA A LAS DIFERNTES TECNICAS DE LIMPIEZA DE PIEL. (FICHA EN PROCESO)

12
HORA: 3:00pm

Descanso 15 min

HORA: 6:00pm .

SE REALIZARA UNA DEMOSTRACION DE LIMPIEZA DE PIEL PREPARANDOLA DANTES DE RALIZAR UN MAQUILLAJE
SOCIAL:

BAJO LA SUPERVISION DE LA DINSTRUCTORA LAS APRENDICES DEBERAN REALIZAR UNA LIMPIEZA DE PIEL APLICANDO
LO APRENDIDO MEDIANTE LA DEMOSTRACION.

=

Actividades para ejecutar:

HORA: 12:00pm

TECNICAS BASICAS DE PEINADOS Y TRENZAS con la ficha nimero 3338424 de Apia- Vereda CANDELARIA. .

14
HORA: 3:00pm

Descanso 15 min

HORA: 6:00pm

. REALIZAREMOS LA DEMOSTRACION DE PUESTA DE BIGUDIES Y ESPIRALES
. REALIZAREMOS PEINADOS APLICANDO LAS TECNICAS DE TRENZAS, BUCLES, BIGUDIES Y ESPIRALES

Desplazamiento ruta de regreso:

APIA -PEREIRA: 14 de OCTUBRE

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

TRASPORTE INTERMUNICIPAL Y VEREDAL

Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $15000 POR TRAYECTO DE IDA Y 15000 DE REGRESO, total:30000

No tierne pernota ni Inter veredal




FIRMA ORDENADOR DE GASTO

Firmado digitalmente
por GOMEZ
CALDERON ANDRES

FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO:

Nombres y Apellidos:

Andrés Gomez Calderén

Nombres y Apellidos:

Mauricio Parra Arismendi
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FIRMA DEL CONTRATISTA:

Cargo:
Subdirector de Centro

Cargo:
Coordinador Académico

Nombres y Apellidos: OLGA LUCELY CANO
LONDONO
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA Pereira 09/10/2025

PRESENTADO A: Andrés Gémez Calderdn subdirector de Centro

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
70725 04/10/2025 04/10/2025

05/10/2025 07/10/2025
LUGAR A DONDE REALIZO REGIONAL / CENTRO DE OTRA: Quinchia, Risaralda
EL DESPLAZAMIENTO FORMACION Apia, Risaralda
Apia Risaralda Risaralda, Centro de Comercioy

Servicio

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:

POR SUGERENCIA DEL COORDINADOR MAURICIO PARRA ARISMENDI, SE LLEVO A CABO LA
REUNION CON EL SENOR EDUAR FERNANDO LiDER DEL MUNICIPIO DE QUINCHIA VEREDA
GUERRERO SEDE EL TRIUNFO, CON EL FIN DE CONFORMAR UN GRUPO DE FORMACION EN UNA
COMPLEMENTARIA DE APLICACION DE TECNICAS EN MAQUILLAJE SOCIAL.

EN LA REUNION SE CONCLUYO REALIZAR OTRA REUNION PARA SOCIALIZAR CON LAS
APRENDICES EL SABADO 18 DE OCTUBRE DEL 2025.

EN DICHA REUNION SE LES EXPLICARA DE QUE SE TRATA EL PROGRAMA, SE RECOGERA LA
DOCUMENTACION DE INSCRIPCION, INCLUIREMOS A LAS APRENDICES EN EL APLICATIVO
BETOWA.

FORMACION DEL CURSO DE APLICACION DE TECNICAS DE MAQUILLAJE SOCIAL FICHA 3352503,
EN EL SALON COMUNAL DE LA ALCALDIA MUNICIPAL.

FORMACION CURSO EN BIOSEGURIDAD APLICADA A LA ESTETICA Y BELLEZA EN EL MUNICIPIO DE
APIA FICHA 3340744, VEREDA GUARNE

FORMACION EN TECNICAS BASICAS DE TRENZAS Y PEINADOS FICHA 3338424, VEREDA LA
CANDELARIA APIA RISARALDA

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1.

3.

Ejecutar la formacion profesional integral de acuerdo con el disefio y desarrollo curricular y
proyecto formativo de los programas del drea tematica objeto del contrato.

Reportar oportunamente novedades académicas y/o disciplinarias de los aprendices,
conforme a lo establecido en el Reglamento del Aprendiz SENA, registrarlas en el Aplicativo
Sofia Plus cuando se requiera y realizar seguimiento al levantamiento de sanciones si aplica.
Aplicar seglin la modalidad, estrategias de ensefianza, aprendizaje, seguimiento y evaluacion,
de acuerdo con los lineamientos pedagdgicos y metodoldgicos de la entidad.

GTH-F-087 V.02
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RESULTADOS: Aplicar segtin la modalidad, estrategias de ensefianza, aprendizaje, seguimiento y
evaluacion, de acuerdo con los lineamientos pedagoégicos y metodolégicos de la entidad.

EVIDENCIAS O SOPORTES:
formatos de asistencia, fotos y tiquetes

GTH-F-087 V.02
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. 5/10/2025 4:40:0Q

COMPLEMENTARIO EN TECNICAS BASICAS DE MAQUILLAIJE SOCIAL FICHA 3352503.

SE LLEVA A CABO LA EXPLICACION SOBRE TIPOS DE PIEL'Y PRESPARACION DE LA PIEL ANTES DE REALIZAR UN
MAQUILLAIJE.

e EN UNA MODELO REAL SE EXPLICO LAS PROPIEDADES DE LA PIEL.

e EXPLICAMOS LOS DIFERENTES TIPOS DE PIELY COMO TRATARLOS.
EXPLICAMOS LAS DIFERENTES FORMAS DE LOS ROSTROS

SE EXPLICO COMO SE DEBEN TRATAR Y DISIMULAR LAS INPERFECCIONES

GTH-F-087 V.02
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FICHA 3340744 BIOSEGURIDAD APLICADA A LA COSMETOLOGIA'Y BELLEZA,

SE REALIZA UNA CHARLA CON LOS APRENDICES DE INTRODUCCION AL TEMA A TRATAR DE ACUERDO CON LA NORMA.
SE EXPLICA COMO SE REALIZARA EL JUEGO DEL PREGUNTAS Y RESPUESTAS

SE ASIGNAN LAS TAREAS PARA LA PROXIMA CLASE.

LOS APRENDICES LLEVAN UN CAMPARTIR PARA PREMIAR EL GRUPO GANADOR

JUEGO TINGO TANGO

e SE DIVIDE EL GRUPO EN DOS

e EN LA CLASE UN GRUPO PREPARA LA ACTIVIDAD

e ELSEGUNDO ESTUDIA LAS RESPUESTAS A LAS PREGUNTAS

e DOS DE LOS APRENDICES SIRVEN DE MODERADORES

e CADA APRENDIZ TOMA UNA FICHA'Y REALIZA LA PREGUNTA ESCRITA EN ELLA

e EL PRIMER APRENDIZ QUE REALICE LA RESPUESTA LLEVA PUNTO PARA SU GRUPO.
e ELGRUPO QUE MAS RESPUESTAS TENGA SE LE DA EL COMPARTIR.

GTH-F-087 V.02
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FICHA 3338424 TECNICAS BASICAS DE TRENZAS Y PEINADOS
e  SE REALIZA UN MONTAJE DE PEINADO DE NOVIA ASPLICANDO LA TECNICA DE TORCHADOS Y BUCLES
e  SE REALIZA DEMOSTRACION DE TRENZA EN CINTADA CON CINTA PLANA
e  SE REALIZA LA DEMOSTRACION DE TRENZA CON CINTA REDONDA
e LASESTUDIANTES REALIZAN LAS PRACTICAS DE LO APRENDIDO.

GTH-F-087 V.02
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COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
1. Ejecutar la formacién Instructor Del 04/10/2025 al 04/10/2025
profesional integral de 05/10/2025 al 07/10/2025

acuerdo con el disefio y
desarrollo curriculary
proyecto formativo de
los programas del area
tematica objeto del
contrato

CONCLUSIONES:

1. Se desarrolla Aplicar segun la modalidad, estrategias de ensefianza, aprendizaje, seguimiento
y evaluacién, de acuerdo con los lineamientos pedagdgicos y metodoldgicos de la entidad.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA

OLGA LUCELLY CANO LONDONO %

VISTO BUENO SUPERVISOR

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR
Coordinador académico Mauricio Parra Arismendi

GTH-F-087 V.02
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Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto

Comprobante

Usuario Solicitante:

Unidad 6 Subunidad
Ejecutora Solicitante:

Fecha y Hora Sistema:

MHjramireg JUALIAN ANDRES RAMIREZ GRAJALES
36-02-00-066- CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-
930810 RISARALDA

7/10/2025 12:00:00 p. m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 7125 de fecha 2025-01-10. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

NUmero: 200025 Fecha Registro: |2025-10-07 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-066-930810 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-RISARALDA
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 262.112,00|Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 262.112,00|Saldo x Obligar: 262.112,00
TERCERO ORIGINAL
gentmcacion- Cedura ae | 25162895[Razon Social:  [OLGA LUCELY CANO LONDORO |Medio de Pago: |Abono en cuenta
ICiudadania
CUENTA BANCARIA
Numero: | 85168062619|Banc0: |BANCOLOMBIA SA. |Tipo: |Ahorro |Estado: |Activa
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: | 9870433|Nombre: ANDRES GOMEZ CALDERON |Carg0: |5UBD'RECT0R CENTRO COMERCIO Y SERVICIOS - RISARALDA
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
e - . - NUm. solicitud de p -
Identificacion: |Fecha de Registro: | Genera Viaticos: Si Camisian: 72225 Ndamero: |COM 72225 |T|po: |SOLICITUD |Fecha: |2025—10—07
[TEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE

FORMACION PROFESIONAL
930885 CENTRO DE INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
COMERCIO Y SERVICIOS .
RISARALDA, SERVICIOS PRESTACI,ON DEL SERVICIO DE ’ VALOR

' FORMACION PROFESIONAL Y EL Nacion 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL - VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

PRESTADOS A LA OPERACION
FORMACION - ECONOMIA RECONOCIMIENTO DE SABERES
POPULAR PREVIOS CON ENFASIS EN

POBLACIONES CAMPESINAS Y

POPULARES EN COLOMBIA

NACIONAL

262.112,00 0,00
Total: 262.112,00 0,00 262.112,00 262.112,00

Objeto:

VIATICOS FORMACION: COM 72225 FECHA: 12-10-2025 AL 14-10-2025 RUTA: PEREIRA-APIA-PEREIRA OBJETO: IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC

POSICION DEL CATALOGO DE PAC

FECHA

VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR

LINEA DE PAGO

36-02-00-066-930810

CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-RISARALDA

CNC - INVERSION ORDINARIA NACION CSF

2025-10-07

262.112,00 262.112,00|NING

UNO

=

HAIDEN DE J

I

%S/CASHLLO BARBOSA

Coordinador Grupo de Apoyo Administrativo Mixto




F i . s . . .
ua Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-066-  CENTRO DE COMERCIO Y

n L A5 _I Documento de Autorizacién, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHagomezc ANDRES GOMEZ CALDERON
|
- Nacion Reporte: 930810 SERVICIOS-RISARALDA

Fecha y Hora Generacion Reporte:  martes, 7 de octubre de 2025

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comision No. 72225 Fecha Solicitud 2025-10-07 Estado de la Comisién Autorizada glnsliaRdAELJSZUtora 0 Subunidad - 36-02-00-066-930810 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2025-10-07 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina OFICINA Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
. 7125 . L 930885 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS RISARALDA, SERVICIOS PRESTADOS A LA
Consecutivo CDP Dependencia Solicitante FORMAGION - ECONOMIA POPULAR
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVlClO’DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL |NTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL FORMACIO'N PROFESIONAL INTEGRAL - FQRTALEClMlENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FQRMAClON PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PRQFESlONAL Y EL
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
COLOMBIA NACIONAL POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
. . . . S Aot o Pernocta |Porcentaje e
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. ‘gt = g Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . -y
flombic Documento Cae i Comisién Comision Origen Destino Dias Lé'ﬂﬁf’s.".','ﬁ Pernocta | Totaldias| ) i idacién Diario Viaticos de Viaje pagar GblstolceliaiCami=loniponilsicaic
FECHA 12-10-2025 AL 14-10-2025
RUTA PEREIRA-APIA-PEREIRA
1 3.555.879,00 202.112,00 202.112,00 60.000,00 262.112,00 OBJETO IMPARTIR FORMACION
PROFESIONAL
/
2025-10-12 2025-10-12 RISARALA RISARALDA / APIA 05 No 50
OLGA LUCELY . CONTRATIS )
CANO LONDORO CC: 25162895 T Autorizada
RISARALDA /
2025-10-14 2025-10-14 SARALDA RISARALDA / APIA 05 No 50
Totales Solicitud de Comision 202.112,00 60.000,00 262.112,00

OBJETO DE LA COMISION

FECHA 12-10-2025 AL 14-10-2025 RUTA PEREIRA-APIA-PEREIRA OBJETO IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL

ISTERIO DE HACIENDA Y

CREDITO PUBLICO
Serial del certificado:_53540827336374662968 ORDENADOR DEL GASTO

EntrdadPersonaJuridica

Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2025/10/07 10:35:55 -05:00

Pagina 1 de 2

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.
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Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte:
Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera
Reporte:

Fecha y Hora Generacion Reporte:

MHagomezc

36-02-00-066-
930810

ANDRES GOMEZ CALDERON

CENTRO DE COMERCIO Y
SERVICIOS-RISARALDA

martes, 7 de octubre de 2025

Identificacion: 9870433 Nombre: ANDRES GOMEZ CALDERON Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO COMERCIO Y SERVICIOS
- RISARALDA
VISTO BUENO JEFE INMEDIATO
Nombre: Cargo:

Firma Responsable

Verificado Por:

DIANA PAOLA BALLESTEROS RIVEROS

Fecha Verificacion: 07/10/2025 10:15:12

Firmado digitalmente por:
ANY Nombre: ANDRES GOMEZ CALDERON
n Cédula de ciudadania: 9870433
Usuario SIIF: MHagomezc

Nanln“ 7/10/2025 10:36:08 a. m.

Pagina 2 de 2

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los

certificados diaitales de firma del presente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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PROCESO

GESTION DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica Publica Clasificada |:| Publica Reservada |:|

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA 25/09/2025
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
OLGA LUCELY CANO LONDONO Tipo: C.C. No. 25162895
CO1.PCCNTR o FECHA VENCIMIENTO .
CONTRATO No. 794693 ANO 2025 DEL CONTRATO 26 12 2025
. Prestar Servicios Personales de Caracter Temporal para apoyar la Formacion asignada por el Centro Comercio y Servicios para el
OBJETO CONTRACTUAL: Programa de economia Popular en la vigencia 2025.
DIRECCIONGENERAL/ Risaralda DEPENDENCIA/ Centro de Comercio y Servicios
REGIONAL CENTRO
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL ANDRES GOMEZ CALDERON CARGO SUBDIRECTOR DE CENTRO
GASTO (de la Movilizacion)
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) MAURICIO PARRA ARIZMENDI CARGO COORDINADOR ACADEMICO
DEL CONTRATO
INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO
RUTA PEREIRA-APIA-PEREIRA
DIRECCIONGENERAL/ Risaralda DEPENDENCIA/ Centro de Comercio y Servicios
REGIONAL CENTRO
CIUDAD/DEPARTAMENTO O
ENTIDAD O
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O SENA CONTACTO
CIUDAD/PAIS Risaralda EMPRESA: 3146283394
FECHA INICIO DEL 05 10 2025 | FECHAFIN DESPLAZAMIENTO 14 10 2025
DESPLAZAMIENTO
OBJETIVO DEL SOCIALIZACION CON GRUPO EN EL MUNICIPIO DE APIA, RISARALDA PARA CONFORMAR UN COMPLEMENTARIO EN TECNICAS DE
MAQUILLAJE SOCIAL, FORMACION CURSO APLICACION DE TECNICAS EN TRENZAS Y PEINADOS PARA LA FICHAS 3338424 EN LA
DESPLAZAMIENTO VEREDA CANDELARIA DEL MUNICIPIO DE APIA, BIOSEGURIDAD APLICADA A LA ESTETICA Y LA BELLEZA CON LA FICHA 3340744 EN LA
VEREDA GUARNE.
OBLIGACIONES DEL CONTRATO
1 Ejecutar la formacion profesional integral de acuerdo con el disefio y desarrollo curricular y proyecto formativo de los programas del area tematica objeto
del contrato
2 Reportar oportunamente novedades académicas y/o disciplinarias de los aprendices, conforme a lo establecido en el Reglamento del Aprendiz SENA,
registrarlas en el Aplicativo Sofia Plus cuando se requiera y realizar seguimiento al levantamiento de sanciones si aplica.
3 Aplicar segun la modalidad, estrategias de ensefianza, aprendizaje, seguimiento y evaluacion, de acuerdo con los lineamientos pedagdgicos y metodoldgicos
de la entidad.

AGENDA

ACTIVIDADES ( (Debera contener informacion detallada de las tareas a realizar dia a dia)

Dia Inicio 05 10 2025
Desplazamiento ruta de ida: PEREIRA-APIA: 05 de septiembre
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TRANSPORTE INTERMUNICIPAL Y VEREDAL
Actividades para ejecutar:
DIA

EN LA REUNION DEL 30 DE SEPTIEMBRE EL GRUPO DECIDE QUE QUIERE LA FORMACION EN UN COMPLEMENTARIO EN TECNICAS DE
MAQUILLAJE SOCIAL, POR LO TANTE SE CAMBI LA FORMACION. EN APIA CENTRO CASETA DE ACCION COMUNAL DE LA ALCALDIA.

5 SE DECIDE MATRICULAR EL GRUPO EN TECNICAS DE MAQUILLAJE SOCIAL A LO QUE SE LE DARA INCIO EL DIA 05 DE OCTUBRE; LA F5
SE ENCUENTRA EN PROCESO.

LA FORMACION INICIARA CON UNA INDUCCION Y DEMOSTRACION SOBRE:
. TIPOS DE PIEL Y TIPOS DE MAQUILLAJES.
o COMO SE DEBE PREPARAR LA PIEL ANTES Y DESPUES DE UN MAQUILLAJE.

HORA: 4:00 m




Actividades para ejecutar:

HORA: 12:00pm o REALIZAREMOS UNA CHARLA EXPLICANDO EL TEMA DE RESIDUOS Y DESECHOS.

. EXPLICARE COMO SE DEBE LLEVAR A CABO LA ACTIVIDAD DEL TINGO TANGO DEL COMPLEMENTARIO EN BIOSEGURIDAD
APLICADA A LA ESTETICA Y BELLEZA FICHA 3340744 VEREDA GUARNE

06 HORA: 3:00pm Descanso 15 min

HORA: 6:00pm SE REALIZA LA ACTIVIDA DEL TINGO TANGO, DONDE:
] LOS APRENDICES LLEVAN IMPRESAS LAS CANECAS DE RESIDUOS DE DIFERNTES COLORES

. EN UNAS TIRILLAS DE PAPEL ANOTARAN LOS DIFENTES TIPOS DE RESIDUOS ADIVINANDO EN QUE CANECA VA
CADA RESIDUO SEGUN SU COLOR.

Ex - | - [ =

HORA: 12:00pm . APLICACION DE TECNICAS BASICAS DE TRENZAS Y PEINADOS con la ficha niimero 3338424 de Apia- Vereda Candelaria.

Actividades para ejecutar:

07 ] SE DARA CONTINUIDAD A LA ELABORQACION DE TRENZAS BASICAS

. ENSENARA LA ELABORACION DE PEINADOS EN BUCLES.

HORA: 3:00pm Descanso 15 min

HORA: 6:00pm
Desplazamiento ruta de regreso: APIA - PEREIRA: 07 de OCTUBRE
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TRASPORTE INTERMUNICIPAL Y VEREDAL

Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte veredal de la vereda Guarne por valor de $70000 POR TRAYECTO DE IDAY 70000 POR TRAYECTO DE REGRESO,
total: 140000

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $15000 POR TRAYECTO DE IDA Y 15000 DE REGRESO, total:30000

CON PERNOTA

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TRANSPORTE INTERMUNICIPAL Y VEREDAL

Desplazamiento ruta de ida: PEREIRA-APIA: 12 de OCTUBRE

Actividades para ejecutar:

HORA: 12:00pm TENDREMOS UNA CHARLA INTRODUCTIVA A LAS DIFERNTES TECNICAS DE LIMPIEZA DE PIEL. (FICHA EN PROCESO)

12
HORA: 3:00pm Descanso 15 min

HORA: 6:00pm . SE REALIZARA UNA DEMOSTRACION DE LIMPIEZA DE PIEL PREPARANDOLA DANTES DE RALIZAR UN MAQUILLAJE
SOCIAL:

. BAJO LA SUPERVISION DE LA DINSTRUCTORA LAS APRENDICES DEBERAN REALIZAR UNA LIMPIEZA DE PIEL APLICANDO
LO APRENDIDO MEDIANTE LA DEMOSTRACION.

Desplazamiento ruta de regreso: APIA -PEREIRA: 12 de OCTUBRE

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TRASPORTE INTERMUNICIPAL Y VEREDAL

Observaciones:
Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $15000 POR TRAYECTO DE IDA Y 15000 DE REGRESO, total:30000

No tierne pernota ni Inter veredal

Desplazamiento ruta de ida: PEREIRA-APIA: 14 de OCTUBRE

Actividades para ejecutar:

HORA: 12:00pm TECNICAS BASICAS DE PEINADOS Y TRENZAS con la ficha nimero 3338424 de Apia- Vereda CANDELARIA. .

14
HORA: 3:00pm Descanso 15 min




HORA: 6:00pm

] REALIZAREMOS LA DEMOSTRACION DE PUESTA DE BIGUDIES Y ESPIRALES
. REALIZAREMOS PEINADOS APLICANDO LAS TECNICAS DE TRENZAS, BUCLES, BIGUDIES Y ESPIRALES

Desplazamiento ruta de regreso:

APIA -PEREIRA: 14 de OCTUBRE

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

TRASPORTE INTERMUNICIPAL Y VEREDAL

Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $15000 POR TRAYECTO DE IDA Y 15000 DE REGRESO, total:30000

No tierne pernota ni Inter veredal

FIRMA ORDENADOR DE GASTO
Firmado digitalmente

por GOMEZ
CALDERON ANDRES.

FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO:

FIRMA DEL CONTRATISTA:

Nombres y Apellidos:

Andrés Gémez Calderén

Nombres y Apellidos:

Mauricio Parra Arismendi

Cargo:
Subdirector de Centro

Cargo:
Coordinador Académico

Nombres y Apellidos: OLGA LUCELY CANO
LONDONO



Brenda Silvana Diaz Morales
Sello





SENA

N

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA Pereira 15/10/2025

PRESENTADO A: Andrés Gémez Calderén subdirector de Centro

ORDEN DE VIAIJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
72225 12/10/2025 12/10/2025
14/10/2025 14/10/2025
LUGAR A DONDE REALIZO REGIONAL / CENTRO DE OTRA: Apia, Risaralda
EL DESPLAZAMIENTO FORMACION
Apia Risaralda Risaralda, Centro de Comercioy
Servicio

OBIJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:
Atencion a la formacién del complementario en técnicas basicas de maquillaje social ficha 3352503, en
el municipio de Apia Risaralda, caseta comunal de la alcaldia municipal.

Atencidn a la formacién del complementario en técnicas basicas de Trenzas y peinados ficha 3338424,
en el municipio de Apia Risaralda, vereda Candelaria.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Ejecutar la formacién profesional integral de acuerdo con el disefio y desarrollo curricular y
proyecto formativo de los programas del drea temdtica objeto del contrato.

2. Reportar oportunamente novedades académicas y/o disciplinarias de los aprendices,
conforme a lo establecido en el Reglamento del Aprendiz SENA, registrarlas en el Aplicativo
Sofia Plus cuando se requiera y realizar seguimiento al levantamiento de sanciones si aplica.

3. Aplicar segun la modalidad, estrategias de ensefianza, aprendizaje, seguimiento y evaluacidn,
de acuerdo con los lineamientos pedagdgicos y metodoldgicos de la entidad.

RESULTADOS: Aplicar seguin la modalidad, estrategias de ensefianza, aprendizaje, seguimiento y
evaluacion, de acuerdo con los lineamientos pedagadgicos y metodoldgicos de la entidad.

EVIDENCIAS O SOPORTES:
formatos de asistencia, fotos y tiquetes

GTH-F-087 V.02
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IransApia s. a.
A EMPRESA DE COMNFIANT A
NIT. 891407930~8

3113837029 E] q."l'}‘:é]
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Apla = Risaraldg 0} e

EEEr

.
.

BCPPE48869A

Destino APIA

Placa WwWMBO0O82
- 816,000 Cant 1

- ‘-12!':!'0/2925 Hora  10:43:36
Silla 1

A

| Ta b sTelRes

Ity .
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TransApia s. A.

4 EMPREBA GE COHFIANZ A
NIT. 8914079308

1113837029 =g =]
Apla = Risaralda

Consecutive BCPPE49223A
Qrigen PEREIRA Destino AFIA 4

e
Vehiculo 3 Placa WMBO96 L
vedor $16.000 cant 1 E
Tiquete &=
Fecha 14/10(2025 Hora 08:50:25 5
Hora de 08:21:30 silla 7
sedida 4
Datos del Pasajerg A

identificacidnhc. 25182895
OLGA LUCELY CANO
APIA Tipe IDA

Nombre

Destino
Peax.

Infermacién Cajere
Nombre  TAQUILLA PEREIRA

Paliza responsabilidad civil
Santractual v extracontractual
Numero 2060336343806
SEGUROS COMERCIALES BOUVAR §.A
Yance 21 do marzo 2028

YVigilado
SBuperTransporte

‘A..— '.' 'P'!
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9-26 Carrera 9

®

Apia
Apia
Risaralda

De parte de la instructora se da la explicacion y demostracion de las técnicas para aplicacion de
bases, polvos, contornos y correctores en el complementario de técnicas basicas de maquillaje social
con la ficha 3352503, en el municipio de Apia Risaralda, caseta comunal de la alcaldia municipal.

GTH-F-087 V.02



o
SENA

&

I
25 4:20:3 989

9-22 Caffsiast
ARIE
AR

e\ Risaraldaj

Complementario de técnicas basicas de maquillaje social con la ficha 3352503, en el municipio de Apia
Risaralda, caseta comunal de la alcaldia municipal.

Después de dicha demostracion una de las aprendices reafirma lo aprendido en la modelo; Se programa
para la préxima clase la practica de las técnicas aprendidas por parte de las aprendices.

La instructora realizara una demostracion de perfilaciéon, laminado y sombreado de cejas, aplicacion de
delineadores, pegada de pestaiias postizas.

GTH-F-087 V.02
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14 de oct 2025 14 3 14 de oct 2025
-
- Mar .

imemark
mer @ Codigo de Foto: 3BKAMGXPPHMG46C

De parte de la instructora se da la explicaciéon y demostracidn de las técnicas para realizar trenzas de cuatro
cadejos y puesta de tubos para peinado de primera comunidn, en el complementario de técnicas basicas de
Trenzas y Peinados con la ficha 3338424, en el municipio de Apia Risaralda, vereda la Candelaria.

GTH-F-087 V.02
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COMPROMISOS

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

FECHA

1. Ejecutar la formacion

profesional integral de
acuerdo con el disefio y
desarrollo curriculary
proyecto formativo de
los programas del drea
tematica objeto del

Instructor

contrato

Del 12-014/10/2025 al 07/10/2025

CONCLUSIONES:

1. Se desarrolla Aplicar segun la modalidad, estrategias de ensefianza, aprendizaje, seguimiento
y evaluacién, de acuerdo con los lineamientos pedagdgicos y metodoldgicos de la entidad.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO

FIRMA

OLGA LUCELLY CANO LONDONO

VISTO BUENO SUPERVISOR

CARGO DEL SUPERVISOR

NOMBRE Y APELLIDO
SUPERVISOR

Coordinador académico

Mauricio Parra Arismendi

GTH-F-087 V.02
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Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto
Comprobante

Usuario Solicitante:
Unidad 6 Subunidad

Ejecutora Solicitante:

Fecha y Hora Sistema:

MHjramireg JUALIAN ANDRES RAMIREZ GRAJALES
36-02-00-066- CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-
930810 RISARALDA

15/10/2025 12:00:00 p. m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 7125 de fecha 2025-01-10. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Namero: 230725 Fecha Registro: |2025-10-15 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-066-930810 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-RISARALDA
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 159.056,00]Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 159.056,00|Saldo x Obligar: 159.056,00
TERCERO ORIGINAL
gentmcacion- Cedura ae | 25162895[Razon Social:  [OLGA LUCELY CANO LONDORO |Medio de Pago: |Abono en cuenta
ICiudadania
CUENTA BANCARIA
Namero: | 85168062619|Banco: |BANCOLOMBIA S.A |Tipo: |Ahorro |Estado: |Activa
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: | 9870433|Nombre: ANDRES GOMEZ CALDERON |Cargo: |SUBD'RECTOR CENTRO COMERCIO Y SERVICIOS - RISARALDA
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
. - . - Num. solicitud ae ’ -
Identificacion: |Fecha de Registro: | Genera Viaticos: Si Comisién: 76225 Numero: |COM 76225 |T|po: SOLICITUD Fecha: 2025-10-15
[TEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE

FORMACION PROFESIONAL
930885 CENTRO DE INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
COMERCIO Y SERVICIOS .
RISARALDA, SERVICIOS PRESTACION DEL SERVICIO DE VALOR

. FORMACION PROFESIONAL Y EL Nacion 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL . VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

PRESTADOS A LA OPERACION
FORMACION - ECONOMIA RECONOCIMIENTO DE SABERES
POPULAR PREVIOS CON ENFASIS EN

POBLACIONES CAMPESINAS Y

POPULARES EN COLOMBIA

NACIONAL

159.056,00 0,00
Total: 159.056,00 0,00 159.056,00 159.056,00

Objeto:

VIATICOS FORMACION: COM 76225 FECHA: 18-10-2025 AL 18-10-2025 RUTA: PEREIRA-QUINCHIA-PEREIRA OBJETO: IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC

POSICION DEL CATALOGO DE PAC

FECHA

VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR

LINEA DE PAGO

36-02-00-066-930810

CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-RISARALDA

CNC - INVERSION ORDINARIA NACION CSF

2025-10-15

NING

159.056,00 159.056,00

UNO

L=

7= ,
HAIDEN DE&éﬁS CASTILLO BARBOSA
Coordinador Grupo de Apoyo Administrativo Mixto
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte:

Unidad 6 Subunidad que Genera

Reporte:

Fecha y Hora Generacion Reporte:

MHagomezc

36-02-00-066-

930810

ANDRES GOMEZ CALDERON

CENTRO DE COMERCIO Y
SERVICIOS-RISARALDA

miércoles, 15 de octubre de 2025

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

- RISARALDA

- s 76225 L 2025-10-15 s Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-066-930810 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-
Solicitud de Comision No. Fecha Solicitud Estado de la Comision RISARALDA
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2025-10-15 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina OFICINA Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
. 7125 . L 930885 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS RISARALDA, SERVICIOS PRESTADOS A LA
Consecutivo CDP Dependencia Solicitante FORMACION - ECONOMIA POPULAR
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
COLOMBIA NACIONAL POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
. . . . S Aot o Pernocta |Porcentaje e
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. ‘gt = g Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . -y
flombic Documento Cae i Comisién Comision Origen Destino Dias %'mf’s:)': Pernocta | Totaldias| ) i idacién Diario Viaticos de Viaje pagar GblstolceliaiCami=loniponilsicaic
FECHA 18-10-2025 AL 18-10-2025
3.555.879,00 202.112,00 101.056,00 58.000,00 15005600 [ I A e R A O P NEIRA
PROFESIONAL
OLGA LUCELY ) CONTRATIS )
CANO LONDORO CC: 25162895 TA Autorizada
2025-10-18 2025-10-18 RISARALDA R'Sﬁm"cﬂﬁ’ 05 No 50
Totales Solicitud de Comision 101.056,00 58.000,00 159.056,00
OBJETO DE LA COMISION
FECHA 18-10-2025 AL 18-10-2025 RUTA PEREIRA-QUINCHIA-PEREIRA OBJETO IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: 9870433 Nombre: ANDRES GOMEZ CALDERON Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO COMERCIO Y SERVICIOS
[¢]

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Y CREDITO PUBLICO

irmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y

CREDITO PUBLICO

erial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2025/10/15 15:28:26 -05:00

WIKFSTERIO DE HACIENDA &

Cargo:

Pagina 1

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.

de




,L'-“JF"J Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHagomezc ANDRES GOMEZ CALDERON
‘- Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-066-  CENTRO DE COMERCIO Y
HHI} u“ Reporte: 930810 SERVICIOS-RISARALDA

Fecha y Hora Generacion Reporte:  miércoles, 15 de octubre de 2025

Firma Responsable

Verificado Por: DIANA PAOLA BALLESTEROS RIVEROS Fecha Verificacion: 15/10/2025 14:45:52

r Firmado digitalmente por:
ANY Nombre: ANDRES GOMEZ CALDERON
. Cédula de ciudadania: 9870433
&l Usuario SIIF: MHagomezc
"ﬂﬂlﬂ" 15/10/2025 3:28:43 p. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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SE’“A Versién: 05
7A§ Codigo:
GTH-F-090
PROCESO

GESTION DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Pablica Publica Clasificada Publica Reservada

L] L]

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA 10/10/2025
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACIO|
OLGA LUCELY CANO LONDORO Tipo: cc No. 25.162.895
CONTRATO No. CO1PCCNTR ‘ Afl0 2025 |FECHAVENCIMIENTO 2% n 2025
.794693 DEL CONTRATO

Il a Te ] |

OBJETO CONTRACTUAL: Prestar Servicios Personales de Carécter Temporal para apoyar Ia Formacidn asignada por el Centro Comercio y Servicios para e
Programa de economia Popular en la vigencia 2025
DIRECCION GENERAL,
/ Risaralda DEPENDENCIA/ Centro de Comercio y Servicios
REGIONAL CENTRO
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL
Andres Gomez Cald Subdirect
GASTO (de la Movilizacién) ndres Gomez Calderon CARGO ubdirector
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A)
MAURICIO PARRA ARIZMENDI CARGO COORDINADOR ACADEMICO

DEL CONTRATO

INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO

RUTA PEREIRA-QUINCHIA-PEREIRA

DIRECCION GENERAL/
REGIONAL
CIUDAD/DEPARTAMENTO O
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O
CIUDAD/PAIS

FECHA INICIO DEL
DESPLAZAMIENTO

Risaralda DEPENDENCIA/ Centro de Comercio
CENTRO

ENTIDAD O
EMPRESA:

Risaralda SENA CONTACTO

3146283394

18 FECHAFIN DESPLAZAMIENTO 10 2025

10 ‘ 2025 ‘ 18

Realizaremos una reunion en el municipio de Quinchia vereda Guerrero sede el Triunfo, con el fin de
conformar un grupo de formacién en una complementaria de aplicacién de técnicas en maquillaje

social.

Enla reunin  socializaremos con las aprendices; En dicha reunion se les explicard de que se trata el programa, se recogerd la
documentacién de inscripcién, incluiremos a las aprendices en el aplicativo Betowa.

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO

(OBLIGACIONES DEL CONTRATO
Ejecutar la formacion profesional integral de acuerdo con el diserio y desarrollo curricular y proyecto formativo de los programas del area tematica objeto
del contrato
Reportar oportunamente novedades

ylo

ipl

N de los aprendices, conforme a lo establecido en el Reglamento del Aprendiz SENA,
registrarlas en el Aplicativo Sofia Plus cuando se requiera y realizar iento al de sanciones si aplica
5 ‘Aplicar segin la modalidad, estrategias de ensenanza, aprendizaje, seguimiento y evaluacion, de acuerdo con los lineamientos pedagdgicos y metodolGgicos

de |a entidad.
AGENDA
detallada de las tareas a realizar dia a dia)

ACTIVIDADES (Deber c:

ontener i

10 2025

Desplazamiento ruta de ida: Pereira - Qunchia

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

Actividades a ejecutar:

Realizaremos una reunion en el municipio de Quinchia vereda Guerrero sede el Triunfo, con el fin de

conformar un grupo de formacion en una complementaria de aplicacion de técnicas en maquillaje

social.

Enlareunion socializaremos con las aprendices; En dicha reunion se les explicara de que se trata el programa, se recogera la
i6n de inscripcién, inclui al di el aplicativo Betowa.

HORA: 10:00 AM

Desplazamiento ruta de regreso: ‘ Quinchia- Pereira

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvi Terrestre

Observacione:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de No aplica

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de No aplica

Se liquidan gastos de transporte intermunici $30000 de ida y 30 de regresototal 60000
FIRMA DEGASTO:

Firmado digitalmente por
GOMEZ CALDERON ANDRES

por valor de

FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :

FIRMA DEL C(

Nombres y Apellidos: Andres Gomez Calderon

)
Nombresy Apellidos:  Maurricio Parra Arismendi

L
A

Cargo: Subdirector de Centro

Cargo: Coordinador Académico

OLGA LUCELY CANO LONDORNO

GTH-F-090 V.05
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA Pereira 26/10/2025

PRESENTADO A: Andrés Gémez Calderdn subdirector de Centro

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
76225 18/10/2025 18/10/2025
LUGARA DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE OTRA: Quinchia, Risaralda
EL DESPLAZAMIENTO FORMACION
Apia Risaralda Risaralda, Centro de Comercio y

Servicio

OBIJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:

Se llevo a cabo la socializacién con las aprendices del municipio de Quinchia.

Se realizo una charla tematica sobre el programa de FULL POPULAR Y CAMPESENA.

Se explico sobre la formacidon complementaria del programa de técnicas en maquillaje social.
Se realizo recoleccién de documentos para la inscripcion.

Se dio orientacién sobre el manejo e inscripcidn de la plataforma Betowa.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Ejecutar la formacién profesional integral de acuerdo con el disefio y desarrollo curricular y
proyecto formativo de los programas del area tematica objeto del contrato.

2. Reportar oportunamente novedades académicas y/o disciplinarias de los aprendices,
conforme a lo establecido en el Reglamento del Aprendiz SENA, registrarlas en el Aplicativo
Sofia Plus cuando se requiera y realizar seguimiento al levantamiento de sanciones si aplica.

3. Aplicar segun la modalidad, estrategias de ensefianza, aprendizaje, seguimiento y evaluacion,
de acuerdo con los lineamientos pedagdgicos y metodoldgicos de la entidad.

RESULTADOS: Aplicar segun la modalidad, estrategias de enseiianza, aprendizaje, seguimiento y
evaluacion, de acuerdo con los lineamientos pedagdgicos y metodoldgicos de la entidad.

EVIDENCIAS O SOPORTES:
formatos de asistencia, fotos y tiquetes

GTH-F-087 V.02
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No 17
TRANSPORTES BATERO S.A.

NaT. 391.401 5345
CALLE 6 No. 900
QUINCHIA - RISARALDA

NESOLUCION O +HABLIT ACION
€63 098 MAYD "0 LS 3

Numero QO0000000047744

Fecha 18 02028 Horal8 23:30
Cajero DOLMAN VINASCO
Vehiculo 99 Placa

& Bus BUS-7930
Conductor ANIBAL ACEVEDO

Cedu Pasa 25182199
Pasajero OMOALUCIIYCAND

Destino QUINCHIA-PEREIRA
Valor Tiquete 30000 Cantidad 1

Total a Pagar 30,000

VICIE ADO
SuperTronsporte

GTH-F-087 V.02
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Colombla

PRI |

Se llevo a cabo la socializacion con las aprendices del municipio de Quinchia.

Se realizo una charla temdtica sobre el programa de FULL POPULAR Y CAMPESENA.

Se explico sobre la formacién complementaria del programa de técnicas en maquillaje social.
Se realizo recoleccién de documentos para la inscripcién.

Se dio orientacion sobre el manejo e inscripcién de la plataforma Betowa.

GTH-F-087 V.02
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COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

1. Ejecutar la formacién Instructor Del 26/10/2025
profesional integral de
acuerdo con el disefioy
desarrollo curricular y
proyecto formativo de
los programas del area
tematica objeto del
contrato

CONCLUSIONES:
1. Se desarrolla Aplicar segin la modalidad, estrategias de ensefianza, aprendizaje, seguimiento
y evaluacién, de acuerdo con los lineamientos pedagdgicos y metodoldgicos de la entidad.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA

OLGA LUCELLY CANO LONDONO Qggg

VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR
Coordinador académico Mauricio Parra Arismendi

GTH-F-087 V.02
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” M | J Compromiso Presupuestal de Gasto — Comprobante. Usuario Solicitante:

Unidad 6 Subunidad
Ejecutora Solicitante:

Fecha y Hora Sistema:

MHjramireg
36-02-00-066-

930810

JUALIAN ANDRES RAMIREZ GRAJALES
CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-

RISARALDA

17/10/2025 12:00:00 p. m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 7125 de fecha 2025-01-10. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

NUmero: 232525 Fecha Registro: |2025-10-17 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-066-930810 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-RISARALDA
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 675.280,00|Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 675.280,00[Saldo x Obligar: 675.280,00
TERCERO ORIGINAL
Tdentiiicacion: Cedula de ~ - = - -
| Ciudadania | 25162895|Razon Social: |OLGA LUCELY CANO LONDONO |Med|o de Pago: |Abon0 en cuenta
CUENTA BANCARIA
NGmero: | 85168062619|Banc0: |BANCOLOMBIA SA. |Tipo: |Ahorro |Estado: |Activa
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: | 9870433|Nombre: ANDRES GOMEZ CALDERON |Cargo: |5UBD'RECT0R CENTRO COMERCIO Y SERVICIOS - RISARALDA
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
e - . - Num. solicitud ae 3 -
Identificacion: |Fecha de Registro: | Genera Viaticos: Si Comisién: 78025 Namero: |COM 78025 |T|po: |SOLICITUD |Fecha: |2025—10—17
[TEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE

FORMACION PROFESIONAL
930885 CENTRO DE INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
COMERCIO Y SERVICIOS .
RISARALDA, SERVICIOS PRESTACI,ON DEL SERVICIO DE ’ VALOR

' FORMACION PROFESIONAL Y EL Nacion 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL - VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

PRESTADOS A LA OPERACION
FORMACION - ECONOMIA RECONOCIMIENTO DE SABERES
POPULAR PREVIOS CON ENFASIS EN

POBLACIONES CAMPESINAS Y

POPULARES EN COLOMBIA

NACIONAL

675.280,00 0,00
Total: 675.280,00 0,00 675.280,00 675.280,00

VIATICOS FORMACION: COM 78025 FECHA: 19-10-2025 AL 21-10-2025 RUTA: PEREIRA-APIA-PEREIRA OBJETO: IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL

Objeto:

PLAN DE PAGOS

HAIDEND S CASTILLO BARBOSA
Coordinador Grupo de Apoyo Administrativo Mixto

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO
36-02-00-066-930810 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-RISARALDA  |3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACION CSF [2025-10-17 675.280,00 675.280,00|NINGUNO
7=



ol

K7
(id
Nacion

Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Reporte:

Fecha y Hora Generacion Reporte:

Usuario que Genera Reporte:

Unidad 6 Subunidad que Genera

MHagomezc

36-02-00-066-

930810

ANDRES GOMEZ CALDERON

CENTRO DE COMERCIO Y
SERVICIOS-RISARALDA

viernes, 17 de octubre de 2025

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

- RISARALDA

- s 78025 L 2025-10-17 s Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-066-930810 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-
Solicitud de Comision No. Fecha Solicitud Estado de la Comision RISARALDA
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2025-10-17 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina OFICINA Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
. 7125 . . 930885 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS RISARALDA, SERVICIOS PRESTADOS A LA
Consecutivo CDP Dependencia Solicitante FORMACION - ECONOMIA POPULAR
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
COLOMBIA NACIONAL POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
. . . . S Aot o Pernocta |Porcentaje e
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. ‘gt = g Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . -y
flombic Documento Cae i Comisién Comision Origen Destino Dias %'mf’s:)': Pernocta | Totaldias| ) i idacién Diario Viaticos de Viaje pagar GblstolceliaiCami=loniponilsicaic
FECHA 19-10-2025 AL 21-10-2025
25 3.555.879,00 202.112,00 505.280,00 170.000,00 67528000 BT R o
PROFESIONAL
OLGA LUCELY ) CONTRATIS )
CANO LONDORO CC: 25162895 TA Autorizada
RISARALDA /
2025-10-19 2025-10-21 ?’EREIRA RISARALDA / APIA 25 No 50
Totales Solicitud de Comision 505.280,00 170.000,00 675.280,00
OBJETO DE LA COMISION
FECHA 19-10-2025 AL 21-10-2025 RUTA PEREIRA-APIA-PEREIRA OBJETO IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: 9870433 Nombre: ANDRES GOMEZ CALDERON Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO COMERCIO Y SERVICIOS

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Y CREDITO PUBLICO

irmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y

CREDITO PUBLICO

erial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2025/10/17 16:22:13 -05:00

WIKFSTERIO DE HACIENDA &

Cargo:

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.

Pagina 1 de 2




L_Apj Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHagomezc ANDRES GOMEZ CALDERON
‘- Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-066-  CENTRO DE COMERCIO Y
Reporte: 930810 SERVICIOS-RISARALDA

H ’

Fecha y Hora Generacion Reporte:  viernes, 17 de octubre de 2025

Firma Responsable

Verificado Por: DIANA PAOLA BALLESTEROS RIVEROS Fecha Verificacion: 17/10/2025 16:22:06

Firmado digitalmente por:
ANY Nombre: ANDRES GOMEZ CALDERON
. Cédula de ciudadania: 9870433
&l Usuario SIIF: MHagomezc
"ﬂﬂlﬂ" 17/10/2025 4:22:23 p. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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sSENA Version: 05

7AY Codigo:

GTH-F-090

PROCESO

GESTION DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Pablica ] Pablica Clasificada publicaReservada ||

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA 08/10/2025
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION
OLGA LUCELY CANO LONDORNO Tipo: c.c No. 25.162.895
CONTRATO No. CO1.PCCNTR ‘ AfiO 2025 FECHA VENCIMIENTO 26 12 2025
794693 DEL CONTRATO
It a Te 6
OBJETO CONTRACTUAL: Prestar Servicios Personales de Caracter Temporal para apoyar la Formacién asignada por el Centro Comercio y Servicios para el
Programa de economia Popular en la vigencia 2025.
DIRECCION GENERAL/ Risaralda DEPENDENCIA/ Centro de Comercio y Servicios
REGIONAL CENTRO
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL N . .
GASTO (de la Movilizacion) Andrés Gomez Calderén CARGO Subdirector de Centro
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A)
MAURICIO PARRA ARIZMENDI CARGO 'COORDINADOR ACADEMICO
DEL CONTRATO
RUTA PEREIRA-APIA-PEREIRA
DIRECCION GENERAL/ DEPENDENCIA/ .
REGIONAL Risaralda CENTRO Centro de Comercio
CIUDAD/DEPARTAMENTO O
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O Risaralda :;TPI::SDAO SENA CONTACTO
CIUDAD/PAIS N 3146283394
FECHA INICIO DEL
FECHA FIN DESPLAZAMIENTO

DESPLAZAMIENTO 19 | 10 ‘ 2025 ‘ 21 10 2025

FORMACION EN EL MUNICIPIO DE APIA, RISARALDA PARA UN COMPLEMENTARIO DE APLICACION EN TECNICAS DE MAQUILLAJE SOCIAL
OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO FICHA 3352503, FORMACION CURSO APLICACION DE TECNICAS EN TRENZAS Y PEINADOS PARA LA FICHAS 3338424 EN LA VEREDA

CANDELARIA DEL MUNICIPIO DE APIA, BIOSEGURIDAD APLICADA A LA ESTETICA'Y LA BELLEZA CON LA FICHA 3340744 EN LA VEREDA

GUARNE.

OBLIGACIONES DEL CONTRATO
Ejecutar la formacion profesional integral de acuerdo con el diseno y desarrollo curricular y proyecto formativo de los programas del area tematica objeto
del contrato

Reportar oportunamente novedades académicas y/o disciplinarias de los aprendices, conforme a lo establecido en el Reglamento del Aprendiz SENA,

registrarlas en el Aplicativo Sofia Plus cuando se requiera y realizar al de sanciones si aplica
‘Aplicar segin la modalidad, estrategias de ensenanza, aprendizaje, seguimientoy evaluacion, de acuerdo con l0s lineamientos pedagogicos y metodologicos
3 |dela entidad.
AGENDA
'ACTIVIDADES (Debera contener i ion detallada de las tareas a realizar dia a dia)
19 [ 10 [ 2025
ruta de ida: Pereira - Apia
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre
ejecutar:
/APLICACION EN TECNICAS DE MAQUILLAJE SOCIAL FICHA 3352503, LA FORMACION INICIARA CON: UN
SALUDO INDUCCION A LA FORMACION
QUE SE INPARTIRA DEMOSTRACION SOBRE:
HORA: 2:00 PM PREPARACION DE LA PIEL ANTES DE PROCEDER A MAQUILLAR
DEMOSTRACION DE TECNICAS DE APLICACION DE BASES Y CORRECTORES.
19 DEMOSTRACION DE TECNICAS DE APLICACION DE CONTORNOS, POLVO COMPACTO Y POLVO TRANSLUCIDO.
SE MANEJA UN PROCESO DE TECNICAS DE MAQUILLAJE BASICO INICIANDO CON PREPARACION DE LA PIEL Y APLICACION DE
HORA:S:30PM | rSES, CORRECOTES, CONTORNOS Y POLVOS COMPACTOS,
LAS APRENDICES PRESENTAN EN UNA MODELO REAL LA APLICACION DE LAS TECNICAS APRENDIDAS DE ACUERDO A LA
HORA: B:00PM | oRiENTACION DE LA INSTRUCTORA
| Dia2 | 20 10 [ 2025
Actividades a ejecutar:
BOMPLEMENTARIO EN BIOSEGURIDAD APLICADA A LA ESTETICA Y BELLEZA FICHA 3340744 VEREDA GUARNE, LA FORMACION
INICIARA CON: UN SALUDO
HORA: 6:00AM | REALIZAREMOS UNA CHARLA EXPLICANDO EL TEMA DE MEDIDAS DE PROTECCION PERSONAL, AL CLIENTE Y AL MEDIO AMBIENTE
DE ACUERDO CON LA LEY 711,
EXPLICARE COMO SE DEBE LLEVAR A CABO LA ACTIVIDAD DEL PREGUNTAS Y RESPUESTAS
20

HORA: 9:30 AM | EXPLICARE COMO SE DEBE LLEVAR A CABO LA ACTIVIDAD DEL PREGUNTAS Y RESPUESTAS

SE REALIZA LA ACTIVIDA DE PREGUNTAS Y RESPUESTAS:

HACEMOS UNAS CHISPAS DE CARTULINA DONDE SE ESCRIBEN LAS PREGUNTAS QUE SE LE REALIZARAN A LOS APRENDICES.
SE DIVIDE EL GRUPO EN DOS

BL GRUPO QUE MAS RESPUESTAS DE SERA EL GANADOR Y SE PREMIARAN CON UN COMPARTIR.

| Diafin | 21 10 [ 2005 ]
Actividades a ejecutar:

COMPLEMENTARIO EN APLICACION DE TECNICAS EN TRENZAS Y PEINADOS PARA LA FICHAS 3338424 EN LA VEREDA CANDELARIA
DEL MUNICIPIO DE APIA LA FORMACION INICIARA CON:

HORA: 12:00 M

UN SALUDO INDUCCION A LA
FORMACION QUE SE IMPARTIRA
HORA: 12:00 AM | 5p)|CACIGN DE TECNICAS BASICAS DE TRENZAS Y PEINADOS SE DARA

CONTINUIDAD A LA ELABORQACION DE TRENZAS BASICAS CON ENCINTADO Y DECORACION
SE ENSENARA LA ELABORACION DE PEINADOS ENCINTADOS PARA NINAS, NOVIAS, PRFIMERAS COMUNIONES, MATRIMONIO Y

OCACIONES ESPECIALES.
21

HORA: 3:30 PM | LAS APRENDICES PRACTICAN ELABORANDO PEINADOS DE ACUERDO CON LAS TECNICAS APRENDIDAS
LAS APRENDICES PRACTICAN ELABORANDO PEINADOS DE ACUERDO CON LAS TECNICAS APRENDIDAS PARA NINAS, NOVIAS,
PRFIMERAS COMUNIONES, MATRIMONIO Y OCACIONES ESPECIALES.
PRESENTANDO:

HORA: 6:00 PM TRENZAS CON DECORACION EN CINTAS
PEINADOS DE BUCLES
PEINADOS ENTORCHADOS
CONBINACION DE TRENZAS, ENTORCHADO Y BUCLES

Desplazamiento ruta de regreso: ‘ Apia- Pereira

Medio de transporte: aéreo, terrestre, flu Terrestre

bservacione:
Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de No aplica
Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de No aplica

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de  $30 mil terrestre y 140 veredal para un total 170000 gastos de transporte con pernota

FIRMA ORDENADOR DE GASTO:
Firmado digitalmente | FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :

S porGOMEZ . r
¥ TATDERON ANDRE 1RMA DEL

Nombres y Apellidos: Andrés Gomez Calderén  |Nombres y Apellidos:  Maurricio Parra Arismendi

Cargo: Subdirector de Centro Cargo: Coordinador Académico OLGA LUCELY CANO LONDONO

GTH-F-090 V.05



4
SENA

N

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA Pereira 23/10/2025

PRESENTADO A: Andrés Gémez Calderdn subdirector de Centro

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
78025 19/10/2025 21/10/2025
LUGAR A DONDE REALIZO REGIONAL / CENTRO DE OTRA: Apia Risaralda
EL DESPLAZAMIENTO FORMACION
Apia Risaralda Risaralda, Centro de Comercioy
Servicio

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:
e FORMACION DEL CURSO DE APLICACION DE TECNICAS DE MAQUILLAJE SOCIAL FICHA 3352503,
EN EL SALON COMUNAL DE LA ALCALDIA MUNICIPAL.
e  FORMACION CURSO EN BIOSEGURIDAD APLICADA A LA ESTETICAY BELLEZA EN EL MUNICIPIO DE
APIA FICHA 3340744, VEREDA GUARNE
e FORMACION EN TECNICAS BASICAS DE TRENZAS Y PEINADOS FICHA 3338424, VEREDA LA
CANDELARIA APIA RISARALDA

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Ejecutar la formacién profesional integral de acuerdo con el disefio y desarrollo curricular y
proyecto formativo de los programas del drea tematica objeto del contrato.

2. Reportar oportunamente novedades académicas y/o disciplinarias de los aprendices,
conforme a lo establecido en el Reglamento del Aprendiz SENA, registrarlas en el Aplicativo
Sofia Plus cuando se requiera y realizar seguimiento al levantamiento de sanciones si aplica.

3. Aplicar seglin la modalidad, estrategias de ensefianza, aprendizaje, seguimiento y evaluacion,
de acuerdo con los lineamientos pedagdgicos y metodoldgicos de la entidad.

RESULTADOS: Aplicar seguiin la modalidad, estrategias de ensefianza, aprendizaje, seguimiento y
evaluacion, de acuerdo con los lineamientos pedagoégicos y metodoldgicos de la entidad.

EVIDENCIAS O SOPORTES:
formatos de asistencia, fotos y tiquetes

GTH-F-087 V.02
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" LA EMPRESA OF CONFIANZA |||
NIT. 891407930-6
3113837029
Apia - Risaralda

HomstxitiuG BCPPE49979A
Origen Destino  APIA

Vehiculo 10 Placa vcolos

Valor Tiquete  $15,000 1 |
Fecha 19/10/2025 0&4557 ‘
Hora de Salida  10:00:57 1
Datos del Pasajero

Identificacion C.C. 25162895

Nombre OLGA LUCELY CANO

Destino Pax. APIA Tipo

Informacién Cajero
Nombre TAQUILLA PEREIRA

Péliza responsabilidad civil
Contractual y extracontractual
Numero 2060336343905
SEGUROS COMERCIALES BOLIVAR S.A
Vence 21 de marzo 2025

. Vigilado
) SuperTransporte

GTH-F-087 V.02
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2025 4:55:271 p. m.
9-32 Carrera ©

Apia
Apia
Risaralda

COMPLEMENTARIO EN TECNICAS BASICAS DE MAQUILLAIJE SOCIAL FICHA 3352503.
SE LLEVA A CABO LA EXPLICACION SOBRE TIPOS DE PIEL Y PRESPARACION DE LA PIEL ANTES DE REALIZAR UN
MAQUILLAJE.

e EN UNA MODELO REAL SE EXPLICO LAS PROPIEDADES CEJAS Y PESTANAS, COMO DEBE SER LA

PREPARACION ANTES DE REALIZAR UN PROCEDIMIENTO.

e DE PARTE DE LA INTRUCTORA SE DIO UNA DEMOSTRACION DE DISENO Y LAMINADO DE CEJAS.

e  EXPLICAMOS LAS DIFERENTES DE PERFILAR UNAS CEJAS

e SE EXPLICO Y DEMOSTRO COMO SE DEBEN PONER LAS PESTANAS POSTIZAS

GTH-F-087 V.02
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20/10/2025, 103427 a.1tn.-
Apia

“,' Risaralda

Colombia

FICHA 3340744 BIOSEGURIDAD APLICADA A LA COSMETOLOGIA'Y BELLEZA,

SE REALIZA UNA CHARLA CON LOS APRENDICES EXPLICANDOLES LA IMPORTANCIA DE LA FICHA TECNICA DEL CLIENTE Y
LA FICHA TECNICA DE QUIMICOS.

SE EXPLICA COMO SE CREA LA FICHA TECNICA DEL CLIENTE Y SE EXPLICA LOS ITEMS AUE DEBE LLEVAR.

SE EXPLICA EL POR QUE ES IMPORTANTE CONOCER LAS FICHAS TECNICAS DE LOS QUIMICOS QUE UTILIZAMOS.

SE PROYECTA CREAR UNA FICHA TECNICA PARA EL CLIENTE Y REALIZAR UNA ACTIVIDAD DONDE SE LLENARA LA FICHA
TECNICA CON LOS LIENAMIENTOS DADOS POR LA INSTRUCTORA.

LA ACTIVIDAD CONSISTE EN QUE:

UNA APRENDIZ TOMARA EL ROL DE CLIENTE.

MIENTRAS OTRA APRENDIZ TOMARA EL ROL DE ESTILISTA'Y LE REALIZARA LA FICHA A LA CLIENTE

GTH-F-087 V.02
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FICHA 3338424 TECNICAS BASICAS DE TRENZAS Y PEINADOS
e LAS ESTUDIANTES REALIZAN LAS PRACTICAS DE LO APRENDIDO.
e  TRENZAS BASICAS EN FORMA CON CINTA
e  PEINADOS DE BUCLES PARA UNA OCACION ESPECIAL.

GTH-F-087 V.02



COMPROMISOS

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

FECHA

1. Ejecutar la formacion
profesional integral de
acuerdo con el disefo y
desarrollo curriculary
proyecto formativo de
los programas del drea
tematica objeto del
contrato

Instructor

Del 19/10/2025 al 21/10/2025

CONCLUSIONES:

1. Se desarrolla Aplicar segun la modalidad, estrategias de ensefianza, aprendizaje, seguimiento
y evaluacién, de acuerdo con los lineamientos pedagdgicos y metodoldgicos de la entidad.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO

FIRMA

GTH-F-087 V.02
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OLGA LUCELLY CANO LONDONO

VISTO BUENO SUPERVISOR

CARGO DEL SUPERVISOR

NOMBRE Y APELLIDO
SUPERVISOR

FIRMA

Coordinador académico

Mauricio Parra Arismendi

GTH-F-087 V.02
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GRF-F-076

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE
INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: Pereira, Risaralda 10/24/2025 FICHA 3285255
NOMBRE DEL CONTRATISTA: Olga Lucely Cano Londofio Cédigo Centro: 66-9308
No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 25162895 Fecha de elaboracién: 10/24/2025
En desarrollo de la comision No. 78025 durante los dias__20 del mes de 10 de 2025 se informa que en los tramos detallados a

continuacidn, fue necesario utilizar transporte informal sin generacién de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO VALOR PAGADO
10/20/2025 Apia -vereda Guarne, vereda Guarne Apia geep 140000
RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A: 140000

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado
corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.

Este formato aplica Unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO
Nombre completo: Olga Lucely Cano Londofio Nombre completo: Mauricio Parra Arismendi Nombre completo: | ANDRES GOMEZ CALDERON
Numero de Contrato: CO1.PCCNTR.794693 Cargo: CoordinagdorAcademico Cargo: Subdirector de cedntro
i ~; ME? i W . Firmado digitalmente
Firma: R Firma: Firma: M por GOMEZ CALDERON

7T \J ANDRES
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Compromiso Presupuestal de Gasto — Comprobante. Usuario Solicitante:

MHjramireg
Unidad 6 Subunidad 36-02-00-066-
Ejecutora Solicitante: 930810 RISARALDA

Fecha y Hora Sistema:

22/10/2025 12:00:00 p. m.

JUALIAN ANDRES RAMIREZ GRAJALES
CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 7125 de fecha 2025-01-10. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

NUmero: 235825 Fecha Registro: |2025-10-22 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-066-930810 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-RISARALDA
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 333.168,00]Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 333.168,00[Saldo x Obligar: 333.168,00
TERCERO ORIGINAL
Tdentiiicacion: Cedula de ~ - - - -
| Ciudadania | 25162895|Razon Social: |OLGA LUCELY CANO LONDONO |Med|o de Pago: |Abon0 en cuenta
CUENTA BANCARIA
NGmero: | 85168062619|Banco: |BANCOLOMBIA SA. |Tipo: |Ah0rro |Estado: |Activa
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: | 9870433|Nombre: ANDRES GOMEZ CALDERON |Carg0: |5UBD|RECT0R CENTRO COMERCIO Y SERVICIOS - RISARALDA
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
- - - - Num. solicitud ae 3 -
Identificacion: |Fecha de Registro: | Genera Viaticos: Si Camisian: 80725 Numero: |COM 80725 |T|po: |SOLICITUD |Fecha: |2025—10—22
ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE

FORMACION PROFESIONAL
930885 CENTRO DE INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
COMERCIO Y SERVICIOS .
RISARALDA. SERVICIOS PRESTACION DEL SERVICIO DE VALOR

. FORMACION PROFESIONAL Y EL Nacion 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL a VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

PRESTADOS A LA OPERACION
FORMACION - ECONOMIA RECONOCIMIENTO DE SABERES
POPULAR PREVIOS CON ENFASIS EN

POBLACIONES CAMPESINAS Y

POPULARES EN COLOMBIA

NACIONAL

333.168,00 0,00
Total: 333.168,00 0,00 333.168,00 333.168,00

VIATICOS FORMACION: COM 80725 FECHA: 23-10-2025 AL 25-10-2025 RUTA: PEREIRA-QUINCHIA-PEREIRA OBJETO: IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL

Objeto:

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC

POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA

VALOR A PAGAR SAL

DO POR OBLIGAR

LINEA DE PAGO

36-02-00-066-930810

CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-RISARALDA

CNC - INVERSION ORDINARIA NACION CSF [2025-10-22

333.168,00

NING

333.168,00

UNO

=

b S— .
HAIDEN DE JE?&ASTILLO BARBOSA

Coordinador Grupo de Apoyo Administrativo Mixto



n L ™! _I Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHagomezc ANDRES GOMEZ CALDERON
Lr .. . e . .
| ‘ ‘a Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-066-  CENTRO DE COMERCIO Y
H Haﬂln“ Reporte: 930810 SERVICIOS-RISARALDA
Fecha y Hora Generacion Reporte:  miércoles, 22 de octubre de 2025
Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial
- s 80725 L 2025-10-22 s Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-066-930810 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-
Solicitud de Comision No. Fecha Solicitud Estado de la Comision RISARALDA
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2025-10-22 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina OFICINA Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
. 7125 . L 930885 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS RISARALDA, SERVICIOS PRESTADOS A LA
Consecutivo CDP Dependencia Solicitante FORMAGION - ECONOMIA POPULAR
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVlClO’DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL |NTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL FORMACIO'N PROFESIONAL INTEGRAL - FQRTALEClMlENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FQRMAClON PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PRQFESlONAL Y EL
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
COLOMBIA NACIONAL POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
. 7 - ; L Fefie o Pernocta |Porcentaje o
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. ‘gt = g Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . -y
flombic Documento Cae i Comisién Comision Origen Destino Dias Lé'ﬂﬁf’s.".','ﬁ Pernocta | Totaldias| ) i idacién Diario Viaticos de Viaje pagar GblstolceliaiCami=loniponilsicaic
FECHA 23-10-2025 AL 24-10-2025
15 3.555.879,00 202.112,00 303.168,00 30.000,00 33316800 [RDTAPEREIRA QUINCHIA PEREIRA
PROFESIONAL
2025-10-23 2025-10-23 RISARALDA R'Sﬁrff‘cﬁ_ﬁ’lﬁ / 0 No 0
OLGA LUCELY ) CONTRATIS )
CANO LONDORO CC: 25162895 T Autorizada
2025-10-24 2025-10-25 Rgﬁmﬂﬁﬁ ! RISARALDA/ 15 No 50
Totales Solicitud de Comision 303.168,00 30.000,00 333.168,00
OBJETO DE LA COMISION
FECHA 23-10-2025 AL 25-10-2025 RUTA PEREIRA-QUINCHIA-PEREIRA OBJETO IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL

ISTERIO DE HACIENDA Y

CREDITO PUBLICO

Serial del certificado: _53540827336374662968 ORDENADOR DEL GASTO

Entidad:-Personaduridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2025/10/22 15:07:22 -05:00

Pagina 1 de 2

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.
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Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte:
Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera
Reporte:

Fecha y Hora Generacion Reporte:

MHagomezc

36-02-00-066-
930810

ANDRES GOMEZ CALDERON

CENTRO DE COMERCIO Y
SERVICIOS-RISARALDA

miércoles, 22 de octubre de 2025

Identificacion: 9870433 Nombre: ANDRES GOMEZ CALDERON Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO COMERCIO Y SERVICIOS
- RISARALDA
VISTO BUENO JEFE INMEDIATO
Nombre: Cargo:

Firma Responsable

Verificado Por:

DIANA PAOLA BALLESTEROS RIVEROS

Fecha Verificacion: 22/10/2025 14:59:19

Firmado digitalmente por:
ANY Nombre: ANDRES GOMEZ CALDERON
n Cédula de ciudadania: 9870433
Usuario SIIF: MHagomezc

Na[:m“ 22/10/2025 3:07:33 p. m.

Pagina 2 de 2

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los

certificados diaitales de firma del presente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.




SE?\IA Version: 05
?A§ Codigo:
GTH-F-090

PROCESO

GESTION DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

L]

Piblica

Publica Clasificada

Piblica Reservada

L]

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA 17/10/2025
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
OLGA LUCELY CANO LONDORO Tipo: cc. No. 25.162.895
COLPCCNTR| FECHA VENCIMIENTO
CONTRATO 3 2025
No ‘.794693 ANO ‘ DEL CONTRATO ® 2 2025

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar Servicios Personales de Carécter Temporal para apoyar la Formacion asignada por el Centro Comercio y Servicios para el
Programa de economia Popular en la vigencia 2025

DIRECCION GENERAL/

DEPENDENCIA/

DEL CONTRATO

RUTA

REGIONAL Risaralda CENTRO Centro de Comercio y Servicios
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL ANDRES GOMEZ CALDERON CARGO SUBDIRECTOR DE CENTRO
GASTO (de la Movilizacién)

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) MAURICIO PARRA ARIZMENDI CARGO COORDINADOR ACADEMICO

PEREIRA-QUINCHIA-PEREIRA

DIRECCION GENERAL/
REGIONAL

Risaralda DEPENDENCIA/ Centro de Comercio
CENTRO

CIUDAD/DEPARTAMENTO O

ENTIDAD O
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O Risaralda N SENA CONTACTO 3146283394
CIUDAD/PAIS EMPRESA:
FECHA INICIO DEL

FECHA FIN DESPLAZAMIENTO
DESPLAZAMIENTO 23 ‘ 10 | 2025 ‘ 25 10 2025

OBJETIVO DEL
DESPLAZAMIENTO

FORMACION EN EL MUNICIPIO DE QUINCHIA, RISARALDA PARA UN COMPLEMENTARIO DE APLICACION EN TECNICAS DE MAQUILLAJE
SOCIAL FICHA 3369305.

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

del contrato

Ejecutar la formacion profesional integral de acuerdo con el diseio y desarrollo curricular y proyecto formativo de los programas del area tematica objeto

Reportar oportunamente novedades académicas y/o disciplinarias de los aprendices, conforme a lo establecido en el Reglamento del Aprendiz SENA,

de sanciones si aplica

de |a entidad.

registrarlas en el Aplicativo Sofia Plus cuando se requiera y realizar
‘Aplicar segin la modalidad, estrategias de en: i

i6n, de acuerdo con los lineamientos pedagbgicos y metodologicos

AACTIVIDADES (Deberd contener il

detallada de las tareas a realizar dia a dia)

23

10 [ 2025

Desplazamiento ruta de ida:

Pereira - Quinchia

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Terrestre

Actividades a ejecutar:

HORA: 8:00 AM

APLICACION EN TECNICAS DE MAQUILLAJE SOCIAL FICHA 3369305.

INICIAREMOS CON UN SALUDO DE BIENVENIDA AL SENA.

DAREMOS UNA INDUCCION A LA FORMACION DEL PROCESO EN TECNICAS BASICAS DE MAQUILLAJE SOCIAL.
INICIANDO CON PREPARACION DE LA PIEL ANTES DE REALIZAR UN MAQUILLAJE

APLICACION DE BASES, CORRECROTES, CONTORNOS Y POLVOS COMPACTOS SE COMPLEMENTARA EL MAQUILAJE
PERFILACION DE CEJAS, DELINEADOS, APLICACION DE MASCARAS PARA PESTANAS,

HORA: 9:30 PM

DESCANSO

HORA: 2:00 PM

*BE REALIZARA UNA LIMPIEZA DE PIEL PREPARANDOLA DANTES DE RALIZAR UN MAQUILLAJE SOCIAL:

#BAJO LA SUPERVISION DE LA DINSTRUCTORA LAS APRENDICES DEBERAN REALIZAR UNA LIMPIEZA DE PIEL APLICANDO LO
APRENDIDO MEDIANTE LA DEMOSTRACION.

*8E APLICARAN LAS BASES, POLVOS FACIALES, CORRECTORES, CONTORNOS.

*BE PERFILARAN LAS CEJAS, DELINEAREMOS LOS 0JOS Y LAS MASCARAS DE PESTANAS DE ACUERDO CON LA TECNICA APRENDIDA

25

0 [ 205 |

a ejecutar:

HORA: 7:00 AM

SE DARA UNA DEMOSTRACION DEL PROCESO DE TECNICAS DE MAQUILLAJE BASICO:
INICIANDO CON LIMPIEZA Y PREPARACION DE PESTANAS NATURALES.

PUESTA DE PESTANAS POSTIZAS PUNTO A PUNTO.

DELINEADOS, PREPARACION Y PERFILACION DE CEJAS.

APLICACION DE MASCARAS PARA PESTANAS.

HORA: 9:00 AM

DESCANSO

HORA: 1:00 PM

BAJO LA SUPERVISION DE LA DINSTRUCTORA LAS APRENDICES DEBERAN REALIZAR UNA LIMPIEZA DELINEACION Y PERFILACION DE
CEJAS APLICANDO LO APRENDIDO MEDIANTE LA DEMOSTRACION.

SE PONDRAN PESTANAS POSTIZAS PUNTO A PUNTO DELINEAREMOS LOS 0JOS Y APLICAREMOS LAS MASCARAS DE PESTANAS DE
ACUERDO CON LA TECNICA APRENDIDA.

Desplazamiento ruta de regreso:

| Quinchia - Pereira

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial Terrestre

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de

No aplica

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de

No aplica

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de: $30.000 IDA Y $30.000 REGRESO, TOTAL $ 60.000, CON PERNOTA desde el dia jueves 23 DE OCTUBRE,
aclarando que el jueves no se da formacion en el municipio de Quinchia.

FIRMA ORDENADOR DE GASTO:

v Firmado digitamente por
‘GOMEZ CALDERON ANDRES

FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :

FIRMA DEL CONTRATISTA:

CALDERON

Nombres y Apellidos: ANDRES GOMEZ

g

MAURICIO PARRA ARISMENDI

Cargo: SUBDIRECTOR DE CENTRO

Cargo: Coordinador Académico OLGA LUCELI CANO LONDORNO

GTH-F-090 V.05


Brenda Silvana Diaz Morales
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO — CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA Pereira 01/11/2025

PRESENTADO A: Andrés Gémez Calderdn subdirector de Centro

ORDEN DE VIAJE FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
No: 80725 23/10/2025 25/10/2025
LUGAR A DONDE REALIZO REGIONAL / CENTRO DE OTRA: Quinchia, Risaralda
EL DESPLAZAMIENTO FORMACION

Risaralda, Centro de Comercioy

Servicio

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:

Ficha 3369305, de parte de la instructora se realizé una charla tematica sobre los diferentes tipos de
piel y su cuidado. Las aprendices

Se llevo a cabo la socializacién con otro grupo de aprendices del municipio de Quinchia.
e Serealizo una charla tematica sobre el programa de FULL POPULAR Y CAMPESENA.
e Se explico sobre la formacidon complementaria del programa de técnicas en maquillaje social.
e Serealizo recoleccién de documentos para la inscripcién del grupo.
e Se dio orientacion sobre el manejo e inscripcién de la plataforma Betowa.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Ejecutar la formacién profesional integral de acuerdo con el disefio y desarrollo curricular y
proyecto formativo de los programas del drea tematica objeto del contrato.

2. Reportar oportunamente novedades académicas y/o disciplinarias de los aprendices,
conforme a lo establecido en el Reglamento del Aprendiz SENA, registrarlas en el Aplicativo
Sofia Plus cuando se requiera y realizar seguimiento al levantamiento de sanciones si aplica.

3. Aplicar seglin la modalidad, estrategias de ensefianza, aprendizaje, seguimiento y evaluacion,
de acuerdo con los lineamientos pedagdgicos y metodoldgicos de la entidad.

GTH-F-087 V.02
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N

RESULTADOS: Aplicar segtin la modalidad, estrategias de ensefianza, aprendizaje, seguimiento y
evaluacion, de acuerdo con los lineamientos pedagoégicos y metodoldgicos de la entidad.

EVIDENCIAS O SOPORTES:
formatos de asistencia, fotos y tiquetes

GTH-F-087 V.02
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Se llevo a cabo la socializacién con otro grupo de aprendices del municipio de Quinchia.

Se realizo una charla temdtica sobre el programa de FULL POPULAR Y CAMPESENA.

Se explico sobre la formacién complementaria del programa de técnicas en maquillaje social.
Se realizo recoleccion de documentos para la inscripcion.

Se dio orientacién sobre el manejo e inscripcion de la plataforma Betowa.

GTH-F-087 V.02
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24 oct. 2025 1:20:48

Ficha 3369305, de parte de la instructora se realizé una charla temdtica sobre los diferentes tipos de piel y
su cuidado, se proyecta un taller de socializacion sobre la piel y su cuidado que deben presentar las
aprendices.

GTH-F-087 V.02



25 oct. 2025 10:11:08 a. v

Ficha 3369305, Las aprendices socializan sobre el cuidado de la piel y los diferentes tipos de piel, la
instructora realiza preguntas y aclara las dudas de las aprendices, se proyecta una demostracion de limpieza

de piel de parte de la instructora para la proxima clase.

GTH-F-087 V.02
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COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

1. Ejecutar la formacion Instructor Del 24 al 25 del 10 de 2025
profesional integral de
acuerdo con el disefio y
desarrollo curricular y
proyecto formativo de
los programas del area
tematica objeto del
contrato

CONCLUSIONES:
1. Se desarrolla Aplicar segiin la modalidad, estrategias de ensefanza, aprendizaje, seguimiento
y evaluacidn, de acuerdo con los lineamientos pedagdgicos y metodoldgicos de la entidad.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA

OLGA LUCELLY CANO LONDONO %

VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR
Coordinador académico Mauricio Parra Arismendi

GTH-F-087 V.02
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Comprobante Unidad 6 Subunidad

H “ | J Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto Usuario Solicitante:

Ejecutora Solicitante:

Fecha y Hora Sistema:

MHjramireg
36-02-00-066-
930810

23/10/2025 12:00:00 a. m.

JUALIAN ANDRES RAMIREZ GRAJALES

CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-
RISARALDA

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 7125 de fecha 2025-01-10. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Ndamero: 236025 Fecha Registro: |2025-10-23 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-066-930810 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-RISARALDA
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 675.280,00|Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 675.280,00[Saldo x Obligar: 675.280,00

TERCERO ORIGINAL

laentificacion: Cedula de
| 25162895|Raz()n Social:

|OLGA LUCELY CANO LONDORO

|Medio de Pago:

|Ab0n0 en cuenta

1ICiudadania
CUENTA BANCARIA
NGmero: | 85168062619|Banco: |BANCOLOMBIA SA. |Tip0: |Ahorro |Estado: |Activa
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: | 9870433|Nombre: ANDRES GOMEZ CALDERON |Carg0: |SUBD|RECTOR CENTRO COMERCIO Y SERVICIOS - RISARALDA
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
g ., . . R Num. Solicitud de , .
Identificacién: |Fecha de Registro: | Genera Viaticos: Si Comisién: 80825 Ndamero: |COM 80825 |T|po: |SOLICITUD |Fecha: |2025—10—23
[TEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE

FORMACION PROFESIONAL
930885 CENTRO DE INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
COMERCIO Y SERVICIOS :
CARALDA. SERVICIOS PRESTACION DEL SERVICIO DE VALOR

; FORMACION PROFESIONAL Y EL Nacién 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL . VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

PRESTADOS A LA OPERACION
FORMACION . EcoNOMIA | RECONOCIMIENTO DE SABERES
POPULAR PREVIOS CON ENFASIS EN

POBLACIONES CAMPESINAS Y

POPULARES EN COLOMBIA

NACIONAL

675.280,00 0,00
Total: 675.280,00 0,00 675.280,00 675.280,00
ohret VIATICOS FORMACION: COM 80825 FECHA: 26-10-2025 AL 28-10-2025 RUTA: PEREIRA-APIA-PEREIRA OBJETO: IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
jeto:
PLAN DE PAGOS
DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

36-02-00-066-930810 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-RISARALDA |38 CNC - INVERSION ORDINARIA NACION CSF |2025-10-23 675.280,00 675.280,00|NINGUNO

/= -
HAIDEN DE k‘e’g/@CASTILLO BARBOSA
Coordinador Grupo de Apoyo Administrativo Mixto
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Reporte:

Fecha y Hora Generacion Reporte:

Usuario que Genera Reporte:

Unidad 6 Subunidad que Genera

MHagomezc

36-02-00-066-

930810

ANDRES GOMEZ CALDERON

CENTRO DE COMERCIO Y
SERVICIOS-RISARALDA

jueves, 23 de octubre de 2025

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

- RISARALDA

- s 80825 L 2025-10-23 s Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-066-930810 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-
Solicitud de Comision No. Fecha Solicitud Estado de la Comision RISARALDA
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2025-10-23 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina OFICINA Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
. 7125 . . 930885 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS RISARALDA, SERVICIOS PRESTADOS A LA
Consecutivo CDP Dependencia Solicitante FORMACION - ECONOMIA POPULAR
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
COLOMBIA NACIONAL POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
. . . . S Aot o Pernocta |Porcentaje e
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. ‘gt = g Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . -y
flombic Documento Cae i Comisién Comision Origen Destino Dias %'mf’s:)': Pernocta | Totaldias| ) i idacién Diario Viaticos de Viaje pagar GblstolceliaiCami=loniponilsicaic
FECHA 26-10-2025 AL 28-10-2025
25 3.555.879,00 202.112,00 505.280,00 170.000,00 67528000 BT R o
PROFESIONAL
OLGA LUCELY ) CONTRATIS )
CANO LONDORO CC: 25162895 TA Autorizada
RISARALDA /
2025-10-26 2025-10-28 ?’EREIRA RISARALDA / APIA 25 No 50
Totales Solicitud de Comision 505.280,00 170.000,00 675.280,00
OBJETO DE LA COMISION
FECHA 26-10-2025 AL 28-10-2025 RUTA PEREIRA-APIA-PEREIRA OBJETO IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: 9870433 Nombre: ANDRES GOMEZ CALDERON Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO COMERCIO Y SERVICIOS

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Y CREDITO PUBLICO

irmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y

CREDITO PUBLICO

erial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2025/10/23 10:04:24 -05:00

WIKFSTERIO DE HACIENDA &

Cargo:

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.

Pagina 1 de 2




L_Apj Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHagomezc ANDRES GOMEZ CALDERON
‘- Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-066-  CENTRO DE COMERCIO Y
Reporte: 930810 SERVICIOS-RISARALDA

H ’

Fecha y Hora Generacion Reporte:  jueves, 23 de octubre de 2025

Firma Responsable

Verificado Por: DIANA PAOLA BALLESTEROS RIVEROS Fecha Verificacion: 2311012025 9:48:20

r Firmado digitalmente por:
ANY Nombre: ANDRES GOMEZ CALDERON
. Cédula de ciudadania: 9870433
&l Usuario SIIF: MHagomezc
Nanm" 23/10/2025 10:05:07 a. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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GTH-F-090

| PROCESO

GESTION DE TALENTO HUMANO

| NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica Publica Clasificada |:| Publica Reservada |:|

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA 08/10/2025
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
OLGA LUCELY CANO LONDONO Tipo: C.C. No. 25162895
CO1.PCCNTR o FECHA VENCIMIENTO .
CONTRATO No. 794693 ANO 2025 DEL CONTRATO 26 12 2025
. Prestar Servicios Personales de Caracter Temporal para apoyar la Formacion asignada por el Centro Comercio y Servicios para el
OBJETO CONTRACTUAL: Programa de economia Popular en la vigencia 2025.
DIRECCIONGENERAL/ Risaralda DEPENDENCIA/ Centro de Comercio y Servicios
REGIONAL CENTRO
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL ANDRES GOMEZ CALDERON CARGO SUBDIRECTOR DE CENTRO
GASTO (de la Movilizacién)
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) MAURICIO PARRA ARIZMENDI CARGO COORDINADOR ACADEMICO
DEL CONTRATO
I INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO
RUTA PEREIRA-APIA-PEREIRA
DIRECCIONGENERAL/ Risaralda DEPENDENCIA/ Centro de Comercio y Servicios
REGIONAL CENTRO
CIUDAD/DEPARTAMENTO O
ENTIDAD O
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O SENA CONTACTO
CIUDAD/PAIS Risaralda EMPRESA: 3146283394
FECHA INICIO DEL 19 10 2025 | FECHAFIN DESPLAZAMIENTO 8 10 2025
DESPLAZAMIENTO
OBJETIVO DEL FORMACION EN EL MUNICIPIO DE APIA, RISARALDA PARA UN COMPLEMENTARIO DE APLICACION EN TECNICAS DE MAQUILLAJE
SOCIAL FICHA 3352503, FORMACION CURSO APLICACION DE TECNICAS EN TRENZAS Y PEINADOS PARA LA FICHAS 3338424 EN LA
DESPLAZAMIENTO VEREDA CANDELARIA DEL MUNICIPIO DE APIA, BIOSEGURIDAD APLICADA A LA ESTETICA Y LA BELLEZA CON LA FICHA 3340744 EN LA
VEREDA GUARNE.
OBLIGACIONES DEL CONTRATO
1 Ejecutar la formacion profesional integral de acuerdo con el disefio y desarrollo curricular y proyecto formativo de los programas del area tematica objeto
del contrato
5 Reportar oportunamente novedades académicas y/o disciplinarias de los aprendices, conforme a lo establecido en el Reglamento del Aprendiz SENA,
registrarlas en el Aplicativo Sofia Plus cuando se requiera y realizar seguimiento al levantamiento de sanciones si aplica.
3 Aplicar segun la modalidad, estrategias de ensefianza, aprendizaje, seguimiento y evaluacion, de acuerdo con los lineamientos pedagdgicos y metodoldgicos
de la entidad.
ACTIVIDADES ((Debera contener informacion detallada de las tareas a realizar dia a dia)
19 10 2025
Desplazamiento ruta de ida: PEREIRA-APIA: 19 de OCTUBRE
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TRANSPORTE INTERMUNICIPAL Y VEREDAL
Actividades para ejecutar:
DIA
HORA: 2:00 PMAS SE MANEJA UN PROCESO DE TECNICAS DE MAQUILLAJE BASICO INICIANDO CON PREPARACION DE LA PIEL Y APLICACION DE BASES,
) P.M CORRECROTES, CONTORNOS Y POLVOS COMPACTOS,
19
03:00 PM DESCANSE DE 15 MINUTOS
08:00 PM LA FORMACION INICIARA CON UNA INDUCCION Y DEMOSTRACION SOBRE:
. PREPARACION DE LA PIEL ANTES DE PROCEDER A MAQUILLAR
. DEMOSTRACION DE TECNICAS DE APLICACION DE BASES.
3 DEMOSTRACION DE TECNICAS DE APLICACION DE CORRECTORES




DEMOSTRACION DE TECNICAS DE APLICACION DE CONTORNOS
DEMOSTRACION DE TECNICAS DE APLICACION DE BASES.

20

10

| 2025 |

Actividades para ejecutar:

HORA: 6.00am a

COMPLEMENTARIO EN BIOSEGURIDAD APLICADA A LA ESTETICA Y BELLEZA FICHA 3340744 VEREDA

12m GUARNE
. REALIZAREMOS UNA CHARLA EXPLICANDO EL TEMA DE MEDIDAS DE PROTECCION PERSONAL, AL CLIENTE Y AL MEDIO
AMBIENTE DE ACUERDO CON LA LEY 711.
. EXPLICARE COMO SE DEBE LLEVAR A CABO LA ACTIVIDAD DEL PREGUNTAS Y RESPUESTAS
20 HORA: 9:00 am Descanso 15 min
HORA: 12:00 m |SE REALIZA LA ACTIVIDA DE PREGUNTAS Y RESPUESTAS:
. HACEMOS UNAS CHISPAS DE CARTULINA DONDE SE ESCRIBEN LAS PREGUNTAS QUE SE LE REALIZARAN A LOS
APRENDICES.
. SE DIVIDE EL GRUPO EN DOS
. EL GRUPO QUE MAS RESPUESTAS DE SERA EL GANADOR Y SE PREMIARAN CON UN COMPARTIR.
o N

Actividades para ejecutar:

HORA: 12:00 PM A

APLICACION DE TECNICAS BASICAS DE TRENZAS Y PEINADOS con la ficha niimero 3338424 de Apia- Vereda Candelaria.

6 PM.
21 . SE DARA CONTINUIDAD A LA ELABORQACION DE TRENZAS BASICAS CON ENCINTADO Y DECORACION
. SE ENSENARA LA ELABORACION DE PEINADOS ENCINTADOS PARA NINAS Y OCACIONES ESPECIALES.
HORA: 3:00pm Descanso 15 min
HORA: 6:00pm LAS APRENDICES PRACTICAN ELABORANDO PEINADOS DE ACUERDO CON LAS TECNICAS APRENDIDAS

PRESENTANDO:

. TRENZAS CON DECORACION EN CINTAS

. PEINADOS DE BUCLES

. PEINADOS ENTORCHADOS

. CONBINACION DE TRENZAS, ENTORCHADO Y BUCLES

Desplazamiento ruta de regreso:

APIA - PEREIRA: 21 de OCTUBRE

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

TRASPORTE INTERMUNICIPAL Y VEREDAL

Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte veredal de la vereda Guarne por valor de $70000 POR TRAYECTO DE IDA Y 70000 POR
TRAYECTO DE REGRESO, total: $ 140.000

total:30.000

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $15000 POR TRAYECTO DE IDA Y 15000 DE REGRESO,

CON PERNOTA

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

TRANSPORTE INTERMUNICIPAL Y VEREDAL

Desplazamiento ruta de ida:

PEREIRA-APIA: 26 de OCTUBRE

26

10

2025

Actividades para ejecutar:

HORA: 2:00 PMAS

PM.

SE DARA UNA DEMOSTRACION DE UN PROCESO DE TECNICAS DE MAQUILLAJE BASICO:
INICIANDO CON PREPARACION DE LA PIEL
APLICACION DE BASES, CORRECROTES, CONTORNOS Y POLVOS COMPACTOS SE COMPLEMENTARA EL MAQUILAJE

PERFILACION DE CEJAS, DELINEADOS, APLICACION DE MASCARAS PARA PESTANAS,

Descanso 15 min

26

HORA: 8:00 PM

SE REALIZARA UNA LIMPIEZA DE PIEL PREPARANDOLA DANTES DE RALIZAR UN MAQUILLAJE SOCIAL:

BAJO LA SUPERVISION DE LA DINSTRUCTORA LAS APRENDICES DEBERAN REALIZAR UNA LIMPIEZA DE PIEL APLICANDO
LO APRENDIDO MEDIANTE LA DEMOSTRACION.

SE APLICARAN LAS BASES, POLVOS FACIALES, CORRECTORES, CONTORNOS.

SE PERFILARAN LAS CEJAS, DELINEAREMOS LOS OJOS Y LAS MASCARAS DE PESTANAS DE ACUERDO CON LA TECNICA
APRENDIDA




27 |10

| 2025 |

Actividades para ejecutar:

HORA: 6:00 PM A L] COMPLEMENTARIO EN BIOSEGURIDAD APLICADA A LA ESTETICA Y BELLEZA FICHA 3340744 VEREDA
12 PM. GUARNE
27 . REALIZAREMOS UNA CHARLA DE ACUERDO CON LAS LEYES DE LA RESOLUCION 1764 DE 2020 EN COLOMBIA DE
BIOSEGURIDAD EXPLICANDO EL TEMA DE REQUERIMIENTOS PARA UN AMBIENTE DE FORMACION.
. REALIZAREMOS UNA ACTIVIDAD DONDE CREAREMOS CON MAGTERIAL RECICLABLE LAS SENALIZACIONES, EL BOTIQUIN,
EL EXTINTOR Y OTROS ELEMENTOS NECESARIOS PARA CUMPLIR LA NORMA.
3:00 PM Descanso 15 min

6PM.
.
.

HORA: 12:00 MMA |[EN ESTA FASE DEL PROGRAMA CREAREMOS LO PROPUESTO EN LA ACTIVIDAD ANTERIOR CON MATERIALES DE FORMACION
RECICLABLES TALES COMO:

EL BOTIQUIN

EL EXTINTOR

LAS SENALIZACIONES

LAS CANECAS DE RESIDUOS

ELEMENTOS NECESARIOS PARA CUMPLIR LAS NORMA

| 2025 |

Actividades para ejecutar:

HORA: 12:00 PM A . APLICACION DE TECNICAS BASICAS DE TRENZAS Y PEINADOS con la ficha niimero 3338424 de Apia- Vereda Candelaria.
6 PM.
28 . SE DARA CONTINUIDAD AL PROGRAMA EXPLICANDO LA TECNCA DE PUESTA DE BIGUDIES EN ESPIRAL Y DE GUESITO.
. COMPLEMENTAREMOS LOS PEINADOS CON LO APRENDIDO ANTERIOMENTE.
3:00 PM Descanso 15 min
HORA: 6:00 PM . SE REALIZARAN PRACTICAS DE PUESTAS DE BIGUDIES EN ESPIRAL Y DE HUESITO
. REALIZACION DE TRENZAS Y PEINADOS DE ACUERDO CON LO APRENDIDO
. REALIZAREMOS PEINADOS ENCINTADOS, DE PRIMERA COMUNION, NOVIA Y QUINCEANERA.

Desplazamiento ruta de regreso:

APIA -PEREIRA: 28 de OCTUBRE

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

TRASPORTE INTERMUNICIPAL Y VEREDAL

Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte veredal de la vereda Guarne por valor de $70000 POR TRAYECTO DE IDA Y 70000 POR
TRAYECTO DE REGRESO, total: $ 140.000

total:30.000

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $15000 POR TRAYECTO DE IDA Y 15000 DE REGRESO,

CON PERNOTA

FIRMA ORDENADOR DE GASTO
Firmado digitalmente
T)M por GOMEZ CALDERON

ANDRES

FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO: FIRMA DEL CONTRATISTA:

Nombres y Apellidos:

Andrés Gomez Calderén

Nombres y Apellidos: ol

Mauricio Parra Arismendi

Cargo:
Subdirector de Centro

Cargo:
Coordinador Académico

Nombres y Apellidos: OLGA LUCELY CANO
LONDONO
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA Pereira 31/10/2025

PRESENTADO A: Andrés Gémez Calderdn subdirector de Centro

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
80825 26/10/2025 28/10/2025
LUGAR A DONDE REALIZO REGIONAL / CENTRO DE OTRA: Apia Risaralda
EL DESPLAZAMIENTO FORMACION
Apia Risaralda Risaralda, Centro de Comercioy
Servicio

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:
e FORMACION DEL CURSO DE APLICACION DE TECNICAS DE MAQUILLAJE SOCIAL FICHA 3352503,
EN EL SALON COMUNAL DE LA ALCALDIA MUNICIPAL.
e FORMACION CURSO EN BIOSEGURIDAD APLICADA A LA ESTETICAY BELLEZA EN EL MUNICIPIO DE
APIA FICHA 3340744, VEREDA GUARNE
e FORMACION EN TECNICAS BASICAS DE TRENZAS Y PEINADOS FICHA 3338424, VEREDA LA
CANDELARIA APIA RISARALDA

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Ejecutar la formacién profesional integral de acuerdo con el disefio y desarrollo curricular y
proyecto formativo de los programas del drea tematica objeto del contrato.

2. Reportar oportunamente novedades académicas y/o disciplinarias de los aprendices,
conforme a lo establecido en el Reglamento del Aprendiz SENA, registrarlas en el Aplicativo
Sofia Plus cuando se requiera y realizar seguimiento al levantamiento de sanciones si aplica.

3. Aplicar seglin la modalidad, estrategias de ensefianza, aprendizaje, seguimiento y evaluacion,
de acuerdo con los lineamientos pedagdgicos y metodoldgicos de la entidad.

RESULTADOS: Aplicar seguiin la modalidad, estrategias de ensefianza, aprendizaje, seguimiento y
evaluacion, de acuerdo con los lineamientos pedagoégicos y metodoldgicos de la entidad.

EVIDENCIAS O SOPORTES:
formatos de asistencia, fotos y tiquetes

GTH-F-087 V.02
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TransApia s A.

FPVPREFRA GF TCaOoNFIANT A
MY 8914079306
MINExT029 E‘
Apia =~ Risarakda

e

=

Zonsecutivo BCPPEBI021A
arigen PEREIRA Destino APIA
servicio Basico Microbus

vehiculo 2 Maca WMBOB2
Jodor $i6 000 Cant 1
Tiquete

Fachoa 28/10/202% Hora 08280
Hora deo 08:23:43 silla 3

scdida

2atos dol Pasgiere

|dentiticacidnhC 25182898
Nombro OLGA LUCELY CANO

Destino APIA Tipo 1DA
ax.

intermacion Calere

Nombre  JUAN GUILILERMO

pollza responsabllidad civil
toantractual v extracontractual
Numera 4060336343806
JAOUROS COMERCIALES BOUVARS A
rance 21 da rmarzo 2028

GTH-F-087 V.02
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ADi:

COMPLEMENTARIO EN TECNICAS BASICAS DE MAQUILLAIJE SOCIAL FICHA 3352503.
SE LLEVA A CABO LA ENTREGA DE MATERIALES DE FORMACION.

LAS APRENDICES REALIZARON TRABAJOS DE MAQUILLAJE BAJO LA SUPERVISION DE LA INSTRUCTORA
USANDO LOS MATERIALES ENTREGADOS.

GTH-F-087 V.02
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FICHA 3340744 BIOSEGURIDAD APLICADA A LA COSMETOLOGIA'Y BELLEZA,
e  SE REALIZO LA ENTREGA DE MATERIALES DE FORMACION CON LOS APRENDICES.
e LAINSTRUCTORA DIO UNA CHARLA DE CONOCIMIENTO DOBRE LA IMPORTANCIA DE LA FICHA TECNICA.

e CON EL ACOMPANAMIENTO DE LA INSTRUCTORA SE REALIZO UNA DINAMICA DE LA CREACION DE UNA FICHA
TECNICA,

e LOS APRENDICES LLENARON LA FICHA TECNICA DE ACUEDRDO A LOS LINEAMIENTOS DADOS.

/ " 27 Oc/ué/&
el i L o

HOJA DEASISAENCIA Y COMPROMISO DEL APRENDIZ ki
Curso Complementario: Aplicacion de Téenicas en Maquiltaje Social
idad de aprendices del curso Aplicacion de Vécnicas en M

Los abajo firmantes, en cal illaje Social, nos a

¢ Iniciar oportunamente el proceso formativo
*  Asistir puntualmente a todas las
*  Participar ac ite en las

.

sesiones programadas por el instructor

prog
Culminar satisfactoriamente 1y formacion, cumpliendo con les requisitos académicos y de asistencin establecidos por el SENA
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FICHA 3338424 TECNICAS BASICAS DE TRENZAS Y PEINADOS
o SE REALIZO LA ENTREGA DE MATERIALES DE FORMACION
o CON LA AYUDA DE LA INSTRUCTORA SE REALIZARON VARIOS PEINADOS APLICANDO LAS TECNICAS

APRENDIDAS

| :
7iCe *

e o

GTH-F-087 V.02
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COMPROMISOS

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

FECHA

1. Ejecutar la formacion
profesional integral de
acuerdo con el disefio y
desarrollo curriculary
proyecto formativo de
los programas del area
tematica objeto del
contrato

Instructor

Del 26/10/2025 al 28/10/2025

CONCLUSIONES:

1. Se desarrolla Aplicar segun la modalidad, estrategias de ensefianza, aprendizaje, seguimiento
y evaluacién, de acuerdo con los lineamientos pedagdgicos y metodoldgicos de la entidad.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO

FIRMA

OLGA LUCELLY CANO LONDONO

VISTO BUENO SUPERVISOR

CARGO DEL SUPERVISOR

NOMBRE Y APELLIDO
SUPERVISOR

Coordinador académico

Mauricio Parra Arismendi

GTH-F-087 V.02
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GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE
INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: Pereira, Risaralda 31/10/2025 FICHA 3340744
NOMBRE DEL CONTRATISTA: Olga Lucely Cano Londofio Cédigo Centro: 66-9308
No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 25162895 Fecha de elaboracién: 31/10/2025
En desarrollo de la comisién No. 80825 durante los dias__ 27 del mes de 10 de 2025 se informa que en los tramos detallados a

continuacion, fue necesario utilizar transporte informal sin generacién de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO VALOR PAGADO
27/10/2025 Apia -vereda Guarne, vereda Guarne Apia geep 140000

RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado
corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.

Este formato aplica Unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO
Nombre completo: Olga Lucely Cano Londofio Nombre completo: Mauricio Parra Arismendi Nombre completo: Andrés Gomez Calderdn
Numero de Contrato: CO1.PCCNTR.794693 Cargo: Coordinac;o/l']ﬂ(é}demico Cargo: subdirector de Centro

H o s . Firmado digitalmente
Firma: % Firma: ( A/,/ / / Firma: T}é@ﬁ por GOMEZ CALDERON

/
/







Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto Usuario Solicitante: MHjramireg JUALIAN ANDRES RAMIREZ GRAJALES
Comprobante Unidad 6 Subunidad 36-02-00-066- CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-

i l Ejecutora Solicitante: 930810 RISARALDA
Nac! Fecha y Hora Sistema: 28/10/2025 12:00:00 a. m.
ion

Con base en el CDP No: 7125 de fecha 2025-01-10. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Bl

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Ndamero: 239925 Fecha Registro: |2025-10-28 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-066-930810 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-RISARALDA
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 361.168,00|Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 361.168,00[Saldo x Obligar: 361.168,00

TERCERO ORIGINAL

Iu.emmcacflon: “edulade | 25162895|Raz()n Social: |OLGA LUCELY CANO LONDONO |Medio de Pago: |Ab0n0 en cuenta
ICiudadania
CUENTA BANCARIA
NGmero: | 85168062619|Banco: |BANCOLOMBIA SA. |Tip0: |Ah0rro |Estado: |Activa
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: | 9870433|Nombre: ANDRES GOMEZ CALDERON |Carg0: |SUBD|RECT0R CENTRO COMERCIO Y SERVICIOS - RISARALDA
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
— . . - NUm. Solicitud ae - -
Identificacion: |Fecha de Registro: | Genera Viaticos: Si Comisién: 83025 Numero: |COM 83025 |T|po: |SOLICITUD |Fecha: |2025—10—28
[TEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE

FORMACION PROFESIONAL

930885 CENTRO DE INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA

COMERCIO Y SERVICIOS .

RISARALDA. SERVICIOS PRESTACION DEL SERVICIO DE VALOR
. FORMACION PROFESIONAL Y EL Nacion 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL . VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

PRESTADOS A LA OPERACION

FORMACION - ECONOMIA RECONOCIMIENTO DE SABERES

PREVIOS CON ENFASIS EN

POPULAR POBLACIONES CAMPESINAS Y

POPULARES EN COLOMBIA

NACIONAL

361.168,00 0,00
Total: 361.168,00 0,00 361.168,00 361.168,00
Obi VIATICOS FORMACION: COM 83025 FECHA: 30-10-2025 AL 01-11-2025 RUTA: PEREIRA-QUINCHIA-PEREIRA OBJETO: IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
jeto:
PLAN DE PAGOS
DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

36-02-00-066-930810 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-RISARALDA |3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACION CSF [2025-10-28 361.168,00 361.168,00|NINGUNO

=

HAIDEN DE JE£/CASTILLO BARBOSA
Coordinador Grupo de Apoyo Administrativo Mixto



| IS _J Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHagomezc ANDRES GOMEZ CALDERON
I F i T ; s . wr . ’
a Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-066-  CENTRO DE COMERCIO Y
Haﬂ;ﬂﬂ Reporte: 930810 SERVICIOS-RISARALDA
Fecha y Hora Generacion Reporte:  martes, 28 de octubre de 2025
Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial
- s 83025 L 2025-10-28 s Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-066-930810 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-
Solicitud de Comision No. Fecha Solicitud Estado de la Comision RISARALDA
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2025-10-28 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina OFICINA Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
. 7125 . L 930885 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS RISARALDA, SERVICIOS PRESTADOS A LA
Consecutivo CDP Dependencia Solicitante FORMAGION - ECONOMIA POPULAR
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVlClO'DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL FORMACIO'N PROFESIONAL INTEGRAL - FQRTALECIMlENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FQRMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PRQFESIONAL Y EL
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
COLOMBIA NACIONAL POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
. 7 - ; L Fefie o Pernocta |Porcentaje o
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. ‘gt = g Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . -y
flombic Documento Cae i Comisién Comision Origen Destino Dias Lé'ﬂﬁf’s.".','ﬁ Pernocta | Totaldias| ) i idacién Diario Viaticos de Viaje pagar GblstolceliaiCami=loniponilsicaic
FECHA 30-10-2025 AL 01-11-2025
15 3.555.879,00 202.112,00 303.168,00 58.000,00 36116800 [RDTAPEREIRA QUINCHA PEREIRA
PROFESIONAL
2025-10-30 2025-10-30 RISARALDA R'Sﬁrff‘cﬁ_ﬁ’lﬁ / 0 No 0
OLGA LUCELY . CONTRATIS )
CANO LONDORO CC: 25162895 T Autorizada
2025-10-31 2025-11-01 Rgﬁmﬂﬁﬁ ! RISARALDA/ 15 No 50
Totales Solicitud de Comision 303.168,00 58.000,00 361.168,00
OBJETO DE LA COMISION
FECHA 30-10-2025 AL 01-11-2025 RUTA PEREIRA-QUINCHIA-PEREIRA OBJETO IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL

ISTERIO DE HACIENDA Y

CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968

EntrdadPersonaJuridica

ORDENADOR DEL GASTO

Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2025/10/28 09:40:06 -05:00

Pagina 1 de 2

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.



é: AL __J
L
Nacion

Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera

Usuario que Genera Reporte:

Reporte:

Fecha y Hora Generacion Reporte:

MHagomezc

36-02-00-066-
930810

ANDRES GOMEZ CALDERON

CENTRO DE COMERCIO Y
SERVICIOS-RISARALDA

martes, 28 de octubre de 2025

Identificacion: 9870433 Nombre: ANDRES GOMEZ CALDERON Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO COMERCIO Y SERVICIOS
- RISARALDA
VISTO BUENO JEFE INMEDIATO
Nombre: Cargo:

Firma Responsable

Verificado Por:

DIANA PAOLA BALLESTEROS RIVEROS

Fecha Verificacion: 28/10/2025 9:34:00

I Firmado digitalmente por:
ANV Nombre: ANDRES GOMEZ CALDERON
n- Cédula de ciudadania: 9870433
Usuario SIIF: MHagomezc

Na[:“'l“ 28/10/2025 9:40:26 a. m.

Pagina 2

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los

certificados diaitales de firma del presente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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SE?\IA Version: 05

7Av Codigo:

GTH-F-090

PROCESO

GESTION DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica l:l Pablica Clasificada Publica Reservada l:l

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA 22/10/2025
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
OLGA LUCELY CANO LONDONO Tipo: cc No. 25.162.895
COLPCCNTR[ & FECHA VENCIMIENTO

CONTRATO 3 2025

No ‘.794693 ANo ‘ DEL CONTRATO * 2 202
OBJETO CONTRACTUAL: Prestar Servicios Personales de Cardcter Temporal para apoyar la Formacién asignada por el Centro Comercio y Servicios para el

Programa de economia Popular en la vigencia 2025
DIRECCION GENERAL/ DEPENDENCIA/ y
REGIONAL Risaralda cenTRO Centro de Comercio y Servicios
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL ANDRES GOMEZ CALDERON CARGO SUBDIRECTOR DE CENTRO
GASTO (de la Movilizacién)
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) MAURICIO PARRA ARIZMENDI CARGO COORDINADOR ACADEMICO
DEL CONTRATO
RUTA PEREIRA-QUINCHIA-PEREIRA
DIRECCION GENERAL/ DEPENDENCIA/ .
REGIONAL Risaralda CeNTRO Centro de Comercio
CIUDAD/DEPARTAMENTO O ENTIOAD ©
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O Risaralda ¢ SENA CONTACTO 3146283394
CIUDAD/PAIS EMPRESA:
FECHA INICIO DEL
FECHA FIN DESPLAZAMIENTO

DESPLAZAMIENTO 30 ‘ 10 | 2025 ‘ 1 1 2025
OBJETIVO DEL FORMACION EN EL MUNICIPIO DE QUINCHIA, RISARALDA PARA UN COMPLEMENTARIO DE APLICACION EN TECNICAS DE MAQUILLAJE
DESPLAZAMIENTO SOCIAL FICHA 3369305.

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

Ejecutar la formacion profesional integral de acuerdo con el disefio y desarrollo curricular y proyecto formativo e los programas del area tematica objeto
del contrato

Reportar oportunamente novedades académicas y/o disciplinarias de los aprendices, conforme a lo establecido en el Reglamento del Aprendiz SENA,

2 |registrarlas en el Aplicativo Sofia Plus cuando se requiera y realizar al de sanciones si aplica.
R Aplicar segin la modalidad, estrategias de ensefian: i y evaluacién, de acuerdo con los lineamientos pedagdgicos y metodolégicos
de la entidad.
ACTIVIDADES (Deber3 contener it ion detallada de las tareas a realizar dia a dia)
30 | 10 [ 2025
Desplazamiento ruta de ida: Pereira - Quinchia
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre
30 ‘ 5:00PM Desplazamiento municipio de Quinchia
Desplazamiento ruta de regreso: Pernota
| DIA [ 1 [ 2005 |
Actividades a ejecutar:
APLICACION EN TECNICAS DE MAQUILLAJE SOCIAL FICHA 3369305.
INICIAREMOS CON UN SALUDO DAREMOS UNA
INDUCCION A LA FORMACION DEL PROCESO EN TECNICAS BASICAS DE MAQUILLAJE SOCIAL.
HORA: 8:00 AM | INICIANDO CON PREPARACION DE CEJAS Y PESTANAS ANTES DE REALIZAR UNA PERFILACION DE CEJAS Y PUESTA DE PESTANAS
POSTIZAS
DISENO, DELINEADO Y LAMINADO DE CEJAS
PUESTA DE PESTANAS POSTIZAS PUNTO A PUNTO
31 HORA: 9:30 PM DESCANSO
APLICACION EN TECNICAS DE MAQUILLAJE SOCIAL FICHA 3369305. SE
REALIZARA UNA LIMPIEZA CEJAS Y PESTARNAS PREPARANDOLA ANTES DE RALIZAR UN MAQUILLAJE SOCIAL:
o BAJO LA SUPERVISION DE LA INSTRUCTORA LAS APRENDICES DEBERAN REALIZAR UNA PUESTA DE PESTANAS POSTIZAS APLICANDO
HORA: 2:00 PM LO APRENDIDO MEDIANTE LA DEMOSTRACION.
SE REALIZARA EL DISENO DE CEJAS Y LAMINADO
SE PONDRAN LAS PESTANAS DE ACUERDO CON LA TECNICA APRENDIDA EN PUNTO A PUNTO
Desplazamiento ruta de regreso: Pernota
2 I 11 [ 2025 |
Actividades a ejecutar:
HORA: 7:00 AM APLICACION EN TECNICAS DE MAQUILLAJE SOCIAL FICHA 3369305.
SE DARA UNA DEMOSTRACION DEL PROCESO DE TECNICAS DE MAQUILLAJE BASICO:
INICIANDO CON LIMPIEZA Y PREPARACION DEL ROSTRO ANTES DE REALIZAR EL MAQUILLAJE.
REALIZAREMOS LAS TECNICAS DE APLICACION DE BASES,
APLICACION DE CORRECTORES.
ENMARCACION DE CONTORNOS.
APLICACION DE POLVO COMPACTOS Y TRANSLUCIDOS DISENO
DE CEJAS Y LAMINADO CON PICMENTACION PUESTA DE
1 PESTANAS POSTIZAS
HORA: 9:00 AM DESCANSO
BAJO LA SUPERVISION DE LA DINSTRUCTORA LAS APRENDICES DEBERAN REALIZAR UN MAQUILLAJE EN UNA MODELO REAL
HORA: 1:00 PM APLICANDO LO APRENDIDO.
Desplazamiento ruta de regreso: | Quinchia - Pereira el 01 de noviembre del 2025
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvi Terrestre
Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de No aplica
Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de No aplica

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de: bus intermunicipal $30.000 por trayecto, CON PERNOTA desde el dia jueves 30 DE OCTUBRE, aclarando
que el jueves no se da formacion en el municipio de Quinchia.

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO : )
£ Firmado digitalmente por oy,
GOMEZ CALDERON ANDRES =i
FIRMA DEL C A g{}‘é
Nombres y Apellidos: ANDRES GOMEZ MAURICIO PARRA ARISMEND!
CALDERON
Cargo: SUBDIRECTOR DE CENTRO Cargo: Coordinador Académico OLGA LUCELI CANO LONDORO

GTH-F-090 V.05



SENA

N

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO — CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA Pereira 07/11/2025

PRESENTADO A: Andrés Gémez Calderén - Subdirector de Centro

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
83025 30/10/2025 01/11/2025
LUGAR A DONDE REGIONAL / CENTRO DE OTRA: Quinchia, Risaralda
REALIZO EL FORMACION
DESPLAZAMIENTO Risaralda, Centro de Comercioy

Servicio

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:

Se atendié formacion a la Ficha 3369305 en Técnicas Basicas de Maquillaje social.
Se llevo a cabo la socializacién con el sefior Jairo Gaspar, presidente de la junta de accion comunal de la
vereda Piedras.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Ejecutar la formacién profesional integral de acuerdo con el disefio y desarrollo curricular y
proyecto formativo de los programas del drea tematica objeto del contrato.

2. Reportar oportunamente novedades académicas y/o disciplinarias de los aprendices,
conforme a lo establecido en el Reglamento del Aprendiz SENA, registrarlas en el Aplicativo
Sofia Plus cuando se requiera y realizar seguimiento al levantamiento de sanciones si aplica.

3. Aplicar seglin la modalidad, estrategias de ensefianza, aprendizaje, seguimiento y evaluacion,
de acuerdo con los lineamientos pedagdgicos y metodoldgicos de la entidad.

RESULTADOS: Aplicar seguin la modalidad, estrategias de ensefianza, aprendizaje, seguimiento y
evaluacion, de acuerdo con los lineamientos pedagoégicos y metodoldgicos de la entidad.

GTH-F-087 V.02




SENA

N

EVIDENCIAS O SOPORTES:
formatos de asistencia, fotos y tiquetes

GTH-F-087 V.02




o
SENA

N

= Confirmacion Transaccion CUS 19,

Si reguiere mas
informaciéon acerca de 1a

telefénico 6013811700
Ext: 1147

TRANSACCION PSE -
PSE PAGOS

FORMA DE PAGO

o Pago: 117734
2 Pagos ACH
Medio de Pago: P<E

Fecha del Pago OGS TI/2025
Tecke 1D 117734
Tronsaccion/CUS: 19095922458
Tipo e usuaro! Peczona

Estado Transaccedn

Traossscion: Aprobada
COM D07

Concepio: ransporte

Ticlo ) s

Transaccion: -

Banco NEQLN

Cod de servicio:  10G7

fotak S8000Q

Total ivac o

SE REALIZA DEVOLUCION DEL GASTO DE TRANSPORTE YA QUE VIAJE EN VEHICULO
PARTICULAR.

GTH-F-087 V.02



o
SENA

N

Qu
Quinchia

La instructora realiza una charla con las aprendices resaltandoles los diferentes tipos de maquillaje y sus
formas de aplicacion segun los tipos de rostro, labios, cejas, bocas y nariz.

GTH-F-087 V.02



o
SENA

N

1 nov. 2025 10:2

Ficha 3369305, con el acompafiamiento de la instructora se realizé un taller sobre los diferentes tipos de
rostro, labios, cejas, bocas y nariz. Se socializo como llevar a cabo un maquillaje resaltando las facciones de
una persona y escondiendo los defectos fisicos. Las aprendices aprenden a diferenciar las diferentes técnicas
segln el rostro de las personas.

GTH-F-087 V.02



o
SENA

[~

X _\r -
- \.)_
1 nov. 2026y2:49:24 p. M.
Se llevd a cabo la reunion con el presidente de la junta de accién comunal de la vereda Piedras.
En la reunidn el seior Jairo Gaspar solicito atender un complementario en maquillaje social, a lo que se

concluyd que apenas tengamos un espacio se dara atencién al grupo de la vereda Piedras en el municipio
de Quinchia.

GTH-F-087 V.02



SENA

N

COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
1. Ejecutar la formacion Instructor Del 30 a del 10 de 2025 AL 01 DEL
profesional integral de 11 DE 2025

acuerdo con el disefio y
desarrollo curriculary
proyecto formativo de
los programas del area
tematica objeto del
contrato

CONCLUSIONES:

1. Se desarrolla Aplicar segin la modalidad, estrategias de ensefanza, aprendizaje, seguimiento
y evaluacidn, de acuerdo con los lineamientos pedagdgicos y metodoldgicos de la entidad.
DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA

OLGA LUCELLY CANO LONDONO %

VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR
Coordinador académico Mauricio Parra Arismendi

GTH-F-087 V.02




lirae
SEE Nacion

H “ | Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto
I Comprobante

Usuario Solicitante: MHjramireg
Unidad 6 Subunidad 36-02-00-066-
Ejecutora Solicitante: 930810

Fecha y Hora Sistema:

JUALIAN ANDRES RAMIREZ GRAJALES

CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-
RISARALDA

29/10/2025 12:00:00 p. m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 7125 de fecha 2025-01-10. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Numero: 241025 Fecha Registro: |2025-10-29 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-066-930810 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-RISARALDA
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 258.112,00|Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 258.112,00[Saldo x Obligar: 258.112,00

TERCERO ORIGINAL

Iu.entmcacflon: Ledulade | 25162895|Razén Social: |OLGA LUCELY CANO LONDORNO |Medio de Pago: |Abon0 en cuenta
ICiudadania
CUENTA BANCARIA
Namero: | 85168062619Banco: |sancoLomsia s.A [Tipo: |anorro |estado:  aciiva
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: | 9870433|Nombre: ANDRES GOMEZ CALDERON |Cargo: |SUBD|RECT0R CENTRO COMERCIO Y SERVICIOS - RISARALDA
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
- - - - Num. solicitud ae 3 -
Identificacion: |Fecha de Registro: | Genera Viaticos: Si Comisian: 83725 Numero: |COM 83725 |T|po: |SOLICITUD |Fecha: |2025—10—29
ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE

FORMACION PROFESIONAL
930885 CENTRO DE INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
COMERCIO Y SERVICIOS )
RISARALDA, SERVICIOS PRESTACI,ON DEL SERVICIO DE . VALOR

' FORMACION PROFESIONAL Y EL Nacién 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL a VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

PRESTADOS A LA OPERACION
FORMACION - ECONOMIA RECONOCIMIENTO DE SABERES
POPULAR PREVIOS CON ENFASIS EN

POBLACIONES CAMPESINAS Y

POPULARES EN COLOMBIA

NACIONAL

258.112,00 0,00
Total: 258.112,00 0,00 258.112,00 258.112,00
Obiet VIATICOS FORMACION: COM 83725 FECHA: 02-11-2025 AL 04-11-2025 RUTA: PEREIRA-APIA-PEREIRA OBJETO: IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
jeto:
PLAN DE PAGOS
DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

36-02-00-066-930810 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-RISARALDA |3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACION CSF [2025-10-29 258.112,00 258.112,00[NINGUNO

HAIDEN DE

/=

éﬁs CASTILLO BARBOSA

Coordinador Grupo de Apoyo Administrativo Mixto



F i . s . . .
ua Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-066-  CENTRO DE COMERCIO Y

n L A5 _I Documento de Autorizacién, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHagomezc ANDRES GOMEZ CALDERON
|
- Nacion Reporte: 930810 SERVICIOS-RISARALDA

Fecha y Hora Generacion Reporte:  miércoles, 29 de octubre de 2025

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comision No. 83725 Fecha Solicitud 2025-10-29 Estado de la Comisién Autorizada glnsliaRdAELJSZUtora 0 Subunidad - 36-02-00-066-930810 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2025-10-29 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina OFICINA Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
. 7125 . . 930885 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS RISARALDA, SERVICIOS PRESTADOS A LA
Consecutivo CDP Dependencia Solicitante FORMAGION - ECONOMIA POPULAR
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES [Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
COLOMBIA NACIONAL POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
. . . . S Aot o Pernocta |Porcentaje e
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. ‘gt = g Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . -y
flombic Documento Cae i Comisién Comision Origen Destino Dias Lé'ﬂﬁf’s.".','ﬁ Pernocta | Totaldias| ) i idacién Diario Viaticos de Viaje pagar GblstolceliaiCami=loniponilsicaic
FECHA 02-11-2025 AL 04-11-2025
RUTA PEREIRA-APIA-PEREIRA
1 3.555.879,00 202.112,00 202.112,00 56.000,00 258.112,00 | 35 1ETO IMPARTIR FORMAGION
PROFESIONAL
RISARALDA /
2025-11-02 2025-11-02 PEREIRA RISARALDA / APIA 0,5 No 50
OLGA LUCELY . CONTRATIS )
CANO LONDORO CC: 25162895 T Autorizada
RISARALDA /
2025-11-04 2025-11-04 PEREIRA RISARALDA / APIA 05 No 50
Totales Solicitud de Comision 202.112,00 56.000,00 258.112,00

OBJETO DE LA COMISION

FECHA 02-11-2025 AL 04-11-2025 RUTA PEREIRA-APIA-PEREIRA OBJETO IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL

ISTERIO DE HACIENDA Y

CREDITO PUBLICO
Serial del certificado:_53540827336374662968 ORDENADOR DEL GASTO

Entidad:-Personaduridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2025/10/29 13:48:06 -05:00

Pagina 1 de 2

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.
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Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte:
Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera
Reporte:

Fecha y Hora Generacion Reporte:

MHagomezc

36-02-00-066-
930810

ANDRES GOMEZ CALDERON

CENTRO DE COMERCIO Y
SERVICIOS-RISARALDA

miércoles, 29 de octubre de 2025

Identificacion: 9870433 Nombre: ANDRES GOMEZ CALDERON Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO COMERCIO Y SERVICIOS
- RISARALDA
VISTO BUENO JEFE INMEDIATO
Nombre: Cargo:

Firma Responsable

Verificado Por:

DIANA PAOLA BALLESTEROS RIVEROS

Fecha Verificacion: 29/10/2025 12:07:38

Firmado digitalmente por:
ANY Nombre: ANDRES GOMEZ CALDERON
n Cédula de ciudadania: 9870433
Usuario SIIF: MHagomezc

Na[:m“ 29/10/2025 1:48:23 p. m.

Pagina 2 de 2

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los

certificados diaitales de firma del presente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.




Version: 05

7ATA Cédigo:

GTH-F-090

PROCESO

GESTION DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica |:| Publica Clasificada Publica Reservada |:|

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA 24/10/2025
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
OLGA LUCELY CANO LONDONO Tipo: c.C. No. 25.162.895
CO1.PCCNTR o FECHA VENCIMIENTO
CONTRATO . 2025
No 794693 ANO ‘ DEL CONTRATO 2 12 2025

OBJETO CONTRACTUAL: Prestar Servicios Pers?nales de Caracte.r Tenj\poral para apoyar la Formacién asignada por el Centro Comercio y Servicios para el

Programa de economia Popular en la vigencia 2025.
DIRECCION GENERAL/ Risaralda DEPENDENCIA/ Centro de Comercio y Servicios
REGIONAL CENTRO
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL : £ “

ANDRES GOMEZ CALDERON SUBDIRECTOR DE CENTRO

GASTO (de la Movilizacién) CARGO
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) MAURICIO PARRA ARIZMENDI CARG! COORDINADOR ACADEMICO
DEL CONTRATO o
RUTA PEREIRA-APIA-PEREIRA
DIRECCION GENERAL,
REGION(/:L / Risaralda EEE;:_’:ZENCIA/ ‘ Centro de Comercio
CIUDAD/DEPARTAMENTO O ENTIDAD O
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O Risaralda EMPRESA: SENA CONTACTO 3146283394
CIUDAD/PAIS i
FECHA INICIO DEL
DESPLAZAMIENTO 2 ‘ 11 ‘ 2025 |(FECHA FIN DESPLAZAMIENTO ‘ 4 11 2025

FORMACION EN EL MUNICIPIO DE APIA, RISARALDA PARA UN COMPLEMENTARIO DE APLICACION EN TECNICAS DE MAQUILLAJE
OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO |SOCIAL FICHA 3352503. FORMACION CURSO
APLICACION DE TECNICAS EN TRENZAS Y PEINADOS PARA LA FICHAS 333842, EN LAVEREDA CANDELARIA DEL MUNICIPIO DE APIA.

OBLIGACIONES DEL CONTRATO
Ejecutar la formacién profesional integral de acuerdo con el disefio y desarrollo curricular y proyecto formativo de los programas del area temdtica objeto
del contrato
Reportar oportunamente novedades académicas y/o disciplinarias de los aprendices, conforme a lo establecido en el Reglamento del Aprendiz SENA,
registrarlas en el Aplicativo Sofia Plus cuando se requiera y realizar seguimiento al levantamiento de sanciones si aplica.
Aplicar segun la modalidad, estrategias de ensefianza, aprendizaje, seguimiento y evaluacién, de acuerdo con los lineamientos pedagdgicos y metodoldgicos
de la entidad.

ACTIVIDADES (Debera contener informacion detallada de las tareas a realizar dia a dia)

2 [ 11 [ 2025
Desplazamiento ruta de ida: Pereira - Apia
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

Actividades a ej :
APLICACION EN TECNICAS DE MAQUILLAJE SOCIAL FICHA 3352503.
INICIAREMOS CON UN SALUDO DE PARTE
DE LA INSTRUCTORA SE DARA UNA EXPLICACION DE TECNICAS DE APLICACION DE:
SOMBRAS Y DELINADOS, como
SELLAR UN MAQUILLAJE
DELINEADO DE LABIOS
APLICACION DE LABIALES
APLICACION DE LIQUIDO DE SOSTENIMIENTO DE MAQUILLAJE

HORA: 9:30 PM DESCANSO

HORA: 8:00 AM

APLICACION EN TECNICAS DE MAQUILLAJE SOCIAL FICHA 3352503. LAS

HORA: 2:00PM | \bRENDICES APLICARAN LO APRENDIDO EN MODELOS REALES BAJO LA SUPERVISION DE LA INSTRUCTORA.




Desplazamiento ruta de regreso: Apia- Pereira
Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de No aplica
Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de No aplica

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de: SE VIAJA EN VEHICULO PROPIO, SIN PERNOTA

| 4 [ 11 [ 205
Desplazamiento ruta de ida: Pereira - Apia
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

Actividades a ejecutar:

Desplazamiento ruta de ida:

Pereira - Apia

HORA: 12:00 PM

FORMACION CURSO APLICACION DE TECNICAS EN TRENZAS Y PEINADOS PARA LA FICHAS 333842, EN LAVEREDA CANDELARIA DEL
MUNICIPIO DE APIA. LA
INSTRUCTORA DARA INDICACIONES PARA REALIZAR DIFERENTES PEINADOS EVALUANDO LO APRENDIDO EN LAS APRENDICES YA
QUE ES LA FINALIZACION DEL PROGRAMA.

4 HORA:3:00 PM DESCANSO
DE PARTE DE LAS APRENDICES SE PRESENTARA DOS TRENZAS BASICAS DOS
PEIANDOS EN BUCLES DOS
HORA: 6:00 PM  |PEINADOS CONBINANDO TRENZAS Y PEINADOS UN

MONTAGE DE TUBOS UN
MONTAIJE DE BIGUDIES

Desplazamiento ruta de regreso: Apia - Pereira

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de No aplica

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de No aplica

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de: COSTO DE VIAJE IDA $15000, COSTO DE REGRESO $15000, TOTAL VIAJE $30,000, SIN PERNOTA

FIRMA ORDENADOR DE GASTO:

Firmado digitalmente
por GOMEZ
CALDERON ANDRES

FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO : FIRMA DEL CONTRATISTA:

CALDERON

Nombres y Apellidos: ANDRES GOMEZ MAURICIO PARRA ARISMENDI

Cargo: SUBDIRECTOR DE CENTRO

Cargo: Coordinador Académico OLGA LUCELY CANO LONDONO

GTH-F-090 V.05
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA Pereira 04/11/2025

PRESENTADO A: Liliana Lopez Lépez subdirectora de Centro

ORDEN DE VIAIJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
83725 02/11/2025 02/11/2025
04/11/2025 04/11/2025
LUGAR A DONDE REALIZO REGIONAL / CENTRO DE OTRA: Apia Risaralda
EL DESPLAZAMIENTO FORMACION
Apia Risaralda Risaralda, Centro de Comercioy
Servicio

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:
e FORMACION DEL CURSO DE APLICACION DE TECNICAS DE MAQUILLAJE SOCIAL FICHA 3352503, EN
EL SALON COMUNAL DE LA ALCALDIA MUNICIPAL.
e FORMACION EN TECNICAS BASICAS DE TRENZAS Y PEINADOS FICHA 3338424, VEREDA LA
CANDELARIA APIA RISARALDA

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Ejecutar la formacién profesional integral de acuerdo con el disefio y desarrollo curricular y
proyecto formativo de los programas del drea tematica objeto del contrato.

2. Reportar oportunamente novedades académicas y/o disciplinarias de los aprendices, conforme
a lo establecido en el Reglamento del Aprendiz SENA, registrarlas en el Aplicativo Sofia Plus
cuando se requiera y realizar seguimiento al levantamiento de sanciones si aplica.

3. Aplicar segin la modalidad, estrategias de ensefianza, aprendizaje, seguimiento y evaluacidn, de
acuerdo con los lineamientos pedagdgicos y metodoldgicos de la entidad.

RESULTADOS: Aplicar segtin la modalidad, estrategias de ensefianza, aprendizaje, seguimiento y
evaluacion, de acuerdo con los lineamientos pedagadgicos y metodoldgicos de la entidad.

EVIDENCIAS O SOPORTES:
formatos de asistencia, fotos y tiquetes

GTH-F-087 V.02



SENA

El dia 02 se viajo en vehiculo particular, se hace devolucién de vidticos de transporte.

19/11/25, 15:59 DTN - REINTEGROS DE GASTOS DE INVERSION

Transaccion Aprobada

Si requiere mas informacién acerca de la transaccién, por favor contactarse al nimero telefénico: 60 138 1 1 700 Ext:

1147

Esta es la informacién sobre su pago:

DATOS DE LA EMPRESA

Empresa: MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Direccién: CARRERA 8 # 6C - 38 - Bogota, D.C. - Colombia

o

ono 6013811700 Ext: 1147

8999990902

I

DATOS DEL CLIENTE

Identificacion del

Obligado: Zoacae
Nombre del Obligado: OLGA LUCELY CANO LONDORO
Teléfono de Contacto: 3146283394

Correo Electrénico del

Pagador: pado30@yahoo.es

191.156.1.236

DATOS DEL PAGO

FORMA DE PAGO

Pago 118968

Medio de Pago: Pagos ACH PSE

Fecha del Pago: 19/11/2025

Ticket ID: 118968

Transaccion/CUS: 1940870039

Tipo de usuario: Persona

Estado Transaccion: Transaccién Aprobada

Concepto: COM 001 transporte COMISION 83725

https://www.psepagos.co/PSEHostingUl/GetTransactioninformation.aspx?enc=%2btG9shz2wQ2CIW%2f6aWY JcG68GKCleidjgsORo45ey04%3d 1/2

GTH-F-087 V.02
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19/11/25, 15:59 DTN - REINTEGROS DE GASTOS DE INVERSION

S DEL PAGO
s

B
Céd. de servici 1007
Total:

0

* Esta transaccion esta sujeta a verificacion

IMPRIMIR ESTA PAGINA

https://www.psepagos.co/PSEHostingUI/GetTransactioninformation.aspx?enc=%2btG9shz2wQ2CIW%2f6aWY JcG68GKCleidjgsORo45ey04%3d 212

GTH-F-087 V.02
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2/11/2025 3:06:49 p. m.
‘ 1002 Carrera 9

COMPLEMENTARIO EN TECNICAS BASICAS DE MAQUILLAJE SOCIAL FICHA 3352503.
SE LLEVA A CABO LA EXPLICACION SOBRE TIPOS DE PIEL Y PRESPARACION DE LA PIEL ANTES DE REALIZAR UN
MAQUILLAIJE.

e EN UNA MODELO REAL SE EXPLICO LAS PROPIEDADES CEJAS Y PESTANAS, COMO DEBE SER LA

PREPARACION ANTES DE REALIZAR UN PROCEDIMIENTO.

e DE PARTE DE LA INTRUCTORA SE DIO UNA DEMOSTRACION DE DISENO Y LAMINADO DE CEJAS.

e  EXPLICAMOS LAS DIFERENTES DE PERFILAR UNAS CEJAS

e SEEXPLICO Y DEMOSTRO COMO SE DEBEN PONER LAS PESTANAS POSTIZAS

GTH-F-087 V.02
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FICHA 3338424 TECNICAS BASICAS DE TRENZAS Y PEINADOS, se realiza entrega de carpetas, cuadernos y lapiceros.

Las aprendices presentan como prueba final ya que se da terminacién del curso:
Trenza de cuatro cadejos

Trenza espiga

Trenza basica por encima

Trenza basica por debajo

Trenza cobra

Peinado de bucles

GTH-F-087 V.02
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COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
1. Ejecutar la formacion Instructor Del 02/11/2025 al 02/11/2025

profesional integral de
acuerdo con el disefio y
desarrollo curriculary
proyecto formativo de
los programas del drea
tematica objeto del
contrato

Del 04/11/2025 al 04/11/2025

CONCLUSIONES:

1. Se desarrolla Aplicar segun la modalidad, estrategias de ensefianza, aprendizaje, seguimiento
y evaluacién, de acuerdo con los lineamientos pedagdgicos y metodoldgicos de la entidad.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO

FIRMA

OLGA LUCELLY CANO LONDONO

P

VISTO BUENO SUPERVISOR

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR
Coordinador académico Mauricio Parra Arismendi

GTH-F-087 V.02




J Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto Usuario Solicitante: MHjramireg JUALIAN ANDRES RAMIREZ GRAJALES

Com probante Unidad 6 Subunidad 36-02-00-066- CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-
Ejecutora Solicitante: 930810 RISARALDA
Fecha y Hora Sistema: 4/11/2025 12:00:00 a. m.

Mas*m

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 7125 de fecha 2025-01-10. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Ndmero: 242525 Fecha Registro: [2025-11-04 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-066-930810 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-RISARALDA
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 707.392,00|Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 707.392,00|Saldo x Obligar: 707.392,00
TERCERO ORIGINAL
gentimcacion- Cequra ae | 25162895|Razén Social: |OLGA LUCELY CANO LONDORIO |Medio de Pago: |Abono en cuenta
ICiudadania
CUENTA BANCARIA
Numero: | 85168062619|Banc0: |BANCOLOMBIA SA. |Tipo: |Ahorro |Estado: |Activa
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: | 9870433|Nombre: ANDRES GOMEZ CALDERON |Carg0: |5UBD'RECT0R CENTRO COMERCIO Y SERVICIOS - RISARALDA
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
e - . - NUm. Solicitud de ) -
Identificacion: |Fecha de Registro: | Genera Viaticos: Si Comisién: 84925 Numero: |COM 84925 |T|po: |SOLICITUD |Fecha: |2025—1l—04
[TEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE

FORMACION PROFESIONAL
930885 CENTRO DE INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
COMERCIO Y SERVICIOS .
RISARALDA. SERVICIOS PRESTACION DEL SERVICIO DE VALOR

. FORMACION PROFESIONAL Y EL Nacion 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL < VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

PRESTADOS A LA OPERACION
FORMACION - ECONOMIA RECONOCIMIENTO DE SABERES
POPULAR PREVIOS CON ENFASIS EN

POBLACIONES CAMPESINAS Y

POPULARES EN COLOMBIA

NACIONAL

707.392,00 0,00
Total: 707.392,00 0,00 707.392,00 707.392,00
Obiet VIATICOS FORMACION: COM 84925 FECHA: 05-11-2025 AL 08-11-2025 RUTA: PEREIRA-QUINCHIA-PEREIRA OBJETO: IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
jeto:
PLAN DE PAGOS
DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

36-02-00-066-930810 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-RISARALDA |3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACION CSF [2025-11-04 707.392,00 707.392,00|NINGUNO

v

e ——
HAIDEN DE JE5'_r@'/S/(ZASTILLO BARBOSA
Coordinador Grupo de Apoyo Administrativo Mixto




Nacion

Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte:

Unidad 6 Subunidad que Genera

Reporte:

Fecha y Hora Generacion Reporte:

MHagomezc

36-02-00-066-

930810

ANDRES GOMEZ CALDERON

CENTRO DE COMERCIO Y
SERVICIOS-RISARALDA

martes, 4 de noviembre de 2025

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

- s 84925 L 2025-11-04 s Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-066-930810 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-
Solicitud de Comision No. Fecha Solicitud Estado de la Comision RISARALDA
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2025-11-04 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje No Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina OFICINA Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
. 7125 . . 930885 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS RISARALDA, SERVICIOS PRESTADOS A LA
Consecutivo CDP Dependencia Solicitante FORMACION - ECONOMIA POPULAR
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje -
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN
COLOMBIA NACIONAL
. . . . S Aot o Pernocta |Porcentaje e
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. ‘gt = g Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . -y
flombic Documento Cae i Comisién Comision Origen Destino Dias %'mf’s:)': Pernocta | Totaldias| ) i idacién Diario Viaticos de Viaje pagar GblstolceliaiCami=loniponilsicaic
FECHA 05-11-2025 AL 08-10-2025
RUTA PEREIRA-QUINCHIA-PEREIRA
35 3.555.879,00 202.112,00 707.392,00 0,00 707.392,00 | 5BIETO IMPARTIR EORMACION
PROFESIONAL
OLGA LUCELY . CONTRATIS )
CANO LONDORO CC: 25162895 TA Autorizada
RISARALDA / RISARALDA /
2025-11-05 2025-11-08 PEREIRA QUINCHIA 35 No 50
Totales Solicitud de Comision 707.392,00 0,00 707.392,00
OBJETO DE LA COMISION
FECHA 05-11-2025 AL 08-11-2025 RUTA PEREIRA-QUINCHIA-PEREIRA OBJETO IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: 9870433 Nombre: ANDRES GOMEZ CALDERON Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO COMERCIO Y SERVICIOS

- RISARALDA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

WIKASTERIO DE HACIENDA Ssedgamens

Y CREDITO PUBLICO

irmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y

Cargo:

erial def ceriificado: 55408273363 74662968

Entidad: Persona Juridica

Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES

Hora de firma: 2025/11/04 09:36:36 -05:00

Pagina 1 de 2

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.




!LJ? _J Docume:r]to de Autorizaci_ép', Reconoc_:imiento y Usuario que Genera Reporte: MHagomezc ANDRES GOMEZ CALDERON
.- Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-066-  CENTRO DE COMERCIO Y
Nacion Reporte: 930810 SERVICIOS-RISARALDA

Fecha y Hora Generacion Reporte:  martes, 4 de noviembre de 2025

Firma Responsable

Verificado Por: DIANA PAOLA BALLESTEROS RIVEROS Fecha Verificacion: 04/11/2025 9:31:38

r | Firmado digitalmente por:
...‘hr Nombre: ANDRES GOMEZ CALDERON
.. Cédula de ciudadania: 9870433
=l Usuario SIIF: MHagomezc
Nan’n" 4/11/2025 9:36:59 a. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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SE?\IA Version: 05

7AV Codigo:

GTH.F-090

PROCESO

‘GESTION DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

I:l Piblica Clasificada PiblcaReservada ||

piblica
DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA
FECHA DE ELABORACION DE AGENDA 31/10/2025
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
OLGA LUCELY CANO LONDORO Tip cc No. 25.162.895

794693 DEL CONTRATO

0870 CONTRACTUAL restarSeniios ersonales de Cardcter Temporal para apoyar Ia Formacién asignada por el Centro Comercioy Srvcios para e
Programa de economia Popular en la vigencia 2025.
DIRECCION GENERAL/ DEPENDENCIA/
nEGONAL Risaralda piiieg Centro de Comercio y Servicios
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL
ANDRES GOMEZ CALDERON SUBDIRECTOR DE CENTRO

(GASTO (de la Movilizacién) CARGO
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) MAURICIO PARRA ARIZMENDI carGo COORDINADOR ACADEMICO
DEL CONTRATO
RUTA PEREIRA-QUINCHIA-PEREIRA
DIRECCION GENERAL/ DEPENDENCIA/ .
REGONAL Risaralda piig Centro de Comercio
G G
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O Risaralda ENTIDAD O SENA coNTACTO 3146283394
cupap/paIs EMPRESA:
FECHA INICIO DEL
DESPLAZAMIENTO 5 ‘ 1 ‘ 2025 |FECHA FIN DESPLAZAMIENTO ‘ s 1 2025

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO

FORMACION EN EL MUNICIPIO DE QUINCHIA, RISARALDA PARA DOS COMPLEMENTARIO DE APLICACION EN TECNICAS DE MAQUILLAJE
SOCIAL FICHA 3369305. y ficha 3373882

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

Ejecutar Ia formacion profesional integral de acuerdo con el diseno y desarrollo curricular y proyecto formativo e Ios programas del area tematica objeto
del contrato

S |Feportar oportunamente novedades acadérmicas /o dscipl el dices, conforme a 1o establ Gl del Aprendiz SENA,
registrarlas en el Aplicativo Sofia Plus cuando se requiera y realizar seguimiento al de sanciones si aplica.

L |Pplicar segin la modalidad, etrategias de ensefianza, aprendizale, seguimiento y evaluacion, Ge acuerdo con los lineamientos pedagdgicos y metodolGgicos de
Ia entidad.

'ACTIVIDADES (Debers contener informacion detallada de las tareas a realizar dia a dia)
1 2025

Desplazamiento ruta de ida:

Pereira - Quinchia

Medio de transporte:

éreo, terrestre, fluvial: Terrestre

‘Actividades a ejecutar:

HORA: 12:00 M

APLICACION EN TECNICAS DE MAQUILLAJE SOCIAL FICHA 3373882.

INICIAREMOS CON UN SALUDO DE BIENVENIDA AL SENA.

DAREMOS UNA INDUCCION A LA FORMACION DEL PROCESO EN TECNICAS BASICAS DE MAQUILLAJE SOCIAL.
INICIANDO CON PREPARACION DE LA PIEL ANTES DE REALIZAR UN MAQUILLAJE

APLICACION DE BASES, CORRECROTES, CONTORNOS Y POLVOS COMPACTOS SE COMPLEMENTARA EL MAQUILAJE
PERFILACION DE CEJAS, DELINEADOS, APLICACION DE MASCARAS PARA PESTANAS,

HORA: 3:30 PM

DESCANSO

SE REALIZARA UNA LIMPIEZA DE PIEL PREPARANDOLA DANTES DE RALIZAR UN MAQUILLAJE SOCIAL:

*BAJO LA SUPERVISION DE LA DINSTRUCTORA LAS APRENDICES DEBERAN REALIZAR UNA LIMPIEZA DE PIEL APLICANDO LO
APRENDIDO MEDIANTE LA DEMOSTRACION.

+SE APLICARAN LAS BASES, POLVOS FACIALES, CORRECTORES, CONTORNOS.

*SE PERFILARAN LAS CEJAS, DELINEAREMOS LOS 0JOS Y LAS MASCARAS DE PESTANAS DE ACUERDO CON LA TECNICA APRENDIDA

1 [ oo |

‘Actividades a ejecutar:

TECNICAS DE MAQUILLAJE SOCIAL FICHA 3373882. SE
DARA UNA DEMOSTRACION DEL PROCESO DE TECNICAS DE MAQUILLAJE BASICO:

INICIANDO CON LIMPIEZA Y PREPARACION DE PESTANAS NATURALES.

PUESTA DE PESTANAS POSTIZAS PUNTO A PUNTO.

DELINEADOS, PREPARACION Y PERFILACION DE CEJAS.

| APLICACION DE MASCARAS PARA PESTANAS.

DESCANSO

HORA: 6:00 PM

BAIO LA SUPERVISION DE LA DINSTRUCTORA LAS APRENDICES DEBERAN REALIZAR UNA LIMPIEZA DELINEACION Y PERFILACION DE
CEJAS APLICANDO LO APRENDIDO MEDIANTE LA DEMOSTRACION.

SE PONDRAN PESTARAS POSTIZAS PUNTO A PUNTO DELINEAREMOS LOS 0JOS Y APLICAREMOS LAS MASCARAS DE PESTANAS DE
ACUERDO CON LA TECNICA APRENDIDA.

11 205 ]

APLICACION EN TECNICAS DE MAQUILLAJE SOCIAL FICHA  3369305.

INICIAREMOS CON UN SALUDO DE BIENVENIDA.

DE PARTE DE LA SEDARA LA DEUN SOCIAL
DEMOSTRACION DE UN MAQUILLAJE DE NOVIA APLICANDO LAS TECNICAS APRENDIDAS .

DESCANSO

+SE REALIZARA UNA LIMPIEZA DE PIEL PREPARANDOLA ANTES DE RALIZAR UN MAQUILLAJE:

*BAJO LA SUPERVISION DE LA DINSTRUCTORA LAS APRENDICES REALIZAN UNA LIMPIEZA DE PIEL APLICANDO LO APRENDIDO
MEDIANTE LA DEMOSTRACION.

*BAS APRENDICES REALIZARAN LOS MAQUILLAJES APRENDIDOS EN LA DEMOSTRACION.

11 [ 2025 ]

‘Actividades a ejecutar:

HORA: 9:00 AM

EN ESTA FACE LA INSTRUCTORA REALIZA UNA DEMOSTRACION Y UNA CHARLA SOBRE LA IMPORTANCIA DEL MAQUILLAJE EN LOS
EVENTOS SOCIALES Y EN LA VIDA DIARIA.

DESCANSO

LAS APRENDICES APLICAN LO APRENDIDO CON LA INSTRUCTORA PRESENTANDO:
SE REALIZA UNA LIMPIEZA DE PIEL A CADA MODELOS.
PRESENTAN 3 MAQUILLAJES SOCIALES Y DOS DEL DIA A DIA

Desplazamiento ruta de regres

‘ Quinchia - Pereira

Medio de transport

e liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de

éreo, terrestre, fluvi

Terrestre

el

idan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de

e liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de: SE VIAJA EN VEHICULO PARTICULAR, CON PERNOTA

FIRMA OF™" " ""RDEGASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :
- ‘GOMEZ CALDERON ANDRES Gl
1 FIRMA DEL -
Nombres y Apellidos: ANDRES GOMEZ MAURICIO PARRA ARISMENDI 7
CALDERON
Cargo: SUBDIRECTOR DE CENTRO Cargo: Coordinador Académico OLGA LUCELI CANO LONDORO

GTH-F-090 V.05



SENA

N

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA Pereira 12/11/2025

PRESENTADO A: Andrés Gémez Calderén subdirector de Centro

ORDEN DE VIAIJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
84925 05/11/2025 08/11/2025
LUGAR A DONDE REALIZO REGIONAL / CENTRO DE OTRA: Quinchia, Risaralda
EL DESPLAZAMIENTO FORMACION
Apia Risaralda Risaralda, Centro de Comercioy

Servicio

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:
ATENCION A LA FORMACION CON LAS FICHAS 3369305 Y 3373882 EN TECNICAS DE MAQUILLAJE
SOCIAL, EN LA VEREDA GUERRERO SEDE EL TRIUNFO, MUNICIPIO DE QUINCHIA RISARALDA

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Ejecutar la formacién profesional integral de acuerdo con el disefio y desarrollo curricular y
proyecto formativo de los programas del drea tematica objeto del contrato.

2. Reportar oportunamente novedades académicas y/o disciplinarias de los aprendices,
conforme a lo establecido en el Reglamento del Aprendiz SENA, registrarlas en el Aplicativo
Sofia Plus cuando se requiera y realizar seguimiento al levantamiento de sanciones si aplica.

3. Aplicar segun la modalidad, estrategias de ensefianza, aprendizaje, seguimiento y evaluacidn,
de acuerdo con los lineamientos pedagdgicos y metodoldgicos de la entidad.

RESULTADOS: Aplicar seguin la modalidad, estrategias de ensefianza, aprendizaje, seguimiento y
evaluacion, de acuerdo con los lineamientos pedagadgicos y metodoldgicos de la entidad.

EVIDENCIAS O SOPORTES:
formatos de asistencia, fotos y tiquetes

GTH-F-087 V.02




o
SENA

N

SE VIAJO EN VEHICULO PARTICULAR.

APLICACION EN TECNICAS DE MAQUILLAJE SOCIAL FICHA 3373882.

e INICIAREMOS CON UN SALUDO.

e DAREMOS UNA INDUCCION A LA FORMACION DEL PROCESO EN TECNICAS BASICAS DE
MAQUILLAIJE SOCIAL

e INICIANDO CON LA PREPARACION DE LA PIEL ANTES DE REALIZAR UN MAQUILLAJE

e APLICACION DE BASES, CORRECROTES, CONTORNOS Y POLVOS COMPACTOS

e SE COMPLEMENTARA EL MAQUILAJE CON PERFILACION DE CEJAS, DELINEADOS, APLICACION
DE MASCARAS PARA PESTARNAS.

GTH-F-087 V.02
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o
SENA

FICHA 3373882 EN TECNICAS DE MAQUILLAJE:

e BAJO LA SUPERVISION DE LA INSTRUCTORA LAS APRENDICES DEBERAN REALIZAR:

e UNA LIMPIEZA, DELINEACION Y PERFILACION DE CEJAS APLICANDO LO APRENDIDO

e MEDIANTE LA DEMOSTRACION SE PONDRAN PESTANAS POSTIZAS PUNTO A PUNTO

e DELINEAREMOS LOS OJOS Y APLICAREMOS LAS MASCARAS DE PESTANAS DE ACUERDO CON
LA TECNICA APRENDIDA.

GTH-F-087 V.02
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o
SENA

APLICACION EN TECNICAS DE MAQUILLAJE SOCIAL FICHA 3369305.

INICIAREMOS CON UN SALUDO.
DE PARTE DE LA INSTRUCTORA SE DARA LA DEMOSTRACION DE UN MAQUILLAJE SOCIAL

DEMOSTRACION DE PUESTA DE PESTANAS POSTIZAS Y DISENO DE CEJAS
SE REALIZARA UN LAMINADO DE CEJAS CON SOMBREADO
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APLICACION EN TECNICAS DE MAQUILLAJE SOCIAL FICHA 3369305.

BAJO LA SUPERVISION DE LA DINSTRUCTORA LAS APRENDICES DEBERAN REALIZAR UNA
LIMPIEZA, DELINEACION Y PERFILACION, DISENO DE CEJAS APLICANDO LO APRENDIDO
MEDIANTE LA DEMOSTRACION.

SE PONDRAN PESTANAS POSTIZAS PUNTO A PUNTO

DELINEAREMOS LOS OJOS

APLICAREMOS LAS MASCARAS DE PESTANAS DE ACUERDO CON LA TECNICA APRENDIDA.
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SENA

N

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

1. Ejecutar la formacién Instructor Del 05/11/2025 AL 08/11/2025
profesional integral de

acuerdo con el disefio y
desarrollo curriculary
proyecto formativo de
los programas del drea
tematica objeto del
contrato

CONCLUSIONES:
1. Se desarrolla Aplicar segun la modalidad, estrategias de ensefianza, aprendizaje, seguimiento
y evaluacién, de acuerdo con los lineamientos pedagdgicos y metodoldgicos de la entidad.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA

OLGA LUCELLY CANO LONDORNO %

VISTO BUENO SUPERVISOR

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR

Coordinador académico Mauricio Parra Arismendi /)

GTH-F-087 V.02




J Compromiso Presupuestal de Gasto — Comprobante. Usuario Solicitante: MHjramireg JUALIAN ANDRES RAMIREZ GRAJALES

\l ~—

Unidad 6 Subunidad 36-02-00-066- CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-
Ejecutora Solicitante: 930810 RISARALDA
Fecha y Hora Sistema: 7/11/2025 12:00:00 p. m.

Nas*m

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 7125 de fecha 2025-01-10. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Namero: 247725 Fecha Registro: |2025-11-07 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-066-930810 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-RISARALDA
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 473.168,00]|Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 473.168,00|Saldo x Obligar: 473.168,00
TERCERO ORIGINAL
gentimcacion- Cequra ae | 25162895|Razc’m Social: |OLGA LUCELY CANO LONDORO |Medi0 de Pago: |Ab0n0 en cuenta
ICiudadania
CUENTA BANCARIA
Numero: | 85168062619|Banco: |BANCOLOMBIA SA. |Tipo: |Ahorro |Estado: |Activa
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: | 9870433|Nombre: ANDRES GOMEZ CALDERON |Cargo: |SUBD'RECT0R CENTRO COMERCIO Y SERVICIOS - RISARALDA
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
. - . - NUm. Solicitud ae 3 -
Identificacion: |Fecha de Registro: | Genera Viaticos: Si Camisian: 86325 Numero: |COM 86325 |T|po: SOLICITUD Fecha: 2025-11-07

ITEM PARA AFECTACION DE GASTO

DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE

FORMACION PROFESIONAL
930885 CENTRO DE INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
COMERCIO Y SERVICIOS )
RISARALDA. SERVICIOS PRESTACION DEL SERVICIO DE VALOR

' FORMACION PROFESIONAL Y EL Nacion 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL - VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

PRESTADOS A LA OPERACION
FORMACION - ECONOMIA RECONOCIMIENTO DE SABERES
POPULAR PREVIOS CON ENFASIS EN

POBLACIONES CAMPESINAS Y

POPULARES EN COLOMBIA

NACIONAL

473.168,00 0,00
Total: 473.168,00 0,00 473.168,00 473.168,00
b VIATICOS FORMACION: COM 86325 FECHA: 09-11-2025 AL 10-11-2025 RUTA: PEREIRA-APIA-PEREIRA OBJETO: IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
Objeto:
PLAN DE PAGOS
DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

36-02-00-066-930810 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-RISARALDA |3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACION CSF [2025-11-07 473.168,00 473.168,00|NINGUNO

HAIDEN DE ‘élﬁ CASTILLO BARBOSA
Coordinador Grupo de Apoyo Administrativo Mixto



Nacion

Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte:

Unidad 6 Subunidad que Genera
Reporte:

Fecha y Hora Generacion Reporte:

MHagomezc

36-02-00-066-
930810

ANDRES GOMEZ CALDERON

CENTRO DE COMERCIO Y
SERVICIOS-RISARALDA

viernes, 7 de noviembre de 2025

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

- s 86325 L 2025-11-07 s Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-066-930810 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-
Solicitud de Comision No. Fecha Solicitud Estado de la Comision RISARALDA
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2025-11-07 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina OFICINA Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
. 7125 . . 930885 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS RISARALDA, SERVICIOS PRESTADOS A LA
Consecutivo CDP Dependencia Solicitante FORMACION - ECONOMIA POPULAR
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
COLOMBIA NACIONAL POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
. . . . S Aot o Pernocta |Porcentaje e
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. ‘gt = g Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . -y
flombic Documento Cae i Comisién Comision Origen Destino Dias %'mf’s:)': Pernocta | Totaldias| ) i idacién Diario Viaticos de Viaje pagar GblstolceliaiCami=loniponilsicaic
FECHA 09-11-2025 AL 10-11-2025
15 3.555.879,00 202.112,00 303.168,00 170.000,00 47316800 | BT
PROFESIONAL
OLGA LUCELY . CONTRATIS )
CANO LONDORO CC: 25162895 TA Autorizada
RISARALDA /
2025-11-09 2025-11-10 %’EREIRA RISARALDA / APIA 15 No 50
Totales Solicitud de Comision 303.168,00 170.000,00 473.168,00
OBJETO DE LA COMISION
FECHA 09-11-2025 AL 10-11-2025 RUTA PEREIRA-APIA-PEREIRA OBJETO IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: 9870433 Nombre: ANDRES GOMEZ CALDERON Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO COMERCIO Y SERVICIOS

- RISARALDA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

WIKFSTERIO DE HACIENDA &

Y CREDITO PUBLICO

irmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y

CREDITO PUBLICO
erial def ceriificado: 55408273363 74662968

Cargo:

Entidad: Persona Juridica

Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2025/11/07 16:43:30 -05:00

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.
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!LJ;: _J Docume:r]to de Autorizaci_ép', Reconoc_:imiento y Usuario que Genera Reporte: MHagomezc ANDRES GOMEZ CALDERON
.- Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-066-  CENTRO DE COMERCIO Y
Reporte: 930810 SERVICIOS-RISARALDA

H ’

Fecha y Hora Generacion Reporte:  viernes, 7 de noviembre de 2025

Firma Responsable

Verificado Por: DIANA PAOLA BALLESTEROS RIVEROS Fecha Verificacion: 07/11/2025 16:41:05

r | Firmado digitalmente por:
...‘hr Nombre: ANDRES GOMEZ CALDERON
.. Cédula de ciudadania: 9870433
=8 Usuario SIIF: MHagomezc
Nan’n" 7/11/2025 4:43:44 p. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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SE?\IA Version: 05
?A§ Codigo:
GTH-F-090

PROCESO

GESTION DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica l:l Pablica Clasificada Publica Reservada l:l

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA 31/10/2025
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
OLGA LUCELY CANO LONDORO Tipo: cc. No. 25.162.895
COLPCCNTR| FECHA VENCIMIENTO
CONTRATO 3 2025
No ‘.794693 ANO ‘ DEL CONTRATO ® 2 2025

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar Servicios Personales de Carécter Temporal para apoyar la Formacion asignada por el Centro Comercio y Servicios para el
Programa de economia Popular en la vigencia 2025

DIRECCION GENERAL/

DEPENDENCIA/

DEL CONTRATO

RUTA

REGIONAL Risaralda CENTRO Centro de Comercio y Servicios
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL ANDRES GOMEZ CALDERON CARGO SUBDIRECTOR DE CENTRO
GASTO (de la Movilizacién)

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) MAURICIO PARRA ARIZMENDI CARGO COORDINADOR ACADEMICO

PEREIRA-APIA-PEREIRA

DIRECCION GENERAL/
REGIONAL

Risaralda DEPENDENCIA/ Centro de Comercio
CENTRO

CIUDAD/DEPARTAMENTO O

ENTIDAD O
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O Risaralda N SENA CONTACTO 3146283394
CIUDAD/PAIS EMPRESA:
FECHA INICIO DEL

FECHA FIN DESPLAZAMIENTO
DESPLAZAMIENTO 9 ‘ 1 | 2025 ‘ 10 11 2025

OBJETIVO DEL
DESPLAZAMIENTO

FORMACION EN EL MUNICIPIO DE APIA, RISARALDA PARA UN COMPLEMENTARIO DE APLICACION EN TECNICAS DE MAQUILLAJE
SOCIAL FICHA 3352503, BIOSEGURIDAD APLICADA A LA ESTETICA Y LA BELLEZA CON LA FICHA 3340744 EN LA VEREDA GUARNE.

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

del contrato

Ejecutar la formacion profesional integral de acuerdo con el diseio y desarrollo curricular y proyecto formativo de los programas del area tematica objeto

Reportar oportunamente novedades académicas y/o disciplinarias de los aprendices, conforme a lo establecido en el Reglamento del Aprendiz SENA,

2
registrarlas en el Aplicativo Sofia Plus cuando se requiera y realizar al de sanciones si aplica

R Aplicar segiin la modalidad, estrategias de ensefian: i y evaluacién, de acuerdo con los lineamientos pedagdgicos y metodologicos
de la entidad.

AACTIVIDADES (Deberd contener il

detallada de las tareas a realizar dia a dia)

9 11 [ 2025
Desplazamiento ruta de ida: Pereira - APIA
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

Actividades a ejecutar:

TECNICAS DE MAQUILLAJE SOCIAL FICHA 3352503, SE
HORA:2:00 PM | DARA UNA DEMOSTRACION DEL PROCESO DE TECNICAS DE MAQUILLAJE SOCIAL, DE NOVIA Y DE QUINCEANERA:
INICIANDO CON LIMPIEZA Y PREPARACION DE LA PIEL.
9 HORA: 3:30 PM DESCANSO
BAJO LA SUPERVISION DE LA DINSTRUCTORA LAS APRENDICES DEBERAN REALIZAR LO APRENDIDO,
HORA: 8:00 PM | REALIZAN UNA LIMPIEZA DE PIEL PREPARANDOLA PARA REALIZAR LOS MAQUILLAJES QUE LA DINSTRUCTORA LES ENSENO EN LA
DEMOSTRACION.
| 10 1 [ 205 ]
a ejecutar:
CON EL ACOMPANAMIENTO DE LA DINSTRUCTORA LOS APRENDICES REALIZAN LA CREACION DE UNA MAQUETA APLICANDO LA
HORA:7:00AM | \ORMA DE BIOSEGURIDAD
HORA: 9:00 AM DESCANSO
10
HORA: 1:00 PM |EN LA CREACION DE LA MAQUETA SE UTILIZAN MATERIALES RECICLABLES.

Desplazamiento ruta de regreso: | APIA - Pereira
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvi Terrestre
Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de No aplica

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de No aplica

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de: Viaje en vehiculo propio, Se liquidan gastos de transporte veredal de la vereda Guarne por valor de
$70000 POR TRAYECTO DE IDA Y 70000 POR TRAYECTO DE REGRESO, total: $ 140.000, CON PERNOTA

FIRMA ORDENADOR DE GASTO:

FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :

FIRMA DEL C

Nombres y Apellidos: ANDRES GOMEZ
CALDERON

MAURICIO PARRA ARISMENDI

ks

Cargo: SUBDIRECTOR DE CENTRO

Cargo: Coordinador Académico

OLGA LUCELI CANO LONDONO
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA Pereira 12/11/2025

PRESENTADO A: Andrés Gémez Calderén subdirector de Centro

ORDEN DE VIAIJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
84925 05/11/2025 08/11/2025
LUGAR A DONDE REALIZO REGIONAL / CENTRO DE OTRA: Quinchia, Risaralda
EL DESPLAZAMIENTO FORMACION
Apia Risaralda Risaralda, Centro de Comercioy

Servicio

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:
ATENCION A LA FORMACION CON LAS FICHAS 3369305 Y 3373882 EN TECNICAS DE MAQUILLAJE
SOCIAL, EN LA VEREDA GUERRERO SEDE EL TRIUNFO, MUNICIPIO DE QUINCHIA RISARALDA

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Ejecutar la formacién profesional integral de acuerdo con el disefio y desarrollo curricular y
proyecto formativo de los programas del drea tematica objeto del contrato.

2. Reportar oportunamente novedades académicas y/o disciplinarias de los aprendices,
conforme a lo establecido en el Reglamento del Aprendiz SENA, registrarlas en el Aplicativo
Sofia Plus cuando se requiera y realizar seguimiento al levantamiento de sanciones si aplica.

3. Aplicar segun la modalidad, estrategias de ensefianza, aprendizaje, seguimiento y evaluacidn,
de acuerdo con los lineamientos pedagdgicos y metodoldgicos de la entidad.

RESULTADOS: Aplicar seguin la modalidad, estrategias de ensefianza, aprendizaje, seguimiento y
evaluacion, de acuerdo con los lineamientos pedagadgicos y metodoldgicos de la entidad.

EVIDENCIAS O SOPORTES:
formatos de asistencia, fotos y tiquetes
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SE VIAJO EN VEHICULO PARTICULAR.

APLICACION EN TECNICAS DE MAQUILLAJE SOCIAL FICHA 3373882.

e INICIAREMOS CON UN SALUDO.

e DAREMOS UNA INDUCCION A LA FORMACION DEL PROCESO EN TECNICAS BASICAS DE
MAQUILLAIJE SOCIAL

e INICIANDO CON LA PREPARACION DE LA PIEL ANTES DE REALIZAR UN MAQUILLAJE

e APLICACION DE BASES, CORRECROTES, CONTORNOS Y POLVOS COMPACTOS

e SE COMPLEMENTARA EL MAQUILAJE CON PERFILACION DE CEJAS, DELINEADOS, APLICACION
DE MASCARAS PARA PESTARNAS.
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FICHA 3373882 EN TECNICAS DE MAQUILLAJE:

e BAJO LA SUPERVISION DE LA INSTRUCTORA LAS APRENDICES DEBERAN REALIZAR:

e UNA LIMPIEZA, DELINEACION Y PERFILACION DE CEJAS APLICANDO LO APRENDIDO

e MEDIANTE LA DEMOSTRACION SE PONDRAN PESTANAS POSTIZAS PUNTO A PUNTO

e DELINEAREMOS LOS OJOS Y APLICAREMOS LAS MASCARAS DE PESTANAS DE ACUERDO CON
LA TECNICA APRENDIDA.
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APLICACION EN TECNICAS DE MAQUILLAJE SOCIAL FICHA 3369305.

INICIAREMOS CON UN SALUDO.
DE PARTE DE LA INSTRUCTORA SE DARA LA DEMOSTRACION DE UN MAQUILLAJE SOCIAL

DEMOSTRACION DE PUESTA DE PESTANAS POSTIZAS Y DISENO DE CEJAS
SE REALIZARA UN LAMINADO DE CEJAS CON SOMBREADO
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APLICACION EN TECNICAS DE MAQUILLAJE SOCIAL FICHA 3369305.

BAJO LA SUPERVISION DE LA DINSTRUCTORA LAS APRENDICES DEBERAN REALIZAR UNA
LIMPIEZA, DELINEACION Y PERFILACION, DISENO DE CEJAS APLICANDO LO APRENDIDO
MEDIANTE LA DEMOSTRACION.

SE PONDRAN PESTANAS POSTIZAS PUNTO A PUNTO

DELINEAREMOS LOS OJOS

APLICAREMOS LAS MASCARAS DE PESTANAS DE ACUERDO CON LA TECNICA APRENDIDA.
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COMPROMISOS

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

FECHA

1. Ejecutar la formacion
profesional integral de
acuerdo con el disefio y
desarrollo curriculary
proyecto formativo de
los programas del drea
tematica objeto del
contrato

Instructor

Del 05/11/2025 AL 08/11/2025

CONCLUSIONES:

1. Se desarrolla Aplicar segun la modalidad, estrategias de ensefianza, aprendizaje, seguimiento
y evaluacién, de acuerdo con los lineamientos pedagdgicos y metodoldgicos de la entidad.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO

FIRMA

OLGA LUCELLY CANO LONDONO

VISTO BUENO SUPERVISOR

CARGO DEL SUPERVISOR

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA

SUPERVISOR
Coordinador académico Mauricio Parra Arismendi /)
y x f_.»"l ';:/.
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GRF-F-076

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE
INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: Pereira, Risaralda 12/11/2025 FICHA 3340744
NOMBRE DEL CONTRATISTA: Olga Lucely Cano Londofio Cédigo Centro: 66-9308
No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 25162895 Fecha de elaboracién: 11/11/2025

En desarrollo de la comision No. 86325 durante los dias__10 del mes de 11 de 2025 se informa que en los tramos detallados a

continuacion, fue necesario utilizar transporte informal sin generacién de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO VALOR PAGADO
10/11/2025 Apia -vereda Guarne, vereda Guarne Apia geep 140000

RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado
corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.

Este formato aplica Unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe ir diato, se autoriza el pr gasto.
COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO
Nombre completo: Olga Lucely Cano Londofio Nombre completo: Mauricio Parra Arismendi Nombre completo: Andrés Gomez Calderdn
Numero de Contrato: CO1.PCCNTR.794693 Cargo: Coordinador Acaden/ff;o/' Cargo: subdirector de Centro
Firma: cg&é/ Firma: S Firma:
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