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Noviembre de 2025REGIONAL ANTIOQUIA
CENTRO DE LOS RECURSOS NATURALES - LA SALADA -ANTIOQUIA ENERO - 2.25SERVICIO NACIONAL

DE APRENDIZAJE 33052-003935ID de ProcesoAdquiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA Nit adquiriente: 899.999.034-1

FORMATO PARA LIQUIDACIÓN PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACIÓN DE
SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO)

DATOS DEL CONTRATISTA
NATALIA ANDREA CORREA BETANCURNombres y apellidos: BANCOLOMBIABanco a consignar:
32.150.177Cédula de Ciudadanía AHORROSTipo de cuenta:
nacorrea@sena.edu.coCorreo electrónico: Número de Cuenta: 65542639576

IP/Nº de contacto: Presta Servicios Excluidos de IVA: NO
SIInducción SST: Pertenece al régimen simple de tributación: NO

Régimen del IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el año gravable 2024 SI

Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2025 es igual o superior a $164.336.700 (debe registrarse como responsable del IVA)

¿Es pensionado o tiene otra situación sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pensión?
Sus ingresos en el 2024 fueron iguales o superiores a $65.891.000

NO
NO
NO

¿Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO
Concepto del pago corresponde a: Ninguno
TARIFA RETENCIÓN ARTICULO 392 E.T. 0,00%

DATOS DEL CONTRATO
Nº del contrato: 7956100/2025 Nº Compromiso SIIF 125725 Número de pagos durante la vigencia del contrato 6

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripciòn del servicio prestado)

CONTRATACIÓN DE INSTRUCTORES: 5_9101_358 PRESTACIÓN DE SERVICIOS PERSONALES COMO INSTRUCTOR EN EL
ÁREA AGROINDUSTRIA PARA ORIENTAR PROGRAMAS DE FORMACIÓN INTEGRAL DE NIVEL COMPLEMENTARIA Y
TITULADA DEL CENTRO DE LOS RECURSOS NATURALES RENOVABLES LA S

DATOS PERIODO DEL PAGO
$ 2.606.390Saldo Anterior del Contrato:17/11/2025Al01/11/2025Del

Número de pago 6 Valor Total del Contrato: $ 24.377.409
Nuevo Saldo del Contrato: $ 0Valor Bruto Pago: $ 2.606.390,00

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios $ 2.606.390 0,00%Ninguno
Ingresos por comisiones $ 3.919.670 Retencion en la Fuente del Periodo $ 0
Ingresos de otros meses cobrados en el mes $ 0

Menos, Retefuente Otros Ingresos $ 0TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $ 6.526.060
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $ 4.564.560 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $ 0

LIQUIDACIÓN DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACIÓN DEL NETO A PAGAR
OctubreNoviembre 4.564.560,00 TARIFABase retención en la fuente a titulo de RENTA

Nº Planilla PILA, o , Nº Radicación pago SS ---------- 80807852 Base retención en la fuente a titulo de  ICA 6.120.260,00
Ingreso Base de Cotización - IBC 1.839.804$1.423.500$ 0,00Valor base IVA

$ $ 230.000178.000 19%0,00IVA (Si es RESPONSABLE)Aporte obligatorio a seguridad social salud
$ $Aporte obligatorio a seguridad social Pensión 294.400 0,00%0,00227.800 Menos Retención en la Fuente

Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $$ - 0 Menos Retencion IVA 0,00 15%
$ $ARL III 34.700 44.900 Reteica - 8299 0,00 0,400%
$Aportes pensión de ingresos de otros meses cobrados en el mes - - 0,00 0,400%
$ 0,00 0,400%Aportes salud de ingresos de otros meses cobrados en el mes - -

- 0,400%0,00$Aportes ARL de ingresos de otros meses cobrados en el mes -
- 0,00 0,400%Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias -$

0,000%26.104,00Jaime Isaza CadavidAportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Intereses Prestamo de Vivienda -$

0,000%0,00Otras RetencionesDependientes hasta -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Salud hasta -$$ 796.784

0,001.521.000$19.670.605$Renta Exenta 25%
Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores 6.212.000$
al periodo objeto de cobro. Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00

$Retención en la Fuente Contingente VALOR A PAGAR $2.580.286,00
SON: DOS MILLONES QUINIENTOS OCHENTA MIL DOSCIENTOS OCHENTA Y SEIS PESOS M/CTE

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO
PRESTACIÓN DE SERVICIOS PERSONALES COMO INSTRUCTOR EN EL ÁREA AGROINDUSTRIA PARA ORIENTAR PROGRAMAS DE FORMACIÓN INTEGRAL DE NIVEL CO

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:
1. Cumplí a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados
contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensión, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los
ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utilizados
en la disminución de la Base de Retención en la Fuente en ningún otro contrato; 3. El número de trabajadores
contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda
la información aquí suministra es verídica; 5. He leído y entendido la descripción de cada uno de los campos aquí

NATALIA ANDREA CORREA BETANCUR
EL  CONTRATISTA

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

SERGIO ALEXANDER GARCIA LOPEZ
COORDINADOR ACADÉMICO

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestación de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

2.-  Que El Contratista desarrolló las actividades descritas en el presente informe, dentro del período de cobro;
3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el
contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el presente
informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

1.- Que El Contratista cumplió a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas; El Supervisor,
Autorizo el presente pago.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:
EL ORDENADOR DEL PAGO

HERNANDO ALONSO POSADA LOPERA
SUBDIRECTOR DE CENTRO G02(E)

20/11/25 15:47:49 USUARIO: SIC - C.C. 32150177



CALDAS

| AUTOLIQUIDACION
CONSOLIDADA

 Forma Presentación

CC32150177

PAGADO 03/11/2025 EN HORARIO EXTENDIDO

Fecha creación reporte: 2025-11-03, 12:22:27 PM Numéro Planilla:

octubre de 2025 octubre de 2025

80807852

Periodo Cotización: Periodo Servicio:

 Departamento

NATALIA ANDREA CORREA BETANCUR

 Documento

 Razón Social

ÚNICO

CR 50 SUR #137 A - 55 APTO 715

 Teléfono Tipo de Empresa

 Total Afiliados

 Ciudad

 I. DATOS DEL APORTANTE

INDEPENDIENTE 6020794

 Dirección

ANTIOQUIA

 Identificación

 Tipo Persona

1

NATURAL

 Representante Legal

IN
G

 Salud

R
E

T

Aporte
Caja

T
A

E

Aporte
Salud

Administradora Aporte
SENA

D
ia

s 
A

R
P

 ESAP

 Parafiscales

IG
E

Administradora TOTALIBC
Pensión

Administradora Aporte
Ministerio

Riesgos

V
C

T

Aporte
ICBF

PensionesNovedades

D
ia

s 
A

F
P

II. DETALLE DEL APORTANTE

IBC
Salud

S
L

N

T
D

P

Datos del Afiliado
 Identificacion

L
M

A

V
S

P

D
ia

s 
C

C
F

D
ia

s 
E

P
S

A
V

P

Aporte
Riesgos

IBC
Caja

V
A

C

T
D

E

V
S

T

IBC
Riesgos

T
A

P

Administradora Aporte
Pensión

Cajas

C
o

rr
ec

ci
o

n
es Nombres y Apellidos

IR
P

Tipo Planilla: I: PLANILLA INDEPENDIENTES

POSITIVA DE SEGUROS ARP

SuAporte

R
E

T
 P

R
E

T

C
O

R

Administradora

T
A

EApellidos y Nombres

V
C

T

T
D

E IBC
Pensión

D
ía

s 
C

C
F

V
S

T

T
A

P

T
D

P

D
ía

s 
A

F
P

 Identificación

A
V

P

IG
E

IN
G

V
A

C

Administradora

V
S

P

D
ía

s 
A

R
P

IR
P Aporte

PensiónS
L

N

Datos del Afiliado
Aporte

Ministerio
IBC
Caja

Aporte
Salud

IBC
Riesgos

Aporte
Caja

Aporte
Riesgos

 ESAPAporte
SENA

Aporte
ICBFAdministradoraTarifa

 II. DETALLE DEL APORTANTE

IBC
Salud

Pensiones  Salud Riesgos Cajas  Parafiscales
Tipo

Cotizante
Subtipo

Cotizante Total

Total

L
M

A

D
ía

s 
E

P
S

Novedades

2,436 $ 44.900 (NIN-CC) NINGUNA CCF $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0$ 0CC 32150177 00 (230201) PROTECCION $ 1.839.600 $ 294.400 (EPS010) EPS SURA $ 1.839.600 $ 230.000 $ 1.839.600NATALIA ANDREA CORREA
BETANCUR 3030 03059 0 $ 569.300

$ 569.300

Aportes
ESAP

Aportes
Min Educación

(Incapacidades,
Licencias, Saldos

a Favor) EPS
Aportes Pensión

SUBTOTAL SIN
INTERESES DE

MORA
IBC Pensión Aportes Cajas

 III.TOTALES

$ 0 $ 569.300

Incapacidades
ARPIBC Riesgos TOTAL FINALIBC Cajas

$ 0

Aportes Riesgos Aportes ICBFAportes SaludIBC Salud
TOTAL

INTERESES
DE MORA

Aportes Sena

$ 0$ 1.839.600 $ 1.839.600 $ 1.839.600 $ 0 $ 294.400 $ 230.000 $ 44.900 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0

Enlace Operativo, Línea Expertos en PILA: Barranquilla: 385 24 44 - Bogotá: 485 4485 - Bucaramanga: 697 87 27 - Cali: 485 9444 - Cartagena: 693 77 27 - Pereira: 340 13 27 - Manizales: 892 80 27 - Medellín: 604 2727 - Desde otras ciudades: 018000 51 99 77.

 1Página 1 de

Antes de imprimir, asegúrese que sea realmente necesario. Proteger el medio ambiente está en nuestras manos.



CALDAS

| AUTOLIQUIDACION
CONSOLIDADA

 Forma Presentación

CC32150177

PAGADO 24/11/2025

Fecha creación reporte: 2025-11-24, 08:19:32 AM Numéro Planilla:

noviembre de 2025 noviembre de 2025

81397939

Periodo Cotización: Periodo Servicio:

 Departamento

NATALIA ANDREA CORREA BETANCUR

 Documento

 Razón Social

ÚNICO

CR 50 SUR #137 A - 55 APTO 715

 Teléfono Tipo de Empresa

 Total Afiliados

 Ciudad

 I. DATOS DEL APORTANTE

INDEPENDIENTE 6020794

 Dirección

ANTIOQUIA

 Identificación

 Tipo Persona

1

NATURAL

 Representante Legal

IN
G

 Salud

R
E

T

Aporte
Caja

T
A

E

Aporte
Salud

Administradora Aporte
SENA

D
ia

s 
A

R
P

 ESAP

 Parafiscales

IG
E

Administradora TOTALIBC
Pensión

Administradora Aporte
Ministerio

Riesgos

V
C

T

Aporte
ICBF

PensionesNovedades

D
ia

s 
A

F
P

II. DETALLE DEL APORTANTE

IBC
Salud

S
L

N

T
D

P

Datos del Afiliado
 Identificacion

L
M

A

V
S

P

D
ia

s 
C

C
F

D
ia

s 
E

P
S

A
V

P

Aporte
Riesgos

IBC
Caja

V
A

C

T
D

E

V
S

T

IBC
Riesgos

T
A

P

Administradora Aporte
Pensión

Cajas

C
o

rr
ec

ci
o

n
es Nombres y Apellidos

IR
P

Tipo Planilla: I: PLANILLA INDEPENDIENTES

POSITIVA DE SEGUROS ARP

SuAporte

R
E

T
 P

R
E

T

C
O

R

Administradora

T
A

EApellidos y Nombres

V
C

T

T
D

E IBC
Pensión

D
ía

s 
C

C
F

V
S

T

T
A

P

T
D

P

D
ía

s 
A

F
P

 Identificación

A
V

P

IG
E

IN
G

V
A

C

Administradora

V
S

P

D
ía

s 
A

R
P

IR
P Aporte

PensiónS
L

N

Datos del Afiliado
Aporte

Ministerio
IBC
Caja

Aporte
Salud

IBC
Riesgos

Aporte
Caja

Aporte
Riesgos

 ESAPAporte
SENA

Aporte
ICBFAdministradoraTarifa

 II. DETALLE DEL APORTANTE

IBC
Salud

Pensiones  Salud Riesgos Cajas  Parafiscales
Tipo

Cotizante
Subtipo

Cotizante Total

Total

L
M

A

D
ía

s 
E

P
S

Novedades

2,436 $ 44.900 (NIN-CC) NINGUNA CCF $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0$ 0CC 32150177 00 (230201) PROTECCION $ 1.839.600 $ 294.400 (EPS010) EPS SURA $ 1.839.600 $ 230.000 $ 1.839.600NATALIA ANDREA CORREA
BETANCUR 3030 03059 0 $ 569.300

$ 569.300

Aportes
ESAP

Aportes
Min Educación

(Incapacidades,
Licencias, Saldos

a Favor) EPS
Aportes Pensión

SUBTOTAL SIN
INTERESES DE

MORA
IBC Pensión Aportes Cajas

 III.TOTALES

$ 0 $ 569.300

Incapacidades
ARPIBC Riesgos TOTAL FINALIBC Cajas

$ 0

Aportes Riesgos Aportes ICBFAportes SaludIBC Salud
TOTAL

INTERESES
DE MORA

Aportes Sena

$ 0$ 1.839.600 $ 1.839.600 $ 1.839.600 $ 0 $ 294.400 $ 230.000 $ 44.900 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0

Enlace Operativo, Línea Expertos en PILA: Barranquilla: 385 24 44 - Bogotá: 485 4485 - Bucaramanga: 697 87 27 - Cali: 485 9444 - Cartagena: 693 77 27 - Pereira: 340 13 27 - Manizales: 892 80 27 - Medellín: 604 2727 - Desde otras ciudades: 018000 51 99 77.

 1Página 1 de

Antes de imprimir, asegúrese que sea realmente necesario. Proteger el medio ambiente está en nuestras manos.



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE LOS RECURSOS 
NATURALES RENOVABLES- LA 
SALADA - ANTIOQUIA

Fecha y Hora Generación Reporte: martes, 30 de septiembre de 2025

36-02-00-005-
910110

MHhposada HERNANDO  ALONSO POSADA 
LOPERA

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 272825 Fecha Solicitud 2025-09-30 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-005-910110  CENTRO DE LOS RECURSOS NATURALES 
RENOVABLES- LA SALADA - ANTIOQUIA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-09-30 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina Contratista Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 8425 Dependencia Solicitante 910145 CENTRO DE LOS RECURSOS NATURALES RENOVABLES-LA SALADA-ANTIOQUIA-SERVICIOS 
PRESTADOS A LA FORMACIÓN

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

NATALIA ANDREA 
CORREA 

BETANCUR
CC:  32150177 CONTRATIS

TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-10-06 2025-10-07 ANTIOQUIA / CALDAS ANTIOQUIA / 
TAMESIS 2 Si 0

2025-10-08 2025-10-08 ANTIOQUIA / 
TAMESIS ANTIOQUIA / CALDAS 0,5 No 50

2,5 4.599.511,00 235.178,00 587.945,00 60.000,00 647.945,00

VIATICOS FORMACION TAMESIS 06 
AL 08 DE OCTUBRE, IMPARTIR 
FORMACIÓN TECNICO EN 
PANADERIA FICHA 3243868

Totales Solicitud de Comisión 587.945,00 60.000,00 647.945,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
VIATICOS FORMACION TAMESIS 06 AL 08 DE OCTUBRE, IMPARTIR FORMACIÓN TECNICO EN PANADERIA FICHA 3243868

ORDENADOR DEL GASTO

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE LOS RECURSOS 
NATURALES RENOVABLES- LA 
SALADA - ANTIOQUIA

Fecha y Hora Generación Reporte: martes, 30 de septiembre de 2025

36-02-00-005-
910110

MHhposada HERNANDO  ALONSO POSADA 
LOPERA

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Identificacion: 98551876 Nombre: HERNANDO ALONSO POSADA LOPERA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE LOS RECURSOS 
NATURALES RENOVABLES - LA SALADA - 
ANTIOQUIA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

Firma Responsable

Verificado Por: JUAN  FERNANDO ZAPATA ARBOLEDA Fecha Verificación: 30/09/2025 14:45:31

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.
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Versión: 05

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 32150177

No. 7956100 AÑO 2025
FECHA VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO
17 11 2025

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO

Secretaria de la 

mujer

6 10 2025 8 10 2025

1

2

3

Dia Inicio 6 10 2025

HORA: 6:00AM

HORA:10:00 AM

HORA: 6:00 PM

Dia 2 7 10 2025

HORA: 8:00 PM

HORA: 4:00 PM

Realizar el apoyo técnico en la divulgación de la oferta educativa del Centro de los recursos naturales renovables – La Salada

Fin de la formacion   

NOTA: Pernotación en Tamesis para la formación del siguiente dia.  

AGENDA 

Actividades a ejecutar

Actividades a ejecutar

Desplazamiento Caldas - Tamesis

Impartir fomación al  técnico en panaderia ficha 3243868 en el municipio de Tamesis

Impartir fomación al  técnico en panaderia ficha 3243868 en el municipio de Tamesis

6

7

Fin de la formacion

NOTA: Pernotación en Tamesis para la formación del siguiente dia.  

Desplazamiento ruta de ida:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Caldas - Tamesis

Terrestre

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

Antioquia Alcaldia Tamesis

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

Realizar las demás actividades necesarias para el cumplimiento del objeto contractual y las que, por ser inherentes, le sean asignadas por EL SENA

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 25/09/2025

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Realizar actividades para seleccionar y programar actividades de enseñanza – aprendizaje –evaluación; según  el enfoque metodológico adoptado, y 

seleccionar ambientes de aprendizaje con base en los resultados propuestos y en las características y requerimientos de los aprendices..

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA
CALDAS - TAMESIS - CALDAS

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL 

DESPLAZAMIENTO

VIATICOS FORMACION TAMESIS 06 AL 08 DE OCTUBRE, IMPARTIR FORMACIÓN TECNICO EN PANADERIA FICHA 3243868 LIQUIDAR 

POR CDP 8025 (Full Popular)

Centro de los Recursos Naturales Renovables -La 

Salada

Erica Maria Agudelo Berrio Coordinadora Academica

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Antioquia

NOMBRES Y APELLIDOS

NATALIA ANDREA CORREA BETANCUR

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

Centro de los Recursos Naturales Renovables -La 

Salada

OBJETO CONTRACTUAL:
Prestación de servicios personales como instructor en el área de agroindustria para orientar programas de formación integral de nivel 

complementaria y titulada del Centro de los Recursos Naturales Renovables La Salada en sus zonas de influencia

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Antioquia

PROCESO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública Reservada

Hernando Alonso Posada Lopera Subdirector
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

X



Dia 3 8 10 2025

HORA: 8:00 AM

HORA: 3,30:00 PM

HORA: 4:00 AM

GTH-F-090 V.05

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :  

  Observaciones:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

Cargo: Subdirector Cargo: Coordinadora Academica  Nombres y Apellidos:

Natalia Andrea Correa Betancur

 Nombres y Apellidos:

Hernando Alonso Posada Lopera

 Nombres y Apellidos:

Erica Maria Agudelo Berrio

FIRMA DEL CONTRATISTA:

Actividades a ejecutar

8

Impartir fomación al  técnico en panaderia ficha 3243868 en el municipio de Tamesis

Fin de la formacion

Desplazamiento regreso Tamesis - Caldas

Desplazamiento ruta de regreso: Tamesis - Caldas

  

Firmado 
digitalmente 
por POSADA 
LOPERA 
HERNANDO 
ALONSO 
Fecha: 
2025.09.26 
15:12:29 -05'00'



Usuario Solicitante:

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

CENTRO DE LOS RECURSOS NATURALES 
RENOVABLES- LA SALADA - ANTIOQUIA

Fecha y Hora Sistema: 2025-02-03-10:57 a. m.

36-02-00-005-
910110

MHemherrer ELSA  MARCELA  HERRERA ACOSTAReporte Certificado de Disponibilidad Presupuestal Comprobante

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

El suscrito Jefe de Presupuesto CERTIFICA que existe apropiación presupuestal disponible y libre de afectación en los siguientes “Ítems de afectación de gastos"

Numero: 8425 Fecha Registro: 2025-01-14 Unidad / Subunidad 
ejecutora:

36-02-00-005-910110  CENTRO DE LOS RECURSOS NATURALES RENOVABLES- LA SALADA - ANTIOQUIA

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo: Gasto Uso Caja Menor Ninguno

Valor Inicial: 1.300.000.000,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual.: 1.300.000.000,00 Saldo x 
Comprometer: 1.300.000.000,00 Vr. 

Bloqueado 0,00

SOLICITUD DE CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL AUTORIZACION DE ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS

Número: 8425 Fecha Registro: 2025-01-14 Número: Modalidad de 
contratación: Tipo de contrato:

ITEM PARA AFECTACION DE GASTO

DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO
RECURSO SITUAC.

910145  CENTRO DE 
LOS RECURSOS 
NATURALES 
RENOVABLES-LA 
SALADA-ANTIOQUIA-
SERVICIOS 
PRESTADOS A LA 
FORMACIÓN

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 ADQUIS. DE 
BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL 
INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE 
SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Nación 10 CSF

FECHA 
OPERACION

VALOR INICIAL VALOR OPERACION VALOR ACTUAL SALDO X  
COMPROMETER

VALOR BLOQUEADO

Total: 1.300.000.000,00 0,00 1.300.000.000,00 1.300.000.000,00 0,00

Objeto: VIÁTICOS Y GASTOS DE VIAJE AL INTERIOR FORMACIÓN PROFESIONAL: ASIGNACIÓN DE VIÁTICOS PARA ATENDER LAS ACCIONES DE FORMACIÓN DE ACUERDO. RAD 05-9-2025-000222 ENERO 10 DE 2025

Firma Responsable
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GTH-F-087 V.02 
 

 
FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA 11 de Octubre de 2025 

PRESENTADO A: Hernando Alonso Posada Lopera – subdirector (E) 
 

ORDEN DE VIAJE No: 
 

272825 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

06/10-2025 08/10/2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
Támesis 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

Antioquia  

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: VIATICOS FORMACION TAMESIS DEL 06 AL 08 DE OCTUBRE 
IMPARTIR FORMACION TECNICO EN PANADERIA FICHA 3243868 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

 
Día 1: 06/10/2025 
Desplazamientos ruta de ida: Caldas – Támesis 
Hora: 6 am - 10:00 a.m. 
Medio de transporte: Terrestre 
Actividades a ejecutar: Hora: 10:00 a.m. – 6:00 p.m. Impartir formación al técnico en panadería ficha 
3243868 en el municipio de Támesis 
                                                                                                                                                                                                                                                       
Pernotación en Támesis para la formación del siguiente día.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     
                                                                                                                                                                                                                                                                                    
Día 2: 07/10/2025 
Actividades a ejecutar: Hora: 8:00 a.m. – 4:00 p.m.  
Impartir formación al técnico en panadería ficha 3243868 en el municipio de Támesis 
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                           
Pernotación en Támesis para la formación del siguiente día.     
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                         
Día 3: 08/10/2025 
Impartir formación al técnico en panadería ficha 3243868 en el municipio de Támesis 
Hora: 8 am – 3:30 pm  
Desplazamientos ruta de regreso Támesis - Caldas  
Medio de transporte: Terrestre  
 
Observaciones: CDP 8425 
 

RESULTADOS:  

1. Ejecución satisfactoria de la formación 
 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Registro fotográfico 



 

GTH-F-087 V.02 
 

 2. Tiquetes 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Formación al programa 
Técnico en panificación 

Natalia Andrea Correa 
Betancur 

06 al 08 de Octubre 2025 

 
CONCLUSIÓNES: 
1. Se lleva a cabo la comisión como estaba prevista 

 
 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

 
Natalia Andrea Correa Betancur  

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador Académico Sergio Alexander García  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

GTH-F-087 V.02 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Versión: 02

Código: 

GRF-F-076

FECHA VALOR PAGADO

6/10/2025 27000

6/10/2025 6000

33000

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

Numero de Contrato: Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

NATALIA CORREA BETANCUR Sergio Alexander Garcia Lopez

32150177 Coordinador Academico

Hernando Alonso Posada Lopera

Subdirector (E) 

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

FlOTA TAMESIS - PARQUE EDUCATIVO - FLOTA TAMESIS MOTO CARRO

       RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor 

efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  únicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

NOMBRE DEL CONTRATISTA: NATALIA CORREA BETANCUR Código Centro: 910110

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 32150177 Fecha de elaboración: 11/10/2025

En desarrollo de la comisión  272825  durante el dia 06 de Octubre , se informa que en los tramos detallados a continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de documento 

soporte de pago por parte del prestador del servicio

TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO

MEDELLIN A TAMESIS BUS

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

 COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: Tamesis 06/10/2025 Código Regional :

  

Firmado digitalmente por POSADA 
LOPERA HERNANDO ALONSO 
Fecha: 2025.10.17 07:14:10 -05'00'



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE LOS RECURSOS 
NATURALES RENOVABLES- LA 
SALADA - ANTIOQUIA

Fecha y Hora Generación Reporte: lunes, 27 de octubre de 2025

36-02-00-005-
910110

MHhposada HERNANDO  ALONSO POSADA 
LOPERA

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 316625 Fecha Solicitud 2025-10-27 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-005-910110  CENTRO DE LOS RECURSOS NATURALES 
RENOVABLES- LA SALADA - ANTIOQUIA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-10-27 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina Contratista Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 8425 Dependencia Solicitante 910145 CENTRO DE LOS RECURSOS NATURALES RENOVABLES-LA SALADA-ANTIOQUIA-SERVICIOS 
PRESTADOS A LA FORMACIÓN

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

NATALIA ANDREA 
CORREA 

BETANCUR
CC:  32150177 CONTRATIS

TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-10-29 2025-10-31 ANTIOQUIA / CALDAS ANTIOQUIA / JARDIN 3 Si 0

2025-11-01 2025-11-01 ANTIOQUIA / JARDIN ANTIOQUIA / CALDAS 0,5 No 50

3,5 4.599.511,00 235.178,00 823.123,00 96.000,00 919.123,00

VIATICOS FORMACION JARDIN 29 
DE OCTUBRE A 01 DE NOVIEMBRE, 
IMPARTIR FORMACIÓN CURSO 
COMPLEMENTARIO EN 
REPOSTERIA. FICHA 3243868.

Totales Solicitud de Comisión 823.123,00 96.000,00 919.123,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
VIATICOS FORMACION JARDIN 29 DE OCTUBRE A 01 DE NOVIEMBRE, IMPARTIR FORMACIÓN CURSO COMPLEMENTARIO EN REPOSTERIA. FICHA 3243868.

ORDENADOR DEL GASTO

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE LOS RECURSOS 
NATURALES RENOVABLES- LA 
SALADA - ANTIOQUIA

Fecha y Hora Generación Reporte: lunes, 27 de octubre de 2025

36-02-00-005-
910110

MHhposada HERNANDO  ALONSO POSADA 
LOPERA

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Identificacion: 98551876 Nombre: HERNANDO ALONSO POSADA LOPERA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE LOS RECURSOS 
NATURALES RENOVABLES - LA SALADA - 
ANTIOQUIA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

Firma Responsable

Verificado Por: JUAN  FERNANDO ZAPATA ARBOLEDA Fecha Verificación: 27/10/2025 15:50:59

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.
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Versión: 05 

Código: 
GTH-F-090 

PROCESO 

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO 

NOMBRE DEL FORMATO 

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA 

 
CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública X Pública Clasificada Pública Reservada 

 

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA 

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 25/09/2025 

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACIÓN: 

NATALIA ANDREA CORREA BETANCUR Tipo: C.C. No. 32150177 

CONTRATO No. 7956100 AÑO 2025 FECHA VENCIMIENTO 
DEL CONTRATO 17 11 2025 

 
OBJETO CONTRACTUAL: 

Prestación de servicios personales como instructor en el área de agroindustria para orientar programas de formación integral de nivel 
complementaria y titulada del Centro de los Recursos Naturales Renovables La Salada en sus zonas de influencia 

DIRECCIÓN GENERAL/ 
REGIONAL Antioquia 

DEPENDENCIA/ 
CENTRO 

Centro de los Recursos Naturales Renovables -La 
Salada 

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 
GASTO (de la Movilización) 

 
Hernando Alonso Posada Lopera 

 
CARGO 

 
Subdirector 

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 
DEL CONTRATO 

Sergio Alexander Garcia Lopez 
 
CARGO Coordinador Academico 

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

RUTA 
CALDAS -JARDIN - CALDAS 

DIRECCIÓN GENERAL/ 
REGIONAL 

Antioquia DEPENDENCIA/ 
CENTRO 

Centro de los Recursos Naturales Renovables -La 
Salada 

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 
CIUDAD/PAIS 

 
 

Antioquia 

ENTIDAD O 
EMPRESA: 

 
Alcaldia Jardin 

 
CONTACTO 

Secretaria de 
desarrollo 

FECHA INICIO DEL 
DESPLAZAMIENTO 29 10 2025 FECHA FIN DESPLAZAMIENTO 01 11 2025 

OBJETIVO DEL 
DESPLAZAMIENTO 

VIATICOS FORMACION JARDIN 29 DE OCTUBRE A 01 DE NOVIEMBRE, IMPARTIR FORMACIÓN CURSO COMPLEMENTARIO EN 
REPOSTERIA. FICHA 3243868. CDP REGULAR 8425 

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

 
1 

 
Realizar actividades para seleccionar y programar actividades de enseñanza – aprendizaje –evaluación; según el enfoque metodológico adoptado, y 
seleccionar ambientes de aprendizaje con base en los resultados propuestos y en las características y requerimientos de los aprendices.. 

2 Realizar las demás actividades necesarias para el cumplimiento del objeto contractual y las que, por ser inherentes, le sean asignadas por EL SENA 

3 Realizar el apoyo técnico en la divulgación de la oferta educativa del Centro de los recursos naturales renovables – La Salada 

AGENDA 
ACTIVIDADES ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día) 

Dia Inicio 29 10 2025 
 

Desplazamiento ruta de ida: Caldas - Jardin 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre 
Actividades a ejecutar 

 
 

 
29 

HORA: 6:00AM Desplazamiento Caldas - Jardin 

HORA:10:00 AM Impartir fomación al curso complementario en reposteria en el municipio de Jardin 

HORA: 6:00 PM Fin de la formacion 

NOTA: Pernotación en Jardin para la formación del siguiente dia. 

Dia 2 30 10 2025 
 

Actividades a ejecutar 

 
30 

HORA: 8:00 AM Impartir fomación al curso complementario en reposteria en el municipio de Jardin 

HORA: 4:00 PM Fin de la formacion 

 NOTA: Pernotación en Jardin para la formación del siguiente dia. 

Dia 3 31 10 2025 
 

Actividades a ejecutar 

 
31 

HORA: 8:00 AM Impartir fomación al curso complementario en reposteria en el municipio de Jardin 

HORA: 4:00 PM Fin de la formacion 

 NOTA: Pernotación en Jardin para la formación del siguiente dia. 

Dia 4 01 11 2025 
 

Actividades a ejecutar 

 
01 

HORA: 8:00 AM Impartir fomación al curso complementario en reposteria en el municipio de Jardin 

HORA: 4:00 PM Fin de la formacion - DEsplazamiento Jardin Caldas 

Desplazamiento ruta de regreso: Jardin - Caldas 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre 

  

Observaciones: 
 
 

Firmado digitalmente por POSADA 
LOPERA HERNANDO ALONSO 
Fecha: 2025.09.30 20:08:26 -05'00' 

FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO : 

 
FIRMA DEL CONTRATISTA: 

 
 Nombres y Apellidos: 

Hernando Alonso Posada Lopera 
Nombres y Apellidos: 
Sergio Alexander Garcia Lopez 

Cargo: Subdirector Cargo: Coordinadora Academica Nombres y Apellidos: 
Natalia Andrea Correa Betancur 

 



Usuario Solicitante:

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

CENTRO DE LOS RECURSOS NATURALES 
RENOVABLES- LA SALADA - ANTIOQUIA

Fecha y Hora Sistema: 2025-02-03-10:57 a. m.

36-02-00-005-
910110

MHemherrer ELSA  MARCELA  HERRERA ACOSTAReporte Certificado de Disponibilidad Presupuestal Comprobante

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

El suscrito Jefe de Presupuesto CERTIFICA que existe apropiación presupuestal disponible y libre de afectación en los siguientes “Ítems de afectación de gastos"

Numero: 8425 Fecha Registro: 2025-01-14 Unidad / Subunidad 
ejecutora:

36-02-00-005-910110  CENTRO DE LOS RECURSOS NATURALES RENOVABLES- LA SALADA - ANTIOQUIA

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo: Gasto Uso Caja Menor Ninguno

Valor Inicial: 1.300.000.000,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual.: 1.300.000.000,00 Saldo x 
Comprometer: 1.300.000.000,00 Vr. 

Bloqueado 0,00

SOLICITUD DE CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL AUTORIZACION DE ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS

Número: 8425 Fecha Registro: 2025-01-14 Número: Modalidad de 
contratación: Tipo de contrato:

ITEM PARA AFECTACION DE GASTO

DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO
RECURSO SITUAC.

910145  CENTRO DE 
LOS RECURSOS 
NATURALES 
RENOVABLES-LA 
SALADA-ANTIOQUIA-
SERVICIOS 
PRESTADOS A LA 
FORMACIÓN

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 ADQUIS. DE 
BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL 
INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE 
SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Nación 10 CSF

FECHA 
OPERACION

VALOR INICIAL VALOR OPERACION VALOR ACTUAL SALDO X  
COMPROMETER

VALOR BLOQUEADO

Total: 1.300.000.000,00 0,00 1.300.000.000,00 1.300.000.000,00 0,00

Objeto: VIÁTICOS Y GASTOS DE VIAJE AL INTERIOR FORMACIÓN PROFESIONAL: ASIGNACIÓN DE VIÁTICOS PARA ATENDER LAS ACCIONES DE FORMACIÓN DE ACUERDO. RAD 05-9-2025-000222 ENERO 10 DE 2025

Firma Responsable

1 de 1Página



 

GTH-F-087 V.02 
 

 
FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA 15 de Noviembre de 2025 

PRESENTADO A: Hernando Alonso Posada Lopera – subdirector (E) 
 

ORDEN DE VIAJE No: 
 

3166625 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

29/10-2025 01/11/2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
JARDIN 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

Antioquia  

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: VIATICOS FORMACION JARDIN DEL 29  OCTUBRE AL 01 DE 
NOVIEMBRE IMPARTIR FORMACION  EN PANADERIA Y REPOSTERIA A LAS  FICHAS 3368567 3359490-
3351019-3368567 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

 
Día 1: 29/10/2025 
Desplazamientos ruta de ida: Caldas – jardín 
Hora: 6 am - 9:00 a.m. 
Medio de transporte: Terrestre 
Actividades a ejecutar: Hora: 10:00 a.m. – 6:00 p.m. Impartir formación al curso complementario en 
Repostería ficha 3359490 en el municipio de Jardín  
                                                                                                                                                                                                                                                       
Pernoctación en Jardín para la formación del siguiente día.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     
                                                                                                                                                                                                                                                                                    
Día 2: 30/10/2025 
Actividades a ejecutar: Hora: 8:00 a.m. – 4:00 p.m.  
Impartir formación al curso complementario  en Repostería ficha 3351019 en el municipio de Jardín 
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                           
Pernotación en Jardín para la formación del siguiente día en amaga.     
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                         
Día 3: 31/10/2025 
 
Actividades a ejecutar: Hora: 8:00 a.m. – 4:00 p.m.  
Impartir formación al curso complementario  en Repostería ficha 3351019 en el municipio de Jardín 
 
Pernoctación en Jardín para la formación del siguiente día.       
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                               
Día 4: 01/11/2025 
Actividades a ejecutar: Hora: 10:00 a.m. – 6:00 p.m. Impartir formación al curso complementario en 
Repostería ficha 3368567 en el municipio de Jardín  
                                                                                                                                                                                                                                                       
Observaciones: CDP 8425 
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RESULTADOS:  

1. Ejecución satisfactoria de la formación 
 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Registro fotográfico 
 2. Tiquetes 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Formación al programa 
curso complementario 

Natalia Andrea Correa 
Betancur 

29 de octubre  al 01 de 
Noviembre 2025 

 
CONCLUSIÓNES: 
1. Se lleva a cabo la comisión como estaba prevista 

 
 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

 
Natalia Andrea Correa Betancur  

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador Académico Sergio Alexander García  
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Versión: 02

Código: 

GRF-F-076

FECHA VALOR PAGADO

29/10/2025 43000

29/10/2025 10000

53000

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

Numero de Contrato: Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

NATALIA CORREA BETANCUR Sergio Alexander Garcia Lopez

32150177 Coordinador Academico

Hernando Alonso Posada Lopera

Subdirector (E) 

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

 MOTO INTERMUNICIPAL MOTORATON

       RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor 

efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  únicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

NOMBRE DEL CONTRATISTA: NATALIA CORREA BETANCUR Código Centro: 910110

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 32150177 Fecha de elaboración: 15/11/2025

En desarrollo de la comisión  316625  durante el dia 29 de Octubre , se informa que en los tramos detallados a continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de documento 

soporte de pago por parte del prestador del servicio

TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO

MEDELLIN A JARDIN BUS

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

 COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: Jardin  29/10/2025 Código Regional :

  

Firmado digitalmente por POSADA 
LOPERA HERNANDO ALONSO 
Fecha: 2025.11.18 15:30:34 -05'00'



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE LOS RECURSOS 
NATURALES RENOVABLES- LA 
SALADA - ANTIOQUIA

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 29 de octubre de 2025

36-02-00-005-
910110

MHhposada HERNANDO  ALONSO POSADA 
LOPERA

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 322625 Fecha Solicitud 2025-10-29 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-005-910110  CENTRO DE LOS RECURSOS NATURALES 
RENOVABLES- LA SALADA - ANTIOQUIA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-10-29 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina Contratista Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 8425 Dependencia Solicitante 910145 CENTRO DE LOS RECURSOS NATURALES RENOVABLES-LA SALADA-ANTIOQUIA-SERVICIOS 
PRESTADOS A LA FORMACIÓN

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta
Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

1 de 3Página
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Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE LOS RECURSOS 
NATURALES RENOVABLES- LA 
SALADA - ANTIOQUIA

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 29 de octubre de 2025

36-02-00-005-
910110

MHhposada HERNANDO  ALONSO POSADA 
LOPERA

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

NATALIA ANDREA 
CORREA 

BETANCUR
CC:  32150177 CONTRATIS

TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-11-04 2025-11-06 ANTIOQUIA / CALDAS ANTIOQUIA / JARDIN 3 Si 0

2025-11-07 2025-11-07 ANTIOQUIA / JARDIN ANTIOQUIA / CALDAS 0,5 No 50

2025-11-08 2025-11-08 ANTIOQUIA / CALDAS ANTIOQUIA / AMAGA 0,5 No 50

2025-11-08 2025-11-08 ANTIOQUIA / AMAGA ANTIOQUIA / CALDAS 0 No 0

4 4.599.511,00 235.178,00 940.712,00 118.000,00 1.058.712,00

VIATICOS FORMACION JARDIN 4 AL 
8 DE NOVIEMBRE, IMPARTIR 
FORMACIÓN CURSO 
COMPLEMENTARIO EN 
REPOSTERIA Y PANADERIA Y EL 7 
DE NOVIEMBRE AMAGA CURSO DE 
ELABORACIÓN DE CONSERVAS DE 
FRUTAS Y HORTALIZAS. FICHA 
3359478.

Totales Solicitud de Comisión 940.712,00 118.000,00 1.058.712,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
VIATICOS FORMACION JARDIN 4 AL 8 DE NOVIEMBRE, IMPARTIR FORMACIÓN CURSO COMPLEMENTARIO EN REPOSTERIA Y PANADERIA Y EL 7 DE NOVIEMBRE AMAGA CURSO DE ELABORACIÓN DE CONSERVAS DE FRUTAS Y HORTALIZAS. FICHA 3359478.

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 98551876 Nombre: HERNANDO ALONSO POSADA LOPERA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE LOS RECURSOS 
NATURALES RENOVABLES - LA SALADA - 
ANTIOQUIA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

2 de 3Página
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Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE LOS RECURSOS 
NATURALES RENOVABLES- LA 
SALADA - ANTIOQUIA

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 29 de octubre de 2025

36-02-00-005-
910110

MHhposada HERNANDO  ALONSO POSADA 
LOPERA

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: JUAN  FERNANDO ZAPATA ARBOLEDA Fecha Verificación: 29/10/2025 11:26:05

3 de 3Página
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Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.
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Versión: 05 

Código: 
GTH-F-090 

PROCESO 

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO 

NOMBRE DEL FORMATO 

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA 

 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública X Pública Clasificada Pública Reservada 

 

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA 

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 10/10/2025 

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACIÓN: 

NATALIA ANDREA CORREA BETANCUR Tipo: C.C. No. 32150177 

CONTRATO No. 7956100 AÑO 2025 
FECHA VENCIMIENTO 
DEL CONTRATO 17 11 2025 

 

OBJETO CONTRACTUAL: 
Prestación de servicios personales como instructor en el área de agroindustria para orientar programas de formación integral de nivel 

complementaria y titulada del Centro de los Recursos Naturales Renovables La Salada en sus zonas de influencia 

DIRECCIÓN GENERAL/ 

REGIONAL 
Antioquia 

DEPENDENCIA/ 

CENTRO 

Centro de los Recursos Naturales Renovables -La 

Salada 

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización) 

 

Hernando Alonso Posada Lopera 
 

CARGO 

 

Subdirector 

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO 
Sergio Alexander Garcia Lopez 

 

CARGO Coordinador Academico 

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

RUTA 
CALDAS -JARDIN - CALDA S- AMAGA 

DIRECCIÓN GENERAL/ 

REGIONAL 
Antioquia 

DEPENDENCIA/ 

CENTRO 

Centro de los Recursos Naturales Renovables -La 

Salada 

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 
CIUDAD/PAIS 

 

 
Antioquia 

ENTIDAD O 

EMPRESA: 

Alcaldia Jardin 

ASOPRAAM Amaga 

 

CONTACTO 

Secretaria de 
desarrollo Y 

ASOPRAAM 

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO 4 11 2025 FECHA FIN DESPLAZAMIENTO 8 11 2025 

OBJETIVO DEL 

DESPLAZAMIENTO 

VIATICOS FORMACION JARDIN 4 AL 8 DE NOVIEMBRE, IMPARTIR FORMACIÓN CURSO COMPLEMENTARIO EN REPOSTERIA Y 

PANADERIA Y EL 7 DE NOVIEMBRE AMAGA CURSO DE ELABORACIÓN DE CONSERVAS DE FRUTAS Y HORTALIZAS. FICHA 

3359478. CDP REGULAR 8425 

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

 

1 
 

Realizar actividades para seleccionar y programar actividades de enseñanza – aprendizaje –evaluación; según el enfoque metodológico adoptado, y 
seleccionar ambientes de aprendizaje con base en los resultados propuestos y en las características y requerimientos de los aprendices.. 

2 Realizar las demás actividades necesarias para el cumplimiento del objeto contractual y las que, por ser inherentes, le sean asignadas por EL SENA 

3 Realizar el apoyo técnico en la divulgación de la oferta educativa del Centro de los recursos naturales renovables – La Salada 

AGENDA 
ACTIVIDADES ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día) 

Dia Inicio 4 11 2025 
 

Desplazamiento ruta de ida: Caldas - Jardin 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre 

Actividades a ejecutar 

 

 

 

4 

HORA: 6:00AM Desplazamiento Caldas - Jardin 

HORA:10:00 AM Impartir fomación al curso complementario en Panaderia en el municipio de Jardin, numero de Ficha 3359478 

HORA: 6:00 PM Fin de la formacion 

NOTA: Pernotación en Jardin para la formación del siguiente dia. 

Dia 2 5 11 2025 
 

Actividades a ejecutar 

 

5 
HORA: 8:00 AM Impartir fomación al curso complementario en reposteria en el municipio de Jardin , numero de Ficha 3359490 

HORA: 4:00 PM Fin de la formacion 

 NOTA: Pernotación en Jardin para la formación del siguiente dia. 

Dia 3 6 11 2025 
 

Actividades a ejecutar 

 

6 
HORA: 8:00 AM Impartir fomación al curso complementario en reposteria en el municipio de Jardin , numero de Ficha 3351019 

HORA: 4:00 PM Fin de la formacion 
 

NOTA: Pernotación en Jardin para la formación del siguiente dia. 

Dia 4 7 11 2025 
 

Actividades a ejecutar 

 

7 
 

 

HORA: 8:00 AM Impartir fomación al curso complementario en reposteria en el municipio de Jardin , numero de Ficha 3351019 

HORA: 4:00 PM Fin de la formacion 

HORA: 5:00 PM Desplazamiento Ruta de regreso Jardin Caldas 

Dia 5 8 10 2025 
 

Actividades a ejecutar 

 
8 HORA: 7:00 AM 

Desplazamiento Ida Caldas Amga 

HORA: 8:00 AM Impartir fomación al curso complementario en Elaboración de conservas de frutas y hortalizas en el municipio de Amaga (PENDIENTE 
POR FICHA) 

HORA: 4:00 PM Fin de la formacion 

Desplazamiento ruta de regreso: Amaga Caldas - Caldas 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre 

  

Observaciones: 

 FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO : FIRMA DEL CONTRATISTA: 

 

 Nombres y Apellidos: 
Hernando Alonso Posada Lopera 

Nombres y Apellidos: 
Sergio Alexander Garcia Lopez 

Cargo: Subdirector Cargo: Coordinador Academico Nombres y Apellidos: 
Natalia Andrea Correa Betancur 

GTH-F-090 V.05 

  

Firmado digitalmente por 
POSADA LOPERA HERNANDO 
ALONSO 
Fecha: 2025.10.27 21:35:52 -05'00'



Usuario Solicitante:

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

CENTRO DE LOS RECURSOS NATURALES 
RENOVABLES- LA SALADA - ANTIOQUIA

Fecha y Hora Sistema: 2025-02-03-10:57 a. m.

36-02-00-005-
910110

MHemherrer ELSA  MARCELA  HERRERA ACOSTAReporte Certificado de Disponibilidad Presupuestal Comprobante

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

El suscrito Jefe de Presupuesto CERTIFICA que existe apropiación presupuestal disponible y libre de afectación en los siguientes “Ítems de afectación de gastos"

Numero: 8425 Fecha Registro: 2025-01-14 Unidad / Subunidad 
ejecutora:

36-02-00-005-910110  CENTRO DE LOS RECURSOS NATURALES RENOVABLES- LA SALADA - ANTIOQUIA

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo: Gasto Uso Caja Menor Ninguno

Valor Inicial: 1.300.000.000,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual.: 1.300.000.000,00 Saldo x 
Comprometer: 1.300.000.000,00 Vr. 

Bloqueado 0,00

SOLICITUD DE CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL AUTORIZACION DE ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS

Número: 8425 Fecha Registro: 2025-01-14 Número: Modalidad de 
contratación: Tipo de contrato:

ITEM PARA AFECTACION DE GASTO

DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO
RECURSO SITUAC.

910145  CENTRO DE 
LOS RECURSOS 
NATURALES 
RENOVABLES-LA 
SALADA-ANTIOQUIA-
SERVICIOS 
PRESTADOS A LA 
FORMACIÓN

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 ADQUIS. DE 
BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL 
INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE 
SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Nación 10 CSF

FECHA 
OPERACION

VALOR INICIAL VALOR OPERACION VALOR ACTUAL SALDO X  
COMPROMETER

VALOR BLOQUEADO

Total: 1.300.000.000,00 0,00 1.300.000.000,00 1.300.000.000,00 0,00

Objeto: VIÁTICOS Y GASTOS DE VIAJE AL INTERIOR FORMACIÓN PROFESIONAL: ASIGNACIÓN DE VIÁTICOS PARA ATENDER LAS ACCIONES DE FORMACIÓN DE ACUERDO. RAD 05-9-2025-000222 ENERO 10 DE 2025

Firma Responsable

1 de 1Página
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA 15 de Noviembre de 2025 

PRESENTADO A: Hernando Alonso Posada Lopera – subdirector (E) 
 

ORDEN DE VIAJE No: 
 

322625 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

04/11-2025 08/11/2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
JARDIN Y AMAGA 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

Antioquia  

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: VIATICOS FORMACION JARDIN DEL 04 AL 08 DE NOVIEMBRE 
IMPARTIR FORMACION T EN PANADERIA Y REPOSTERIA Y FRUVER A LAS FICHAS 3368567 3359490-
3351019-3368567-3368556 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

 
Día 1: 04/11/2025 
Desplazamientos ruta de ida: Caldas – jardín 
Hora: 6 am - 9:00 a.m. 
Medio de transporte: Terrestre 
Actividades a ejecutar: Hora: 10:00 a.m. – 6:00 p.m. Impartir formación al curso complementario en 
Repostería ficha 3359478 en el municipio de Jardín  
                                                                                                                                                                                                                                                       
Pernoctación en Jardín para la formación del siguiente día.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     
                                                                                                                                                                                                                                                                                    
Día 2: 05/10/2025 
Actividades a ejecutar: Hora: 8:00 a.m. – 4:00 p.m.  
Impartir formación al curso complementario en Repostería ficha 3359490 en el municipio de Jardín 
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                           
Pernotación en Jardín para la formación del siguiente día. 
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                         
Día 3: 06/10/2025 
 
Actividades a ejecutar: Hora: 8:00 a.m. – 4:00 p.m.  
Impartir formación al curso complementario  en Repostería ficha 3351019 en el municipio de Jardín 
 
Pernoctación en Jardín para la formación del siguiente día.       
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                               
Día 4: 07/11/2025 
Actividades a ejecutar: Hora: 10:00 a.m. – 6:00 p.m. Impartir formación al curso complementario en 
Repostería ficha 3368567 en el municipio de Jardín  
 
     



 

GTH-F-087 V.02 
 

 
Día 5: 07/11/2025 
Actividades a ejecutar: Hora: 10:00 a.m. – 6:00 p.m. Impartir formación al curso complementario en 
Repostería ficha 3368556 en el municipio de Amaga  
Desplazamientos ruta de regreso Amaga - Caldas  
Medio de transporte: Terrestre  
                                                                                                                                                                                                                                                      
Observaciones: CDP 8425 
 

RESULTADOS:  

1. Ejecución satisfactoria de la formación 
 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Registro fotográfico 
 2. Tiquetes 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Formación al Curso 
complementario de 
panadería, repostería, 
Fruver. 

Natalia Andrea Correa 
Betancur 

04 de Noviembre  al 08 de 
Noviembre 2025 

 
CONCLUSIÓNES: 
1. Se lleva a cabo la comisión como estaba prevista 

 
 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

 
Natalia Andrea Correa Betancur  

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador Académico Sergio Alexander García  
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Versión: 02

Código: 

GRF-F-076

FECHA VALOR PAGADO

4/11/2025 43000

8/11/2025 32000

75000

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

Numero de Contrato: Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

 COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: Jardin  04/11/2025 Código Regional :

En desarrollo de la comisión  322625  durante el dia 04 de Noviembre, Jardin y 8 de Noviembre Amaga, se informa que en los tramos detallados a continuación, fue necesario utilizar transporte 

informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio

TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO

MEDELLIN A JARDIN BUS

NOMBRE DEL CONTRATISTA: NATALIA CORREA BETANCUR Código Centro: 910110

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 32150177 Fecha de elaboración: 15/11/2025

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

       RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor 

efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  únicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

CALDAS -AMAGA-CALDAS BUS

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

NATALIA CORREA BETANCUR Sergio Alexander Garcia Lopez

32150177 Coordinador Academico

Hernando Alonso Posada Lopera

Subdirector (E) 

  

Firmado digitalmente por POSADA 
LOPERA HERNANDO ALONSO 
Fecha: 2025.11.18 15:16:07 -05'00'



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE LOS RECURSOS 
NATURALES RENOVABLES- LA 
SALADA - ANTIOQUIA

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 7 de noviembre de 2025

36-02-00-005-
910110

MHhposada HERNANDO  ALONSO POSADA 
LOPERA

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 330725 Fecha Solicitud 2025-11-06 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-005-910110  CENTRO DE LOS RECURSOS NATURALES 
RENOVABLES- LA SALADA - ANTIOQUIA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-11-07 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina Contratista Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 8425 Dependencia Solicitante 910145 CENTRO DE LOS RECURSOS NATURALES RENOVABLES-LA SALADA-ANTIOQUIA-SERVICIOS 
PRESTADOS A LA FORMACIÓN

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta
Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

1 de 3Página
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Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE LOS RECURSOS 
NATURALES RENOVABLES- LA 
SALADA - ANTIOQUIA

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 7 de noviembre de 2025

36-02-00-005-
910110

MHhposada HERNANDO  ALONSO POSADA 
LOPERA

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

NATALIA ANDREA 
CORREA 

BETANCUR
CC:  32150177 CONTRATIS

TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-11-10 2025-11-13 ANTIOQUIA / CALDAS ANTIOQUIA / JARDIN 4 Si 0

2025-11-14 2025-11-14 ANTIOQUIA / JARDIN ANTIOQUIA / CALDAS 0,5 No 50

2025-11-15 2025-11-15 ANTIOQUIA / CALDAS ANTIOQUIA / AMAGA 0,5 No 50

2025-11-15 2025-11-15 ANTIOQUIA / AMAGA ANTIOQUIA / CALDAS 0 No 0

5 4.599.511,00 235.178,00 1.175.890,00 118.000,00 1.293.890,00

VIATICOS FORMACION JARDIN 10 
AL 15 DE NOVIEMBRE, IMPARTIR 
FORMACIÓN CURSO 
COMPLEMENTARIO EN 
REPOSTERIA Y PANADERIA Y EL14 
DE NOVIEMBRE AMAGA, CURSO DE 
ELABORACIÓN DE CONSERVAS DE 
FRUTAS Y HORTALIZAS.FICHA 
3359478.

Totales Solicitud de Comisión 1.175.890,00 118.000,00 1.293.890,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
VIATICOS FORMACION JARDIN 10 AL 15 DE NOVIEMBRE, IMPARTIR FORMACIÓN CURSO COMPLEMENTARIO EN REPOSTERIA Y PANADERIA Y EL14 DE NOVIEMBRE AMAGA, CURSO DE ELABORACIÓN DE CONSERVAS DE FRUTAS Y HORTALIZAS.FICHA 3359478.

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 98551876 Nombre: HERNANDO ALONSO POSADA LOPERA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE LOS RECURSOS 
NATURALES RENOVABLES - LA SALADA - 
ANTIOQUIA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

2 de 3Página
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE LOS RECURSOS 
NATURALES RENOVABLES- LA 
SALADA - ANTIOQUIA

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 7 de noviembre de 2025

36-02-00-005-
910110

MHhposada HERNANDO  ALONSO POSADA 
LOPERA

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: JUAN  FERNANDO ZAPATA ARBOLEDA Fecha Verificación: 07/11/2025 15:11:49
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Versión: 05 

Código: 
GTH-F-090 

PROCESO 

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO 

NOMBRE DEL FORMATO 

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA 

 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública X Pública Clasificada Pública Reservada 

 

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA 

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 10/10/2025 

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACIÓN: 

NATALIA ANDREA CORREA BETANCUR Tipo: C.C. No. 32150177 

CONTRATO No. 7956100 AÑO 2025 
FECHA VENCIMIENTO 
DEL CONTRATO 17 11 2025 

 

OBJETO CONTRACTUAL: 
Prestación de servicios personales como instructor en el área de agroindustria para orientar programas de formación integral de nivel 

complementaria y titulada del Centro de los Recursos Naturales Renovables La Salada en sus zonas de influencia 

DIRECCIÓN GENERAL/ REGIONAL 
Antioquia 

DEPENDENCIA/ 

CENTRO 

Centro de los Recursos Naturales Renovables -La 

Salada 

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización) 

 

Hernando Alonso Posada Lopera 
 

CARGO 

 

Subdirector 

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO 
Sergio Alexander Garcia Lopez 

 

CARGO Coordinador Academico 

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

RUTA 
CALDAS -JARDIN - CALDAS- AMAGA 

DIRECCIÓN GENERAL/ REGIONAL 
Antioquia 

DEPENDENCIA/ 

CENTRO 

Centro de los Recursos Naturales Renovables -La 

Salada 

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 
CIUDAD/PAIS 

 

 
Antioquia 

ENTIDAD O 

EMPRESA: 

Alcaldia Jardin 

ASOPRAAM Amaga 

 

CONTACTO 

Secretaria de 
desarrollo Y 

ASOPRAAM 

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO 10 11 2025 FECHA FIN DESPLAZAMIENTO 15 11 2025 

OBJETIVO DEL 

DESPLAZAMIENTO 

VIATICOS FORMACION JARDIN 10 AL 15 DE NOVIEMBRE, IMPARTIR FORMACIÓN CURSO COMPLEMENTARIO EN REPOSTERIA Y 

PANADERIA Y EL14 DE NOVIEMBRE AMAGA, CURSO DE ELABORACIÓN DE CONSERVAS DE FRUTAS Y HORTALIZAS.FICHA 

3359478. CDP REGULAR 8425 

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

 

1 
 

Realizar actividades para seleccionar y programar actividades de enseñanza – aprendizaje –evaluación; según el enfoque metodológico adoptado, y 
seleccionar ambientes de aprendizaje con base en los resultados propuestos y en las características y requerimientos de los aprendices.. 

2 Realizar las demás actividades necesarias para el cumplimiento del objeto contractual y las que, por ser inherentes, le sean asignadas por EL SENA 

3 Realizar el apoyo técnico en la divulgación de la oferta educativa del Centro de los recursos naturales renovables – La Salada 

AGENDA 
ACTIVIDADES ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día) 

Dia Inicio 10 11 2025 
 

Desplazamiento ruta de ida: Caldas - Jardin 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre 

Actividades a ejecutar 

 

 

 

10 

HORA: 6:00AM Desplazamiento Caldas - Jardin 

HORA:10:00 AM Impartir fomación al curso complementario en Panaderia en el municipio de Jardin, numero de Ficha 3359478 

HORA: 6:00 PM Fin de la formacion 

NOTA: Pernotación en Jardin para la formación del siguiente dia. 

Dia 2 11 11 2025 
 

Actividades a ejecutar 

 

11 
HORA: 8:00 AM Impartir fomación al curso complementario en reposteria en el municipio de Jardin , numero de Ficha 3359490 

HORA: 4:00 PM Fin de la formacion 

 NOTA: Pernotación en Jardin para la formación del siguiente dia. 

Dia 3 12 11 2025 
 

Actividades a ejecutar 

 

12 
HORA: 8:00 AM Impartir fomación al curso complementario en reposteria en el municipio de Jardin , numero de Ficha 3351019 

HORA: 4:00 PM Fin de la formacion 
 

  

Dia 4 13 11 2025 
 

Actividades a ejecutar 

 

13 
HORA: 8:00 AM Impartir fomación al curso complementario en reposteria en el municipio de Jardin , numero de Ficha 3351019 

HORA: 4:00 PM Fin de la formacion 

Dia 5 14 11 2025 
 

Actividades a ejecutar 

 

14 
HORA: 8:00 AM Impartir fomación al curso complementario en reposteria en el municipio de Jardin , numero de Ficha 3351019 

HORA: 4:00 PM Fin de la formacion 

HORA: 5:00 PM Desplazamiento Ruta de regreso Jardin Caldas 

Desplazamiento ruta de regreso: Jardin - Caldas 

Dia 6 15 11 2025 
 

Actividades a ejecutar 

 

11 
HORA: 7:00 AM 

Desplazamiento Ida Caldas Amga 

HORA: 8:00 AM Impartir fomación al curso complementario en Elaboración de conservas de frutas y hortalizas en el municipio de Amaga (PENDIENTE 
POR FICHA 

HORA: 4:00 PM Fin de la formacion 

Desplazamiento ruta de regreso: Amaga Caldas - Caldas 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre 

  

Observaciones: 

 FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO : FIRMA DEL CONTRATISTA: 

 

 Nombres y Apellidos: 
Hernando Alonso Posada Lopera 

Nombres y Apellidos: 
Sergio Alexander Garcia Lopez 

Cargo: Subdirector Cargo: Coordinador Academico Nombres y Apellidos: 
Natalia Andrea Correa Betancur 

  

Firmado digitalmente por POSADA 
LOPERA HERNANDO ALONSO 
Fecha: 2025.10.27 21:36:22 -05'00'



Usuario Solicitante:

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

CENTRO DE LOS RECURSOS NATURALES 
RENOVABLES- LA SALADA - ANTIOQUIA

Fecha y Hora Sistema: 2025-02-03-10:57 a. m.

36-02-00-005-
910110

MHemherrer ELSA  MARCELA  HERRERA ACOSTAReporte Certificado de Disponibilidad Presupuestal Comprobante

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

El suscrito Jefe de Presupuesto CERTIFICA que existe apropiación presupuestal disponible y libre de afectación en los siguientes “Ítems de afectación de gastos"

Numero: 8425 Fecha Registro: 2025-01-14 Unidad / Subunidad 
ejecutora:

36-02-00-005-910110  CENTRO DE LOS RECURSOS NATURALES RENOVABLES- LA SALADA - ANTIOQUIA

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo: Gasto Uso Caja Menor Ninguno

Valor Inicial: 1.300.000.000,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual.: 1.300.000.000,00 Saldo x 
Comprometer: 1.300.000.000,00 Vr. 

Bloqueado 0,00

SOLICITUD DE CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL AUTORIZACION DE ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS

Número: 8425 Fecha Registro: 2025-01-14 Número: Modalidad de 
contratación: Tipo de contrato:

ITEM PARA AFECTACION DE GASTO

DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO
RECURSO SITUAC.

910145  CENTRO DE 
LOS RECURSOS 
NATURALES 
RENOVABLES-LA 
SALADA-ANTIOQUIA-
SERVICIOS 
PRESTADOS A LA 
FORMACIÓN

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 ADQUIS. DE 
BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL 
INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE 
SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Nación 10 CSF

FECHA 
OPERACION

VALOR INICIAL VALOR OPERACION VALOR ACTUAL SALDO X  
COMPROMETER

VALOR BLOQUEADO

Total: 1.300.000.000,00 0,00 1.300.000.000,00 1.300.000.000,00 0,00

Objeto: VIÁTICOS Y GASTOS DE VIAJE AL INTERIOR FORMACIÓN PROFESIONAL: ASIGNACIÓN DE VIÁTICOS PARA ATENDER LAS ACCIONES DE FORMACIÓN DE ACUERDO. RAD 05-9-2025-000222 ENERO 10 DE 2025

Firma Responsable

1 de 1Página



 

GTH-F-087 V.02 
 

 
FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA 15 de Noviembre de 2025 

PRESENTADO A: Hernando Alonso Posada Lopera – subdirector (E) 
 

ORDEN DE VIAJE No: 
 

330725 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

10/11-2025 15/11/2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
JARDIN Y AMAGA 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

Antioquia  

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: VIATICOS FORMACION JARDIN DEL 10 AL 15 DE NOVIEMBRE 
IMPARTIR FORMACION T EN PANADERIA Y REPOSTERIA Y FRUVER A LAS FICHAS 3368567 3359490-
3351019-3368567-3368556 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

 
Día 1: 10/11/2025 
Desplazamientos ruta de ida: Caldas – jardín 
Hora: 6 am - 9:00 a.m. 
Medio de transporte: Terrestre 
Actividades a ejecutar: Hora: 10:00 a.m. – 6:00 p.m. Impartir formación al curso complementario en 
Repostería ficha 3359478 en el municipio de Jardín  
                                                                                                                                                                                                                                                       
Pernoctación en Jardín para la formación del siguiente día.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     
                                                                                                                                                                                                                                                                                    
Día 2: 11/10/2025 
Actividades a ejecutar: Hora: 8:00 a.m. – 4:00 p.m.  
Impartir formación al curso complementario en Repostería ficha 3359490 en el municipio de Jardín 
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                           
Pernotación en Jardín para la formación del siguiente día. 
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                         
Día 3: 12/10/2025 
 
Actividades a ejecutar: Hora: 8:00 a.m. – 4:00 p.m.  
Impartir formación al curso complementario  en Repostería ficha 3351019 en el municipio de Jardín 
 
Pernoctación en Jardín para la formación del siguiente día.       
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                               
Día 4: 13/11/2025 
Actividades a ejecutar: Hora: 8:00 a.m. – 4:00 p.m. p.m. Impartir formación al curso complementario 
en Repostería ficha 3368567 en el municipio de Jardín  
 
     



 

GTH-F-087 V.02 
 

Día 4: 14/11/2025 
Actividades a ejecutar: Hora: 8:00 a.m. – 4:00 p.m.  p.m. Impartir formación al curso complementario 
en Repostería ficha 3368567 en el municipio de Jardín  
 
 
Día 5: 15/11/2025 
Actividades a ejecutar: Hora: 8:00 a.m. – 4:00 p.m. p.m. Impartir formación al curso complementario 
en Repostería ficha 3368556 en el municipio de Amaga  
Desplazamientos ruta de regreso Amaga - Caldas  
Medio de transporte: Terrestre  
                                                                                                                                                                                                                                                      
Observaciones: CDP 8425 
 

RESULTADOS:  

1. Ejecución satisfactoria de la formación 
 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Registro fotográfico 
 2. Tiquetes 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Formación al Curso 
complementario de 
panadería, repostería, 
Fruver. 

Natalia Andrea Correa 
Betancur 

10 de Noviembre  al 15 de 
Noviembre 2025 

 
CONCLUSIÓNES: 
1. Se lleva a cabo la comisión como estaba prevista 

 
 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

 
Natalia Andrea Correa Betancur  

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador Académico Sergio Alexander García  
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Versión: 02

Código: 

GRF-F-076

FECHA VALOR PAGADO

10/11/2025 43000

15/11/2025 32000

75000

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

Numero de Contrato: Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

 COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: Jardin  10/11/2025 Código Regional :

En desarrollo de la comisión  330725  durante el dia 10 de Noviembre  Jardin y 15 de Noviembre Amaga, se informa que en los tramos detallados a continuación, fue necesario utilizar transporte 

informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio

TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO

MEDELLIN A JARDIN BUS

NOMBRE DEL CONTRATISTA: NATALIA CORREA BETANCUR Código Centro: 910110

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 32150177 Fecha de elaboración: 15/11/2025

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

       RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor 

efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  únicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

CALDAS -AMAGA-CALDAS BUS

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

NATALIA CORREA BETANCUR Sergio Alexander Garcia Lopez

32150177 Coordinador Academico

Hernando Alonso Posada Lopera

Subdirector (E) 

  

Firmado digitalmente por POSADA 
LOPERA HERNANDO ALONSO 
Fecha: 2025.11.18 15:30:50 -05'00'



MINISTERIO DE TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN Y LAS 
COMUNICACIONES - MINTIC

 
 

CERTIFICA QUE

 
 

Una vez consultada la base de datos de deudores alimentarios morosos REDAM, 
el(la) ciudadano(a) con número de identificación CC 32150177 NO SE 
ENCUENTRA INSCRITO EN EL REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS 
MOROSOS

 

 

Esta certificación es válida en todo el Territorio Nacional, siempre y cuando el tipo y 
número consignados en el respectivo documento de identificación, coincidan con los 
aquí registrados.

 

Se expide en Bogotá el 21/11/2025 09:08 AM

Código Verificación: SB9AX81ZER

Válida hasta: 19/02/2026

__________________________________________________

Dirección de Gobierno Digital

MINISTERIO DE TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN Y LAS 
COMUNICACIONES - MINTIC
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