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Fecha:

‘20 ‘ de ‘Noviembre

‘ de ‘ 2025

Acta de recibo Inicial __ Parcial _x_ Final __

INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

Contrato numero:

20250531

Tipo de contrato:

Prestacion de servicios de Apoyo a la Gestion

Nombre de Contratista:

VALERIA ZABALETA DIAZ

Objeto del contrato: Prestacion de servicios de Apoyo a la Gestion a la Instituciéon Universitaria de Barranquilla/ IUB

Valor del $13.125.105 RP Nimero: 251516
contrato:
2.1.2.02.02.008 -
SERVICIOS Vicerrectoria
Rubro: PRESTADOS A LAS Fuente de Recursos propios Centro de Administrativa
ubro: EMPRESAS Y Financiacion: ursos prop Costo: Finaneiors y
SERVICIOS ,DE
PRODUCCION
Plazo del Fecha de inicio: 05 de junio de 2025 Fechade 31 de octubre del 2025
contrato: finalizacion:
Suspension de
contrato: (Si Fecha de suspension: Fe_cl_'na_ d.e
. reinicio:
aplica)

INFORMACION ADICIONAL DEL CONTRATO

Adicional al contrato
numero:

Adicioén y prorroga 001 del contrato 20250531

Tipo de contrato:

Prestacion de servicios de Apoyo a la Gestion

Nombre de Contratista:

VALERIA ZABALETA DIAZ

Objeto del contrato: Prestacién de servicios de Apoyo a la Gestion a la Instituciéon Universitaria de Barranquilla/ IUB

Valor del
adicional $ 5.250.042 ‘éa'°’ Total Del | g 18.375.147 RP Numero: 253634
ontrato
contrato:
2.1.2.02.02.008 -
SERVICIOS
. PRESTADOS A LAS Fuente de . Centrode | Yicerrectoria
Rubro: . D Recursos propios . Administrativa y
EMPRESAS Y Financiacién: Costo: financiera
SERVICIOS
DE PRODUCCION
Plazo del Lo 05 de junio de 2025 Fecha de 31 de diciembre de 2025
. Fecha de inicio: N
contrato: finalizacion:
Suspension de
contrato: (Si Fecha de suspension: Fe_cl.'la. d.e
! reinicio:
aplica)




INSTITUCION

UNIVERSITARIA
DE BARRANQUILLA

INFORME DE SEGUIMIENTO DE
INTERVENTORIA O SUPERVISION DE
PROVEEDOR O CONTRATISTA

FR-JUR-02-V13
Vigencia: 15/12/2022

Pag. 3de 6

INFORMACION DEL PAGO

Valor a Pagar Parcial: $2.625.021 DOS MILLONES SEISCIENTOS VEINTICINCO MIL VEINTIUN PESOS, MONEDA LEGAL

Periodo al que corresponde el pago:

Sexto Pago —Contrato 20250531

GARANTIAS CONSTITUIDAS POR EL CONTRATISTA (las solicitadas en el contrato):

Vigencia
Amparos Aseguradora No de Pdliza Desde Hasta
(dd-MM-yyyy) | (dd-MM-yyyy)

Calidad del servicio N/A N/A N/A N/A
Cumplimiento N/A N/A N/A N/A
Anticipo N/A N/A N/A N/A
Pago anticipado N/A N/A N/A N/A
Calidad y correcto funcionamiento de | N/A N/A N/A N/A
los bienes y equipos suministrados
Salarios y prestaciones N/A N/A N/A N/A
Responsabilidad Civil N/A N/A N/A N/A
Extracontractual
Otros N/A N/A N/A N/A

ACREDITACION PAGOS APORTE CORRESPONDIENTE
APORTES (Persona Natural) BASE GRAVABLE 40% DEL VALOR DEL CONTRATO AL MES DE:
Salud 12.5% $ 178,000 Octubre
Pension 16% $227,800 Octubre
ARL 0.522% $7.500 Octubre
CERTIFICACION APORTES PARAFISCALES REVISOR FISCAL — REPRESENTANTE
LEGAL (Persona Juridica) Fecha N/A
(dd/mm/aaaa)

CONTRATO 20250531
PAGO DE ESTAMPILLAS DISTRITALES BASE GRAVABLE N° Recibo Pago Valor Pagado Fecha de Pago
Estampilla ITSA $ 13.125.105 20250050051 $39.000 10/06/2025
Estampilla Pro — Dotacién (Tercera N/A N/A N/A N/A
Edad)
Estampilla Pro Cultura N/A N/A N/A N/A
Bono al Deporte N/A N/A N/A N/A
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ADICIONAL DEL CONTRATO Adicion y prérroga 001 del contrato 20250531
PAGO DE ESTAMPILLAS DISTRITALES BASE GRAVABLE N° Recibo Pago Valor Pagado Fecha de Pago
Estampilla ITSA $ 5.250.042 20250104685 $16.000 14/11/2025
Estampilla Pro — Dotacion (Tercera N/A N/A N/A N/A
Edad)
Estampilla Pro Cultura N/A N/A N/A N/A
Bono al Deporte N/A N/A N/A N/A

PAGO DE ESTAMPILLAS DEPARTAMENTALES: N° Recibo Pago Valor Pagado Fecha de Pago
Estampilla Pro-Hospitales de 1y 2 Niveles N/A N/A N/A
Estampilla Pro-Hospital Universitario CARI N/A N/A N/A
Estampilla Pro-Electrificacion Rural N/A N/A N/A
Estampilla Pro-Cultura N/A N/A N/A
Estampilla Pro-Desarrollo N/A N/A N/A
Estampilla Pro-Ciudadela Universitaria N/A N/A N/A
Estampilla Pro-Anciano N/A N/A N/A

ASISTENTES A LA REUNION

Interven:ntor(es) ? Dilio José Orozco Galindo

Supervisor (es):

Por parte del contratista: Valeria Zabaleta Diaz

Lugar donde se realiza la reunién Oficina de Coordinacion de Presupuesto y Finanzas

Hora de inicio (a.m./p.m.) 08:00 AM Hora de finalizacion (a.m./p.m.) 08:30 AM

VERIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DE LOS COMPROMISOS Y/O ACTIVIDADES CONTEMPLADAS EN EL CONTRATO

Actividad /Compromiso

Justificacion / Observacion

Apoyar los tramites para la gestion de cobros a estudiantes y a
entidades, por concepto de servicios académicos.

Se apoy6 en el proceso de cobro a estudiantes no beneficiado
por gratuidad.

Apoyar y controlar emision de cuentas de cobro e ingresos
correspondiente a convenios, pagos por cuotas, ICETEX y becas
privadas, cajas de compensacion. Asi como realizar los informes

correspondientes.

Se apoyo en la renovacion de crédito ICETEX para
posgrados, activacion financiera del convenio Relianz, emision
cuentas de cobro de las cajas de compensacién Comfamiliar y

Combarranquilla

Controlar, verificar y hacer seguimiento a la documentacion
financiera de los estudiantes de convenios especiales.

Se brindé informacién precisa a los estudiantes sobre su
documentacién financiera.

Expedir paz y salvos financieros de los estudiantes que requieren los
distintos procesos institucionales.

Se expidieron los paz y salvos financieros que requieren los
estudiantes.
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Registrar en el sistema Gestasoft el paz y salvo de grado de los
aspirantes a graduacion.

Se registraron los paz y salvos de grados por ceremonia de
los aspirantes a graduacion.

Apoyar en el tramite de Financiaciones masivas por la politica de
gratuidad.

Se apoyo en el tramite de financiaciones por la politica de
gratuidad.

Registrar las Notas crédito debidamente justificadas y autorizadas
por la profesional encargada del recaudo.

Se registraron notas crédito parciales y completas del periodo
2025-2, debidamente autorizadas por la profesional
encargada del recaudo.

Gestionar los cobros a los No Beneficiados, programar correos de
forma automatica y periddica con el fin de recordar a los estudiantes
que deben realizar el pago de su cuota por no tener el beneficio de
gratuidad en la matricula otorgado por el MEN y realizar informes de
gestion de resultados.

Se apoy6 en la gestidon de cobros a estudiantes no
beneficiados, automatizando recordatorios de pago y
elaborando informes de gestion de resultados para el

seguimiento y mejora del proceso.

Apoyar en el proceso correspondiente a la caja menor y diligenciar
los formatos de control de la misma y asi como la emisién de la
resolucién de reembolso para la revision del profesional universitario
de recaudo.

Se apoyo en las gestiones correspondientes a la caja menor,
diligenciando los formatos de control establecidos
garantizando la correcta documentacion y cumplimiento de los
procedimientos administrativos vigentes.

Registrar y gestionar el proceso de las financiaciones de pagos por
cuotas que se le autoricen a los estudiantes de posgrado y controlar
el cumplimiento de los requisitos necesarios con las garantias de
pago, tales como el pagare y la carta de instrucciones.

Se apoy6 en la gestion de financiaciones de pago por cuotas,
verificando requisitos y documentacién para garantizar el
respaldo de los pagos con el pagaré y carta de instrucciones.

Realizar las verificaciones financieras para el reintegro de los
recursos pagados por los estudiantes que resulten beneficiados por
la politica de gratuidad.

Se apoy6 en la verificacién financiera para procesar reintegros
a estudiantes beneficiados en los periodos 2024-3

Atender oportunamente las peticiones de los estudiantes por medio
de correo electrénico o PQRS.

Se atendieron de manera oportuna los requerimientos de los
estudiantes a través del correo electrénico.

Apoyar en la elaboracion de informes que sean solicitados al proceso
de recaudo y cartera

Se apoy6 en la elaboracién y revision de informe de las
cuentas por cobrar a los estudiantes no beneficiados de la
politica de gratuidad.

Asistir a las reuniones que convoque el supervisor del contrato.

Se asisti6 a todas las reuniones convocadas por el supervisor.

Actuar de tal manera que primen la eficiencia, la celeridad y la
calidad en la ejecucion.

Se actud con eficiencia y calidad en todas las tareas.

Asumir los gastos y riesgos que implica el desarrollo del contrato bajo
su propia responsabilidad.

Se asumié de manera correcta los riesgos que implicaron el
desarrollo del contrato en ejecucion

Desarrollar el contrato en los términos y condiciones establecidas y
formuladas en la propuesta.

Se desarroll6 el contrato en los términos previstos por ley.

Encontrarse al dia en el pago de los aportes de seguridad social
durante la ejecucion del contrato.

Al dia en el pago de aportes

Las demas obligaciones que por la ley y la naturaleza del Contrato le
correspondan.

Se completo las obligaciones contractuales

EVALUACION AL PROVEEDOR O CONTRATISTA

Califique de 1 a 5 segun el grado de satisfaccion. Donde 1 es el minimo y 5 el maximo:

OPCIONES A EVALUAR

1 2 3 4 5

Cumplimiento al objeto del contrato
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Calidad de las especificaciones del bien o servicio X
Cumplimiento de la entrega X
Atencién al cliente por parte del contratista X

Callificacion proveedor o contratista:

S5

COMPROMISOS ADQUIRIDOS EN LA INTERVENTORIA O SUPERVISION

Compromiso

Fecha de entrega

Responsable

Fecha de la préxima reunion

12

De

Diciembre

de

2025

Para constancia de lo anterior, firman la presente acta los que en ella intervinieronalos ( 20 )
Veinte dias del mes de ‘ Noviembre ‘ de ‘ 2025
’j /. 2
/ - p
" oleca Zabole Lz\

Dilio José Orozco Galindo
Supervisor o Interventor

Valeria Zabaleta Diaz

Contratista




