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ESTUDIOS PREVIOS DE CONVENIENCIA'Y OPORTUNIDAD PARA LA CELEBRACION DE UN
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

MODALIDAD DE SELECCION DE MINIMA CUANTIA
(Subseccion 5, seccion 1, capitulo 2, titulo 1, parte 2, libro 2 del Decreto 1082 de 2015)

Por medio del presente, la suscrita Secretaria General y de Gobierno del Municipio de Sacama, con
fundamento en lo consagrado en el Numeral 5° del Articulo 2 de la ley 1150 de 2007, Articulo 94 de
laley 1474 de 2011, 2.2.1.2.1.5.1 al 2.2.1.2.1.5.4 del Decreto 1082 de 2015 y Manual de la modalidad
de Seleccion de Minima Cuantia expedido por Colombia Compra Eficiente, deja constancia del
Presente Estudio Previo que justifican el desarrollo del proceso de seleccién y respectivo contrato
de Minima Cuantia, cuyo objeto sera: “SERVICIOS DE DIVULGACION Y PROMOCION DE LOS
ATRACTIVOS TURISTICOS, ASi COMO EL DESARROLLO DE ACTIVIDADES PARA EL
POSICIONAMIENTO DEL MUNICIPIO DE SACAMA CASANARE COMO DESTINO TURISTICO”.
segun caracteristicas técnicas.

1. DESCRIPCION SUCINTA DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER CON LA
CONTRATACION
(Numeral 1, Articulo 2.2.1.2.1.5.1., Decreto 1082 de 2015)

El Municipio de Sacama, es un garante del Estado Social de Derecho, que debe potenciar y concretar
todos los postulados constitucionales al servicio del bien comun, mediante la orientacion de toda la
normatividad que le compete bajo los principios de la funcién social, el respeto a la dignidad, al
trabajo, a la solidaridad y a la prevalencia del interés general, en el marco de un Estado Social de
Derecho, descentralizado, con autonomia de sus entidades territoriales, democratico, participativo y
pluralista.

En virtud del principio de la planeacion contractual el cual guarda relacion directa e inmediata con
los principios del interés general y la legalidad, es deber de las entidades publicas recoger para el
régimen juridico de los negocios del Estado el concepto segun el cual la escogencia de contratistas,
la celebracion de contratos y/o convenios, la ejecucion y liquidaciéon de los mismos, no pueden ser,
de ninguna manera, producto de la improvisacion.

Asi, la ausencia de planeacién ataca la esencia misma del interés general con consecuencias
gravosas y muchas veces nefastas, no sélo para la realizacion efectiva de los objetos pactados, sino
también respecto del patrimonio publico, que en ultimas es el que siempre esta involucrado en todo
contrato estatal, desconociendo reglas fundamentales y requisitos previos dentro de los procesos
contractuales; es decir, en violacién del principio de legalidad, ya que su presencia como uno de los
principios rectores; se infiere del articulo 25 y 26 de la Ley 80 de 1993; segun los cuales para el
manejo de los asuntos publicos y el cumplimiento de los fines estatales, con el fin de hacer uso
eficiente de los recursos y desempefio adecuado de las funciones, debe existir un estricto orden para
la adopcién de las decisiones que efectivamente deban materializarse a favor de los intereses
comunales.

La Alcaldia de Sdcama, a través de la secretaria general y de gobierno, implementa una serie de
programas y proyectos que propenden por el desarrollo, masificacién y optimizacion de estas
actividades encaminadas a brindar alternativas para el crecimiento econémico, social y cultural del
municipio y sus habitantes.

El turismo se reconoce como una de las actividades con mayor potencial para dinamizar la economia
local, generar empleo y promover el desarrollo sostenible del territorio. En el municipio se identifican
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atractivos naturales, culturales y gastrondmicos con alto valor turistico; sin embargo, actualmente
existen debilidades relacionadas con la baja promocion de estos recursos, la falta de capacitacion
del sector turistico y la escasa sefalizacion y ambientacién de los sitios de interés, lo que limita la
experiencia del visitante y reduce la competitividad del destino.

Es por esto que la ley 2068 de 2020 de la funcion publica, por la cual se modifica la ley general de
turismo la ley 300 de 1996 por la cual preceptua:

“La presente ley tiene por objeto fomentar la sostenibilidad e implementar mecanismos para
la conservacién, proteccién y aprovechamiento de los destinos y atractivos turisticos, asi
como fortalecer la formalizacién y la competitividad del sector y promover la recuperacion de
la industria turistica, a través de la creacion de incentivos, el fortalecimiento de la calidad y
la adopcién de medidas para impulsar la transformacién y las oportunidades del sector”.

De acuerdo con lo establecido en la ley 2068 de 2020 de la funcién publica “por Ia cual se modifica
la ley general de turismo la ley 300 de 1996 Sacama busca fortalecer su servicio de promocion y
fortalecimiento del turismo sostenible y amigable con el medio ambiente y en virtud de ofrecer un
beneficio a los turistas regionales y nacionales para disfrutar de este territorio de manera ilimitada,
con contacto directo a sus comunidades locales y sin intermediacion; y a su vez promover el
crecimiento econémico y mejorar la calidad de vida del municipio y poblaciones aledafias, es que se
ha manifestado la necesidad de generar un impacto positivo en el turismo del municipio, realizando
una gestion de promocién y generaciéon de contenidos audiovisuales quede a conocer las riquezas
de este destino colombiano.

La ley 2068 de 2020, dicta lo siguiente:

Articulo 2. 8. Desarrollo social, econédmico y cultural. La actividad turistica, conforme al
articulo 52 de la Constitucion Politica, es un derecho social y econédmico que contribuye al desarrollo
integral de las personas, de los seres sintientes y de los territorios y comunidades, que fomenta el
aprovechamiento del tiempo libre y revaloriza la identidad cultural de las comunidades y se desarrolla
con base en que todo ser humano y sintiente tiene derecho a una vida saludable y productiva en
armonia con la naturaleza.

9. Desarrollo sostenible. La actividad turistica es un derecho social de las personas, que contribuye
al bienestar del ser humano y se, desarrolla en observancia de los principios del desarrollo sostenible
contemplados en el articulo 3 de la Ley 99 de 1993, o aquel que la adicione, modifique o sustituya.

La actividad turistica debera propender por la conservacién e Integracién del patrimonio cultural,
natural y social, y en todo, caso, conducir al mejoramiento de la calidad de vida de la poblacion,
especialmente de las comunidades locales o receptoras, el bienestar social y el crecimiento
econdmico, la satisfaccion del visitante, sin agotar la base de los recursos naturales en que si
sustenta, ni deteriorar el medio ambiente o el derecho de las generaciones futuras a utilizarlo para
la satisfaccion de sus necesidad.

12. Accesibilidad Universal. En virtud de la cual, es deber de los destinos de los administradores de
atractivos turisticos y de los prestadores de servicios turisticos, propender, conforme al articulo 13
de la Constitucion Politica, por la eliminacion de las barreras espaciales, de entorno fisico,
comunicativas actitudinales y de servicio que impidan el acceso, uso y disfrute de la actividad turistica
de manera segura y confortables, y por la implementacion de los postulados del disefio universal y
los ajustes razonables que aseguren la experiencia turistica para todas las personas, especialmente
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para las personas con algun tipo de discapacidad y/o necesidades particulares de accesibilidad
Incentivando la equiparacion de oportunidades y condiciones"

A partir de la identificacion de necesidades del municipio se planted la implementacién de un
programa que integre la promocién turistica, formacién del sector hotelero, gastronémico, artesanal
y de emprendimientos locales, asi como la sefalizaciéon y ambientacion de zonas turisticas, esto
permitira fortalecer las capacidades de los actores involucrados en la cadena de valor del turismo.
Esto contribuye a estandarizar la atencién al visitante, mejorar la calidad de los servicios ofrecidos y
proyectar una imagen positiva del municipio como destino turistico. A partir de esto se promueve la
preservacion del patrimonio natural y cultural e incrementa la permanencia del visitante, generando
mayores ingresos para la economia local. De igual forma se desea colocar en ejecucion un proyecto
para la promocion del turismo y sensibilizacion para la proteccion de los recursos naturales bajo la
produccion y divulgacion de contenido audiovisual a ser desarrollado en la cabecera municipal.

Este mecanismo permite a las personas obtener mayor informacién sobre el turismo y cultura del
municipio de Sacama, generando mayor reconocimiento a nivel regional y nacional y asi ampliar el
numero de visitantes turisticos que ingresan al municipio.

Que asi mismo en el plan de desarrollo municipal en su linea estratégica 2 “COMPROMETIDOS
CON LA AGROINDUSTRIA Y LA ECONOMIA”, en su eje estratégico 2.2. Comercio, industria y
turismo: Reconoce a Sacama como un escenario propicio para la promocion de turismo bajo el gozo
de grandes vertientes de agua, variedad de flora y fauna, fincas ecoturisticas comprometidos con la
sensibilizacion ambiental de los recursos, lugares de altiplano y montafia. EI municipio cuenta con
zona hotelera y cabafas para ofertar residencia a propios y visitantes y amplia gastronomia, asi
mismo, la variedad en la transformacion de materias primas propias del sector en diferentes

presentaciones.

El turismo es una manifestacion social, cultural y econdémica que incide directamente en el bienestar
integral de las comunidades, promoviendo el intercambio cultural, el fortalecimiento de la identidad
territorial y la dinamizacién de la economia local. Constituye una actividad que involucra
desplazamientos, interaccién social y el uso de servicios, y que comprende diversidad de
expresiones como el turismo natural, cultural, gastronémico, comunitario y recreativo. El turismo
sostenible, entendido como la planificaciéon y desarrollo de actividades turisticas que respetan el
patrimonio natural y cultural, permite aprovechar de manera responsable los recursos del territorio
para generar oportunidades de desarrollo sin comprometer las necesidades de las futuras
generaciones.

La promocién turistica y la adecuada gestion de los atractivos locales no solo facilitan el
posicionamiento del territorio como destino, sino que también fortalecen la economia municipal
mediante la generacion de empleo directo e indirecto en sectores como alojamiento, gastronomia,
artesanias, transporte y emprendimientos locales. Asimismo, el turismo fortalece el sentido de
pertenencia, impulsa la conservacién del patrimonio cultural y natural, promueve la innovacion y
favorece el surgimiento de nuevas iniciativas productivas.

El desarrollo de una estrategia de promocién turistica en el municipio de Sacama puede tener
multiples influencias positivas:

1. Impacto social y cultural: La implementacién de actividades turisticas organizadas permite
visibilizar la identidad del municipio, su historia, sus tradiciones y sus valores culturales. La
interaccion entre turistas y comunidad local fortalece el sentido de pertenencia, revitaliza las
expresiones culturales y reafirma la identidad territorial. Ademas, la sefializacién de puntos
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de interés y la ambientacion de los espacios turisticos favorecen la apropiacion del
patrimonio por parte de los habitantes.

2. Impulso econémico y fortalecimiento empresarial: El turismo genera oportunidades para
emprendedores y actores locales, entre ellos el sector hotelero, los restaurantes, los
artesanos y los productores de bienes y servicios. La capacitacion al sector turistico mejora
la calidad del servicio, lo que aumenta la competitividad del destino, genera mayor afluencia
de visitantes y promueve un flujo econémico que permanece en el municipio.

3. Conservacion ambiental y sensibilizacion: La puesta en valor de los atractivos naturales
y culturales mediante sefializacién, adecuacion de espacios y procesos de educacion
turistica sensibiliza a visitantes y residentes sobre la importancia del cuidado del entorno. El
turismo bien planificado fomenta la proteccién del paisaje, de la biodiversidad y de los
recursos hidricos, lo cual es clave para la sostenibilidad ambiental del territorio.

La promocién turistica integral en Sacama puede influir de manera significativa en la consolidacién
de una cultura turistica local, en el bienestar de la comunidad, en la prominencia del municipio como
destino y en la dinamizacién de la economia. Si se gestiona estratégicamente, puede convertirse en
un motor de desarrollo sostenible que trascienda la actividad turistica puntual y se consolide como
una apuesta permanente de crecimiento para el territorio.

El evento turistico contribuye al fortalecimiento y promocion del turismo en el municipio, incentivando
la valoracién del patrimonio natural, cultural y gastrondmico local. A través de la articulacion del
sector hotelero, gastrondmico, artesanal y de emprendimientos, el evento motiva a que la comunidad
participe activamente en la oferta turistica, generando espacios para la promocién de productos y
servicios asociados al territorio.

De acuerdo con lo anterior, la realizacién de un proyecto de fortalecimiento de turismo en el
municipio, la Alcaldia de Sacama considera, NECESARIO y CONVENIENTE, la promocion de
turismo, capacitaciéon del sector hotelero, sector artesanal, sector productivo y sefalizaciéon de las
areas turisticas busca generar un beneficio directo a los habitantes del municipio para que se dé a
conocer con proyeccion a nivel regional y nacional, y a su vez, su economia reciba un impacto
positivo y se fortalezca mediante el ecoturismo y la cultura y posicionar a Sacama como un municipio
comprometido en la prestacién de servicios ligados a un turismo sostenible, amigable con el medio
ambiente y el cuidado de los visitantes turisticos como de los actores influyentes en las actividades
culturales y turisticas del municipio.

La administracién Municipal con fundamento en lo anterior determina que es OPORTUNO, contratar
mediante la modalidad de prestacién de servicios, el apoyo para capacitacion en hoteleria y
gastronomia, talleres de atencién al cliente y guianza, catedras de cataciéon de café, reconocimiento
y sefializacién de los puntos atractivos turisticos de la zona, esto con el fin de mejorar las
experiencias de los turistas en el municipio.

Que para la vigencia 2025 el presente proceso de contratacion se encuentra contemplado en el Plan
Anual de Adquisiciones.

Ademas, el Municipio cuenta con la disponibilidad de los recursos de la vigencia fiscal 2025, para
llevar a cabo la ejecucion del mismo, respaldado mediante certificado de disponibilidad presupuestal
No. 20251118002 con rubros “2.3.2.02.02.009.35.02” correspondiente a “Servicio de educacion
informal en asuntos turisticos” y “2.3.2.02.02.009.35.01” correspondiente a “Servicio de promocion
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turistica”, lo que hace que los tres criterios (NECESIDAD, CONVENIENCIA Y OPORTUNIDAD)
converjan y faciliten el cumplimiento de las metas propuestas.

Que, por las anteriores razones, naturaleza, caracteristicas del suministro a contratar y teniendo en
cuenta que el valor del futuro contrato no supera el 10% de la menor cuantia de la entidad, se cubrira
la necesidad planteada en el objeto, a través de la modalidad de seleccidn del contratista por minima
cuantia conforme a lo establecido en el articulo 94 de la ley 1474 de 2011 y la Subseccion 5, seccion
1, capitulo 2, titulo 1, parte 2, libro 2 del Decreto 1082 de 2015.

Que la informacién contenida en el presente documento constituye el soporte necesario y suficiente
para la elaboracién de la Invitacién Publica con la cual se adelantara la Seleccién del Contratista
proveedor de los bienes y servicios requeridos.

2. LA DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR IDENTIFICADO CON EL CUARTO NIVEL
DEL CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS.
(Numeral 2, Articulo 2.2.1.2.1.5.1., Decreto 1082 de 2015)

Objeto: “SERVICIOS DE DIVULGACION Y PROMOCION DE LOS ATRACTIVOS TURISTICOS,
ASi COMO EL DESARROLLO DE ACTIVIDADES PARA EL POSICIONAMIENTO DEL
MUNICIPIO DE SACAMA CASANARE COMO DESTINO TURISTICO”

2.1. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR: a fin de atender la problematica descrita, se
hace necesario contratar las actividades para la promocién y fortalecimiento del turismo y
demas actividades mencionadas, ya que, en el municipio se presenta la tendencia al
incremento de algunos eventos y actividades turisticas, de tal forma que genere un beneficio
directo a la comunidad Sacamefia y un crecimiento en el sector econémico a través del
ecoturismo sostenible.

2.2. CLASIFICACION UNSPSC: La clasificacion de los bienes y servicios, objeto del Proceso de
Contratacién, son los siguientes:

ITEM | Clasificacion UNSPSC Clase y/o Producto
1 86101810 Capacitacion en habilidades personales
2 90101603 Servicios de caterin
3 82131603 Servicios de produccion de videos
4 55121725 Kits de sefializacion

2.3. ALCANCE: Con la ejecucion del objeto contractual, el municipio de Sacama estara dando
cumplimiento a las obligaciones legales y aportando al logro de lo establecido en el Plan de
Desarrollo Municipal “SACAMA NUESTRO COMPROMISO 2024-2027”, asi como lo
estipulado en la ley 2068 de 2020, ya que, es una herramienta dirigida a la promocién del
turismo sostenible en Colombia, por lo cual, se busca establecer en el municipio estos criterios
dados, para implementar esta estrategia de desarrollo econdmico, social y cultural.

2.4. BANCO DE PROGRAMAS Y PROYECTOS DE INVERSION

CODIGO BPIN: 2024853150017
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PROYECTO DE INVERSION: FORTALECIMIENTO DE LA PRODUCTIVIDAD Y COMPETENCIA
EMPRESARIAL PARA EL DESARROLLO TURISTICO Y EL CRECIMIENTO ECONOMICO DEL
MUNICIPIO DE SACAMA.

2.5. ARTICULACION PLAN DE DESARROLLO MUNICIPAL:

Que el Concejo municipal de Sacama aprobé mediante acuerdo municipal No. 005 del 28 de mayo
de 2024 el Plan de Desarrollo Municipal, “SACAMA NUESTRO COMPROMISO 2024-2027”; el cual
contempla dentro de sus metas, la siguiente:

DIMENSION ECONOMICA
SECTOR: COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO

PRODUCTIVIDAD Y COMPETITIVIDAD DE LAS EMPRESAS
PROGRAMA COLOMBIANAS

META PRODUCTO | SERVICIO DE EDUCACION INFORMAL EN ASUNTOS TURISTICOS

SERVICIO DE PROMOCION TURISTICA

SENALIZACION TURISTICA CONSTRUIDA

2.6. TIPO DE CONTRATO: Tomando en cuenta el objeto a contratar, la clase de contrato a
celebrar es de PRESTACION DE SERVICIOS.

2.7. LUGAR DE EJECUCION Y/O DE ENTREGA: El contratista se obliga a desarrollar el objeto
contractual en Municipio de Sacama.

2.8. SUPERVISION: La supervisién del presente contrato sera ejercida por la Secretaria General
y de Gobierno, quien de conformidad a la designacion proferida por el Despacho del Alcalde,
certificara el cumplimiento del objeto contractual, ejerciendo las funciones establecidas en los
articulos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011, en caso contrario el Supervisor (a) debera responder
disciplinaria, fiscal, civil y penalmente por sus acciones y omisiones en la actuacién contractual
conforme al mandato legal.

3. MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA Y SU JUSTIFICACION, INCLUYENDO
LOS FUNDAMENTOS JURIDICOS.
(Numeral 3, Articulo 2.2.1.1.2.1.1, Decreto 1082 de 2015)

3.1. INDICACION DE LA MODALIDAD

LICITACION PUBLICA N/A
SELECCION ABREVIADA N/A
CONCURSO DE MERITOS N/A
DIRECTA N/A
MINIMA CUANTIA X

MINIMA CUANTIA: DECRETO UNICO COMPILATORIO 1082 DE 2015.

La modalidad de seleccién de minima cuantia es aplicable a todos los objetos de contratacién cuando
el presupuesto oficial del contrato sea inferior o igual a la minima cuantia de la Entidad Estatal, sin
importar la naturaleza del contrato.
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Las reglas aplicables a la modalidad de seleccién de minima cuantia son las consagradas en el
numeral 5 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, que fue modificado por el articulo 94 de la Ley 1474
de 2011, y no es posible agregar requisitos, procedimientos o formalidades adicionales.

La minima cuantia es el valor equivalente al diez por ciento (10%) de la menor cuantia de una Entidad
Estatal. El procedimiento para establecer la menor cuantia esta descrito en el literal (b) del articulo
2 de la Ley 1150 de 2007 que sirve de gula para determinar la menor y la minima cuantia de una
Entidad Estatal.

El presente proceso estate sometido a la legislacion y jurisdiccion colombiana y se regira para todos
los efectos por las normas de la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, la Ley 1474 2011 y en la Seccion
1 Subseccion 5 del Decreto 1082 de 2015 y demas disposiciones que las complementen, modifiquen
o reglamenten y por las normas civiles y comerciales que regulen el objeto del presente contrato.

La modalidad del presente proceso de Seleccion es de minima cuantia, toda vez que el presupuesto
asignado a la presente contratacion no excede el valor del 10% de la menor cuantia de la entidad.

Articulo 2.2.1.5.1. Estudios previos para la contratacion de minima cuantia: La Entidad Estatal debe
elaborar unos estudios previos que deben contener lo siguiente:

1. La descripcion sucinta de la necesidad que pretende satisfacer con la contratacion.

2. La descripcion del objeto a contratar identificado con el cuarto nivel del Clasificador de
Bienes y Servicios.

Las condiciones técnicas exigidas

El valor estimado del contrato y su justificacion.

El Plazo de ejecucién del contrato.

El certificado disponibilidad presupuestal que respalda la contratacion.

o0 A

Articulo 2.2.1.2.1.5.2 Procedimiento para la contratacion de minima cuantia. Las siguientes reglas
son aplicables a la contratacion cuyo valor no excede del 10% de la menor cuantia de la Entidad
Estatal, independientemente de su objeto:

1. La Entidad Estatal debe sefalar en la invitacion a participar en procesos de minima cuantia
la informacion a la que se refieren los numerales 2, 3 Y 4 del articulo anterior, y la forma
como el interesado debe acreditar su capacidad juridica y la experiencia minima, si se exige
esta ultima, y el cumplimiento de las condiciones técnicas exigidas.

2. La Entidad Estatal puede exigir una capacidad financiera minima cuando no hace el pago
contra entrega a satisfaccién de los bienes, obras o servicios. Si la Entidad Estatal exige
capacidad financiera debe indicar como hara la verificaciéon correspondiente.

3. Lainvitacion se hara por un término no inferior a un (01) dia habil. Si los interesados formulan
observaciones o comentarios a la invitacién, estos seran contestados por la Entidad Estatal
antes del vencimiento del plazo para presentar ofertas.

4. La Entidad Estatal debe revisar las ofertas econémicas y verificar que la de menor precio
cumple con las condiciones de la invitacion. Si esta no cumple con las condiciones de la
invitacion, la Entidad Estatal debe verificar el cumplimento de los requisitos de la invitacion
de la oferta con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente.

5. La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluacion durante un (1) dia habil.
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6. La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las
condiciones establecidas en la invitacion a participar en procesos de minima cuantia. En la
aceptacion de la oferta, la Entidad Estatal debe informar al contratista el nombre del
supervisor del contrato.

7. En caso de empate, la Entidad Estatal aceptara la oferta que haya sido presentada primero
en el tiempo.

8. La oferta y su aceptacion constituyen el contrato.

3.2. CRITERIOS DE SELECCION:

Teniendo en cuenta que el valor proyectado para la satisfaccion de la necesidad contenida en el
objeto de la contratacion no excede el 10% de la menor cuantia de la entidad, se debera adelantar
el procedimiento de selecciéon de minima cuantia y consecuencialmente se aplicara lo establecido
por el Articulo 94 de la ley 1474 de 2011, con las particularidades establecidas por el Decreto 1082
de 2015 y demas normas reglamentarias y complementarias.

Que en cumplimiento de los objetivos y fines del Estado, y teniendo en cuenta las fuentes que se
utilizaron en relacion con la necesidad de la contratacién, lo sefalado en la ley 1150 de 2007, el
Decreto 1082 de 2015, el servicio requerido para suplir la atencion de las necesidades de la Entidad,
y su monto no exceda del diez por ciento (10%) de la menor cuantia para la entidad estatal
competente, caso en el cual, se aplicara el procedimiento previsto para la minima cuantia en la
Seccion 1, subseccion 5 del presente decreto.

El precio es el factor de seleccion del proponente. Es decir, la Entidad Estatal debe adjudicar el
Proceso de Contratacion al oferente que cumpla con todas las condiciones exigidas por la Entidad
Estatal en los Documentos del Proceso (estudios previos e invitacién a participar), y que ofrezca el
menor valor. No hay lugar a puntajes para evaluar las ofertas sobre las caracteristicas del objeto a
contratar, su calidad o condiciones., de acuerdo con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del
Decreto de 2016.

La Entidad Estatal debe revisar las ofertas econémicas y verificar que la de menor precio cumple
con las condiciones de la invitacion. Si esta no cumple con las condiciones de la invitacion, la Entidad
Estatal debe verificar el cumplimento de los requisitos de la invitaciéon de la oferta con el segundo
mejor precio.

4. CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS
(Numeral 3, Articulo 2.2.1.2.1.5.1., Decreto 1082 de 2015)

4.1. ESPECIFICACIONES TECNICAS EXIGIDAS: Teniendo presente las necesidades planteadas
por la Administracion Municipal de Sacama, se requiere que el contratista desarrolle el objeto
del contrato cumpliendo con las cantidades, detalles y caracteristicas enunciadas a
continuacion:

ITEM ACTIVIDADES

HOTEL.:

Hoteleria: Charla de apertura, Perfil del turista, Reservas, Tareas de mantenimiento,
1 CAPACITACIONES | Seguridad y Emergencias, Check in y Check out, Idioma, Limpieza de areas publicas.

Habitacién: Servicio de mucamas, Organizacion de la limpieza diaria de habitaciones,

Servicio de limpieza de una habitacion y Servicio de apertura, Servicio de limpieza de
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2

3

4

GASTRONOMIA

PROMOCION

SENALIZACION

un bafo, Productos de limpieza, tendidos, preparado de un sommier, Recoleccion de
residuos, Normas de bioseguridad.

Comidas y bebidas: Aseo, Cocina, Almacenamiento, Servicio de plato, montaje de
mesas, Marketing y ventas; dirigido a los diferentes propietarios de los hoteles del
municipio.

Personal requerido: el capacitador debe de haber trabajado como minimo en un
establecimiento publico adscrito al Ministerio del Trabajo como docente y acreditar
experiencia docente de al menos 15 afios, debe tener titulo profesional en
ADMINISTRACION TURISTICA Y HOTELERA.

Entregar como incentivo a cinco duefios de hoteles participantes de las
capacitaciones una silla pato y una ducha eléctrica a cada uno.

GUIANZA:

Taller de atencién al cliente: 1 sesidon con contenido sobre:
Buenas practicas: Atinentes a Conceptos, Buenas practicas, Servicio al cliente
(caracteristicas del servicio), Cultura del servicio, Atencion al publico (estrategias,
habilidades).

Taller de guionaje: 1 sesion con contenido sobre:
El camino, Los caminantes, El senderismo como actividad econdmica, Preparacion de
actividades, La prestacién del servicio, Filosofia de la guianza, Protocolos, Seguridad,
Experiencias significativas, Promocién, Mercadeo, Comercializacion y Salida de
campo.

Personal requerido: el capacitador debe de haber trabajado como minimo en tres
instituciones de educacion superior como docente, debe contar con minimo 15 afios de
experiencia como guia profesional (la experiencia se acreditara después de expedida
la tarjeta profesional segun el caso), haber participado como conferencista ponente en
minimo 3 conferencias.

Crear un plato gastronémico unico y representativo de Sacama - Casanare, utilizando
exclusivamente productos cultivados en la regién. El plato sera el eje de una estrategia
de promocion turistica que resalte la riqueza agricola, la tradicién cultural y el potencial
culinario del municipio; incluye la Investigacién y Desarrollo de los productos,
Honorarios del Chef, Material Promocional y el Lanzamiento
Personal requerido: el capacitador debe ser técnico profesional en gastronomia, y
tener como minimo cinco afios de experiencia laboral de los cuales debe acreditar
minimo dos afos como cocinero primero.

Video de Turismo de Sacama (4K), 4K Nativo (3840x2160 o superior), tomas areas con
dron en 4K de duracion de 2 a 3 minuto, Edicién Final 4K, Correccion de Color
(Etalonaje), Disefio Sonoro, Locucién Profesional.

Senalizacion Turistica (segun Ministerio de Transporte): Consta de lamina lisa de
2.40 x 1.20 con adhesivo en material reflectivo, que cuente con base en pedestal de
concreto reforzado

Seial Tipo Caminos: Consta de postes de madera rolliza curada y inmunizada de
4"x2.5, que cuente con base en pedestal de concreto reforzado

Pestanas Tipo R - 2: En lamina HR de 1/8, lisa, con senalizacién en vinilo reflectivo
prismatico de alta densidad.

Pestanas Tipo C - 2: En lamina HR de 1/8, lisa, con sefializacién en vinilo reflectivo
prismatico de alta densidad
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Garantizar el transporte e instalacion de la senalizacién a todo costo, en los puntos y/o
sitios identificados previamente, con el fin de exaltar el potencial turistico del municipio
de Sacama

4.2. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
4.2.1.0BLIGACIONES GENERALES
EL CONTRATISTA se obliga con plena autonomia e independencia, a:

Cumplir con las especificaciones técnicas plasmadas en el proceso contractual.

Estar disponible cuando el supervisor del contrato lo requiera.

Programar las actividades que deba desarrollar para el cumplimiento del objeto contratado.

Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato se le imparta por parte del

supervisor del contrato.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y

entrabamientos.

f) Mantener vigentes todas las garantias que amparan el contrato en los términos del mismo, si
a ello hubiere lugar.

g) Responder por sus actuaciones y omisiones derivadas de la celebracién del presente contrato
y de la ejecucion del mismo, de conformidad con lo establecido en las Leyes 80 de 1993,
1150 de 2007 y sus Decretos reglamentarios.

h) Realizar oportunamente los pagos al sistema de seguridad social y parafiscales, de acuerdo
al articulo 23 de la ley 1150 de 2007.

i) Presentarse en la Secretaria General y de Gobierno en el momento en que sea requerido.

j) Realizar todas las recomendaciones, instrucciones y observaciones por escrito.

[o RN oo N ]
S

©)
-~

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

a) Cumplir con el objeto del contrato, teniendo en cuenta que los insumos deben ser las
cantidades indicadas y entregados en el sitio segun las directrices impartidas desde la
Secretaria General y de Gobierno.

) Entregar los elementos en el plazo establecido en el proceso contractual.
) Garantizar la calidad de los elementos entregados.

d) Garantizar la calidad de los servicios prestados.

) Tener disponibles con la inmediatez debida los elementos demandados por la Alcaldia
municipal.

f) Seguir las recomendaciones que realice el Supervisor del Contrato.

4.3. OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO DE SACAMA.

a) Dar cumplimiento a los derechos y deberes consagrados en el articulo 4° de la Ley 80 de
1993.

b) Cancelaral CONTRATISTA el valor del presente contrato en las condiciones y oportunidades
pactadas.

c) Suministrar al contratista en forma oportuna la informacién por él solicitada, asi como todos
aquellos documentos, informacién e insumos que requiera para el desarrollo la actividad
encomendada.
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d) Ejercer la supervision del contrato para exigir al contratista la ejecucion idénea y oportuna
del objeto contractual y verificar el cumplimiento del mismo.

e) Cumplir y hacer cumplir las obligaciones pactadas en el presente contrato y en los
documentos que dé él forman parte.

f) Resolver las peticiones presentadas por el contratista en los términos contemplados por la
Ley.

4.4. REQUISITOS HABILITANTES

En atencion a lo consagrado en el Articulo 2 numeral 5, de la Ley 1150 de 2007, Articulo 94 de la ley
1474 de 2011, Articulos 2.2.1.2.1.5.1y 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto No 1082 de 2015 y Manual de la
modalidad de Seleccion de minima Cuantia Expedido por Colombia Compra Eficiente, seran
requisitos habilitantes del presente proceso de seleccion los siguientes:

4.4.1.REQUISITOS JURIDICOS HABILITANTES:
REQUISITOS DE VERIFICACION:

1. FOTOCOPIA DE LA CEDULA DE CIUDADANIA DEL PROPONENTE O REPRESENTANTE
LEGAL O APODERADO: El oferente debera presentar junto con su oferta fotocopia de la
cédula de ciudadania del representante legal o apoderado, segun corresponda.

2. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL: Para efectos de la
verificacion de la capacidad juridica, la persona juridica oferente debera presentar con su oferta
el Certificado de existencia y representacion Legal, el cual debera tener una fecha de expedicién
no mayor a treinta (30) dias calendarios anteriores a la fecha definitiva de cierre del proceso de
seleccion en el que acredite que su objeto social corresponde al objeto de la presente
contratacion o similares, esto es, objeto social principal esté dirigido o relacionado con el objeto
del proceso de contratacidon, de manera que le permita al proponente celebrar y ejecutar el
contrato ofrecido, teniendo en cuenta para estos efectos el alcance y la naturaleza de las
diferentes obligaciones que adquiere.

3. REQUISITOS ESPECIFICOS PARA PERSONAS NATURALES: Si el oferente es persona
natural, acreditara su inscripcién en el Registro Mercantil, mediante la presentacion del
certificado de matricula mercantil, el cual debera tener una fecha de expedicién no mayor a
treinta (30) dias calendarios anteriores a la fecha definitiva de cierre del proceso de seleccion.
Asi mismo debera acreditar que la actividad mercantil del oferente esta directamente
relacionada con el objeto de la presente contratacién, teniendo en cuenta para estos efectos el
alcance y la naturaleza de las diferentes obligaciones que adquiere, de manera que le permita
celebrar y ejecutar el contrato ofrecido. Si el oferente no presenta con su propuesta los
documentos solicitados en el presente numeral con las condiciones aqui fijadas, se requerira al
proponente a fin de que los aporte dentro del plazo que le sefiale para el efecto. Cuando el
proponente no cumpla al momento de presentacion de su propuesta con las condiciones de
capacidad aqui exigidas, la oferta no se considerara habil.

4. CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA: La carta de presentacion de la propuesta
se diligenciara conforme al FORMATO — CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA
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contenido en la invitacion y sera firmada por el proponente, representante legal del proponente
o su apoderado. Si la propuesta es presentada en unién temporal o consorcio, sera suscrita por
su representante legal debidamente facultado en los términos de ley. Si la carta de presentacion
de la propuesta esta incompleta o su contenido no esta conforme a lo exigido en el pliego de
condiciones, se solicitara aclaracién al proponente, para que dentro del plazo que sefiale para
el efecto la aporte o subsane lo pertinente, salvo que el documento no esté suscrito por el
proponente, caso en el cual se genera el rechazo de la oferta, por no encontrarse acreditada la
voluntad; inequivoca de presentar propuesta.

PODER: Cuando el oferente actle a través de apoderado debera acreditar mediante documento
debidamente otorgado, con anterioridad a la presentacién de la oferta, que su apoderado esta
expresamente facultado para presentar la oferta. Si el oferente no anexa el respectivo poder o
anexandolo no se ajusta a los términos legales para el efecto, se solicitara aclaracién para que
dentro del plazo que sefale para el efecto lo aporte o subsane lo pertinente.

REQUISITOS ESPECIFICOS PARA PERSONAS JURIDICAS: Certificado de Existencia y
Representacion Legal expedido por la Camara de Comercio, renovado, vigente y en firme
conforme lo dispone el articulo 33 del Cédigo de Comercio, expedido dentro de los treinta (30)
dias calendario anterior a la fecha cierre del plazo de la presente invitacién publica. El objeto
social de la sociedad debera permitir la ejecucion del objeto de la presente invitaciéon cuya
actividad CIIU sea (n): 7990 - Otros servicios de reserva y actividades relacionadas.

REQUISITOS ESPECIFICOS PARA PERSONAS NATURALES: Certificado de inscripcién en
el Registro Mercantil segun el caso, expedido (s) por la Camara de Comercio respectiva, cuya
actividad CIIU sea (n): 7990 - Otros servicios de reserva y actividades relacionadas, con
fecha de expedicidn no mayor a treinta (30) dias calendario anterior a la fecha de cierre del
plazo de la presente invitacion publica.

REQUISITOS ESPECIFICOS PARA PROPUESTAS CONJUNTAS - PROPONENTES
PLURALES: Se entendera por propuesta conjunta, una propuesta presentada en consorcio y/o
union temporal. En tal caso se tendra como proponente, para todos los efectos, el grupo
conformado por la pluralidad de personas, y no las personas que lo conforman individualmente
consideradas. Podran participar consorcios y uniones temporales, para lo cual cumpliran los
siguientes requisitos: Acreditar la existencia, representacioén legal, capacidad legal y juridica de
las personas juridicas que vayan a conformar el consorcio o la unién temporal, y la capacidad
de sus representantes, asi como para la presentacion de la propuesta, celebracion y ejecucion
del contrato. Acreditar la existencia del consorcio o de la unién temporal, y especificamente la
circunstancia de tratarse de uno u otro, lo cual se declarara expresamente en el Acuerdo de
asociacién correspondiente, sefialando las reglas béasicas que regulan Las relaciones entre
ellos, los términos, actividades, condiciones y participacion porcentual de los miembros del
consorcio o la unién temporal en la propuesta y en la ejecucion de las obligaciones atribuidas al
contratista por el contrato ofrecido. Acreditar que la duracion del consorcio o de la unién
temporal no sea inferior al plazo de ejecucion del contrato a celebrar y un (1) afio mas. Acreditar
que la duracion de cada una de las personas juridicas integrantes del consorcio o unién temporal
no sea inferior al plazo de ejecucion del contrato a Celebrar y un (1) afilo mas. La designacién
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de un representante que estara facultado para actuar en nombre y representacion del consorcio
o de la union temporal. Igualmente designaran un Suplente que lo remplace en los casos de
ausencia temporal o definitiva. Los requisitos relacionados con la existencia, representacion
legal y duracidon de los consorcios 0 uniones temporales, se acreditaran mediante la
presentacion del documento consordal o de constitucion de la unién temporal en el que se
consignen los acuerdos y la informacidon requerida. Los requisitos relacionados con la
existencia, representacion y capacidad juridica de cada uno de los integrantes del consorcio o
unién temporal, sean personas naturales o juridicas, deberan acreditarse conforme se indica en
los numerales respectivos de los pliegos de condiciones. En atencion a lo dispuesto en el
articulo 11 del Decreto 3050 de 1997, los integrantes del consorcio o unién temporal en el
documento de constitucidon, para efectos del pago y en relaciéon con la facturacién deben
manifestar Si la va a efectuar en representacion del consorcio o la unién temporal uno de sus
integrantes, caso en el cual debe informar el numero del NIT de quien factura. Si la facturacion
la van a presentar en forma separada cada uno de los integrantes del consorcio o la unién
temporal, caso en el cual deben informar el nimero de NIT de cada uno de ellos y la
participacion de cada uno en el valor del contrato. Si la va a realizar el consorcio 0 union
temporal con su propio NIT, caso en el cual se compromete a indicar el nUmero al momento de
la suscripcion del contrato. El impuesto sobre las ventas discriminado en la factura que expida
el consorcio o unién temporal, debera ser distribuido a cada uno de sus miembros de acuerdo
con la participacion en las actividades gravadas que dieron lugar al impuesto, para efectos de
ser declarado. En cualquiera de las alternativas anteriores, las facturas deberan cumplir los
requisitos establecidos en las disposiciones legales. La no presentacion de los anteriores
documentos, o su presentacion sin el lleno de los requisitos o términos exigidos, sera objeto de
requerimiento al proponente, para que los aporte o subsane la(s) falla(s) dentro del plazo que
se sefiale. No obstante, la existencia del consorcio o de la unién temporal debe ser anterior al
cierre del proceso. En todo caso, cuando el proponente, o los miembros del consorcio o union
temporal, no cumplan al momento de presentacién de su propuesta con las condiciones de
capacidad juridica aqui exigidas, la oferta se considerara no habil.

9. CONSTANCIA DE CUMPLIMIENTO DE APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL
INTEGRAL Y PARAFISCALES: En cumplimiento de lo previsto en el articulo 23 de la Ley 1150
de 2007, que modifico el inciso segundo y el paragrafo 1° del articulo 41 de la Ley 80 de 1993,
y en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, el oferente probara el cumplimiento de sus
obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y las de caracter parafiscal (Cajas
de Compensacion Familiar, Sena e ICBF), asi: Las personas juridicas lo haran mediante
certificacion expedida por el revisor fiscal o representante legal, segun corresponda. Las
personas naturales empleadoras lo haran mediante certificacion expedida por el contador o en
su defecto por el oferente. Cuando se trate de persona natural no empleadora debera acreditar
el pago de sus aportes al Sistema de Seguridad Social Integral. Si el oferente no presenta con
su propuesta la constancia de cumplimiento de aportes a la seguridad social integral y
parafiscales, segun corresponda, o si presentandola ésta no se ajusta a la totalidad de lo exigido
en la ley o en el presente proceso de seleccion, se requerira al proponente a fin de que la aporte
o subsane lo pertinente dentro del plazo que le sefiale para el efecto.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

VERIFICACION DE LA CONDICION DE RESPONSABLE FISCAL: En cumplimiento a lo
previsto en el articulo 60 de la Ley 610 de 2000 la Unidad Nacional de Protecciéon hara
directamente la consulta y verificacion sobre la inclusiéon o no del proponente o de cada uno de
los miembros del consorcio o union temporal, segun el caso, en el Boletin de Responsables
Fiscales de la Contraloria General de la Republica.

VERIFICACION DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS: De conformidad con lo previsto en
el articulo 1 de la Ley 1238 de 2008 y con el fin de verificar los antecedentes el Municipio de
Sacama realizara la consulta de los antecedentes disciplinarios del proponente o de cada uno
de los miembros del consorcio o unién temporal, segun el caso, como quiera que las sanciones
disciplinarias desprenden eventualmente inhabilidades en materia contractual. Sera causal de
rechazo de la propuesta, el hecho que el proponente, persona natural o el representante legal
de la persona juridica o del consorcio o unidon temporal, se encuentre sancionado
disciplinariamente con inhabilidad para celebrar contratos con el Estado.

VERIFICACION ANTECEDENTES JUDICIALES: De conformidad con lo previsto en el articulo
94 del Decreto-Ley 0019 de 2012y con el fin de verificar los antecedentes judiciales del oferente
(representante legal de persona juridica o consorcio o union temporal), El Municipio de Sdcama
realizara la consulta de los antecedentes judiciales a través del mecanismo en linea que el
Gobierno Nacional defina para el efecto. En caso de que el proponente persona natural o
representante legal de la persona juridica o del consorcio o unién temporal, segun el caso,
registre antecedentes judiciales consistentes en sentencia judicial condenatoria con pena
accesoria de interdiccidon de derechos y funciones publicas, el proponente sera rechazado.

CERTIFICADO DE MEDIDAS CORRECTIVAS- RNMC: Certificado del Sistema de Registro
Nacional de Medidas Correctivas RNMC, expedido por la Policia Nacional (El Municipio debe
verificar con posterioridad los antecedentes de los contratistas, sin embargo, se reitera que es
requisito habilitante y que el oferente los aporte ya sea en la presentacién de la propuesta o en
el término de subsanacién de los documentos con pena de rechazo de la oferta).

COMPROMISO DE TRANSPARENCIA Y COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD: La
propuesta estara acompanada del Compromiso de Transparencia suscrito por el proponente o
por el representante legal o apoderado, constituido en debida forma para el efecto, para lo cual
se debera diligenciar el FORMATO — COMPROMISO DE TRANSPARENCIA sefialado en la
invitacion, asi mismo debera diligenciar el FORMATO — COMPROMISO DE
CONFIDENCIALIDAD. Si el proponente no incluye el Compromiso de Transparencia o el
Compromiso de Confidencialidad, o si incluyéndolos no estan suscritos por el proponente,
representante legal o apoderado, constituido en debida forma para el efecto, o si los
compromisos estan incompletos o su contenido no esta conforme a lo exigido en el modelo
correspondiente de la invitacién, se le requerira para que lo allegue o subsane lo pertinente
dentro del plazo sefialado para el efecto.

IDENTIFICACION TRIBUTARIA: El oferente nacional indicara su identificacion tributaria e
informacion sobre el régimen de impuestos al que pertenece, para lo cual aportara con la oferta
copia del Registro Unico Tributario RUT; en el que cuente con la siguiente actividad 7990 -
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Otros servicios de reserva y actividades relacionadas. Las personas juridicas y/o naturales
integrantes de un consorcio o union temporal acreditaran individualmente este requisito, cuando
intervengan como responsables del impuesto sobre las ventas, por realizar directamente la
prestacion de servicios gravados con dicho impuesto. Lo anterior conforme el articulo 368 del
Estatuto Tributario, en concordancia con el articulo 66 de la ley 488 de 1998 que adicion¢ el
articulo 437 del mismo Estatuto, y al Decreto 2645 del 27 de julio de 2011, modificado
parcialmente por el Decreto 2820 de 2011. Si el oferente no presenta con su oferta copia del
Registro Unico Tributario RUT, se requerira al proponente a fin de que el aporte dentro del plazo
que le sefiale para el efecto.

16. LIBRETA MILITAR: Las personas naturales y para los representantes legales de personas
juridicas, menores de 50 anos de edad, deberan acreditar el haber definido su situacién militar
mediante copia de la libreta, expedida por el distrito militar respectivo.

17. PROPUESTA ECONOMICA: Los proponentes deberan presentar su oferta econémica, en las
condiciones sefaladas en la invitacion, expresada en pesos colombianos, por el sistema de
precios unitarios fijos sin reajuste antes de liquidar el IVA discriminando este impuesto por
separado segun corresponda, teniendo en cuenta las exenciones que aplique y totalizando el
valor con el IVA incluido. En dicho precio se encuentran incluidos los costos directos e indirectos,
incluidos las tasas e impuestos, administracion, imprevistos y utilidades.

4.4.2. EXPERIENCIA

EXPERIENCIA | El proponente debera certificar experiencia mediante la ejecucion de minimo
GENERAL dos (02) contratos con entidad publica y/o privada, de los cuales se debe
aportar de cada contrato copia del contrato y/o acta de liquidacion y/o
certificacién y/o acta de recibo.

EXPERIENCIA | El proponente debera certificar experiencia mediante la ejecucién de minimo
ESPECIFICA dos (02) contratos con entidad publica y/o privada, cuyo objeto esté
relacionado con la PRODUCCION Y POSPRODUCCION DE VIDEOS
TURISTICOS Y/O CAPACITACION Y/O SUMINISTRO E INSTALACION DE
LA SENALIZACION TURISTICA, de los cuales se debe aportar copia del
contrato y/o acta de liquidacidon y/o acta de recibo y/o certificacion, Si el
contrato aportado para acreditar la experiencia se ejecuté bajo la modalidad de
consorcio o unién temporal, el valor a considerar sera igual al valor total
facturado multiplicado por el porcentaje de participacién que tuvo el integrante
que la pretenda hacer valer.

5. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y SU JUSTIFICACION.
(Numeral 4, Articulo 2.2.1.2.1.5.1., Decreto 1082 de 2015)

5.1. Valor Estimado del Contrato: El Municipio de Sacama, ha determinado un presupuesto oficial
de la presente contratacion, por la suma de TREINTA'Y NUEVE MILLONES OCHOCIENTOS
CINCUENTA Y OCHO MIL PESOS ($39.858.000,00) MDA/CTE.
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5.2. Andlisis Técnico y Economico: el valor del presupuesto oficial incluye flete o transporte,
descuentos, estampillas municipales, departamentales, nacionales y cualquier otra erogacion
legal para el desarrollo y entrega. En desarrollo del objeto a contratarse, de acuerdo a la
siguiente tabla:

ITEM ACTIVIDADES VALOR

HOTEL:

Hoteleria: Charla de apertura, Perfil del turista, Reservas, Tareas de
mantenimiento, Seguridad y Emergencias, Check in y Check out, Idioma,
Limpieza de areas publicas.

Habitacion: Servicio de mucamas, Organizacion de la limpieza diaria de
habitaciones, Servicio de limpieza de una habitacion y Servicio de apertura,
Servicio de limpieza de un bafo, Productos de limpieza, tendidos,
preparado de un sommier, Recoleccién de residuos, Normas de
bioseguridad.

Comidas y bebidas: Aseo, Cocina, Almacenamiento, Servicio de plato,
montaje de mesas, Marketing y ventas; dirigido a los diferentes propietarios
de los hoteles del municipio.

Personal requerido: el capacitador debe de haber trabajado como minimo
en un establecimiento publico adscrito al Ministerio del Trabajo como
docente y acreditar experiencia docente de al menos 15 afios, debe tener
titulo profesional en ADMINISTRACION TURISTICA Y HOTELERA.

$ 1.800.000

1 CAPACITACIONES ' Entregar como incentivo a cinco duefios de hoteles participantes de las
. - s $ 2.125.000
capacitaciones una silla pato y una ducha eléctrica a cada uno.

GUIANZA:

Taller de atencion al cliente: 1 sesion con contenido sobre:
Buenas practicas: Atinentes a Conceptos, Buenas practicas, Servicio al
cliente (caracteristicas del servicio), Cultura del servicio, Atencion al
publico (estrategias, habilidades).
Taller de  guionaje: 1 sesion con contenido  sobre:
El camino, Los caminantes, El senderismo como actividad econdmica,
Preparacion de actividades, La prestacion del servicio, Filosofia de la $ 4.062.500
guianza, Protocolos, Seguridad, Experiencias significativas, Promocion,
Mercadeo, Comercializacion y Salida de campo.
Personal requerido: el capacitador debe de haber trabajado como minimo
en tres instituciones de educacién superior como docente, debe contar con
minimo 15 afios de experiencia como guia profesional (la experiencia se
acreditara después de expedida la tarjeta profesional segun el caso), haber
participado como conferencista ponente en minimo 3 conferencias.

Crear un plato gastronémico unico y representativo de Sacama - Casanare,

utilizando exclusivamente productos cultivados en la region. El plato sera

el eje de una estrategia de promocion turistica que resalte la riqueza

agricola, la tradicién cultural y el potencial culinario del municipio; incluye

2 GASTRONOMIA | la Investigacion y Desarrollo de los productos, Honorarios del Chef, $ 6.000.000

Material Promocional y el Lanzamiento

Personal requerido: el capacitador debe ser técnico profesional en

gastronomia, y tener como minimo cinco afios de experiencia laboral de

los cuales debe acreditar minimo dos afios como cocinero primero.

. Video de Turismo de Sacama (4K), 4K Nativo (3840x2160 o superior),
3 PROMOCION tomas areas con dron en 4K de duracién de 2 a 3 minuto, Edicion Final 4K, = $ 10.200.000
Correccion de Color (Etalonaje), Disefio Sonoro, Locucion Profesional.
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Senalizacién Turistica (segun Ministerio de Transporte): Consta de
lamina lisa de 2.40 x 1.20 con adhesivo en material reflectivo, que cuente
con base en pedestal de concreto reforzado

Sefal Tipo Caminos: Consta de postes de madera rolliza curada y
inmunizada de 4"x2.5, que cuente con base en pedestal de concreto
reforzado

4 SENALIZACION | Pestaiias Tipo R - 2: En lamina HR de 1/8, lisa, con sefializacion en vinilo $ 15.670.500
reflectivo prismatico de alta densidad.

Pestaiias Tipo C - 2: En lamina HR de 1/8, lisa, con sefializacién en vinilo
reflectivo prismatico de alta densidad

Garantizar el transporte e instalacion de la sefializacion a todo costo, en
los puntos y/o sitios identificados previamente, con el fin de exaltar el
potencial turistico del municipio de Sacama

b $ 39.858.000
Gastos asumidos por el contratista:

ITEM CONCEPTO % DESCUENTO

1. ESTAMPILLA ADULTO MAYOR 4%

2. ESTAMPILLA PRO CULTURA 2%

3. ESTAMPILLA PRO DEPORTE 2%

4. ESTAMPILLA JUSTICIA FAMILIAR 2%

5. INDUSTRIA'Y COMERCIO DESCUENTO SEGUN EL ESTATUTO DE RENTAS POR
MEDIO DE LA ACTIVIDAD ECONOMICA INSCRITA EN
EL RUT

6. SOBRETASA BOMBERL 5% DEL % DE INDUSTRIA' Y COMERCIO

7. RETE FUENTE POR SERVICIOS 4% PARA DECLANTE DE RENTA'Y 6% PARA NO
DECLARANTE

Segun lo estipulado en el Acuerdo 013 del 2024 “POR MEDIO DEL CUAL SE ADOPTA EL
ESTATUTO TRIBUTARIO DEL MUNICIPIO DE SACAMA — CASANARE, Y SE DICTAN OTRAS
DISPOSICIONES”.

NOTA: Las retenciones a titulo de RENTA E IVA se realizaran de conformidad con las obligaciones
tributarias registradas en el RUT, del contratista.

6. PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO
(Numeral 5, Articulo 2.2.1.2.1.5.1., Decreto 1082 de 2015)

El plazo de ejecucion del contrato sera de quince (15) dias contado a partir de la suscripcién de la
correspondiente acta de inicio.

7. CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL QUE RESPALDA LA
CONTRATACION
(Numeral 6, Articulo 2.2.1.2.1.5.1., Decreto 1082 de 2015)

Para efectos del proceso de seleccion del contratista, la Tesoreria Municipal ha emitido el Certificado
de Disponibilidad Presupuestal N° 20251118002 del 18 de noviembre de 2025:

Palacio Municipal - Calle 3 No. 8-35 Cel. 313-2237047

www.sacama-casanare.gov.co E-Mail: alcaldia@sacama-casanare.gov.co
Caodigo Postal: 851030


http://www.sacama-casanare.gov.co/
mailto:alcaldia@sacama-casanare.gov.co

¢
EL L]

b

Codigo | PA-GC-PR-02
Alcadiade | CONTRATACION MINIMA | Yerson | 93
XPX Sacama CUANTIA Fecha | 18/12/2017

NIT: 800.103.663-8

Pagina 18 de 28

RUBRO NOMBRE DEL RUBRO FUENTE VALOR
Servicio de educacion 1.2.4.3.03 SGP-Propésito
2.3.2.02.02.009.35.02 informal en asuntos general-propdsito general | $ 14.858.000,00
turisticos libre inversion
Servicio de promocién 1.2.4.3.03 SGP-Propésito
2.3.2.02.02.009.35.01 turistica general-propdsito general | $ 10.000.000,00
libre inversion
Servicio de promocién 1.2.4.3.03 SGP-Propésito
2.3.2.02.02.009.35.01 turistica general-propdsito general | $ 15.000.000,00
libre inversion

8. FORMA DE PAGO
Teniendo en cuenta el objeto a contratar, el Municipio pagara de la siguiente manera:

Un cuarenta por ciento (40%) del valor del contrato a titulo de anticipo, una vez cumplidos
los requisitos de perfeccionamiento de que tratan los articulos 71 del Decreto 111 de 1996 y
41 de la ley 80 de 1993. Un pago final por el sesenta (60%) restante una vez ejecutado el
objeto contractual, donde se amortice el 100% del valor del anticipo y previo recibo a
satisfaccion por parte del supervisor, y para lo cual el contratista debera presentar informe
con los respectivos soportes de entrega (facturas electrénica y/o informe financiero, estudios
respectivos, registro fotografico, etc.) los cuales deberan ser entregados en carpetas cuatro
solapas plastificadas, el supervisor expedira certificado de recibo a satisfaccion y elaboraran
acta parcial y/o de liquidacion del contrato segun corresponda, con la cual se autorizara el
respectivo desembolso. Los pagos estaran sujetos igualmente al cumplimiento de los
tramites administrativos a que haya lugar. Los documentos soporte para los pagos, deberan
ser avalados por el supervisor del contrato.

a)

No obstante, lo sefialado en el literal anterior, el mencionado pago esta sujeto a los diferentes
descuentos de ley, y el contratista debera tener en cuenta lo dispuesto por el articulo 19 de la Ley
1150 de 2007, que hace referencia al derecho de turno. Para tramitar cualquiera de los pagos, el
contratista debera acreditar que se encuentra al dia en los pagos al sistema general de seguridad
Social en Salud, Pension y Riesgos Profesionales, ademas de parafiscales cuando a ello haya lugar,
de conformidad con la normatividad vigente.

9. ANALISIS DEL SECTOR

La Guia para la Elaboraciéon de Estudios de Sector (G-EES-02) expedida por Colombia Compra
Eficiente, sefiala para los procesos de seleccion de minima cuantia lo siguiente: "En los Procesos
de Contratacién de minima cuantia el alcance del estudio de sector debe ser proporcionado al valor
del Proceso de Contratacion, la naturaleza del objeto a contratar, el tipo de contrato y a los Riesgos
identificados para el Proceso de Contratacion.

En esta modalidad de seleccién no es necesario hacer un estudio extensivo de las condiciones
generales de los potenciales oferentes, definir su participacion en el PIB industrial o estudiar la
estructura de los estados financieros de los posibles proveedores y de la industria. En estos casos,
es necesario revisar las condiciones particulares de otros Procesos de contratacion similares, acopiar
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informacion suficiente de precios, calidad, condiciones y plazos de entrega con otros clientes del
proveedor publicos o privados, solicitar informacion a los proveedores, verificar la idoneidad de los
mismos y plasmar tal informacion en los Documentos del Proceso. Siempre con el proposito de que
la decisidon de negocio sea adecuada y garantice la satisfaccion de la necesidad de la Entidad Estatal,
cumpliendo los objetivos de eficiencia, eficacia y economia y buscando promover la competencia.
(...)". De acuerdo a lo anterior, y en cumplimiento de lo previsto en el articulo 2.2.1.1.1.6.1. del
Decreto 1082 de 2015, el Municipio de Sacama realiza el presente analisis del sector.

9.1. PERSPECTIVA LEGAL

Se trata de un contrato cuyo objeto lo constituyen bienes de Caracteristicas Técnicas, cuyo valor
no supera el 10% de la menor cuantia, el cual se enmarca en los lineamientos y exigencias
consagradas en el Articulo 94 de la ley 1474 de 2011, Articulos Articulo 2.2.1.2.1.5.4. Del Decreto
No. 1082 de 2015 y manual o guia aplicable al proceso de Minima Cuantia y por ende la Modalidad
de Seleccion del Contratista sera la Minima cuantia indicada en estas normas, dentro del cual el
Unico factor de seleccion del contratista sera el Menor Precio Ofrecido y desarrollar la actividad
mercantil de Otros servicios de reserva y actividades relacionadas, previa verificacion de ciertos
REQUISITOS HABILITANTES, aplicables al procedimiento de minima cuantia consagrado en las
normas ya citadas.

9.2. PERSPECTIVA COMERCIAL Y ORGANIZACIONAL.:

En el mercado existen un gran numero de personas juridicas y naturales que tienen la idoneidad y
la capacidad técnica y legal para desarrollar el objeto del contrato que se deriva del presente proceso
de seleccion.

9.2.1.PERSPECTIVA COMERCIAL FRENTE A LA DEMANDA DE LA ENTIDAD

Se revisan las condiciones particulares de otros Procesos de Contratacion similares, con el fin de
acopiar informacion suficiente de precios que permitan considerar la tendencia del mercado,
pertinentes para calcular el presupuesto de la respectiva contratacion.

El Municipio de Sacama Casanare tuvo en cuenta como referencia procesos de contratacion
celebrados en afios anteriores por esta entidad, con semejanzas en el objeto contractual que se
pretende ejecutar, asi como en los bienes y servicios adquiridos o suministrados:

NO. DE PROCESO AS-RE-005-2024

TIPO DE PROCESO Régimen Especial

ESTADO DEL PROCESO CELEBRADO

REGIMEN DE

CONTRATACION CONVENIO DE REGIMEN ESPECIAL
GRUPO [F] SERVICIOS

SEGMENTO [93] Servicios Politicos y de Asuntos Civicos

AUNAR ESFUERZOS TECNICOS, ADMINISTRATIVOS Y FINANCIEROS
PARA EL DESARROLLO Y EJECUCION DE ACTIVIDADES PARA
OBJETO DEL CONTRATO EXALTAR LAS LABORES AGROPECUARIAS, CULTURALES Y DE
TURISMO POR MEDIO DE LA CELEBRACION DEL DIA DEL
CAMPESINO EN EL MUNICIPIO DE SACAMA CASANARE.

NUMERO DEL CONTRATO AS-RE-005-2024
ESTADO DEL CONTRATO CELEBRADO
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CUANTIA DEFINITIVA DEL
CONTRATO

$140,000,000.00 Peso Colombiano

NOMBRE O RAZON SOCIAL

FUNDACION STRIDE

DEL CONTRATISTA

IDENTIFICACION DEL . -

CONTRATISTA Nit de Persona Juridica No. 901429202

ENLACE https://www.contratos.gov.co/consultas/detalleProceso.do?numConstanci

a=24-4-14245716&9

9.2.2.PERSPECTIVA COMERCIAL FRENTE A LA DEMANDA DE OTRAS ENTIDADES

Revisados los archivos del SECOP se ha sustraido la siguiente informacion que indica los procesos
contractuales con objetos similares al del presente proceso contractual y que a la vez indican los
posibles proveedores que pueden participar dentro de este proceso de seleccion de contratista:

NO. DE PROCESO

IMC-059-2025

ENTIDAD ESTATAL

ALCALDIA MUNICIPAL VALLE DEL GUAMUEZ

DESCRIPCION

CAMPANA DE PROMOCION TURISTICA MEDIANTE VALLAS
FOLLETOS PUBLICITARIOS COMO ESTRATEGIA DE APOYO AL
SECTOR TURISMO EN EL MUNICIPIO VALLE DEL GUAMUEZ

TIPO DE PROCESO

CONTRATACION MINIMA CUANTIA

TIPO DE CONTRATO

SUMINISTROS

ESTADO DEL PROCESO

PROCESO ADJUDICADO Y CELEBRADO

CcODIGO UNSPSC

82101501 - PUBLICIDAD EN VALLAS

VALOR ADJUDICADO

19.965.284,5 COP

NOMBRE o RAZON

SOCIAL DEL | SUR INDUSTRIAL SAS ZOMAC

CONTRATISTA

IDENTIFICACION DEL

CONTRATISTA 9013933671
HTTPS://WWW.SECOP.GOV.CO/CO1BUSINESSLINE/TENDERING/CO
NTRACTNOTICEVIEW/INDEX?PREVCTXLBL=BUSCAR+PROCESOS&P

ENLACE REVCTXURL=HTTPS%3A%2F %2FWWW.SECOP.GOV.CO%3A443%2F

CO1BUSINESSLINE%2FTENDERING%2FCONTRACTNOTICEMANAGE
MENT%2FINDEX&NOTICE=CO1.NTC.8715682

NO. DE PROCESO

SMC-048-2025

ENTIDAD ESTATAL

ALCALDIA DE VILLAMARIA

DESCRIPCION

SUMINISTRO, INSTALACION, REPOSICION Y MANTENIMIENTO DE
VALLAS DE PUBLICIDAD TIPO SENALETICA DESTINADAS A DIFUNDIR
LA INFORMACION TURISTICA, CULTURAL Y GASTRONOMICA
UBICADAS EN LAS ZONAS DE INFLUENCIA DEL MUNICIPIO DE
VILLAMARIA EN EL DEPARTAMENTO DE CALDAS.

TIPO DE PROCESO

CONTRATACION MINIMA CUANTIA

TIPO DE CONTRATO

SUMINISTROS

ESTADO DEL PROCESO

PROCESO ADJUDICADO

CODIGO UNSPSC

82101501 - Publicidad en vallas

VALOR ADJUDICADO

19.000.000COP

NOMBRE 0 RAZON

SOCIAL DEL | MAURICIO GUTIERREZ VILLA
CONTRATISTA

IDENTIFICACION DEL

CONTRATISTA 10276979
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https://www.secop.gov.co/CO1BusinessLine/Tendering/ContractNoticeVie
w/Index?prevCtxLbl=Buscar+procesos&prevCtxUrl=https % 3a%2{%2fwww.
secop.gov.c0%3a443%2fCO1BusinessLine%2fTendering%2fContractNoti
ceManagement%2fIndex&notice=CO1.NTC.8605026

ENLACE

9.3. PERSPECTIVA FINANCIERA:

Teniendo en cuenta que la seleccién del contratista se surtira a través de un Proceso de seleccion
de Minima Cuantia en razén al valor del contrato y forma de pago, no se evaluara la capacidad
financiera de los proponentes en concordancia con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015.
Adicionalmente, el proponente seleccionado debera contar con los recursos econémicos que le
permitan atender los compromisos del proceso que llegare a requerir, en tal sentido se debera
efectuar un analisis de la experiencia del posible proponente para poder evaluar esta perspectiva.
En relacion con la experiencia de los proponentes, se hace necesario evaluar la idoneidad de los
mismos, acorde a las exigencias establecidas en este estudio previo en el capitulo REQUISITOS
HABILITANTES.

9.4. PERSPECTIVA TECNICA:

Los aspectos técnicos basicos se estructuraron contemplando los requerimientos minimos, con base
en los cuales los proponentes formularan sus ofertas, de tal forma que las mismas se enmarquen en
todas las exigencias y requerimientos minimos establecidos por el Municipio.

10. ANALISIS DE RIESGO Y LA FORMA DE MITIGARLO
(Numeral 6, Articulo 2.2.1.1.2.1.1, Decreto 1082 de 2015)

De acuerdo con lo sefalado en el articulo 4 de la ley 1150 de 2007, Ley 80 de 1993 y sus decretos

reglamentarios, la Administraciéon Municipal establece la siguiente matriz de riegos en concordancia
con los lineamientos de Colombia Compra Eficiente.

10.1. IDENTIFICACION DE RIESGOS

No. RIESGO
1 La modalidad de contratacién no es la adecuada para el bien, servicio u obra necesitado.
> El perfil indicado en el estudio previo, no se ajusta condiciones de idoneidad y
experiencia necesarias para satisfacer la necesidad de la entidad.
Expedicion y/o modificacion de normas: ocurre por cambios normativos o por la
3 expedicion de normas posteriores a la celebracion del contrato, que afecte las
condiciones econdémicas y técnicas inicialmente pactadas.
4 Perjuicios que se puedan ocasionar al contratista por la ocurrencia de hechos de fuerza
mayor o caso fortuito en los términos del contrato y de la legislacion existente
Demoras en las aprobaciones de los informes o productos presentados por el contratista.
Riesgo por mal uso de la informacion.
6 Se materializa cuando el contratista en cumplimiento de sus obligaciones administra
informacion y la usa en actividades diferentes al desarrollo de su objeto contractual
7 Se presentan retrasos en la entrega de informes o los productos por parte del contratista,
0 no se ajustan a lo requerido en el contrato.
8 Deficiencias en la calidad del servicio prestado por parte del contratista.
9 No existe la fuente ni los recursos para el pago de la obligacién
10 | No existe la fuente ni los recursos para el pago de la obligacion
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10.2. MATRIZ DE RIESGOS

De acuerdo con lo sefialado en el articulo 4 de la ley 1150 de 2007, Ley 80 de 1993 y sus decretos
reglamentarios, la Administracién Municipal establece la siguiente matriz de riegos en concordancia
con los lineamientos de Colombia Compra Eficiente:
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11. GARANTIAS QUE LA ENTIDAD ESTATAL CONTEMPLA EXIGIR EN EL PROCESO DE
CONTRATACION
(Numeral 7, Articulo 2.2.1.1.2.1.1, Decreto 1082 de 2015)

Conforme a lo contemplado en el art. 2.2.1.2.1.4.5. Del Decreto 1082 de 2015, referente a la no
obligatoriedad de garantias en la contratacién directa y su justificacion de exigibilidad o no, la Entidad
considera que teniendo en cuenta el valor del contrato; la forma de pago; la vigilancia y control por
parte del supervisor; de los requerimientos juridicos del Estatuto general de contratacién; y por el
nivel de riesgo frente a un eventual dafio patrimonial, algunos contratos requeriran garantias.

Para el contrato que nos ocupa, el Contratista a mas tardar dentro de los tres (03) dias siguientes a
la suscripcion del mismo, SI APLICA O NO, conforme al siguiente cuadro, debera constituir a favor
del Municipio de Sacama -Casanare, la garantia Unica de cumplimiento, a favor de la Entidad Estatal,
que incluya los siguientes amparos:

GARANTIAS EXIGIBLES  [SI|NO] DESCRIPCION
CUMPLIMIENTO

Diez por ciento (10%) del valor de la oferta; vigente

X desde la presentacion de la oferta y hasta la

aprobacion de la garantia de cumplimiento del

Seriedad de la oferta

contrato.

Buen maneio v correcta inversion Ciento por ciento (100%) de la suma establecida
nanejo’y X como anticipo; vigente hasta la liquidacion del
del anticipo contrato
- Ciento por ciento (100%) del monto pagado de forma

Amparo de pago anticipado X anticipada; vigente hasta la liquidacién del contrato.
Amparo de cumplimiento del X Diez por ciento (10%) del valor del contrato; vigente
contrato por el término del contrato y cuatro (04) meses mas.
A:QStaa g:neegas?)%ig?ezaelanos, Cinco por ciento (5%) del valor total del contrato;
p o X | vigente por el plazo del contrato y tres (03) afios
indemnizacion de naturaleza mas
laboral '

Diez por ciento (10%) del valor del contrato; vigente
Amparo de estabilidad de obra x |Pporun término no inferior a cinco (5) afios contados a

partir de la fecha en la cual la Entidad Estatal recibe
a satisfaccion la obra.

Amparo de calidad y correcto
funcionamiento de equipos, Diez (10%) del valor del contrato; vigente por el
bienes o elementos término del contrato y seis (06) meses mas.
suministrados
Amparo de calidad de los Diez (10%) del valor del contrato; vigente por el
servicios prestados término del contrato y seis (06) meses mas.
RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL
Responsabilidad civil X 200 smimv; vigente por el periodo de ejecucion del
extracontractual contrato.

En caso de que el contrato se adicione, prorrogue, suspenda o cualquier otro evento en que fuera
necesario, el Contratista se obliga a modificar las garantias.
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12. RECOMENDACION
Con la presentacion de este estudio, queda evidenciada la necesidad del contrato tendiente a cumplir
con los propésitos establecidos para la buena marcha y efectivo cumplimiento de los cometidos del
Municipio de Sacama, por consiguiente, se solicita adelantar el proceso contractual respectivo.

Sacama, veintiuno (21) de noviembre de 2025.

Responsable de dependencia Revisiéon componente legal
Documento en original firmado Documento en original firmado
DIANA PATRICIA BARON MANRIQUE ROBINSON ALEJANDRO BONILLA SALAZAR
Secretaria General y de Gobierno Asesor Juridico Contratacion
C.C: 33.379.632 C.C:1.118.146.611
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