SENA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica Publica Clasificada Publica Reservada

ESTUDIOS PREVIOS DE NECESIDAD

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

1.1 IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE

AREA DE LA NECESIDAD Subdireccion Centro de gestion Administrativa y fortalecimiento empresarial
CEGAFE

ORDENADOR DEL GASTO Rocio del Mar Rodriguez Parra

OBJETO Adquisicion de materiales de formacion consistentes en piezas de construccion
ensambles plasticos didacticos y otros elementos destinados a fortalecer
habilidades blandas de los aprendices de diferentes areas del centro de Gestion
Administrativa y Fortalecimiento Empresarial Sena Regional Boyaca.

1.2 JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD Y ANALISIS DE CONVENIENCIA

El SENA es un establecimiento publico del orden nacional adscrito al Ministerio del Trabajo, encargado de
cumplir la funcién que corresponde al Estado de invertir en el desarrollo social y técnico de los
trabajadores colombianos, ofreciendo y ejecutando la formacién profesional integral, para la
incorporacién y el desarrollo de las personas en actividades productivas que contribuyan al desarrollo
social, econdmico y tecnoldgico del pais, como lo establece la Ley 119 de 1994.

La implementacion del programa de investigacion SENNOVA en los centros de formacién del SENA,
pretende la incorporacién de conocimientos generados en los proyectos que contribuyan a la solucidn de
necesidades de formacion profesional integral, la formacién para el trabajo y el desarrollo humano de
instructores y aprendices, para que, mediante procesos de intervencién y formacién, fortalezcan las
capacidades de las empresas y regiones del pais.

El SENA y el Gobierno Nacional, sustentan en el Conpes 3582 y en la Ley 119 de 1994, la necesidad de
investigar de manera formal en el ejercicio de la formacidn profesional, donde el aprendiz es el eje
fundamental y el soporte del quehacer investigativo. Por ello, fundamentado en el Decreto 585 de 1991y
el Acuerdo 00016 de 2012, que disponen la funcién de adelantar actividades de formacién profesional
orientada al logro de la pertinencia y la calidad con reglas vigentes, transferir tecnologias de utilizacién
inmediata en el sector productivo y realizar programas/proyectos de investigacion aplicada y desarrollo
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tecnolégico en los Centros de Formacion; el Sistema de Investigacién, Desarrollo Tecnolégico e Innovacién
— SENNOVA- se consolida como mecanismo para orientar los lineamientos de una cultura de la
investigacion, la innovacién y la produccién académica en el SENA con el objetivo de fortalecer los
procesos de Investigacién, Desarrollo Tecnoldgico e Innovacién (I+D+i) mediante el desarrollo y
consolidacion de Grupos de investigacidn y Semilleros.

Las pruebas PISA-VET (Programme for International Student Assessment — Vocational Education and
Training) son una iniciativa de la Organizacion para la cooperacion y el desarrollo econémico (OCDE) que
busca medir, de manera estandarizada y comparable a nivel internacional, las competencias de los
estudiantes que cursan programas de educacién y formacidn Técnica y tecnoldgica. Esta evaluacién es
pionera a nivel global, ya que permite conocer no solo los conocimientos tedricos de los aprendices, sino
también sus habilidades practicas y su capacidad de resolucién de problemas reales y su desempefio en
contextos laborales simulados.

En el marco de la Estrategia PISA-VET en el SENA, liderada por la Direccidon de Promocién y Relaciones
Corporativas (DPRC) y la Coordinacién Nacional de WorldSkills, se aprobo la transferencia de recursos
econdmicos por un valor de treinta millones de pesos ($30.000.000 m/cte) destinados a los Centros de
Formacién que hacen parte de esta estrategia. Estos recursos tienen como propdsito fortalecer las
capacidades técnicas, pedagdgicas y logisticas de los Centros, asegurando que la formacién de los
aprendices se alinee con los estdndares internacionales definidos por la OCDE para la preparacién y
aplicacion de las pruebas PISA-VET.

El Centro de Gestion Administrativa y Fortalecimiento Empresarial de Tunja — Regional Boyacd, atiende
programas de formacion relacionados con el drea de conocimiento “Administracion y Negocios”, por lo
gue se encuentra participando activamente en esta estrategia nacional. En este contexto, la adquisicidn
de material didactico para el aprendizaje colaborativo representa un recurso estratégico de innovacion
pedagdgica para los programas técnicos y tecnoldgicos que ofrece el Centro.

Estos kits de material didacticos constituyen herramientas que transforman los contenidos tedricos en
experiencias de aprendizaje practico, permitiendo trabajar en contextos simulados reales y fortalecer las
competencias empresariales, gerenciales y de gestion administrativa de los aprendices. Su
implementacién facilita la integracién de habilidades cognitivas, técnicas y colaborativas, estimulando las
dimensiones del pensamiento ldgico, critico, creativo y sistémico, asi como el pensamiento estratégico y
la toma de decisiones bajo metodologias de gestién de proyectos como PMI y SCRUM.

Desde el enfoque de investigacion e innovacidn, la incorporacidn de los kits de material didactico favorece
el desarrollo de procesos exploratorios y de experimentacion aplicados, especialmente en proyectos de
aula, semilleros de investigacion y desafios empresariales. Estos recursos permiten a los aprendices
modelar, simular y validar ideas, promoviendo la formulacién de preguntas, el analisis de problemas, la
evaluacidn de alternativas y la construccién de soluciones innovadoras con enfoque interdisciplinario. Asi,
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se fortalece la cultura investigativa institucional y se estimula la produccidn de proyectos que aporten a la
competitividad empresarial regional y nacional.

Ademas, el uso pedagdgico de los kits didacticos fomenta el desarrollo de habilidades blandas esenciales
como la empatia, la comunicacién asertiva, la resolucidn de conflictos, el liderazgo, la adaptabilidad y el
trabajo en equipo, elementos clave para el fortalecimiento del talento humano en la formacién profesional
integral del SENA.

Estas herramientas didacticas se articulan directamente con los procesos evaluados por PISA-VET, tales
como “trabajar en y para proyectos”, “analizar datos” y “tomar decisiones en contextos laborales
simulados”, contribuyendo al desarrollo de competencias alineadas con los estandares de calidad y
pertinencia establecidos por la OCDE y el SENA.

Adicionalmente es preciso sefialar lo siguiente: “...Para el cumplimiento de los fines del estado, es necesario
el aprovechamiento de bienes y servicios por parte de los drganos publicos mediante la contratacion. Luego
el objeto de los contratos no es otro que la adquisicion de bienes y servicios tendientes a lograr los fines del
estado en forma legal, armdnica y eficaz. Es por ello que el estudio de la contratacidn estatal debe escribirse
en los principios axioldgicos del estado social del derecho, que irradian todas las disposiciones contractuales
previstas en la constitucion las cuales se analizan a continuacion .... “(corte constitucional sentencia C-449-
1992. Magistrado proponente Dr. ALEJANDRO MARTINEZ CABALLERO 09 de julio de 1992 Expediente D -
033 Demanda de inconstitucional contra el Articulo 33 (parcial) de la ley 92 DE 1991 Actor: Jorge Arango
Mejia)

En cuanto a la necesidad de la Entidad de realizar la presente contratacion y partiendo de la obligatoriedad
del Decreto 310 de 2021, y en consideracidn a que la Agencia Nacional de Contratacién Publica — Colombia
Compra Eficiente en Concepto C105 de 2022, respecto a la solicitud, si en los procesos de seleccién de
minima cuantia “[...] se solicita rendir concepto respecto de que modalidad de seleccion procede cuando la
cuantia del proceso es inferior al valor de la minima cuantia establecida por la entidad y el bien, producto
y/o servicio tiene acuerdo marco vigente. Frente a este panorama que modalidad de seleccién debe aplicar
la entidad: é¢la minima cuantia o el acuerdo marco de precios?”. Al respecto, la Agencia Nacional de
Contratacién Publica concluyé que, con base en la nueva regulacién establecida por el articulo 30 de la Ley
2069 de 2020 y reglamentada con el Decreto 1860 de 2021, no hay concurrencia entre las modalidades de
la seleccién abreviada por Acuerdo Marco de Precios y de Minima Cuantia y, por tanto, cuando el valor del
objeto que se pretende contratar no exceda del 10% de la menor cuantia de la entidad,
independientemente de su objeto, se debe adelantar el procedimiento de contratacién con base en la
modalidad de seleccién de minima cuantia, pues en este caso no debe tenerse en cuenta el objeto sino
solo el valor del contrato.

Por lo anterior, se requiere adelantar un proceso contractual para la “Adquisicion de materiales de
formacion consistentes en piezas de construccion ensambles pldsticos diddcticos y otros elementos
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destinados a fortalecer habilidades blandas de los aprendices de diferentes dreas del centro de Gestion

Administrativa y Fortalecimiento Empresarial Sena Regional Boyacd.”

Finalmente, resulta necesario precisar que la entidad no cuenta con el personal idéneo, el bien, ni los
equipos especiales para prestar el servicio.

Esta necesidad de contratacidn se encuentra contemplada en el Plan Anual de Adquisiciones para la

vigencia del afio 2025.

1.3 EVIDENCIA DE LA LINEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

Caodigo UNSPSC (cada codigo separado por ;)

Descripcion

Valor total
estimado

Nombre
del
responsable

Direccion

60141006; 60141102; 56112103; 56101703.

930510-25-569.
Objeto del proceso:

IAdquisicidon materiales de
formacion consistentes en
piezas de construccién
ensambles plasticos
didacticos y otros
elementos destinados a
fortalecer habilidades
blandas de los aprendices
de diferentes areas del
centro de Gestion
Administrativa y
Fortalecimiento
Empresarial Sena Regional

Boyaca.

Plan anual de adquisicion: 15-

TREINTA
MILLONES DE
PESOS M/CTE.
($30.000.000.0
0)

Rocio del
Mar
Rodriguez
Parra

Calle 19
No. 12-29
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Adquisiciones planeadas

Busqueda de adguisiciones

Buscar: 65—9305‘0-25—569

Codigo UNSPSC:  agregar cidigos UNSPSE

Modalidad de seleccion:  agregar

Adquisiciones planeadas

Adauisiciones planeadas (1)

Fecha estimada  p, oy, getimada

. =G . . Serequieren
Cédigo i de inicio de 2 Duracién del Modalidad de Fuente de los . Valor estimado en la vigencia _.
UNSPSC Lescapice proceso de pejpesenscce contrato seleccion recursos i T actual 1gencias
s de ofertas futuras
seleccion
60141006 15-930510-25-569_Adquisicion materiales de formacion Moviembre Noviembre 15 Dia(s) Minima cuantia Presupuesto 30.000.000 COP 30000000 COP No
80141102 i en piezas de o plasticos. de entidad

56112103 didacticos y ofros elementos destinados a fortalecer nacional
56101703 habilidades blandas de los aprendices de diferentes areas

del centro de Gestion Administrativa y Fortalecimiento

Empresarial Sena Regional Boyac

4

1.4 CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC).

El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) cddigo(s) del Clasificador de Bienes y Servicios:

UNSPSC — Decreto 1082 de 2015 (o norma vigente)

ITEM GRUPO CODIGO DENOMINACION
(Clase o producto)
1 6014 - Juguetes y juegos 60141006 Bloques de construccion
2 6014 - Juguetes y juegos 60141102 Juegos de mesa
3 5611 - Muebles comerciales e . o
ndustriales 56112103 Sillas para visitantes
4 5610 - Muebles de alojamiento 56101703 Escritorios
2. OBJETO

Adquisicién de materiales de formacion consistentes en piezas de construccion ensambles plasticos
didacticos y otros elementos destinados a fortalecer habilidades blandas de los aprendices de diferentes
areas del centro de Gestidon Administrativa y Fortalecimiento Empresarial Sena Regional Boyaca.

2.1 ALCANCE DEL OBJETO

La adquisicién tiene como propdsito proporcionar a un grupo de aprendices del drea de negocios y
administracién del Centro de Gestion Administrativa y Fortalecimiento Empresarial de Tunja — Regional
Boyacd, recursos pedagodgicos innovadores que permitan desarrollar competencias cognitivas, técnicas,
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colaborativas y blandas mediante metodologias activas y proyectos de aprendizaje basados en la
simulacidn de contextos laborales reales, conforme a los estdndares internacionales definidos por la OCDE
para la evaluacidn de competencias en el marco PISA-VET.

2.2 TIPOLOGIA CONTRACTUAL

Otro: Contrato de Compraventa

2.3 LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES, CONSULTAS O DISENOS.

“No aplica”.

2.4 CONCEPTO TECNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMATICA (Anexo)

“No Aplica”.

2.5 CONCEPTO TECNICO DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo)
“No Aplica”.

2.6 ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR

o coDIGO p UNIDAD DE
ITEM UNSPSC NOMBRE DESCRIPCION DETALLADA MEDIDA CANTIDAD

Set de Mecanismos de Neumatica
y set de maquinas simples y
motorizadas de 440 piezas aprox.
a todo color con caja de KIT 7
almacenamiento y tapa. Tamafio
mediano, de alta calidad y de
marca reconocida

Bloques de

1 60141006 L
construccion

Set de vehiculos de 900 piezas
aprox. a todo color con caja de
almacenamiento y tapa, con

2 60141102 Juegos de mesa | variedad de vehiculos como un SET 3
autobus, un camidn de la basura,
un cargador frontal, un camion
con remolque o una furgona de
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iTEM

cODIGO
UNSPSC

NOMBRE

DESCRIPCION DETALLADA

UNIDAD DE
MEDIDA

CANTIDAD

helados. Tamafio mediano, de alta
calidad y de marca reconocida

60141102

Juegos de mesa

kit de ambientacién compuesto
por un set de ventanas, puertas y
tejas de 280 piezas aprox. todo
color y caja de almacenamiento
con tapa; un set de minifiguras de
comunidad de 250 piezas aprox.
todo color que contenga coleccién
de minifiguras con variedad de
roles y responsabilidades
representadas por cada figuray
caja de almacenamiento con tapa,
y un set de espacio aeropuerto de
1180 piezas aprox. todo color con
elementos como una lanzadera
espacial, aviones, satélites entre
otros, Incluye tarjetas a todo
color con modelos e ideas de
construccién para esos modelos o
sus minifiguras, con caja de
almacenamiento y tapa. Tamafio
mediano, de alta calidad y de
marca reconocida

KIT

56101703

Escritorios

Mesa plegable de montaje tipo
portafolio plastica 180X70cm
blanca material en polietileno, con
estructura en acero, color blanco.

Unidad

56112103

Sillas para
visitantes

Silla para el trabajo de ensamble
de piezas, con estructura en tubo
de 1"y de 7/8 calibre 18 con
acabado en pintura en polvo
electroestatica horneada negro
gofrado asiento y espaldar en
polipropileno

UNIDAD

30

Nota 1: Se informa al proponente que, en caso de ser adjudicatario y previo a la entrega se solicitaran

muestras de todos los items

2.7

La oferta deberd contener todas las especificaciones esenciales requeridas en este numeral, garantizar
que los elementos y materiales sean de primera calidad, nuevos, libres de defectos, vencimientos e
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imperfecciones y cumplir con las respectivas normas de calidad en el caso en el que aplique. En caso de
presentarse inconsistencias, el contratista deberd reemplazar o restituir a su costa, sin que implique
modificacién al plazo de entrega, los elementos que resulten defectuosos o de mala calidad o con
especificaciones diferentes o inferiores a los requeridos por la entidad, sin costo adicional para la entidad.
Si el PROVEEDOR no restituye los elementos defectuosos dentro del tiempo seialado por el SENA, este
podra declarar el siniestro de incumplimiento y/o a solicitar el pago de las multas sefialadas en el contrato.

El proponente debe entregar los mismos productos ofertados en el evento de resultar adjudicatario del
contrato.

El SENA podra adjudicar el proceso contractual hasta por la totalidad del presupuesto oficial asignado, por
lo tanto, el oferente que cumple con los requerimientos habilitantes sea el primero en el orden de
elegibilidad y sea con quien se contrate, acepta aumentar la cantidad de algunos items ofertados, segln
lo establezca la entidad hasta copar la totalidad del presupuesto oficial del presente proceso contractual.
El proponente se obliga a entregar los bienes adicionales de los items que sean indicados por el Centro de
formacidn, bajo las mismas condiciones de precio final y calidad indicadas en el presente proceso
contractual.

Los articulos deben cumplir con las siguientes 4 principales caracteristicas:

e Buen Aspecto: Hace referencia a la apariencia fisica de los articulos y que es posible captar a través
de la visidn.

e Adecuada contextura: Es la textura de disposicidn de las partes que componen un todo y que son
percibidas por el tacto.

e Marca e identificacion reconocida: Signo grafico que hace referencia a la procedencia del articulo,
es el principio de identidad visual del mismo en los casos que aplique.

e Optima calidad: Diferenciacién de tipo cualitativo y cuantitativo en relacién con el atributo
requerido, en cuanto a cumplir con las necesidades de uso, duracion y garantia relacionados con
la entidad.

Los productos deberan poseer certificacion de importacién en caso de requerirse.

Cumplir con la ficha técnica ofertada.

e  Cumplir con la garantia técnica y tiempo de respuesta ofertado.

e Realizar las entregas en los tiempos establecidos.

e Garantizar que los materiales de formacion lleguen en perfectas condiciones.

e No sustituir ninguno de los elementos objeto del suministro.

e El contratista debera tener en cuenta el transporte del personal y de los elementos necesarios
para el desarrollo del objeto del contrato.

e Presentar evidencias fotograficas de la entrega de los materiales.

e Atender el manual de requisitos ambientales para la compra de productos y servicios emitido por
la Direccidon de Planeacidn y Direccionamiento Corporativo de la Direccidon General, el cual
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establece la implementacidn de compras con criterios ambientales y herramientas para mejorar
el conocimiento de las compras sostenibles en el marco de consumo responsable, en lo que
aplique al presente proceso contractual.

e Dar Cumplimiento a las politicas, programas y controles operativos que suscriba subsistema
e de gestion ambiental SENA, para logar el cumplimento de los resultados previstos, incluida la

mejora de su desempefio ambiental, de conformidad a la normatividad que para el efecto aplica
como La Ley 99 de 1993; Decreto 1076 de 2015 y certificaciéon ISO 14000, 1:2015, ISO 9001:2015.

e Dar cumplimiento a las obligaciones del sistema de seguridad social (Salud, pensién y riesgos

laborales), asi como al SG-SST y demads normas aplicables, y presentar los documentos respectivos
que acrediten todos los anteriores, de lo cual el supervisor serd garante de conformidad a la
normatividad que para el efecto aplica como el Decreto 1072 de 2015, Libro 2, Parte 2, Titulo 4,
capitulos 1, 2, 3, y 6, Articulo 2.2.4.1.3, Articulo 2.2.4.6.1, Articulo 2.2.4.6.4, Articulo 2.2.4.6.8;
Resolucién 0312 de 2019 Ministerio del Trabajo

OBLIGACIONES DE LAS PARTES

2.8.1 Obligaciones generales del contratista

1)

2)
3)

4)

5)
6)

7)

8)

9)
10)

Ejecutar el objeto del contrato bajo las condiciones de calidad, oportunidad y obligaciones definidas
en el proceso de contratacion.

Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.

Entregar, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscricion del negocio juridico, la(s)
garantia(s) exigida en los estudios previos en los términos establecidos.

Mantener, durante toda la vigencia del contrato, los precios incluidos en su oferta.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones.

Cuando se encuentre obligado, EL CONTRATISTA deberda presentar la facturacidon electrdnica,
previamente validada por la DIAN, como requisito para el pago de los bienes y/o servicios
contratados, conforme con las disposiciones legales vigentes. Las facturas o cuentas de cobro
correspondientes deberan ser presentadas segun la periodicidad establecida.

Responder en los plazos establezca la entidad, los requerimientos de aclaracién o de informacién que
le sean formulados.

Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales
(Cajas de Compensacion Familiar, SENA e ICBF). En el evento de no estar obligada al pago de aportes
parafiscales o contrataciéon de aprendices, el contratista aportara certificacion suscrita por el
Representante legal o la persona natural. El cumplimiento de esta obligacion es requisito
indispensable para efectuar cualquier pago.

Controlar la ejecucidon del contrato, a fin de evitar la sobre ejecucion del mismo.

Guardar la confidencialidad de toda la informacién que le sea entregada y que se encuentre bajo su
custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular. El desconocimiento de
esta obligacidn acarreara consecuencias de indole civil, penal y/o disciplinariamente por los perjuicios
de su divulgacion y/o utilizacién indebida que por si o por un tercero se cause a la entidad.
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Informar, por escrito y dentro de los 3 dias habiles siguientes a su materializacién, cualquier
eventualidad de fuerza mayor o caso fortuito que afecte la normal y correcta ejecucidn del contrato.
Dar a conocer al SENA cualquier reclamacion, peticion, orden o similar de terceros que indirecta o
directamente pueda tener algin efecto sobre la ejecucidn del contrato o sobre sus obligaciones.

No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo a
hacer u omitir algin acto o hecho. El contratista deberd informar de tal evento al SENA, dentro de los
3 dias habiles siguientes a su ocurrencia, y a las autoridades competentes para que se adopten las
medidas necesarias.

Restituir al SENA, al finalizar el contrato, los elementos que haya colocado a su disposicion para el
desarrollo del objeto contractual, en caso que se hayan suministrado.

Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

2.8.2 Obligaciones especificas del contratista

1)
2)

3)
4)

5)
6)

7)
8)

9)

10)

11)

12)

13)

Garantizar que los elementos objeto del presente contrato serdn de marca y de calidad.

El CONTRATISTA se compromete a entregar los elementos en su empaque original, que sean nuevos,
no remanufacturados ni re empacados o re envasados.

Entregar al SENA los elementos con las caracteristicas y especificaciones dadas en la ficha técnica.

El transporte, cargue, descargue de los productos requeridos para la prestacién del servicio a
contratar, serdn asumidos por el contratista.

Los materiales que tengan fecha de vencimiento deberan ser de minimo un afio.

Los materiales deben ser entregados en los lugares establecidos en el presente documento, para esto
el proveedor debe contar con el personal necesario en los dias de la entrega de los productos.
Entregar al SENA los productos con las caracteristicas y especificaciones dadas en la ficha técnica.
Reemplazar, en forma inmediata y a sus expensas, sin costo alguno para el SENA, todos los productos
que resulten de mala calidad, dentro de un plazo maximo de cuarenta y ocho (48) horas.

Cumplir con los requisitos medio ambientales y de seguridad y salud en el trabajo que le apliquen
segln el objeto de la presente contratacidn, de lo cual el supervisor serd garante.

Capacitar, de manera presencial o virtual, con una intensidad minima de 8 horas, en formacién o
entrenamiento en el manejo de recursos didacticos, el cual debera ser orientado por un profesional
idéneo.

Todas aquellas obligaciones inherentes al contrato y necesarias para la correcta ejecucion del objeto
del mismo

Cuando se efectue la importacion de los equipos y/o elementos, se debera presentar por parte del
proveedor el certificado de importacion de los elementos que se adquieran de esta manera.

Las demas que se estimen de acuerdo con el objeto y ejecucién del contrato.

2.8.3 Obligaciones de seguridad y salud en el trabajo
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Cumplir con las normas de seguridad y salud en el trabajo y garantizar que los elementos adquiridos
para el presente contrato no sean téxicos para la salud.

2.8.4 Obligaciones ambientales del contratista

1)

2)

Atender el manual de requisitos ambientales para la compra de productos y servicios emitido por la
Direccién de Planeacidn y Direccionamiento Corporativo de la Direccién General, el cual establece la
implementacién de compras con criterios ambientales y herramientas para mejorar el conocimiento
de las compras sostenibles en el marco de consumo responsable, en lo que aplique al presente proceso
contractual.

Dar Cumplimiento a las politicas, programas y controles operativos que suscriba subsistema de gestion
ambiental SENA, para logar el cumplimento de los resultados previstos, incluida la mejora de su
desempeio ambiental, de conformidad a la normatividad que para el efecto aplica como La Ley 99 de
1993; Decreto 1076 de 2015 y certificacidn I1SO 14000, 1:2015, 1ISO 9001:2015.

2.8.5 Obligaciones del SENA

1)
2)
3)
4)

5)

6)

7)
8)

2.9

Exigir al contratista la ejecucién idénea y oportuna de las obligaciones del presente contrato.
Rechazar los bienes y/o servicios cuando estos no cumplan con los requerimientos técnicos exigidos.
Pagar la contraprestacion a la que tiene derecho el contratista, con ocasién de la correcta ejecucion
del negocio juridico suscrito.

Suministrar la informaciéon que previamente requiera el contratista en relacidon con el objeto del
presente contrato.

Suscribir conjuntamente con el contratista y/o la Interventoria las actas y los demas documentos
necesarios para la ejecucién y liquidacion de este contrato.

Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y
garantias a que hubiere lugar. Para tal efecto, el Supervisor dard aviso oportuno al ordenador del
gasto o a su delegado, sobre la ocurrencia de hecho constitutivo incumplimiento o mora de las
prestaciones contratadas.

Informar al proveedor la forma como se deben presentar las facturas o documento equivalente.

Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

PLAZO DE EJECUCION

El término de ejecucidn del contrato sera de diez (10) dias calendario o hasta agotar el presupuesto

existente, el primer evento que ocurra, en todo caso sin exceder el 31 de diciembre de 2025. El plazo se

contabilizard a partir del cumplimiento de los requisitos de ejecucién del contrato.
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2.10 LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

El lugar de ejecucion del contrato serd la ciudad de Tunja- Centro de Gestion Administrativa y
Fortalecimiento Empresarial SENA regional Boyaca, direccién: Calle 19 No 12-29.

ENTREGAS:

El Centro de Gestién Administrativa y Fortalecimiento Empresarial, en el municipio de Tunja, dando
cumplimiento con la programacion establecida, el modelo pedagégico del SENA, los lineamientos del
sistema de gestidn integral de calidad y la normatividad vigente, requiere que los productos sean
entregados en una Unica entrega de acuerdo al plazo fijado para ejecucién del contrato de conformidad
con lo programado con el supervisor de este.

2.11 DOMICILIO CONTRACTUAL
Para todos los efectos contractuales se tendran como domicilio la ciudad de Tunja - Centro de Gestion
Administrativa y Fortalecimiento Empresarial SENA regional Boyacd, direccion: Calle 19 No 12-29,

municipio de Tunja, Departamento de Boyaca.

2.12 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO

Determine el
Pagos que se porcentaje que
realizaran durante el cada pago Requisito para el pago
contrato representa frente

al valor total del

contrato
El SENA pagard el valor del contrato en UN UNICO PAGO equivalente al 100 %
del valor del contrato, de conformidad con el flujo del plan mensualizado de
CAJA PAC emanado del Ministerio de Hacienda y crédito Publico y el respeto del
derecho legal a turno; asi mismo con fundamento en la circular interna 055 de
2021, Circular interna 182 de 2021 y Resolucién interna 042, previo a la
presentacion de los siguientes documentos:
100% DEL - RUT con fecha de Impresién o generacién no mayor a 180 dias. (Para el
primer pago).
UNICO PAGO VALOR
DEL - Soporte de pago se seguridad social del mes anterior del periodo objeto de
cobro
CONTRATO.

Certificacion de pago de aportes parafiscales no mayor a 30 dias, firmada por
el Revisor Fiscal o representante legal, para personas Juridicas. (en el caso de
firma de Revisor fiscal, adjuntar copia de cedula, tarjeta profesional y
antecedentes JCC.)

Certificacion cuenta bancaria del beneficiario del pago no mayor a 30 dias,
Unicamente en el primer desembolso o cuando se presenten solicitudes de
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Determine el
Pagos que se porcentaje que
realizaran durante el cada pago Requisito para el pago
contrato representa frente
al valor total del
contrato
cambio de cuenta por parte del contratista con el otro si respectivo
- Factura de Venta o Documento equivalente en original, cumpliendo con
todos los requisitos de Ley. Para el caso de adquisicion de bienes se requiere
el detalle de costo de adquisicion.
- Se debe discriminar el IVA por cada Concepto.
- Para el caso de Factura electrdnica se requiere que esta incluya el Cédigo QR.
- Copia resolucidon de Facturacién -DIAN
- Estampillas Pro UPTC. del UNO POR CIENTO (1%) del valor a girar antes de IVA.
- En cumplimiento de la Ley 789 de 2002, la Ley 828 de 2003, y la Ordenanza
030 del 25 de octubre de 2005 y el informe de supervision expedido por la
persona designada por el Centro.
EI SENA efectuara las retenciones que en materia tributaria tenga establecida la Ley
y respecto de las cuales sea su obligacidn efectuar la retencién. En los demds casos,
el contratista debe cumplir con el pago de los impuestos, tasas o contribuciones
que se deriven de la presente contratacion. Deberan ser tramitadas por el
PROPONENTE, las devoluciones o exenciones a que crea tener derecho ante la
respectiva Administraciéon de Impuestos, sin responsabilidad alguna por parte del
SENA o costo para ella. Todos los impuestos, retenciones y gastos que se causen
por razon de la legalizacion y ejecucion del contrato, incluidas la constitucion de la
garantia Unica de cumplimiento, son de cargo exclusivo del CONTRATISTA
Otra forma de Pago El contrato se pagara de la siguiente forma
2.13 PAGO DE ANTICIPOS
Se requieren anticipos: Sl: . NO: X

2.14 CONTROLY VIGILANCIA DEL CONTRATO

El Contrato requiere interventoria:

Sl:

NO: X

De no requerir interventoria, o que la misma no sea integral

(juridica, técnica, financiera, contable y administrativa),

GCCON-F-046 V.04
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indique las condiciones de idoneidad que debe cumplir

quién realizaria la supervision:

En razon a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designacién de Juan Carlos Manrique Gémez
instructor del SENA CEGAFE o finalmente a quien designe por escrito el ordenador del gasto como supervisor
del contrato, quién verificara la correcta y oportuna ejecucion del objeto contractual y actuara de conformidad
con lo determinado por el Manual de Supervisidn e Interventoria de la entidad.

3. MODALIDAD DE SELECCION

Minima cuantia

3.1 JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

El proceso que se adelanta se realizara con fundamento en el articulo 209 de la Constitucidon Politica, y
normas de derecho privado como el derecho civil y comercial o de naturaleza especial, e igualmente lo
pactado en ejercicio del principio de autonomia de la voluntad de las partes contratantes, el Estatuto
General de Contratacién Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 2069 de 2020, Decreto 1082 de 2015,
Decreto 1860 de 2021 y demas normatividad aplicable.

Adicionalmente, se aclara que dentro del presente proceso de seleccidn le seran aplicables todas las demas
normas concordantes y reglamentarias sobre la materia, que rijan o lleguen a regir aspectos del proceso
de seleccién.

Teniendo en cuenta el presupuesto oficial asignado para este proceso, el cual no supera el 10% de la menor
cuantia, el proceso se enmarca en las estipulaciones contenidas en la Ley 80 de 1993, el articulo 22 de la
Ley 1150 de 2007, el cual establece las modalidades de seleccidn y la procedencia de cada una de ellas, el
articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y los articulos 30, 31, 32 34y 35 de la ley 2069 de 2020. Reglamentada
por el Decreto 1860 de 2021, el cual regula el procedimiento para la modalidad de seleccién de MINIMA
CUANTIA en el que se encuentran inmersas las disposiciones particulares que se refieren a la contratacion
con Mipyme; los criterios diferenciales para Mipyme, y la definicidn y los criterios diferenciales para los
emprendimientos y empresas de mujeres; las convocatorias limitadas a Mipyme; el fomento a la ejecucion
de contratos estatales por parte de poblacién en pobreza extrema, desplazados por la violencia, personas
en proceso de reintegracion o reincorporacion vy, sujetos de especial proteccion constitucional; asi como
la acreditacidn de los factores de desempate previstos en la Ley de Emprendimiento.

El articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, establece:
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“ARTICULO 94. TRANSPARENCIA EN CONTRATACION DE MiINIMA CUANTIA. Adicidnese al articulo 2 de la
ley 1150 de 2007 el siguiente numeral:

La contratacién cuyo valor no excede del 10 por ciento de la menor cuantia de la entidad
independientemente de su objeto, se efectuara de conformidad con las siguientes reglas:

a. Se publicara una invitacién, por un término no inferior a un dia habil, en la cual se seialara el objeto a
contratar, el presupuesto destinado para tal fin, asi como las condiciones técnicas exigidas.

b. El término previsto en la invitacion para presentar la oferta no podra ser inferior a un dia habil.

c. La entidad seleccionara, mediante comunicacion de aceptacién de la oferta, la propuesta con el menor
precio, siempre y cuando cumpla con las condiciones exigidas.

d. La comunicacién de aceptacion junto con la oferta constituyen para todos los efectos el contrato
celebrado, con base en lo cual se efectuara el respectivo registro presupuestal.

Paragrafo 1. Las particularidades del procedimiento aqui previsto, asi como la posibilidad que tengan las
entidades de realizar estas adquisiciones en establecimientos que correspondan a la definicidon de “gran
almacén” senalada por la Superintendencia de Industria y Comercio, se determinaran en el reglamento
que para el efecto expida el Gobierno Nacional.

Pardgrafo 2. La contratacion a que se refiere el presente articulo se realizard exclusivamente con las reglas
en él contempladas y en su reglamentacién. En particular no se aplicara lo previsto en la Ley 816 de 2003,
ni en el articulo 12 de la Ley 1150 de 2007.”

pardgrafo 3. <Paragrafo adicionado por el articulo 42 de la Ley 1955 de 2019. El nuevo texto es el
siguiente:> En aquellos eventos en que las entidades estatales deban contratar bienes o servicios de
caracteristicas técnicas uniformes que se encuentren en un acuerdo marco de precios y cuyo valor no
exceda del diez por ciento (10%) de la menor cuantia, las entidades deberan realizar la adquisicidn a través
de la Tienda Virtual del Estado Colombiano, siempre que el bien o servicio esté disponible por ese medio.

Las entidades que no se encuentren obligadas a hacer uso del acuerdo marco de precios igualmente
podran utilizar esta figura antes que la seleccidon por minima cuantia.

El presente proceso se realiza en atencidn a la normatividad aplicable y a la circular 01-3-2025-000005 del
14 de enero de 2025 se precisan las cuantias para la vigencia de 2024 en materia de Contratacion Estatal
para el SENA de la siguiente manera:
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3.2 LIMITACION A LAS MIPYMES

La posibilidad de limitar un proceso a Mypimes solo serad procedente cuando el presupuesto sea inferior a
USD 125.000.

El Proceso de seleccidn es inferior a ciento veinticinco S| X NO
mil ddlares de los Estados Unidos de América (USD
125.000)

El umbral de Mipymes para el 2025 es de $533.287.768,00.

Teniendo en cuenta lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.2.,2.2.1.2.4.2.3.,y 2.2.1.2.4.2.4. del Decreto
1860 de 2021, el Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA podra limitara a Mipyme nacional / Mipyme
departamental / Mipyme municipal colombiana con minimo un (1) afio de existencia el presente proceso
de seleccion, toda vez que el valor del Proceso de contratacidon no es mayor a ciento veinticinco mil délares
de los Estados Unidos de América (US$125.000,00), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto
determina cada dos afios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

3.2.1 Forma de acreditacion

Para que proceda la limitacion se deberan recibir como minimo dos (2) manifestaciones de interés en
participar. Las manifestaciones deberan ser presentadas en el SECOP Il mediante mensaje publico.

El interesado debera acreditar que tiene el tamano empresarial establecido por la ley de la siguiente
manera:

a) Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico, adjuntando
copia del registro mercantil.

b) Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el Representante Legal y el Contador o
Revisor Fiscal, si estan obligados a tenerlo, a la cual se adjuntara copia del Certificado de Existencia y
Representacién Legal expedido por la Cdmara de Comercio o por la autoridad competente.

Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan
o complementen.

En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicién con la copia del certificado del Registro
Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al momento de su presentacién.
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Para efectos de la limitacion a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del Registro Mercantil, del
Certificado de Existencia y Representacion Legal o del Registro Unico de Proponentes, seglin corresponda
conforme a las reglas precedentes, con una fecha de maximo de sesenta (60) dias calendario anteriores a
la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacion para el inicio del plazo para solicitar la
convocatoria limitada.

NOTA. EI SENA publicard un aviso mediante mensaje publico dentro del proceso de seleccién para informar
si el mismo no sera limitado a Mipymes. Lo anterior, para conocimiento de todos los interesados.]

4, VALOR ESTIMADO DEL (DE LOS) CONTRATO(S)

El valor estimado del (de los) contrato(s) serd hasta por la suma de VEINTINUEVE MILLONES
NOVECIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL NOVECIENTOS PESOS M/CTE ($29.999.900.00), IVA incluido,
cuando a ello hubiere lugar, y demas impuestos, costos directos e indirectos, tasas, contribuciones de
caracter nacional y/o municipal o de caracter legal.

4.1 ANALISIS DEL SECTOR

Para conocer el estudio del sector realizado por la entidad para el presente proceso, remitase al anexo
titulado “Andlisis y estudio del sector”.

NOTA. Las variables utilizadas para calcular el presupuesto y los rubros que lo componen se encuentran
descritas en el Analisis del sector.

4.2 ASPECTOS PRESUPUESTALES
cDP
RUBRO
PRESUPUESTO
[Marque “X” el rubro a partir del cual sera vinculado el RUBRO VALOR
contrato]
Inversion
Funcionamiento X 36-02-00-015-930510 $30.000.000.00
AFECTACION DE GASTO
Nro. de Fecha de
Fecha de
CDP o CDP o L. ) . ; Valor en Valor en
) ) ) ) vencimient Dependencia Posicion Catdlogo de Gasto Fuente J
Vigencia Vigencia Letras Numeros
o del CDP
Futura Futura
930523 CENTRO DE C-3605-1300-3-40402A-3605001-
GESTION 02 ADQUIS. DE BYS —
ADMINISTRATIVAY DOCUMENTOS DE TREINTA
FORTALECIMIENTO INVESTIGACION — IMPLANTACION
13825 2025-11-13 2025-12-31 . PROPIOS MILLONES DE $30.000.000.00
EMPRESARIAL - SISTEMA DE INVESTIGACION
. PESOS M/CTE.
BOYACA — ACTUALIZ APLICADA, DESARROLLO
Y MODERNIZ TECNOL TECNOLOGICO Y
CTROS FORMACION COMPETITIVIDAD
VALOR TOTAL DEL CDP TREINTA MILLONES DE PESOS M/CTE ($30.000.000.00).
17
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CDP

L J Certificado de Disponibilidad Presupuestal - Comprobante. Usuario Solicitante: MHadfvalero DAVID FELIPE VALERO JEREZ

y Unidad 6 Subunidad 36-02-00-015- CENTRO DE GESTION ADMINISTRATIVA Y

Ejecutora Solicitante: e
Nacion

Fecha y Hora Sistema: 13/11/2025 12:00:00 a. m

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

El suscrito Jefe de Presupuesto CERTIFICA que existe apropiacién pi i y libre de i6n en los “items de 6n de gastos"

Numero: 13325 Fecha Registro: [osis Unidad 1 Subunidad sjecutora: | 6 0200 015-930510 CENTRO DE GESTION ADMINIS TRATIVA Y FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL BOVACA

Vigencia Presupuestal | Actual Estado: [oenerce Tipo: Gasto Uso CajaMenor | Ninguno

Valor Inicial: 30.000.000,00(Valor Total Operaciones: | 0,00|Valor Actual.: 30.000.000,00 ra 0 X 30.000.000,00|Vr. Bloqueado 0,00
SOLICITUD DE CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL AUTORIZACION DE ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS

Nimera: 13925 Fecha Registro: |202.w 113 Namero: Modalidad de | |npo de contrato;

ITEM PARA AFECTACION DE GASTO

DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE |RECURSOR| situac.
930523 CENTRO DE FECHA VALORINICIAL | VALOR OPERACION | VALOR ACTUAL SALDO X VALOR BLOQUEADO
(GESTION ADMINISTRY | C-3605-1300-3-40402A-3605001-02 ADQUIS. DE BYS - ‘OPERACION COMPROMETER
FORTALEC EMPRESARIAL{DOCUMENTOS DE INVESTIGAGION - IMPLANTACION | - osr
BOYACA-ACTUALIZY SISTEMA DE INVESTIGACION ARLICADA, TopIos
MODERNIZ TECNOL DESARROLLO TECNOLOGICO Y COMPETITIVIDAD
|CTROS FORMACION

Total: 30.000.000,00) 0,00 30.000.000,00 30.000.000,00 0,00

MATERIALES PARA FORMACION PROFESIONAL - ADQUISICION MATERIALES DE FORMACION CONSISTENTES EN PIEZAS DE CONSTRUCCION ENSAMBLES PLASTICOS DIDACTICOS Y OTROS ELEMENTOS DESTINADOS A

Objeto: FORTALECER HABILIDADES BLANDAS DE LOS APRENDICES DEL CENTRO

-

o

Firma Responsable

5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE
5.1 FORMA DE ADJUDICACION

El proceso se adjudicara a la oferta con menor valor, siempre que cumpla con los requisitos juridicos,
técnicos y financieros y se realizard hasta por el valor total del presupuesto oficial.

5.1.1 Lotes

“NO APLICA”

5.2 REQUISITOS HABILITANTES

5.2.1 De capacidad juridica

Podran participar en el proceso de seleccién todas las personas naturales y juridicas nacionales o
extranjeras, individualmente o en forma conjunta bajo la modalidad de Consorcio o Unién Temporal, cuya
actividad comercial u objeto social esté relacionado con el objeto a contratar en el proceso de selecciéon

de conformidad con lo establecido en el articulo 99 del Cédigo de Comercio, que estén legalmente
constituidas (personas juridicas), que cumplan con todos los requisitos exigidos en el presente documento
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y que no se encuentren dentro de las inhabilidades e incompatibilidades previstas en la Constitucién
Politica de Colombia y en la Ley. Este ultimo hecho se debe expresar bajo la gravedad de juramento, en
la carta de presentacidn de la propuesta.

El oferente podra presentar oferta de las siguientes maneras:

1) De manera singular.
2) De manera plural bajo las modalidades de Consorcio o Unidn temporal.

NOTA 1. El proponente singular o el proponente plural deberdn cumplir con todos los requerimientos
establecidos en el proceso de seleccion.

NOTA 2. El proponente singular o el proponente plural deberd presentar propuesta para la totalidad de
los servicios que conforman el objeto, por lo cual, si la propuesta se presenta bajo alguna de estas dos
formas (singular o plural) no se aceptara la presentacion de propuestas parciales.

Propuesta de Personas juridicas extranjeras

En caso de que el proponente sea una persona juridica extranjera o que el consorcio o unién temporal
esté conformada por una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) debera(n) acreditar su existencia
y representacién legal de conformidad con lo establecido en el Cédigo Civil y el Codigo de Comercio, en
concordancia con el Estatuto General de Contratacién.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 50 del Decreto 019 de 2012, las personas juridicas extranjeras
de derecho privado y las organizaciones no gubernamentales extranjeras sin animo de lucro con domicilio
en el exterior, que establezcan negocios permanentes o deseen desarrollar su objeto social en Colombia,
deberan constituir en el lugar donde tengan tales negocios o en el lugar de su domicilio principal en el pais,
apoderados con capacidad para representarlas judicialmente.

Con tal fin se protocolizard en la notaria del respectivo circuito prueba idénea de la existencia y
representacién de dichas personas juridicas y del correspondiente poder. Un extracto de los documentos
protocolizados se inscribira en el registro de la respectiva CAmara de Comercio del lugar. Para este caso,
los proponentes deberan presentar con las propuestas el documento que acredite tal situacion.

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal o domicilio en Colombia, bien sea como interesados
individuales o integrantes de consorcio, unién temporal, acreditardn su existencia y representacion legal,
mediante el certificado equivalente al que expiden las cdmaras de comercio colombianas, emitido por
organismo o autoridad competente del pais de origen de la persona juridica extranjera, con una fecha de
expedicidon no superior a tres (3) meses antes de la fecha limite de recepcion de propuestas.
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Asi mismo, deberdn presentar sus propuestas a través de apoderado facultado para tal fin, con arreglo a
las disposiciones legales que rigen la materia, anexando el respectivo poder con su propuesta. Dicho
apoderado podrd ser el mismo apoderado Unico para el caso de personas extranjeras que participen en
Consorcio o Union Temporaly, en tal caso, bastara para todos los efectos, la presentacidn del poder comun
otorgado por todos los participantes del Consorcio o Uniéon Temporal con los requisitos sefialados en el
Pliego relacionados con documentos extranjeros, particularmente con lo exigido en el Cédigo de Comercio
de Colombia. El poder a que se refiere este parrafo podra otorgarse en el mismo acto de constitucién del
Consorcio o Unién Temporal.

Para el caso de extranjeros, se aplicara el principio de reciprocidad, de conformidad con lo establecido en
la Ley 80 de 1993.

5.2.1.1 Formato — Carta de presentacion de la oferta

El proponente debe suscribir la Carta de presentacion de la oferta mediante la cual, de forma expresa,
hace entrega de una propuesta para participar en el presente proceso de seleccién y en donde se
compromete a suscribir el contrato y a ejecutarlo en el evento que le sea adjudicado, para lo cual los
proponentes deberan suscribir el formato suministrado.

Esta carta deberd estar firmada por el proponente: persona natural, representante legal para personas
juridicas, persona designada para representarlo en caso de consorcio o unién temporal o apoderado
debidamente constituido, evento en el cual se debe anexar el poder autenticado donde se especifique si
se otorga poder para presentar la oferta, participar en todo el proceso de seleccidon y suscribir el contrato
en caso de resultar seleccionado.

Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unién temporal, en la carta de presentacién se debe
indicar el nombre del consorcio o unidn temporal. Antecediendo a la firma, se debe indicar en forma clara
el nombre de la persona que suscribe la oferta.

NOTA. La Carta de presentacidn de la oferta incluye la acreditacidn de socios que conforman la sociedad,
el Acuerdo de confidencialidad, el Compromiso anticorrupcién, la declaratoria de inhabilidades e
incompatibilidades, el Pacto de transparencia, la autorizacidon de notificacidn electrénica al que se obliga
el proponente, entre otros. Por tal razén se debe utilizar el formato establecido por la entidad.

5.2.1.2 Documento de identificacion

El proponente debe anexar fotocopia de la cédula de ciudadania o de extranjeria. Si se trata de un
proponente extranjero deberad cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos y licencias
previstos para el oferente colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y obligarse conforme
a la legislacién de su pais.
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NOTA. Si se trata de consorcio o unién temporal se deben anexar los mismos documentos de cada uno de
sus integrantes y del representante del mismo.

5.2.1.3 Documento que acredite la situacion militar definida

no aplica

5.2.1.4 Certificado de existencia y representacion legal

Si la oferta es presentada por una persona juridica singular o plural

Se debe adjuntar el certificado de existencia y representacion legal expedido por la Cdmara de Comercio
de su jurisdiccidn, con una expedicién no mayor a un (1) mes, contado de manera previa a la fecha de
cierre del proceso de seleccidn. En el certificado debera constar quién ejerce la representacién legal, las
facultades del mismo, el objeto social relacionado o con actividades afines al proceso, la duracién de la
sociedad, la cual deberd ser como minimo igual al término de ejecucién del contrato y un afio mas, tamafio
de la empresa y domicilio social.

En el evento en que el contenido del certificado expedido por la CdAmara de Comercio se haga la remisién
a los estatutos de la sociedad para establecer las facultades del Representante legal, el oferente deberd
anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos y si de estos se desprende que hay limitacién para
presentar la propuesta en cuanto a su monto, el oferente debera anexar la correspondiente autorizacion,
previamente impartida por la Junta de Socios o su equivalente, en donde se otorgue esta funcién y lo
faculte especificamente para presentar la propuesta en el presente proceso de seleccién y celebrar el
contrato respectivo, en caso de resultar seleccionado.

Cuando el monto de la propuesta fuere superior al limite autorizado al Representante Legal, el oferente
deberad allegar con la oferta la correspondiente autorizacién emitida en forma previa a la presentacién de
la propuesta por la junta de socios o el 6rgano de la sociedad que tenga esa funcion.

Si se trata de apoderado, el proponente debera anexar el poder respectivo con las formalidades que
establece la ley para este tipo de documentos, es decir, debidamente autenticado y con presentacion
personal, en el cual cuente con amplias facultades para actuar dentro del proceso. Si se trata de un poder
general, ademds de las formalidades de ley, deberda acreditar la vigencia del mismo a través del
correspondiente certificado expedido por la Notaria donde se otorgd tal poder.

NOTA 1. La responsabilidad de todos los integrantes de la forma asociativa es solidaria, de acuerdo con lo
dispuesto en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993 y en los articulos 1568 y 1571 del Cddigo Civil.
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NOTA 2. La forma asociativa, una vez adjudicado el proceso de seleccion, debera presentar el NIT y la
certificacidn bancaria donde se consignaran los valores del contrato.

Si la propuesta es presentada por persona natural

Tratdndose de personas naturales que por disposicion legal deban inscribirse en el Registro Mercantil,
deberad allegar el certificado de inscripcidon con una expedicidn no mayor a un (1) mes, contado de manera
previa a la fecha de cierre del proceso de seleccidon y en donde conste |la determinacidn de su actividad.

Si la oferta es presentada por persona juridica extranjera

En caso de que el proponente singular o plural sea una persona juridica extranjera o esté conformada por
una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) deberd(n) acreditar su existencia y representacién legal
de conformidad con lo establecido en el Cédigo Civil, el Cédigo de Comercio, en concordancia con el
Estatuto General de Contratacién Publica.

5.2.1.5 Documento de constitucion del consorcio o la union temporal

En caso de consorcio o unién temporal, los proponentes indicaran dicha calidad, los términos y extension
de la participacion, la designacién de la persona que lo representara y sefialaran las reglas basicas de la
relacion entre ellos y su responsabilidad, conforme el paragrafo 1 del articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

Igualmente deberd anexare el respectivo documento de constitucion de consorcio o unidon temporal. La
omision de este documento o la de alguna(s) de sus firmas dara lugar a la subsanacion correspondiente.

Cuando el proponente sea un consorcio o una unién temporal deberd presentar el acta de constitucion en
donde conste, como minimo, lo siguiente:

a) Elnombre del consorcio o unién temporal.

b) Identificacidn de los integrantes del consorcio o unién temporal.

c) Indicar en forma expresa si su participacién es a titulo de consorcio o de unién temporal.

d) Indicar la participacion porcentual de cada uno de los integrantes en la forma asociativa
correspondiente.

e) Designar la persona que para todos los efectos representara al consorcio o la unién temporal, asi
como a su suplente.

f)  Sefalamiento de las reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o la
unién temporal y sus respectivas responsabilidades.

g) Si se trata de una Unidn temporal, sefialar en forma clara y precisa los términos y extension de la
participacién de cada uno de los integrantes en la propuesta y en su ejecucion, y las obligaciones y
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responsabilidades de cada uno en la ejecucidn del contrato (Actividades), los cuales no podran ser
modificados sin el consentimiento previo de la entidad.

h) Seiialar la duracién del consorcio o de la unién temporal, que en todo caso no debera ser inferior al
término de validez de la oferta mas el término de ejecucion del contrato y un (1) afio mas.

i)  Debera indicar que este no podra ser disuelto ni liquidado y, en ningun caso, podra haber cesién del
contrato entre quienes integran el consorcio o la unién temporal, ni a terceros, sin la autorizacién de
la entidad.

j)  El documento de constitucién debe suscribirse por todos sus integrantes y el representante del
mismo.

k) Se anexaran los documentos de constitucidn y representacién legal de cada uno de sus integrantes y
de sus representantes legales, de conformidad con los términos establecidos en el presente estudio
previo.

NOTA 1. Para estos efectos, se sugiere diligenciar el modelo del FORMATO — CONFORMACION DEL
PROPONENTE PLURAL que se publica con el proceso.

NOTA 2. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la unién temporal
o consorcio, el representante legal tendra la obligacién de informarlo por escrito a la entidad dentro de

los tres (3) dias habiles siguientes a la ocurrencia o conocimiento de los hechos que dieron lugar a ella.

5.2.1.6 Registro Unico de Proponentes (RUP)

Teniendo en cuenta lo contemplado en el articulo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, los interesados
en participar en este proceso deberan estar inscritos en el Registro Unico de Proponentes — RUP. Los
proponentes deben allegar el certificado de inscripcidn en el RUP expedido por la respectiva Cdmara de
Comercio de la jurisdiccion donde tenga el asiento principal de sus negocios (personas naturales) o el
domicilio principal (personas juridicas), con una fecha de expedicién no superior a un (1) mes previo cierre
del presente proceso de seleccidn.

El proponente debe renovar el RUP a mas tardar el quinto dia habil del mes de abril de cada afio, de lo
contrario cesan sus efectos. Al cierre del Proceso de contratacion, es decir, hasta el plazo para presentar
ofertas, el RUP debe encontrarse vigente, esto es, que el proponente haya presentado la informacion para
renovar el registro en el término anteriormente establecido.

La informacién contenida en el RUP, previa a la suministrada para renovar el registro, continda en firme
hasta que finalice el tramite de renovacién correspondiente. Asi, en el periodo comprendido entre el
momento de la solicitud de renovacién y el instante en que adquiera firmeza la informacién renovada, es
valido el RUP del afio anterior, cuyos efectos no han cesado y se encuentra vigente y en firme.
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Tanto en el evento de presentacidn de la oferta en forma individual como conjunta, el oferente y cada uno
de los integrantes de dicha persona deben cumplir con la inscripcidn exigida en el presente documento.
En caso de proponentes extranjeros se aplicaran las reglas previstas en el articulo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto
1082 de 2015.

La Entidad verificard que la inscripcion en el RUP se encuentre vigente y en firme a la fecha de la
presentacion de la oferta y que no existan sanciones que puedan inhabilitar al proponente.

El RUP deberd estar en vigente al momento de la adjudicacion.

Inscripcion de personas extranjeras en el Registro Unico de Proponentes (RUP)

Las personas naturales extranjeras con domicilio en el pais y las personas juridicas privadas extranjeras
que tengan establecida sucursal en Colombia deberan estar inscritas en el Registro Unico de Proponentes
para poder participar en este proceso de seleccion.

Las personas naturales extranjeras sin domicilio en el pais y las personas juridicas privadas extranjeras que
no tengan establecidas sucursales en Colombia no requeriran inscripciéon en el Registro Unico de
proponentes, pero en todo caso la entidad verificard directamente el cumplimiento de los requisitos
habilitantes. Dichas personas deberdn, en su lugar, acreditar los requisitos previstos en estos estudios
mediante los documentos establecidos por la legislacion del pais de origen, los cuales deben aportarse al
proceso de contratacion.

5.2.1.7 Registro Unico Tributario (RUT)

El proponente persona natural o juridica y cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal
debe allegar con su oferta copia del Registro Unico Tributario — RUT.

5.2.1.8 Certificacion de pago a sequridad social y aportes parafiscales

De conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de Ley 1150 de
2007, a la fecha de la presentacion de la propuesta el proponente deberd aportar certificaciones del
cumplimiento de sus obligaciones y pago de aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar. Este requisito se acreditara
mediante certificacién expedida por el revisor fiscal, cuando este se encuentre inscrito en el Certificado
de existencia y representacién legal o, en su defecto, por el representante legal, el cual, en todo caso,
acreditara el cumplimiento de la obligacién como minimo en los seis (6) meses anteriores a la presentacion
de la oferta.
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En el evento en que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de constituida, esta deberd acreditar los
pagos a partir de la fecha de su constitucion.

En el caso que las sociedades (y asimiladas) colombianas que sean contribuyentes declarantes del
impuesto de renta y que se encuentren exoneradas del pago de Salud, SENA e ICBF respecto de los
empleados que devenguen menos de 10 SMLMV en los términos del articulo 65 de la ley 1819 de 2016
que modificd el articulo 114-1 del Estatuto Tributario, deberan ponerlo de presente por medio de un
documento emanado por el representante legal y revisor fiscal.

Personas juridicas sinqular o plural

El proponente, persona juridica singular o plural, debe presentar la informaciéon establecida en el
FORMATO - PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES suscrito por el revisor fiscal, de acuerdo
con los requerimientos de ley o por el representante legal, bajo la gravedad del juramento, cuando no se
requiera revisor fiscal. En el documento debera constar el pago de los aportes de sus empleados a los
sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacidon Familiar, al
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de
Formacién Profesional para la Industria de Construccién, cuando a ello haya lugar.

Cuando la persona juridica esta exonerada en los términos previstos en el articulo 65 de la Ley 1819 de
2016 debe indicarlo en el FORMATO — PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES. Esta misma
previsidn aplica para las personas juridicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia, las cuales
deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en el pais.

La entidad no exigira las planillas de pago, ya que bastara el certificado suscrito por el revisor fiscal, en los
casos requeridos por la ley, o por el representante legal.

En caso de que la certificacidn deba ser suscrita por el revisor fiscal se deberan allegar los siguientes
documentos: i) Documento de identificacidon del RF; ii) Tarjeta profesional del RF; iii) Antecedentes Junta

Central de Contadores del RF.

Personas naturales

La proponente persona natural debe acreditar la afiliaciéon al Sistema de seguridad social en salud y
pensiones, aportando los certificados de afiliacion respectivos. Los referidos certificados se deben
presentar con fecha de expedicion no mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha del cierre
del proceso de contratacion. En caso de modificarse dicha fecha, se tendrd como referencia para
establecer el plazo de vigencia de los certificados de afiliacidn la fecha originalmente establecida en el
pliego de condiciones definitivo.
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Cuando la persona natural tenga personal a cargo, el requisito se acredita con la correspondiente planilla
de pago del mes anterior al cierre del proceso.

La persona natural que reuna los requisitos para acceder a la pensién de vejez o se pensione por invalidez
o anticipadamente, presentard el certificado que lo acredite y, ademas, la afiliacion al sistema de salud.
Esta misma previsién aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia las cuales
deberan acreditar este requisito respecto del personal vinculado.

5.2.1.9 Garantia de seriedad de la oferta

“NO aplica”.

5.2.1.10 Certificado de antecedentes fiscales — CGR

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unidn temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad, salvo que acredite que tiene un

acuerdo de pago vigente y que esta cumpliendo con el mismo.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.11 Certificado de antecedentes disciplinarios — PGN

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unidn temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.12 Certificado de antecedentes judiciales
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El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacidon, la entidad podrd solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.13 Certificado del Registro nacional de medidas correctivas

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.14 Certificado de Registro de inhabilidades por delitos sexuales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.15 Certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) debera aportar junto con su oferta el certificado sefalado por
Ley 2097 de 2021 a su nombre.

Para obtener el certificado, el proponente debera seguir las instrucciones sefialadas en la pagina web:
https://www.redam.gov.co

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.16 EXPERIENCIA
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Los interesados en participar en el presente proceso deberan acreditar la experiencia mediante la
presentacidn de contratos y/o certificaciones con entidades publicas y/o privadas cuyo objeto sea similar
al presente proceso de conformidad con la siguiente tabla:

NUMEROS DE CONTRATOS CON LOS CUALES VALOR MINIMO A CERTIFICAR DEL
EL OFERENTE CUMPLE CON LA EXPERIENCIA PRESUPUESTO OFICIAL
ACREDITADA
De 1 hasta 2 75%
De 3 hasta 4 120%
De 5 en delante 150%

IMPORTANTE: SI LOS CONTRATOS INCLUYE LOS ITEMS, el valor de estos items debe cumplir con los
porcentajes aca indicados

El oferente debe acreditar experiencia minima, para lo cual debe diligenciar el respectivo formulario
publicado en la plataforma SECOP II.

a. Lainformacién suministrada, se entiende bajo la gravedad del juramento y debe ser correlativa a la
documentacion aportada.

b. Elformulario debe ir firmado por el representante legal del proponente y/o suplente.
c. Anexo de los soportes que demuestren la acreditaciéon de la experiencia requerida en el FORMATO
N.26

Para la presentacién de las certificaciones debe tenerse en cuenta suministrar como minimo la siguiente
informacién:

* Nombre, valor y objeto del contrato el cual debe ser igual o similar al del presente proceso de seleccidn.

e Documento que especifique el cumplimiento del contrato y si dentro de la ejecucién del mismo se
presentaron o no observaciones (de calidad o cumplimiento) y si las mismas fueron subsanadas.

Si presenta copias de contratos, aportar copia de acta de recibo a satisfaccién y/o liquidacion.
NOTA 1: En caso de contratos con particulares, se debera aportar Facturas, siempre y cuando cumplan
con las formalidades de ley y se encuentren debidamente registradas y autorizadas ante la DIAN como

autoridad competente.

Nota 2: Cuando el SENA REGIONAL BOYACA en desarrollo de la verificacién técnica se requiera
documentos adicionales del oferente, podra solicitar los que considere necesarios para el esclarecimiento
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de lainformacién tales como, anexos especificos o cualquier otro soporte requerido por el SENA REGIONAL
BOYACA.

Asi mismo, requerir las aclaraciones que considere necesarias, siempre que con ello no se violen los
principios de igualdad y transparencia de la contratacidn, sin que las aclaraciones o documentos que el
oferente allegue a solicitud del SENA REGIONAL BOYACA puedan modificar, adicionar o complementar la
oferta.

ACREDITACION DE LA EXPERIENCIA EN LA MODALIDAD DE CONSORCIO Y/O UNION TEMPORAL:

Cuando se trate de consorcios o uniones temporales se requiere que se acredite la experiencia en forma
conjunta y que al menos uno de sus integrantes cumpla con el requisito descritos en las especificaciones
objeto del presente proceso. En todo caso la sumatoria de los porcentajes de acreditacion de la experiencia
especifica individual de los integrantes debera ser igual o superior al cien por ciento (100%) de los
requisitos solicitados.

Cuando las actividades correspondientes hayan sido ejecutadas por el proponente o por uno de sus
miembros bajo la modalidad de consorcio o unién temporal, pero en tal caso sélo se tendrd en cuenta
como experiencia del proponente o de uno de sus miembros, aquella referida al porcentaje de
participacién que el proponente hubiera tenido en el grupo o asociacion que ejecutd laactividad.

Igualmente, el proponente deberd declarar bajo la gravedad de juramento que la experiencia que acredita
corresponde exactamente a los servicios ejecutados por él de manera directa, o que se han desarrollado
mediante subcontratos, pero asumiendo directamente la responsabilidad por los mismos.

EL SENA REGIONAL BOYACA se reserva el derecho de verificar la informacién aportada, y no serd tenida
en cuenta aquella que se pueda establecer que no es cierta.

EL SENA, se reserva el derecho de verificar y solicitar durante el traslado a observaciones a las
evaluaciones, la informacion y soportes que considere necesarios para verificar la informacién presentada.

5.2.2 De caracter técnico

5.2.2.1 FICHAS TECNICAS.

El oferente debera indicar en el formato “FICHAS TECNICAS” (ANEXO TECNICO) la MARCA de cada uno de
los items ofertados, para efecto de ser verificados por el comité evaluador, para lo cual el SENA se reserva
el derecho de RECHAZAR la oferta que no cumpla con las caracteristicas minimas requeridas.
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NOTA 1: Se aclara al proponente que debera relacionar la MARCA (reconocida en el mercado y de alta
calidad) de los items ofertados que apliquen de acuerdo a la descripcion de los mismos.

Nota 2: Se informa al proponente que, en caso de ser adjudicatario y previo a la entrega se solicitaran

muestras de todos los items

ADICIONALMENTE Carta de compromiso: El proponente debe adjuntar documento en donde se
compromete a capacitar, de manera presencial o virtual, con una intensidad minima de 8 horas, en
formacién o entrenamiento en el manejo de recursos diddacticos, el cual deberd ser orientado por un
profesional idéneo.

5.2.2.2 GARANTIA TECNICA Y TIEMPO DE RESPUESTA

Los oferentes deberan presentar mediante documento firmado por el representante legal u apoderado la
garantia técnica y el tiempo de respuesta de la siguiente manera:

Garantia Técnica

De acuerdo con lo establecido en los articulos 7 al 17 de la Ley 1480 del 12 de octubre 11 “Por medio de
la cual se expide el Estatuto del Consumidor y se dictan otras disposiciones”, el proponente debera anexar
la garantia técnica y término de respuesta a los requerimientos suscrita por el representante legal o su
apoderado asi:

e Que ampare la calidad del elemento a adquirir

e Que ampare las especificaciones técnicas del elemento ofertado

e Que cubra el producto terminado y/o la calidad del del elemento ofertado

e Que sea por un término no inferior a UN (1) ANO contados desde el momento de la entrega a
satisfaccion del elemento ofertado.

e Que garantice efectuar el cambio inmediato del elemento ofertado cuando lleguen a presentar
defectos, o que no reudnan las condiciones necesarias para que se realicen de manera iddnea las
actividades necesarias para las cuales serd utilizado el bien y/o servicio.

NOTA: Esta garantia debe ser aportada por el oferente en documento independiente debidamente
suscrito por el representante legal

Termino de repuesta de la garantia técnica:

El término de respuesta de la garantia técnica no debe ser superior de (2) dias calendario paralosinsumos,
contados a partir del requerimiento realizado al contratista por parte del SENA.
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* Estaran a cargo todos los costos en que deba incurrir para el cumplimiento de su deber de garantia.
* El material de reposicidn debe ser entregado en el mismo lugar de entrega del elemento inicial.
* El contratista debe responder por la garantia minima presunta por vicios ocultos.

NOTA: Los términos de garantia técnica y el tiempo de respuesta de la misma, deberdn ser aportados en

documento independiente debidamente firmado por el representante legal o quien haga sus veces
mediante poder.

5.2.2.1 De sequridad y salud en el trabajo

5.2.2.1. Requisitos precontractuales transversales SST

e Opcion 1:

1. Certificado de implementacién del SG-SST firmada por el Representante Legal y responsable del SG-SST
2. Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de SG-SST de 50 Horas o su actualizacion y/o Curso de
20 Horas y licencia de seguridad y salud en el trabajo del profesional del responsable del SG-SST.

3. Certificacidén de autoevaluacion de estandares minimos emitido por ARL.

e Opciodn 2:

1. Certificado de implementacidn del SG-SST firmada por el Representante Legal y responsable del SG-SST
2. Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de SG-SST de 50 Horas o su actualizacidn y/o Curso de
20 Horas y licencia de seguridad y salud en el trabajo del profesional del responsable del SG-SST.

3. Certificaciéon de autoevaluacion emitida por Ministerio de Trabajo del afio inmediatamente anterior -
Dec. 1072/2015(2.2.4.6.1) y Res 0312-2019.

**Nota: Para las opciones 1y 2 incluir el respectivo plan de mejora de acuerdo con la autoevaluacion de
estandares minimos aplicables; si el puntaje obtenido es menor al 85% "

e Opciodn 3:

"Personas Independientes:

Certificacién Firmada por el representante legal donde indique que es persona natural que no tiene
trabajadores a cargo y no esta obligada a implementar el Sistema de gestion de la seguridad y salud en el

trabajo, debe adjuntar el certificado de afiliacidn voluntaria emitido por la ARL a la cual se encuentre
afiliado”.
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5.2.2.2 De gestion ambiental

De conformidad con lo establecido en el Manual de Contratacion, cédigo GCCON-M-001, y en el Formato
Anexo de Verificacion y Evaluacién del Cumplimiento de Requisitos Legales SIGA, dichos requisitos se
determinan de acuerdo con los aspectos e impactos ambientales efectivamente generados, el desempefio
energético y los peligros y riesgos asociados a la actividad. En este caso, para el presente proceso de
contratacién no se presentan requisitos habilitantes de naturaleza ambiental.

5.2.3 De caracter financiero

La verificacion de cumplimiento de los requisitos financieros estard a cargo del comité evaluador y se
analizaran con base en la revisién de cumplimiento de los documentos financieros, presentados por los
proponentes, asi como la de los demds documentos financieros que conforman la propuesta.

INFORMACION PARA EL SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION FINANCIERA “SIIF” Y CERTIFICACION
BANCARIA.

Con el fin de ingresar los datos al Sistema Integral de Informacién Financiera “SIIF”, los proponentes que
participen en el proceso de Contratacion deben diligenciar el Formulario correspondiente; anexando
Certificacién Bancaria con fecha maxima de expedicién de 30 dias a la presentacién de las ofertas, donde
se especifique a nombre de quien, indicacidn del lugar de la cuenta (Ciudad), de cual ciudad es la cuenta, el
numero de la cuenta, si es de ahorros o corriente, certificaciéon que se encuentra activa, dicha cuenta sera
donde se le consignaran los recursos.

En caso de un proponente extranjero, ademas deberd indicar el nombre del pais, ciudad, nombre del banco
y nimero de cuenta bancaria de acuerdo con las normas bancarias vigentes.

En caso de que el Consorcio o Uniéon Temporal sea adjudicatario de la contratacién, debe abrir una Unica
cuenta a nombre del Consorcio o Unidn Temporal y presentar la certificacién de la misma como requisito
previo a la suscripcion del contrato.

5.2.3.1 Capacidad financiera

No aplica

5.2.3.2 Capacidad residual

“No aplica”.

5.3 REQUISITOS PONDERABLES

“No Aplica”.
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5.3.1 Oferta econdmica

La propuesta econémica objeto de evaluacion serd aquella que determine el precio ofertado en la

plataforma SECOP II.

NOTA. En caso de requerirse un anexo en el que se desglosen los items, descripciones y precios unitarios

gue comprenden el valor total de la oferta, la entidad evaluara la oferta contenida en el referido anexo, el

cual prevalecera sobre la informacion contenida en SECOP II.

Para la presentacion de la propuesta econédmica el oferente debera tener en cuenta lo siguiente:

a. Debera diligenciar el formulario de la propuesta econémica establecido en la Plataforma — SECOP

b. Los precios contenidos en el formulario de la propuesta econdmica de la Plataforma — SECOP Il no

estaran sujetos a ajuste alguno.

c. Enel evento que se ofrezcan descuentos, éstos no serdn considerados para la propuesta.

d. El precio unitario no podra superar el precio unitario promedio del estudio de mercado; de lo

contario, la propuesta serd RECHAZADA.

e. Seran revisadas las operaciones aritméticas a que hay lugar en la propuesta econémica de la

Plataforma — SECOP I, en particular las siguientes:
- La multiplicacién de las columnas “Cantidad” por “Valor Unitario”.
Las sumas correspondientes a la columna “Valor Total”.

6. OTROS ASPECTOS

VISITA PROGRAMADA. SI NO
MUESTRA Sl NO
VERIFICACION DE LA INFORMACION. Sl NO
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7. ANALISIS DE RIESGOS

El analisis de riesgos se encuentra establecido en el ANEXO — MATRIZ DE RIESGOS, el cual fue elaborado con base en lo establecido por
Colombia Compra Eficiente; para la adquisicion de materiales de formacién consistentes en piezas de construccién ensambles plasticos
didacticos y otros elementos destinados a fortalecer habilidades blandas de los aprendices de diferentes areas del centro de Gestidn
Administrativa y Fortalecimiento Empresarial Sena Regional Boyaca.
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8. GARANTIAS

Sefiale con una “X” los amparos a exigir:

N.A Seriedad de la oferta: por el (10%) (podrd ser mayor) del valor de la oferta, vigente desde la
presentacion de la oferta y hasta la aprobacidn de la garantia de cumplimiento del contrato (podra
ser mayor)

N.A Buen manejo y correcta inversion del anticipo: por el (100%) del monto del anticipo, vigente por el
plazo del contrato y Haga clic o pulse aqui para escribir texto. meses mas. (hasta la liquidacion del
contrato o hasta la amortizacion del anticipo lo que determine el area de origen)

N.A Pago anticipado: por el (100%) del monto del pago anticipado, vigente por el plazo del contrato y
Haga clic o pulse aqui para escribir texto. meses mas. Haga clic o pulse aqui para escribir texto.

X Cumplimiento: por el (30 %) del valor del contrato, vigente por el plazo del contrato y 6 meses mas.

N.A Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales: por el ( %) del valor del
contrato, vigente por el plazo de ejecucién del contrato y tres (3) afios mas. (No podra ser inferior al
cinco por ciento (5%) del valor total del contrato)

X Calidad y correcto funcionamiento de los bienes y equipos suministrados: por el ( 30%) del valor del
contrato, vigente por el plazo de ejecucién del contrato y 6 meses mas.

N.A Calidad del servicio: por el ( %) del valor del contrato vigente por el plazo de ejecucion del contrato y
meses mas.

N.A Proteccidn de los bienes: por el % del valor del contrato, vigente durante el plazo de ejecucién del
contrato.

N.A Péliza de Responsabilidad extracontractual: por un valor asegurado de SMLMV, con una vigencia
igual al plazo de ejecucion del contrato. (Cuando aplique. Para fijar el valor asegurado debe tenerse
en cuenta las cuantias del articulo 2.2.1.2.3.1.17 del decreto reglamentario 1082 de 2015 y el Manual
de Contratacidn vigente de la entidad.

9. ACUERDOS COMERCIALES
Valor del Proceso oA
[Indigue si el proceso esta de Contratacion Excepcion LEEEEDCR
“q . Entidad Estatal . Aplicable al Contratacion
cobijado por Acuerdos . superior al umbral .
. cubierta Proceso de cubierto por el
Comerciales] del Acuerdo .. .
. Contratacion Acuerdo Comercial
Comercial
SI/NO SI/NO SI/NO SI/NO
Al Chile S| S NO S
1anza - Myigxico sl i NO S|
Pacifico =
Peru S| NO NO NO
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Valor del Proceso ‘.
[Indique si el proceso esta de Contratacion Excepcion G CR
“q P Entidad Estatal . Aplicable al Contratacion
cobijado por Acuerdos . superior al umbral .
. cubierta Proceso de cubierto por el
Comerciales] del Acuerdo .. .
. Contratacion Acuerdo Comercial
Comercial

Canada Sl S NO S
Chile Sl S NO S
Corea Sl Sl NO Sl
Costa Rica Sl Sl NO Sl
Estados Unidos Sl Sl NO Sl
Estados AELC Sl NO NO NO
México Sl S NO S
Trigneul El Salvador Sl Sl NO Sl

1aNBUI0 I G atemala SI i NO si
Norte

Honduras Sl Sl NO Sl

Unién Europea Sl NO NO NO
Comunidad Andina

1. PAA
2.CDP

10. ANEXOS

3. DESIGNACION DE UNIDAD DE CONTRATACION.
4. ANEXO ANALISIS DEL SECTOR

5. FORMATOS
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