Barranquilla D.E.I.P.,

Doctor(a)

JOUSSETTE ABUDINEN ABUCHAIBE

SUBSECRETARIA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS
SECRETARIA GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO
CIUDAD

ASUNTO: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA EL DESARROLLO DE LAS
ACTIVIDADES LOGISTICAS, ADMINISTRATIVAS Y OPERATIVAS DE LA SUBSECRETARIA DE
SERVICIOS ADMINISTRATIVOS DE LA SECRETARIA GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL
ATLANTICO

Yo, KARINA ISABEL NAVARRO BALDOVINO identificada con la cédula de ciudadania No. 22.588.685 me
permito presentar a su consideracion la propuesta de servicios para la PRESTACION DE SERVICIOS DE
APOYO A LA GESTION PARA EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES LOGISTICAS,
ADMINISTRATIVAS Y OPERATIVAS DE LA SUBSECRETARIA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS DE
LA SECRETARIA GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO

Actividades a desarrollar: (obligaciones especificas)

1-Apoyar a la Oficina de Archivo en la organizacién de documentos, segln los lineamientos archivisticos de
Ley.

2- Apoyar en las revisiones de las tablas de retencion documental, con el objeto que las mismas se encuentre
segun los lineamientos exigidos por la Ley de archivo.

3- Apoyar en la guarda y custodia del archivo de la Gobernacion del Departamento del Atlantico.
4- Realizar informes a solicitud del jefe inmediato, relacionado con las actividades propias de ejecucion.

5- Apoyar en la revision del formato Unico de transferencia documental con el fin que el mismo se encuentre
acorde a los lineamientos archivisticos.

6-Asistir a las reuniones convocadas por el jefe inmediato, en atencion a las actividades a desarrollar.
7- Las demas que le asigne el supervisor y que guarden relacion con el objeto del contrato.
Tiempo de Ejecucién

El plazo para la ejecucion del contrato sera hasta el 31 de diciembre de 2020, a partir del cumplimiento de los
requisitos y perfeccionamiento de ejecucion.

Valor Total de la Propuesta
Los honorarios que se proponen seran de SIETE MILLONES DE PESOS M.L. ($ 7.000.000), incluyendo
todos los impuestos directos o indirectos

Cada pago debe estar precedido de la presentacion del informe de actividades, debidamente aprobado por el
supervisor.

Declaro que no me encuentro en ninguna de las causales de inhabilidad, incompatibilidad y demas
prohibiciones consagradas en la Ley.

En los anteriores términos me permito dejar a su disposicion la propuesta por servicios, esperando que
satisfaga las necesidades de esa entidad.

Atentamente,
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KARINA ISABEL NAVARRO BALDOVINO
C.C.22.568.685



Barranquilla D.E.l.P.,

Doctor(a)
JOUSSETTE ABUDINEN ABUCHAIBE
SUBSECRETARIA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS
SECRETARIA GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO

CIUDAD

ASUNTO: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA EL DESARROLLO DE LAS
AGTIVIDADES LOGISTICAS, ADMINISTRATIVAS Y OPERATIVAS DE LA SUBSECRETARIA DE
SERVICIOS ADMINISTRATIVOS DE LA SECRETARIA GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL

ATLANTICO

ficado con la cédula de ciudadania No. 72.245.799 me

Yo. FABIAN ENRIQUE VEGA MARTINEZ, identi

permito presentar a su consideracion la propuesta de servicios para la PRESTACION DE SERVICIOS DE
APOYO A LA GESTION PARA EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES LOGISTICAS,
ADMINISTRATIVAS Y OPERATIVAS DE LA SUBSECRETARIA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS DE LA
SECRETARIA GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO

Actividades a desarrollar: (obligaciones especificas)

1-Apoyar a la Oficina de Archivo en la organizacién de documentos, segin los lineamientos archivisticos de
Ley.
2. Realizar informes a solicitud del jefe inmediato, relacionado con las actividades propias de ejecucion.

revisiones de las tablas de retencién documental, con el objeto que las mismas se encuentre

3- Apoyar en las
segun los lineamientos exigidos por la Ley de archivo.
a y custodia del archivo de la Gobernacién del Departamento del Atlantico.

4- Apoyar enla guard
mental con el fin que el mismo se encuentre

5. Apoyar en la revision del formato Unico de transferencia docu

acorde a los lineamientos archivisticos.
& Las demas que le asigne el supervisory que guarden relacion con el objeto del contrato.

Tiempo de Ejecucidén

El plzzo para la ejecucion del contrato sera hasta el 31 de diciembre de 2020, a partir del cumplimiento de los
reguisitos y perfeccionamiento de ejecucioén.

Valor Total de la Propuesta

Los’ honorarios que se proponen seran de SEIS MILLONES DE PESOS M/L ($6.000.000), incluyendo todos
los impuestos directos o indirectos

Cadpeargago debe estar precedido de la presentacion del informe de actividades, debidamente aprobado por el
supervisor,

Declaro que no me encuentro en ninguna de las causales de Inhabilidad, incompatibilidad y demds
prohibiciones consagradas en la Loy.

En los anteriores términos me permito dejar a su disposiclon la propuesta por servicios, esperando que

satisfaga las necesidades de esa entidad.

Atentamente
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