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                 INFORME DE GESTIÓN CONSOLIDADO 

 
 

 

NOMBRES Y APELLIDOS SERGIO ANDRES RANGEL ALVAREZ 

NÚMERO DE CÉDULA  1143867160  

FECHA DEL INFORME 20 DE NOVIEMBRE DE 2025 

NÚMERO DE CONTRATO   No. 4182.010.26.1.901-2025 

NÚMERO DE CUOTA  CONSOLIDADO 

NOMBRE DEL SUPERVISOR CARLOS ALBERTO PAZ JIMENEZ 

OBJETO DEL CONTRATO 

PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN 

LA UNIDAD ADMINISTRATIVA DE SERVICIOS 

PUBLICOS DEL DISTRITO DE SANTIAGO DE CALI 

 

De acuerdo con las obligaciones específicas contenidas en el complemento al contrato 

electrónico ejecute a cabalidad las siguientes actividades dentro del plazo contractual 

establecido así: 

 

ACTIVIDADES CONTRACTUALES CUOTA 1 

 

1. Brindar apoyo en la recolección de firmas de los documentos correspondientes a las 

diferentes áreas 

Brindé apoyo en la producción, radicación y envío de oficios de la correspondencia en 

comunicaciones inter y externas en la plataforma de Orfeo, con el fin de dar trámite a los 

procesos de los equipos de la Unidad: Entes de control: Contraloría, Personería, Procuraduría, 

Organismos de la Administración distrital, Concejo municipal Comunidad en general. 
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2. Brindar apoyo en la organización y foliación de expedientes contractuales 

Brindé apoyo en la selección y organización de documentación de contratación y demás como 

ficha EBI, insuficiencia, estudios previos, RUT, antecedentes etc. De contratos de prestación 

de servicios de 2024. 

 

3. Brindar apoyo en todos los tramites internos que requiera las diferentes áreas de la 

entidad 

Brindé apoyo en la consulta de los documentos solicitados por usuarios internos en contratos 

de prestación de servicios. 

 

 

 

 

De conformidad con lo establecido en el contrato de prestación de servicios “CLAUSULA 

SEGUNDA, PARAGRAFO I”: acredito que me encuentro al día en el pago de aportes 

parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social Integral, conforme al artículo 23 de la 

Ley 1150 de 2007. 



 

                 INFORME DE GESTIÓN CONSOLIDADO 
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FORMA DE PAGO Vencida Anticipada Extemporánea 

NÚMERO DE PLANILLA N/A 

IBC DEL PAGO REALIZADO N/A 

FECHA DE PAGO N/A 

MES COTIZADO N/A 

OBSERVACIONES CERTIFICADOS DE AFILIACION EPS Y PENSIÓN 

 

 

ACTIVIDADES CONTRACTUALES CUOTA 2 

 

1. Brindar apoyo en la recolección de firmas de los documentos correspondientes a 

las diferentes áreas 

 

Brindé apoyo en la producción, radicación y envío de oficios de la correspondencia en 
comunicaciones inter y externas en la plataforma de Orfeo, con el fin de dar trámite a los 
procesos de los equipos de la Unidad: Entes de control: Contraloría, Personería, Procuraduría, 
Organismos de la Administración distrital, Concejo municipal Comunidad en general. 
 

 

 

 

2. Brindar apoyo en la organización y foliación de expedientes contractuales 
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Brindé apoyo en la selección y organización de documentación de contratación y demás como 

ficha EBI, insuficiencia, estudios previos, RUT, antecedentes etc. De contratos de prestación 

de servicios de 2025 

 

 

3. Brindar apoyo en todos los trámites internos que requieran las diferentes áreas de 

la entidad 

 

Brindé apoyo en todos los trámites internos que requieren las diferentes áreas de la Unidad en 
lo referente al préstamo de carpetas correspondientes a contratos, diligenciado de manera 
oportuna y correcta el formato que se tiene destinado para ello. 
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   FORMA DE PAGO Vencida x Anticipada Extemporánea 

NÚMERO DE PLANILLA 9492449059 / 9493587280 

IBC DEL PAGO 

REALIZADO 

$1.611.000 

FECHA DE PAGO 21/oct/2025 – 22/oct/2025 

MES COTIZADO Septiembre/2025 

OBSERVACIONES N/A 

 

 

ACTIVIDADES CONTRACTUALES CUOTA 3 

 

1. Brindar apoyo en la recolección de firmas de los documentos correspondientes a 

las diferentes áreas 

 

Brindé apoyo administrativo en la recepción de información apoyando el tema de los backup 

digitales y recogiendo las firmas para la paz y salvos y revaluaciones de dichos contratos 

correspondientes al periodo de octubre. 
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1. Brindar apoyo en la organización y foliación de expedientes contractuales 

Brindé apoyo en la clasificación detallada de los documentos según su naturaleza y vigencia, 

garantizando su correcta disposición en los repositorios físicos y digitales de la entidad. Apoyé 

la verificación de la integridad documental, asegurando que cada expediente contara con los 

soportes completos antes de su foliación. Asimismo, elaboré y actualicé registros de control 

para facilitar la trazabilidad y consulta oportuna de la información. 

 

 

 

 

2. Brindar apoyo en todos los tramites internos que requiera las diferentes áreas 

de la entidad. 
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Brindé apoyo en la producción, radicación y envío de oficios de la correspondencia en 

comunicaciones internas y externas en la plataforma de Orfeo, con el fin de dar trámite a los 

procesos de los equipos de la Unidad, correspondiente para la tercera cuota:  

 

Concejo municipal 

Entes de control: Controlaría, Personería, Procuraría. 

Organismos de la Administración distrital.  

Comunidad en general. 

 

 

 

FORMA DE PAGO Vencida x Anticipada Extemporánea 

NÚMERO DE PLANILLA 9493896558 

IBC DEL PAGO REALIZADO $1.611.000 

FECHA DE PAGO 2025/11/18 

MES COTIZADO Octubre/2025 

OBSERVACIONES n/a 

 

De conformidad con lo establecido en el contrato de prestación de servicios “CLAUSULA 

SEGUNDA, PARAGRAFO I”: acredito que me encuentro al día en el pago de aportes 

parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social Integral, conforme al artículo 23 de la 

Ley 1150 de 2007. 

 

El informe que presento resume las actividades programadas y ejecutadas en cumplimiento 

del objeto del contrato el cual queda a disposición del supervisor de la UAESP para sus 

observaciones, aclaraciones o ajustes.  
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Atentamente; 

 

 

Firma: 
Nombre: SERGIO ANDRES RANGEL ALVAREZ 
Cedula: 1143867160 


