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La Gerencia Seccional San Andrés y Providencia del Instituto Colombiano Agropecuario 
“ICA”, en uso de sus facultades legales, en especial las conferidas en la Ley 80 de 1993, la 

Ley 1150 de 2007, sus normas reglamentarias y complementarias y por delegación de la 
Gerencia General mediante la Resolución No 1676 del 13 de abril de 2011, modificada por la 
Resolución 2442 de Mayo 28 de 2013 y 3567 del 12 de Agosto de 2013, publica la siguiente 

Invitación Pública 
 

INVITACIÓN PÚBLICA No. SAN-MC-004-2020 
 

El Instituto Colombiano Agropecuario ICA, en aplicación al artículo 94 de la Ley 1474 de 2011 y al 
Decreto No. 1082 de 2015, invita a los interesados a presentar oferta, para: 
 
1. OBJETO  
            
SERVICIO DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE LOS ACTIVOS 
INFORMÁTICOS (COMPUTADORES, SCANNER, IMPRESORAS) DEL INSTITUTO COLOMBIANO 
AGROPECUARIO SECCIONAL SAN ANDRÉS Y PROVIDENCIA, INCLUYENDO LA MANO DE 
OBRA Y REPUESTOS. 
 
2. REQUERIMIENTOS TÉCNICOS  
 
Se relacionan a continuación, requerimientos mínimos sobre los cuales los posibles oferentes deben 
formular sus ofertas de tal forma que los mismos deben enmarcarse en todas las exigencias del Instituto 
Colombiano Agropecuario ICA. 
 
2.1 ESPECIFICACIONES ESENCIALES DEL OBJETO A CONTRATAR  

 
 
2.1.1 NECESIDADES TÉCNICAS:  
 

ÍTEM ACTIVO INFORMÁTICO  MARCA  TIPO DE 
MANTENIMIENTO  

1 

COMPUTADOR DE MESA  HP CO 18.5 6200 COREI 3WOFSDD 500 
RAM 4GBW7-Mon-0612166-CNC122S1WP 
Tec-0612167-BAUHR0MVB0WM5X 

PREVENTIVO 

2 

COMPUTADOR DE MESA  HP CO 18.5 6200 COREI 3WOFSDD 500 
RAM 4GBW7-Mon-0612329-CNC122S1KN 
Tec-0612330-BAUHR0MVB0WM3Z 

PREVENTIVO 

3 
COMPUTADOR DE MESA  LENOVO CORE I3 DD 500 G MON 

0616662 TEC 02378578 PREVENTIVO 

4 

COMPUTADOR DE MESA HP CO 18.5 6200 COREI 3WOFSDD 500 
RAM 4GBW7-Mon-0612458-CNC120QND4 
Tec-0612459-BAUHR0MVB0WJVC 

PREVENTIVO 

5 
COMPUTADOR DE MESA LENOVO CORE I3 D.D 500G MON 

0616848 TEC 02560824 CORRECTIVO 

6 
COMPUTADOR DE MESA LENOVO CORE I3 D.D 500G MON 

0616850 TEC 02560725 PREVENTIVO 

7 COMPUTADOR DE MESA HP CORRECTIVO 
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8 COMPUTADOR DE MESA DELL OPTIPLEX3050SFF PREVENTIVO 

9 
PORTÁTIL LENOVO TIPO 1 CON ACCESORIOS SER 

MP2ELB7 PREVENTIVO 

10 
SCANNER CAPACIDAD ALTA KODAK I2400 SER 

47576258 
PREVENTIVO 

11 IMPRESORA HP LASER LASER JET P3015DN VNBCC7Q01H CORRECTIVO 

12 
IMPRESORA TICKET 
EPSON 

TMU220D SERIAL F76F027551 
CORRECTIVO 

13 
IMPRESORA 
MULTIFUNCIONAL 

HP RESOLUCION IMPR 1200x1200 DPI 
VELOC IMPRESION 33PPM PREVENTIVO 

14 
IMPRESORA 
MULTIFUNCIONAL 

REF-X466 SER-S35P8VN9 
PREVENTIVO 

 
Nota 1: En caso de presentarse dificultad para el reemplazo de alguna parte (bien sea por exclusividad de 
marca, no disponibilidad, u otra razón), la alternativa de reemplazo debe ser coordinada y aceptada por el 
supervisor del contrato.  
 
Nota 2: Se admitirá el suministro de repuestos nuevos genéricos únicamente por: discontinuidad del 
fabricante de producción de este tipo de partes o por imposibilidad de localización de partes en el mercado 
nacional; éste hecho se debe certificar por el respectivo fabricante o distribuidor del activo. 
 
Nota 3: Los equipos que técnicamente evidencien imposibilidad de reparación o recuperación, de manera 
obligatoria deberán cumplir el procedimiento establecido por la entidad para la baja de activos, dejando 
constancia de ello al funcionario responsable del equipo y al supervisor  del contrato. 
 

1.1.1. PERSONAL MÍNIMO REQUERIDO: 
 
Para llevar a cabo la ejecución del objeto contractual, el oferente debe acreditar que cuenta mínimo 
con el personal que se indica a continuación, a quienes se les verificará la experiencia y 
competencia a través de la evaluación de la hoja de vida y los soportes o documentos que 
sustentan la misma. 
 
El equipo que ejecutará el objeto contractual deberá estar conformado los perfiles enunciados en 
la tabla perfiles de personal y la cantidad de personal solicitado en su lote (ver Tabla: Cantidad de 
personal por lotes integrantes así: 
 
 

CARGO PERFIL 

Profesional 
o técnico  

(1) Título profesional en Ingeniería de Sistemas, 
electrónica o Industrial o Técnico, Tecnólogo o 
Ingeniero de Sistemas o Electrónico 

 

 Profesional o técnico  
 
Perfil: Un (1) Ingeniero de sistemas o electrónico o industrial o Técnico, Tecnólogo o Ingeniero de 
Sistemas o Electrónico 
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Para acreditar lo anterior, el proponente debe allegar copia la tarjeta profesional o copia del 
diploma de grado o copia del acta de grado. 
 
Experiencia: El personal debe demostrar mediante certificaciones que cuenta con la experiencia 
y competencia, mínima de seis (6) meses en el tema de mantenimiento integral de activos 
informáticos.  
 

 
2.1.2 EXPERIENCIA MÍNIMA A ACREDITAR:  
 
Se verificará la experiencia del proponente mediante el análisis de una (1) certificación de experiencia de 
contratos (NO SE ACEPTAN CONTRATOS, NI ACTAS DE LIQUIDACIÓN, NI ACTAS DE INICIO, NI 
DOCUMENTOS SIMILARES), que se encuentren ejecutados con entidades públicas y/o privadas y que 
permitan evidenciar experiencia en: MANTENIMIENTO INTEGRAL (CORRECTIVO Y PREVENTIVO) DE 
ACTIVOS INFORMÁTICOS Y/O MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE EQUIPOS DE 
CÓMPUTO Y DISPOSITIVOS ELECTRÓNICO Y/O SIMILARES Y/O PARECIDOS CON EL OBJETO 
CONTRACTUAL, en caso de aportar un número mayor de certificaciones a las solicitadas, solo se 
evaluarán las dos (2) primeras presentadas con la oferta (según el orden de los documentos). 
 
Las certificaciones de experiencia deberán ser expedidas y firmadas por el representante legal o 
funcionario competente de la entidad pública y/o privada que expide la certificación y deberá contener la 
siguiente información: 
 

 Nombre o razón social de contratante 

 Nombre o razón social de contratista 

 Objeto del contrato 

 Fecha de iniciación del contrato 

 Fecha de terminación del contrato 

 Valor de contrato 

 Cumplimiento a satisfacción: No se tendrán en cuenta Certificación cuyo cumplimiento haya sido 
reportado como regular o malo, o sus sinónimos. 

 Firma de persona autorizada, indicando Nombre completo, cargo y número telefónico de la persona 
que firma la certificación. 

 
Nota: No se tendrán en cuenta Certificaciones cuyo cumplimiento haya sido reportado como 
regular o malo, o sus sinónimos. 
 
Para que la certificación tenga validez se debe cumplir con las siguientes condiciones: 

 Los contratos deben haber sido celebrados y ejecutados, a la fecha de cierre del presente proceso de 
selección. 

 Las sumatoria de los valores de las certificaciones deberá ser equivalente al 100% del valor del 
presupuesto oficial, ya sea en forma individual o en conjunto. 

 Para los contratos o relaciones comerciales ejecutadas en consorcio o unión temporal, se tendrá en 
cuenta solo su porcentaje de participación. 
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 No se aceptan auto certificaciones 
 
NOTA: El Instituto Colombiano Agropecuario ICA se reserva el derecho de verificar la información 
consignada en estas certificaciones. 
 
3. CÓDIGO UNSPSC -DESCRIPCIÓN GENERAL  

 
CÓDIGO UNSPSC DEL OBJETO A CONTRATAR.  

 
De acuerdo con la clasificación UNSPSC, el objeto del contrato identificado dentro del cuarto nivel del 
clasificador de bienes y servicios (guía para la codificación de bienes y servicios de acuerdo con el 
código estándar de productos y servicios de Naciones Unidas V.14.080) se establece en la siguiente 
forma: 
 

CÓDIGO UNSPSC SEGMENTO 

81112303 Mantenimiento de computadores  

81112306 Mantenimiento de impresoras  

32131023 Soporte de dispositivos eléctricos o electrónicos 

 
 

4. LUGAR DE ENTREGA – LUGAR DE EJECUCIÓN 
 
El servicio objeto de la presente contratación deberá ser prestado y ejecutado en las instalaciones de la 
seccional San Andrés y Providencia ubicada en la Avenida Providencia # 2B-032 Sector ROKE; diagonal 

proveedora La Bogotana y dos oficinas en pasos fronterizos: una oficina en el Aeropuerto Gustavo 
Rojas Pinilla y la otra en el Puerto Marítimo. 
 

 
5. OBLIGACIONES DERECHOS Y DEBERES: 

 
5.1 GENERALES DEL CONTRATISTA 
 
1. Cumplir con idoneidad y eficacia el objeto del contrato y prestar los servicios contratados en los sitios 
y lugares establecidos por el ICA.  
2. Ejecutar el contrato en los plazos establecidos, bajo las condiciones económicas, técnicas y financieras 
de conformidad con lo establecido en los pliegos de condiciones y en la oferta presentada por el contratista.  
3. Mantener y garantizar la sostenibilidad de los precios ofertados durante la vigencia del contrato 
conforme a los valores señalados en la propuesta. 
4. Garantizar la buena calidad de los bienes y servicios objeto de la presente contratación. 
5. Atender a las observaciones y requerimientos que formule el ICA por conducto del supervisor del 
contrato. 
6. Indemnizar los perjuicios que cause la mora o el incumplimiento de las obligaciones a su cargo. 
7. Responder por sus actuaciones y omisiones derivadas de la celebración del presente contrato, y de la 
ejecución del mismo, de conformidad con la Constitución y la Ley. 
8. Constituir las pólizas y demás mecanismos de cobertura, en la forma y condiciones pactadas en el 
contrato.  
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9. Cumplir con el pago de todos los impuestos, tasas, contribuciones o participaciones tanto en el ámbito 
nacional, departamental y municipal que se causen en razón de la suscripción, desarrollo, ejecución y 
liquidación del presente contrato.  
10. Obrar con diligencia y el cuidado necesario en la ejecución del objeto contractual.  
11. Presentar oportunamente las respectivas facturas o cuentas de cobro.  
12. Acreditar el pago de los aportes al Sistema de Salud, Riesgos Profesionales y Pensiones; así como 
los Aportes parafiscales. 
13. No sobrepasar el presupuesto oficial destinado para el proceso. 
14. Obrar con lealtad y buena fe durante la ejecución del contrato, evitando dilaciones y entrabamientos 
que pudieran presentarse. 
15. Informar de inmediato al ICA toda irregularidad que observe en el desarrollo del objeto contratado. 
16. No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuando por fuera de la Ley pretendan obligarlo a 
hacer u omitir algún acto o hecho, el CONTRATISTA deberá informar de tal evento al Instituto Colombiano 
Agropecuario ICA y a las autoridades competentes para que se adopten la medida necesaria. 
17. Las demás que contribuyan a garantizar el cumplimiento del contrato y las que por su naturaleza le 
sean atribuibles conforme al objeto y alcance del mismo. 
 
5.2 ESPECÍFICAS DEL CONTRATISTA: 
 
1. Proporcionar asistencia técnica en sitio a todos los activos informáticos del ICA seccional San Andrés y 
Providencia. 
2. Realizar una revisión extensiva de problemas de hardware y software presencial a todos los equipos de 
cómputo e informáticos de la seccional San Andrés y Providencia.  
3. Realizar el mantenimiento preventivo y correctivo de los activos informáticos que lo requieran. Mínimo 
dos (2) mantenimientos dentro de la ejecución del contrato. 
4. Suministrar e instalar sin costo adicional, los elementos nuevos y genuinos (componentes, repuestos, 
partes, accesorios), que sean requeridos en reemplazo de los defectuosos en los activos informáticos en 
todas las marcas y modelos.  Los repuestos o elementos (partes, accesorios o equipos) suministrados 
deben contar con una garantía mínima de seis (6) meses, contados a partir de la fecha de recibo a 
satisfacción; esta garantía debe ser proporcionada por el contratista, independiente del procedimiento que 
a nivel interno posean para hacerla válida, el cual no es en ningún caso responsabilidad de la Entidad. 
5. Administrar los recursos de tipo hardware y software a la entidad, con el fin de mantener eficientes y 
operativos los diferentes equipos con los que cuenta la corporación 
6. Asesorar en el buen uso de los recursos físicos, para la obtención de un excelente desempeño de los 
equipos de cómputo. 
7. Garantizar la confidencialidad y privacidad de la información que por razón del contrato deba manejar. 
8. Realizar mantenimiento a los activos informáticos por personal calificado (técnicos en mantenimiento de 
computadores o técnicos en sistemas; con experiencia verificable). 
9. Garantizar el correcto funcionamiento entre el hardware corregido (o reemplazado) y el software 
instalado.  
10. Colaborar con la Seccional San Andrés y Providencia para que el objeto del contrato se cumpla y 
ofrezca las mejores condiciones de calidad. 
  
5.3 OBLIGACIONES DEL ICA: 

 
Además de las obligaciones propias de este contrato, el ICA se obliga en especial con lo siguiente:  
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1. Verificar que los servicios sean prestados conforme a las especificaciones técnicas señaladas en los 
estudios previos.  
2. Pagar al contratista el valor del contrato en el tiempo y la forma pactada. 
3. Realizar el seguimiento del desarrollo del contrato a través del funcionario o contratista encargado 
de ejercer el control y vigilancia. 
4. Ejercer el respectivo control en el cumplimiento del objeto del contrato. 
5. Expedir oportunamente el recibo a satisfacción de los servicios contratados. 
6. Aprobar el mecanismo de cobertura de riesgo a que haya lugar. 
7. Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y 
de la garantía a que haya lugar. 
8. Ejercer la acción de repetición por las indemnizaciones que deba pagar como consecuencia de la 
actividad contractual. 
9. Adoptar las medidas necesarias para mantener durante el desarrollo y ejecución del contrato las 
condiciones técnicas y financieras existentes. 
10. Las demás establecidas en el artículo 4 de la Ley 80 de 1993. 
 
6. CERTIFICACIONES DE EXPERIENCIA. 

 
Se verificará la experiencia del proponente mediante el análisis de una (1) certificación de experiencia de 
contratos (NO SE ACEPTAN CONTRATOS, NI ACTAS DE LIQUIDACIÓN, NI ACTAS DE INICIO, NI 
DOCUMENTOS SIMILARES), que se encuentren ejecutados con entidades públicas y/o privadas y que 
permitan evidenciar experiencia en: MANTENIMIENTO INTEGRAL (CORRECTIVO Y PREVENTIVO) DE 
ACTIVOS INFORMÁTICOS Y/O MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE EQUIPOS DE 
CÓMPUTO Y DISPOSITIVOS ELECTRÓNICO Y/O SIMILARES Y/O PARECIDOS CON EL OBJETO 
CONTRACTUAL, en caso de aportar un número mayor de certificaciones a las solicitadas, solo se 
evaluarán las dos (2) primeras presentadas con la oferta (según el orden de los documentos). 
 
Las Certificaciones de Experiencia deberán ser expedidas y firmadas por el representante legal o 
funcionario competente de la entidad pública o privada que expide la certificación y deberá contener la 
siguiente información: 
 
1. Nombre o razón social del contratante 
2. Nombre o razón social del contratista 
3. Objeto del contrato 
4. Fecha de iniciación del contrato 
5. Fecha de terminación del contrato 
6. Valor del contrato 
7. Cumplimiento a satisfacción: No se tendrán en cuenta Certificaciones cuyo cumplimiento haya sido 
reportado como regular o malo, o sus sinónimos. 
8. Firma de persona autorizada, indicando Nombre completo, cargo y número telefónico. 
 
NOTA 1: No se tendrán en cuenta certificaciones cuyo cumplimiento haya sido reportado como 
regular o malo, o sus sinónimos. 
 
Para que la certificación tenga validez se debe cumplir con las siguientes condiciones: 

 Los contratos deben haber sido celebrados y ejecutados, a la fecha de cierre del presente proceso de 
selección. 
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 Las sumatoria de los valores de las certificaciones deberá ser equivalente al 100% del valor del 
presupuesto oficial, ya sea en forma individual o en conjunto. 

 Para los contratos o relaciones comerciales ejecutadas en consorcio o unión temporal, se tendrá en 
cuenta solo su porcentaje de participación. 
 
No se aceptan auto certificaciones. 
 
NOTA 2: El Instituto Colombiano Agropecuario se reserva el derecho de verificar la información 
consignada en estas certificaciones. 
 
6.1 EL OFERENTE DEBERÁ ADJUNTAR LA SIGUIENTE INFORMACIÓN CON SU PROPUESTA: 

 
6.1.1 Carta de Presentación de la Propuesta Anexo No. 3 
 
La carta de presentación de la propuesta debe ser diligenciada según formato anexo a la invitación, y tiene 
como finalidad que el proponente exprese de manera clara e inequívoca que conoce los términos del 
proceso de selección, que acepta sus condiciones, que cumple con los requisitos y exigencias del 
ordenamiento jurídico, y que no se encuentra incurso en alguna de las causales de inhabilidad e 
incompatibilidad contempladas en el Constitución o la ley. 
 
Si es persona jurídica, debe ser firmada, por el representante legal o quien se encuentre facultado conforme 
a la ley y los estatutos sociales.  
 
En el caso de consorcio o unión temporal, por quien haya sido designado representante en el documento 
de constitución.  
 
Cuando sea persona natural, por ella misma.  
 
Quien constituya apoderado debe tener la legitimación para hacerlo, caso en el cual debe anexar el poder 
correspondiente con la manifestación expresa de las facultades otorgadas y sus limitaciones.  
 
Original o fotocopia del Certificado de Existencia y Representación Legal para personas jurídicas o 
Matricula Mercantil cuando se trate de personas naturales, expedido por la respectiva Cámara de 
Comercio, con fecha de expedición igual o inferior a 30 días calendario anteriores al cierre de la presente 
invitación. Debidamente renovado o actualizado.  
 
Objeto: El objeto social de la persona jurídica o la actividad económica de la persona natural, deberá 
permitir el cumplimiento y desarrollo del objeto a contratar y donde conste que su duración no será inferior 
a la vigencia del contrato y un (1) año más. Así mismo, deberá certificar que su objeto social incluye 
actividades que se relacione con el objeto a contratar. 
 
6.1.2 Consorcio, Unión Temporal y Sociedades con Objeto Único Si la propuesta es presentada por un 
Consorcio, Unión Temporal o Sociedades con objeto único, se debe adjuntar a la propuesta el documento 
de constitución, de conformidad con lo señalado en el artículo 7 de la Ley 80 de 1993, el cual debe: 
 
Indicar en forma expresa si su participación es a título de consorcio, unión temporal o sociedad con objeto 
único. Señalar las reglas básicas que regulan su relación. Para el caso de la unión temporal, los términos 
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y extensión de la participación en la propuesta y en las obligaciones derivadas del objeto y de la ejecución 
del contrato, las cuales no podrá modificar sin el consentimiento previo y escrito del ICA.  
 
Manifestar su responsabilidad, de manera clara y expresa, sobre todas y cada una de las obligaciones 
derivadas de la propuesta y de la ejecución del contrato. Cuando se trate de miembros de la unión temporal, 
el consorcio o de sociedad con objeto único, la responsabilidad es solidaria e ilimitada; y tratándose de los 
miembros de la unión temporal, la responsabilidad es limitada según su grado de participación en lo 
referente a las sanciones administrativas. 
 
Indicar el término de duración, el cual no debe ser inferior a la vigencia del contrato objeto del presente 
proceso y un (1) año más, contado a partir del cierre del presente proceso de selección.  
 
Designar el Representante del Consorcio o Unión Temporal o Representante Legal para la sociedad con 
objeto único, quién suscribirá la propuesta y el contrato, de resultar adjudicatario.  
 
Manifestar que se compromete a no ceder, a ningún título, su participación en el consorcio, unión temporal 
o sociedad con objeto único, a los demás integrantes o a un tercero.  
 
Acreditar la existencia y representación de cada uno de los integrantes del consorcio, unión temporal o 
sociedad con objeto único, en los términos señalados en los estudios previos, cuando esté conformado por 
personas jurídicas, quienes además deben cumplir con los demás requisitos indicados en la invitación 
pública.  
 
Suscribir el documento por cada uno de los integrantes del consorcio, unión temporal o sociedad con objeto 
único. En todo caso deberán cumplir con las exigencias descritas para las personas jurídicas. 
 
6.1.3 Certificado de cumplimiento del Pago a los Sistemas de Seguridad Social Integral y de los 
Aportes Parafiscales, (Artículo 23 ley 1150 de 2007, Artículo 50 de la Ley 789 de 2002 modificado 
parcialmente por el artículo 1º de la Ley 828 de 2003).  
 
Con el objeto de dar cumplimiento a esta disposición, se deberá aportar el documento mediante el cual 
conste que el proponente o el contratista acredite que se encuentran al día en el pago de aportes 
parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social Integral, así como los propios del Sena, ICBF y Cajas 
de Compensación Familiar, o el que haga sus veces de acuerdo con la normatividad vigente, cuando 
corresponda.  
 
Cuando el proponente o el contratista sea persona jurídica, el pago de los aportes se acreditará mediante 
certificación expedida por el revisor fiscal cuando este exista de acuerdo con los requerimientos de ley, 
acompañando la certificación de Copia de la Cedula de Ciudadanía, Tarjeta Profesional y Certificado de 
Antecedentes de la Junta Central de Contadores del Revisor Fiscal; en caso contrario, será acreditado por 
su representante legal.  
 
Dicho documento deberá certificar que, a la presentación de su oferta, el proponente ha realizado el pago 
de los aportes correspondientes a la nómina de los últimos seis (6) meses, en los cuales se haya causado 
la obligación de efectuar dichos pagos. En el caso en que la sociedad no tenga más de 6 meses de 
constituida, deberá acreditar el pago a partir de la fecha de constitución.  
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Si el proponente o el contratista es persona natural, acreditará el pago de los aportes a través de 
declaración escrita que se entenderá prestada bajo la gravedad del juramento, acompañada de los 
siguientes documentos:  
 
Para persona natural sin trabajadores a su cargo: Declaración en la que conste que se encuentra al día 
en sus aportes, durante el mes anterior al cierre del proceso y copia de la planilla de pago de los aportes 
de la seguridad social correspondiente al último mes anterior a la fecha de cierre del proceso de selección. 
 
Para persona natural con trabajadores a su cargo: Declaración en la que conste que se encuentra al 
día en sus aportes, durante los seis (6) meses anteriores al cierre y copia de las planillas de pago de los 
aportes de la seguridad social y parafiscales de los últimos seis (6) meses anteriores a la fecha de cierre 
del proceso de selección.  
 
6.1.4 Copia de la cedula de ciudadanía del Representante Legal y del Registro Único Tributario cuando el 
oferente es Persona Jurídica.  
 
6.1.5 Copia del Registro Único Tributario y de la cedula de ciudadanía cuando el oferente es Persona 
Natural.  
 
En caso de que el proponente se presente a título de consorcio, unión temporal o sociedad con objeto 
único, cada uno de sus integrantes debe cumplir con este requisito.  
 
En todo caso el ICA se reserva el derecho de solicitar las planillas y pagos al Sistema de Seguridad Social 
Integral y aportes parafiscales. 
 
6.1.6 Certificado de Antecedentes Fiscales: El proponente no deberá encontrarse reportado en el Boletín 
de Responsabilidad Fiscal (Vigente) de la Contraloría General de la República, con el fin de dar 
cumplimiento al artículo 60 de la Ley 610 de 2000, para lo cual el proponente lo podrá aportar o en su 
efecto el Instituto consultará, el ULTIMO BOLETÍN OFICIAL EXPEDIDO por esa entidad.  
 
6.1.7 Certificado de Antecedentes Disciplinarios: El proponente, como persona jurídica representada 
por su representante Legal, así como la persona natural, no deberá encontrarse reportado en la 
Procuraduría General de la Nación por antecedentes disciplinarios, para lo cual el proponente lo podrá 
aportar o en su efecto el Instituto verificará la información a través del Certificado de Antecedentes 
Disciplinarios de esa entidad; a la fecha del cierre del presente proceso.  
 
6.1.8 Certificado de Antecedes Judiciales: La entidad consultará y verificará que los proponentes 
(Persona Jurídica y Representante Legal) no registren antecedentes judiciales en la página dispuesta por 
la Policía Nacional para ello.  
 
6.1.9 Certificado de medidas correctivas: La entidad consultará y verificará que los proponentes 
(Persona Jurídica y Representante Legal) no registren medidas correctivas en la página dispuesta por la 
Policía Nacional para ello. 

 
6.1.10 Formato de Información Tributaria (Diligenciar el Anexo No. 4) Anexar la certificación bancaria 
en donde este especificado el nombre de la entidad bancaria, número de cuenta, tipo de cuenta, y el nombre 
del titular de la cuenta.  
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6.1.11 Hoja de vida de la Función Pública de Persona Jurídica y de su Representante Legal; Hoja de 
vida de la Función Pública de Persona Natural. (Dependiendo del Proponente) www.dafp.gov.co.  

 
6.1.12 Compromiso Anticorrupción (Diligenciar Anexo 5): El proponente deberá presentar debidamente 
diligenciado y firmado el compromiso anticorrupción, anexo a la invitación. 

 
6.1.13 Certificados de Experiencia: El proponente deberá presentar los certificados de experiencia 
acorde a lo establecido en el numeral 6 del presente documento. 

 
6.1.14 Formulario de la Propuesta Económica: El proponente deberá relacionar en el FORMATO, 
formulario de propuesta económica, el precio unitario propuesto para cada una de las cantidades allí 
consignadas. El valor total de la propuesta debe incluir los costos directos e impuestos que se causen y 
deberá ajustarse al peso (sin decimales). Además, el proponente deberá tener en cuenta todos los costos 
y los impuestos vigentes.  
 
La omisión del formulario del Formato, con sus respectivos anexos, determinará el rechazo de la 
propuesta. 
 
7. SUPERVISIÓN 
 
La supervisión, vigilancia y control en la ejecución del contrato, será ejercida por el Instituto a través del 
gerente seccional o quien este designe o, quien tendrá además las funciones que por índole y naturaleza 
del contrato le sean propias, así como las establecidas en el numeral 12 del Manual de Contratación del 
ICA, y quienes cumplen con el perfil para desempeñar dicha labor. 
 
El supervisor deberá elaborar informes periódicos de conformidad con la forma de pago pactada, en los 
que se ponga en conocimiento el avance y desarrollo del contrato; dichos informes reposarán en la carpeta 
del contrato respectivo (Oficina Jurídica de la seccional). 
 
 
8. PLAZO DE EJECUCIÓN Y LIQUIDACIÓN 
 
8.1 PLAZO DE EJECUCIÓN 
 
El plazo de ejecución será hasta el 30 de diciembre de 2020, contados a partir del día siguiente al 
cumplimiento de los requisitos de ejecución (aprobación de la póliza a que haya lugar), y de legalización 
(registro presupuestal), previo perfeccionamiento del contrato (suscripción del contrato). 
 
 
8.2 LIQUIDACIÓN. 
 
En caso de requerirse, las partes de común acuerdo liquidarán el contrato que surja de la presente invitación, 
una vez cumplidas todas las obligaciones a cargo del CONTRATISTA a más tardar dentro de los cuatro (4) 
meses siguientes al vencimiento del término del contrato, mediante acta que se suscribirá el Ordenador del 
Gasto del Instituto y el Contratista, previo visto bueno del (los) funcionario(s) que tiene(n) a cargo el control y 
vigilancia del mismo. (Art.11 Ley 1150/2007)  

http://www.dafp.gov.co/
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Si el CONTRATISTA no se presenta a la liquidación previa notificación o convocatoria que le haga el Instituto 
o si las partes no llegan a un acuerdo sobre su contenido, la entidad tendrá la facultad de liquidarlo en forma 
unilateral dentro de los dos (2) meses siguientes al plazo establecido en el inciso anterior. 
 
Si vencido los plazos anteriormente señalados, no se ha realizado la liquidación, la misma podrá ser realizada 
en cualquier tiempo dentro de los dos (2) años siguientes al vencimiento del término que se refieren los 
incisos anteriores, de mutuo acuerdo o unilateralmente. 
 
9. FORMA DE PAGO Y PRESUPUESTO OFICIAL 
 
9.1 FORMA DE PAGO 
 
El Instituto Colombiano Agropecuario ICA, pagará a los proponentes favorecidos del contrato resultante del 
proceso de selección, a través del Grupo de Gestión Financiera de la entidad, por mensualidades vencidas, 
dentro de los treinta (30) días calendarios siguientes a la presentación de la factura, con la certificación de 
recibo a satisfacción por parte de los supervisores del servicio prestado, previa validación cumplimiento de 
todos los requisitos administrativos y fiscales. 
 
Los pago(s) a que se obliga el Instituto Colombiano Agropecuario ICA en virtud del contrato que se llegue 
a celebrar, se sujetarán a las apropiaciones y disponibilidades presupuestales correspondientes, una vez 
se encuentre asignado y aprobado el P.A.C. (Programa Anual Mensualizado de Caja) por parte de la 
Dirección del Tesoro Nacional al Instituto.  
 
Para la realización de los desembolsos por parte del ICA, el proponente seleccionado, deberá aportar 
certificación reciente expedida por una entidad bancaria en la que conste que es titular de una cuenta de 
ahorros o corriente, el nombre de la entidad bancaria y el número de la cuenta. 
 
Finalmente, Para la realización del respectivo pago, el contratista favorecido con la adjudicación del 
contrato deberá allegar la(s) certificación(es) expedida(s) por el(los) revisor(es) fiscal(es) si el(los) mismo(s) 
se requiere(n) legalmente o por el representante legal, según corresponda, en la(s) que conste que el 
contratista o sus integrantes si es un consorcio o unión temporal durante el periodo de ejecución contractual 
respectivo ha(n) efectuado el pago de aportes al Sistema General de Seguridad Social (salud, pensiones, 
riesgos profesionales) y parafiscales (Cajas de Compensación Familiar, ICBF Y SENA), de acuerdo con lo 
establecido en el Artículo 50 de la Ley 789 de 2002, modificado por la Ley 828 de 2003 y lo establecido en 
el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007.  
 
 
 
 
9.2 PRESUPUESTO OFICIAL 

 
La presente contratación, está respaldada con el siguiente Certificado de Disponibilidad Presupuestal N° 
720 de 2 de junio de 2020 expedidos por la Coordinadora del Grupo de Gestión Financiera, cuyo valor total 
por rubros asciende a la suma de SEIS MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS ($6.500.000,oo), y el valor 
afectar asciende a la suma de SEIS MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS ($6.500.000), respectivamente, 
tal y como se detalla en el cuadro que se relaciona a continuación:  
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CDP No. DEPENDENCIA  RUBRO 
VR. CDP X 
FUENTE 

VR. A 
AFECTAR 

720 
OFICINAS 
TECNOLOGÍAS DE LA 
INFORMACIÓN  

C-1799-1100-2-0-1799065-02 

$6.500.000 

$6.500.000 

  TOTAL  $6.500.000 

 
10. CAUSALES DE RECHAZO  
 
Serán objeto de rechazo las propuestas que se encuentren incursas en una o varias de las siguientes 
causales, o en las establecidas por la ley: 
 
a) Si la OFERTA NO la suscribe el PROPONENTE persona natural o el Representante Legal de la 
persona jurídica, Consorcio o Unión Temporal o el apoderado constituido para el efecto. Igualmente, se 
rechazará cuando el Representante Legal no se encuentre debidamente autorizado para presentar la 
OFERTA de acuerdo con los estatutos sociales o con el acuerdo de integración del Consorcio o Unión 
Temporal. 
b) Si el PROPONENTE no suscribe o no firma la carta de presentación de la propuesta (Anexo No. 3). 
c) Si el PROPONENTE no cumple con cualquiera de los requisitos técnicos mínimos para participar en 
el proceso de contratación, establecidos en la invitación. 
d) Si la propuesta no cumple con todas las exigencias establecidas en la invitación. 
e) Cuando la oferta no se presente dentro del término establecido en la Presente Invitación, es decir 
que se presente extemporáneamente. 
f) Cuando el proponente no cumpla con los requisitos mínimos habilitantes. 
g) Cuando el proponente habiendo sido requerido por el ICA para aportar documentos o suministrar 
información, conforme a lo establecido en la Invitación, no los alleguen dentro del término fijado para el 
efecto en la respectiva comunicación, ó, habiéndolos aportado, no esté acorde con las exigencias. 
h) Si se comprueba dentro del proceso de contratación, que la información y documentos que hacen 
parte de la oferta, no son veraces, es decir, no correspondan a la realidad de lo afirmado por el 
PROPONENTE.  
i) Cuando se descubra falsedad material o ideológica en cualquiera de los documentos de la propuesta 
o se descubra cualquier intento de fraude o engaño por parte del proponente a la entidad o a los demás 
participantes. 
j) Cuando en la propuesta se encuentre información o documentos que contengan datos tergiversados, 
alterados o tendientes a inducir a error al Instituto. 
k) Cuando existan varias propuestas presentadas por la misma persona, natural o jurídica, individualmente 
o formando parte de un consorcio o unión temporal. Esto aplica para varias propuestas presentadas por un 
mismo oferente para un ítem específico.  
l) Cuando el valor total de la propuesta económica incluido el IVA, exceda el Presupuesto Oficial 
Estimado. 
m) Cuando la oferta no contenga o no se diligencie la propuesta económica. (Anexo No. 2). 
n) Si la oferta económica presentada incluyendo la carga tributaria correspondiente, tiene un valor 
superior al presupuesto total oficial estimado. 
o) Cuando no se presente el documento de constitución del Consorcio o Unión Temporal. 
p) Cuando el proponente tenga intereses patrimoniales en otra persona jurídica que participe, es decir, 
cuando se trate de propuestas que correspondan a personas jurídicas que tengan socios comunes, 
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excepto cuando se trate de sociedades anónimas abiertas, lo cual se acreditará mediante la certificación 
del Revisor Fiscal de la respectiva persona jurídica. 
q) Cuando el Representante Legal o los Representantes Legales de una persona jurídica ostenten igual 
condición en otra u otras firmas diferentes, que también estén participando en la presente invitación, o 
participe como persona natural. 
r) Cuando se compruebe que un proponente ha interferido, influenciado u obtenido correspondencia 
interna, proyectos de conceptos de evaluación o de respuesta a observaciones no enviados oficialmente a 
los proponentes. 
s) Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna de las causales de inhabilidad, incompatibilidad 
y/o prohibición para contratar, de las señaladas expresamente en la Constitución Política, en la Ley, 
especialmente en el artículo 8º de la Ley 80 de 1993, modificado por los artículos 1°, 2° y 4° de la Ley 1474 
del 12 de julio de 2011, que impidan la participación del oferente en la presente invitación y en la celebración 
y ejecución del respectivo contrato. 
t) Cuando el proponente no cumpla con la capacidad financiera, cuando a ello haya lugar. 
u) Cuando el Proponente deje de ofertar por lo menos uno de los ítems solicitados en la invitación, 
siempre que la misma hubiere contemplado adjudicación total. 
v) Cuando se presenten propuestas alternativas. 
w) Cuando de acuerdo con el dictamen del Revisor Fiscal del Proponente, el participante o alguno de 
sus miembros se encuentre en causal de disolución. 
 
11. CRONOGRAMA  
 
11.1 VALIDEZ MÍNIMA DE LAS OFERTAS 

 
Las ofertas deberán tener una validez mínima de NOVENTA (90) días calendario. 
 

11.2 ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO A SEGUIR 
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ACTIVIDAD FECHA Y HORA LUGAR 

PUBLICACIÓN ESTUDIOS 
PREVIOS E INVITACIÓN PUBLICA 

  
9 de noviembre de 

2020 

Página electrónica www.colombiacompra.gov.co 
Portal único de contratación. 

RECEPCIÓN DE LAS 
OBSERVACIONES AL 
CONTENIDO DE LA INVITACIÓN 

9 al 10 de noviembre 
de 2020 

INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO 
ICA- SECCIONAL SAN ANDRÉS Y 
PROVIDENCIA - únicamente serán 
recepcionadas a través de la Plataforma SECOP 
II hasta las 3:00 p.m.       

PUBLICACIÓN RESPUESTA A LAS 
OBSERVACIONES AL 
CONTENIDO DE LA INVITACIÓN 

11 de noviembre de 
2020 

INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO 
ICA- SECCIONAL SAN ANDRÉS Y 
PROVIDENCIA a través de la Plataforma 
transaccional SECOP II 

FECHA MÁXIMA PARA PUBLICAR 
ADENDAS  
(SI HUBIERE LUGAR A ELLO) 

12 de noviembre de 
2020 

Página electrónica www.colombiacompra.gov.co 
SECOP II 

PLAZO MÁXIMO PRESENTACIÓN 
DE OFERTAS – CIERRE 

13 de noviembre de 
2020 

Hasta las 2:00 p.m. 

INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO 
ICA- SECCIONAL SAN ANDRÉS Y 
PROVIDENCIA - a través de la Plataforma 
transaccional SECOP II 

VERIFICACIÓN DE REQUISITOS 
HABILITANTES 

17 de noviembre de 
8020 

INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO 
ICA- SECCIONAL SAN ANDRÉS Y 
PROVIDENCIA - a través de la Plataforma 
transaccional SECOP II. 

PUBLICACIÓN DEL INFORME DE 
VERIFICACIÓN  

18 de noviembre de 
2020 

Página electrónica 
www.colombiacompra.gov.co/secopii  Portal único 
de contratación 

RECEPCIÓN DE LAS 
OBSERVACIONES AL INFORME 
DE VERIFICACIÓN 

18 al 19 de noviembre 
de 2020 

INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO 
ICA- SECCIONAL SAN ANDRÉS Y 
PROVIDENCIA - únicamente serán 
recepcionadas a través de la Plataforma SECOP 
II  

PUBLICACIÓN RESPUESTA A LAS 
OBSERVACIONES Y 
RECOMENDACIÓN DE 
ADJUDICACIÓN Y/O 
DECLARATORIA DE DESIERTO 

20  de noviembre de 
2020 

INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO 
ICA- SECCIONAL SAN ANDRÉS Y 
PROVIDENCIA - Página electrónica 
www.colombiacompra.gov.co,  

ELABORACIÓN DE CARTA DE 
ACEPTACIÓN DE LA OFERTA O 
DECLARATORIA DE DESIERTO  

20 de noviembre de 
2020  

INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO 
ICA. OFICINA JURÍDICA SECCIONAL SAN 
ANDRÉS Y PROVIDENCIA.  
 

PUBLICACIÓN DE LA CARTA DE 
ACEPTACIÓN 

Dentro de los dos 
días hábiles 

siguientes a  la 
elaboración de la 

carta de aceptación 

Página electrónica www.colombiacompra.gov.co 
Portal único de contratación 

http://www.colombiacompra.gov.co/
http://www.colombiacompra.gov.co/
http://www.colombiacompra.gov.co/
http://www.colombiacompra.gov.co/
http://www.colombiacompra.gov.co/
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REGISTRO PRESUPUESTAL 

Dentro de los dos 
días hábiles 

siguientes a  la 
elaboración de la 

carta de aceptación 

INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO 
ICA. GRUPO GESTIÓN FINANCIERA 
 

APROBACIÓN DE GARANTÍAS 

Dentro de los dos 
días hábiles 

siguientes a la 
elaboración de la 

carta de aceptación.  

INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO 
ICA. OFICINA JURÍDICA SECCIONAL SAN 
ANDRÉS Y PROVIDENCIA CONTRACTUAL 
 

 
11.3. EXPEDICIÓN DE ADENDAS 

 
Hasta el día hábil anterior al vencimiento del plazo para presentar propuestas, LA ENTIDAD si lo estima 
conveniente podrá modificar la invitación de forma motivada, la cual se realizará en escrito separado, 
mediante adenda. 
 
11.4 AMPLIACIÓN DE PLAZOS 

 
En forma excepcional y después de la fecha prevista para la presentación de las ofertas, cuando el 
Instituto lo considere conveniente, podrá mediante adenda modificar el Cronograma. 
 
11.5 OBSERVACIONES AL CONTENIDO DE LA PRESENTE INVITACIÓN 

 
Los proponentes podrán presentar observaciones frente al contenido de la presente invitación, hasta la 
fecha y hora señalada en las etapas del procedimiento a seguir, a través de la plataforma SECOP II. 
 
12. LUGAR DE RECIBO DE PROPUESTAS. 
 
A través de la Plataforma SECOP II. 
 
13. REQUISITOS HABILITANTES.  
 
El oferente deberá adjuntar la siguiente información con su propuesta así: 
 
13.1 Carta de Presentación de la Propuesta Anexo No. 3 
 
La carta de presentación de la propuesta debe ser diligenciada según formato anexo a la invitación, y 
tiene como finalidad que el proponente exprese de manera clara e inequívoca que conoce los términos 
del proceso de selección, que acepta sus condiciones, que cumple con los requisitos y exigencias del 
ordenamiento jurídico, y que no se encuentra incurso en alguna de las causales de inhabilidad e 
incompatibilidad contempladas en la Constitución o en la Ley. 
 
Si es persona jurídica, debe ser firmada por el representante legal o quien se encuentre facultado 
conforme a la ley y los estatutos sociales. 
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En el caso de consorcio o unión temporal, por quien haya sido designado representante en el 
documento de constitución. 
 
Cuando sea persona natural, por ella misma. 
 
Quien constituya apoderado debe tener la legitimación para hacerlo, caso en el cual debe anexar el 
poder correspondiente con la manifestación expresa de las facultades otorgadas y sus limitaciones. 
 
13.2 Certificado de Existencia y Representación Legal o su equivalente  
 
Original o fotocopia de la Matricula Mercantil cuando se trate de personas naturales, expedido por la 
respectiva Cámara de Comercio, con fecha de expedición igual o inferior a 30 días calendario anteriores 
al cierre de la presente invitación. Debidamente renovado y/o actualizado. 
 
Objeto: El objeto social de la persona jurídica o la actividad económica de la persona natural, deberá 
permitir el cumplimiento y desarrollo del objeto a contratar y donde conste que su duración no será 
inferior a la vigencia del contrato y un (1) año más. Así mismo, deberá certificar que su objeto social 
incluye actividades que se relacione con el objeto a contratar. 
 
13.3 Consorcio, Unión Temporal y Sociedades con Objeto Único. 
 
Si la propuesta es presentada por un Consorcio, Unión Temporal o Sociedades con objeto único, se 
debe adjuntar a la propuesta el documento de constitución, de conformidad con lo señalado en el 
artículo 7 de la Ley 80 de 1993, el cual debe: 
 
Indicar en forma expresa si su participación es a título de consorcio, unión temporal o sociedad con 
objeto único. 
 
Señalar las reglas básicas que regulan su relación. Para el caso de la unión temporal, los términos y 
extensión de la participación en la propuesta y en las obligaciones derivadas del objeto y de la ejecución 
del contrato, las cuales no podrá modificar sin el consentimiento previo y escrito del ICA. 
 
Manifestar su responsabilidad, de manera clara y expresa, sobre todas y cada una de las obligaciones 
derivadas de la propuesta y de la ejecución del contrato. 
 
Cuando se trate de miembros de la unión temporal, el consorcio o de sociedad con objeto único, la 
responsabilidad es solidaria e ilimitada; y tratándose de los miembros de la unión temporal, la 
responsabilidad es limitada según su grado de participación en lo referente a las sanciones 
administrativas. 
 
Indicar el término de duración, el cual no debe ser inferior a la vigencia del contrato objeto del presente 
proceso y un (1) año más, contado a partir del cierre del presente proceso de selección. 
 
Designar el Representante del Consorcio o Unión Temporal o Representante Legal para la sociedad 
con objeto único, quién suscribirá la propuesta y el contrato, de resultar adjudicatario. 
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Manifestar que se compromete a no ceder, a ningún título, su participación en el consorcio, unión 
temporal o sociedad con objeto único, a los demás integrantes o a un tercero. 
 
Acreditar la existencia y representación de cada uno de los integrantes del consorcio, unión temporal o 
sociedad con objeto único, en los términos señalados en el presente pliego, cuando esté conformado 
por personas jurídicas, quienes además deben cumplir con los demás requisitos indicados en estos 
Pliegos de Condiciones. 
 
Suscribir el documento por cada uno de los integrantes del consorcio, unión temporal o sociedad con 
objeto único. 
 
En todo caso deberán cumplir con las exigencias descritas para las personas jurídicas. 
 
13.4 Certificado de cumplimiento del Pago a los Sistemas de Seguridad Social Integral y de los 
Aportes Parafiscales, (Artículo 23 ley 1150 de 2007, Artículo 50 de la Ley 789 de 2002 modificado 
parcialmente por el artículo 1º de la Ley 828 de 2003). 
 
Con el objeto de dar cumplimiento a esta disposición, se deberá aportar el documento mediante el cual 
conste que el proponente y/o el contratista acredite que se encuentran al día en el pago de aportes 
parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social Integral, así como los propios del Sena, ICBF y 
Cajas de Compensación Familiar, o el que haga sus veces de acuerdo con la normatividad vigente, 
cuando corresponda. 
 
Cuando el proponente o el contratista sea persona jurídica, el pago de los aportes se acreditará 
mediante certificación expedida por el revisor fiscal, cuando este exista, de acuerdo con los 
requerimientos de ley, acompañando la certificación de Copia de la Cedula de Ciudadanía, Tarjeta 
Profesional y Certificado de Antecedentes de la Junta Central de Contadores del Revisor Fiscal; en 
caso contrario, será acreditado por su representante legal. 
 
Dicho documento deberá certificar que, a la presentación de su oferta, el proponente ha realizado el 
pago de los aportes correspondientes a la nómina de los últimos seis (6) meses, en los cuales se haya 
causado la obligación de efectuar dichos pagos. En el caso en que la sociedad no tenga más de 6 
meses de constituida, deberá acreditar el pago a partir de la fecha de constitución. 
 
Si el proponente o el contratista es persona natural, acreditará el pago de los aportes a través de 
declaración escrita que se entenderá prestada bajo la gravedad del juramento, acompañada de los 
siguientes documentos: 
 
Para persona natural sin trabajadores a su cargo: Declaración en la que conste que se encuentra al día 
en sus aportes, durante el mes anterior al cierre del proceso y copia de la planilla de pago de los aportes 
de la seguridad social correspondiente al último mes anterior a la fecha de cierre del proceso de 
selección. 
 
Para persona natural con trabajadores a su cargo: Declaración en la que conste que se encuentra al día 
en sus aportes, durante los seis (6) meses anteriores al cierre y copia de las planillas de pago de los 
aportes de la seguridad social y parafiscales de los últimos seis (6) meses anteriores a la fecha de cierre 
del proceso de selección. 
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Copia de la cedula de ciudadanía del Representante Legal y del Registro Único Tributario cuando el 
oferente es Persona Jurídica. 
 
Copia del Registro Único Tributario y de la cedula de ciudadanía cuando el oferente es Persona Natural. 
 
En caso de que el proponente se presente a título de consorcio, unión temporal o sociedad con objeto 
único, cada uno de sus integrantes debe cumplir con este requisito. 
 
En todo caso el ICA se reserva el derecho de solicitar las planillas y pagos al Sistema de Seguridad Social 
Integral y aportes parafiscales. 

 
13.5 Certificado de Antecedentes Fiscales.  
 
El proponente no deberá encontrarse reportado en el Boletín de Responsabilidad Fiscal (Vigente) de la 
Contraloría General de la República, con el fin de dar cumplimiento al artículo 60 de la Ley 610 de 2000, 
para lo cual el proponente lo podrá aportar o en su efecto el Instituto consultará, el ÚLTIMO BOLETÍN 
OFICIAL EXPEDIDO por esa entidad. 

 
13.6 Certificado de Antecedentes Disciplinarios.  
 
El proponente, como persona jurídica representada por su representante Legal, así como la persona 
natural, no deberá encontrarse reportado en la Procuraduría General de la Nación por antecedentes 
disciplinarios, para lo cual el proponente lo podrá aportar o en su efecto el Instituto verificará la información 
a través del Certificado de Antecedentes Disciplinarios de esa entidad; a la fecha del cierre del presente 
proceso.  

 
13.7 Certificado de Antecedes Judiciales. 
 
La entidad consultará y verificará que los proponentes (Persona Jurídica y Representante Legal) no 
registren antecedentes judiciales en la página dispuesta por la Policía Nacional para ello. 
 
13.8 Certificado de medidas correctivas 
 
El proponente, como representante legal, no deberá encontrarse reportado en la página dispuesta por la 
Policía Nacional para lo cual lo podrá aportar o en su efecto el Instituto verificará la información a través 
del Certificado de medidas correctivas a la fecha del cierre del presente proceso. 
 
13.9 Formato de Información Tributaria 
 
Diligenciar el Anexo No. 4, y Anexar la certificación bancaria en donde este especificado el nombre de la 
entidad bancaria, número de cuenta, tipo de cuenta, y el nombre del titular de la cuenta. 
 
13.10 Hoja de vida de la Función Pública de Persona Jurídica y de su Representante Legal; Hoja de 
vida de la Función Pública de Persona Natural. (Dependiendo del Proponente) www.dafp.gov.co. 
 
 

http://www.dafp.gov.co/
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13.11 Formulario de la Propuesta Económica. 
 
El proponente deberá relacionar en el FORMATO de la invitación, formulario de propuesta económica, 
el precio unitario propuesto para cada una de las cantidades allí consignadas. El valor total de la 
propuesta, debe incluir los costos directos e impuestos que se causen y deberá ajustarse al peso (sin 
decimales). Además, el proponente deberá tener en cuenta todos los costos y los impuestos vigentes.  
 
La omisión del formulario de propuesta económica en el Formato establecido, con sus respectivos 
anexos, determinará el rechazo de la propuesta. 

 
14. GARANTÍAS 

 
De acuerdo con lo establecido en el Artículo 2.2.1.2.1.5.4 del Decreto 1082 de 2015, la entidad es libre 
de exigir o no garantías en el proceso de selección de mínima cuantía y en la adquisición en grandes 
superficies.  
 
De acuerdo con lo establecido en el Artículo 2.2.1.2.1.5.4 del Decreto 1082 de 2015, la entidad es libre 
de exigir o no garantías en el proceso de selección de mínima cuantía y en la adquisición en grandes 
superficies.  
 
Se efectuó el análisis que sustenta la exigencia de mecanismos de cobertura que garantizan las 
obligaciones surgidas del proceso y del contrato a celebrar, concluyéndose que el proponente y el 
contratista seleccionado, se obliga a constituir a favor de EL ICA, el mecanismo de cobertura del riesgo 
para amparar los perjuicios que se deriven del incumplimiento del ofrecimiento o del incumplimiento del 
contrato. 
 
De acuerdo a lo señalado en el estudio previo y su matriz de riegos se da aplicación a lo señalado en el 
artículo 2.2.1.2.3.1.1 del Decreto 1082 de 2015 ordena la cobertura y el amparo de los riesgos en la 
contratación con ocasión de (i) la presentación de las ofertas; (ii) los contratos y su liquidación; y (iii) los 
riesgos a los que se encuentran expuestas las Entidades Estatales, derivados de la responsabilidad extra-
contractual que pueda surgir por las actuaciones, hechos u omisiones de sus contratistas. De una parte, el 
Artículo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 2015, dispone que el cumplimiento de las obligaciones surgidas 
en favor de las Entidades Estatales, deben estar garantizadas por Contrato de seguro contenido en una 
póliza, Patrimonio autónomo o Garantía Bancaria. Conforme lo establece el artículo 2.2.1.2.3.1.7 del 
Decreto 1082 de 2015, para el presente proceso de selección se exige la constitución de GARANTÍA DE 
CUMPLIMIENTO para cubrir los siguientes riesgos:  

 

RIESGOS 
VALOR 

ASEGURABLE 
VIGENCIA DEFINICIÓN 

Cumplimiento del 
contrato 

Equivalente al veinte 
por ciento (20%) del 
valor del contrato. 

El término de ejecución 
y seis (6) meses más. 

Cumplimiento del contrato. Este amparo cubre a la 
Entidad Estatal de los perjuicios derivados de: 
(a) el incumplimiento total o parcial del contrato, cuando 
el incumplimiento es imputable al contratista; 
(b) el cumplimiento tardío o defectuoso del contrato, 
cuando el incumplimiento es imputable al contratista; 
(c) los daños imputables al contratista por entregas 
parciales de la obra, cuando el contrato no prevé 
entregas parciales; y 
(d) el pago del valor de las multas y de la cláusula penal 
pecuniaria. 
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15 FORMA DE PRESENTAR LA OFERTA 

 
La oferta deberá ser presentada de acuerdo con las siguientes características: 

 
a. Las propuestas deberán ser presentada a través de la plataforma SECOP II, no se recibirán 

propuestas radicadas en la ventanilla única de la seccional. 
b.   contener Todos los folios de la propuesta deberán venir numerados y en el orden de la presente  
c. No se aceptarán propuestas cuyos documentos que sean objeto de evaluación y calificación 

presenten tachaduras, raspaduras o enmendaduras, salvo que las mismas sean refrendadas por el 
proponente al margen del mismo o en documento aparte incluido en la propuesta. 

d. No se aceptarán propuestas complementarias o modificaciones que fueren presentadas con 
posterioridad a la fecha y hora de cierre del proceso de selección. 

e. Idioma de la Propuesta: la propuesta, correspondencia y todos los documentos que la integren 
deberán estar escritos en idioma español, por lo tanto, los documentos en idioma extranjero deben 
acompañarse de la traducción simple, salvo en los casos en que la Ley exija traducción oficial.  

 
CON LA PRESENTACIÓN DE LA OFERTA SE ENTIENDEN ACEPTADAS TODAS LAS 
CONDICIONES Y REQUISITOS EXIGIDOS EN ESTA INVITACIÓN. 
 

16. PROPUESTA ECONÓMICA 
 

La oferta deberá ser presentada de acuerdo con las siguientes características: 
 

a) El proponente deberá presentar su propuesta económica. 
b) Los valores deberán expresarse en pesos colombianos, a precios fijos inmodificables durante el plazo 

de validez de la oferta, salvo disposición legal que lo autorice. 
c) La propuesta deberá incluir todos los impuestos, tasas, contribuciones, las que serán a costa del 

proponente. 
d) REAJUSTE DE PRECIOS: El ICA no reconocerá ningún reajuste de precios durante la vigencia del 

contrato, por lo tanto, el oferente debe proyectar el valor de la oferta por el tiempo de ejecución del 
contrato respectivo. Estos valores no estarán sujetos a modificaciones por concepto de inflación y 
por ningún motivo se consideran costos adicionales. Si existen errores u omisiones en los precios 
totales de las propuestas, caso en el cual el ICA verificará las operaciones aritméticas de los 
componentes de los valores y en caso de presentarse algún error, se procederá a su corrección y 
para efectos de la adjudicación se tendrá en cuenta el valor corregido.  

 

Calidad del servicio  Equivalente al diez 
por ciento (10%) del 
valor  contrato. 

El término de ejecución 
del contrato y seis (6) 
meses más, y en todo 
caso el término 
convenido en el contrato 
para su liquidación. 

El amparo de calidad del servicio cubre a la entidad 
estatal contratante de los perjuicios imputables al 
contratista garantizado que surjan con posterioridad a la 
terminación del contrato y que se deriven de (i) la mala 
calidad o insuficiencia de los productos entregados con 
ocasión de un contrato de consultoría, o (ii) de la mala 
calidad del servicio prestado, teniendo en cuenta las 
condiciones pactadas en el contrato. 

 
Pago de salarios y 
prestaciones sociales 
e indemnizaciones 
laborales. 

Equivalente al cinco 
por ciento (5%) del 
valor total del 
contrato. 

 
Por el plazo del contrato 
y tres (3) años más 

Este amparo debe cubrir a la Entidad Estatal de los 
perjuicios ocasionados por el incumplimiento de las 
obligaciones laborales del contratista derivadas de la 
contratación del personal utilizado para la ejecución del 
contrato amparado. 
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NOTA: La propuesta económica debe especificar si el bien o servicio a contratar, está gravado con el 
Impuesto Valor Agregado o en caso contrario especificar si está exento o excluido del mismo. Los 
proponentes que pertenecen al Régimen Simplificado, deberán tener en cuenta que la entidad a 
efecto de realizar la evaluación económica y en virtud de lo establecido en el Artículo 437-1 del 
Estatuto Tributario, le incluirá a su oferta económica, el valor que corresponde a la retención sobre 
IVA, que el ICA debe asumir como un mayor valor del gasto o costo, y se liquida con destino a la 
DIAN. El valor así considerado no podrá superar el presupuesto oficial máximo que se tiene para 
la presente contratación. 
 

17. VERIFICACIÓN, EVALUACIÓN Y ACEPTACIÓN DE LA OFERTA. 
 

De acuerdo al parágrafo del artículo 85 Numeral 5 del decreto 1510 de 2013, la entidad estatal debe 
revisar las ofertas económicas y verificar que la de menor precio cumple con las condiciones de la 
invitación. Si esta no cumple con las condiciones de la invitación, la entidad estatal debe verificar el 
cumplimento de los requisitos de la invitación de la oferta con el segundo mejor precio, y así 
sucesivamente. 
 
Para efectos de la revisión y corrección aritmética, se revisarán las operaciones registradas por el 
PROPONENTE. 
 
Los errores aritméticos serán corregidos con base en las cantidades establecidas por LA ENTIDAD y en 
los precios unitarios presentados por el PROPONENTE, de modo tal que se pueda precisar el valor total 
de la propuesta. 
 
Cuando se deba realizar verificación de experiencia mínima de los oferentes, esta solo se realizará 
exclusivamente en relación con el proponente que haya ofertado el precio más bajo. 
 
En caso de que éste no cumpla con los mismos, procederá la verificación del proponente ubicado en 
segundo lugar y así sucesivamente. De no lograrse la habilitación, se declarará desierto el proceso. 
 
Publicada la verificación de los requisitos habilitantes, según sea el caso, y de la evaluación del menor 
precio, la Instituto otorgará un plazo único de un día hábil para que los proponentes puedan formular 
observaciones a la evaluación. La respuesta a las observaciones se publicará en el SECOP 
simultáneamente con la comunicación de aceptación de la oferta.  
 
La aceptación de la oferta se realizará en las condiciones previstas en el artículo 2.2.1.2.1.5.2 numeral 6 
del Decreto 1082 de 2015, esto es el resultado que se obtenga de la evaluación del menor precio ofertado, 
del proponente que previamente resulte habilitado para el proceso de contratación.  
 
La comunicación de aceptación de la oferta será publicada en la página del SECOP, con lo cual el 
proponente seleccionado quedará informado de la aceptación de la oferta. 
 
Cuando el oferente adjudicado no entregue dentro del término indicado en la carta de aceptación de la 
oferta el mecanismo de cobertura del riesgo establecido en la presente invitación pública, la entidad 
procederá a adjudicar al proponente que le sigue en el menor precio ofertado, siempre y cuando cumpla 
con los requisitos establecidos en la misma. 
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El Instituto podrá adjudicar el contrato cuando sólo se haya presentado una oferta, y ésta cumpla con los 
requisitos habilitantes exigidos, siempre que la oferta satisfaga los requerimientos contenidos en esta 
invitación pública. 

18 DESEMPATE 
 

En caso de existir empate del valor oferta a menor precio, el Instituto adjudicará a quien haya entregado 
primero la oferta entre los empatados, según haya sido presentada primero en el tiempo. 

 
19 DECLARATORIA DE DESIERTO  

 
El Instituto Colombiano Agropecuario ICA, podrá declarar desierto la presente convocatoria, únicamente 
por motivos o causas que impidan la escogencia objetiva de una propuesta como son: 

 
19.1 En caso de no lograrse la aceptación de ninguna de las ofertas, la entidad declarará desierto el 
proceso mediante comunicación motivada que se publicará en el SECOP. Si hubiere proponentes, el 
término para presentar el recurso de reposición correrá desde la notificación del acto correspondiente. 

 
19.2 Cuando no se presente ninguna propuesta dentro del término señalado en la invitación. 

 
19.3 Cuando alguna de las propuestas presentadas hubiere sido abierta con anterioridad al cierre del 
proceso. 

 
20 NORMAS APLICABLES, RESPONSABILIDAD Y AUSENCIA DE RELACIÓN LABORAL. 

 
El contrato que se celebre como fruto del procedimiento de selección, se regirá por las disposiciones de 
la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, Decreto 1082 de 2015 y demás normas 
reglamentarias y complementarias aplicables de conformidad con el Estatuto General de Contratación 
Estatal de la República de Colombia. Los Contratantes están sujetos al régimen de responsabilidades 
civiles, disciplinarias, fiscales, sociales y penales señaladas por la Ley. Ni la celebración, ni la ejecución 
de este contrato generan relación laboral ni derecho a prestaciones sociales. 

 
21 CESIÓN 

 
El contrato que se celebre en virtud de la presente invitación no podrá ser cedido a título alguno mientras 
no medie autorización expresa y escrita por parte del ICA. 

  
22 CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES PARAFISCALES. 

 
Quien sea seleccionado como contratista dará estricto cumplimiento a las obligaciones de que trata el 
artículo 23 de la Ley 1150 de 2007 y demás normas concordantes, el ICA hará las verificaciones e 
impondrá las sanciones del caso. El incumplimiento de la obligación del pago de los aportes al sistema 
de seguridad social y aportes parafiscales (Cajas de Compensación Familiar, Sena, ICBF), generará la 
imposición de multas sucesivas hasta cuando pague dicha obligación, previa verificación de la mora 
mediante liquidación efectuada por la entidad administradora En caso de observarse la persistencia de 
este incumplimiento por cuatro (4) meses, el ICA podrá dar aplicación a la cláusula excepcional de 
caducidad administrativa. 
23 MULTAS Y CLÁUSULA PENAL 
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En el contrato a celebrar con quien sea escogido, se entenderán pactadas las siguientes clausulas 
sancionatorias, de conformidad con lo establecido por los artículos 17 de la Ley 1150 de 2007 y 86 de la 
Ley 1474 de 2011. 

 
23.1 Multas:  
 
En caso de mora o incumplimiento total o parcial de las obligaciones contraídas por EL CONTRATISTA 
en desarrollo del presente contrato, el ICA queda facultado para efectuar la tasación y cobro, previo 
requerimiento al CONTRATISTA de multas igual al uno por ciento (1%) del valor del contrato, sin que 
dicha cuantía sobrepase el diez por ciento (10%) del valor total del mismo. La liquidación de las multas 
las efectuará el supervisor del contrato, según sea el momento en que se ocasiones, y su cobro se 
efectuará e descontando el valor de las mismas del pago final. En el evento que no puedan ser 
descontadas oportunamente o no sea pagadas en el mes siguiente a su tasación por parte del 
CONTRATISTA, se incluirán en la liquidación efectuada la cual prestará mérito ejecutivo. De las multas 
tasadas, impuestas y cobradas, se informará a la Cámara de Comercio respetiva. 

 
23.2 Cláusula Penal Pecuniaria:  
 
En caso de incumplimiento total o parcial del contratista, este pagará al ICA a título de clausula penal, 
una suma equivalente al veinte por ciento (20%) del valor total del contrato. Las multas impuestas o la 
Cláusula penal serán descontadas de las sumas que el ICA adeude al Contratista, a título de 
compensación conforme a la regla del artículo 17 de la Ley 1150 de 2007. 
 
24 INCUMPLIMIENTO DE REQUISITOS DE EJECUCIÓN. 

  
El incumplimiento de las obligaciones que corresponden al contratista referente a los requisitos de 
ejecución será causal de incumplimiento del contrato, el cual será declarado por medio de acto 
administrativo que se expedirá dentro de las reglas del debido proceso. 
 
25 INDEMNIDAD 

 
Será obligación del contratista, mantener indemne al ICA de cualquier reclamación proveniente de 
terceros que tengan como causa las actuaciones del contratista o sus dependientes y subcontratistas. 

 
26 CONTRADICCIONES O VACÍOS EN LA INVITACIÓN 

 
Si existiera contradicción o vacíos entre la presente invitación y la ley o sus decretos reglamentarios, 
primará lo establecido en la ley y en dichos decretos. 

 
ORIGINAL FIRMADA 

 
MARTIE AICARDO STEPHENS PUSEY 

Gerente Seccional (E) de San Andrés y Providencia  
 

Proyecto: Magda Giraldo – Abogada 
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ANEXO No. 1 
ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 

 
El objeto se desarrollará teniendo en cuenta las especificaciones técnicas mínimas que se describen a 
continuación, La propuesta debe cumplir los siguientes requerimientos mínimos, de acuerdo con las 
siguientes especificaciones: 
 

1.1 NECESIDADES TÉCNICAS:  
 

ÍTEM ACTIVO INFORMÁTICO  MARCA  TIPO DE 
MANTENIMIENTO  

1 

COMPUTADOR DE MESA  HP CO 18.5 6200 COREI 3WOFSDD 500 
RAM 4GBW7-Mon-0612166-CNC122S1WP 
Tec-0612167-BAUHR0MVB0WM5X 

PREVENTIVO 

2 

COMPUTADOR DE MESA  HP CO 18.5 6200 COREI 3WOFSDD 500 
RAM 4GBW7-Mon-0612329-CNC122S1KN 
Tec-0612330-BAUHR0MVB0WM3Z 

PREVENTIVO 

3 
COMPUTADOR DE MESA  LENOVO CORE I3 DD 500 G MON 

0616662 TEC 02378578 PREVENTIVO 

4 

COMPUTADOR DE MESA HP CO 18.5 6200 COREI 3WOFSDD 500 
RAM 4GBW7-Mon-0612458-CNC120QND4 
Tec-0612459-BAUHR0MVB0WJVC 

PREVENTIVO 

5 
COMPUTADOR DE MESA LENOVO CORE I3 D.D 500G MON 

0616848 TEC 02560824 CORRECTIVO 

6 
COMPUTADOR DE MESA LENOVO CORE I3 D.D 500G MON 

0616850 TEC 02560725 PREVENTIVO 

7 COMPUTADOR DE MESA HP CORRECTIVO 

8 COMPUTADOR DE MESA DELL OPTIPLEX3050SFF PREVENTIVO 

9 
PORTÁTIL LENOVO TIPO 1 CON ACCESORIOS SER 

MP2ELB7 PREVENTIVO 

10 
SCANNER CAPACIDAD ALTA KODAK I2400 SER 

47576258 
PREVENTIVO 

11 IMPRESORA HP LASER LASER JET P3015DN VNBCC7Q01H CORRECTIVO 

12 
IMPRESORA TICKET 
EPSON 

TMU220D SERIAL F76F027551 
CORRECTIVO 

13 
IMPRESORA 
MULTIFUNCIONAL 

HP RESOLUCION IMPR 1200x1200 DPI 
VELOC IMPRESION 33PPM PREVENTIVO 

14 
IMPRESORA 
MULTIFUNCIONAL 

REF-X466 SER-S35P8VN9 
PREVENTIVO 

 
Nota 1: En caso de presentarse dificultad para el reemplazo de alguna parte (bien sea por exclusividad de 
marca, no disponibilidad, u otra razón), la alternativa de reemplazo debe ser coordinada y aceptada por el 
supervisor del contrato.  
 
Nota 2: Se admitirá el suministro de repuestos nuevos genéricos únicamente por: discontinuidad del 
fabricante de producción de este tipo de partes o por imposibilidad de localización de partes en el mercado 
nacional; éste hecho se debe certificar por el respectivo fabricante o distribuidor del activo. 
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Nota 3: Los equipos que técnicamente evidencien imposibilidad de reparación o recuperación, de manera 
obligatoria deberán cumplir el procedimiento establecido por la entidad para la baja de activos, dejando 
constancia de ello al funcionario responsable del equipo y al supervisor  del contrato. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Certificado 

No.SC5917-1 

 

Certificado 

NTCGP No.077-1 

 

   Página 26 de 32 

 
 
 

 
 

 

 

ANEXO No. 2. 
PROPUESTA ECONÓMICA  

 
Los requerimientos sobre los cuales los posibles oferentes deben formular sus ofertas de tal forma que 
los mismos se enmarquen dentro de todas las exigencias y requerimientos del Instituto Colombiano 
Agropecuario ICA, que se resumen a continuación: 
 
 

ÍTE
M 

 
ELEMENTO 
O SERVICIO 

ACTIVO 
INFORMÁ

TICO  
DESCRIPCIÓN  

TIPO DE 
MANTENIMIENT

O  

UNIDAD 
DE 

MEDIDA  

CANTIDAD VALOR 
UNITARIO 

VALOR 
TOTAL 

1 

SERVICIO COMPUTA
DOR DE 
MESA  

HP CO 18.5 6200 
COREI 
3WOFSDD 500 
RAM 4GBW7-
Mon-0612166-
CNC122S1WP 
Tec-0612167-
BAUHR0MVB0W
M5X 

PREVENTIVO 

UNIDAD  1   

2 

SERVICIO COMPUTA
DOR DE 
MESA  

HP CO 18.5 6200 
COREI 
3WOFSDD 500 
RAM 4GBW7-
Mon-0612329-
CNC122S1KN 
Tec-0612330-
BAUHR0MVB0W
M3Z 

PREVENTIVO 

UNIDAD  1   

3 

SERVICIO COMPUTA
DOR DE 
MESA  

LENOVO CORE 
I3 DD 500 G 
MON 0616662 
TEC 02378578 

PREVENTIVO 

UNIDAD  1   

4 

SERVICIO COMPUTA
DOR DE 
MESA 

HP CO 18.5 6200 
COREI 
3WOFSDD 500 
RAM 4GBW7-
Mon-0612458-
CNC120QND4 
Tec-0612459-
BAUHR0MVB0W
JVC 

PREVENTIVO 

UNIDAD  1   

5 

SERVICIO COMPUTA
DOR DE 
MESA 

LENOVO CORE 
I3 D.D 500G 
MON 0616848 
TEC 02560824 

CORRECTIVO 

UNIDAD  1   

6 

SERVICIO COMPUTA
DOR DE 
MESA 

LENOVO CORE 
I3 D.D 500G 
MON 0616850 
TEC 02560725 

PREVENTIVO 

UNIDAD  1   

7 
SERVICIO COMPUTA

DOR DE 
MESA 

HP 
CORRECTIVO 

UNIDAD  1   

8 
SERVICIO COMPUTA

DOR DE 
MESA 

DELL 
OPTIPLEX3050S
FF 

PREVENTIVO 
UNIDAD  1   

9 

SERVICIO PORTÁTIL LENOVO TIPO 1 
CON 
ACCESORIOS 
SER MP2ELB7 

PREVENTIVO 

UNIDAD  1   
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10 

SERVICIO SCANNER CAPACIDAD 
ALTA KODAK 
I2400 SER 
47576258 

PREVENTIVO 

UNIDAD  1   

11 
SERVICIO IMPRESO

RA HP 
LASER 

LASER JET 
P3015DN 
VNBCC7Q01H 

CORRECTIVO 
UNIDAD  1   

12 

SERVICIO IMPRESO
RA 
TICKET 
EPSON 

TMU220D 
SERIAL 
F76F027551 

CORRECTIVO 

UNIDAD  1   

13 

SERVICIO IMPRESO
RA 
MULTIFU
NCIONAL 

HP 
RESOLUCION 
IMPR 1200x1200 
DPI VELOC 
IMPRESION 
33PPM 

PREVENTIVO 

UNIDAD  1   

14 

SERVICIO IMPRESO
RA 
MULTIFU
NCIONAL 

REF-X466 SER-
S35P8VN9 

PREVENTIVO 

UNIDAD 1   

    SUBTOTAL     

    IVA     

    TOTAL     

 
 
Nota 1: No se acepta la presentación de ofertas con especificaciones o descripciones técnicas 
inferiores a las señaladas en el presente documento.  
 
Nota 2: En el valor de la propuesta se debe incluir todos los impuestos, tasas, contribuciones, costos 
directos e indirectos, gastos, transporte, desplazamiento y demás erogaciones en que deba incurrir 
el contratista para el cumplimiento del objeto del presente proceso de selección, en aras de cumplir 
con el objeto contractual, el cual debe estar dentro del rango del presupuesto oficial asignado para 
este proceso. 
 
Nota 3: La propuesta económica debe especificar si el bien a contratar, está gravado con el Impuesto 
Valor Agregado o en caso contrario especificar si está exento o excluido del mismo. Los proponentes 
que pertenecen al Régimen Simplificado, deberán tener en cuenta que la entidad a efecto de realizar 
la evaluación económica y en virtud de lo establecido en el Artículo 437-1 del Estatuto Tributario, le 
incluirá a su oferta económica, el valor que corresponde a la retención sobre IVA, que el ICA debe 
asumir como un mayor valor del gasto o costo, el cual se debe liquidar con destino a la DIAN. El 
valor así considerado no podrá superar el presupuesto oficial máximo que se tiene para la presente 
contratación.  

 
 
 
 

_____________________________________ 
FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL 
CC 
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ANEXO No. 3 
CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA 

 
Señores  
INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO (ICA) 
Seccional San Andrés y Providencia  
 
 
Ref.: Invitación Pública No. SAN-MC-004-2020 
 
 
Objeto: SERVICIO DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE LOS ACTIVOS 
INFORMÁTICOS (COMPUTADORES, SCANNER, IMPRESORAS) DEL INSTITUTO COLOMBIANO 
AGROPECUARIO SECCIONAL SAN ANDRÉS Y PROVIDENCIA, INCLUYENDO LA MANO DE OBRA 
Y REPUESTOS.  
 
El suscrito actuando como (persona natural; Representante Legal de la sociedad 
________________; representante del Consorcio _____________________ o Unión Temporal 
_____________________, integrado por ___________________________; o como apoderado de 
_____________________según poder debidamente conferido y que adjunto a la presente), de 
acuerdo con las condiciones que se establecen en la invitación publica de la referencia, 
cordialmente me permito presentar propuesta para “servicio de mantenimiento preventivo y correctivo 
de los activos informáticos (computadores, scanner, impresoras) del Instituto Colombiano Agropecuario 
seccional San Andrés y Providencia, incluyendo la mano de obra y repuestos”.  

  
En caso que la Entidad me adjudique la invitación de la referencia, me comprometo a cumplir con las 
obligaciones correspondientes y efectuar los trámites de legalización y ejecución a cargo del contratista, 
dentro del término señalado para el efecto. 
 
Así mismo declaro: 
 
1. Que esta propuesta y el contrato que llegare a celebrarse solo compromete al oferente. 
2. Que ninguna otra persona fuera del proponente tiene interés comercial en esta propuesta ni en el 
contrato que de ella se derive. 
3. Que autorizo al Instituto Colombiano Agropecuario ICA, a efectuar las notificaciones que se requieran 
dentro del presente proceso de selección al correo electrónico que aporto con mi propuesta. 
4. Que si se nos adjudica el contrato, nos comprometemos a constituir las garantías requeridas a que 
haya lugar dentro de los términos señalados para ello. 
5. Que conozco la información general y especial y demás documentos que integran la invitación y 
acepto los requisitos en ellos contenidos. 
6. Que si se nos adjudica el contrato, nos comprometemos a cumplir a cabalidad con lo establecido en 
la invitación pública de la referencia. 
7. Que hemos recibido los siguientes Adendas: ____________ (indicar el número y la fecha de cada 
uno, en caso de que surjan dichos documentos) 
8. Que el suscrito afirma bajo la gravedad del juramento, que no está incurso en ninguna causal de 
inhabilidad, incompatibilidad y/o prohibición para contratar, de las señaladas expresamente en la 
Constitución Política, en la Ley, especialmente en el artículo 8º de la Ley 80 de 1993, modificado por los 
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artículos 1°, 2° y 4° de la Ley 1474 del 12 de julio de 2011, que impidan la participación del oferente en la 
presente invitación y en la celebración y ejecución del respectivo contrato. 
9. Que afirmo bajo la gravedad del juramento, que el proponente, los socios de la persona jurídica, cada 
uno de los integrantes del consorcio o unión temporal, no nos encontramos reportados en el boletín de 
responsables fiscales expedido por la Contraloría General de la República. 
10. Que no hemos sido sancionados o multados por ninguna Entidad Oficial por incumplimiento de 
contratos estatales, mediante providencia ejecutoriada dentro de los últimos TRES (3) años anteriores a 
la fecha de cierre de esta Invitación. (Nota: Si el proponente es un consorcio o una unión temporal, 
deberá tener en cuenta a cada uno de sus miembros individualmente considerados. Si durante 
dicho período el proponente ha sido objeto de sanciones contractuales (multas y/o cláusula penal) 
por parte de cualquier entidad estatal, en lugar de hacer este juramento debe indicar aquí que ha 
tenido las sanciones y/o que le han sido hecho efectivos los amparos). 
11. Que ejecutaremos el contrato de acuerdo con los precios y calidades relacionados en la propuesta. 
12. Que el valor total de la propuesta es de _______________________ pesos ($____________), 
incluidos todos los impuestos, tasas, contribuciones, que sean a costa del proponente. 
13. Que la propuesta consta de_________ folios numerados en forma consecutiva tanto en el original 
como en las copias. 
 
Atentamente: 
 
 
 
NOMBRE Y FIRMA  
(Persona natural; representante legal de la sociedad; representante del consorcio o unión temporal o 
apoderado según el caso) 
C.C. No. ______________ expedida en _____________ 
Nit: _____________ 
Dirección: ____________teléfono: ______________ 
Número de fax: _______________ 
Correo electrónico: ____________________ 
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ANEXO No. 4 
FORMATO DE INFORMACIÓN TRIBUTARIA 

 
Para facilitar el proceso administrativo y financiero y tramitar correctamente las cuentas, le 
solicitamos el diligenciamiento de la siguiente información. Se debe adjuntar certificado de 
existencia y representación legal de la empresa en el caso de personas jurídicas, cédula de 
ciudadanía en caso de personas naturales y fotocopia legible del RUT. 
 
Ciudad y Fecha: _________________________________                NIT___ C. C.___   No. 
______________________  
Nombre o Razón Social 
____________________________________________________________________________ 
Entidad Pública _______Si marco X escriba el Código asignado por la Contaduría 
Pública_______________________ 
Dirección Principal _______________________________________ Ciudad: 
_____________Teléfono_____________ 
FAX_______________CORREO ELECTRONICO: ____________________________________ 
 
1. Marque con una X si ante la Dirección de Impuestos y Aduanas Nacionales es: 
a) Contribuyente del impuesto de renta ____  
b) Gran contribuyente                   ____ Resolución ___________      
c) Responsable del IVA                 ____ Si marco X indique si es Régimen Común ___O Régimen 
simplificado. ______   
d) Autor retenedor de renta          ____ Resolución ____________ 
e) Retenedor de IVA                     ____ Resolución ____________ 
 
2. Por la Administración de Impuestos Distritales o municipales como: 
 
 Contribuyente de Industria y Comercio     SI ____   NO _____ 
 Actividad económica Principal: Código __________________Código CIIU _________________   
Tarifa _____________ 
 
3. Para efectuar el pago o abono se puede realizar mediante traslado o consignación en la cuenta: 
 
Cte.____   Ahorro ___No. __________________ Banco______________________, Ciudad 
______________________, Sucursal _____________________  
 
Cte. ___ Ahorro____ No______________________ Banco ___________________, 
Ciudad___________________ Sucursal______________________. 
 
NOTA: El titular de la cuenta bancaria debe coincidir con el nombre o razón social del 
proveedor. – Para actualizar la información se debe enviar el documento original a la Avenida 
Calle 26 No.  85B-09 piso 9 – Bogotá, D.C. 
 
 
REPRESENTANTE LEGAL 
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NOMBRE:   
_______________________________________________________________________________
_____________ 
 
FIRMA: __________________________ C. C._______________ DE __________ 
 
 

OBSERVACIONES: 
_______________________________________________________________________________
_____________________________ 
 
_______________________________________________________________________________
_____________________________ 
 
FUNCIONARIO TESORERIA   
Creación en SIIF: Funcionario: __________________, Firma: _______________, Fecha 
___________. Dependencia: __________ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

° 4 ANEXO N° 4 COMPRO 
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ANEXO No. 5 
COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN 

 
Señores  
ICA 
Seccional San Andrés y Providencia 

 
               REF: Invitación Pública No. SAN –MC-004-2020 
 
             El   suscrito  , con C.C. No.  , obrando 
             en  mi  propio  nombre  o  en  mi  calidad  de  representante  legal  de ,  con 
             Nit  , respecto al proceso de la referencia, el cual tiene por objeto: “SERVICIO DE 

MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE LOS ACTIVOS INFORMÁTICOS 
(COMPUTADORES, SCANNER, IMPRESORAS) DEL INSTITUTO COLOMBIANO 
AGROPECUARIO SECCIONAL SAN ANDRÉS Y PROVIDENCIA, INCLUYENDO LA MANO 
DE OBRA Y REPUESTOS”, manifiesto que: 

 
1. Apoyamos la acción del Estado colombiano y del Instituto para fortalecer la 

transparencia y la rendición de cuentas de la administración pública. 
2. No estamos en causal de inhabilidad alguna para celebrar el contrato objeto del 

proceso de contratación presente. 
3. Nos comprometemos a no ofrecer y no dar dádivas, sobornos o cualquier forma 

de halago, retribuciones o prebenda a servidores públicos o asesores de la 
entidad contratante, directamente o a través de sus empleados, contratistas o 
terceros. 

4. Nos comprometemos a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que 
tengan por objeto o efecto la colusión en el presente proceso de contratación. 

5. Nos comprometemos a revelar la información que sobre el presente proceso de 
contratación nos soliciten los organismos de control de la República de 
Colombia. 

6. Nos comprometemos a comunicar a nuestros empleados y asesores el 
contenido del presente Compromiso anticorrupción, explicar su importancia y las 
consecuencias de su incumplimiento por nuestra parte, y la de nuestros 
empleados o asesores. 

7. Conocemos las consecuencias derivadas del incumplimiento del presente compromiso 
anticorrupción. 

 
Atentamente, 

 
Nombre o razón social del proponente:    
N.I.T.   
Nombre del representante legal:     
C.C. No.  de     
Dirección      
Teléfonos   Fax    
Ciudad     
 FIRMA:      


