
 

 

                                        

INVITACION PUBLICA 

 

         INFORMACIÓN SUGERIDA 

OBJETO 

La Institución Educativa Nueva esperanza, ha establecido la necesidad de Contratar una 

persona idónea en  la prestación de los servicios en el mantenimiento general de 

computadores portátil a todo costo 

ITEM DESCRIPCION CANTIDAD 

1 Mantenimiento preventivo de computadores portátiles  y 

todo costo ( limpieza total , instalación del sistema 

operativo, instalación de antivirus, instalación de Windows 
10, office 2016 y utilidades de windows 

6 

 

CRONOGRAMA DEL PROCESO PARA CONTRATAR 

 

ACTIVIDAD FECHA RESPONSABLE 

Publicación de la 

invitación y solicitud de 

oferta 

El 19 de mes de noviembre  

de 2025, desde las 10:00 

a.m 

Cartelera institucinal 

Termino previsto para 

presentar oferta y 

procedimiento del acta de 

cierre. 

Hasta el 20 de noviembre  

de 2025 hasta las 10:00 

Am 
Rectoría de la Institución Educativa  

Verificación de 

requisitos habilitantes 

de la menor oferta y 

publicación de la 

evaluación. 

21 de noviembre de 2025 

Rectoría de la Institución Educativa 

Nueva esperanza 

 

 

Término para presentación 

de observaciones a la 

evaluación y 

24 de noviembre de 2025 

Rectoría de la Institución Educativa  

Adjudicación  y 

elaboración de contrato 
25  de noviembre 2025 

Rectoría de la Institución Educativa  

 

 

 

 

 



 

 

1.9. PLAZO PARA PRESENTACIÓN DE LAS PROPUESTAS Y VALOR DE LAS REGLAS DE PARTICIPACION. 

 

Las Propuestas deben enviadas  en Secretaría de la Institución Educativa Nueva esperanza   

de las cuales se elaborará un acta con relación sucinta de las propuestas, suscrita por la 

Secretaria o a quien se delegue para el efecto. Las propuestas serán recibidas en el horario 

de 8:00 AM hasta las 12 : 00 PM durante los días fijados en el cronograma. 

 

LUGAR DE EJECUCIÓN: El lugar de ejecución es la sede principal de la INSTITUCIÓN 

EDUCATIVA NUEVA ESPERANZA . 

  

2.6. PRESUPUESTO OFICIAL: El presupuesto es de Seiscientos Noventa mil pesos 

$690.000., amparados en la disponibilidad N° 0000008 de fecha de expedición 19 de 

Noviembre  de 2025, el valor estimado del contrato resultó de contratos del estudio 

de mercadeo realizado por la INSTITUCIÓN EDUCATIVA 

 

2.7. FORMA DE PAGO: FORMA DE PAGO: por la información recopilada de contratos 

anteriores y de conformidad con el PAC de la Institución Educativa se define 

que se cancelara el proceso de la siguiente manera: un 100% a la entrega 

total del objeto mencionado previa certificación del supervisor del contrato  

o acta final y constancia de pago de la seguridad social 

REQUISITOS HABILITANTES QUE DEBEN CUMPLIR LOS PROPONENTES. 

2.1. ACREDITACIÓN DE LA CAPACIDAD  JURÍDICA: 

  Carta de presentación de la propuesta según formato anexo (Diligenciar Anexo). 

  Resumen de la Propuesta (Diligenciar Anexo) 

 Certificado de Existencia y Representación Legal o Inscripción como persona 

natural en la Cámara de Comercio, si es ingeniero civil deberá poseer su tarjeta 

profesional  

 Documentos de los entes de control ( contraloría, procuraduría, certificado 

judicial y su seguridad social 

 

 

 

 

 



 

 

  CONTENIDO DE LA PROPUESTA ECONÓMICA:  

OFERTA ECONÓMICA: Se debe presentar la oferta económica en el anexo de la 

presente invitación denominada, en la cual deberá describirse el valor unitario y 

el valor total incluido IVA (si se encuentra obligado 

 

PLAZO DEL CONTRATO. 

El plazo para la ejecución del contrato será de  (2) días comunes 

 

 

Invita  

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


