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G SOLICITUD CERTIFICADO DE NO

" EXISTENCIA DE PERSONAL
“ VERSION: | 01

OEPARTAMENTO DEL META
NIT. 882.000.148-8

Villavicencio, 3 de julio de 2025
Sefiores

Gerencia de Talento Humano

Me permito solicitar certificado de no existencia de personal segun las caracteristicas descritas
a continuacion:

OBJETO A CONTRATAR:

“Apoyar tecnicamente la implementacion de estrategias de prevencion y desarrollar
seguimiento de las enfermedades transmitidas por vectores y otros eventos
transmisibles en los 29 municipios del Departamento del Meta en cumplimiento de la
normatividad y lineamientos establecidos a nivel nacional”.
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OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

1. Elaborar y presentar al supervisor un plan de trabajo detallado que contemple las
actividades, metas, cronograma y recursos necesarios para la implementacion durante el periodo
contractual, alineado con los lineamientos nacionales y departamentales.

2. Articular las actividades asignadas correspondientes al programa ETV, con el ente territorial
del Municipio asignado, con la finalidad de concurrir en el desarrollo de las actividades
encaminadas a mitigar o disminuir las ETV de competencia del departamento

3. Efectuar inspecciones en los entornos: hogar, educativo, institucional y comunitario, con la
finalidad de desarrollar actividades de:

1. Informacién, educacién y capacitacion IEC.

2. Inspeccion técnica para establecer factores de riesgo, criaderos y focos de vectores.

3. Tratamiento quimico con biolavicidas o adulticidas segun se requiera.

4. Reordenar el espacio, a través de la recoleccion de inservibles Como evidencia de la
eliminacion otros factores de riesgo que favorezcan la aparicion de criaderos de mosquitos.

4. Seguimiento de casos de dengue hospitalizados: visitas a las viviendas de los pacientes para
la ejecucion de acciones de inspeccion, control y reordenamiento del espacio fisico en el entorno
hogar, de acuerdo al reporte efectuado por el ente territorial, Ia IPS o la Secretaria de salud,
dando prioridad a los casos de dengues graves y mortalidades.

5. Participar en el levantamiento de los indices entomolégicos en el Municipio asignado, para
ello utilizar la metodologia indicada y los recursos dispuestos para la actividad.

6. Elaborar informes mensuales o con la periodicidad requerida de acuerdo a los formatos
establecidos y tiempos determinados para ello segtin lo solicitado por referente del programa.

7. Participar en las reuniones presenciales o virtuales convocadas por la Gerencia de
Promocion y Prevencion y/o la Coordinacién del Programa ETV, de acuerdo a necesidades y
requerimientos

8. Hacer entrega de los documentos generados al supervisor del contrato de acuerdo al
Procedimiento para la Organizacion de Archivos (P-RF-13). Asistencia a reuniones de
capacitacion y seguimiento '

9. Las demas que surjan para la correcta ejecucion de las obligaciones contractuales.
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PERFIL Técnico Laboral y/o Tecnologicas
EDUCACION Titulo en Tecnologo o Auxiliar de Enfermeria.
EXPERIENCIA tres (3) afios de experiencia laboral.

Segun Decreto No.115 del 2020, “Mediante el cual se establece los requisitos, equivalencias y
criterios para determinar los honorarios de contratitas de prestacion de servicios profesionales
y de apoyo a la gestién de la administracion central del Departamento del Meta’,

CATEGORIA

TABLA DE HONORARIOS

HONORARIOS |

IANS *a)

REQUISITOS
Técnico TITULO ~ DE FORMACJON
Laboral y/o TECNOLOGICA Y TRES (3) ANOS $2.900.000
Tecnologicas DE EXPERIENCIA LABORAL
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Nombre: // Julio Ernesto Godoy Duran Nombre: ulio Ernesto Godoy Duran Nombre: Al nzalez Rodriguez

Cargo: Profesional Especializado Cargo. /]  Profesional Especializado Cargo: Jerente Promocion y Prevencion
Proyect6 Revisé Aprob6
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DEPARTAMENTO DEL META
NIT. 892.000 148-8

Villavicencio, 3 de julio de 2025

CERTIFICACION DE NO EXISTENCIA DE PERSONAL

EL SUSCRITO GERENTE DE TALENTO HUMANO

CERTIFICA

Que, revisada la planta de personal de la administracién central del Departamento del Meta, se
evidencié que no existe personal vinculado disponible que asuma el desarrollo del Objeto a
Contratar, las obligaciones especificas y el perfil (educacidn y experiencia) que se relacionan en
la solicitud allegada por parte de la Secretaria de Salud y que se relacionan a continuacion:
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OBJETO A CONTRATAR:

“Apoyar tecnicamente la implementacion de estrategias de prevencion y desarrollar
seguimiento de las enfermedades transmitidas por vectores y otros eventos
transmisibles en los 29 municipios del Departamento del Meta en cumplimiento de la
normatividad y lineamientos establecidos a nivel nacional”.
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OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

1. Elaborar y presentar al supervisor un plan de trabajo detallado que contemple
las actividades, metas, cronograma y recursos necesarios para la implementacion
durante el periodo contractual, alineado con los lineamientos nacionales y
departamentales.

2. Articular las actividades asignadas correspondientes al programa ETV, con el
ente territorial del Municipio asignado, con la finalidad de concurrir en el desarrollo de
las actividades encaminadas a mitigar o disminuir las ETV de competencia del
departamento

3. Efectuar inspecciones en los entornos: hogar, educativo, institucional y
comunitario, con la finalidad de desarrollar actividades de:

1. Informacion, educacién y capacitaciéon IEC.

2. Inspeccién técnica para establecer factores de riesgo, criaderos y focos de
vectores.

3. Tratamiento quimico con biolavicidas o adulticidas segin se requiera.

4. Reordenar el espacio, a través de la recoleccién de inservibles Como evidencia

de la eliminacion otros factores de riesgo que favorezcan la aparicion de criaderos de
mosquitos.

4, Seguimiento de casos de dengue hospitalizados: visitas a las viviendas de los
pacientes para la ejecucion de acciones de inspeccion, control y reordenamiento del
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DEPARTAMENTO DEL META
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espacio fisico en el entorno hogar, de acuerdo al reporte efectuado por el ente territorial,
la IPS o la Secretaria de salud, dando prioridad a los casos de dengues graves y
mortalidades.

5. Participar en el levantamiento de los indices entomolégicos en el Municipio
asignado, para ello utilizar la metodologia indicada y los recursos dispuestos para la
actividad.

6. Elaborar informes mensuales o con la periodicidad requerida de acuerdo a los
formatos establecidos y tiempos determinados para ello segin lo solicitado por
referente del programa.

7. Participar en las reuniones presenciales o virtuales convocadas por la Gerencia
de Promocién y Prevencion y/o la Coordinacion del Programa ETV, de acuerdo a
necesidades y requerimientos

8. Hacer entrega de los documentos generados al supervisor del contrato de
acuerdo al Procedimiento para la Organizacién de Archivos (P-RF-13). Asistencia a
reuniones de capacitacion y seguimiento

9. Las demas que surjan para la correcta ejecucion de las obligaciones
contractuales.

PERFIL Tecnico Laboral y/o Tecnologicas

EDUCACION- Titulo en Tecnologo o Auxiliar de Enfermeria.

EXPERIENCIA | tres (3) afios de experiencia laboral.
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ROMULO MUNOZ ECHEVERRY
GERENTE DE TALENTO HUMANO (E )

Notas:

1. Verificar la vigencia del documento en el listado maestro de documentos.

2. Lo resaltado en gris puede ser modificado o eliminado seguin las caracteristicas del proceso
3. El objeto y las cifras se deben escribir en mintiscula y negrita
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