MODELO INTEGRADO DE PLANEACION Y
GESTION MAJA01.04.03.P002.F004
(MIPG)
ALCALE:[A DE INFORME PARCIAL Y/O FINAL DE
SANTIAGO DE CALI SUPERV|S|ON
GESTION JURIDICO CONTRATO DE PRESTACION DE VERSION 002
ADMINISTRATIVA
e DMINISTRATIVA SERVICIOS PROFESIONALES Y
APOYO A LA GESTION PERSONA
NATURAL

1. TIPO DE INFORME

INFORME PARCIAL x INFORME FINAL

Cuota Niumero 2

2. ASPECTOS GENERALES DE CONTRATO Y SU EJECUCION

Contrato No. 4134.010.26.1.0473. de 2025

Nombre completo del contratista: Giselle Andrea Rubiano Galarza

Documento de identificacion: 66.878.530

Nombre del supervisor: Karen Viviana Bobadilla Alzate

Organismo: Departamento Administrativo de tecnologias de la Informacion y las
comunicaciones (DATIC)

Objeto del contrato: Prestar los Servicios de apoyo a la gestion al Departamento
Administrativo de Tecnologias de la Informacion y las comunicaciones (DATIC)

3. INFORME JURIDICO

Fecha de Inicio Fecha terminacion
06/0ct/2025 31/Dic/2025

Modificacién(es) al contrato: MODIFICACION No. 1 Se procede a ajustar la fecha de inicio
de ejecucion del contrato, toda vez que por error de digitacion en la plataforma se digitd
como fecha de inicio de ejecucion el dia lunes 05 de octubre de 2025, siendo lo correcto el
dia 6 de octubre de 2025.

Suspension: N/A

Reanudacion: N/A

Cesion: N/A

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracion o modificacion por
cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
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Terminacion anticipada: N/A

4. INFORME CONTABLE Y FINANCIERO

Valor inicial del contrato: Es hasta por la suma de Nueve Millones Trescientos Noventa Mil
Pesos M/CTE ($9.390.000)

Adicion: N/A

Prorroga: N/A

Informacion para Retencion en la fuente:

Para efectos de disminucién de la base de retencién en la fuente, anexo copia | SI | NO
legible de los siguientes documentos:

e Recibo de consignacion en mi cuenta de Apoyo al Fomento de la X
Construccion AFC del periodo de la cuota.

e Recibo de consignacion en mi cuenta del Fondo de Pensiones voluntarias X
del periodo de la cuota.

Informacion:
Valor Total del Valor Cuota a Valor Acumulado
Saldo por Cancelar
Contrato cancelar Cancelado
$9.390.000 $3.130.000 $3.130.000 $3.130.000

Informacion del pago de seguridad social:

Obligacion Datos Certificacidon o Planilla de Pago

, . No. Planilla: 9493625954
Sistema Qe Salud, Sllstema No. PIN, Autorizacion, Referencia, Pago: 1891778927
E:boFr)aelgsslones y Riesgos Operador: Aportes en linea
Fecha de Pago:31/octubre/2025
Periodo de pago de la seguridad social: Noviembre/2025

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracion o modificacion por
cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
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Observaciones al informe financiero y contable: N/A

5. INFORME TECNICO

Concepto Supervisor:
La contratista realizo las siguientes actividades.

Actividad Contractual No. 1. Apoyar la radicacion a través del Sistema de Gestion
Documental vigente en la entidad, de las comunicaciones internas y externas de todo tipo
generadas por el Despacho y que le sean asignadas, en especial las relacionadas con el
presupuesto del Organismo.

- Brind6é apoy6 con la radicacion en el Sistema de Gestion Documental Orfeo, de los
diferentes oficios que le fueron asignados.

Link de la evidencia
https://drive.google.com/drive/folders/1ckxYpaybnNkLiIAKgfJYC9Tp HiJ7DfRQ?usp=drive_lin
k

Actividad Contractual No. 2. Apoyar la elaboracién y/o proyeccién de los oficios asignados
para el cumplimiento de las responsabilidades del Despacho, atendiendo los lineamientos
impartidos por el proceso de Gestion Documental en cuanto al uso de tablas de retencién
documental, Ejes tematicos, plantillas y formatos.

- Brind6 apoyo en la proyeccion y elaboracién de los diferentes oficios requeridos por el
area de Despacho, atendiendo los lineamientos impartidos por el proceso de Gestion
Documental en cuanto al uso de tablas de retencion documental, Ejes tematicos,
plantillas y formatos.

Link de las evidencias
https://drive.google.com/drive/folders/18fUKgql8oGVdWhd5M5z615coCIONSs_oh?usp=drive_link

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracion o modificacion por
cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
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Actividad Contractual No. 3. Brindar apoyo en la depuracién, organizacion y foliacion de los
expedientes, asi como la organizacion fisica de las carpetas y cajas archivo del
Departamento Administrativo de Tecnologias de la Informacién y las Comunicaciones..

- Realizo el respectivo archivo fisico de las comunicaciones oficiales generadas en el
Despacho.

Lin de la evidencia
https://drive.google.com/drive/folders/1mCTOQ3cNiOfciHEE3YR-tP2XXRITCfow?usp=drive |
ink

Actividad Contractual No. 4. Realizar seguimiento a las respuestas de las solicitudes internas
y externas asignadas al Organismo..

- Verificd a través del sistema de gestiéon documental Orfeo, que las solicitudes internas
y externas que fueron asignadas a las diferentes reparticiones administrativas del
organismo, tuvieran respuesta.

Link de las evidencias
https://drive.google.com/drive/folders/1Fw3Fmm-3pgCKn8NsRVVwaav3x1B9Rcso?usp=driv
e_link

Actividad Contractual No. 5. Apoyar el archivo digital de la documentacion producida por el
Organismo firmada por el Director.

- Apoyo la actividad de archivo digital (Google drive) de la documentacion producida
por el organismo firmada por el Director.

Link de las evidencias

https://drive.google.com/drive/folders/1 XmLoHmpOaqsgWkjonSvE Gr8BysPw3d6X?usp=drive
link

Actividad Contractual No. 6. Apoyar el fortalecimiento del Modelo Integrado de Planeacién y
Gestion (MIPG) en la entidad, mediante el acompanamiento técnico y la ejecucion de

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracion o modificacion por
cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
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acciones que contribuyan al cumplimiento de sus politicas, lineamientos y estrategias,
conforme a las disposiciones normativas vigentes y las metas institucionales establecidas.

- La actividad no se requirié para este periodo.
Actividad Contractual No. 7. Las demas relacionadas con el desarrollo del objeto contractual.

- Participd de la capacitacion sobre el diligenciamiento del formato de actas y listado de
asistencia.
Link de las evidencias
https://drive.google.com/drive/folders/1dAqeQsqOwZx2xfSsnZdStwIWVRSvOYL7?usp=drive
link

Recibo a Satisfaccion de Servicios: N/A

Constancia de Paz y Salvo : N/A

Observaciones al informe técnico: N/A

6. RECOMENDACIONES PARA EL CONTRATISTA

No se reportan recomendaciones para este periodo

L/ 7. FIRMAS RESPONSABLES

e

Karen Viviana Bobadilla Alzate
Nombre y firma del supervisor

’} A N ,
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Angela Maria Caicedo Quiceno
Nombre y firma del Apoyo a la Supervisidon

Fecha de suscripcion del informe de supervision: Cali, 21 de noviembre de 2025
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