Corporacion Auténoma Regional del Guavio - CORPOGUAVIO

Subdireccién de Planeacion

INFORME FINAL DE SUPERVISION DEL CONTRATO PRESTACION DE SERVICIOS DE
APOYO A LA GESTION No. 002000.13.006.263 DEL 29 DE MAYO DE 2025 SUSCRITO ENTRE
CORPOGUAVIO Y SANDRA JAZMIN BEJARANO VARGAS

CONTRATO No: 002000-13-006-263 DEL 29 DE MAYO 2025
CONTRATISTA: SANDRA JAZMIN BEJARANO VARGAS

C.C. 1072073094 DE GACHALA .
OBJETO: '%"IiESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA";':E:;

GESTION EN EL DESARROLLO DE LAS
ACTIVIDADES DEL PROYECTO TECNOLOGICAS DE
LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES, DEL
PLAN DE ACCION DE LA CORPORACION
AUTONOMA  REGIONAL DEL GUAVIO -
CORPOGUAVIO.

VALOR INICIAL DEL CONTRATO: SIETE MILLONES DOSCIENTOS MIL PESOS
($7.200.000) M/CTE

VALOR ADICION 7 TRES MILLONES SEISCIENTOS MIL PESOS

($3.600.000) M/CTE
VALOR TOTAL DIEZ MILLONES OCHOCIENTOS MIL PESOS

($10.800.000) M/CTE

SUPERVISOR: OMAR JAVIER CIFUENTES ROMERO

DURACION INICIAL 4 meses

PRORROGA 2 meses

DURACION TOTAL 6 meses

FECHA DE INICIO: 03 DE JUNIO DE 2025

FECHA DE TERMINACION: 02 DE DICIEMBRE DE 2025

1. INFORME Y EVALUACION

En cumplimiento del objeto a desarrollar el contratista, realizé las siguientes actividades:
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Corporacién Autonoma Regional del Guavio - CORPOGUAVIO

Subdireccion de Planeacion

ACTIVIDAD CONTRATADA

ACTIVIDAD EJECTUDA

Desarrollar actividades con copiado,
foliado, registro, archivo de.los
documentos, manejo ad&fiado de
documentos fisicos y electronicos de
la subdireccion

Se brinda apoyo en la foliacion de las siguientes
carpetas:

Carpeta HOSTING (03-06-09-11/06/2025)
Proceso elementos tecnolégicos (17/06/2025)
Radicacién contrato de licencias (24-07-2025)
Propuestas tomos
4,5,6,7,8,9,10,11,12,13,1415,16,17, 18 19 20,21
(5,6,8,11 /08/2025)

Liquidacion contrato internet (12- OB-ZOW
Contrato licencias (14/08/2025)

Re foliacion Gopher (19/08/2025)

Procesos, tomos
21,22,23,24,25,26,27,28(20/08/2025)

Carpeta internet (15/09/2025)

Carpeta contrato Tecnologia (07/10/2025)

Apoyar la revisién y monitoreo diario
de los correos institucionales

Se realiza la creacion de correos institucionales
para los nuevos contratistas, junto con la-
configuracién de sus respectivas firmas. Este
proceso se registra y se monitorea en el Formato
de Registro Centralizado de Usuarios
Institucionales.

Apoyar el desarrollo de las
actividades administrativas
requeridas por la subdireccion de
planeacion

Se proporciona apoyo adicional en |la actualizacion
de los formatos del sistema SIGYCO

Realizar los reportes
correspondientes de acuerdo a los
formatos establecidos por la oficina
de tecnologias de la informacion y
las comunicaciones TIC

Se mantiene actualizada toda la informacion
correspondiente a los formatos establecidos por el
proceso de Tecnologias de la Informacion y las
Comunicaciones (TICS), tales como el formato de
solicitud de soporte, el formato de mantenimiento
de equipos (hoja de vida) y el formato de copias de
seguridad.

Realizar el apoyo en la
implementacion de la politica de
Gobierno Digital_

Esta actividad no se ejecuté durante el desarrollo
del contrato.

Atender de manera oportuna los
tramites de Informacion Documental
de “CORPOGUAVIO”" — SIDCAR y en

Durante la ejecucion del contrato no se me asigné
un proceso especifico en SIDCAR; sin embargo, se

realizaron actualizaciones y la creacién de cuentas
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Subdireccién de Planeacion

el correo institucional

correspondientes.

Guardar la debida confidencialidad
sobre los documentos e informacién
que le sea suministrada por la
entidad

Se garantiza la debida confidencialidad de los datos
y documentos almacenados en la carpeta de
CORPOGUAVIO, a la cual solo yo tengo acceso.
Como Apoyo a la Gestion, mantengo absoluta
reserva y discrecion sobre toda la informacién
relacionada con la entidad y las labores que
desempefio.

PresentaFla respectiva cuenta de
cobro teniendo en cuenta la
responsabilidad tributaria-codigo-
registrada en el RUT

Se mantiene actualizado e RUT, incorporando el
codigo 8211 de la actividad econémica
correspondiente al cargo desempefiado dentro de
la corporacion.

a las demas metas y actividades de
la entidad

Prestar el acompafiamiento y apoyo |,

Se presta el respectivo apoyo al coordinador del
area de TICS, Se realiz6 el respectivo soporte
técnico a impresoras, teléfonos y equipos
corporativos.

Se participa en las reuniones para los cuales sea
asignado en la sede de la Corporacién

e Reunién sustancias quimicas 4/06/2025

e Capacitacién autonomia corporal: reflexiones

para el bien estar de las mujeres 12/06/2025

Seguridad y salud en el trabajo y ergonomia

laboral

e capacitacion uso de elementos de proteccion
personal 23/07/ 2025

e Capacitacién del curso ruta publica y
sostenibilidad 24/07/2025

s capacitaciébn ambiental miércoles de piga

» Capacitacion de la policia nacional y el personal
del GAULA campana contra la extorsién y la
estafa en sus distintas modalidades.

e Politica para la administracion del riesgo -
CORPOGUAVIO (22/10/2025).
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2. CONSTANCIAS Y ACLARACIONES

En este estado las partes manifestamos estar totalmente de acuerdo con el presente Informe Final
de Supervision y dejamos las siguientes constancias:

Que el Contrato de Prestacién de servicios de apoyo a la gestion No. 002000-13-006-263 del 29 de
mayo 2025 fue realizado por el Contratista y recibido por la Corporacion a entera satisfaccion, tal
como consta en los informes de ejecucion del cont_ﬁ?‘ e informe para pagos relacionados.

Que de acuerdo con el articulo 50 de la ley 789 de 2002 se deja constancia que el contratista
presenté copia de los comprobantes de pago de los aportes a los sistemas de salud y pension del
periodo comprendido entre junio y noviembre de 2025, los cuales fueron efectuados conforme a la
normatividad aplicable durante la vigencia del contrato que se liquida y por consiguiente no procede
retencion sobre la suma adeudada al contratista.

Que en el presente Informe final de Supervision del contrato de prestacion de servicios de apoyo a
la gestion No. 002000-13-006-263 del 29 de mayo estan incluidos todos los valores por el servicio de
un Bachiller y las partes se declaran a paz y salvo por todo concepto una vez Corpoguavio cancele
al contratista la suma de UN MILLON NOVECIENTOS VEINTE MIL ($1.920.000). M/Cte.;

correspondiente con la liquidacién econémica y lo contemplado en el articulo 60 de la Ley 80 de
1993.

Que el Contratista manifiesta que Corpoguavio cumplié con todas y cada una de sus obligaciones y
por lo tanto no hay lugar a accion, reclamacién o demanda alguna, en relacién con el contrato de
prestacion de servicios de apoyo a la gestion No. 002000-13-006-263 del 29 de mayo 2025y la
presente liquidacion.

Para constancia se firma la presente acta por quienes en ella intervinieron, a los tres (3) dias del mes
de diciembre del 2025.

et

60:@10 8 Oicv\u\lO'ccAS-

SANDRA JAZMI BEJARANGWNARGAS OMAR JA IFUENTES ROMERO
Contratista Subdirector de Planeacion
Supervisor

Revisé: Sebastian Martin/ Coordinador Ticsﬁ‘ ;
Revisd: Pilar Reyes/ Profesional Subdireccion de Planeacion ==
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