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e DMINISTRATIVA SERVICIOS PROFESIONALES Y
APOYO A LA GESTION PERSONA
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1. TIPO DE INFORME

INFORME PARCIAL INFORME FINAL

Cuota Numero 2

2. ASPECTOS GENERALES DE CONTRATO Y SU EJECUCION

Contrato No. 4134.010.26.1.0342-2025

Nombre completo del contratista: DEISY MILENA MESA GONZALEZ

Documento de identificaciéon: 66.952.723

Nombre del supervisor: ERMILSON DIAZ MARTINEZ

Organismo: Departamento Administrativo de Tecnologias de la Informacién y las
Comunicaciones (DATIC)

Objeto del contrato: Prestar los servicios de apoyo a la gestion al Departamento Administrativo
de las Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones (DATIC)

3. INFORME JURIDICO

Fecha de Inicio Fecha terminaciéon
06/oct/2025 31/dic/2025

Modificacion(es) al contrato: N/A

Suspension: N/A

Reanudacion: N/A

Cesion: N/A

Terminacion anticipada: N/A

4. INFORME CONTABLE Y FINANCIERO

Valor inicial del contrato: Es hasta por la suma de DIEZ MILLONES DOSCIENTOS
CUARENTA Y DOS PESOS MCTE ($10.242.000).

Adicion: N/A

Prérroga: N/A

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteraciéon o modificacién por
cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
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Informacién para Retencion en la fuente:

Para efectos de disminucion de la base de retencion en la fuente, anexo copia | SI | NO
legible de los siguientes documentos:

e Recibo de consignacion en mi cuenta de Apoyo al Fomento de la
Construccién AFC del periodo de la cuota.

e Recibo de consignacion en mi cuenta del Fondo de Pensiones voluntarias
del periodo de la cuota.

Informacion:
Valor Total del Valor Cuota a Valor Acumulado
Saldo por Cancelar
Contrato cancelar Cancelado
$10.242.000 $ 3.414.000 $ 3.414.000 $ 3.414.000

Informacién del pago de seguridad social:

Obligacion Datos Certificacion o Planilla de Pago

Sistema de Salud, Sistema|No. Planilla: 7989787564

de Pensiones y Riesgos|No. PIN, Autorizacion, Referencia, Pago: 1911393854
Laborales Operador: SOI

Fecha de Pago: 07/nov/2025

Periodo de pago de la seguridad social: Octubre 2025

Observaciones al informe financiero y contable: N/A

5. INFORME TECNICO

Concepto Supervisor: Certifico que la contratista DEISY MILENA MESA GONZALEZ,
identificada con cédula de ciudadania No. 66.952.723 cumplié con el objeto del contrato No.
4134.010.26.1.0342-2025 , para lo cual realiz6 las siguientes actividades.

T
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ACTIVIDAD CONTRACTUAL No. 1.

Brindar apoyo al proceso de gestion y depuracion del correo electrénico de la Subdireccion de
tecnologia digital para el fortalecimiento de la Plataforma Tecnoldgica de la Alcaldia de
Santiago de Cali.

- Brindd apoyo en la revision, reasignacion y depuracion de los correos electronicos
ermilson.diaz@cali.gov.co y sub.tecnologia@cali.gov.co, adscritos a la Subdireccion de
Tecnologia Digital. Igualmente, se realizdé una verificacion detallada del contenido de
las bandejas de entrada, con el fin de garantizar que la informacion permaneciera
actualizada y organizada de manera eficiente.

Enlace:
https://drive.qgoogle.com/drive/u/1/folders/1eReXhEaXWOKRT7ds8yy-EZ5WO0ybgeOq

ACTIVIDAD CONTRACTUAL No. 2.
Brindar apoyo en las actividades administrativas encaminadas a la recepcion, foliaciéon y
archivo de las actas generadas por la Subdireccion de Tecnologia Digital en el marco del
monitoreo y gestion sobre la Infraestructura Tecnoldgica en la Subdireccién de Tecnologia
Digital.
- Recibi6 las actas del personal vinculado a la Subdireccién de Tecnologia Digital. Esta
labor incluyd la clasificacion y organizacién de las actas en carpetas fisicas, asi como
su posterior digitalizacién, con el propoésito de facilitar su conservacion, consulta y
entrega al personal responsable del archivo. Dichas acciones permitieron mantener un
control adecuado de la documentacion y garantizar su disponibilidad de manera
oportuna.
Enlace:
https://drive.google.com/drive/u/1/folders/1b2hsI8|LQ7IWr-RenbWuH2sDNdbOMOrx

ACTIVIDAD CONTRACTUAL No. 3.
Brindar apoyo en la radicacion y registro de comunicaciones generadas y asignadas a la
dependencia correspondiente en el Sistema de Gestion Documental de la Subdireccion de
Tecnologia Digital.
- Gestiono la notificacion de los oficios recibidos a través del Sistema de Gestion
Documental ORFEOQO, utilizando el correo institucional asignado a la Subdireccion de
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Tecnologia Digital. Esta labor tuvo como objetivo garantizar el envio oportuno de las
respuestas correspondientes a las solicitudes tramitadas mediante dicha plataforma.
Enlace:

https://drive.qgoogle.com/drive/u/1/folders/1JIRxHg60TOWIKkOhuyOrngHEiI go niY4

ACTIVIDAD CONTRACTUAL No. 4.

Brindar apoyo en la Proyeccion de comunicaciones y/o reportes requeridos dentro de los
plazos establecidos, asi como informes, en especial los relacionados con el monitoreo y
gestion sobre la Infraestructura Tecnoldgica.

- Elaboro informe mensual, dirigido al lider del area administrativa de la Subdireccion de
Tecnologia Digital, con el propdsito de ofrecer una vision clara y detallada del desarrollo
de las actividades realizadas durante el periodo. Dicho informe present6 el desglose de
las tareas ejecutadas, facilitando una evaluacion integral del desempefio y de los
resultados obtenidos.

Enlace:
https://drive.google.com/drive/u/1/folders/ImuwFEo2HmIi_RFMkp5pr_rp4hZhXRdVR

ACTIVIDAD CONTRACTUAL No. 5.

Las deméas que designe el supervisor y que se relacionen de manera directa con el objeto
del contrato.

- Apoyo la gestion de notificacion de informacion interna entre las subdirecciones de
DATIC, realizando la verificacion y el envio de la documentacion correspondiente.
Garantizando una comunicaciéon eficiente y el cumplimiento de los requerimientos
establecidos entre las areas involucradas.

Enlace:
https://drive.google.com/drive/u/1/folders/1- 9nZvOj2dVhEgPYBziF-cll9Y9g3 7U

- Brindd apoyo en el seguimiento de las solicitudes pendientes de respuesta relacionadas
con la infraestructura tecnoldgica de los equipos de trabajo de la Subdireccién de
Tecnologia Digital, incluyendo las areas de Infraestructura, SAP, Redes, Sistemas de
Informacion y Remi, bajo su coordinacion. Este proceso se llevé a cabo conforme a los
lineamientos establecidos, mediante la revision detallada de cada solicitud para definir m
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prioridades segun su urgencia y relevancia. Esta gestion permiti6 optimizar la
efectividad de las respuestas emitidas por los equipos técnicos y la Subdireccién.

Enlace:

https://drive.qgoogle.com/drive/u/1/folders/IWGIIKmz8DxNpvF1T8VVvIPwyXvB6MCI-

Recibo a Satisfaccion de Servicios: N/A

Constancia de Paz y Salvo : N/A

Observaciones al informe técnico: N/A

6. RECOMENDACIONES PARA EL CONTRATISTA

No se reportan recomendaciones para este periodo

7. FIRMAS RESPONSABLES

\
)

ERMILSON DIAZA\MARTINEZN\%
Nombre y firma del Supervisor

"D
{41(¢/4/U.<,A (/71 /W

JESENIA ROJAS MUNOZ

Nombre y firma del Apoyo a la Supervision

Fecha de suscripcion del informe de supervision: Santiago de Cali Distrito Especial, 21 de
noviembre de 2025
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