1
|

O vrED &

ALCALDIA DE SANTA MARTA

COMUNICACION DE ACEPTACION'DE OFERTA No. 2
PROCESO DE SELECCION DE MiNIMA CUANTIA
INVP-03-2025

El director general del INSTITUTO DISTRITAL DE SANTA MARTA PARA LA RECREACION Y EL DEPORTE - INRED, con
NIT. 901.132.407-9, en uso de sus atribuciones legales, en especial las conferidas por las Leyes 80 de 1993 y 1150 de 2007,y
el Decreto 1082 de 2015, previo el adelantamiento del proceso de seleccion para contratacion de MINIMA CUANTIA INVP-03-
202, cuyo objeto es " PRESTACION DE SERVICIOS PARA LA ACTUALIZACION, ORGANIZACION, CLASIFICACION Y

RECREACION Y EL DEPORTE -INRED, CONFORME A LA LEY 594 DE 2000 - LEY GENERAL DE ARCHIVO Y DEMAS
DISPOSICIONES VIGENT_ES" y Il_Jego de la vgn‘ﬁcacién de cumplimiento de todos los requisitos habilitantes del oferente y

con todos los requisitos.

I" B i e e e L O e A 1, - UBLIGACIONES

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

a. Suministrar ios bienes o servicios, guardando estricta medicion de ia cantidad y con ias especificaciones, caracteristicas
técnicas sefialadas en la invitacion publica, estudios previos y adendas (en el caso de que se hubieren expedido), y observar los
procedimientos técnicos, legales y/o de salubridad publica requeridos para la actividad.

b. Garantizar el cumpiimiento de ias normas y protocoios de operacion y seguridad en cada una de ias aclividades
ofrecidas, los cuales se deben ajustar a los requerimientos y disposiciones legales vigentes.

c, Disponer la cantidad de insumos suficientes, para que el cumplimiento del objeto contractual se cumpla a cabalidad.
d. Ei Contratista favorecido con ia adjudicacion no podra ceder o subcontratar ei contrato resuitante.

e. Cumplir con las obligaciones a su cargo que se deriven del objeto del contrato o de la invitacién publica, y en general
con las disposiciones establecidas por la Ley.

f. El contratista conforme a su propuesta asumira todos ios gastos laborales, administrativos, logisticos y demas, para el
cumplimiento del objeto contractual.

g. Los impuestos que se causen correran por cuenta del contratista y se consideraran incluidos como parte del precio

todos los derechos, tasas y contribuciones que se originen en el desarrollo del contrato, sean estos de caracter Nacional,
Departamental, Distrital o Municipal, en consecuencia, el Contratista se compromete a permitir descontar del valor del contrato
las sumas correspondientes a impuestos, contribuciones y demas deducciones legales, de cada pago o abono en cuenta
efectuado por el INRED.

h. Pagar oportunamente los impuestos, contribuciones y demas imposiciones legales.

i. Cumplir a cabalidad todo lo consignado en la propuesta y desarrollar el objeto del contrato de acuerdo con los términos
establecidos por la Administracion y previamente acordados en la oferta.

J- A constituir la garantia Gnica, presentar fotocopia de los pagos al régimen de seguridad social en salud, pensiones y
riesgos profesionales (Si a ello hubiere a lugar). . .
k. Llevar el registro y control, con el detalle de los equipos y servicios suministrados mediante planillas o recibos, que le

sirvan de respaldo para la facturacion del periodo causado y el pago por parte del Distrito.

l. Garantizar el suministro durante Ia ejecucion del contrato, razén por la cual el contratista debe tener en cuenta que no
podra interrumpir el normal suministro de los bienes o servicios, aiin si se presentan 'hechos que requieran la realizacion o
reparaciones por dafios de equipos y/o contaminacion de los elementos, arreglos y demas.

m. Informar de manera inmediata al Supervisor del contrato cualquier anomalia presentada durante el suministro.
n. Garantizar la calidad de ios bienes y ia prestacion continua dei suministro.

0. Entregar informe de conformidad con el formato expedido por el Distrito.

p. Las demas que se requieran segun el objeto contractual.

N

a. Exigir al CONTRATISTA la ejecucion idonea y oportuna del objeto contratado a través del Supervisor que sea
designado para ei efecto. .

b. Prestar su colaboracion para el cumplimiento de las obligaciones del CONTRATI_STA.

C. Realizar los pagos correspondientes, una vez se cumplan los requisitos establecidos para tal fin.

ITEM | NOMBRE ESPECIFICACIONES CANTIDAD UNITARIA







INRED

ALCALQiA DE SANTA MARTA

Con estas tablas se puede reaiizar ia gestion puede realizar una revision
mas organizada y objetiva de los documentos para llevar a cabo el
ELBORACION DE  TABLAS  DE | proceso de archivo, ademas se debe tener en cuenta que las normas de
VALORACION DOCUMENTAL - TVD gestion y archivo documental requieren que se haga uso obligatorio de
ciertas herramienias y programas para garantizar que ios procesos son
1 transparentes y legitimos frente a la ley y politicas establecidas.
las cuales se caracterizan por ser una herramienta que permite, por
medio de la identificacion serial de la informacién y su respectiva
tipificacion, establecer los tiempos de permanencia de ios documenios,
asi como su disposicion final.
E?}E?dgfghlloDh{l)CUﬁEENT Jf‘ ?rIEQADS bE Es decir, por medio del control y el reconocimiento de la informacién y de 7
la estructura organizacional, se categorizan, seleccionan y organizan los
diferentes decumentos a fin de eslabiecer sus liempos de conservacion
en archivo y los procesos a seguir cuando su ciclo de vida haya
2 terminado.
Plan Institucional de Archivos. Es un instrumento de planeacion en
entidades pabiicas de Colombia que articuia la gestion documentat con
los planes estratégicos de la institucion.
ACTUALIZACION DEL PINAR Se utiliza para planificar, hacer seguimiento y evaluar la funcién UNIDAD
archivistica.
Ayuda a arlicular los planes, programas y proyeclos de gestion
3 documental con los objetivos estratégicos de la entidad.
Analisis técnico y estratégico que evalla el estado actual de la
documentacion y los procesos de gestion documental de una
organizacion, ya sea fisica o digital. Su propdsito es identificar forlalezas,
DIASHOS OO BOGUREERTN. debilidades, riesgos y oportunidades para tomar decisiones informadas
que permitan mejorar la eficiencia, seguridad y cumplimiento de la
4 gestion de los documento UNIDAD
El Programa de Geslion Documental es un inslrumento archivistico que
organiza los procesos y el ciclo de vida de los documentos en una entidad
ACTUALIZACION DE PGD publica, mientras que el Plan de Gestion de Datos es un documento que UNIDAD
describe como se manejaran los datos durante y después de un proyecto
de investigacion.
el Formato Unico de Inventario Documental (FUID) y el Cuadro de
Clasificacion Documental (CCD) son instrumentos clave. El FUID es un
ACTUALIZACION DEFUID Y CCD listado detallado de los documentos de un fondo, mientras que el CCD 2
establece la jerarquia de la documentacion producida por una entidad,
6 organizandola en series y subseries.
Identificar las necesidades de capacitacion del personal, incluyendo sus
habilidades, conocimientos y nivel de experiencia,Establecer metas
claras y medibles sobre i comportamiento, conocimientos o habilidades
que los participantes deben adquirir,Seleccionar técnicas de instruccion
como seminarios, talleres, conferencias o recursos audiovisuales,
7 dependiendo de los objetivos y el grupo de participantes.
Es un instrumento que describe delalladamente los documentos y
INVENTARIO DOCUMENTAL unidades documentales, detallando la relacion de su contenido y su 5
8 ubicacion, en este caso son 5 areas a intervenir

UNIDAD

(4]

PLAN DE CAPACITACION UNIDAD

. El contratista debera con el recurso humano necesario para cubrir las actividades encomendadas. Lo anterior sin
perjuicio de que se puedan solicitar bienes o servicios directamente relacionados o indispensables a los items antes descritos
para la correcta ejecucion del objeto contratado.

. Las anteriores especificaciones técnicas corresponden a las caracteristicas minimas aceptadas por la entidad, sin
embargo, el mismo admite especificaciones mejores a las que se sefialan en el presente estudio previo, siempre que lo
beneficien, es decir, que no superen el Presupuesto Oficial, el valor total promedio del estudio de mercado y/o no presenten un

precio artificialmente bajo.
s Lugar de prestacion del servicio: el proponente seleccionado debera prestar el servicio en las instalaciones del

INSTITUTO DISTRITAL DE SANTA MARTA PARA LA RECREACION Y EL DEPORTE - INRED y garantizar la entrega en
tiempos efectivos, los cuales debera realizar en la Carrera 19 N° 18-00, Santa Marta, Parque Deportivo Bolivariano Santa Marta
-Magdalena

. el proponente DEBERIA contar con presencia en la ciudad de santa marta, dado que la
prestacion del servicio, se solicitan de manera presencial segln las condiciones técnicas exigidas, para el cumplimiento de los
tiempos pactados, el adjudicatario que no cuente con domicilio en la ciudad de santa marta, debera tener en cuenta lo
anteriormente descrito, so pena de la declaratoria de incumplimiento, como lo sefiala el articulo 86 de la ley 1474 de 2011, dado
que e no acatamiento de lo seialado, conducira indefectibiemente a la paralizacion del contrato, o sea, que iremediablemente
no se cumplira en el tiempo esperado y requerido, teniendo en cuenta la necesidad presentada, acaeciendo con esto un perjuicio
para la entidad. |

El presupuesto oficial para el presente proceso asciende a la suma de TREINTA'Y SIETE MILLONES DE PESOS ($37.000.000)
MICTE, Incluido IVA y todos los costos directos e indirectos, si aplica valor que se encentra soportado en el certificado de
disponibilidad presupuestal CDP Nro. 348 DEL 16//06/2025.
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ALCALDIA DE SANTA MARTA

el valor del contrato se presentara por el contratista, la cual hace parte integra de Ia presente aceptacion de la oferta

ITEM[NOMBRE ESPECIFICACIONES CANTIDAD | VALOR  [VALORTOTAL
UNITARIA UNITARIO UNITARIO
Con estas tablas se puede realizar la gestion puede realizar una revision
ELBORACION  DElmas organizada y objetiva de los documentos para levar a cabo of proceso
TABLAS DE|de archivo, ademas se debe tener en cuenta que las normas de gestion y
VALORACION archivo documental requieren que se haga uso obligatorio de ciertas UNIDAD $5.250.00000 | $ 5.250.000,00
DOCUMENTAL - TVD |herramientas Y programas para garantizar que los procesos son
transparentes y legitimos frente 23 ley y politicas establecidas,
las cuales se caracterizan por ser una herramienta que permite, por medio
de la identificacion serial de la informacion y su respectiva tipificacion,
ELABORACION  DElestablecer los tiempos de permanencia de los documentos, asi como su
TABLAS DE|disposicion final.
RETENCION Es decir, por medio del control y el reconocimiento de la informacion y dela 7 $1.300.000,00 | $ 9.100.000,00
DOCUMENTAL TRD |estructura organizacional, se categorizan, seleccionan y organizan los
diferentes documentos a fin de establecer sus tiempos de conservacion en
archivo y los procesos a seguir cuando su ciclo de vida haya terminado.
Plan Institucional de Archivos. Es un instrumento de planeacion en entidades
publicas de Colombia que articula |a gestion documental con los planes
ACTUALIZACION estratégicos de la institucian.
DEL PINAR Se utiliza para planificar, hacer seguimiento y evaluar la funcién archivistica, UNIDAD |$3.200.000,00 | $ 3.200.000,00
Ayuda a articular los planes, programas y proyectos de gestion documental
con los objetivos estratégicos de la entidad.
Andlisis técnico y estratégico que evalia el estado actual de la
DIAGNOSTICO documentacion y los procesos de gestion documental de una organizacion,
DOCUMENTAL ya sea fisica o digital. Su propésito es identificar fortalezas, debilidades, $4.200.000,00 | $ 4.200.000,00
riesgos y oportunidades para tomar decisiones informadas que permitan
mejorar la eficiencia, seguridad y cumplimiento de la gestion dei documento]  UNIDAD
El Programa de Gestion Documental €s un instrumento archivistico que
organiza los procesos y el ciclo de vida de los documentos en una entidad
égEUAUZAC'ON o piblica, mientras que ef Plan de Gestion de Datos es un & cumento que;  UNIDAD [ $3.800.000,00 | $ 2.800.000,00
describe como se manejaran los datos durante y después de un proyecto de
investigacion.
el Formato Unico de Inventario Documental (FUID) y el Cuadro de
Clasificacion Documental (CCD) son instrumentos clave. Ei FUID es un
éCTU\f‘lég%C'ON PElistado detaliado de los documentos de un fondo, mientras que el CCD 2 $850.000,00 | $ 1.700.000,00
i establece la jerarquia de la documentacion producida por una entidad,
organizandola en series y subseries.
Identificar las necesidades de capacitacion del personal, incluyendo sus
habilidades, conocimientos y nivel de experiencia,Establecer metas claras y
PLAN DE|medibles sobre el comportamiento, conocimientos o habilidades que los UNIDAD  |$4500.000,00 | $ 4.500.000,00
CAPACITACION participantes deben adquirir, Seleccionar técnicas da :nstracqu como
seminarios, talleres, conferencias o recursos audiovisuales, dependiendo de;
los objetivos y el grupo de participantes.
AR A LA Es un instrumento que describe detalladamente los documentos Y unidades
INVENTARIO documentales, detallando la relacion de su contenido y su ubicacion, en este 5 $ 1.050.000,00 | $ 5.250.000,00
DOCUMENTAL caso son 5 areas a intervenir
VALOR TOTAL|$ 37.000.000,00

NOTA 1: En atencion al factor de evaluacion y la modalidad de seleccion del proceso (Minima Cgantia), las ofertas econémicas
se evaluaran sobre el monto total sefialado en el analisis econémico, el cual no puede ser superior a este, so pena de rechazo
de la propuesta. (Decreto 1082 de 2015, articulo 2.2.1.2.1.5.2., Numeral 4).

TR XA s s o Sy e T >

EL INRED, Se compromete a realizar el pago de la siguiente Lps_ pagos se realizaréq de manera parqal hasta a:jgo‘ta_r.el
recurso, acorde a la entrega de las cantidades solicitadas y sumlnlstr_?das por el cont.ratista, una vez suscnt_a el acta de InI(iIC;,.
previo cumplimiento de los requisitos de ejecucion tales como, aprobacion de.lgs garantias y expedicion de] registro przszpues a ]
para todo efecto debera ser presentado el informe de ejecucion en cada solicitud de pago, el cual debera estar aprobado por e

supervisor del contrato.

. hara previo certificacién de satisfaccion dada por el supen_xisor y cumpludpf los tramites

:dArmsmtoos ;.qE:: g:e: iusgar con ig presentacion de Ia factura, gert_iﬁcacién fimada y escrita por parte dei H[epresqnzgr;tene
Legal, Contador Publico y/o Revisor Fiscal del pago de seguridad social integral y aportes para_:ﬁscaies (Acu_erdo alo pr::vus e

| arti;:ulo 50 de la Ley 789 de 2002 y la Ley 828 de 2003 - sistemas de salud, riesgos profesmnal_es_, pensmnes_“y apo 32 zaaa
gajas de compensacion familiar, ICBF y SENA), el contratista autoriza ai INRED para que descuente as estampilias, aq y

luiarl iara efectos del iio del mencionado contrato.
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ALCALDIA DE SANTA MARTA

El valor de las estampillas corresponde a:

UNIMAG

PROHOSPITAL
PROCULTURA |
PRODEPORTE

El plazo de ejecucion del contrato sera de hasta el 31 de diciembre DE 2025, contados a partir de |a suscripcion del acta de
inicio.

PARAGRAFO. VIGENCIA: Para todos los efectos legales la vigencia sera por el termino de duracion del contrato y cuatro (4)
meses, mas para efectos de la liquidacion.

NOTA: Para iniciar la ejecucion contractual se requerira de la aprobacion de |a garantia conforme a las especificaciones
sefialadas en la invitacion publica, la cual debera ser allegada por usted en un lapso no superior a Dos (1) dias habiles siguientes
a la comunicacion de la presente aceptacion a través del SECOP |1,

.

La Ley 1150 de 2007, articulo 7, establece Las garantias no seran obligatorias en los contratos de emprestito, en los
interadministrativos, en los de seguro y en los contratos cuyo valor sea inferior al 10% de la menor cuantia a que se refiere esta
ley, caso en el cual correspondera a la entidad determinar la necesidad de exigirla, atendiendo a la naturaleza del objeto del
contrato y a la forma de pago, asi como en ios demas que sefiale el regiamento.”

El Articulo 2.2.1.2.1.5.4. del decreto 1082 de 2015, sefiala que: "La Entidad Estatal es libre de exigir o no garantias en el proceso
de seleccion de minima cuantia y en la adquisicion en Grandes Superficies”.

El contratista deberd constituir a favor y a satisfaccion del INSTITUTO DISTRITAL DE SANTA MARTA PARA LA
RECREACION Y EL DEPORTE - INRED, con NIT 901.132407-9 una GARANTIA UNICA para el cumplimiento de las
obligaciones surgidas del contrato segun lo establecido en el articulo 7 de la Ley 1150 de 2007, y en el Decreto 1082 de 2015,

Teniendo en cuenta lo expuesto, se exigiran las siguientes garantias:

VIGENCIA
| s 0% del VZTW lotal del | A partir de la suscripcion del contrato comprende el plazo de ejecucion del
Cumplimiento general del contrato __ contrato contrato seis (f) meses mas y hasta su liquidacién ]
Pago de saiarios, prestaciones sociales legales 5% del valor del Plazo del contrato y tres (3) afios mas
:ignderwizaju'es Iaborales del personal que contrato
o) Contrafista haya de utilizar en el termion N
nacional para 3 ejecucion del contrato

G i0 0 Unié | i futura, ia poliza debera tomarse a
o i presente en Consorcio o Unién Temporal o promesa de sociedad ira, ia
" l:elprop:z?;?oi la union temporal o de la sociedad futura, segin sea el caso, con la ':ndu_:a!ct:;‘on de cas:‘ (l)lrn; t:? :r::z
o tantes legales), y debera expresar claramente que sera exigible por su
. nombre de sus representantes legales),
integrantes (noa
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ALCALDIA DE SANTA MARTA
Distrito Turistico, Cultural e Historico

ural

DvrED

el incumplimiento en que incurran cualquiera de los integrantes del grupo proponente, en todo o en parte. De igual manera
debera establecer el porcentaje de participacion de cada uno de sus integrantes conforme al acta de constitucion.

El proponente acepta que LA ENTIDAD, le solicite ampliar el término de vigencia de la garantia de seriedad de |a oferta.
NOTA: La Entidad verificara Ia existencia, contenido y validez de Ia poliza de seriedad con la Compafia Aseguradora

directamente. De no establecerse la veracidad en el documento no solo serd CAUSAL DE RECHAZO, sino que la Entidad
adelantara las denuncias correspondientes.

En caso de que haya necesidad de adicionar, prorrogar o suspender la ejecucion del contrato resultante, o en cualquier otro
evento, el CONTRATISTA se obliga a modificarla de acuerdo con las normas legales vigentes. EI CONTRATISTA debera
manteneria vigente y sera de su cargo el pago de todas las primas y demas erogaciones de Ia constitucion.

La supervision del contrato estara a cargo del director general del INRED, quien velara por el idoneo y adecuado desarrolio del
contrato y quien ejercera ei controi y vigilancia. Tendra un controi integrai sobre ei contrato, para io cual podra en cuaiquier momento,
exigir informacion que considere necesaria, asi como Ia adopcion de las medidas necesarias para lograr la ejecucion oportuna y
eficiente del objeto del contrato, igualmente ser4 el encargado de certificar el cumplimiento del contratista y recibir a satisfaccion el
objeto contralado. El Supervisor debera determinar los mecanismos y procedimientos pertinentes para prever o solucionar rapida y
eficazmente las diferencias que llegaren a surgir durante la ejecucion del contrato.

Santa Marta, Magdalena,

Nombre ! Cargo ' v
PROYECTO NAMIBIA SUAREZ Contratista- oficina Juridica Y Gestion Confractual )
Reviso: DUBER LASCARRO Jefe De Oficina Juridica Y Gestién Contractual







