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Floridablanca, 20 de noviembre de 2025 
 
 
Doctora: 
ANA MARIA GANDUR PORTILLO 
Contralora Municipal de Floridablanca 
Ciudad. 
 
 
REF: SOLICITUD DE CONTRATACION. 
 
 
De manera atenta me permito solicitar se contemple la posibilidad de adelantar el proceso de 
contratación de un Profesional en Comunicación Social, con el fin de apoyar a la Entidad en la 
promoción, y difusión de la actividad de rendición de cuentas, cuyo objeto contractual es el siguiente: 
“PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES DE APOYO A LA GESTIÓN COMO 
COMUNICADORA SOCIAL PARA APOYAR A LA CONTRALORÍA MUNICIPAL DE 
FLORIDABLANCA EN LA ORGANIZACIÓN, DIVULGACION Y ACOMPAÑAMIENTO PERIODISTICO 
DEL PROCESO DE RENDICIÓN DE CUENTAS DE LA ENTIDAD” 
 
 
De acuerdo a los parámetros que a continuación se detallan: 
 

1. Elaborar contenidos digitales, y demás piezas necesarias para la invitación y divulgación de la Rendición 
de Cuentas dirigida a la ciudadanía. 

2. Apoyar en la elaboración del guion general del evento, incluyendo el orden protocolario de los puntos 
que se adelantaran, así como cubrir la presentación como maestra de ceremonia. 

3. Apoyar en el diseño de la presentación institucional que será utilizada por la entidad durante el evento de 
Rendición de Cuentas. 

4. Apoyar a la Contraloría Municipal de Floridablanca en la actualización y administración de las redes 

sociales, y página web institucional durante el proceso de Rendición de Cuentas. 
5. Apoyar las tomas de registro audiovisual y fotográfico del evento. 

6. Elaborar contendido para redes sociales del cierre del evento que incluyan material fotográfico y videos de 
resumen. 

7. Apoyar a la Oficina de Participación Ciudadana en las demás actividades que se requiera para llevar a 
cabo la Rendición de Cuentas. 

 
La presente solicitud se fundamenta en la necesidad  de que el proceso de Rendición de Cuentas a la 
ciudadanía, pueda contar con el apoyo de un profesional en comunicación social, debido a que la entidad 
no tiene dicho perfil en su planta de personal,  considerando importante que dicho cubrimiento 
periodístico pueda abarcar y lograr que más personas acompañen la rendición de cuentas y de esta 
manera dar a conocer a la ciudadanía los avances y logros alcanzados por la entidad en la vigencia 
2025, así como un balance general del periodo 2022-2025. 
 
 
 
Atentamente, 
 
 
 
 
ORIGINAL FIRMADO 
OMAR EUCLIDES RUEDA DIAZ 
Jefe Oficina Participación Ciudadana 
Contraloría Municipal de Floridablanca 


