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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

FECHA DE EXPEDICION
1. INFORMACION GENERAL (o Mes Afo
~CONTRATANTE SUPERINTENDENGIA NOTARIADO Y REGISTRO
CONTRATISTA I JORGE ARMANDO OYOLA PARRADO |¢l
CEDULA DE CIUDADANIA No. | 80.903.045 | o | BOGOTA o
CODIGOACTIVIDADRUT | 000-0006910 | cELutar [ 3026990581 |
E-MAIL PERSONAL | jorgear85@gmail.com o
E-MAIL INSTITUCIONAL | jorge.oyola@supernotariado.gov.co o
Banco [ BBVACOLOMBIA |« NobEcuenta [ 37187580  |¢ ca[ X |o cc|[ e
No CONTRATO ACTUAL Ao VALOR TOTAL DEL CONTRATO 26.146.340,00 (¢

| 2488 ]l DE “ 2025 . HONORARIOS MENSUALES 7.130.820,00 ||¢

ElI CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica y administrativa, dentro del

plazo acordado, los servicios y/o actividades enunciadas a lo largo del presente contrato. Como contraprestacién

OBJETO DEL CONTRATO oo i ) ) _|®
recibird por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honorarios. Dependencia:
OFICINA_CONTROL_DISCIPLINARIO_INTERNO Perfil: PROFESIONAL ESPECIALIZADO TIPO C

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | INGRID PAOLA ORTIZ CASTRO |e
CARGO DEL SUPERVISOR | JEFE DE OFICINA DE CONTROL INTERNO DISCIPLINARIO ]b
— )
CDP No. 97925 @ CRP No. 490225 .
FECHACDH 14/08/2025 || FecHACRA  27/08/2025 FECHAJPROBACION  bin Mes  Aflo
LUGAR DE EJECUCION | 28 | 07 [ 2025 |e
CIUDAD BOGOTA - Dia Mes Afo
= FECHA / FINALIZACION
DEPARTAMENTO BOGOTA ]0 CONTRATO | 17 I 12 l 2025 ]t
FECHA DE INICIO DEL Dia Mes MESES DIAS
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
contasTo [26 oo Jzoas EILEL
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dia Mes Aio ADICION Y/O PRORROGA No.
FECHA FINAL DE LA ADICION Y/O Dia ' Mes __ Afio MESES  DIAS VALOR
PRORROGA L[ Jel Jel o | Je
== =] ESFACTURADOR ELECTRONICO
VALORACOBRAR [ § 7.130.820,00 | o No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS v | |* I ]"
" $ 7.130.820,00 " —] Dia Mes Afio MES A COBRAR
DEL| 01 [ 10| 2025 |a PAGONo. NoDias OCTUBRE |
PERIODO DE PAGO

AL 31 [10] 2025 e[ 03 Je|30]|100% OCTUBRE |
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2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA  ~ ~

Valor del Pago Razon Social Aporte
1. COMPARIA DE SALUD (EPS) 356.600 SANITAS e 125%
2. FONDO DE PENSION 456.400 PORVENIR 6 16%
ASEGURADORA DE RIESGOS 14.900 ™
- LABORALES (ARL) POSITIVA 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 813.000 PLANILLA DE PAGO No. 90817850 |
2.1.1. RELACION DE PAGOS _
VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 26.146.340,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO 713.082,00 fle || § 713.082,00 $ 25.433.258,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO 7.130.820,00 [« ] $ 7.843.902,00 $ 18.302.438,00
PAGO 03 VALOR DEL PAGO 7.130.820,00 |@ || $ 14.974.722,00 $ 11.171.618,00
PAGO 04 VALOR DEL PAGO «l$ - $ N
PAGO 05 VALOR DEL PAGO «l$ - $ N
PAGO 06 VALOR DEL PAGO als - $ N
PAGO 07 VALOR DEL PAGO «l$ - $ N
PAGO 08 VALOR DEL PAGO “l$ - $ .
PAGO 09 VALOR DEL PAGO “l$ - $ .
PAGO 10 VALOR DEL PAGO als R $ N
PAGO 11 VALOR DEL PAGO «all$ - $ -
PAGO 12 VALOR DEL PAGO «l$ - $ N
PAGO 13 VALOR DEL PAGO «fs - $ .
PAGO 14 VALOR DEL PAGO «l$ - $ .
PAGO 15 VALOR DEL PAGO of$ - $ -
PAGO 16 VALOR DEL PAGO “«l$ - $ .
PAGO 17 VALOR DEL PAGO LYK - $ R
PAGO 18 VALOR DEL PAGO «l$ - $ .
PAGO 19 VALOR DEL PAGO “«l|$ - $ .
PAGO 20 VALOR DEL PAGO “ls - $ -
Dia Mes Ano
DEL| 01 10 2025 OCTUBRE
PERIODO DE PAGO I l I PAGONo. | l
AL 31 [10] 2025 | [03] [ ocTuBRE |
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MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

Codigo: MP -GNFA-PO -08 -PR - |
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Superintendencia de

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL
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Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

1. Presentar el informe de ejecucién contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo
en cuenta los lineamientos establecidos por la Direccién Administrativa y Financiera.

2. Dar tramite a los asuntos administrativos y/o juridicos competencia de la oficina que le sean
asignados.

3. Sustanciar los procesos disciplinarios que el jefe de la Oficina de Control Disciplinario interno le
asigne de conformidad con los principios legales de economia, celeridad, eficacia, imparcialidad y
publicidad, buscando asf salvaguardar el derecho a la defensa y el debido proceso.

4. Llevar en debida forma los archivos y registro de los procesos disciplinarios que se le
encomienden.

5. Informar de manera inmediata al jefe de la dependencia y/o organismos de vigilancia y control,
la comisién de hechos presuntamente irregulares que surjan del proceso disciplinario.

6. Rendir informes sobre el estado de los procesos disciplinarios a las autoridades competentes,
cuando lo requieran.

7. Dar respuesta oportuna a las PQRS que el jefe de la dependencia le asigne por reparto e
informar del tramite dado.

8. Dar tramite a las acciones de tutela allegadas a la Oficina de Control Disciplinario Interno
dentro delos términos establecidos por la ley.

9. Apoyar en la emisién de decisiones de primera instancia y demés actuaciones que den
impulso a los procesos disciplinarios asignados por el jefe de la dependencia.

10. Apoyar a la Oficina de Control Disciplinario Interno en las actividades de préctica de pruebas
e inspeccién disciplinaria en el desarrollo de los procesos disciplinarios asignados por el jefe de la
dependencia.

11. Apoyar con la elaboracion en caso de ser necesario, del respectivo plan de mejoramiento a
fin de generar una dindmica productiva en el tramite de los procesos disciplinarios.

12.Proponer y documentar acciones de mejora en el trdmite de los procesos disciplinarios.

13. Acompaiiar al jefe de la dependencia en las diferentes audiencias que é! requiera.

14. Entregar periédicamente y al finalizar el contrato los documentos y archivos (fisicos y|
electrénicos)a su cargo y que se produzca en ejecucién de sus obligaciones, debidamente
inventariados (carpeta foliada, con hoja de control) conforme a las normas y procedimientos que
establezca el archivo General de la Nacién y de acuerdo con el proceso de gestibn documental
de la SNR, procedimientos, manuales, instructivos, guias, formatos, tabla de retencién
documental y Formato Unico de Inventario Documental.

15. Cumplir con las demas obligaciones que se deriven de la esencia y naturaleza del contrato
segun su naturaleza y objetivo.

16. Dada la naturaleza del contrato debera prestar en forma personal el servicio por lo que no
podra subcontratar la labor contratada.

17. Las demas que sean asignadas y que correspondan a la naturaleza de la dependencia

1. Se recibe la asignacién de los expedientes: 0649-2025; 0667
2025; 0682-2025 con el objstivo de verificar el contenido |
realizar el andlisis juridico. (Periodo octubre)

2. Se remite proyeccién de Auto Inhibitorio en relacién al Exp.
0342-2025, con el objetivo de remitir para la revision y visto
bueno del revisor (periodo octubre)

3. Se remite proyeccion de AUTO QUE ORDENA
EXPEDICION DE COPIAS del expediente. 2025 — OCDI — 150
— 37 — 37 - 07 — 0258, con el objetivo de remitir para firma de
la Jefe, con previo visto bueno del revisor. (periodo octubre)

4. Se remite proyeccién de AUTO DE INDAGACION PREVIA
del expediente. OCDI — 000077 - 2025, con el objetivo de
remitir para firma de la Jefe, con previo visto bueno del revisor.
{periodo octubre)

5. Se remite proyeccion de AUTO INHIBITORIO del expediente
OCDI-000742-2024, con el objetive de remitir para firma de la
Jefe (OCDI), de este modo cargarlo en la plataforma DOCU.
{periodo octubre)

6. Se remite proyeccién de AUTO DE ACUMULACION de los
expediente 2025 — OCDI - 150 - 37 - 37 - 07 - 0366 y 2025 ~
OCDI - 150- 37 — 37 — 07 — 0489, con el objetivo de remitir
para firma de la Jefe (OCDI), de este modo cargario en la
plataforma DOCU. (periodo octubre)

7. Respuesta a Memorando No. SNR2025IE-028231-3 y en
referencia al requerimiento documento Exp. OCDI-000002--
2024 y Expediente disciplinario No. OCDI-000002-2024.)
(periodo octubre)

8. Se recibe correo electronico, y se remite respuesta el dia
09/10/2025, con el objetivo que archive en el expediente fisico
y digital DOCU {periodo octubre)

9. Se recepciona documento y se fectua mesa de trabajo para
ajustes de auto de acumulacién, esta fue convocada por el
revisor para subsanar auto de acumulacién (periodo octubre)
10. Se realiza mesa de trabajo con el revisor para revisar
AUTO QUE DECRETA NULIDAD, con el objetivo de socvilizar
con la Jefe (OCDI) y asi tomar determinacién en la proyeccipon
del docuemnto ya referenciado. {periodo octubre)

11. Se remite correo electronico al revisor con el objetivo que
admita y se cargue el docuemnto a DOCU con las respectivas
comunicaciones. (periodo octubre)

12. Asistencia a reunién virtual capacitaciéon 8PM PROCESOS
DISCIPLINARIOS. (periodo octubre)

13. Asistencia a reunién presencial implementacién del proceso
instruccién y juzgamiento (planeacién). (periodo octubre)

NOTA: Si se requiere ampliar més las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor colocarlas

COMO anexos.
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

Una vez verificado el desarollo de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el
(1a) contratista JORGE ARMANDO OYOLA PARRADO identificado (a) con cedula de ciudadania
No 80.903.045 de BOGOTA cumplié  sastifactoriamente con el objeto y obligaciones
del contrato de Prestacién de Servicios No 2488 : de 2025 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
y demas normas técnicas exigibles.

del CRP No. 490225 CDP No 97925
Se autoriza el pago por la suma de $ 7.130.820,00
Valor en letras: SIETE MILLONES CIENTO TREINTA MIL OCHOCIENTOS VEINTE PESOS CON 00 CTVOS

Dia Mes Ao

DEL| 01 10 2025 OCTUBRE
PERIODO DE PAGO I [ 10] | Pacone. |
aL| 31 [10] 2025 | [o3] OCTUBRE |
Para constancia se firma en BOGOTA alos 06 dias del mes de NOVIEMBRE de 2025
SUPERVISOR

N @ﬂm’v@o

Firm S ervisor
|NGRID PAOLA ORTIZ CASTRO
JEFE DE OFIC|NA DE CONTROL INTERNO DISCIPLINARIO

CONTRATISTA

N -
/O :
Firma Cbntratista
E ARMANDO OYOLA PARRADO
Cedula de Ciudadania No

80.903.045 de BOGOTA

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina
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. : Cédigo: MP - GNFA - PO -
PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL 08-PR-05-FR - 03

Superintedencia de PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Version: 01
Notariado y Registro

FORMATO: CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL Fecha: 17 - 01 - 2025

CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Que el sefior Jorge Armando Oyola Parrado, identificado con Cedula de Ciudadania No.
80903045 de Bogota D.C, en su calidad de Contratista de la SUPERINTENDENCIA DE
NOTARIADO Y REGISTRO contrato No. 2488 de 2025 realizé el pago de la seguridad social
correspondiente al mes de OCTUBRE.

Dependencia OFICINA DE CONTROL INTERNO DISCIPLINARIO
Perfil Contratista PROFESIONAL ESPECIALIZADO TIPO C
A Dia |Mes| Ano Dia |Mes | Afo

Mes a cobrar Desde 0'1 10 1 2025 Hasta 31 | 10 | 2025
Valor Salud $ 356.600
Valor Pension - $ 456.400

. . Valor ARL $ 14.900

:‘I)acril:lla seguridad Pensionado / anexar resolucion No aplica
Numero de planilla 90817850
Periodo de la planilla octubre
Fecha pago planilla 23/10/2025

Se expide la presente certificacién una vez verificado el pago de la planilla anteriormente

relacionada y sirve como soporte para cuenta de cobro del contratista a los 06 dias del mes de
11 de 2025

JEFE DE OFICINA DE CONTROL INTERNO DISCIPLINARIO

Superintendencia de Notariado y Registro
Direccion: Calle 26 N° 13 - 49 Interior 201
http:/fwww.supernotariado.gov.co
correspondencia@supemotariado.gov.co
Bogota D.C., Colombia



MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA Gldigo: MP - GNFA-PO - 08 -PR - 05
PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Version: 03
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 21 - 01 - 2025

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ARO GRAVABLE 2025

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad vy justicia social, Decreto 2231 de
2023, Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la retencién en la fuente
establecida en el presente articulo sera aplicable a los pagos o abonos en cuenta por concepto de rentas de
trabajo que no provengan de una relacién laboral o legal y reglamentaria, me permito certificar bajo la
gravedad de juramento que:

DEPURACION CALCULO DE RENTA st NO
1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2024 mis
ingresos totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales o X
superiores a 1400. UVT.
2. Soy responsable del impuesto sobre la renta. X

3. Dependiente Economico: paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando
Certificado expedido por Contador Publico, con soportes Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3, X
cuando es el caso de hijos menores de 18 afos, se debe adjuntar registro civil.

4. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias. X
5. AFC: Realizo ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccion. Adjuntar X
pago mensual del ahorro realizado.
6. Crédito de Vivienda: Realizo pagos de crédito de vivienda, Adjuntar extracto bancario del X
crédito de vivienda de la vigencia correspondiente.
7. Medicina prepagada: Realizo pagos de medicina prepagada, Adjuntar certificacion de X
esta incluyendo el valor pagado por la vigencia que corresponda.
8. Dando aplicacion al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar
costos y deducciones asociadas a las rentas de trabajo relacionadas a la presente cuenta de
cobro si:
a. Marca (Sl), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 392 del E.T X
(entre el 10% y 11%).
b. Marca (NO), se aplicara la tarifa de retencién en la fuente del articulo 383 del E.T.
de acuerdo con depuracién de renta y UVT aplicable.
9. Ha suscrito contratos durante el afio 2025: por un valor igual o superior a 4000 UVT X
($199.196.000)

Nota: Remitir los soportes a los que hay lugar Gnicamente para contratos cuyos honorarios superen los
$6.000.000 mensuales.

En constancia de lo anterior, se firma a los 06 dias del mes de noviembre de 2025

Atentamente,

NOMBRE:JORG ANDO OYYOLA PARRADO
CC: 80309045

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201

PBX 57 + (601) 5140313

Bogota D.C., - Colombia
hitp://www.supernotariado.qov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co



Bogota D.C, 06 de noviembre de 2025

Doctora
INGRID PAOLA ORTIZ CASTRO
Jefe Oficina Control Disciplinario InternoCiudad

Asunto: Informe de actividades desde el dia 01 de octubre de 2025 al 31 de octubre de 2025 - Contrato No.
2488 de 2025.

Respetada Doctora:

Teniendo en cuenta el contrato No. 2488 de 2025; en mi calidad de contratista, respetuosamente me permito
informarle las actividades efectuadas en cumplimiento de las obligaciones del contrato en mencién,
desarrollandose las siguientes gestiones entre el periodo de tiempo sefialado:

‘OBLIGACIONES » EVIDENCIAS
1. Presentar el informe de ejecucion
contractual y cuenta de cobro de manera Se recibe la asignacion de los
mensual, teniendo en cuenta los expedientes: 0649-2025; 0667-
lineamientos establecidos por la Direccion 2025; 0682-2025 con el objetivo
Administrativa y Financiera. de verificar el contenido y realizar
2. Dar tramite a los asuntos administrativos y/o el analisis juridico. (Periodo
juridicos competencia de la oficina que le octubre)
sean asignados. Se remite proyeccion de Auto Inhibitorio en
3. Sustanciar los procesos disciplinarios que el relacion al Exp. 0342-2025, con el objefivo
jefe de la Oficina de Control Disciplinario de remitir para la revision y visto bueno de!
interno le asigne de conformidad con los revisor (periodo octubre)
principios legales de economia, celeridad, Se remite proyeccion de AUTO QUE
eficacia, imparcialidad y publicidad, ORDENA EXPEDICION DE COPIAS del
buscando asi salvaguardar el derecho a la expediente. 2025 - OCDI - 150 - 37 - 37
defensa y el debido proceso. 07 - 0258, con el objetivo de remitir para
4. Llevar en debida forma los archivos y firma de la Jefe, con previo visto bueno del
registro de los procesos disciplinarios que revisor. (periodo octubre)
se le encomienden Se remite proyeccion de AUTO DE
5. Informar de manera inmediata al jefe de la INDAGACION PREVIA del expediente.
dependencia y/o organismos de vigilancia y OCDI - 000077 - 2025, con e objetivo de
control, la comisibn de  hechos remitir para firma de la Jefe, con previo visto
presuntamente irregulares que surjan del bueno del revisor. {periodo octubre)
proceso disciplinario. Se remite proyeccion de AUTO
6. Rendir informes sobre el estado de los INHIBITORIO del expediente OCDI-000742-
procesos disciplinarios a las autoridades 2024, con ¢l objetivo de remitir para firma de
competentes, cuando lo requieran la Jefe (OCDI), de este modo cargarlo en la
7. Dar respuesta oportuna a las PQRS que el plataforma DOCU. (periodo octubre)
jefe de la dependencia le asigne por reparto Se remite proyeccion de AUTO DE
e informar del tramite dado. ACUMULACION de los expediente 2025 -
8. Dar tramite a las acciones de tutela OCDI - 150~ 37 - 37 - 07 - 0366 y 2025 -
allegadas a la Oficina de Control OCDI - 150- 37 - 37 - 07 - 0489, con el
Disciplinario Interno dentro delos términos objetivo de remitir para firma de [a Jefe
establecidos por la ley (OCDI), de este modo cargarlo en Ia
9. Apoyar en la emision de decisiones de plataforma DOCU. {periodo octubre)
primera instancia y demas actuaciones que Respuesta a Memorando No. SNR2025IE-
den impulso a los procesos disciplinarios 028231-3 y en referencia al requerimiento
asignados por el jefe de la dependencia. documento Exp. OCDI-000002-2024
10. Apoyar a la Oficina de Control Disciplinario Expediente disciplinario No. OCDI-000002-
Interno en las actividades de practica de 2024.) {periodo octubre)
pruebas e inspeccion disciplinaria en el Se recibe correo electronico, y se remite
desarrollo de los procesos disciplinarios respuesta el dia 09/10/2025, con el objetivo)




1.

12
13.

14.

15.

16.

17.

asignados por el jefe de la dependencia.
Apoyar con la elaboracidon en caso de ser
necesario, del respectivo plan de
mejoramiento a fin de generar una-dinamica
productiva en el tramite de los procesos
disciplinarios. ‘
Proponer y documentar acciones de mejora
en el tramite de los procesos disciplinarios.
Acompafiar al jefe de la dependencia en las
diferentes audiencias que él requiera.
Entregar periddicamente y al finalizar el
contrato los documentos y archivos (fisicos
y electrénicos)a su cargo y que se produzca
en ejecucion de sus obligaciones,
debidamente inventariados (carpeta foliada,
con hoja de control) conforme a las normas
y procedimientos que establezca el archivo
General de la Nacién y de acuerdo con el
proceso de gestion documental de la SNR,
procedimientos, manuales, instructivos,
guias, formatos, tabla de retencién
documental y Formato Unico de Inventario
Documental.

Cumplir con las demas obligaciones que se
deriven de la esencia y naturaleza del
contrato segun su naturaleza y objetivo
Dada la naturaleza del contrato debera
prestar en forma personal el servicio por lo
que no podrd subcontratar la labor
contratada

Las demas que sean asignadas y que
correspondan a la naturaleza de |la
dependencia

10.

1.

12.

13.

que archive en el expediente fisico y digital
DOCU (periodo octubre)

Se recepciona documento y se fectua mesa
de trabajo para ajustes de auto de
acumulacion, esta fue convocada por el
revisor para subsanar auto de acumulacion
(periodo octubre)

Se realiza mesa de trabajo con el revisor
para revisar AUTO QUE DECRETA
NULIDAD, con el objetivo de socvilizar con
a Jefe (OCDI) y asi tomar determinacién en
la proyeccipon del docuemnto ya
referenciado. (periodo octubre)

Se remite correo electronico al revisor con el
objetivo que admita y se cargue el
docuemnto a DOCU con las respectivas
comunicaciones. (periodo octubre)
Asistencia a reunion virtual capacitacion
BPM  PROCESOS  DISCIPLINARIOS,
(periodo octubre)

Asistencia @ reunion  presencial
implementacion del proceso instruccion
juzgamiento (planeacién). (periodo octubre)

Cordialmente;

JOR

RMANDO OYOLA PARRADO

Contratista
C.C. 80903045 de Bogota



OFICINA DE CONTROL INTERNO DISCIPLINARIO INFORME DE ACTIVIDADES OCTUBRE
CONTRATO 2488 DE 2025 - ANEXOS 01/10/2025 A 31/10/2025

1. Se recibe la asignacion de los expedientes: 0649-2025; 0667-2025; 0682-2025 con el objetivo de
verificar el contenido y realizar el analisis juridico. (Periodo octubre)

Hernan Hernandez Soto O « & PO H

2D para: © Jorge Armando Oyola Parrado Lun 06/1072025 1224

CC: © Valentina Pinzon Gomez

Expbaca.

Cordialmente,

’
Hernan Hernandez Soto
Oficina de Countrol Discipiinario Interno
Carrera 7 N° 32-16 Piso 28
Superintendencia de Notartado y Registro
Bogoti, Colombia
Teléfono,
Email: hernan.hernandezs@supernotariado,gor.co
Visitevos sww.supernotarjado.govico
P AHORRE PAPEL Y SALVE UN ARBOL / SAVE A PAPER SAVE A TREE
Por favor no imprima este correo clchrénico 2 menos que sea necesario £ Please don't print this e-mail unless it's really necessary

@ Hernan Hernandez Soto QO & & ~©
® Ppara: ® Jorge Armando Oyola Parrado; © Valentina Pinzon Gomez Iue 301072025 1231

£ ACTA DE REPARTO INSTRUC...
196 X3

v

Cordinlmente,

¢

Hernan Heirmandez Soto

Oficina de Control Disciplinario Interuo

Carrera 7 N° 32-16 Piso 28

Superintendencia de Notariado y Registro

Bogoti. Colombia

Teléfouo.

Email: hemnnh SOV.CQ

Visitenos wrww.supernotariado.govico

P AHORRE PAPEL Y SALVE UN ARBOL / SAVE A PAPER SAVE A TREE

Por favor no imprima este correo electrénico a menos que sea necesario f Please don't print this e-maif unless it's reatly necessary
Proteger el medio ambiente estd también en sus manos




Hernan Heinandez Soto O & & 2~ ©. B -
O para: ® Jorge Armando Oyola Parrado Vie 31/10/2025 9:22
CC: © Valentina Pinzon Gomez

N ACTA DE REPARTO INSTRUC... .,
349%8 )

[CIEXP 0682-2025 FOLIOS 15-01 CD JORGE OYOLA

Cordlahmente,

*

Hernan Hernandez Soto

Oflcina de Contro) Disciplinario Interno

Carvera 7 N° 32-16 Piso 28

Superintendencia de Notariado y Registro

Bogoté, Colombia

Teléfono.

Emaii: hernanb 40,80V.€0

Visitenos sy supernotariade.govico

P AHORRE PAPEL Y SALVE UN ARBOL / SAVE A PAPER SAVE A TREE
Por favor no imprima este correo electrénico a menos que sea aecesario / Please don't print this e-mail unless it's really necessary
Proteger ¢l medio ambiente esti también en sus manos

2. Seremite proyeccion de Auto Inhibitorio en relacion al Exp. 0342-2025, con el objetivo de remitir para la revision y visto bueno
del revisor (periodo octubre)

Expediente 0342 - 2025

@ Jorge Armando Oyola Parrado O & &« P -
®

Para: @ Sergio Felipe Salamanca Borrero Lun 20/10/2025 13:40

@ /::.:('I;O INHIBITORIO OCD! 03...

Dr muy buenos dias,

Remito, Auto Inhibitorio en relacion al Exp. 0342-2025 con los ajustes solicitados.
Quedo muy atento ante cualquier inquietud y/o novedad.

Afablemente,

Jorge Armando Oyola Parrado
Contratista OCDI

( « Respo;deqi ~ Reem)i?]

3. Se remite proyeccion de AUTO QUE ORDENA EXPEDICION DE COPIAS del expediente. 2025 - OCDI - 150 - 37 - 37 - 07
- 0258, con el objetivo de remitir para firma de la Jefe, con previo visto bueno del revisor. (periodo octubre)



4.

S

@ Jorge Armando Oyola Parrado O & & » O
®

Para: @ Sergio Felipe Salamanca Borrero Lun 20/10/2025 14:42

@ ZUKTBO QUE ORDENA EXPEDI... |,

Dr muy buenos dias,

Remito, AUTO QUE ORDENA EXPEDICION DE COPIAS en relacion al Exp. 2025 - OCDI - 150 - 37 - 37—
07-0258

con los ajustes solicitados.

Quedo muy atento ante cualquier inquietud y/o novedad.

Jorge Armando Oyola Parrado
Contratista OCDI

]
1
i
i
Afablemente, t
|
€\ Responder  Reenviar '

’ |

Se remite proyeccion de AUTO DE INDAGACION PREVIA del expediente. OCDI - 000077 - 2025, con el abjeivo de
remitir para firma de fa Jefe, con previo visto bueno del revisor. (periodo octubre)

EXP. 000077-2025 AUTO DE INDAGACION PREVIA. (™ (% Resumir )

Jorge Armando Oyola Parrado QO « & » &

~® para: @ Sergio Felipe Salamanca Borrero Vie 31/10/2025 11:01

@ E:(ZPKSOOON-ZOZS FOLIOS 9. @ ?alﬁ(s) DE INDAGACION PREV...

2 archivos adjuntos (1 MB) & Guardar todo en OneDrive - SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO & Descargar todo

Respetado doctor Felipe;

Cordial saludo, mediante correo electronico remito para su conocimiento proyeccion del auto de
indagacion (formato Word), del expediente 000077 de 2025.

Afablemente,

Jorge Armando Oyota Parrado
Contratista OCDI

€\ Responder i > Reenviar -

Se remite proyeccion de AUTO INHIBITORIO del expediente OCDI-000742-2024, con el objetivo de remitir para firma de
la Jefe (OCDI), de este modo cargarlo en la plataforma DOCU. (periodo octubre)

[ - [— - — . PRI aa e e e . - - . -

AUTOREFOR BIP OCOF

ARS00318S () ipsIRan GRDPAOLA ORTE CASTRO Jren



6. Seremite proyeccion de AUTO DE ACUMULACION de los expediente 2025 - OCDI - 150 - 37 - 37 - 07 - 0366 y 2025
- OCDI - 150~ 37 - 37 - 07 - 0489, con el objetivo de remitir para firma de la Jefe (OCDI), de este modo cargarlo en la
plataforma DOCU. (periodo octubre)

JORGE ARMANDO OYOLA

o ! s i IS s HOSIZSTpn DGROPOROZCASTR) o0 QOB

ACUMULACKON OE EXPEDIENTE

7. Respuesta a Memorando No. SNR2025IE-028231-3 y en referencia al requerimiento documento Exp. OCDI-000002--2024
y Expediente disciplinario No. OCDI-000002-2024.) (periodo octubre)

Respuetta s Memorando No.
) SNRZD25(E028231-3y en
JORGE ARMANDO OYOLA y referencis a) caqueriniento
popiiydoy SRANBEQ7363 asssaer? unw2s e pm rgridon o OCONGN002:
2024y Exgediente dxcitnaio
o, OCDHO00002-2024.

SOMUNICACION OFICIAL

8. Serecibe correo electronico, y se remite respuesta el dia 09/10/2025, con el objetivo que archive en el expediente fisico y
digital DOCU (periodo octubre)

‘,/’ "™\ Procesos Disciplinarios SNR ’ QD - - D
NT® pars: ® Jorge Armando Oyola Parrado Jue 0971072025 9:14

™ MEMORIAL DE VERSION LIB... ~
W 2i2ke

Oficina de Control Discipiinario Interno

Secretrarfa de Instruccién

Carrera 7 # 32-12 plso 28

Superintendencia de Notarlado y Registro

Bogots, Cotombia

Emall: procesos.disciplinarios@supernotariado.gav.co
Visitenos wway.suRernotariado.gevco

9. Se recepciona documento y se fectua mesa de trabajo para ajustes de auto de acumulacion, esta fue convocada por el
revisor para subsanar auto de acumulacion (periodo octubre)

@ Sergio Felipe Salamanca Borrero © &« & » O
@ Ppara: ® Jorge Armando Oyola Parrado Mié 08/10/2025 16:44

= AUTO DE ACUMULACION EX...
@ 98 KB v

Dr muy buenas tardes,

Comparto el proyecto de auto con mi visto bueno, con la finalidad de proceder con la toma de firma de la
Dra Ingrid. '

En caso de cualquier inquietud o requerimiento adicional, estaré muy atento.
Muy cordialmente,

Sergio Salamanca



10.  Se realiza mesa de trabajo con el revisor para revisar AUTO QUE DECRETA NULIDAD, con el objetivo de socvilizar con
la Jefe (OCDI) y asi tomar determinacion en la proyeccipon del docuemnto ya referenciado. (periodo octubre)

@ Sergio Felipe Salamanca Borrero @D “— - oS ST @ . 1
-3

Para: ® Jorge Armando Oyota Parrado Mi¢ 0871072025 16:11 t

@D AUTO DE NULIDAD EXP OCD... .
109 x8 4

Or muy buenas tardes, i

Comparto el modeto de nutidad

AVISO LEGAL: Este correo electréonico contiene informacién confidencial de la Superintendencia de Notariado y
Registro. Si Usted no es el destinatario, e informamos que no podra usar, retener, imprimir, copiar, distribuir o
hacer publico su contenido, de hacerlo podria tener consecuencias legales como las contenidas en 1a Ley 1273
del S de enero de 2009 y todas las que le apliquen. Si ha recibido este correo por error, por favor inférmenos a
oficinaatencionalciudadano@supernotariado.gov.co y boérrelo. Si usted es el destinatario, le solicitamos )
mantener reserva sobre el contenido, los datos o informacién de contacto del remitente y en general sobre la
informacign de este documento y/0 archivos adjuntos, a No ser que exista una autorizacién explicita.

Confidencialidad: La informacién contenida en este mensaje de e-mail y sus anexos, es confidencial y esté
reservada para el destinatario Unicamente. Si usted no es el destinatario o un empleado o agente responsable
de enviar este mensaje al destinatario final, se le notifica que no estd autorizado para revisar, retransmitir,
imprimir, copiar, usar o distribuir este e-mail o sus anexos. Si usted ha recibido este e-mail por error, por favor B
comuniquelo inmediatamente via e-mail al remitente y tenga la amabilidad de borrarto de su computadora o
cualquier otro banco de datos. Muchas gracias.

€~ Responder ' > Reenviar | }

11, Se remite correo electronico al revisor con el objetivo que admita y se cargue el docuemnto a DOCU con las respectivas
comunicaciones. (periodo octubre)

O Sergio Felipe Salamanca Borrero © « & ~ © B -
° .

Para: ® Jorge Armando Oyola Parrado Mié 08/10/2025 16:44

@ :\:J:‘;O DE ACUMULACION EX...

Or muy buenas tardes,

Comparto el proyecto de auto con mi visto bueno, con la finalidad de proceder con ia toma de firma de la
Dra Ingrid. !

En caso de cualquier inquietud o requerimiento adicional, estaré muy atento.
Muy cordiatmente,

Sergio Salamanca

12, Asistencia a reunion virtual capacitacion BPM PROCESOS DISCIPLINARIOS. {periodo octubre)

No suele recibir correo electrénico de executiveassistant@e.read.2i. Por qué es esto importante

@ Has sido invitado a ver este informe porque Jonathan Eduardo Fortuna
Heredia afiadié Read a la reunién y queria compartir el resumen contigo.

BPM PROCESOS
DISCIPLINARIOS

October 6, 2025

Se discutieron actualizaciones del médulo BPM, centrandose en
problemas de lentitud y errores técnicos. Durante la sesién, Silvia
Adriana Santacruz Medina enfrento dlificultades de conexién y audio, lo
que retraso el inlclo de su presentacion sobre el reparto de documentos.
A pesar de estos Inconvenientes, los particlpantes colaboraron para
resolver... ver mas

Accede a este informe de reunion




13, Asistencia a reunion presencial implementacion del proceso instruccion y juzgamiento (planeacion). (periodo octubre
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Bogota D.C, 06 de noviembre de 2025

Doctora
INGRID PAOLA ORTIZ CASTRO
Jefe Oficina Control Disciplinario InternoCiudad

Asunto: Informe de actividades desde el dia 01 de octubre de 2025 al 31 de octubre de 2025 - Contrato No.

2488 de 2025.

Respetada Doctora:

Teniendo en cuenta el contrato No. 2488 de 2025; en mi calidad de contratista, respetuosamente me permito
informarle las actividades efectuadas en cumplimiento de las obligaciones del contrato en mencién,
desarrollandose las siguientes gestiones entre el periodo de tiempo sefialado:

OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

1. Presentar el informe de ejecucién
contractual y cuenta de cobro de manera
mensual, teniendo en cuenta los
lineamientos establecidos por la Direccion
Administrativa y Financiera.

2. Dar tramite a los asuntos administrativos y/o
juridicos competencia de la oficina que le
sean asignados.

3. Sustanciar los procesos disciplinarios que el

' jefe de la Oficina de Control Disciplinario
interno le asigne de conformidad con los
principios legales de economia, celeridad,
eficacia, imparcialidad vy publicidad,
buscando asi salvaguardar el derecho a la
defensa y el debido proceso.

4. Llevar en debida forma los archivos y
registro de los procesos disciplinarios que
se le encomienden

5. Informar de manera inmediata al jefe de la
dependencia y/o organismos de vigilancia y
control, la  comisibn de  hechos
presuntamente irregulares que surjan del
proceso disciplinario.

6. Rendir informes sobre el estado de los
procesos disciplinarios a las autoridades
competentes, cuando lo requieran

7. Dar respuesta oportuna a las PQRS que el
jefe de la dependencia le asigne por reparto
e informar del tramite dado.

8. Dar tramite a las acciones de tutela
allegadas a la Oficina de Control
Disciplinario Interno dentro delos términos
establecidos por la ley

9. Apoyar en la emision de decisiones de
primera instancia y demas actuaciones que
den impulso a los procesos disciplinarios
asignados por el jefe de la dependencia.

10. Apoyar a la Oficina de Control Disciplinario
Interno en las actividades de practica de
pruebas e inspeccion disciplinaria en el
desarrollo de los procesos disciplinarios

1. Serecibe la asignacion de los
expedientes; 0649-2025; 0667-
2025; 0682-2025 con el objetivo
de verificar el contenido y realizar
el analisis juridico. (Periodo
octubre)

2. Seremite proyeccion de Auto Inhibitorio en
relacion al Exp. 0342-2025, con el objetivo
de remitir para la revision y visto bueno del
revisor {periodo octubre)

3. Se remite proyeccion de AUTO QUE
ORDENA EXPEDICION DE COPIAS del
expediente. 2025 - OCDI - 150 - 37 - 37
07 - 0258, con el objetivo de remitir para
firma de la Jefe, con previo visto bueno del
revisor. {periodo octubre)

4. Se remite proyeccion de AUTO DFE|
INDAGACION PREVIA del expediente.
OCDI - 000077 - 2025, con el objetivo de
remitir para firma de la Jefe, con previo visto
bueno del revisor. (periodo octubre)

5 Se remite proyeccion de AUTO,
INHIBITORIO del expediente OCDI-000742-
2024, con el objetivo de remitir para firma de
la Jefe (OCDI), de este modo cargarlo en la

. plataforma DOCU. (periodo octubre)

6. Se remite proyeccion de AUTO DE
ACUMULACION de los expediente 2025 -
0CDI - 150 - 37 - 37 - 07 - 0366 y 2025 -
OCDI - 150~ 37 - 37 - 07 - 0489, con el
objetivo de remitir para firma de la Jefe
(OCDI), de este modo cargarlo en la
plataforma DOCU. (periodo octubre)

7. Respuesta a Memorando No. SNR2025IE-
028231-3 y en referencia al requerimiento
documento Exp. OCDI-000002-2024 y
Expediente disciplinario No. OCDI-000002-
2024.) {periodo octubre)

8. Se recibe correo electronico, y se remite
respuesta el dia 09/10/2025, con el objetivo




11.

12.
13.

14.

15.

16.

17.

asignados por el jefe de la dependencia.
Apoyar con la elaboracién en caso de ser
necesario, del respectivo plan de
mejoramiento a fin de generar una dinamica
productiva en el tramite de los procesos
disciplinarios.

Proponer y documentar acciones de mejora
en el framite de los procesos disciplinarios.
Acompanar al jefe de la dependencia en las
diferentes audiencias que él requiera.
Entregar periédicamente y al finalizar el
contrato los documentos y archivos {fisicos
y electrénicos)a su cargo y que se produzca
en  ejecucion de sus obligaciones,
debidamente inventariados (carpeta foliada,
con hoja de control) conforme a las normas
y procedimientos que establezca el archivo
General de la Nacién y de acuerdo con el
proceso de gestion documental de la SNR,
procedimientos, manuales, instructivos,
guias, formatos, tabla de retencidn
documental y Formato Unico de Inventario
Documental.

Cumplir con las demas obligaciones que se
deriven de la esencia y naturaleza del
contrato segun su naturaleza y objetivo

‘Dada la naturaleza del contrato debera

prestar en forma personal el servicio por lo
que no podra subcontratar la labor
contratada

Las demas que sean asignadas y que
correspondan a la naturaleza de la
dependencia

10.

. Se remite correo electronico al revisor con el

que archive en el expediente fisico y digital
DOCU (periodo octubre)

Se recepciona documento y se fectua mesa
de trabajo para ajustes de auto de
acumulacién, esta fue convocada por el
revisor para subsanar auto de acumulacion
(periodo octubre)

Se realiza mesa de trabajo con el revisor
para revisar AUTO QUE DECRETA
NULIDAD, con el objetivo de socvilizar con
la Jefe (OCDI) y asi tomar determinacion en
la proyeccipon del docuemnto ya
referenciado. {periodo octubre)

objetivo que admita y se cargue el
docuemnto a DOCU con las respectivas|
comunicaciones. (periodo octubre)
Asistencia a reunion virtual capacitacion
BPM  PROCESOS  DISCIPLINARIOS,
(periodo octubre)

Asistencia  a  reunion  presencial
implementacion del proceso instruccion |
juzgamiento (planeacién). (periodo octubre)

Cordialmente;

JORGE ARMANDD OYOLA PARRADO

Cont

C.C. 80903045 de Bogota



o§g compensar | miplanilla.com

PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES

DATOS DEL APORTANTE DATOS DE LA PLANILLA
PO NUMERO NOMBRE APORTANTE DIRECCION TELEFONO CORREQ PLANILLA FECHA PAGO ASOCIADA | CANTIDAD
ASOCIADA (DIA/MES/ARO)
cc 80903045 | JORGE ARMANDO OYOLA CL1F#19-03 2013166 jorgear8s@gmail.com EXONERADO PAGO nro FECHAPAGO | NUMERO | EMPLEADOS | upc
"AR“;:?SJ“;ES A PLANILLA | (DIAMES/ARO) | PLANILLA 1 0
FORMA CLASE NOMBRE PERIODO SALUD | PERIODO PENSIONES
PRESENTACION APORTANTE SUCURSAL cooiGo DEPARTAMENTO CIUDAD / MUNICIPIO TOTAL A PAGAR
UNICA | - Indevendiente 80GOTA D.C. BOGOTA. D.C. NO 202510 2025-10 ! 231072025 90817650 $885.000
TOTALES POR SUBSISTEMAS
TOTALES SALUD
Cédigo EPS Nombre ~ NIT [+ Obligatoria | UPC Adiclonal Incapacidades Licencia Maternidad Dias Mora Valor Mora Total a Pagar { No. Afillados
Vator Mora urc
No. Autorizacién Valor No. Autorizacién Valor Cotizacién
EPS005 Sanitas EPS 800251440-6 356.600 0 0 [ 0 0 0 356.600 1
TOTALES PENSION ittt . — X
Cotizacién orte Aporto Aporto FSP - Aporte FSP - Valor Mora Valor Mora No.
Cédigo AFP Nombre NIt Obligatoria Afiliado A lidaridad ia | Ol8sMor | conzacien FSP TotalaPagar | agiliados
230301 ' Porvenlr / 800224808-8 asea00f |/ 0 g o F:| % o 0 0 Y '\, 456.400 1 f
TOTALES RIESGOS LABORALES / / O, / / \ \ / /
Cédigo ARL Nombre NIT (< Aportes Otros Valor Neto Dias Valor Mora Subtotal No. Radicado | Valor Saldo a Fondo Total a Pagar | No. Afiliados
Obligatoria No Autorizactén Valor C Mora C C Saldo a Favor Favor Solldaridad
14-23 I IPositiva Seguros 6800111536 14.900 1 A 14.900 0 14.900 % 1 149 § | Frem00
TOTALES CAJAS j ; / /
Cédigo CCF Nombre NIT Valor Aporta Dias Mora Valor Mora Aporte Total a Pagar No. Afiliados
CCF24 Compensar Caja 860066942-7 57.100 0 0 57.100 1 .
TOTALES PARAFISCALES TOTALES POR SUBSISTEMA
Valor Aporto Dlas Mora ] Valor Mora Aporte Total a Pagar No. Afillados Tipo A No. Administradoras Valor a:\:;s:;::f. LMA, Total a Pagar
SENA Salud 1 356.600 356.600
[ | 0 | [ I [ | [) Pension 1 456.400 456.400
' ICBF Riesgos Labarales 1 14.900 14.900
[} | [ | [ I ) | [ CCF 1 57,100 57.100
ESAP « ESAP 0 0 o
| | I | ICBF [) [) [)
MEN MEN 0 0 0
I I l I SENA o 0 ]
TOTALES 4 885.000 885.000

Este documento esta clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Informacion



og compensar | miplanilla.com

PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES

PAG 2de 2

DATOS DEL APORTANTE DATOS DE LA PLANILLA
NUMERO NOMBRE APORTANTE DIRECCION CORREO PLANILA | FECHA PAGO ASOCIADA CANTIDAO
ASOCIADA A/MES/ARO)
80903045 JORGE ARMANDO OYOLA CL4F#19-03 jorgear8s@gmail.com EXONERADO PAGO TIPO FECHAPAGO | NUMERO [ FEMPLEADOS | upc
P“Rﬂgi\sﬁféﬁs A PLANILLA | (DIA/MES/ARNO) | PLANILLA 1 Py
APg'ﬁ‘I\'iiTE cooIGo DEPARTAMENTO CIUDAD / MUNICIPIO PERIODO SALUD | PERIODO PENSIONES TOTAL A PAGAR
| Indevondionta BOGOTA D.C. B0GOTA DO, o 2025-10 2025-10 1 2311072025 90817850 $885.000
DETALLE POR COTIZANTE
) INFORMACION COTIZANTE INFORMACION NOVEDADES PENSION SALUD RIESGOS LABORALES CCF PARAFISCALES
8 H § Foado i&
s » Ve il | Ve pric Cotizacién /| 3 Codig Aporte 1BC otros rto Aporte rte
Apefiidos y Nombros § § HEHHHHEEHEHEE Cottzacién | Yo :::nu do panslons! do | C4.EPS | IBCEPS [\qtor Upe BCARL | 3 [Cotaacien | CCE° | Becer | AT | i, o | | e e
i solidaridad | SUDsIstonc é
OYOLA PARRADQO JORGE ARMANDO 2.852.328 { 458.400 J o 0 EPS005S 2.852.328 | 358.600 14.23 2852328 | 1 14,900 CCF24 | 2.852.328 57.100 0 0 0 ]

D

AGA

Este documento esta clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Informacion
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