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SUPERVISION DiA 4 MES NOVIEMBRE ANO 2025
CONTRATO O CONVENIO No. 330,20.1.05-2025 | FECHA | 4/03/2025

PROYECTO PLAN DE DESARROLLO

N/A

INTERVENTORIA O SUPERVISION No.

2

NOMBRE DEL CONTRATISTA

JOHANNA ANDREA PALOMINO JARAMILLO

OBJETO DEL CONTRATO O CONVENIO

PRESTACION DE SERVICIOS EN LOS PROCESCS DE LA SECRETARIA DE HABITAT E INFRAESTRUCTURA
BRINDANDO APQYQ EN LA ORGANIZACION DE ARCHIVO EN LOS PROYECTOS Y PROCESOS CONTRATUALES.

NOMBRE DEL INTERVENTOR O SUPERVISOR

DIRECTO ELIZABETH CRISTINA TASCON PAREDES DELEGADO

ELIZABETH CRISTINA TASCON
PAREDES

CARGO DEL INTERVENTOR O SUPERVISOR

JEFE DE OFICINA

No.
Actividad

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

EVALUACION ACTIVIDAD REALIZADA

OBSERVACIONES Y/O
PLAN DE MEJORAMIENTO

Apoyar en Administrar la
documentacién interna y externa,
actos administrativos que se genere
en la secretaria, de igual manera
organizar, paginar escanear, foliar,
indice documental etc. a los
profesionales de la Secretaria de
Habitat e |Infraestructura en los
archivos contractuales
manteniéndolos al dia para ser
recibidos por los gestores y pasar al
archivo en estado natural de la
Secretaria, aplicando la metodologia
de gestion documental y contratacidn,
guardando éticamente la confiabilidad
de la documentacion.

Puede evidenciar que la contratista llevo a cabo la revision y
verificacion del estado del archivo de Gestion Documental
correspondiente al afio 2024, Las actividades desarrolladas
comprendieron:

1. Revision y correccion de la foliacién de los decumentos, asegurando
la integridad, continuidad y trazabilidad de las hojas.

2. ldentificacion, clasificacién y ordenamiento de los expedientes segun
su tipologia decumental, en concordancia con el Cuadro de Clasificacion
Documental institucional.

3. Etiquetado y codificacién de las cajas, conforme a la normativa
archivistica vigente, garantizando su adecuada identificacion para
futuras transferencias y consultas.

4., Sustitucién de carpetas en mal estado, con el fin de preservar los
documentos y mantener las condiciones adecuadas de conservacion. El
proceso permitid consolidar un archivo organizado, actualizado y en
condiciones optimas para su consulta y auditoria. Se evidencié una
mejora en la estructura de foliacién y en la trazabilidad de los
documentos, asi como una reduccion de errores en la numeracion y en
la clasificacion de los expedientes.

Las evidencias reposan en la carpeta
de evidencias del contrato 330.20.1.05
de 2025.

Folios: 126

Apoyar en la realizacién de acta en los
diferentes comités que realice la
Secretaria. De igual manera en la
redaccién de oficios y respuesta de las
PQRS que le sean asignadas y demas
funciones que se le asigne por parte
de la supervision.

constate que La funcionaria hizo presencia las siguientes actividades:

1. apoyo en la socializacion y coordinacién del recorrido programado
por los centros de permanencia, espacios en los que la Secretaria de
Habitat e Infraestructura adelanta diversas intervenciones y mejoras.

2. Participacipo en actividad de acompariamiento y gestion
interinstitucional, garantizando la comunicacion y articulacion entre los
representantes del sector y la supervision.

3. Asistio al Concejo Municipal, en representacién de la supervisién,
durante la presentacion de los proyectos “El Picacho” y “Lago Chilicote”,
contribuyendo al procese de socializacion y exposicion de las iniciativas
ante las autoridades locales.

Las evidencias reposan en la carpeta
de evidencias del contrato 330.20.1.05
de 2025.

Folios: 127-

ANALISI

S DE LOS RESULTADOS OBTENIDOS POR EL CONTRATISTA O COOPERANTE

ANALISIS CUANTITATIVO

ACTIVIDAD

META

ACTA ACTUAL

P-1 P-2

P-3 | P-4 P-5 | P-6 | P-7 | P-8 | P-9 | P-10 | P-11 | P-12 | TOTAL

FALTANTE

100,0 9,09 9,09

9,09 | 9,09 | 9,09 | 9,09 | 909 | 9,09 | 9,09 81,81

18,19

100,0 9,09 9,09

909 | 909 | 909 | 9,09 | 9,09 | 9,09 | 9,09 81,81

18,19

EVALUACION EIMPACTO SOCIAL

Seguimiento y acompafiamiento permite a las obras designadas y adelantadas por el municipio de Tulua.

ANALISIS CUALITATIVO
SOPORTE

DOCUMENTAL
Ll sl

EFICIENTE EFICAZ
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SUPERVISION DiA A MES NOVIEMBRE ARO 2025
CONTRATO O CONVENIO No. 330.20.1.05-2025 | FECHA | 4/03(2025
PROYECTO PLAN DE DESARROLLO NIA
INTERVENTORIA O SUPERVISION No, 9

NOMBRE DEL CONTRATISTA

JOHANNA ANDREA PALOMINO JARAMILLO

OBJETO DEL CONTRATO O CONVENIO

PRESTACION DE SERVICIOS EN LOS PROCESOS DE LA SECRETARIA DE HABITAT E INFRAESTRUGCTURA
BRINDANDO APOYO EN LA ORGANIZACION DE ARCHIVO EN LOS PROYECTOS Y PROCESOS CONTRATUALES.

NOMBRE DEL INTERVENTOR O SUPERVISOR

DIRECTO

ELIZABETH CRISTINA TASCON PAREDES

DELEGADO

ELIZABETH CRISTINA TASCON
PAREDES

CARGO DEL INTERVENTOR O SUPERVISOR

JEFE DE OFICINA

MATRIZ DE RIESGOS

IDENTIFICADOS

Descripcidn (Que puede pasar y Consecuencla de la Probabil
I i6n del C:
No, Clase g Etapn T como puede Ocurrir) Ocurrencia del evento Idad i Valdriclén telirlssgo olegori
.. |Afecta el cumplimiento de
Opsrac{conostacon y sustancason 4o, 6Tinos legales pr
1 Especifico | Interno Ejecucion PR y | “®lparte del Municipio de| Raro Menor Riesgo bajo Baja
6n |los procesos en los términos| Tulué deltra del slstema
legales requeridos de gestion documental,
1 i ; Impacto negativo en el
Operaci Rlesgos -en |2 efecucion el [og}:c de ?osgobjeiivns d:|
2 Especifico Interno Ejecuci6n i contrato por demora en los pagos. Municipio de Tulua, en la| a0 Menor Riesgo bajo Baja
convenidos en el contrato, ejecuciF:fun del contra'to
Impacto después del Tratamiento il | Fecha Monitoreo y revisién
T ; Lok ec‘ta g Hafjora Fecha estimada | estimada en
LA qulén se fe asigna? ratamiento/ Controles a ser equilibrio responsable por en'que s&Ihicia quie e 4Como se
implementados prbibilldad i ; Valoracién del |Categorf| econdmicodel [ implementar el eltratamiento | completa el | Tédli2a el |Periodicidad
s riesgo a Contrato? tratamiento (ral:niemo monitoreo| ¢Cudndo?
?
Seguimie
nto al
cumplimie
" Revisién y  verificacion  del s Supervisor del nte  del
Cantiatista cumplimiento de las actividades Ram Inglgnincarte Beja Baja Ra conlrato 4/03/2025 1571272025 acuerdo Mensual
interno
del
servicio
Seguimie
nto al
o " " cumplimie
; evision y  verificacion  del T, . Supervisor del nte  del
Contratista cumplimiento da las actividadss Raro insignificante Baja Baja No biirata 4103/2025 15/12/2025 aibkids Mensual
interno
del
servicio
* NOTA: De conformidad con lo dispuesto en el Decreto 0103 de 2015, el presente formato debe ser publicado en Colombia Compra eficiente
ver Guia Manual de riesgos en Mapa de Procesos/Juridica.
PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA - ENTIDAD PRESTADORA
SALUD SANITAS
PENSION PROTECCION
ARL COLMENA FIRMA D ENTDR O SUPERVISOR
NOMBRE: ELIZABETH CRISTINA TASCON PAREDES
FIRMADE L

TARIA DE DESPACHO
RISTINA TASCON PAREDES

NOMBRE+ELIZABETH




