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NIT. 892.000.148-8

Villavicencio, 20/11/2025
DEPENDENCIA: DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE PLANEACION

WILLIAN MEDINA CARO identificado(a) con cédula de ciudadania nimero 17.446.448 de
Guamal, Director del Departamento Administrativo de Planeaciéon del Departamento
del Meta, nombrado mediante Decreto No. 370 de fecha 05 de agosto de 2024 y
posesionado segun consta en el Acta No. 112 de fecha 05 de agosto de 2024, facultado
para contratar en nombre y representacion del Departamento del Meta mediante Decreto
No. 275 de fecha 22 mayo de 2020, quien en adelante se denominara EL
DEPARTAMENTO.

BANCO DE PROGRAMAS Y PROYECTOS: Que el objeto a contratar se encuentra
registrado en el Banco de Programas y Proyecto de Inversion Departamental BPPID bajo
el nimero 2024005500073 segun certificado expedido el 10/11/2025 (si NO aplica,
diligenciar N/A).

RUBRO / PRESUPUESTO: Los gastos que se ocasionen del presente contrato se pagaran
con cargo al:

Situaciéon
No. Fecha Trazador No. CPC Rubro ClgsaFI-i.ca Valor CDP Valor a
CDP Expedicion | Presupuestal : Presupuestal soI% Ejecutar
regalias)
0301-
Equidad de la 2.3.45.4599.1000.0
5233 | 2011112025 |\l BY12199 | pro's's o5 po. o  TVA $19.295.633,33 | $19.295.633,33
20
0301-
Equidad de la 2.3.45.4599.1000.0
5234 | 20/11/2025 | e 8912199 | 1035 0o 02.008. | VA $764.366,67 |  $764.366,67
20RB
TOTALES $20.060.000 | $20.060.000
OBJETO A CONTRATAR: EL DEPARTAMENTO para el cumplimiento de los fines
estatales requiere contratar:
Servicio de impresién de cartillas como elemento para la transferencia de conocimiento y
acomparfiamiento del didlogo permanente en Ordenamiento Territorial en los municipios
del departamento del Meta

ITEM PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES: El objeto a contratar se encuentra inscrito en
el Plan Anual de Adquisiciones registrado en la plataforma electrénica del SECOP, de la
siguiente manera:

] DESCRIPCION SEGUN PLAN
CODIGO *UNSPSC ANUAL DE ADQUISICIONES - VALOR
PAA -
82121500;82121502;82121504 | DAPD-GDR-OT-ASISTENC $20.067.166,67
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* UNSPSC: El Cddigo Estandar de Productos y Servicios de Naciones Unidas (The United Nations
Standard Products and Services Code) es una metodologia uniforme de codificacién utilizada para
clasificar productos y servicios.

| TERMINO DE EJECUCION | Quince (15) dias |

LUGAR DE EJECUCION
(Relacionar todos los municipios en que se ejecutara el contrato)
En el municipio de Villavicencio - Meta

El Acta de Inicio debera ser firmada maximo dentro de los cinco (05) dias siguientes a la
fecha de nombramiento del supervisor, previo el cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y legalizacion.

VALOR DEL CONTRATO
Veinte millones sesenta mil pesos m/cte., ($20.060.000)

FORMA DE PAGO: El Departamento del Meta desembolsara los dineros presupuestados
para la futura contratacion de la siguiente manera:

PAGOS: El Departamento del Meta pagara al contratista el valor de ejecucion del contrato
asi: Un UNICO PAGO equivalente al 100% del valor total del contrato, previa presentacion
de informe final elaborado por el contratista donde demuestre la ejecucién y cumplimiento
del 100% del objeto contractual, en las cantidades y términos técnicos establecidos en las
actividades que hacen parte integral del contrato, los cuales deberan estar acorde con las
obligaciones del contratista, previa certificacion de cumplimiento expedido por el supervisor
y acreditaciéon de que se encuentra a paz y salvo el contratista con los aportes al Sistema
Integral de Seguridad Social (EPS, Fondo de Pensiones y ARL) y demas requisitos que le
sean aplicables.

ESTUDIO TECNICO:
1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD — OPORTUNIDAD Y CONVENIENCIA:

Que por competencia misional corresponde al Departamento Administrativo de Planeacion
Departamental a través de la Gerencia de Desarrollo Regional, se tiene la responsabilidad
de asesorar, brindar asistencia técnica, capacitacién y acompafiamiento a los municipios
del departamento en procesos fundamentales como la estratificacién socioecondémica, la
actualizacion catastral, el ordenamiento territorial y la planificacién del desarrollo local.
Estas funciones también comprenden la implementacion, seguimiento y evaluacion de los
instrumentos de planificacién y gestion territorial.

Y con el fin de dar cumplimiento a lo establecido en el Plan de Desarrollo Departamental
“El Gobierno de la Unidad 2024 -2027” en su Eje Estratégico Desarrollo Territorial, Linea
Estratégica Planeacion Con Vision De Futuro Y Enfoque Territorial, Programa Territorios
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Como Centro De La Planeacion, Subprograma Planeaciéon y ordenamiento integral,
sostenible y resiliente de los territorios del Meta. Y Meta: Formular una (1) estrategia para
el fortalecimiento de la gestion publica territorial de los municipios del departamento del
Meta, se hace necesario adelantar acciones que permitan fortalecer la gestion publica local
la Direccion de Planeacion Departamental prestando apoyo mediante asistencia técnica y/o
acompariamiento a los municipios, en temas de ordenamiento territorial, conforme a las
competencias del gobierno Departamental y el marco juridico aplicable.

En concordancia con esta meta, se hace necesario impulsar acciones que contribuyan al
fortalecimiento de la gestion publica local, por medio de la asistencia y acompafiamiento
técnico por parte del Departamento Administrativo de Planeacion, orientado a apoyar a los
municipios en tematicas asociadas al ordenamiento territorial, dentro del marco de las
competencias del Gobierno Departamental y conforme al marco juridico vigente.

Para ello la Gerencia de Desarrollo Regional cuenta con el proyecto FORTALECIMENTO
DE LA GESTION PUBLICA TERRITORIAL Y SU DESEMPENO MUNICIPAL EN EL
DEPARTAMENTO DEL META - BPIN: 2024005500073, a través del cual ha desempefiado
un papel fundamental en el fortalecimiento de la competitividad regional y municipal en los
29 municipios del departamento. A través de las diversas estrategias de acompafiamiento
y la asistencia técnica, utilizando diferentes mecanismos, concerniente a las competencias
de intervencién publica municipal, lo anterior permitira incrementar o mantener las
capacidades del talento humano de las administraciones municipales y el departamento,
orientando la alternativa, al mejoramiento del desempefio de los municipios del Meta y
contribuyendo significativamente al desarrollo local y al mejoramiento de la calidad de vida
de los ciudadanos.

Como parte integral de este proyecto, se llevara a cabo una de sus actividades principales:
"Adelantar jornadas de asistencia técnica y acompaiamiento en temas relacionados
con el desarrollo y ordenamiento territorial”.

En esta actividad se desarrollaran acciones de acompafiamiento y el uso de mecanismo
y/o herramientas para la actualizacion del marco normativo y de lineamientos del orden
nacional para el fortalecimiento de la gestién publica municipal, como es el Ordenamiento
Territorial, pues comprende un conjunto de acciones politico-administrativas y de
planificacion fisica concertadas, adelantadas por los municipios o distritos y areas
metropolitanas, en ejercicio de la funcién publica que les compete, dentro de los limites
fijados por la Constitucién y las leyes, en orden a disponer de instrumentos eficientes para
orientar el desarrollo del territorio bajo su jurisdiccion y regular la utilizacion, transformacion
y ocupacién del espacio, de acuerdo con las estrategias de desarrollo socioeconomico y en
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armonia con el medio ambiente y las tradiciones histéricas y culturales (art. 5 Ley 388 de
1997).

Para facilitar y optimizar el desarrollo de estas jornadas de asistencia técnica, se requiere
disponer de material pedagégico que sirva como insumo para los procesos de
fortalecimiento institucional. Este material debera promover las buenas practicas en
ordenamiento territorial y facilitar la participacion activa de los entes territoriales, entidades
publicas y privadas, asi como de la comunidad en general, en la gestion y planificacién del
territorio.

ALTERNATIVA DE SOLUCION - CARACTERISTICAS TECNICAS:

EL DEPARTAMENTO, a través de la Gerencia de Desarrollo Regional Dependencia del
Departamento Administrativo de Planeacién del Departamento cumpliendo con los
objetivos trazados desde el Plan de Desarrollo “Gobierno de la Unidad 2024-2027",
considera necesario contratar: “Servicio de impresion de cartillas como elemento para la
transferencia de conocimiento y acompafiamiento del didlogo permanente en
Ordenamiento Territorial en los municipios del departamento del Meta”.

Actividad que se desarrollara en la ciudad de Villavicencio, que incluye el servicio de
impresién de cartillas dentro de las cuales se desarrollard los siguientes temas:

o Lineamientos conceptuales y marco normativo del OT

o Determinantes de Ordenamiento Territorial Departamental

o Elementos para una estrategia de participacion como diadlogo permanente
para el OT departamental

o Estructura biofisica, Estructura funcional y de servicios, Estructura

socioecondmica y espacial, Elementos Institucional

CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS:

Estudios Técnicos: El Departamento Administrativo de Planeacion Departamental, quién
a través de la Gerencia de Desarrollo Regional, tiene la responsabilidad de asesorar,
brindar asistencia técnica, capacitacién y acompafiamiento a los municipios del
departamento en procesos fundamentales como la estratificacion socioecondémica, la
actualizacidén catastral, el ordenamiento territorial y la planificacion del desarrollo local,
considera que para la Administracion Central, es conveniente y oportuna la celebracién del
contrato para brindar el Servicio de impresion de cartillas como elemento para la
transferencia de conocimiento y acompafiamiento del dialogo permanente en
Ordenamiento Territorial en los municipios del departamento del Meta; teniendo en cuenta
que se deben fortalecer los espacios de participacién ciudadana y dar cumplimiento al
mandato de Ley, para ello se requiere realizar las siguientes actividades:
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ITEM DESCRIPCION UNIDAD DE CANTIDAD
MEDIDAD
1 Suministro de 1180 cartillas a full color, tamafio
carta, con portada y contraportada plastificada, Unidad 1180
impresas a doble cara para un total de 28 hojas
en propalcote 115 gramos.

Nota: El insumo de la cartilla sera elaborado por el equipo del Plan de Ordenamiento
Departamental y el disefio grafico sera realizado por la Secretaria de Comunicaciones de
la Gobernacién del Meta. Este insumo sera entregado para la impresion final de las cartillas.

DOCUMENTOS QUE ACOMPANAN EL PROCESO DE CONTRATACION:

DOCUMENTOS DE LA ENTIDAD:

No. DOCUMENTO

1 Solicitud Certificado del Banco de Programas y Proyectos de Inversién para Ejecucion
de Recursos. (Recursos de Inversién). F-BS-01.
Certificado del Registro en el Banco de Programas y Proyectos de Inversion
Departamental BPPID. (Recursos de Inversion). F-PE-19.
Estudios del Sector F-BS-37.
Estudio de Mercado (Invitaciones a Cotizar) (Cotizaciones)
Presupuesto Oficial. F-BS-13.
Solicitud Certificado de Disponibilidad Presupuestal. F-BS-03.
Certificado de Disponibilidad Presupuestal
Estudios Previos Minima Cuantia. F-BS-30.

N

XN O |W

ESTUDIOS ECONOMICOS Y DE MERCADO:

ANALISIS DEL SECTOR: Documento anexo realizado en cumplimiento a lo establecido en
el articulo 2.2.1.1.1.6.2 del Decreto 1082 de 2015, donde sefiala el deber de las Entidades
Estatales de analizar el sector relativo al objeto del Proceso de Contratacion desde la
perspectiva legal, comercial, financiera, organizacional y técnica.

ESTUDIO DE MERCADO: Para establecer precios de mercado se solicitaron 2
cotizaciones a organizaciones que desarrollan este tipo de actividades, y de esta manera
establecer un precio apropiado y coherente con la necesidad, como se explica en el
documento de Estudio de Mercado anexo.

De conformidad con lo anterior, y de acuerdo con el estudio de mercado realizado, el
Departamento Administrativo de Planeaciéon determin6 que el valor para el presupuesto
oficial, asciende a la suma de Veinte millones sesenta mil pesos Mcte. ($20.060.000).

ESTUDIOS JURIDICOS: Teniendo en cuenta el objeto a contratar, su cuantia y lo
establecido en el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y los articulos 2.2.1.2.1.5.1 y
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2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, la modalidad de Seleccién para la escogencia del
Contratista sera de Contratacion de Minima Cuantia.

OBLIGACION DE LAS PARTES

OBLIGACIONES DEL DEPARTAMENTO. En desarrollo y cumplimiento del objeto del
contrato el Departamento se obliga a:

1.

Constituir Reserva Presupuestal que garantice el giro de los recursos del contrato.

2. Cancelar el valor pactado en el contrato en las condiciones establecidas siempre y

6.

7.

cuando el supervisor certifique el cumplimiento del objeto contractual.

Nombrar un servidor publico como Supervisor del contrato, dentro de los términos que
no afecten el desarrollo normal del mismo.

Evaluar y aprobar a través del supervisor del contrato los informes presentados por el
contratista.

Vigilar a través del Supervisor que se ejecute y sean cumplidas las obligaciones del
contrato.

Elaborar y tramitar a través del Supervisor la Finalizacion y/o Liquidacién del contrato en
el término legal.

Las demas estipuladas por la Ley y las que se desprendan de la naturaleza del contrato.

OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR. El DEPARTAMENTO ejercera la supervision del
presente contrato, a través del Ordenador del Gasto o quien este designe, el cual tendra
las siguientes obligaciones:

1.

10.

Los supervisores responderan disciplinaria, civil y penalmente por sus acciones y
omisiones en la actuacion contractual en los términos de la Constituciéon y la Ley
(articulo 51 de la Ley 80 de 1993 y articulo 84 del Estatuto Anticorrupcion - Ley 1474
de 2011).

Rendir informes escritos los cuales deben contener el resumen del desarrollo del
contrato.

Suscribir Actas de Inicio, Finalizacién y/o Liquidacién del contrato.

Informar oportunamente a la Secretaria Juridica cualquier anomalia o incumplimiento
por parte del contratista.

Todas aquellas actividades que garanticen la normal ejecucion y cumplimiento del
contrato de acuerdo con el programa establecido y las demas contenidas en la Ley.
Dar cumplimiento a la Ley 594 del 2000 (Ley General de Archivo).

Dar cumplimiento al Decreto No. 075 de 2021 por medio de la cual se adopta el Manual
de Contratacion, Supervisién e Interventoria del Departamento del Meta.

Publicar en la plataforma electronica del SECOP todos los documentos del proceso
que hacen parte integral de la etapa contractual y postcontractual.

Allegar de manera oportuna, dentro de los cinco (5) dias siguientes a la suscripcion del
acta de inicio la informaciéon requerida por la plataforma SIA OBSERVA para su
publicacién.

El supervisor debera responder por la calidad y veracidad de la informacién reportada
en las plataformas electronicas (SECOP y SIA OBSERVA), asi como, en el expediente
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fisico que reposa en el Archivo de Gestion de la Gerencia de Asuntos Contractuales,
en las diferentes etapas del proceso hasta su finalizacién y/o liquidacion.

OBLIGACIONES DEL PROVEEDOR
GENERALES

1. Acatar las sugerencias de la supervision encaminadas a mejorar el proceso.

2. Garantizar la afiliacion ante el sistema de seguridad social integral en los términos
establecidos en la ley 100 de 1993, (EPS, Fondo de Pensiones y ARL) y presentar
constancia de pago durante la ejecucién del contrato, conforme al acapite de
FORMA DE PAGO.

3 El contratista debera allegar certificado médico de ingreso legible (tendra vigencia
maxima de tres (3) afios y sera valido para todos los contratos que suscriba el
contratista, de acuerdo con lo establecido en el articulo 18 del decreto 723 de 2013).
(Persona Natural).

4, El contratista dentro del monto del contrato debe garantizar los gastos de transporte,

materiales, insumos de apoyo logistico necesarios para el desarrollo del objeto del

contrato.

Dar cumplimiento a la Ley 594 del 2000 (Ley General de archivo).

Prestar los servicios con el personal y elementos propuestos, cualquier cambio sera

previamente autorizado por el Supervisor siempre que no sea de perfil inferior al

ofertado.

7. Las actividades no se pueden realizar con personas o material que pueda
interpretarse como mensajes de inclinaciéon politica, social, racial, religiosa o
cualquier otro que pueda ofender o causar agravio a un grupo de personas.

8.  Actuar de buena fe y diligentemente para con el supervisor del departamento y de
la Gobernacion del Meta; teniendo en cuenta que el Contratista se considera un
colaborador del Estado en el cumplimiento de los fines sociales que busca la
contratacién, acorde con el estatuto contractual. Por lo cual, ademas debera avisar
oportunamente de aquellos aspectos que puedan generar obstaculo para el
desarrollo de la prestacién del servicio.

9. Entregar el informe de actividades al supervisor, dentro de los cinco (5) dias
siguientes, cumplido el periodo mensual o parcial de ejecucién del contrato.

10.  Suscribir Actas de Inicio, Finalizacién y/o Liquidacién del contrato.

11.  Cobrar los bienes y/o servicios suministrados y certificados por el Supervisor, con
cargo al contrato de acuerdo al acapite FORMA DE PAGO, para lo cual debera
radicar cuenta, con todos los soportes documentales requeridos en los formatos del
Sistema Integrado de Gestidon de la Gobernacion del Meta, publicados en la pagina
web de la entidad.

12.  Guardar la debida reserva y confidencialidad sobre los documentos que le sean
entregados o tenga conocimiento con ocasidén de la ejecucién del contrato; asi
mismo abstenerse de hacer uso de la informacién de la poblacidén objeto, obtenida
con ocasiéon o como consecuencia directa de la ejecucion del contrato.

13.  Pagar y asumir los impuestos a que haya lugar, asi como las demas obligaciones
legales y tributarias que le competan de acuerdo con el marco normativo.

o o
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14.

15:

16.

17.

18.

Cumplir las disposiciones y lineamientos dados en favor de la prevencion,
eliminacion de lesiones, enfermedades y victima mortal por ocasion del trabajo en
el marco legal aplicable a los trabajadores en términos de seguridad y salud en el
trabajo.

Cumplir las disposiciones y directrices en favor de la prevencién de la contaminacién
y la proteccién del medio ambiente a través del control adecuado de residuos y
consumo responsable de recursos.

Conocer y dar cumplimiento a las politicas y procedimientos de seguridad de la
informacién establecida por la organizacién, pertinente al desarrollo del objeto
contractual, de conformidad con lo estipulado en el Sistema Integrado de Gestion.
Cargar en la plataforma del SECOP los documentos soporte de la cuenta de cobro
junto con los informes de ejecucion a mas tardar dentro de los tres (3) dias habiles
siguientes a la fecha de elaboracién de la misma.

Las demas que por naturaleza del contrato se requieran en el transcurso del mismo.

AMBIENTALES Y DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO:

Segun las caracteristicas de los bienes o servicios a adquirir, la dependencia ordenadora
del gasto identificara las obligaciones SST y Ambientales pertinentes.

1.

2.
3.

Dar cumplimiento al Decreto 053 de 2020 que prohibe la compra, utilizacion y

suministro de plastico de un solo uso no biodegradable.

Adquirir y utilizar bienes y servicios amigables con el medio ambiente.

Aportar a los aspectos ambientales: Ahorro de energia (apagar equipos), ahorro de

agua (utilizar sélo la necesaria) y ahorro de papel (hacer uso del correo e imprimir a

doble cara y solo lo necesario).

Hacer disposicion adecuada de residuos en puntos ecoldgicos (Blanco:

Aprovechables, Verde: Organicos Aprovechables, Negro: No Aprovechables) y

papeleras (Papel de Oficina).

Acatar las responsabilidades establecidas en el Decreto 1072 de 2015 articulo

2.2.4.2.2.16. Obligaciones del contratista. El contratista debe cumplir con las normas

del Sistema General de Riesgos Laborales, en especial, las siguientes:

a. Procurar el cuidado integral de su salud.

b. Informar a los contratantes la ocurrencia de incidentes, accidentes de trabajo y
enfermedades laborales.

c. Participar en las actividades de Prevencion y Promocién organizadas por los
contratantes, los Comités Paritarios de Seguridad y Salud en el Trabajo o Vigias
Ocupacionales o la Administradora de Riesgos Laborales.

d. Cumplir las normas, reglamentos e instrucciones del Sistema de Gestion de la Seguridad
y Salud en el Trabajo SG-SST.

e. Informar oportunamente a los contratantes toda novedad derivada del contrato.

Cumplir lo establecido en el Decreto 1072 de 2015 articulo 2.2.4.2.2.18. Examenes

médicos ocupacionales y en el Decreto 723 de 2013 articulo Articulo 18. Exdmenes

médicos ocupacionales, el cual establece que “las personas que tengan contrato
formal de prestacion de servicios en ejecucién tendran un plazo de seis (6) meses
para practicarse un examen preocupacional y allegar el certificado respectivo al
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1.

contratante. Para los contratos que se suscriban con posterioridad a la entrada en
vigor del presente decreto dicho plazo aplicara a partir del perfeccionamiento del
mismo”

Conocer los riesgos de Seguridad y Salud en el Trabajo de sus actividades y aplicar
las medidas establecidas para su control, matriz F-MC-20 IPVER “Identificacion de
peligros, valoracion de riesgos y determinacién de controles”.

Informar oportunamente al supervisor de contrato y al area de seguridad y salud en
el trabajo, la ocurrencia de incidentes, accidentes de trabajo, enfermedades
laborales, actos y condiciones subestandar, dafios a la propiedad o al medio
ambiente.

Realizar y promover pausas activas durante la jornada laboral.

. Contribuir al cumplimiento de las politicas del Sistema de Gestién de Seguridad y

Salud en el Trabajo y Sistema de Gestion Ambiental (Ambiente de trabajo libre de
sustancias psicoactivas, alucinégenos, enervantes o que creen dependencia como
cigarrillo, vapeadores o alcohol)

Cumplir con las normas de seguridad vial (uso adecuado del cinturén de seguridad,
casco, respetar limites de velocidad, entre otros)

OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

El contratista en cumplimiento del objeto convenido se obliga con el Departamento.

1-
2-

3-

10-

Ejecutar el objeto contractual de conformidad con la normatividad vigente.
Mantener comunicacion permanente con el Departamento Administrativo de
Planeacién Departamental — DAPD.

Garantizar la impresion de las 1180 cartillas, con las caracteristicas especificas
requeridas y previa aprobacion del contenido por la Gerencia de Desarrollo
Regional — Departamento Administrativo de Planeacién y aprobacion del disefio

por parte de la Secretaria de Comunicaciones. /
Garantizar que el suministro de 1180 cartillas, deben ser ingresadas al almacér/
departamental del Meta. \

Garantizar por parte del contratista dentro del monto del contrato, los gastos
necesarios para el desarrollo del objeto del mismo.

El contratista debe garantizar su afiliacion al S.G.S.S.S en salud, pensién,
durante la ejecucion del contrato, presentando recibos de pago al supervisor.

El contratista debe presentar un informe consolidando de las actividades
realizadas

Garantizar el cumplimiento del contrato, en los términos establecidos en las
especificaciones técnicas exigidas.

Suministrar al Departamento del Meta, al supervisor del contrato toda la
informacién que se requiera con el fin de que estos puedan verificar el
cumplimiento de los requisitos y compromisos tanto contractuales como los
legales que haya lugar en razén del futuro contrato.

Consultar con el supervisor del contrato las actividades, decisiones, materiales,
comunicaciones y/o situaciones irregulares relacionadas con la ejecucién del
contrato.
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11-  Los demas que por el negocio juridico y en desarrollo de su ejecuciéon sean
necesarios.

REQUISITOS HABILITANTES.

Para establecer los requisitos habilitantes se debe realizar de conformidad con el articulo
2.2.1.2.1.5.1 y, del Decreto 1082 de 2015 y demas normas que regulen los procesos de
seleccion, asi mismo, se debe tener en cuenta:

e Riesgo del proceso de contratacion,

e El valor del contrato objeto del proceso de contratacion,

e El analisis del sector econémico respectivo,

e El conocimiento de los posibles oferentes desde la perspectiva comercial.

CAPACIDAD TECNICA: Establecer los criterios de experiencia minima requerida por la
entidad para el cumplimiento idéneo del objeto contractual

Experiencia
En atencién al cumplimiento de las obligaciones a cargo del contratista y el impacto en la apropiada
gjecucion de sus compromisos, se hace necesario requerir como minimo la siguiente experiencia:

El oferente debera acreditar la celebracion de al menos un (1) contrato bien sea en el sector privado
0 publico debidamente ejecutado y liquidado cuyo igual o de similares caracteristicas al del objeto a
contratar, cuyo valor ejecutado sea igual o superior al 100% del presupuesto oficial, anexando la
correspondiente copia del contrato con su respectiva acta de liquidacion y factura.

En caso de que el contrato que pretende acreditar la experiencia exigida haya sido suscrito con
personas privadas (particulares) se debera aportar facturas, declaracion de impuesto al valor
agregado (IVA) generado con ocasion al contrato.

Estos documentos deberan aportarse con la propuesta y en el evento de no acreditarse la experiencia
con los documentos antes sefialados, o en el evento de que en alguno o algunos de los contratos no
se acredite con los soportes antes solicitados estos contratos no se tendran en cuenta para la
evaluacion.

-Carta de compromiso.

El oferente debera aportar documentos que acrediten y garanticen el servicio y la buena ejecucioén del
contrato, los cuales se podran efectuar por medio de (Convenios de colaboracion empresarial, carta
de compromiso, o cualquier documento que comprometa la ejecucion en debida forma. Aplica para
servicio de transporte y dotacion.

REQUISITO HABILITANTE ECONOMICO: El proponente debera cotizar todos y cada uno de los
items establecidos, so pena de ser la propuesta RECHAZADA econémicamente.

El valor de la propuesta deberd establecerse en pesos colombianos; no se aceptaran precios en
otras monedas, salvo cuando se autorice expresamente lo contrario.
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Las sumas cotizadas por el proponente, no estaran sujetas a ajustes; igualmente se entendera que
dichas sumas contemplan la totalidad de los costos en que incurrira el contratista para la ejecucion
y cumplimiento del contrato, razén por la cual el DEPARTAMENTO no reconocera costo adicional
alguno por este concepto.

Los precios unitarios deberan indicarse en pesos colombianos, deberan ajustarse al peso, bien sea
por exceso o por defecto y deberan cubrir todos los costos, que implique la ejecucién del contrato.

Cuando el proponente no cumpla con los parametros econémicos objeto de evaluacién, la propuesta
sera evaluada como NO CUMPLE ECONOMICAMENTE.

CAPACIDAD JURIDICA: La capacidad juridica del proponente para prestar los bienes
obras, o servicios que ofrecera a la Entidad Estatal y la capacidad del representante legal
de las personas juridicas para celebrar contratos y si requiere, autorizaciones para el efecto
con ocasion de los limites a la capacidad del representante legal del interesado en relacion
con el monto y el tipo de las obligaciones que puede adquirir a nombre del interesado.

PERSONA NATURAL: Debera anexar la siguiente documentacion:

1. Carta de presentacion de la propuesta.

2. Formato Unico de hoja de vida de la funcién publica, formato de bienes y rentas y la
declaracion de conflictos de interés en virtud de la ley 2013 de 2019.

3. Registro mercantil en el que conste que desarrolla una actividad similar a la del objeto

a contratar, con una expedicion no superior a treinta (30) dias anteriores a la

presentacién de la propuesta, y renovacion de la matricula mercantil a la vigencia

actual.

Copia de la cédula de ciudadania (Ampliada al 150%).

Documento que acredite su situacion militar definida (hombres menores de 50 afios).

Registro unico tributario — RUT, actualizado segun la Resolucién No. 114 del 21 de

diciembre de 2020, expedida por la DIAN.

7. Certificado de antecedentes de responsabilidad fiscal (Con expedicién no superior a
treinta (30) dias anteriores a la presentacion de la propuesta).

8. Certificado de antecedentes disciplinarios (Con expediciéon no superior a treinta (30)
dias anteriores a la presentacion de la propuesta).

9. Certificado de antecedentes judiciales (con expedicion no superior a treinta (30) dias
anteriores a la presentacion de la propuesta).

10. Certificado de medidas correctivas (con expedicion no superior a treinta (30) dias
anteriores a la presentacion de la propuesta).

11. Autorizacion y Certificado de antecedentes de delitos sexuales expedido por la Policia
Nacional de Colombia, de acuerdo con el Decreto 753 de 2019.

12. Comprobante de afiliacion al Sistema General de Seguridad Social.

13. Declaracion de que la persona no se encuentra incursa en causal de inhabilidad e
incompatibilidad para contratar con el estado.

o o

PERSONA JURIDICA: Debera anexar la siguiente documentacion:

1. Carta de presentacion de la propuesta.
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10.

11.

12

13.

14.

Formato Unico de hoja de vida de la funcién publica, formato de bienes y rentas y
conflictos de interés en virtud de la ley 2013 de 2019.

Certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio
de su domicilio. El certificado debera cumplir con los siguientes requisitos: 1) fecha de
expedicién no mayor a treinta (30) dias anteriores a la fecha de cierre del proceso de
seleccidn, 2) renovacion de la matricula mercantil a la vigencia actual, 3) el objeto social
de la persona juridica debera ser igual o similar al objeto de las actividades a contratar,
la duracién de la persona juridica debera ser igual o superior a la del plazo de ejecucion
del contrato y un (1) afio mas. 4) Si el representante legal tiene limitaciones para
comprometer o contratar a nombre de la persona juridica, debera presentar copia del
acta de la junta de socios o junta directiva, en la cual haya sido autorizado para
presentar la propuesta y celebrar el respectivo contrato, en caso de resultar
adjudicatario del mismo. En todo caso, dicha autorizacién debe ser anterior a la fecha
de presentacion de la propuesta.

Copia de la cédula de ciudadania del representante legal (Ampliada al 150%).
Documento que acredite su situacion militar definida (hombres menores de 50 afios)
(Representante Legal)

Registro Unico tributario — RUT, actualizado segun la Resolucion No. 114 del 21 de
diciembre de 2020, expedida por la DIAN donde conste la actividad principal del
oferente que este directamente relacionada con el objeto de la presente contratacién y
coincida con la establecida en el registro mercantil y/o certificado de existencia y
representacion legal segun corresponda.

Certificado de antecedentes de responsabilidad fiscal de la persona juridica y
representante legal (Con expedicion no superior a treinta (30) dias anteriores a la
presentacién de la propuesta).

Certificado de antecedentes disciplinarios de la persona juridica y representante legal
(Con expedicion no superior a treinta (30) dias anteriores a la presentacion de la
propuesta).

Certificado de antecedentes judiciales (no superior a treinta (30) dias anteriores a la
presentacién de la propuesta).

Certificado de medidas correctivas (Con expedicién no superior a treinta (30) dias
anteriores a la presentacién de la propuesta).

Autorizacion y Certificado de antecedentes de delitos sexuales expedido por la Policia
Nacional de Colombia, de acuerdo con el Decreto 753 de 2019.

Declaracion de que la persona juridica y su representante legal no se encuentran
incursos en causales de inhabilidad o incompatibilidad para contratar con el estado.
Certificacion del representante legal, revisor fiscal o contador que indique estar al dia
en el pago con los aportes al Sistema General de Seguridad Social en Salud,
Pensiones, Riesgos Profesionales y aportes parafiscales, de sus empleados seis (6)
meses antes del cierre del proceso. En caso de revisor fiscal o contador debera anexar
copia del documento de identidad, tarjeta profesional, antecedentes profesionales
expedidos por la junta central de contadores.

En el caso de oferentes plurales (consorcios o uniones temporales), adicional a los
anteriores documentos, deberan deben adjuntar documento que acredite la
constitucion de consorcio o unién temporal, junto con la documentacion y los
certificados de camara de comercio de cada uno de sus integrantes.
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a. Se establecera en el documento de constitucién el porcentaje de participacion de
cada uno de sus miembros, designaran, en el respectivo acto de constitucion la
persona que los representara para todos los efectos.

b. Sefalaran los términos y extension de la participacion en la propuesta y en el
contrato, los cuales no podran ser modificados sin el consentimiento de la entidad.

Paragrafo: Cuando se trate de entidades sin animo de lucro (ESAL) el oferente debera
allegar certificado de vigencia y estado de la misma emanado de autoridad competente que
ejerza su control y vigilancia.

Paragrafo: En caso de uniones temporales o consorcios, todos los integrantes deberan
cumplir con este requisito presentando copia del documento.

Paragrafo: Sera responsabilidad del comité evaluador, la consulta de los antecedentes
fiscales, penales, disciplinarios y de medidas correctivas de los oferentes, al momento de
realizar la respectiva evaluacion.

LIMITACION A MIPYME DEPARTAMENTAL.

Las Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el tamafio empresarial establecido por

la ley de la siguiente manera:

1. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme Departamental.

2. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico,
adjuntando copia del registro mercantil, y los documentos soporte del contador como
Tarjeta Profesional, Certificado de Antecedentes de la Profesion y Documento de
Identificacion del mismo.

3. Deberan acreditar mediante Registro Mercantil o Certificacion de Existencia vy
Representacion Legal que su constitucion o existencia es minimo de un (1) afio contado
a partir de la publicacion del proceso de seleccion.

4. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el
contador o revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de
existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad
competente para expedir dicha certificacion, y los documentos soporte del contador
como Tarjeta Profesional, Certificado de Antecedentes de la Profesion y Documento de
Identificacion del mismo.

5. Para la acreditacién deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial
establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las
normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.

6. Las Mipyme también podran acreditar esta condicién con la copia del certificado del
Registro Unico de Proponentes, el cual deberd encontrarse vigente y en firme al
momento de su presentacion.

7. Para efectos de la limitacion a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del registro
mercantil, del certificado de existencia y representacion legal o del Registro Unico de
Proponentes, segln corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de
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maximo sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista en el cronograma del
Proceso de Contratacién para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada.
8. En las convocatorias limitadas solo deberan aceptar las ofertas de Mipyme o de
proponentes plurales integrados Unicamente por Mipyme.
9. Los incentivos previstos en los articulos 2.2.1.2.4.2.2'y 2.2.1.2.4.2.3 de este Decreto no
excluyen la aplicacién de los criterios diferenciales para los emprendimientos y empresas
de mujeres en el sistema de compras publicas.

CRITERIOS DE SELECCION.

Conforme a lo establecido en el articulo 2.2.1.2.1.5.2 numeral 4 del Decreto 1082 de 2015,
una vez definidos los oferentes que se consideren habilitados se procedera a adjudicar el
contrato al oferente que haya presentado el menor precio.

CRITERIOS DE DESEMPATE. De acuerdo con lo establecido en el numeral 6 del articulo
2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015 en caso de empate frente al menor precio, la entidad
adjudicara a quien haya entregado primero la oferta entre las empatadas, segun el orden
de entrega de las mismas.

ANALISIS, TIPIFICACION Y DISTRIBUCION DE LOS RIESGOS:

De conformidad con la disposicién contenida en el articulo 4° de la Ley 1150 de 2007 y el
Decreto 1082 de 2015 Articulo 2.2.1.1.2.1.1, en desarrollo del contrato, los riesgos que
afecten al contratista en cuanto a variaciones de las condiciones originalmente pactadas
deben ser considerados. Se entiende por riesgo cualquier posibilidad de afectacion del bien
o servicio que limite, retrase o suspenda la ejecucion del contrato, o perjudique en cualquier
forma, y de acuerdo con la tipificacion de los riesgos, su integridad.

Es preciso resaltar que los riesgos que asume la entidad son aminorados con la elaboracion
detallada y coherente de estos estudios previos, a través de los cuales se determinaron
claramente las especificaciones técnicas y alcances del bien o servicio a contratar. No
obstante, el contrato a celebrar no comporta mayores riesgos para la entidad durante su
ejecucion.
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GARANTIAS: El CONTRATISTA constituira garantia que avale el cumplimiento de las
obligaciones surgidas del contrato, la cual se mantendra vigente hasta la finalizacion y/o
liquidacién, se ajustara a los limites, exigencias y extension del riesgo amparado. Para la
ejecucion del presente contrato se requiere de la aprobaciéon de la garantia unica que
debera amparar cada uno de los siguientes riesgos:

VIGENCIA APLICA - NO
AMPARO SUFICIENCIA (TERMINO) APLICA

Cumplimiento del | Por el Diez por ciento (10%) | Igual a su ejecucion y Aplica
Contrato del valor total del contrato cuatro (4) meses mas

: ik Por el Diez por ciento (10%) | Igual a su ejecucion No Aplica
Salided el oervicio del valor totaFdeI contrat(o ) cguatro 4) mesJes mas ’
Calidad y Correcto | Por el Diez por ciento (10%) | Igual a su ejecucion y Aplica
Funcionamiento de los | del valor total del contrato cuatro (4) meses mas
Bienes

GOBERNACION DEL META - Villavicencio - Meta
Linea gratuita nacional: 01 8000 129 202
www.meta.gov.co




CODIGO: | F-BS-30
ESTUDIOS PREVIOS
. MINIMA CUANTIA 4T
DEPARTAMENTO DEL META VE RS I O N : 02
NIT. 892.000.148-8
Buen : Manejo y | lgual al Cien por ciento | Igual a su ejecucion y No Aplica
Correcta Inversion del | (100%) del valor del anticipo | cuatro (4) meses mas
Anticipo
Pago de Salarios y | Por el Cinco por ciento (5%) | Igual a su ejecucion y No Aplica
Prestaciones Sociales | del valor total del contrato tres (3) afios mas
Responsabilidad  Givil jelra de acuerdo’a IaI cuantia | Igual a su ejecucion No Aplica
Estracontrashial el proceso, segun el decreto
1082 de 2015.

APROBACION DE LAS GARANTIAS: Las garantias consistiran en pélizas expedidas por
compafias de seguros legalmente autorizadas para funcionar en Colombia, las cuales
deberan estar debidamente firmadas por las partes tanto en el documento que las
constituye como en sus anexos y/o clausulado acomparado de sus respectivos recibos de
pago de las mismas y deberan cargarse a la plataforma del SECOP por el contratista
seleccionado, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes, para su debida aprobacién, a
través de la plataforma SECOP o en documento aprobatorio en los casos que la entidad
omita la solicitud de las mismas en la estructuracién electrénica del proceso.

INCUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA RELATIVAS A
MANTENER LA SUFICIENCIA DE LA GARANTIA — CADUCIDAD: Una vez iniciada la
ejecucion del contrato, en caso de incumplimiento del contratista de la obligacion de obtener
la ampliacién de la garantia o de la obligacién de obtener su renovacion o de la obligacién
de restablecer su valor o de aquella de otorgar una nueva garantia que ampare el
cumplimiento de las obligaciones que surjan por razén de la celebracién, ejecucion, y
liquidacién del contrato, la entidad contratante podra declarar la caducidad del mismo.

INDICACION DE SI LA CONTRATACION RESPECTIVA SE ENCUENTRA COBIJADA
POR UN ACUERDO INTERNACIONAL O UN TRATADO DE LIBRE COMERCIO. El
siguiente cuadro muestra si la contrataciéon publica objeto del presente se encuentra
cubierta bajo las obligaciones internacionales de los compromisos de los Acuerdos
Comerciales, una vez identificada, define si cumplir o no cumplir con respecto de la
contratacion asi:

Tabla: Acuerdos comerciales aplicables en Proceso de Contratacion
; Valor del Proceso de Excepcion Proceso de
Entidad i A g =
Estatal Contratacién Superior Aplicable al Contratacion
; al Umbral del Acuerdo Proceso de cubierto por el
Cubierta > 53 ;
Comercial Contratacion Acuerdo Comercial
Si-No-N/A Si-No-N/A Si-No-N/A Si-No-N/A
' Chile No No No No
Al
2 México N/A N/A N/A N/A
Pacifico
Peru No No No No
Canada N/A N/A N/A N/A
Chile No No No No
Corea No No No No
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Costa Rica No No No No
Estados Unidos No No No No
Estados AELC No No No No
México N/A N/A N/A N/A

El Salvador Si Si Si Si
Inanedlo Guatemala Si Si Si Si
Norte

Honduras N/A N/A N/A N/A
Unién Europea No No No No
Comunidad Andina No No No No

Fuente:
https://www.colombiacompra.gov.co/compradores/acuerdos—comerciaIes—y-trato-nacional-por-
reciprocidad

APROBACION: Conforme a lo plasmado en este estudio previo, el mismo es aprobado por
el Departamento Administrativo de Planeacion Departamintal

WILLIAN MEDINA CARO
Director Departami[or)s«dministrativo de

Planeacion Dep ental - DAPD
ORDENADOR'DEL GASTO
Firma: N ., | Firma: Firma:
Norbie Adriana Iguavita | Carlos Eduardo | . Wllllag/l\tedlha
i Ayala Polania '
CPS 1845 DE Gerente Desarrollo Director Deplartamento
Cargo 2025 Cargo: Regional Cargo: P,?\dmunlgfratungdPeD
aneacion -
Proyectd Reviso Aprobd

GOBERNACION DEL META - Villavicencio - Meta
Linea gratuita nacional: 01 8000 129 202
www.meta.gov.co




