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FONDO DE DESARROLLO SOCIAL DE EL RETIRO
FONDESER
EL RETIRO

NIT 900.198.194-5
INVITACION A COTIZAR EN SOLICITUD UNICA DE OFERTAS 104-2025

RECOMENDACIONES GENERALES

Se recomienda a los oferentes que antes de elaborar y presentar sus ofertas, atiendan las
siguientes recomendaciones:

1. No podran presentar ofertas ni celebrar contratos con FONDESER, las personas que se
hallen incursas en alguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad sefialadas en la
Constitucion Politica, la ley, los Estatutos, y especialmente, pero sin limitarse, a las
contempladas en la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, la Ley 1474 de 2011, el decreto
1082 de 2015 y la Ley 1952 de 2019 las demas que las modifiquen, reglamenten y
adicionen.

2. Examinar rigurosamente el contenido de la presente Invitacién y de los documentos que
hacen parte de la misma, con el fin de que su oferta se ajuste a |a totalidad de los
requerimientos, teniendo en cuenta que las reglas contenidas en ella son de obligatorio
cumplimiento y formaran parte integral del contrato que se suscriba.

3. Adelantar oportunamente los trdmites tendientes a la obtencién de los documentos que
deben allegar con las ofertas, y verificar que contienen la informacion completa que acredita
el cumplimiento de los requisitos exigidos en la Ley y en esta Invitacién, seglin corresponda.

4. Examinar que las fechas de expedicion de los documentos que aportara con la oferta
se encuentren dentro de los plazos fijados en esta Invitacion.

5. Suministrar toda la informacion requerida en la presente Invitacion.

8. Analizar en su integridad y detenidamente el contenido de Ia presente Invitacién, a fin de
determinar si existen aspectos que requieran aclaracion, precision o complementacién, las
cuales deberan solicitarse por escrito al correo electrénico o direccion indicada en la
presente Invitacion.
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7. Las ofertas, los comunicados formales, aclaraciones y todo lo referente al desarrollo del
presente proceso de seleccion se hara en idioma espariol.

8. Presentada la oferta no se permitira el retiro de los documentos escritos o su posterior
incorporacion, salvo que hayan sido expresamente requeridos por FONDESER. Si hubiese
enmendaduras, Unicamente seran consideradas si vienen expresamente refrendadas.

9. No podran participar en la presente Invitacion las personas naturales o juridicas que
directa o indirectamente hayan participado en la estructuracién del presente documento
bien sea, directamente o a través de terceros.

10. Presentar las ofertas con el correspondiente indice y debidamente foliadas en
numeracién consecutiva.

CONDICIONES PARA PARTICIPAR

Podran participar en esta Invitacién las personas naturales y juridicas legalmente
constituidas bajo las leyes de la Republica de Colombia, de manera individual o a través de
las figuras de Union Temporal, Consorcio o cualquier forma de colaboracién empresarial,
cuyo objeto social le permita atender y ejecutar el objeto de la presente Invitacion. Los
oferentes deberan cumplir la capacidad juridica, técnica y financiera para ejecutar a
cabalidad el contrato y todos los requisitos exigidos en los presentes Invitacion.

OBJETO DEL CONTRATO.

El Fondo de Desarrollo Social de El Retiro-FONDESER, tiene el placer de solicitar una
cotizacion para la ejecucion del contrato cuyo objeto es CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS PARA REALIZAR PUBLICIDAD Y DIFUSION DE CONTENIDOS
RELACIONADAS CON LA GESTION INSTITUCIONAL QUE ADELANTE LA ENTIDAD

- ALCANCE: Para cumplir a cabalidad con el objeto contractual se contempla:
Plan de Trabajo

Coordinar con el area de comunicaciones todos los aspectos periodisticos (sesion fotografica,
textos, imagenes de apoyo, entrevistas) para generar un publirreportaje y pauta preliminar, el cual
sera corregido o aprobado por la entidad

La publicacion debera circular en las tres ramas del poder publico, embajadas, entes de control,
gremios, asociaciones, universidades, sindicatos, y embajadas de Colombia en el exterior, el cual
debe versar sobre los logros alcanzados en la administracion de la entidad y su contribucién en
las politicas publicas de las entidades territoriales especialmente del municipio de El Retiro
Antioguia.

Especificaciones Técnicas
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Portada Propalcote dos tintas a 200 gramos
Paginas internas Propalcote dos tintas a 90 gramos
Tamario pagina 23 cm de ancho X 27.5 de alto

2 pagina horizontal 23 x 13.5cm

Y2 pagina vertical 11.5 x 27.

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: .
GENERALES

. 1. Dar cumplimiento al objeto del Contrato con la mejor calidad y a responder por el mismo.
2. Dar disponibilidad continua por medios electrénicos y/o telefénicos para brindar
acompanamiento en los temas pertinentes.

3. Realizar un manejo adecuado de los recursos e mformacmn que a bien le disponga la
entidad, para el objeto contractual.

4, Preparar por sus propios medios los informes y las operaciones que deba realizar para
el logro de los objetivos contenidos en este Contrato.

5. Velar por el cuidado y la conservacion de los bienes que le sean encomendados para el
cumplimiento de sus actividades.

6. Comprometer la maxima diligencia y emperfio en las labores encomendadas.

7. Presentar informes escritos mensuales que den cuenta de su gestién. Ademas, presentar
los informes que eventualmente se requieran.

8. Atender los llamados y observaciones del contratante tendientes a mejorar la prestacion
del servicio.

9. Acreditar mensualmente el pago de las obligaciones del Sistema de Seguridad Social y
demas obligaciones en materia tributaria.

10. Dar cumplimiento a las especificaciones técnicas.

ESPECIFICAS:

1) garantizar en una edicion de la revista el congreso, la participacion interna con 2 paginas
en

la edicion 235 de la revista el Congreso,

2) cuartillas (Arial 12 doble espacio), en las que se evidencia la gestion institucional
realizada por la entidad.

3) la entrega de 15 ejemplares de la Revista el Congreso por parte del contratista.

4) De conformidad con obligacién anterior, el contratista debera garantizar un boceto
preliminar,

ejemplares de cortesia, registro en la pagina web, (edicién impresa), y la difusién con 20
mil ejemplares.

5) Las demas asignadas por su supervisor inmediato.

OBSERVACIONES

Toda la informacién que FONDESER suministre al Contratista con ocasion de la gjecucion
del contrato sélo debera ser utilizada para efectos del cumplimiento.

LEGISLACION
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En general se aplicaran las normas legales aplicables durante este proceso de seleccion y
la ejecucion del Contrato, seran las estipuladas en este documento, en el Reglamento para
la contratacion de bienes y servicios de la Empresa FONDESER v las propias que rigen los
negocios entre particulares en la Republica de Colombia.

El Oferente debe someterse en todo a las leyes colombianas vigentes que sean aplicables
en los aspectos laborales, tributarios, industriales, comerciales, de contratacién, entre otras.
FONDESER no aceptara como causal de reclamo o incumplimiento la ignorancia o cambios
de la Ley colombiana

PRESUPUESTO

Para amparar el valor del Contrato, FONDESER cuenta con SEIS MILLONES
CUATROCIENTOS OCHO MIL PESOS ($6.408.000) (IVA INCLUIDO)

PARTIDAS PRESUPUESTALES: Los pagos que deba efectuar FONDO DE
DESARROLLO SOCIAL DE EL RETIRO en razén del contrato a suscribir se haran con
cargo al Certificado de Disponibilidad Presupuestal N° 519 del 25 de Noviembre de 2025.

FORMA DE PAGO

FONDESER pagara en una Unica cuota final previa radicacion de factura o cuenta de cobro
aprobada y firmada por el contratista con el informe de recibo a satisfaccién por parte del
supervisor, cuando se trate de contratistas del régimen simplificado del impuesto a las
ventas, en caso de contratistas del régimen comun, debera presentar factura de venta con
el lleno de los requisitos tributarios y previa verificacion del informe de actividades. El
Supervisor debera verificar que EL CONTRATISTA esté dando cumplimiento a sus
obligaciones relacionadas con el pago de Seguridad Social Integral (salud, pensiones y
riesgos laborales), para lo cual, EL CONTRATISTA debera acreditar con la planilla de
aportes al Sistema Integral de Seguridad Social, seguin el porcentaje establecido en la Ley.

El pago del precio se efectuara en la sede de la Entidad o se consignara en la Corporacion
o Banco que EL CONTRATISTA designe. Para efectos del pago de las obligaciones, la
Entidad realizara las deducciones por conceptos de retenciones en la fuente y las demas
que sean aplicables segun la normatividad vigente.

MONEDA

Para efectos de esta invitacién, todas las ofertas deberan presentarse por su valor en
moneda legal colombiana, esto es, el peso colombiano y todos los precios deberan
plantearse sin el Impuesto al Valor Agregado IVA. Por su parte, el valor del IVA no debe
incluirse teniendo en cuenta el articulo 100 de la ley 21 de 1992 “los contratos de obra
publica que celebren las personas naturales o juridicas co las entidades territoriales y/o
descentralizadas del orden departamental y municipal estaran excluidas del IVA".
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PLAZO DE EJECUCION

El plazo del presente Contrato es contado A partir de la suscripcion del acta de inicio y
quince (15) dias mas

CAPACIDAD JURIDICA

Para acreditar la capacidad juridica el proponente interesado debera aportar los siguientes
documentos

IDIOMA

El idioma oficial sera el castellano, por lo tanto, todos los documentos e informacién de
cualquier indole deberan ser redactados en ese idioma, a menos que se permita la
utilizacion de otro diferente.

VERACIDAD DE LA INFORMACION

En virtud del articulo 83 de la Constitucién Politica, se presume que toda la informacién que
el oferente allegue con ocasion a la presente solicitud sera veraz y correspondiente a la
realidad. No obstante, FONDESER podr3 verificar la informacion que le sea suministrada.

CONSULTAS

Dentro del plazo previsto para la elaboracién y presentacién de la Oferta, el posible Oferente
puede hacer consultas. Estas consultas podran realizarse hasta el dia habil anterior a la
fecha limite para el recibo de las Ofertas.

Las consultas y aclaraciones deberan hacerse a través del correo electronico

fondeserelretiro@gmail.com o por escrito en el archivo de FONDESER ubicado en la Calle
21 # 21-37. :

La INVITACION y respuesta a las aclaraciones no produciran efectos suspensivos sobre el
plazo de presentacién de las ofertas.

En ningun momento y bajo ninguna circunstancia se admitiran consultas personales ni
telefénicas sobre los documentos de Contratacién o sus Adendas, FONDESER no asume

responsabilidad alguna por informacién suministrada en estas formas.

CONVENIENCIA DE LAS OFERTAS

ﬂ Cra21#21- 37, El Retiro, Antioquia, Colombia
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En caso de presentarse una sola oferta, se procedera a su evaluacién, si la oferta cumple
con los requisitos exigidos en el presente documento y FONDESER lo considera
conveniente, podra adjudicar el contrato y terminar el proceso de seleccion.

GARANTIAS PARA DE EJECUCION DEL CONTRATO

Por tratarse de un contrato de prestacion de servicios y apoyo a la gestion que obedece a
una contratacion directa en virtud del articulo 2.2.1.2.1.4.5 del Decreto 1082 de 2015 y
articulo 7 la Ley 1150 de 2007, y el manual de contratacién de la entidad para la presente
vigencia fiscal no existira obligacion de la constitucion de garantia.

El Proponente que resulte seleccionado del presente proceso debera incluir a demas de
FONDESER al municipio de EL RETIRO, quien debera tener la calidad de beneficiario y
asegurado.

CORRESPONDENCIA Y COMUNICACIONES

Toda la correspondencia del oferente durante este procedimiento y del contratista durante
el desarrollo del contrato, incluso la presentacion de |la oferta, se debe dirigir en original y
copia, en la siguiente forma: :

Sefiores

FONDESER

Sr. CARLOS MAURICIO YEPES BEDOYA
Gerente General

'CRA 21 N 21-37

EL RETIRO, Antiogquia
Fondeserelretiro@gmail.com

CAPACIDAD JURIDICA

Para determinar la capacidad juridica la oferta debera estar acompafiada de los siguientes
documentos

1. Carta de presentacion de |la propuesta firmada por el proponente si es persona
natural. Si es persona juridica por el Representante legal, anotando cerca de la
firma el nombre, cargo y documento de identidad; de igual modo se procede en
caso de union temporal o consorcio

2. Propuesta economica debidamente firmado por el oferente o su representante.
3. Cédula de ciudadania (Persona Natural y/o Representante Legal)
4, Certificado de existencia y representacion legal con fecha de expedicién no

mayor a treinta (30) dias (Persona Juridica)

ﬂ Cra21#21- 3, EIRetiro Antioquia, Colombla 458 opencion B www fondeserca
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9. Constancias de Experiencia (Relacionadas con el Tipo de Contrato a
Desarrollar)
6. Presentar certificado de la procuraduria, (tanto de la empresa como del
representante legal), con fecha de expedicién no mayor a treinta (30) dias.
7. Presentar certificado de responsables fiscales de la contraloria (tanto de la

empresa como del representante legal), con fecha de expedicion no mayor a
treinta (30) dias.

8. Presentar certificado antecedentes judiciales (persona natural o representante
legal persona juridica), con fecha de expedicion no mayor a treinta (30) dias.
9. Certificado de Medidas Correctivas (persona natural o representante legal

persona juridica), con fecha de expedicién no mayor a treinta (30) dias.

10. RUT actualizado con fecha de expedicion no mayor a treinta (30) dias.

11 Acreditar el pago de los aportes de sus empleados a la EPS, al fondo de
pensiones y a la ARP. Asi mismo debera acreditar el pago por concepto de los
aportes parafiscales, mediante certificacion expedida, segln sea el caso, por el
Representante Legal o por el revisor fiscal del cual se deberdn anexar los
documentos que acreditan dicha calidad (tarjeta profesional, certificado de
antecedentes disciplinarios vigente expedido por la Junta Central de
Contadores). El revisor fiscal debera estar inscrito como tal en el Certificado de
Existencia y Representacién Legal.

2 Paz y Salvo Municipal, con fecha de expedicién no mayor a treinta (30) dias.

13. Certificacion de que el proponente no se encuentra en el régimen de
inhabilidades e incompatibilidades para contratar con el estado.

14, Fotocopia de la Tarjeta Militar en para personas naturales menores de 50 afios
legible por ambos lados ampliada al 150%. O en su defecto acreditar definida su
situacion militar de conformidad con lo preceptuado en el articulo 42 de la ley
1861 de 2017

15.  Registro Unico de Proponentes

|
1
|

TOWACAD

CARLOS MAURICIO YEPES BEDO
Gerente General
FONDESER \

\
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