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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO 

 

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN 
CONTRACTUAL 

 
 

Riohacha– noviembre 2025 

 
Señor 
ALEXIS GEOVANI SOLANO 
MENDOZA SUPERVISOR(A) 
CONTRATO No.C01.PCCNTR.7596914 

PROFESIONAL GRADO 10 

 
 

Asunto: Informe mensual de ejecución 

contractual Mes noviembre del año 2025 

 

Referencia: C01.PCCNTR. 7596914 del 2025. 

LUZ KARIME ACOSTA VEGA, identificada con la cédula de ciudadanía No.40929425 de Riohacha la 
Guajira, en mi calidad de Contratista del SENA, en el Centro Agro empresarial y acuícola, en cumplimiento 
del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación, presento el Informe de actividades 
realizadas en el mes objeto de cobro. 

 
Valor y forma de pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de CUARENTA Y TRES 

MILLONES SEISCIENTOS NOVENTA Y CINCO MIL TRESCIENTOS CINCUENTA Y CINCO PESOS      

($43.695.355, 00) Mda./Cte. Esta suma será pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: 

a. Un primer pago correspondiente a veintidós (22) días del mes de marzo de 2025 por valor de TRES 

MILLONES TRESCIENTOS SETENTA Y DOS MIL NOVECIENTOS SETENTA Y CINCO PESOS 

($3.372.975,00) Mda. /Cte., b. Ocho (8) pagos iguales por los meses de abril a noviembre de 2025 por valor 

de CUATRO MILLONES QUINIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL QUINIENTOS ONCE PESOS 

($4.599.511,00) Mda. /Cte., cada uno., c. Un último pago correspondiente a 23 días mes del mes diciembre 

de 2025 por valor de TRES MILLONES QUINIENTOS VEINTISEIS MIL DOSCIENTOS NOVENTA Y DOS 

PESOS ($3.526.292,00) Mda. /Cte 

Plazo: Será hasta el 23 de diciembre de 2025. 

 Prestar servicios profesionales y/o de apoyo a la gestión, en la planeación y ejecución de la formación, así como la evaluación 

de los resultados de aprendizaje definidos en los diseños curriculares asignados, para el desarrollo de habilidades y competencias 

técnicas de la población campesina, aportando al fortalecimiento de la economía popular, familiar, étnica y comunitaria, en 

concordancia con lineamientos establecidos por la Dirección del Sistema Nacional de Formación para el Trabajo y la Co  , definido 

por la dirección de empleo y trabajo y la coordinación Nacional SENA, CAMPESENA. 

OBJETO: 
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Obligaciones Específicas: 

N° 
Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1. 

Orientar, asesorar y acompañar de forma permanente a los 
aprendices en el desarrollo de las actividades establecidas en 
la guía de aprendizaje de acuerdo lo establecido en las guías, 
los procedimientos y el Sistema Integrado de Gestión y 
Autoevaluación “SIGA” del SENA el cual se encuentra 
documentado en la plataforma Compromiso, en los programas 
del área temática objeto del contrato según asignación de 
grupos. 

Se Orientó, asesoro y acompaño de 
forma permanente a los aprendices 
en el desarrollo de las actividades 
establecidas en la guía de 
aprendizaje de acuerdo lo 
establecido en las guías, los 
procedimientos y el Sistema 
Integrado de Gestión y 
Autoevaluación “SIGA” del SENA 
el cual se encuentra documentado 
en la plataforma Compromiso, en los 
programas del área temática objeto 
del contrato según asignación de 
grupos. 
 
 

Programa de Formación:  
Emprendimiento en Producción de 
Especies Dulces Acuícolas. 
Código: 73420000  
Ficha: 3327038 
Fecha de inicio: 17/09/2025  
Fecha de terminación: 04/12/2025 
Duración: 288 horas 
Lugar de ejecución: Municipio de 
Riohacha – Km 14 vía a Cuestecita 
– Parcela Morrouchú 
Población: Campesinos y Indígenas 
Wayuu 
Competencia desarrollada:  
Fomentar cultura emprendedora 
según habilidades y competencias 
personales  
Estado: En Formación 
Aprendices Matriculados: 14 
Horas ejecutadas: 40 horas 
 
 
Programa de Formación:  
Emprendedor en elaboración de 
Artesanías con tejido Étnico 
Código:   
Ficha: 3339645 
Fecha de inicio: 17/09/2025  
Fecha de terminación: 04/12/2025 
Duración: 288 horas 
Lugar de ejecución: Municipio de 
Riohacha – Comunidad Indígena – 
La Cachaca II                               
Población: Indígena Wayuu        
Competencia desarrollada:  
Fomentar cultura emprendedora 
según habilidades y competencias 
personales  
Estado: Evaluados  
Aprendices Matriculados: 14 
Horas ejecutadas: 48 horas 
 

Listado de Asistencia a 
Matricula y Ficha de 
Caracterización entregada 
en la Oficina de Gestión de 
Documentos. 
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2. 
Realizar reconocimiento de aprendizajes previos y estilos de 
aprendizaje. 

En este mes no hubo 
requerimiento para realizar 
actividades relacionadas con esta 
obligación. 

En este mes no hubo 
requerimiento para 
realizar actividades 
relacionadas con esta 
obligación. 

3 

Acompañar a la población campesina; en la planificación de 
mejoras de producción familiar, capacidad productiva y 
condiciones ambientales en concordancia con el protocolo de 
atención definida por la Coordinación Nacional de Atención 
Integral, Diferencial e Incluyente a la Economía popular – 
CampeSENA. 

En este mes no hubo requerimiento 
para realizar actividades 
relacionadas con esta obligación. 

En este mes no hubo 
requerimiento para 
realizar actividades 
relacionadas con esta 
obligación. 

4 

Reportar la información académica y administrativa requerida en 
el proceso de formación con claridad, oportunidad y veracidad 
en los sistemas de trazabilidad y seguimiento dispuestos de 
manera temporal o permanente por el SENA para el seguimiento 
de actividades específicas, entregando informe al supervisor del 
contrato. 

Recepción de documentos y 
actividades pertinentes para el 
registro y posterior matricula en 
Sofía Plus, para la ejecución de la 
formación en los programas. 
 
Nombre del Programa: 
Emprendedor en elaboración de 
artesanías con tejido étnico 
Código: 02000105 
Ficha de caracterización: 3215583 
Municipio: Maicao  
 
Nombre del Programa: 
Emprendimiento en la Producción de 
Especies Dulces Acuícolas. 
Código:  73420000 
Ficha de caracterización: 3271345 
Municipio: Dibulla.  
 

Listado de Asistencia a 
Matricula y Ficha de 
Caracterización entregada 
en la Oficina de Gestión de 
Documentos. 
Se le envió Ficha de 
Caracterización al correo 
institucional para su 
respectiva revisión y firma 
al Dinamizador de la 
estrategias CampeSENA 

5 

Programar y reportar a su supervisor de contrato, con una 
antelación mínima de una semana las formaciones extramurales 
a atender, de manera que se autorice por escrito su movilización 
previa a la salida, en el marco de su objeto contractual. 

Se programó y se reportó al 
supervisor del contrato con una 
antelación de 10 días a los 
ambientes a visitar: Noviembre             
7 – 10  
14 - 17                                            
Municipio de Riohacha – Parcela 
Morraichú 
Municipio de Riohacha – Comunidad 
Indígena La Cachaca III 

 
Legalización de Orden de 
Viaje # 140725 septiembre 10 
al 29 – 30 - 2025 

 
Legalización de Orden de 
Viaje # 146325 octubre 6 - 11 
– 2025 

 
Legalización de Orden de 
Viaje # 153025 octubre 15 - 20 
– 2025 

 
Legalización de Orden de 
Viaje # 169025 noviembre 07 
–10 – 2025 
 
 
Legalización de Orden de 
Viaje # 169025 noviembre 14 
– 17 -  2025 

 

6 

Emitir juicio valorativo sobre el nivel de cumplimiento de los 
resultados de aprendizaje de las competencias del programa, 
aplicando los procedimientos y herramientas tecnológicas que 
la entidad defina, en un plazo máximo de tres (3) días después 
de haber terminado el resultado de aprendizaje 
correspondiente. 

En este mes no hubo requerimiento 
para realizar actividades 
relacionadas con esta obligación. 

 

 

En este mes no hubo 
requerimiento para 
realizar actividades 
relacionadas con esta 
obligación. 

7 

Reportar la información para la creación de unidades 
productivas, bajo criterios de calidad, oportunidad y veracidad, 
cuando se le haya asignado formaciones complementarias en la 
ruta creación de unidades productivas. 

En este mes no hubo requerimiento 
para realizar actividades 
relacionadas con esta obligación. 

En este mes no hubo 
requerimiento para 
realizar actividades 
relacionadas con esta 
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obligación. 

8 
Participar y apoyar en el proceso de inducción de las estrategias 
CampeSENA: Objetivos, alcance, estrategias, cadena de valor, 
metodología, procedimientos e impacto. 

En este mes no hubo requerimiento 
para realizar actividades 
relacionadas con esta obligación. 

En este mes no hubo 
requerimiento para 
realizar actividades 
relacionadas con esta 
obligación. 

9 
Informar a la subdirección de centro las oportunidades de 
relacionamiento con el sector productivo o social que en el 
cumplimiento de su objeto contractual pudieran ser gestionadas. 

En este mes no hubo requerimiento 
para realizar actividades 
relacionadas con esta obligación. 

En este mes no hubo 
requerimiento para 
realizar actividades 
relacionadas con esta 
obligación. 

10 

Participar mensualmente en la reunión de seguimiento operativo 
del programa convocadas por la coordinación académica y/o 
misional con observancia del esquema operativo establecido 
por la Coordinación Nacional de Atención Integral, Diferencial e 
Incluyente a la Economía popular – CampeSENA para tal fin y 
generar las respectivas evidencias. 

Reunión del Equipo CampeSENA  
Lugar: APE Riohacha  
Fecha: 23 de Noviembre del 2025  

Evidencias Fotográficas 
cargadas en el DRIVE 
mes de Noviembre 2025 

11 

Participar en eventos de carácter técnico, estratégico, de 
socialización y de otro tipo de evento al que sea convocado por 
la dirección general, regional o centro de formación, 
garantizando la transferencia de conocimiento obtenido al 
equipo de trabajo. 

 
En este mes no hubo requerimiento 

para realizar actividades 
relacionadas con esta obligación 

 
En este mes no hubo 
requerimiento 
para realizar actividades 
relacionadas con esta 
obligación 

12 

Presentar informe mensual sobre la ejecución de las 
obligaciones contractuales donde se evidencie el avance a las 
metas asignadas, así como el respectivo análisis y acciones de 
mejora cuando dé a lugar y a la terminación del contrato 
presentar al supervisor de contrato informe anual de gestión de 
centro en los términos solicitados. 

Se entrega al supervisor del 
contrato informe del mes de 
septiembre con actividades 
desarrolladas. 

Enviado al supervisor del 
Contrato al Drive 
compartido. 

13 

Vigilar y salvaguardar los bienes que hagan parte del patrimonio 
del SENA o de otras entidades o de particulares puestos al 
servicio de la entidad, y que le hayan sido entregados para el 
desarrollo del objeto del contrato, por lo que son sujetos de 
control y vigilancia. En consecuencia, deberán sujetarse a las 
guías y/o procedimientos aplicables a los bienes fijados en la 
plataforma Compromiso; adicionalmente deberá estar atento a 
los mantenimientos preventivos y correctivos de los elementos, 
así como la hoja de vida de los bienes en la cual se date la 
información actualizada de los mismos, dar cuenta sobre la 
entrega de los bienes al supervisor y/o interventor del contrato 
respectivo y a los órganos de control fiscal y disciplinario, de ser 
procedente. 

En este mes no hubo requerimiento 
para realizar actividades 
relacionadas con esta obligación. 
 
No me entregaron bienes para el 

desarrollo del objeto contractual. 

En este mes no hubo 
requerimiento 
para realizar actividades 
relacionadas con esta 
obligación. 
 
No me entregaron bienes 
para el 
desarrollo del objeto 
contractual. 

14 

Realizar de manera oportuna el proceso de seguimiento y 
evaluación de la etapa productiva del aprendiz, implementando 
los formatos vigentes para tal fin, disponibles en la plataforma 
compromiso para las diferentes alternativas de desarrollo de 
etapa productiva, cuando sea asignado. 

En este mes no hubo requerimiento 
para realizar actividades 
relacionadas con esta obligación. 

En este mes no hubo 
requerimiento para 
realizar actividades 
relacionadas con esta 
obligación. 

15 

Validar novedades académicas y disciplinarias de los 
aprendices conforme al reglamento del aprendiz: Reintegros, 
traslados, aplazamientos, deserciones; conforme lo establece el 
reglamento del aprendiz comunicando al Coordinador 
Académico oportunamente anomalías, inconsistencias, y 
hallazgos en el registro de la información, cuando aplique. 

En este mes no hubo requerimiento 
para realizar actividades 
relacionadas con esta obligación. 

En este mes no hubo 
requerimiento para 
realizar actividades 
relacionadas con esta 
obligación. 

16 

Mantener actualizado el Portafolio del Instructor, adjuntando los 
formatos actualizados del sistema Integrado de gestión 
dispuestos en la plataforma COMPROMISO, pertenecientes a la 
guía de procesos formativos, presentado mínimo los siguientes 
soportes: a. Plan de trabajo concertado con el aprendiz para el 
desarrollo de la ruta de aprendizaje, según guía para desarrollar 

Se Orientó, asesoro y acompaño de 
forma permanente a los aprendices 
en el desarrollo de las actividades 
establecidas en la guía de 
aprendizaje de acuerdo lo 
establecido en las guías, los 

Documento cargado en el 
drive de 
evidencias. 
Enviado al supervisor del 
contrato 
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los procesos formativos. b. Guía de aprendizaje. c. Actas con los 
planes de mejoramiento académicos para aprendices que lo 
requieran. d. Planeación, seguimiento evaluación de etapa 
productiva (si aplica). e. Bitácora del Aprendiz en etapa 
productiva (si aplica) f. Formato de asistencia y Registro de 
inasistencias en aplicativo SOFIA PLUS. g. Formato de juicios 
evaluativos debidamente diligenciada para cada resultado de 
aprendizaje. 

procedimientos y el Sistema 
Integrado de Gestión y 
Autoevaluación “SIGA” del SENA 
el cual se encuentra documentado 
en la plataforma Compromiso, en los 
programas del área temática objeto 
del contrato según asignación de 
grupos. 
 

Programa de Formación:  
Emprendimiento en Producción de 
Especies Dulces Acuícolas. 
Código: 73420000  
Ficha: 3327038 
Fecha de inicio: 17/09/2025  
Fecha de terminación: 04/12/2025 
Duración: 288 horas 
Lugar de ejecución: Municipio de 
Riohacha – Km 14 vía a Cuestecita 
– Parcela Morrouchú 
Población: Campesinos y Indígenas 
Wayuu 
Competencia desarrollada:  
Fomentar cultura emprendedora 
según habilidades y competencias 
personales  
Estado: En Formación 
Aprendices Matriculados: 14 
Horas ejecutadas: 40 horas 
 
 
Programa de Formación:  
Emprendedor en elaboración de 
Artesanías con tejido Étnico 
Código:   
Ficha: 3339645 
Fecha de inicio: 17/09/2025  
Fecha de terminación: 04/12/2025 
Duración: 288 horas 
Lugar de ejecución: Municipio de 
Riohacha – Comunidad Indígena – 
La Cachaca II                               
Población: Indígena Wayuu        
Competencia desarrollada:  
Fomentar cultura emprendedora 
según habilidades y competencias 
personales  
Estado: Evaluados  
Aprendices Matriculados: 14 
Horas ejecutadas: 48 horas 

17 
Participar en la formulación y ejecución de los proyectos cuando 
sea requerido según el área de su especialidad y de 
conformidad con la programación académica establecida. 

 En este mes no hubo requerimiento para 
realizar actividades relacionadas con 
esta obligación. 

En este mes no hubo 
requerimiento para realizar 
actividades relacionadas con 
esta obligación. 

18 
Las demás actividades inherentes al objeto contractual que sean 
asignadas por el supervisor del contrato. 

En este mes no hubo requerimiento para 
realizar actividades relacionadas con 
esta obligación. 

En este mes no hubo 
requerimiento para realizar 
actividades relacionadas con 
esta obligación. 

 

A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. Una vez finalizado 
cada desplazamiento presente al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe Legalización Desplazamiento 
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Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada 
desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del supervisor. 

 

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales forman 
parte integral del presente informe de ejecución contractual. 

 
ITEM N° DE LA ORDEN 

DE VIAJE 

LUGAR DE DESPLAZAMIENTO FECHA DE 

DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

1 140725 Municipio de Dibulla 

(Corregimiento de La 

Punta de Los  Remedios 

29/09/2025 29/09/2025 

2 140725 Municipio de Dibulla 

(Corregimiento de La 

Punta de Los  Remedios 

30/09/2025 30/09/2025 

3 146325 Municipio de Dibulla 
(Corregimiento de La Punta de 
Los  Remedios 

06/10/2025 06/10/2025 

4 146325 Municipio de Dibulla 

(Corregimiento de La Punta 

de Los  Remedios 

07/10/2025 07/10/2025 

5 146325 Municipio de Dibulla 
Corregimiento de Mingueo  
Vereda Rio Caña 

08/10/2025 08/10/2025 

6 146325 Municipio de Dibulla 
Corregimiento de Mingueo  
Vereda Rio Caña 

09/10/2025 09/10/2025 

7 146325 Municipio de Riohacha - Km 
15 Vía a Cuestecita - Parcela 
Morraichú 

10/10/2025 10/10/2025 

8 146325 Municipio de Riohacha - Km 
15 Vía a Cuestecita - Parcela 
Morraichú 

11/10/2025 11/10/2025 

9 153025 Municipio de Dibulla 
Corregimiento de Mingueo  
Vereda Rio Caña 

15/10/2025 15/10/2025 

10 153025 Municipio de Dibulla 
Corregimiento de Mingueo  
Vereda Rio Caña 

16/10/2025 16/10/2025 

11 153025 Municipio de Riohacha - Km 
15 Vía a Cuestecita - Parcela 
Morraichú 

17/10/2025 17/10/2025 

12 153025 Municipio de Riohacha - Km 
15 Vía a Cuestecita - Parcela 
Morraichú 

18/10/2025 18/10/2025 

13 153025 Municipio de Riohacha 
Km 8 Vía a Santa Marta - 
Comunidad La Cachaca III 

19/10/2025 19/10/2025 

14 153025 Municipio de Riohacha 
Km 8 Vía a Santa Marta - 
Comunidad La Cachaca III 

20/10/2025 20/10/2025 

15 169025 Municipio de Riohacha - 
Km 15 Vía a Cuestecita - 
Parcela Morraichú 

07/11/2025 07/11/2025 

16 169025 Municipio de Riohacha - 
Km 15 Vía a Cuestecita - 
Parcela Morraichú 

08/11/2025 08/11/2025 

17 169025 Municipio de Riohacha 
Km 8 Vía a Santa Marta - 
Comunidad La Cachaca III 

09/11/2025 09/11/2025 
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Nota1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe 

que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación 

del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución 

contractual. 

 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como evidencias 
del cumplimiento de las obligaciones contractuales y certificados de afiliación y los desplazamientos 

realizados y el No. 4627881181 de la planilla, por un valor de $534.600 expedido por Soporte de Pago 

Integral SOI correspondientes al mes de octubre del año 2025 (DecretoLey2106de2019–“Decreto Ley Anti 
trámites”) 

Evidencias en (xx) folios Cordialmente, 

 
 
 

    
  LUZ KARIME ACOSTA VEGA  

    Contratista C.C.40929425 

Recibí a satisfacción: 

 
 
 
 
 
 
   ALEXIS GEOVANI SOLANO MENDOZA 

  Supervisor(a) Contrato C01.PCCNTR.7596914 de 2025      
  Profesional Grado 10 

 
 

 
       
 
 
 
 
 

18 169025 Municipio de Riohacha 
Km 8 Vía a Santa Marta - 
Comunidad La Cachaca III 

10/11/2025 10/11/2025 

19 173925 Municipio de Riohacha - 
Km 15 Vía a Cuestecita - 
Parcela Morraichú 

14/11/2025 14/11/2025 

20 173925 Municipio de Riohacha - 
Km 15 Vía a Cuestecita - 
Parcela Morraichú 

15/11/2025 15/11/2025 

21 173925 Municipio de Riohacha 
Km 8 Vía a Santa Marta - 
Comunidad La Cachaca III 
 

16/11/2025 16/11/2025 

22 173925 Municipio de Riohacha 
Km 8 Vía a Santa Marta - 
Comunidad La Cachaca III 
 

17/11/2025 17/11/2025 
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EVIDENCIAS FOTOGRÁFICAS MES 
DE NOVIEMBRE  2025 

 
 

PROGRAMA:  Emprendimiento en la 
Producción de Especies Dulces 
Acuícolas 
Ficha: 3327038 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

PROGRAMA:  Emprendedor en 



9 

GTH-F-062V10 

 

 

Elaboración de Artesanías con 
Tejido Étnico Ficha: :3339645 
 

 



TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: LUZ KARIME ACOSTA VEGA

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO AGROEMPRESARIAL Y ACUICOLA

01/11/2025 00:00:00FECHA INICIAL:

FECHA FINAL: 30/11/2025 23:59:59

ACTIVIDADES ACADÉMICAS

3339645 - EMPRENDEDOR EN ELABORACION DE ARTESANIAS CON
TEJIDO ETNICO

FICHA
DE APRENDIZAJE:

ENTRETEJER HILOS SEGÚN TÉCNICA DE TEJIDO CON
AGUJAS

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

ALISTAR MATERIALES SEGÚN REQUERIMIENTO TÉCNICO Y TIPO DE TEJIDO

ELABORAR ARTESANÍA EN TEJIDO ÉTNICO SEGÚN REQUERIMIENTOS Y TÉCNICA ARTESANAL.

REALIZAR ACABADO A PRODUCTO EN TEJIDO ÉTNICO SEGÚN MATERIAL DISPONIBLE Y REQUERIMIENTOS TÉCNICOS.

Fomentar cultura emprendedora según habilidades y
competencias personales

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

APROPIAR EL PROCESO DE TOMA DE DECISIONES PERSONALES EN SU COTIDIANIDAD, SEGÚN EL COMPORTAMIENTO

EMPLEAR CAPACIDAD CREATIVA E INNOVADORA SEGÚN ESTRATEGIA EMPRENDEDORA.

ESTABLECER CARACTERÍSTICAS Y COMPETENCIAS EMPRENDEDORAS PERSONALES DE ACUERDO CON SUS POTENCIALIDADES,
OBJETIVOS Y EL ENTORNO.

RAP 1.  ESTABLECER CARACTERÍSTICAS Y COMPETENCIAS EMPRENDEDORAS PERSONALES DE ACUERDO CON SUS
POTENCIALIDADES, OBJETIVOS Y EL ENTORNO.

RAP 2. APROPIAR EL PROCESO DE TOMA DE DECISIONES PERSONALES EN SU COTIDIANIDAD, SEGÚN EL COMPORTAMIENTO
EMPRENDEDOR.

RAP 3. EMPLEAR CAPACIDAD CREATIVA E INNOVADORA SEGÚN ESTRATEGIA EMPRENDEDORA.

Page 1 of 416/11/25 18:39



RAP 4. RELACIONAR LA IMPORTANCIA DE LA NEGOCIACIÓN CON EL EMPRENDIMIENTO SEGÚN LAS NECESIDADES Y ELEMENTOS
DE LA NEGOCIACIÓN.

RELACIONAR LA IMPORTANCIA DE LA NEGOCIACIÓN CON EL EMPRENDIMIENTO SEGÚN LAS NECESIDADES Y ELEMENTOS DE LA
NEGOCIACIÓN.

Proyectar el mercado según segmentos y métodos de pronóstico
• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
APLICAR EL COMPORTAMIENTO EMPRENDEDOR DE ACUERDO CON REFERENTES CONCEPTUALES Y RETOS PERSONALES Y
PRODUCTIVOS

DETERMINAR RETO DE INNOVACIÓN DE ACUERDO CON MOTIVACIONES Y POTENCIALIDADES DEL ENTORNO.

DISEÑAR PROTOTIPO DE IDEA DE NEGOCIO DE ACUERDO CON TÉCNICAS DE VALIDACIÓN.

FORMULAR MODELO DE NEGOCIO DE ACUERDO CON HERRAMIENTAS DE PLANEACIÓN ESTRATÉGICA.

RAP 1. APLICAR EL COMPORTAMIENTO EMPRENDEDOR DE ACUERDO CON REFERENTES CONCEPTUALES Y RETOS PERSONALES
Y PRODUCTIVOS.

RAP 2. DETERMINAR RETO DE INNOVACIÓN DE ACUERDO CON MOTIVACIONES Y POTENCIALIDADES DEL ENTORNO.

RAP 3. DISEÑAR PROTOTIPO DE IDEA DE NEGOCIO DE ACUERDO CON TÉCNICAS DE VALIDACIÓN.

RAP 4. FORMULAR MODELO DE NEGOCIO DE ACUERDO CON HERRAMIENTAS DE PLANEACIÓN ESTRATÉGICA.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 48,00

3327038 - EMPRENDIMIENTO EN LA PRODUCCION DE ESPECIES
DULCES ACUICOLAS

FICHA
DE APRENDIZAJE:

Fomentar cultura emprendedora según habilidades y
competencias personales

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

APROPIAR EL PROCESO DE TOMA DE DECISIONES PERSONALES EN SU COTIDIANIDAD, SEGÚN EL COMPORTAMIENTO

EMPLEAR CAPACIDAD CREATIVA E INNOVADORA SEGÚN ESTRATEGIA EMPRENDEDORA.

ESTABLECER CARACTERÍSTICAS Y COMPETENCIAS EMPRENDEDORAS PERSONALES DE ACUERDO CON SUS POTENCIALIDADES,
OBJETIVOS Y EL ENTORNO.

RAP 1.  ESTABLECER CARACTERÍSTICAS Y COMPETENCIAS EMPRENDEDORAS PERSONALES DE ACUERDO CON SUS
POTENCIALIDADES, OBJETIVOS Y EL ENTORNO.
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RAP 2. APROPIAR EL PROCESO DE TOMA DE DECISIONES PERSONALES EN SU COTIDIANIDAD, SEGÚN EL COMPORTAMIENTO
EMPRENDEDOR.

RAP 3. EMPLEAR CAPACIDAD CREATIVA E INNOVADORA SEGÚN ESTRATEGIA EMPRENDEDORA.

RAP 4. RELACIONAR LA IMPORTANCIA DE LA NEGOCIACIÓN CON EL EMPRENDIMIENTO SEGÚN LAS NECESIDADES Y ELEMENTOS
DE LA NEGOCIACIÓN.

RELACIONAR LA IMPORTANCIA DE LA NEGOCIACIÓN CON EL EMPRENDIMIENTO SEGÚN LAS NECESIDADES Y ELEMENTOS DE LA
NEGOCIACIÓN.

MANTENER EL CULTIVO ACUÍCOLA DE ACUERDO CON
METODOLOGÍAS Y CRITERIOS TÉCNICOS DE PRODUCCIÓN• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
ALISTAR INSUMOS Y MATERIALES PARA EL MANTENIMIENTO DEL CULTIVO ACUÍCOLA DE ACUERDO CON METODOLOGÍAS Y
CRITERIOS TÉCNICOS DE PRODUCCIÓN.

MONITOREAR EL CULTIVO DE ACUERDO CON LAS RECOMENDACIONES TÉCNICAS Y PLAN DE PRODUCCIÓN.

OFRECER ALIMENTO A LAS ESPECIES ACUÍCOLAS DE ACUERDO CON RECOMENDACIONES TÉCNICAS.

VERIFICAR EL ESTADO DE SANITARIO DEL CULTIVO DE ACUERDO CON CRITERIOS TÉCNICOS.

Proyectar el mercado según segmentos y métodos de pronóstico
• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
APLICAR EL COMPORTAMIENTO EMPRENDEDOR DE ACUERDO CON REFERENTES CONCEPTUALES Y RETOS PERSONALES Y
PRODUCTIVOS

DETERMINAR RETO DE INNOVACIÓN DE ACUERDO CON MOTIVACIONES Y POTENCIALIDADES DEL ENTORNO.

DISEÑAR PROTOTIPO DE IDEA DE NEGOCIO DE ACUERDO CON TÉCNICAS DE VALIDACIÓN.

FORMULAR MODELO DE NEGOCIO DE ACUERDO CON HERRAMIENTAS DE PLANEACIÓN ESTRATÉGICA.

RAP 1. APLICAR EL COMPORTAMIENTO EMPRENDEDOR DE ACUERDO CON REFERENTES CONCEPTUALES Y RETOS PERSONALES
Y PRODUCTIVOS.

RAP 2. DETERMINAR RETO DE INNOVACIÓN DE ACUERDO CON MOTIVACIONES Y POTENCIALIDADES DEL ENTORNO.

RAP 3. DISEÑAR PROTOTIPO DE IDEA DE NEGOCIO DE ACUERDO CON TÉCNICAS DE VALIDACIÓN.

RAP 4. FORMULAR MODELO DE NEGOCIO DE ACUERDO CON HERRAMIENTAS DE PLANEACIÓN ESTRATÉGICA.

SEMBRAR ESPECIE SEGÚN MANUAL TÉCNICO Y BUENAS
PRÁCTICAS ACUÍCOLAS

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:
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RESULTADOS DE APRENDIZAJE

ALISTAR EL PROCESO DE SIEMBRA DE ESPECIES ACUÍCOLAS TENIENDO EN CUENTA PROTOCOLOS TÉCNICOS ESTABLECIDOS.

REALIZAR LA SIEMBRA DE ALEVINOS DE ACUERDO CON CRITERIOS TÉCNICOS.

VERIFICAR EL PROCESO DE SIEMBRA  TENIENDO EN CUENTA LOS PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS Y NORMATIVA.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 40,00

EVENTOS DE DIVULGACIÓN TECNOLÓGICA - EDT´s

EVENTO HORASFICHA FECHA INICIO FECHA FINAL

TOTAL TIEMPO EDT´s: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

ACTIVIDAD HORASFECHA INICIAL FECHA FINAL
OTROS 20,0003/11/2025 12/11/2025

20,00TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES:

INSTRUCTOR: LUZ KARIME ACOSTA VEGA

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO AGROEMPRESARIAL Y ACUICOLA

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADÉMICAS: 88,00
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO- CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA Riohacha, 16 de noviembre 2025.  
 

PRESENTADO A:  
JORGE LUIS DAZA ACOSTA  
Subdirector de Centro G02 
ORDEN DE VIAJE No: 

140725 
FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 
29/09/2025 
30/09/2025 

29/09/2025 
30/09/2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
 
 

 
Riohacha - Municipio de Dibulla 
(Corregimiento de La Punta de Los 
Remedios) - Riohacha  
 
Riohacha - Municipio de Dibulla 
(Corregimiento de La Punta de Los 
Remedios) - Riohacha 

 
 

 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : ( ciudad) 

Guajira/ Centro agro empresarial  y 
acuícola 

 

 
OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir formación  

 
Brindar formación profesional en el programa EMPRENDIMIENTO EN LA PRODUCCIÓN DE 
ESPECIES DULCES ACUICOLAS Ficha: 3271345  

 
 Brindar formación profesional en el programa EMPRENDIMIENTO EN LA PRODUCCIÓN DE 
ESPECIES DULCES ACUICOLAS Ficha: 3271345  

 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 
 

Día 1: 29/09/2025  

Desplazamientos ruta de ida: Riohacha- Municipio de Dibulla - Corregimiento de La Punta de Los 
Remedios 

 
 Actividades a ejecutar: Brindar Formación; Realizar el Modelo Canvas de la Unidad 
Productiva.  
 
 Desplazamientos Ruta de regreso: Corregimiento de La Punta de Los Remedios - Municipio 
de Dibulla - Riohacha 

 

 

Día 2: 30/10/2025  

 
 Desplazamientos ruta de ida: Riohacha- Municipio de Dibulla - Corregimiento de La Punta de Los 
Remedios 
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 Actividades a ejecutar: Brindar Formación; Estructura de Costos 

 
 Desplazamientos Ruta de regreso: Corregimiento de La Punta de Los Remedios - Municipio de Dibulla - 
Riohacha 

  

RESULTADOS: 
1, Los Aprendices reciben capacitación sobre Modelo Canvas, que es, contenido y ejemplos de Modelos 

diferentes modelos de acuerdo a la actividad económica  

2, Los Aprendices investigan sobre el tema Modelo Canvas e inician aplicarlos a sus unidades 

productivas con la asesoría de la Instructora.  

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

 
1. Informe de legalización desplazamiento-contratista, lista de asistencia, fotografías. 

 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Cumplimiento de la 
planeación y orientación 
programada. 

Instructor de Emprendimiento 05/102025 

CONCLUSIÓNES: 
1. Los temas tratados se desarrollaron de forma productiva, con la participación de todos los aprendices 

de la formación. 
 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 
LUZ KARIME ACOSTA VEGA  

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

PROFESIONAL GRADO 10 ALEXIS SOLANO MENDOZA  
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EVIDENCIAS FOTOGRÁFICAS 

 

Fecha: 29/09/2025 

Brindar formación profesional en el programa EMPRENDIMIENTO EN LA PRODUCCIÓN DE 

ESPECIES DULCES ACUICOLAS Ficha: 3271345 

 

Fecha: 30/09/2025 

Brindar formación profesional en el programa EMPRENDIMIENTO EN LA PRODUCCIÓN DE 

ESPECIES DULCES ACUICOLAS Ficha: 3271345 
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https://v3.camscanner.com/user/download


0

0

https://v3.camscanner.com/user/download


0

0

0

https://v3.camscanner.com/user/download


Versión: 02

Código: 

GRF-F-076

FECHA VALOR PAGADO

29/09/2025 $ 5,000

29/09/2025 $ 5,000

30/09/2025 $ 5,000

30/09/2025 $ 5,000

$ 20,000

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

Numero de Contrato: Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

 COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: Riohacha, 19 de noviembre de 2025 Código Regional : 44

La Punta de Los Remedios - Municipio de Dibulla Carro - Moto

NOMBRE DEL CONTRATISTA: Luz Karime Acosta Vega Código Centro: 9524

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 40929425 Fecha de elaboración: 19  de noviembre de 2025

En desarrollo de la comisión No. _____140725____durante los días_29 - 30   _del mes de _septiembre__de_2025_se informa que en los tramos detallados a 

continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO

Municipio de Dibulla - La Punta de Los Remedios Carro - Moto

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

Municipio de Dibulla - La Punta de Los Remedios Carro - Moto

La Punta de Los Remedios - Municipio de Dibulla Carro - Moto

       RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor 

cobrado corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  únicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

Luz Karime Acosta Vega Alexis Solano Mendoza JORGE LUIS DAZA ACOSTA

C01.PCCNTR.7596914 Profesional Grado diez (10) Subdirector Encargado C.A.A
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO- CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA Riohacha, 17 de noviembre 2025.  
 

PRESENTADO A:  
JORGE LUIS DAZA ACOSTA  
Subdirector de Centro G02 
ORDEN DE VIAJE No: 

146325 
FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 
06/10/2025 
07/10/2025 
08/10/2025 
09/10/2025 
10/10/2025 
11/10/2025 

06/10/2025 
07/10/2025 
08/10/2025 
09/10/2025 
10/10/2025 
11/10/2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
 
 
 

 
Riohacha - Municipio de Dibulla 
(Corregimiento de La Punta de Los 
Remedios) - Riohacha  
 
Riohacha - Municipio de Dibulla 
(Corregimiento de La Punta de Los 
Remedios) - Riohacha 

 
Riohacha - Municipio de Dibulla -  
Corregimiento de Mingueo – 
Vereda Rio Caña  
 
Riohacha - Municipio de Dibulla -  
Corregimiento de Mingueo – 
Vereda Rio Caña  
 
 
Riohacha – Km 15 Vía a 
Cuestecita – Parcela Morraichú 
 
 
Riohacha – Km 15 Vía a 
Cuestecita – Parcela Morraichú 

 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : ( ciudad) 

Guajira/ Centro agro empresarial  y 
acuícola 

 

 
 
OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir formación  
 

 
Brindar formación profesional en el programa EMPRENDIMIENTO EN LA PRODUCCIÓN DE 
ESPECIES DULCES ACUICOLAS Ficha: 3271345  

 
 Brindar formación profesional en el programa EMPRENDIMIENTO EN LA PRODUCCIÓN DE 
ESPECIES DULCES ACUICOLAS Ficha: 3271345  
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Brindar Programación profesional en el programa EMPRENDEDOR EN DESARROLLO DE 
ACTIVIDADES TURISTICAS EN ESPACIOS NATURALES Ficha: 3284701  
 
Brindar Programación profesional en el programa EMPRENDEDOR EN DESARROLLO DE 
ACTIVIDADES TURISTICAS EN ESPACIOS NATURALES Ficha: 3284701  
 
Brindar Programación profesional en el programa EMPRENDIMIENTO EN LA PRODUCCIÓN DE 
ESPECIES DULCES ACUICOLAS Ficha: 3327038 

 
 
Brindar Programación profesional en el programa EMPRENDIMIENTO EN LA PRODUCCIÓN DE 
ESPECIES DULCES ACUICOLAS Ficha: 3327038 

 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 
 

Día 1: 06/10/2025  

Desplazamientos ruta de ida: Riohacha- Municipio de Dibulla - Corregimiento de La Punta de Los 
Remedios 

 
 
 Actividades a ejecutar: Brindar Formación; Estructura de Costo  

 
 Desplazamientos Ruta de regreso: Corregimiento de La Punta de Los Remedios - Municipio de Dibulla - 
Riohacha 

 

 

Día 2: 07/10/2025  

 
 Desplazamientos ruta de ida: Riohacha- Municipio de Dibulla - Corregimiento de La Punta de Los 
Remedios 

 
Actividades a ejecutar: Brindar Formación; Realizar Flujo de ingreso y determinar Alianzas claves 
(Modelo Canvas)  

 
 Desplazamientos Ruta de regreso: Corregimiento de La Punta de Los Remedios - Municipio de Dibulla - 
Riohacha 

 

 

 

Día 3: 08/10/2025  

 

 

Desplazamientos ruta de ida: Riohacha - Municipio de Dibulla (Corregimiento Mingueo) - Vereda Rio 

Caña  

 
Actividades a ejecutar: Brindar Formación; Modelo Canvas - Propuesta de Valor  
 

 
Desplazamientos Ruta de regreso: Vereda Rio Caña - Corregimiento de Mingueo (Municipio de 
Dibulla) - Riohacha 
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Día 4: 09/10/2025  

  

Desplazamientos ruta de ida: Riohacha - Municipio de Dibulla (Corregimiento Mingueo) - Vereda Rio 

Caña  
 

Actividades a ejecutar: Brindar Formación; Modelo Canvas - Segmento de Clientes, Actividades Claves, 
Clientes.  
 

Desplazamientos Ruta de regreso: Vereda Rio Caña - Corregimiento de Mingueo (Municipio de 
Dibulla) – Riohacha 
 
 

Día 5: 10/10/2025  

 

Desplazamientos ruta de ida: Riohacha - Km 15 Vía a Cuestecita - Parcela Morraichú 
 
Actividades a ejecutar: Brindar Formación; tema términos de Emprendimiento, aplica los 
conceptos visto a tu Emprendimiento mediante un ejemplo teórico práctico 
 
 
Desplazamientos Ruta de regreso: Parcela Morraichú - Km 15 vía a Cuestecita - Riohacha  
 

 

Día 6: 11/10/2025  

 

Desplazamientos ruta de ida: Riohacha - Km 15 Vía a Cuestecita - Parcela Morraichú 
 
Actividades a ejecutar: Brindar Formación; Consomé contable costos, gastos y ingresos. Socialización en 
grupo del glosario de términos y ejercicios.  

 
 
Desplazamientos Ruta de regreso: Parcela Morraichú - Km 15 vía a Cuestecita - Riohacha  
 
 

RESULTADOS: 

1, Los Aprendices reciben capacitación Sobre Modelo Canvas - Propuesta de Valor 

2, Los Aprendices; Realizar Flujo de ingreso y determinar Alianzas claves (Modelo Canvas)  
 

3. A los Aprendices realizan la Propuesta de Valor del Modelo Canvas.  

4. Los Aprendices Realizan los ítems Modelo Canvas - Segmento de Clientes, Actividades Claves, 

Clientes. 
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5. Los Aprendices Reciben capacitación sobre términos de Emprendimiento, aplica los conceptos 

visto a tu Emprendimiento mediante un ejemplo teórico práctico 

6. Los Aprendices realizan Consomé contable costos, gastos y ingresos. Socialización en grupo del 
glosario de términos y ejercicios.  

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

 
1. Informe de legalización desplazamiento-contratista, lista de asistencia, fotografías. 

 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Cumplimiento de la 
planeación y orientación 
programada. 

Instructor de Emprendimiento 15/10/2025 

CONCLUSIÓNES: 
1. Los temas tratados se desarrollaron de forma productiva, con la participación de todos los aprendices 

de la formación. 
 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 
LUZ KARIME ACOSTA VEGA  

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

PROFESIONAL GRADO 10 ALEXIS SOLANO MENDOZA  
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EVIDENCIAS FOTOGRÁFICAS 

 

Fecha: 06/10/2025 

 

Brindar formación profesional en el programa EMPRENDIMIENTO EN LA PRODUCCIÓN DE 

ESPECIES DULCES ACUICOLAS Ficha: 3271345 
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Fecha: 07/10/2025 

Brindar formación profesional en el programa EMPRENDIMIENTO EN LA PRODUCCIÓN DE 

ESPECIES DULCES ACUICOLAS Ficha: 32713 

 

Fecha: 08/10/2025 

 Programación profesional en el programa EMPRENDEDOR EN DESARROLLO DE ACTIVIDADES 

TURISTICAS EN ESPACIOS NATURALES Ficha: 3284701                                
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Fecha: 09/10/2025 

Programación profesional en el programa EMPRENDEDOR EN DESARROLLO DE ACTIVIDADES 

TURISTICAS EN ESPACIOS NATURALES Ficha: 3284701                 

                                                                            

Fecha: 10/10/2025 

Programación profesional en el programa EMPRENDIMIENTO EN LA PRODUCCIÓN DE ESPECIES 
DULCES ACUICOLAS Ficha: 3327038 
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Fecha: 11/10/2025 

Programación profesional en el programa EMPRENDIMIENTO EN LA PRODUCCIÓN DE ESPECIES 
DULCES ACUICOLAS Ficha: 3327038 
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Versión: 02

Código: 

GRF-F-076

FECHA VALOR PAGADO

06/10/2025 $ 12,500

06/10/2025 $ 12,500

07/10/2025 $ 12,500

07/10/2025 $ 12,500

08/10/2025 $ 12,500

08/10/2025 $ 12,500

09/10/2025 $ 12,500

09/10/2025 $ 12,500

10/10/2025 $ 5,000

10/10/2025 $ 5,000

11/10/2025 $ 5,000

11/10/2025 $ 5,000

$ 120,000

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

Numero de Contrato: Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

 COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL - CONTRATISTAS
CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: Riohacha, 18 de noviembre de 2025 Código Regional : 44

NOMBRE DEL CONTRATISTA: Luz Karime Acosta Vega Código Centro: 9524

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 40929425 Fecha de elaboración: 18  de noviembre de 2025

Corregimiento de Mingueo - Vereda Rio Caña Carro - Moto

Vereda Rio Caña - Corregimiento de Mingueo Carro - Moto

La Punta de Los Remedios - Municipio de Dibulla 

Municipio de Dibulla - La Punta de Los Remedios 

En desarrollo de la comisión No. _____146325____durante los días_06 - 07 - 08 - 09 - 10 - 11    _del mes de _octubre__de_2025_se informa que en los tramos 

detallados a continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO

La Punta de Los Remedios - Municipio de Dibulla 

Corregimiento de Mingueo - Vereda Rio Caña

Vereda Rio Caña - Corregimiento de Mingueo

Carro - Moto

Carro - Moto

Carro - Moto

Carro - Moto

Carro - Moto

Municipio de Dibulla - La Punta de Los Remedios Carro - Moto

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

Km 15 Via a Cuestecita - Parcela Morraichú Carro - Moto

Km 15 Via a Cuestecita - Parcela Morraichú Carro - Moto

Parcela Morraichú - Km 15 Via a Cuestecita Carro - Moto

Parcela Morraichú - Km 15 Via a Cuestecita Carro - Moto

       RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor 

cobrado corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  únicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

Luz Karime Acosta Vega Alexis Solano Mendoza JORGE LUIS DAZA ACOSTA

C01.PCCNTR.7596914 Profesional Grado diez (10) Subdirector Encargado C.A.A
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO- CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA Riohacha, 18 de noviembre 2025.  
 

PRESENTADO A:  
JORGE LUIS DAZA ACOSTA  
Subdirector de Centro G02 
ORDEN DE VIAJE No: 

153025 
FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 
15/10/2025 
16/10/2025 
17/10/2025 
18/10/2025 
19/10/2025 
20/10/2025 

15/10/2025 
16/10/2025 
17/10/2025 
18/10/2025 
19/10/2025 
20/10/2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
 
 
 

Riohacha - Municipio de Dibulla -  
Corregimiento de Mingueo – 
Vereda Rio Caña  
 
Riohacha - Municipio de Dibulla -  
Corregimiento de Mingueo – 
Vereda Rio Caña  
 
Riohacha – Km 15 Vía a 
Cuestecita – Parcela Morraichú 
 
 
Riohacha – Km 15 Vía a 
Cuestecita – Parcela Morraichú 
 
Riohacha – Km 8 Vía a Camarones 
– Comunidad  
 
Riohacha – Km 8 Vía a Camarones 
– Comunidad 

 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : ( ciudad) 

Guajira/ Centro agro empresarial  y 
acuícola 

 

 
OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir formación  
 
Brindar Programación profesional en el programa EMPRENDEDOR EN DESARROLLO DE 
ACTIVIDADES TURISTICAS EN ESPACIOS NATURALES Ficha: 3284701  
 
Brindar Programación profesional en el programa EMPRENDEDOR EN DESARROLLO DE 
ACTIVIDADES TURISTICAS EN ESPACIOS NATURALES Ficha: 3284701  
 
Brindar Programación profesional en el programa EMPRENDIMIENTO EN LA PRODUCCIÓN DE 
ESPECIES DULCES ACUICOLAS Ficha: 3327038 

 
 
Brindar Programación profesional en el programa EMPRENDIMIENTO EN LA PRODUCCIÓN DE 
ESPECIES DULCES ACUICOLAS Ficha: 3327038 
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Brindar Formación profesional en el programa EMPRENDEDRO EN ELABORACIÓN DE ARTESANIAS 
CON TEJIDO ÉTNICO Ficha: 3339645  

 
Brindar Formación profesional en el programa EMPRENDEDRO EN ELABORACIÓN DE ARTESANIAS 
CON TEJIDO ÉTNICO Ficha: 3339645  

 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 
 

Día 1: 15/10/2025  

 

 

Desplazamientos ruta de ida: Riohacha - Municipio de Dibulla (Corregimiento Mingueo) - Vereda Rio 

Caña  

 

 
Actividades a ejecutar: Brindar Formación; Segmento de cliente, Asociaciones claves  

 
 

 
Desplazamientos Ruta de regreso: Vereda Rio Caña - Corregimiento de Mingueo (Municipio de Dibulla) - 
Riohacha 

 

Día 2: 16/10/2025  

  

Desplazamientos ruta de ida: Riohacha - Municipio de Dibulla (Corregimiento Mingueo) - Vereda Rio 

Caña  
 

Actividades a ejecutar: Brindar Formación; Estructura de Costo - Unidad Productiva  

 

Desplazamientos Ruta de regreso: Vereda Rio Caña - Corregimiento de Mingueo (Municipio de 
Dibulla) – Riohacha 
 
 

Día 3: 17/10/2025  

 

Desplazamientos ruta de ida: Riohacha - Km 15 Vía a Cuestecita - Parcela Morraichú 
 
Actividades a ejecutar: Brindar Formación; Metodología Tropembos 

 
 
Desplazamientos Ruta de regreso: Parcela Morraichú - Km 15 vía a Cuestecita - Riohacha  
 

 

Día 4: 18/10/2025  

 

Desplazamientos ruta de ida: Riohacha - Km 15 Vía a Cuestecita - Parcela Morraichú 
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Actividades a ejecutar: Brindar Formación; Costo Fijo y Costo Variable  

 

 
Desplazamientos Ruta de regreso: Parcela Morraichú - Km 15 vía a Cuestecita - Riohacha  
 

 

Día 5: 19/10/2025  

 

Desplazamientos ruta de ida: Riohacha - Km 8 Vía a Santa Marta - Comunidad La Cachaca III 

 

Actividades a ejecutar: Brindar Formación; tema términos de Emprendimiento, aplica los conceptos visto 

a tu Emprendimiento mediante un ejemplo teórico práctico 

 

 

Desplazamientos Ruta de regreso: Comunidad La Cachaca III - Km 8 vía a Santa Marta - Riohacha  
 

 

Día 6: 20/10/2025  

 

Desplazamientos ruta de ida: Riohacha - Km 8 Vía a Santa Marta - Comunidad La Cachaca III 

 

 

Actividades a ejecutar: Brindar Formación; tema términos de Emprendimiento, aplica los conceptos visto 

a tu Emprendimiento mediante un ejemplo teórico práctico 

 

 
Desplazamientos Ruta de regreso: Comunidad La Cachaca III - Km 8 vía a Santa Marta - Riohacha  
 

RESULTADOS: 
1.  Los Aprendices realizan los ítems del Modelo Canvas -  Segmento de cliente, Asociaciones claves 

2.  Los Aprendices; Realizan la Estructura de Costo - Unidad Productiva  
 

 3.  los Aprendices realizan la Estructura de Costo - Unidad Productiva.  

4. Los Aprendices Reciben formación sobre Costo Fijo y Costo Variable, realizan ejercicio para 

determinar sus costos fijos y variables.  

 

5. Los Aprendices Reciben capacitación sobre términos de Emprendimiento, aplica los conceptos 

visto a tu Emprendimiento mediante un ejemplo teórico práctico 

6. Los Aprendices realizan Glosario de términos de Emprendimiento, aplica los conceptos visto a tu 

Emprendimiento mediante un ejemplo teórico práctico 

 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

 
1. Informe de legalización desplazamiento-contratista, lista de asistencia, fotografías. 
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COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Cumplimiento de la 
planeación y orientación 
programada. 

Instructor de Emprendimiento 27/10/2025 

CONCLUSIÓNES: 
1. Los temas tratados se desarrollaron de forma productiva, con la participación de todos los aprendices 

de la formación. 
 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 
LUZ KARIME ACOSTA VEGA  

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

PROFESIONAL GRADO 10 ALEXIS SOLANO MENDOZA  
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EVIDENCIAS FOTOGRÁFICAS 

Fecha: 15/10/2025 

Programación profesional en el programa EMPRENDEDOR EN DESARROLLO DE ACTIVIDADES 

TURISTICAS EN ESPACIOS NATURALES Ficha: 3284701                                

 

Fecha: 16/10/2025 

Programación profesional en el programa EMPRENDEDOR EN DESARROLLO DE ACTIVIDADES 

TURISTICAS EN ESPACIOS NATURALES Ficha: 3284701           
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Fecha: 17 /10/2025 

Brindar formación profesional en el programa EMPRENDIMIENTO EN LA PRODUCCIÓN DE 

ESPECIES DULCES ACUICOLAS Ficha: 3327038 

  

Fecha: 18/10/2025 

Brindar formación profesional en el programa EMPRENDIMIENTO EN LA PRODUCCIÓN DE 

ESPECIES DULCES ACUICOLAS Ficha: 3327038 
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Fecha: 19/10/2025 

Programación profesional en el programa EMPRENDEDRO EN ELABORACIÓN DE ARTESANIAS CON 
TEJIDO ÉTNICO Ficha: 3339645 

Fecha: 20/10/2025 

Programación profesional en el programa EMPRENDEDRO EN ELABORACIÓN DE ARTESANIAS CON 
TEJIDO ÉTNICO Ficha: 3339645 
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Versión: 02

Código: 

GRF-F-076

FECHA VALOR PAGADO

15/10/2025 $ 25.000

15/10/2025 $ 25.000

16/10/2025 $ 25.000

16/10/2025 $ 25.000

17/10/2025 $ 5,000

17/10/2025 $ 5,000

18/10/2025 $ 5,000

18/10/2025 $ 5,000

19/10/2025 $ 5,000

19/10/2025 $ 5,000

20/10/2025 $ 5,000

20/10/2025 $ 5,000

$ 140,000

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

Numero de Contrato: Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

C01.PCCNTR.7596914 Profesional Grado diez (10) Subdirector Encargado C.A.A

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

Luz Karime Acosta Vega Alexis Solano Mendoza JORGE LUIS DAZA ACOSTA

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

Comunidad La Cachaca III - Km 8 Via a Santa Marta Carro - Moto

Km 8 Via a Santa Marta - Comunidad La Cachaca III Carro - Moto

Comunidad La Cachaca III - Km 8 Via a Santa Marta Carro - Moto

       RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor 

cobrado corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  únicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

Parcela Morraichú - Km 15 Via a Cuestecita Carro - Moto

Km 8 Via a Santa Marta - Comunidad La Cachaca III Carro - Moto

Corregimiento de Mingueo - Vereda Rio Caña Carro - Moto

Vereda Rio Caña - Corregimiento de Mingueo Carro - Moto

Km 15 Via a Cuestecita - Parcela Morraichú Carro - Moto

Parcela Morraichú - Km 15 Via a Cuestecita Carro - Moto

Km 15 Via a Cuestecita - Parcela Morraichú Carro - Moto

Vereda Rio Caña - Corregimiento de Mingueo Carro - Moto

NOMBRE DEL CONTRATISTA: Luz Karime Acosta Vega Código Centro: 9524

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 40929425 Fecha de elaboración: 19  de noviembre de 2025

En desarrollo de la comisión No. _____153025____durante los días_15 - 16 - 17 - 18 - 19 - 20     _del mes de _octubre__de_2025_se informa que en los tramos 

detallados a continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO

Corregimiento de Mingueo - Vereda Rio Caña Carro - Moto

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

 COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL - CONTRATISTAS
CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: Riohacha, 19 de noviembre de 2025 Código Regional : 44
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO- CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA Riohacha, 24 de noviembre 2025.  
 

PRESENTADO A:  
JORGE LUIS DAZA ACOSTA  
Subdirector de Centro G02 
ORDEN DE VIAJE No: 

169025 
FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 
07/11/2025 
08/11/2025 
09/11/2025 
10/11/2025 

07/11/2025 
08/11/2025 
09/11/2025 
10/11/2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
 
 
 

Riohacha – Km 15 Vía a 
Cuestecita – Parcela Morraichú 
 
 
Riohacha – Km 15 Vía a 
Cuestecita – Parcela Morraichú 
 
Riohacha – Km 8 Vía a Camarones 
– Comunidad  
 
Riohacha – Km 8 Vía a Camarones 
– Comunidad 

 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : ( ciudad) 

Guajira/ Centro agro empresarial  y 
acuícola 

 

 
OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir formación  
 
Brindar Programación profesional en el programa EMPRENDIMIENTO EN LA PRODUCCIÓN DE 
ESPECIES DULCES ACUICOLAS Ficha: 3327038 

 
 
Brindar Programación profesional en el programa EMPRENDIMIENTO EN LA PRODUCCIÓN DE 
ESPECIES DULCES ACUICOLAS Ficha: 3327038 

 
Brindar Formación profesional en el programa EMPRENDEDRO EN ELABORACIÓN DE ARTESANIAS 
CON TEJIDO ÉTNICO Ficha: 3339645  

 
Brindar Formación profesional en el programa EMPRENDEDRO EN ELABORACIÓN DE ARTESANIAS 
CON TEJIDO ÉTNICO Ficha: 3339645  

 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 
 

Día 1: 07/11/2025  
 

Desplazamientos ruta de ida: Riohacha - Km 15 Vía a Cuestecita - Parcela Morraichú 
 
Actividades a ejecutar: Brindar Formación; Modelo Canvas 
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Desplazamientos Ruta de regreso: Parcela Morraichú - Km 15 vía a Cuestecita - Riohacha  
 

 

Día 2: 08/11/2025  

 

Desplazamientos ruta de ida: Riohacha - Km 15 Vía a Cuestecita - Parcela Morraichú 
 
Actividades a ejecutar: Brindar Formación; Alianza Claves, propuesta de Valor  

 
Desplazamientos Ruta de regreso: Parcela Morraichú - Km 15 vía a Cuestecita - Riohacha  
 

 

Día 3: 09/11/2025  

 

Desplazamientos ruta de ida: Riohacha - Km 8 Vía a Santa Marta - Comunidad La Cachaca III 

 

Actividades a ejecutar: Brindar Formación; Modelo canvas  

 

 
Desplazamientos Ruta de regreso: Comunidad La Cachaca III - Km 8 vía a Santa Marta - Riohacha  
 

 

Día 4: 10/11/2025  

 

Desplazamientos ruta de ida: Riohacha - Km 8 Vía a Santa Marta - Comunidad La Cachaca III 

 

Actividades a ejecutar: Brindar Formación; Propuesta de Valor y relación con los clientes 
 
Desplazamientos Ruta de regreso: Comunidad La Cachaca III - Km 8 vía a Santa Marta - Riohacha  
 

RESULTADOS: 

1.  Los Aprendices reciben formación sobre el Modelo Canvas 

2.  Los Aprendices realizan los ítems del modelo canvas, Alianza Claves, propuesta de Valor 
 
 

3.  los Aprendices reciben formación sobre el Modelo Canvas 

 
 

4. Los Aprendices Propuesta de Valor y relación con los clientes 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

 
1. Informe de legalización desplazamiento-contratista, lista de asistencia, fotografías. 

 
 

COMPROMISOS 
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ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Cumplimiento de la 
planeación y orientación 
programada. 

Instructor de Emprendimiento 14/11/2025 

CONCLUSIÓNES: 
1. Los temas tratados se desarrollaron de forma productiva, con la participación de todos los aprendices 

de la formación. 
 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 
LUZ KARIME ACOSTA VEGA  

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

PROFESIONAL GRADO 10 ALEXIS SOLANO MENDOZA  
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EVIDENCIAS FOTOGRÁFICAS 

 

Fecha: 07/11/2025 

Brindar formación profesional en el programa EMPRENDIMIENTO EN LA PRODUCCIÓN DE 

ESPECIES DULCES ACUICOLAS Ficha: 3327038 

 

Fecha: 08/11/2025 

Brindar formación profesional en el programa EMPRENDIMIENTO EN LA PRODUCCIÓN DE 

ESPECIES DULCES ACUICOLAS Ficha: 3327038 
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Fecha: 09/11/2025 

Programación profesional en el programa EMPRENDEDRO EN ELABORACIÓN DE ARTESANIAS CON 
TEJIDO ÉTNICO Ficha: 3339645 

 
 
Fecha: 10/11/2025 

Programación profesional en el programa EMPRENDEDRO EN ELABORACIÓN DE ARTESANIAS CON 
TEJIDO ÉTNICO Ficha: 3339645 
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Versión: 02

Código: 

GRF-F-076

FECHA VALOR PAGADO

07/11/2025 $ 5.000

07/11/2025 $ 5.000

08/11/2025 $ 5.000

08/11/2025 $ 5.000

09/11/2025 $ 5,000

09/11/2025 $ 5,000

10/11/2025 $ 5,000

10/11/2025 $ 5,000

$ 40,000

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

Numero de Contrato: Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

C01.PCCNTR.7596914 Profesional Grado diez (10) Subdirector Encargado C.A.A

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

Luz Karime Acosta Vega Alexis Solano Mendoza JORGE LUIS DAZA ACOSTA

       RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor 

cobrado corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  únicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

Comunidad Indigena La Cachaca III - Km 8 Via a Santa Marta Carro - Moto

Comunidad Indigena La Cachaca III - Km 8 Via a Santa Marta Carro - Moto

Km 8 Via a Santa Marta - Comunidad Indigena La Cachaca III Carro - Moto

Km 15 Via a Cuestecita - Parcela Morraichú Carro - Moto

Parcela Morraichú - Km 15 Via a Cuestecita Carro - Moto

Km 8 Via a Santa Marta - Comunidad Indigena La Cachaca III Carro - Moto

En desarrollo de la comisión No. _____169025____durante los días_07 - 08 - 09 - 10    _del mes de _noviembre__de_2025_se informa que en los tramos detallados a 

continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO

Km 15 Via a Cuestecita - Parcela Morraichú Carro - Moto

Parcela Morraichú - Km 15 Via a Cuestecita Carro - Moto

NOMBRE DEL CONTRATISTA: Luz Karime Acosta Vega Código Centro: 9524

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 40929425 Fecha de elaboración: 24  de noviembre de 2025

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

 COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL - CONTRATISTAS
CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: Riohacha, 24 de noviembre de 2025 Código Regional : 44
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO- CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA Riohacha, 24 de noviembre 2025.  
 

PRESENTADO A:  
JORGE LUIS DAZA ACOSTA  
Subdirector de Centro G02 
ORDEN DE VIAJE No: 

173925 
FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 
14/11/2025 
15/11/2025 
16/11/2025 
17/11/2025 

14/11/2025 
15/11/2025 
16/11/2025 
17/11/2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
 
 
 

Riohacha – Km 15 Vía a 
Cuestecita – Parcela Morraichú 
 
 
Riohacha – Km 15 Vía a 
Cuestecita – Parcela Morraichú 
 
Riohacha – Km 8 Vía a Camarones 
– Comunidad  
 
Riohacha – Km 8 Vía a Camarones 
– Comunidad 

 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : ( ciudad) 

Guajira/ Centro agro empresarial  y 
acuícola 

 

 
OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir formación  
 
Brindar Programación profesional en el programa EMPRENDIMIENTO EN LA PRODUCCIÓN DE 
ESPECIES DULCES ACUICOLAS Ficha: 3327038 

 
 
Brindar Programación profesional en el programa EMPRENDIMIENTO EN LA PRODUCCIÓN DE 
ESPECIES DULCES ACUICOLAS Ficha: 3327038 

 
Brindar Formación profesional en el programa EMPRENDEDRO EN ELABORACIÓN DE ARTESANIAS 
CON TEJIDO ÉTNICO Ficha: 3339645  

 
Brindar Formación profesional en el programa EMPRENDEDRO EN ELABORACIÓN DE ARTESANIAS 
CON TEJIDO ÉTNICO Ficha: 3339645  

 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 
 

Día 1: 14/11/2025  
 

Desplazamientos ruta de ida: Riohacha - Km 15 Vía a Cuestecita - Parcela Morraichú 
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 Actividades a ejecutar: Brindar Formación; Estructura de Costo 

 

 
Desplazamientos Ruta de regreso: Parcela Morraichú - Km 15 vía a Cuestecita - Riohacha  
 

 

Día 2: 15/11/2025  

 

Desplazamientos ruta de ida: Riohacha - Km 15 Vía a Cuestecita - Parcela Morraichú 
 
Actividades a ejecutar: Brindar Formación; Segmento del Cliente  

 
Desplazamientos Ruta de regreso: Parcela Morraichú - Km 15 vía a Cuestecita - Riohacha  
 

 

Día 3: 16/11/2025  

 

Desplazamientos ruta de ida: Riohacha - Km 8 Vía a Santa Marta - Comunidad La Cachaca III 

 

Actividades a ejecutar: Brindar Formación; Segmento de cliente  
 

 
Desplazamientos Ruta de regreso: Comunidad La Cachaca III - Km 8 vía a Santa Marta - Riohacha  
 

 

Día 4: 17/11/2025  

 

Desplazamientos ruta de ida: Riohacha - Km 8 Vía a Santa Marta - Comunidad La Cachaca III 

 

Actividades a ejecutar: Brindar Formación; Estructura de costo y fuentes de ingresos 

 
Desplazamientos Ruta de regreso: Comunidad La Cachaca III - Km 8 vía a Santa Marta - Riohacha  
 

RESULTADOS: 
1.  Los Aprendices REALIZARON LA ESTRUCTURA DE Costo personal y de su emprendimiento 

2.  Los Aprendices recibieron formación sobre Segmento del Cliente y realizaron ejemplos 
 
 

3.  los Aprendices recibieron formación sobre Segmento del Cliente y realizaron ejemplos 
 
 

4. Los Aprendices recibieron formación sobre Estructura de costo y fuentes de ingresos 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

 
1. Informe de legalización desplazamiento-contratista, lista de asistencia, fotografías. 

 
 

COMPROMISOS 
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ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Cumplimiento de la 
planeación y orientación 
programada. 

Instructor de Emprendimiento 20/11/2025 

CONCLUSIÓNES: 
1. Los temas tratados se desarrollaron de forma productiva, con la participación de todos los aprendices 

de la formación. 
 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 
LUZ KARIME ACOSTA VEGA  

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

PROFESIONAL GRADO 10 ALEXIS SOLANO MENDOZA  
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EVIDENCIAS FOTOGRÁFICAS 

Fecha: 14/11/2025 

Brindar formación profesional en el programa EMPRENDIMIENTO EN LA PRODUCCIÓN DE 

ESPECIES DULCES ACUICOLAS Ficha: 3327038 

  

Fecha: 15/11/2025 

Brindar formación profesional en el programa EMPRENDIMIENTO EN LA PRODUCCIÓN DE 

ESPECIES DULCES ACUICOLAS Ficha: 3327038 

                                                                    



 

GTH-F-087 V.02 
 

Fecha: 16/11/2025 

Programación profesional en el programa EMPRENDEDRO EN ELABORACIÓN DE ARTESANIAS CON 
TEJIDO ÉTNICO Ficha: 3339645 
 

 
Fecha: 17/11/2025 

Programación profesional en el programa EMPRENDEDRO EN ELABORACIÓN DE ARTESANIAS CON 
TEJIDO ÉTNICO Ficha: 3339645 



 

GTH-F-087 V.02 
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Versión: 02

Código: 

GRF-F-076

FECHA VALOR PAGADO

14/11/2025 $ 5.000

14/11/2025 $ 5.000

15/11/2025 $ 5.000

15/11/2025 $ 5.000

16/11/2025 $ 5,000

16/11/2025 $ 5,000

17/11/2025 $ 5,000

17/11/2025 $ 5,000

$ 40,000

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

Numero de Contrato: Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

C01.PCCNTR.7596914 Profesional Grado diez (10) Subdirector Encargado C.A.A

Este formato aplica  únicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

Luz Karime Acosta Vega Alexis Solano Mendoza JORGE LUIS DAZA ACOSTA

Comunidad Indigena La Cachaca III - Km 8 Via a Santa Marta Carro - Moto

       RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor 

cobrado corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Comunidad Indigena La Cachaca III - Km 8 Via a Santa Marta Carro - Moto

Km 8 Via a Santa Marta - Comunidad Indigena La Cachaca III Carro - Moto

Km 15 Via a Cuestecita - Parcela Morraichú Carro - Moto

Parcela Morraichú - Km 15 Via a Cuestecita Carro - Moto

Km 8 Via a Santa Marta - Comunidad Indigena La Cachaca III Carro - Moto

En desarrollo de la comisión No. _____169025____durante los días_14 - 15 - 16 - 17    _del mes de _noviembre__de_2025_se informa que en los tramos detallados a 

continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO

Km 15 Via a Cuestecita - Parcela Morraichú Carro - Moto

Parcela Morraichú - Km 15 Via a Cuestecita Carro - Moto

NOMBRE DEL CONTRATISTA: Luz Karime Acosta Vega Código Centro: 9524

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 40929425 Fecha de elaboración: 24  de noviembre de 2025

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

 COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL - CONTRATISTAS
CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: Riohacha, 24 de noviembre de 2025 Código Regional : 44


