
Contrato No. Tipo de Contrato

Fecha de Inicio
Registro 
Presupuestal No.

Valor: 36,113,116

Objeto del contrato

Nombre Completo Cédula

Nombre del Supervisor

Dependencia

Periodo de seguimiento desde hasta

SI NO No. Planilla 7990350854

x Nivel Riesgo 3

Ingreso Base de Cotización Periodo Nov-25
Valor 

Pagado
$832,700

DETALLE DE LAS ACTIVIDADES

https://alcretiro-
my.sharepoint.com/:w:/r/personal/plan
eacionestrategica_elretiro_gov_co/Docu
ments/DIRECCI%C3%93N%20COMUNICA
CIONES/CAROLINA%20HERNANDEZ/NOV
IEMBRE/Nov_TextosRedes.docx?d=wbc9
c092601a04a87b0d7700746d24cd1&csf
=1&web=1&e=VOX40I

EVIDENCIAS 

I. INFORMACIÓN DEL CONTRATO

434 de 2025 Prestación de servicios

Subsecretaria 

II. DATOS DEL SUPERVISION

1775

Prestación de servicios profesionales para el acompañamiento estratégico a la Dirección de Comunicaciones y demás 
Secretarías en relación con el Plan de Desarrollo Municipal y la comunicación de los proyectos estratégicos del 
municipio de El Retiro.

CAROLINA HERNANDEZ ARANGO 43.276.183

Modificaciones del contrato N/A

18 julio de 2025

 2.Hacer seguimiento a logros de las diferentes 
dependencias de la Administración Municipal para 
darle visibilidad e incluirlos en la estrategia 
comunicacional. 

 3.Acompañar el despliegue comunicacional y la 
articulación de Marca El Retiro y la estrategia de El 
Retiro al 2050.

https://alcretiro-
my.sharepoint.com/:f:/r/personal/plane
acionestrategica_elretiro_gov_co/Docu
ments/DIRECCI%C3%93N%20COMUNICA
CIONES/CAROLINA%20HERNANDEZ/NOV
IEMBRE/Expo%20El%20Retiro%202050?
csf=1&web=1&e=Yhc0MO

Durante este periodo lideré la recolección de 
información de todas las dependencias para la 
Rendición de Cuentas 2025. 

En este período acompañé la conceptualización 
y creación de textos para la exposición 
fotográfica de El Retiro 2050. 

https://alcretiro-
my.sharepoint.com/:f:/r/personal/plane
acionestrategica_elretiro_gov_co/Docu
ments/DIRECCI%C3%93N%20COMUNICA
CIONES/CAROLINA%20HERNANDEZ/NOV
IEMBRE/Rendici%C3%B3n%20de%20Cue
ntas%202025?csf=1&web=1&e=uJZpOx

 4.Apoyar la creación e implementación de la 
estrategia de comunicación digital de la Alcaldía de 
El Retiro.

Gestión y Desarrollo Estratégico

III EJECUCIÓN DEL CONTRATO

1 de noviembre de 2025 30 de noviembre de 2025

Cumplimiento aportes a seguridad social integral y/o parafiscales

INFORME DE ACTIVIDADES

 5.Apoyar a la dirección de comunicaciones en la 
creación de cronogramas y planes de trabajo para el 
equipo de comunicaciones.

$2,640,000

Realicé apoyo y acompañamiento en la 
estructura de redes sociales de Alcaldía, turismo, 
Imder y Cultura. Además de apoyar y crear 
textos para ser utilizados en las diferentes redes 
sociales. 

Este periodo acompañé el seguimiento a las 
estrategias de rendición de cuentas, exposición 
fotográfica El Retiro 2050.

 1.Apoyar en el desarrollo de estrategias de 
comunicación transversales a las Secretarías de la 
administración municipal y sus dependencias, con la 
dirección de comunicaciones.

OBLIGACIONES  ESPECIFICAS 

CargoLorena Ossa Ramírez

Creación de discursos del Alcalde para los 
diferentes eventos públicos e institucionales en 
los que se articulan todas las acciones de las 
diferentes dependencias y se evidencia en su 
visión del municipio.

https://alcretiro-
my.sharepoint.com/:f:/r/personal/plane
acionestrategica_elretiro_gov_co/Docu
ments/DIRECCI%C3%93N%20COMUNICA
CIONES/CAROLINA%20HERNANDEZ/NOV
IEMBRE/Discursos%20Alcalde?csf=1&we
b=1&e=S10HZL



Cordialmente, 

Carolina Hernández Arango 
CC. No. 43276183
Comunicadora Social/Periodista

https://alcretiro-
my.sharepoint.com/:f:/r/personal/plane
acionestrategica_elretiro_gov_co/Docu
ments/DIRECCI%C3%93N%20COMUNICA
CIONES/CAROLINA%

https://alcretiro-
my.sharepoint.com/:w:/r/personal/plan
eacionestrategica_elretiro_gov_co/Docu
ments/DIRECCI%C3%93N%20COMUNICA
CIONES/CAROLINA%20HERNANDEZ/NOV
IEMBRE/BoletinPrensa_EPM_AguasOrie
nte.docx?d=w6d7257bcce2d4ee989ab1
825d4490069&csf=1&web=1&e=Sx9XiQ

https://alcretiro-
my.sharepoint.com/:w:/r/personal/plan
eacionestrategica_elretiro_gov_co/Docu
ments/DIRECCI%C3%93N%20COMUNICA
CIONES/CAROLINA%20HERNANDEZ/NOV
IEMBRE/Nov_SolicitudesPiezas.docx?d=

En mi calidad de CONTRATISTA, certifico que durante el periodo reportado NO __X___ SI_____me encontré incurso en situaciones que pudieran
dar lugar a inhabilidades sobrevinientes o incompatibilidades, igualmente tampoco se configuraron situaciones que propiciaran potenciales de
conflicto de interés frente al Municipio de El Retiro, para la ejecución del contrato. De la misma manera, certifico que he desarrollado las
obligaciones objeto del contrato de prestación de servicios con total independencia y autonomía frente al Municipio El Retiro,, razón por la cual
no constituye vínculo laboral alguno, ni da lugar a reconocimiento de prestación sociales. 

 10.Apoyar las demás acƟvidades a las que sea 
requerido por el supervisor y que tengan relación 
con el objeto contractual.

 7.Apoyar y acompañar la conceptualización de 
eventos institucionales.

 8.Apoyar la redacción de boleƟnes de prensa con 
temas de interés para la comunidad. 

En este período acompañé la organización de los 
eventos en los que participó el alcalde.

Durante este mes atendí periodistas en la 
información correspondiente a la enajenación 
de las acciones de Aguas del Oriente. 

Durante este periodo apoyé los contenidos y 
estrategias de la carrera Cuna de la 
Libertad,COMPOS,  el encendido de alumbrados 
EPM, la exposición El Retiro 2050 y la Rendición 
de Cuentas 2025. 

   IV. DECLARACIÓN DE INHABILIDADES SOBREVINIENTES INCOMPATIBILIDADES O POTENCIALES CONFLICTO DE INTERÉS 

 6.Apoyar la creación de campañas y estrategias 
digitales que faciliten la interacción con los 
ciudadanos y promuevan la cultura ciudadana.

 9.Apoyar el envío a medios de comunicación local y 
regional, del contenido solicitado.

Este periodo recibí las solicitudes de piezas 
gráficas de todos los compañeros enlaces con 
cada secretaría, y los edité para ajustar el tono y 
el estilo con el lenguaje de la Administración 
Municipal. 

Gestión y administración del grupo de whatsapp 
de periodistas locales y regionales a través del 
cual les enviamos noticias del municipio y 
direccionamos entrevistas y notas. 



ANEXOS 

FOTOGRAFÍA #3 FOTOGRAFÍA #4

FOTOGRAFÍA #1 FOTOGRAFÍA #2

Fecha:  Noviembre.                                                                  
 Descripción: Dependiendo de la agenda del alcalde, 
envío discruso de acuerdo al mensaje del alcalde y 
imprimimos para que él lo tenga en cada evento. 

Fecha:  Noviembre.                                                                  
Descripción: Cada día envío copys a la dirección y una 
vez aprobados, los publico en la red correspondiente. 

Fecha: Fecha: Noviembre  Descripción: Ejemplos de algunas 
publicaciones realizadas por medios.

REGISTRO FOTOGRÁFICO
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