SENA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada . Publica Reservada

ESTUDIOS PREVIOS DE NECESIDAD
1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

1.1 IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE

AREA DE LA NECESIDAD COORDINACION ADMINISTRATIVA

NELSON VELEZ CANTILLO — SUBDIRECTOR (E) CENTRO

PARA LA INDUSTRIA PETROQUIMICA.

CONTRATAR EL SERVICIO INCLUIDO SUMINISTRO DE REPUESTOS,
INSUMOS Y MANO DE OBRA PARA EL MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y
CORRECTIVO DEL PARQUE AUTOMOTOR DEL CENTRO PARA LA INDUSTRIA
PETROQUIMICA REGIONAL BOLIVAR.

ORDENADOR DEL GASTO

OBIJETO

1.2 JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD Y ANALISIS DE CONVENIENCIA

El SENA es un establecimiento publico del orden nacional adscrito al Ministerio del Trabajo, encargado de
cumplir la funcién que corresponde al Estado de invertir en el desarrollo social y técnico de los trabajadores
colombianos, ofreciendo y ejecutando la formacién profesional integral, para la incorporacién vy el
desarrollo de las personas en actividades productivas que contribuyan al desarrollo social, econémico y
tecnoldgico del pais, como lo establece la Ley 119 de 1994.

De conformidad con el articulo 25 del Decreto 249 de 2004, los Centros de Formacidn son las dependencias
responsables de la prestacién de los servicios de formacidn profesional integral, los servicios tecnoldgicos,
la promocidn y el desarrollo del empresarismo, la normalizacién y evaluacion de competencias laborales
en interaccién con entes publicos y privados y en articulacion con las cadenas productivas y los sectores
econémicos.

El articulo 27 del Decreto 249 de 2004, seiiala las funciones que deben desarrollar las Subdirecciones de
Centro para planear, programar y ejecutar todos los procesos mencionados anteriormente entre ellas
“ADMINISTRAR Y EJECUTAR LOS PROCESOS DE CONTRATACION DEL CPIP”

Con la contratacion, de manera general se busca los fines estatales dispuestos en el articulo 32 de la Ley
80 de 1993, modificado por la Ley 1150 de 2007, segun el cual los servidores publicos tendran en
consideracidn que al celebrar contratos y con la ejecucidn de estos, buscan el cumplimiento de la continua
y eficiente prestacidon de los servicios publicos y la efectividad de los derechos e intereses de los
administrados que colaboran con ella en la consecucion de dichos fines. Los particulares, por su parte,
tendrdn en cuenta que, al celebrar y ejecutar contratos con las entidades estatales, colaboran con ellas en
el logro de sus fines y cumplen una funcién social que, como tal, implica obligaciones.
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En alineacién con la ley 1955 de 2019, la entidad formula sus aportes estratégicos y compromisos que
generan retos institucionales, fundamentados en la estrecha relacién que existe entre formacién
profesional integral, trabajo decente, desarrollo productivo y el desafio que esto implica respecto a las
transformaciones institucionales para aportar a la productividad, competitividad del pais y al impacto vy,
gue se traducen en el aumento de personas colocadas en el mercado laboral, la inclusion y la movilidad
social. Por todo lo anterior, se ratifica que la actividad misional SENA estimula: La productividad de las
empresas, La generacién de ingresos; el aporte de fuerza laboral innovadora a las empresas y las Regiones,
la Integralidad de sus egresados y su vocacién de servicio, la Calidad y estandares internacionales de su
formacidn profesional integral y la incorporacién de tecnologias de ultima generacidn en las empresas y
en la formacién profesional integral.

El Plan Nacional de Desarrollo 2022-2026 (PND 2022-2026) Colombia potencia mundial de la vida concreta
el inicio de una transicidon que debe desembocar en la paz total, que no es otra cosa que la busqueda de
una oportunidad para que todos podamos vivir una vida digna, basada en la justicia; es decir, en una
cultura de la paz que reconoce el valor excelso de la vida en todas sus formas y que garantiza el cuidado
de la casa comun. El objetivo mas importante es, entonces, el de fortalecer la democracia; asegurar que
todas las personas puedan ejercer sus derechos desde la oportunidad de participar en el disefio, ejecucidn,
evaluacion y cambio. Este objetivo es una necesidad que encuentra senderos trazados en este PND 2022-
2026.

El compromiso para la presente vigencia es focalizar esfuerzos y recursos para desarrollar acciones de
formacidn profesional, emprendimiento, fortalecimiento de la asociatividad, orientacién e intermediacién
laboral que permitan mejorar y ampliar las oportunidades de vinculacion laboral, especialmente en la de
nuestros aprendices, asi como las de los pobladores rurales y las poblaciones vulnerables, ademas de
aportar a la competitividad sectorial y al desarrollo tecnoldgico del pais.

El articulo 27 del Decreto 249 de 2004, establece como funciones de los Subdirectores de Centro de
Formacion Profesional: "11 Garantizar que la formacién profesional integral que imparte del Centro,
constituya un proceso educativo tedrico-practico de caracter integral, orientado al desarrollo de
conocimientos técnicos, tecnoldgicos y de actitudes y valores para la convivencia social y el
emprendimiento que le permitan a la persona actuar critica y creativamente en el mundo del trabajo y de
la vida; 12. Fortalecer la articulacién tedrico - practica de la Formacién Profesional Integral, aplicando
estrategias de formacién produccién, por proyectos, compartida, en la empresa, en el trabajo, incubacion
de empresas y formacién para el emprendimiento y empresarismo entre otras; en desarrollo de la
formacion por proyectos, podran ejecutarse recursos para que mediante estos se provean bienes y
servicios a la entidad; 28. Administrar y ejecutar los procesos de contratacién, provision, manejo,
mantenimiento, seguimiento y control del talento humano, de los recursos fisicos, tecnolégicos,
pedagdgicos, humanos, financieros y de informacién del Centro. "

La Formacién Profesional Integral que ofrece el SENA, a través de un proceso tedrico practico de caracter
integral, brinda espacios donde el aprendiz adquiere conocimientos técnicos, tecnolégicos, destrezas,
habilidades, actitudes y valores que le permite desempenarse en diferentes actividades productivas.

El Centro para la industria Petroquimica, dentro de su parque automotor cuenta con 2 camionetas (una
de marca Volkswagen Amarok modelo 2016 y 1 MAZDA BT50 modelo 2011) y 1 automdvil marca Renault
logan vy cuatro furgones ( AULAS MOVILES) los cuales se utilizan para el transporte de materiales, equipos
y funcionarios de la entidad, en los desplazamientos a los diferentes sitios urbanos y rurales del territorio
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Nacional en donde se requiere la presencia del Sena, para beneficio de la formacion Profesional. Dichos
vehiculos por el transcurso normal del tiempo y el uso habitual de los mismos requieren mantenimientos
preventivos y de acuerdo con su estado se requiere el mantenimiento correctivo con suministro de
repuestos cuando sea necesario.

Teniendo en cuenta que los vehiculos asignados al Sena CPIP, prestan apoyo para las acciones de
formacidn que ejecuta la entidad en los diferentes Municipios de Bolivar, que tiene que ver con transporte
de materiales de formacién, aulas maviles, aprendices, funcionarios, razén por la cual, es necesario
mantenerlos en perfecto estado de conservacion y seguridad tanto para el vehiculo como para los
funcionarios (conductores, instructores, y comunidad educativa que utiliza este servicio).

Ademas, a la Entidad le asiste la obligacién de especial cuidado sobre los bienes que legalmente tiene a su
cargo velando que sean utilizados debida y racionalmente, de conformidad con los fines para los que han
sido destinados ya que debe evitar sobre ellos el detrimento patrimonial publico como consecuencia de la
pérdida, dafio o deterioro por causas diferentes al desgaste natural que sufren los bienes en servicio, por
ello, se debe propender por mantenerlos con las mejores condiciones de proteccion y seguridad.

De conformidad con las normas legales vigentes en Colombia, en particular de la ley 769 de 2002 y de la
ley 1383 de 2010, es necesario “para que un vehiculo pueda transitar por el territorio nacional” se
garantice su adecuado nivel de desempefio, y en particular como minimo, el perfecto funcionamiento de
frenos, del sistema de direccion, del sistema de suspensidn, , del sistema de sefiales visuales y audibles
permitidas y del sistema de escape de gases, y de los espejos y cumplir con las normas de emisién de gases
que establezcan las autoridades ambientales.

El SENA Centro CPIP requiere el mantenimiento preventivo y correctivo de los vehiculos asignados al
centro para su dptimo funcionamiento, motivo por el cual se hace necesario adquirir repuestos y mano de
obra de calidad descritos en la presente solicitud y asi poder transportar funcionarios, elementos de
formacidn profesional, insumos, maquinaria y equipos para cumplir la misidn del estado delegada al SENA

Actualmente, el Centro para la Industria Petroquimica SENA Regional Bolivar no cuenta con personal
idoneo para realizar el mantenimiento preventivo y correctivo, tampoco existe algin contrato que incluya
mano de obra, repuestos, lo que implica estar descubiertos para garantizar el correcto funcionamiento del
parque automotor, el cual es utilizado para suplir las necesidades de las sedes de formacion

Resulta beneficioso para la Entidad, llevar a cabo el presente proceso de seleccién, con condiciones
objetivas y con garantia de igualdad, con el fin de vincular un contratista que preste el servicio de
mantenimiento con un precio justo que beneficie a la Entidad, cumpliendo a cabalidad con la misionalidad
del SENA y aportando al cumplimiento de criterios de calidad y ambiental. La mejor forma para suplir dicha
necesidad es a través del proceso de seleccién de minima cuantia, en el cual, se consigue mejoras en los
precios existentes en el mercado, pues su factor de seleccidn corresponde al mejor precio ofrecido por los
proveedores interesados en participar en el proceso
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1.3 EVIDENCIA DE LA LINEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES
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881’80111600 13_9218_495 PRESTAR LOS SERVICIOS PERSONALES |Enero Enero 345 Dias Contra Recursos propios 25.000.000 COP
885/53121603;413_9218_139 Contratar |a adquisicién de elementos pa Marzo Marzo 30 Dias Minima Recursos propios 103.317.060 COP
886793141808 13_9218_140 Contratar el servicio pre-hospitalario de : Marzo Marzo 300 Dias Minima Recursos propios 124.120.000 COP
887 49101608;613_9218 141 Contratar la adquisicién de implementos Marzo Marzo '60 Dias Minima Recursos propios 103.317.060 COP
13 9218 142 Contratar el mantenimiento preventivo r
y correctivo a todo costo incluyendo revisién
15121504;2 tecnicomecanica, materiales y elementos necesarios Marzo Marzo 240 Dias Minima Recursos propios
para el normal funcionamiento de los vehiculos
888 asignado al centro. 124.120.000 COP
13_9218_ 231 Contratar el mantenimiento preventivo r
y correctivo a todo costo incluyendo el suministro de
15121504;2 materiales y elementos necesarios para el normal Marzo Marzo 90 Dias Minima Recursos propios
funcionamiento de las aulas moviles pertenecientes
895 alcentro para la industria petroquimica. 96.300.000 COP
896772153900 139218 233 Contratar el mantenimiento, reparacion yMarzo Marzo '90  Dias Minima Recursos propios 85.600.000 COP
897 70171707;713 9218 234 Mantenimiento de infraestructura, Lavad Marzo Marzo "30 Dias Minima Recursos propios 107.000.000 COP
898[80111600 |13792187235 restar servicios personales de cardcter telEnero Enero 330 Dias Contra Recursos propios 50.967.066 COP
899/80111600 13 9218 236 restar servicios personales de caracter te Enero Enero 330 Dias Contra Recursos propios 50.967.066 COP
900'80111600 13_9218_237 restar servicios personales de caracter te Enero Enero "330 Dias Contra Recursos propios 50.967.066 COP
901780111600 13_9218 238 restar servicios personales de caracter te Enero Enero 330 Dias Contra Recursos propios 50.967.066 COP
902"80111600 139218 239 restar servicios personales de caracter te Enero Enero 330 Dias Contra Recursos propios 50.967.066 COP

Adquisiciones +
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1.4 CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC).

El objeto contractual se clasifica en ellos siguientes cédigos del Clasificador de Bienes y Servicios:

UNSPSC - Decreto 1082 de 2015 (o norma vigente)
ITEM GRUPO cODIGO DENOMINACION
(Clase o producto)
1 78 28181500 Servicios dglmantenlm!ento y
reparacion de vehiculos

1.5 MADURACION DEL PROYECTO
N/A

2. OBIJETO

CONTRATAR EL SERVICIO INCLUIDO SUMINISTRO DE REPUESTOS, INSUMOS Y MANO DE OBRA PARA EL
MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO DEL PARQUE AUTOMOTOR DEL CENTRO PARA LA
INDUSTRIA PETROQUIMICA REGIONAL BOLIVAR.

2.1 ALCANCE DEL OBJETO

El contratista seleccionado debera ejecutar el contrato suscrito segun los requerimientos y en el tiempo
Acordado.

2.2 TIPOLOGIA CONTRACTUAL

Prestacion de Servicios

2.3 IMPACTO SOCIAL, ECONOMICO Y AMBIENTAL DE LA CONTRATACION, LICENCIAS, PERMISOS,
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De conformidad con lo establecido en el Manual de Contratacién con codigo GCCON-M-001 y el Anexo de
Verificacidn de Criterios de Contratacidn con cédigo GCCON-AN-001 V05 del SENA, el contratista debera
dar cumplimiento a los Requisitos Legales Ambientales, de Eficiencia Energética y de Seguridad y Salud en
el Trabajo aplicables, los cuales se identificaran de acuerdo con los aspectos e impactos ambientales
efectivamente generados, el desempefio energético, peligros y riesgos presentes en la actividad.

AUTORIZACIONES Y DISENOS.

2.4 CONCEPTO TECNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMATICA (Anexo)

N/A

2.5 CONCEPTO TECNICO DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo)
N/A

2.6 ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR

ITEM ACTIVIDADES PARA CADA AULA MOVIL MARCAS HYUNDAY Y CAN
NISSAN TIPO FORGON
1 CAMBIO DE FILTROS DE ACEITE 1
2 CAMBIO FILTRO COMBUSTIBLE 1
3 CAMBIO FILTROS DE AIRE MOTOR 1
4 CAMBIO FILTROS DE AIRE CABINA 1
5 LIMPIAR CUERPO DE MARIPOSA 1
6 LAVADO DE INYECTORES 1
7 CAMBIO DE SOPORTES MOTOR 1
8 CAMBIO DE SOPORTE CAJA 1
9 REEMPLAZO DE RODAMIENTOS DELANTEROS 1
10 REEMPLAZO DE RODAMIENTOS TRASEROS 1
1" MANTENIMIENTO DE EJES Y SEMI EJES 1
12 CAMBIO DE BOTAS 1
13 ALINEACION Y BALANCEO 1
14 PASTILLAS DELANTERAS 1
15 BANDAS TRASERAS 1
16 INTERIORES DE CALIFER 1
17 CILINDROS DE FRENOS 1
18 DISCOS DE FRENOS 1
19 CAMPANAS DE FRENOS 1
20 BOMBA DE FRENO 1
21 BOMBA DE FRENO INFERIOR 1
22 BOMBA DE ABS 1
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23 RECTIFACADA DE DISCOS

24 RECTIFICADA DE BANDAS

25 RECTIFICADA DE CAMPANAS

26 REVISION TUBERIAS DE FRENOS

27 REVISION MANGUERAS Y/O FUGAS DE ACEITE

28 LIQUIDO DE FRENOS

29 REVISION DE FRENOS, LIMPIEZA

30 REPARACION SISTEMA DE FRENOS

31 CAMBIO DE ACEITE MOTOR

32 CAMBIO DE ACEITE DE CAJA

33 CAMBIO ACEITE TRANSMISION

34 CORRECCION FUGAS SISTEMA DE AIRE

35 CAMBIO EVAPORADOR CUANDO SEA NECESARIO

36 | MANTENIMIENTO DE AIRE ACONDICIONADO INLUYE RECARGA
DE GAS, REFRIGERANTE Y LUBRICANTE

37 DESMONTE, LIMPIEZA, LAVADO DE RADIADOR

38 ARREGLO FUGAS DEL RADIADOR

39 REVISION Y SUMINISTRO LIQUIDO REFRIGERANTE

40 | DESMONTE, LIMPIEZA Y MONTAJE TANQUE DE COMBUSTIBLE

41 ROTACION DE LLANTAS

42 DESPINCHES

43 CALIBRACION DE LLANTAS

44 RECTIFICACION DE RIN

45 CAMBIO LLANTAS DELANTERAS

46 CAMBIO LLANTAS TRASERAS

47 | LIMPIEZA DE BORNES MANTENIMIENTO Y CARGA DE BATERIA

48 REVISION Y REPARACION ALTERNADOR

49 CAMBIO BOMBILLOS LUCES FRONTALES

50 CAMBIO BOMBILLO LUCES TRASERAS

51 CAMBIO BOMBILLOS EXPLORADORAS

52 CAMBIO BOMBILLO INTERNO

53 REVISION ELECTRICA

54 LAVADO GENERAL VEHICULO

55 LAVADO MOTOR VEHICULO

56 LAVADO DE TAPICERIA VEHICULO

57 GRAFITADO VEHICULO

58 IMPRESION E INSTALACION DE EMBLEMAS E IMAGEN SENA

59 REVISION TECNICO MECANICA Y DE GASES

60 SERVICIO GRUA

61

SUMINISTRO E INSTALACION METRO CINTA REFLECTIVA
CERTIFICADA ROJO/BLANCO
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RENAULT LOGAN MODELO 2007

62

SINCRONIZACION CON CAMBIO DE BUJIAS, FILTROS Y CABLES
DE ALTA

63

CAMBIO DE FILTROS DE ACEITE

64

CAMBIO FILTRO COMBUSTIBLE

65

CAMBIO FILTROS DE AIRE MOTOR

66

REVISION Y AJUSTE SUSPENSION DELANTERA DIAGNOSTICO
GENERAL

67

REEMPLAZO DE AMORTIGUADORES DELANTEROS

68

ALINEACION Y BALANCEO (4 LLANTAS)

69

MANTENIMIENTO Y REPARACION SISTEMA DE FRENOS

70

CAMBIO DE ACEITE MOTOR

71

CAMBIO DE ACEITE DE CAJA

72

MANTENIMIENTO DE AIRE ACONDICIONADO INLUYE
RECARGA DE GAS, REFRIGERANTE Y LUBRICANTE

73

MANTENIMIENTO, DESMONTE, LIMPIEZA, LAVADO DE
RADIADOR

74

REVISION Y SUMINISTRO LIQUIDO REFRIGERANTE

75

LAVADO GENERAL VEHICULO

76

LAVADO MOTOR VEHICULO

77

REVISION TECNICO MECANICA Y DE GASES

ACTIVIDADES PARA PARA VEICULO CAMIONETA VOLKSWAGEN

AMAROK - ANDINA MODELO 2016

78

CAMBIO DE FILTROS DE ACEITE

79

CAMBIO FILTRO COMBUSTIBLE

80 CAMBIO FILTROS DE AIRE MOTOR

81 LIMPIAR CUERPO DE MARIPOSA

82 LAVADO DE INYECTORES

83 CAMBIAR BUIJIAS

84 | REVISION SUSPENSION DELANTERA DIAGNOSTICO GENERAL
85 REEMPLAZO DE TIJERAS INFERIORES

86 REEMPLAZO DE TIJERAS SUPERIORES

87 INSTALACION DE CADENA PARA SOSTENER EJE CENTRAL
88 REEMPLAZO DE BRAZOS AXIALES

89 REEMPLAZO DE PUNTAS DE EJES DELANTEROS

90 ALINEACION Y BALANCEO (4 LLANTAS)

91 PASTILLAS DELANTERAS

92 BANDAS TRASERAS

93 INTERIORES DE CALIFER

94 CILINDROS DE FRENOS

95

MANTENIMIENTO BOMBA DE FRENO
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RECTIFACADA DE DISCOS

97

RECTIFICADA DE BANDAS

98

RECTIFICADA DE CAMPANAS

99

LIQUIDO DE FRENOS

100

REPARACION SISTEMA DE FRENOS

101

CAMBIO DE ACEITE MOTOR

102

CAMBIO DE ACEITE DE CAJA

103

CAMBIO ACEITE TRANSMISION

104

ROTACION DE LLANTAS

105

DESPINCHES

106

CALIBRACION DE LLANTAS

107

CAMBIO DE LLANTAS

108

REVISION GENERAL SISTEMA ELECTRICO

109

LIMPIEZA DE BORNES MANTENIMIENTO Y CARGA DE
BATERIA

110

LAVADO GENERAL VEHICULO

111

LAVADO MOTOR VEHICULO

112

GRAFITADO VEHICULO

113

REVISION TECNICO MECANICA Y DE GASES

114

SUMINISTRO E INSTALACION METRO CINTA REFLECTIVA
CERTIFICADA ROJO/BLANCO

AC

TIVIDADES PARA CAMIONETA MAZDA BT50 MODELO
2010

115

CAMBIO DE FILTROS DE ACEITE

116

CAMBIO FILTROS DE AIRE MOTOR

117

CABIO CORREA DEL TIEMPO

118

ALINEACION Y BALANCEO (4 LLANTAS)

119

MANTENIMIENTO Y REPARACION SISTEMA DE FRENOS

120

PASTILLAS DELANTERAS

121

BANDAS TRASERAS

122

INTERIORES DE CALIFER

123

CILINDROS DE FRENOS

124

MANTENIMIENTO BOMBA DE FRENO

125

LIQUIDO DE FRENOS

126

CAMBIO DE ACEITE MOTOR

127

CAMBIO DE ACEITE DE CAJA

128

CAMBIO ACEITE TRANSMISION

129

CAMBIO DE BATERIA

130

LAVADO GENERAL VEHICULO

131

LAVADO MOTOR VEHICULO

132

REVISION TECNICO MECANICA Y DE GASES
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SUMINISTRO E INSTALACION METRO CINTA REFLECTIVA ‘ 1 ’

133 CERTIFICADA ROJO/BLANCO

El contratista se obliga a cumplir de manera inequivoca el plazo establecido para la entrega de acuerdo
con las Especificaciones Técnicas, las cantidades y descripcién relacionados y descritos en el anexo
especificaciones técnicas.

Nota 1: El proponente debe de haber estudiado los costos y riesgos tributarios durante la etapa previa de
preparacion de la propuesta y en consecuencia se entiende que han sido tenidos en cuenta para la
presentacién de su oferta.

Nota 2: El contratista debera mantener fijos los precios de los servicios ofrecidos en la propuesta, durante
la ejecucion del contrato.

2.7

ESPECIFICACIONES TECNICAS ADICIONALES QUE DEBEN CUMPLIR LOS SERVICIOS

No aplica.

2.8.OBLIGACIONES DE LAS PARTES

2.8.1.

10.

11.

Obligaciones generales del contratista

Ejecutar el objeto del contrato bajo las condiciones de calidad, oportunidad y obligaciones
definidas en el proceso de contratacion.

Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.

Entregar, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscricidn del negocio juridico, la(s)
garantia(s) exigida en los estudios previos en los términos establecidos.

Mantener, durante toda la vigencia del contrato, los precios incluidos en su oferta.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones.

Cuando se encuentre obligado, EL CONTRATISTA deberd presentar la facturacién electrdnica,
previamente validada por la DIAN, como requisito para el pago de los bienes y/o servicios
contratados, conforme con las disposiciones legales vigentes. Las facturas o cuentas de cobro
correspondientes deberan ser presentadas segun la periodicidad establecida.

Responder en los plazos establezca la entidad, los requerimientos de aclaracion o de informacion
que le sean formulados.

Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y
parafiscales (Cajas de Compensacién Familiar, SENA e ICBF). En el evento de no estar obligada al
pago de aportes parafiscales o contratacion de aprendices, el contratista aportara certificacion
suscrita por el Representante legal o la persona natural. El cumplimiento de esta obligacion es
requisito indispensable para efectuar cualquier pago.
Controlar la ejecucion del contrato, a fin de evitar la sobre ejecucién de este.
Guardar la confidencialidad de toda la informaciéon que le sea entregada y que se encuentre bajo
su custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular. El desconocimiento
de esta obligacion acarreara consecuencias de indole civil, penal y/o disciplinariamente por los
perjuicios de su divulgacién y/o utilizacidn indebida que por si o por un tercero se cause a la
entidad.
Informar, por escrito y dentro de los 3 dias habiles siguientes a su materializacién, cualquier
eventualidad de fuerza mayor o caso fortuito que afecte la normal y correcta ejecucién del
9
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Dar a conocer al SENA cualquier reclamacion, peticion, orden o similar de terceros que indirecta o
directamente pueda tener algln efecto sobre la ejecucidn del contrato o sobre sus obligaciones.
No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo
a hacer u omitir algun acto o hecho. El contratista deberd informar de tal evento al SENA, dentro
de los 3 dias habiles siguientes a su ocurrencia, y a las autoridades competentes para que se
adopten las medidas necesarias.

Restituir al SENA, al finalizar el contrato, los elementos que haya colocado a su disposicién para el
desarrollo del objeto contractual, en caso de que se hayan suministrado.

Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

2.8.2. Obligaciones especificas del contratista

10.

11.

Realizar la prestacion del servicio objeto del contrato, de conformidad con las especificaciones
técnicas establecidas, en los plazos y condiciones econdmicas y técnicas sefaladas en los estudios
previos, en la aceptacion de oferta y de acuerdo con su propuesta.

Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto

La totalidad de los items (servicios de mantenimientos y bienes requeridos) del proceso por el cual
presenta su oferta, teniendo en cuenta el presupuesto establecido del proceso.

Los repuestos y accesorios reemplazados de los vehiculos deben ser entregados al Centro para la
industria petroquimica.

Los vehiculos deben ser retirados y regresados en grua al Centro para la industria petroquimica,
para llevarlos a mantenimiento y/o sus respectivas garantias de servicio, en caso de que el
mantenimiento no se realice en Cartagena.

Las unidades de medida incluidas en los listados, como metro, litro, centimetros cubicos, etc., son
informativas y un requerimiento de la plataforma SECOP Il en la seccidn cuestionario.

Garantizar los insumos no estimados en los repuestos de cada vehiculo, para las rutinas de
mantenimiento como: grasas, limpiadores eléctricos, limpiador de carburador, disolventes,
gasolina o tiner para la limpieza de piezas y repuestos, cinta aislante, amarres plasticos,
abrazaderas metdlicas, teflén, desengrasante, silicona, limpiador de frenos, etc. necesarios para
las distintas actividades de mantenimiento, no se deberan cobrar de manera independiente,
puesto que dichos insumos deben ser considerados en cada una de las actividades de
mantenimiento y reparacion de las piezas y/o sistemas.

Los repuestos deben ser de excelente calidad (originales o genuinos segun la marca de vehiculo) y
cumplir con las especificaciones técnicas minimas requeridas por la entidad. Se entiende por
bienes de mala calidad los que generen un mal funcionamiento, incluidos los de valor agregado
ofertado, los que cuenten con especificaciones inferiores o diferentes a las exigidas para los
diferentes fines, la entrega de piezas que no funcionen debidamente o con caracteristicas
diferentes o insuficientes.

En caso tal que el servicio de mantenimiento no cumpla con las especificaciones técnicas, sera
devuelto el vehiculo para garantizar el cumplimiento de lo requerido, servicio que debera ser
prestado de nuevo en un término no mayor a diez (10) dias calendario. En caso de incumplimiento
parcial o total de entrega, se dejara constancia de esta en acta suscrita por las partes y se aplicaran
las multas y sanciones establecidas en el contrato.

El contratista deberd emitir un diagndstico o informe con conceptos técnicos que evidencien la
falla del elemento mecanico, acompafado de video o registro fotografico.

El contratista debera enviar el primer dia habil de cada semana, y durante la ejecucién del
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14.

15.

16.

17.

18.

19.
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contrato, la relacién de vehiculos que en la semana anterior ingresaron y se retiraron del taller.
Garantizar que los insumos adicionales (Hace referencia a insumos como grasas, limpiadores
eléctricos, limpiador de carburador, disolventes, gasolina o tiner para la limpieza de piezas y
repuestos, cinta aislante, amarres plasticos, abrazaderas metilicas, teflon, etc) necesarios para las
distintas actividades de mantenimiento no sean cobrados de manera independiente, puesto que
dichos insumos deben ser considerados en cada una de las actividades de mantenimiento y
reparacion de las piezas y/o sistemas.

Garantizar que el cobro de la mano de obra sea correspondiente Unicamente al de la tarea de
mantenimiento puntual que se realizara y no al desmonte y montaje de las piezas que no tienen
relacion al mantenimiento, de conformidad con lo establecido en el diagndstico realizado
previamente.

En caso de que un repuesto no se encuentre en el pais y deba ser importado, se debera informar
por escrito al supervisor del contrato, informando el tiempo de entrega.

El contratista debe permitir el ingreso a sus instalaciones al supervisor designado para el contrato
0 a quien este designe, el cual podra ingresar a verificar el estado de avance y procedimientos que
se estan llevando a cabo por parte del contratista, asi como la verificacion de correcta disposicion
de los repuestos y residuos utilizados.

Si es necesario mover el vehiculo fuera del taller, el contratista debe contactarse con el supervisor
del contrato para que dicho desplazamiento sea autorizado por escrito y con su firma respectiva,
en todo caso el desplazamiento debera realizarse por el taller bajo su cuenta y riesgo, sin que esto
genere costos adicionales a la Entidad contratante.

En caso de cualquier novedad o anomalia, reportar la situacidn por escrito de forma inmediata al
supervisor del contrato.

Presentar la factura o documento equivalente segiin normatividad vigente, al momento de la
entrega de los bienes y/o servicios. Las facturas y documentos de soporte (incluyendo el
cumplimiento de requerimientos de Seguridad y Salud en el Trabajo SST y Ambientales conforme
con el formato GCCON-AN-0001 V05, anexo al informe de supervision) para los pagos deben ser
anexados por el contratista a través del SECOP Il conforme las orientaciones que le sean dadas por
el supervisor del contrato o la persona que sea designada por él supervisor para apoyar dicha
gestion.

Las demas contempladas en el articulo 5 de la Ley 80 de 1993 y las que se deriven directamente
del objeto contractual.

2.8.3. Obligaciones de seguridad y salud en el trabajo

2.8.4.

1.

Certificado de implementacién del SG-SST acorde a la evaluacién de estandares minimos, certificacion
firmada el Representante Legal, y con los siguientes soportes: 1. Fotocopia de cédula y licencia de
seguridad y salud en el trabajo del profesional que evalla los estdandares minimos. 2.evaluacion de
estandares minimos y respectivo plan de accidon de acuerdo con la aplicacién de estandares minimos
aplicables - Dec. 1072/2015(2.2.4.6.1) y Res 0312-2019

Aportar certificado de implementacidn del sistema de gestidn de la seguridad y salud en el trabajo -
formato GCCON-F-065 V.01 diligenciado.

Obligaciones ambientales del contratista

El proponente debe entregar copia de la habilitaciéon por parte del Ministerio de Transporte del
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lugar donde se preste el servicio.

2. El proponente debe Entregar copia de la Licencia Ambiental vigente para el tratamiento,
almacenamiento, aprovechamiento o disposicién final de residuos peligrosos de la empresa con
quien se realizard la gestion.

En caso de que se realice la gestidon de algunos residuos con terceros, se deberd entregar las
certificaciones de alianzas comerciales y copias de las licencias ambientales respectivas.

Nota: El SENA verificara que el alcance de la licencia cubra los residuos a gestionar. Las empresas
avaladas para el manejo de los residuos peligrosos se pueden consultar en la pagina web de las
diferentes autoridades ambientales.

3. Entregar certificados de tratamiento, aprovechamiento o disposicidn final, en un plazo no mayor
a los noventa (90) dias después de recogidos los residuos, indicando como minimo:

1. identificacion del certificado con consetivo Unico,

2. fecha de expediciodn,

3. Identificacion de la empresa que emite el certificado,

4. ldentificacion del generador,

5. Identificacion de las autorizaciones ambientales vigentes para el manejo de RESPEL (Licencia
Ambiental),

6. Identificacién de la persona natural que entrega los residuos,

7. Identificacién de la empresa transportadora que entrega los RESPEL,

8. Fecha de recibo en la instalacion y fecha(s) de gestidn de los residuos,

9. Descripcion del residuo o subcorriente de RESPEL correspondiente,

10. Cantidades recibidas y gestionadas en peso (kg) y tipo(s)

11. Indicar el tipo de aprovechamiento, tratamiento o disposicién final realizado.

2.8.5. Obligaciones del SENA

1. Exigir al contratista la ejecucion idénea y oportuna de las obligaciones del presente contrato.

2. Rechazar los bienes y/o servicios cuando estos no cumplan con los requerimientos técnicos
exigidos.

3. Pagar la contraprestacion a la que tiene derecho el contratista, con ocasiéon de la correcta
ejecucién del negocio juridico suscrito.

4. Suministrar la informacion que previamente requiera el contratista en relacién con el objeto del
presente contrato.

5. Suscribir conjuntamente con el contratista y/o la Interventoria las actas y los demas documentos
necesarios para la ejecucion y liquidacién de este contrato.

6. Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y
garantias a que hubiere lugar. Para tal efecto, el Supervisor dard aviso oportuno al ordenador del
gasto o a su delegado, sobre la ocurrencia de hecho constitutivo incumplimiento o mora de las
prestaciones contratadas.

7. Informar al proveedor la forma como se deben presentar las facturas o documento equivalente.
8. Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacidn.

2.9. PLAZO DE EJECUCION

El término de ejecucion del negocio juridico serd hasta el treinta (30) de diciembre 2025. El plazo se
contabilizard a partir del cumplimiento de los requisitos de ejecucidn del contrato.
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2.10. LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO
El lugar de ejecucidn del contrato sera el domicilio del establecimiento de comercio del adjudicatario, que,
en todo caso, debe ubicarse en Cartagena Bolivar.

2.11. DOMICILIO CONTRACTUAL
Para todos los efectos contractuales se tendran como domicilio la ciudad de Cartagena Bolivar

2.12. FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO

Pagos que se
realizaran durante
el contrato

Determine el porcentaje que
cada pago representa frente
al valor total del contrato

Requisito para el pago

Factura, Informe mensual de ejecucidon, RUT
(para el primer pago), Certificacion del proveedor
sobre pago de aportes seguridad social firmada
por el representante legal o revisor fiscal segin
corresponda y expedicion no mayor a 30 dias.
Cada pago se hara efectivo, dentro de los treinta
(30) dias calendario siguientes a la radicacién de
larespectiva factura comercial (con el lleno de los
requisitos establecidos en el art. 617 Estatuto
Tributario), recibo a satisfaccién expedido por el
supervisor del contrato y certificado de pago de
Segln avance de ejecucién del | seguridad social y aportes parafiscales firmado
Pagos parciales contrato. por el revisor fiscal o representante legal (art. 50
Ley 789 de 2002 y art. 23 Ley 1150 de 2007), de
acuerdo con el derecho de turno. Si los
documentos en referencia son devueltos por el
SENA, por inconsistencias como la falta de
informacion o mal diligenciamiento de estos, el
SENA, se obliga a la asignacién nuevamente del
turno, siempre y cuando se hubieren subsanado
las observaciones y se haya cumplido con el
tramite documental dentro del plazo indicado, el
contratista debera presentar con la oferta la
Certificacion de existencia de cuenta corriente o

Pagos que se

Lo, Determine el porcentaje que
realizaran durante P leq

Requisito para el pago
cada pago representa frente 9 P Pag

el contrato al valor total del contrato
de ahorros expedida por la entidad bancaria.
Todas las demoras que se presenten por estos
conceptos seran de responsabilidad del
contratista, quien no tendra por ello derecho al
pago de intereses o compensacién de ninguna
Otra forma de Pago ‘ N/A
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*Tramite a realizar por parte de los proveedores que estan obligados a facturar electronicamente:

De acuerdo a la Directiva Presidencial 9 de 2020, a partir del 12 de abril de 2021 todos los proveedores
obligados a facturar electréonicamente deberan registrar el siguiente correo:
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co, como receptor Unico de las facturas emitidas a
nombre de éstas, con el fin de que las envien automaticamente, junto con el contenedor electrénico -
Documento zip (PDF, XML), para efectuar la correspondiente validacién ante la DIAN, la Circular 3-2021-
000055 del 7 de abril de 2021 del SENA, el Anexo No 6. Catalogo Institucional Unidades y Sub-Unidades
Ejecutoras SIIF Nacion y la circular 016 del 09 de marzo de 2021 del Ministerio de Hacienda, de la cual se
transcribe el siguiente texto:

“Elaborar factura electrénica mediante operador tecnolégico autorizado, solucién gratuita de la DIAN o
software propio, previa habilitacion ante la DIAN”.

a. Losdatos del SENA como adquiriente de los bienes y servicios, en la factura deben ser creados con
los datos generales del RUT de nuestra Entidad y deben ser iguales a nivel nacional, sin importar
que la factura sea expedida a una Regional o Centro de Formacidn en particular. Estos datos son:

NIT: 899999034 (este es el NIT del SENA que se crea en la factura sin digito de verificacidn)
RAZON SOCIAL: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA

DIRECCION: AVENIDA PEDRO DE HEREDIA SECTOR TESCA

TELEFONO: 5461500

TIPO DE CONTRIBUYENTE: persona juridica

TIPO DE RESPONSABILIDAD: Gran contribuyente

RESPONSABILIDAD TRIBUTARIA: No responsable de IVA

b. Diligenciar en la seccién de la factura Datos del Emisor, en el campo “correo” la direccion
electrdnica, en donde le sera notificado en caso de existir fallas en la validacién del correo.

c. Diligenciar en el asunto o en la seccién de la factura Notas, lo siguiente: #$ luego el cddigo de
identificacion de la entidad a la cual le va a enviar la factura, datos del contrato, y correo del
supervisor o cuentadante de caja menor, finalizando con #$, debidamente separados por punto y
coma y sin dejar espacios, segun el siguiente ejemplo.

#536-02-00-013-921810; Contrato No XX; PedroPerez@sena.edu.co#$

NOTA: en el nimero del contrato NO COLOCAR LA PALABRA “CONTRATO”, ni el “#” solamente el
numero como aparece en el SECOP. Este niumero se debe indicar completo y si este es alfanumérico,
se deberé reflejar de la misma forma o solicitarle informacion al supervisor del contrato referente el
esquema que debe tener la factura.

d. Registrar en la seccién de la factura Datos del Adquiriente en el campo “Correo”, el buzén
electrénico siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co dispuesto por el Ministerio de
Hacienda y Crédito Publico, con el fin que, una vez generada la factura electrdnica a través del
medio seleccionado, éste la envie automaticamente.

e. Generar factura obteniendo el contenedor electrénico -Documento zip (PDF, XML).
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Cuando el proveedor decida hacer el envié de la factura de forma de manual debera enviar al
correo electrénico siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co dispuesto por el Ministerio
de Hacienda y Crédito Publico, en el cual debera adjuntar el PDF y XML en archivo comprimido zip,
referenciando en el asunto de este correo el siguiente esquema, el cual debera contemplar cédigo
de identificacion de la entidad a la cual le va a enviar la factura, datos del contrato, y correo del
supervisor, debidamente separados por punto y coma, segun el siguiente ejemplo:

36-02-00-013-921810; Contrato No XX; PedroPerez@sena.edu.co

NOTA: tenga en cuenta que en este asunto del correo NO DEBE IR EL SIGNO “$” NI TAMPOCO EL
SIGNO “#”, dado que estos simbolos son requeridos Unicamente en las notas internas de las
facturas de venta. Tampoco se deberan registrar mas o menos datos solicitados en este punto,
esto es importante, de lo contrario la factura no podra ser procesada en el cargue de la plataforma
de SIIF NACION.

NOTA: en el numero del contrato NO COLOCAR LA PALABRA “CONTRATOQ”, ni el “#” solamente el
numero como aparece en el SECOP. Este nimero se debe indicar completo y si este es
alfanumérico, se deberé reflejar de la misma forma o solicitarle informacién al supervisor del
contrato referente el esquema que debe tener la factura.

El archivo XML de la factura de electrénica de venta que debe remitir el proveedor es el que debe
ir validado y firmado por la DIAN, una causal de rechazo muy comudn es que remiten el XML en
estado previo. Para identificar el XLM validado tenga en cuenta que en su contenido inicie con la
palabra “AttachedDocument”

Cualquier inconveniente o error generado en la factura de venta, el proveedor debera canalizarlos
directamente con el supervisor del contrato, para que esta persona verifique las gestiones
pertinentes con el profesional contable del centro.

NOTA: cabe resaltar que aquellas facturas electrdnicas que al momento de general la obligacidn para
su respectivo pago, no se encuentre en el informe de recepcién de facturacion electrénica, no podran
ser pagadas a tiempo.

h.

Para las personas naturales que en su RUT no tengan la responsabilidad tributaria “49 (no
responsables de IVA)”, ni tampoco la responsabilidad tributaria “52 (que es facturador
electronico)” deben presentar como documentos soporte para cuenta de cobro junto a los
documentos aprobados por el supervisor de contrato (GF).

El cédigo de la unidad ejecutora del SENA Centro para la industria petroquimica: 36-02-00-013-

921810, para lo cual aplicando las orientaciones seria asi:

#536-02-00-013-921810;CO1.PCCNTR.XXXXXXX;correo.supervisor@sena.edu.co#S

En el caso de las érdenes de compra por TVEC de CCE, el numero del contrato serd en el formato
OCxxx.

Nota: de ser necesario le sera informado al proveedor si se requiere expedir facturas por separado
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Una vez realizado el procedimiento anterior, el supervisor le informara para que el proveedor o
contratista, proceda con el envio de los documentos necesarios para el proceso de pago, con el fin
de construir documentos .pdf Gestidn Financiera GF y Factura de Venta FV. (segun directrices de

por programa o recursos a ejecutar.

la entidad para gestion de pago)

Estos archivos se nombran de la siguiente manera y el proveedor debe aportar los documentos
detallados a continuacién en archivo pdf, en el siguiente orden:

Nombre archivo: GF_NIT_RP_MES_ANO.pdf

Nombre archivo: FV_#Factura_NIT_RP_MES_ANO.pdf

Primer pago:

e RUT (expedicién no mayor a 30 dias

e Certificacion del pago de los aportes
parafiscales no mayo a 30 dias. Firmada
por el revisor fiscal o Representante Legal,
para personas juridicas

e Factura de venta o documento equivalente
en original y copia cuando tenga IVA

Este archivo se elabora solo cuando la factura o
facturas incluye (n) facturacién de IVA a cualquier
tarifa.

La factura debe ser validada con el cédigo CUFE en
SECOP Il al momento de registrar el pago

Pagos posteriores

e Certificacién del pago de los aportes
parafiscales no mayo a 30 dias. Firmada
por el revisor fiscal o Representante Legal,
para personas juridicas

e Factura de venta o documento equivalente
en original y copia cuando tenga IVA

Este archivo se elabora solo cuando la factura o
facturas incluye (n) facturacién de IVA a cualquier
tarifa.

La factura debe ser validada con el cédigo CUFE en
SECOP Il al momento de registrar el pago

Nombre archivo: GF_NIT_RP_MES_ANO.pdf

Nombre archivo: FV_#Factura_NIT_RP_MES_ANO.pdf

Ejemplo: GF_25103102_18320_ENE_2020.pdf

CC o NIT = Numero de la Cedula o Documento
de Identificacién del Contratista

RP = Registro Presupuestal, colocar el nimero
de compromiso SIIF con el que quedo
registrado su contrato

MES = El que presenta la cuenta de cobro —
Usar solo las tres primeras letras del mes que
corresponde, ejemplo: Abril coloca Abr, Marzo
es Mar, Diciembre sera Dic, Junio solo Jun, etc.
Tamafio maximo del archivo= 40 megas

Ejemplo: FV_88 103456789 001620 _FEB_2020.pdf

RP = Registro Presupuestal, colocar el nimero de
compromiso SIIF con el que quedo registrado su
contrato

MES = En el que presenta la cuenta de cobro — Usar solo
las tres primeras letras del mes que corresponde,
ejemplo: Abril coloca Abr, Marzo es Mar, Diciembre
serd Dic, Junio solo Jun, etc.

2.13. PAGO DE ANTICIPOS

Se requieren anticipos: Sl:

NO:

Si requiere de anticipo diligencie las siguientes casillas:
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Numero de desembolsos | Determine el porcentaje Amortizacion Requisito parael
que se realizaran que cada desembolso desembolso
durante el contrato representa frente al valor
total del contrato
N/A N/A N/A N/A
2.14. CONTROLY VIGILANCIA DEL CONTRATO
El Contrat iere int toria: ok '
ontrato requiere interventoria: NO: X

Empleado publico de la entidad de nivel
profesional, adscrito a la dependencia
requirente del bien o servicio objeto de la
presente  contrataciéon, que desarrolle
actividades de vigilancia, seguimiento vy
control para el cumplimiento del contratoy se
asegure de la correcta ejecucién de este.

De no requerir interventoria, o que la misma no sea
integral (juridica, técnica, financiera, contable vy
administrativa), indique las condiciones de idoneidad
que debe cumplir quién realizaria la supervision:

Dicha funcion es inherente, obligatoria y
complementaria a las funciones que debe
cumplir el empleado publico.

Enrazén alo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designacién como supervisor del contrato
a Pedro Suarez Taboada, quién verificara la correcta y oportuna ejecucién del objeto contractual y
actuara de conformidad con lo determinado por el Manual de Supervisidén e

Interventoria de la entidad.

3. MODALIDAD DE SELECCION

Minima Cuantia

3.1.JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

El articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, adicioné el articulo 2 de la ley 1150 de 2007 en el sentido de
establecer el procedimiento que debe llevarse a cabo en aquellos casos en que se pretenda adquirir bienes
0 servicios cuyo valor no exceda el diez por ciento (10%) de la menor cuantia. Para la vigencia 2025 el
presupuesto para el SENA se establecié en la suma de SEIS BILLONES DOSCIENTOS SESENTA Y SIETE MIL
CUATROCIENTOS DIECIOCHO MILLONES DOSCIENTOS CUARENTA Y CUTRO MIL DIECIOCHO PESOS

(56.267.418.244.018), por lo tanto, de conformidad con lo establecido en el literal b) del numeral 2° del
articulo 2° de la Ley 1150 de 2007, la menor cuantia se calcula en 1000 SMMLYV, esto es hasta el monto de
MIL CUATROCIENTOS VEINTITRES MILLONES QUINENTOS MIL PESOS ($1.423.500.000). A través de la

circular 3-2025-000005 del 14 de enero de 2025 se establecieron las cuantias aplicables a los procesos de
contratacion publica que adelante el SENA durante la vigencia fiscal 2025, indicando que cuando la cuantia
del proceso que se pretende desarrollar no supere los CIENTO CUARENTA Y DOS MILLONES TRESCIENTOS
CINCUENTA MIL PESOS ($142.350.000), se adelantara por minima cuantia.

El decreto 1082 de 2015, reglamentd el Sistema de Compras y Contratacién Publica y en su subseccién 5
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modificada por el articulo 2 del decreto 1860 de 2021, en sus articulos 2.2.1.2.1.5.1 y siguientes establece
todo lo relacionado con el proceso de minima cuantia.

En virtud de los principios de economia, transparencia, responsabilidad y teniendo en cuenta lo
anteriormente expuesto, se justifica la escogencia de la Modalidad de Seleccidon de Minima Cuantia para
adelantar el proceso de contratacidn, en consideracion a la cuantia del servicio a contratar establecido
por el presupuesto oficial del proceso que corresponde a la suma de CIENTO TREINTA Y OCHO MILLONES
DE PESOS ($138.000.000) M/CTE, segln el procedimiento establecido en el Manual de Contratacién de la
Entidad cuyas reglas se determinan en los articulos 94 de la Ley 1474 de 2011y 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto
1082 de 2015.

3.2.LIMITACION A LAS MIPYMES

La posibilidad de limitar un proceso a MiPymes solo serd procedente cuando el presupuesto sea inferior a
USD 125.000.

El Proceso de seleccidn es inferior a ciento
veinticinco mil ddlares de los Estados Unidos de Sl X NO
América (USD 125.000)

Teniendo en cuenta lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.2.,2.2.1.2.4.2.3.,y 2.2.1.2.4.2.4. del Decreto
1860 de 2021, el Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA podra limitarse a Mipyme nacional colombiana
con minimo un (1) afio de existencia el presente proceso de seleccidn, toda vez que el valor del Proceso
de contratacion no es mayor a ciento veinticinco mil délares de los Estados Unidos de Ameérica
(USS125.000,00), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos afios el
Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

3.2.1. Forma de acreditacion

Para que proceda la limitacién se deberan recibir como minimo dos (2) manifestaciones de interés en
participar. Las manifestaciones deberan ser presentadas en el SECOP Il mediante mensaje publico.

El interesado deberd acreditar que tiene el tamaifio empresarial establecido por la ley de la siguiente
manera:

a) Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico, adjuntando
copia del registro mercantil.

b) Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el Representante Legal y el Contador o
Revisor Fiscal, si estan obligados a tenerlo, a la cual se adjuntara copia del Certificado de Existencia y
Representacién Legal expedido por la Cdmara de Comercio o por la autoridad competente.

Para la acreditacion deberdan observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan
o complementen.

En todo caso, las Mipyme también podrdn acreditar esta condicidn con la copia del certificado del Registro

18
GCCON-F-046 V.04



SENA

N

Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al momento de su presentacion.

Para efectos de la limitacién a Mipymes, los proponentes aportaran la copia del Registro Mercantil, del
Certificado de Existencia y Representacién Legal o del Registro Unico de Proponentes, segun corresponda
conforme a las reglas precedentes, con una fecha de maximo de sesenta (60) dias calendario anteriores a
la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacién para el inicio del plazo para solicitar la
convocatoria limitada.

NOTA. El SENA publicarad un aviso mediante mensaje publico dentro del proceso de seleccidn para informar
si el mismo no sera limitado a Mipymes. Lo anterior, para conocimiento de todos los interesados.

4, VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

El valor estimado del contrato sera hasta por la suma de CIENTO TREINTA Y OCHO MILLONES DE PESOS
($138.000.000) M/CTE. IVA incluido, cuando a ello hubiere lugar, y demds impuestos, costos directos e
indirectos, tasas, contribuciones de caracter nacional y/o municipal o de caracter legal.

4.1. ANALISIS DEL SECTOR

Para conocer el estudio del sector realizado por la entidad para el presente proceso, remitase al anexo
titulado “Analisis y estudio del sector”.

A efectos de estimar el presupuesto del presente proceso de seleccion, el Centro para la Industria
Petroquimica adelantd un estudio de mercado, en donde se estimé que el valor para “CONTRATAR EL
SERVICIO INCLUIDO SUMINISTRO DE REPUESTOS, INSUMOS Y MANO DE OBRA PARA EL
MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO DEL PARQUE AUTOMOTOR DEL CENTRO PARA LA
INDUSTRIA PETROQUIMICA REGIONAL BOLIVAR.” es de CIENTO TREINTA Y OCHO MILLONES DE PESOS
($138.000.000) M/CTE., tal como se evidencia en el documento anexo Analisis del sector, el cual forma
parte integral del presente documento.

4.2. ASPECTOS PRESUPUESTALES

RUBRO
PRESUPUESTO
[Marque “X” el rubro a partir del RUBRO VALOR
cual sera vinculado el contrato]
Inversion X C-3603-1300-20-20305C-3603024-02 | S 138.000.000
ADQUIS. DE

BYS - AMBIENTES DE FORMACION
MODERNIZADOS - FORTALECIMIENTO
DE LA
PRESTACION DEL SERVICIO DE
FORMACION
PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO
DE
SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
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POBLACIONES CAMPESINAS Y
POPULARES EN
COLOMBIA NACIONAL

Nro. de|Fecha de

Fecha de . . 2
CDP o|CDP o .. . | Posiciéon Catalogo Valor Valor
. . i . vencimiento | Dependencia Fuente
Vigencia | Vigencia del CDP de Gasto e e

Futura Futura n Letras n Numeros

2625 2025-01-09 C-3603-1300-20- . CIENTO 138.000.000
30/12/2025 g;i:;;/ 20305C-3603024-02/V2°°"  TREINTAY |MCTE
ADQUIS. DE OCHO
BYS - AMBIENTES MILLONES
DE FORMACION DE PESOS
MODERNIZADOS - MCTE
FORTALECIMIENTO
DE LA
PRESTACION DEL
SERVICIO DE
FORMACION
PROFESIONAL Y EL
RECONOCIMIENTO
DE
SABERES PREVIOS
CON ENFASIS EN
POBLACIONES
CAMPESINAS Y
POPULARES EN
COLOMBIA
NACIONAL

5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE
5.1. FORMA DE ADJUDICACION
La adjudicacidon se realizard por el valor total de la oferta, mediante comunicacién de aceptacién a la
propuesta con el menor precio, siempre y cuando cumpla con las condiciones exigidas, de acuerdo con lo
establecido en el numeral 7 del articulo 2.2.1.02.1.5.2 del decreto 1082 de 2015 modificado por el articulo
2 del decreto 1860 de 2021.
5.1.1. Lotes
N/A

5.2. REQUISITOS HABILITANTES

5.2.1. De capacidad juridica
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Podran participar en el proceso de selecciéon todas las personas naturales y juridicas nacionales o
extranjeras, individualmente o en forma conjunta bajo la modalidad de Consorcio o Unidon Temporal, cuya
actividad comercial u objeto social esté relacionado con el objeto a contratar en el proceso de seleccién
de conformidad con lo establecido en el articulo 99 del Cdédigo de Comercio, que estén legalmente
constituidas (personas juridicas), que cumplan con todos los requisitos exigidos en el presente documento
y que no se encuentren dentro de las inhabilidades e incompatibilidades previstas en la Constitucién
Politica de Colombia y en la Ley. Este ultimo hecho se debe expresar bajo la gravedad de juramento, en
la carta de presentacion de la propuesta.

El oferente podrd presentar oferta de las siguientes maneras:

1) De manera singular.
2) De manera plural bajo las modalidades de Consorcio o Unidn temporal.

NOTA 1. El proponente singular o el proponente plural deberan cumplir con todos los requerimientos
establecidos en el proceso de seleccidn.

NOTA 2. El proponente singular o el proponente plural deberd presentar propuesta para la totalidad de
los servicios que conforman el objeto, por lo cual, si la propuesta se presenta bajo alguna de estas dos
formas (singular o plural) no se aceptara la presentacion de propuestas parciales.

Propuesta de Personas juridicas extranjeras

En caso de que el proponente sea una persona juridica extranjera o que el consorcio o unién temporal
esté conformada por una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) debera(n) acreditar su existencia
y representacion legal de conformidad con lo establecido en el Cédigo Civil y el Cédigo de Comercio, en
concordancia con el Estatuto General de Contratacion.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 50 del Decreto 019 de 2012, las personas juridicas extranjeras
de derecho privado y las organizaciones no gubernamentales extranjeras sin animo de lucro con domicilio
en el exterior, que establezcan negocios permanentes o deseen desarrollar su objeto social en Colombia,
deberdn constituir en el lugar donde tengan tales negocios o en el lugar de su domicilio principal en el pais,
apoderados con capacidad para representarlas judicialmente.

Con tal fin se protocolizard en la notaria del respectivo circuito prueba idénea de la existencia y
representacidn de dichas personas juridicas y del correspondiente poder. Un extracto de los documentos
protocolizados se inscribird en el registro de la respectiva Cdmara de Comercio del lugar. Para este caso,
los proponentes deberdn presentar con las propuestas el documento que acredite tal situacion.

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal o domicilio en Colombia, bien sea como interesados
individuales o integrantes de consorcio, unién temporal, acreditardn su existencia y representacion legal,
mediante el certificado equivalente al que expiden las cdmaras de comercio colombianas, emitido por
organismo o autoridad competente del pais de origen de la persona juridica extranjera, con una fecha de
expedicidn no superior a tres (3) meses antes de la fecha limite de recepcién de propuestas.

Asi mismo, deberan presentar sus propuestas a través de apoderado facultado para tal fin, con arreglo a
las disposiciones legales que rigen la materia, anexando el respectivo poder con su propuesta. Dicho
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apoderado podra ser el mismo apoderado Unico para el caso de personas extranjeras que participen en
Consorcio o Union Temporaly, en tal caso, bastara para todos los efectos, la presentacién del poder comun
otorgado por todos los participantes del Consorcio o Unidon Temporal con los requisitos sefialados en el
Pliego relacionados con documentos extranjeros, particularmente con lo exigido en el Cédigo de Comercio
de Colombia. El poder a que se refiere este parrafo podrd otorgarse en el mismo acto de constitucion del
Consorcio o Unién Temporal.

Para el caso de extranjeros, se aplicara el principio de reciprocidad, de conformidad con lo establecido en
la Ley 80 de 1993.

5.2.1.1. Formato — Carta de presentacion de la oferta Formato (GCCON-F-061 - Carta de Presentacion
de la Propuesta)

El proponente debe suscribir la Carta de presentacion de la oferta mediante la cual, de forma expresa,
hace entrega de una propuesta para participar en el presente proceso de seleccién y en donde se
compromete a suscribir el contrato y a ejecutarlo en el evento que le sea adjudicado, para lo cual los
proponentes deberan suscribir el formato suministrado.

Esta carta deberd estar firmada por el proponente: persona natural, representante legal para personas
juridicas, persona designada para representarlo en caso de consorcio o unién temporal o apoderado
debidamente constituido, evento en el cual se debe anexar el poder autenticado donde se especifique si
se otorga poder para presentar la oferta, participar en todo el proceso de seleccidn y suscribir el contrato
en caso de resultar seleccionado.

Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unidn temporal, en la carta de presentacion se debe
indicar el nombre del consorcio o unién temporal. Antecediendo a la firma, se debe indicar en forma clara
el nombre de la persona que suscribe la oferta.

NOTA. La Carta de presentacidn de la oferta incluye la acreditacion de socios que conforman la sociedad,
el Acuerdo de confidencialidad, el Compromiso anticorrupcién, la declaratoria de inhabilidades e
incompatibilidades, el Pacto de transparencia, la autorizacidon de notificacidén electrdnica al que se obliga
el proponente, entre otros. Por tal razén se debe utilizar el formato establecido por la entidad.

5.2.1.2. Documento de identificacion

El proponente debe anexar fotocopia de la cédula de ciudadania o de extranjeria. Si se trata de un
proponente extranjero deberd cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos y licencias
previstos para el oferente colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y obligarse conforme
a la legislacidn de su pais.

NOTA. Si se trata de consorcio o unidn temporal se deben anexar los mismos documentos de cada uno de
sus integrantes y del representante del mismo.

5.2.1.3. Documento que acredite la situacion militar definida

El proponente persona natural, cuando presente su oferta a titulo singular o como integrante de
modalidad asociativa, debera anexar fotocopia de libreta militar o el certificado mediante el cual acredite
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Los proponentes podran acreditar su situacién militar de la siguiente manera: i) copia de la libreta militar;
o ii) certificacidn provisional en linea la cual acreditara que su situacion militar se encuentra en tramite; o
iii) declaracién juramentada, en la que el ciudadano manifiesta que ha realizado las actuaciones tendientes
a definir su situacién militar esta puede materializarse en virtud del principio constitucional de buena fe a
través de cualquier documento que allegue el ciudadano con la respectiva declaracién; o iv) cualquier otro
medio de prueba que resulte conducente para demostrar que la persona con la que se va a suscribir el
contrato es beneficiario de la prerrogativa establecida en el articulo 42 de la Ley 1861 de 2017 y ha
adelantado actuaciones tendientes a definir su situacion militar.

su situacion militar definida.

No estan obligados a cumplir con esta acreditacion las personas naturales mayores de 50 afios.

5.2.1.4. Certificado de existencia y representacion legal

Si la oferta es presentada por una personda juridica singular o plural

Se debe adjuntar el certificado de existencia y representacion legal expedido por la CAmara de Comercio
de su jurisdiccidn, con una expedicién no mayor a un (1) mes, contado de manera previa a la fecha de
cierre del proceso de seleccién. En el certificado debera constar quién ejerce la representacion legal, las
facultades del mismo, el objeto social relacionado o con actividades afines al proceso, la duracién de la
sociedad, la cual deberd ser como minimo igual al término de ejecucién del contrato y un afio mds, tamafio
de la empresa y domicilio social.

En el evento en que el contenido del certificado expedido por la Camara de Comercio se haga la remision
a los estatutos de la sociedad para establecer las facultades del Representante legal, el oferente debera
anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos y si de estos se desprende que hay limitacién para
presentar la propuesta en cuanto a su monto, el oferente debera anexar la correspondiente autorizacion,
previamente impartida por la Junta de Socios o su equivalente, en donde se otorgue esta funcién y lo
faculte especificamente para presentar la propuesta en el presente proceso de seleccién y celebrar el
contrato respectivo, en caso de resultar seleccionado.

Cuando el monto de la propuesta fuere superior al limite autorizado al Representante Legal, el oferente
debera allegar con la oferta la correspondiente autorizacién emitida en forma previa a la presentacién de
la propuesta por la junta de socios o el érgano de la sociedad que tenga esa funcién.

Si se trata de apoderado, el proponente debera anexar el poder respectivo con las formalidades que
establece la ley para este tipo de documentos, es decir, debidamente autenticado y con presentacion
personal, en el cual cuente con amplias facultades para actuar dentro del proceso. Si se trata de un poder
general, ademas de las formalidades de ley, deberd acreditar la vigencia del mismo a través del
correspondiente certificado expedido por la Notaria donde se otorgé tal poder.

NOTA 1. La responsabilidad de todos los integrantes de la forma asociativa es solidaria, de acuerdo con lo
dispuesto en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993 y en los articulos 1568 y 1571 del Cddigo Civil.

NOTA 2. La forma asociativa, una vez adjudicado el proceso de seleccidn, debera presentar el NIT y la
certificacion bancaria donde se consignardan los valores del contrato.

Si la propuesta es presentada por persona natural
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Tratandose de personas naturales que por disposicidén legal deban inscribirse en el Registro Mercantil,
debera allegar el certificado de inscripcidn con una expedicién no mayor a un (1) mes, contado de manera
previa a la fecha de cierre del proceso de seleccién y en donde conste la determinacién de su actividad.

Si la oferta es presentada por persona juridica extranjera

En caso de que el proponente singular o plural sea una persona juridica extranjera o esté conformada por
una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) debera(n) acreditar su existencia y representacion legal
de conformidad con lo establecido en el Cddigo Civil, el Cédigo de Comercio, en concordancia con el
Estatuto General de Contratacién Publica.

5.2.1.5. Documento de  constitucion del consorcio o la  union _temporal (GCCON-F-
067Constituciondeproponenteplural)

En caso de consorcio o union temporal, los proponentes indicaran dicha calidad, los términos y extensién
de la participacion, la designacion de la persona que lo representard y sefialaran las reglas basicas de la
relacion entre ellos y su responsabilidad, conforme el paragrafo 1 del articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

Igualmente debera anexare el respectivo documento de constitucién de consorcio o unién temporal. La
omisidn de este documento o la de alguna(s) de sus firmas dard lugar a la subsanacion correspondiente.

Cuando el proponente sea un consorcio o una unién temporal deberd presentar el acta de constitucion en
donde conste, como minimo, lo siguiente:

a) Elnombre del consorcio o unién temporal.

b) Identificacion de los integrantes del consorcio o unién temporal.

¢) Indicar en forma expresa si su participacion es a titulo de consorcio o de unién temporal.

d) Indicar la participacion porcentual de cada uno de los integrantes en la forma asociativa
correspondiente.

e) Designar la persona que para todos los efectos representara al consorcio o la unién temporal, asi
como a su suplente.

f)  Sefialamiento de las reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o la
unién temporal y sus respectivas responsabilidades.

g) Si se trata de una Unidn temporal, sefialar en forma clara y precisa los términos y extension de la
participacién de cada uno de los integrantes en la propuesta y en su ejecucién, y las obligaciones y
responsabilidades de cada uno en la ejecucion del contrato (Actividades), los cuales no podran ser
modificados sin el consentimiento previo de la entidad.

h) Senalar la duracién del consorcio o de la unién temporal, que en todo caso no debera ser inferior al
término de validez de la oferta mas el término de ejecucion del contrato y un (1) afio mas.

i)  Deberd indicar que este no podra ser disuelto ni liquidado y, en ningln caso, podra haber cesion del
contrato entre quienes integran el consorcio o la unién temporal, ni a terceros, sin la autorizacién de
la entidad.

i) El documento de constitucion debe suscribirse por todos sus integrantes y el representante del
mismo.

k) Se anexardn los documentos de constitucién y representacion legal de cada uno de sus integrantes y
de sus representantes legales, de conformidad con los términos establecidos en el presente estudio
previo.
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NOTA 1. Para estos efectos, se sugiere diligenciar el modelo del FORMATO — CONFORMACION DEL
PROPONENTE PLURAL que se publica con el proceso.

NOTA 2. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la unién temporal
o consorcio, el representante legal tendra la obligacion de informarlo por escrito a la entidad dentro de

los tres (3) dias habiles siguientes a la ocurrencia o conocimiento de los hechos que dieron lugar a ella.

5.2.1.6. Registro Unico de Proponentes (RUP) NO APLICA

5.2.1.7. Registro Unico Tributario (RUT)

El proponente persona natural o juridica y cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal
debe allegar con su oferta copia del Registro Unico Tributario — RUT, impreso y/o descargado durante la
vigencia 2025.

5.2.1.8. Certificacion de pago a sequridad social y aportes  pardfiscales (GCCON-F-
063CertificacionaportesalSISSSP)

De conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de Ley 1150 de
2007, a la fecha de la presentacidon de la propuesta el proponente debera aportar certificaciones del
cumplimiento de sus obligaciones y pago de aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacién Familiar, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar. Este requisito se acreditara
mediante certificacién expedida por el revisor fiscal, cuando este se encuentre inscrito en el Certificado de
existencia y representacion legal o, en su defecto, por el representante legal, el cual, en todo caso,
acreditara el cumplimiento de la obligacién como minimo en los seis (6) meses anteriores a la presentacion
de la oferta.

En el caso que las sociedades (y asimiladas) colombianas que sean contribuyentes declarantes del
impuesto de renta y que se encuentren exoneradas del pago de Salud, SENA e ICBF respecto de los
empleados que devenguen menos de 10 SMLMV en los términos del articulo 65 de la ley 1819 de 2016
que modificd el articulo 114-1 del Estatuto Tributario, deberdn ponerlo de presente por medio de un
documento emanado por el representante legal y revisor fiscal.

Personas juridicas singular o plural

El proponente, persona juridica singular o plural, debe presentar la informacion establecida en el
FORMATO — PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES suscrito por el revisor fiscal, de acuerdo
con los requerimientos de ley o por el representante legal, bajo la gravedad del juramento, cuando no se
requiera revisor fiscal. En el documento deberd constar el pago de los aportes de sus empleados a los
sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, al
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de
Formacion Profesional para la Industria de Construccién, cuando a ello haya lugar.

La entidad no exigird las planillas de pago, ya que bastara el certificado suscrito por el revisor fiscal, en los
casos requeridos por la ley, o por el representante legal.
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Cuando la persona juridica estd exonerada en los términos previstos en el articulo 65 de la Ley 1819 de
2016 debe indicarlo en el FORMATO — PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES.

Esta misma prevision aplica para las personas juridicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia,
las cuales deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en el pais.

Personas naturales

La proponente persona natural debe acreditar la afiliaciéon al Sistema de seguridad social en salud y
pensiones, aportando los certificados de afiliacion respectivos. Los referidos certificados se deben
presentar con fecha de expedicidon no mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha del cierre
del proceso de contratacién. En caso de modificarse dicha fecha, se tendrd como referencia para
establecer el plazo de vigencia de los certificados de afiliacidn la fecha originalmente establecida en el
pliego de condiciones definitivo.

Cuando la persona natural tenga personal a cargo, el requisito se acredita con la correspondiente planilla
de pago del mes anterior al cierre del proceso.

La persona natural que reuna los requisitos para acceder a la pensién de vejez o se pensione por invalidez
o anticipadamente, presentard el certificado que lo acredite y, ademas, la afiliacion al sistema de salud.
Esta misma previsidn aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia las cuales
deberdan acreditar este requisito respecto del personal vinculado.

5.2.1.9. Garantia de seriedad de la oferta — NO APLICA

5.2.1.10. Certificado de antecedentes fiscales — CGR

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unién temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad, salvo que acredite que tiene un

acuerdo de pago vigente y que esta cumpliendo con el mismo.

En el proceso de verificacién, la entidad podrd solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.11. Certificado de antecedentes disciplinarios — PGN

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui senalado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unién temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad.

En el proceso de verificaciéon, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
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proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.12. Certificado de antecedentes judiciales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacién, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.13. Certificado del Registro nacional de medidas correctivas

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacidon, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.14. Certificado de Registro de inhabilidades por delitos sexuales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacidn, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.15. Certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) deberda aportar junto con su oferta el certificado sefialado por
Ley 2097 de 2021 a su nombre.

Para obtener el certificado, el proponente debera seguir las instrucciones sefialadas en la pagina web:
https://www.redam.gov.co

En el proceso de verificacidn, la entidad podrd solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto. Debe encontrarse vigente.

5.2.1.16. Certificacion Bancaria

El proponente deberd aportar certificacion de cuenta bancaria en donde indique tipo de cuenta, nimero
de esta y banco, con una vigencia no mayor a 30 dias.

27
GCCON-F-046 V.04


https://www.redam.gov.co/

SENA

N

A. PERFILES DE PERSONAL REQUERIDO PARA MANTENIMIENTOS.

5.2.2. De caracter técnico

El proponente debera contar con personal vinculado para el cumplimiento de las actividades de mantenimiento
preventivo y correctivo de los vehiculos que conforman el parque automotor de la entidad.

Para lo cual deberd presentar certificaciones, expedidas por el representante legal, de minimo CINCO (5) empleados
en donde se describan las actividades por lo cual estan vinculados a la empresa, anexando por cada certificacion la

cédula de ciudadania de la persona certificada y el soporte del pago de seguridad social del personal certificado.

Las actividades certificadas deben estar relacionadas con actividades propias de los servicios de mantenimiento y
reparacion de vehiculos automotores.

B. INFRAESTRUCTURA DEL TALLER

Debera contar con drea operativa: La prestacion del servicio se realizara en un lugar exclusivo para labores
de mantenimiento correctivo/ preventivo, en el cual se cuente con dreas o puestos de trabajo para los
vehiculos, espacios para el estacionamiento interno de los vehiculos recibidos.

Debera contar con las instalaciones debidamente cerradas con el fin de garantizar la seguridad e integridad
de los vehiculos; no se debe utilizar el espacio publico.

El proponente indicara dentro de la oferta la descripcién detallada del taller (demarcaciones, distribucion y
localizacién del mismo).

INDISPENSABLE: Debera aportar archivo fotografico y plano del establecimiento indicado anteriormente, en
donde se pueda visualizar la distribucién del taller.

C. FORMATO ESPECIFICACIONES TECNICAS:

El proponente debera presentar certificado suscrito por el representante legal o su apoderado debidamente
facultado, o por la persona natural, mediante el cual se compromete a entregar los bienes cotizados en las mismas
condiciones solicitadas por la entidad, para ello debera aportar documento con las especificaciones técnicas
requeridas por la entidad en el numeral 2.6 del presente proceso.

FORMATO
CUMPLIMIENTO DE ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL SERVICIO (CUMPLE SI/NO)

ITEMS | CODIGO | CANTIDAD | UNIDAD DE | DENOMINACION Y/O | CUMPLE NO
UNSPSC MEDIDA DESCRIPCION  TECNICA CUMPLE
DEL BIEN O SERVICIO
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El proponente debera aportar el concepto de uso de suelo del inmueble donde se ejecutara el contrato. La direccién
del inmueble debera coincidir con la registrada en el certificado de tradicion y libertad (si es propio) o con la del
contrato de arrendamiento (si es arrendado). Este requisito corresponde a una condicidn urbanistica necesaria para
la viabilidad de la ejecuciéon contractual.

D. Concepto de Uso de Suelo:

E. EXPERIENCIA

El proponente que pretenda acreditar experiencia deberd aportar las certificaciones y/o actas de
liguidacion expedidas por la entidad contratante, facturas, que tengan relacidn con el objeto contractual, en
las que se reflejen como minimo los siguientes requisitos:

a) Nombre de la empresa Contratante (Direcciéon y Teléfono)

b) N.I.T

c) Nombre del Contratista

d) Si se trata de un Consorcio o de una Unién Temporal se debe sefialar el nombre de quienes lo
conforman, adicionalmente se debe indicar el porcentaje de participacién de cada uno de sus
miembros.

f) Objeto del contrato

g) Valor del Contrato (si el contrato se encuentra en ejecucion el valor ejecutado)

h) Fecha de suscripcidn, inicio (dia, mes y aino) y fecha de terminacién (dia, mes y afo).
i) Fecha de expedicion de la certificacion (dia, mes y afo)

j) Nombre y firma de quien expide la certificacion.

CRITERIO DIFERENCIAL CANTIDAD OBJETO

Méaximo (2) contratos
EMPRESA igual o superior al 100%
del presupuesto

Relacionada con el mantenimiento de
vehiculos.

Maximo (3) contratos
MIPYME igual o superior al 80% del
presupuesto

Relacionada con el mantenimiento de
vehiculos.

Las certificaciones deben contener los requisitos exigidos para verificar la informacion de estas.

En el evento que las certificaciones no contengan la Informacién que permita su verificacion, el
proponente deberd anexar a la propuesta copia del contrato o de los documentos soporte que sean del
caso, que permita tomar la informacién que falte en la certificacidn, teniendo en cuenta los siguientes
criterios:

1. Si el contrato se suscribié en consorcio o unién temporal se podra acreditar el porcentaje de
participacidn mediante copia del acuerdo respectivo.

2. La fecha de iniciacidn de la ejecucién del contrato se podra acreditar con la copia del acta de iniciacidn,
de la orden de iniciacién o con el documento previsto en el contrato.
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3. Lafecha de terminacién de la ejecucidn del contrato se podra acreditar con copia del acta de recibo final
a satisfaccidn, acta de liquidacién o con el documento previsto en el contrato.

El SENA se reserva el derecho de verificar durante la evaluacién y hasta la adjudicacion, la informacion
aportada por el proponente y a fin de corroborar la misma, podra solicitar documentacidn adicional que
considere conveniente a efecto de determinar el cumplimiento de este requisito. En ejercicio de esta
facultad, los proponentes no podrdn complementar, mejorar o modificar su oferta, ni acreditar hechos
ocurridos con posterioridad al cierre del presente proceso.

NOTA 1: La documentacion debe expresar los datos de forma clara e inequivoca de tal forma que la entidad
no tenga que realizar deducciones o inferencias de su contenido.

NOTA 2: Consorcios o Uniones Temporales o Promesas de Sociedad Futura: En el caso de Consorcios o
Uniones Temporales, o promesas de sociedad futura, por lo menos alguno de los integrantes que
conforman el proponente plural debera acreditar experiencia para cumplir con este requisito.

NOTA 3: Cuando se haga referencia a un contrato ejecutado como Consorcio o Unién Temporal, se deberd
indicar la participacién de cada uno de sus integrantes, cumpliendo con los demds requisitos solicitados
en este numeral.

NOTA 4: Cuando se pretenda acreditar experiencia con entidades privadas, el proponente deberd anexar
ademds de la certificacion cualquiera de los siguientes documentos: si pertenece al régimen comun,
factura de venta; si pertenece al régimen simplificado, cuenta de cobro o documento equivalente
respaldado con el Registro Unico Tributario del afio fiscal en el que ejecuté el contrato, que permita
validar su condicion tributaria. Lo anterior, so pena de no ser tenida en cuenta para el cdlculo de la

experiencia.

NOTA 5: En el evento que los contratos presentados por los proponentes involucren servicios adicionales
a los solicitados por la entidad, la certificacién debera reflejar el valor total correspondiente a dichos
servicios.

NOTA 6: La certificaciéon del contrato se analizara por separado; en caso de presentar certificaciones que
incluyan contratos adicionales al principal, el tiempo adicional se sumara al contrato principal, quedando
esta como una sola certificacion.

NOTA 7: De presentarse mas de las certificaciones o actas de liquidacion solicitadas como maximas, en
salvaguarda de los principios de transparencia e igualdad, se tendran en cuenta sélo las primeras
presentadas en orden consecutivo.

DOCUMENTOS NO VALIDOS PARA ACREDITAR LA EXPERIENCIA

Subcontratos

Certificaciones expedidas por la interventoria o supervisién del contrato
Auto certificaciones

Certificaciones expedidas por persona no competente

Copia de contratos

AN N N N NN

Declaraciones extrajuicio.
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F. Formato Anexo Experiencia (FAE): Precontractual

El proponente deberd presentar diligenciado el formato de anexo de experiencia que se encuentra en los
documentos anexos en FORMATOS SECOP.

Condiciones generales
La experiencia presentada debe corresponder a bienes y servicios de la misma naturaleza u objeto similar al de

este proceso.

La Entidad se reserva el derecho de verificar la informacidn aportada y solicitar aclaraciones cuando lo considere
necesario.

Solo se tendrd en cuenta la experiencia que cumpla con los soportes exigidos.

5.2.2.2 De sequridad y salud en el trabajo.

DESCRIPCION DEL CRITERIO ETAPA

Opcidn 1:

1. Certificado de impleB24:129 firmada por el Representante Legal y Responsable
del SG-SST

2. Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de SG-SST de 50 Horas o su
actualizacién y/o Curso de 20 Horas y licencia de seguridad y salud en el trabajo del
profesional del Responsable del SG-SST.

3. Certificacion de autoevaluacidn de estandares minimos emitido por ARL.

Opcidn 2:

1. Certificado de implementacién del SG-SST firmada por el Representante Legal y
Responsable del SG-SST

2. Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de SG-SST de 50 Horas o su
actualizacidn y/o Curso de 20 Horas y licencia de seguridad y salud en el trabajo del
profesional del Responsable del SG-SST.

3. Certificacién de autoevaluacion emitida por Ministerio de Trabajo del afio
inmediatamente anterior - Dec. 1072/2015(2.2.4.6.1) y Res 0312-2019.

**Nota: Para las opciones 1y 2 incluir el respectivo plan de mejora de acuerdo a la
autoevaluacién de estdndares minimos aplicables; si el puntaje obtenido es menor
al 85%

PRECONTRACTUAL

Personas Independientes: Certificacion Firmada por el representante legal donde
indique que es persona natural que no tiene trabajadores a cargo y no esta obligada
a implementar el Sistema de gestion de la seguridad y salud en el trabajo.

PRECONTRACTUAL
**Nota: De acuerdo con la resolucién 0312 de 2019 en el Pardgrafo 2. No estan obligados a

implementar los Estandares Minimos los trabajadores independientes con afiliacién voluntaria al
Sistema General de Riesgos Laborales de que trata la Seccion 5 del Capitulo 2 del Titulo 4 de la Parte 2
del Libro 2 del Decreto 1072 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Trabajo.
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5.2.2.3 De gestion ambiental

REQUISIOTOS AMBIENTALES

CUMPLIMIENTO OBSERVACIONES

APOYO
DESCRIPCION DEL CRITERIO ETAPA TECNICO
REQUERIDO | SI NO | N/A

(Indique aqui el documento

que soporta su respuesta o

la razén de que no aplique
la disposicion)

Criterios para la contratacion de mantenimiento de vehiculos

Presentar Certificado de Uso de Suelo donde se verifique

que la zona donde se encuentra el taller mecanico esta Sistema de
autorizada para el uso industrial y comercial, de | Precontractual Gestion
conformidad con las normas de zonificacidn y uso del suelo Ambiental

establecidas por la autoridad local.
Presentar declaracion expedida por el Representante Legal

en la cual se certifique que se encuentra vinculado a los Sistema de
puntos de recoleccion o mecanismos equivalentes de | Precontractual Gestion
recoleccion definidos por los Sistemas de recoleccidon Ambiental

selectiva y Gestion Ambiental de llantas usadas.
Presentar declaracion expedida por el Representante Legal

en la cual se certifique que se encuentra vinculado o con Sistema de
contrato vigente con gestor de residuos peligrosos para el | Precontractual Gestion
manejo de aceites, filtros, baterias y otros residuos Ambiental
peligrosos.

Presentar certificaciéon expedida por el Representante

Legal en la cual se acredite el cumplimiento legal en el Sistema de
adecuado manejo de las aguas residuales producto de las | Precontractual Gestion
actividades de lavado de vehiculos segun aplique vy el Ambiental

abastecimiento de aguas para la prestacién del servicio.

Acreditar el adecuado manejo de las aguas residuales
producto de las actividades de lavado de vehiculos
dependiendo del caso que le aplique:
- Si los Vertimientos generados durante el lavado estan
conectados a la red de alcantarillado publico, presentar

. e L - Sistema de

copia de certificacion de conexion al alcantarillado o -
. - .. | Precontractual Gestion

factura de servicios publicos por el cobro del servicio. .

. . Ambiental
- Si los Vertimientos generados durante el lavado se
depositan en el Suelo / Fuente superficial : presentar
permiso de vertimientos vigente emitido por la autoridad
ambiental, conforme lo establecido en el articulo
2.2.3.2.20.2., del Decreto 1076 de 2015.
Presentar los soportes relacionados con el abastecimiento
de aguas para la prestacion del servicio de lavado de
vehiculos teniendo en cuenta lo siguiente:
- Certificado de conexidn a la red de acueducto/Factura del Sistema de
Servicio de Acueducto o | Precontractual Gestion
- Permiso de concesion de aguas emitido por la autoridad Ambiental

ambiental (aplica cuando el agua para abastecer el servicio
proviene de pozo subterraneo o captacién de aguas
superficiales)
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5.2.3 De caracter financiero
NO APLICA

5.3 REQUISITOS PONDERABLES

NO APLICA

5.2.3 Oferta econémica

La propuesta econdmica objeto de evaluacién sera aquella que determine el precio ofertado en la plataforma
SECORP II.

Para la presentacion de la oferta econdmica a través de la plataforma SECOP Il debera tener en cuenta lo
siguiente:

a. Debera presentar la oferta técnicay econdmica en el formulario de la plataforma del SECOP .

b. El proponente debera cotizar la totalidad de los items requeridos y en las unidades, medidas y
cantidades requeridas por la Entidad.

c. Severificaran los valores de los bienes y/o servicios contenidos en las ofertas, teniendo en cuenta los
precios del mercado. El proponente deberda presentar su oferta discriminando precios unitarios
comprendiendo en ellos todos los costos directos e indirectos.

d. Elinteresado en participar debe tener presente que la plataforma del SECOP Il no contiene una casilla
para discriminar el IVA, por lo tanto, los valores unitarios a ofertar deberan incluir el IVA si a ello hay
lugar.

e. Al presentar su oferta tenga en cuenta que la misma se entendera presentada en moneda legal
colombiana, con los impuestos, tarifas y descuentos correspondientes a que hubiere lugar. En el
evento en que la propuesta econémica tenga centavos, el proponente deberd aproximarla al peso, ya
sea por exceso o por defecto, si la suma es mayor o menor a 0.50 centavos.

f. Solo se pagaran los precios contratados y, por tanto, no reconocera suma alguna por impuestos ni
reajustes a los precios ofertados, a menos que el reajuste se deba efectuar como consecuencia de una
accién directa de la entidad previamente formalizada de acuerdo con los procedimientos legales y
presupuéstales que corresponda.

g. EISENA efectuard las retenciones que en materia tributaria tenga establecida la Ley y respecto de las
cuales sea su obligacidn efectuar la retenciéon. En los demds casos, el contratista deberd cumplir con el
pago de los impuestos, tasas o contribuciones que se deriven de la presente contratacion. (Retencion
en la fuente, retencidn de Industria y Comercio, Retencién de IVA)

h. Deberan ser tramitadas por el PROPONENTE, las devoluciones o exenciones a que crea tener derecho
ante la respectiva Administracidon de Impuestos, sin responsabilidad alguna por parte del SENA o costo
para ella.

i. Todos los impuestos, retenciones y gastos que se causen por razén de la legalizacién y ejecucion del
contrato, incluidas la constitucién de la garantia Unica de cumplimiento en caso de que se le requiera,
son de cargo exclusivo del CONTRATISTA. Por lo tanto, los precios que se propongan deberan
considerar tales conceptos.

NOTA. En caso de requerirse un anexo en el que se desglosen los items, descripciones y precios unitarios que
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comprenden el valor total de la oferta, la entidad evaluara la oferta contenida en el referido anexo, el cual
prevalecera sobre la informacién contenida en SECOP Il.

LA OFERTA DEBERA ESTAR FIRMADA POR EL REPRESENTANTE LEGAL.

6. OTROS ASPECTOS

VISITA PROGRAMADA. sl | | NO | X
Si se requiere determine la fecha, hora, lugar y duracién: N/A

MUESTRA Sl NO X
VERIFICACION DE LA INFORMACION. Sl NO X

7. ANALISIS DE RIESGOS

El analisis de riesgos se encuentra establecido en el ANEXO — MATRIZ DE RIESGOS, el cual fue elaborado
con base en lo establecido por Colombia Compra Eficiente.
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8. GARANTIAS

Cumplimiento: por el (10%) del valor del contrato, vigente por el plazo del contrato y cuatro
X (4) meses mas, contados a partir de su perfeccionamiento.

Calidad y correcto funcionamiento de los bienes y equipos suministrados: por el (10 %) del
valor del contrato, vigente por el plazo de ejecucién del contrato y cuatro (4) meses mas.

Calidad del servicio: por el (10%) del valor del contrato vigente por el plazo de

ejecucion del contrato y 4 meses mas, contados a partir de su perfeccionamiento.
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9. ACUERDOS COMERCIALES
Valor del
Proceso de Excencion Proceso de
. Entidad Contratacion A Iicapble al Contratacion
Acuerdo Comercial Vigente Estatal superior al P cubierto por el
. Proceso de
cubierta umbral del .. Acuerdo
Contratacion .
Acuerdo Comercial
Comercial
SI/NO SI/NO SI/NO SI/NO
Chile S| S| NO NO NO
WIETFE) | pnaes Sl | NO NO NO
Pacifico
Pert S| S| NO NO NO
Canada S| S| NO NO NO
Chile S| S| NO NO NO
Corea S| S| NO NO NO
Costa Rica S| S| NO NO NO
Estados Unidos Sl S| NO NO NO
Estados AELC Sl S| NO NO NO
México S| S| NO NO NO
El Salvador Sl S| NO NO NO
D [ — SI S| NO NO NO
Norte
Honduras Sl NO NO NO NO
Unién Europea Sl S| NO NO NO
Israel Sl Sl NO NO NO
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Valor del
Proceso de Excencion Proceso de
. Entidad Contratacién A Iic:ble al Contratacion
Acuerdo Comercial Vigente Estatal superior al P cubierto por el
i Proceso de
cubierta umbral del ., Acuerdo
Contratacion R
Acuerdo Comercial
Comercial
Reino Unido e Irlanda del Si S| NO NO NO
Norte
Comunidad Andina Sl S| N/A NO NO
10. ANEXOS

- Andlisis del sector

- Matriz de riesgos

- CDP 2625 del 2025

- Anexo de verificacion de criterios de contrataciéon
- Cotizaciones

- Andlisis de mercado

- Certificado PAA

El presente documento se suscribe en Cartagena de Indias, el dia
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por Nelson Enrique
Vélez Cantillo
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