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INFORME DE ACTIVIDADES

INFORME DE ACTIVIDADES
No.

10

FECHA INFORME 25 NOV 2005

DATOS BASICOS DEL CONTRATO

No DEL CONTRATO Y FECHA

110.70.40.3897.2024 DEL 22 DE NOVIEMBRE DEL 2024

VALOR DEL CONTRATO VEINTIDOS MILLONES DE PESOS M/CTE ($22.000.000)

CONTRATANTE ALCALDIA DE YOPAL

CONTRATISTA FRANCY JANNILINE BASTIDAS PORRAS

No. DE IDENTIFICACION 1118573014

PLAZO DE EJECUCION ONCE (11) MESES
ROCIO MOJICA TOSCANO

SUPERVISOR Profesional Universitarioc Cod. 219 Grado 4 (E) Segun Decreto 033
DE 2023 SUPERVISORA DEL CONTRATO

FECHA DE INICIO 13 DE ENERO DEL 2025

FECHA DE TERMINACION 17 DE DICIEMBRE DEL 2025

PERIODO DEL INFORME 18 DE OCTUBRE AL 17 DE NOVIEMBRE DEL 2025
DESARROLLAR ACCIONES PARA FORTALECER LA ATENCION,
RECEPCION(SREGISTRO Y ACTUALIZACION DE LA
INFORMACION CONTENIDA EN LAS PLATAFORMAS

CRI=TO BEL CONIRATO AUTORIZADAS POR EL MINISTERIO DE EDUCACION NACIONAL
E IMPLEMENTADAS EN LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS
OFICIALES DEL MUNICIPIO DE YOPAL.

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL PERIODO

ACTIVIDAD No EJECUCION {( EVIDENCIAS

1. Registrar y actualizar la | Durante el periodo 18 /de octubre al 17 de | Registros fotograficos,

informaciéon contenida en las | noviembre del 2025 soportes de novedades vy

plataformas autorizadas por el
MEN y de la institucion
educativa oficial asignada,

cumpliendo con los
procedimientos vigentes.
Producto: 100% de

plataformas del MEN y bases
de datos institucionales

Desde la plataforma interna de la Institucion
Educativa genero las planillas de los grados que
solicitan los docentes y se maneja toda la
informacion relacionada a los datos e informacion de

los estudiantes.

certificacion del rector
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ACTIVIDAD No EJECUCION ( EVIDENCIAS

actualizados  durante la

vigencia 2025.

2. Atender solicitudes v | Durante el periodo 18 de octubre al 17 de | Registros fotogréficos,

generar comunicaciones de
informacién relacionada con
las actividades de la institucion
de manera oportuna.
Producto: 100% de solicitudes
y comunicaciones tramitadas y
atendidas durante la vigencia
2025.

noviembre del 2025

Se realizo una ultima verificacion de los documentos
pendientes de los estudiantes de once, anexando
las horas sociales completas y presentacion de la
prueba saber icfes. Igualmente, para el proceso de
renovacion de matricula se imprimieron los formatos
y las planillas de firmas.

soportes de novedades vy
certificacién del rector

3. Generar reportes
requeridos por el rector de la
institucion  educativa de
acuerdo a las necesidades.
Producto: 100% de Ilos
registros y reportes generados
de acuerdo a los
requerimientos durante |a
vigencia 2025.

Durante el periodo 18 de octubre al 17 de
noviembre del 2025 Fd

Se han entregado y recibido los formularios de
inscripcién de alumnos nuevos 2026 y se organizd
un Excel con la informacién pertinente. Igualmente,
eh realizados certificados solicitados por padres o
estudiantes de la |.E durante el periodo mencionado.

Registros fotograficos,
soportes de novedades Y
certificacion del rector

4. Atender de forma oportuna
y pertinente a la comunidad
educativa que acuda a la

Institucion Educativa.
Producto: 100% de Ia
Comunidad educativa
atendidas oportunamente

durante la vigencia 2025.

Durante el periodo 18 dg octubre al 17 de
noviembre del 2025

En la secretaria de la |. E apoyo todas las actividades
solicitadas y lo relacionado a la atencion al pubtico,
como lo es la solicitud y entrega de certificados,
retiros de los estudiantes, entrega de formularios
para cupos nuevos y demas informacion que es
requerida por los padres de familia, estudiantes o
comunidad en general.

Registros fotograficos,
soportes de novedades vy
certificacion del rector

ACREDITACION PAGOS APORTES A LOS SISTEMAS DE SEGURIDAD SOCIAL

i R oy Mes al que
Tipo de aporte Planilla N corresponde el aporte Valor Pagado
SALUD 7995554237 OCTUBRE * $ 179.400
PENSION 7995554237 OCTUBRE $229600  _
ARL 7995554237 OCTUBRE ~ $7.600
Pagina 2.de 3
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DECLARACION: Manifiesto que he cumplido con las obligaciones derivadas del contrato y que las actividades
mencionadas en el presente informe corresponden a las labores efectivamente desarrolladas en el periodo indicado,
declarando que seré responsable por las afirmaciones contenidas en el presente documento, que sirve como soporte

para certificar el cumplimiento del objeto del contrato.

OBSERVACIONES Y/O ANEXOS

Nombre Contratista: FRANCY JANNILINE BASTIDAS
PORRAS
Identificacion: 1118573014

Firma:

Fanwy  Eastilas.

CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE EJECUCION DE ACTIVIDADES

ROCIO MOJICA TOSCANO, identificado con la cédula de ciudadania No. 52340946, actuando en mi calidad de
supervisor del Contrato descrito al inicio del presente documento, certifico que, de acuerdo con las obligaciones pactadas
en el contrato, el contratista ha cumplido con la ejecucién de cada una de las actividades del contrato, tal y como se

describe en el presente informe.

Asi mismo certifico que el (la) contratista se encuentra al dia con los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral de
conformidad con la normatividad que rige la materia, tal y como se acredita en los soportes de liquidacién de planilia y
pago que se anexan para realizar el pago del acta parcial nimero 10 del contrato, los cuales han sido verificados por el

suscrito.

Por lo tanto, se solicita a la secretaria de Hacienda hacer el pagao correspondiente al contratista.

Nota: Este campo aplica siempre y cuando exista un
contrato de apoyo a la supervisién, de lo contrario no
diligenciar

FIRMA
FIRMA /77 ] .
NOMBRE: |, ¢ / {,}m! ela Proeda NOMBRE: ROCIO MOJICA TOSCANO
CARGQ: Profesional Universitario Cod. 219 grado 4 (E)
CARGO: Segun Decreto 033 DE 2023 SUPERVISORA DEL
mfesicacl c2q{rcTladea CONTRATO
APOYO A LA SUPERVISION SUPERVISOR DEL CONTRATO
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EVIDENCIAS CONTRATO 3897 DEL 22 DE NOVIEMBRE DEL 2024

1. Registrar y actualizar la informacion contenida en las plataformas autorizadas por el MEN y de la institucion
educativa oficial asignada, cumpliendo con los procedimientos vigentes. Producto: 100% de plataformas del MEN y
bases de datos institucionales actualizados durante la vigencia 2025.

Durante el periodo 18 de octubre al 17 de noviembre del 2025

Desde la plataforma interna de la Institucion Educativa genero las planillas de los grados que solicitan los docentes y se maneja
toda la informacién relacionada a los datos e informacién de los estudiantes.
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ESTADISTICOS:
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ASIGNACION ACADEMICA SEC.FOT BACH

v Periodo 1

NFORMES

GENERAR BOLETINES B
OENERAR BOLETINES PREESCOLAR  Asignaturas perdidas y mortalidad detallado

| BOLETIANES

Puestes - Cusdro de Honor Listado
Puestos Clasiicacién Genersl
Promedios {y2 periodo
Promedios 3 y & periodo
Consalidado TOTAL

)DULO DE

s

N

LISTADOS

Seleccione docente
LISTADOS  LISTADOS PUPITRE

LISTADOS X GRADO

LISTADOS ACT DATOS  LISTADOS SEGURO

TRANSICIONw| Av. |-

usmosszsunoxenwo- c

Listado Carga Academica | Retirados

- Planila Renovacin

PLANILLAS

Planillas totales  Planilla Indwvidual

Planillas de Fallas y Retardos PRIMARIA
Planilas de Fallas y Retardos PRIMARIA XLS
Planilas de Fallas y Retardos SECUNDARIA

Planillas de Fallas y Retardos SECUNDARIA XLS
Ruta Escolar | Restaurante Escolar

LE PARAISO
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2. Atender solicitudes y generar comunicaciones de informacién relacionada con las actividades de la institucién de
manera oportuna. Producto: 100% de solicitudes y comunicaciones tramitadas y atendidas durante la vigencia 2025.

Durante el periodo 18 de octubre al 17 de noviembre del 2025

Se realizo una ultima verificacion de los decumentos pendientes de los estudiantes de once, anexando las horas sociales
completas y presentacién de la prueba saber icfes. lgualmente, para el pracesa de renovacién de matricula se imprimieron los
formatos y las planillas de firmas.
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4
5 cop APILLIDOS Y NOMBRE | SI_NO | Firma del Acudiente
6 | ALVARADO CUERVO LAURA VALENTINA . E
7
8
3

[: ATUESTA PERALOZA SARA MISHELL .

3 AVILA MARQUEZ SAMARIA SINAI !
4 BARRETO GARCIA MARIA ALEJANDRA !

10 BOHORQUEZ LOPEZ SAMY YURLEY , '

11 6 CASTROPANESSO JUAN DAVID T

7 -C}L-LPARP._-\L DURAN BRAYAN D.-\\'Ib ’;

138 CONTRERAS PRADO JOSSEMIR JESUS b 4= |

14 ¢ CRUZ AMADOEWIN ANDRES |

15 10 CRUZ RUIZ YEINER ALEJANDRO 4

16 |1 DEDIOS GUTIERREZ DANNA SOFIA J

47 12 DIAZ GOMEZ SAMUEL DAVID '

18 13 GALINDO PEREZ KRISTEN YOLANDA

18 14 GARZON MANCIPE ESTEBAN DAVID

20 15 GONZALEZ JARA JAVIER SMITH

21 16 GUZMAN RODRIGUEZ DIONELLYS DE LOS ANGELES

32 17 HINCAPIE OSPINA MICHAEL SANTIAGO

2313 JOROPA CATIMAY RUSBELL DIMEL

28 19 LUNA MORA AMANDA PALOMA

25 20 ALARIN RIVAS DANNA SOFIA

26 21 META RAMIREZ KAREN JULIANA |

27 22 MUNOZ SUANCHA IVANA VALENTINA | ;

28 23 PAIPA TUPANTEVE YURANY FERNANDA |

29 2¢ PENA LOPEZ ANDREA CAROLINA

25 RAMOS FARIAS ALEXA BRIYANITH
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3. Generar reportes requeridos por el rector de la institucion educativa de acuerdo a las necesidades. Producto: 100%
de los registros y reportes generados de acuerdo a los requerimientos durante la vigencia 2025.

Durante el periodo 18 de octubre al 17 de noviembre del 2025

Se han entregado y recibido los formularios de inscripcion de alumnos nuevos 2026 y se organizé un Excel con la informacion
pertinente. Igualmente, eh realizado certificadas solicitados por padres o estudiantes de la I.E durante el periodo mencionado.
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. JARDIN
4 N° NOMBRE COMPLETO : Telefono
§ 1 Cardenas Martinez Justin Alexander | 3123202643
= 2 Monroy Polanco Sergio Yeray | 3118905494
> 3 Salinas Pidiache Johan Yaidel ‘ 3223137428
8 4 Quintana Salazar Samuel ‘ 3134980589
o 5 Salamanca Naranjo Ariana Alaia | 3167695459
% 6 Tarache Mesa Deivid Smith 3505465118
" 7 Antipara Pabon Ana Sarai 3136523730
i 8 Garcia Monroy Valery 3142025653
k. 9  Contreras Pereira Franci Sabrina 3186634063
s 10
o 1"
. 12
& 13
18
19
20
21
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Atender de forma oportuna y pertinente a la comunidad educativa que acuda a la Institucién Educativa. Producto:
100% de la Comunidad educativa atendidas oportunamente durante la vigencia 2025.

Durante el periodo 18 de octubre al 17 de noviembre del 2025

En la secretaria de la I.E apoyo todas las actividades solicitadas y lo relacionado a la atencién al publico, como lo es la solicitud y
entrega de certificados, retiros de los estudiantes, entrega de formularios para cupos nuevos y demds informacién que es
requerida por los padres de familia, estudiantes o comunidad en general.
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Republica de Colombia

Departamento de Casanare

Municipio de Yopal

Instituto Educativo “El Paraiso”

Aprobado mediante Resoluciéon No. 2334 de 12 octubre 2004
Registro Dane No. 185001003437

Nit. 844000818-1

LA SUSCRITA RECTORA Y SECRETARIA DE LA INSTITUCION EDUCATIVA “EL
PARAISO” DEL MUNICIPIO DE YOPAL CASANARE.

CERTIFICAN:

Que, FRANCY JANNILINE BASTIDAS PORRAS, identificada con cedula N° 1.118.573.014 de
Yopal, presté servicios en la Institucion Educativa Oficial “El Paraiso” con el objeto:
DESARROLLAR ACCIONES PARA FORTALECER LA PRESTACION DEL SERVICIO EDUCATIVO A
TRAVES DE LA ATENCION, RECEPCION, REGISTRO Y ACTUALIZACION DE LA INFORMACION
CONTENIDA EN LAS PLATAFORMAS AUTORIZADAS POR EL MINISTERIO DE EDUCACION
NACIONAL E IMPLEMENTADAS EN LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS OFICIALES DEL MUNICIPIO
DE YOPAL. Desde el 18 de octubre de 2025 al 17 de noviembre de 2025 segun contrato de
prestacion de servicio N° 3897 de fecha 22 de noviembre de 2024

Actividades Ejecutadas

1. 'Registrar y actualizar la informacién contenida en las plataformas autorizadas por el MEN y de la
instituciéon educativa oficial asignada, cumpliendo con los procedimientos vigentes. Producto:
100% de plataformas del MEN y bases de datos institucionales actualizados durante la vigencia
2025. Evidencia: Soporte de actualizacion de plataformas y bases de datos.

2. Atender solicitudes y generar comunicaciones de informacién relacionada con las actividades de
la institucién de manera oportuna. Producto: 100% de solicitudes y comunicaciones tramitadas y
atendidas durante la vigencia 2025. Evidencia: Registro de solicitudes y comunicaciones
tramitadas y atendidas, Reporte SAC y DOCUMENT revisados y tramitados.

3. Generar reportes requeridos por el rector de la institucién educativa de acuerdo a las necesidades.
Producto: 100% de los registros y reportes generados de acuerdo a los requerimientos durante la
vigencia 2025. Evidencia: Formato de control de Registros y reportes.

4. Atender de forma oportuna y pertinente a la comunidad educativa que acuda a la Institucion
Educativa. Producto: 100% de la Comunidad educativa atendidas oportunamente durante la
vigencia 2025. Evidencia: Registro de atenci6n a la comunidad y/o registro fotografico.

La anterior se expide a solicitud de la interesada a los dieciocho (18) dias del mes'de noviembre
de 2025 N

Sra. Maga
Secretaria

Cra. 7\510.30-01 barrio El Paraiso Teléfono 6086333801
Celular 3208376961 Correo: colegioelparaiso@hotmail.com
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PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACION APORTES

SOPORTE DE PAGO GENERAL o
= Bancolombia
! DATOS GENERALES DE LA PLANILLA
NUMERO DE IDENTIFICACION: 118573014 | povieno praniA: 7805554237  TIPO DE PLANILLA LINDEPEHDENTES
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DEPARTAMENTO: CASANARE | Oixs b MORA: pod
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ZESATE 1141 A USUARIC: SOI CC1118573014
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| 1 s sd $7.500
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RADICACION INFORME DE ACTIVIDADES ‘ ”
Secretaria de Educacion Municipal de Yopal g

MUNICIPTO BE TOPAL

1. DATOS GENRALES R ESPACIO SELLO
SECRETARIA DE EDUCACION

DEPENDENCIA /
SECRETARIA

NOMBRES Y APELLIDOS [FRANCY JANNILINE BASTIDAS PORRAS

TIPO Y NUMERO

DOCUMENTO DE IDENTIDAD | CC 1118573014 NE YOPAL

\1_' }\\ DIA

.cCRETARIA DE EDUC/ ACION

TELEFONO DE CONTACTO 3023403911

“r_,

RE ”:’“ "Q.oLS

NUMERO DE CONTRATO |3897.2024 V“ %%
HHM Q:QQDCL
NUMERO DE INFORME  |ACTA PARCIAL 10

NUMERO ENTRADA
ALMACEN

No. FOLIOS

CONSECUTIVO No.

2. DEVOLUCION DE INFORME

FECHA DEVOLUCION OBSERVACIONES NUEVA FECHA DE RADICACION

Reviso: FIRMA:




