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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 Guadalajara de Buga, NOVIEMBRE de 2025 

 

Señor (a) 
EDISON STEVE RODRIGUEZ FORERO 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 7434484 
Coordinador Académico 
Centro Agropecuario de Buga 
Guadalajara de Buga 

Asunto: Informe mensual de ejecución 
contractual Mes NOVIEMBRE del año 
2025 

Referencia: No CO1.PCCNTR. 7434484 del año 2025 

 

Julian Adolfo Alcalde Lozano, identificado con la cédula de ciudadanía No. 14.801.705 de 

Tuluá - Valle, en mi calidad de Contratista del SENA, en el área de articulación con la 

educación media técnica, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la 

referencia, a continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto 

de cobro.  

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato asciende a la suma de CUARENTA 

Y SEIS MILLONES CUATROCIENTOS CINCUENTA Y CINCO MIL SESENTA PESOS M/CTE ($ 

46.455.060).. Esta suma será pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: A. 

Un primer pago correspondiente al mes de febrero de 2025 por valor de DOS MILLONES 

CIENTO CUARENTA Y SEIS MIL CUATROCIENTOS TREINTA Y OCHO PESOS M/CTE. 

($2.146.438). B. Nueve (09) pagos iguales por los meses de marzo a noviembre de 2025 por 

valor de CUATRO MILLONES QUINIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL Y QUINIENTOS ONCE 
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PESOS M/CTE. ($ 4.599.511) cada uno. C. Un último pago por el mes de diciembre por DOS 

MILLONES NOVECIENTOS TRECE MIL VEINTITRÉS PESOS M/CTE ($ 2.913.023). 

 

ADICION EN VALOR:                $   1.993.121 

VALOR TOTAL CON ADICIÓN:                          $ 46.455.060 

Adición en días:13 

Del 07 de diciembre al 19 de diciembre de 2025. 

Plazo: Será hasta el 19 de diciembre de 2025. 

 

OBJETO:  

Prestación de servicios de carácter temporal orientando formación profesional integral 

como instructor SENA del programa de articulación con la educación media técnica en 

las instituciones educativas atendidos por el Centro Agropecuario de Buga para la 

vigencia 2025. 

 

Obligaciones Especificas:  

 
No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Brindar FPI a los aprendices en 
el programa de manera 
presencial, utilizando las 
plataformas proporcionadas 
por la entidad, de acuerdo con 
el procedimiento establecido 
para la ejecución de la 
formación. 

Se realizaron sesiones de 
formación profesional integral 
y de acompañamiento de los 
siguientes programas de 
formación, haciendo uso de las 
plataformas institucionales. 
 
IE: Santa Teresita 

Sede: San Antonio 

Ciudad: Sevilla 

Ficha: 2918689 
Grado: 11 
Fase: Evaluación 

Se relacionan 
actividades 
desarrolladas en archivo 
Anexo 1 Informe de 
evidencias el cual se 
encuentra en el mismo 
archivo. 
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Programa de formación: 
Técnico en Sistemas 
Agropecuarios Ecológicos. 
Competencia: Cosechar 
productos agrícolas ecológicos 
según criterios técnicos y de 
calidad exigidos. 
Resultado de Aprendizaje: 

Determinar en los productos a 

recolectar los índices de 

madurez de acuerdo con 

exigencias de los clientes y 

procedimientos de la empresa. 

 

IE: Santa Teresita  

Sede: San Antonio 

Ciudad: Sevilla 

Ficha: 3168477 

Grado: 10 

Fase: Planeación 
Programa de formación: 
Técnico en Sistemas 
Agropecuarios Ecológicos. 
Competencia: Manejar la 
producción de las especies 
pecuarias conforme a la 
normatividad de la agricultura 
ecológica  
Resultado de Aprendizaje: 

Verificar indicadores 

zootécnicos en el sistema 

productivo según plan de 

producción   

 

IE: Francisco Miranda 

Sede: Principal 

Ciudad: Palmira 

Ficha: 3168839 
Grado: 10 
Fase: Planeación 
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Programa de formación: 
Técnico en Sistemas 
Agropecuarios Ecológicos. 
Competencia: Manejar la 
producción de las especies 
pecuarias conforme a la 
normatividad de la agricultura 
ecológica  
Resultado de Aprendizaje: 

Verificar indicadores 

zootécnicos en el sistema 

productivo según plan de 

producción   

 

IE: Manuel María Mallarino 
Sede: Principal 
Ciudad: Trujillo 
Ficha: 2918678 
Grado: 11 
Fase: Evaluación 
Programa de formación: 
Técnico en Sistemas 
Agropecuarios Ecológicos. 
Competencia: Cosechar 
productos agrícolas ecológicos 
según criterios técnicos y de 
calidad exigidos. 
Resultado de Aprendizaje: 
Determinar en los productos a 
recolectar los índices de 
madurez de acuerdo con 
exigencias de los clientes y 
procedimientos de la empresa 
 
IE: Manuel María Mallarino 
Sede: Principal 
Ciudad: Trujillo 
Ficha: 2918679 
Grado: 11 
Fase: Evaluación 
Programa de formación: 
Técnico en Sistemas 
Agropecuarios Ecológicos. 
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Competencia: Cosechar 
productos agrícolas ecológicos 
según criterios técnicos y de 
calidad exigidos. 
Resultado de Aprendizaje: 
Determinar en los productos a 
recolectar los índices de 
madurez de acuerdo con 
exigencias de los clientes y 
procedimientos de la empresa. 
 
Se realiza acompañamiento 
técnico pedagógico al 
desarrollo curricular del 
programa. 
 
IE: Santa Teresita 
Sede: San Antonio 

Ciudad: Sevilla, san Antonio 

Programa: Técnico en sistemas 

Agropecuarios Ecológicos 

Ficha: 2918689 
Grado: 11 
Fase: Evaluación 
 
IE: Francisco Miranda 
Sede: Principal 

Ciudad: Palmira – La Buitrera 

Programa: Técnico en sistemas 

Agropecuarios Ecológicos 

Ficha: 3168839 
Grado: 10 
Fase: Planeación 
 
IE: Manuel María Mallarino 
Sede: Principal 
Ciudad: Trujillo 
Ficha: 2918678 
Grado: 11 
Fase: Evaluación 
 
IE: Manuel María Mallarino 
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Sede: Principal 
Ciudad: Trujillo 
Ficha: 2918679 
Grado: 11 
Fase: Evaluación 
 

2 Colaborar y asistir a reuniones 
y encuentros de los equipos 
interdisciplinarios de 
desarrollo curricular, 
conformados por programas o 
redes tecnológicas, con el fin 
de asegurar la coherencia en 
la creación de proyectos 
formativos, la planificación 
pedagógica, los instrumentos 
de evaluación, el material de 
apoyo y otros elementos 
necesarios para la 
planificación y ejecución de la 
formación profesional 
integral, conforme a los 
lineamientos institucionales. 

Se participó activamente en 
reuniones de área u otras, 
encuentros programados por la 
coordinación académica y los 
equipos ejecutores. 
 
 

Se relacionan  
actividades 
desarrolladas en archivo 
Anexo 1 Informe de 
evidencias. 
 

3 Intervenir en la planificación y 
desarrollo del proceso de 
inducción de los aprendices 
deformación titulada, así 
como en el reconocimiento de 
aprendizajes previos, 
conforme a los lineamientos 
institucionales y las 
necesidades del Centro. 

Para la vigencia del mes actual 
no se realizaron actividades 
asociadas a esta obligación 

Para la vigencia del mes 
actual no se realizaron 
actividades asociadas a 
esta obligación 
 

4 Llevar a cabo el seguimiento 
de la etapa productiva de los 
aprendices asignados, 
conforme a los lineamientos 
establecidos. 

Se realiza seguimiento a la 
Etapa Productiva en las fichas 
asignadas. 
 
IE: Santa Teresita 
Programa: Técnico en sistemas 
Agropecuarios Ecológicos 
Ficha: 2918689 
Cantidad de Aprendices: 29 
 
IE: Manuel María Mallarino 

Se relacionan 
actividades 
desarrolladas en archivo 
Anexo 1 Informe de 
evidencias  
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Programa: Técnico en sistemas 

Agropecuarios Ecológicos 

Ficha: 2918678 
Cantidad de Aprendices: 18 
 

IE: Manuel María Mallarino 
Programa: Técnico en sistemas 

Agropecuarios Ecológicos 

Ficha: 2918679 
Cantidad de Aprendices: 19 
 
IE: Francisco Miranda 
Programa: Técnico en sistemas 
Agropecuarios Ecológicos 
Ficha: 3168839 
Cantidad de Aprendices: 19 
 
IE: Santa Teresita 
Programa: Técnico en sistemas 
Agropecuarios Ecológicos 
Ficha: 3168477 
Cantidad de Aprendices: 10 
 

5  Registrar mensualmente las 
actividades en las plataformas 
designadas por la entidad para 
el Procedimiento de Ejecución 
de la Formación Profesional 
Integral, verificando a través 
de la gestión del portafolio de 
evidencias del instructor. 

Se realiza la gestión en las 
plataformas institucionales 
como Sofía plus, LMS SENA, 
TEAMS, DRIVE y otras de 
acuerdo con los lineamientos 
de la supervisión y necesidades 
de las fichas en las cuales ha 
sido programado. 
 
Se realiza la revisión y 
verificación programación mes 
a mes en Sofía plus 
garantizando el número de 
horas registradas. 
 

Se relacionan  
actividades 
desarrolladas en archivo 
Anexo 1 Informe de 
evidencias. 

6  Entregar los informes 
mensuales de ejecución en las 
fechas establecidas por el 
supervisor del contrato, 
utilizando los formatos y 

Se hace entrega de los 
informes y requerimientos 
dentro de los tiempos 
establecidos por la supervisión 
del contrato y el centro de 

Se relacionan  
actividades 
desarrolladas en archivo 
Anexo 1 Informe de 
evidencias. 
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medios requeridos, así como 
el informe final de gestión y 
otros documentos necesarios 
para la liquidación del 
contrato. 

formación, los cuales están 
dispuestos en la plataforma 
SECOP II para tal fin de forma 
organizada y siguiendo los 
lineamientos dados por la 
coordinación académica. 
 

7 Brindar apoyo y 
acompañamiento a las 
Instituciones Educativas y a la 
Coordinación Académica del 
Programa de Articulación con 
la Educación Media, en la 
recopilación y revisión de la 
documentación relacionada 
con los procesos de matrícula 
y certificación de cada una de 
las ofertas de formación de la 
vigencia. 

Para la vigencia del mes actual 
no se realizaron actividades 
asociadas a esta obligación 
  

Para la vigencia del mes 
actual no se realizaron 
actividades asociadas a 
esta obligación 
 

8 Preparar la oferta y 
alistamiento de formación de 
los calendarios A y B de la 
vigencia, según sea necesario. 

calendario A: Se realiza 
socialización de la oferta TSAE 
del programa de AEM, y 
alistamiento, en las IE: 
 
IE: Francisco Miranda 
Ciudad: Palmira, vereda La 
buitrera 
Programa Ofertado: TECNICO 
EN SISTEMAS AGROPECUARIOS 
ECOLOGICOS 
Cantidad de grupos: 1 (Uno) 
 
IE: Antonio José de Sucre 
Ciudad: Trujillo, vereda 
Andinapoles 
Programa Ofertado: TECNICO 
EN SISTEMAS AGROPECUARIOS 
ECOLOGICOS 
Cantidad de grupos: 1 (Uno) 
 
IE: Santa teresita 
Ciudad: Sevilla, vereda san 
Antonio 

Se relacionan 
actividades 
desarrolladas en archivo 
Anexo 1 Informe de 
evidencias. 



 

9 

GTH-F-062 V10 

Programa Ofertado: TECNICO 
EN SISTEMAS AGROPECUARIOS 
ECOLOGICOS 
Cantidad de grupos: 1 (Uno) 
  

9 Cumplir con los lineamientos 
del Sistema Integrado de 
Gestión y del Sistema de 
Seguridad y Salud en el 
Trabajo. 

Para la vigencia del mes actual 
no se realizaron actividades 
asociadas a esta obligación 
  

Para la vigencia del mes 
actual no se realizaron 
actividades asociadas a 
esta obligación 
 

10 Brindar apoyo al centro de 
formación mes a mes, en la 
promoción de su portafolio de 
servicios. 

Actividad permanente ya que 
es inherente a los procesos de 
promoción y divulgación 
institucionales, ferias, 
divulgación oferta regular, 
redes sociales institucionales y 
de centro. 
 
Fecha: octubre 15 del 2025 
Actividad: publicación de la 
guia de mesa de servicios del 
Sena. Medio de comunicación: 
Whatsapp. 
 
Fecha: octubre 18 del 2025 
Actividad: publicación de la 
FERIA DE EGRESADOS SENA. 
Medio de comunicación: 
Whatsapp 
 
Fecha: octubre 24 del 2025 
Actividad: publicación de la 
oferta Convocatoria formación 
virtual Sena.  
Medio de comunicación: 
whatsapp 
 
Fecha: octubre 28 del 2025 
Actividad: publicaciónMercado 
campesino Sena 
Medio de comunicación: 
Whatsapp 
 
 

Se relacionan 
actividades 
desarrolladas en archivo 
Anexo 1 Informe de 
evidencias. 
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11 Gestionar la certificación de la 
norma de competencia 
“ORIENTAR 
PROCESOSFORMATIVOS CON 
BASE EN LOS PLANES DE 
FORMACIÓN CONCERTADOS, 
o la actualización "ORIENTAR 
FORMACIÓN PRESENCIAL DE 
ACUERDO CON 
PROCEDIMIENTO 
TÉCNICO Y NORMATIVO”. 

Se tiene norma de 
competencia laboral activa 
hasta la siguiente fecha: 
 
 20 de Oct de 2026 
 
 
 

Se relacionan 
actividades 
desarrolladas en 
archivo Anexo 1 
Informe de evidencias. 

12 Evaluar los resultados de 
aprendizaje de los aprendices 
en formación, de acuerdo con 
la planificación pedagógica de 
los programas asignados, y 
gestionar la documentación 
correspondiente a cada uno 
de ellos. 

Para la vigencia del mes actual 
no se realizaron actividades 
asociadas a esta obligación 
  

Para la vigencia del mes 
actual no se realizaron 
actividades asociadas a 
esta obligación 
 

13 Las demás necesarias para el 
cabal cumplimiento del 
objeto contractual. 

Para el presente mes se 
adelantaron las siguientes 
actividades asignadas por parte 
de la coordinación académica: 
 
Fecha: 31/10/2025 
Descripción de la actividad: 
participación como  jurado en 
los proyectos productivos 
pedagógicos de la IE ITA de 
Buga 
Fecha: 07/11/2025 
Descripción de la actividad: 
Reunión con Edison Steve 
Rodríguez – coordinador 
académico, Diego Fabian 
Chavarriaga – líder AEM y 
equipo agropecuario, por 
novedades con las IE y proceso 
de Alistamiento 
Fecha: 12/11/2025 
Descripción de la actividad: 
Reunión con Roika Soto, 
instructora de apoyo, para 

Se relacionan 
actividades 
desarrolladas en archivo 
Anexo 1 Informe de 
evidencias. 
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revisión previa de carpetas de 
alistamiento 
Fecha: 14/11/2025 
Descripción de la actividad: 
2da Reunión equipo ejecutor  
para la revisión alistamiento 
para la vigencia 2026 
Fecha: 18/11/2025 

Descripción de la actividad: 

Apoyo administrativo en la 

gestión documental, revisión 

de carpetas y alistamientos 

2026 – Agropecuario. 

Fecha: 19/11/2025  

Descripción de la actividad: 

Apoyo administrativo en la 

gestión documental, revisión 

de carpetas y alistamientos 

2026 – Agropecuario. 

Fecha: 21/11/2025 

Descripción de la actividad: 

Apoyo administrativo en la 

gestión documental, revisión 

de carpetas y alistamientos 

2026 – Agropecuario. 

Fecha: 22/11/2025 

Descripción de la actividad: 

Apoyo administrativo en la 

gestión documental, revisión 

de carpetas y alistamientos 

2026 – Agropecuario. 

Fecha: 24/11/2025 

Descripción de la actividad: 

Apoyo administrativo en la 

gestión documental, revisión 

de carpetas y alistamientos 

2026 – Agropecuario. 
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A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe 

en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se 

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada 

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los 

cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   

ITEM No DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

1. 190325 Buga – Sevilla - Buga 01 de Octubre 29 de Octubre 

2. N/A N/A N/A N/A 

 

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a 

la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente 

informe de ejecución contractual. 

 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados 

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos 

realizados y el No. 1077235395, de la planilla  Simple del periodo de Octubre. (Decreto Ley 

2106 de 2019 – “Decreto Ley Anti trámites”). 

 

Cordialmente,  

Firma 

Julian Adolfo Alcalde Lozano 

Contratista 
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C.C. No. 14.801.705 de Tuluá - Valle 

 

Recibí a satisfacción: 

Firma 

EDISON STEVE RODRIGUEZ FORERO  

Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR. 7434484 de 2025    

Coordinador Académico
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EVIDENCIAS INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

ANEXO 1 – EVIDENCIAS  

Contratista: Julian Adolfo Alcalde Lozano 
Número de contrato:  Nº CO1.PCCNTR. 7434484 
Periodo:  NOVIEMBRE de 2025 
Supervisor de contrato: EDISON STEVE RODRIGUEZ FORERO 
 

A continuación, se evidencian las actividades desarrolladas durante en el mes NOVIEMBRE  
de 2025: 
 
OBLIGACIONES CONTRACTUALES Y EVIDENCIAS 
 

Formación profesional integral 
 
1. Brindar FPI a los aprendices en el programa de manera presencial, utilizando las 
plataformas proporcionadas por la entidad, de acuerdo con el procedimiento establecido 
para la ejecución de la formación. 
 

Información del proceso formativo según obligaciones 
 
IE: Santa Teresita 
Sede: Coloradas 
Ciudad: Sevilla  
Ficha: 2918689 
Grado: 11 
Fase: Evaluación 
Programa de formación: Técnico en Sistemas Agropecuarios Ecológicos. 
Competencia: Cosechar productos agrícolas ecológicos según criterios técnicos y de calidad 
exigidos. 

PROCESO 

GESTIÓN ORGANIZACIONAL Y DEL RIESGO 

NOMBRE DEL FORMATO 

ANEXO 1 - EVIDENCIAS 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública   Pública Clasificada Pública Reservada X   

javascript:mensaje_alerta(%222083%22)
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Resultado de Aprendizaje: Determinar en los productos a recolectar los índices de 

madurez de acuerdo con exigencias de los clientes y procedimientos de la empresa. 

RAP1 evaluado: No 
 

Fecha 1: 16/10/2025 
Actividad de Aprendizaje desarrollada: seleccionar los equipos y herramientas necesarias 
para la cosecha. 
Descripción de la sesión: socialización de los ciclos vegetativos de las plantas, también 
análisis de mercado frente al estado del producto y proceso de transporte. 
Soporte fotográfico.  

 

 
  

Fecha 2: 20/10/2025 
Actividad de Aprendizaje desarrollada: seleccionar los equipos y herramientas necesarias 
para la cosecha. 
Descripción de la sesión: selección de un cultivo (hortaliza, fruta, fruta), y desarrollar un 
protocolo de las actividades y herramientas necesarias para la precosecha, cosecha, 
selección/clasificación y almacenamiento del fruto seleccionado. 
Soporte fotográfico.  
 

16/10/2025   08:00 am 
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Fecha 3: 22/10/2025 
Actividad de Aprendizaje desarrollada: seleccionar los equipos y herramientas necesarias 
para la cosecha.                          
Descripción de la sesión: se continua con selección de un cultivo (hortaliza, fruta, fruta), y 
desarrollar un protocolo de las actividades y herramientas necesarias para la precosecha, 
cosecha, selección/clasificación y almacenamiento del fruto seleccionado. 
Soporte fotográfico.  

  

 
 

 
Fecha 4: 27/10/2025 
Actividad de aprendizaje: Desarrollar practica en cultivo donde se ejecuten labores de 
cosecha.                      
Descripción de la sesión: socialización de labores culturales previa a la cosecha del producto 
(pre cosecha – cosecha – post cosecha). 

20/10/2025   08:24 am 

22/10/2025   09:48 am 
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Soporte fotográfico. 
 

 
 

Fecha 5: 29/10/2025 
Actividad de aprendizaje: Dimensionar la importancia de la administración y registro de la 
información de las unidades productivas agropecuarias. 
Descripción de la sesión: La administración agropecuaria es una de las carreras del futuro 
por su carácter multidisciplinario. 
Soporte fotográfico. 

 
 

Fecha 6: 05/11/2025 
Actividad de aprendizaje:  Dimensionar la importancia de la administración y registro de la 

información de las unidades productivas agropecuarias. 

Descripción de la sesión:  aplicación de saberes en la resolución de cuestionario y 
socialización de respuestas. 
Soporte fotográfico: 

27/10/2025   09:00 am 

29/10/2025   09:55 am 
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Fecha 7: 10/11/2025 

Actividad de aprendizaje: Aplicar plan de manejo sanitario en la producción Agrícola  según 

normatividad vigente y principios de la agroecología 

Descripción de la sesión: diseño y análisis de plan de manejo integrado de plagas y 
enfermedades (MIPE) en alguna de las especies agrícolas trabajadas en la región 
Soporte fotográfico:  

 
 
 

REGISTRO DE ASISTENCIA: 

05/11/2025   08:38 am 

10/11/2025   10:08  am 
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IE: Santa Teresita 
Sede: San Antonio 
Ciudad: Sevilla  
Ficha: 3168477 
Grado: 10 
Fase: Planeación 
Programa de formación: Técnico en Sistemas Agropecuarios Ecológicos. 
Competencia: Manejar la producción de las especies pecuarias conforme a la normatividad 
de la agricultura ecológica  
Resultado de Aprendizaje: Verificar indicadores zootécnicos en el sistema productivo según 
plan de producción   
RAP1 evaluado: No 
 
Fecha 1: 16/10/2025 
Actividad de Aprendizaje desarrollada: Interpretar los indicadores zootécnicos del sistema 
productivo pecuario según parámetros técnicos establecidos 
Descripción de la sesión: Se socializa la importancia de los indicadores de producción en la 
producción pecuaria. 
Soporte fotográfico 
 

 
 
 
Fecha 2: 20/10/2025 
Actividad de Aprendizaje desarrollada: Determinar las actividades productivas y de manejo 
de la empresa pecuaria según recomendaciones técnicas establecidas. 
Descripción de la sesión: Se socializa las actividades productivas necesarias para la 
producción pecuaria (especie: Bovinos). 
Soporte fotográfico 

16/10/2025   11:38 am 
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Fecha 3: 22/10/2025 
Actividad de Aprendizaje desarrollada:  Identificar los principios nutricionales de la especie 
pecuaria según parámetros técnicos establecidos. 
Descripción de la sesión: Se realiza refuerzo en el tema de los principios nutricionales en la 
producción pecuaria, según la especie y tipo/fase de producción. 
Soporte fotográfico 

  

 
 

 
Fecha 4: 27/10/2025 
Actividad de aprendizaje: la importancia del seguimiento y análisis de indicadores de 

producción. 

Descripción de la sesión: la importancia de la administración en la producción ganadera 
bovina. 

20/10/2025   11:50 am 

22/10/2025   12:18 pm 
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Soporte fotográfico 

 
Fecha 5: 29/10/2025 
Actividad de aprendizaje: análisis de especies, razas y líneas genéticas según la especie 

para la producción. 

Descripción de la sesión: creación, diseño e importancia de los registros pecuarios. 
Soporte fotográfico 

 
 

Fecha 6: 05/11/2025 
Actividad de aprendizaje: análisis de especies, razas y líneas genéticas según la especie 

para la producción. 

Descripción de la sesión: socialización de las fichas técnicas según la especie/ línea genética 
en la producción. 
Soporte fotográfico 

27/10/2025   12:48 pm 

29/10/2025   11:50 am 



 

23 

GOR-F-012 V03 

 
Fecha 7: 10/11/2025 
Actividad de aprendizaje: Determinar las actividades productivas y de manejo de la 

empresa pecuaria según recomendaciones técnicas establecidas. 

Descripción de la sesión: seguimiento al PPP de los aprendices, socialización de la actividad 
según bitácora. 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

05/11/2025   11:07 am 

10/11/2025   11:00  am 
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LISTADO DE ASISTENCIA: 

 
 

 
 

IE: Francisco Miranda 
Sede: La Buitrera 
Ciudad: Palmira  
Ficha: 3168839 
Grado: 10 
Fase: Planeación 
Programa de formación: Técnico en Sistemas Agropecuarios Ecológicos. 
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Competencia: Manejar la producción de las especies pecuarias conforme a la normatividad 
de la agricultura ecológica 
Resultado de Aprendizaje: Verificar indicadores zootécnicos en el sistema productivo según 
plan de producción   
RAP1 evaluado: No 
 
Fecha 1: 21/10/2025 
Actividad de Aprendizaje desarrollada: Interpretar los indicadores zootécnicos del sistema 
productivo pecuario según parámetros técnicos establecidos 
Descripción de la sesión: Se socializa la importancia de los indicadores de producción en la 
producción pecuaria. 
Soporte fotográfico 

 
 

 Fecha 2: 28/10/2025 
Actividad de Aprendizaje desarrollada: Determinar las actividades productivas y de manejo 
de la empresa pecuaria según recomendaciones técnicas establecidas. 
Descripción de la sesión: Se socializa las actividades productivas necesarias para la 
producción pecuaria (especie: Bovinos). 
Soporte fotográfico 

21/10/2025   02:07  pm 



 

26 

GOR-F-012 V03 

 
  

Fecha 3: 04/11/2025 
Actividad de Aprendizaje desarrollada:  Identificar los principios nutricionales de la especie 
pecuaria según parámetros técnicos establecidos. 
Descripción de la sesión: Se realiza refuerzo en el tema de los principios nutricionales en la 
producción pecuaria, según la especie y tipo/fase de producción. 
Soporte fotográfico 

   
 
 
Fecha 4: 11/11/2025 
Actividad de aprendizaje: la importancia del seguimiento y análisis de indicadores de 

producción. 

28/10/2025   10:17  am 

04/11/2025   03:04 pm 
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Descripción de la sesión: la importancia de la administración en la producción ganadera 
bovina. 
Soporte fotográfico 

 
REGISTRO DE ASISTENCIA: 
 

 
 

11/11/2025   03:50  pm 
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IE: Manuel María Mallarino 
Sede: Principal 
Ciudad: Trujillo 
Ficha: 2918678  
Fase: Evaluación 
Programa de formación: Técnico en Sistemas Agropecuarios Ecológicos. 
Competencia: Cosechar productos agrícolas ecológicos según criterios técnicos y de calidad 
exigidos. 
Resultado de Aprendizaje: Determinar en los productos a recolectar los índices de madurez 
de acuerdo con exigencias de los clientes y procedimientos de la empresa. 
RAP1 evaluado: No 
 
Fecha 1: 16/10/2025 
Actividad de Aprendizaje desarrollada: seleccionar los equipos y herramientas necesarias 
para la cosecha. 
Descripción de la sesión: socialización de los ciclos vegetativos de las plantas, también 
análisis de mercado frente al estado del producto y proceso de transporte. 
Soporte fotográfico.  
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Fecha 2: 23/10/2025 
Actividad de Aprendizaje desarrollada: seleccionar los equipos y herramientas necesarias 
para la cosecha. 
Descripción de la sesión: selección de un cultivo (hortaliza, fruta, fruta), y desarrollar un 
protocolo de las actividades y herramientas necesarias para la precosecha, cosecha, 
selección/clasificación y almacenamiento del fruto seleccionado. Posteriormente se realiza 
socialización de PPP, por grupos asignados. 
Soporte fotográfico  

 
 
 

Fecha 3: 06/11/2025 
Actividad de Aprendizaje desarrollada: seleccionar los equipos y herramientas necesarias 
para la cosecha.                          

16/10/2025   02:00 pm 

23/10/2025   09:00  am 
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Descripción de la sesión: se continua con selección de un cultivo (hortaliza, fruta, fruta), y 
desarrollar un protocolo de las actividades y herramientas necesarias para la precosecha, 
cosecha, selección/clasificación y almacenamiento del fruto seleccionado. Posteriormente 
se realiza socialización de PPP, por grupos asignados. 
Soporte fotográfico 

   
 
Fecha 4: 13/11/2025 
Actividad de aprendizaje: Desarrollar practica en cultivo donde se ejecuten labores de 
cosecha.                      
Descripción de la sesión: socialización de labores culturales previa a la cosecha del producto 
(pre cosecha – cosecha – post cosecha). 
Soporte fotográfico. 

 
 
 
 
REGISTRO DE ASISTENCIA:  

06/11/2025   11:00  am 

13/11/2025   11:48  am 

06/11/2025   11:18  am 
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IE: Manuel María Mallarino 
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Sede: Principal 
Ciudad: Trujillo 
Ficha: 2918679 
Fase: Evaluación 
Programa de formación: Técnico en Sistemas Agropecuarios Ecológicos. 
Competencia: Cosechar productos agrícolas ecológicos según criterios técnicos y de calidad 
exigidos. 
Resultado de Aprendizaje: Determinar en los productos a recolectar los índices de madurez 
de acuerdo con exigencias de los clientes y procedimientos de la empresa. 
RAP1 evaluado: No 
 
Fecha 1: 16/10/2025 
Actividad de Aprendizaje desarrollada: seleccionar los equipos y herramientas necesarias 
para la cosecha. 
Descripción de la sesión: socialización de los ciclos vegetativos de las plantas, también 
análisis de mercado frente al estado del producto y proceso de transporte. 
Soporte fotográfico.  

  
 

Fecha 2: 23/10/2025 
Actividad de Aprendizaje desarrollada: seleccionar los equipos y herramientas necesarias 
para la cosecha. 
Descripción de la sesión: selección de un cultivo (hortaliza, fruta, fruta), y desarrollar un 
protocolo de las actividades y herramientas necesarias para la precosecha, cosecha, 
selección/clasificación y almacenamiento del fruto seleccionado. 
Soporte fotográfico  

16/10/2025   03:00 pm 
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Fecha 3: 06/11/2025 
Actividad de Aprendizaje desarrollada: seleccionar los equipos y herramientas necesarias 
para la cosecha.                          
Descripción de la sesión: se continua con selección de un cultivo (hortaliza, fruta, fruta), y 
desarrollar un protocolo de las actividades y herramientas necesarias para la precosecha, 
cosecha, selección/clasificación y almacenamiento del fruto seleccionado. 
Soporte fotográfico 
 

     
Fecha 4: 13/11/2025 
Actividad de aprendizaje: Desarrollar practica en cultivo donde se ejecuten labores de 
cosecha.                      
Descripción de la sesión: socialización de labores culturales previa a la cosecha del producto 
(pre cosecha – cosecha – post cosecha). 
Soporte fotográfico 

23/10/2025   11:50  am 

06/11/2025   10:10  am 
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REGISTRO DE ASISTENCIA:  

 
 

13/11/2025   09:10  am 
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Se realiza acompañamiento técnico pedagógico al desarrollo curricular del programa. 
 
 
Fecha: 04/11/2025 
IE: Francisco Miranda 
Sede: Principal, Palmira – La Buitrera. 
Programa: Técnico en sistemas Agropecuarios Ecológicos 
Ficha: 3168839 
Grado: 10 
Fase: Planeación 
NOTA: Se aborda el proyecto del galpón avícola institucional, acordando los tipos y cantidad 
de materiales necesarios para iniciar la 3ra fase del proyecto 

 
04/11/2025   03:20  pm 
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Fecha: 05/11/2025 
IE: Santa Teresita 
Sede: San Antonio 
Ciudad: Sevilla, san Antonio 
Programa: Técnico en sistemas Agropecuarios Ecológicos 
Ficha: 2918689 
Grado: 11 
Fase: Evaluación 

 
05/11/2025   01:20  pm 
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Fecha: 06/11/2025 
IE: Manuel María Mallarino 
Sede: Principal 
Ciudad: Trujillo 
Programa: Técnico en sistemas Agropecuarios Ecológicos 
Ficha: 2918678-2918679 
Grado: 11 
Fase: Evaluación 

 
06/11/2025   12:20  pm 
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2. Colaborar y asistir a reuniones y encuentros de los equipos interdisciplinarios de 
desarrollo curricular, conformados por programas o redes tecnológicas, con el fin de 
asegurar la coherencia en la creación de proyectos formativos, la planificación pedagógica, 
los instrumentos de evaluación, el material de apoyo y otros elementos necesarios para la 
planificación y ejecución de la formación profesional integral, conforme a los lineamientos 
institucionales. 
 
Para la vigencia del mes actual no se realizaron actividades asociadas a esta obligación 

 
3. Intervenir en la planificación y desarrollo del proceso de inducción de los aprendices 
deformación titulada, así como en el reconocimiento de aprendizajes previos, conforme a 
los lineamientos institucionales y las necesidades del Centro. 
 
Para la vigencia del mes actual no se realizaron actividades asociadas a esta obligación 
 
4. Llevar a cabo el seguimiento de la etapa productiva de los aprendices asignados, 
conforme a los lineamientos establecidos.  
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Se realiza el respectivo seguimiento a la Etapa Práctica de los aprendices de las fichas de 
grado once: 
 
Ficha No: 2918689 
Programa: Técnico en sistemas Agropecuarios  
IE  Santa Teresita, Sevilla 
No. Aprendices: 29 
 
 

REGISTRO DE SEGUIMENTO A ETAPA PRODUCTIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 31/10/2025 

PROGRAMA: SISTEMAS AGROPECUARIOS ECOLOGICOS 

NUMERO DE FICHA: 2918689 

INSTRUCTOR: JULIAN ADOLFO ALCALDE  

FASE DEL PROYECTO PLANEACIÓN:       EJECUCIÓN:            EVALUACIÓN:  X 

ESTABLECIMIENTO 
EDUCATIVO 

Santa Teresita 

FECHA DE INICIO DE 
ETAPA PRODUCTIVA 

INICIO FINALIZACION 

01/08/2024 30/11/2025 

NOMBRES Y APELLIDOS 
DEL APRENDIZ 

ACTIVIDAD 
(Descripción de la actividad concertada en el F-023) 

AVANCE DE 
CUMPLIMIENTO 

 

VERONICA FRANCO CORREA 

Punto 11-12: Entrega avance del proyecto: Presentar los ajustes 
y recomendaciones técnicas direccionadas por el docente técnico 
de la IE y el instructor Sena 

Cumple con la totalidad 
de avances 

ARWEN GABRIELA JIMENEZ 
BECERRA 

Punto 11-12: Entrega avance del proyecto: Presentar los ajustes 
y recomendaciones técnicas direccionadas por el docente 
técnico de la IE y el instructor Sena 

Cumple con la totalidad 
de avances 

BREINER STIVEN CEBALLOS 
AVILEZ 

Punto 11-12: Entrega avance del proyecto: Presentar los ajustes 
y recomendaciones técnicas direccionadas por el docente 
técnico de la IE y el instructor Sena 

Cumple con la totalidad 
de avances 

ELMERSON GUTIERREZ YECARI 

Punto 11-12: Entrega avance del proyecto: Presentar los ajustes 
y recomendaciones técnicas direccionadas por el docente 
técnico de la IE y el instructor Sena 

Cumple con la totalidad 
de avances 

MARIA JIMENA CARVAJAL 
HERRERA 

Punto 11-12: Entrega avance del proyecto: Presentar los ajustes 
y recomendaciones técnicas direccionadas por el docente 
técnico de la IE y el instructor Sena 

Cumple con la totalidad 
de avances 

EDWIN ANDRES GONZALEZ 
HENAO 

Punto 11-12: Entrega avance del proyecto: Presentar los ajustes 
y recomendaciones técnicas direccionadas por el docente 
técnico de la IE y el instructor Sena 

Cumple con la totalidad 
de avances 

DANIELA VELEZ CRUZ 

Punto 11-12: Entrega avance del proyecto: Presentar los ajustes 
y recomendaciones técnicas direccionadas por el docente 
técnico de la IE y el instructor Sena 

Cumple con la totalidad 
de avances 

JAN CARLOS GARZON RAMIREZ 

Punto 11-12: Entrega avance del proyecto: Presentar los ajustes 
y recomendaciones técnicas direccionadas por el docente 
técnico de la IE y el instructor Sena 

Cumple con la totalidad 
de avances 

JHON ALEXANDER VARGAS 
MEDINA 

Punto 11-12: Entrega avance del proyecto: Presentar los ajustes 
y recomendaciones técnicas direccionadas por el docente 
técnico de la IE y el instructor Sena 

Cumple con la totalidad 
de avances 

KAREN DANIELA RIAÑO ZAPARA 

Punto 11-12: Entrega avance del proyecto: Presentar los ajustes 
y recomendaciones técnicas direccionadas por el docente 
técnico de la IE y el instructor Sena 

Cumple con la totalidad 
de avances 

JULIANA SANCHEZ GONZALEZ 

Punto 11-12: Entrega avance del proyecto: Presentar los ajustes 
y recomendaciones técnicas direccionadas por el docente 
técnico de la IE y el instructor Sena 

Cumple con la totalidad 
de avances 
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SEBASTIAN SALAZAR VELANDIA 

Punto 11-12: Entrega avance del proyecto: Presentar los ajustes 
y recomendaciones técnicas direccionadas por el docente 
técnico de la IE y el instructor Sena 

Cumple con la totalidad 
de avances 

YULIANA CORREA JIMENEZ 

Punto 11-12: Entrega avance del proyecto: Presentar los ajustes 
y recomendaciones técnicas direccionadas por el docente 
técnico de la IE y el instructor Sena 

Cumple con la totalidad 
de avances 

REILIMAR NAZARETH BOLIVAR 
VINA 

Punto 11-12: Entrega avance del proyecto: Presentar los ajustes 
y recomendaciones técnicas direccionadas por el docente 
técnico de la IE y el instructor Sena 

Cumple con la totalidad 
de avances 

CRISTAL GABRIELA JIMENEZ 
BECERRA 

Punto 11-12: Entrega avance del proyecto: Presentar los ajustes 
y recomendaciones técnicas direccionadas por el docente 
técnico de la IE y el instructor Sena 

Cumple con la totalidad 
de avances 

GLORIA LIZETH AVILA GARCES 

Punto 11-12: Entrega avance del proyecto: Presentar los ajustes 
y recomendaciones técnicas direccionadas por el docente 
técnico de la IE y el instructor Sena 

Cumple con la totalidad 
de avances 

JOHN JAIRO LOPEZ PABON 

Punto 11-12: Entrega avance del proyecto: Presentar los ajustes 
y recomendaciones técnicas direccionadas por el docente 
técnico de la IE y el instructor Sena 

Cumple con la totalidad 
de avances 

JUAN JOSE VELASQUEZ 
NARANJO 

Punto 11-12: Entrega avance del proyecto: Presentar los ajustes 
y recomendaciones técnicas direccionadas por el docente 
técnico de la IE y el instructor Sena 

Cumple con la totalidad 
de avances 

ISAAC ARBOLEDA PUENTES 

Punto 11-12: Entrega avance del proyecto: Presentar los ajustes 
y recomendaciones técnicas direccionadas por el docente 
técnico de la IE y el instructor Sena 

Cumple con la totalidad 
de avances 

JULIAN MATEO GONZALEZ 
ORTIZ 

Punto 11-12: Entrega avance del proyecto: Presentar los ajustes 
y recomendaciones técnicas direccionadas por el docente 
técnico de la IE y el instructor Sena 

Cumple con la totalidad 
de avances 

DIEGO FERNANDO CARVAJAL 
VALDERRAMA 

Punto 11-12: Entrega avance del proyecto: Presentar los ajustes 
y recomendaciones técnicas direccionadas por el docente 
técnico de la IE y el instructor Sena 

Cumple con la totalidad 
de avances 

KAROL DAHIANA HERRERA 
VALENCIA 

Punto 11-12: Entrega avance del proyecto: Presentar los ajustes 
y recomendaciones técnicas direccionadas por el docente 
técnico de la IE y el instructor Sena 

Cumple con la totalidad 
de avances 

LUIS FELIPE RESTREPO TABARES 

Punto 11-12: Entrega avance del proyecto: Presentar los ajustes 
y recomendaciones técnicas direccionadas por el docente 
técnico de la IE y el instructor Sena 

Cumple con la totalidad 
de avances 

KEVIN ALEJANDRO AGREDA 
HERNANDEZ 

Punto 11-12: Entrega avance del proyecto: Presentar los ajustes 
y recomendaciones técnicas direccionadas por el docente 
técnico de la IE y el instructor Sena 

Cumple con la totalidad 
de avances 

MARIA CAMILA LONDOÑO 
CASTAÑEDA 

Punto 11-12: Entrega avance del proyecto: Presentar los ajustes 
y recomendaciones técnicas direccionadas por el docente 
técnico de la IE y el instructor Sena 

Cumple con la totalidad 
de avances 

WILLINTON ALEXIS MARTINEZ 
MARIN 

Punto 11-12: Entrega avance del proyecto: Presentar los ajustes 
y recomendaciones técnicas direccionadas por el docente 
técnico de la IE y el instructor Sena 

Cumple con la totalidad 
de avances 

EDINSON ANTONIO HOLGUIN 
CARDONA 

Punto 11-12: Entrega avance del proyecto: Presentar los ajustes 
y recomendaciones técnicas direccionadas por el docente 
técnico de la IE y el instructor Sena 

Cumple con la totalidad 
de avances 

ANGIE PAOLA AGUIRRE 
CORREA 

Punto 11-12: Entrega avance del proyecto: Presentar los ajustes 
y recomendaciones técnicas direccionadas por el docente 
técnico de la IE y el instructor Sena 

Cumple con la totalidad 
de avances 

SAMUEL PAJARO PELAEZ 

Punto 11-12: Entrega avance del proyecto: Presentar los ajustes 
y recomendaciones técnicas direccionadas por el docente 
técnico de la IE y el instructor Sena 

Cumple con la totalidad 
de avances 

 
 

Ficha No: 2918679 
Programa: Técnico en sistemas Agropecuarios  
IE  Manuel María Mallarino – Trujillo 
No. Aprendices: 19 
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REGISTRO DE SEGUIMENTO A ETAPA PRODUCTIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 31/10/2025 

PROGRAMA: SISTEMAS AGROPECUARIOS ECOLOGICOS 

NUMERO DE FICHA: 2918679 

INSTRUCTOR: JULIAN ADOLFO ALCALDE  

FASE DEL PROYECTO PLANEACIÓN:       EJECUCIÓN:            EVALUACIÓN:  X 

ESTABLECIMIENTO 
EDUCATIVO 

MANUEL MARIA MALLARINO 

FECHA DE INICIO DE 
ETAPA PRODUCTIVA 

INICIO FINALIZACION 

01/08/2024 30/11/2025 

NOMBRES Y APELLIDOS 
DEL APRENDIZ 

ACTIVIDAD 
(Descripción de la actividad concertada en el F-023) 

AVANCE DE 
CUMPLIMIENTO 

 

ALEJANDRO OSPINA CARMONA 

Punto 11-12: Entrega avance del proyecto: Presentar los ajustes 
y recomendaciones técnicas direccionadas por el docente 
técnico de la IE y el instructor Sena 

Cumple con la totalidad 
de avances 

ANA GABRIELA MEJIA GOMEZ 

Punto 11-12: Entrega avance del proyecto: Presentar los ajustes 
y recomendaciones técnicas direccionadas por el docente 
técnico de la IE y el instructor Sena 

Cumple con la totalidad 
de avances 

ANGIE MANUELA RAMIREZ 
SANCHEZ 

Punto 11-12: Entrega avance del proyecto: Presentar los ajustes 
y recomendaciones técnicas direccionadas por el docente 
técnico de la IE y el instructor Sena 

Cumple con la totalidad 
de avances 

ARLEX JULIOR MORALES ARIZA 

Punto 11-12: Entrega avance del proyecto: Presentar los ajustes 
y recomendaciones técnicas direccionadas por el docente 
técnico de la IE y el instructor Sena 

Cumple con la totalidad 
de avances 

BREINER CASTILLO TORRES 

Punto 11-12: Entrega avance del proyecto: Presentar los ajustes 
y recomendaciones técnicas direccionadas por el docente 
técnico de la IE y el instructor Sena 

Cumple con la totalidad 
de avances 

DANA SOFIA CASTILLO SOLIS 

Punto 11-12: Entrega avance del proyecto: Presentar los ajustes 
y recomendaciones técnicas direccionadas por el docente 
técnico de la IE y el instructor Sena 

Cumple con la totalidad 
de avances 

DANA SOFIA RIVERA GOMEZ 

Punto 11-12: Entrega avance del proyecto: Presentar los ajustes 
y recomendaciones técnicas direccionadas por el docente 
técnico de la IE y el instructor Sena 

Cumple con la totalidad 
de avances 

DANIEL ESTEBAN OROZCO 
CANCELADO 

Punto 11-12: Entrega avance del proyecto: Presentar los ajustes 
y recomendaciones técnicas direccionadas por el docente 
técnico de la IE y el instructor Sena 

Cumple con la totalidad 
de avances 

DANIEL STIVEN OSORIO OSPINA 

Punto 11-12: Entrega avance del proyecto: Presentar los ajustes 
y recomendaciones técnicas direccionadas por el docente 
técnico de la IE y el instructor Sena 

Cumple con la totalidad 
de avances 

DANIEL STIVEN GARCIA 
ALFEREZ 

Punto 11-12: Entrega avance del proyecto: Presentar los ajustes 
y recomendaciones técnicas direccionadas por el docente 
técnico de la IE y el instructor Sena 

Cumple con la totalidad 
de avances 

DYLAN ANDREY NARANJO 
TORO 

Punto 11-12: Entrega avance del proyecto: Presentar los ajustes 
y recomendaciones técnicas direccionadas por el docente 
técnico de la IE y el instructor Sena 

Cumple con la totalidad 
de avances 

EDILSON AUGUSTO ARBOLEDA 
AGUDELO 

Punto 11-12: Entrega avance del proyecto: Presentar los ajustes 
y recomendaciones técnicas direccionadas por el docente 
técnico de la IE y el instructor Sena 

Cumple con la totalidad 
de avances 

EDWIN GONZALEZ MORALES 

Punto 11-12: Entrega avance del proyecto: Presentar los ajustes 
y recomendaciones técnicas direccionadas por el docente 
técnico de la IE y el instructor Sena 

Cumple con la totalidad 
de avances 

FIORELA ANAHI MALDONADO 
CORREA 

Punto 11-12: Entrega avance del proyecto: Presentar los ajustes 
y recomendaciones técnicas direccionadas por el docente 
técnico de la IE y el instructor Sena 

Cumple con la totalidad 
de avances 

HAMES DAVID ARDILA 
GUALTERO 

Punto 11-12: Entrega avance del proyecto: Presentar los ajustes 
y recomendaciones técnicas direccionadas por el docente 
técnico de la IE y el instructor Sena 

Cumple con la totalidad 
de avances 
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JAVIER ANTONIO ACOSTA 
DUQUE 

Punto 11-12: Entrega avance del proyecto: Presentar los ajustes 
y recomendaciones técnicas direccionadas por el docente 
técnico de la IE y el instructor Sena 

Cumple con la totalidad 
de avances 

JHOEL FERNANDO GOMEZ 
RAMIREZ 

Punto 11-12: Entrega avance del proyecto: Presentar los ajustes 
y recomendaciones técnicas direccionadas por el docente 
técnico de la IE y el instructor Sena 

Cumple con la totalidad 
de avances 

JHON DEIBY PATIÑO CASTAÑO 

Punto 11-12: Entrega avance del proyecto: Presentar los ajustes 
y recomendaciones técnicas direccionadas por el docente 
técnico de la IE y el instructor Sena 

Cumple con la totalidad 
de avances 

JUAN ESTEBAN CASTAÑO 
BASTIDAS 

Punto 11-12: Entrega avance del proyecto: Presentar los ajustes 
y recomendaciones técnicas direccionadas por el docente 
técnico de la IE y el instructor Sena 

Cumple con la totalidad 
de avances 

 
 

Ficha No: 2918678 
Programa: Técnico en sistemas Agropecuarios  
IE  Manuel María Mallarino – Trujillo 
No. Aprendices: 18 
 

REGISTRO DE SEGUIMENTO A ETAPA PRODUCTIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN31/10/2025 

PROGRAMA: SISTEMAS AGROPECUARIOS ECOLOGICOS 

NUMERO DE FICHA: 2918678 

INSTRUCTOR: JULIAN ADOLFO ALCALDE  

FASE DEL PROYECTO PLANEACIÓN:       EJECUCIÓN:            EVALUACIÓN:  X 

ESTABLECIMIENTO 
EDUCATIVO 

MANUEL MARIA MALLARINO 

FECHA DE INICIO DE 
ETAPA PRODUCTIVA 

INICIO FINALIZACION 

01/08/2024 30/11/2025 

NOMBRES Y APELLIDOS 
DEL APRENDIZ 

ACTIVIDAD 
(Descripción de la actividad concertada en el F-023) 

AVANCE DE 
CUMPLIMIENTO 

 

JUAN STEVEN MARTINEZ 
CAMPO 

Punto 11-12: Entrega avance del proyecto: Presentar los ajustes 
y recomendaciones técnicas direccionadas por el docente 
técnico de la IE y el instructor Sena 

Cumple con la totalidad 
de avances 

JULIANA DEL ROCIO DIEZ 
RODRIGUEZ 

Punto 11-12: Entrega avance del proyecto: Presentar los ajustes 
y recomendaciones técnicas direccionadas por el docente 
técnico de la IE y el instructor Sena 

Cumple con la totalidad 
de avances 

KAREN DAYANA ACEVEDO 
GIRALDO 

Punto 11-12: Entrega avance del proyecto: Presentar los ajustes 
y recomendaciones técnicas direccionadas por el docente 
técnico de la IE y el instructor Sena 

Cumple con la totalidad 
de avances 

LAURA GARCIA MONTOYA 

Punto 11-12: Entrega avance del proyecto: Presentar los ajustes 
y recomendaciones técnicas direccionadas por el docente 
técnico de la IE y el instructor Sena 

Cumple con la totalidad 
de avances 

LAURA ISABELA CARDONA 
GOMEZ 

Punto 11-12: Entrega avance del proyecto: Presentar los ajustes 
y recomendaciones técnicas direccionadas por el docente 
técnico de la IE y el instructor Sena 

Cumple con la totalidad 
de avances 

LORENA CARVAJAL CHANCI 

Punto 11-12: Entrega avance del proyecto: Presentar los ajustes 
y recomendaciones técnicas direccionadas por el docente 
técnico de la IE y el instructor Sena 

Cumple con la totalidad 
de avances 

MANUEL ALEJANDRO OSPINA 
ARCINIEGAS 

Punto 11-12: Entrega avance del proyecto: Presentar los ajustes 
y recomendaciones técnicas direccionadas por el docente 
técnico de la IE y el instructor Sena 

Cumple con la totalidad 
de avances 

MARIA SOFIA OSORIO ALVAREZ 

Punto 11-12: Entrega avance del proyecto: Presentar los ajustes 
y recomendaciones técnicas direccionadas por el docente 
técnico de la IE y el instructor Sena 

Cumple con la totalidad 
de avances 
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MAURICIO ANDRES SALAZAR 
ROMERO 

Punto 11-12: Entrega avance del proyecto: Presentar los ajustes 
y recomendaciones técnicas direccionadas por el docente 
técnico de la IE y el instructor Sena 

Cumple con la totalidad 
de avances 

MELEBYEDSAY MARTINEZ 
DIOSA 

Punto 11-12: Entrega avance del proyecto: Presentar los ajustes 
y recomendaciones técnicas direccionadas por el docente 
técnico de la IE y el instructor Sena 

Cumple con la totalidad 
de avances 

NASLY XIMENA RODRIGUEZ 
RODRIGUEZ 

Punto 11-12: Entrega avance del proyecto: Presentar los ajustes 
y recomendaciones técnicas direccionadas por el docente 
técnico de la IE y el instructor Sena 

Cumple con la totalidad 
de avances 

NATALIA CASTILLO GALLEGO 

Punto 11-12: Entrega avance del proyecto: Presentar los ajustes 
y recomendaciones técnicas direccionadas por el docente 
técnico de la IE y el instructor Sena 

Cumple con la totalidad 
de avances 

OMAR DAVID ZAPATA 
CARVAJAL 

Punto 11-12: Entrega avance del proyecto: Presentar los ajustes 
y recomendaciones técnicas direccionadas por el docente 
técnico de la IE y el instructor Sena 

Cumple con la totalidad 
de avances 

OSCAR SAMUEL LOPEZ PAEZ 

Punto 11-12: Entrega avance del proyecto: Presentar los ajustes 
y recomendaciones técnicas direccionadas por el docente 
técnico de la IE y el instructor Sena 

Cumple con la totalidad 
de avances 

SHERIK DANIELA HENAO 
GALLEGO 

Punto 11-12: Entrega avance del proyecto: Presentar los ajustes 
y recomendaciones técnicas direccionadas por el docente 
técnico de la IE y el instructor Sena 

Cumple con la totalidad 
de avances 

VALENTINA JIMENEZ VILLEGAS 

Punto 11-12: Entrega avance del proyecto: Presentar los ajustes 
y recomendaciones técnicas direccionadas por el docente 
técnico de la IE y el instructor Sena 

Cumple con la totalidad 
de avances 

VERONICA MOSCOSO 
GUERRERO 

Punto 11-12: Entrega avance del proyecto: Presentar los ajustes 
y recomendaciones técnicas direccionadas por el docente 
técnico de la IE y el instructor Sena 

Cumple con la totalidad 
de avances 

XIOMARA OCAMPO AGUIRRE 

Punto 11-12: Entrega avance del proyecto: Presentar los ajustes 
y recomendaciones técnicas direccionadas por el docente 
técnico de la IE y el instructor Sena 

Cumple con la totalidad 
de avances 

 
 

Se realiza el respectivo seguimiento a la Etapa Práctica de los aprendices de las fichas de 
grado Decimo: 
 

Ficha No: 3168477 
Programa: Técnico en sistemas Agropecuarios  
IE  Santa Teresita – Sevilla 
No. Aprendices: 10 
 

REGISTRO DE SEGUIMENTO A ETAPA PRODUCTIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 31/10/2025 

PROGRAMA: SISTEMAS AGROPECUARIOS ECOLOGICOS 

NUMERO DE FICHA: 3168477 

INSTRUCTOR: JULIAN ADOLFO ALCALDE  

FASE DEL PROYECTO PLANEACIÓN: X       EJECUCIÓN:            EVALUACIÓN:   

ESTABLECIMIENTO 
EDUCATIVO 

SANTA TERESITA 

FECHA DE INICIO DE 
ETAPA PRODUCTIVA 

INICIO FINALIZACION 

01/08/2025 30/11/2026 

NOMBRES Y APELLIDOS 
DEL APRENDIZ 

ACTIVIDAD 
(Descripción de la actividad concertada en el F-023) 

AVANCE DE 
CUMPLIMIENTO 

 

ALEXANDER ZAPATA OCHOA 
Presentación de canales de distribución punto  Cumple con la totalidad 

de avances 
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Presentación e identificación de la Relación con los Clientes 
(punto3-4) 

ANDRY YULIETH SANCHEZ 
ORTIZ 

Presentación de canales de distribución punto  
Presentación e identificación de la Relación con los Clientes 
(punto3-4) 

Cumple con la totalidad 
de avances 

BLANCO LUCIA MARIN 
CASTRILLON 

Presentación de canales de distribución punto  
Presentación e identificación de la Relación con los Clientes 
(punto3-4) 

Cumple con la totalidad 
de avances 

CRISTOPHER ANDRES 
MPSQUERA GARCIA 

Presentación de canales de distribución punto  
Presentación e identificación de la Relación con los Clientes 
(punto3-4) 

Cumple con la totalidad 
de avances 

JHON ANDERSON CHAVES 
CARDONA 

Presentación de canales de distribución punto  
Presentación e identificación de la Relación con los Clientes 
(punto3-4) 

Cumple con la totalidad 
de avances 

JUSTON JOEL OSPINA 
OROZCO 

Presentación de canales de distribución punto  
Presentación e identificación de la Relación con los Clientes 
(punto3-4) 

Cumple con la totalidad 
de avances 

KAREN ALEXANDRA LOPEZ 
RODRIGUEZ 

Presentación de canales de distribución punto  
Presentación e identificación de la Relación con los Clientes 
(punto3-4) 

Cumple con la totalidad 
de avances 

SANTIAGO UPEGUI 
PECHENE 

Presentación de canales de distribución punto  
Presentación e identificación de la Relación con los Clientes 
(punto3-4) 

Cumple con la totalidad 
de avances 

SHARITH VALENCIA MONA 

Presentación de canales de distribución punto  
Presentación e identificación de la Relación con los Clientes 
(punto3-4) 

Cumple con la totalidad 
de avances 

YAMILE SANCGEZ GRANADA 

Presentación de canales de distribución punto  
Presentación e identificación de la Relación con los Clientes 
(punto3-4) 

Cumple con la totalidad 
de avances 

 
 
Ficha No: 3168839 
Programa: Técnico en sistemas Agropecuarios  
IE  Francisco Miranda – Palmira 
No. Aprendices: 19 
 

REGISTRO DE SEGUIMENTO A ETAPA PRODUCTIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 31/10/2025 

PROGRAMA: SISTEMAS AGROPECUARIOS ECOLOGICOS 

NUMERO DE FICHA: 3168839 

INSTRUCTOR: JULIAN ADOLFO ALCALDE  

FASE DEL PROYECTO PLANEACIÓN: X       EJECUCIÓN:            EVALUACIÓN:   

ESTABLECIMIENTO 
EDUCATIVO 

FRANCISCO MIRANDA 

FECHA DE INICIO DE 
ETAPA PRODUCTIVA 

INICIO FINALIZACION 

01/08/2025 30/11/2026 

NOMBRES Y APELLIDOS 
DEL APRENDIZ 

ACTIVIDAD 
(Descripción de la actividad concertada en el F-023) 

AVANCE DE 
CUMPLIMIENTO 

 

GABRIELA OROZCO 
TORRIJOS 

Presentación de canales de distribución punto  Cumple con la totalidad 
de avances 

ISABELLA CAPOTE ESPINOSA 

Presentación de canales de distribución punto  
Presentación e identificación de la Relación con los Clientes 
(punto3-4) 

Cumple con la totalidad 
de avances 
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JUAN SEBASTIAN SANCHEZ 
PINO 

Presentación de canales de distribución punto  
Presentación e identificación de la Relación con los Clientes 
(punto3-4) 

Cumple con la totalidad 
de avances 

KENIN CAMILO PUNGO 
CHARRY 

Presentación de canales de distribución punto  
Presentación e identificación de la Relación con los Clientes 
(punto3-4) 

Cumple con la totalidad 
de avances 

MARIA JOSE CRUZ 
MARTINEZ 

Presentación de canales de distribución punto  
Presentación e identificación de la Relación con los Clientes 
(punto3-4) 

Cumple con la totalidad 
de avances 

MARIA JOSE GARCIA 
VARGAS 

Presentación de canales de distribución punto  
Presentación e identificación de la Relación con los Clientes 
(punto3-4) 

Cumple con la totalidad 
de avances 

DEYMAR DAVID SALAZAR 
GONZALEZ 

Presentación de canales de distribución punto  
Presentación e identificación de la Relación con los Clientes 
(punto3-4) 

Cumple con la totalidad 
de avances 

NIELSSEN STEVEN 
MONTENEGRO CHARRY 

Presentación de canales de distribución punto  
Presentación e identificación de la Relación con los Clientes 
(punto3-4) 

Cumple con la totalidad 
de avances 

OSCAR DAVID GOMEZ 
BOTINA 

Presentación de canales de distribución punto  
Presentación e identificación de la Relación con los Clientes 
(punto3-4) 

Cumple con la totalidad 
de avances 

SAMUEL ESTEBAN RAMIREZ 
NIETO 

Presentación de canales de distribución punto  
Presentación e identificación de la Relación con los Clientes 
(punto3-4) 

Cumple con la totalidad 
de avances 

SARA BELEN CAPOTE RIVERA 

Presentación de canales de distribución punto  
Presentación e identificación de la Relación con los Clientes 
(punto3-4) 

Cumple con la totalidad 
de avances 

THOMAS SOLANO VELEZ 

Presentación de canales de distribución punto  
Presentación e identificación de la Relación con los Clientes 
(punto3-4) 

Cumple con la totalidad 
de avances 

MARIA JOSE SARRIA SUAREZ 

Presentación de canales de distribución punto  
Presentación e identificación de la Relación con los Clientes 
(punto3-4) 

Cumple con la totalidad 
de avances 

MARLON DELGADO 
MARTINEZ 

Presentación de canales de distribución punto  
Presentación e identificación de la Relación con los Clientes 
(punto3-4) 

Cumple con la totalidad 
de avances 

MARYURI ESMERALDA 
PACHO MUMUCUE 

Presentación de canales de distribución punto  
Presentación e identificación de la Relación con los Clientes 
(punto3-4) 

Cumple con la totalidad 
de avances 

MICHELLE GIRALDO GUEFIA 

Presentación de canales de distribución punto  
Presentación e identificación de la Relación con los Clientes 
(punto3-4) 

Cumple con la totalidad 
de avances 

NATALI JOHANA GUANARAN 
YAMUES 

Presentación de canales de distribución punto  
Presentación e identificación de la Relación con los Clientes 
(punto3-4) 

Cumple con la totalidad 
de avances 

CARLOS SANTIAGO 
BOLAÑOS VALENCIA 

Presentación de canales de distribución punto  
Presentación e identificación de la Relación con los Clientes 
(punto3-4) 

Cumple con la totalidad 
de avances 

DANIEL TORRES LONDOÑO 

Presentación de canales de distribución punto  
Presentación e identificación de la Relación con los Clientes 
(punto3-4) 

Cumple con la totalidad 
de avances 
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5.  Registrar mensualmente las actividades en las plataformas designadas por la entidad 
para el Procedimiento de Ejecución de la Formación Profesional Integral, verificando a 
través de la gestión del portafolio de evidencias del instructor. 
 

Se realizó la revisión y verificación de programación mes a mes en Sofia plus garantizando 

el número de horas registradas según manual de articulación con la media técnica 

Evidencia: Informe de horas mes de Octubre  2025 

         
   

Se anexa pantallazo de horas en Sofia plus mes septiembre respectivamente 
 

6.  Entregar los informes mensuales de ejecución en las fechas establecidas por el 
supervisor del contrato, utilizando los formatos y medios requeridos, así como el informe 
final de gestión y otros documentos necesarios para la liquidación del contrato. 
 
Se realizó cargue de información en la plataforma SECOP del mes Octubre de 2025, 
correspondiente a la cuenta de cobro. 
Soporte fotográfico de la plataforma SECOP del punto 7 Ejecución del Contrato, en el Plan 
de Pagos donde se evidencie el mes anterior en estado Pagado o Aprobado. 
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7. Brindar apoyo y acompañamiento a las Instituciones Educativas y a la Coordinación 
Académica del Programa de Articulación con la Educación Media, en la recopilación y 
revisión de la documentación relacionada con los procesos de matrícula y certificación de 
cada una de las ofertas de formación de la vigencia. 

 
Para la vigencia del mes actual no se realizaron actividades asociadas a esta obligación 
 
8. Preparar la oferta y alistamiento de formación de los calendarios A y B de la vigencia, 
según sea necesario. 
 
calendario A: Se realiza socialización de la oferta TSAE del programa de AEM, y alistamiento, 
en las IE: 
 
IE: Francisco Miranda 
Ciudad: Palmira, corregimiento de Ayacucho, la Buitrera. 
Programa Ofertado: TECNICO EN SISTEMAS AGROPECUARIOS ECOLOGICOS 
Cantidad de grupos: 1 (Uno) 
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IE: Antonio José de Sucre 
Ciudad: Trujillo, corregimiento Andinapoles. 
Programa Ofertado: TECNICO EN SISTEMAS AGROPECUARIOS ECOLOGICOS 
Cantidad de grupos: 1 (Uno) 
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IE: Santa Teresita 
Ciudad: Sevilla, corregimiento del San Antonio. 
Programa Ofertado: TECNICO EN SISTEMAS AGROPECUARIOS ECOLOGICOS 
Cantidad de grupos: 1 (Uno) 
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9.  Cumplir con los lineamientos del Sistema Integrado de Gestión y del Sistema de 
Seguridad y Salud en el Trabajo. 
 
Para la vigencia del mes actual no se realizaron actividades asociadas a esta obligación 

 
10.  Brindar apoyo al centro de formación mes a mes, en la promoción de su portafolio de 
servicios 
 
Fecha: octubre 15 del 2025 
Actividad: publicación de la guia de mesa de servicios del Sena. Medio de comunicación: 
Whatsapp. 

 
Fecha: octubre 18 del 2025 
Actividad: publicación de la FERIA DE EGRESADOS SENA.  
Medio de comunicación: Whatsapp 
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Fecha: octubre 24 del 2025 
Actividad: publicación de la oferta Convocatoria formación virtual Sena.  
Medio de comunicación: whatsapp 

 
Fecha: octubre 28 del 2025 
Actividad: publicaciónMercado campesino Sena 
Medio de comunicación: Whatsapp 
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11. Gestionar la certificación de la norma de competencia “ORIENTAR 
PROCESOSFORMATIVOS CON BASE EN LOS PLANES DE FORMACIÓN CONCERTADOS, o la 
actualización "ORIENTAR FORMACIÓN PRESENCIAL DE ACUERDO CON PROCEDIMIENTO 
TÉCNICO Y NORMATIVO”. 
 
Se tiene norma de competencia laboral activa hasta la siguiente fecha:  20 de Oct de 2026 
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12.  Evaluar los resultados de aprendizaje de los aprendices en formación, de acuerdo con 
la planificación pedagógica de los programas asignados, y gestionar la documentación 
correspondiente a cada uno de ellos. 
 
Para la vigencia del mes actual no se realizaron actividades asociadas a esta obligación 
 
13.  Las demás necesarias para el cabal cumplimiento del objeto contractual.  
 
Fecha: 31/10/2025 
Descripción de la actividad: participación como  jurado en los proyectos productivos 
pedagógicos de la IE ITA de Buga 
Evidencia: Soporte fotográfico. 

     
 

 
Fecha: 07/11/2025 
Descripción de la actividad: Reunión con Edison Steve Rodríguez – coordinador 
académico, Diego Fabian Chavarriaga – líder AEM y equipo agropecuario, por novedades 
con las IE y proceso de Alistamiento.  
Soporte fotográfico. 
 

31/10/2025   12:19  pm 31/10/2025   11:10  am 
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Fecha: 12/11/2025 
Descripción de la actividad: Reunión con Roika Soto, instructora de apoyo, para revisión 
previa de carpetas de alistamiento. 
Soporte fotográfico. 
 

 
 
Fecha: 14/11/2025 
Descripción de la actividad: 2da Reunión equipo ejecutor  para la revisión alistamiento para 
la vigencia 2026 
Evidencias: Registro fotográfico y listado de Asistencia 

07/11/2025   03:08  pm 

12/11/2025   05:49  pm 
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Fecha: 18/11/2025 

Descripción de la actividad: Apoyo administrativo en la gestión documental, revisión de 

carpetas y alistamientos 2026 – Agropecuario. 

Evidencias: Registro fotográfico 

 

Fecha: 19/11/2025  

14/11/2025   11:19  am 
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Descripción de la actividad: Apoyo administrativo en la gestión documental, revisión de 

carpetas y alistamientos 2026 – Agropecuario. 

Evidencias: Registro fotográfico 

 
 

 
  

 

Fecha: 21/11/2025 

Descripción de la actividad: Apoyo administrativo en la gestión documental, revisión de 

carpetas y alistamientos 2026 – Agropecuario. 

Evidencias: Registro fotográfico 

19/11/2025   10:19  am 
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Fecha: 22/11/2025 

Descripción de la actividad: Apoyo administrativo en la gestión documental, revisión de 

carpetas y alistamientos 2026 – Agropecuario. 

Evidencias: Registro fotográfico 

21/11/2025   10:17  am 
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22/11/2025   09:13  am 
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Fecha: 24/11/2025 

Descripción de la actividad: Apoyo administrativo en la gestión documental, revisión de 

carpetas y alistamientos 2026 – Agropecuario. 

Evidencias: Registro fotográfico 

 

 

 
 

24/11/2025   11:08  am 
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